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APXMBHOE YIIPABJIEHUE
JEHUHI'PAJICKOH OBJIACTU

INPUKA3
ot 26 mas 2025 roaa Nel10-I1

06 yrBep:kaennn Ilosoxxenusi 06 apxuBe ApXHBHOIO ynpaBJjieHHsI
Jlennnrpaackoii o61acTu

B coorserctBuM ¢ nyHktoM 2 [IpaBun  opraHuzanuM = XpaHeHus,
KOMIUIEKTOBaHUS, Yy4eTa MW MCIOJb30BaHUS JOKYMEHTOB ApxuBHOro (oHaa
Poccuiickoii ®enepauvu U APYrMX apXUBHBIX JTOKYMEHTOB B T'OCYJapCTBEHHBIX
opraHax, OpraHax MECTHOIO0 CaMOYIIPaBJIIEHMS W OpraHu3auusx, yTBEP)KIEHHbIX
npukazoM DenepanbHOro apXMBHOro areHtctBa oT 31 wrons 2023 roma Ne 77,
npukasoM @eznepalbHOro apxuBHOro areHrcrBa Poccuiickoit ®enepauuu ot 11
anpens 2018 roga Ne 42 «O06 yTBepXJeHUH NMPUMEPHOrO MOJOXEHHS 00 apXxuBe
OpraHu3alKKn» NPUKa3bIBALO:

1. VrBepnute Ilonoxenue 00 apxuBe ApPXHBHOrO  yIpaBlIeHHUS
JleHuHrpaackoi 06J1acTi COrIacHO NMPHUIOKEHUIO K HACTOSLIEMY TTPHKa3y.

2. KoHTpOJIb 3a UCMIOJTHEHHEM HACTOSIIET0 MPUKa3a OCTaBJISIO 3a COOOiA.

HavanbHuk ynpasieHus A.B. CaBueHko

Hara rocynapcTBeHHOM peructpanuu: 26.05.2025
I"'ocynapcTBeHHBbIN perucTpaioHHbiid Homep: 10-T1



[Ipunoxenune
K NIpUKa3zy ApXUBHOTO YIIpaBIEHUS
Jlenunrpaznckoii obnactu
oT «26» mas 2025 roma Ne 10-T1

Ilosio:xenne 06 apxuBe APpXHBHOIO ynpaBJeHHsI
JlennHrpaackoii odjacTu

1. O01mue moJ1oxxeHust

1.1. Ilonoxenue 00 apxuBe ApXHBHOrO yrnpaBieHus JIeHMHrpajackoil obnacTu
(manee — Ilonoxenue o6 apxuBe) pa3pabOTaHO B COOTBETCTBHH C MPUMEPHBIM
TMOJIOXKEHHEM 00 apXuBe OpraHM3allMH, YTBEpXKAEHHBIM mpuKazoM (DenepanbHOro
apxuBHOro areHTcTBa Poccuiickoit ®enepanuu ot 11 anpens 2018 roga Ne 42 «O6
YTBEPXKICHUHA TPUMEPHOrO IIOJOXKEHHs 00 apxuBe OpraHum3auuu» (nasee —
IIpumepHOe nosoxeHue).

1.2. Tlonoxenue 06 apxuBe pacmpOCTpaHSETCSs HA apXuB ApXMBHOIO
ynpasiienust JIeHuHrpanckoit o01acTy (nanee — apXuB), BBICTYNAKOLMIETO HCTOUHUKOM
KOMIUIEKTOBAHHSI TOCYJapCTBEHHOIO Ka3&HHOro yupexnaeHus «JIeHuHrpaackuit
00J1acTHOM rocylapcTBeHHbIH apXxuB B I. Boiboprex» (nanee — 'KY JIOT'AB).

1.3. OO6s3aHHOCTH MO OOeCHeueHU 0 NeSTENLHOCTH apXMBa BO3JIAraroTcs Ha
paboTHHKa ApxuBHoro ymnpasieHus JleHuHrpajackoi obnactu (manee —
OTBETCTBEHHbII 32 apXUB).

1.4. ApxuB co3faercs 1JIsl XpaHEeHHs!, KOMILJIEKTOBAHKSI, y4eTa U MCII0J1b30BaHUs
nokymeHToB ApxuBHOro Qonna Poccuiickoit ®enepannu, J0KYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cbimie 10 yeT) cpokoB XpaHEeHUs, 00pa30BaBLIMXCH B JIEATENBHOCTH ApPXHUBHOTO
ynpasieHus JIeHMHrpaackoi odnactu (nanee — YmpaBlieHHE), a TaKKe OATOTOBKU
JOKYMEHTOB K Ilepenade Ha nocrosgHHoe XpaneHue B I'KY JIOI'AB, ucrounukom
KOMIIJIEKTOBaHHSI KOTOPOTO BhICTyNaeT YIpaBieHHE.

1.5. Vnpasnenue paspabateiBaer Ilonoxenue o6 apxuse. Ilonoxenue 06
apxHBe MOJJICKUT COTJIACOBAHHIO IKCIIEPTHO-NIPOBEPOUHON KOMHUCCHEH YTpaBieHus
(nanee — OI1K) Ha mpeaMeT cOOTBETCTBUSL ero [IpUMepHOMY MOJIOKEHHUIO C YU4ETOM
COCTaBa [OKYMEHTOB, HaxOIAIUMXCs Ha XPAaHCHUU M MOMJEXKALMX XPAHEHHIO B
apxuBe YIIpaBicHHUSI.

ITocne cornacosanus IlonokeHne 00 apxuBe yTBEPKAAETCs HAYaIbHUKOM
YrnpasneHnus.

1.6. Ilpu opranusauuum paboOThl IO KOMIJIEKTOBAHUIO ApXMBa apXUBHBIMHU
AOKYMEHTAMH, XPaHEHHIO, Y4YE€Ty W MCIOJb30BAHUIO APXUBHBIX JIOKYMEHTOB B
apxMBe JIOJDKHOCTHbI€  JidUa, paOOTHUKU  YTNpaBieHHs PYKOBOIACTBYIOTCS
®enepanbHbiM  3aKOHOM 0T 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM jene B



Poccuiickoit @enepaunu», a Takke 3aKOHaAMH, HOPMATHBHBIMA MIPABOBBIMU aKTaMHU
Poccuiickoii ®enepauuu n JleHHHrpanckoir o6iactd B cdepe apXMBHOTO Aena U
AEJIONPOU3BOJCTBA, NPaBUJIaMUd OPTaHM3ALUK XPAaHEHHs, KOMIUIEKTOBAHHUS, YUeTa U
MCII0JIb30BaHUs IOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢oHna Poccuiickoit @enepanuu u apyrux
apXMUBHBIX JOKYMEHTOB B TIOCYJapCTBEHHBbIX OpraHax, oOpraHax MECTHOIO
CaMOYIPAaBJIEHUS U OPraHU3alUIX, HACTOSIIMM I10JI0XEHUEM.

2. CocTaB I0OKyMEHTOB apXuBa

2.1. TokyMeHTbI NOCTOSHHOTO M BpeMEHHBIX (CBbIie 10 JIeT) CPOKOB XpaHeHHs,
00pa3soBaBIIKECs B JEATEIBHOCTU CTPYKTYPHBIX MOApPa3jeieHuli YIpaBlieHHs, ero
KOJUIETHaJIbHBIX OpraHoB, a Takxke OOILECTBEHHOIO coBeTa Npd ApPXMBHOM
yhnpasjieHuH JIeHUuHrpaackoi obnacru;

2.2, ]JloKyMeHTBI ~ NOCTOSIHHOTO  XpaHeHHs M  JIOKyMeHThl  (oHza
OpraHu3aluu-IpealIeCTBEHHHKA,

2.3. ApxuBHbl€ (QOH/IbI IUYHOTO HPOUCXOXKIEHUS (IPU MX HATIMYHH);
2.4. ®oHp moab30BaHus (apXuBa) (MIPH HAIUYMH );

2.5. CnpaBOYHO-NIOUCKOBBIE CPEJCTBA K JIOKYMEHTaM M y4YeTHbIE JOKYMEHTHI
apXuBa;

2.6. JIoKyMeHTbl KOMUCCHIA:

- 10 pPacCMOTPEHMIO XONATAaUCTB O TPUCBOGHUU IOYETHHIX 3BaHUM
Jlenunrpasnckoit obmactu: «l'opon BouHckoW moGnectH, «HaceneHHBIH myHKT
BOMHCKOM f00s1ecTu», «Py06ex BOMHCKOM J00IECTH;

- 1O PacCMOTPEHMIO NPENJIOKEHUH 00 YCTAHOBJICHMM MPa3AHHYHLIX JHEH U
aMATHBIX Jat JIeHnHrpaackoit odiacTu;

- MeXBEJIOMCTBEHHOH Komuccuu npu ['ybepratope JIeHuHrpaackoit obiactu 1no
paccekpeyrBaHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB.

3. 33[{3‘1“ OTBCTCTBEHHOI'O 32 apXHB IO OPraHU3alHH XpaHEeHHH,
KOMIIVIEKTOBaHUA, yqéTa H HCITOJIL30BAaHUA APXHBHBIX JOKYMEHTOB

3.1. Opranusauus XpaHeHUs] JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEIyCMOTPEH
pasaenom 2 IlonoxeHnust o0 apxuse.

3.2. IlpuéM NOKYMEHTOB IIOCTOSIHHOTO XpaHEHHS OT CTPYKTYPHBIX
nonpaseneHuii, 00pa3oBaBLINXCS B IpoLiecce  AESITEbHOCTH Y IIPaBIeHHS.

3.3. Yuer 10KyMeHTOB, HaXOASIINXCSI Ha XPAHEHUH B apXUBe.
3.4. Ucnonp3oBanue JOKYMEHTOB, HAXOALINXCS HA XPAHEHUH B apXHUBE.

3.5. IlonrotoBka ¥ cBOEBpeMeHHas Iepelaya JOKYMEHTOB APXHUBHOro (GoHIa



Poccuiickoii @enepaunu Ha nocrosiHHoe Xpanenue B 'KY JIOI'AB.

3.6. Meroanyeckoe pyKOBOACTBO M KOHTPOJIb 3a (OPMUPOBAHHEM U
o(opmIIeHHEM [Nl B CTPYKTYPHBIX MOApPA3eeHUsX YIIpaBleHusl U CBOEBPEMEHHOI
nepenayeil uxX B apXus.

4. ®yHKIIHH OTBETCTBEHHOI'0 32 APXHB

4.1. Opranusyer npueM JOKYMEHTOB MOCTOSHHOI'O W BpeMeHHbIX (cBbime 10
JIET) CPOKOB XpaHeHHs, 00pa30BaBLIUXCS B AEATENBHOCTM YINpaBleHHs, B
COOTBETCTBUHU C YTBEPKAECHHBIM IpadKOM He MO3[HEe YeM 4epes JBa roja Iocie
3aBepIUEHUsI B IEJIONPOU3BOJICTBE.

4.2. TIpoBOOUT NPOBEPKY HAMUYMsl apXUBHBIX JENT W apXUBHBIX JIOKYMEHTOB,
HaXOJSIMXCSl HAa XpaHEHWH B apXWBe, OTpakaeT M3MEHEHHs 110 HX COCTaBy B
YUETHBIX JOKYMEHTaX.

4.3. T'orosut nns npeacrasinenus B 'KY JIOI'AB yuerHble cBeieHus 06 00beMe
M COCTaBe XpaHAIIMXCsS B apxuBe JNOKYMEHTOB ApxuBHoro ¢ouma Poccuiickoii
@enepaud W OPYTUX apXMBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHM C IIOPSAAKOM
roCy/1apCTBEHHOTO y4eTa JJ0KyMeHTOB ApxuBHOro ¢onna Poccuiickoit denepanuu.

4.4. CucrematusnpyeT U pa3MellaeT JJOKyMEHTbI, OCTYIIaloIKe Ha XPaHEHUE B
apxuB, B LIKa(ax 1o MOpsIKYy.

4.5. CoBMECTHO C OTZAENOM  Hay4YHO-TEXHHYECKOW 0OpabOTKM JOKYMEHTOB
MOABEOMCTBEHHOIO  YIIPABJIEHUIO TOCYJApCTBEHHOTO Ka3eHHOrO YYpexkIeHHs
«JleHHHrpaaCKui 001aCTHON roCyAapCTBEHHbINM apXUB B I'. BbiOopre» ocylinecTsuser
MOJATOTOBKY M MPEJICTaBISET:

a) Ha pacCMOTpeHHe, cornacoBanue U yreepxaenue DIIK mpoekTsl onuceil gedm,
JIOKyMEHTOB (IOI0BBIE Pa3/eNibl) MOCTOSHHOTO M BpeMeHHBIX (cBbiie 10 eT) cpokoB
XpaHEHHsl, MPOCKTbl AKTOB O BBHIJEIEHUH K YHUUYTOXXEHUIO JIOKYMEHTOB, HE
NOMJIeKALINX XPAHECHHUIO, aAKThl O HEHUCHPABUMbIX IOBPEXKICHHUSIX HOKYMEHTOB
ApxusHoro ¢ouna Poccuiickoii denepannn, akThl 0 HEOOHAPYKEHUH JOKYMEHTOB
ApxusHoro donna Poccuiickoit @eneparinu, myTu po3bicka KOTOPBIX UCUEPIAHBI;

0) Ha yTBepXKAEHHE HAYALHUKY YIpaBieHWs OKYMEHTBI, YKa3aHHbIE B
MOAMYHKTE «a» HAaCTOSAIIEro NOAINYHKTa, nocie ux yrpepxaenus DK,

4.6. Opranmsyer mepenady (COMPOBOXIEHUE, IMOEAUHUYHYIO Tepenady mell,
o(opmileHHe B yCTAHOBJIEHHOM MOPSIIKE aKTa MpueMa-TIepeaaut) JOKYMEHTOB

ApxusHoro ¢onna Poccuiickoit ®enepaunn Ha mnocrosiHHOe XpaHeHue B ['KY
JIOT'AB.

4.7. OpraHusyer ¥ NMPOBOJAMT JKCIEPTH3Y LEHHOCTH NOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBbiute 10 5ieT) CPOKOB XpaHEHHMs!, HAXOSIIMXCS HA XPaHEHUHM B ApXHUBE B LEJSX
OTOOpa JOKYMEHTOB /I BKIIOYEHHS B COCTaB ApXMBHOTO (GoHga Poccuiickoii



CDenepaunH, a TaKX€ BBIABJICHHUA NOKYMEHTOB, HE€ MNOIJISXalIUX z[aaneﬁmeMy
XPaHCHHIO.

4.8. TlpoBomut MeponpusTHs 1O O0OECTEYCHHIO COXPAHHOCTH IOKYMEHTOB,
HaXOJSALIMXCS HA XPAaHEHUH B apXHUBE.

4.9. OpranusyeT MHQOPMUPOBAHUE PYKOBOJCTBA ¥ PAOOTHUKOB YIPABICHUS O
COCTaBE U COAEPIKAHUU IOKYMEHTOB apXHBa.

4.10. MudopmupyeT nosp30BaTesIe 10 BONPOCcaM MECTOHAXOKIEHHS aPXUBHBIX
JIOKYMEHTOB.

4.11. Opranusyer Bbidady JOKYMEHTOB M el Uil pabOThl BO BPEMEHHOE
10JIb30BaHHUE.

4.12. HcnonHseT 3ampochl MOJb30BaTeed, BBIAAET AapXMBHbIE KOIUU
JIOKYMEHTOB, apXMBHbIE BBIIMMCKU U apXUBHBIE CIIPABKH MO apXUBHBIM JOKYMEHTaM
YnpasieHus.

4.13. Bezer y4eT UCMOIb30BaHKs IOKYMEHTOB apXUBa.

4.14. Co3naer (GoOHI NONB30BaHUS apXHWBa W OPraHU3yeT €ro MCHOJb30BaHUE
(MpY HAJTMYMM TEXHUYECKON BO3MOXKHOCTH ).

4.15. OcyuecTBiser BeleHHEe CIPaBOYHO-NIOUCKOBBIX CPENCTB (yKasaTenel) K
JOKYMEHTaM apxuBa (IIp1 HEOOXOAUMOCTH ).

4.16. VYuyactByer B pa3paboTKe MOKYMEHTOB YTpaBjieHHs IO BONPOCaM
apXMBHOTO JieN1a ¥ J1eI0NPOU3BO/ICTRA.

4.17. Oka3plBae€T METOAMYECKYIO MOMOIIb CTPYKTYPHBIM MOIApPa3ieIeHUiM U
paboTHUKaM YTIpaBjieHHs B IIOArOTOBKE JJOKYMEHTOB K Tlepe/aue B apXHB.

S. IlpaBa OTBeTCTBEHHOTI'0 32 APXHB

5.1.  IlpencraBnaTe  pyKOBOACTBY  YNpaBieHHS  NPENJOKEHUS 110
COBEPLICHCTBOBAHUIO  OpraHM3alMd  XPaHEHWs, KOMIUICKTOBAaHHUS, YydyeTa H
MCIIOJIb30BAHKs apXUBHbBIX IOKYMEHTOB B apXUBE;

5.2. 3anpamMBaTh B CTPYKTYPHBIX MOJApa3sieeHUsX YIpapleHHs CBEICHHS,
HeoOXOoAUMBIe TSl PabOThl apXUBA;

5.3. /laBaTh peKOMEHJALUMH CTPYKTYPHBIM MOApa3ielieHUusM YIpaBIeHUs MO
BOIIPOCaM, OTHOCSIIMMCS K KOMIIETEHIIMN apXHBa,

5.4.  HupopmupoBaTh  CTPYKTypHBIC MNOApasleNeHds  YIpPaBICHHS O
HEOOXOMMOCTH IEpefiaun JOKYMEHTOB B apXUB B COOTBETCTBHH C YTBEPIKACHHbBIM
rpadukom;

5.5. [lpunumars yuactue B 3acenanusx DIIK.




