
АДМИНИСТРАЦИЯ КУРСКОЙ ОБЛАСТИ
Комитет социального обеспечения,

материнства и детства Курской области

прикАз

о, /// //|r'//xn j7y'
г. Курск

Об утверltлении административного регламепта предоставления органами
местного самоуправленпя Курской области государственвой услугп

прп осуществленци передаппого полномочия в сфере деятельности оргапов
опеки и попечительства в Курской области

<<Выдача акта обследования условий жпзни гра2lцанина, выразившего
желание стать опекуном, и заключ€ния о возможности (невозможности)

гражданина быть опекуном>

В соответствии с Федера.ltьным законом Российской Федерации
от 2'7.0'] .2010 Ns 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг), постановлением Администрации Курской области
от 29.09.2011 Ns 47З-па <О разработке и }"гверждении административных
регламентов осуществлениJr государственного контроля (налзора) и
административных регламентов предоставления государственных услуг),
постановлением Администрации Курской области от 16.11.2021 Ng 1200-па
<Об утвержлении Плана мероприятий (<<лорожной карты>) по переходу
к организации предоставлениJI в автономном учреждении Курской области
<Многофункчиональный цент по предоставлению государственных и
муниципчrльных услуг> государственных и муниципальных услуг в полном
объеме (в части приема и выдачи документов) с прекращением предоставления
таких услуг в ходе личного приема в исполнительных органах государственной
власти Курской области и органах местного самоуправления Курской области>
ПРИКАЗЫВАЮ:

l. Утвердить административный регламент предоставленшI органами
местного самоуправления Курской области государственной услуги при
осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <Выдача акга обследования условий жизни
гражданина, выразившего желание стать опекуном, и заключения о возможности
(невозможности) гражданина быть опекуном> (прилагасгся).

2. Признать утратившим силу црикiв комитета социiшьного обеспечения,
материнства и детства Курской области от 20.0'l ,202| Ns 286 (Об утверждении
административного регламента предоставленIul органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги при осуществлении

J,:
.{

r.i



2

переданного полномочиJI в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области (Выдача акга обследования условий жизни грaDкданина,
выразившего желание стать опекуном, и закJIючения о возможности
(невозможности) гражданина быть опекуном>.

3. Управлению организации деятельности по опеке и попечительству
(Н.Н. Фадеева) обеспечить р.вмещение (опубликование) настоящего приказа на
<Официальном интернет-портiце правовой информации> (www.pravo.gov.ru), на
официальном сайге Администрации Курской области и комитета социzшьного
обеспечения, материнства и детства Курской области в сроки, установленные
постановлением Губернатора Курской области от 16.04.2009 Ns l11 (О порядке
опубликования и вступлениJl в силу нормативных правовых актов органов
исполнительной власти Курской области>, в реестре государственных и
муниципаJIьных услуг (функчий) Курской обласги в сроки, установленные
постановлением Администрации Курской области от 04.08,2015 J,,lЪ 488-па
кО реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Курской
области>.

4, Административный регламент предоставлениJI органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги при осуществлении
переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области кВыдача акга обследования условий жизни грaDкданина,
выразившего желание стать опекуном, и закJIючениJI о возможности
(невозможности) гражданина быть опекуном) довести до сведения

руководителей органов местного самоуправлениJI муниципaшьных районов
(городских округов) Курской области, уполномоченных в сфере опеки и
попечительства.

5.Руководlтгелям органов местного самоуправлеЕиJI муниципальных
районов (городских округов) Курской области, упопномоченных в сфере опеки и
попечительства, обеспечrтгь организацию предостаыIениJI государственной
услуги в соответствии с настоящим прикatзом.

6. Контроль за исполнением настоящего прикaва возложить
на заместителя председателя комитета социального обеспечения, материнства и
детства Курской области Н.А. Полякову.

l L-ZПредседатель комитета Т.А. CvKHoBa,roBa



УТВЕРЖДЕН
приказом комитета социшIьного обеспечения,

материнства и детства Курской области
от 24.1|.2022 Ns 569

АдчlинистрАтивньй рЕгллмЕнт
предостаепения органами местного самоуправJtения Курской облаgтrr

государственной услуги при осуществленип переданного полпомочt{я в сфере
деятепьностп органов опекп п попечптеJrьства в Курской облас]и

<Выдача аrсга обс.педованпя условпй яспзнп гра (даншна, выразпвшего
ll(елапие стать опекуном, и заключенltя о возможностп (невозмоэкности)

граrrцанпна быть опеrсуном>>

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмег регулированпя админпстратпвного регламешта
Настоящий административный реглаrr,tент предостЕIвления органами местного

сЕrмоуправлеIIия Курской области государственной усrryги при осуществлении
перед€шного полномочия в сфере деятельности органов опеки и попечительства в
Курской области <Выдача акта обследовЕlния условий жизни грЕDкданина,
выразившего желание стать опекуном, и зашIючения о возможности
(невозможносм) гражданина быть опекуЕом) (даrrее по тексту
админисц)ативный регламент, государствеЕнаrl усlгуга) опредеJIяет сроки и
последовательность действий (административIiых процелур) при цредоставлении
государственной услуги, порядок обращения в орган опеки и попечительства.

1.2. Круг заявителей
Заявителями государственной услуги являются совершеннолетние

дееспособЕые граждане Российской Федерации, постоянно прожив€lющие на
территории муниципального района (городскою округа), желаюIщlе взять

ребенка (летеИ1 в семью, под опеку (попечительство), в приёмrrую семью, либо юr
уполномоченные представители (дшrее - заявители), за искпючением:

лиц, лишенньD( родительских прав;
лиц, имеющих или имевшID( судимость, подвергЕлющиеся или

подвергавшиеся уголовЕому цреследованию (за исшIючением лиц, уголовное
преследование в отношении которых прекращеЕо по реабилитирующим
основаниям) за престуIшения против жизни и здоровья, свободы, чести и
достоинства личности (за искJIючением незаконного помещеЕия в
психиатрический стационар, кJIеветы и оскорбления), половой
неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и
несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, а
также против общественной безопасности, мцра и безопасности человечества;

лиц, имеющю( неснятую или непогаIпенную судимость за тяжкие или особо
тяжкие преступлеЕия;

лиц, не прошедших подготовки в порядке, установленном rryнктом б статьи
127 Семейного Кодекса Российской Федерации (lgoMe близких родствеIrников
детей, а также лиц, которые явJIяются или явJIялись усыновитеJIями и в
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отношении которых усыновление не было отменено, и лиц, которые явJIяются или
явJтяJIись опекуIrами (попечителями) детей и которые не были отстранены от
исполненпя возложенных Еа них обязанностей);

лицl состояпIих в союзе, закIIюченном между лицalп{и одного пола,
признаЕном браком и зарегистрированном в соответствии с закоЕодательством
государства, в котором такой брак рaврешеII, а такrке лица, явJIяю[ц.Iеся
гражданами укчванного государства и не состоящие в браке.

Не назначаются опекунами (попечитеJIями) лица, больные хрониlIеским
ЕUIкоголизмом иJIи наркомЕlIIией, лица, отстраненные от выполнения обязанностей
опекунов (попечителей), лицъ ограниt{енные в родительскIш прЕlвах, бывшие

усыновители, если усыновJIение отменено по их вине, а также лица, стадtlющие
заболеваниями, при наJIичии которых лицо не можеt приЕять ребенка под опеку,
попечительство, взять его в прием}rую или патронатЕую семью (гrуrrкт 1 статьи
127 Семейного Кодекса Российской Федерации).

Медицинское освидетельствование лицl желающI,D( взять под опеку
(попечительство), в приемн}.ю или пац)онатц/ю семью детей, оставшихся без
попечения родителей, проводится в pa}rкax программы государственных гарантий
бесплатного окaвания гражданаI\,r медицинской помощи в порядке, устаноыIенном
уполномоченньrм Правительством Российской Федерации федершrьным орrаном
исполнительной власти.

1.3. Требования к порядку шпформпрованпя о предоставIIеппи
госуда рствепной услуги

1.3.1. Порядок полученпя информацшп заявптелямп по вопросам
предоставленпя государственной услугп п успуг, которые явJIяются
необходимыми п обязательнымп для предоставJIения государственпой
усJryгп, сведений о ходе предоставJIенпя указанных услуг, в том чпсJIе на
офпциальном сайте органа исполнптельной BJracTп Курской области,
явJIяющегося разработчиком регламента, пли на официальном сайте
Адмпнистрации Курской области в сетп <<Интерпет>>, в федеральной
государствепвой информачиоппой спстеме <<Едшшый портаJr
государственных п муниципальных успуг (функцпй)> (далее - Единый
портал)

Информирование зФIвителей по вопросам предоставJIения государственной
услуги, в том числе о ходе предостчвления государственной услуги, проводится
путем устного информирования, письменного информировttниrl (в том числе в
элекгронной форме).

Информирование зЕIявителей организуется следующим образом:
индивидуЕrльное информирование (устное, письменное);
гryбличное информирование (средства массовой информации, сеть

<Интернет>).
Индивидlальное устное информирование осуществJIяется специaшистчлп,lи

органов опеки и попечительства при обращении заявителей за информацией
лично (в том числе по телефону).

График работы органов опеки и попечительства, график личнопо приема
заявителей размещается в информационно-телекоммуникационной сети
<<Интернет>> на официальном сайте Администрации муниципЕшьнопо района
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(городского округа), Администрации Курской области и на информационном
стенде.

Специалистьт принимaют все необходимые меры дJIя предоставлеЕш{
з€tявитеJIю полного и оперативного ответа на пост€tвJIенные вопросы, в том числе
с привлечеЕием иньIх компетентных специчшистов.

Ответ на устное обращение с согласия змвитеJIя предоставJIяется в устной
форме в ходе лиlIного приема. В остшrьных сJгrIаях в устаЕоыIенный законом
срок предоставJIяется письменный ответ по существу поставлеЕньD( в устном
обращении вопросах.

Время индивидуЕцьного устного информирования (в том числе по телефону)
змвитеJIя не может превышать 10 миrгут.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании органа,
в который позвонил заrlвитель, фамилию, имrI, отчество (последнее - при
наличии) и доJDкность специaшиста, приtlявшеro телефонный звонок. При
невозможЕости принявшею звонок специалиста самостоятельно ответить на
поставлеЕные вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на
другое должностное лицо или обратившемуся граждчlнину сообщается Еомер
телефона, по которому оЕ может пол)п{ить необходlлчгуlо информацшо.

Во время ра:rrcвора специшIисты четко цроизносят словal, избегают
<параллельцых р€вговоров> с окружЕlющими людьми и Ее прерыклют разговор, в
том числе по причшIе поступления звонка на другой аппарaп.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специаJIисты
соблюдают правила служебной этики.

Письменвое, иЕдивидуальное информирование осуществJuIется в
письмепной форме за подписью главы муниципальною района (городского
округФ. ffuсьменный ответ предост.lвJIяется в простой, четкой и понятной форме
и содержит ответы на постаыIенные вопросы, а также фамилию, имя, отчество
(при наличии) и номер телефона исполнитеJuI и должность, фамилшо и инициалы
лица, подписавшего ответ.

Письмецный ответ по существу поставленЕьD( в письменном зЕцвлении
вопросов направпяется зЕuIвителю в течение 30 календарньIх дней со дIrrI

регистрации зiцвления в орrане опеки и попечительства.
Ответ на обращение направляется в форме электроЕного доку!!{ента по

адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в орган опеки
и попечительства в форме электронного доцaмента, и в письменной форме по
почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в орrан опеки и
попечительства в письменной форме. Кроме того, на поступившее в орган опеки и
попечительства обращение, содержащее предложение, змвленlие иJlй жалобу,
которые затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частносги на
обращение, в котором обжаlryется судебное решение, выЕесенное в отношеЕии
неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с р€въяснением порядка
обжалования судебного решениrI, р€вмещается с соблюдением тебований части 2
статьи б Федера-пьного закона от 02 мая 2006 года Ns 59-ФЗ <О порядке

рассмотеция обращений граждан Российской Федерации> на официаJIьном сайте
Администрации муниципЕrльного района (городского округа) Курской области в
информационно-телекоммуникационной сети <I,IrrTepHeT>.
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,Щолжностное лицо не вправе осуществлять консультирование заявителей,
выходящее за рамки информированиrI о стандартных процедурах и условиях
оказаниrI государственной усJryги и вJIиJIющее прямо wIи косвенно на
индивидущIьные решенIбI зЕUIвителей.

Публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания
осуществJuIется оргацом опеки и попечительства тrутем рчtзмещениJI информации
на информационЕом стенде в занимаемьD( ими помещениях, а также с
использованием информационЕо-телекоммуникационньтх технологий, в том
числе посредством р€ц}мещения на официальньп< сайтах в информационно -
телекомtfуЕикационной сети <<Интернет>.

На Едином портЕrле можно поJrr{ить следуюшtуо информацlло:
- о круге змвителей;
- о сроке предоставления государственной усrryги;
- о результате предоставления государственной усJгуги, порядке вьцачи

результата государственной услуги;
- об исчерпывающем перечне основаций дJIя приостЕlновления

предоставJIения государственной усJryги rz'лй отказе в предоставJIении
государствеIrной усrгуги;

- о праве з€tявителя на досудебное (внесудебное) обжшrование действий
(бездействия) и решений, принятьж (осуществляемьrх) в ходе предоставления
государственной услуги ;

- о формах заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при
предоставлении государственной услуги.

Информация о государственной усrryге предостаыIяется бесплатно.
l.З.2. Порядок, форма, место размещеЕпя и способы полученпя

справочной пнформации, в том чис.пе на стендах в местах предоставлеЕия
государственной услугш и услуг, которые являются необходимыми и
обязательцыми для предоста&jIенпя государствешшой ус.пугп, п в
мrrогофуrrкцпональном центре предоставJIенпя государственных п
мушиципальных услуг

На информационных стендах в помещении, цредназначенном дJIя
предоставления государственной услуги, р€вмещается следrющаrl информация:

краткое описание порядка предостаыIения юсударственной услупп;
извлечения из настоящего административного реглчlN{ента с приложениrIми

(полная версия на официа.лrьном сайте Администрации Курской области в
информационно-телекоммуникационной сети (ИЕтернетD);

месторасположение, график фежим) работы, номера телефонов, ад)еса
официа.пьньгх сайтов и электронной почтрI органов, в которых зarявители могут
поJDFIить дочrменты, необходимые дJIя предоставJIения государственной услуги;

перечни дочrментов, необходимые дIя цредоставJIеЕия государственной
услуги, и требования, предъявJIяемые к этим документам;

порядок обжалования решения, действий или бездействия должностньIх лиц,
предостаыIяющих государственную услуry;

основаниrl для отк€ва в предоставлении государственной услуги;
основЕIния дJuI приостановления предоставления государственной услуги;
порядок информирования о ходе предост.влеЕия государственной услуги;
порядок поJIучения консультаций;
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образцы оформления документов, необходимьrх дIя предоставJIен}rI
государственной услуги, и требования к ним.

Тексты материЕшов печатаются удобным дtя чтения шрифтом фазмером не
меньше l4), без исправлений, наиболее важЕые места выдеJuIются поJryжирным
шрифтом.

Справочная информация (местонахождение и графики работы оргаЕа,
предоставJIяющего государствеIIцую услуц, его структурньж под)азделений,
предоставJIяющих государственную услуц, государствеЕньD( и муниципаJIьнь,D(
органов и организаций, обращение в которые необходимо дJIя поJrгiения
государственной услуги; справочные телефоны структурных подрЕц}делений
органа, цредоставJIяющего государствен}гуrо усJIуry, оргaшизаций, г{аствующих в
предоставлении государственной усJrуги, в том числе номер телефона-
автоиЕформатора; адреса официа:lьного сайта, а также элекгроЕной почты и (или)

формы обратной связи органа, предоставJuIющего государственrгую усJцrry, в сети
<Интернеu) размещена на официальном сайте Администрации Курской области
https://kursk.rr./, на официа-тrьном сайте Администрации муниципального района
(городского округа), комитета социЕlльного обеспечения, материнства и детства
Курской области htp:/Л<sokursk.rr./ и на Едином портале.

II. СТАIЦАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСJIУГИ

2.1. Наименование государственной услугп
Выдача акта обследования условий жизни граждrrнина, выразившего желаЕие

стать опекуном и закJIючения о возможности (невозможности) гражданина быть
опекуном.

2.2. Наимепование органа, предоставляющего государствеrrшую услугу
Государственнм услуга предост€Iвляется администрацией соответствующего

муниципального района (городского округа).
Непосредственно государственFrуIо услуry предоставJIяет отдел ýrправление),

уполномоченный в сфере опеки и попечительства администрацией
соответствующего муниципЕшьного района (юродского оIgуга) (далее по тексту -
орган опеки и попечительства).

В предоставлеЕии государственной услуги )частвуют:
автономное у{реждение Курской области <Многофункциональкый центр по

предоставJIению государственньгх и муницип.шьньD( услуг)) (далее - (АУ КО
(МФЦ)) в части приема документов и вьцачи (направления) результата
предоставления государственной усJryги Еа оснокlнии соглашеЕия о
взаимодействии, з€lкJIюченного между органаN{и местного сal}tоупраыIеЕия и АУ
КО <МФЩ>;

государственные оргчlны, органы местного саI\,tоуправления, либо
подведомственные государственному органу wIи органам местного
сЕlмоуправJIения организации в части предоставления по запросу орпша опеки и
попечительства справки с места жительствq подтверждЕlющей сведения о
зарегистированЕых гр€Dкданах по месту жительства граждаЕина, выразившего
желание стать опекуном;
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органы вццренних дел в части цредоставления справки о налиrIии
(отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследов.lния либо о
прекращении уголовIrого преследоваЕия;

территориальный орган Пенсионного фонда Российской Федерации или иной
орган, осуществляющий пенсионное обеспечение в части подтверждения
сведений о полуrаемой пеЕсии, ее виде и р{вмере (для лиц, осЕовным источником
доходов Koтopblx являются cTpсlxoBoe обеспечение по обязательному пенсионIrому
стр€lхованию или иные пенсионные выrшаты);

органы зzшиси акгов гражданского состояния в части предостtвлениrl
сведений из Единого государственного реестра записей актов гражданского
состоянлш;

органы Федеральной налоговой сrryжбы в части предоставJIения оведений о
доходЕlх.

Комитет социального обеспечения, материнства и детства Курской области
осуществJIяет контроль за предостаепением государственной усJryги в
соответствии с Законом Курской области от 22.|1.2007 Ns l17-ЗКО (Об
орIанизации деятельности органов опеки и попеЕIительства в Курской области>>.

2.3. Описание результата предоставленпя государственной услугп
Результатом предоставлениrI государственной услуги:
- выдача (направление) заявителю акга обследования условий жизни

гражданина, выразившего желание стать опекуном и закJIючения о возможности
(невозможности) гражданина быть опекуном;

- вьцача (направление) заявитеrпо уведомJIения об отказе в цредоставJIении
государственной услуги.

2.4. Срок предоставления государственной успуги, в том чпсJIе с учетом
необходимостн обращеппя в орrанпзациtl, участвующпе в предоставJtеппи
государственной ус.пугп, срок прпостановIIеЕпя предоставJIеншя
государственпой услуги в случае, есJIп возмоя(ность прпостановJrеппя
предусмотрена законодатеJIьством Росспйской Федерациlл, срок выдачп
(направления) документов, явJIяющпхся результатом предоставJrенпя
государственной услугп

Срок предоставления государственной услуги, вкпючаrI срок выдачи
результата цредостzвления государственной услуги, составJIяет l8 рабочих дней
со дня регистрации зaшвлениrl.

Приостановление предостаыIения государственной усrryги действующrм
законодательством Российской Федерации Ее предусмотреЕо.

Заявление с представленными докуI\(ентЕlми АУ КО (МФIД)) направJIяет в
орган опеки и попечительства в срок не поздЕее следующего рабочего дшI после
дня регистрации змвления.

В сrrrrае представJIения змвителем докуIчrентов, через АУ КО <МФIý>, срок
предоставJIениII государственной услуги исчисJIяется со дня передачи АУ КО
(МФlD) таких докумеЕтов в орган опеки и попечительства.

Результат предоставления государственной усJtуги орган опеки п
попечительства в течение 3 рабочтл< дней со дЕя цринятия решения напраыIяет
зЕlявителю либо направJIяет его в АУ КО (МФЦ) дJIя послед/ющей вьцачи
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зЕUIвителю (в зависимости от ук€ванного в змвлении способа пол)леЕия

результата предоставлениJI государственной услуги).

2.5, Норматпвные правовые акты, регулпрующие предоставление
государствеппой услуги

Перечень Еормативных правовьIх актов, реryлирующих предостarвлеIrие
государственной услуги (с указанием их реквизитов и источников официа.ltьного
опубликования), размещен на официtшьном сайте Администрации Курской
области httрs:/Л<чrsk.rч/, комитета социального обеспечения, материнства и
детства Курской области http://ksokursk.ru/ и на Едином портrше.

2.б. Исчерпывающий перечень докумептов, необходпмых в соответствип
с норматпвнымп правовымп актами для предоgтавJrения государствепной
ус-rrуги и услуг, которые являются необходимыми и обязатеJIьными для
предоставJIенпя государственной ус.пугп, подлеrкащпх представJIевию
заявптеJIем, способы их полученпя заявпте.пем, в том чпсле в электропной
форме, порядок их представленпя

2.6.|. Мя предоставления государственной услуги необходимы следующие
ДОIСУIr{еНТЫ:

1) заявление о выдаче акта обследованиJr условий жизни гражданина,
выразившего желание стать опекуном, и заключениJl о возможности
(невозможности) гражданина быть опекуном, в котором укаtывalются:

а) фамилия, имrI, отчество (при наличии) гралqданина, выразившего желаЕие
стать опекуном;

б) сведеЕиrI о дочrмент€!х, удостоверяющI,D( личность грФкдЕrнина,
выразившею желaшие стать опекуном;

в) сведения о гражданах, зарегистрированньтх по месту жительства
граждalнина, выразившего желание стать опекуном;

г) сведения, подтвержд€lющие отсутствие у гражданина обстоятельств,
укшаЕньIх в абзацах третьем и четвертом пункта l статьи 146 Семейного кодекса
Российской Федерачии;

д) сведения о получаемой пенсии, ее виде и ршмере (для лиц, основным
источником доходов которых являются стаховое обеспечение по обязательному
пенсионному страхованию иJIи иные пеЕсионные выплаты).

Гражданин, выразивший желание стать опекуном, подтверждает своей
подписью с проставлением даты подачи заявлениlI указанные в Еем сведения, а
также осведомленность об ответственности за представление недостоверной либо
искаженной информации в соответствии с законодательством Российской
Федерации.

Орган опеки и попечительства в течеЕие 2 рабочих дней со днrI подачи
змвJIени,I заIIрЕIIцивает у соответствующих уполномоченных органов
подтверждеЕие сведений, указанньж грtDкд€ш€лми в зЕцвJIении в соответствии с
пунктами в), г), д) настоящего подраздела Административного регл€rмента.

В слl^rае если сведения, указанЕые грЕlжданtлDrи в змыIении в соответствии с
гryнктами в), г), настоящего подраздела Административного регламента, были
подтверждены более года назад, оргаIr опеки и попечительства по месту
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жительства (нахождения) ребенка (летей) повторно запрашивает у
соответствующих уполномоченньIх органов подтверщдение таких сведений.

2) rсpaTKaя автобиография граждalнина, выразившего желЕшие стать опекуном;
3) зашшочение о результатЕrх медицинскою освидетельствования граждан,

нz!меревающихся усыновить (удочерить), взять под опеку (попечительство), в
прием}гуо или патронатную семью детей-сирот и детей, оставшихся без
попечения родителей, оформленное в порядке, ycTaIIoBJIeIrHoM Министерством
здравоохранения Российской Федерации;

4) копия свидетельства о браке, выдЕlнного компетентными органа},rи

иЕостанного государства, и его ЕотариаJIьIrо удостоверенный перевод на русский
язык (если гражданин, вырщивший желание стать опекуном, состоит в браке);

5) письмеrпrое согласие совершеннолетню( чIенов семьи с yIeToM мнения
детей, достигIrлтх l0-летнего возраста, проживающих совместЕо с гра)кданином,
вырцtившим желание стать опекуном, на црием ребенка (летей) в семью;

6) копия свидетельства о прохождении подпотовки лиц, желающих принять
на воспитaшие в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, на
территории Российской Федерации в порядке, установJIенном пунктом б статьи
|27 Семейною кодекса Российской Федерации (за исключением близкюr

родствеЕIIиков ребенка, а также лиц, которые яышются илй явJIялись

усыновитеJIями и в отношении KoTopbD( усыновление не было отменено, и лиц,
которые явJIяются ипи явJIялись опекунами (попечителями) летей и которые не
были отс,транены от исполнениJI возложеЕньrх на них обязанностей);

7) копии документов, удостоверяющих личность и полномочиJI

уполномоченного представителя, в сл)лае представления документов
уполномоченным цредставителем.

,Щокуплент, указанный в подIryнкте 3 настоящего rryЕкта, действителен в
течение года со днrI его выдачи, а медицинское закJIючение о состоянии здоровья

- в течеЕие б месяцев со дня выдачи.
В сrrгrае, если заявителем не бьши самостоятельно представJIены копии

документов, указанные в гryцкт€rх 4, б подраздела 2.6. настоящего
административного реглЕlмента, орган опеки и попечительства изготавJIивает
копии указанIIьD( докуIчrентов счlп,Iостоятельно (при наrrичии цредставJIенных
ОРИГИНаЛОВ ЭТИХ ДОКУl"rеНТОВ).

2.6.2. При обращении зtulвитель цредъявJIяет паспорт или иной документ,
удостоверяющий его личность.

При предоставJIении з€цвителем копий документов при себе необходимо
иметь ID( оригинаJIы, если копии Еотариальцо не заверены, или копии документов,
надIежапц{м образом заверенные оргаЕом (организацией), выдавшей подлинЕые
экземIIJIяры дочrментов. Оригина:tы документов после иr( сверки возвращЕлются
заJIвителю.

При направлении докуlllентов почтой прилагаемые копии докул!{ентов
зЕulвитель обязан нотариаJIьно заверить, кроме копий документов, надлежацц{м
образом зaверенных оргЕшом (организацией), вьцавшей подлинные экземпJIяры
документов.

2.6.З. Змвлlтель вправе Еаправить змвлеЕие и доцrменты, указанные в
настоящем подрЕrзделе, непосредствеЕно в орган опеки и попечительства
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посредством почтовой связи способом, позволяющим подтвердить факт и дату
отправлениrI.

2.7. Исчерпывающпй перечень документов, необходимых в соответствпп
с нормативнымп правовыми актами для предостаЕIIения государственной
успугп, которые находятся в распоряrttенип государственных органов,
органов местЕого самоуправленllя и иных органов, участвующпх в
предоgгавJIенпп государственной услугп, п которые заявптель вправе
представпть, а таюке способы их полученпя заявптеJIямп, в том чис.ле в
элекгронной форме, порядок их представленпя

.Щля предоставления государственной услуги зЕцвителю органом опеки и
попечительства в p€rмKax межведомственного информационнопо взаимодействия
з€шраЕIивЕlются следующие докуI!{енты (сведения), которые нФ(одятся в

распоря)кении государственньD( органов, органов местного сЕtмоуправления и
иньтх оргаяизаций:

1) справка с места жительства, подтверждающая сведения о
зарегистрировацЕьIх грФкданФ( по месту жительства грФкданинa' выразившего
желание стать опекуном;

2) сведения, подтверждающие отсутствие у гражданина обстоятельств,
yKa:taHIIbD( в абзацах цетьем и четвертом Iryнкта 1 статьи 146 Семейного кодекса
Российской Федерации;

3) сведения о пол)п{аемой пенсии, ее виде и рЕвмере (для лиц, основным
источником доходов которых явJuIются cTpzrxoBoe обеспечение по обязательному
пенсионному стрaIхованию или иные пенсионные выплаты), которые
подтвержд€lются спр.вкой из территориального органа Пенсионного фонда
Российской Федерации иJlп иного органа, осуществJlяющего пенсионное
обеспечение;

4) сведения о государственной регисцации закпючения и расторжения
брака, содержацц{еся в Едином государственном реестре записей актов
гражданского состояния, и сведения о вЕесении исправлений или изменений в
записи актов о з€lкJIючении и расторжении брака, содержащиеся в Едином
государственном реестре записей актов црФкданского состояЕия (если rражданин,
выразивший желание стать опекуном, состоит в браке);

5) справка с места работы лица, выразившего желalние стать опекуном, с

ук€ванием должности и размера средней заработной Iшаты за последние 12
месяцев и (или) иной документ, подтверждаюций доход указанною лица, иJIи
справка с места работьт супруга (супруги) лица, выразившего желаЕие стать
опекуном, с указанием должности и ptшMepa средней заработной платы за
последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход супруга
(супруги) укщчlнного лица.

НепредставлеЕие зЕIявителем указанных документов не явJIяется основанием
для oTкa:la зЕUIвитеJIю в предоставлеЕии услуги.

Непредставление (несвоевременное представление) оргаЕом пли
организацией по межведомственному зaлпросу докул\(ентов и информации,
которые н€жодятся в распоряжении соответствующих органов либо организации,
предоставляющих государственные услуги не может явJIяться основанием дJIя
отказа в предоставлении зaшвителю государственной услуги.
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2.8. Указание на заrIрет требовать от заявптеJIя
Специаписты органа опеки и попечительства в Курской области не вправе

,гребовать от зЕlявитеJuI :

предстaвлениJI документов и информации й!!и осуществJIеЕия действий,
представление или осуществление KoTopbD( не предусмотреЕо нормативными
правовыми актами, реryлирующими отЕошения, возЕикalющие в связи с
предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с
нормативными правовыми актaлI\,tи Российской Федерации, Еормативными
правовыми актalми Курской области и tчIуниципЕшьными правовыми чlктами
Курской области нЕlходятся в распоряжении оргаrIов, предоставJuIющих
государственЕую ycJryry, иньD( государственньD( органов, органов местного
саь,rоуправления и (или) подведомственньD( государственным органам и органап,r
местного сtlIvrоуправJIения организаций, гIаствующих в предоставлении
государственньD( или муниципaлJIьньD( услуг, за искIIючением документов,
укдrанньD( в части б статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. Ns 2l0-ФЗ (Об
организации предостаыIения государственньD( и муниципarльных услуг> (далее -
Федеральный закон). Заявитель вправе предстarвить укд}анные документы и
информацию в органы, предостчлвJIяющие государственЕые усJrуги по
собственной инициативе;

ос)лцествления действий, в том числе согласований, необходимьп< для
полу{ения государственных усJгг и связанньгх с обращением в иЕые
государственЕые органы, органы местного самоуправJIения, орfttнизацvм. за
искдючением поJryчениJI усJryг и поJrrIения документов и информации,
предоставляемьIх в результате предоставления таких усJryг, вкJIючеЕных в
перечЕи, укшанные в части l статьи 9 Федераlrьного закона;

предст€rвления докумеЕтов и информации, отс)пствие и (или)
недостоверность которых Ее ук€lзыв€UIись при первоначаJIьном отказе в приеме
докуIvIецтов, необходимых для предоставJIени,I государственной услуги, либо в
предостаыIении государственной услуги, за искJIючеЕием сJrrIаев,
предусмотренных IryHKToM 4 части 1 статьи 7 Фелераrrьного закона:

а) изменение требований нормативньD( правовьIr( актов, касЕlюцIлтr(ся

предоставJIения государственной усJIуги, после первонача.гrьной подачи зzцвJIениrI
о предоставJIеЕии государственной услуги;

б) наличие ошибок в зtulвлении о предостаыIении государственной усJrуп.I и
докуN{ентах, поданных зЕuIвителем после первоначaшьного отказа в приеме
доIсуIr{ентоЕ, необходимых дJUI предоставлениrI государственной услуги, либо в
предостаыIеЕии государственной усJryги и не вкJIюченIIьD( в представленный

ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после

первоначального отказа в приеме дочaментов, необходимьD( дIя предоставпения
государственной услуги, либо в предоставлении государственной усrryги;

г) выявление документ€шьно подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
органа, предостЕlвJIяющего государственную услуry, муниципaшьцого сJryжащего,

работника многофункционального центра, работника организации,
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пре,ryсмотренной частью 11 статьи lб Федераrrьного закона, при первоначЕшьном
отказе в приеме документов, необходимьгх для предоставлениrI государственной

услуги, либо в цредоставлении государственной услум, о чем в письменном виде
за подписью руководителя органа, предоставляющепо государственЕуIо услугy,
руководитеJuI многофункциоЕшIьного центра при первоначЕrльном отказе в
приеме документов, цеобходrпчrьтх дIя предостЕtвления государственной услуги,
либо руководитеJIя организации, предусмотренной частью l| статьи lб
Федерального закона, уведомляется зtцвитель, а TaIoKe приносятся извинеЕия за

доставленные неудобства.

2.9. Исчерпывающпй перечень основанrrй для отказа в прпеме
документов, необходимых для предоставленпя государственпой услугп

В слуlае если к зzивJIению, направленному в орган опеки и попечительства
по почте, приложены копии докумеЕтов, указанные в под)азделе 2,6 настоящего
административного реглtll\4ента, не заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке, орпrн опеки и попечительства
возвращает обратившемуся лицу в течение 5 календарньrх дней с даты поJIrlениJI

фегистрации) этих документов зЕuIЕIIение и приложенные к нему копии
документов.

Возврат змвлениrI и приложенЕьD( к нему копий документов осуществJuIется
с указанием прЕtIины возврата способом, позвоJlяюцц{м подтвердить факт и даry
возврата,

2.10. Исчерпывающий перечень основаншй для прпостановJIеIIия
предоставJrения государственной услугп илш отказа в предоставJIениl|
государствешшой услугп

Отказ в предоставлении государственной усJryги следует при наJIиtIии
обстоятельства, при котором в оргtlне опеки и попечЕтельства отсутствуют
оримнaлы докуп4ентов, предусмотренные подрЕr}делом 2.6. администативного
реглЕIмента, на момеЕт вьпtесениrl решениJI о назначении опекуЕа (о возможности
гралсданина быть опекуном).

2.1l. Перечень услуг, которые явJIяются шеобходцмымп п
обязательными для предоставления государgгвенпой усJIугп, в том чис"пе
сведения о докумеЕте (документах), выдаваемом (выдаваемых)
органпзациями, участвующимп в предоставJIепип государствепшой усJrугп

Выдача медицинской организацией, либо иной организацией,
осуществJIяющей медицинскую деятельность, окalзывающей первичнуIо медико-
санитарную помощь, Еезависимо от организационно-правовой формы при
нaшичии лицеЕзии Еа осуществление медицинской деятельности,
преryсматривающей работы (услуги) по медицинскому освидетельствованию
кандидатов в усыновители, опекуны (попечители) иJIи приемные родители,
закJIючениJI о результатах медицинског0 освидетельствования граждан,
намеревающихся усыновить (удочерить), взять под опеку (попечительство), в
приешIую семью иJIи патронатrгуIо семью детей-сирот и детей, оставшихся без
попечения родителей (учетная формаNэ lб4lу).
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2.12. Порядок, размер ш основания к}пмания государственной пошлины
плп иноЙ платы, взимаемоЙ за предоставление государствешноЙ ус.пугп

Предоставление государственпой усJrуги ос)лцествJIяется без взимания
государственной поrrшины или иной Iшаты.

В слуrае внесениrI изменений в вьцанный по результатачr предоставления
государственной усrryги дочrмент, напраыIенный на исправление оuшлбок,

допуIценньж по виЕе органа опеки и попеtмтельства и (или) должностIlого лица,
многофункционЕшьного центра и (шrи) работника многофункционtлJIьного центра,
плата с змвитеJIя не взимается.

2.13. Порядок, размер и освования взпмаЕпя платы за предоставJrенпе

услуг, которые являются необходпмыми н обязательпымп для
предоставJIения государственной ус.пугп, вкпючая пнформацию о методике
расчета размера такой платы

f[лата за предоставление усJryг, которые явJIяются необходимыми и
обязательными для предоставлениJI государственной усrгуги, не цtимается.

2.14. Макспмальный срок ояшданпя в очередп прп подаче запроса о
предоставJIенпи государствевшой уqпугп, услугп, предоставпяемой
оргапизацпей, участвующей в предосгавJrенпш государственпой услуги, и при
получении результата предоставJIенпя такпх успуг

Время ожлтдаЕия в очереди при подаче заJIвлениJI о предоставлении
государственной услуги, а также время ожидzlния в очереди при поJDлении

результата предоставления государственной усJгуги до l5 миrrут.

2.15. Срок и порядок регпстрацип запроса заявитепя о предоста&пенпп
государственной ус.пугп и успуги, предоставляемой органшзацией,
участвующей в предоставIIенпи государственной услугrr в электровIrой
форме

2.15.1. В сJrr{ае направления заявления и документов, необходимьD( для
предоставлениrI государственной усrryги по почте, зatявление реrистрируется
специЕtлистом оргaша опеки и попечительства датой, соответствующей дате
поступления в орган опеки и попечительства, в течение 10 миrrуг.

2.15.2. В сJIyIае Еаправления змыIениrI через АУ КО (МФI-D) зЕцвJIение

регистрируется должностным лицом оргаЕа опеки и попечительства датой
поJrr{ениrl его от АУ КО (МФI-D) в течение 10 миrгут.

2.15.З. Возможность подачи запроса в электронной форме в настоящее время
не предусмотрена.

2.|6. Требования к помещенпям, в которьж предоставJIяется
государственная усJIуга, к 3arлу ожпданпя, местам для заполЕенпя запросов о
предоставJIенпи государственцой услугц, информацrrонным стендам с
образцамlл их заполненпя и перечнем документов, цеобходпмых для
предоставленпя каlrсдой государствеItной услугп, размещеншю и оформлепию
визуальной, текстовой и мультпмедпйной информацlлп о порядке
предоставJIения такой услугп, в том чпсле к обеспеченпю досryпностп для
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инвалпдов указанных объекгов в соответствпп с законодатеJIьством
Российской Федерацпи о социлrьной защите пнвалпдов

Здание, в котором расположен орган опеки и попечительства, оборудуется
отдельным входом для свободного доступа грЕDкдан в помещение,

Входы в помещение органа опеки и попечительства оборудованы панд/саI\,tи,

расширенными проходЕlми, позвоJIяющими обеспечить беспрепятственный доступ
дtя инваJIидов, вкJпочаlI инвЕlлидов, использующих кресла-коJIяски.

Щентральньй вход в здание органа опеки и попечительства оборудуется
информационной табличкой (вывеской), содержащей информацшо о
наименовании и графике его работы.

Помещения органа опеки и попечительства соответствуют установленным
санитарно-эпидемиологическим нормам и оборудуются средстваrvrи
противопожарной защиты.

Места информцровalния, преднЕвначенные для ознакомления грш<дан с
информационными матери€шами, оборудлотся информационЕыми стеЕдаI\,lи.

Места ожидalниJI соответств)rют комфортным условиям дIя граждан и
оптимtшьным условиям работы специЕшистов.

Места ожиданшI в очереди на предост€lвление или поlцлеЕие информачии
оборудпотся сryльями, кресельными секциями, скЕll\,lьями (банкетками).
Количество мест ожидания опредеJuIется исходя из факгической нагрузки и
возможностей для их размещеЕия в здании, но не может составJIять менее 3 - 5

мест.
Места для зaлполнения док)rмеЕтов оборудуются стульями, столап,rи

(стойками) и обеспечиваются образцаtvtи зслполнениrI документов, бланками
заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Прием и коЕсультирование граждан в цеJIях обеспечения
конфиденциальности осуществJuIется в специально вьцеленньD( дJlя этих целей
помещениях. При этом не догryскается одновременный прием двух и более
заявителей.

Окна (кабинеты) приема граждан оборудуется информационными
табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабиЕета;
- фамилии, имеЕи, отчества (при наличии) и должности специалиста.
Рабочее место специЕUIиста оргtша опеки и попечительства, по возможности,

оборулуется персональным компьютером с доступом к печатающим устройствам.
При организации рабочюr мест предусмативается возможность свободного

входа и выхода из помещениrI.
На информационных стендalх в помещениях, предн&rначенных для приема

докуtr4ентов, размещается следующаJI информация:
1) извлечения из Еормативных правовьD( ElKToB, устанавJIивalющих порядок и

условия предоставленшI государственной услугп;
2) административrrый регламент с описанием порядка предоставJIения

государственной усJrуги :

- график приема граждан специа.листами;
- сроки предоставJIения государственной усJIуги;
- порядок поJtгIения консультаций специалистов;
- порядок обрапIения за предоставлением государственной услуги;
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- перечень докуtr,lентов, необходимых дJUI поJDлени,I государственной услуги;
- порядок обжшrования действий (бездействия) и решенIй, осуществJuIемых

и принимаемых в ходе предоставления государственной усrгуги.
Обеспечение прав инвалидов:
орган опеки и попечительства и АУ КО (МФLD обеспечивает условIбI

доступности для инвЕrлидов объекгов и услуг в соответствии с цrебованиями,
установлеЕными з€жонодательными и иными нормативЕыми правовыми актами,
которые вкпючают:

возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
содействие со стороны должностньIх лиц, при необходимости, иIIваJIиду при

входе в объект и выходе из Еего;
оборудование на прилегающих к здЕшию территориlD( мест для парковки

автотранспортных средств иIIвЕUIидов;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед

входом на объекты, в том числе с использованием IФесла-коJuIски и, при
необходимости, с помощью персонarла объекга;

возможность сiл ,lостоятельного передвижениrI по объекry в цеJIях доступа к
месту предоставJIения услуги, а также с помощью доJDкностЕых лиц,
предостЕtвляющих усJгуги;

сопровождение иIIвЕшидов, имеюццD( стойкие расстройства фунщии зрения
и сЕlмостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностных лиц, осуществJuIющих первичный
контакт с полг{ателями услуги, по вопросtлNt работы с инвЕulидzлI\,tи;

обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии документа,
подтверждaющего ее специаJIьIrое обу,{ение, вьцtш{Еого по форме, установленной
федеральным органом исполнительной власти, осуществJIяюшц.rм функции по
выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому

реryлированию в сфере социальной зацц{ты населения;
оказание должностными лиц€lми инв€rлидап.r Ееобходимой помощи, связанной

с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставпения и поJI)ления

услуш, оформлением веобходимьгх Nlя ее предостaIвJIения докуIйентов,
ознакомлением инвzллидов с рд!мещением кабинетов, последовательностью
действий, пеобходш\,rых для полrIения услуги;

обеспечение доIryска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также
иного лица, владеющего жестовым языком;

оказание должностными лицами органа исполнительЕой вrrасти Курской
области, подведомственных оргаЕов и организаций иной необходимой инвIлJIIцам
помощи в преодолении барьеров, мешЕtющих поJryчеЕию ш,lи усJгуг наравне с

другими лицаJчtи.

2.17. ПоказатеJIи доступtIостп и качества государственной услуги, в том
чпсле количество вза]tмодействий заявштеля с доляшостнымп лицамп прп
предоставJIенпи государственной ус.пугп п пх продоJIIкптеJIьность,
возможность получеппя информацпп о ходе предоgгавJIенпя государетвенЕой
успуги, в том чпспе с использованшем rrнформациоЕно-коммуппкацпонных
техrrологий, возможность либо невозможность полученпя государственной
услугп в многофункциональном центре предостаRIIеппя государственных п
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муЕпципальных услуг (в том чпсJIе в полном объеме), посредством запроса о
предоставленпи нескольких государетвенных п (или) мунпципальных услуг
в многофункцпональных центрах предоетавления государственньш п
мунrrципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1. Федерального закона
(далее - комплексный запрос)

Показатели досч/пности государственной усrгуги:
расположенность органов, предоставJIяющID( государствеЕЕуIо ycJryry, в зоне

доступности к осЕовIlым транспортным магисц)€tлям, хорошие подъездные
дороги;

нЕuIичие полной и понятной информации о местах помещений органов,
предоставJulющих государствеIrrIые усJryги в общедоступных MecTalx помещений
органов, предостЕlвJIяющих государственЕуIо услуц, в информациоЕно-
телекоммуникациоЕньD( сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет),
средствах массовой информации, информационных материалах (брошюрах,
буклетах и т.д.);

нЕlличие необходимого и достаточного колиr{ества специaшистов, а таюке
помещений, в которых осуществJuIется предоставJIение государственной усJгуги в
цеJIях соблюдения устЕшовленных административным регламентом сроков
предоставления государственной услуги;

доступность обращения за предостаыIением государственной услуги, в том
числе дJIя лиц с ограниЕIенными возможностями здоровья;

поJrrIение информачии о порядке и сроках цредоставJIения усJгуп{ в
электронной форме;

поJrrIение результата предоставлениrI усJryги;
полуrение сведений о ходе выполнения государственной услуги;
досудебное (внесудебное) обжа_тrование решений и действий (бездействия)

органа, должностЕого лица орг(ша либо юсударственного или IчfуIrиципalльцого
сJryжащего.

Показатели качества государственной ус.тryги:
полнота и актуальItость информации о порядке предоставления

государствеЕной усJryги;
соблюдение сроков предоставления государственной услуги и сроков

выполнения административных процедур при предоставJIении государственной
услуги;

налиtIие необходимого и достаточного количества специапистов, а также
помещений, в KoTopbD( осуществJuIется предостalвление государственной усJtуги, в
цеJID( соблюдения установJIенньD( административным регламентом сроков
предоставленшI государственной усJгуги;

колиtIество взаимодействия з€цвитеJIя с должностными лиц€lJ\,tи при
предоставлении государственной услуги - три раза;

отсутствие очередей при приеме и вьцаче документов з€швитеJIям;
отсутствие обоснованных жа_тlоб на действия (бездействие) специалистов и

уполномоченньrх должностных лиц;
отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение специzшистов

и уполномоченньIх должностных лиц к за'IвитеJIям;
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предоставление государственной услуги в многофункционaшьном цеЕтре
предоставленшl государственньгх и муЕиципiл.льньrх услуг;

возможЕость поJryчения государственной услуги в мнопофункциональном
центре цредост€rвления государственных и LrуЕиципальных услуг посредством
запроса о предостrвлении несколькю( государственньIх и (или) муницип€lльньтх

услуг в многофункциоIIЕuIьных центах предоставления государствеIIньж и
}tуницип€шьЕых услуг, пре.ryсмотренного статьей 15.1 Федерального закона
(кошrплексный запрос).

2.18. Иные требованпя, в том чиспе учитывающие особенностп
предоставJrепия государственной ус.лугп в электронllой форме

ГосударственнФI усJIуга в элеIсгронной форме в настоящее времJI не
предостzlвляется.

ПI. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОJIНЕНИЯ
Ад\{шIистрАтвньD( процЕдур (дЙствLIФ, трЕБовАния к

ПОРЯЩУ ИХВЬШОЛНЕIIИЯ, В ТОМЧИСЛЕ ОСОБЕНЕОСТИ
ВЫПОЛIIЕНИЯ АД\{ИНИСТРЛТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ЩЕЙСТВИЙ) В

ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Исчерпывающий перечень администратпвных процедур
1 - прием и регистрация заJIвления о предостаыIении государственной усJгуги

и документов;
2 - формирование и направление межведомственньrх зaшросов;
3 - экспертиза цредставJIенньD( доку!чtентов;
4 - обследование условий жизни гражданина, выразившего желание стать

опекуном;
5 - подготовка докр(ента, явJIяющегося результатом предоставления

государственной услуги;
6 - выдача (направление) заявитеrпо результата предоставленшI

государственной услуги ;

7 - порядок исправJIениJI допуIценпьIr( опечаток и ошибок в выданньD( в
результате предоставления государственной усJгуги докумеIIтЕIх.

3.2. Прием п регистрацпя заявлепия о предоставIIенпи государственшой
услугп п документов

3.2.1. Основанием для нач€ша данной адtrинистративной процедrры явJцется
подача з€ивителем з€uIвления о цредоставлении ему государственной усrrуги с
доý/ментчlп,lи, указанными в подразделе 2.6 административного реглчtмеЕта.

3.2.2. Прп полlпrеrrии заrIвJIения и доIý/ментов, укЕх}aшньIх в пошrазделе 2.б
администативного регламента, по почте специzллист органа опеки и
попечительства по месту жительства:

l) регистрирует заJIвление и прилагаемые к нему докуйенты в }ryрнЕIле

ремстрации заявлений и решений (дшrее - Журнал);
2) заполняет и направJuIет уведомление о полrIении, в котором указывается

дата цриема змвления и документов, а также перечень поступивших документов.
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В случае если к зaUIвJIению, направJIенному в орган опеки и попечительства
по почте, приложены копии докуIчrентов, укчванные в подразделе 2.6 настоящего
административного регламента, Ее заверенные в установленЕом
законодательством Российской Федерации порядке, орган опеки и попечительства
возвращает обратившемуся лицу в течеЕие 5 календарньгх дней с даты поJIrIениrl
фегистрации) этих доч/ментов з€швJIение и цриложенные к нему копии
ДОКУIr,{еНТОВ.

Возврат з€lявJIениrI и приложенньD( к нему копий докуIчlентов осуществJuIется
с указанием причины возврата способом, позвоJIяющим подтвердить факт и даry
возврата.

3.2.3. При получении з.швления и документов, указанньIх в подразделе 2.6
административного регламента, от АУ КО (МФЦ специалист оргЕtна опеки и
попечительства:

1) регистрирует з.uIвление и прилагаемые к нему доку!r{еЕты в Журнале;
2) проверяет правиJIьность заверения копий доrсуlиентов.
В сrц.qаg если к зЕивлению, направленному в комитет от АУ ко (МФII),

приложеЕы копии докуli4ентов, указанные в подразделе 2,6 настоящего
административного регла}.lента, не завереЕные в установJIенном
законодательством Российской Федерации порядке, орган опеки и попечительства
возвращает в АУ КО (МФЦ) з.цвление и приложенЕые к цему копии документов
не поздЕее след/ющего рабочего дЕя с даты поJгrlения фегистрации) этюr
докуп{ентов.

Возврат зчл.явлениJl и приложенЕых к нему копий документов осуществJuIется
с указанием причины возврата способом, позволяюцим подтвердить факт и даry
возврата.

3.2.4. Максимально догryстимый срок осущестыIения админис,гративной
процедaры, связанной с приемом зaцыIения о предоставJIении государствеr+rой
услуги, составпяет l0 миrгут с момента получениrI заJIвJIения и документов.

3.2.5. Критерием принятия решения о приеме и регистрации зaшыIениJI и
представленЕых документов является подача заявителем зaIявJIения и доцrментов,
предусмотенных подразделом 2.6 административного регламента.

З.2.6, Результатом исполнения данцой административной процедiры
явJuIется прием зЕцвления и документов, преryсмотреЕньrх подрцrделом 2.б
административного реглЕll\,fента и представленньD( заJIвителем, и внесение зarписи
в Журнал или откчLз в приеме документов.

3.2.7. Способом фиксации результата явJIяется регистрация заrIвлениrI в
Журнале.

3.3. Формирование п направленше мея(ведомственIIых запросов
З.З.l. Основанием начЕuIа административной цроцедiры яыIяется

непредставJIеЕие зaшвителем по собственной инициативе докумецтов, указаЕIIьD( в
подрЕr}деле 2.7. административного регламента.

3.3.2. .Щолжностное лицо органа опеки и попечительства в течение двух
рабочих дней с момента поJгучения документов, указанЕых в подразделе 2.б.
административного регламента, нЕцIрtIвJUIет запрос в уполномоченные органы,
щазанцые в подразделе 2.2. административцого регламента.
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3.3.3. Направление межведомственного запроса осуществJIяется следующими
способами:

- почтовым отправлением;
- с использованием единой системы межведомственного электронного

взаимодействия;
- иными способами, не промворечащими зalконодательству.
Специалист органа опеки и попечительства, оказывaющий услуry,

опредеJIяет способ направления запроса и осуществJuIет его напрaвление.
3.З,4. Пр" направлении запроса с использоваЕием единой системы

межведомствеЕного элекгронного взаимодействия зtлпрос формируется в
электронном виде и подписывается электронной подписью уполномоченного
должностного лица.

3.3.5. Ответы на зЕIпросы органа опеки и попечительства о подтверждении
сведений, предусмотренньгх в под)азделе 2.7. административного реглarмента
напр€лвJIяются уполномоченным оргЕlном в орган опеки и попечительства в
течение 5 рабочю< дней со дItя поJгr{еЕия соответствующего запроса.

3.3.6. Ответ на запрос регистрируется в установJIеЕном порядке.
При поrгуrеЕии ответа на запрос должностное лицо органа опеки и

попечительства, приобщает пол}ченный ответ к доцaментaл l, предст€Iвленным
з€цвителем.

3.3.7. МаксимЕrльно допустимьтй срок осуществления админис,тративной
процед/ры, связанной с запросом доцrментов, укЕцrанных в подразделе 2.7.
административного регламента, составJIяет 7 рабочюс дней с момента регистрации
з€лrIвления в органе опеки и попечительства муниципаJIьного района (городского
округа).

3.3.8. Критерием принятия решения явJIяgгся отсутствие докуlчtентов,
указанньD( в под)Еr:}деле 2.7. административного регламента.

3.3.9. Результат административной процедуры - поJцrчgндg ответа на
межведомственный запрос органа опеки и попечительства.

3.3.10, Способ фиксации результата - реIистрация ответа Еа
межведомственный запрос в }q?нЕrле 1пrета входящей корреспонденции.

3.4. Экспертиза представленных доt(ументов
3.4.1. ОсноваЕием дIя нач€uIа процедуры цроведенш{ экспертизы доцл\,fентов,

представленньн змвителем и поJгrIенньf,х посредством межведомственного
элекгронного взаимодействшI, явJIяется ю( поrцление специалистом орпrна опеки
и попечительства.

З.4,2. Специалист органа опеки и попечительства устанавливает
приЕадJIежность зzцвитеJIя к категории грaI)кдаЕ, имеюцIих прчво на поJггIение
государственной услуги, устЕlнчlвливает нaшичие иJIи отсутствие оснований для
отказа в предоставлении государственной услуги, перечисленньD( в подразделе
2. 10. адмцнистративного регламента.

З,4.З. Максимальный срок выполнеЕия указаЕных админисц)ативньD(
процедур составJIяет 30 минут.

3.4.4. Критерием принятия решений явJuIются выводы специалиста оргаЕа
опеки и попечительства по итогам экспертизы дочrментов, yKцlaEHbD( в
подраздела( 2.6. и 2.7 . адмиЕистративного реглап{ента.
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3.4.5. Результатом исполнения админис,гративной цроцедуры явJIяются
выводы по итогам экспертизы предстаыIенньж докуIйентов о цредоставлении
(отказе) государственной услуги.

3.4.6. Фиксация результата выполнения администативной процед/ры не
предусмотрена.

3.5. Обследованпе условпй жпзнп граrкданпна, выразшвшего жеJIанпе
етать опекуном

3.5.1. Основанием дJIя начщIа процедры обследования условий жизни
гражданина, вырalзившего желание стать опекуном, явJlяется поступление
специалисту органа опеки и попечительства зФIвJIениJI о предоставлении
государственной услуги.

Специалист органа опеки и попечительства проводит обследование условий
жизни зЕtявитеJIя в течение 3 рабочих дней со дю{ представления документов.

При обследовании условий жизни лиц; желающих стать опекунап,tи
(попечите.тrлr,rи), орган опеки и попечительства оценивает жилиццrо-бытовые

условия, лиЕIЕые качества и мотивы змвитеJUI, способность его к восIштанию

ребенка, отношения, сложивIIIиеся между членами семьи заявитеJIя, отс)iтствие
обстоятельств, прешlтствующих назначению его опеч/ном.

3.5.2. Акт обследования оформляется в 2 экземтшяр€D( согласно приJIожению
Ng 2 к адмиЕистративному регламенlry, подписывается руководителем органа
опеки и попечительства, один экземIIJIяр направJIяется (вручается) лицilп,t,

желающим стать опекунами (попечителями), в течение 3 дней со дя утверждения
акга, второй хрalнится в органе опеки и попечительства.

3.5.3. Максимальный срок выполнеЕия укцrаЕЕой административной
процедфы составJIяет б рабочrлr дней.

З.5.4. Критерием принятия решений является нzшш{ие надJIежащю( условий
жизни зЕшвитеJIя для принятия ребенка на воспитаЕие в семью.

3.5.5. Результатом исполЕения административной процед/ры явJIяется
проведение обследования условий жизни змвитеJuI и составлеЕие акта
обследования условий жизни грЕDкдчlнина, выразившего желание стать опекуном,
и закIIючениII о возможности (невозможности) rрФкд€lнина быть опекуtrом.

3.5.6. Фиксацией результата выполнения административной процедiры
явJUIется нtшичие акта обследования условий жизни гр€rждавина, вырrвившего
желание стать опекуном, и закJIючениJI о возможности (невозможности)
граждzшина быть опекуном.

3.б. Подготовка документа, явJIяющегося результатом предоста&IIення
государствепной услуги

3.6.1. Основанием дJIя начЕuIа адмиЕистративвой прочедrры принятпя
проекта дочrмента о предоставлении государственной усJryги или об отказе в ее
предоставлении яышется Еuшичие необходимьrх доч/ментов, указ(шньrх в
подр.rзделах 2,6. и 2.7 . административного регл.лп{ента.

3.6.2. Специалист органа опеки и попечительства устанавливает по )п{етным
данным оргаЕа опеки и попечительства, что з€lявитель не лишЕIлся родительских
прав, в отЕошении него не отменяпось усыновление по его вине, он не
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отстраЕялся от обязанностей опеч/на (попечитеrrя) за ненадлежащее выполнение
обязанностей, возложенньD( на него закоЕом.

3.6.3. Специалист органа опеки и попечительства проводит анаJIиз
пол)ченньтх докр(ентов и акта обследования условий жизни заявитеJIя, готовит
проект закJIючения о возможности змвитеJUI быть опекуном согласно
приложеЕию Ns 3 к административному регламенту или отказ в предоставлении
государствецной услуги на основании полr{енньD( дацньтх.

3.6.4. Проект закIIючеЕия о возможности быть опекуном без прохолс,дения
з€цвителем психолого-педагогической и правовой подготовки готовится юлько
для лиц, которые являются близкими родственниками детей, а такrке лиц€lп.tи,

которые явJlяются цли являлись опекун€лми (попечитеrrями) детей и которые не
были отстраяены от исполнения возложенЕьtх на них обязанностей, а также лиц,
которые являются или явJUIлись усыновитеJlями, и в отношении которьж
усыновление не было отменено.

3.6.5. Максимальный срок выполнения указаннопо административного
действия составляет 10 рабочих дней.

3.б.6. Подготовленный специ€шистом орrана опеки и попеаIительства
докуI\,{ент, яыrяющийся результатом предостаыIения государственной усJIуги,
согласовывается с начаJIьником органа опеки и попечительства.

З.6.7. Максимальный срок выполнения ука}arнного административItого
действия составJIяет l рабочий день.

3.б.8. Глава администрации муниципаJIьного района (городского округа)
принимает решение о выдаче (направлении) заявитеrпо акта обследования
условий жизЕи граждаЕиIIа, выразившего желание стать опекуном, и закJIюченIбI
о возможности (невозможности) грФкдaлнина быть опекуlrом иJIи редомJIеЕия об
oтK&te в цредостЕвлении государственной услуги, которые передает специ.шисту
органа опеки и попечительства дJuI отправки (вручения) заявителю.

З.6.9. Максимальный срок выполнения укЕц}анного админисц)ативного
действия составJIяет 2 рабочих дня.

3.6.10. Критерием приЕятиJI решений явJшется отсутствие (наличие)
оснований для отказа в предоставлении государственной усJгуги.

3.б.ll. Результатом испоJIнения ад{инистративной процедры явJuIется
подпис.lнное Главой муниципчшьного района (городского округФ пост.lновJIение
(распоряжение) главы муниципЕrльного района (городского округа) о
предоставлении государственной услуги, а в слrIае отказа в предоставлеЕии
государственной услуги подписанное уведомлеЕие.

3.6.12. Фиксацией результата выполнения административной процедуры
явJuIется внесение в журнiл.л регистации заявлений и решений администрации
}rуниципtlпьного района (городского округа) записи о дате принятия решенЕя о
предоставлении (отказе в предостаыIении) государственной услуги.

3.7. Выдача (направление) заявителю результата предоставJIения
государственпой услуги

3.7.1. Основанием дJIя начала административной процедуры по вьтдаче
(направленшо) змвителю результата предоставления государственной услуги
явJuIется подписанное главой муниципальною района (городского округа)
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закпючение о возможности змвитеJIя быть опекуном либо зa!кJIючение о
невозможности гражданина быть опекуном.

Вместе с акгом обследования условий жизЕи гр{Iжд{шина, выразившего
желание стать опекуном, и зшшючением о возможности (невозможности)

гр€Dкданина быть опекуном зЕtявитеJIю возвращаются все представлеIrные
докуN(енты и рaвъясняется порядок обжалования соответствующего акта или
закпючения.

3.7.2. Результат предоставлениlI государственной услуги орrан опеки и
попечительства в течение 3 рабочих дней со днJI приЕятиJt дatнного решения
направJuIет зЕlявитеJIю либо направляет его в АУ КО (МФID для последдощей
выдачи заявитеJIю (в зависимости от указанЕого в заrIвJIении способа поJгrrеIrиJI

результата приюпия решениJI о предоставлении государственной усrгупt).
3.7.3. Порядок и сроки передачи органом опеки и попечительства в АУ КО

(МФЦ) результата предоставления государственной усJrуги опредеJIяются
соглашением о взаимодействии, закпюченным ими в порядке, устаЕовJIенном
Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. Ng
797 <<О взаимодействии между многофункционаJIьЕыми центрами цредостаыIения
государственньж и муниципЕIльньrr( усJгуг и федеральными органап,tи
исполнительной кпасти, органами государственньпr внебюджетньпr фондов,
органад,rи государственной власти субъекгов Российской Федерации, органами
местного самоуправJIения>.

3.7.4. СпециЕuIист органа опеки и попечительства вносит в журнал yleтa
кандидатов в усыновители, опекуны (попечители), приемЕые родители граждан
Российской Федерации запись о дате принrIтия решения о выдаче закIIючения о
возможности заrIвителя быть опекуном либо закJIючения о невозможности быть
опекуном и вносит данные о кандидате в опекуны по установленной форме.

З.7.5. Максимальный срок выполЕения укщaнной административной
процедiры cocTaBJuIeT три рабочп< дця, со днrI цринятия решения о
предоставJIении государственной усJrупд или об отказе в предоставJIеЕии
государственной ус"rгли.

3.7.6. Критерием приЕятия решений явJuIется наJIи.Iие подIис€tнцого главой
муниципЕшьного района (городского округФ пост€lновпения фаспоряжения) о
предоставлении государственной услуги либо уведомления об отказе в ее
предоставJIении.

З.7.7. Результатом данной административной процедфы явJuIется
направление (вручение) зaulвителю подписанного главой муницип€шьного района
(городского округа) постановления фаспоряжения) о предоставJIении
государственной усrгуги либо уведомrrения об отказе в её предоставrrении.

3.7.8. Фиксацией результата выполнения ад\{иЕистративной процедры
является внесение в журнаJI регистрации заявлений и решений администрации
муниципального района (городского округа) записи о дате пришIтия решения о
предост.lвлении (отказе в предостаыIении) государственной ycJryги и дате
направлениrI его по почте.

3.8. Порядок псправления допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставJtения государственной ус.лугп документах
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3.8.1. Основанием дJIя начЕuIа выполнеЕиJI администативной процедrры
явJuIется обрачеrтие заявителя, поJгrIившего оформленный в ycTaHoBrreHHoM

порядке результат предоставлеIrия государственной усrryги, об исправлении

доIryщенньгх опечаток и ошибок в выдЕtнньD( в результате предоставления
государственной усrryги дочrментах в орган опеки и попечительства иJIи АУ КО
(МФЦ.

3.8.2. Срок передачи запроса заrIвитеJuI из АУ КО (МФI-D) в оргаIr опеки и
попечительства установJIен соглашением о кtаимодействии.

3.8.3. Решение об исправлении догryщенных опечаток и ошибок в вьцанных
в результате предоставления государственной услуги документЕlх принимаgгся в
cJýдIae, если в укaвЕtнных докуN(ентах выявлены несоответствия прилагаемой к
заявлению дочaментации, а также использованным при подютовке результата
государственной усrгуги нормативным докуrйеЕта}r.

3.8.4. Критерием приЕятия решения явJIяется нали.Iие доIryщенЕьD( опечаток
и ошибок в вьцанных в результате предоставления государственной усJгуги
ДОКУitrеНТatХ.

3.8.5. Результатом административной цроцедуры является испрчвление
допущенных должЕостным лицом органа опеки и попечительства опечаток и
(или) ошибок в вьцанньж в результате предоставJIения государственной усJryги
докуrr.rентaлх либо направление в адрес зaйвитеJIя ответа с информацией об
отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате цредоставлеЕия усJrуп,r
ДОКУIчrеНТаХ.

3.8.6. Способ фиксации результата выполнениJI адмиlпас,тративной
процедуры - регистрация в журнаJIе.

3,8.7. Срок выдачи результата не должеЕ превышать l0 календарньпс дней с
даты регистрации обращения об испрalвJIеЕии доrryщенньж опечаток и ошибок в
выданньгх в результате предоставлениrI государственной услуги докуп{ентЕlх,

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕIIТА

4.1. Порялок осуществления текущего контроля за соблюденпем п
исполненпем ответственными долrкностшымп лпцамп полоясепий регламента
п иных норматпвпых правовых актов, устапавJIпвающих требования к
предоставJIешию государственной успугп, а также принятп€м пмп решеппй

Текупцй контроль за собrподением последовательности действий,
ОПРеДеЛеННЫХ аДМИНИСЦаТИВНЫМИ ЦРОЦеДУРаIчrИ ПО ПРеДОСТаВJIеНИЮ

государственной услуги (далее - текупдий контроль), и приЕятием решений
специ€лJIистаDIи осуществляется главой муниципaшьного района (городского
округа) и должностными лицalп,tи, ответствеЕными за организацию работьт по
предост.lвлению государственной услуги.

Текущий конц)оль осуществJuIется Itутем проведения проверок собrшодения
и исполнения спеIц.I€шистами положений адtмнисцативного реглап{еЕта, иных
нормативньж правовых zlKToB.

4.2. Порядок п периодичность осуществленпя плашовых п внеплановых
проверок полноты и качества предоставJIешия государственной ус.пуги, в том
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чпсле порядок и формы коцтроля за полнотой п качеством предоставленпя
государственной услуги

Проверки явJIяются плаIIовыми (осуществляются на осIIовании поJIугодовых
иJIи годовьIх гrrrанов) и внеILпановыми. При проведеЕии проверки

рассматриваются вопросы, связанЕые с предоставJIением государственной услуги
(комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки,
проверки по конкретному обращению за;IвитеJIя государствецной услуги).

Результаты проверки оформляются в виде сцравки (аrсга), в которой
отмечаются вы,IвJIеЕные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. OTBeTgTBeHHocTb должностных лпц органа местпого
самоуправления, предоставляющего государственную услуry, за решения п
действия (бездействпе), принимаемые (осуществляемые) имп в ходе
предоставления государственной успугп

Ответственпость должностньIх лиц устаЕавJIивается в их должностных
регламентЕIх в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерации.

,Щолжностные лица, ответственные за организацию предоставления
государственной услуги, нес}т персональЕгую ответственность за соблюдение
положений административного реглап4ента и иньrх нормативных цравовых €жтов,

устанавливЕlющих требованшI к цредоставлению государственной усrrупt, за
обеспечение полноты и качества предоставления государственной услуги.

По результатам проведеЕных проверок в сJгr{ае выявленшI нарушений
осуществJuIется привлечение виновньIх лиц к дисциIuIинарной и (или)
административной ответственности в соответствии с законодательством
Российской Федерации и Курской области.

4.4. Положенпя, характерпзующие требовапия к порrцку п формам
контроля за предоставленпем государственной услуги, в том чпсле со
стороны грая(дан, их объедпнений и оргапизацпй

Граждане, rar объединениrI и организации вправе осуществJuIть контроль за
предоставлением государственной усJtугLl путем поJtгIения информации о ходе
предоставленшI государственной услуги, в том числе о cpoкEtx завершеншI
административньD( проце.ryр (действий).

Граждане, их объединения и организации вправе:
- направJIять замечания и предложеЕиrI по улуIшению доступности качества

предоставления государственной услуги;
- вносить предIожения о мерах по устранению нарушевий

адмиЕистративного регламецта.

Y. .Щосудебный (внесудебный) порядок обясалования заявпте.пем решенпй
и действий (бездействия) органа, предоставJIяющего государствеIlную усJIугу,
доля(ностного лпца органа, предоставJIяющего государственную услуry, либо

муницппального служащего, многофункцшонального цептра, работнпка
мпогофункционального центра, а такrке организацпй, предусмотренных

частью 1.1. статьп 16 Федеральцого закона (далее - прпвJIекаемые
оргацпзацпи), пли их работников
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5.1. Ипформацпя для заявитеJIя о его праве подать rкалобу па решенпе п
(или) дейсгвпе (бездействие) органа местного самоуправJIения Курской
областп, предоставляющего государственшую ушуцl п (илп) его

должностных лпц либо мунпципальных служащпх Курской области,
многофункцпонального цептра, работншка многофункцпонального цештра, а
таюке прпвJIекаемых органпзаций илн нх работнrrков (далее - яса.поба)

Заявитель имеет право подать жалобу на решение и (или) действие
(бездействие) органа опеки и попечительства и (или) его должностньD( лиц,
муниципЕrльных сJryжащих Курской области, многофункционaшьного центра,
работника многофункционаJIьного цента при предоставлеЕии усJryги.

5.2. Органы исполнительной власти Курской обла9тп,
многофункциональные центры, либо соответствующий орган
государственной власти (оргаll местного самоуправленпя) публпчно-
правового образования, являющийся учредптелем многофункцпопаJIьного
цештра, а Talol(e прпвлекаемые органпзацllп п уполномочеЕпые на
рассмотрение жалобы доляflIостные лпца, которым моrкет быть паправпена
ясалоба

Жалоба может быть направлена в:
Администрацию Курской области;
комитет соци!lльЕого обеспечения, материнства и детсткl Курской области;
Администрацию муниципчшьного района (городского оrсруга);
многофункчиональньтй центр либо в комитет цифрового развития и связи

Курской области, являющийся r{редителем многофункциональною цента
(лалее - уlредитель многофункцион€шьного центра).

Жаrrобы рассматрив€tют:
в Администрации Курской области - заместитель Губернатора Курской

области, в ведении которого нirходится комитет соци€цьного обеспечения,
материнства и детства Курской области;

в комитете социaлльного обеспечения, материнства и детства Курской области
- уполномоченЕые на рассмотрение жшrоб должностЕые лица;

в Администрации муниципЕrльного района (городского округа)
уполномоченные на рассмотрение жшrоб должностные лица;

у уIредитеJIя - руководитель учредителя многофункционального центра;
в многофуякциоЕаJIьном центре цредоставлениr{ государственньтх и

муниципальньD( услуг - руководитель многофункцион€шьного центра
предоставления государственIIьrх и муниципzшьньD( усJryг.

5.3. Способы информирования заявптелей о порядке подачп и
рассмотренпя ясалобы, в том чпсле с пепользовапием Едпного портаJrа

ИнформировЕшие зЕuIвителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы
осуществJIяется посредством рЕц}мещения информации на стендах в местa!х
предоставJIения государственньIх услуг, на официальном сайте Администрации
муниципальцого района (городского оrЕуга) и на Ед.rном портале.
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Заявитель вправе полrIать информацию и документы, необходимые для
обоснования и рассмотрения жалобы.

Консультирование зЕIявителей о порядке обжаrrования решений и действий
(бездействия) органа опеки и попечительства, должЕостных лиц оргаЕа опеки и
попечительства осуществJUIется в том числе по телефону, электронной почте, при
личЕом приеме.

5.4. Перечень норматпвнь!х правовых актов, регулирующIfх порядок
досудебпого (впесудебного) обжалованпя решеппЙ п действиЙ (безлеЙствпя)
органа местного самоуправJIенпя, предоставIIяющего государственную
ушуц, а TaIoKe его доля(ностных лпц

Порядок досудебного (внесудебною) обжалования решений и действий
(бездействия) органа опеки и попечительства, предоставJIяющего
государственную услуry, а также его должностных лиц, реryлируется:

Федеральвым законом от 27.07.2010 г. Ns 2l0-ФЗ <Об организации
предоставления государственных и муниципaшьньн усrryг));

постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 г. N
840 (О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решеншI и действия
(бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должЕостных
лицl федеральньrх государственных сJryжащих, должностньIr( лиц
государственньD( внебюджетньrх фондов Российской Федерации,
государствеIrньD( корпораций, наделенных в соответствии с федерагrьными
з€жонalпdи полномочиями по предоставлению государственньD( усlгуг в

установлеЕIrой сфере деятельцости, и чtх должностньD( лиц, организаций,
предусмотренньD( частью 1.1 статьи lб Федера.пьного закона <Об организации
предостаыIения государственньгх и муниципальньгх усJIуг>, и их работников, а
также многофункционаJIьных центров предоставления государственных и
муниципЕuIьных усJryг и их работников>>;

постановлением Администрации Курской области от 19.|2.20|2 г. Ns l100-па
<Об утвержлении Положения об особенностях подачи и рассмотения жалоб на
решения и действия (бездействие) органов испоJIнительной власти Курской
области и Ir( должностньгх лиц, государственных гражданских сJryжащю( органов
исполЕительной власти Курской области, а также на решения и действия
(бездействие) многофункцион€lльЕого центра, работников многофункционЕuIьного
центрD.

Информация, изложеннаlI в дЕlнном рatзделе, размещена ва Едином портале по
адресу: https://www. gosuslugi.ru.

YI. Особенностп выполненпя админпстративЕых процедур (действшй) в
мноюфункцпональных центрах предоставIIепия государственпых п

муницппальных успуг

б.l. Основанием дJIя начЕша административной процедуры явJцется подача
заJIвителем з€швления о предоставJIении государственной услуги с докумеЕтЕll\,tи,
указанными в пункте 2.6. настоящего административного регл{rмента.

6.2. Предоставление государственной услуп4 в многофункциоЕальньD(
центрах осJлцествlrяется в соответствии с Федераrrьным закоЕом, иными
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нормативItыми правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актаJ{и Курской области, по принцигry <одного окна), в соответствии
с которым предоставJIение государственной услуги осущестыlяется после
однократного обращения зauIвитеJuI с соответствующим запросом о
предоставлении государственной услуги иJIи запросом, указaшным в статье l5.1
Федера.rrьного закоЕа, а взммодействие с органами, предостаышюцщми
государственные усJryги, осуществJuIется многофункционЕlльным центром без

rIастия змвитеJIя в соответствии с нормативными правовыми актilJ\,lи и
соглашением о взммодействии.

6.3. АУ КО (МФrD обеспечивает информирование заявителей о порядке
предост.IвленшI государственной услуги в АУ КО (МФЦ), о ходе выполЕения
запроса о предоставлении государственной услуги, по иным вопросаId, связанным
с предоставлением государственной усJIуги, а также консультирование заявителей
о порядке предоставJIениJI государственной усrrупа в АУ КО (МФЦ).

6.4. При поJryчении заявлениJI работник АУ КО <МФI-I2>:

а) проверяет правиJIьIIость оформления зЕцвления. В с.тгrrае неправиJIьЕого
оформления заJIвления о предоставлении государственной усJryги, работник АУ
КО (МФI-L) оказывает помощь заIIвитеJIю в оформлении зЕIявJIениJI;

б) сличает подJIинники документов с предостЕlвленными копиями и заверяет
их; оригин€шы документов после ю( сверки возвращаются змвитеJIю, если
ДОКУir{еЕТЫ ПРеДСТаВПеНЫ З€rЯВИТеЛеМ ЛИЕIНО;

в) заполняет расписку о приеме фегистрации) заявления заявитеJIя с
указанием перечня цринятьгх доч/ментов и срока предоставJIения
государственной услуги.

6.5. Срок передачи змвлениjI и дочrментов, необходимьrх для
предоставлекия государственной услуги, из АУ КО (МФI-0) в орган опеки и
попечительства - не позднее следующего рабочего днJI после дrя регистраIц,rи
указаЕного зчUIвлениJI и документов.

6.6. Змвитель, цредставивший заявJIение и доцaменты на полгrение
государственной услуги в АУ КО (МФЦ), результат государственной усJryги
поJгrrает в зависимости от способа поrгrrения, указанною им в зaшвлении
(врlчается з.ивителю в АУ КО (МФЦD иJIи направJIяется по почте).

6.7. Орган опеки и попечительства в течение 3 рабочюr дней со дня приЕятия
решеЕия о цредоставлении (отказе в предоставлении) государственной усJryги
направJIяет в АУ КО (МФЦ)r, принявший запрос о предоставJIении
государственной услуги, результат предостаыIения государственной услуги в
порядке, установленном соглашением о взаимодействии, закпюченным с АУ КО
(МФЦ).

6.8. Критерием принятия решения явJIяется обращение заявитеJIя за
поJDлением государственной услуги в АУ КО (МФIJ).

6.9. Результатом административной процедуры явJцется передача заявлениJt
и докуr\4ентов из АУ КО (МФЦ> в орган опеки и попечцтельства и выдача

результата предостlвлениrl государственной услуги.
6.10. Способ фиксации результата - отметка в передаточной ведомости о

передаче документов из АУ КО (МФЦ) в орган опеки и попечительства }t о
вьцачи результата предоставления государственной услуги.
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ПРИЛо}(EНИЕNs l
к административному регламецту предоставления органаIvtи

местного самоуправления Курской области государственной

услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере

деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области (выдача акта обследования условий жизни
гражданинq выразившего желание стать опекуЕом, и
закпючениrI о возможности (невозможности) rражданина
быть опекуном)), утвержденЕому прик&tом комитета
социЕuIьного обеспечения, материнства и детства Курской
области oT24,|1.2022 Ns 5б9

В орган опеки и попечительства
от

(Фа|млия, имя, отчество
|при наличии)

заявление
грах(данина, вьц)азивIцего )ffелание стать опекуном

или попечителем несовершеннолетнего гражданина либо принять
детей, оставtдихс8 без попечения родителей, в семью

на воспитание в иных установленных семейньм
законодательством Российской Федерации Формах

я
(фа\д-,tлия, имя. отчество (при наличии)

гражданство
(число, месяц, год и место рождения)

Документ, удостоверяющий' личность :

(серия, номер, котда и кем выдан)
Мрес !4еста жительства

(указывается полньй адрес места ,(ительства, подтвержденньчir ретистрачией
места хительсЕва. в случае его отсутствия ставится прочерк; траждане,

относяц,иеся к коренным малочисленным народам Российской Федерации и не
имеюцие !{еста. где они постоянно или преимущественно проr(иварт, ведуцие

кочевой и \или' лолукочевой образ ,Фrзни. указывают сведения о ре!истрации
по месту хительства в одном из муниципальных образований (по выбору

этих Iраждан), в границах которо!о проходят царIдруты
кочевий r'ражданина)

Мрес места пребывания

(заполняется, если имеется подтверхденное реIистрацией место лребывания,
в том числе при наличии подтвержденного регистрацией места жительства.

Указывается полньй адрес места пребывания, в случае его отсуlгствия
ставится прочерк)

Адрес места фактическоIо проживания

(заполняется, если адрес места фактического прохивания не совладает
с адресом места хиЕельства или местом пребывания либо не имеется
подтверх(денного регистрацией места жительства и места пребывания)

(указать субъекты Российской Федерации, в которы)< проживал(а) ранее,
в том числе проходил службу в Советской АрDФ{и, Воорух(енных Силах

Российской Федерации)
Номер телефона

сведения о
(указывается при наличии),

(отсутствии) судимости и (или\ Факте уголовногоналичии
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преследования

не имел и не имею судимости за преступления против жуLзни и здоровья,

свободы, чести и достоинства личности l половой неприкосновеннос!и и

половой свободы личности, против семьи и несоверщеннолетних, здоровья
населения и общественной нравственности, а такrке против общественной
безопасности, Nдrра и безопасности человечества

не подверIался и не подвергаюсь утоловному преследованию за

лреступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства
личности, половой неприкосновенности и половой свободы личности,
против семьи и несовершеннолеЕних, здоровьrl населения и общественной
нравственности, а таюке против общественной безопасности, мира и
безопасности человечества

не имею неснятую или непогашенную судимость за тяжкие или особо тяжкие
преступления

Сведения о получаемой
индивидуального лицевото

пенсии, ее
счета (снилс )

виде и размере, cтpaxoвol4 но!dере

(указываются лицами. основным источником доходов которых являются
страховое обеспечение по обязательно!4у пенсионному страхованию

и!м иные пенсионные выллаты)

Сведения о гражданах, зарегистрированных по месту жительства гражданина

J,{ъ Фамилия, имя, отчество (при наличшr) Год
рожденI{я

родственное
отношение
к ребенlсу

С какого времени
зарегистрироваIr и

проживает

прошу

прощу

прошу

прошу

проlлу

выдать мне закпючение о возмо)Rности быть

выдать мне закJIючение о возмохности быть

выдать мне заключение о возможности быть

выдать мне заключение о возмохности быть

передать мне под опеку (попечитель ство )

опекуном (попечителем)

приемны!{ родителе!4

патронатным воспитателем

усыновителем

(указываются фа\млия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей) .
число, месяц, год рождения )

прошу передать мне под опеку (попечитель сЕво ) на возмездной основе

(указываются ФаD.Д{lлия, имя,
число,

отчество |при наличии) ребенка (детей),
месяц. !од рождения )

п
п
п
п
п
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прошу передать мне в патроватную семью

(указываются фалоtлия, имя,
число,

отчесlгво (при наличии) ребенка (детей),
месяц. тод рождения )

Материальные возможности, )<илицные условия,
работы позволяют мне взять ребенка (детей)
приемную или патронатную семью.

дополнительно моту сообщить о себе след}aющее:

состояние
под опеку

здоровья и характер
(попечительство), в

(указываются наличие у гражданина необходи!ъц энаний и навыков
в воспитании детей. сведения о лрофессиональной деятельчости,
о прохождении подготовки лиц, желаюлцzх принять на воспивание
в свою семью ребенка, оставшеr,ося без попечения родителей,

на территории Россцйской Федерации )

я
(указываются Фа!ФuIлия, имя. отчество |при наличии|

даю со!ласие на обработку и использование моих персональных данных.
содерхацихся в настоящем заявлении и предоставленных мною документах.

Я лредупрежден (на) об ответственности
искахенных сведений.

за представление недостоверных либо

(подпись. дата )

К заявлению прилагаю следуюш{ие документы:

краткая автобиоIрафия

справка с места работц с указанием долкности и размера средней
заработной платы за лоследние 72 !4есяцев и |или) иной документ,
подтверждаюций доход. или справка с места работы супруга (супрут,и) с
указанием доJтrкности и размера средней заработной пJIаты за последние
12 ьдесяцев и (или) иной документ. подтверждаюпий доход супруга (супруги)

заключение о результатах медицинското освидетельствовация Irра,кдан,
намереваюцихся усыновить (удочерить), взять под опеку (попечительство).
в приемную или патронатную семью детей-сирот и дётей, оставIцихся
без попечения родителей, заключение по форме N 164/у <*>

копия свидетельства о браке

письменное сопласие членов семьи на прием ребенка (детей) в селдью

копия свидетельства о прохождении подIотовки лиц, желающих принять
на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей,
на терри!ории Российской Федерации (прилагается гражданами, за
исключением близких родственников ребенка, а таюке лиц. которые являются
или являлись усыновителями и в отношении которых усыновление не было
отменено, и лиц. которые являются или являлись опекунами (лопечителялдт)
детей и которые не бцли отстранены от исполнения возлоr(енных на них
обязанностей )

документы. подтверждающие ведение кочево!о и |или), полукочевого
образа жизни, выданные ортанами местното самоуправления соотвевствуюIцего
муниципального обраэования

<*> Приказ Министерства здр{tвоохрllнения Российской Федерации от 18 июня 2014 г. Jф
290н <Об угверждении Порялка медичинского освидетельствов:tнпя цраждан, намеревающпся
усыновить (улочерить), взять под опеку (попечитеJьство), в приемную иJIи патонаттrуIо семью
дgrей-сирот и детей, оставшю(ся без попечения родrтелей, а Taloke формы зак;почешля о

]

п
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результат ( медицинского освидетельствования таки)( грФкддID (зарегистрирван
Министерством юстиции Росслйской Федерации 28 tлюля 2014 г., регистационньй Nэ 33306).

Результат предоставлепия государственной усJrуги прошу предостlвЕть:
(нужное подчеркrгугь)

по почте, по адресу:

через АУ КО (МФЦD

(линия отреза)
заявление

(фампlпля, имя, отчество (при напичшr))
принято

(лолжяость и фампJIпя, имя, отчество (при нмичия) доrпкностноm :rща)

и зарегистрировано за N9
(дата регисцащл.t) ФегисграIшошIй номер)

Срок выда.rи разрешения

(подпись должностного лица)

(максrа,rальrшй срок вылачи разрешения)

(подrись, дата)
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ПРИЛОЖЕНИЕЛЭ 2

к административному регламенту предостаыIения оргаЕами
меспIого сЕII\4оуправJIения Курской области государственIrой

услуги при осущестыIении переданного полIlомочиrI в сфере

деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области (Вьцача акта обследования условий жизни
граждЕlнина, выразившего желание стать опекуном, и
закIIючения о возможности (невозможности) грахданина быть
опечrном)), утвержденному приказом комитета социапьного
обеспечения, материнства и детства Курской области от
24.1|.2022 Ns 569

Бланк ортана опеки
и попечительства

Дата составления акта

Акт обследования условий хиэни гражданина, выразившего
желание стать опекуном или попечителем несоверIленнолетнего

1.ражданина либо принять детей, оставшихся беэ попечения
родителей, в семью на воспитание в иных установленных

семейнье{ законодательством Российской Федерации формах

Дата обследования 2ог

обследование
Проводилось обследование условий жизни

(фа!далия, ид4lI. отчество

Фащ4лияt имя, отчества (при наличии\, должность лица, проводившего

|при наличии) ,
док}ъ.rент, удостоверяющий личность :

дата рождения )

(серия, номер, кот,да и кем выдан)
Мрес места жительства

(адрес места хительства, подтверяденньй
регистрацией)

Мрес места фактического проrйвания

(залолняется. если имеется подтвержденное ре!истрацией !десто пребывания,
в том числе лри наличии лодтвержденного регистрацией места жительства.

Указывается лолньй адрес места пребывания)
Образование
Профессиональная деятельность

(!аесто работы с указанием адреса, занимаемой доJDкности,
рабочеIо телефона )

Х(илая площадь, на которой проживает
(фа!далия, имrI, отчество (при наличии)

комнат. размер каlкдой комнаlгы:составляет

- 

кв.
качество
состоянии,
окон )

м,
кв. м, состоит из

кв. м, _ кв. м. на _ этаже в _ этажном доце.
дома (в частности, кирпичнtдй. панельнtдi. деревянньй; в нормальном
ветхий, аварийньй; комнаты сухие. светлце, проходные, количество

Бла!оустройство до!{а и жуtлой площади (в частности, водопровод. канализаllия,
какое отопление, газ, ванна, лифт. телефон)
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Собственником (нанимателем) жилой площади является

(Фацмлия, имя, отчество (при наличии) , степень родства
ло отношению к гражданину)

Основания. подтверждающие право пользования ,(илым помецением, срок права
пользования rq4лым помещением

(залолняется. если жилое помещение находится в собственности иных лиц)
Санитарно- гигиеническое состояние жилой площа.ФI (хорощее,
удовлетворительное, неудовлетворительное) :

Наличие дJIя ребенка отдельной комнаты, уголка, места для сна, игр, эанятий,
личных вещей

На хилой площади проживают (зареr,истрированы по месту 8ительства грах,цанина
и |или) проживают фактически) :

Отношения, сложившиеся между членами семьи гражданина

(в частности, характер взаимоотношений между членами семьи, особенности
общения с детьми, детей между собой)

Личные качества грахданина (в частности, особенности характера, общая
культл)а; наличие опыта общения с детьми, необходи!6Iх знаний и навыков в
воспитании детей; сведения о прохождении подготовки лиц, хелаючц4х принять
на воспитание в свою семью ребенка, оставшелося без попечения родителей, на
территории Российской Федерации. психологического обследования гражданина;
отношения между тражданином и ребенком, отнощение к ребенку членов семьи
тражданина, а таюке, если это возможно, желание са!!ото ребенка)

Мотивы гражданина для принятия несовершеннолетнего в семью

Фамилия, имя,
отчество (при

наличrrи)

Год
рождения

Место работы,
ДОЛЖНОСТЬ ИJIИ

место )цебы

Родственное
отношение

С какого
времени

проживает на
данной
яолой

площади

Дополнительные данные обследования

Условия жизни грФкданина, выразившего желание стать опекуном или
попечителем несовершеннолетнето гражданина либо принять детей, оставшихся
без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных
семейньцд законодательством Российской Федерации формах

(удовлетворительные/неудовлетворительные с указанием конкретных
обстоятельств)
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подпись лица, проводившеIо обследование

( уполномоченное доJIrкностное
лицо ор!ана опеки и попечительства
субъекта РоссиЙскоЙ Федерац,ии
или органа ьdестного самауправления
(если законоDд субъекта Российской
Федерации органы местного
самоуправления наделены полномочиями
по опеке и попечительству
в соответствии с федеральными законами)

(подпись ) (Фио)

м.п
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ПРиЛо)I(ЕниЕJ',lэ 3
к адмицистативному регламеIrту предост€лвJIения органами
местного самоуправления Курской области государственной
услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере
деятельцости оргаЕов опеки и попечительства в Курской области
<<Выдача акта обследования условий жизЕи гражданин4
вырЕвившего желание стать опекуном, и заюIючениrI о
возможности (невозможности) гражданина быть опекуномD,
утвержденному прик€вом комитета социЕuIьного обеспечения,
материнства и детства Курской области от 24.11,2022 Ng 569

Бланк ор!ана опеки
и попечительства

ЗАКJIЮЧЕНИЕ
органа опеки и попечительства, выданное по месту жительства
грахданина (-ан ) , о возможности гражданина быть усыновителем

или опекуном (попечителем) (н}aдное подчеркнуть )

Ф.И.О. (полностью, отчество - при наличии) одного супруга

Дата рождения; зарегистрированньЕi по адресу:

Ф.и.о
либо

(с указанием почтовоIо индекса )

(полностьrо. отчество - при наличии) второго супруга (при наличии
в случае обращения обоих супрутов)

Дата рохдения; заретистрированньшi по адресу:

(с указанием почтовоIо индекса )

Прохивающий (цие ) по адресу
(с указанием почтового индекса )

Характеристика семьи (состав, длительность брака (лри наличии повторноIо
брака указать наличие детей от предьцущего брака), опыт общения с детьми,
взаимоотношения ме2кду членами семьи, наличие близких родственников и их
отнощение к приему ребенка в семью. характерологические особенности
кандидата в усыновители, опекуны (попечители), приемные родители,
патронатные воспитатели) ; при усыновлении (vлочерении) ребенка одним из
супругов указать наличие соIласия второто супрута на усыновление
(удочерение), при установлении опеки (попечитель ства ) - соrrласие всех
совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего
возраста, прохивающих совместно с гражданином, выразившим ,(елание стать
опекуном (попечителем) , на прием ребенка (детей) в семью) .

Образование и проФессиональ на я деятельность

Характеристика состояния здоровья {общее состояние здоровья, отсутствие
заболеваний, препятствуюцих принятию ребенка на воспитание в се!аью)

Материальное положение (имущество,
доходов, соотношение размера дохода
в регионе )

размер заработной платы, иные виды
С ПРОrИВОЧНЫМ МИНИ,9IУМОМ. УСТаНОВЛеННЫМ

Сведения, подтверждающие отсутствие у Iражданина обстоятельств, указанных в
подпунктах 9 и 10 пункта 1 статьи 12? и абзацах третьем и четвертом пункта
], статьи 146 Семейното кодекса Российской Федерации

Мотивы для приед4а ребенка (детей) на воспитание в семью

Похелания по кандидатуре ребенка (детей) (количество детей, пол. возраст,
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состояние эдоровья )

заключение о возможности/невозможности

(Фа!44лия, имrI, отчество (при наличии) заявителя(-лей)
быть кандидатаDдr (ом) в усыновители или опекуны (попечители) :

(решение о возмоя(ности/невозможности т,раждан(ина) быть
кандидатаDд4 (ом) в усыновители или опекуны (попечители)

принимается с }л]етом пожеланий граждан(ина) относительно
количества и состояния здоровья детей,

в случае
в усыновители

принятия решения о невозможности быть кандидатам-4 (ом)
или опекуны (полечители) должны бцть указаны причины отказа

с указанием нормы
принято решение

в

нормативных правовых актов. в соответствии с которыь{и
о невозможности трахдан(ина) быть кан.WIдата!да (ом)

усыновители или опекуны (полечители)

доJIrкнос ть

м,п

подпись фа\д4лия, имя, отчество |при наличци)


