
АДМИНИСТРАЦИЯ КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

Комитет социального обеспечения,
материнства и детства Курской области

прикАз

о, ////.2s!х. 
'//

г. Курск

Об утверlслении адмшнистративного регламентд предоставJIения органами
местного самоуправления Курской области государственной услуги

при осуществлении переданного полномочпя в сфере деятельности оргапов
опеки и попечптельства в Курской области

<<IIазначение и выплата денежных средств Ila содержапие ребенка,
находящегося под опекой (попечительством), ребенка, переданного

на воспитанпе в приемную семью>

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации
от 2'l .0'7.2010 Ns 2l0-ФЗ кОб организации предоставления государственных и
муниципtцьных услуг), постановпением Админисцации Курской области
от 29.09.201l Ns 473-па <О разработке и утверждении административных
регламентов осуществления государственного контроля (налзора) и
админисlративных регламентов предоставлениjI государственных услуг),
постановлением Администрации Курской области от 16.11.202l Ns 1200-па
<Об утвержлении Плана мероприятий (<дорожной картьп>) по переходу
к организации предоставления в автономном учреждении Курской области
<Многофункциональный центр по предоставлению государственных и
муницип:rльных услуг> государственных и муниципаJIьных услуг в полном
объеме (в части приема и выдачи документов) с прекращением предоставления
таких услуг в ходе личного приема в исполнительных органах государственной
власти Курской области и органах местного самоуправления Курской области>
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставлениJI органами
местного самоуправления Курской области государственной услуги при
осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности оргаIIов опеки и
попечительства в Курской области <Назначение и выплата денежньж средств
на содержание ребенка, находящегося под опекой (попечительством), ребенка,
переданного на воспитание в приемную семью) (прилагасгся).

2. Признать утратившим силу прикaв комитета социального обеспечения,
материнства и детства Курской области от 3|.01.2022 Ns 32 (Об утверждении
административного регламеl{та предоставлен}и органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги при осуществлении
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переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области <Назначение и выплата денежных средств на содержание

ребенка, находящегося под опекой (попечrгельством), ребенка, переданного
на воспитание в приемную семью).

3. Управлению организации деятельности по опеке и попечительству
(Н.Н. Фадеева) обеспечить р.вмещение (опубликование) настоящего прика:}а на
<Официальном интернет-портале правовой информации> о. ov.ru ,Ео
официальном сайте Администрации Курской области и комитета социального
обеспечения, материнства и детства Курской области в сроки, установленные
постановлением Губернатора Курской области от l6.04.2009 Ns l11 (О порядке
опубликования и вступлениJI в силу нормативных правовых актов органов
исполнительной власти Курской области), в реесте государственных и
муниципzlJIьных услуг (функчий) Курской области в сроки, установленные
постановлением Админис,грачии Курской области от 04.08.2015 J'(b 488-па
<О реестре государственных и муницип{шьных услуг (функций) Курской
области>.

4. Администативный регламент предоставления органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги при осуществлении
переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области <<Назначение и выплата денежных средств на содержание
ребенка, находящегося под опекой (попечrrcльством), ребенка, переданного
на воспитание в приемную семью)) довести до сведенли руководителей органов
местного самоуправления муницип.rльных районов (городских оI9угов) Курской
области, уполномоченных в сфере опеки и попечительства.

5. Руководителям органов местного самоуправлениJI муниципalльных
районов (городских округов) Курской области, уполномоченных в сфере опеки и
попечительства, обеспечить организацию предоставления государственной
услуги в соответствии с настояцим приказом.

6, Контроль за исполнением настоящего приказа возложить
на заместителя председатеJIя комитета социaшьного обеспечения, материнства и
детства Курской области Н.А. Полякову.

Председатель комитета Т.А. CyKHoBa;roBa
) ("ц
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утвЕрж.щн
прикЕtзом комитета соIц{ЕUIьного обеспечения,

материЕства и детства Курской области
от 24.1|.2022 Ns 572

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставJrения органами местного самоуправJIенпя Курской областп

государственшой услуги прп осущеетвленпи переданного полномочпя в сфере
деятепьностп органов опекп п попечптельства в Курской облаgтrr
<<IIазначенrrе и выплата денежпых средств ца содержашrrе ребепка,

паходящегося под опекой (попечштельством), ребенка, переданного на
воспптанпе в приемную семью)>

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулпрованIlя адмпнистратпвного регламента
Настоящrй административный регламент предоставJIеЕия органа&rи местного

самоупр.вления Курской области государствеЕной услуги при осуществJIении
переданного полномочия в сфере деятельности оргаIIов опеки и попечительства в
Курской области <<Назначение и выплата денежных средств на содержffIие

ребенка, н€rходящегося под опекой (попечительством), ребенка, переданного Еа
воспитание в приемЕую семью> (дшrее по тексту - административный регламент,
государствеIшая услуга) определяет сроки и последовательность действий
(административЕых процедур) при предоставJIеЕии посударственной усrrупа,
порядок обращения в орган опеки и попечительства.

1.2. Круг заявптелей
Заявителями государственной услуги в интересах детей, нахомццхся под

опекой (попечительством), приемных детей явJlяются ю( опекуны, попечители,
приемные родители, несовершеннолетние, достипцие возраста 14 лет, либо их
уполномоченные представители (далее - заявители).

1.3. Требованпя к порядку пнформпрованпя о предоставJIенип
государственной услугп

1.3.1. Порядок получения пнформации заявптелями по вопросам
предоставления государственной услугп и услуг, которые явJIяются
необходимыми и обязате.lrьными для предоста&IIенпя государственной
усJIуги, сведений о ходе предоставIенпя указанных услуг, в том чпспе на
офицrrальном сайте органа исполнllтельной вJIастп Курской обласгп,
явJlяющегося разработчиком регламента, шлп Еа офшцшальшом сайте
Адмпнистрацпrr Курской облаgгп в сетп <<IIптерпет>>, в федеральшой
государственпой информационной спстеме <<Едrrный портал
государственньж и мунпцппальных услуг (функцпй)> (далее - Едпный
портал)

Информирование заrIвителей по вопрос€ll\,t предоставлениJI государственной
услуги, в том числе о ходе предоставлениJI государственной усJryги, цроводится
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путем устного информиров€lния, письменного иIrформировЕlния (в том числе в
электронной форме).

Информирование з.цвителей организуется следующим образом:
индивидуЕuIьное информирование (устное, письменное);
rryбличное информирование (средства массовой информации, сеть

<<LIHTepHeT>).

Индивидlальное устное информировапие осуществJlяется специалистами
орIанов опекц и попечительства при обращении заJIвителей за информацией
лично (в том числе по телефону).

График работы органов опеки и попечительства, график личного приема
заявителей размещается в информационно-телекоммуникационной сети
<Интернет> на официа.ltьном сайте Администрации муницип€шьного района
(городскою округа) и на информационном стенде.

Специалисты принимЕtют все необходимые меры дJIя предост€rвления
зЕшвителю полного и оперативIIого ответа на поставленные вопросы, в том числе
с привJIечением иньIх компетентньгх специ€шистов.

Ответ на устное обращение с согласия з€lявитеJIя предоставJuIется в устной
форме в ходе личного приема. В остальных сJггrzшх в установленный законом
срок предоставJuIется письменньтй ответ по существу поставленньD( в устном
обращении вопросах.

Время индивидущIьного устного ипформирования (в том числе по телефоку)
заявитеJlя не может превышать 10 миггут.

Огвет на телефонный звонок содержит информацшо о нмменовании органа,
в который позвониJI зЕцвитель, фамилlло, имя, отчество (последпее - цри
наличии) и должность специаJIиста, приIuIвшего телефонный звонок. При
невозможности принявшею звонок специaшиста сапdостоятельно ответить на
постЕlвIIенные вопросы телефонкый звонок переадресовывается (переводится) на
другое должностное лицо или обратившемуся гражданину сообщается номер
телефона, по коюрому он может полr{ить необходlдчгуrо информацшо.

Во врешI разговора специалисты четко произносят слокI, избегшот
(параJUIельных разгOворов)) с окружЕlющими JIюдьми и не прерыв€lют разгOвор, в
том числе по причиЕе поступления звонка на друюй шшар€пт.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специalJIисты
соблюдают правила служебной этики.

ffuсьменное, индивидуarльное информирование осуществJIяется в
письменной форме за подписью главы муниципаJIьного района (юродского
округа). Письменный ответ предоставJIяется в простой, четкой и понятной форме
и содержит ответы на поставJIенные вопросы, а также фамилию, имrt, отчество
(при наличии) и номер телефона исполнитеJIя и доJDкность, фамиrrию и иIlицишIы
лица, подписавшего ответ.

Письменный ответ по существу поставJIеЕньD( в письменном заяыIении
вопросов направJuIется зЕUIвителю в течение 30 календарньлх дней со дня
регистрации заrIвления в органе опеки и попечительства.

Ответ на обращение направJIяется в форме электронного документа по
адресу элекгронной почты, указаЕному в обращении, поступившем в оргЕlн опеки
и попечительства в форме электронного докуь{ента, и в письменной форме по



3

почтовому ад)есу, укЕванному в обращении, поступившем в орган опеки и
попечительства в письменной форме. Кроме того, на поступившее в орган опеки и
попечительства обратцение, содержащее предложение, заJIвJIеIIие иJIи жалобу,
которые затрагив€lют интересы неоцределенного IФуга лиц, в частности на
обращение, в котором обжалуется судебное решение, вынесенное в отношепии
неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с разъясЕеЕием порядка
обжалования судебного решениrI, рЕлa!мещается с соблюдением требований частп 2
статьи б Федераlrьного закона от 02 мая 2006 года Ns 59-ФЗ <О порядке
рассмотреЕиrI обращений граждЕlн Российской Федерации> на официа.тtьном сайте
Администрации муниципЕuIьного райопа (городскою округа) Курской области в
информаrдионЕо-телекоммуникационной сети <<Интернет>>.

,Щолlюrостное лицо не вправе осуществJIять коЕсультирование заявителей,
выходящее за р€lмки информированшI о стандартных цроцедaрах и условил(
оказаниrI юсударственной усJгуги и влиlIющее прямо иJIи косвенно на
иIцивидуaшьЕые решения заявителей.

Публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания
осуществJlяется органом опеки и попечительства путем р€Lзмещения информации
на информационном стенде в зalнимаемьD( ими помещениrD(, а также с
использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том
числе посредством размещеншI на офшlишrьньтх сайтах в информационно -
телекомtvrуникационной сети <Интернеш.

На Едином портдIе можно поJrrIить следуюцý/ю информациrо:
- о круге заявителей;

- о сроке цредоставления государственной услуги;
- о результате предоставлеЕия государственной услуги, порядке вьцачи

результата государственной услуги;
- об исчерпывающем перечЕе оснований NIя приостановленшI

предост€lвJIения государственной усJгуп,I или отказе в цредоставJIении
государственной услуги;

- о праве зЕцвитеJIя на досудебное (внесудебное) обжалование действий
(бездействия) и решений, принятьD( (осуществляемьrх) в ходе цредоставJIения
государственной усrryги;

- о формах заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при
предоставлении государственной услуги.

На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением о

федеральной государственной информационной системе <Федеральный реестр
государственньD( и муницип€шьItьD( услуг (фуншшй)>, утвержденным
постановлением Правительства Российской Федерациu от 24 окгября 2011 года Ns
86l.

I4нформачия о ходе рассмотрения зtцыIениrI 
_ 
о предоставлении

государственной услуги и о результат€rх предостаыIения государственной усJryги
может быть поJгr{ена зЕцвителем (его представителем) в лиtIном кабинете на
Едином порт€ше, а также в соответствующем структурном подразделении
Администрачии муниципального района (городского округа) Курской области
при обращении заявителя лично, по телефону посредством элекгронноЙ почты.

14нформачия о государственной усrryге предост€лвJIяется бесплатно.
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t.3.2. Порядок, форма, место размещенпя и способы полученпя
справочной пнформациrr, в том чис.пе ша стендах в местах предоставJrенпя
государствепной услугrr и уqпуг, которые явJIяются необходrrмыми и
обязательнымп для предоставJIенпя государствепной услугп, п в
многофункциональном цептре предоставJIенпя государственпых п
мунпцппальных услуг

На информационных стендЕIх в помещении, преднц}наченном для
предоставлеЕшI государственной услуги, размещается сле,ryющaи информация:

цражое описание порядка предоставления государственной услуги;
извJIечениrI из Еастоящего Административною регламента с приложениями

(полная версия на официшrьном сайте Администрачии в информационно-
телекоммуникационной сети <Интернеu);

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса
официальньгх сайтов и элекгронной почты органов, в которьrх зaUIвители могут
поJI)лить дочaменты, необходимые для предоставJIеЕIиII государственной услуги;

перечни доч/ментов, необходимые дш предоставJIения государственной
усJryги, и ,требования, предъявJIяемые к этим докуi{еЕтаIчr;

порядок обжалования решения, действий или бездействия должностньD( лиц,
предоставJIяющих государственцrю услуry;

основания для отказа в предоставлении государственной услуги;
основания для приостановления предоставлециJI государственной услуп{;
порядок информирования о ходе цредоставJIения государственной усrгупа;
порядок поrцления консультаций;
образцы оформления документов, необходтмьж дш цредоcгавления

государственной услуги, и требования к ним.
Тексты материшIов печатаются удобным дJIя чтения шрифтом фазмером не

меньше l4), без исправлений, наиболее кDкные места выдеJuIются поJryжирным
шрифтом.

Справочпая информация (местонахождение и графики работы органа,
предоставJIяющего государственцlю услуц, его структурных подреlделений,
предоставIUIюIщIх государствеЕ}гую услуц, государственньй и }rуЕиципшIьньD(
органов и организаций, обрачение в которые необходимо для поJIr{ения
государственной усrryги; спр€rвочные телефоны структурных подразделений
органа, предоставJuIющего государственную услуц, организаций, уrrаствующих в
предоставлении государствеrпrой услуги, в том числе номер телефона-
автоинформатора; адреса официального сайта, а также элекгронной почты и (или)

формы обратной связи органа исполнительной вJIасти Курской области,
предоставJUIющего государственц/ю услуц, в сети <Интернео) р€вмещена Еа
официальном сайте Администрации Курской области https://kursk.rr/, на
официа.llьном сайте Администрации муниципЕuIьного района (городского округа),
комитета социtшьного обеспечения, материнства и детства Курской области
http:/iksokrrrsk.ru/ и на Едином портtше.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

2.1. Еаименованпе государственной успугп
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Назначение и выплата денежных средств на содержание ребенка,
Еаходящегося под опекой (попечительством), ребенка, передаЕного на воспитание
в приемЕую семью.

2.2. Наименование органа, предоставJtяющего государственную усJlугу
Государственнм услуга предостаышется администрацией соответствующего

IчfуЕиципаJIьного района (городскою округа) по месту жительства заrвитеJUI с

ребенком, нarходяцшмся под опекой (попечительством) либо приемным ребенком.
Непосредственно государственrгуIо услуry предоставJIяет отдел (управление),

уполномоченный в сфере опеки и попечительства администрацией
соответствующего муниципЕшьного рйона (городскою округФ (даrrее по тексту -
орган опеки и попечительства).

В предоставлении государственной услуги rIаствуют:
органы социальной защиты населениrI в части предостаыIения спрa!вки о

прекращении выIшаты ежемесячного пособия на ребенка;
оргaшы опеки и попечительства в части предоставления сведений об

установJIении над ребенком опеки (попечительства);
органы записи alKToB гражданского состояния в части предоставJIеIrия

сведений из Единого государственIIого рееста записей актов гражданского
состояния;

государственные органы, оргatны местного самоуправления, rмбо
подведомствеЕные государствеIIному оргаЕу или органЕlм местною
сап4оуправления оргацизации в части цредоставления сведений о ремстрации по
месту жительства ребеrпса.

В предоставлеЕии государственной усJryги yIacTByeT автономное r{реждение
Курской области <Многофункциональный ценlр по предоставлению
государственных и муниципЕuIьньD( услуг) (далее - (АУ КО (МФЦ)) в части
приема докуrr{ентов и выдачи (направления) результата предостаыIения
государственной услуги на основании соглЕrшения о взЕlимодействии,
закJтюченного межд/ органом местного сal}rоуправления и АУ КО (МФIФ).

2.3. Описанrrе результата предоставленпя государствешпой успуги
Результатом предоставления государственной услуги явJIяется:

- выдача (направление) заявителю копии постановJIенIя фаспоряlкения)
главы муниципЕuIьного района (городскою округа) о назначении и выIшате
денежных средств на содержtшие ребенка, нulходящегося под опекой
(попечительством), переданного на воспипшие в приемFIуIо семью;

- выдача (направление) заявителю редомления, подписаI lого главой
ýдrиципtшьного района (городского округа), об отказе в предостаыIении

государствеЕной услуги.

2.4. Срок предоставленпя государственной ус.пугп, в том чпсле с учетом
необходпмости обращенпя в оргацизацшш, участвующпе в предоставленпп
государствепной успугп, срок прпостановлешшя предостаепенпя
государственпой ушrуги в с.лучае, еспц возможность пршостаIIовJIеЕпя
предусмотреца законодатqпьством Росспйской Федерацни, срок вьцачш
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(шаправленпя) документов, являющпхся результатом предоставJIеЕпя
государственной услуги

Орган опеки и попечительства не позднее 10 календарньгх дней со дня
поJrr{енпя з€lявJIения и документов, осуществJlяет ю( цроверку и принимает
решение о назначении wrи об отказе в назначеЕии денежньIх средств на
содержчшие ребенка.

В сrццдg направления змвJIения через Единый портшr, срок предоставления
государственной услуги, вкJIючм срок вьцачи результата предоставJIеЕия
государственной ус.тryги, cocTaBJuleт l0 рабочих дней со дня регистрации
зЕUIвлениJI.

Уведомлецие о н€вначении или об отказе в н€вначении денежЕых средств на
содержаЕие ребенка направJIяется органом опеки и попечительства заявителю или
в АУ КО (МФID дJIя последlющей выдачи змвитеJIю (в зависшлrости от способа
поJIyIения результата, указанного в заявлении) не позднее чем через 15

каJIеЕдарных дней со днrI поступлениrI змвленлш опекуна (попечителя) в орган
опеки и попечительства.

Заявление с представленными документаlt4и АУ КО (МФID напр.lвJIяет в
оргаЕ опеки и попечительства в срок не позднее следO/ющего рабочего дня после
днJI ремстрации заявления.

В слу.rае представJIения заявителем документов, через АУ Ко <МФI_[>, срок
предоставления государственной услуги исчисJIяется со днrI передачи АУ КО
(МФID таких документов в орган опеки и попечительства.

Результат предоставления государственной услуги оргaш опеки й
попечительства в течение 3 рабочих дней со днJI принятшI решения нzшрaлвляет
змвителю либо направляет его в АУ КО (МФЦ) для послед/ющей выдачи
заJIвителю (в зависимости от укЕtзанного в зaивлении способа поJцлениrI

результата предостЕвлениrI государственной услуги).

2.5. Нормативные правовые акты, реryлпрующие предоставление
государственпой услуги

Перечень нормативньD( правовьD( акгов, реryлируюцшх предоставление
государствеЕной услуги (с указанием ID( реквизитов и источников официального
оrryбликования), размещен на офици.цьном сайте Администрации Курской
области https:/Лcursk,rt/, комитета социшIьного обеспечения, материнства и
детства Курской области http://ksokursk.ru./ в сети <Интернет>, а также на Едином
портЕше.

2.б. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствип
с нормативнымп правовыми актами для предоставJIенпя государственной
ус-пугп и усJIуг, которые являются необходшмыми п обязатеJtьнымп для
предоставJIенпя государственной успугп, подлея(ащпх представIIению
заявптелем, способы пх получешця заявитеJrем, в том чпсJrе в элекгронной
форме, порядок их представления

2.6.1. Мя цредоставления государственной усrгупа необходимы следующие
доцrменты:
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l) заявrrение о назначении денеяGъIх средств Еа содержttние ребенка с
указанием способа поJrrIеншI опекуЕом (попечителем) уведомления о нaц}начении

или об откд}е в назначении деЕежIIьD( средств на содерж€lние ребенка, согласно
приложению Ns 1 к административному регламенlу;

2) копия свидетельства о рождении ребенка, вьцЕшного компетентными
органами иностранного государства, и его нотариаJIьно удостоверенный перевод
на русскld язык;

3) копии документов, подтверждающих факт отсутствия попечения над

ребенком единственного или обоrлr родителей;4) сведения об обуrении ребенка, находящегося под опекой
(попечительством), в качестве воспитurнника общеобразовательной орг€rЕизации
со специальным наименованием (президеЕтское кадетское у{ипищеD,
(суворовское воеЕное }чилище>, (н€lхимовское военно-морское училищеD,
<кадетский (морской кадетский) военный корIryс>, ((кадетскаJI школа>,
<<кадетский (морской кадетский) коргryс), <казачий кадетский корпус> и
профессиональной образовательной организации со специльным наименовЕшием
(военно-I\,т)лtык€цьное rIилище>, нЕlхождении в воинской часпл (для лиц,
указанньD( в части 4 статьи 3 Закона Курской области от 21.06.2006 Ns 30-ЗКО (О
размере и порядке выплаты денежньж средств на содержание ребенка,
нЕ!ходящегося под опекой (попечительством)>);

5) справка органа социаrrьной защиты населеЕиrI о прекращении выплаты
ежемесяtIного пособия на ребенка;

6) копия доювора об открытии отдельного номинального счета в кредитной
организации;

7) копии документов, удостоверяющих лиЕIность и полномочLtя

уполЕомоченного представитеJIя, в слуIае представJIения дочiментов
уполномоченным представителем.

2.6.2. При обращении з.швитель цредъявJuIет паспорт или иной документ,
удостоверяющий его личность.

При предоставлении зЕlявителем копий документов при себе необходимо
иметь их оригицапы, если копии нотариalльно не заверены, или копии дочrментов,
надлежашц{м образом заверенные оргЕшом (организацией), выдавшей подлиIlные
экземIшяры доýrмеЕтов. Оригина.пы документов после их сверки возвряrц€uотся
заJIвитеJIю.

При направлении докуIиецтов почтой прилагаемые копии документов
заrIвитель обязан нотариально заверить, кроме копий документов, ЕадлежаццIм
образом заверенньж органом (организацией), вклавшей подлинные экземIIJIяры
докумеЕтов.

2.6.3. Заявитель вправе направить з,цвJIение и документы, указанные в
настоящем подразделе, непосредственно в орган опеки и попечительства
посредством почтовой связи спосбом, позвоJIяюццlrм подтвердить факг и дац
отправлеция.

2.6,4. В сJrrIае направJIениII з.цвления посредством Единого порт€ша

формирование зЕц&IIениII осуществJuIется посредством заполнения интерактивной
формы на Едином портаJIе без необходимости дополнительной подачи зzшыIения
в какой-либо иной форме.
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В заявлении таюке укЕвывается один из след/ющих способов напр€IвлеЕия

результата предоставлеIrия посударственной усJryги:
в форме электроIшого документа в личном кабиIrете на Едином порпше;
дополнительно на бумажном Еосителе в виде распечатанЕого экземпJuIра

электроцного документа в орган опеки и попечительства;
на брлажном носителе в орган опеки и попечительства.
В сrглае направления зaшвлениrl посредством Единого портаJIа сведения из

дочrмента, удостоверяющего личность заявитеJIя, представитеJIя, цроверяются
при подтверждении уrетной записи в Единой системе идентификации и
аутентификации (да-тrее - ЕСИА).

В сJIr{ае, если зЕшвление подается представителем, дополнительно
предоставJuIется документ, подтверждшощий полцомочия представитеJUI

действовать от имени змвитеJIя.
В сrryчаg если документ, подтверждающий полЕомочия заявитеJuI вьц I

юридшlеским лицом - должен быть подписан усиJIенной квалификационной
электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.

В сrгrrае если докумеЕт, подтверждшощий полЕомочиrI змвитеJIя выдrш
индивид/Еrльным предпринимателем - должен быть подписан усиленной
квалификационной электронной подписью индивид/альнопо цредцринимателя.

В сrгу,rае если дочrмент, подтверждающий поJIномочия заявитеJIя вьцан
нотариусом - должен быть подписан усиленной ква.тrификационпой элекгронной
подписью нотариуса, в иных слrliшх - подписанньй простой электронной
подписью.

2.7. Исчерпывающпй перечень документов, необходпмых в cooтBeтcтBlltl
с норматпвными правовыми актамп для предоставJIеция государственшой
успугп, которые находятся в распоряженпи государственных органов,
органов местного самоуправленпя и пных органов, участвующпх в
предоставленип государственной услугн, п которые заявптель вправе
представпть, а таюке способы пх получения заявптепямlI, в том чпспе в
элекгропной форме, порядок их представления

,Щля предоставления государственной услуги заrIвитеJIю органами опеки и
попечительства в p€lмKax межведомственЕопо информационного взаимодействия
запрашиваются следующие докуI!(енты (сведения):

1) сведения о государственной регистрации рождеIrиJI, содержащ4еся в
Едином государственЕом реестре загмсей (ктов граждalнского состояния, и
сведения о внесении исправлений иJIи изменений в записи акгов о рождении,
содержацц,rеся в Едином государственЕом реестре записей актов гражданскопо
состояния;

2) сведения о государственной регистрации смерти, содержащиеся в Едином
государственном реестре записей актов гражданского состояния, и сведения о
внесении исправлений или изменений в записи актов о смерти, содержащиеся в
Едином государственном реестре записей актов rр€DкдаIrского состояния.

Непредставление зЕuIвителем ука:rаЕного докуIчrента Ее явJIяется основtц{ием
дJIя отказа зЕшвитеJIю в предоставлеЕии усJгуп{.
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Непредставление (несвоевременное представление) органом илй
оргализацией по межведомственному запросу докуN4ентов и информации,
которые находятся в распоряжении соответствующих органов либо организаций,
ПРеДОСТаВJIЯЮIЩГr( ГОСУДаРСТВеННЫе УСJГУПД, Не МОЖеТ ЯВJUlТЬСЯ ОСНОВаНИеМ ДЛЯ

откaва в цредоставлении зzшвителю юсударственной усrгуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявштеля
Орган опеки и попечительства не впр€rве требовать от заrIвитеJIя:
предстaвления доцrментов и информачий vrrIи осуществления действий,

цредставление или осуществлеЕие KoTopbrx не предусмо,црено нормативЕыми
правовыми актЕлIчlи, реryлирующими отношения, возникаюпце в связи с
предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с
нормативными правовыми актalми Российской Федерации, нормативными
правовыми актЕlми Курской области и муниципальными прtlвовыми акт€lми
Курской области находятся в распоряжении органов, предоставпяющих
государственFIуIо услуry, иIrых государственньIх оргalнов, органов местного
сil tоуправления и (или) подведомственньD( государственным органаDr и органап.r
местного сап,rо)дIрЕrвления организаций, уrаствующих в предостzIвJIении
государственIIьD( иJIи муниципЕUIьных услуг, за искJIючением документов,
указанньгх в части б статьи 7 Федера-тlьного закона oT27.07.2010 г. Ns 210-ФЗ (Об
оргilмзации предоставлеЕиrI государственньD( и IvrуЕиципаJIьньн услуг)) (далее -
Федеральный закон). Заявитель вправе представить указаItЕые документы и
информацию в органы, цредоставJuIющие государственные успуги по
собственноЙ иЕициативе;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимьrх для
поJцления государственньц усJгуг и связЕlнньгх с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоупраыIениrI, организации, за
искJIючением пол)лениJI усJryг и поJryчениJI документов и информации,
предостЕвляемьж в результате предоставленлш таких усJIуг, вкJIюченных в
перечни, укцtаIlные в части l статьи 9 Федерального закона;

представления докуrlrентов и информации, отс)лствие и (или)
Еедостоверность которьж не указыв€UIись при первоначЕUIьном отказе в приеме
доцrментов, необходимьж для предоставJIения государственной услуги, либо в
предоставлении государственной услуги, за искпючением сJIyIаев,
предусмотренньD( пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального зaжона:

а) изменение требований нормативных щ)авовых llKToB, касаюuцD(ся
предоставлениlI государственной усJгуги, после первоначальной подачи зЕIявлениrI

о предоставлении государственной услуги;
б) наличие ошибок в заJIвлении о предоставлении государственной усJrуп,I и

документах, поданньгх заявителем после первоЕачaшьного отказа в приеме
дочrментов, необходимьгх для предоставJIения государственной ус.гryги, либо в
предоставлении государственной усJryги и не вкJIюченньrх в представленный
ранее комплект документов;
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в) истечение срока действия докуr\,{ентов иJIи измеЕение информации после
первоЕачЕшьного отказа в приеме документов, необходимьгх для предоставлениrI
государственной услуги, либо в предостzвлении государственной услуги;

г) выявJIение документЕшьно подтверждеЕного факта (признаков)
ошибочною иJIи противоправною действия (бездействия) должностного лица
органа, предоставляющего государственЕrуIо услуry, муниципального сJrркащего,

работника многофункционаJIьного цеЕц)а, работника орпапизации,
,rрелусмотренноЙ частью 1l статьи lб Федерального закона, при первоначчшьном
отк€ве в приеме документов, необходrлчrьrх дJuI цредоставления государственной

услуш, либо в предоставлении государственной усJгуп.I, о чем в письменном виде
за подписью руководите.пя органа, предостiлвJIяющего государственЕуIо услугу,
руководитеJuI многофункциональЕого центра при первоначiшьном откдtе в
приеме документов, необходимьпr дJIя предостarвJIения государственной усJIуги,
п"бо ру*о"одrr"* организации, предусмотренной частью l| статьи 16
Федерального закона, уведомляется заrIвитель, а также приносятся извинениrI за
дост€влеЕные неудобства.

2.9. Исчерпывающий перечень основанпй для отказа в прнеме
документов, пеобходимых для предоставJIения государственной услуги' В сrryчае если к змвлению, направJIенному в орган опеки и попечительства
по почте, приложены копии документов, указанные в подраз деле 2.6 настоящего
административного регламеЕта, не з{веренные в установленном
законодательством Российской Федерации поряJIке, оргаЕ опеки и попечительства
возвряцает обратившемуся лицу в течение 5 календарньтх дней с даты пол)ления
фемстрачии) этих документов зaшвление и приложенные к нему копии
документов.

Возврат зЕlявления и приложенньrх к нему копий докуtиентов осущестышется
с указанием причины возврата способом, позвоJlяюцц,Iм подтвердить факт и даry
возврата.

2.10. Исчерпывающий перечень основапий для прпостановJIешпя
предоставJrенпя государственной ус.луги пли отмза в предоставJIешпш
государственпой услугп

Отказ в предоставлении государственной усJtуги следует при наJIичии
след/ющего обстоятельства:

l) если не предстаыIены или представлены не в полном объеме доц/менты,
пре.ryсмотренные подразделом 2.б административЕого реглarпdента.

Оснований для приостановления цредоставления государственной услуги
действующим зЕжонодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.1l. Перечень услуг, которые являются необходпмыми п
обязательными для предоставлеЕпя государgгвенпой услуги, в том чпспе
сведеЕия о документе (документах), вьцаваемом (выдаваемых)
организациямп, участвующими в предоставJIенип государственпой услугп

Устrуг, которые явJUIются необходимыми и обязательными Nlя
предоставJIения государственной услуги, не предусмотрено.
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2.12. Порялок, размер и основания взпманпя государствеЕпой пошлины
или пной платы за предоставJIение государgгвенrrой услуги

Предоставпение государственной усJrупr осущестЕIIяется без к}имания
государственной пошлины или иной платы.

В сrгуrае вЕесения изменений в выданный по результатам цредостаыIеIIиrI
государственной усrryги док)rмент, направлеIIный на испраыIеЕие оuпtбок,

допущеЕных по вине органа и (или) должностt{ого лица, многофункциОнаJIЬНОГО

центра и (или) работника многофункционaшьного центра, плата с змвитеJIя не

взимается.

2.13. Порялок, размер и основанпя взпмаttшя платы за предоставJIеIIше

уФуг, которые являются необходимымп и обязательными для
предоставIIенпя государственной ус.lryги

Усrryг, которые явJuIются необходимыми и обязательньп,rи для
предоставления государственной услуги, не предусмотрено.

2.14. Максимальпый срок оямданпя в очередп при подаче запроса о
предоставJIенпп государственной услугп, ус,пугп, предоставJIяемой
организацией, участвующей в предоставJIении государственной ус.rryгп, и при
получении результата предоставJIения таких усJIуг

Время ожидzlния в очереди цри подаче заяыIения о предост€tвпении
государствеIшой услуги, а также время ожиданиJI в очереди при поJцлении
результата предоставлениrI государственной усJгупа до l5 миrгуг.

2.15. Срок п порядок регистрацпп запроса заявитеJIя о предоставJrенIfп
государственной усJIуги и успугп, предоставляемой организацпей,
участвующей в предоставлении услуги, в том числе в электропной форме

2.15.1. В слгIае направления зЕlявления и документов, необходимьIх дJuI
предоставления государственной усJryги по почте, з€цвление регистрируется
специаJIистом органа опеки и попеЕIительства датой, соответствующей дате
постуIшения в орг€rц опеки и попечитеJьства, в течение l0 миrгуг.

2.15.2. В сJrучае направленшI зшIвJIения через АУ КО (МФI_D) з.lявJIение

регисцируется должностным лицом оргшIа опеки и попеtмтельства датой
поJгr{ениrI его от зЕuIвитеJuI специ€шистом АУ КО (МФЦ) в течение 10 микуг.

2.15.3. Предоставление государственной услуги в электронной форме
предусмотено в части подачи змвления с помощью Единого портaша.

Срок регистрации запроса, поступившего через Единый портЕtл, в курнчлле

регистрации входящей корреспонденций оргшrа опеки и попечительства и (или) в
автоматизированной информационной системе электронного документооборота,
осуществJIяется в порядке общего делопроизводства в срок не позднее l рабочего
дшI, следующего за днем поступления запроса.

При поrrуrении запроса в элекгронном виде (после заполнения заrIвителем
каждого из полей элек,тронной формы заявления) автоматически осуществJIяется

форматно-ломЕIескм проверка сформированного зuшроса.
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При выявлении некорректно заполненного поля элекгронной формы
заявленIбI зчцвитель уведомJIяется о харакгере вьивленной ошибки и порядке ее

устранения посредством информационвого сообщения непосредственно в
элекгронной форме запроса.

После принятия запроса заявитеJIя должностным лицом, ответственным за
прием и ремстрацию дочaментов, поступивших посредством Единого портЕлJIа

(ответственным за предостttвJIение услуги), статус зa!проса заявитеJIя в личном
кабинЕте заявитеJIя на Едином портаJIе обновляется до статуса ((принятоD.

2,16. Требованшя к помещенцям, в которых предоставляется
государственная услуга, к заJlу оя(пдания, местам для заполненшя запросов о
предоставленпи государственной услугп, пнформацпонным стендам с
образцами их заполненпя и перечнем документов, необходшмых для
предоставJrеrrия каrrсдой государствепной услугп, размещенпю п оформленпю
визуальной, текgговой п мультимедийной пнформацпп о порядке
предоставIIенпя такой услугп, в том чпсле к обеспеченпю доступностп для
ппвалпдов указанных объеrсгов в соответствпп с законодатеJIьством
Российской Федерации о соцпшIьной защпте пнвалпдов

Здалие, в котором расположен оргЕtн опеки и попечительства, оборудовано
отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещение.

Входы в помещеЕие органа опеки и попечительства оборудованы пандуссlпdи,

расширенными проходalми, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ
для инвалидов, вкпючаrI инваJIидов, использующих кресла_коJUIски.

Орган опеки и попечительства обеспечивает условиrI доступности для
инв€UIидов объектов и услуг в соответствии с требованиями, устаноыIенными
законодательными и иными Еормативными правовыми актЕlми, которые
вкJIючают:

возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
содействие со стороЕы должностньrх лиц, при необходrмости, инвtшид/ при

входе в объект и вьD(оде из него;
оборудование ца прилегающих к зданию территорил( мест для парковки

автотранспортньгх средств инваJIидов;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед

входом на объекты, в том числе с использованием IФесла-коJlяски и, при
Ееобходимости, с помощью персонЕuIа объекга;

возможность самостоятельЕого передвижения по объекry в цеJuIх доступа к
месту предоставлениrI услуги, а также с помощью доJDкностных лицl
предоставJIяющих усJryги;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения
и самостоятельного передвижеЕия, по территории объекта;

проведение инструктФка должностньIх лиц, осуществJuIющих первичный
контакт с поJIrlатеJIями услуги, по вопросап,r работы с инвaшидЕlь{и;

обеспечение допуска на объекг собаки-проводника при напичии документа,
подтверждЕlющего ее специ€шьное об5rчение, выданЕого по форме, установJIенной
федераrrьным органом исполнительной власти, ос)лцествJIяюпц.rм функции по
выработке и реа.лизации государственной политики и нормативно-правовому
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реryлировatнию в сфере социaцьЕой зациты населения;

окtвание долI(ностными лиц{l lи инвalлидам необходимой помощи, связЕlнной

с разъяснением в доступной дш Ешх форме порядка цредоставJIения и поJIr{еЕия

услуги, оформлением необходимьtх для ее предостаыIения докуI[ентов,
ознакомлением инвалидов с рtlзмещением кабинетов, последовательностью
деЙствиЙ, Ееобходимьж для полrrениJI услуги;

обеспечение догryска сурдопереводчика, тифлооурдопереводчика, а также
иного лица, владеющего жестовым языком;

оказаЕие должностными лицalп,tи органа местного самоуправлениJI,
подведомственных органов и организаций иной необходr.шой инваJIидапd помоцп,I
в преодолении барьеров, мешаюццгх поJцлению ими усJryг паравне с друп,Iми
лицами.

Щентральный вход в здание органа опеки и попечительства оборудованы
информационной табличкой (вывеской), содержащей информациrо о
наименов€rнии и графике его работы.

Помещения органа опеки и попечительства соответствуют уст{шовленным
санитарно-эш4демиологическим Hopмal}r и оборудуются средстваIr{и
противопожарной защитьт.

Места информирования, предЕд}наченные для ознакомлениjI заявителей с
информационЕыми материалами, оборулуются информационными стендами.

Места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и
оптимальцым условиям работы специЕuIистов.

Места ожидания в очереди на предостаыIение или поJryчение информации
оборудrются стульями, кресельными секциями, скЕl1\{ьями (банкетками).
Количество мест ожидания оцредеJuIется исходя из фактической нагррки и
возможностей дtя их ра:rмещениrl в здании, и составJIяет 3 - 5 мест.

Места для заполнения документов оборудпотся стульями, столами
(стойками) и обеспечившотся образцами зЕшолнеЕия докуп{евтов, бланками
заявлений и канцеJuIрскими принадлежностями.

Прием и консультировaIние заявителей в цеJIях обеспечевия
конфиденциальности осуществJUIется в специаJIьно вьтделенньгх дJIя этих целей
помещениD(. При этом не догryскается одновременный прием двух и более
заявителей.

Окна (кабинеты) приема заявителей оборудованы информационными
табличка}tи (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества (при ншtичии) и должности специЕrлиста.
Рабочее место специалиста органа опеки и попечительства, по возможIlости,

оборулуется персональным компьютером с доступом к печатающим устройствам.
При оргаrrизации рабочю< мест пре.ryсмотреIrа возможность свободного

входа и вьгхода из помещения.
На информационньгх стендах в помещениях, цреднЕвначенньD( для приема

доIсументов, размещается следующм информация:
l) извлечения из нормативных правовых €lKToB, устанавлив{lющих порядок и

условиrI предоставJIения государственной услуги;
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2) административный реглЕrмент с описанием порядка предостаыIения
государственной услуги :

- график приема змвителеЙ специaшистallчlи;

- сроки предоставлеЕиJI государственной услуги;
- порядок поJryчениrI консультаций специЕuIисюв;

- порядок обращения за предоставJIением посударственной услуги;
- перечень документов, необходимьгх для поJгучения государственной

услуги;
- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемьD(

и принимаемых в ходе предоставления государственной усJцти.

2.17. Показателп доступпостп и качества государственной ушrуги, в том
чпсле колпчество взапмодейgгвпй заявитеJIя с доля(ностнымп лицами при
предоставJIенип государственной услуги п их продоJIIкцтеJIьность,
возмо (ность полученпя пнформацпи о ходе предоставJIенпя государственной
усJryгп, в том чиспе с пспользованпем пнформацпонно-коммуппкаццошпых
технологпй, возможность либо певозмоrкность получения государсгвенной
успуги в многофункциональЕом центре предоставJIепия государственшых п
муниципальных успуг (в том чпсле в полном объеме), посредством запроса о
предоставJIепии Еескольких государственных ш (илп) мупшципаJrьпых усJryг
в многофункцпональных центрах предоставJrенпя государственных п
муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1. Федерального закона
(далее - комплексный запрос)

Показатели доступности государственной услуги:
расположенность органов, предоставляющих государствен}гуIо услуry, в зоне

доступности к основным тр€tнспортным мЕгистрЕUIям, нaлJIичие подъездIIьD( дорог;
нЕцичие полной и поrrятной информации о Mecтatx помещений органов,

предоставляющих посударственЕые услуги в общедоступItьD( MecTEIx помещений
оргttнов, предоставлrIющID( государственкую услуry, в информациоЕно-
телекомtчtуникационньD( сетях общего пользованлUl (в том числе в сети Интернет),
средствtlх массовой информации, информачионньD( материшrах (броплорах,
буклетах и т.д.);

возможность полг{еЕия зЕцвителем уведомлений о предостаыIении
государственной услуги с помощью Единого портала;

наJIичие необходимого и достаточного количества специaшистов, а TaIoKe
помещений, в которых осуществляется предоставJIение государственной услуги в
цеJIях соблюдения установленньгх админис,гративным реглaлп,tентом сроков
предостtлвлениrl государственной услуги;

доступность обращения за предоставлением государственной услуги, в том
числе для лиц с огрalниченными возможностями здоровья.

Показатели качества государственной усJIуги:
полнота и акчiЕшьность r.rнформации о порядке предостtlвJIеЕиJI

государственной услуги ;
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соблюдение сроков предоставлеЕия государственноЙ услуги и сроков
выполнения административньD( процедФ при предоставJIении юсударственной

услуги;
колиtIество кrаимодействия зilявитеJUI с доJDкностными лицап{и при

предоставлении государственной усJrуги - 2 раза, црием докyrчrектов - до 30
миЕут, выдача результата предоставления услуги до l0 минут;

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов зauIвитеJuIм;
отсутствие обоснованньтх жалоб на действия (бездействие) специалистов и

уполномоченньIх должностных лиц;
отсутствие жшrоб на некорректЕое, невнимательное отношение специалистов

и уполномоченных должностных лиц к зЕUIвителям;
возможность получения государственной услуги в многофункционаJIьном

центре предоставления государственных и муниципaлльЕых усJryг посредством
запроса о предоставлении несколькю( государственньD( и (или) IчгуниципЕцьньD(

услуг в многофункчионЕшьных центрЕIх предоставлениJI государственных и
муниципаJIьных усJryг, предусмотренного статьей 151 Федерального закона
(комтшексный запрос).

2.18. Иные требованпя, в том чис.пе учптывающие особенности
предоставIIенпя государственной усJrуги в электропной форме

2.18.1. Заявителям обеспечивается возможность цредставлениJI заявпения и
прилагаемьIх докумецтов в форме электоЕItых дочrмеЕтов посредством Единого
портшIа.

В этом слг{ае зЕцвитель авторизуется на Едином портzше посредством
подтвержденной уrетной записи в ЕСИА, заполняет зaцвJIение о цредоставлении
государственной услуги с использовЕlнием интерактивной формы в электронном
виде.

Заполненное зaивление о предоставлении государствепной услуги
отправJuIется заявителем вместе с прикреIшенными элекгронными образами
доц/ментов, необходимыми для предостаыIения государственной усrтупа, в орган
опеки и попечительства. При авторизации в ЕСИА заJIвJIеЕие о предостаыIении
государственной усrгуги считается подписанным простой элепронной подписью
заJIвитеJUI, предстa!витеJIя, )iполномочевного на подписание зaUIвления.

Результаты предоставления государственной усJrуп{, ук !аЕЕые в подразделе
2.3 настоящего админисц)ативного реглаI\4ента, нац)aвJIяются зaшвитеJIю, в
личный кабинет на Едином портале в форме элекц)онного дочл\,tента,
подписанного усиленной ква-тrифицированной электронной подписью
уполномоченного должностного лица органа опеки и попечительства в сJIг{ае
каправлеЕия змвления посредством Единого порт€rла.

2. 1 8.2. Электронные документы представляются в следaющlD( форматах:
а) xml - лля формализованных документов;
б) doc, docx, odt - дrя документов с текстовым содержанием, не

вкJIючЕrющим формулы (за искпючением докуп,rентов, указztнньIх в подIryнкте ((BD

настоящего rryнкта);
в) xls, fsx, ods - для доцrментов, содержащих расчеты;
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г) pdf, jpg, jр.g - дJUI документов с текстовым содержанием, в том числе
вкJIючЕlющих формулы и (или) графические изображения (за исключением
докуIйентов, ук€ванньж в подпункте (BD Еастоящего rгуrrкта), а также докр(еЕтов
с графическим содержанием.

.Щотryскается формирование электронЕого докумеЕта путем сканирования
Еепосредственно с оригинЕrла докуIчlента (использование копий не доrryскается),
которое осуществJIяется с сохранением ориеЕтации оригиIIаJIа документа в

р.ц}решении 300 - 500 dpi (масштаб l : l ) с использованием следlющих режимов:
- <<черно-белый> (при отсутствии в докр[енте графических изображений и

(или) цветного текста);

- (оттенки серого)) (при наличии в документе графическrо< изображений,
отличньтх от цветного графического изображения);

- <<цветной>> или (режим полной цветопередачи> (при Еапичии в докуtчtенте
цветньD( графических изображений либо цветного текста);

- сохранением всех аутентиlIньD( признЕlков подлинности, а именно:
графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

- количество файлов должно соответствовать колиЕIеству докуrчrентов,
каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные доку\{енты должны обеспечивать:

- возможность идентифицировать доку[,rент и количество листов в
документе;

- для докумеЕтов, содержащих структурированные по частям, главам,

разделtlм (подразделам) данные и закJIадки, обеспечивающие переходы по
оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисунк{лм и таблицам.

.Щокументы, подлежащие представлеЕию в форматах xls, xlsx иlrи ods,

формируются в виде отдельного электронного дочrмента.

IП. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕJЬНОСТЬ И СРОКИ ВЬШОJIНЕНИЯ
АдлишIстрАтвных процЕдур tдЙствлdтl, трЕБовАния к

ПОРЯДry ИХ ВЬШОJIНЕНИЯ, В ТОМ IIИСJIЕ ОСОБЕННОСТИ
вьшоJIнЕния Аlц\{инистрАтивнь_ D( IIроцЕдур (дЙствиЬ в

ЭЛЕКТРОННОИ ФОРМЕ

З.1. Исчерпывающий перечень администратпвных процедур
l - прием и регистрациrI зЕцвления и дочrментов о предостаыIении

государственной услуги;
2 - порядок осуществления административIIьD( процедур (лействий) в

электронной форме;
3 - формирование и направJIение межведомственньrх зЕшросов;
4 - экспертиза представленных документов и приюIтие решения о

предоставлении государственной усJryги или об отказе в предоставлении
государственной услуги ;

5 - подготовка проекта документа, являющегося результатом предоставлениJI
государственной услуги;

6 - выдача (направление) заявителю результата предоставлениJI
государственной услуги;
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7 - выттлата денежньD( средств на содержание ребенка, нtlходящегося под

опекой (попечительством), приемЕого ребенка (если принято решеЕие о
предост€lвлении посударственной услуги);

8 - порядок исправлеЕшI доrryщенных опечаток и ошибок в выдЕlнньD( в

результате предоставления государственной услуги документах.

3.2. Прпем п регпстрацпя заявJIеIIшя п документов о предоставJIеншш
государственшой услугп

3.2.1. Основанием для нач.ша данной адп4иIrисц)ативной процедlры явJIяется
подача заявителем зzuIвления о предоставлении ему государственной ус.rгупа с
докуI!{ентЕrми, укzвЕlнными в под)Еr}деле 2.б административЕого регла}rеЕта.

3.2.2. Прп получении заJIвления и документов, указанньIх в подrазделе 2.6
административного регламента, по почте специалист органа опеки и
попечительства по Mecт,v житеJIьства:

1) регистрирует змвление и прилагаемые к Еему документы в тryрнЕlле

регистрации заявлений и решений (далее - Журнал);
2) заполняет и направJIяет уведомJIение о полrlеЕии, в котором )лЕrзывается

дата приема заJIвJIения и дочrментов, а также перечеIrь поступивших дочд{ентов.
В сrrуrае если к заrIвлению, нaшравленному в орг€rн опеки и попечительства

по почте, приложены копии документов, ук€tзzшные в подрцl деле 2.6 настоящего
административного регламента, не завереЕные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке, орган опеки и попечительства
возвращает обрамвшемуся лицу в течение 5 календарньrх дней с даты получен}uI

фегистрации) этих докуrйентов зiцвJIеЕие и приложенные к нему копии
доку[,rентов.

Возврат заJIвления и приложенньD( к Еему копий документов ос)лцествJIяется
с укtванием причицы возврата способом, позвоJuIющим подтвердить факг и даry
возврата.

3.2,З. При полr{ении з€uIвJIеЕия и докумеIrтов, ук€tзЕшных в подразделе 2.6
административного регламента, от АУ КО (МФID специ.лJIист органа опеки и
попечительства:

l) регистрирует заJIвление и прилаrаемые к нему документы в Журнаrrе;
2) проверяет правиJIьЕость з€верения копий доцrментов.
В сrryчае если к зЕuIвлению, направJIеIIЕому в комитет от АУ КО (МФЦ),

приложены копии докумеЕтов, указаЕные в подразделе 2.6 настоящего
административного регламента, не заверенные в установJIенном
закоЕодательством Российской Федерации порядке, оргац опеки и попечительства
возвращает в АУ КО (МФID зЕtявлеЕие и приJIоженные к нему копии доч.ментов
не позднее следующего рабочего дЕя с даты поJDлеIIия фегистршпли) этюt
документов.

Возврат заявления и приложенньD( к нему копий докуtr,tентов осуществJIяется
с укдrанием причины возврата способом, позвоJuIюпим подтвердить факт и даry
возврата.

3.2.4. Максимaшьно допустимый срок осуществлениJI админис,тративной
процед{ры, связанной с приемом заявJIения о цредостаыIении государственной
услуги, составJIяет l0 минут с момеЕта поJIyIеншI зaulвления и документов.
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3.2.5. Критерием пршtятия решениJI о приеме и регистрации з€цвJIения и
предстarвленньD( докуN{ентов является подача зaцвителем змвJIеЕия и докумеЕтов,
предусмотренЕых подразделом 2.б адмиЕистративЕого регламента.

3.2.6. Результатом исполнения данной административной процедiры
явJIяется прием змвJI ения и документов, предусмотенных подразделом 2.6
административного регламеЕта и представJIенньIх зaцвителем иJIи откzц} в приеме
ДОКУIr.rеНТОВ.

3.2.7. Способом фиксации результата является регистациJI заявJIения в
Журншrе.

3.3. Порядок осуществленпя адмпнпстратпвных процедур (лействпй) в
элекгронной форме

3.3.1. Формирование змвления осуществJIяется посредством зaшолЕенlul
элекгронной формы заJIвJIения на Едином портaше без необходимости
дополЕительной подачи змвления в какой-либо иной форме.

Форматно-логическЕlя проверка сформированного змвлениrI осуществJuIется
после заполнениJI заJIвителем к€Dкдого из полей электронной формы заJIыIения.
При выявrrении некорректно заполненного поJIя электронной формы заявления
з€швитель уведомJIяется о характере выявленной ошибки и порядке ее устанения
посредством информационного сообщения непосредственно в элекгронной форме
заrIвления.

При формировЕlнии з€uIвления заявитеJIю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохрЕlнеЕиJI заrIвления и иных докуIчlентов,

указанньrх в подр€вдел е 2.6. настоящего административного регламента,
необходимьrх дJuI предоставления государственной услуги;

б) возможность печати на брtажном Еосителе копии элекгронной формы
зЕцыIеЕиrI;

в) сохранение ранее введенньгх в элекгроIIFrуIо форму змвJIения значенrd в
любой момент по желанию пользоватеJUI, в том числе при возникновении ошибок
ввода и возврате ди повторного ввода значений в электронFrуIо форплу заJIыIеЕия;

г) заполнение полей электронной формы заIIвлениJI до начаJIа ввода сведений
заJIвителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений,
огryбликованньтх на Едином портале, в части касающейся сведений,
отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность верЕгугься на rпобой из этапов зЕIполнения элекгронной

формы зЕtявления без потери рitнее введенной информации;
е) возможность доступа зЕцвителя на Едином портЕuIе к ранее подЕlнным им

з€цвлеЕиям в течение не менее одного года, а также частиlIно сформированнь,D(
заявлений - в течение не меЕее 3 месяцев.

СформированЕое и подписЕlнное заявление и иные дочл\{енты, необходимые
дJuI предоставJIения государственной усrrугтl, ЕаправJIяются в оргzlн опеки и
попечительства посредством Единого портала.

3.3.2. Орган опеки и попечительства обеспечивает в срок не позднее 1

рабочего дIuI с момента подачи зIUIыIения на Едином порт€ше, а в сл}п{ае его
посцдлеЕия в нерабочий или праздниtIный день, - в следrющий за ним первый

рабочий день:
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а) прием документов, необходимьтх дIя предост{lвления государственной

услуги, и направление заrIвителю электроЕного сообщениJI о поступлении
змвления;

б) регистацию зЕtявлеЕия и направление заJIвитеJIю редоrчlления о

регистрации зЕtявления либо об отклtе в приеме докуý{ентов, необходимьтх для
предоставJIения государственной услуги.

3.3.3. Элеrгронное змвление становится доступным для должностного лица
органа опеки и попечительства, ответственною за прием и регистрацию заявлеЕиJI
(даlrее - ответственное должностное лицо), в государственной информационной
системе, используемой органом опеки и попечительства для предоставJIения
государственной услуги.

Огветственное доJDкностное лицо :

проверяет нЕuIичие элекгронньD( заявлений, поступивIIIю( с Единою портала,
с периодом не реже 2 раз в день;

рассматривает поступившие зaивпения и приложеЕные образы докуNrентов
(докуrиенты);

производит действия в соответствии с пунктом З.З.2. Еастоящего
администативного регламента.

3.3.4. Заявителю в качестве результата предоставJIения государственной

услуги обеспечивается возможность полr{ения документа:
в форме электронного докумеЕтq подписанного усиленной

квалифичированной электронной подписью уполномоченЕого должIIостного лица
органа опеки и попечительства, нaшравленного змвителю в личный кабинет на
Едином портаJIе;

в виде бумажного документa подтвержд€lющего содержание электронного
документq который заявитель пол)лает при личном обращении в орган опеки и
попечительства.

3.3.5. Поrrучение информации о ходе рассмотрения заявJIения и о результате
цредоставJIения государственной услуги производится в личном кабинете на
Едином портаJIе, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность
просматривать статус электронного заrIвJIения, а также информацию о
дальнейших действиях в личном кабинете по собственцой инициативе, в любое
время.

При предоставлеIrии государственной услуги в электронной форме
заrIвителю Еаправляется :

а) уведомление о приеме и регистрации зЕцвJIеЕиII и иньD( документов,
необходимьпr для предоставления гOсударственной усrrуги, содержащее сведеЕшI
о факге приема змвления и докуN,rентов, необходимьD( дJIя предостаыIения
государственной услуги, и начаJIе процедaры предоставления государственной
услуги, а также сведениJl о дате и времени окоIгIания цредоставJIения
государственной усrгуги либо момвированный отказ в приеме докуlйеЕтов,
необходимьпr дш предост€вления государственной усJгуги;

б) уведомление о результатах рассмотреЕия документов, необходимьD( для
предоставления государственной услуги, содержащее сведениrI о принятии
положительного решения о предостaвлении государственной усrryги и
возможности поJI)лить результат предоставлеЕия государственной услуги либо
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мотивировЕIнный откЕв в предоставлении государствеЕIIой усJrуп,I.
3.3.6. Оценка качества предоставJIеIIия государственной усrrупа.
Оценка качества предоставления государственной усrгупа осуществляется в

соответствии с Правилами оценки граждЕtнЕtми эффекгивности деятельности
руководителей территориальньD( органов федеральных оргаIIов исполнительной
власти (их струкгурньIх подразделений) с )летом качества цредоставJIения цми
государственньж услуг, а также применения результатов указанной оценки как
основаЕия дJIя принятия решений о досрочном прекращении исполнения
соответствующими руководителями своих должностньD( обязанностей,

утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12

декабря 2012 года JФ 1284 <Об оценке гражданами эффекгивности деятельности
руководителей территориальных органов федераrrьных органов исполнительной
вJIасти (ю< структурных подразделений) и территориЕuIьньD( органов
государственньп< внебюджетньтх фондов (их региональньD( отделений) с rIетом
качества предоставJIения государственных усJгуг, руководителей
многофункционаJIьIIьD( центров предоставJIения государственньD( и
муЕиципаJIьньгх усJгуг с yIeToM качества оргаIrизации цредоставления
государственньD( и муЕиципЕrльньD( усJryг, а также о применении результатов
указанной оценки к€lк осIlов(шия NIя приЕятия решений о досрочном
прекращеЕии исполнения соответствующими руководитеJIями свою(
должностньгх обязаrrностей>>.

3.3.7. Заявите;по обеспечивается возможность направлеЕия жалобы на

решения, действия или бездействие органа опеки и попечительства, должностного
лица органа опеки и попечительства либо муниципЕIльного служащего в
соответствии со статьей 11.2 Федерального закона и в порядке, ycTaHoыIeHHoM
постановлеЕием Правительства Российской Федерацип от 20 ноября 2012 юда Ns
1l98 (О федеральной государственной информационной системе,
обеспечившощей процесс досудебного, (внесудебного) обжшrования решений и
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственньD( и
муниципaшьньrх усJгуг.

3.4. Формированпе п направJrенпе межведомственЕых запросов
З.4.1. Основанием нач€ца административной цроцедуры явJIяется

непредставJIение зarявителем по собственной инициативе документов (сведений),

укЕrзанных в подразделе 2.7. административного регламента.
3.4.2. ,Щолжностное лицо органа опеки и попечительства муЕиципального

района (городского округа) в течение двух рабочих дней с момента полrIения
документов, указанных в подрщделе 2.6. админисц)ативного регламента,
направJIяет запросы в уполномоченные органы, укrванЕые в подр€Iзделе 2.2.
административного регламента.

З.4.З. Направление межведомственных запросов осуществJIяется
след/ющими способами:

_ с использованием
взаимодействия;

единой системы межведомственного элекгронного

- иными способами, Ее противоречапlими законодательству.
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Специалист оргzrна опеки и попечительства муниципЕrльного района

(городского округа) опредеJIяет способ направJIения запроса и осуществJuIет его
направление.

3.4.4. Межведомственный запрос Еапр.лвляется в форме электронЕого
докуN{ента с использов€lнием единой системы межведомственного электронного
взаимодействия, а в сл)Еае отсутствия доступа к этой системе - на буплажном
носителе с соблюдением требований законодательства Российской Федерации в
области персонarльных дalнных.

3.4.5. Срок подютовки и направления ответа на запрос о предоставJIении
документа, уквЕrнного в подрtвделе 2.7. административного регламента не может
превышать 5 рабочих дней с момента постушIения требования к
уполномоченному органу, укaванному в под)Еrздел е 2.2. ампнистративного
реглal,tента, предоставJIяющему соответствующий докуIt{ент.

З.4.6. Максима.пьный срок выполнения указанной административной
процедуры - 7 рабочюr дней.

3.4.7. Огвет на запрос регистрируется в уст{lновленном порядке.
При поrгучении ответа на зaшрос, должностIlое лицо органа опеки и

попечительства, приобщает поJrrIенный ответ к документап.r, представленным
зЕUIвителем.

3.4.8. Критерием приЕrIтия решений является отсутствие документов,
)лазанньD( влодразделе 2.7 . ацлпнпстративного регламента,

3.4.9. Результат административной процедфы - поJгr{ение докуI!(ентов по
межведомственному запросу.

3.4.10. Способ фиксации результата - регистрация ответа на
межведомственный запрос в журнЕtле yleTa входящей корреспондевции.

3.5. Экспертпза представJIенных доlчмеtlтов п принятие решенпя о
предоставJIенпп государственной услуги пли об отказе в предоставленпи
государственной услуги

3.5.1. Основанием дJIя нач.ша адмиЕис,тративной процедры явJIяется
н{шиЕIие полного пакета документов, укtванных в подр€rзделм 2.6. п2.7.

З.5.2. Специалист органа опеки и попечительства устанавливает
принадлежность зЕцвитеJIя к категории граждан, имеющих право на поJцлеЕие
государственной услуги, устанавливает наличие иJIи отсутствие оснований для
отказа в предоставJIении государственной услуги, перечисленньD( в под)азделе
2. 10 администативного реглzл,rента.

З.5.3. Максимальный срок выполнения указанных административньD(
действий составJlяет 60 минут.

З.5.4. Результатом данной административной процедуры является принятие
решениrI о подготовке проекта документа, явJUIющегося результатом
предоставления государственной услуги, или об откЕве в цредоставJIении
государственной услуги.

3.5.5. Критерием прин;IтIФI решения яышется соответствие докумеЕтов,
требованиям административного регл€lIчIента,

3.5.6. Результатом исполнения административной процед(ры яыIяется
сформированное лшIное дело зaцвитеJIя,
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3.5.7. ФиксациJI результата выполнения административной процедфы не

предусмотрена.

3.б. Подготовка проекта документа, явJrяющегося результатом
предоставJIенпя государственной успугп

3.6.1. Основанием для начала администативной процедryы явJIяется
сформированное лиЕIIIое дело, с полным пакетом документов, указанньгх в
подрд}делах 2.6. п2.7.

З.6.2. Максимальный срок вьшолнения указацного административного
действия составJIяет 1 рабочий день.

3.6.3. Подготовленный специЕuIистом органа опеки и попечительства проект
документа, явJIяющегося результатом предоставJIения государственной усrrуги,
согласовывается с начaшьником орrана опеки и попечительства, юристом
администрации lчtуницип€rльного района (городского окруm), заместителем гл€вы
администрации муниципЕIльного района (городского округа), упр€IвJIяющим
делами администрации муниципального райоЕа (городского округа).

З.6.4. Максимальный срок выполнения указ€rнЕого админисц)ативного
действия состЕвляет l рабочий день для каждого должностного лица (всего 4
рабочих дня).

3.б.5. При согласовании проекта документа должностными лицами,
перечислеЕными в подпункте 3.6.З , административного регламеЕта, он передается
Еа подпись главе адмиIlистрации муницип€лJIьного района (городского округа) в
общий отдел.

3.6.6. Глава администрации DIуниципаJIьною района (городского округФ
принимает решение в форме постаЕовления фаспоряжения) главьт
лчfуниципального района (городского округа), а в сrDлае oTкzr3a в предоставлении
государственной усrryги подписывает соответствующее уведомление, которое
передает специалисту общего отдела админис,,tрации муниципального района
(горолского округФ для отправки (вручения) зЕцвитеJuIм.

З.6,7. Максrдчrшrьный срок выполнения укtванной административной
процедуры cocTzlBJuIeT 5 рабочих дней.

3.6.8. Критерием приЕятия решений яышется нЕuIичие оснований для
назначениrI денежЕьгх средств на содержЕrние ребенка, Е€lходящегося под опекой
(попечительством), ребенка, переданного на воспитание в приемrгFо семью иJIи

дJlя отказа в предоставлении государственной услуги.
З.6,9. Результатом исполнения административной процедФы явJuIется

подписанное главой муниципального района (городского округа) постановJIение

фаспоряжение) главы муниципЕIльного района (городского округа) о
предоставлеЕии государственной усrryги, а в сJIrrае отказа в предоставлении
государственной усrryги соответствующее уведомJIение.

3.б.l0. Фиксацией результата явJIяется присвоение проекту нормативного
правового акта реквизитов, номера и даты утверждения.

3,7, Выдача (направление) заявптелю результата предоставJtеншя
государственной услуги



2з

3.7.1. Основанием дJIя Itач€ша административной процедуры по вт.цаче
(направлению) заявителю результата цредоставлениrI государственной усJryги
явJIяется подписанное постановление фаспоряжение) главой }fуниципaцьного

района (городского округФ о предоставлении государств9нной усrгуп,r либо

редоNrление об отказе в ее предоставлении.
3.7.2. Результат предоставления государственной усJгуги орган опеки и

попечительства в течение 3 рабочих дней со д{я приЕятия дalнного решеЕия
напр€lвляет заявитеJIю либо напраыlяет его в АУ КО (МФlI) для последующей
выдачи зЕцвителю (в зависимости от указанного в заявJIении способа поJIrIеЕия

результата приIrятия решения о предоставлении государственной усгум).
3.7.3. Уведомление о назначеЕии или об отказе в на:}начении денежных

средств на содержание ребенка направJuIется органом опеки и попечительства
змвитеJIю иJIи в АУ КО (МФЦ) дJIя последaющеЙ выдачи заявителю (в

зависимости от способа поJryчения результата, указанного в заявлении) не
позднее чем через 15 календарных дней со дня поступления змвJIения опекуна
(попечителя) в орг€lн опеки и попечительства.

3.7.4. Порялок и сроки передачи оргЕrном опеки и попечительства в АУ КО
(МФID результата предостЕtвJIения государственной услуги опредеJuIются
соглашением о взаимодействии, закпюченным ими в порядке, установлеЕном
Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 20ll г. ЛЬ

797 <<О взаимодействии между многофункционаJIьными центр€lми цредоставJIения
государственньD( и муниципЕшьных услуг и федеральными оргЕшЕll\,rи

исполнительной власти, органами государствеЕньп< внебюджетвьтх фондов,
органаJ\{и государственной власти субъектов Российской Федерации, органами
местного сЕtп,lоуправJIения>.

3.7.5. Специалист общего отдела администации муниципального района
(городского округа) вносит в х(урнчш регистрации заявлений и решений
администрации tчfуницип€шьного района (городского округа) запись о дате
приЕятия решения о предоставJIении (отказе в цредостаыIении) госуларственной

услуги и дате напр€rвления его по почте.
В сrгуrае если решение о цредостaлвJIении (отказе в предостав.тlении)

государственной усrryги выдается заrIвителю на руки, запись о дате полrlениrl
решения в журнаJI регистрации заявлений и решений администации
муниципzшьного района (городского округа) осуществJцет специчлJIист

администрации, ответственный за прием и регистрацию докуItлентов.
3.7.б. Критерием принrIтия решеЕия является зарегистрированное решение о

предоставлении государственной услуги uлlи уведомJIение об отксlзе в
предоставлении государственЕой усJrуги.

3.7.7. Результатом данЕой административной процедуры явJlяется выдача
постановления фаспоряжения) о назначении деЕежньD( средств на содержЕlние

ребенка или уведомления об отказе в назначении укЕванных средств.
3.7.8. Фиксацией результата выполнения ад{инистративЕой цроцедуры

явJIяется внесецие в журЕalл регистрации заявлений и решений администрации
муЕиципЕuIьного района (городского округа) зЕшиси о дате принятия решения о
предоставленlл.I (отказе в предоставJIении) государственной усJryги и дате
направления его по почте.
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3.8. Выплата депежных средств на содержапие ребенка, находящегося
под опекой (попечительством), ребенка, передашного на воспитанше в
приемную семью (еслп прпнято решение о предостаRlrенпrr государственпой
услуги)

3.8.1. Основанием дш начала ад{инистративной процедrры по вьпlлате
денежньгх средств на содержание ребенка, нЕD(одящегося под опекой
(попечительством), приемного ребенка яыиется подписаЕное главой
администрации муницип€шьЕого района (городского округФ постаЕовление

фаспоряжение) о предоставлеЕии государственной усJryги.
3.8.2. Уполномоченный администрацией муницип.шьцого района (юродского

округФ специалист ежемеся!Iно готовит выплатные документы на выIшату
денежньIх средств за отчетный месяц, которые нaшравJuIет в цредит}гFо
орI,zlнизацию, в которой опекуном (попечителем), приемным родителем отцрыт
отдельный номинальный счет.

3.8.3. Факт исполнения указанной административной проце.цуры
определяется постуIшением денежньIх средств на отдельный номинальный счет в
кредитной организации, которое должно быть осуществJIено не позднее 15-го
числа следующего месяца.

З.8.4. Результатом данной адr,tинистративной процедiры яышется
перечиOление денежньгх средств на отдельный номина.тrьный счет, открытый в

цредитной орrаЕизации, на содержание ребенка, находящегося под опекой
(попечительством), ребенка, перед€шIного на воспитЕtние в приемЕуIо семью.

3.8.5. Критерием принятиJI решений яышется подписанное главой
администрации муниципшIьного района (городского округФ постztновление

фаспоряжение) о предоставлении государственной услуги.
3.8.б. Результатом данной административной процедryы явJuIется назначение

и ос)лцествление выплаты денех<ньD( средств на отдельЕый номинаrrьвый счет,
открытый в кредитной организации, на содержание ребенка, нФ(одящегося под
опекой (попечительством), ребенка, перед€lнного на воспитание в прием}гytо
семью.

3.8.7. Фиксацией результата выполнения администативной процедуры
явJIяется постуIшеЕие денежньrх средств на отдельный номинаrrьный счgг в
кредитной организации, которое должно быть осуществJIено не позднее 15-го
числа следующего месяца.

3.9. Порядок псправления допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставленпя государственной усJIуги документах

3.9.1. Основанием для нач€ша выполнения административной процедры
явJuIется обращение змвитеJuI, пол)чившего оформленный в установленном
порядке результат предоставлениrI посударственной усJгуп{, об исправлении
допущенЕых опечаток и оцпrбок в выдtlнньD( в результате предост{лвJIения
государственной услуги докуIйеIrтах в орган опеки и попечительства или АУ КО
(МФID.

3.9.2. Срок передачи запроса зЕшIвитеJIя из АУ КО (МФID в оргtш опеки и
попечительства установJIен соглашением о взЕммодействии.
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3.9.3. Решение об исправлении догryщенных опечаток и ошибок в вьцаЕньгх
в результате предостаыIения государственной услуги документaлх принимается в
cJDлIae, если в указанных докуN{ентЕlх выявлены несоответствия прилагаемой к
зЕUIыIению документации, а также использованным при подготовке результата
государственной услуги нормативным документzlм.

3.9.4. Критерием пришIтия решения яышется наJIи.Iие доIтущенньD( опечаюк
и ошибок в вьцанных в результате предоставJIения государственной усJrуп{
документах.

3.9.5. Результатом адчlинистративной цроцедiры яышется испраыIение
доrryщенных доJDкностным лицом органа опеки и попечительства опечаток и
(или) ошибок в выданных в результате предостЕrвлениJI государственной усJryги
документaлх либо направrrение в адрес зЕuIвитеJuI ответа с информацией об
отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате предоставJIения усJrуп,I
документах.

3.9.б. Способ фиксации результата выпоJIнения административной
проце.ryры - регистрация в журн.ше.

3.9.7. Срок выдачи результата не должен превышать l0 календаркьтх дней с
даты регистрации обращения об испр€lвJIении допущенных опечаток и ошибок в
выдalнньD( в результате предост€влеЕиrI государственной услуги докумеЕmх.

IЧ. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГJIАМЕНТА

4.1. Порядок осуществJIенпя текущего контроля за соблюдешшем п
псполцеЕием ответственными доля(ностнымп лпцамп полоясений регламента
ш иных нормативных правовых актов, устанавIIпвающих требования к
предоставJIению государgгвенной уqпугп, а Taloкe прпнятпем пми решенпй

Текучий контроль за собrподением последовательности действий,
определенных административными процедураь,lи по предостаыIению
государственной усrryги (дшее - текущий кон,троль), и приIuIтием решений
специаJIистЕlп{и осуществJIяется главой IчtуЕиципшБного района (городского
округа) и должностными лицами, ответственными за оргЕшизацию работы по
предостаыIению государственной услуги.

Текyrций коIlтроль осуществJIяется путем проведения проверок собrподения
и исполЕения специ€шистами положений адмиЕистративЕого регламента, иных
Еормативньн правовых актов.

При проверке рассматривtlются вопросы, связанные с цредостtlвлением
государственной усJryги, или отдельЕые вопросы по KoHIФeTIioMy обращению
заявитеJIя.

Контроль за своевременностью выIuIаты денежньD( средстъ на содержание
ребенка, н€rходящегося под опекой (попечительством), приемного ребевк4
соответствия рaвмера выплачиваемых средств установлеЕIIым нормам,
осуществJuIет комитет соLц{Еrльного обеспечения, материнства и детства Курской
области в пределах своей компетенции,

4.2. Порядок и першодичноеть осуществленпя плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставJIенпя государственной уqц/гп, в том
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числе порядок и формы контроля за полнотой п качеством предоставJIенпя
государствеIrвой усJrугп

Проверки явJuIются IuIановыми (осуществляются на основании поJIугодовьD(
илIц годовых планов) и вIIеIшIановыми. При проведеЕии проверки

рассматривzлются вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги
(комплексные проверки), ипи отдельные вопросы (тематические проверки).
Внеплацовая проверка проводится Talot(e по конкретному обращению змвитеJIя
государственной усrryги.

Результаты проверки оформляrотся в виде спр.lвки (акга), в которой
отмечаются выявленные недостатки и цредложения по ю( устранеЕию.

4.3. Огветgтвенность должностных лиц органа местного
самоуправJIеншя, предоставляющего государствепшую ус.пугу, за решенпя п
действпя (безлействпе), принлlмаемые (осуществляемые) шми в ходе
предоставJIеншя государственной уепугп

Ответственность должIIостньD( лиц устанавJIивается в их дол)rcIостньD(

регламентЕD( в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерации

,Щолжностные лица, ответственные за орг€lнизацию предоставJIения
государственной услуги, несут персонаJIь}ryю ответственЕость за собrподение
положений административного регламента и иЕых нормативньD( правовьrх актов,

устанавливающих требованиJI к предостЕlвJIению государственной усrryги, за
обеспечение полноты и качества предоставлеЕия государственной усrгуги.

По результатам проведеЕньrх проверок в сJDлае вьивления нарушений
осуществJuIется привлечение виновных лиц к дисциIшинарной и (или)
административной ответственности в соответствии с законодательством
Российской Федерации и Курской области.

4.4. Пололсения, характерпзующше требованпя к порядку ш формам
контроля за предоставJIеншем государственной услугп, в том чпс.пе ео
стороны грая(дан, пх объединений п организаций

Граждане, их объединения и оргalнизации вправе осуществJIять контроль за
предоставлением государственной услуш, ггутем получения информаlц.rи о ходе
предоставлениrI государственной усJryги, в том числе о cpoкalx зaвершения
админисцативных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации вправе:
- направJIять замечаниJI и предложеЕIдI по улучшению доступности качества

предоставлеЕия государственной усJryги;
- вносить предIожениJI о мерах по устаIrению нарушений

администативного регламеЕта.

Y. .Щосулебный (внесудебный) порядок обя(алованпя заявптелем
решенпй и действпй (безлействlля) органа, предоставIIяющего

государственную услугу, должцостпого лшца орrана, предоставJIяющего
государственную усJIуry, либо муниципальцого служащего,

мшогофупкционального центра, работника многофункцtlонального центра, а
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таюке органпзацпй, предусмотренных частью 1.1 gгатьп 1б Федерального
закоЕа (далее - привлекаемые организацип), шли их работпиков

5.1. Информацпя для заявитеJrя о его праве подать жалобу Еа решенпе п
(плп) лействие (бездействпе) органа местного самоуправленпя Курской
области, предоставляющего государственную уФуц, и (плп) его
должностных лпц лпбо муницппальных слуя(ащпх Курской областll,
многофункчпонального центра, работника мшогофункцпонаJIьного центра, а
TaIoKe прпвJIекаемых организацпй плп пх работнпков (далее - жалоба)

Заявитель имеет право подать жалобу на решеЕие и (или) действие
(бездействие) органа опеки и попечительства и (или) его должЕостных лиц,
муЕиципЕuIьЕых сJтркащих Курской области, при предостаыIении
государственной усJгуги, многофункшионшIьного центра, работника
многофункционЕлльного центра.

Змвитель имеет право ЕаIIравить жалобу в том числе посредством

федеральной государственной информационной системы <Едшrый поргЕш
гOсударствеЕньD( и муницип€шьных усJryг (функций)> https://www.gosuslugi.ru.

5.2. Оргавы псполвптельпой властп Курской области,
многофункциональные центры, лпбо соответствующпй оргап
государственшой вJIастп (орган местного самоуправления) публпчно-
правового образовапия, являющийся учредптелем многофункцпонального
центра, а таюке привJIекаемые оргаппзацпи п уполномоченные на
рассмотрецпе жалобы долrt(ностные лица, которым моясет быть направлепа
ясалоба

Жалоба может быть направлена в:
Администрацию Курской области;
комитет социtлJIьЕого обеспечения, материнства и детства Курской области;
Администрацию Iчfуниципального района (городского оrсруга);
многофункциона.пьный центр либо в комитет цифрового рдtвитиJI и связц

Курской области, являющийся г{редителем многофункцион€uIьного центра (далее

- уIредитель многофункционального центра).

Жалобы рассматрив.лют:
в Администрации Курской области - заDtеститель Губернатора Курской

области, в ведении которого нЕrходится комитет социального обеспечения,
материнства и детства Курской области;

в комитете социЕuIьного обеспечения, материнства и детства Курской области

- председатель комитета соци€шьного обеспечениrI, материнства и детства
Курской области, его заместители, уполномоченные на рассмотрение жаrrоб

долкностные лица;
в Администрации муниципЕшьного района (городскою округа)

уполномочеЕные на рассмотрение жшrоб должностные лица;

у 1пrредите.пя - руководитель )п{редителя многофункцион.л.льного центра;
в многофункционЕrльном центре предоставленшI посударственньD( и

IчtуЕиципЕUIьньf,)( усJryг - руководитель многофункционЕшьного центра
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предоставления государствеЕньтх и муниципЕлльньD( усJгуг.

5.3. Способы пнформирования заявптелей о порядке подачп и
рассмотрения ясалобы, в том числе с использованием Едипого портала

Информиров€шие з€rявителей о порядке подачи и рассмоцения жа.тrобы
осуществJIяется посредством размещения информации на стендarх в MecTaD(

предоставления государственных усJryг, на официшrьном сайте Администации
муницип.шьного района (городского округа), в АУ КО (МФ[D) и на Едином
портЕше.

Заявитель вправе поJггIать информацию и документы, необходимые для
обоснования и рассмотрения жалобы.

Консультирование зЕlявителей о порядке обжалования решений и действий
(бездействия) органа опеки и попечительства, доJDкностIIь,D( лиц органа опеки и
попечительства осуществJIяется в том числе по телефону, электронной почте, при
личном приеме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующшх порядок
досудебного (внесудебного) обясаловаЕпя решепшй ш действпй (бездействпя)
органа местного самоуправJlенпя, предоставJIяющего государственную
уФугу, а TaIoKe его должцостных лиц

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий
(бездействия) органа опеки и попечительства, предоставJuIющего
государственную услугу, а также его должностных лиц, реryлируется:

Федеральным законом от 27 лполя 2010 года Ns 210-ФЗ <Об организации
предоспrвJIения государственньD( и муниципЕлJIьньD( усJrуD);

постаЕовлением Правительства Российской Федерации от lб.08.2012 г. Ns
840 (О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия
(бездействие) федераlrьных органов исполЕительной власти и и)( должностньгх
лицl федеральных государственных служащю(, должностньD( лиц
государственных внебюджетньпr фондов Российской Федерации,
государственньD( корпораций, наделенньrх в соответствии с федеральными
законalми полномочиrIми по предоставJIению государственньD( усJtл в

установленной сфере деятельности, и их должностньD( лиц, организаций,
предусмотренных частью 1.1 статьи 1б Федерального закона <Об организации
предоставления государственных и муниципaлJIьных усJгуг>, и их работников, а
также многофункчиоЕ€uIьных центров предоставлеЕшI государственньгх и
муIrиципtшьных усJrуг и их работников>;

постановлением Адиинистрации Курской области от 19,12.2012 г. Ns ll00-па
<Об угверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жшrоб на

решения и действия (бездействие) органов исполнительItой власти Курской
области и их должностньIх лиц, государственных гражданских служащих органов
исполнительIlой власти Курской области, а также Еа решения и действия
(бездействие) многофункционального центра, работников многофункчионЕшьного
центрa>.

Информация, изложеЕн€lя в данном рЕlзделе, размещена на Едином портаJIе ltо
адресу: https://www.gosuslugi.ru.
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VI. Особенностп выпоJIнения администратпвных процедур (действпй) в
мноrофункцпональных цептрах предоставIrения п)сударствецных ш

мунпцппальных успуг

6.1. Основанием для нач€ша административной процедуры является подача
зЕцвителем заlIвления о предоставлении государственной услуги с доý/ментalми,
указанными в подрЕr}деле 2.6. насто.шцею административного реглarп,rента.

6,2. Предоставление государственной усJryги в многофункционаJIьньD(
цеЕтрalх осуществляется в соответствии с Федера.тrьным законом, иными
нормативными правовыми акт€lми Российской Федерации, нормативными
правовыми ЕlктЕll\{и Курской области, по принIц.rlry (одною oKHED), в соответствии
с которым предоставление государственной услуги осуществJIяется после
однократного обращения зalявителя с соответствующим запросом о
предостаыIении государственной услуги иJIи зЕшросом, указанным в статье l5.1
Федерального закона, а взаимодействие с органаiчrи, предоставJuIюпцrми
государственные усJI)ли, осуществJIяется многофункционаJIьным центром без

уIастия з€rявителя в соответствии с нормативными правовыми акт€lл,{и и
соглашеЕием о взаимодействии.

6.З. АУ КО (МФЦ) обеспечивает информирование змвителей о порядке

цредоставлеЕия посударственной услуги в АУ КО (МФID, о ходе выполнеЕия
запроса о предостаыIении государственной усJгуги, по иным воцросal 1, связанным
с предоставлеЕием государственной усJryги, а также коIrсультирование заявителей
о порядке предоставления государственной ус.тгупл в АУ КО (МФЦ).

6.4. При поJrr{ении заrlвленlul работник АУ КО <МФI-Q>:

а) проверяет правиJIьЕость оформления з€uIвлеЕия. В сrryчае неправильною
оформления з€uIвJIения о предост€rвлении государственной услуги, работник АУ
КО (МФЦ) оказывает помощь заявитеJIю в оформлении з.швления;

б) сличает подлинники докуIйентов с цредост€lвJIеЕными копиями и зarверяет
их; оригинЕUIы документов после их сверки возвращ отся зaшвителю, если
документы цредстаыIеЕы змвителем лично;

в) заполняет расписку о приеме фегистрачии) заявления заявитеJIя с
УКЕВаНИеМ ПеРеЧНJI ПРИНJtТЬD( ДОКУIчtеНТОВ И СРОКа ЦРеДОСТ€lВJIеНИЯ
государственной услуги.

6.5. Срок передачи заrIвления и документов, необходимых для
предоставления государственной услуги, из АУ КО (МФI_D) в орган опеки и
попечительства - не позднее след/ющего рабочего днJI после дкя регистации
указ€lннопо зЕlявления и документов.

6,6, Заявитель, представивший заявление и документы на поJrrIение
государствецной услуги в АУ КО (МФЦ), результат государственной усrryги
получает в зависимости от способа поrгуrения, указ€rнного им в зaцвJIении
(вруrается зЕuIвителю в АУ КО (МФЦ) иJIи направляется по почте).

6.7. Орган опеки и попечительства в течение 3 рабочих дней со дня принlIтия
решениJI о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной усJryги
направJшет в АУ КО (МФID, принявrrпrй запрос о цредоставлении
государственной усrгуги, результат предост€rвления государственной услуги в
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порядке, установJIенном соглашением о взаимодействии, закпюченным с АУ КО
(МФЦ).

6.8. Критерием принятия решения явJIяется обращение зФIвитеJIя за
поJrrrением государствеЕЕой услуги в АУ КО (МФtD).

6.9. Результатом административной процедуры явJIяется передача зzцыIения
и документов из АУ КО (МФЦ) в орган опеки и попечительства и вндача
результата предоставления государственной услуги.

6.10. Способ фиксации результата - отметка в передаточной ведомости о
передаче док}тйентов из АУ КО (МФЦ) в орган опеки и попечительства и о
выдачи результата предоставления государственной услуги.



зl
ПРИЛо}(ЕНИЕNs l

к административному реглЕлI\,rенту предоставления
органап4и местного с€rмоуправJIения Курской области
государственной услуги цри осуществJIении переданного
полIIомочиJI в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <<Назначение и
выплата денежньтх средств на содержание ребенка,
нЕlходящегося под опекой (попечительством), ребенка,
передапного на воспитание в приемrтуIо семью>,

утверждеЕному прик€r:}ом комитета социального
обеспечения, материнства и детства Курской области от
24.||.2022 Ns 572

В администрацию Iчrуниципtлльного района
(городского округа)

(фамилия, имя, отчество (при налячии) опекуя4 попечитепя,
приемноrо ро.шггеrя)

проживающего:

тел

ЗАЯВJIЕНИЕ

Прошу нaвначить к выплате денежные средства на содержание опекаемого
(подопечного, приемного) ребенка

(нужное подчеркнугь) (фамшrя, иrrrя, отчесво (тrри напачии) ребеша)

(дата) (пошись)

Результат предоставления государственной услуги прошу предостчвить:
(нужное подчеркнугь)

по почте, по ад)есу:

через АУ КО (МФЦ)

(линия отреза)
заявление

(фами.пия, ш.lя, отчество (при наличшл) заявгмя)
приIUIто

(должность и фаrr,rl-t.lrпя, имя, отчество (при на:lичии) лолжностпого лица)

и зарегистрировано
(дата регистраrдш)

за N9
фегисrршrиошrй номер)
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Срок выдачи результата
(максшrаьrшй срок выдачи результата)

(подпrсь должностноr0 JпшIа)


