
АДМИНИСТРАЦИЯ КУРСКОЙ ОБЛАСТИ
Комитет социальЕого обеспеченпя,

материнства и детства Курской области

прикАз

о, "/z//-/2zlхп_Щ
г. Курск

Об утвержлении административного регламента предоставленпя органами
местного самоуправления Курской области государствепной услуги

при осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности органов
опеки и попечительства в Курской областп

<<IIазпачение усыновителю денежных средств на содержаппе усыновленпого
ребенка>>

В соответствии с Федермьным законом Российской Федерации
от 2'].07,20|0 Ns 2l0-ФЗ <Об организации предоставления государственных и
муниципzrльных услуг), постановлением Администрации Курской области
от 29.09.2011 Ns 473-па <О разработке и утверждении администативных
регламентов осуществления государственного контроля (налзора) и
административных регламентов предоставления государственных услуг),
постановлением Администрации Курской области от 16.11.2021 Ns 1200-па
<Об утверждении Плана мероприятий (<<лорожной карты>) по переходу
к организации предоставления в автономном учреждении Курской области
<Многофункциональный ценlФ по предоставлению государственных и
муниципаJIьных услуг)) государственных и муниципальных услуг в полном
объеме (в части приема и выдачи документов) с прекращением предоставлениrI
таких услуг в ходе личного приема в исполнительных органах государственной
власти Курской области и органах местного самоупраыIения Курской области>>

ПРИКАЗЫВАЮ:
l. Утвердить административный регламент предоставления органами

местного самоуправления Курской области государственной услуги при
осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области кНазначение усыновителю денежных средств
на содержание усыновленного ребенка> (прилагается).

2. Признать утратившим силу приказ комитета социального обеспечения,
материнства и детства Курской области от 2З,07.202l. N 293 кОб утверждении
административного регламента предоставления органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги при осущестыIении
переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и попечительства
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в Курской области (Назначение усыновителю денежных средств на содержание
усыновленного ребенка>.

3. Управлению организации деятельности по опеке и попечительству
(Н.Н. Фалеева) обеспечить рiвмещение (опубликование) настояцего приказа на
кОфициальном интернет-портiше правовой информации) (www.рrачо.доч.ru), на
официа,rьном сайте Администрации Курской области и комитета социального
обеспечения, материнства и детства Курской облаgги в сроки, установленные
постановлением Губернатора Курской области от 16.04,2009 IЪ l1l (О порядке
опубликования и вступления в силу нормативных правовых акгов органов
исполнительной власти Курской области>, в реестре государственных и
муниципальных услуг (функций) Курской области в сроки, установленные
постановлением Администрации Курской области от 04.08.2015 N 488-па
<О реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Курской
области>>.

4. Административный регламент предоставлениJI органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги при осуществлении
переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области <Назначение усыновителю денежных средств на содержание

усыновленного ребенка) довести до сведения руководителей органов местного
самоуправлен}u муницип.шьных районов (горолскю< округов) Курской обпасти,

уполномоченных в сфере опеки и попечительства,
5. Руководителям органов местного самоуправления муниципальных

районов (городских округов) Курской области, уполномоченных в сфере опеки и
попечительства, обеспечить организацию предостаыIениJl государственной

услуги в соответствии с настоящим приказом.
б. Концоль за исполнением настоящего приказа возложить

на заместителя председатеJUl комитета социального обеспечения, материнства и
детства Курской области Н.А. Полякову.

Председатель комитета Т.А. Сукновалова



утвЕрж.щн
прикЕtзом комитета соц}t€lпьного обеспечения,

материнства и детства Курской области
от 24.11.2022 Ns 573

АДМИНИСТРАТИВНЬЙ РЕГJIЛМЕНТ
предоставJIения оргапами местного самоуправJIенпя Курской облаgги

государственной услуги прп осуществленпп передаЕного полномочпя в сфере
деятеJIьностп органов опеки и попечптельства в Курской области

<drазначение усыновитеJIю денежных средств на содерх(аЕие усыновIIенного
ребенка>>

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулпрования администратпвItого регламепта
Настоящий административный регламент предоставлениrI органап,rи местного

самоупр.вления Курской области государственной ус.тryги при осуществлении
переданЕого полномочия в сфере деятельItости органов опеки и попечительства в
Курской области <<Назначение усыновителю денежньD( средств на содержание

усыновленного ребенка> (дшее по тексту - административный регламент,
государственная усrryга) опредеJIяет сроки и последовательность действий
(административных процедур) при предоставJIении государственной услуги.

1.2. Круг заявптqпей
Заявитеrrями юсударственной услуги в интересах усынов.rrенньп< детей

явJIяются I,D( усыновители либо их уполномоченные предстaвители (далее -
заявители).

1.3. Требованпя к порядку информпрования о предоставленпи
государственной услугп

1.3.1. Порядок получения пнформацпп заявптеJlямп по вопросам
предоставленпя государственной услуги и ус.пуг, которые являются
необходцмыми п обязательными для предоставJIения государственной
услугп, сведенпй о ходе предоставJIения указапЕых успуг, в том чпсJIе па
офпцпальном сайте органа исполнительпой влаgгп Курской областп,
являющегося разработчиком регламента, пли на официальвом сайте
Администрацпп Курской областп в сетп <r.IIHTepHeo>, в федеральной
государственной информацпонной спстеме <<Едцшый портаJr
государственных п мунцципальных услуг (функчий)> (далее - Едпный
портал)

Информирование змвителей по вопросам предостчlвJIения государственной

услуги, в том числе о ходе предоставления государственной усrryги, проводится
ггутем устного информирования, письменного информирования (в том числе в
электронвой форме).

Информирование змвителей организуется след/ющим образом:
индивидуальное информирование (устное, письменное);
гryбличное информирование (средства массовой информаrцrи, сеть

<Интернет>).
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Индивидуальное устное информирование осуществJuIется специ€шистaлп,tи

органов опеки и попечительства при обращении зЕцвителей за информацией
лично (в том числе по телефону).

График работьт органов опеки и попечительства, график лиtIного приема
заявителей размещается в информационно-телекоIrлrуникационной сети
<<Интернет>> на официальном сайте Администрации м)rниципального района
(городского округа), Администрации Курской области и на информационном
стенде.

Специаrrисты принимают все необходимые меры дJlя предоставления
зaшвителю полного и оперативЕого ответа на поставJIеIIные вопросы, в том числе
с привлечением иньtх компетеЕтньD( специаJIистов.

Ответ на устное обращение с согласия зчuвитеJIя цредостaлвJuIется в устной
форме в ходе лиttного приема. В остальных сJrуIIЕlях в установленный законом
срок предоставJuIется письменньтй отвgг по существу поставленньD( в устном
обращении вопросtlх.

Время индивидуаJIьного устного информирования (в том числе по телефону)
заявитеJIя не может превышать 10 минут.

Ответ на телефонный звонок содержит информачию о Еаименов€lнии орпшq
в который позвонил змвитель, фамилию, имя, отчество (последнее - при
наличии) и должность специ€lлиста, принявшего телефонный звонок. При
невозможности принявшею звонок специЕшиста саJ\,lосюятельно ответить на
поставленЕые вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на
другое должностное лицо или обратившемуся гражданину сообщается номер
телефона, по которому он может поJryчить необходиrчrуо информацшо.

Во BpeMrI рЕвювора специЕIлисты четко произносят слова, избегают
((параллельных разгOворов) с окружаrощими людьми и не прерывЕlют разrDвор, в
том числе по приЕIине поступлениrI звонка на другой Ешпарат.

При ответах на телефонные звоЕки и устЕые обращения специшIисты
соблюдают правила служебной этики.

Письменное, индивидуaшьное информирование осущестыIяется в
письменной форме за подписью главы муниципаJIьною района (городскою
округа). Письменный ответ предоставJuIется в простой, четкой и поЕятIrой форме
и содержит ответы Еа поставленные вопросы, а также фа.ь,tилию, имя, отчество
(при натпrчии) и номер телефона исполнитепя и доJDкностъ, фамилию и инициtшы
лица, подписавшего ответ.

ГIисьменвый ответ по существу поставJIенньIх в письменном заяыIении
вопросов нЕшравJuIется змвителю в течение 30 календарньп< дней со дня
регистрации зtlявления в органе опеки и попечительства.

Ответ на обращение направJuIется в форме электронного документа по
адресу элекгронной почты, укaванному в обращешли, посцiпившем в оргaш опеки
и попечительства, должЕостпому лицу в форме электронного доцrмента, и в
письменной форме по почтовому адресу, указаЕному в обращении, поступившем
в орган опеки и попечительства иJIи должностному лицу в письменной форме.
Кроме того, на поступившее в орган опеки и попечительства иJIи должностному
лицу обращение, содержащее предложение, заJIвление или ж€цобу, которые
затaгивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в
котором обжатryется судебное решение, вынесеЕное в отЕошении
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неопределенного круга лиц, ответ, в том tмсле с разъяснением порядка
обжалования судебного решениrI, р€вмещается с соблюдением требований частп 2
статьи б Федерального закона от 02,05.200б Л! 59-ФЗ <О порядке рассмотрения
обрацений грiлждан Российской Федерации>, на официальном сайте
Адмипистрачии lчDлиципЕuIьного района (городского округа) Курской области в
информационно-телекоммуникационной сети <Интернет>.

,Щолжностное лицо не вправе осущестышть консультирование заявителей,
выходящее за р€rмки информирования о стаIцартных процедурах и условиях
окzвЕtния государственной усJryги и вJIияющее прямо или косвенно на
индивид/aшьные решения заявителей.

Публичное информирование об усJгуге и о порядке ее окЕванпя
осуществJIяется органом опеки и попечительства гIутем р€вмещения информации
на информационном стенде в занимаемьIх ими помещениях, а также с
использоваЕием информационЕо-телекоммуникационных технологий, в том
числе посредством р€вмещеЕиrI на официальньпr сайтах в информационно -
телекомлчц/никационной сети <Интернет>>.

На Едином портЕrле можно пол}пlить след/юцц/ю информацию:

- о круге заявителей;

- о сроке предоставJIения государственной услуги;
- о результате предоставления государственной услуги, порядке выдачи

результата государственной успуги;
- об исчерпывающем перечне оснований для приостЕIновленLIJI

предоставлениJI юсударственной усJryги иJlи отказе в предоставлении
государственной услуги;

- о праве з€швителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий
(бездействия) и решений, приIштых (осуществляемьгх) в ходе предоставJIения
государственной усrrуги;

- о формах заявлений (уведомлений, сообщений), используемьD( при
предоставлении государственной услуги;

- об образцах заполнеЕиrI электронной формы запроса.
Информация о государственной услуге предоставJIяется бесплатно.
1.3.2. Порядок, форма, место размещеЕия п способы полученпя

справочпой информации, в том чпсле на стендах в местах предоставленпя
государственной услуги и услуг, которые явJlяются необходимымп п
обязательными для предоставления государственной услуги, п в
многофункциональпом цеЕтре предоставIIенпя государственвых п
муницппальных усJIуг

На информационных стендах в помещении, преднЕtзначенвом для
предоставления государственной услуги, размещается след/ющЕtя информация:

краткое описание порядка предоставJIения государственной услуги;
извлечения из настоящего АдминистративЕого регла}rента с приложеIIиJIми

(полная версиrI на официаrrьном сйте Администрачии в информациоЕно-
телекоммуникационной сети <Интернет>);

месторасположение, график фежим) работы, номера телефонов, адреса
официальных сайтов и электроЕной почты органов, в KoTopbD( зuцвители могут
получить документы, необходимые для предостtвления государственной услуги;
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перечни док)rментов, необходимые дIя предоставления государственной

услуги, и требования, предъявляемые к этим док)л\,rентап,r;
порядок обя(алования решения, деЙствиЙ или бездеЙствия дол)IоIостньrх лиц,

предост€вJUIющих государственц/ю услуry;
основ€lниrl для отказа в предоставлении государственной услуги;
основ€lниrl для приостановления предост€rвления государственной усJryги;
порядок информированшI о ходе предост€Iвления государственной услуги;
порядок пол5rчения консультаций;
образцы оформления документов, необходимьIх дIя предоставJIения

государственной услуги, и требования к ним.
Тексты материЕuIов печатЕrются удобным дJIя чтеItия птифтом фазмером не

меньше l4), без исправлений, нмболее кDкIIые места выделяются поJryжирным
шрифтом.

Справочная информация (местонахождеЕие и графики работы органа,
предоставJuIющего государственную услуц, его стуктурньrх подразделений,
ПРеДОСТаВJUIЮЦЦ{Х ГОСУДаРСТВеНIТУЮ УСЛУry, ГОСУДаРСТВеЕНЬD( И IчrУНИЦИПЕUIЬНЬD(

органов и организаций, обращение в которые Ееобходимо ди поJDления
государственной услуги; справочЕые телефоны структурных подразделений
органа, цредоставJIяющего государственную услугy, оргаЕизаций, r{аствующID( в
предоставлении государственной услуги, в том числе номер телефона-
автоинформатора; адреса официшtьного сайта, а также элекгронной почты и (шrи)

формы обратной связи органа исполнительной вJIасти Курской области,
предостtвляющего государственIrую услуц, в сети <Интернет>) размещена на
официальном сайте Администрации Курской области https:/lkursk.ru/, комитета
соIцrальною обеспечения, материнства и детства Курской области
http://ksokursk.rul п на Едином портЕIле.

II. СТАIЦАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСJIУТИ

2.1. Наименованше государственной услугп
Назначение усыновителю денежных средств на содержание усыновленного

ребенка.

2.2. Наимепование органа, предоставJrяющего государственную ус.JIугу
Государственн€ц услуга предоставляется администрацией соответствующего

муниципaшьного района (городского округа) по месту жительства змвитеJuI с

усыновленным ребенком.
Непосредственно государственнуIо услуry цредоставJIяет отдел (управление),

уполномоченный в сфере опеки и попечительства администрацией
соответствующего муниципЕuIьного района (городского округа) (далее по тексту -
орган опеки и попечительства).

В предоставлении государственной усJгуп.I }^{аствуют:
автономное rIреждение Курской области <Многофункциона.гrьный цеЕтр по

предоставлеЕию государственньIх и муниципальЕых услугD (далее - (АУ КО
(МФЦ) в части приема документов и выдачи (направления) результата
цредоставления государственной услуги на осковании соглalшения о
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взаимодеЙствии, з€lкJIюченного между оргzшом местцого с€tмоуправJIения и АУ
КО<МФЦl;

государственные органы, органы местного самоуправпения и иные
организации в части предоставления справки о составе семьи, месте ее
проживания;

органы записи актов гражданского состояниJI в части цредоставпениrI
сведений из Единого государствеIrного реестра записей актов граждtшскою
состояния;

органы Федераrrьной налоговой сrryжбы в части предостzлвJIения сведений о

размере доходов каждого !шена семьи.

2.3. Описание результата предоставления государственной услугп
Результатом предоставления государствецной услуги явJIяется:

- вылача (направление) змвителю копии пост€tновления фаспоряжения)
главы муницип€шьного района (городского округФ о назЕачении усыIIовитеJIю
денежньD( средств на содержание усыновленного ребенка и нiлправJIение в
комитет социЕrльного обеспечения, материнства и детства Курской области
подписaшного главой муниципtлльЕого района (городского округа) постановлениrI

фаспоряжения) главы муниципального района (городского округФ о нЕц}начеЕии

усыновителю денежных средств на содержание усыновленпого ребенка для
выIuIаты усыновителю денежных средств на содержание усыновленного ребенка;

- выдача (направление) заявителю уведомлеЕия, подписанного главой
муниципЕuIьного района (юродского округа), об отказе в предост€rвлении
государственной услуги.

2.4. Срок предоставлепия государственной ус.луги, в том чцс.пе с учетом
необходпмости обращения в организации, участвующпе в предоставJIеппп
государственной ус.пугп, срок прпостановJrения предоставJrения
государственной услуги в случае, еслп возмоrкность приостаповJrешия
предусмотрена закоцодательством Росспйской (Dедерацип, срок выдачп
(направленпя) документов, являющпхся результатом предоставJIения
государственной услуги

Орган опеки и попечительства в Курской области ве позднее 10 календарньп<

дней со днrI пол)чениrI зЕuIвления и доку}rеЕтов осущестышет проверку и
принимает решеЕие о назначении или об откще в назначении денежных средств
на содержание усыновпенного ребенка.

Змвление с представленными дочrментами АУ КО (МФID напраышет в
орган опеки и попечительства в срок не позднее след/ющего рабочего дня после
дня ремстации змвления.

В сrцr,rдg представлениJI з.швителем документов, через АУ КО <МФt}>, срок
предост€rвления государственной усJryги исчисJIяется со дЕя передачи АУ КО
(МФtD) таких доку}rентов в орган опеки и попечительства.

Уведомление о н€вначении или об отказе в назЕачении денежных средств на
содержание ребенка направJIяется органом опеки и попечительства зaцвитеJIю или
в АУ КО (МФID дJIя последующей вьцачи заявитеJIю (в зависrлrлости от способа
поJryченшI результата, указаЕного в з€lявлении) не позднее чем через 15
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калецдарных дней со дня поступлеция зtшвления опекуна (попечителя) в орган
опеки и попечительства.

Результат предоставлениJI государственной услуги орган опеки й
попечительства в течение 3 рабочих дней со днrI принятия решениJI ц€шрatвляет
заrIвителю либо направляет его в АУ КО (МФЦ) дtя последующей выдачи
змвитеJIю (в зависимости от укшaшного в заявJIении способа поJrJлениrI

результата предоставления государственной услуги).

2.5. Норматпвные правовые акты, регулирующше предоставление
государственной услуги

Перечень Еормативньгх прЕlвовьD( актов, реryлирующLD( цредоставление
государственной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального
опубликования), размещен на официальЕом сайте Адчrинистации Курской
области htРs:/Лrursk.ru/, комитета социЕIльного обеспечения, материнства и
детства Курской области http://ksokursk.ru/ и на Едином порт€ше.

2.б. Исчерпывающпй перечень доrqументов, необходцмых в соответствии
с пормативными правовымп актами для предостаЕ]Iенпя государственной
успуги rr ус.пуг, которые являются необходпмыми п обязательнымп для
предоставления государственной услугп, подлеrкащих представлению
заявитеJIем, способы пх получения заявитqлем, в том чпсле в элекгронной
форме, порядок их представления

2.6.1. ДJя предоставления государственной услуги необходимы след/ющие
доц/менты:

1) заявление о назначении деЕежных средств на содержaшие усыЕовJIенного
ребеЕка с укaванием способа поJIrtения усыновителем уведомJIеЕия о нЕвначении
или об отказе в назначении денежньгх средств на содержание усыновленного
ребенка, согласЕо приложеЕию Ns 1 к административному регламенту;

2) копия доýмент4 удостоверяющего личность зzцвитеJIя;
3) копия решеIIиJI суда об усыновJIении ребенка;
4) копия свидетельства о рождении ребенка, выданного компетенпtыми

органЕIми иностранItого юсударства, и его Еотариaшьно удостоверешный перевод
На рУССкий язык, в сл)п{ае регистрации рождения ребенка за пределами
Российской Федерации (в слуlае регисlрации записи акга о рождении ребенка за
пределами Российской Федерации);

5) согласие усыновителя на обработку персональных дЕlнных, содержаццD(ся
в документФ(, ук€ванных в настоящего гýaнкта, в соответствии с Федеральным
закоЕом от 2'7 июля 2006 года Ns l52-ФЗ (О персональных данньDо), согласно
приложению Nэ 2 к административному реглilменту;

6) копии документов, удостоверяющих личность и полномочия

УПОЛНОМОЧеННОГО ПРеДСТаВИТеJIЯ, В СЛ)Чае ПРеДСТtlВJIеIrИЯ ДОКУlr{еНТОВ

уполномоченным представителем.
2.6.2. Пр" предоставJIении зarявителем копий дочrментов при себе

необходимо иметь их оригинaшы, если копии нотариaлJIьно не заверены, или копии
дочrментов, надлежащим образом заверенные оргаIrом (организацией), выдавшей
подлинные экземпJIяры документов.
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При направлении доч/ментов почтой прилагаемые копии документов
з€цвитель обязан нотариaцьно заверить, кроме копий докуIйентов, надлежапц.rм
образом заверенньгх органом (организацией), вьцавшей подлинные экземшIяры
доý/меЕтов.

В слl^rае если гражданином Ее были представлеЕы копии докуNIентов,
укЕц}анные в пункт€rх 2, З, 4 сотрудник АУ КО (МФЦ изготовJIяет копии
указанньD( доц/ментов самостоятеJIьно (при наJIичии предстaIвJIенIIьD(
гражд€лнином оримналов этю( докуI\dентов). ОригиЕалы документов после их
сверки возвращаются змвителю.

2.6.3. Заявитель вправе направить за;IвJIение и документы, ук€ванные в
настоящем подразделе, Еепосредственно в орган опеки и попечительства
посредством почтовой связи способом, позвоJIяющим подтвердить факт и дату
отправления.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходпмых в соответствпи
с нормативнымп правовыми актамп для предоставJIенпя государственной
ус.пуги, которые находятся в распоряжешип государствевцых органов,
органов местного самоуправленпя и шных органов, участвующпх в
предоставленип государственной услуги, и которые заявптель вправе
представпть, а таюке способы пх полученпя заявитеJIями, в том чпсле в
элекгронной форме, порядок пх представлешпя

,Д;tя предоставления государственной услуги в palмKax межведомственЕого
информационного взаимодействия запрашиваются следующие докумецты
(сведения), которые находятся в распоряжении государственных органов, орг€lнов
местного сЕlь{оупр€IвлеIrия и иIIьD( организаций:

1) справка о составе семьи, месте ее проживЕlния;
2) сведения о государственной регистрации рождения, содержацшеся в

Едином государственном реестре записей актов грФкдЕlнского состояния, и
сведения о внесении исправлений или изменений в записи alKToB о рождеЕии,
содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов гражданского
состояния;

З) сведения о размере доходов каждого !шена семьи.
Непредставление змвителем указанньж доку!r{ентов IIе явJIяется основанием

для отказа заявитеJIю в предоставлении услуги.
Непредставление (несвоевременное цредставление) органом или

организаlрrей по межведомственному запросу доцд,lентов и информации,
которые находятся в распоряжении соответствующих органов либо организации,
предоставJIяющих государственные услуги не может явJUIться основавием для
отказа в цредоставлении змвителю государственной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявптеля
Специалисты органа опеки и попечительства не вправе требовать от

зЕUIвитеJUI:

предстаыIения документов и информаций шй осуществления действий,
представление или осуществJIение которых не предусмотрено нормативными
правовыми актЕлI\,tи, реryлирующими отIIошения, возникalющие в связи с
предоставлением государственной усJryги;
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представления документов и информации, которые в соответствии с
ЕормативIIыми пр€lвовыми акта},Iи Российской Федерации, нормативЕыми
правовыми актами Курской области и пýrниципаJIьными правовыми акт€tми
Курской области находятся в распоряжении органов, предостаышющих
государственную усJryгу, иных государственньлх оргаЕов, оргarнов местного
сzлIuоуправления и (или) подведомственньD( государствеЕным органа}r и органам
местного с€lмоуправлеЕиrl организаций, rIаствующих в цредостаыIении
государственньIх ипи муниципальных услуг, за искJIючением документов,
указанньпr в части б статьи 7 Федерального закона от27.07.20|0 г. Ns 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муницип€шьных услуг> (далее -
Федеральный закон). Змвитель вправе представить указанные документы и
информацию в органы, предоставJuIющие государственные усrtуглt по
собственной инициативе;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для
поJIrIеI lur государственных усJrуг и связанных с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправления, оргапизации, за
искJIючением получениJI усJryг и поJryчения докуIйентов и информации,

цредоставляемьD( в результате предоставления таких усJrуг, вкIIюченных в
перечни, указанЕые в части 1 статьи 9 Федерального закоЕа;

предстаыIеЕия документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверЕость KoTopbD( не указываJIись при первоначальЕом отк{ве в щ)иеме
докуI!{еЕтов, необходимьтх дJIя предоставления государственной услуrи, либо в
предоставлении государственной услуги, за искпючением слrtаев,
предусмотенньD( гIунктом 4 части l статьи 7 Федерального закоЕа:

а) изменение требований нормативньD( правовых актов, касающID(ся
предоставлеЕиrI государственной услуги, после первоначальной подачи з€швления
о предоставJIении государственной услуги;

б) наличие ошибок в заJIвлении о предостulвлении государственной усJгуги и
докуN4ентах, поданных зЕивителем после первоначального отк€ва в приеме
докуIr{ентов, необходимьur для предоставленЕя юсударственной услуп,r, либо в

цредоставлении юсударственной усJrуп4 и не вкJIючеЕньD( в представленный

ранее комплект документов;
в) истечение срока действиrI докуN{ентов или изменение информации после

первоначЕшьного отказа в приеме доIqrментов, необходимых дш предоставления
государственной услуги, либо в предоставлени}r государственной усJryги;

г) вьшыIение док)rмент€rльно подтвержденного факта (признаков)
ошибочного иJIи противоправного действия (бездействия) должностного лица
оргаЕа, предоставJIяющего государственrгуIо усJtугу, муниципЕUIьного сJryжащего,

работника многофункциональItого центра, работника организации,
предусмотренной частью ll статьи 1б Федерального зЕlкона, при первоначальном
отк€tзе в приеме докуIr,fеIrтов, необходимых дJIя цредоставления государственвой

услуги, либо в предоставлении государственной услуги, о чем в письменном виде
за подписью руководитеJUI оргаЕа, предоставJUIющего юсударственную усJIуry,
руководитеJuI многофункционaшьного центра при первоначzшьном откцtе в
приеме докуI\{ентов, необходимьтх для предоставления государствеЕной услуги,
л"бо руководителя организации, предусмотренной частью ll статьи 16

Федерального закона, уведомJuIется заявитель, а TaIoKe приносятся извинениJI за
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доставJIенные неудобства.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в прпеме
документов, необходимых для предоставJIенпя государственной усJIуги

В сrгrrае если к заJIвлению, направленному в орган опеки и попечительства
по почте, приложены копии документов, ук€ванные в подрaв деле 2.6 настоящего
административного реглЕlп{ента, не заверенные в установJIенном
законодательством Российской Федерации порядке, орган опеки и попечительства
возвращает обратившемуся лицу в течение 5 календарньгх дней с даты поJrrIения
фегистрации) этих документов заrIыIение и приложенные к нему копии
документов.

Возврат з€IявJIениII и приложенньтх к нему копий документов ос)лцестышgгся
с указанием причины возврата способом, позвоJuIющим подтвердить факг и даry
возврата.

2.10. Исчерпывающпй перечень основанпй для прпостановJrения
предоставJIеЕия государственной услугп пли отказа в предоставJrенпп
государетвенной услуги

Основаниями дJuI откaва в нЕц}начеЕии денежIIьD( средств на содержание

усыновJIенЕого ребёнка явJuIется:
l) отсутствие права на поJIr{ение денежньD( средств Еа содержЕrЕие

усыновленного ребёнка в соответствии с Законом Курской области от 17.08.2012
Ns 78-ЗКО <О выплате денежЕых средств на содержание усыновленного
ребёнкa>;

2) предоставление документов, содержащю( недостоверные сведения;
3) выбытие усыновителя Еа постоянное место жительства за пределы

Курской области;
4) всryпление в сиJIу судебного решениJI об отмене усыновJIеIIиII.
Основаций для приостановлениJI предоставJIениJI юсударственной усJгуп{

действующим законодательством Российской Федерации не предусмотрено,

2.||. Перечень ушуг, которые явIlяются необходшмымп и
обязательными для предоставленпя государgгвенной ус.пугш, в том числе
сведения о документе (локументах), выдаваемом (выдаваемых)
органпзацпямп, участвующимп в предоставJIенпп государственной услуги

Усrrуг, которые явJuIются необходимыми и обязательньп,tй NIя
предоставлеЕия государственной услуги, не пре,ryсмотрено.

2.12. Порядок, размер и основания взиманпя государствепной пошлпны
шли иной платы, взимаемой за предоставленпе государственной услугп

Предоставление государственной услуги осуществJIяется без взимания
государствеЕной пошлины или иной платы.

В сrгучае внесения изменений в выдавньтй по результатап,t предоставления
государственЕой услуги документ, направJIенный на исправление ошибок,
доrryщенньгх по вине органа опеки и попечительства и (или) долкностного лица,
многофункционЕuIьного центра и (или) работника многофункционального ценц)а,
IUIaTa с заJIвителя не к}имается.
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2.13. Порядок, размер и основаЕпя взиманпя плать! за предоставление
услуг, которые являются необходимымш п обязательными для
предоставления государственной усJIугп, вкпючая информачию о методике
расчета размера такой платы

Усrrуг, которые являются необходимыми и обязательньпип NIя
предоставJIенкя государственной услуги не предусмотреЕо.

2.14. Максимальный срок оя(иданпя в очередп прп подаче запроса о
предоставленпи государственной услугп, услугп, предоставляемой
органпзацией, участвующей в предоставленни государственной услугп, п прп
полученпи результата предоставJIения такпх услуг

Время ожидания в очереди при подаче змвления о предосftrвJIении
государственной услуги, а также время ожидfirия в очереди при поJDлении
результата предоставления государственной усJryги до 15 миrгут,

2.15. Срок и порядок регпстрацпп запроса заявптепя о предоставJIенип
государственной успугп и успугш, предоставJIяемой организацпей,
участвующей в предосгашlении государственной услуги, в том чис.пе в
элекгронной форме

2.15.1, В сJrrIае Еаправления зatявления и докуrйентов, Ееобходимьгх дJlя
предоставления государственной усJryги по почте, з€lявJIение ремстрируется
специarлистом оргаIrа опеки и попечительства датой, соответствующей дате
постуIшениJI в оргitн опеки и попечительства, в течение 10 миrгут,

2.|5.2. В слуr{ае напр.влениJI з.uIвлеЕия через АУ ко (МФI-D) заJIвJIение

регистрируется должностным лицом органа опеки и попечительства датой
поJIyIеЕия его от АУ КО (МФЦ) в течение 10 миrгут.

2.15.3. Возможность подачи запроса в элекгронной форме в настоящее времJI
не предусмотрена.

2.16. Требования к помещенпям, в которых предостаRIrяется
государственная услуга, к заJIу ожпдания, местам для заполпенпя зашросов о
предоставлении государственной услуги, информационпым стендам с
образцами их заполнения и перечвем документов, необходимых для
предоставления каясдой государственной услугп, размещению и оформлению
визуальной, текстовой и мультпмедпйной ипформации о порядке
предостаепения такой усJrугп, в том чпс,пе к обеспечению доступшости для
инвалпдов указанных объекгов в соответствпп с законодательством
Российской Федерации о социальной защите инвалидов

Здание, в котором расположен оргzlн опеки и попечительства, оборудовано
отдельным входом для свободного доступа зtивителей в помещение.

Входы в помещение органа опеки и попечительства оборудуются панд/счl}lи,

расширецными проходаIчrи, позвоJIяюцрIми обеспечить беспрепятственный досryп
для иЕв€UIидов, вкIIючЕUI инвiллидов, использующих кресла-коJUIски.

Орган опеки и попечительства и АУ КО (МФЦ) обеспечивает условия
доступности дJuI инвarлидов объектов и услуг в соответствии с требоваIrиrIми,

установленными законодательЕыми и иными нормативными правовыми актilп,ли,



ll
которые вкJIюч€lют:

возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
содействие со стороЕы должностных лиц, цри необходимости, инваJIиду при

входе в объект и вьD(оде из него;
оборудование на прилегающlD( к зданию территориD( мест для парковки

€lвтотранспортных средств инвaшидов;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из нею перед

входом на объекты, в том числе с использованием кресла-коJIяски и, при
необходимости, с помощью персонаJIа объекта;

возможность сaлJ\,lостоятельного передвижеЕия по объекгу в цеJUIх доступа к
месту предоставJIениJI услуги, а также с помощью доDкностньIr( лицl
предоставJUIющих усJIуги ;

сопровождеЕие инвaшидов, имеющих стойкие рассцойства функции зрения
и сarмостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностных лиц, осуществJuIющих первичный
контакт с полг{атеJIями услуги, по вопросal}t работы с инвlшидаIчrи;

обеспечение догryска на объект собаки-проводника при нЕuIичии докуrйента,
подтверждающего ее специrшьное обl"rение, выдЕlнного по форме, устаноыrенной
федершьным органом исполнительЕой власти, осуществляющим функции по
выработке и ре€шизации государственной политики и нормативно-правовому

реryлировaнию в сфере социшtьной защиты населения;
оказание доJDкностными лицами инвlшидЕtп,l необходrшой помощи, связанной

с рдtъяснением в доступной для них форме порядка предост€Iвления и поJIrIения

услуги, оформлением необходимых для ее предоставления докуN{ентов,
ознакомлением иIIвЕlлидов с р€вмещением кабинетов, последовательностью
действий, необходrдr,rых дJuI поJryчения услуги;

обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также
иного лица, владеющего жестовым языком;

оказание должностными лицами органа исполнительной власти Курской
области, подведомственньж органов и организаций иной необходимой инв€uIидам
помощи в преодолении барьеров, мешающих поJDлению ими услуг наравне с
другими лицами.

Щентральный вход в здаЕие органа опеки и попечительства оборудован
информационной табличкой (вывеской), содержащей информацшо о
наименов{шии и графике его работы.

Помещения органа опеки и попечительства соответствуют установлеЕным
сtшитарно-эпидемиологическим Hopмa},r и оборудованы средствап,tи
противопожарной запшты.

Места информирования, преднarзначенные для ознакомления змвителей с
информационными материаJIЕlI\,tи, оборудуются информационЕыми стендЕlми.

Места ожид€lЕия соответствуют комфортным условиям для заявителей и
оптимальным условиям работы специалистов.

Места ожидания в очереди на предостatвление или поJцление информации
оборудуются стульями, кресельными секциlIми, скамьями (банкетками).
Количество мест ожидания определяется исходя из факгической наrррки и
возможностей для их размещеIIиJI в здании, но не может cocTaBJuITb менее 3 - 5

мест.
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Места для заполЕения документов обору,ryются стульями, столами

(стойками) и обеспечиваются образц€лп,tи зЕшолнения документов, бланками
заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Прием и консультирование заявителей в цеJIях обеспечения
конфиденциальности ос)лцествJuIется в специаJIьно выделенньIх дJuI этих целей
помещениях. При этом Ее доIryскается одновременный прием двух и более
заявителей.

Окна (кабинеты) приема заявителей оборудовакы информационными
табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;
- фа:r,tилии, имени, отчества (при наличии) и должности специЕuIиста.
Рабочее место специаJIиста оргаЕа опеки и попечительства }rуниIц.rпального

района (городского округФ, по возможности, оборудуется персонЕшьным
компьютером с доступом к печатающим устройстваlr,t.

При организации рабочих мест пре.ryсмотрена возможность свободного
входа и выхода из помещения.

На информационЕых стенд€rх в помещеЕиях, преднЕвIIаченных для приема
документов, размещается следующtш информация:

l) извлечения из нормативных правовьD( актов, устанавJIивающих порядок и
условия предоставления государственной услупл;

2) алминистративный регламент с описанием порядка предоставлениJI
государственной услуги:

- график приема заявителей специшшстами;
- сроки цредоставления государственной усrгуп.I;
- порядок поJrrIениrI консультаций специЕшистов;
- порядок обращения за предоставJIением государственной услуги;
- перечень докуlt4ентов, необходимых дJUI поJryчения государственной услуги;
- порядок обжаловаяия действий (бездействия) и решений, ос)лцестышемых

и принимаемых в ходе предоставления государственной усrгупа.

2.17. Показателп досryпности и качества государственной уоrуги, в том
чпсле количество взапмодейgгвий заявителя с доJIrкtIостнымп лпцамп при
предоставJtепип государственной услугп и пх продолжптellьпость,
возможность получения информации о ходе предоставJIенпя государствепшой
услуги, в том чпсле с использованием пнформацпонно-коммунпкацпоппых
технологий, возможность лпбо певозможпость получеппя государственной
уепуги в многофункцпональном центре предоставJIенпя государственных п
муниципальнь!х услуг (в том числе в полном объеме), посредством запроса о
предоставJIенпп нескольких государственньш п (илп) муниципальных услуг
в мпогофупкцшопальных цептрах предоставJIения государственных п
муниципальных успуг, предусмотренного статьей 15l Федерального закона
(далее - комплексный запрос)

Показатели доступЕости государственной услуги:
расположецность органов, предоставJIяющих государственную услуry, в зоне

доступности к основным транспортным магистраJIям, хороцIие подъездные
дороги;
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нЕUIиIIие полной и понятной иЕформации о местах помещений органов,

цредостаыIяющих государственные услуги в общедоступных местах помещений
органов, предоставляющих государственную услуц, в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Иятернет),
средствЕх массовой информации, информационных материшrах (брошпорах,
буклетах и т.д.);

нaшиtlие необходимого и достаточнопо количества специ€шистов, а также
помещений, в которых осуществJIяется предоставление государственной услуги в
цеJIяr( соблюдения установJIенньж Административным реглalментом сроков
предоставJIения государственной услуги;

доступность обращения за предоставJIением государственной услуги, в том
числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;

возможность поJIrIения государственной услуги в многофункциончшьном
центре предоставления государственньD( и муниципаJIьнъй услуг;

возможцость полгIения государственной усJгуги в многофункционаJIьпом
цеЕтре цредоставления государственных и N(униципЕшьньrх услуг посредством
запроса о предоставлеЕии нескольких государственньD( и (или) муниципuшьньтх

усJryг в многофункциональных центрzlх предоставлениrI государственньIх и
мунrlци[tцьных услуг, предусмотренного статьей l5l Федерального з€кона
(комшtексный запрос).

Показатели качества государственной усrryги и их цродолжительность:
полнота и актуaIльность информации о порядке предостttвлениrl

государствеIrной усrryги ;

соблюдение сроков предоставления государственной услуги и сроков
выполнения административньIх процед/р при цредостаыIении государственной
усJryги;

колшIество взаимодействий заJIвитеJIя с должностными лиц€tми при
предоставлении государственной услуги - 2 рв4

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявитеJuIм;
отсутствие обосцованньгх жалоб на действия (бездействие) специалистов и

уполномоченньIх должностных лиц;
отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение специaллистов

и уполномоченЕых должностЕых лиц к змвитеJUIм.

2.18. Иные требовапия, в том чпсле учптывающпе особеншостш
предоставлеция государственной услугп в электронной форме

ГосударственIrЕц усJryга в электронной форме в настоящее время не
предоставJIяется.

ПI. СОСТЛВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТВНЫХ ПРОЦЕДУР ЦЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К

ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (/{ПЙСТВИЙ) В

ЭЛЕКТРОННОИ ФОРМЕ

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур
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l - прием и регистрациJI з€lявления и документов о цредостzIвлении

государственной услуги;
2 - формировЕшие и направление межведомственных зЕшIросов;

3 - экспертиза представленньIх документов и принятие решения о
предостаыIении государственной усJryги или об отказе в предоставлении
государственной услуги ;

4 - подготовка проекта докуI,Iента, являющегося результатом предоставлениrI
государственной услуги;

5 - выдача (направление) змвитеrпо результата предоставJIени;I
государственной услуги;

б - направление постalновления фаспоряжения) главы муниципzшьЕою
района (городского оrgуга) о назначении усыновителю деЕежньD( средств на
содержание усыIIовленного ребенка в комитет социапьного обеспечения,
материнства и детства Курской области;

7 - порядок исправлениJI догryщенньгх опечаток и оцп.rбок в выд{шньD( в

результате предоставлениrI государственной усJrуги докуlчtентЕtх.

3.2. Прнем п регистрацпя заявJIенпя п доt(ументов о предоставпенпи
государственной услуги

3.2.1, Основанием для начапа данной административной процедryы явJutется
подача з€цвителем заrIвлениJI о цредоставлении ему государственной усJrуги с
докуIчrентап,rи, ук{вацными в подр([:}деле 2.6 адмшп.lстративвого регламента.

З.2.2. При поJцr[Iении змвления и дочIментов, ук€LзанньD( в подразделе 2.6
административного регламента, по почте специалист органа опеки и
попечительства по месту жительства:

1) регистрирует з€цвление и прилагаемые к нему документы в журЕ€uIе

ремстрации заявлений и решений (лалее - Журна_тr);
2) заполняет и направляет уведомление о поJцлIении, в котором ук&rывается

ДаТа ПРИеМа ЗМВЛеНИЯ И ДОКУМеНТОВ, а ТаКЖе ПеРеЧеНЬ ПОСТУПИВШИХ ДОКУIч{еНТОВ.
В с.тгуrае если к зЕUIвлению, направлеЕному в оргtлн опеки и попечительства

по почте, приложены копии докуп{еЕтов, укЕtзatнные в подр&rделе 2.б настоящего
административItого реглаI\,lента, не заверенные в ycTaHoыIeEHoM
законодательством Российской Федерации порядке, орган опеки и попечительства
возвратцает обратившемуся лицу в течение 5 календарных дней с даты поJrrIениrI
фегистрации) этих документов зЕuIвление и приJIоженЕые к нему копии
докумеЕтов.

Возврат зtlявления и приложенньD( к нему копий докуt,tентов ос)лцествJIяется
с укЕцrанием причины возврата способом, позвоJIяющим подтвердить факг и даry
возврата.

3.2.3. При поJIyIении з{швления и документов, укцtанньD( в подразделе 2.6
административного регламента от АУ КО (МФЦ>, специЕtпист орг€rна опеки и
попеtштельства:

l) регистрирует з.швление и прилагаемые к Еему документы в Журнале;
2) проверяет правильность заверения копий доIgrментов.
В слу^rае если к з€uIвлению, направленЕому в комитет от АУ КО (МФI_U),

приложены копии докумеЕтов, указанные в подразделе 2.6 настоящего
административного регламента, не заверенные в установJIенном
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законодательством Российской Федерации порядке, орган опеки и попечительства
возвращает в АУ КО (МФI-D) заявление и приJIоженные к нему копии докуIчrентов
не позднее следующего рабочего дtul с даты поJryчениrI фегистрации) этих
документов.

Возврат зaлrIвJIения и приложеЕньIх к нему копий докytйентов ос)дцествляется
с укЕванием причины возврата способом, позволяющим подтвердить факт и даry
возврата.

3.2.4. МаксимщIьно допустимый срок осуществJIения административной
процедуры, связанной с приемом змвления о предоставлении государственной
услуги, составJIяет 10 минут с момента поJDленпя заявления и дочaментов.

3.2.5. Критерием принJIтия решения о приеме и регистации заJ{вJIения и
представJIенньD( доцrментов явJUIется подача зzuIвителем з€ивления и документов,
предусмотренньD( подразделом 2.6 административного регламеЕта.

З.2.6. Результатом исполнения данной административной процедуры
является прием зarявлеЕия и документов, предусмотренных подр€вделом 2.6
административного регламента и представлеЕньтх змвителем, и внесение записи
в Журнал или отказ в приеме документов.

3.2.7. Способом фиксации результата явJlяется регистрациJI з.швления в
Журнале.

3.3. Формпрование и направленпе меrкведомственпых запросов
З.З.1. Основанием начаJIа административной процед/ры является

непредставление зЕцвителем по собственной инициативе документц ук€цrанного в
подр€tзделе 2.7 . адмпнпстративного регламента.

3.З.2. ,Щолжностное лицо органа опеки и попечительства в течеЕие двух
рабочих дней с момента полrlениJI докуIйентов, указанных в подразделе 2.6.
административIrого регламента, напрЕlвJIяет запрос в уполномоченные органы.

3.3.3. Направrrение межведомственного запроса осуществпяется следлощими
способами:

- почтовым отправлением;
- с использованием единой системы межведомственного электронного

взаимодействия;
- иными способами, не противоречащими законодательству.
Специалист органа опеки и попечительства, ок€вывающий услуry,

опредеJIяет способ направления запроса и осуществJIяет его направление.
З.3.4. Пр" направлении запроса с использованием единой системы

межведомствецЕого электронного взаимодействия зaлпрос формируется в
элекгронIrом виде и подписывается электронной подписью уполномоченного
должностного лица.

3.3.5. Ответы на запросы органа опеки и попечительства о цредоставJIении
документов, предусмотренных подр€вделом 2.7. административного регламента
направляются уполномоченным органом в орган опеки и попечительства в
течение 5 рабочпr дней со дня пол)чеЕия соответствующего запроса.

3.3.6. Ответ на запрос регистрируется в установленном порядке.
При поrryчении ответа на запрос должItостное лицо органа опеки и

попечительства, приобщает полученный ответ к докуrчrентам, предстаыIенным
зЕцвителем.
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В с.rгrrае направления межведомственного запроса должностIlым ллщом АУ

КО <МФЦ), поrггrенный ответ на запрос должностное лицо АУ КО (МФЦ)
передает в орган опеки и попечительства не поздЕее следлощего рабочею дня.

3.3.7. Максимально догryстимый срок осуществления административной
процедуры, связанной с запросом документов, укЕванных в подразделе 2.7.
администативного регламента, cocTaBJцeT 7 рабочих дней с момента регистрации
заrIвления в органе опеки и попечительства муниципального района (городского
округФ.

3.3.8. Критерием принятия решения явJIяется отс)лствие документов,
указанньIх в подрЕвделе 2.7 . ацлпнистративного регламецта.

3.3.9. Результат административной процедуры - полr{еЕие ответа на
межведомственный запрос органа опеки и попечительства.

3.3.10. Способ фиксации результата - регистрация ответа на
межведомственный запрос в журн€це )чета входящей корреспондеЕции.

3.4. Экспертпза представJlенных доrýумеЕтов и пршпятше решецшя о
предоставJIенrrи государственной услуги rrли об отказе в предоставJIенпп
государственной услуги

3.4.1. Основанием для начала процедaры проведения экспертизы докр{ецтов,
представленньж заrIвителем, явJIяется зарегистрировЕlнные змвJIение и
документы, указанные в подр€lзделе 2.6. административного регламента.

З,4.2. Специалист органа опеки и попечительства устанавливает
принадлежность зЕцвитеJUI к категOрии грЕDкдан, имеюпц,Iх право Еа поJrrIение
государственной услуги, устанЕвливает наличие иJIи отсугствие оснований для
отказа в предоставJIении государственной услупд, перечисленньD( в под)азделе
2. 1 0 административного регламента.

З.4,З. Максимальный срок выполнения указаIrного адмиЕистративного
действия составляет 60 минут.

З.4.4. Критерием принятия решений явJuIется налшIие всех необходимьпr
докуIr{ентов и пр€lвильность их оформления в соответствии с подра:rделом 2.6.
административЕого реглЕrмента, наJIи.Iие или отс)дствие оснований для откaва в
предоставлении государственной усJryги, перечисленЕьD( в подрaвделе 2.10
административного регламеЕта.

3.4.5. Результатом административной процедуры яыlяются выводы
специ€шиста о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной усJryги
по результатам проведенной экспертизы документов.

З.4.6, Максимальный срок исполнения указанной административной
процед/ры - l рабочий день.

3.4.7. Фиксация результата выполнениJI админисцативной процедФы не
предусмотрена.

3.5. Подготовка проекта доt(умента, являющегося результатом
предоставJIенпя государственной услуги

3.5.1. Основанием дJIя начала административной процедуры приЕятия
проекта решения о предоставлении государственной услуги или об отказе в ее
предоставлеIrии явJUIются выводы специaшиста органа опеки и попеЕIительства по
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итога},t экспертизы докуN{еЕтов о необходимости предоставления иJIи отказа в
предостiвлении государственной услуги.

З.5.2. Максимальный срок выполнения )rклrанного адмиItистративIiою
действия cocTaBJuIeT 3 рабочш< дня.

3.5.3. Подготовленный специщIисюм органа опеки и попечительства проект
документа, являющийся результатом предоставления государственной услуги,
согласовывается с начiлльником органа опеки и попечительства, юристом
администрации муницип:шьного района (городскою оцруm), зап,rестителем главы
админис:грации муниципального района (городского округа), управIuIющлм
делап.tи администрации муниципального района (юродскою оt9уга).

З.5.4. При согласовании проекта должЕостными лицаI\,tи, перечисленными в
подпуцкте 3.5.3 административного регламента, он передается на подпись главе
администрации муниципального района (городского округФ в общий отдел.

3.5.5. Глава администрации муниципzлльного района (городскою округа)
принимает рецение в форме постаноыIения фаспоряжения) главы
}rуЕиципального района (городского округа), а в сJryчае отказа в цредоставлении
государственной услуги подписывает соответствующее уведомJIеIIие, которое
передает специaшисry общего отдела администации муниципЕuIьЕого района
(городскоm округа) дJIя отправки (вру"lения) заJIвитеJIям.

Постановление фаспоряжение) главы муЕицип€шьного района (городского
округа) должно содержать:

наименовztние муниципzшьного района (городского оrсруга);
номер и дату;
фамиллпо, имя, отчество (при наличии) заявителя;
сведения о виде нaвначаемого пособия и его рЕцrмере;
сведеЕиJI о ребенке (имя, число, месяц и год рождения);
сведениJI о сроках назначения пособия (дата начала и окон!Iания выIшаты

пособия).
3.5.6. Критерием пришIтиrI решений является выводы специалиста органа

опеки и попечительства по итогaлм экспертизы докуIиентов о необходимости
предоставления или откЕlза в предоставлении государственной услуги.

3.5.7. Результатом данной административной процедуры явJIяется
подписЕtцное главой муниципtшьного района (городского округФ постановление

фаспоряжение) главы муЕиципального района о Еазначении усыIrовителю
денежньIх средств на содержalние усыновJIенного ребенка, либо подписанное

уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги, явJIяющегося

результатом предоставления государственной усJIуги или принятие решения об
откще в предоставлении государственной услуги.

З.5.8. Максимаrrьный срок выполнения указанной административной
процедaры составляет 3 рабочих дrя.

3.5.9. Фиксацией результата выполнения ад\,lинистративной цроцедФы
явJIяется подготовка документов о предоставлении государственной усJIуги.

3.б. Выдача (ваправление) заявите.пю результата предоставленпя
государственной услуги

3.6.1. Основанием для нач.ша административной процедры по вьцаче
(направленrло) змвителю результата предоставления посударственной услуги
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явJuIется нaшиllие подписЕlнного главой муниципшIьЕопо райоЕа (городского
оrgуга) пост€lновления (распоряжения) главы муниципЕшьного района (городского
оrgуга) о предоставлеIIии государственной услуги либо уведомления об отказе в
ее предоставлении.

3.6.2. Результат предоставлениrI государственной услуги орган опеки и
попечительства в течение 3 рабочих дней со дня принятиJr данного решения
напрЕlвJIяет заявителю либо направляет его в АУ КО (dvlФL[) для послед/ющей
выдачи зaцвителю (в зависимости от укаванного в змвлении способа поJrучения

результата принятия решения о предоставлении государственной услуги).
3.6.3. Порядок и сроки передачи органом опеки и попечительства в АУ КО

(МФЦ) результата предоставлеЕия государственной услуги опредеJuIются
соглашением о взммодействии, закJIюченным ими в поряже, уст{шовленном
Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. Ns
797 <<О взаимодействии между многофункциональЕыми цеЕтрап.rи предоставлениJI
государственных и муницип€шьных усJrуг и федеральными орrаIrами
исполнительной власти, орг€lнами государственных внебюджетньтх фондов,
органами государствеIrной власти субъектов Российской Федерации, органами
местного сЕlп.lоуправлениrl)).

3.6.4. Критерием принятиrI решений явJuIется налиЕIие подписаЕного главой
муниципального района (городского округа) постановления фаспоряжения) главы
муЕиципаJIьного района (городского округа) о предоставJIении государственной
услуги либо уведомления об отказе в ее предоставJIении.

3.б.5. Результатом данной административной процедуры явJuIется выдача
(направление) заявителям результата предоставления государственной усJIуги,

З,6,6. Максимальный срок выполнения указанной административной
процедуры cocTaBJuIeT три рабочих дrrя.

З.6.7. Способом фиксации результата испоJIнения административной
процедуры явJuIется внесение в журнал регистрации заявлений и решений
администрации муниципЕIльного района (городского округа) записи о дате
приtштшI решения о предоставлении (отказе в предост€Iвлении) государственной
усJryги и дате нацр€lвления его по почте.

3.7. Направленпе постановJIенпя (распоряясенпя) главы муницппального
района (городского округа) о назначенип усыновителю денеr(ных средств на
содержанце усыновленного ребенка в комптет соцпального обеспечения,
матерпнства и детства Курской области

3.7.1. Основанием для нач€ша административной процедrры по нащ)авлению
органом опеки и попечительства постановления фаспоряжения) главы
муниципtшьЕого района (городскою округФ о назначении усыновитеJIю
денежньD( средств на содержание усыновJIенIIого ребенка в комитет соци€шьного
обеспечения, материнства и детства Курской области явJlяется подписанное
главой администрации муницип€цьЕого района (городскою округФ
постановление фаспоряжение) о предоставлении государственной усrгупr.

З.7.2. Максимальный срок выполнениjI указанной административной
процедуры составляет 3 рабочих дня.

З.7.З. Критерием принятия решений является приЕятое решение о
предоставлении государственной услуги.
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3.7.4. Результатом данной административной процедlры яышется передача

ПРaВОУСТаНаВЛИВаЮЩеГО ДОКУIчrеНТа ОРГаНОМ ОПеКИ И ПОПеЧИТеЛЬСТВа В КОМИТеТ

социапьного обеспечения, материнства и детства Курской области дIя выплаты

усыновитеJIю денежных средств на содержание усыновJIенного ребенка (если
принято решение о предоставлении государственной услуги).

3.7.5. Фиксацией результата выполненшI административной процедуры
является передача правоуст€rнавJIивающего документа органом опеки и
попечительства в комитет социЕtльного обеспечения, материнства и детства
Курской области дlя выплаты усыновителю денежньD( средств на содержание

усыЕовлеЕного ребенка (если принято решение о предоставлении
государственной услуги).

3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошпбок в выданных
в результате предоставленпя государственной услугп документах

3.8.1. Основ{шием для начала выполнения администативной прочедуры
явJlяется обращение заявитеJuI, поJгг{ившею оформленный в установленном
порядке результат предоставлеЕиrI государственной услуги, об исправлении
догryщенньж опечаток и ошибок в выд€lнньD( в результате предоставJIения
государственной услуги документ€lх в орган опеки и попечительства wrи АУ КО
(МФЦ>.

3.8.2. Срок передачи залроса з.швитеJuI из АУ КО (МФI_D) в орг,lн опеки и
попечительства установлеЕ соглашением о взммодействии.

3.8.3. Решение об исправлениц допущенньIх опечаток и ошибок в вьцaшных
в результате предоставлениJI государственной усJryги документ€D( приЕимается в
сJrгIае, если в указанных докуt!{ентЕ!х выявлены несоответствия прилагаемой к
зЕцвJIению докумеЕтации, а также использоваIIным при подготовке результата
государственной услуги пормативным документам.

3.8.4. Критерием цринятия решения явJuIется нЕIличие допущенньD( опечаток
и ошибок в вьцанных в результате цредоставлениJI государственной усJгуги
ДОКУltlеНТаХ.

З.8.5. Результатом административной цроце.ryры явJlяется испраыIение
доrrущенньD( должностным лицом органа опеки и попечительства опечаток и
(или) ошибок в вьцанных в результате предоставленшI гOсударственной усJryги
документах либо направление в адрес змвитеJuI ответа с информацией об
отсутствии опечаток и ошибок в выд€lнном в результате предоставлеЕия услуги
докуI!{ентах.

3.8.6. Способ фиксации результата выполнения админис,тративной
проце.ryры - регистрация в журнале.

3.8.7. Срок вRrлачи результата не должен превышать l0 каJIендарньпr дней с
даты регистрации обращения об исправлении догryщенньD( опечаток и ошlбок в
выдЕlнньтх в результате предоставления государственной услуги докуrйентах.

IV. ФОРМЫ КОНТРОJIЯ ЗА ИСПОJIНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

4.1. Порядок осуществленпя текущего контроля за соблюденпем и
t|сполшеншем ответственнымп должностшымп лшцами полоэrсеппй регламепта
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и иных нормативных правовых актов, устанавJrпвающпх требованпя к
предоставIIению государственной успугп, а Taroкe прпнятием имш решений

Текущий коЕтроль за собrподением последовательности действий,
определенньтх адмиЕистративIIыми процедiрап.rи по цредоставJIению
государственной усrryги (далее - текущий контроль), и приЕятием решений
специ€шист€лDlи осуществJIяется главой муЕиципaлJIьного района (городского
округа) и должностными лиц€tми, ответственными за организацию работы по
предоставJIению государственной услуги.

Текущий контроль осуществпяется IryTeM проведеншI проверок соблюдешая
и исполнения специалистами положений административного регламента, иных
нормативньD( правовых ElKToB.

Контроль за назначением выплаты денежньrх средств на содержание

усыновленного ребенка, осуществляет комитет социЕtльного обеспечения,
материнства и детства Курской области в пределах своей компетенции.

4.2. Порядок и перподпчность осуществJIенпя плаЕовых п внеплановых
проверок полноты п качества предоставJIения государственной уqrrугп, в том
числе порядок п формы контроля за полнотой и качеством предоставленпя
государственпой услуги

Проверки явJlяются ппановыми (осуществляться Еа осЕовапии поJryгодовьD(
йJlи годовьD( планов) и внеплановыми. При проведеЕии проверки

рассматривЕIются вопросы, связанные с предоставлением государственной усJtуп,I
(комплексные проверки), или отдельЕые вопросьт (тематические проверки).
Внеплановая проверка проводится по конкретному обращению зЕlявитеJuI
государственной услуги.

Результаты проверки оформляются в виде справки (акта), в которой
отмечаются выявJIенные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Отвсl,гственпость дол ýностных лпц оргаша местшого
самоуправJrения, предоставляющего государственную услуrу, за решенпя п
действия (бездействие), прпнимаемые (осуществпяемые) имп в ходе
предоставJIенця государственной усJIугп

Ответственность должностцьD( лиц устаЕавливается в их должностньD(
реглаI\,tентах в соответствии с,гребованиями закоЕодательства Российской
Федерации

,Щолжностные лица, ответственные за организацию предоставлениrI
государственной услуги, несут персонЕuIьЕгуIо ответственность за соблюдеr*rе
положений административного регламента и иньIх нормативньтх цравовых zlKToB,

устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, за
обеспечение полItоты и качества предостаепениrI государственной услуги.

По результатzlшr проведенных проверок в сJIгiае вьшвJIениII нарушений
осуществпяется цривлечение виновньIх лиц к дисциIшинарной и (или)
административной ответственности в соответствии с законодательством
Российской Федерации и Курской области.
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4.4. Полопсенпя, характеризующпе требованпя к порядку и формам

контроля за предоставленпем государственной ус.гryги, в том чпсле со
стороны граждан, их объединений и организацпй

Граждане, их объединениJI и оргаЕизации вправе осуществлять контроль за
предоставпением государственной усJryги, IryTeM полгrения информации о ходе
предоставления государственной усJryги, в том числе о cpoк€D( завершениrl
административньD( процед{р (действий).

Граждане, их объединеItия и орIанизации вправе:
- направJIять за&Iечания и предложения по ул)л{шению доступности качества

предоставления государственной услуги;
- вносить предложения о мерах по устанению нарушений

Административного регл€lмента.

V. .Щ,осулебный (внесулебный) порядок обжалованпя заявитеJIем
решений ш действий (бездействия) органа, предоставляющего

государственную услугу, должноетного лица органа, предоставJIяющего
государственную услугу, лпбо мунпцппального сJIужащего,

многофупкцпонального центра, работника многофункционального центра, а
таюке организацпЙ, предусмотренных частью 1.1 gгатьп 16 Фелерального

закона (далее - прпвJrекаемые организацпи), или пх рдботнпков

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение п
(или) дейсгвне (бездействпе) органа местного самоуправленпя Курской
областп, предоставJIяющего государственную ушугу, п (пли) его
доля(ностпых лиц лпбо муницппальных сJlужащшх Курской областп,
многофункционального центра, работпика многофункцпонального цештра, а
TaIoKe привлекаемых организаций илп пх работников (далее - ясалоба)

Заявитель имеет право подать жшобу на решение и (или) действие
(бездействие) органа опеки и попечительства и (или) его должностных лиц,
муниципаJIьных сJIужащих Курской области, при предоставлении
государственной усJryги, многофункционаJIьною центра, работIrика
многофункционIлJIьIIого цента.

Заявитель имеет право нaшравить жалобу в том числе посредством
федеральной юсударственной информационной системы <Единый поргал
юсударственных и муниципtlльных услуг (функций)> https://www.gosuslugi.ru.

5.2. Органы исполнптельной властtl Курской области,
многофункцшональпые центры, лпбо соответствующпй орган
государственной властп (орган местного самоуправленшя) публпчпо-
правового образовапия, являющийся учредитеJIем многофункцпонаJtьного
центра, а так2ке прпвлекаемые органшзацши и уполномоченпые на
рассмотрение жалобы должностные лпца, которым может быть направпена
жалоба

Жалоба может быть направлена в:
Администрацию Курской области;
комитет социЕuIьною обеспечения, материнства и детства Курской области;
Администрацию муниципаJIьного района (городского округа);
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многофункционЕUIьныЙ центр либо в комитет цифрового ра:rвитиJI и связи
Курской области, являющийся учредителем многофункционzшьного центра (даJIее

- rrредитель многофункциоЕ€tльного чентра).

Жшrобы рассматривЕtIот:
в Администрации Курской области - за,lеститель Губернаmра Курской

области, в ведении которого находится комитет социaшьного обеспечения,
материнства и детства Курской области;

в комитете социЕuIьЕого обеспечения, материнства и детства Курской области

- председатель комитета социального обеспечеЕия, материнства и детства
Курской области, его заI\,Iестители, уполномоченЕые на рассмотрение ж€rпоб

должностные лица;
в Администрации муницип€цьного района (городскою оIqpуга)

уполIIомоченные на рассмотрение жа:lоб должностные лица;

у у{редителя - руководитель )п{редитеJIя многофункционЕuIьного центра;
в многофункIиоItальном центре предоставJIения государственньrх и

муЕиципarльньж усJryг - руководитель многофункчионаJIьного цента
предоставJIеЕиJI государствеЕных и муниципальньD( усJryг.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи ш

рассмотренпя жалобы, в том числе с использованrrем Единого портала
Информирование з{швителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

осуществJIяется посредством рtвмещения информации на стендах в мест€D(

предоставлеЕиrI государственньrх услуг, на официаrrьном сайте Адrlинистрации
Iчfуницип.rльного района (городского округа) и на Едином портале.

Заявитель вправе пол)чать информацию и документы, необходимые дJIя
обоснования и рассмотреЕия жалобы.

Консультирование заJIвителей о порядке обжалования решений и действий
(бездействия) органа опеки и попечительства, доJDкностньD( лиц оргЕша опеки и
попечительства осуществJIяется в том числе по телефону, электронной почте, при
лшIЕом приеме.

5.4. Перечепь нормативных правовых актов, регулнрующпх порядок
досудебного (внесудебвого) обжаловаЕця решенпй ш действпй (бездействпя)
органа местного самоуправления, предоставJIяющего государственвую
услуц, а такrке его должностных лиц

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий
(бездействия) органа опеки и попечительства, предостalвJIяющего
юсударственЕгуо услуry, а также его должЕостных лиц, реryлируется:

Федеральньтм законом от 27 июля 2010 года N9 2l0-ФЗ <Об организации
предоставления государственных и муниципЕrльных услуг>;

постЕlновлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 г. Nэ
840 (О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия
(бездействие) федеральных органов исполнительной власти и ID( должностньD(
лицl федераrrьных государственных служащих, должностных лиц
государственпьж внебюджетных фондов РоссиЙскоЙ Федерации,
государственньD( корпораций, наделеЕньIх в соответствии с федеральньп,tи
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законами полномочиrIми по цредоставлению государственЕьж услуг в

установленной сфере деятельности, и их должностньIх лиц, организаций,
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федераllьного закона, и их работников, а
также многофункциоЕ€lпьных центров предоставJIениJI государствеЕных и
муЕиципЕrльных усJtуг и их работников>;

постановлением Администрации Курской области от |9.|2.2012 г. Ns l100-па
<Об утвержлении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на

решениrI и действия (бездействие) органов исполнительЕой власти Курской
области и их должностных лиц, государственньгх гражданских сJryжащих органов
исполнительной власти Курской области, а также на решения и действия
(бездействие) многофункционtlпьного центра, работников мноюфункционЕlльЕого
центра>.

Информация, изложенн€lя в дЕIцном разделе, рЕц}мещена на Едином портЕuIе по
ад)есу: https://www.gosuslugi.ru,

YI. Особенности выполнения адмпнпстративных процедур (действий) в
мпогофункциональных центрах предоставJIенпя государственных п

муницппальньш ус.пуг

6.1. Основанием дJuI начаJIа административной процедуры явJu{ется подача
заJIвителем з€цвJIеЕиII о предоставлении государственной услуги с документЕrми,
указанными в подрЕrзделе 2.б. административного регламента.

6.2. Предоставление государственной усJгуги в многофункционаJIьЕьD(
центр{Iх осуществляется в соответствии с Федершrьным закоЕом, иЕыми
нормативными прaIвовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Курской области, по принциIry (одЕого окнФ), в соответствии
с которым предоставление государственной услуги осуществJIяется после
однократного обращения зauIвитеJuI с соответствующим запросом о
предоставлении государственной услуги или запросом, укЕванным в статье l5l
Федерального закона, а взаимодействие с оргаЕами, предоставJIяющими
государственные усJryги, осуществляется многофункцион€lльЕым центром без

rIастия змвитеJLя в соответствии с нормативными правовыми zлктaлми и
соглашением о взаимодействии.

6.3. АУ КО (МФЦ) обеспечивает информирование з€rявителей о порядке
предост€rвлениrl юсударственной услуги в АУ КО (МФID, о ходе выполЕениJI
запроса о предоставлении государственной услуги, по иным вопросаNI, связанЕым
с цредоставлецием государственной усJryги, а также консультирование заявителей
о порядке цредоставления государственной услуги в АУ КО (МФID.

6.4. При поJIyIении зЕuIвления работник АУ КО <<Ir4ФlI2>:

а) проверяет правильность оформления заJIвлеIIия. В слуrае неправильцого
оформления зЕlявления о предоставлении государственной услуги, работник АУ
КО (МФtD) оказывает помощь з€uIвителю в оформлении заJIвления;

б) сличает подлинЕики док).ментов с цредоставленными копиями и заверяет
их; оригин€шы документов после их сверки возвращаются зЕIявителю, если
документы представлены зЕlявителем лично;
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в) заполняет расписку о приеме фегистрации) заявrrения заявитеJuI с
укшаЕием перечня принятьж документов и срока предоставления
государственной услуги.

б.5. Срок передачи зЕlявленI]uI и документов, необходимьгх дJIя
предоставления государственной услуги, из АУ КО (МФlD) в орг€лн опеки и
попечительства - не позднее следующего рабочего дня после дня регистрации
указанного зaцвления и докумеЕтов.

6.6. Змвитель, цредставивший заявrrение и докуIчrенты на поJI)Еение
государственной услуги в АУ КО (МФЦ), результат государственной усrryги
получает в зависимости от способа поrryчения, укЕlз€lнного им в заJIвлении
(вруrается заrIвителю в АУ КО (МФЦ> или ЕаправJIяется по почте).

б.7. Орган опеки и попечительства в течение 3 рабочю< дней со дня пришIтия
решеЕия о предоставлении (отказе в предоставJIении) госуларственной услуги
IIаправJuIет в АУ КО (МФЩ), приtrявппй запрос о предостаепении
государственной услуги, результат предоставJIения юсударственной усJгуrи в
порядке, установленном соглашением о взаимодействии, закJIюченным с АУ КО
(МФЦ>.

6.8. Критерием принятия решениrI явJIяется обращение за;IвитеJIя за
полr{ением государствеЕной услуги в АУ КО (МФ[D).

6.9. Результатом административной цроцед/ры явJIяется передача зЕцвJIеЕия
и докуtйентов из АУ КО (МФЦ) в оргЕIн опеки и попечительства и вылача
результата предоставJIен}оI юсударственной услуги.

6.10. Способ фиксации результата - отметка в передаточной ведомости о
передаче документов из АУ КО (МФI_U) в орг.лн опеки и попечительства и о
выдачи результата предостЕвления государственной услуги.
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ПРИЛо}(ЕНИЕNs 1

к административному регламеrrту предоставления
органами местного сalмоуправления Курской области
государственной усrгуги при осуществлеЕии переданного
полномочиrI в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <Назначение

усыновителю денежньIх средств на содержание

усыновленного ребенко>, утверждеЕному приказом
комитета социЕUIьного обеспечения, материнства и детства
Курской области от 24.|1.2022 Ng 5'7З

В администрацию муниципЕuIьного района
(городского округа)

(Фамrrлия, lт,ля, отчесrъо (при нашлчrш) заявитеJи(ей)

ЗАЯВЛЕНИЕ.}l! _ от
о назначенип денежных средств на содерrкание усыновленного ребенка

я,
(фамtlлия, имя, отчество (при наличии) за.вrпеля поlпостью)

про)rcrваюций (ая) по адресу
тел

Серия .Щата вьца.п.lпАспорт
Номер Кем выдан

,,Щля на:tначения пособпя на усыЕоепеЕного ребенкr (летеR1 представJIяю
сл ющие

почmвыи с заявителя с капанием индекса

п ндзнlчить мне пособие ца сыповленного ебецкr етейо

о еЕты:

Правиrьность сообщаемьтх сведений подrверждаю. Обязуrось своевременно извещать
орпlн опеки и попеtштеJIьства о наступлении обстоятеrьств, вJIекуцrх прекр2цение выплаты
пособия.

Предупрежден(а) об ответственности за предост.вление недостоверньж (поддельньп<)

документов, при возниrc{овении переплаты по моей вине обязуюсь ее возместить.
На обработку предоставленньIх пepcoнzlJlьнbD( дlшIньD( пугем их сбор4 систематиз Iии,

накопления, хранения, уtочнения (обновления, изменепия), испоJIьзования с цеJъю
определенrrя прaва на назначение пособия на усыповленного ребенка и его выплату, в порядке,
устalновленном законап,rи Курской области и нормативными правовыми актами Адr,rинистации

}|ъ

п/п
Фамилия, имя, отчество (при нали.ши) ребенка (детей)

Число, месяц и mд
рждения ребенка

(леrеr1
1

2
3

Ns п/п Нмменоваrrие документов Коrмчество экземIDIяров

1 Свидgгельство о рождении ребенка (детей) - копия

2
Копия вступившего в зlжонЕло силу ршения суда об
устаноыIении усыновленЕя ребенка (детей)

,Щопоrшrrтельно представJUIю
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й области соглас на

*согласие на обрабожу персонzrльньD( данньD( несовершеццолетнп< дегей дают их законные
цредставители

Срок, в течение которого действует согласие на обработку пр€доставленпьD( персонаJIьньD(
данньD( - со дIrя подачи настоящего зalявлепия до дЕя окоЕчания выIшаты денежньD( средств на
усыновленного ребенка и.тпt отзыва согласия в письменной форме.

Прошу перечисJIять, причитающиеся мне денежЕые средства на усыноыIенного рбенка
(легел1

( D

(номер очсm и огделения (филиало) кредЕгной оргшflвлцоi rrjsr номер огделенпя сЕязи)

200 года
(подпись залЕкrrм)

Результат предоставления государственной усJIуги прошу цредоставить:
(rтужное полчерккуть)

по почте, по адресу

через АУ КО (МФЦ)

Роспись
Ns

п/п
Фамилия, имя, отчество (при наличии) .uleнa семьи, степень

родства с несовершеннолетним ребенком*

1

z

з

РЛСПИСКА-УВЕДОМJIЕНИЕ
Заявление и докрrенты д.JIя назначения пособия на усыновлеппого ребенка гр.

(фамилия, имя, otrle,стBo (при lraJмчol)
принял (_)) _ 200 _ г. J'ф _

(подшсь опсциалисm)
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ПРИЛо}GНИЕNs 2

к административному регламенту предоставления
органЕlп,tи местного самоуправпеIrия Курской области
государственной услупа при осуществлении переданного
полномочиrI в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <<Назначение

усыновителю денежньD( средств на содержание

усыновленного ребенкаr>, утвержденному приказом
комитета соци€шьного обеспечения, материнства и детства
Курской области от 24.11.2022 Ng 573

В администрацию IчfуниципЕшьного района
(городского округа) Курской области

(фаrд!шя, rд{я, отчесгво (при IrаJЕrчIfl)

Мрес

паспорт, серия номер
когда, кем вьцан

Согласпе грал(данива на обработку персональных данных

Настоящим заJIвлением я, , своей
волей и в своем интересе даю согласие на обработку моих персонапьных дzшЕых.
Щель обработки персональных дапных: осуществлеЕие возJIожеЕньD( на оргЕlн
местного самоуправления Курской области полномочий по предоставJIеЕию
государственной услуги <<Назначение усыновителю денежных средств на
содержание усыновленного ребенка>.
Перечень персонаJIьных данных, на обработlсу которых дано настоящее
согласие:
Фамилия, имJI, отчество (при наличии), дата рожденшI, место рождения,
граждaлнство, семейное положение, место жительства или место пребывания,
помер телефона (факса), документ удостоверяющий личность (вид докумеIIта"
серия, номер, когда и кем выдан), а также доцrмецты, пре.ryсмотреЕные
подр€rзделЕlми 2.6. п 2.7 . настоящего административного реглап{ента.
Перечень действпй с персональпымп даннымп, на совершение которых
дается согласие: сбор, запись, систематизация, нzлкоIшение, хранение, уточнение
(обновление, изменение), извлечение, использование, распространеЕие (в том
числе передачу), обезличивание, блоrсrровавие, удаJIение, униtIтожение
персональньж данных.
Способы обработки персональпых дапцых: на бумажных носителlIх; в
информационных системах персоЕ€шьньD( данных с использованием и без
использования средств автоматизации, а также смешzшным способом; при
уIастии и при непосредственном rIастии человека.
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Срок, в течение которого действует согласие; до достижения цели обработки
персональных д€lнных или до момента утраты необходимости в их достижении.
Настоящее согласие может быть отозвано мной rryтем подачи в орган местного
самоупраыIения Курской области письмеЕного заявJIения об отзыве согласия.

(< > 20 г
(полпись)


