
АДМИНИСТРЛЦИЯ КУРСКОЙ ОБЛАСТИ
Комитет социального обеспечения,

материнства и детства Курской области

прикАз

о, /2 // .|2/1 xn j7/
г. Курск

Об утверlrцении административного реглдмента предоставJIения органдми
местного самоуправления Курской области государственной услуги прlл
осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности органов

опеки и попечительства в Курской областп
<О временной передаче детей, находящихся в организациях для детей-сирот
и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьп граждан, постоянно

проживающих на территорши Российской Федерации>>

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации
от 27.07.2010 ЛЪ 2l0-ФЗ <Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг), постановлением Администрачии Курской области
от 29.09.2011 Ns 473-па <О разработке и утверждении административных
регламентов осуществлениJl государственного контроля (налзора) и
административных регламентов предоставленI{я государственных услуг),
постановлением Администрачии Курской области от 16.11.202l Ns 1200-па
<Об утверждении Плана мероприятий (<лорожной карты>) по переходу
к организации предоставления в автономном учреждении Курской области
<Многофункционмьный центр по предоставлению государственных и
муниципzшьных услуг> государственных и муниципмьных услуг в полном
объеме (в части приема и выдачи документов) с прецращением предоставления
таких услуг в ходе личного приема в исполнительных органах государственной
власти Курской области и органах местного самоуправления Курской области>
ПРИКАЗЫВАЮ:

l, Утверлить административный регламент предоставлен}ul органами
местного самоуправления Курской области государственной услуги при
осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <О временной передаче детей, находяцихся
в организациJIх для детей-сирот и дgгей, оставшихся без попечения родителей,
в семьи грaDкдан, постоянно проживающих на территории Российской
Федерачии> (прилагается).

2. Признать утратившими силу:
прикл} департамента по опеке и попечительству, семейной и

демографической политике Курской области от 24.|2.201'8 Ns 205
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<об утверждении административного регламента по предоставлению органами
местного самоуправления Курской области государственной услуги
по переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области кВыдача заключения о временной передаче

ребёнка (летеИ1, находящихся в организациях для детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан, постоянно
проживzIющих на территории Российской Федерации> в новой редакции);

приказ департамента по опеке и попечительству, семейной и
демографической политике Курской области от 14.02.2019 Ns l7 (О внесении
изменений в административный регламент по предоставлению органами
местного самоуправления Курской области государственной услуги
по переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <Выдача закJIючения о временной передаче

ребёнка (летеи1, находящихся в организацrulх для детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан, постоянно
проживающих на территории Российской Федерации>;

прикaв департамента по опеке и попечительству, семейной и
демографической политике Курской области от 29.05.20l9 Ns 77 кО внесении
изменений в административный регламент по предоставлению органами
местного самоуправления Курской области государственной услуги
по переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <Выдача закJIючения о временной передаче

ребёнка (детей), находящихся в организациях для детей-сирот и детей,
оставшихся без попечениJl родителей, в семьи грФкдан, постоянно
проживающих на территории Российской Федерации>;

прикaцt комитета социального обеспечения, материнства и детства
Курской области от 03.09.2019 Ns 452 (О внесении изменений
в административный регламеЕт по предоставлению органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги по переданному
полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области <Выдача закJIючения о временной передаче ребёнка (летей1,
находящихся в организациях для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения

родителей, в семьи граждан, постоянно проживzlющих на террIтгории
Российской Федерации>;

прикaв комитета социaшьного обеспечения, материнства и детства
Курской области от 20.0'7.2020 Ns 281 (О внесении изменений
в административный регламент по предоставлению органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги по переданному
полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области кВыдача закJIючения о временной передаче ребёнка (летей),
находящихся в организациях для детей-сирOт и детей, оставшихся без попечения

родителей, в семьи граждан, постоянно проживtlющих на территории
Российской Фелерации>;

прикrв комитета социatльного обеспечения, материнства и детства
Курской области от 19 ,0'l ,202l N9 Z'7 4 (О внесении изменений
в админис,тративный регламент по предоставлению органами местного
самоуправленrая Курской области государственной услуги по переданному
полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства в Курской
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области (Выдача закJIючения о временной передаче ребёнка (летей),
находящихся в организациях для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения
родителей, в семьи грzDкдан, постоянно проживающих на территории
Российской Федерации>.

3. Управлению организации деятельности по опеке и попечительству
(Н.Н. Фадеева) обеспечить размещение (опубликование) настоящего прика}а на
<Официальном интернет-портале правовой информации)) о ч.rч ,на
официальном сайте Администрации Курской области и комитета социального
обеспечения, материнства и детства Курской области в сроки, установленные
постановлением Губернатора Курской области от 16.04.2009 Nb 111 (О порядке
огryбликования и вступлениJI в силу нормативных правовых акгов органов
исполнительной власти Курской областиD, в реестре государственных и
муниципальных услуг (функций) Курской области в сроки, установленные
постановлением Администрации Курской области от 04.08.2015 Ns 488-па
<О реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Курской
области>.

4. Административный регламент предоставления органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги при осуществлении
переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области <О временной передаче детей, находящихся в организациях
для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан,
постоянно проживaющих на территории Российской Федерации> довести до
сведения руководителей органов местного самоуправления муницип{шьных

районов (горолских округов) Курской области, уполномоченных в сфере опеки и
попечительства.

5. Руководителям органов местного самоуправления муниципальных
районов (городских округов) Курской области, уполномоченных в сфере опеки и
попечительства, обеспечить организацию предоставления государственной

услуги в соответствии с настоящим приказом.
6. Контроль за исполнением настоящего прикaЕ}а возложить

на заместителя председателя комитета социального обеспечения, материнства и
детства Курской области Н.А. Полякову.

Председатель комитета Т.А. Сукновалова



утвЕрж.щн
прик€вом комитета социtшьною обеспечения,

материнства и детства Курской области
от 24.||,2022 Ns 567

АД\{ИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГJIАМЕНТ
предоставJIеншя органамп местЕого самоуправJIешпя Курской областп

государственной услугп прп осуществленип переданного полномочпя в сфере
деятельности органов опекп п попечптеJlьства в Курской области

<<О временной передаче детей, находящихся в органпзациях для детей-сирот
и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи граяýдан, поетояпно

прояспвающпх на террпторпп Российской Федерацпп>

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Прелмсl,г реryлированпя адмипистративного регламецта
Настоящий административный регламент цредостIIвлениJI органЕtп.lи местного

самоуправления Курской области государственной усrгуги при осущестыIении
переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и попечительства в
Курской области <О временной передаче детей, находяцц{хся в оргaшизациях для
детей-сирот и детей, оставIIIихся без попечения родителей, в семьи граждан,
постоянно цроживающих на территории Российской Федерации> (далее по
тексry - Административный регламент, государственнм ус.тryга).

Регламент опредеJuIет сроки и последовательность действий
(административных процедур) при предоставJIении государственной услуги,
порядок обращения в орган опеки и попечительства.

1.2. Круг заявптелей
Заявителями государственной усJryги явJuIются совершеннолетние грЕDкдане,

постоянно црожив.tющие на территории Российской Федерации, либо их
уполномоченные представители (да.пее - заявители), за искJIючением:

а) лицl признанньIх судом недееспособными иJIй ограниченно
дееспособными;

б) лиц, лишенньIх по суду родительских прав или ограншlенньтх в

родительских правах;
в) бывших усыновителей, если усыновление отмеЕеIIо судом по их вине;
г) лиц, oTcTpEmeHHbIx от обязацностей опекуна (попечителя) за ненадлежащее

выполнение возложенньrх на него законом обязанностей;
д) лицl имеющих или имевших судцмость, подвергающихся или

подверг€вшихся уголовному цреследованию (за иск.lпочением лиц, уголовIrое
преследовЕrние в отношении которых прекращеЕо по реабилитирующим
основаниям) за преступлениrI протцв жизЕи и здоровья, свободы, чести и
достоинства личности (за искJIючением незаконного помещения в
псlDматрический стационар, кпеветы и оскорбления), половой
Ееприкосновенности и половой свободы личности, против семьи й
несовершеннолетних, здоровья населениJI и общественной нравствеЕности,
против общественной безопасности, а также лиц, имеющю( неснятую или
непогашенную судимость за тяжкие или особо тяжкие преступления;
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е) лиц, имеющих иЕфекционные заболеваЕия в отФыюй форме или

психические заболевания, больньп< наркоманией, токсикоманией, а.пкоюлизмом;
ж) лиц, не имеющих постоянного места жительства на территории

Российской Федерации.

1.3. Требованпя к порядку информпрования о предоставJIении
государственной услуги

1.3.1. Порядок получеЕия информации заявптелямп по вопросам
предоставJIеппя государственной услугп и ус.пуг, которые явJIяются
необходимымп rr обязате.пьными для предостаепенпя государствешшой
услуги, сведений о ходе предоставJIеншя указанных ус.пуг, в том чпспе на
официальном сайте органа псполнительной BJlacTп Курской областп,
являющегося разработчиком регламента, или на офпциальном сайте
Администрацrrи Курской областп в сетп <dIHTepHeT>>, в федеральной
государственной шшформационной системе <<Единый портал
государственных и мунпцппальных услуг (фушкций)> (далее - Единый
портал)

Информирование зшIвителей по вопросчlм предоставления государственной
услуги, в том числе о ходе предоставлениrI государственной усJгуп,I, проводится
путем устного информированиJI, письменного информирования (в том числе в
электронной форме).

Информирование заJIвителей организуется следующим образом:
индивиду€rльное информирование (устное, письменное);
rryбличное информирование (средства массовой информаIц,Iи, сеть

<Интернео).
Индивидуальное устное информирование осуществJIяется специаJIистап,tи

орг€lнов опеки и попечительства при обращении заявителей за информацией
лично (в том числе по телефону).

График работы органов опеки и попечительства, график личЕого приема
заявителей р€вмещается в информационЕо-телекоммуникационной сети
<Интернет> на официальном сайте Администрации IfуIrиципального рйона
(городского округа), Админис,грации Курской области и на информационном
стенде.

Специалисты принимают все необходимые меры для предоставления
зzшвитеJIю полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе
с привлечеЕием иньIх компетентных специалистов.

Ответ на устное обращение с согласия заJIвитеJIя цредоставJIяется в устной
форме в ходе лиtIного приема. В остальных сJrrIшх в устaшовленный законом
срок предоставляется письменный ответ по существу поставленньD( в устном
обращении вопросЕlх.

Если для подготовки ответа требуется продоJDкительное время, специalлист
может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в

удобных дJuI него формах и способах повторного консультироваIrия через
определенЕый промежуток времени.

Время индивидуЕшьного устного информирования (в том числе по телефону)
заявитеJIя Ее может превышать l0 минут.
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Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании органа,
в которыЙ позвониJI заlIвитель, фамилию, имя, отчество (последнее - при
наличии) и должность специa!листа, приtlявшего телефонный звонок. При
Еевозможности цриЕявшею звонок специшIиста саIuостоятельItо ответить на
поставленные вопросы телефонный звонок переад)есовывается (переводится) на

другое должностное лицо или обратившемуся граждЕlнину сообщается номер
телефона, по которому он может полrшть необходrдчrуо информацrпо.

Во время разговора специ€шисты четко произносят слом, избегают
(параллельных рtвюворов) с окружЕlющими JIюдьми и не прерыкlют разговор, в
том числе по приtIине поступления звоцка на друюй zшпарат.

При ответах на телефонные звоЕки и устные обращения специаJIисты
соблюдают правила служебной этики.

Письменное, индивидуальЕое инфорrrл.rрование осуществjulется в
письменной форме за подписью главы !чl)aниципzшьного района (городского
округа). Письменный ответ предоставJuIется в простой, четкой и понятной форме
и содержит ответы на поставленные вопросы, а также фамилию, имя, отчество
(при наличии) и номер телефона испош{ителя и должность, фамилию и иницишIы
лица, подписавшего ответ.

Письменный ответ по существу поставленньIх в письмепном зФlвлении
вопросов направJIяется заlIвителю в течение 30 календарных дней со дня
регисцации заявJIеЕиrI в органе опеки и попечительства.

Ответ на обращение направJuIется в форме элепрокного докуIt{ента по
адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в орган опеки
и попечительства в форме электронного доý/мента, и в письменной форме по
почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в орг€rн опеки и
попечительства в письменной форме. Кроме того, на поступившее в орган опеки и
попечительства обращение, содержащее предложеIrие, зЕlявление или жалобу,
которые зац)агивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на
обращение, в котором обжаlryется судебное решение, вынесенное в отношении
неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка
обжалования судебного решениJI, рalзмещается с соблюдением тебоваIrий частп 2
статьи б Федерального закона от 02 мая 2006 года Ns 59-ФЗ <О порядке

рассмотрециJI обращениЙ граждан РоссиЙскоЙ Федерации> на официальном саЙте
Администрации муЕицип€лльного района (городского оlgуга) Курской области в
информационно-телекоммуЕикационной сети <Интернет>.

.Щолжностное лицо не вправе осуществJuIть консультирование заявителей,
выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условил(
оказания государственной услуги и влиrIющее прямо илй косвенно на
индиви.ryЕшьные решениrI заявителей.

Публичное информирование об услуге и о порядке ее ок€вания
осуществJlяется органом опеки и попечительства путем размещения информации
на информационном стенде в занимаемьгх ими помещениях, а также с
использоваЕием информационно-телекоммуникационньIх технологий, в том
числе посредством размещения на официа.тlьньпr сайтах в информациоЕно -
телекоммуникационной сети <<Интернет>.

На Едином портале можно полr{ить информацию о:
- круге змвителей;
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- сроке предоставления государственной усJгуги;
- результате предоставления государственной услуги, порядке вьцачи

результата государственной услуги;
- исчерпывalющем перечне оснований для приостaшовJIения цредостаыIения

государственной услуги или отказе в предоставлении государственной усJryги;
- праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжаловчшие действий

(бездействия) и решений, принятьrх (осуществляемьп<) в ходе цредоставJIения
государственной услуги ;

- формах змвлений (уведомлений, сообщений), используемых при
предоставJIении государственной услуги.

Информация о государственной услуге предоставJIяется бесплатно.

1.3.2. Порядок, форма, место размещеншя п способы получения
справочпой пнформацип, в том чпсле на стендах в местах предоставления
государственной услуги и усJIуг, которые явJIяются необходимыми и
обязательнымн для предоставJIенпя государственпой ус.цrгп, ц в
многофупкцпональном центре предоставJIенпя государствеЕпых и
муниципальных успуг

На информационных стеЕдФ( в помещении, предЕазначенном для
предоставления государственной услуги, размещается сле.ryющЕlя информация:

краткое описание порядка предоставления государственной услуги;
извлечения из Itастоящего административItого регламента с приложеЕиями

(полная версиrI на официа:rьном сайте Администрации в информационно-
телеком}rуникаrшонной сети <Интернет>);

месторасположение, график фежим) работы, номера телефонов, адреса
официальных сайтов и электронной почты орrанов, в которьг)( заJIвитеJIи могут
поJггtить докуIvtенты, необходимые для предоставJIеЕия государственной услуги;

перечIrи документов, необходимые для предоставJIения государственной
услуги, и требования, предъявJuIемые к этим докуI\[ентarп,r;

порядок обжалования решения, действий или бездействия должностIIьD( лиц,
предоставJUIющих государственную услуry;

осIIовЕlния для отказа в предоставлении государственной услуги;
основЕlния для приостаноыIения предоставления юсударственной усJtупr;
порядок информирования о ходе предоставJIения государственной услуги;
порядок поJIrlениrI консультаций;
образцы оформления докр{ентов, необходr.пr,rьп< NIя предоставлеЕиrI

государствеЕной услуги, и требования к ним.
Тексты матери.шов печатаются удобЕым для чтения шрифтом фазмером не

меньше l4), без исправлений, наиболее вФкные места выделяются полужирным
шрифтом.

Справочная информация (местонахождение и графики работы органа,
предоставJuIющего государственную услуry, его структурных подразделений,
предоставляюIIц{х государственцrю услуц, государственньж и муниципальных
органов и организаций, обращение в которые цеобходимо дtя поJIr{ения
государственной услуги; справочные телефоны струкгурных подразделений
органа, цредоставляющего государственrгуIо усJIуry, организаций, уIаствующих в
предостаыIении государственной усJryги, в том числе номер телефона-
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автоинформатора; адреса официа-тlьного сайта, а таюке элекгронной почты и (или)

формы обратной связи оргаIrа исполнительной власти Курской области,
предоставJIяющего государственIгую услуц, в сети <Интернет>) рл}мещена Еа
официальЕом сайте Администрации Курской области htфs://kursk.гu/, на
официа.пьном сайте Администрации муницип.шьного района (городского округа),
комитета социЕuIьного обеспечения, материнства и детства Курской области
http://ksokursk.rr/ и на Едином портЕuIе.

II. СТАНДЛРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСJIУТИ

2.1. Напменование государственной услугп
О временной передаче детей, находящихся в оргаЕизациях для детей-сирот и

детей, оставшихся без попечециrI родителей, в семьи граждаЕ, постоянно
проживЕtюIJцrх на территории Российской Федерации.

2.2. IIашменованпе оргаца исполнительцой впастп Курской области,
предоставJIяющего государственную услугу

Государственн€ш услуга предоставJIяется администрацией соответствующего
муниципального района (городского округФ по месту жительства (месry
пребывания) заIIвитеJIя.

Непосредствецно государственную услуry предост€rвляет отдел (управление),

уполномоченный в сфере опеки и попечительства администрацией
соответствующего муниципЕuIьЕого района (городского округа) (далее по тексту -
оргаЕ опеки и попечительства).

В предоставлении государственной услуги )частвуют:
автономное }лrреждение Курской области <многофункционzшьный цент по

предоставлению государственньIх и муницип.лльньж услуг)) (далее - (АУ КО
(МФЦD) в части приема документов и вьцачи (направления) результата
предоставлениrI государственной услуги на осЕовании соглашения о
взаимодействии, закJIюченЕого между орган€lп,tи местного самоуправJIеЕия и АУ
КО <МФЦl>;

органы вrгу,тренних дел в части цредоставления справки о нЕUIичии
(отсутствии) судимости и (или) факта уголовцого преследовttния либо о
прекращении уголовного преследованиrt.

Комитет социального обеспечения, материнства и детства Курской области
осуществJuIет контроль за предоставлением государственной усJryги в
соответствии с Законом Курской области от 22,11,2007 Ns ll7-ЗКО (Об
организации деятельности орг€lнов опеки и попечительства в Курской области>>.

2.3. Оппсанпе результата предоставленпя государственной ус.rrугп
Результатом предоставления государственной усJгуп{ явJIяется:

- закJIючение органа опеки и попечительства о возможности временной
передачи ребенка (летей) в семью гражданина, постоянно проживающего на
территории Российской Федерации;

- уведомJIеЕие, подписанное главой муниципальЕого района (юродского
оlqpуга), об отказе в предоставлении государственной усrryги.
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2.4. Срок предоставленпя государственной усJrугп, в том чпсJIе с учетом
необходимости обращеппя в организации, участвующше в предоставлении
государственной усJIугп, срок пршостановлецшя предоставIIешия
государствешной услуги в случае, есJrп возмоrсность прпостановJrения
предусмотреша законодатеJrьством Росспйской Федерацип, срок выдачи
(направления) докумептов, являющихся результатом предоставIIения
государственной услугп

Срок предоставления государственной услуги cocTaBJuIeT 23 рабочих дкя со
днlI приема з€цвления со всеми необходимыми дочrментами.

Приостановление предоставления государственной усrrуги действующим
законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Срок выдачи (направления) документов, явJlяющихся результатом
предоставленая государственной услуги, составляет 3 кшrендарных дЕя со дня
приЕятия решениlI.

Срок оформления органом опеки и попечительства по месту жительства
гражданина закJIючеЕия органа опеки и попечительства о возможЕости временной
передачи ребенка (детей) в семью грчDкданина, постоянно проживающего на
территории Российской Федерации, может быть продIен до поJýления органом
опеки и попечительства документов, yKarзaHHbD( в подпунктах а) и б) гryнкта 3.6.4.
административного регламента, но не более чем на 7 дней.

Результат предоставлеЕия государственной услуги оргаЕ опеки и
попечительства в течение 3 рабочих дней со дЕя принятия решения напраышет
заявителю либо направляет его в АУ КО (МФID для последующей выдачи
зЕивителю (в зависимости от указанного в заJIвлеЕии способа поJrrIениJI

результата предоставлениrI государствеяной услуги).
Заявление с представленными документаJ\4и АУ КО <МФЦ) направляет в

орган опеки и попечительства в срок не позднее следдощего рабочего дЕя после
д}ц реrистрации зЕUIвлениJI.

В стгrrае представлениrI з.tявителем дочrментов, через АУ КО <МФI-I2>, срок
предоставления государственной услуги исчисляется со дня передачи АУ КО
(МФ[Ь) таких документов в орган опеки и попечительства.

2.5. Норматпвные правовые акты, регулшрующпе предоставJIенпе
государственной услуги

Перечень нормативньrх правовьж актов, реryлирующЕх предостulвJIение
государственной услуги (с указанием их реквизитов и источциков официального
опубликовапия), размещен на официальном сайте Администрации Курской
области https:/&ursk.ru/, комитета социaшьного обеспечения, материнства и
детства Курской области http://ksokuгsk.ru/ в сети <Интернет>, а также на Едином
портале.

2.6. Исчерпывающий перечепь документов, необходпмых в соответствпп
с норматпвшымп правовымп актами для предоставJIенпя государсгвенной
усJlугп п услуг, которые являются необходимыми rr обязатеJrьнымп для
предоставJIенпя государственной услуги, подлежащих представJrенпю
заявитеJIем, способы пх получения заявштелем, в том чпс.пе в элекгронной
форме, порядок их представJIения
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2.6.|. Мя предоставJIения государственной усJrуп{ необход.Iмы следующие

докр[еЕты:
l) заявление грaDкданина о выдаче закJIючения оргalна опеки й

попечительства о возможности временной передачи ребенка (детей) в семью
(Приложение Ns 1 к административному Регламенry);

2) копия паспорта или иного докумеЕта, удостоверяющего лиttтtость
зaцвитеJUI;

3) справка лечебно-профил.lктической медrцинской оргацизации об
отсутствии у гражданина заболеваний, указанньrх в подпункге <е> гтцrкга 1.2.

настоящего Регламента, либо закJIючение о результатах медицшIского
освидетельствован}ш граждаЕ, нсlмеревдощихся усыновить (удочерить), взять под
опеку (попечительство), в приемн)rю иJIи патонатнуIо семью детей-сирот и
детей, оставшихся без попечения родителей), оформленные в порядке,

установленном Министерством здравоохраненLuI Российской Федерации.
Кроме документов, предусмотренньтх подтryЕктаrчrи 1-3 настоящего тryнкта,

ГРаЖДаНИН ВПРаВе ПРеДСТаВИТЬ ИНЫе ДОКУIчtеНТЫ, СВИДеТеЛЬСТВУЮЩИе О НаЛиIIИИ У
него необходrдr,rьur знаний и навыков в воспитании детей, в том числе документы
об образовании и (пли) о квыrификации, спрЕrвку с места работы о закимаемой
должЕости, копию свидетельства о прохождении подготовки лиц, желающих
приЕять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения
родителей, на территории Российской Федерации.

,Щокуrиенты, укЕванные в Itункте 3 настоящего подраtдела, действительны в
течеЕие б месяцев со дtш выдачи.

В сrгrrае если при проведеЕии обследования условий жизни гр€Dкдzшина
вьuIвлены обстоятельства, которые создtлют или могут создать угрозу жизни и
здоровью ребенка, его физическому и нравственному рщвитию либо нарушают
или могут Еарушать его права и охр€lняемые закоЕом интересы, орган опеки и
попечительства вправе дополнительно в письменной форме з Iросить у
гражданина:

а) копии документов, подтверждalющих цраво пользования иJIи право
собственности грФкдЕlнина Еа жилое помещение, в котором будет временно
н€lходиться ребенок;

б) справку лечебно-профил€tктического у1реждения об отсутствии у
совместцо цроживающих с гражданином членов его семьи инфекционньIх
заболеваний в открытой форме, психических расстройств и расстройств
поведения до црецращениJI диспансерного наблюдения. Вместо сцравки шIены
семьи грчDкданина моцд представить медицинское закJIючение по форме l64ly-
96, выданное лечебно-профилактшIеским r{реждением. Указанные докуIr,rеЕты
приним€lются оргilном опеки и попечительства в течение б месяцев с даты их
выдачи.

2.6.2. При предоставлеIrии зaulвителем копий докуIчrентов при себе
необходимо иметь их оригинЕIлы, если копии нотариaлльно не заверены, иJIи копии
документов, надлежащим образом заверенные органом (организацией), выдавшей
подлинные экземпJIяры докуI\4ентов.

При направлении док)aментов почтой прилагаемые копии документов
з€lявитель обязан нотариЕIльно заверить, кроме копий докуIиентов, надлежацц{м
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образом заверенных органом (организацией), выдавшей подлинные экземшшры
документов.

В сл1..rае личного обращения в АУ Ко (МФЦ) гражданин при подаче
заявления должен предъявить паспорт или иной докуN{еЕт, удостоверяюuцлй его
лиtIность.

2.6.3. Заявптель вправе направить зЕцвление и док)rменты, указанные в
настоящем подр€вделе, непосредственно в оргчlн опеки и попечительства
посредством почтовой связи способом, позвоJIяюЕим подтвердить факг и дату
отправлениrI.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, пеобходпмых в соответствпп
с нормативными правовымп актами для предоставJIенпя государствепной
ус.луги, которые находятся в распоряя(енип государgгвенньш органов,
органов местного самоуправленпя п пных органов, участвующпх в
предоставлении государственной 5rслугп, и которые заявитель вправе
представить, а таюке способы пх получения заявитеJIямп, в том чиспе в
элеrсгронной форме, порядок их представJIеппя

.Щля предоставления государствеIlной усrryги зЕuIвителю оргаЕом опеки и
попечительства в paпrкax межведомственного информационного кtаимодействия
запрашивается спрЕвка органов вЕутренних дел о нЕuIичии (отсугствии)
судимости и (или) факта уголовного преследовtшия либо о прекращеЕии

уголовного цреследования.
Непредставление заявителем указzшного документа Ее явJUIется основанием

для ожaша зaшвитеJIю в предост€lвлении усJгуги.
Непредставление (несвоевременное представление) оргацом иJм

организацией по межведомственному запросу документов и информации,
которые нaжодятся в распоряжении соответствующих органов либо организаций,
предоставJUIюulих государственные услуги, не может явJUIться основalнием для
отказа в предоставлении зЕlявитеJIю государственной усrryги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявптеля
Специшrисты органа опеки и попечительства не вправе требовать от

зЕUIвитеJш:

представления документов и информацйи ил,и осуществления действий,
представJIение или осуществлеЕие которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, реryлирующими отношениrI, возникiлюцц{е в связи с
предоставлением государственной услуги;

представления дочrментов и информации, которые в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Еормативными
правовыми актаI\4и Курской области и муниципtлльными правовыми актами
Курской области нzrходятся в распоряжении органов, предостaвJlяющих
государствеIIrгуо услуry, иных государственньD( органов, органов местного
сап,Iоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам
местного с€u\{оуправления организаций, rIаствующих в предостаыIении
государственных или муниципальных услуг, за искIIючением доку!{ентов,
указанньD( в части б статьи 7 Федера.пьного з.lкона от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ <Об
организации предоставления государственньгх и муниципtлJIьных ycJryD (далее -
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Федеральный закон). Заявитель вправе цредставить указанные документы и
информацию в органы, предоставJIяющие государственные услуги по
собственной инициативе;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимьrх д.rrя

полг{ения государственЕшх услуг и связанньfх с обращением в иные
государствеЕные орг€lны, оргаIlы местIIого са}rоуправлениrl, организации, за
искJIючением пол)ления услуг и поJIr{ения докуIltентов и информации,
предоставляемых в результате предоставления таких усJryг, вшIюченных в
перечни, указЕlнные в части l статьи 9 Федерального закона;

представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не указывЕrлись при первоначальном oтKzЦle в
предоставлении государственной услуги, за искJIючением слгIаев,
цредусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федера.пьного закона:

а) изменение требований нормативных правовьж актов, касающихся
предоставления государственной услуги, после первоначальной подачи змвления
о предоставJIении государственной услуги;

б) наличие ошибок в змвлении о предоставлении государственной усJrуп,I и
докумеЕтах, подаЕIIых зЕшвителем после первоначального отказа в
предоставлении государственной услуги и не вкJIюченньIх в предстактrенный

раЕее комплект документов;
в) истечение срока действиrI документов или изменение информации после

первоЕачального отказа в предоставлеЕии государственной усJryги;
.) вьLявJIение документальЕо подтвержденного факта (признаков)

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
органа, предоставJUIющего государственIгую услуц, муниципального сJryжаIцего,

работника многофункционаJIьного центра, работника организации,
предусмотренной частью 11 статьи 16 Федера:rьного закона, при первоначаJIьном
откдrе в приеме документов, необходимьrх для цредоставJIения государственной
услуги, либо в предоставлении государствецной услуги, о чем в письменном виде
за подписью руководитеJIя органа, цредоставляющего государственную услуry,
руководитеJIя многофункционЕlльного центра при первоначальном отказе в
приеме документов, необходимых для предостаыIениJI государственной услуги,
либо руководитеJI;I организации, предусмотренной частью ll статьи lб
Федерального закона, уведомляется зaшвитель, а таюке приносятся извинения за
дост€вленные неудобства.

2.9. Исчерпывающпй перечень оснований для отказа в прпеме
документов, необходимых для предостаR]Iеншя государственной ус.пугш

Осцований дJuI отказа в приеме докр{ентов действующим закоЕодательством
не предусмотрено.

2.10. Исчерпывающий перечень осцований для приостановлецшя
предоставления государственной услуги илп отказа в предоставJIении
государственшой услуги

Отказ в предоставлеIrии государственной услуги следует при нtцичии одного
из следующих обстоятельств :



10

1) если заlIвитель признан судом недееспособным или ограни.IенЕо

дееспособным;
2) если з€uIвитель лишен по суду родительских прав или огрzшшIен в

родительских правах;
3) если змвитель является бывшим усыновителем и усыЕовJIеЕие отменено

судом по его вине;
4) если заrIвитель отстранен от обязанностей опекуна (попечителя) за

Еенадлежащее выполнение возложеЕньIх на него законом обязанностей;
5) если з€tявитель относится к категории лиц имеюцIих или имевших

судимость, подвергЕIющихся или подвергавшихся уголовному преследоваIIию (за
искIIючением лиц, уголовное преследование в отношении которых прекращено по
реабшrитирующим основалиям) за преступленшI против жизни и здоровья,
свободьт, чести и достоинства личности (за исключением незaжонного помещения
в психиатрический стационар, кJIеветы и оскорбления), половой
неприкосцовенности и половой свободы лиЕIности, цротив семьи и
несовершеннолетЕих, здоровья населениrI и общественной нравственности,
против общественной безопасности, а также лиц, имеющих несIIятуIо или
непогашенЕгую судимость за тяжкие или особо тяжкие престуIIJIеншI;

б) если заrIвитель имеет инфекционные заболевадия в открытой форме или
психические заболевания, болен наркоманией, токсикоманией, алкоголизмом;

7) если зЕIявитель не имеет постоянного места жительства на территории
Российской Федерации;

8) если временнм передача ребенка в семью противоречит желанию ребёнка,
либо может создать угрозу жизни и здоровью ребёнка" его физическому и
IlpaBcTBeIIHoMy р€ввитию либо нарушает его права и охрашIемые законом
интересы;

9) если выявлены факты совместного проживzlния с граждalнином, в семью
которого временно передается ребенок (дети), родителей этого ребенка (детей),
лишенЕьIх родительских прав или ограни.Iенных в родительских правaIх (кроме
слJдIаев, когда родитеJIям, родительские права которых ограниЕIены судом,
разрешеIrы контакты с ребёнком (детьми) в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации);

10) отсутствие на момент оформления закIIючения о возможности временной
передачи ребенка (летей) в семью гражданина в оргаЕе опеки и попечительства
оригинЕrлов документов, предусмотреЕных подрЕlзделом 2.б. административного
регламента, и необходимых для предоставлеция данной государственной услуги.

Оснований дJIя приост€lновJIениrI в предоставлении государственной усJгуги
действующим законодательством не предусмотрено.

2.1l. Перечень услуг, которые являются пеобходимыми п
обязательнымп для предоставления государgтвенной услуги, в том чпсле
сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)
организациями, участвующими в предоставJIенпи государственной услуги

Усrryго которые явJUIются необходимыми и обязательными для
предоставленшI государственной услуги, не предусмоц)ено.
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2.12. Порядок, размер и основанпя взимания государственrrой пошлины
rrлrr иной платы, взимаемой за предоставJIенпе государgтвенной услугп

Предоставление государственной усJrуп,I ос)дцествJIяется без к}имаЕия
государственной пошлины или иной платы.

в сл1^lае вЕесения изменений в выданный по результатам цредоставления
государственной усlryги докумеЕт, направленный ка исправление ошибок,
допущенЕых по вине органа и (или) должностного лица, многофункцион{лJIьного
центра и (или) работника многофункционального центра, плата с змвитеJuI не
взимается.

2.13. Порядок, размер и основанпя взиманпя платы за предоставленпе
услуг, которые являются необходпмымп и обязательнымш для
предоставJIенпя государственной услуги, вкпючая ипформацию о методике
расчета размера такой платы

f[лата за предоставление усJryг, которые явJIяются необходимыми и
обязательпыми для предоставления государственной усrгуги, Ее взимается в связи
с отоутствием таких усJryг.

2.14. Макспмальный срок ожидания в очередп прп подаче запроса о
предоставJrенип государствевной услугп, услугп, предоставляемой
организацией, участвующей в предоставленнш государственной услуги, п прп
полученпп результата предоставленпя такпх услуг

Время ожидания в очереди при подаче зЕuIвления о предостаыIении
государственной услуги, а тЕкже время ожидания в очереди при полrlении
результата предост€влеЕия государственной услуги до l5 миrгут.

2.15. Срок п порядок регистрацпп запроса заявптеJrя о предоставлеIlни
государственпой ус.пугп ш услуги, предосгашrяемой организацпей,
участвующей в предоставJIении государственной услугп в электронпой
форме

2.15.1. В сJIr{ае направлениjI з€u{влениJI и докуIчrентов, необходимьD( для
предоставJIеIIия государственной усJryги по почте, змвление реrистрируется
специалистом органа опеки и попечительства датой, соответствующей дате
поступлениrI в орган опеки и попечительства, в течение l0 минут.

2.15.2. В сJryчае н€шравлениJI заlIвлениrI через АУ КО (МФЦ) зЕlявление

регистрируется должцостЕым лицом органа опеки и попечительства датой
получения его от АУ КО (МФЦ> в течение 10 минут.

2.15.3. Возможность подачи запроса в электронной форме в Еастоящее время
не предусмотрена.

2.16. Требованпя к помещенпям, в которых предоставJrяется
государственная ус.пуга, к залу ожпданшя, местам для заполшецшя запросов о
предоставJIенпп государственной ус.пуги, информацпонным стендам с
образцамп их заполнения ш перечнем документов, необходимых для
предоставJrенпя каrrсдой государственной услуги, размещенпю п оформленпю
визуальной, текстовой п мультимедrrйной информачпп о порядке
предоставленпя такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для
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инвалидов указанных объектов в соответствип с законодательством
Российской Федерацпи о социальной защпте пцвалпдов

Здание, в котором расположен орган опеки и попечительства, оборудовано
отдельным входом для свободного доступа граждан в помещение.

Входы в помещение органа опеки и попечительства оборудованы пatн,ryсами,

расширенными проходами, позвоJuIющими обеспечить беспрепятственный доступ
для инв€UIидов, вкJIючaц инвЕUIидов, использующю( I9есла-коJIяски.

Орган опеки и попечительства и АУ КО (МФtD) обеспечивает условия
доступности дlя инв€шидов объектов и усJrуг в соответствии с требованиями,

успrновленными законодательными и иными нормативными прalвовыми tlктalь{и,
которые вкIIючают:

возможность беспрегrятственного входа в объекгы и выхода из ню(;
содействие со стороны должностньIх лиц, цри необходимости, инвалиду при

входе в объект и выходе из Еего;
оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки

автотраIrспортных средств инвалидов;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед

входом на объекты, в том числе с использоваIIием цресла-коJuIски и, цри
необходимости, с помощью персонала объекта;

возможность самостоятельного передвижеЕиJI по объекry в целях доступа к
месту предоставлеЕия услуги, а также с помощью должностных лицl

предост.вляющих усJryги;
соцровождение инвЕuIидов, имеюпIID( стойкие расстройства функции зрения

и самостоятельного передвиженLIJI, по территории объекта;
проведение инструктажа должностных лиц, осуществJuIющих первичный

контакт с поJIr{ателями услуги, по вопросаDr работы с инваJIид€l&rи;
обеспечение допуска на объект собаки-проводника при нaшичии документа,

подтверждalющепо ее специtlльное обуrение, выданною по форме, установJIенной
федеральным оргaшом псполнительItой власти, осуществJIяюuдим функции по
выработке и реаJIизации государственной политики и Еормативно-правовому
реryлироваЕию в сфере социальной запIиты населеншI;

оказание должностными лицами инв€Iлидам необходимой помощи, связанной
с р€въяснением в доступпой для них форме порядка предоставления и поJггlения
услуги, оформлением необходимьrх дJIя ее цредоставJIеЕия доц/ментов,
ознaлкомлением иЕвшIидов с рЕtзмещением кабинетов, последовательностью
действий, веобходимьж для поJrrIениrI услуги;

обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также
иного лица, владеющего жестовым языком;

предоставление, при необходимости, усltуги по месту жительства инвалида;
оказaшие должностными лицами оргЕша исполнительной власти Курской

области, подведомственных органов и организаций иной необходимой инвЕrлидaлп.t

помощи в преодолении барьеров, мешающих полrIению ими услуг наравне с
другими лицами.

I-1ентральный вход в здание органа опеки и попечительства оборудован
информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о
наименовании и графике его работы.
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Помещения органа опеки и попечительства соответствуют устЕlноыIеЕным
саЕитарно-эпидемиологическим нормам и оборудуются средствЕlми
противопожарной защиты.

Места информирования, преднд}начеЕIIые дJIя ознако}tления грФкдан с
информационвыми материЕlл€tми, оборудпотся информационЕыми стендЕlп{и.

Места ожиданиrI соотвgгствуют комфортным условиям для граждан и
оптим€шьным условиlIм работы специ€lлистов.

Места ожидания в очереди на предостalвление иJIи поJrr{ение информачии
оборулуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкежами).
Количество мест ожидания опредеJIяется исходя из фактической нагрузки и
возможностей для их ршмещеншI в здаIIии, Ео не может составJIять менее 3 - 5

мест.
Места для зЕlполнениJI докуIйентов оборудуются стульями, столttми

(стойками) и обеспечиваются образцами заполнениrI докуrr4ентов, бланками
заявлений и канцелярскими цринадлежностями.

Прием и консультировatние граждalн в цеJIях обеспечения
конфиденциальности осуществляется в специально выделеЕньгх дJlя этих целей
помещениях. При этом не доIryскается одновременный прием двух и более
заявителей.

Окна (кабинеты) приема грЕDкдан оборудованы информационными
табличками (вывесками) с указаЕием:

- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества и доJDкности специаJIиста.
Рабочее место специuллиста органа опеки и попечительства, по возможности,

оборудуется персонaлльным компьютером с доступом к печатающим ус,гройствам.
При организации рабочих предусмотрена возможность свободного входа и

выхода из помещения.
На информационньIх стендЕIх в помещениях, цредна:rначенных для приема

докуI\{ентов, размещается следующ(ш информация:
- извлечения из муниципЕrльных цравовых актов, устанавJIивающю( порядок

и условиJI предоставлеЕия государственной услуги;
- административный регламент с описtшием порядка цредоставления

государственной услуги:
- график приема граждан специалистами;
- сроки предоставления государственной услуги;
- порядок пол)лrения консультаций специаJIистов;
- порядок обращения за предоставлением государственной услуги;
- перечень документов, необходимьтх для поJIгIения государствеЕной услуги;
- порядок обжапования действий (бездействия) и решений, осуществJIяемых

и принимаемых в ходе предоставлеЕиJI государственной ус.тгуги.

2.17. ПоказатеJIи доступности п качества государственной услуги, в том
чпсле колпчество взапмодействий заявитеJIя с должпостнымп лицамп прп
предоставJIении государственпой ус.пугп и пх продоляштельЕость,
возможность получеция информацпп о ходе предоставJIенпя государственной
услуги, в том чпсле с использованием пнформацrtонно-коммунпкацпонных
технологпй, возмоrкность либо певозможность получения государственной
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услуги в многофункциональном центре предоставлепия государственных и
мунпципальных услуг (в том чиспе в полном объеме), посредством запроса о
предоставJIеции нескольких государственпых и (плп) мунпципальЕых усJrуг
в многофункциональЕых центрах предоставленпя государственных п
мупицппальных услуг, предусмотренного статьей 15.1. Федерального закона
(далее - комплексный запрос)

Показатели доступности государственIrой услуги:
расположенность органов, предоставJUIющID( государствеIrЕгуо услуry, в зоне

доступности к основным трalнспортным мaгистралям, хорошие лодъездные
дороги;

нalлиtlие полной и поrrятной информации о местах помещений органов,
цредоставJuIющих государственные усJryги, в общедоступньrх местЕж помещений
органов, предоставляющих государственную услуц, в информациоЕно-
телекоммуникадионньж сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет),
средствах массовой информации, информаIц{онньIх материалах (броцпорах,
буклетах и т.д.);

нЕlличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также
помещений, в которых осуществJuIется предоставление государственЕой услуги в
целях соблюдения установлеЕных административным регламентом сроков
предоставления государствеIIЕой услуги;

доступность обращения за цредоставлением государственной услуги, в том
числе для лиц с ограни1Iенными возможностями здоровья;

поJryчение информации о порядке и cpoкalx предоставлеЕшI услуги в
электронной форме;

поJryчеЕие результата предоставления услуги;
поJryчеЕие сведений о ходе выполнениrI государственной услуги;
досудебное (внесудебное) обжшrование решений и действий (бездействия)

органа, должЕостного лица оргЕtна либо государствеIIного или муницип€lпьного
сJryжащего.

Показатели качества государственной услуги:
полнота и актуаJIьность информации о порядке предоставлешuI

государственной усJryги;
собrподение сроков предоставлениrI государственной услуги и сроков

выполнениrI административных процедур при предоставJIении государственвой
услуги;

нЕlлиtlие необходимого и достаточного количества специалистов, а также
помещений, в которых осуществляется предоставление государственной услуги, в
цеJIях соблюдения устаЕовленных административным реглап,rентом сроков
предост€IвлениrI государственной услуги;

колиtIество взаимодействия з€rявитеJuI с должЕостными лицtлп,Iи цри
цредоставлении государственной услуги - 2 раза; прием докуI,rентов - до 30
минут, выдача результата предоставления услуги до 10 минут;

отсутствие очередей цри приеме и вьцаче докуIltентов з€rявитеJuIм;
отсутствие обоснованньж жалоб на действия (бездействие) специалистов и

уполномочеЕньгх должностных лиц;
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отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отЕошение специаJIистов
и уполномоченньD( должностньгх лиц к зaцвитеJIям;

предоставление государственной услуги в многофункционalJIьItом центре
предоставления государственных и муницип€rльньD( услуг;

возможность поJгучения государственной услуги в мноюфункционЕUIьЕом
ЦеЕТРе ПРеДОСТаВЛеНИЯ ГОСУДаРСТВеННЫХ И IчfУНИЦИПаЛЬНЫХ УСЛУГ ПОСРеДСТВОМ

запроса о цредоставлении несколькLD( государственньD( и (или) м)лиципЕrльньrх

услуг в многофункционЕlльных центрах цредоставления государственных и
муниципЕrльных услуг, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона
(комплексный запрос).

2.18. Иные требования, в том чпсле учитывающпе особенноgги
предоставJIенпя государственной усJryгп в электроЕной форме

ГосударственнЕuI услуга в электронной форме в настоящее время не
предоставJUIется.

Ш. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОJIНЕНИЯ
АД{ИНИСТРАТВНЫХ ПРОЦЕДУР ЦЕЙСТВIЙ), ТРЕБОВАНИЯ К

ПОРЦШУ I,D( ВЬШОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕНЕОСТИ
вьшолнЕния Ад\{инистрАтивIIьD( процЕдур (дЕйствиЙ) в

ЭЛЕКТРОННОИ ФОРМЕ

3.1. Исчерпывающий перечень адмипистратпвных процедур
1 - прием и регистрация змвления о предоставлении государственной услуги

и докуl!tентов,
2 - формиров ание и направление межведомственных запросов,
3 - экспертиза цредставленных докуN{ентов;
4 - обследование условий жизни граждаЕина и его семьи, оцеЕка жилиццlо-

бытовьrх условий, отношений, сложившихся между членап,lи семьи гр€Dкданина и
оформление акта обследования условий жизни гражданина, постоянно
цроживающего на территории Российской Федерации;

5 - оформление закJIючениJ{ органа опеки и попечительства о возможности
временной передачи ребенка (летей) в семью гр€lждaшина, постоянно
проживающего на территории Российской Федерации, vIJ!и письмеЕЕый oтKa:r в
его выдаче с указанием причин;

6 - вьцача (направление) результата предоставлениrI государственной
услуги;

7 - порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в вьцЕIнных в
результате предоставления государственной усJгуги документах.

3.2. Прием и регистрацпя заявления о предоставленпи государственной
усJIугп и документов

3.2.1. Основанием для начaша данной административной цроцедфы явпяется
подача зaшвителем змвJIения о предоставлении ему государственной услуги с
докуI\,Iентами, укaц}анными в подраarделе 2.6 административного регламента.
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3.2.2. Прп пол)леЕии з€u{вJIениrI и документов, указанньIх в подразделе 2.6
административного регламента, по почте специЕIлист органа опеки и
попечительства по месту жительства:

1) регистрирует з€rявление и прилагаемые к нему документы в х(урнаJIе

регистрации заявлений и решений (далее - Журна-тr);
2) заполняет и нацравJIяет уведомление о поJIyIеЕии, в котором укцrывается

дата приема з€ивJIения и документов, а также перечеIrь поступивших докумеЕтов.
в сrцrqаg если к зЕIявлению, нацравленному в орган опеки и попечительства

по почте, приложены копии документов, ук€tзанные в подрa}зделе 2.6 настоящего
административного регламента, не заверенные в установлеЕном
законодательством Российской Федерации порядке, орган опеки и попечительства
возвращает обратившемуся лицу в течеЕие 5 календарных дней с даты поJIyIения

фегистрации) этих документов з€uIвление и приложенЕые к нему копии
документов.

Возврат зtlявления и приложенньIх к нему копий документов ос)лцествJuIется
с укд}аЕием причины возврата способом, позвоJuIющим подтвердить факт и даry
возврата.

3.2.3. tIри поJIr{ении зЕuIвлениJt и доцrментов, указанньD( в подразделе 2.б
административIIого регламента, от АУ КО (МФtD) специЕллист органа опеки и
попечительства:

1) регистрирует зЕlявление и приJIагаемые к нему доч.менты в Жypнarre;
2) проверяет правильность завереЕиrI копий доцrментов.
В с.тгrrае если к заJIвлению, направленному в комитет от АУ КО (МФLD),

приложены копии докуrvlентов, указанные в подразделе 2.б настоящего
административного регламента, не заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке, оргаЕ опеки и попечительства
возвращает в АУ КО (МФIJ.l> заявление и приJIожеЕные к нему копии дочл\,fентов
не позднее след/ющего рабочего дня с даты поJIyIения фегистрации) этих
документов.

Возврат з€цвлениrI и приложенньж к нему копий докупtеЕтов осуществJIяется
с указанием причиЕы возврата способом, позвоJIяю[ц{м подтвердить факт и даry
возврата.

З.2.4. МаксимЕшьно допустимый срок осуществJIеЕия административной
процедуры, связанной с приемом зЕuIвления о цредостЕlвлении государствевrrой
услуги, cocTaBJUIeT l0 минут с момента поJDления зЕUIвлеЕиII и докуIчrентов.

3.2.5. Критерием принятиrI решеЕиrI о приеме и регистрации зЕuIвления и
представленньж докумеЕтов является подача заявителем з€UIвления и дочrмеЕтов,
предусмотренных подразделом 2.6 административЕого реглаNIеЕта.

З.2.6. Результатом исполЕениrI данной административной процед/ры
явJIяется прием зЕuIвленуIя и документов, предусмотренных подразделом 2.6
административIIого регламента и представленньD( зЕuIвителем, и внесение записи
в Журнал или отк€lз в приеме документов.

3.2.7. Способом фиксации результата явJIяется регистрация зЕlявленlur в
Журнале.

3.3. Формпрование и направление меяведомствеIIЕых запросов
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З.З.1. Основанием Еач€ша административной процедуры явJIяется
непредоставление заявителем по собственной шмциативе документов, указанньгх
в подрвделе 2.7 . административIIого регламента.

3.3.2. .Щолжностное лицо органа опеки и попечительства муниципa!льного

района (городского округа) в течение двух рабочих дней с момента поJrгIениrI
докр(ентов, указанных в подр€вделе 2.6. административного реглaлIчtента,
IIaпpaBJuIeT запрос в уполномоченные оргЕlны, укaванные в подр:вд еле 2.2.
адмиЕистративного регламента.

З.3.3. Направление межведомствеЕного залроса осуществJuIется следующими
способаruи:

- почтовым отправлением;

- с использованием единой системы межведомственЕого электронного
взаимодействия;

- иными способами, не противоречащими закоЕодательству.
Специалист оргала опеки и попечительства муниципarльного района

(городского округа), ок€вывающий усrryry, опредеJIяет способ направления
запроса и осуществJIяет его направление.

З.З,4. При направлении запроса с использоваIIием единой системы
межведомственного электронного взаимодействия з€шрос формируется в
электронном виде и подписьвается электронной подписью уполномочеЕного
допжностного лица.

3.3.5. Ответы Еа запросы органа опеки и попечительства о подтверждеЕии
сведений, предусмотренньIх в пош)азделе 2.7. админисц)ативного реглаI\4ента
направJUIются уполномоченным органом в орган опеки и попечительства в
течение 5 рабочих дней со дня пол)чеЕиrI соответствующего запроса.

З.3.6. Максима_тrьный срок выполЕения указанной административной
процедуры - 7 рабочих дней.

3.З.7. Ответ на запрос регистрируется в установленном порядке.
При поrгуrении ответа на зацрос, должностцое лицо органа опеки и

попечительства, приобщает поJIrlенный ответ к док)rментам, представленным
заJIвителем.

З.3.8. Критерием пришIтиrI решения явJIяется отсутствие дочrментов,
указанньIх в подр€вделе 2.7 административного реглаNrента.

3.3.9. Результат административной процедуры - поJцдIgцц. ответа на
межведомственный запрос оргаЕа опеки и попечительства муниципального
района (городского округа).

3.3.10. Способ фиксации результата - регистрация ответа на
межведомственный запрос в журн€rле }п{ета входящей корреспондеЕции.

3.4. Экспертиза представленных документов
3.4.1. Основанием дJuI Еачала административной процедуры явJuIется

поJцление специЕrлистом зарегистрированньгх докр(ентов, предоставленньD(
з€цвителем и документов, поJryченньц в рамках межведомственного
взалмодействия.

З.4.2. Специалист органа опеки и попечительства устанавJIивает
принадлежность заIIвитеJU{ к категории грЕDкдан, имеющих прalво Еа полrIение
государствеЕной услуги, уст€rнавJIивает llЕlпиtlие или отсутствие оснований для



18

отказа в приеме документов для предоставлениr{ государственной услуги,
перечисленных в подра:rделе 2.7 . адNIинистативного реглаь{ента.

З.4.З. Максимальный срок выполнения указанного администативного
действия сост€lвJIяет 30 минут.

3.4.4. Критерием принятиrI решений явJIяется соответствие предст€rвJIенньгх

докуrчrентов требованиям подразделов 2.6.,2,7 . административIIого регламента.
3.4.5. Результатом выполнения данной адr,rинисцrативной проце.щфы

явJIяются выводы по итогам экспертизы представленЕьD( докуIйентов о
предоставлеIrии (отказе) государственной услуги.

3,4.б, ФиксациrI результата выполнения административной цроцедуры не
предусмотрена.

З.4.7. Максимаrrьный срок выполнения указанной административной
процедуры cocTaBJuIeT 1 рабочий день.

3.5. Обследоваппе усповий яспзни граrкданпна п его семьи, оценка
жилищно-бытовых условий, отношений, спо2кпвшпхся меrкду членамп семьп
граяцанпна и оформление акта обследованпя условпй жпзнп гра2Iсданина,
постоянно проя(пвающего на терршторпrr Росспйской (Dедерацrrп

3.5.1. Основанием дJlя цроведения обследования условий жизни зЕцвитеJIя
является его обращение с полным комплектом докуNrентов.

З,5.2.В слrIае если жилое помещение, в котором будет временно находиться
несовершеннолетний, не является местом жительства зaUIвитеJIя, пrуrrиципальный
сrryжащий направJIяет в орган опеки и попечительства по месту пребывания
заявителя либо выдает на руки змвителю запрос об оформлении Екта
обследования условий жизни грЕDкданина, постоянно цроживающего на
территории Российской Федерации (далее - акт обследования), по месту его
пребывания.

З.5.3. В цеJuIх оценки жилищно-бытовых условий жизни змвитеJц,
отношений, сложившихся между членаDrи семьи зЕцвитеJIя специЕrлист органа
опеки и попечительства цроводит обследование условий жизЕи граждЕlнина и его
семьи и оформляет акт обследования в течение 5 рабочrл< дней со дня
подтверждения соответствующими уполномоченЕыми оргaша}rи сведений,
предусмотренньгх подразде лом 2.7 . административного регл€lп,fеЕта.

Акт обследования оформляется в 3 экземIuIярФ(, подписывается
руководителем органа опеки и попечительства, один экземшшр нЕшравJIяется
rражданину не поздIIее 3 дней с даты подписания, второй передается в орган
опеки и попечительства, выдавший запрос, или выдается lражданину дJIя
передачи в орган опеки и попечительства по месту жительства, третий хрtшится в
органе опеки и попечительства по месту пребывания гражданина.

В слу-rае если жилое помещение по месту жительства заJIвитеJIя не явJIяется
благоустроенным применительно к условиям соответствующего населенного
гtункта либо пребывание ребенка в указаЕном жилом помещеЕии создает угрозу
его здоровью, физическому и нравственному рЕввитию, орган опеки и
попечительства по месту жительства гражданина впрalве оформить закIIючевие
орrана опеки и попечительства о возможности временной передачи ребенка
(детей) в семью грЕDкдtlнина, постоянно проживающего на территории Российской
Федерации, без пребывания в указанном жилом помещении.
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Акт обследования оформляется в 2 экземпrrярах, один из которьж выдается
на руки гражданину не позднее 3 дней со днJI ю( подписания, а второй хранится в
оргаЕе опеки и попечительства.

Повторное обращение зЕцвитеJIя по вопросу вылаIм заключения оргаЕа
опеки и попеtмтельства о возможности временной передачи ребенка (летей) в
семью грaDкданина, постоянно цроживающего на территории Российской
Федерации, догryскается после устранениrI им причин, явившихся основанием для
отказа в выдаче закJIючеЕия.

Акт обследования и письменный oтKut:l в выдаче закJIючения органа опеки и
попечительства о возможности временной передачи ребенка (детей) в семью

гражданина, постояItно проживающего на территории Российской Федерации,
могл быть обlкаltованы в судебном порядке.

3.5.4. После оформления акта обследования (поrryчения акта обследования по
месту его пребывания) специаJIист органа опеки и попечительства Еа основЕtнии
представленньD( зЕцвителем документов и акта обследования уст€lнавJIивает
нЕuIичие или отсутствие оснований дJIя отказа в предостaлвлении государственной

услуги змвителю.
3.5.5. Максимальный срок выполнения указанных адмиЕистративньIх

процедур составJIяет 5 рабочих дней.
3.5.б. Критерием принятия решений яыIяется пршrятие специЕIлистом оргаЕа

опеки и попечительства док)rментов, устаноыIенных подр€вделе 2.6.
административного регламеЕта,

З.5.7. Результатом исполнения административной процед/ры явJIяется
проведение обследование условий жизни гражданина и его семьи, оцеЕка
жилищно-бытовых условий, отношений, сложившю(ся между tшенами семьи
гражданина и оформление акта обследования.

З.5.8. Фиксацией результата выполнениrI административной процедуры
яыIяется вьцача змвитеJIю акта обследования.

3.6. Оформление заключеЕия оргапа опеки п попечптельства о
возмоrкности временной передачи ребенка (детей) в семью граrlцанина,
постоянно проживающего на территории Росспйской Федерациrr, плп
ппсьменшый отказ в его выдаче с указанием прпчпп

3.6.1. Основанием дJuI нач.ша административной процедlры принятия
решениJI о возможности предостаыIения государственной услуги или
письменного отказа в ее предоставлении явJIяются выводы специaллиста органа
опеки и попечительства по итогам экспертизы представленньD( документов и акта
обследований.

З.6.2, Максимальный срок выполненIrI указанной административной
процедуры составляет 2 рабочих дrrя.

Срок оформления органом опеки и попечительства по месту жительства
гражданина закJIюченшI органа опеки и попечительства о возможности временной
передачи ребенка (детей) в семью гражданиЕа, постоянно проживающего на
территории Российской Федерации, может быть продлен до полуIеншt оргtlном
опеки и попеtIительства документов, указанньD( в подIrункплх а) и б) подршдела
2.6 административного регламента, но не более чем Еа 7 дней.
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3.6,3. ПодготовJIенный специ€шистом органа опеки и попечительства проект
закпючения, явJIяющегося результатом предоставJIения государствеЕной усJryги,
представJIяется Еа подпись руководитеJIю органа опеки и попечительства.

3.6.4. Итоговый докуrиент удостоверяется подписью руководитеJIя органа
опеки и попечительства и печатью.

3.6.5. Уведомление о результатЕrх рассмотеЕия докуlчfентов, о принятии
положитепьного решенIд о предоставJIении услуги либо мотивировацный отказ в
предоставлении услуги направляется в срок, не превышЕlющий одного рабочего
дня после завершения соответствующего действия.

3.6.б. Критерием приЕятиJI реIцений явJIяются вывоlFI специЕuIиста органа
опеки и попечительства по итогам экспертизы цредставленньD( доч/ментов и акта
обследований условий жизни зчIявитеJIя.

З.6.7. Результатом исполнения административной цроцедуры явJuIется
подготовка закJIючения органа опеки и попечительства о возможности временпой
передачи ребенка (детей) в семью граждalнина, постоянно проживающего на
территории Российской Федерации, иJIи письменный отказ в его выдаче с
указанием пршIин.

3.6.8. Фиксацией результата выполнениrI административной процедфы
внесение в журпaш регистации з€rявлений и решенIй адt{инистации
муниципЕшьного райоца (городского округа) запись о дате принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) государственцой услуги и дате
направлениrI его по почте.

З.7, Выдача (направленпе) заявштелям результата предоставJIепия
государственпой услуги

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры по выдаче
(направлению) заявителю результата предоставления юсударствеЕной услуги
явJIяется подписацие закJIючения органа опеки и попечительства о возможности
временноЙ передачи ребенка (детеЙ) в семью гражд.шина, постоянно
проживающего Еа территории Российской Федерациц vцIй письмеЕного отказа в
его предоставлении.

3.7.2. Результат предоставлениJI государственЕой усJryги орган опеки и
попечительства в течение 3 рабочих дней со дня принятия данного решения
направляет зЕuIвителю либо направляет его в АУ КО (МФtD) для последующей
выдачи зчшвитеJIю (в зависимости от укЕванного в заrIвлении способа поJIr{ения
результата приItятия решения о предоставлеIrии государственной услупа).

3.7.3. Порялок и сроки передачи органом опеки и попечительства в АУ КО
(МФЦ, результата предоставJIени;I государственной услуги опредеJuIются
соглашением о взаимодействии, закшоченным ими в порядке, установленном
Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 20ll г. Ns
797 <<О взаимодействии между многофункциончшьными центраIчrи предоставления
государствеЕньD( и муниципЕuIьных услуг и федершrьными органами
исполнительной властио органами юсударственных внебюджетных фондов,
органами государственной власти субъектов Российской Федерачии, органаIчrи
местного сап{оупраыIения)).

3.7 .4. Специаrrист органа опеки и попечительства вцосит в журнtlл
ремстрации заявлений и решений администации Iчfуниципапьногo района
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(городского округа) запись о дате цришIтия решения о предоставлении (отказе в
предоставлении) юсударственной услуги и дате нацрЕlвления епо по почте.

в слу^rае, если решение о предоставлении (отказе в предоставлении)
государственной услуги выдается заявителю Еа руки, запись о дате поJI)ления

решения в журнaш регистрации заявлений и решений администрации
муниципального района (городского округа) осуществJIяет специалист
администрации, ответственный за прием и регистрацию док)д4ентов.

3,7.5. Максимальный срок выполЕения указанЕой административной
процедуры cocTaBJuIeT три рабочих дня.

3.7.6. Критерием принrIтия решений явJuIется нzлли.Iие подписzlнного
з€lкJIючеЕия органа опеки и попечительства о возможности временной передачи

ребенка (детей) в семью гражданина, постоянно проживающего на территории
Российской Федерации или письменного отква в его предоставлении.

З.7.7, Результатом данной административной процед(ры яышется
направление (врlчение) зatявителю подписанного заключения органа опеки и
попечительства о возможности временной передачи ребенка (летей) в семью
гражданин4 постоянно проживающего на территории Российской Федерации или
письменного отказа в его предоставлении.

3.7,8. Фиксацией результата выполнениJI администрамвной процед/ры
явJIяется внесение в журнц регистации заявлений и решевий администрации
муниципЕuIьного района (городского округа) или АУ КО (d\4ФЦ) з€шиси о дате
приЕятиJI решеЕиrI о предоставлении (отказе в предоставJIеншл) государственной
услуги и дате направления его по почте,

3.8. Порялок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления государственпой услуги документах

3.8.1. Основанием для начала выполнениJI административной процедуры
является обраrцение змвителя, поJIr{ившего оформленный в установленном
порядке результат предоставлеЕия государственной усJtупл, об исправлении
допущенных опечаток и ошибок в выдaнных в результате цредоставления
государствеIrной услуги документЕlх в орган опеки и попечительства иJIи АУ КО
(МФЦ).

З.8.2. Срок передачи запроса заJIвитеJIя из АУ КО (МФID в орг.лн опеки и
попечительства ycTaIroBJIeH соглашеЕием о взаимодействии.

3.8.3. Решение об исправлении доIryщеЕЕых опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставлениrI государственной ус.rryги докумеЕтах принимается в
слr{ае, если в указанных докумецтах выявJIены несоответствия прилагаемой к
заявлению документации, а также использованным при подготовке результата
государственной услум нормативЕым документ.lм.

3,8.4. Критерием принятия решеншI явJIяется нЕuIиlIие доIryщенIIьD( опечаток
и ошибок в вьцанных в результате предоставления государственной услуги
документах.

3.8.5. Результатом административной процедуры явJIяется исправление
допущенIrых должностным лицом оргаЕа опеки и попечительства опечаток и
(или) ошибок в выданных в результате предоставJIения государственной усJryги
документах либо направление в адрес зЕrявитеJIя ответа с информацией об
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отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате предостчвлениJI услуги
док},ментах.

З.8.6. Способ фиксации результата выполнения административной
процедуры - регистрация в журнале.

3.8.7. Срок выдачи результата не должен превышать l0 календарньтх дней с
даты регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в
выданньгх в результате предоставJIениr{ государственной услуги документах.

fV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГJIАМЕНТА

4.1. Порядок осуществленпя текущего коптроля за соблюденпем п
цсполцением ответственными должностными лпцами полоэкеrrпй регламепта
п пных норматпвных правовых актов, устацавJrшвающпх требоваIlия к
предоgfавJIенпю государственной усJIуги, а также прпнятпем пмп решений

Текущий коцтроль за соблюдением последовательности действий,
оцределенньrх административными процедурами по предостtlЕIIению
государствеЕной усrryги (далее - текущий контроль), и принJIтием решений
специЕlлистaлп,tи осуществJuIется главой муниципaшьного района (городскою
округа) и Еачальником отдела, уполЕомоченного в сфере опеки и попечительства.

Текучий коЕтоль осуществJIяется путем проведения проверок собJподения
и исполнениrI специЕUIистами положений настоящего Регламента, иных
нормативньD( правовьIх актов, устанавJIивЕlющих требования к предоставIIению
государственной услуги, а также принятием ими решений.

Контроль за соответствием действующему зztконодательству порядка выдачи
закrпочений органа опеки и попечительства о возможItости временной передачи

ребенка (летей) в семью гражданин4 постоянно проживающего на территории
Российской Федерации, осуществJIяет комитет социального обеспечения,
материнства и детства Курской области в пределах своей компетенции.

4.2. Порядок и периодпчность осуществJIенпя плановых п внеплановых
проверок полноты п качества предоетавJtенпя государственной усJIуги, в том
чпсле порrцок п формы контроля за полнотой и качеством предоставJIенпя
государственной услугш

Проверки явJuIются плановыми (осуществляются на основalнии поJryгодовых
или годовьD( планов) и внеплановыми. При проведении плановой проверки
рассмативаются вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги
(комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
Внеплановая проверка проводится по KoHI9eTHoMy обращению з€цвителя
государственной услуги.

4.З. Ответственность должностных лиц органа местного
самоуправJIенпя, предоставляющего государственную услугу, за решения п
действия (бездействие), прпнпмаемые (осуществляемые) пми в ходе
предоставJIения государственной услуги

Ответственность должностньж лиц устaшaвливается в их должностных
регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерации.
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.Щолжностные лица, ответственные за организацию предоставления
государственной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение
положений ад\,rинистативного регл€lJ\,Iента и иньD( нормативIrьD( прЕlвовых актов,

устанавливЕlющих требования к предоставJIению rOсударственной усrrуги, за
обеспечевие полноты и качества предоставления государственной услуги.

По результатам проведеЕньIх проверок в слrIае вьшвления нарушений
осуществJIяется привлечение виновных лиц к дисциплинарной и (или)
административной ответствеЕности в соответствии с действуюпlим
законодательством Российской Федерации и Курской области.

4.4. Полоясенпя, характерпзующпе требованrrя к порядку и формам
контроля за предоставJIением государствеЕной ус.lrугп, в том чпс.пе со
стороны граrt(дан, их объединеппй п организацпй

Граждане, их объединения и орг iизации вцраве осуществлять контроль за
предоставлением государственной услуги, ггутем поJгr{еЕия информации о ходе
предоставления государственной усJryги, в том числе о сроках завершения
адмиЕистративньrх процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации вправе;
- направJIять з€lI\4ечаниrI и предложения по ул}пrшению доступности качества

предост€влеЕия государственной услуги;
- вносить предложения о мерах по устрaшению нарушений

Административного регламента.

Y.,Щосудебный (внееулебный) порядок обясалования заявштелем решенпй
п действий (безлействия) органа, предоставJIяющего государственную ус,пугу,
долr(ностного лица органа, предоставляющего государgгвешную ус.луrу, лпбо

муниципального сJIужащёго, многофункцпонального центра, работника
многофупкцпонального центра, а Tatoкe органrrзаций, предусмотренпых

частью 1.1 gгатьп 1б Федерального закона (далее - прпвJrекаемые
органпзациц), илш пх работншков

5.1. Информацпя для заявителя о его праве подать ясалобу на решенпе и
(илп) лействпе (бездействпе) органа местного самоуправления Курской
области, предоgгавляющего государственную ушуц, п (или) его
должпостных лиц либо муницппальных служащпх Курской областп,
многофункционального центра, работпrrка многофункцпошального центра, а
Taroкe прпвлекаемых оргапизацпй илп пх работнrrков (далее - жалоба)

Заявитель имеет право подать жалобу на решеЕие и (или) действие
(бездействие) органа опеки и попечительства и (или) его должностных лиц,
государственньD( грЕDкданских сJryжащих Курской области,
многофункционаIIьного центра, работника многофункционaшьного цеIrтра при
предоставлении услуги.

5.2. Органы исполнительной вJIастп Курской областп,
многофункцпональные центры, либо соответсrвующпй орган
государственной властп (орган местцого самоуправления) публrrчно-
правового образованпя, являющийся учредителем многофункционального
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центра, а таюке прпвлекаемые органпзацпп п уполномоченные на
рассмотренпе ,калобы долясностные лица, которым может быть направлена
лсалоба

Жалоба может быть направлена в:
Администрацию Курской области;
комитет соци€lльного обеспечения, материнства и детсткl Курской области;
Администрацию муницип.шьного района (городского округа);
многофункциона.пьный центр либо в комитет цифрового развития и связи

Курской области, явrrяющийся rIредителем шrогофункционаJIьного центра
(даrrее - r{редитель многофункциоIIЕшIьного центра).

Жалобы рассматривают:
в Администрации Курской области - заместитель Губернатора Курской

области, в ведении которого нЕlходится комитет социаJIьного обеспечения,
материнства и детства Курской области, предоставJIяющий государствеЕIц/ю
услуry;

в комитете социaшьного обеспечения, материнства и детства Курской области
- уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица;

в Администации муниципальIrого района (городского округа)
уполномочеЕные на рассмотрение жалоб должностные лица;

у r{редителя - руководитель уIредитеJIя многофункцион.лJIьного центра;
в многофункционalльЕом цеЕтре предоставJIения государственньIх и

муниципЕIльных услуг - руководитель многофункционzлльного центра
предоставJIения государственньD( и муниципальньD( усJrуг.

5.3. Способы пнформированпя заявштелей о порядке подачп п
рассмотренпя ясалобы, в том чис.пе с пспользованпем Едпного портала

Информировапие зФIвителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы
осуществJurется посредством рЕвмещения информации на стендах в местах
предоставлеЕия государственЕых услуг, на официальном сайте Адr.rинистрации
муниципального района (городского округа) и на Едином портале.

Змвитель вправе полr{ать информацию и документы, необходимые для
обоснования и рассмотрения жалобы.

Консультирование зФIвителей о порядке обжалования решений и действий
(бездействия) органа опеки и попечительства, должностньж лиц оргаЕа опеки и
попечительства осуществляется в том числе по телефону, электронной почте, цри
личном приеме.

5.4. Перечень норматпвпых правовых актов, реryлпрующпх порядок
досудебного (внесудебного) обжалованпя решешпй п действий (бездействпя)
оргапа местпого самоуправленпя, предоставJIяющего государственную
услуц, а TaIoKe его должностных лпц

Порядок досудебЕого (внесудебного) обжалования решений и действий
(бездействия) органа опеки и попечительства, предоставJIяющего
государственЕуIо услуry, а также его доJDкностньtх лиц, реryлируется:

Федеральным законом от 2'l июля 2010 года Ns 2l0-ФЗ <Об организации
предоставления государственньtх и Ntуниципальных услуг>;
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постановлеЕием Правительства Росоийской Федерации от 16.08.2012 Ns 840
<О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие)

федеральньпr оргzlнов исполнительной власм и ю( должностЕых лиц,

федеральньо< государственньtх сJryжаrцих, должностньrх лиц государственньD(
внебюджетrrых фондов Российской Федерации, посударственных корпораций,
наделенньж в соответствии с федера-тlьными законами полномочиrIми по
предостчlвJIению государственных услуг в установJIенной сфере деятельности, и
их должностньIх лиц, организаций, предусмотреЕньf,х частью ll статьи lб
Федерального закона <Об организации цредоставления государственньгх и
муниципЕlJIьIlых услуг>, и их работников, а также многофункчион€шьных центров
предоставления государственньж и муниципаJIьньтх усJrуг и их работников>;

постаноыIением Адмияис,трации Курской области от 19.12.201.2 г. Ns l l00-па
<Об утвержлении Положения об особенностях подачи и рассмотреЕия жалоб на

решениJI и действия (бездействие) оргаrrов исполнительной власти Курской
области и их должностньIх лиц, государственньD( грФкданских сJryжащrх органов
исполнительной власти Курской области, а таюке на решепия и действия
(бездействие) многофункционЕuIьного центра, работяиков многофункцион.шьного
центра>.

Информация, изложенн€ц в данном разделе, размещена на Едином порт Iе по
ад)есу: https://w vw.gоsuslugi.гu.

YI. Особенности выполнения адмпнистратпвных процедур (действий) в
многофупкцпональных центрах предоставJIения государственных и

мупшципальных успуг

б.1. Основанием дJuI начала административной процедуры явJuIется подача
зЕlявителем зЕивления о предоставлении государственной услуги с документап,Iи,
ук€ванными в подразделе 2.6. административного регламеЕта.

6.2. Предоставление государственной усrгупа в многофункц.rонаJIьньD(
центрЕlх осуществJIяется в соответствии с Федеральным законом, иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Еормативными
правовыми €lктЕлп,lи Курской области, по принциIry (одного окнФ), в соответствии
с которым цредоставление государственной услуги осуществJIяется после
однократного обращения з€цвитеJuI с соответствующим запросом о
предоставлении государственной услуги или запросом, ук€Lзанным в статье l5t
Федерального закона, а взаимодействие с оргЕlн€lп4и, предоставJuIюццочrи
государственные усJryги, осуществJuIется многофункциональным центром без

rIастия заlIвитепя в соответствии с нормативными правовыми актаJ\{и и
соглашением о взаимодействии.

б,3. АУ КО (МФЦ) обеспечивает информирование заявителей о поряде
предоставления государственной усJryги в АУ КО (МФЦ), о ходе выполнения
запроса о предоставJIеЕии государственной усJtуги, по иным вопросЕtм, связutнным
с цредоставлением государственной усlryги, а также коЕсультирование заявителей
о порядке предоставлеЕиrI государственной ус.lryги в АУ КО (МФID.

б.4. ПРи пол}п{ении змвления работник ду ко <мФI_I2>:
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а) проверяет пр€Iвильность оформления зtцвления. В сrrуrае неправильного
оформления заrIвпения о предостalвлении государственной усJryги, работник АУ
КО (МФЦ) оказывает помощь зЕuIвитеJIю в оформлении змвления;

б) сличает подлинники документов с цредост€IвJIеЕными копиями и заверяет
их; оригинаJIы дочrмеЕтов после их сверки возвращаются змвитеJIю, если
документы представJIеЕы заrIвителем лично;

в) заполняет расписку о приеме фегистрации) змвления зauвитеJIя с
указанием перечЕя принятьж документов и срока предоставления
государственной услуги.

б.5. Срок передачи заявлениrI и документов, необходимых дJUI
предоставлениrI государственной услуги, из АУ КО (МФI_D) в орган опеки и
попечительства - не позднее следующего рабочего дня после дня ремстрации
укц}анного заJIвлени'I и документов.

6.6. Заявитель, представивший заявление и документы на поJIуt{ение
государственной услуги в АУ КО (МФID, результат государственной услуги
поJIyIает в зависимости от способа поrrrrения, укiванною им в зшIвJIении
(вручается змвитеJIю в АУ КО (МФЦr или напр.lвJIяется по почте).

6.7. Орган опеки и попечительства в течение 3 рабочш< дней со дня приЕятия
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной усJryги
направJIяет в АУ КО (МФlD), принявший з.шрос о цредоставJIении
государственной услуги, результат предоставлеЕия государственной услуги в
порядке, устЕlновленном соглашением о взаимодействии, закJIюченным с АУ КО
(МФЦ>.

6.8. Критерием принятия решения является обратrlение заявитеJIя за
полr{ением государственной услуги в АУ КО (МФID.

6.9. Результатом ад\4инистративной процедуры явпяется передача зzшвлениJI
и документов из АУ КО (МФI-I> в орган опеки и попечительства и вылача
результата предоставлениJI государственной усJryги.

6.10. Способ фиксации результата - отметка в передаточной ведомости о
передаче доч.ментов из АУ ко (МФц в орган опеки и попечительства и о
вьцачи результата предоставления государственной услуги.
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ПРИЛо}(ЕНИЕNs l
к административному реглаI\,lенту предостаыIения оргzrнами
местного сап4оуправления Курской области государственной
услуги при осуществлении переданного полномочиJI в сфере
деятельIlости оргaIнов опеки и попечительства в Курской
области (О временной передаче детей, нахомпIlD(ся в
организациrD( дJlя детей-сирот и детей, оставшID(ся без
попечения родителей, в семьи грФкдан, постоянно
проживaющих на территории Российской Федерации>,

утвержденному приказом комитета социаJIьного обеспечения,
материЕства и детства Курской области от 24.11.2022 Ns 567

Утверждена
прикrзом Минисгерства просвещения

Российской Федерации
m lб января 2019 г. Ns 17

я

В ортан опеки и полечительства
от

(фа!далия, иця, отчество (при наличии)

заявление
гражданина о выдаче заключения органа опеки и попечительства

о возмохности временной передачи ребенка (детей) в семью

(фа!далия, имя, отчества (при наличии), в том числе имевшиеся ранее,
в именительном падехе )

Гражданство
(число, месяц,

Документ,
год и место рохдения)

удостоверяющий личность :

(серия. номер, когда и кем выдан)
Адрес места жительства

(указывается полньй алрес места х(ительства, подтвержленньй регистрачией
места жительства, в случае его отсутствия ставится прочерк)

Адрес места пребывания

(заполняется, если имеется подтверхденное ре!истрацией месво пребывания,
в том числе при наличии подтвержденного регистрацией места жительства.

Указывается полньй адрес места пребывания, в случае еIо отсутствия
ставится прочерк)

Мрес места фактического проживания

(залолняется, если адрес места фактического прохивания не совпадает
с адресом места жительства или местом пребывания либо не имеется
подтвержденноIо реIистрацией места }g-4тельства и места преОывания)

(указать субъекты Российской Федерации, в которых проживал(а) ранее,
в том числе проходиJI сл}]N(бу в Советской Ар!д,rи, Вооруд(енных Силах

Российской Федерации, обучался (лась )

Но!4ер телефона
(указывается при наличии)

(отсутствии) судимости и |или) Фактеналичии уголовногосведения о
преследования:

не имел и не имею судимости за преступления против хуlэни и здоровья,
свободы, чести и достоинства личности, половой неприкосновенности и
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половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья
населения и обцественной нравственности, а также против общественной
безоласности, мира и безопасности человечества

не подверIался и не подвергаюсь уголовному преследованию за
преступления против жиэни и здоровья, свободы, чести и достоинства
личности, половой нелрикосновенносqи и половой свободы личности.
против семьи и несоверIценнолетних, здоровья населения и общественной
нравственности. а Еакrке против общественной безопасности. wIpa и
безопасности человечества

или непогащенную судимость за тях(кие или особо тяжкие

зарегистрированных по месту rсительсЕва грах(данина

не имею неснятую
преступления

Сведения о тражданах,

прошу выдать
ребенка (детей)

мне заключение о возможности временной передачи в семью

прошу выдать мне заключение о возмохности временной передачи в семью
ребенка (детей )

(Фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей),
число, месяц, год рохдения )

Жилищные условия, состояние здоровья и характер работы позволяют мне
временно взять ребенка (детей) в свою семью.

Дополнительно могу сообцить о себе следующее;

(указываются наличие у грахданина необходимых энаний и навыков
в воспитании деЕей. сведения о профессиональной деятельности,
о прохохдении подтотовки лиц, я(елающих принять на воспитание

в свою семью ребенка, оставшеIося без попечения родителей,
на территории Российской Федерации)

ll
t----J

N Фами.лия,
пмя, отчество (при наличии)

год
рощденпя

РодствеIшое
отношеяие к

ребеюry

С какого вр€мени
зареrистрирован и

прживает

я

даю согласие
содерхацlI4хся

(фа},!,1лия, имя, отчество (при
на обработку и использование

наличци)

в настоящем заявлении и в предоставленных
моих

копия документа, удостоверяющего личность

персональных данных,
мною докуменrах.

К заявлению прилагаю следуrсцц4е документы:
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справка лечебно-профилактической медицинской ортанизации об отсутствии
инфекtlионных заболеваний в открытой Форме или психических заболеваций,
наркомании, токсикомании, алкоIолизма либо заклtoчение по Фор!ае N 164/у
(заключение о результатах медицинского освидетельствования !раr(дан,
намереваюц$4хся усыновить (удочерить), взять под опеку
(лопечительство), в приемную или патронатную семью детей-сирот и
детей, оставцlихся без попечения родителей) <*>

ные документы:

<*> Приказ Мшrистtрства здравоохраненпя Россrтйской ФедераIцли m 18 шош 2014 г. N 290н "Об
угвер:кдеlми Порялка медицинского освидетельствоваЕия граждан, намеревающrл<ся усыновить ýlдочерr.rть), взять
под опеry (попечигельство), в приемнуо или патронатную семью дет€й-сирот и детей, оставшжся без попечеrшя

родпелей, а тап<е формы закпючения о резупьтата( меди]tинскоm освцдетеJIьствования ташо( грмдан"
(зарегистирован Mm rcтepcTвoм юстиIцrи Российской Федерации 2Е шоля 2014 г., регистрационrfiй N 3330б).

Результат цредоставпения государственной услуги пропry предоставить:
(rrpr<rroe попчеркrrугь)

по почте, по адресу:

через АУ КО (МФЦ)

и
1

2
з

(линия отреза)

заявление

(фамилия, имя, отчесrво (прн на.lплчш))

принrIто

(лолжность и фамилиJl, имя, отчество (при наличии) должностноm лица)

и зарегистрировЕlно

Срок выдачи разрешения

(подпись должностного лица)

(лата регистрашм) Фегисграlцоlпшй номер)
за Jф

(максш,лаrьшй срок выдачи рщршеrшя)

(подпись, дата)
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ПРИЛо)I(ЕНИЕ Ng 2
к административному регламенту предост€вления
органами местного самоуправлеЕиrI Курской области
государственной услуги при осуществлеЕии переданного
поJIномочия в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <О временной передаче
детей, находящихся в организациях для детей-сирот и
детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи
граждан, постоянно проживzlющих на территории
Российской Федерации>, утвержденному приказом
комитета социЕrльного обеспечения, материнства и детства
Курской области от 24.1|.2022 Ns 567

Утверждена
прикtr}ом Минисгерства просвещения

Российской Федерации
ог lб января 2019 г. Ns 17

Форма
Бланк органа опеки
и лопечительства

Дата составления акта

Акт обследования условий жизни грахданина,
постоянно проживаюцего на территории Российской Федерации

Дата обследования
Фауцлия, имяI

обследование
отчество (при

20_ l.
наличии) , долхность лица| проводивщего

Проводилось обследование условий хизни
(фашzлия, имя, отчество

Документ,
(при наличии), дата рохдения )

удостоверяющий личность

Дата и место рождения
Мрес места хительства

(серия, номер, когда и кем вццан)

(адрес места жительства, подтвержденцьй ретистрацией)

Адрес места Фактическото прох(ивания и проведения обследования

(заполняется, если адрес места фактического проживания не совпадает
с адресом места жительства или местом пребывания либо не имеется
подтверхденного регистрацией места хительства и места пребывания)

Образование
Профе ссиональ на я деяtельность

(место работы с указанием адреса, занимаемой долхности. рабоче!о телефона)
iКилая плоцадь, на которой проживает

составляет _
(фаьдтлия, имя. отчество (при наличии)

коцнат, размер кахдой ко!4наты:
_ кв. Ml _ кв. м, _ кв. м, на _ этаже в _ этахном доме.
Качество дома (в частности, кирпичньй, панельньй, деревянньй; в нормальном
состоянии, ветхий, аварийньй; комнаты сухие, светлые, проходные, количество
окон)

кв. м, состоит из
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Блаl.оустройство дома и жуLлой площади (в частности, водопровод, канализация.
какое отопление, |аэ, ванна, лиФт, телефон)

Собственником (нанимателем) )rФ{лой площади является

(фамzлия, имя, отчество (при наличии\, степень родства
по отношению к тrрахданину )

Основания, подтверrкдающие право пользования ,(илым помещением, срок права
пользования r(илым помещением

(заполняется, если жилое помещение нахомтся в собственносЕи иных лиц)
Санитарно-гитиеническое состояние хилой площади (хорощее,
удовлетворительное, неудовлетворительное) :

Наличие для ребенка отдельной комнаты, уголка, места для сна. ит'р, заняаий,
личных вецей

на хилой
грах(данина и

площади проживаюг (зарегистрированных по месту хительства
(или) проживают фактически) :

Отношения, сложившиеся между членами семьи грахданина

Фами.lшя, lпrя,
отчество (при

нiцичип)

Гол рожления Место работы,
ДОJIrКНОСТЬ ИJIИ

место учебы

Родствекrое
опlоIIIеЕие

С какого времеrш
проживает на
данной ж}иой

площади

(в частности, характер взаимоотношений между членами семьи,
особенности общения с детьми, детей между собой)

МоЕивы тражданина для временной передачи ребенка (детей) в свою семью

Дополнительные данные обследования (в частности, состав. наличие детей с
указанием возраста, опыт общения с детьми, взаимоотношения между членами
семьи, наличие близких родственников и их отношение к временной передаче
ребенка (детей) в семью; опыт временноIо помещения в семью т.ражданина
других детей; наличие у гражданина необходидеIх энаний и навыков в
воспитании детей; наличие заключения органа олеки и попечительства о
возможности тражданина быть усыновителем или опекуном (попечителем) ;
сведения о лрохождении подготовки лиц, желающих принять на воспитание в
свою семью ребенка. оставшетося без попечения родителей, на территории
Российской Федерации, психологическоIо обследования Iражданина)

Условия rо4зни тражданина

(удовлетворитель ные / неудовлетворительные с указанием
конкретных обстоятельств )

Подпись лица, проводивIлето обследование

(уполномоченное должностное лицо
ортана опеки и попечительства
субъекта Российской Федерации

(подпись ) (Фио)



з2
или органа местного самоуправления
(если законом субъекта Российской
Федерации ортаны местно-го
самоуправления наделены полномочиями
по опеке и попечительству
в соответствии с федеральными закона!д,1)
по опеке и попечитеJIьству в соответствии с федераrьными зzжоЕами
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ПРИЛо}(EНИЕ Ns 3
к административному реглiлменту предостаыIения орган€rми
местного самоупрчtвJIения Курской области государственной

услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области (О временной передаче дЕгей, находяцц{хся в
орrанизациях дJlя детей-сирот и детей, оставшю(ся без
попечения родителей, в семьи граждан, постояЕно
проживающих на территории Российской Федерации>,

утвержденному приказом комитета социаJIьного обеспечения,
материнства и детства Курской области от 24.1|.2022 Ns 56'7

приказом министерства ;ff:ffi }i
Российской Федерации

от lб января 2019 г. Ns 17

Форма

Вланк орIана опеки и попечительсвва

Дата составления заключения

заключение
органа опеки и попечительства о возможности временной

передачи ребенка (детей) в семью Iражданина. постоянно
проживающего на территории Российской Федерации

Фа!д4лия, имя, отчес!во (лри наличии)

Дата рохдения
Мрес места жительства

(адрес места хительства, подтверхденньЕ' регистрацией)

Адрес места фактического проживания

(заполняется, если адрес места фактическото проживания не совпадает
с адресом места жительства или месЕом пребывания либо не имеется
подтверr(денноIо ретистрацией места жительства и места пребывания)

Характеристика семьи (в частности, состав, наличие детей с указанием
возраста, опыт общения с детьми, взаимоотношения между членами семьи,
наличие близких родственников и их отношение к временной передаче ребенка
(детей) в семью)

Образование и профессиональная деятельность
Характеристика состояния здоровья (общее состояние
заболеваний, препятствующих временной передаче ребенка

здоровья, отсутствие
(детей) в семьrэ)

мотивы для временной передачи ребенка (детей) в семью

Наличие в документах, представленных грахданином
\фа|м!тия, имrl, отчество

(при наличии )

препятствуюл{их временной передаче ребенка (детей) в его

(не иддеются/имеются с указанием конкретных обстоятельств)
о возмо)r(ности временной передачи ребенка (детей) в семью

обстоятельств,
семью

заключение
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Iрах(данина

(Фа|.чlлия, имя, отчество (при наличии)

(возможно/ возможно без пребьвания в жилом помещении
граlсданина /невозможно с указанием причин)

(уполномоченное доJDкностное лицо
органа опеки и попечительства
субъекта Российской Федерации
или ор!ана местного самоуправления
(если законом субъекта Российской
Федерации ор!аны местноIо
самоуправления наделены полномочиями
по опеке и попечительству
в соответствии с федеральньDд4 законал,и)

(подпись ) (Фио)

м.п



з5
ПРИЛОЖЕНИЕ NS 4

к адмиЕистративному реглЕlмеЕту предоставJтения органaлми местного
с€tмоуправления Курской области государствеЕной услуги при осуществлении
переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области <<О временной передаче детей, находящихся в организацшш
для детей-сирот и детей, оставrrlихся без попечения родителей, в семьи гражд:lн,
постоянно прожив€лющих на территории Российской Федерацип>,

утвержденному прикiвом комитета соци€шьного обеспечения, материЕства и
детства Курской области от 24.|1.2022 Ng 567

Утверждена
прикarзом Министерства просвещеЕия

Российской Федерации
m 16 января 2019 г. J\Ъ l7

Форма
Журншt

)цета времеппой перда.ш детей в семьи граждап, постоянно
проживающю( на территории Российской Федерадии

Начат:
ококчен:

Ng
пJп

Ф.и.о.,
дата
р)r(ДеIдrя
ребеш<а

Ф.и.о.
грахланина

Дата
передачи

рбеюса в
семью
гражданина

Срок
временного
прбымния
ребеlлса
в семье
граr(данина

Дата
возвращения

ребенка в
организацию для
детей-сирот и
деr€й,
оgгавшrл<ся без
попечения
родrrrелей

Место
временного
прбывания
ребенка в
оемье
граrrцанина

Номер и дата приказа

руководrгеJIя
организации для
лсгей-сирoт и дегей,
осгавшlлlся без
попечения родrгтелей
о врменной передаче

рбеrп<а в семью
гра)кданпна

Подпись
граrr(данина

Подпись
ответственного
ссrгруднItrGl,
временно
передавшего

рбеlка в сеrью
гражданина

Пршrечаше

l 2 J 4 5 6 7 t 9 l0 ll


