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АДМИНИСТРАЦИЯ КУРСКОЙ ОБJIАСТИ
Комитет социального обеспечепия,

материнства п детства Курской областш

прикАз

-/,/.?/..2/Д"@
г. Курск

Об утверlценпх адмшнистративЕого регламепта предоставJIения органамп
местного самоуправления Курской областп государствеппой усrryгп при
осуществлеIrпи переданного полпомочия в сфере деятельпостп оргаЕов

опекп п попечптеJIьства в Курской области <<Установлевше
предварительной опекп п попечптельства)

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации
vt 27.07.2010 Ns 2l0_ФЗ <Об организации предоставJIеЕия государственных
и муншIипаJIьЕых усJryг>, постановлением Администрацrш Курской области
от 29.09.2011 J',lb 473-па <О разработке и утверждении административных
регламентов осущестыIения государственного коЕгроля (надзора)
и административных реглtlментов цредоставления государственньD( услуг)
I]РИКАЗЫВАЮ:

l. Утвердить административный регламент предостаыIения органами
местного самоуправлен}ш Курской области государственной услуги
при осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности органов
опеки и попечительства в Курской области <<Уgгановление предварrгельной
опеки и попечительство (пршtагается).

2. Признать утратившим силу приказ комитета социrшьного обеспечения,
материнства и детства Курской области vt L7.01.2022 Ns 17 (Об утверждении
админисгративного регламеIпа цредоставлениll органами местного
самоупрztвления Курской области государственной услуги при осуществлении
передtlнного полномочия в сфере деятельности оргаЕов опеки и попечительства
в Курской области <<Уgгановление предварительной опеки и попечшгеJIьства)).

З. Управленrло оргаЕизации деятельности по опеке и попечительству
(Т.Н. .Щроженко) обеспечrгь р.ц}мещение (оrryбликование) настоящего прик.ва
на <Официа.lrьном иЕтернет-портаJIе правовой информации) (цдццлrауо.gаудд),
на официальном сайте Алминистрачии Курской области в сроки, установленные
постановлением Губернатора Курской области от 16.04.2009 Ns l11 (О порядке
отryбликования и вступления в clr.rry нормативных правовых актов органов
исполнrтгельной власти Курской области>, в реестре государственных
и муниципirльных усlryг (фунщий) Курской области в сроки, установленные
постановJIением Администрации Курской облаgги от 04.08.2015 Ns 488-па
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(О реестре государственных и муЕиципаJIьньIх услуг (функций) Курской
области>.

4. Управленrпо организации деятельности по опеке и попечительству
(Т.Н.,Щроженко) административный регламент предоставJIения органами
местного самоуправления Курской области государственЕой услуги при
осуществJIении переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <<YcTaHoBrrerпle предварительной опеки и
попечительствa)) довести до сведения руководлггелей органов местного
самоуправления муницип.шьных районов (горолских оtЕугов) Курской обласги,

уполномоченных в сфере опеки и попечительства.
5. РуководrтгеJlям органов местItого самоупраыIения муниципaшьных

рйонов (городскrл< оt9ругов) Курской области, уполномочеЕных в сфере опеки
и попечительсгва, обеспечить организацию предостаыIеIfl,rя государсIвенной
услуги в соответствии с настоящим приказом.

6. Контроль за исполнением настоящего прикша возJIожить
на за}tеститеJIя председатеJuI комитета социального обеспечения, материнства
и дегсгва Курской области Н.А. Полякову.

Председатель комитета ('r/z Т.А. Сукновалова



утвЕрж.щн
прик€вом комитета социЕtльного обеспечения,

материнства и детства Курской области
от 25.08.2022 Ng 360

АДД{ИНИСТРАТИВIIЫЙ РЕГJIАМЕНТ
предоставления органами местного самоуправления Курской областп

государственной услуги при осуществлении передаЕного полномочпя в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской области

<<Установление предварительной опеки и попечптельства>

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулпровапltя административпого регламента
Настояuшй административный регла:rлент цредоставления орг€lнап{и местЕого

самоуправления Курской области государственной ус.lryги при осуществлении
переданною полttомочия в сфере деятельности органов опеки и попечительства в
Курской области <<Установление предварительной опеки и попечительство (да:rее

по тексту - админисц)ативный регламент, государственнм услуга) опредеJuIет
сроки и последовательность действий (административных процедр) при
предоставлении юсударственной услуги, порядок обращения в орган опеки и
попечительства по месту жительства несовершеннолетЕего, совершеннолетнего
недееспособного или ограниченно дееспособного в отношении которого
предполагается установить предваритель}гуо опеку илй попечительство
(опекаемого, подопечного), либо по месту жительства заявитеJuI.

1.2. Круг заявите.пей
1.2.1. ЗаявитеJuIми государствецной услуги по устаIIовлению цредварительной

опеки и попечительства являются совершеннолетние дееспособные лица, либо их
уполномоченные представители (далее - заявители).

1.3. Требования к порядку информшрования о предоставJIении
государственной услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам
предоставJIения государственной услуги и успуг, которь!е явJIяются
необходимыми и обязательными для предоставлепия государствецпой учIуги,
сведецшй о ходе предоставJIения указанных услуг, в том числе на офпциальном
сайте органа исполнительной властп Курской области, являющегося
разработчиком регламента, пли на. официальном сайте Администрации
Курской области в сети <<Интернео>, в федеральной государственной
информационпой системе <<Единый портал государственньц п муЕпципальных
услуг (функций)>> (лалее - Единый портал)

Информирование заявителей по вопросам предоставления государственной

услуги, в том числе о ходе предоставJIения государственной услуги, проводится
путем устного информирования, письменного информирования (в том числе в
электронной форме).

Информирование зЕuIвителей организуется следующим образом:
индивидуЕuIьное информирование (устное, письменное);
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публичное информирование (средства массовой информации, сеть

<Интернеu).
Индивидуальное устное информирование осуществJIяется спеIц.rщIист€lIчlи

органов опеки и попечительства при обращении заявителей за информаrцей лично
(в том числе по телефону).

График работы оргаЕов опеки и попечительства, график личною приема
заявителей рaвмещается в информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>

на официаrrьном сайте Администрации муниципЕuIьного района (городского округФ
и на информационном стенде.

Специа:tисты принимают все необходимые меры мя предоставJIения
заrIвителю полЕого и оперативного ответа Еа постаыIенные вопросы, в том числе с
привJIечением иньD( компетентных специалистов.

Ответ на устЕое обращение с согласия зiшвителя предоставJIяется в устной
форме в ходе лшшого приема. В остальньrх сJгrIаrж в установленный законом срок
предост€rвJIяется письменный ответ по с)лцеству поставJIенньD( в устном обращении
вопросах.

Время индивидуЕuIьного устного информирования (в том числе по телефону)
заllвителя не может превышать 10 минут.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о нЕмменовании органа, в
который позвонил зЕuIвитель, фамилию, имJI, отчество (последнее - при на;rичии) и
должность специ€шиста, принJIвшего телефонный звонок. При невозможности
принявшег0 звонок специzшиста самосmятельно ответить на поставленные вопросы
телефонный звонок переадресовывается (переводится) на друюе доJDкностное лицо
или обратившемуся грaDкданину сообщается номер телефона, по которому он может
поJтr{ить необходирrуlо информацию.

Во BpeMrI ршювора специzллисты четко произносят слова, избегшот
(параJIлельных разгOворов) с окружающими JIюдьми и не прерыв{lют рд}ювор, в
том числе по приtIиIrе поступления звонка на друmй аппарат.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специaшисты
соблюдшот правила служебной этики.

Письменное, индивидуальное информирование осуществJIяется в письменной
форме за подписью главы муЕиципального района (городского округа).
Письменный ответ предоставJIяется в простой, четкой и поЕятной форме и содержит
ответы на поставленЕые вопросы, а также фамилию, имя, отчество (при на.тrичии) и
номер телефона исполнителя и должность, фамилlло и инициaшы лица,
подписавшего ответ. При необходимости ответ должен содержать ссылки на
соответствующие нормы действующего зzжоЕодательства Российской Федерации.

Письменный ответ по существу пост€Iвленных в письменном заявлении
вопросов направJuIется зчцвителю в течение З0 кшrендарньrх дней со дIш его

регистрации в органе опеки и попечительства.
Ответ на обращение направляется в форме электронного докуN{ента по адресу

электронной почты, указанному в обращении, поступившем в орган опеки и
попечительства в форме электронного доч.мента, и в письменЕой форме по
почтовому адресу, ук€ванному в обращении, поступившем в орган опеки и
попечительства в IIисьменной форме. Кроме того, на поступllвшее в орган опеки и
попечительства обращение, содержащее предложение, заrIвление wIй жалобу,
которые затрaгив€lют ицтересы Ееопределенного круга лиц, в частности на
обращение, в котором обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении
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неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжапованиясудебЕого решения, р€вмещается с собJIюдением требований части 2 статьп 6Федерального закона от 02 мая 2006 года :Ts SS-ФЗ ,,О 

"ор"д*"- рассмотреЕиrIобращений граждан Российской Федерации> на официшrьноr aчt 
" ^Ддr"rr.rрчц""муЕиципtцьного района (городского округа) Курской области в информационно-

телекоммуцикационной сети <Интернет>.
.Щолжностное лицо не вправе осуществJUIть консультирование заявителей,

выходящее за ра}rкИ информирования о стацдартньD( процедФ.х и условиJD(оказаниrI государственной услуги и вJIияющее прямо йJIп косвенно ца
иIцивиф/aшьные решения заявителей.

публичное инфорrшрование об усJгуге и о порядке ее ока:rания ос)лцествJuIется
оргttном опеки и попечительства rryтем р€tзмещениJI информации Еа
информационном стеЕде в занимаемьD( ими помещениrrх, а также с использовЕшIием
информационно-телекоммуЕикациоIlньгх технологий, в том числе посредством
размещепиЯ на официалЬных сайтах в информационно - телекоммуникационной
сети <Интернет>.

На Едином портале можно цол)дить следдоцý/ю информацшо:
- о круге змвителей;
- о сроке предоставления юсударственной услуги;- о результате предост€вления государствеЕной усrryги, порядке вьцачи

результата государственной усrrуги;
- об исчерпЫвающем перечце оснований дJIя приостановления цредоставления

государственной ус.тryги или oтKаle в предоставJIении государственной услуги;
- о праве зЕuIвителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий

(бездействия) и решений, принятьrх (осуществляемьгх) в ходе цредоставления
государственной услуги;

- о формах заявлений (уведомлений, сообщений), используемьrх при
предостаыIении государственной услуги.

На Едином порт€ше р€вмещаются сведения, предусмотренньте Положением о
федерапьной государственной информационной системе <Федеральный реестр
государственньD( и муЕиципальньD( услуг (функцийD, утвержденным
постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года Ns
861.

Информация о ходе рассмотрениrI зalявлениrl о предост€rвJIении государственной
усJryги и о результатах предоставлениrI государственной усJrупd может быть
полrlена зaIявителем (его представителем) в лиlIном кабинете на Едином портаJIе, а
также в соответствующем структурном подразделении Админисцации
муницип€lльного района (городского округа) Курской области при обращении
заIIвитеJIя лично, по телефону посредством электронной почты.

Информация о государственной услуге предоставпяется бесrшrатно.
1.3.2. Порялок, форма, место размещеншя и способы получешпя справочпой

пнформацпп, в том чпс.пе на стешдах в местах предоставJIенпя государственпой
услуги и усJIуг, которые явJIяются необходимыми и обязатепьЕыми для
предоставJIенпя государственной успуги, и в многофункцпональном центре
предоставJIеншя государственных и мунпцппальных ус,лугНа информационньrх стендах в помещении, преднЕвначеЕном для
предоставления государственной усJryги, размещается след/ющ€ц информшдия:

краткое описание порядка предост€!вления государственной услуги;
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извлечения из настоящего Мминистративного реглап{ента с приJIожениями

(полнм версиrI на официа.тtьном сайте Администрации в информационно-
телекомIчfуникационной сети <Интернет>);

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса
официальных сайтов и электонной почты органов, в которых змвитеJIи могут
поJIr{ить доч/менты, необходимые для предоставлениrI государственной усrгуги;

перечни документов, необходимые для предоставления государственной

услуги, и требования, предъявJIяемые к этим документам;
порядок обжалования решения, действий или бездействия доJDкностньD( лиц,

предоставJUIющих государственную услуry;
ocHoBaHIбI дш отказа в предоставлении государственной услуги;
основЕlниJI для приостановлениJI предостzвлеЕия государственной услуп{;
порядок информирования о ходе предоставленшI государственной услуги;
порядок поJDлIения консультаций ;

образцы оформления доч/ментов, необходимь,гх для предоставJIеIrия
государственной усrryги, и требования к ним.

Тексты материаJIов печатаются удобным для чтения шрифтом фазмером не
меньше 14), без исправлений, наиболее вчlжItые места выдеJIяются полуJкирным
шрифтом.

Справочная информация (местонахождение и графики работы органа,
предостatвJlяющего государственц/ю услуцr, его структурньD( подразделений,
предоставIUIюццrх государственЕуIо услуry, государственных и lчfуЕиципaшьньIх
органов и организаций, обращение в которые веобходимо дIя поJIr{ения
государственной услуги; справочные телефоны структурных подрzвделений органа,
предоставJIяющего государственную услуц, организаций, )частвующих в
предоставлении государственной услуги, в том числе Еомер телефона-
автоинформатора; адреса официального сайта, а также электронной почты и (или)

формы обратной связи органа исполнительной власти Курской области,

цредоставJIяющего государственную ycJryry, в сети <Интернет>) р.вмещена Еа
официальном сайте Администрации Курской области https://kursk.ru/, на
официаrrьном сайте комитета социдьного обеспечения, материнства и детства
Курской области https://ksokursk.гu/, Еа официальном сайте Администрации
муниципального района (городского округа) и на Едином портzше.

II. СТАНДАРТ IIРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕIТНОЙ УСЛУТИ

2.1. Наименование государственной услугп
Установление предварительной опеки и попечительства.

2.2. IIапменование органа, предоставJIяющего государственшую усJIугу
ГосударственнЕц усJryга предостIIвJIяется админисцацией муниципаJIьного

района (городского округа) по месту жительства несовершеннолетнего,
совершеЕнолетЕего недееспособного иJIи ограни.Iенно дееспособного в отношении
которого з{lявлено об установлеЕии опеки или попечительства, либо, при условии
наличиrI засJгркивающих внимания обстоятельств, по месту жительства опекуна или
попечитеJIя - администрацией соответствующего муниципaшьного рйона
(городского округа) (далее по тексту - админис1рация муниципального района
(городского округа).



5
Непосредственно государственную услуry цредостЕlвJIяет отдел,

уполномоченный в сфере опеки и попечительства администрации муниципЕUIьного
района (юродского округа) (далее по тексту - орган опеки и попечительства).

2.3. Оппсапие результата предоставлепия государственной услуги
Результатом предоставJIения государственной ус.ттуги явJUIется:
- выдача (направление) змвителю копии распоряжения главы админисц)ации

IчfуЕиципаJIьНого района (городскогО округа) об установлении предварительной
опеки Еад несовершенЕолетним, не достигшим 14 лет, и над совершеннолетним
недееспособным грaDкданином,

- выдача (направление) заявителю копии распоряжениrI главы администрации
муниципаJIьного рйона (городского округа) об установтrеЕии предварительною
попечительства над несовершеннолетним, достигшим 14 лет, и цазначении
заявитеJIя попечителем или копии распоряжениJI об установrrении предварительЕого
попечительства над огр€IниченЕо дееспособным совершеннолетним грЕDкданином и
назначеции зЕIявитеJIя попечителем.

- выдача (напраыlение) заявителю уведоIчIления, подпис{tннопо главой
администрации муниципального района (городского оцруга), об отказе в
предоставлеЕии государственной усJrуги.

2.4. Срок предоставленпя государgгвенrrой успуги, в том чпс.пе с учетом
необходимости обращения в организации, участвующпе в предоставJIенпи
государственной услуги, срок прпостановJIенпя предоставJIення
государственной услугп в случае, если возможность приостановления
предусмотрена законодатепьством Российской Федерацпи, срок выдачп
(направпения) документов, являющпхся результатом предоставIIения
государственной ус.лугп

Срок предоставления государственной усrтупа, вкJIючм срок выдачи результата
предост€rвлениrl государственной услуги, составляет 13 рабочих дней со дrrя

регистрации змвления.
В сrrrrае нaшравлеЕиrl зчlявлеЕIбI через Единый портал, срок предоставJIения

государственной усJIуги, вкJIючм срок вьцачи результата предоставJIениrI
государственноЙ услуги, cocTaBJUIeT l0 рабочих днеЙ со днJI регистрации зЕIяыIени'I.

2,5. Норматпвпые правовые акть!, реryлпрующие предоетавJIение
государствеппой услуги

Перечень нормативньгх правовых zlKToB, реryлирующих предоставление
государственной усrryги (с указанием их реквизитов и источников официаltьного
отryбликования), размещен в федершrьной государственной информационной
системе <Федеральный реестр государствеIrньтх и муниципальЕьIх услуг
(функцй)>, на официальном сайте Администрации Курской области htфs://kчrsk.ru/
и комитета социаJIьного обеспечения, материнства и детства Курской области
http://ksokuгsk.ru/ в сети <<Интернео>, а также на Едином портшIе.

2.6. Иечерпывающий перечень доrýументов, необходшмых в соответствпи с
норматцвнымп правовымп актами для предоставления государственной
успуги п успуг, которь!е являются цеобходпмымп п обязатеJIьЕымп для
предостав]Iенпя государственной услуги, подлея(ащих представJrенпю
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заявптеJIем, способы пх полученпя заявитеJIем, в том чпс"пе в электронной
форме, порядок пх представленпя

2.6.1. Щlя цредост.rвления государственной усJгуп{ заrIвитель (представитель
заявителя) предъявJIяет специЕuIисту органа опеки и попечительства паспорт иJIи
другоЙ доц/мент, удостоверяющиЙ личность змвитеJIя (представителя заявитеJUI), и
в соответствии с законодательством Российской Федерации представJuIет
следующие документы:

а) заявление об установлении цредварительной опеки (попечительства) по
форме согласно Приложению Ns l к администрамвному регламенry. Если
предполагается назначение нескольких опекунов (попечителей), заявление подается
каждым из них;

б) копия докуI\{ента, удостоверяющего полномочиrI представитеJIя з€uIвитеJIя,
если с заявJIением обращается цредставитель заявитепя.

2.6.2. В cJDлae, если з€цвлено о предостаыIении государственной ус.тryги в
отношении несовершеннолетнею, достигшего l0 лет, обязательным к
предостаыIеЕию явJuIется соглЕюие несовершеIrнолетнего ца устaшовление
предварительной опеки (попечительства) в отношении него.

2.6.З. В сJIyIае Еaшравлениrl зЕцвленIrI посредством Единого портzuIа

формирование зЕцвления осуществJuIется посредством зtшоJIнеЕия интеракгивной
формы на Едином портЕuIе без необходимости дополнительной подачи змвлениrI в
какой-либо иной форме.

В заявлениц также указывается один из следующих способов направлениrI

результата предоставления государственной услуги:
в форме электронного документа в личном кабинете на Едином портале;
дополнительно на брлажном носителе в виде распечатанного экземпляра

электронного докумеЕта в орг€lн опеки и попечительства;
на бумажном носителе в орган опеки и попечительства.
В с.тгуrае направления змвJIения посредством Единого портала сведевиrI из

докумеЕтq удостоверяющего личность заJIвитеJIя, представитеJIя, проверяются при
подтверждении 1^rетной записи в Единой системе идентификации и а)дентификации
(далее-ЕСИА).

В сJDлае, если заlIвление подается предстчlвителем, дополнительно
предоставJlяется дочrмент, подтверждающий полномочия предст(витеJlя
действовать от имени зiшвитеJIя.

В слццаg если документ, подтверждающий полЕомочия заrIвитеJuI вьцан
юридическим лицом - должец быть подписан усиленной квалификационной
электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.

В сrrгrае если документ, подтверждающий полномочlul зЕшвитеJIя выдан
индивидуаJIьным предпринимателем - должен быть подписаЕ усиленной
квалификационной электронной подписью индивидуalльного предприниматеJlя.

В слуrае если докр{ент, подтверждающий полномоqиll з{швитеJIя вьц€шI
нотариусом - доJDкен быть подписан усиленной квшшфикаrц.rонной электронной
подписью нотариуса, в иньтх слrIа,ях - подписацrъй простой элек,тронной
подписью.

2.6.4. При направлении документов почтой прилагаемые копии докуI4ентов
зaшвитель обязан нотари€цьно заверить кроме копий доц/ментов, IIадлежащим
образом заверенных оргЕlном (организацией), выдавшей подлинные экземпJIяры

документов.
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Оригиналы документов после их сверки возвращаются заявителю.

2.7. Исчерпывающий перечець документов, необходrrмых в соответствпп с
нормативнымп правовыми актамп для предоставJIепия государственной
ус.луги, которые находятся в распоряженип государственных органов, органов
меетного самоуправления и пных органов, участвующих в предоставJIенип
государственной услуги, и которые заявптqпь вправе представить, а Tatoкe
способы их получения заявителями, в том числе в элекгропной форме, порядок
шх представJrения

.Щокументы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актЕlми
дJuI предоставJIеIIия государственной усlryги, которые находятся в распорDкении
государственньIх органов, органов местного самоуправJIения и иньD( органов,
rIаствующID( в цредоставJIении государственньIх или IчfуЕицип€шьньD( усJryг, не
требуются.

2.8. Указанrrе на запрет требовать от заявптelrя
Орган опеки и попечительства в Курской области Ее вправе ,гребовать от

змвитеJIя:
представлеЕия докумеЕтов и информации и!ли осуществления действий,

предстаыIение или осуществление которых не предусмотреЕо нормативными
цравовыми актЕlп,fи, реryлирующими отношения, возникаюпше в связи с
предоставлеЕием государственной услуги;

представJIения документов и информации, которые в соответствии с
нормативными правовыми актЕlми Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Курской области и муниципаJIьными правовыми актами Курской
области н€D(одятся в распоряжеЕии орrанов, предоставJIяющих государственную
услуц, инь,D( государственньD( органов, орг€rцов местЕого самоуправJIенпя п (плп)
подведомственIrых государственным органам и оргапам местного самоуправJIения
организаций, участвующих в предоставJIении государственньD( иJIи муниципаJIьIIьD(

усJryг, за искJIючением докуIйентов, yкat:laнHbD( в части б статьи 7 Федерального
закона от 27 .07 .2010 г. Ns 2l 0-ФЗ <Об организации предоставления государствеЕЕых
и муниципальньж усJryг> (даrrее - Федераrrьный заков). Заявитель вправе
представить указанЕые документы и информацию в органы, предоставJuIющие
государственные услуги по собственной инициативе;

осуществления действий, в том числе согласований, необходl.tл,tьж дtя
поJIrrениrI государственных услуг и связанньгх с обращением в иные
государственIIые оргaшы, органы местного сalмоуправления, организации, за
исшIючением поJIyIения услуг и поJгr{ения дочiментов и информации,

цредоставJIяемьй в результате предоставлеЕиrI таких услуг, вюIючеI ъгх в перечни,

указанные в части l статьи 9 Федера.пьного зЕкона;
представJIения докуIчrентов и информации, отсутствие и (или) недостоверность

которьж не указыв€rлись при первоначальном отказе в приеме докуrйентов,
необходимьп< дJIя цредоставления государственной усrryги, либо в предост€rвлении
государственной услуги, за искJIючением следуюпшх слrIаев:

а) измеЕеЕие требований нормативных правовых актов, касающихся
цредоставлениrl государственной усJIуги, после первоначальной подачи заяыIениlI о
предоставлеЕии государственной услуги;
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б) наличие ошибок в зaulвлении о предоставлении посударственной услуги и
доцrментах, поданньD( зЕUIвителем после первоначaлльного отк€ва в приеме
доцrментов, необходимьж дш предоставления государственной усlцrпr, либо в
предоставJIении государственной услуги и не вкJIюченЕьD( в предсташrенный ранее
КОМIUIеКГ ДОКУIчrеНТОВ;

в) истечение срока действия докуlчrентов или изменеЕие информации после
первоначального откtва в приеме документов, необходимьж дJIя предоставления
государственной услуги, либо в предостаыIенип государственной усJryги;

г) выявление документаJIьно подтвержденного факта (признаков) ошибочного
илй противоправного действия (бездействия) должностного лица оргaша,
предоставляющего государственную услуц, муниципЕUIьного служащего, при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых дltя предоставления
государственной усJryги, либо в предоставJIении государственной усJryги, о чем в
письменном виде за подписью руководитеJlя орrаЕа, цредоставJIяющего
государственFrуIо услуry, уведомляется 3aцвитель, а также приносятся извинения за
доставленные неудобства.

2.9. Исчерпывающий перечешь оснований для отказа в приеме документов,
необходпмых для предоставленпя государственноЙ усJrуги

В сrгrrае если к з€lявлеЕию, н€шравJIенному в орган опеки и попечительства по
почте, приложены копии документов, указанные в под)азделе 2.6 настоящего
адмиЕистративЕого регламеЕта, не заверенные в ycTaIIoBJIeIrHoM законодательством
Российской Федерации порядке, орган опеки и попечительства возвращает
обратившемуся лицу в течение 5 календарных дней с даты пол)ления фегистрации)
этих документов заrIвление и приJIоженные к нему копии документов.

Возврат зtцвJIения и приложецных к нему копий докуtиеЕтов осуществJIяется с

указанием причины возврата способом, позвоJuIющим подтвердить факт и даry
возврата.

2.10. Исчерпывающпй перечень оснований для приостановления
предоставIIения государствеппой услугп или отказа в предоставJtении
государственной услугп

Огказ в предоставлении государственной усJrуги по установлению
предварительной опеки (попечительства) следует при наличии одного из
следующих обстоятельств :

l) если не представлены или представлены не в полном объеме докуN{енты,
предусмотренные подрЕr}делом 2.б. административного реглЕlп{еЕта;

2) если представленные документы содержат Еедостоверные сведения либо не
соответствуют требованиям законодательства;

3) если заявитель и (или) лицо, в отношении которого устанавливается
предварительная опека (попечительство) не проживают на территории
NrуниципЕшьного района (городского оr9уга);

4) если по результатам обследования условий жизни заявитеJuI органом опеки и
попечительства устаtIовлены неблагоприятные условия Nя прожив€rнпя
подопечного (в сrryчае планируемого совместIlого проживания с лицом, в
отношении которого устаЕавливается предварительнм опека (попечительство) по
месту жительства заявитеrrя);
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5) наличие установленных Гражданским Кодексом Российской Федерачии и

Семейным Кодексом Российской Федерации обстоятельств, црешшствующих
назначению его опекуном.

Оснований для приостановления предоставления юсударственной услуги
законодательством не предусмотрено.

2.11. Перечень успуг, которые являются необходпмымп п обязатеJlьнымп
для предоставленпя государствеццой услугп, в том чпсле сведенця о документе
(локументах), выдаваемом (выдаваемых) оргаппзацпями, участвующпмrr в
предоставJIеппп государственной услуги

Усrгуг, которые явJuIются необходимыми и обязательными для предоставления
государственной услуги, не предусмотрено.

2.12. Порядок, размер и осцованпя взпмания государственной пошлины
илп иной платы за предоставIrение государgгвенной услуги

Взимания государственной попuIины иJIи иной платы за предоставJIение
государствеIIной услуги не пре.ryсмотрено.

в сrцrчаg внесения изменений в выданный по результатам цредостаыIения
государственной услуги документ, направленньтй на исправление опшбок,
допущенньD( по вине оргаЕа и (или) долкностного лица плата с зЕtявитеJц не
взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимация платы за предоставJIенпе
уclrуг, которые явJrяются пеобходпмыми и обязатеJrьнымп для предоставления
государственной услуги, включая пнформацпю о методпке расчёта

ГIпата за предоставJIение услуг, которые явJuIются необходимыми и
обязательными для предоставпения государствеЕной усJryги, не взимается в связи с
отсутствием таких усJryг.

2.14. Максимальный срок ожпдапия в очереди при подаче запроса
предоставJIеншп государственной усJIугп, ус,лугш, предоставляемо
оргашизацпей, участвующей в предоставленип государствепной услугп, п пр
получеппп результата предоставJIения таких услуг

Время ожидания в очереди при подаче зzшвлениrl о предоставлении
государствеЕной услуги, а также время ожидания в очереди цри поJгrtении
результата предоставлеIIия государственной услуги до 15 минут,

2.15. Срок п порядок регистрацип запроса заявителя о предоставленши
государствепной услуги п услугп, предоставляемой органпзацией,
участвующей в предоставJlенпп государственной услугп, в том чпсле в
элекгроrrной форме

2,15.1. При представлении заJIвления и докуIиентов, необходимьтх для
предоставлениJI государственной услуги, зЕIявителем лично в орган опеки и
попечительства, зlшвление регистрируется специaшистом органа опеки и
попечительства в день представJIения змвления и докр!ентов, необходимьD( дJuI
предоставления государственной услуги в течение 15 миrгуг.

2.15.2. В сJIrrае направления заJIвления и докуIйентов, необходимьп< для
предоставления государственцой услуги по почте, зaцвJIение регистрцруется

о
и
п
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специалистом оргЕtна опеки и попечительства датой, соответствующей дате
постуIшениJI в орг€lн опеки и попечитеJIьства, в течение l0 минут.

2.15.3. Предоставление государственной услуги в электронной форме
пре.ryсмотрено в части подачи зЕuIвления с помощью Единого портtца.

Срок регистрации з€rпроса, посц/пившею через Единый портzш, в )цурнале

регистрации входящей корреспонденIц,rй органа опеки и попечительства и (или) в
автоматизированной информационной системе элекгронною доqп,rенюоборота,
ос)лцествJIяется в порядке общего делопроизводства в срок не позднее l рабочего
дшI, след/ющего за днем поступления запроса.

При по.гту"rении запроса в электронном виде (после заполнениJI з€lявителем
каждого из полей электронной формы заявления) автоматически осуществIIяется

форматно-логическЕц проверка сформированного запроса.
При выявлении некорректно заполненного поJIя электронной формы зaлявJIенIбI

зЕuIвитель уведомJцется о характере выявленной ошибки и порядке ее устраIrения
посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме
запроса.

После принятия запроса зaUIвитеJU{ должностным лицом, ответственпым за
прием и регистрацию документов, поступивших посредством Единого портzша
(ответственным за предоставление услуги), статус запроса зЕцвитеJIя в лиtIном
кабинете заявитеJIя на Едином портЕuIе обновляется до статуса (приlrятоD.

2.|6. Требованпя к помещениям, в которых предоставляется
государственная ус.пуга, к заJrу ожпдапия, местам для заполненпя запросов о
предоставJIенцш государственной успугп, ннформацпонным стецдам с
образцамп пх заполнепця п перечнем доrсументов, необходпмых для
предоставJIения каждой государственной ус.лугrr, размещенпю и оформлепrrю
впзуальной, текстовой и мультпмедпйной пнформацпи о порядке
предостав,Iеrrия такой услуги, в том чпсле к обеспеченпю доступности для
пнвалидов указанных объекгов в соответствпи с законодатеJIьством
Российской Фелерации о социальной защште ишвалпдов

Здание, в котором расположеЕ оргЕIн опеки и попечительства, оборудуется
отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещение.

Путь от остановок общественного транспорта до мест предоставлеЕия
государственной усJryги оборудуется соответствующими информационными
указатеJUIми.

Территории, прилегающие к месторасположению органа опеки и
попечительства муниципЕлльного района (городского округа), оборудуется местами
для парковки €Iвтотранспортных средств. ,Щосryп для граждан к парковочЕым
местам явJIяется бесплатным.

Орган опеки и попечительства обеспечивает условия доступЕосм для
инвlллидов объектов и усJryг в соответствии с ,требованиями, установленными
законодательными и иными ЕормативIIыми пр€lвовыми актаь{и, которые вкJIючaлют:

возможность беспрепятственного входа в объекгы и выхода из ню(;
содействие со стороны должностньD( лиц, при необходимосм, инв€lпид/ цри

входе в объекг и вьD(оде }rз Еего;
оборудование на прилегающrх к здчlнию территориях мест для парковIс.r

автотрarнспортных средств инвarлидов;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом
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на объекты, в том числе с использованием кресла-коJUIски и, при необходимости, с
помощью персонЕrла объекта;

возможность сi}мостоятельного передвижения по объекту в целях доступа к
месту предоставления услуги, а также с помощью долкностньrх лицl
предоставJIяющих услуги;

соцровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрениrI и
с€lп,Iостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение иЕструктажа должностных лиц, осуществJIяющID( первичныЙ
коЕтакт с поJгrIатеJUIми услуги, по вопросам работы с ицвЕUIидЕlми;

обеспечецие догryска на объект собаки-проводника при нtulичии документа,
подтверждЕrющего ее специaшьное обучение, выданного по форме, установJIенной
федеральным органом исполЕительной власти, осуществJIяющим функции по
выработке и реализации государственноЙ политики и нормативно-правовому
реryлированию в сфере соци€rпьной запIиты населения;

оказание должностЕыми лицами инвiшидЕtм необходимой помощи, связанной с
разъяснением в доступной для них форме порядка предоставJIения и поJIr{ения

услуги, оформлеЕием необходимых для ее предоставJIени,I документов,
ознакомлением инваIIидов с размещением кабинетов, последовательностью
деЙствиЙ, Ееобходимых дJIя полrIениrI услуги;

обеспечение догryска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также
иного лица, владеющего жестовым языком;

оказание должностными лицами органа местного самоуправJIения,
подведомственных орг€lнов и организаций иной необходимой инвaшидам помощи в
преодолении барьеров, мешающих поJгучению ими услуг наравне с другими лицzlми.

Входы в помещение оргЕlна опеки и попечительства муниципaшьною района
(городского округа) оборудуется пандусЕлми, расшцренными проходами,
позвоJuIющими обеспечить беспрепятствеIIЕый доступ дJIя иЕвarпидов, вкJIючЕlя
инваJIидов, использующих цресла-коJIяски.

Щентральный вход в здание органа опеки и попечительства муЕиципЕuIьного

райоЕа (городского округФ оборудуется информационной табличкой (вьтвеской),
содержащеЙ иЕформацию о Еаименовании и графике его работы.

Помещения органа опеки и попечительства Nrуниципального района
(городского округа) соответствуют установJIенным сЕ!нитарно-эпидемиологиЕIеским
нормам и оборудуются средствЕlми противопожарной защиты.

Места информированшI, предназначенЕые дJuI ознalкомлениjl заявителей с
информационными матери€uIаJ\,rи, оборулуются информационными стенд€lп4и.

Места ожид€tния соответствуют комфортным условиям для заявителей и
оптим€шьным условиям работы специЕtлистов.

Места ожидания в очереди на предоставлеIIие или поJDление информации
оборудуются стульями, кресельными секциями, скап,rьями (банкетками). Количество
мест ожиданш{ опредеJuIется исходя из фактической нагрузки и возможЕостей для
их размещения в здании, но не может cocTaBJUITb менее 5 мест.

Места дrrя зaлполнения документов оборулуются стульями, столап{и (стойками)
и обеспечиваются образцами заполнения док)aментов, бланкаrrrи заявлений и
кatнцеJUIрскими принадлежностями.

Прием и консультирование змвителей в целях обеспечения
конфиденциальности осуществляется в специЕtльно выделенных дJlя этих целей
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помещениJD(. При этом Ее допускается одновременный прием двух и более
заявителей.

Окна (кабинеты) приема заявителей оборудуются информациовными
табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специЕшиста.
Рабочее место специЕUIиста оргаЕа опеки и попечительства IчfуниципalJIьного

района (городского округа), по возможности, оборудуется персональным
компьютером с доступом к печатающим устройствам.

При организации рабочю< мест предусматривается возможность свободного
входа и вьIхода из помещения.

На информационньгх стендах в помещениrD(, предназЕаченньrх дJlя приема
документов, размещается след},ющ€ш информация:

1) извтrечения из нормативньIх цравовых актов, устанавлив€tющих порядок и

условия предоставления государственной услуги;
2) админис,гративный реглalп{еЕт с описаЕием порядка цредоставJIения

государствеЕной усrryги :

- график приема змвителей специЕцистЕlми;

- сроки предоставлениrI государственной услуги;
- порядок поJI)цениrI консультаций специалистов;

- порядок обращения за предоставлением государственной услуги;
- перечень докуN(ентов, необходимых для поJrrIения государственной услуги;
- порядок обжшrования действий (бездействия) и решений, осуществJIяемых и

принимаемьD( в ходе предоставjIения государственной услуги.

2.17. ПоказатеJrи доступностп п качества государственной ус.rцrгп, в том
чпсле количество взапмодействrrй заявитеJIя с должностными лпцамш прп
предоставJIении государственной услугп и пх продоля(птельность, возмоясность
получеппя информацип о ходе предоставJIения государственной услуги, в том
чис.пе с пспользованием пнформационно-коммунпкацпонньш технологий,
возможность лпбо невозможность получепия государственной услуги в
многофункцпошальном центре предоставJIеншя государствеЕных п
мунпцппальных услуг (в том чиспе в полном объеме), посредством запроса о
предоставJIенип нескольких государственных п (или) муницппальных услуг в
многофункциональных центрах предоставлеIrпя государственшых и
мунпципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1. Федерального закона
(далее - комплексный запрос)

Показатели доступности юсударственной услуги:
расположенность органов, предоставJUIющю( государствеIrЕуIо усJгуry, в зоне

доступности к основным 1р€lнспортным магистрaл.JIям, хорошие подъездЕые дором;
Е€uIичие полной и поrrятной информации о местах помещений органов,

предостаыIяющих государственные услуги в общедосryпных Mecт€lx помещений
органов, цредоставIuIющих государственкуIо услуIy, в информационЕо-
телекоммуникационньж сетях общего пользов€lния (в том числе в сети Интернет),
средствах массовой информации, информационных материЕuIах (броппорах,
буклетах и т.д.)i

возможность поJDления зЕrявителем уведомлений о цредостаыIении
государственной услуги с помощью Единого порт.ша;
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нЕlличие необходимого и достаточного количества специ€шистов, а также

помещений, в которьж осуществJIяется предоставление государственной услуги в

целях соблюдения установленных Мминистративным регламентом сроков
предоставленшI государственной услуги;

доступность обращеЕия за предостaвлеЕием государствеЕной услуги, в том
числе для лиц с огрЕшиченЕыми возможностями здоровья.

Показатели качества государственной усrryги:
полнота и актуarльЕость информации о порядке предоставления

государственной услуги;
соблюдение сроков предоставления государственной услуги и сроков

выполненrUI административньD( цроцедур при предостЕlвJIеЕии государственной

услуги;
наJIичие необходrдr,rого и достаточного количества специ€rпистов, а также

помещений, в KoTopbD( осуществляется предоставлеЕие государственной усJгуги, в

целях соблюдения устаЕовJIенных административным регламеЕтом сроков
предоставления государственной услуги;

колиЕIество взаимодействия зЕIявителя с должностными лицами при
предоставлении государственной усJtуги - 2 раза, прием документов - до 30 миrгуг,
выдача результата - до 10 минут;

отсутствие очередей при приеме и выдаче докуIчIентов заявитеJIям;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) специалистов и

уполномоченньж должЕIостньж лиц;
отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов и

уполномоченньD( должностцьц лиц к зЕtявителям.

2.18. Ипые требования, в том числе учитывающше особенности
предоставJIенпя государственной ус.пугп в электронпой форме

2.18.1. Заявителям обеспечивается возможIIость представJIения з€rявJIения и
прилагаемьD( документов в форме элекц)онньD( документов посредством Единого
портала.

В этом сJгrrае зЕuIвитель или его представитель авторизуется на Едином
портале посредством подтвержденной 1..rетной записи в ЕСИД, заполЕяет зЕцвление
о предоставлении государственной услуги с использовЕlнием интерактивной формы
в электронЕом виде.

Заполненное зЕявление о предоставлении государственной услуги отправJIяется
заrIвителем вместе с прикрепленными электронными образами документов,
необходимыми дJuI предоставлеIIия государственной ус.тryги, в орган опеки и
попечительства. При авторизации в ЕСИА зФIвление о предоставлении
государственной услуги считается подписанным простой электронной подписью
з€UIвителя, предстЕвитеJUI, уполномочепЕого на подписание з€UIвJIени,I.

Результаты предоставлеЕиrI государственной услуги, указаЕные в под)азделе
2.З цастоящего административного регламента, направJuIются заJIвителю,
представитеJIю в личный кабинет на Едином порт€ше в форме электронного
документц подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью
уполномочеЕЕого должностного лица оргаЕа опеки и попечительства в слr{ае
направпения змвления посредством Единого портала.

2. 1 8.2. ЭлектроЕЕые докумеЕты цредставJuIются в след/ющих форматах:
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а) xml - для форма;rизованных дочд{ентов;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не вкпюч€lющим

формулы (за исключением документов, указанных в подrryнкте (BD настоящего
пункта);

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jреg - для докумеЕтов с текстовым содержанием, в том ЕIисле

вкпючающих формулы и (или) графические изображения (за исrсrпочением
документов, указанньIх в подгryнкте (в)) цастоящего ггункта), а также документов с
графическим содержанием.

,Щогryскается формирование электронного документа путем сканирования
непосредственно с оригинЕuта документа (использование копий не доrryскается),
которое осуществJIяется с сохранением ориентации оригинаJIа документа в

рzврешении 300 - 500 dpi (масштаб 1 : l ) с использованием след/ющих режимов:
- <черно-белый> (при отсутствии в документе графическюс изображений и

(или) цветного текста);

- (оттенки серого> (при наличии в документе графических изображений,
отлиЕIньгх от цветного графического изображения);

- <<цветной>> или (режим полной цветопередачш (при наличии в докуIltенте
цветньIх графических изображений либо цветного текста);

- сохранением всех аутентичньD( признаков подлиЕности, а именно:
графической подписи лица, печати, )глового штампа бланка;

- количество файлов должно соответствовать коли.Iеству документов, каждый
из KoTopbD( содержит текстовую и (или) графическуrо информачию.

Электронные дочrменты должны обеспечивать:

- возмо)lсIость идентифицировать докуt!{ент и колиtIество листов в докумеЕте;
- дJIя документов, содержащих структурированные по частям, главам, рaвделап,r

(подразделам) данные и закJIадки, обеспечивающие переходы по оглаыIению и (или)
к содержаrrцмся в тексте рисункам и таблицам.

Щоrgrментьт, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods,
формируются в виде отдельного электроЕного документа.

IП. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОJIЕЕНИЯ
АДЛШIИСТРАТВНЫХ ПРОЦЕДУР ЩЕЙСТВИФ, ТРЕБОВАНИЯ К

ПОРЯЩУ ИХВЫПОJIНЕНИЯ, В ТОМЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ
ВЬТПОJIIIЕНИЯ АДЛИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ЛП,.ЙСТВЛЙ) В

ЭЛЕКТРОННОИ ФОРМЕ

3.1. Исчерпывающпй перечень адмиппстратпвных процедур
1 - прием и регистрация заlIвления о предоставлении государственной усJrуги и

ДОКУI\,{еНТОВ;

2 - порядок ос)щестыIения адмшrистративньй процедф (действий) в
электроrrной форме;

3 - экспертиза представлеIIных дочrментов;
4 - обследование условий жизни заявитеJIя;
5 - подготовка проекта документа, явJuIющегося результатом предоставJIенкя

государственной услуги;
6 - вылача (направление) заявителю результата предоставления

государственной услути;
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7 - порядок испр€вления допущецньD( опечаток и ошибок в выдшIных в
результате предоставления государственной усrryги докуI!(ентм.

3.2. Прием и регистрация заявJIенпя о предоставJIецип государственной
услуги п документов

3.2.1. Основанием для начала ад{иIlистративной процедуры по приему и
регистрации зlцвления о предоставлении государственной усJгуги и дочrментов
явJIяется подача заJIвителем в администацию lчtуниципЕulьного райоЕа (городского
округа) по месту жительства заrIыIения о предостtlвJIении ему государственной
услуги с документап,rи, укаlанными в подрЕвделе 2.6 административного реглап,lента.

З.2.2. При поJI)лении заявления и дочrментов, ).каз€lнньгх в под)€вделе 2.6
админиФративного реглzlDtента, по почте специЕuIист органа опеки и попечительства
по месту жительства:

l) регистрирует заявление и приJIагаемые к нему документы в яqурнаJIе

ремстрации зЕuIвлений и решепий (дшrее - Журнал);
2) заполняет и направJIяет уведомление о поJryчении, в котором ук{вывается

дата приема з€цвления и документов, а также перечень поступивших документов.
В сrryцаg если к змвлению, нацравленному в орган опеки и попечительства по

почте, приложены копии документов, укzванЕые в подра:rделе 2.6 настоящего
административного регл€lJ\{еЕта, не заверенные в установленном законодательством
Российской Федерации порядке, орган опеки и попечительства возвращает
обратившемуся лиIry в течение 5 капендарных дЕей с даты поJDления фегистрации)
этих доц/меЕтов заJIвJIение и приJIоженные к нему копии документов.

Возврат заIIвJIеншI и приложецных к нему копий докуIчrентов осуществляется с
ук€ванием причины возврата способом, позвоJuIюlJц{м подтвердить факт и даry
возврата.

3.2.3. При личном обращении зЕuIвитеJIя с зЕшвлением и докуlйеЕтаI\4и,

укЕц}анными в подрЕвделе 2.6 административного реглап,Iента, специчrлист органа
опеки и попечительства по месту жительства:

1) регистрирует змвление и прилагаемые к нему документы в ЖурЕале;
2) сличает подлинники докуIr{ентов с предостaIвJIеЕными копиlIми и заверяет ID(;

ОРИГИНatЛЫ ДОКУIчrеНТОВ ПОСЛе И)( СВеРКИ ВОЗВРаЩаЮТСЯ За,IВИТеJIЮ.

3) выдает уведомление о пол)лении, в котором указывается дата приема
заявленIдI и документов, а таюке перечень поступивших документов.

З.2.4. Максимально доrryстимый срок осуществления административной
процедуры, связанной с приемом змвления о предоставлении государственной

услуги, составJIяет 15 миrгут с момента обращения зauIвитеJuI к специЕuIисту.
3.2.5. Критерием принятия решения о приеме и регистрации змыIения и

представлеЕньIх докумеЕтов явJтяется подача змвителем заявJIения и документов,
предусмотренных подразделом 2.6 административного регламента.

3.2.6. Результатом исполпения данной административной процедуры явJIяется
прием зЕцвления и документов, предусмотренных подразделом 2.6
административного реглаI\4ента и представленЕых заявителем, и внесение зtлписи в
Журнал.

З.2.7. Способом фиксации результата явJLяется регистрация змвления в
Журна_тrе.
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3.3. Порядок осуществления адмпнистратпвных процедур (действшй) в

электронной форме
3.3.1. Формирование зЕlявления осуществJIяется посредством зtшолнения

электронной формы заIIвJIения на Едином портале без необходимости
дополнительной подачи заявлениrI в какой-либо иной форме,

Форматно-логическаJI проверка сформированного змвJIениrI осуществJIяется
после зЕшолЕения зaulвителем каждого из полей элекгропной формы заяыlения. При
выявлении некорректно заполнеЕного поJlя электонной формы заявJIеЕия зЕlявитель

редомляется о харtжтере выявленной ошибки и порядке ее усц)анения посредством
информационного сообщения непосредственно в электроЕной форме змвлениrI.

При формировании зilявJlениrl зalявитеJIю обеспечивается:
а) возможность копироварrия й сохранения змвления и иных докумеЕтов,

указанных в подразделе 2.6. настоящего административного регламента,
необходимьrх дlul предоставления государственной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы
заJIвления;

в) сохранение ранее введеЕных в электронFгуIо форr"гу зЕцвления значений в
rпобой момент по жел€rнию пользоватеJUI, в том числе при возникЕовеЕии ошибок
ввода и возврате для повторною ввода зЕачений в электронЕrую форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы з€швления до начала ввода сведений
змвителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений,
огryбликованных на Едином портале, в части касающейся сведений, отсутствующих
вЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнениjI электронной формы
зЕIяыIениrI без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа зЕrявитеJIя на Едином портале к ранее поданным им
зaIявлениям в течение не менее одного года, а также частиtIно сформированЕьIх
заявлений - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное зЕtявление и иные доцrменты, необходимые
дJIя предоставJIения государственной услуги, ЕаправJuIются в оргаЕ опеки и
попечительства посредством Единого портала.

3.3.2. Орган опеки и попечительства обеспечивает в срок не поздЕее l рабочего
дня с момента подачи змвления на Едином портЕUIе, а в сJrrIае его постуIшения в
нерабочий или праздничный день, - в след/ющий за ним первый рабочий день:

а) прием докуп{ентов, необходимьп< для предоставления государственной
услуги, и Еаправление зЕuIвителю электронного сообщения о постуIuIении
зaшвления;

6) регистрацию з€rявления и напрalвJIение зtцвителю уведо}rления о регистрации
заявлениJI либо об отк€ве в приеме дочrментов, цеобходимьгх дJIя цредоставления
государственной услуги.

3.3.3. Электронное зЕшвление становится доступным дJlя должностЕого лица
органа опеки и попечительства, ответственного за прием и регистацию заrIвJIения
(далее - ответственное долхсностное лицо), в государственной информационной
системе, используемой органом опеки и попечительства дIя предоставления
государствеЕной усrгуги.

Ответственное должностное лицо :

проверяет нЕшиtIие электронных заявлений, поступившю( с Единого порт€ша, с
периодом не реже 2 раз в день;



рассматривает поступившие
(докуrиенты);

производит действия в
адмиЕистративного регламента.

l7
заJIвлеЕия и приложенные образы документов

соответствии с rцлктом З.З.2. настоящего

3.3.4. Змвителю в качестВе результата предоставлеНия государственной усJryги
обеспечивается возможность поJгrIения документа:

в форме электронного докумеЕта, подписанного усиленной
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должЕостного лица
орrана опеки и попечительства, направленного зzцвитеJIю в лиtIцый кабинет на
Едином порт{ше;

в виде бумажного дочrмеЕтq подтверждaющего содержание элекгронного
документа, который зЕUIвитель поJryчает при личном обращении в оргaш опеки и
попечительства.

3.З.5. Полуrение информации о ходе рассмотрения змвJIения и о результате
предоставJIения государственной услуги производится в личном кабицете на
Едином портЕuIе, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность
просматривать статус элешронного зzцвJIениrI, а такх(е информацшо о дальнейшюс
действи_шr в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.

При предоставлеЕии государственной услуги в электронной форме з.цвитеJIю
направJUIется:

а) уведомление о приеме и регистрации змвJIения и иных докуп{еЕтов,
необходимьп< для предоставJIения государственной усrryги, содержащее сведения о
факте приема з€uIвJIения и докуlr{ентов, необходимых для предоставJIения
государствеIrцой усrryги, и нача.ле процедiры предост€Iвления государственной
услуги, а TaIoKe сведеЕия о дате и времеЕи окоЕч€lния предоставлениrI
государствеIrной услуги либо мотивированный oтKa:r в приеме документов,
необходимьо< дJuI предоставлениrI государственной ус.тгуги;

б) уведомление о результатФ( рассмотрениrI документов, необходимых для
предоставления государственной усJryги, содержащее сведеЕия о пришIтии
положительного решения о предоставлении государственной услуги и возможности
поJryчить результат предоставJIеЕия государственной усJryги либо мотивированный
отказ в цредоставJIении государственной услуги.

3.З.6. Оценка качества предоставления государственной услуги.
Оцецка качества предоставления государственной услуги ос)лцествJиется в

соответствии с Правилами оценки гр€DкдаЕами эффективности деятельности
руководителей территориаJIьньD( органов федеральных органов исполнительной
власти (их структурньD( подрЕвделений) с учетом качества предоставJIенvrя ими
государствевньIх усJryг, а также применения результатов указанной оценки к€к
осЕования NIя принятиJI решений о досрочном преIсpацеЕии исполненIдI
соответствующими руководитеJIями cBolD( доJDкностньD( обязанностей,

утверждеЕЕыми постановлением Правительства Российской Федерации от 12

декабря 2012 года ЛЪ 1284 <Об оценке гражданЕrми эффективности деятельности
руководителей территориЕuIьньгх орг€rнов федераrrьных органов испопlительной
власти (их структурных подразделепий) и территоричлльньгх органов
государственньпr внебюджетньtх фондов (их региональных отделений) с r{етом
качества предостЕlвления государственньж услуг, руководителей
многофункционаJIьньIх цеЕц)ов цредост€lвлен}ul государственньD( и IчfуЕиципaцьньж

усrryг с учетом качества организации цредоставпениrI государственньтх и
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муниципЕUIьньж услуг, а также о применении результатов укiванной оцепки как
основ€lния дJIя принятиrI решений о досрочIrом прекращении исполнения
соответствующими руководитеJIями своих должностньD( обязанностей)).

3.3.7. Заявитеrпо обеспечивается возможность направления жалобы на решения,
действия или бездействие органа опеки и попечительства, доJDкностного лица
органа опеки и попечительства либо лчO/ниципaшьного сJryжащего в соотвЕтствии со
статьеЙ l1.2 Федераlrьною закона и в порядке, установJIенном пост€лновJIением
Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 rода Ns 1198 (О
федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс
досудебного, (внесудебного) обжалования решениЙ и действий (бездействия),
совершенных при предоставJIении государственньж и муницип€шьных услуг.

3.4. Экспертпза представленных документов
3.4.1. Основанием для начала процедФы явJIяется н€lпичие,

зарегистрировчшного зaшвления и докуп{ентов, указанньD( в подрzвдел е 2.6.
админис,тративного реглalмента.

З.4.2. Специшrист органа опеки и попечительства устанавJIивает
принадлежность зirявитеJIя к катеюрии граждан, имеюIщD( право на поJггrение
государственной усrrуги, проверяет наличие всех необходимьrх документов и
правильность их оформления в соответствии с подразделом 2.б, административного

регламента, устанавливает нuшичие или отсутствие основанпiт мв отк€ва в
предоставлении государственной услуги, перечисленньD( в подразделе 2.8
административного регл€rмента.

3.4.3. Максимапrьный срок выполнениJI указанной административной
процед/ры составляет 30 минут.

З.4.4. Критерием принятия решений является нчлличие (отсугствие) оснований
для откша в цредоставлении государственной услуги.

3.4.5. Результатом исполнениjI административной процед/ры явJIяется
сформированный пакет документов, необходимьтх для предоставJIения
государственной услуги.

3.4.6. Фиксация результата выполнения админисц)ативной процедФы не
предусмотрена.

3.5. Обследованше усповпй жпзни заявителя
3.5.1. Основанием дJuI начЕuIа административной процедуры обследования

условий жизни зсшвитеJlя явJLяется поступлеЕие специ€шисту органа опеки и
попечительства заявпенLш и докуп4ентов о предоставлении государственной услуги
по установлению опеки (попечительства) и выводы по итогЕtм экспертизы
докумеЕтов о предоставлении (отказе) государственной усrгуги.

3.5.2. При приеме документов о предоставлении государственной услуги с
заJIвителем предварительно согласовывается время вьD(ода специ€шиста органа
опеки и попечительства по адресу проживalниrl зЕUIвителя для обследования условий
жизни за,IвитеJIя.

Специалист оргаЕа опеки и попечительства в течение 3 дней со днJI
представления дочrментов производит обследование условий его жизни, в ходе
которого опредеJIяется отс)дствие обстоятельств, ycTaHoBJIeHHbD( гryнктом 5)
подраздела 2. 1 0 административЕого реглЕlмента.
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3.5.3. Во время обследованиrI специаJIист оргава опеки и попечительства

оценивает жилищно-бытовые условия, личные качества и мотивы змвитеJUI,
способность его к осуществJIению предварительной опеки (попечительства),
ОТНОШеНИЯ, СЛОЖИВШИеСЯ МеЖД/ ЧЛеНЕ!П,lИ СеМЬИ ЗЕЦВИТеJИ.

3.5,4. По итогЕllчt обследования в течение 3 рабочих дней со дrя его проведения
специЕrпист оргЕIна опеки и попечительства оформляет акт обследованиrI условий
жизни змвитеJIя по форме согласно приложению Ns 2 к административному
реглЕIменту, который им подписывается и утверждается начальником органа опеки и
попечительства.

3.5.5. Акт обследов.lния условий жизни змвитеJuI оформляется в 2-х
экземIIJIярФ(, один из которьж специ€шист органа опеки и попечительства
приобщает к документам на предоставление юсударственной усJryги, а второй
направJIяется (вруlается) зЕuIвителю в течение 3 каrrендарньш дней со дЕя
угверждения aжта.

Вместе с актом обследования условий жизни заявитеJIя заJIвителю разъясшIется
порядок обжшrования соответствующего акта.

3.5.6. Максимальный срок исполнеЕиrI укшанной административной процедrры
cocT€rBJuIeT б рабочих дней и отсчитывается со дЕя регистрации заявления об
установпении предварительной опеки (попечительства).

3.5.7. Критериями приЕятиrI решенпя яышются оцеЕка жилищно-бытовьп<

условий, личньrх качеств и мотивов змвитеJUI, способность его к осуществJIеЕию
предварительной опеки (попечительства), отношений, сложившихся межд/ tшенапdи

семьи з€цвитеJUI.
3.5.8. Результатом исполнениJI административной процед(ры явJIяется

проведение обследования условий жизни зaцвитеJuI и составJIение акта
обследования условий жизЕи лица (лиц), выразившего желание стать опекуном.

З.5.9. Фиксацией результата выполнениJI административной процедуры
явJIяется вылача заJIвителю акта обследования условий жизни зtлявитеJш.

3.6. Подготовка проекта документа, являющегося результатом
предоставJtепшя государственной ус.пуги

3.6.1. Основ.rЕием для начЕuIа административной проце,цры подготовки
проекта дочaмента, явJIяющегося результатом предостaлвJIениJI государственной
УСJГУГИ, ЯВЛЯЮТСЯ ВЫВОДЫ СПеЦИаЛИСТа ОРГaШа ОПеКИ И ПОПеЧИТеЛЬСТВа ПО ИТОГаП,l

экспертизы док)aментов о необходимости предоставлениJI или откzLза в

цредоставлении государственной услуги.
3.б.2. Подготовленный специчшистом органа опеки и попечительства проект

документа, явJuIющегося результатом предоставления государственной усJryги,
согласовывается с начЕшьЕиком оргаЕа опеки и попечительства, юристом
администрации муниципaшьного района (городского оrgуга), заместителем главы
администрации муниципЕuIьного района (городского округа), управJIяющим делап4и
администрации муниципчлльного района (городского округа).

З.6.З. Максимшtьньтй срок выполнения укц!€lнного административного
действия составляет 2 рабочих дня.

3.б.4. При согласоваЕии проекта должностными лицЕlми, перечислеЕными в
тryнкте 3.б.3 административного реглalмента оЕ передается на подпись главе
администрации муниципдIьного района (горолского округа) в общий отдел.
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3.б.5. Глава администации муниципЕuIьного района (городского округа)

принимает решение в форме постановления фаспоряжения) главы администрации
муЕиципaлJIьного района (городского округа), а в сJrrIае отказа в предостаепении
государственной услуги подписывает соответствующее уведомJIение, которое
передает специaшисту общего отдела администрации муниципaлJIьного района
(городского округа) дпя отправки (вручения) зЕцвитеJIям.

В постановлении фаспоряжении) об установлении предварительной опеки
(попечительства) указывается срок его действия - не превышающий б месяцев, а
при н€лличии искJIючительных обстоятельств срок увеличивается до 8 месяцев.

3.6.6. Максима.пьный срок вьшолнениrI указанной административной
процедiры составJIяет 2 рабочих дrrя.

З.6.7 . Критерием принятия решений является наJIиtIие докуir,lентов,
установленньD( подр€вделом 2.6. административного регламента, составление акта
по результатам обследования условий жизни зaшвитеJuI.

3.б.8. Результатом исполнеЕия административной процед/ры явJlяgгся
подписчшие главой муниципального района (городского оrgуга) постalновJIениJI

фаспоряжения) об установлении предварительной опеки над несовершеннолетним,
не достигшим 14 лец и над совершенЕолетним недееспособным грФкданином либо
об устанокrrении предварительного попечительства IIад несовершеннолетним,
достигшим 14 лет, и нiLзначеЕии зЕцвитеJUI попечителем или копии распоряжения об
устalновлении предварительного попечительства над ограниченно дееспособньпчI
совершенцолетним граждЕlнином и нtвначении заrlвитеJIя попечителем либо
уведомления об отказе в предоставлении государственной усJIуги.

З.б.9. Фиксацией результата выполнениrl админис,гративной процедуры
явJIяется вЕесение в журнал регистации заявлений и решений администрации
lчIуниципального района (городского округа) записи о дате приЕятпя решениrI о
предост.влении (отказе в предоставлении) государственной услуги.

З.7. Выдача (направлешие) заявптелю результата предоставленпя
государствеппой услуги

3.7.1. Основанием для начаJIа административной процед/ры по вт.цаче
(направлению) заявителю результата предоставления государственной усJIум
явJIяется подписalнное главой администрации муЕиципального района (городского
округа) постацовJIение фаспоряжение) главы администрации муниципЕuIьного

рйона (городского округа) о предостаыIении государственной ус.гryги либо
уведомлеЕиrI об отказе в ее предоставлении.

З.7.2. Специшlист общего отдела при наличии контактного телефона зЕцвитеJIя
по телефону приглаrтrает его в администрацию муЕиципЕлльного района (городского
окруФ для полг{ения результата предоставлеIIия государственной усrryги.

3.7.3. При отсутствии контактного телефона или при неявке заявителей за
поJDлением результата представления государственной услуги в течение двух дней
со дIц его устного уведомления результат предоставлениrI государственной услуги
направJIяется зarявителю по почте.

3,7.4. Специалист общего отдела администрации муницип.шьного района
(городскою округа) вносит в журнаJI регистрации змвлений и решений
адмиЕистрации муниципЕuIьного района (городского оrqpуга) запись о дате принятия
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги и дате
направJIения его по почте.
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В сJrrlае, если решеЕие о предостаыIении (отказе в предоставлении)

государственной услуги вьцается заrIвителю на руки, запись о дате поJDленпя

решениrI в )Iq/рнал регистрации заявлений и решений администрации
муниципzrльного района (городского округа) осуществJIяет специ€цист
администрации муЕиципaшьного района (городского округа), отвЕтственный за
прием и регистрацшо доч/ментов.

3.7.5. Максимапrьньй срок выполнениrI указанпой админис,гративной
процедуры составJIяет три рабочих дня.

3.7.6. Результатом проведения данной административной процедуры яышется
поJDление з(цвителем постановлениJI (распоряжения) главы администрации
муниципtшьЕого района (юродского округа) либо соответствующего уведоNrлениrI
об отказе в предоставJIении государственноЙ услуги.

3.7.7. Критерием принrIтия решений явJIяется зарегистрированное решение о
предоставлении государственной услуги иJIи уведомJIеIIие об oтKalre в
предоставлеЕии государственной услуги.

3.7.8. Фиксацией результата выполнениJl административной процедфы
явJlяется внесение в журнЕuI регистрации змвлений и решений админисцации
IчIуниципального района (городского округа) записи о дате вьцачи решения о
предост€lвJIении (отказе в предостalвJIении) госуларственной услуги или дате
направJтения его по почте.

3.8. Порялок исправленпя допущенных опечаток п ошпбок в выдапных в
результате предоставленпя государственной услугп документах

З.8.1. Основанием для нач€ша выполнениrI админисц)ативной процедуры
явJIяется обрацение змвителя, получившего оформrrенный в установJIенном
порядке результат предоставJIения государствеЕной усrгуги, об испраRIIеЕии
доIryщенных опечаток и ошибок в выд€lнных в результате предоставJIеЕия
государственной услуги докумеЕт€rх в оргЕlн опеки и попечительства.

3.8.2. Решение об исправлении догryщенных опечаток и ошибок в вьцанных в

результате предоставления государственной услуги доцументах принимается в
слrIае, если в yкfrraнHbD( документах выявJIены несоответствия прилагаемой к
змвлению докуIйентации, а также использованным при подготовке результата
государственной услуги нормативным докуI![ентам.

3.8.3. Критерием принятиJI решенЕя явJuIется нЕlлиtlие догryщенньD( опечаток и
ошибок в выданных в результате предоставления государственной усJryги
документЕIх.

З.8.4. Результатом административной процедуры явJuIется исправление
допущенЕых должностным лицом органа опеки и попечительства опечаток и (или)
ошибок в выданньгх в результате предоставлениrI государственной усJryги
документaлх либо направление в адрес з,IявитеJlя ответа с информацией об
отс)дствии опечаток и оrrмбок в выданном в результате предостаыIениrI услуги
ДОКУIrrеIIТtlХ.

3.8.5. Способ фиксацша результата выполнениrI адмиЕистративной процедры -
реrистация в журнtrле.

3.8.6. Срок вьцачи результата не должен превышать l0 ка-пендарньтх дней с
даты регистрации обращения об исправлении доrryщенньrх опечаток и ошибок в
выд€lнньг)( в результате предоставления государственной усrrуги документatх.
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Ш. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОJIНЕНИЕМ РЕГJIАМЕНТА

4.1. Порялок осуществJIенпя текущего контроля зд соблюдением п
llсполнешием ответственнымп должностнымп лпцамп полоясенпй регламента и
пных норматпвных правовых актов, устанавлпвающих требованпя к
предоставJIенпю государствепной ус.лугп, а TaIoKe прпяятпем ими решений

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий,
определенных административными процедурttми по предостЕвлеЕию
государственной усrryги (далее - текущий контроль), и принятием решений
специЕлJIистами осуществJUIется главой ад\4инистрации муниципЕlльного района
(городского округа) и должностными лицalми, ответственными за организацию
работы по предоставлению государственной усrryги.

Теryчий контроль осуществJIяется rDдем цроведения проверок соблюдения и
исполнения специЕUIистatми положений ад\,tинистративвого реглarмеЕта иньD(
нормативньD( правовых актов.

4.2. Порядок п периодпчность осуществленпя плановых ш внеплаIlовых
проверок полноты и качества предоставленпя государственной услуги, в том
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставленпя
государственной услуги

Проверки могут быть плановыми (осуществrrяться на основаЕии поJtугодовьD(
или годовьIх планов) и внеIuIановьтми. При проведении плановой проверки
рассматривarются вопросы, связанЕые с цредоставлением государствеr*rой усJryги
(комгшексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки, проверки
по KoHr9eTEoMy обращению з.Iявителя государственной услупл). Вветшановм
проверка проводится по конIФетному обращению заJIвитеJuI государственной
услуги.

Результаты проверки оформляются в виде справки (акта), в которой
отмечаются вьшвленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Огветствепность доля(ностных лпц органа местного самоуправJIения,
предоставJIяющего государственную ушуц, за решенпя и действия
(бездействие), прннимаемые (осуществляемые) пми в ходе предоставJlения
государственной услуги

Ответственность должностных лиц устанавливается в ю( доJDкIIостных
реглаNrентЕlх в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерачии

,Щолжностные лица, ответственные за организацию предоставJIения
государственной усrryги, несут персонЕrль}ryю ответствеIIЕость за соблюдение
положений административного регламента и иных вормативньD( пр€Iвовых актов,

устalнавливающих требованиrI к предоставJIению государственной услуги, за
обеспечение полноты и качества предоставления государственной усrrуги.

По результатЕtм проведенных проверок в сл)лае вьuIвления нарушений
осуществJIяется привлечение виновньD( лшI к дисциIцшrарной и (или)
административной ответственности в соответствии с з{лконодательством Российской
Федерации, Курской области.
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4.4. Полоясения, характеризующпе требования к порядку п формам
коптроля за предоставленпем государствепной услуги, в том чисJIе со стороны
граr(дан, их объединенпй и оргапизацпй

Гра>rсдане, их объединения и организации вправе осуществJIять контроль за
предоставлением государственной услуги, rryтем поJrrIения информации о ходе
предоставления государственной усJryги, в том числе о срок€лх зtвершения
административных процедур (лействий).

Граждане, их объединения и орг€шизадии вправе:

- ЕаправJIять замечаниrI и предложения по улуrшеЕию доступности качества
предоставления государственной услуги;

- вносить предложениrI о MepEIx по усlранеЕию нарушений административIIого

реглЕtмента.

Y. .Щосудебный (внесулебный) порядок обrrсалования заявптелем решений и
действий (бездействия) оргапа, предоставляющего государственную услуry,

должностного лица органа, предоставляющего государственную услуry, лпбо
мунпципальпого спул(ащего, многофункцпонального центра, работнпка
многофункциопального цептра, а TaIoKe организаций, предусмотренных

частью 1.1 статьи 1б Федерального закона (далее - привлекаемые
органпзации), или их работнпков

5.1. Информацця для заявитеJIя о его праве подать ясалобу на решение и
(или) действпе (бездействие) органа местного самоуправления Курской
области, предоставляющего государственную ус.пуry, и (или) его доля(постных
лиц либо мупиципальных слуя(ащих Курской области, многофункциональпого
центра, работнпка многофункционального центра, а TaIýKe привлекаемьш
оргаппзаций илп их работников (далее - жалоба)

Заявитель имеет право подать жа-тrобу на решения и действия (бездействия)
органа опеки и попечительства и его должностньD( лиц, муЕиципЕшьньIх сJryжащих
при предост.lвлении государственной услуги.

Заявитель имеет право направить жалобу в том числе посредством федеральной
государственной информационной системы <Единый портал юсударственньгх и
муниципаJIьных усJryг (функций)> https://www. gosuslugi.ru.

5.2. Органы псполнптельной власти Курской областш,
многофункцпональные центры, либо соответствующий орган государственной
властп (орган местного самоуправления) публично-правового образовация,
являющийся учредителем многофункцпонального цептра, а такrке
прпвлекаемые оргапизации и уполномоченные на рассмотрение ясалобы
доля{ностпые лпца, которым может быть паправлена жалоба

Жа-тrоба может быть направлена в:
Администрацию Курской области;
комитет соци€lльного обеспечения, материнства и детства Курской области;
Администрацию муницип€шьного района (городского оIgуга).
Жалобы рассматривЕIют:
в Администрации Курской области - заместитель Губернатора Курской

области, в ведеЕии которого находится комитет социalльЕого обеспечения,
материнства и детства Курской области;
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в комитете соци€lльЕого обеспечения, материнства и детства Курской области -

председатель комитета социЕuIьного обеспечения, материнства и детства Курской
области, его заместители, уполномочеЕные на рассмотрение жалоб должностные
лица;

в Админис,трации муницип€шьного района (городского округа)

уполномоченные на рассмотреЕие жатlоб должностЕые лица.

5.3. Способы информирования заявите.пей о порядке подачп п

рассмотрения жалобы, в том чпсле с использованием Едпного портала
Информирование зФIвителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

осуществJIяется посредством р€вмещения информации на стендах в местах
предостаыIениrI государственньгх услуг, на официальньш сайтах Администрации
муниципalльного района (городского округа), комитета социЕlльного обеспечения,
материнства и детства Курской области и на Едином портале.

Заявитель вправе поJцлать информацию и докуIчlенты, необходимые дtя
обоснования и рассмотрения жалобы.

КонсультироваIIие зЕцвителей о порядке обжаловакия решеrпlй и действий
(бездействия) органа опеки и попечительства, должЕостItьD( лиц органа опеки и
попечительства ос)aществJIяется в том числе по телефону, элекгропной почте, при
личном приеме.

5.4. Перечень пормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесудебного) обясалованпя решений и действий (бездейсгвия)
органа местпого самоуправJIепия, предоставляющего государетвенную услуry,
а такrке его должностных лиц

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий
(бездействия) органа опеки и попечительства, предоставJuIющего государствен}rуо
услуц, а также его должностньIх лиц, реryлируется:

Федеральным закоЕом от 27,07.2010 .Т!Ъ 210-ФЗ (Об орг.lнизации
предоставления государственньD( и муниципtлJIьньD( усJrуг>;

постановJIеЕием Правительства Российской Федерации от 1б.08.2012 Ns 840 (О
порядке подачи и рассмотрения жалоб на решеншI и действия (бездействие)

федеральных оргЕlнов исполнительной власти и их должностньD( лиц, федеральных
государственньж служащих, должностных лиц государственньп< внебюджетньIх
фонлов Российской Федерации, государственньгх корпораций, наделенньгх в
соответствии с федеральными законами полномочиями по цредоставлению
государственных услуг в устаIIовJIенной сфере деятельности, и их должностных лиц,
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи lб Федерального закона <<Об

организации цредоставления государственньгх и муниципаJIьных услуг>, и их
работников, а также многофункционаJIьньrх центров предоставJIениJI
государственньIх и муниципальных усJryг и их работIrиковD.

постановлением Адr.rинистрации Курской области от |9.12.2012 г, Ns 1l00-па
<Об угвержлении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на
решеншI и действия (бездействие) органов исполнительной власти Курской обласм
и 1.1x должностньrх лиц, государственньD( гражданскю( сJryжащих органов
исполнительной власти Курской области, а также на решеЕиrI и действия
(бездействие) мноюфункчион€цьЕого центра, работников мноюфункциоIIЕшIьного
центрЕD).
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Информация, изложеннаrI в данном р€вделе, рЕвмещена на Едином портаJIе по

адресу : httos://wип.sоsuslusi.ru.
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приложЕниЕ}ь 1

к административному регламенту предоставления оргЕlнЕlми
местного самоупраыIеция Курской области государственной

услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области <<Установление предварительной опеки й
попечительства)), утвержденному прик€цlом комитета
социального обеспечения, материнства и детства Курской
области от 25.08.2022 Ns 360

В орIан опеки и попечительства
от

(Фа!далия, имя. отчество
(при наличии)

заявление
граr(данина, выразившего желание стать опекуном

или попечителем несоверIценнолетнего гражданина либо принять
детей. оставшихся без попечения родителей, в семью

на воспитание в иных усlвановленных семейньшt
законодательством Российской Федерации формах

я
(фаI'далия, имя, отчество (при цаличии)

гражданство
(число, месяц, год и место рождения)

Документ, удостоверявсцц4й личность :

(серия, номер, коIда и кем выдан )

Мрес месва хq4Iгельства

(указывается полньй адрес места хительства, подтвержденньй реr,истращаей
места хительства, в случае его отсутствия ставится лрочерк; I1раr(дане,

относящиеся к коренным малочисленньIм народам Российской Федерации и не
имеющие места, Iде они постоянно или преимущественно прох(ивают. ведущие

кочевой и (или) полукочевой образ жизни, указывают сведения о регистрации
по месту хительства в одном из поселений (по выбору эЕих граждан),

находяцихся в }rуниципальном районе, в границах которого проходят маршруты
кочевий грФкданина )

Адрес места пребывания

(заполняется. если имеется подтвержденное регистрацией место лребывания,
в том числе при нали.rии подтверхденного регистрацией места жительства.

Указывается полньй адрес места пребывания, в случае его отсутствия
ставится прочерк)

Мрес места фактическото про)rивания

(заполнЕется, если адрес места фактического проrивания
с адресом места хительства или местом пребывания либо
подтверх(денноIо ретистрацией места жительства и места

не совпадает
не имеется
пребывания)

(указать субъекты Российской Федерации, в которых прохивал(а) ранее,
числе проходил слуя(бу в Советской Ар}fl4и, Воори(енных Силах

Российской Федераr{ии)
в том

Номер телефона
(указывается при наличии)

(отсутствии) суд4мости и (или) факте утоловногоСведения о наличии
преследования

не имел и не имею судимости за пресtупления против жиэни и здоровья,
свободы, чести и достоинства личности, половой неприкосновенности и
половой свободд личности, против семьи и несоверщеннолетних. здоровья
населения и общественной нравственности. а также против общественной
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безопасности, мира и безопасности человечества
не подверrался и не подвергаюсь уголовному преследованию за
преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства
личности. половой неприкосновен ности и половой свободы личцости l
против семьи и цесоверщеннолетних, здоровья населения и общес!венной
нравственности, а также против общественной безопасности, мира и
безопасности человечества

Сведения о пол}.чаемой ленсии | ее
инд,lвидуального лицевого счета ( снИлс )

виде и размере, страховом номере

не имею неснятувс или непоташенную судимость за тяжкие или особо тяжкие
пресЕупления

(указываются лицами l основным источником доходов которых являются

страховое обеспечение по обязательному пенсионному страхованию
или иные пенсионные выплаты)

Сведения о гражданах, зарегистрированных по месту хительства гражданина

Фамилия, имя, отчество (при наJIFrии) Год
рожден

яя

Родственное
отношение к

ребенку

С какого времени
зарегистрирован и

проживает

прошу

процу

проц]у

прошу

прошу

выдать мяе заключение о возможности быть

выдать мяе заключение о возможности быть

выдать мне заключение о возмоlкности быть

выдать мне заключение о возможности быть

передать мне под опеку (попечительство )

опекуном (попечителем)

приемным родителем

патронатным воспитателем

усыновителем

(указываются фа!далия, имя, отчество |при наличии) ребенка (детей).
число, месяц, год рождения )

прошу передать мне под опеку (попечитель ство ) на возмездной основе

(указываются фаLд4лия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей) ,
число, месяц, год рохдения )

лрошу передать мне в патронатную семью

(указываются Фамалия, имя,
число,

отчество (при наличии) ребенка (детей) ,
месяц, год рождения )

Материальные возмоr(ности, жилищные условия,
работы лозволяют мне взять ребенка (детей)

состояние
под опеку

здоровья и характер
(поцечительство), в

п
п
п
п
п

п
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приемную или патрона!ную семью.

Дополнительно могу сообщить о себе следующее:

(указываются наличие у гражданина необходимых знаний и навыков
в воспитании детей, сведения о профессиональной деятельности,
о прохох(дении подготовки лиц, желаюцт4х принять на воспитание
в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей,

на территории Российской Федерации )

я
(указываются фам4лия, имя, отчество (при

даю сотласие на обработку и использование моих
содерхацц-lхся в настоящем заявлении и предоставленных

наличии]-
персональны)< данных,

!4ною документах.

к

Я предупрехден (на) об ответственности за представление недостоверных либо
искаженных сведений.

(подлись, дата )

заявлению прилагаю следуюцие документы:

краткая автобиоIраФия

слравка с места работы с указацием дол)кности и размера средней
заработной платы за последние t2 месяцев и |или) иной документ,
подтверждаюций доход, или справка с места работы супруга (супруr,и) с
указанием долхсности и размера средней заработной платы за последние
12 месяцев и |или) иной документ, подтверждаюций доход супрута (супруги)

заключение о результатах медицинского освидетельствования граждан,
намеревающI4хся усыновить (удочерить), взять под опеку (попечительство),
в приемную или патронатную семью детей-сирот и деrей, оставшихся
без попечения родителей, заключение по Форме N 164/у <*>

копия свидетельства о браке

письменное со!ласие членов семьи на прием ребенка (детей) в семью

копия свидетельства о прохождении подIотовки лиц, желаюлл4х лринять
на воспитание в свою семью ребенка, оставшетося без попечения родителей,
на территории Российской Федерации (прилагается Iражданами. за
исключением близких родственников ребенка, а такхе лиц. которые являются
или являлись усыновителями и в отношении которых усыновление не бцло
отменено. и лиц, которые являю|гся или являлись опекунами (попечителяьда)
детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них
обязанностей )

документы, подтверждающие
образа хизни, выданные органом
муниrц,lпального района

ведение кочевого и (или) полукочевого
местноr!о самоуправления соответствуюIцего

<+> Приказ Министерства здравоохран€ния Российской Федерачии от l8 шоня 2014 г. Nе 290н <Об

}тверждении Порядка медицинского освидетельствоваI {я граr(дан, намеревающжся усыновить
(улочерлгrь), взять под опеку (попечи:гельство), в приемн},ю иJIи патронатц/ю семью дет€й-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей, а таюке формы закrпочения о результатах медицинского
освидетельствованиJl таких граr(даю) (зарегистрирван Министерством юстиrии Российской Федерации 28
июля 2014 г., регистрационный М 33306).

(линия отреза)

заявление

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявrгеля)

п
п

п

п
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приЕято

(лолясность и (фамttлия, имя, отчество (при наличии) лолжностного лица)

и зарегистрировано

Срок вьцачи результата

за N9
(латарегнстрачии) Фегистаrшонrшйномер)

(максимальrшй срок вылачи результата)

(подпись допжностною лица)
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ПРИЛОЖЕНИЕ NS 2

к административному регламенту предоставленшI органами
местного сaлI\,Iоуправления Курской области государственной

услуги при осуществJIении переданного полIIомочия в сфере

деятельЕости органов опеки и попечительства в Курской
области <<Установление предварительной опеки и
попечительствФ), утвержденному прикЕrзом комитета
социЕшьного обеспечения, материнства и детства Курской
области от 25.08.2022 Ns 3б0

Блшrк органа опеки и
попечительства

,Щата состазления аюа

Акг обследования условий жизни грaDкданина, вырtвившего желание стать опекуном или
попечителем несовершеннолетнего гр{Dкданина либо принять дегей, оставшихся без

попечен}ш родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным
законодательством Российской Федерации формах

,Щата обследоваrrия ( _ ))

Фаruилия, имя, отчество
20 г

(при ншlичии), должность лица, проводившего обследование

Проводилось обследование условий жизни
(фампrия, шя, отчество (при наличии), дата рождения)

докуIt{еЕт, удостоверяющий личность:

(серия, номер, когда и кем вьцаrr)
Адрес места жительства

(адрс места жrrгельства, подгвержденный ргистрачией)

Алрес места факгического проживания

(заполняегся, если имеется подтверх(денное ргистрацией место прбымния, в том числе при наJtичии
подгвержденною регистрацией места житеJIьства. Указываgгся полный адрес места прбывания)

Образование

Профессиональнalя деятельность

состllвJIяет

(место работы с ук!ванием адреса, занимаемой должности, рабочего телефона)
Жилая площадь, на коmрой проживает

(фамшия, имя, отчество (при на.пичии)

кв. м, состоит из комнат, размер кФкдой комнаты: кв. м,
кв. м, кв. м, на

Качество дома (в частности, кирпичньй, пшrельньй, деревянньй; в нормaшьном состоянии,
ветхий, аварийный; комнаты сухие, светлые, проходЕые, количество окон)

Благоустройство дома и жилой площади (в частности, водопровод, капzллизациJI, кzжое отопление,
газ, ванпа лифт, телефон)
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Собственником (нанимателем) жилой площади явJIяется

(фамшrия, имя, отчество (при нмичии), сrcпень родства по отношеяию к граlr<данину)
Основания, подтверждllющие право пользовzlния жилым помещением, срок прaва пользования
жилым помещением

(заполняегся, если х(иJIое помещение находится в собственности иных лиц)
Санитарпо-гимени.Iеское состояние жилой площади (хорошее, удовлетворительпое,
неудовлетворителъное) :

Ншrи.*rе дrя ребенка отдельной KoMHaTbL уголка, места дJlя сн4 игр, заняIий, rмчньп< вещей

На жилой Iшощад.r проживают (зарегистрировalны по месту жительства грФIцaшина и (и.тпr)

живalют актически

Отношения, сложившиеся между членzlми семьи гражданина

(в частности, характер взммоотношений меж.щч .ulенами семьн, особенности общения с дсгьми, детей
меяtдl собой)

Ли.пrые качества граждzlнина (в частности, особенности характера, общая культура; нали.ше
опыта общения с детьми, необходимьD( знzшиЙ и навыков в воспитании детеЙ; сведения о
прохождепии подготовки лиц, желающих приЕять на воспитarние в свою семью ребенка,
оставшегося без попечения родителеЙ, на территории РоссиЙскоЙ Федерачии, психоломческого
обследования цраж.даЕина; отlошения межд/ гражданином и ребенком, отношение к ребенку
IшеЕов семьи гражданина, а тaжже, если это возможно, желание сzмого ребенка)

Мотивы гражданина дJIя принrmия несовершеннолетнего в семью

Фами-пия, имя, отчеýтво
(при наличии)

Год роццения
Место работы,

должность lши место
учебы

Родственпое
отношение

С какого
времени

проживает на
данной жи.пой

ruIощади

,Щополнительные данные обследования

Условия ямзIlи грФ(данина, выразившего жел lие стать опекуном йли попечителем
несовершеннолетнего гражданина либо принять детей, остазшихся без попечения родителей, в
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семью на воспитzмие в иньD( ycTaHoBJIeHHbD( семейным зiжоподатеJIьством Российской Федерации
формах

(уловлегворительные/неудовлегворительные с указанием конкретных обстоятельств)

Подпись лица, проводившего обследовдrие

ýmолномоченное доJDкностное
лицо органа опеки и

попешrrельства субъекга
Российской Федерации иJIи органа

местного самоуправJIения
(если законом субъекта

Российской Федерации органы
местного самоуправления

наделены полномочиями по опеке
и попечIтгельству в соответствии

с федераJrьными законами)

(полпись)

м.п.

(ф.и.о.)


