
АдминистрАция курской оьлАсти
Комитет социального обеспечения,

материнства и детства Курской области

прикАз

от //2J.O/1 х, //
г. Курск

Об утвер}цдении административного регламента комитета
социального обеспечения, материнства и детства Курской области по
предоставлению государственной услуги <<Выдача предварительных

разрешений на усыновление (улочерение) детей в случаях,
предусмотренных законодательством Российской Федерации>>

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации
от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ (Об организации предоставления
государственных и муницип€tльных услуг), постановлением
Администрации Курской области от 29.09.20|| Ns 473-па <О разработке и

утверждении административных регламентов осуществлениrI
государственного контроля (надзора) и административных регламентов
предоставления государственных услуг)) ПРИКАЗЫВАЮ :

1. Утвердить административный регламент комитета социЕrльного
обеспечения, материнства и детства Курской области по предоставлению
государственной услуги кВыдача предварительных разрешений на

усыновление (улочерение) детей в слr{аях, предусмотренных
законодательством Российской Федерации) (прилагается).

2. Управлению организации деятельности по опеке и попечительству
(Т.Н. Щроженко) обеспечить рzвмещение (опубликование) настоящего
прикuва на <Официальном интернет-портЕtле правовой информации>
(www.pravo.gov.ru), на официальном сайте Администрации
Курской области в сроки, установленные постановлением Губернатора
Курской области от 1б.04.2009 Ns 111 (О порядке опубликования и
вступления в силу нормативньIх правовых актов органов исполнительной
власти Курской области>, комитета социЕlльного обеспечения, материнства
и детства Курской области, в реестре государственных и муниципaльных

услуг (функций) Курской области в сроки, установленные постановлением
Администрации Курской области от 04.08.2015 Ns 488-па (О реестре
государственных и муницип€Lпьных услуг (функций) Курской области>.
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3. Управлению организации деятельности по опеке и попечительству
(Т.Н.,Щроженко) обеспечить организацию предоставления
государственной услуги в соответствии с административным регламентом.

4. Контроль за исполнением настоящего прик€ва возложить
на заместителя председателя комитета соци€lльного обеспечения,
материнства и детства Курской области Н.А. Полякову.

Председатель комитета Т.А. Сукновztлова



утвЕржшн
приказом комитета социального

обеспечения, материнства и детства
Курской области от 14.03.2022 Ns94

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
комитета социального обеспечения, материнства и детства Курской

области по предоставлению государственной услуги <<Вьцача предварительных
разрешений на усыновление (удочерение) детей в сJIучаях, предусмотренных

законодательством Российской Федерации>>

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет реrулирования административного регламента
Настоящий административный регламент комитета социального обеспечения,

материнства и детства Курской области (да.тrее комитет) по предоставлению
государственной услуги <Выдача предваритепьньгх разрешений на усыновление
(удочерение) детей в случtlях, предусмотренных законодательством Российской
Федерации> (дагrее по тексту административный регламент, государственнчuI

услуга) определяет порядок и стандарт предоставJIения государственной услуг11,
состав, сроки и последовательность выполнения административньtх проце,ryр
(лействий), формы контроля за исполнением административного регламентq
досудебныЙ (внесудебныЙ) порядок обжагlования реIценпй и действий должностньIх
лиц при предоставлении государственной услуги.

1.2. Круг заявителей
Заявителями для получения государственной услуги в части выдачи

предварительньIх ра:}решений на усыновление (удочерение) (дшrее - усыновление)
детеЙ в сJryчаrtх, предусмотренньtх законодательством РоссиЙской Федерации в
соответствии с ггунктом 33 Правил передачи детей на усыновJIение (удочерение) и
осуществлениlI контроJIя за условиями их жизни и воспитания в семьях усыновителей
на территории Российской Федерации, утвержденньD( постановлением Правительства
Российской Фелерации от 29 марта 2000 г. Jtlb 275 (лалее - постtlновление Nл 275),
явJIяются иностранные граждане и лица без |ражданства (дагrее зuulвители-
иностранные граждане).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении
государственной услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам
предоставления государственной услуги и услугl которые являются

необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги,
сведений о ходе предоставления указанных усJryг, в том числе на официальном
сайте органа исполнительной власти Курской области, являющегося
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ршработчиком регламента, или на официальном сайте Мминистрации Курской
области в сети <Интернет>, в федеральной государственной информационной
системе <Единый портал государственных и муниципальных усJIуг (функций)>
(далее - Единый портал)

Информиров€lние заявителей по вопросам предоставления государственной
услуги, в том числе о ходе предоставления государственной услуги, проводится
путем устного информирования, письменного информирования (в том числе в
электронной форме).

Информирование з€uIвителей организуется следующим образом :

индивиду€tпьное информирование (устное, письменное);
публичное информиров€lние (средства массовой информации, сеть

кИнтернет>).
Индивидуапьное устное информирование осуществляется специaпистами

комитета при обращении заявителей за информаrдией лично (в том числе по
телефону).

График работы комитет1 график личного приема з€rявителей размещается в
информационно-телекоммуникационной сети кИнтернет> на официагlьном сайте
комитета, но официальном сайте Администрации Курской области и на
информационном стенде.

Специалисты приним€lют все необходимые меры цlя предоставления
зfцвителю полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с
привлечен ием иньгх комп gтентных специ€шистов.

Ответ на устное обратт(ение с согласия зчlявителя предоставляется в устной
форме в ходе личного приема. В остагlьных слуIЕlях в установJIенный законом срок
предоставляется письменный ответ по существу поставленных в устном обращении
вопросzlх.

Время индиви,ryального устного информирования (в том числе по телефону)
з€uIвителя не может превышать 10 минуг.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании органа, в
которыЙ позвонил заrIвитель, фамилию, имя, отчество (при наличии) и должность
специчlлиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности принrIвшего
звонок специzlлиста самостоятельно ответить на поставJIенные вопросы телефонный
звонок переадресовывается (переводится) на друюе должностное лицо или
обратившемуся гр€Dкданину сообщается номер телефонц по которому он может
пол}пIить необходиlчгуrо информащию.

Во время р€вговора специаписты чgтко произносят слова, избегаrот
(параллельных рЕвюворов) с окружающими людьми и не прерывtlют рzlзговор, в юм
числе по причине поступления звонка на другой аппарат.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специ€rписты
соблюдают правила служебной этики.

Письменное, индивидуttльное информирование осуществJuIется в письменной
форме за подписью руководителя комитета либо его заместителя. Письменный ответ
предоставпяется в простой, четкой и понятной форме и содержит ответы на
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поставленные вопросы, а также фамилию, имrI, отчество (при ншlичии) и номер
телефона исполнителя и должность, фамилию и инициaлы лица, подписавшего ответ.

Письменный ответ по существу поставленных в письменном зtuшлении
вопросов направляется змвителю в течение 30 кагlендарньгх дней со дня регистрации
зfUIвления в комитете.

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу
эпектронной почты, ук€вtlнному в обращении, поступившем в комитет в форме
электронного документq и в письменной форме по почтовому адресу, yKа:laHHoMy в
обращении, поступившем в комитет в письменной форме. Кроме того, на
поступившее в комитет обращение, содержатrIее предIожение, з€lявление или жагlобу,
которые затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на
обращение, в котором обжагlуется сулебное решение, вынесенное в отношении
неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с рtвъяснением порядка обжалования
судебного решения, р€вмещается с соблюдением требований части 2 статьи 6
Федерального закона от 02 мая 2006 года Ns 59-ФЗ кО порядке рассмотрения
обращений граждан Российской Федерации> на официальном сйте комитета в
инф ормационно-телекоммуникационной сети кИнтернет>.

,Щолжностное лицо не вправе осуществлять консультирование заявителей,
выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условил( окЕвания
государственной услуги и влияющее прямо wIи косвенно на индивидуaльные
решения заявителей.

Публичное информиров€lние об усrryге и о порядке ее ока:}ания осуществJIяется
комитетом путем рzвмещения информаIIии на информационном стенде в занимаемьtх
ими помещениf,х, а также с использовЕlнием информационно-телекоммуникационньtх
технологий, в том числе посредством рчвмещения на официальньгх сайтах в
информационно-телекомlvtуникационной сети <Интернет>.

На Едином порт€lле можно поJIучить следующую информацию о:

- круге заявителей;

- сроке предоставления государственной услуги ;

результатах предоставления государственной усJryги, порядке выдачи
результата государственной услуги ;

- исчерпывающем перечне оснований дtя приостановления предоставления
государственной услуги или откчва в предоставлении государственной усJrуги;

праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий
(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления
государственной услуги;

формах змвлений (уведомлений, сообщений), используемьIх при
предоставлении государственной услуги;

- образчах заполнения электронной формы запроса.
Информация о государственной услуге предоставляется бесплатно.
L.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы поJIучения справочной

информацииl в том числе на стендах в местах предоставления государственной

услуги и ушуг, которые являются необходимыми и обязательными для
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предоставления государственной услуги, и в многофункциональном центре
предоставления государственных и муниципальных услуг

На информационных стендах в помещении, преднiвначенном NIя
предоставления государственной усJryги, р€вмещается следующая информация :

краткое опис€tние порядка предоставJIения государственной усJryги;
извлечения из настоящего Административного регламента с приложениями

(полнм версия на официапьном сайте Администрации в информачионно-
телекоммуникационной сети кИнтернет>);

месторасположение, график фежим) работы, номера телефонов, адреса
официагlьных сйтов и электронной почты органов, в которьж змвители могут
поJryчить документы, необходимые дIя предоставления государственной усJtуги;

перечни документов, необходимые цш предоставления государственной
услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

порядок обжалования решения, действий или бездействия должностньгх лиц,
предоставляющих государственную услугу;

основания цп откtва в предоставJIении государственной услуги;
основани я NIя приостановления предоставления государственной услуги;
порядок информирования о ходе предоставления государственной услуги;
порядок полr{ения консультаций ;

образцы офорrигlения документов, необходимых для предоставления
государственной услуги, и требования к ним.

Тексты матери€tлов печатаются удобным дIя чтения шрифтом фазмером не
меньше 14), без исправлений, наиболее важные места выдеjulются полужирным
шрифтом.

Справочнм информация (местонахождение и графики работы органа,
предоставляющего государственную услуц, его структурньж подр€вделений,
предоставляющих государственную услугу, государственньIх и муниципЕlльньгх
органов и организаций, обращение в которые необходимо дJIя поJryчения
государственной услуги; спр€lвочные телефоны cTpyKTypHbD( подрtвделений органа,
предоставляющего государственную услуц, организаций, участвующих в
предоставлении государственной услуги, в том числе номер телефона-
автоинформатора; адреса официального саЙта, а также электронноЙ почты и (или)

формы обратной связи органа исполнительной власти Курской области,
предоставляющего государственную услуry, в сети <Интернет>) р€вмещена на
официальном сайте Администрации Курской области htPs:/lkursk.ru, на официаJIьном
сайте комитета https:/lksokursk.ru, в регионЕlльной информационной системе <Реестр
государственньIх и муниципaльньrх усJryг (функций) Курской области> (далее -
регион€tльный реестр) и на Едином портале htPs://www.gosuslugi.ru.

П. СТАНДАРТПРЕДОСТАВЛЕНИЯГОСУДАРСТВЕННОЙУСЛУТИ

2.|. Наименование государственной успуги
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Выдача предварительных разрешений на усыновление (удочерение) детей в
случаях, предусмотренных законодательством Российской Фелерации.

2.2. Наlлменование органа, п редоставляющего государственIIую услугу
Госуларственная услуга предоставляется комитетом социального обеспечения,

материнства и детства Курской области.
В предоставлении государственной услуги участвуют органы записи €lKToB

гражданского состояния в части предоставления сведений из Единого
государственного реестра записей актов цраждilнского состояния.

2.3. Описание результата предоставления государственной услуги
Результатом пр едоставл ения государ ственной усJryги является :

выдача (направление) з€uIвителю-иностранному цражданину
предварительного разрешения на усыновJIение (улочерение) детей в сл)ч€lях,
предусмотренньж законодательством Российской Федерации;

- выдача (направление) заrlвителю-иностр€lнноIчtу гражданину уведошrпения об
откzш}е в выдаче змвителю_инострчшному гражданину предварительного ра:}решениrI
на усыновление (удочерение) детей в сл}пrаrD(, предусмотренньIх законодательством
Российской Федерации.

2.4. Срок предоставления государственной услуги, в том чиспе с учетом
необходимости обращения в организацип; участвующие в предоставлении
государственноЙ услуги, срок приостановления предоставления
государственной услуги в сJIучае, если возможность приостановления
предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи
(направления) документов, являющихся результатом предоставления
государственной услуги

Общий срок предоставления государственной усJryги, вкJIючм срок выдачи
результата предоставления государственной услуги, 20 рабочrх дней со дня
получения змвления и документов, предусмотренньж пунктом 2.6.1. настоящего
административного регламента.

Основания ця приостановления предоставления государственной услуги
действующим законодательством не предусмотрены.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление
государственной услуги

Перечень нормативньD( правовьD( актов, реryлирующих предоставление
государственноЙ услуги (с указанием их реквизитов и источников официального
опубликования), размещен на офици€lльном сайте Мшпанистрации Курской области
https://kursk.ru, на официtlпьном сайте комитета http:/lksokursk.ru в сети <Интернет), в
соответствующем р€вделе регион€tльного реестра, а также на Едином портarле
https ://www. go suslugi.ru.
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2.б. Исчерпывающий перечеЕь документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги
и ус.lтуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления государственной услуги, подлежащих представлению
заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной
форме, порядок их представления

2.6.1. fuя предоставления государственной услуги змвитель-иностранный
гражданин представJIяет:

а) заявление;
б) согласие ребенка, достигшего 10-летнего возраста, на усыновление;
в) согласие родителя (-ей) ребенка на усыновление или документ,

подтверждающий н€tличие одного из обстоятельств, при которых в соответствии со
статьей 130 Семейного кодекса Российской Федерации усыновление ребенка
допускается без согласия родителей;

г) закгlючение компетентного органа государства своего места жительства об
обоснованности усыновления и о его соответствии интересам усыновляемого
ребенка;

л) копию свидетельства о рождении усыновителя - при усыновлении ребенка
лицом, не состоящим в браке;

е) копию свидетельства о браке усыновителей (усыновителя) при
усыновлении ребенка лицами (лицом), состоящими в браке;

ж) согласие другого супруга или документ, подтверждаrощий, что супруги
прекратили семейные отношения, не проживают совместно более года и место
жительства другого супруга неизвестно, при усыновлении ребенка одним из
супругов;

з) медицинское закJIючение о состоянии здоровья усыновителей (усыновителя);
и) справку с места работы о занимаемой должности и заработной плате либо

иной докр[ент о доходах;
к) документ, подтверждающий право пользования жиJIым помещением или

право собственности на жилое помещение;
л) закJIючение компетентного органа государства, гражданами которого

являются усыновители (усыновитель) (при усыновлении ребенка лицЕlми без
гражданства - государства, в котором эти лица имеют постоянное место жительства),
об условиях их жизни и о возможности быть усыновителями;

м) разрешение компетентного органа соответствующего государства на въезд

усыновляемого ребенка в это государство и его постоянное жительство на
территории этого государства (если усыновJIяемый ребенок и усыновители
проживают в рчlзньгх государствах);

н) документ компетентного органа государства, |рalкданином которого
является кандидат в усыновители (удочерители), подтверждающий отсутствие в
законодательстве государства, гражданином которого он является, признания союза,
закJIюченного между лицами одного пола, браком (представляется в слrIае
обращения лицъ не состоящего в браке);
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о) копию свидетельства иIIи иного документа о прохождении подготовки
кандидатов в усыновители (улочерители), оформленного в соотвgтствии с
требованиями, предъявляемыми законодательством иностранного государства к
подобным документам;

п) копию программы, утвержденной в соответствии с требованиями,
предъявляемыми законодательством иностранного государства, по которой
проводилась подготовка кандидатов в усыновители (удочерители);

р) документ, подтверждающий право иностранной организации, выдавшей
документ о прохождении подготовки кандидатов в усыновители (удочерители),
осуществJIять ук€ванную подготовку граждан и выдавать соответствующий
документ.

,Щокументы, укщанные в подпунктах ((о)) (р) настоящего пункт4
представляются, за искгIючением случаев подачи зzIявления об усыновJIении ребенка
отчимом или мачехой, близкими родственниками ребенка, лицами, которые являются
или являлись усыновителями и в отношении которых усыновление не было
отменено, и лицами, которые являютсяили являпись опекунzlNIи, попеIIителями детей
и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей.

В документе, ук€ванном в подпункте (з) настоящего tц/нкта, должно быть
подтверждено отсутствие у усыновителей заболеваний, при н€Lпичии которьж
граждане в соответствии с перечнем заболеваний, при наличии которых лицо не
может усыновить (улочерить) ребенка, принять его под опеку (попечительство), взять
в приемную или патронатную семью, утвержденным постановлением Правительства
Российской Федерации от 14 февраля 2013 г. Ns 1 I7, не моryт усыновить ребенка.

Прием документов и предоставление государственной услуги в электронной
форме не предусмотрены.

2.6.2. .Щокумент, укщанньй в подпункте ((зD пункта 2.6.1. настоящего
административного регламентц принимается к рассмотрению в течение б месяцев со
дня выдачи. ,Щокументы, указанные в подпунктах (о) * (р) пункта2.6.1. настоящего
административного регламента, не имеют срока действия.

Если законодательством иностранного государства предусмотрен иной срок
деЙствия документов, указанных подпунктах ((г), (и) - (л) пункта2.6.1. настоящего
административного регламента, то они рассматрив€lются в течение срока,
установленного законодательством соответствующего государства.

2.6.3. В документах, ук€вiIнных в пункте 2.6.1. настоящего административного
регламентq не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутьD( слов и иньIх
исправлений, а также серьезньIх повреждений, нilпичие которых не позволяет
однозначно истолковать их содержание.

2.6.4. ,Щокументы, выданные за пределами Российской Федерации,
предоставляемые согласно пункту 2.6.1. настоящего административного регламентц
представляются на государственном (официапьном) языке соответствующего
иностранного государства и должны быть легализованы в устaновленном
Федершьным законом от 5 июля 2010 г. J\b 154-ФЗ <Консульский устав Российской
Федерации) порядке, если иное не предусмотрено законодательством Российской
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Федерации wIи международным договором Российской ФедершIии, а также
переведены на русский язык. При этом перевод удостоверяется в консульском
учреждении или дишIоматическом представительстве Российской Федерации в
государстве места жительства гражданина либо нотариусом на территории
Российской Федерации.

2,7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления государственной
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении
государственной успуги, и которые заявитель вправе представить, порядок их
представления

fuя предоставления государственной услуги заявителю-иностранноIчry
гражданиIIу комитетом в порядке межведомственного взаимодействия
запрашиваются сведения о государственной регистрiщии рождения ребенка,
содержащиеся в Едином государственном реестре записей аюов гражданского
состояния, и сведения о внесении исправлений или изменений в записи актов о

рождении, содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов
гражданского состояния.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
Комитет не вправе требовать от з€uIвителя:
представления документов и информации или осуществления действий,

представление иI|и осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми €жтами, реryлирующими отношения, возникЕlющие в связи с
предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерыдии, нормативными правовыми
актами Курской области и Ntуниципальными правовыми актами Курской области
находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную ycJryry, иньtх
государственньIх органов, органов местного самоуправления и (или)
подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления
организаций, 1^rаствующих в предоставлении государственных или муницип€lльньIх

услуг, за искJIючением документов, ук€ванньtх в части б статьи 7 Федерального
закона от27.07.2010 г. J\Ъ 210-ФЗ кОб организации предоставления государственных
и муницип€Lпьных услуг) (далее - Федеральный закон). Заявитель вправе представить

ук€ванные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные

услуги по собственной инициативе;
осуществления действий, в том числе согласований, необходимьrх цп

получения государственных усJryг и связанньIх с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за
искJIючением получения усJryг и пол}пIения документов и информации,
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предоставляемых в результате предоставления таких услуг, вкJIюченньtх в перечни,

указанные в части 1 статьи 9 Фелерапьного закона;
представления докуIиентов и информации, отсутствие и (или) недостоверность

которьtх не укtвыв€lлись при первоначальном откaве в приеме документов,
необходимьгх дJIя предоставления государственной услуги, либо в предоставлении
государственной услуги, за искJIючением случаев, предусмотренных пунктом 4 части
1 статьи 7 Федерального закона:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставления государственной услуги, после первоначальной подачи з€UIвления о
rтредоставлении государственной усJtуги;

б) нали.шrе ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги и
документах, поданных з€uIвителем после первоначального отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в
предоставлении государственной услуп{ и не вкJIюченных в представленный ранее
комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после
первонач€rльного отк€Iза в приеме документов, необходимьtх для предоставления
государственной усJryги, либо в предоставлении государственной усJryги;

г) выявление документaльно подтвержденного факта (признаков) ошибочного
или противоправного действия (безлействия) должностного лица органъ
предоставJUIющего государственную услуц, муниципального служащего, при
первоначальном отк€ве в приеме документов, необходимых дJIя предоставления
государственной услуги, либо в предоставлении государственной усJryги, о чем в
письменном виде за подписью руководителя органа, предоставпяющего
государственную услуц, уведомляется зuUIвитель, а также приносятся извинения за
доставленные неудобства.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимьш для предоставления государственной услуги

Основания дJIя oTкttзa в приеме документов для предоставления
государственной услуги отсутствуют.

В сл1^lае если к заявлению, направленному в комитет по почте, приложены
копии документов, укiв€lнные в подрiвделе 2.6 настоящего административного
регламентq не заверенные в установленном законодательством Российской
Федерации порядке, комитет возвращает обратившемуся лицу в течение 5

кaлендарных дней с даты поJryчения (регистраuии) этих документов зЕuIвление и
ПРИЛОЖеННЫе К HeIvIY КОПИИ ДОКУМеНТОВ.

Возврат зiLявления и приложенных к нему копий документов осуществляется с

указанием причины возврата способом, позволяющим подтвердить факт и дату
возврата.
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2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении
государственной услуги

2.10.1. Основания для приостановления предоставления государственной
усJryги отсутствуют.

2.t0.2. Основаниями дIя отк€ва в предоставJIении государственной усJryги
являются:

отсутствие среди представленньгх з€UIвителем - иностранным гражд€lнином
хотя бы одного из документов, предусмотренньD( пунктом 2.6.|. настоящего
административного регламента;

несоответствие содерж€lния или офорппгlения документов, представленньtх
зЕuIвителем - иностранным гражданином, требованиям, установленным tryнктами
2.6.1 . - 2.6.4. настоящего административного регламента

z.tl. Перечень успуг, которые являются необходимыми и обязательными
для предоставления государственной услуги, в том числе сведения о доцументе
(документах), выдаваемом (вьlдаваемых) организациями, участвующими в
предоставлении государственной услуги

Выдача медицинской организацией либо иной организацией, осуществляющей
медицинскую деятельность, окiцtывающей первиIIную медико-санитарную помощь,
независимо от организационно-правовой формы при нzlличии лицензии на
осуществление медицинской деятельности, предусматрив€Iющей работы (усlryги) по
медицинскому освидетельствованию кандидатов в усыновители, опекуны
(попечители) или приемные родители, з€жлючения о результатах медицинского
освидетельствованиrI граждан, намеревающихся усыновить (удочерить), взять под
опеку (попечительство), в приемную или патронатную семью детеЙ-сирот и детеЙ,
ост€lвшихся без попечения родителей ý"leTHM форма Nэ 164lу).

2.t2. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги

ГосуларственнuI услуга предоставляется без взиманиjI государственной
поцIлины или иной платы.

В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставдения
государственной услуги документ, направленный на исправление ошибок,
допущенных по вине органа и (или) должностного лица плата с заявителя не
взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление
услугt которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
государственной услуги, вкпючая информацию о методике расчета размера
такой платы

Порядок, piшMep и основания взимЕtния платы за предоставление услуг, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной



1l

усJryги, методика расчета ршмера такой IuIаты не предусмотрены.

2,14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении государственной услуги, услуги, предоставляемой
организацией, участвующей в предоставлении государственной усJIуги, и при
поJIуч ени и результата предоставлен ия таких услуг

Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении
государственной услуги, а также время ожидания в очереди при получении
результата предоставления государственной услуги до 15 миЕут.

2.t5. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
государственной услуги и успуги, предоставляемой организацией, участвующей
в предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме

2.|5.1. При представлении змвлениrI и докр(ентов, необходимьгх дIя
предоставления государственной услуги, змвителем лично в комитет, змвление
регистрируется специЕrлистом комитета в установленном в комитете порядке
делопроизводства в день представления зtulвления и докр!ентов, необход,tмых дJIя
предоставления государственной усJryги, в течение 15 минут.

2.t5.2. В случае направления змвления и документов, необходимых цп
предоставления государственной усJryги по почте, заявление регистрируется
специаJIистом комитета датой, соответствующей дате поступления в комитет, в
течение 10 минут.

2.I5.З. Подача з€uIвления змвителя о предоставлении государственной услуги в
электронной форме не предусмотрена.

2.t6. Требования к помещениям, в которых предоставляется
государственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о
предоставлении государственной услуги, информационным стендам с
образцами их заполнения п перечнем документов, необходимьш для
предоставления каlцой государственной усJIуги, размещению и оформлению
визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке
предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для
инвалидов указанных объекгов в соответствии с законодательством Российской
Федерации о социальной защите инвалидов

Здание, в котором расположен комитет, оборудуется отдельным входом дIя
свободного доступа граждан в помещение.

Путь от остановок общественного транспорта до мест предоставления
государственной услуги оборудуется соответствующими информаrlионными
ук€вателями.

Территории, прилегающие к месторасположению зданиJt, где размещается
комитет, оборуryются местами дIя парковки автотранспортньгх средств. ,Щосryп дrя
граждан к парковочным местам является бесплатным.
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Входы в помещение, где рzвмещается комитет, оборулуются пан.ryсами,
расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный досryп
для инвЕlлидов, вкJIючм инвirпидов, использующих кресла-коляски.

Комитет обеспечивает условия доступности дJIя инв€lлидов объеrстов и услуг в
соответствии с требованиями, установJIенными законодательными и иными
нормативными правовыми актами, которые вкJIючЕlют:

возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвалиry при

входе в объект и вьгходе из него;
оборулование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки

автотранспортных средств инв€tлидов ;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом
на объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с
помощью персонЕrла объекта;

возможность самостоятельного передвижения по объекry в целях доступа к
месту предоставJIения услуги, а также с помощью должностньгх лиц,
предоставляющих усJryги ;

сопровождение инвtUIидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и
самостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностньtх лицо осуществJuIющих первичный
контакт с получатеJLями услуги, по вопросам работы с инвtlлидами;

обеспечение допуска на объект собаки-проводника при нtlличии документъ
подтверждающего ее специ€Lльное обуlение, выданного по форме, установленной
федераlrьным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по
выработке и реЕrлизации государственноЙ политики и нормативно-правовому
реryлированию в сфере социЕlльной защиты населения;

ок€вание должностными лицами инв€lпидам необходимой помощи, связанной с
р€lзъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения
услуги, офоршшrением необходимьгх дIя ее предоставления документов,
ознакоIчlлением инв€lлидов с рaзмещением кабинетов, последовательностью
действий, необходимых для поJryчения услуги;

обеспечение догtуска сурдопереводчикq тифлосурдопереводчика, а также
иного лица, вJIадеющего жестовым языком;

ока:}ание должностными лицами органа исполнительной власти Курской
области, подведомственньtх органов и организаций иной необходимой инвалидаJчI
помощи в преодолении барьеров, мешающих полrIению ими услуг наравне с
другими лицами.

Щентрапьный вход в здание, где р€вмещается комитет, оборудуется
информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименованиии
графике его работы.

Помещение, где рzвмещается комитет, соответствует установленным
санитарно-эпидемиологическим нормам и обору.ryются средствами
противопожарной защиты.
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Помещенияо в которьtх хранятся документы (дагlее - помещения), должны

иметь входные двери (метаплические или деревянные, обитые железом),
оборудованные замками, гарантирующими надежное закрытие помещений, или
специальным оборудовilнием, иlrи иметь охрану в нерабочее время дJIя искJIючения
возможности неконтролируемого проникновения или пребывания в них посторонних
лиц.

Окна помещений, расположенньIх на первьtх или последних этчDках зданий, а
тatкже окна, нztходящиеся около пожарньtх лестниц и других мест, откуда возможно
проникновение в помещение посторонних лиц, оборудуются металлическими

решетками, ставнями или другими средствами, прешIтствующими
неконтролируемому проникновению в помещения.

Места информирования, преднiвначенные NIя ознакоIчlления граждiлн с
информационными матери€lлами, оборудуются информационными стендами.

Места ожидания соответствуют комфортным условиям NIя гражд€lн и
оптимальным условиям работы специ€tлистов.

Места ожидания в очереди на предоставление или получение информации
оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество
мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их
рЕLзмещения в здании, но не менее 5 мест.

Места дIя заполнения документов обору.ryются стульями, столами (стойками)
и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками змвлений и
канцелярскими принадIежностями.

Прием и консультирование граждан в целях обеспечения конфиденциitльности
осуществляется в специально выделенных дJIя этих целей помещениях. При этом не
допускается одновременный прием двух и более заявителей.

Окна (кабинеты) приема граждан оборулуются информационными табличками
(вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества (при ншlичии) и должности специалиста.
Рабочее место специалиста комитета, по возможности, оборулуется

lrерсональным компьютером с доступом к печатающим устройствам.
При организации рабочих мест пре.цусматривается возможность свободного

входа и выхода из помещения.
На информационных стендах в помещениях, предн€lзначенньгх дIя приема

документов, рЕвмещается следующая информация :

1) извлечения из нормативных правовых актов, устанавливчlющих порядок и

условия предоставJIения государственной услуги;
2) административный регламент с описанием порядка предостаыIениlI

государственной услуги :

- график приема |раждан специttлистами;

- сроки предоставления государственной услуги;
- порядок получения консультаций специzшистов;

- порядок обращения за предост€lвлением государственной услуги;
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- перечень документов, необходимых дIя полrIения государственной усJryги;
- порядок обжалования действий (безлействия) и решений, осуществляемьtх и

принимаемых в ходе предостаыIения государственной услуги.

2.|7. Показате.пи доступности и качества государственной услуги, в том
числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при
предоставлении государственной услуги и их продолжительность, возможность
получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том
числе с использованием информационно-коммуникационных технологий,
возможность либо невозможность поJtучения государственной услуги в
многофункциональном центре предоставления государственных и
муниципальных услуг (в том чиспе в полном объеме), посредством запроса о
предоставлении нескольких государственньж и (или) муниципальных услуг в
многофункциональных центрах предоставления государственных и
муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона
(далее - комплексный запрос)

Показатели до ступно сти го сударственной услуги :

расположенность органа, предоставJIяющего государственную усJгуry, в зоне
доступности к основным транспортным магистрЕrлям, хорошие подъездные дороги;

н€lличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках
предоставления государственные услуги в общедосryпных местах помещений
органов, предоставляющих государственную услуц, в информационно-
телекомIчtуникационньtх сетл( общего пользования (в том числе в сети кИнтернет>),
средствах массовой информаIlии, информационньгх материzшil( (брошюрах, буклетах
и т.д.);

н€tличие необходимого и достаточного количества специапистов, а также
помещений, в которых осуществляется предоставление государственной услуги в

целях соблюдения установленных административным регламентом сроков
предоставления государственной усJryги;

доступность обращения за предоставIIением государственной услуги, в том
числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья.

Показатели качества государственной услуги и их продолжительность:
полнота и акту€Lльность информации о порядке предоставлениrI

государственной услуги;
соблюдение сроков предоставления государственной услуги и сроков

выполнения административньD( процеryр при предоставлении государственной
услуги;

нtlличие необходимого и достаточного количества специЕUIистов, а также
помещений, в которых осуществляется предоставление государственной услуги, в

целях соблюдения установленных административным регламентом сроков
предоставления государственной услуги;
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количество взаимодействия з€lявителя с должностными лицами при
предоставлении государственной усJryги;

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов зtlявителям;
отсутствие обоснованных жагrоб на действия (безлействие) специ€lлистов и

уполномоченных должностных лиц;
отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение специЕlлистов и

уполномоченньтх должностных лиц к з€UIвителям.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления госуда рственной ус.пуги в электронной форме

Государственная усJryга в электронной форме в настоящее время не
предоставляется.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТВНЫХ ПРОЦЕДУР ЩЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К

ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ
выполнЕния АдминистрАтивных процЕдIrр (лF ЙствиЙ) в

ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур
1 - прием и регистрация змвления и документов о предоставлении

государственной усJtуги ;

2 - формирование и направление межведомственных запросов;
3 - экспертиза представленных документов;
4 - подготовка проекта документq являющегося результатом предоставления

государственной услуги;
5 - выдача (направление) змвителю-иностранному црarкдаЕину результата

предоставления государственной усJryги;
6 - порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданньIх в

результате предоставления государственной услуги документах.

3.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении
государственной услуги

З.2.|. Основанием для начала данной административной процедуры является
подача змвителем_иностранным гр€lжданином в комитет змвления о предоставлении
ему государственной услуги с документами, ук€ванными в подрilзделе 2.6
административного регламента.

З.2.2. При полrIении заявления и документов, указанных в подразделе 2.6
административного регламента, по почте специ€lлист комитета:

1) регистрирует заявление и прилагаемые к нему документы в журнапе

регистрации заявлений о выдаче предварительньгх разрешений на усыновление
(удочерение) детей в случаях, предусмотренных законодательством Российской
Федерации (далее - Журнал);
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2) заполняет и нчшравляет уведоIчlление о полrIении, в котором указывается

дата приема зffIвления и доку]![ентов, а также перечень поступивших документов.
З.2.З. В слr{ае если к заявлению, направленному в комитет по почте,

приложены копии документов, указанные в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, не заверенные в установлеЕном з€жонодательством
Российской Федерации порядке, комитет возвращает обратившемуся лицу в течение
5 капендарных дней с даты пол)п{ения (регистрации) этих документов зztявление и
приложенные к нему копии документов.

Возврат змвления и приложенных к нему копий документов осуществляется с

ук€ванием причины возврата способом, позволяющим подтвердить факт и дату
возврата.

З.2.4. При личном обращении заJIвителя-иностранного цра)кдЕlнина с
зЕuIвлением и документами, укаj}анными в подразделе 2.6 административного
регламента, специЕtлист комитета:

1) регистрирует заявление и прилагаемые к нему документы в Журнале;
2) сличает подлинники документов с предоставленными копиями и заверяет их;

ОРИГИН€lЛЫ ДОКУМеНТОВ ПОСЛе ИХ СВеРКИ ВОЗВРаЩаЮТСЯ З€rЯВИТеЛЮ-ИНОСТР€lННОIчry

гражданину.
3) выдает уведоIчlление о полуlении, в котором ук€lзывается дата приема

з€Lявления и документов, а также перечень поступивших документов.
З.2.5. Максимально допустимый срок осуществления административной

процедуры, связанной с приемом заrIвления о предоставлении государственной
услуги, составляет 15 минут с момента обращения заявителя-иностранного
гражданина к специалисту комитета.

З.2.6. Критерием принятия реIцения о приеме и регистрации з€tявления и
представленньtх документов является подача з€UIвителем_иностранным гражд€lнином
змвления и документов, предусмотренньtх подразделом 2.6 административного
регламента.

3.2.7. Результатом исполнения данной административной процедуры является
прием заявления и документов, предусмотренньгх подр€вделом 2.6
административного регламента и представленных заrIвителем, и внесение записи в
Журнатr или откiв в приеме заявления и документов.

3.2.8. Способом фиксации результата является регистрация з€uIвления в
Журнале.

3.3. Формирование и направление межведомственных запросов
3.3.1. Основанием Nп начала процедуры формирования и направления

межведомственньrх запросов является непредставление по собственной инициативе
документов, ук€ванньrх в подрщделе 2.7 . административного регламента.

З.З.2. Щолжностное лицо комитета в течение двух рабочих дней с момента
поJryчения документов, указанных в подр€lзделе 2.6. административного реглаN{ента,
направJulет запрос в уполномоченные органы, ук€ванные в под)tвделе 2.2.
административного регламента.
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3.3.3 Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа
с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия
и подкJIючаемых к ней регионtlльных систем межведомственного электронного
взаимодействия, а при отсутствии доступа к этой системе - на бумажном носителе с
соблюдением требований законодательства Российской Федерации в области
персон€lльных дzlнных.

Специапист комитета, ок€lзывающий услугу, определяет способ направленпя
з€шроса и осуществляет его направление.

3.З.4. При направлении запроса с использов€lнием единой системы
межведомственного электронного взаимодействия запрос формируется в

электронном виде и подписывается электронной подписью уполномоченного
должностного лица.

3.3.5. Максиммьный срок выполнения указанной административной
процедуры cocTaBJLEeT 7 рабочих дней со дня регистрации зчlпроса.

3.3.6. Срок подготовки и направления ответа на запрос о предостaвлении
документов, yKEr:laHHbIx в подршделе2.7. административного регламента составляет 5

рабочих дней со дня регистрации запросов в уполномоченньгх органах.
З.З.7. Критерием принятия решения по данной процедуре является отсутствие

документов, ук€ванных в подрЕlзделе 2.7 . административного регламента.
3.3.8. Результат административной процедуры получение ответа на

межведомственный запрос комитета.
3.3.9. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры

является регистрациrI ответа на межведомственный запрос в журнале гIета входящей
корреспонденции.

3.4. Экспертиза представленных документов
З.4.I. Основанием ця начала административной процедуры является

получение специ€lлистом зарегистрированных документов, предостаыIенньD(
зzUIвителем-иностранным гражданином лично или направленньгх по почте.

З.4.2. Специагlист комитета устанавливает принадJIежность з€uIвителя-
иностранного гражданина к категории змвителей, имеющих право на получение
государственной услуги, устанавливает нzlличие или отсутствие оснований для отказа
в предоставлении государственной услуги, перечисленньIх в подрЕвделе 2.|0
административного регламента.

При н€lличии оснований, предусмотренных подрщделом 2.I0. настоящего
административного регламент1 специалист сообщает заявителю либо в
соответствующее консульское }п{реждение Российской Федерации об oTкit:le в
предоставлении государственной услуги, рЕlзъясняет причины отк€lза и возвращает
представленные дощументы.

З.4.З. Максимальный срок выполнения административной проце.ryры
составляет 30 минут.

З.4.4. Критерием приIIятия решения по данной процедуре является
соответствие представленньtх и полrIенных посредством межведомственного
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взаимодействия документов требованиям подр€вделов 2.6. и 2.7. административного

регламента.
З.4.5. Результатом предоставления административной процедуры является

сформированный пакет документов, необходимых дIя предоставления
государственной услуги.

З.4.6. Фиксация результата выпопнения административной процедуры не
предусмотрена.

3.5. Подготовка проекта документа, являющегося результатом
предоставления государственной услуги

3.5.1. Основанием дIя нач€rпа административной процедуры подготовки
проекта предварительного ра:}рецения на усыновление (улочерение), детей в случаях,
предусмотренньtх законодательством Российской Федерации в форме прикчва
комитета или уведомления об отказе в ее предоставлении являются выводы
специаписта комитета по итогам экспертизы документов о необходимости
предоставления или об откще в предоставлении государственной усJryги.

З.5.2. Максимальный срок выполнения укaванного административного
действия составляет 5 рабочих дней.

3.5.3. Подготовленный специ€tлистом комитета проект документа, явJuIющийся

результатом предоставления государственной услуги, согласовывается в

уст€lновленном порядке и подписывается руководителем комитета.
3.5.4. Максимальный срок выполнения укЕванного административного

действия составляет 4 рабочих дня.
З.5.5. Максимагlьный срок выполнения указанной административной

процедуры составляет 9 рабочих дней.
3.5.6. Критерием принятия решений является н€lличие (отсутствие) права у

з tlявителя-ин остранного гражданин а на полrIение го сударственной усJryги.
3.5.7. Результатом исполнения административной процедуры является

предварительное ршрешение на усыновление (удочерение) детей в слr{аж,
предусмотренньtх законодательством Российской Федерации, а в сJryчае отказа в
предоставлении государственной услуги подписанное соответствующее
уведоIvlление.

3.5.8. Фиксацией результата выполнения административной процеryры
является регистрация предварительного рiврешения в Журнале.

3.б. Вьцача (направление) заявителю-иностранному граrкданину
результата предоставления государственной услуги

3.6.1. Основанием для наччrла административной проце.ryры по выдаче
(направлению) заявителю-иностр€lнноIчry гражданину результата предост€lвления
государственноЙ услуги является подписчlнныЙ руководителем комитета прик€в о
предоставлении государственной услуги либо уведоNtление об отказе в ее
предоставлении.

З.6.2. Предварительное р€врешение на усыновление ребенка, гр€Dкдttнина
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Российской Федерации, может быть:
выданО личнО змвителю-инострЕlнНОIчry гражданину или доверенному лицу

заrIвителЯ-иностраНногО цражданина прИ наличиИ нотари€lльно удостоверенной
доверенности;

направлено заrIвителю-иностранному грtuкданиЕу либо в соответствующее

консульское }чреждение Российской Федерации почтовой связью.
з.6.з. Максимальный срок выполнения ук€вilнной административной

процедуры составляет три рабочих дня со дIя принжия решения о пРеДостаВлеНИИ

государственной услуги или об отк€ве в предоставлении государственной услУги.
З.6.4. Критерием принятия решения является зарегистриров€Iнное решение о

предоставлении государственной усJryги или уведоNlление об oTкitзe В

предоставлении государственной услуги.
З.6.5. Результатом данной административной процедуры является направление

(вр1"lение) заrlвителю-инострЕlнноIпry гражданину подписанного предварительного

рtвреIцения о предоставлении государственной услуги либо уведомпения об откuве в

ее предоставJIении.
З.6.6. Фиксацией результата выполнениrI административной проце.ryры

является регистрация предварительного рtврешения в устаIIовленном в комитете
порядке делопроизводства и внесение записи о дате вр)чения либо дате направления
его по почте.

3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в вьцанных в

резул ьтате предоставления государственной усJIуги документах
З.7.L Основанием дIя нач€rла выполнения административной процедуры

является обратт\ение змвителя, пол}п{ившего оформленный в установJIенном порядке

результат предоставления государственной усJryги, об исправлении доrryщенньж
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги
документах в комитет.

З.7.2. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставJIения государственной услуги документах принимается в
слrIае, если в ук€ванньIх документах выявлены несоответствия прилагаемой к
зiUIвлению документации, а также использованным при подготовке результата
государственной услуги нормативным документам.

3.7.3. Критерием принятия решения является н€lJIичие допущенньtх опечаток и
ошибок в выданньIх в результате предоставJIени.II государственной усJryги
документах.

3.7.4. Результатом административной процедуры является исправление
допущенньtх должностным лицом органа опеки и попечительства опечаток и (или)
ошибок в выданных в результате предоставления государственной усJryги
документах либо направление в адрес заявителя-иностранного гражданина ответа с
информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выд€шном в результате
предоставления услуги документах.
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З.7.5. Способ фиксации результата выполнения административноЙ процедуры -
регистрация в Журнале.

3.7.6. Срок выдачи результата не должен превышать 10 кагlендарных днеЙ с

даты регистрации обращения об исправлении догryщенньIх опечаток и ошибок в

выданных в результате предостаыIения государственной услуги докумеНтах.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

4,t. Порялок осуществления текущего контроля за соблюдением и
исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к
предоставлению государственной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными
должностными лицами комитета установленньIх административным регламентом
административных процедур, а также соответствием решений, принятых в рамках
предоставления государственной услуги, положениям нормативньtх правовьtх актов
Российской Федерации осуществляется вышестоящим должностным лицом комитета
в соответствии с распределением должностньrх обязанностей либо должностным
лицом, уполномоченным на осуществление контроля (далее - должностное лицо,
осуществляющее контроль).

Специалисты, )ластвующие в предоставлении государственной усJryги, несут
персональную ответственность за полноту и качество предоставления
государственной услуги, за соблюдение и исполнение положений административного
регламента и иньtх нормативных правовых актов, устанавливающих требования к
предоставлению государственной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения плановьtх и внеплановьгх
проверок полноты и качества исполнения государственной усlryги.

4.2.Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления
государственной услуги

Решение о проведении внегшановой проверки полноты и качества
предоставления государственной услуги принимается прик€вом руководителя
комитета при нtlличии одного из следующих оснований:

необходимость установJIения факта устранения ранее выявленных нарушений
настоящего административного регламента и (или) иных нормативньD( правовьtх
актов, устанавлив€lющих требования к предоставлению государственной услуги;

обращение физического или юридического лица с жапобой на нарушения его
прав и законньD( интересов действиями (бездействием) должностньtх лиц либо
специ€tлистов комитет1 отвечающих за предоставление государственной усJryги.

В рамках плановой проверки изrIаются следующие вопросы:
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соблюдение предусмотренных настоящим административным регламентом
требований к порядку информирования о предостaвлении государственной услуги;

собпюдение предусмотренных настоящим административным регламентом
сроков предоставлениJI государственной услуги, сроков вьцаЧи дОКУМенТа,
являющихся результатом предоставJIения государственной услуги;

соблюдение предусмотренньж настоящим административным реглаМенТОМ
требований, предъявляемым к документам, предоставляемым з€tявителеМ ДIя
поJryчения государственной услуги;

соблюдение предусмотренньD( настоящим административным регламентоМ
оснований дJIя откtва в приеме документов, необходимых для предоставления
государственной услуги ;

соблюдение сроков и порядка регистрации з€uIвления заявителя о

предоставлении государственной услуги;
соблюдение требований к помещениям, в которьtх предоста&ltяется

государственнаrI услуга, к месту ожидания и приема заявителей;
соблюдение состава, последовательности и сроков выполнения

административньгх проце,ryр в процессе предоставления государственной услуги;
обоснованность решений, принятьtх ответственным должностным лицом при

предоставлении государственной усJryги.
В рамках внеплановой проверки осуществляется проверка фактов, явившихся

основанием дJIя ее проведения.

,Щля поведения проверки полноты и качества исполнения государственной
фу"*ци" формируется коми ссия.

Результаты проверок отражаются отдельной справкой или актом, в которьж
отмечаются выявленные недостатки и предIожения по их устранению.

4.3. Ответственность должностньш лиц органа исполнительной власти
Курской области, предоставляющего государственную услуц, за решения и
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе
предоставления государственной успуги

Ответственность должностньtх лиц комитета устанавливается в их
должностных регламентах в соответствии с требованиями з€жонодательства
Российской Федерации.

,Щолжностные лицъ ответственные за оргaнизацию предоставленшя
государственной услуги, несут персон€lльную ответственность за соблюдение
положений настоящего административного регламента и иных нормативньtх
правовых актов, устанавJIивающlтх требования к предоставлению государственной
услуги, за обеспечение полноты и качества предостаыIения государственной усJryги.

По результатам проведенных проверок в сл)чае выявления нарушений
осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной и (или)
административной ответственности в соответствии с законодательством Российской
Федерации и Курской области.
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4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны
граждан, их объединений и организаций

Граждане, их объединения и организации вправе осуществлять конТрОЛЬ За

предоставлением государственноЙ услуги, путем полrIениЯ ИНфОРМаЦИИ О ХОДе

предоставления государственной услуги, в том числе о срок€lх ЗаВершениЯ

административньгх процеryр (действий).
Граждане, их объединения и организации вправе:
_ напраыIять замечания и предIожениrI по улуIшению доступности качестВа

предоставления государственной усJryги;
- вносить предJIожения о мерах по устранению нарушений административного

регламента.

V.,,Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования заявителем решениЙ и

действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услуцl

должностного лица органа, предоставляющего государствен Irую услугу, либо
государственного с.пужащего, многофункционального центра, работника

многофункционального центра, а TaIOKe организаций, предусмотренных частью
1.1 статьи 16 Федерального закона (лалее - привлекаемые организации)l или их

работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и
(или) действие (бездействие) органа, предоставляющего государственную услуц,
и (или) его должностных лиц либо государственных гращданских сJtужащих
Курской области, многофункционального центра, работника
многофункционального центра, а также привлекаемых организаций или их
работников (далее - жалоба)

Заявитель имеет право подать жалобу на решение и ("rrr) действие
(безлействие) комитета и (или) его должностных лиц, государственных цражданских
служащих Курской области, при предоставлении государственной усJtуги.

Заявитель имеет право направить жалобу в том числе посредством федеральной
государственной информашионной системы кЕдиный портЕrл государственньIх и
муницип€шьных услуг (функций)> https://www. gosusluqi.ru.

5.2. Органы исполнительной власти Курской области,
многофункциональные центры либо соответствующий орган государственной
власти (орган местного самоуправления) rrублично-правового образования,
являющийся учредителем многофункционального центра, а также
привлекаемые организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы
дошкностные лица, которым может быть направлена жалоба

Жалоба может быть направлена в:

Администрацию Курской области;
комитет.
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Жалобы рассматривают:
в Администрации Курской области заместитель Губернатора КУрскоЙ

области, в ведении которого н€tходится комитет;
в комитете - председатель комитета, его заместители, уполЕомоченные на

рассмотрение жагlоб должностные лица.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и

рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала
Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жапобы

осуществJIяется посредством р€вмещения информации на стендах в местах
предоставления государственных услуг, на официЕlпьном сайте комитета и на Едином
портале.

Заявитель вправе получать информацию и документы, необходимые дIя
обоснования и рассмотрения жалобы.

Консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий
(бездействия) комитета и его должностньж лиц осуществляется, в том числе по
телефону, электронной почте, при личном приеме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесулебного) обжалования решений и действий (бездействия)
оргапа исполнительной власти, предоставляющего государственIIую услугу, а
такrке его должностных лиц

ГIорялок досудебного (внесулебного) обжагlования решений и действий
(бездействия) комитета, а также его должностных лиц, реryлируется:

Федерапьным законом от 27.07.2010 г. Jt 210-ФЗ коб организации
пр едоставл ения государственньгх и муницип€lльных усJtуг) ;

постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.20|2 г. Ns 840
кО порядке подачи и рассмотрения жа-поб на решения и действия (бездействие)

фелералlьньц органов исполнительной власти и их должностньгх лиц, федеральньгх
государственньtх служащих, должностньж лиц государственных внебюджетных
фондов Российской Федерации, государственньгх корпораций, наделенных в
соответствии с фелеральными законЕlми полномочиями по предоставлению
государственных услуг в установJIенной сфере деятельности, и их должностных лиц,
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерапьного закона кОб
организации предоставления государственньrх и муниципЕLльных услуг), и их
работников, а также многофункционilльных центров предостЕlвления
государственных и муницип€lльньIх услуг и их работников)).

постановлением Администрации Курской области от 19.|2.201-2 г. J$ 1100-па
<Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жагlоб на

решения и действия (безлействие) органов исполнительной власти Курской области и
их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов
исполнительной власти Курской области, а также на решения и действия
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(безлействие) многофункционального центра, работников многофункционzrльного
центра).

Информация, изложенная в данном разделе, р€вмещена на Едином портtlле по
адресу : htфs://www. gоsчslчgi.ru.
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IРИЛОЖЕНИЕ JЮ 1

к административному регламенту комитета социапьного
обеспеченияо материнства и детства Курской области по
предоставлению государственной услуги <Выдача
предварительньtх ра:}решений на усыновление (улочерение)
детей в случаях, пре.ryсмотренных законодательством
Российской ФелерацииD, угвержденному прикщом комитета
социального обеспечения, материнства и детства Курской
области от 14.03.2022 Ns 94

Председателю комитета
обеспечения, материнства
Курской области

социЕlпьного
и детства

(Фамилия, имя, отчество (при наличии)
совершеннолетнего гражданина)

проживающего:

тел

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу выдать мне предварительное ра:}решение на усыновление

(улочерение) ФИО, дата рождения ребенка.

(дата) (подпись)

(линия отреза)
заявление

(Фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)

принято
(долlкносгь и фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица)

и зарегистрировано за Jtlb
(дата регистрации) (регистрационный номер)

Срок выдачи результата
(максима.пьный срок вьцачи результата)

(подпись должностного лича)


