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АдминистрАция курской овлАсти
Комитет социального обеспечения,

материнства и детства Курской области

прикАз

о, -f/И2,/Д" jZ
г. Курск

Об утверя(дении административного регламента предоставления оргашами
местпого самоуправления Курской области государствепной ус.пуги

при осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности органов
опеки и попечительства в Курской области <<IIазначешие и выплата
денежных средств на содер}кание ребенка, находящегося под опекой

(попечительством)о ребенка, переданного на воспитание
в приемную семью>)

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации
от 27.07.2010 М 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных
и муниципапьных усJryг>, постаноыIением Администрации Курской области
от 29.09.201-1 .]\lЪ 473-па (о разработке и угверждении административных
регламентов осуществления государственного контроля (надзора)
и административных регламеIIтов предоставления государственных услуг>
IIРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердrгь административный регламент предоставления органами
местного самоуправления Курской области государственной услуги
при осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности органов
опеки и попечительства в Курской области <Назначение и выIuIата денежных
средств на содержание ребенка, находящегося под опекой (попечительством),

ребенка, переданного на воспитaние в приемнуIо семью> (прилагается).
2. Признать утратившим сиJIу прика:} комитета социаJIьного обеспечения,

материнства и детства Курской области от 20.07.202l Ns 285 (Об утверждении
административного регламеЕта предоставJIения органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги при осуществлении
переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области <Назначение и выIIлата денежных средств на содержание

ребенка, находящегося под опекой (попечительством), ребенка, переданного
на воспитание в приемrгуо семью).

3. Управлению организации деятельности по опеке и попечительству
(Т.Н.,Щроженко) обеспечить рtr}мещение (огryбликование) настоящего приква
на <ОфициаJIьном интернет-портале правовой информации> (www.pravo.gov.ru),
на официаJIьном сайте Администрации Курской областrа в сроки, установленные

Ь.:
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постановлением Губернатора Курской области от 16.04.2009 J.lb 11l (О порядке
огryбликования и встуIuIения в силу нормативных правовых актов органов
исполнительной власти Курской областш>, на официальном сайге комитета
социаJIьного обеспечения, материнства и детства Курской области, в реестре
государственных и муниципаJIьных услуг (функций) Курской области в сроки,
установленные постановлением Администрации Курской области от 04.08.2015
Ns 488-па <О реестре государственных и муниципаJIьных услуг (функций)
Курской области>.

4. Администратrавный регламент предоставления органами местного
самоуправления Курской обласп,t государственной услуги при осуществлении
переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области <<Назначение и выIIлата денежных средств на содержание

ребенка, находящегося под опекой (попечительством), робенка, переданного на
воспитание в приемную семьюD довести до сведения руководителей органов
местного самоуправления муниципаJIьньf,х районов (городских округов) Курской
областио уполномоченных в сфере опеки и попечительства.

5.РуководитеJIям органов местного самоупраыIения муниципаJIьных

рйонов (городских оrсругов) Курской области, уцолномоченных в сфере опеки
и попечительства, обеспечlrгь организацию предоставJIения государственной

услуги в соответствии с настоящим прикtr}ом.
6. Кошгроль за исполнением настоящего приква возложить

на заместитеJIя председатеJIя комитета социального обеспечения, материнства
и детства Курской области Н.А. Полякову.

Председатель комитета Т.А. Сукновалова



утвЕржшн
прикЕtзом комитета социального обеспечения,

материнства и детства Курской области
от 31.01.2022 }lb 32

АДIИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГJIАМЕНТ
предоставления органами местного самоуправJIения Курской области

государственной услуги при осуществлении переданного полномочпя в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской области
<<Назначение и выплата денежных средств на содержание ребенка,

находящегося под опекой (попечительством), ребенка, переданного на
воспитанпе в приемную семью)>

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет реryлпрования администратпвного регламента
Настоящий административный регламент предоставления органами местного

сtлмоуправлениrl Курской области государственной услуги при осуществлении
переданного полномочиJI в сфере деятельности органов опеки и попечительства в
Курской области <<Назначение и выплата денежных средств на содержание

ребенка, находящегося под опекой (попечительством)о ребенка, переданного на
воспитание в приемную семью>) (далее по тексту - административный регламент,
государственн€lrl услуга) опредеJuIет сроки и последовательность действий
(административных процедур) при предоставлении государственной услуги,
порядок обращения в орган опеки и попечительства.

1.2. Круг заявителей
Заявителями государственной услуги в интересil( детей, находящихся под

опекоЙ (попечительством), приемных детеЙ являются их опекуны, попечители,
приемные родители, несовершеннолетние, достигшие возраста t4 лет, либо их
уполномоченные представители (далее - заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении
государственной услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам
предоставления государственной услуги и ушугl которые являются

необходимыми и обязательными для предоставления государственной
услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе на
официальном сайте органа псполнительной власти Курской областп,
являющегося разработчиком регламента, илп на официальном сайте
Администрации Курской области в сети <<Интернет>>, в федеральной
государственной информационной системе <<Единый портал
государственных п мунпципальных услуг (функций)> (далее Едпный
портал)

Информирование заявителей по вопросам предоставления государственной

услуги, в том числе о ходе предоставления государственной услуги, проводится
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ПУТеМ Устного информирования, письменного информировани, (в том числе в
электронной форме).

Информирование змвителей организуется следующим образом :

индивидуальное информирование (устное, письменное);
ПУбЛичное информиров€lние (средства массовой информации, сеть

кИнтернет>).
Индивиду€rльное устное информирование осуществJIяется специалистами

органов опеки и попечительства при обращении заявителей за информацией
лично (в том числе по телефоry).

График работы органов опеки и попечительства, график личного приема
ЗаявителеЙ размещается в информационно-телекоммуникационноЙ сети
<Интернет> на официапьном сайте Администрации муниципального района
(городского округа) и на информационном стенде.

Специа.гlисты приним€лют все необходимые меры дJIя предоставления
зшIвителю полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе
с привлечением иных компетентных специалистов.

Ответ на устное обращение с согласия з€lявитеJIя предоставJIяется в устной
форме в ходе личного приема. В оста.пьньж слr{аях в установленный законом
срок предоставляется письменный ответ по существу поставленных в устном
обращении вопросах.

Время индивидуального устного информирования (в том числе по телефону)
з€uIвителя не может превышать 10 минут.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании органа,
в которыЙ позвонил змвитель, фамилию, имя, отчество (последнее при
нагrичии) и должность специ€lлиста, принявшего телефонныЙ звонок. При
невозможности принявшею звонок специ€lлиста самостоятельно ответить на
поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на
друюе должностное лицо иJIи обратившемуся гражданину сообщается номер
телефона, по которому он может поJtrIить необходиIvtytо информацию.

Во время рчвговора специалисты четко произносят слова, избегают
((параллельных рtIзюворов)> с окружающими людьми и не прерыв€лют р€lзювор, в
том числе по причине постуIIления звонка на друюй аппарат.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специ€lлисты
собшодают правила служебной этики.

Письменное, индивиду€lльное информирование осуществляется в
письменноЙ форме за подписью главы муницип€lJIьного раЙона (городского
оIgуга). ПисьменныЙ ответ предоставJIяется в простоЙ, четкоЙ и понrIтной форме
и содержит ответы на поставленные вопросы, а также фамилию, имr[, отчество
(при на.гlичии) и номер телефона исполнителя и должность, фамилию и иници€lлы
лица, подписавшего ответ.

Письменный ответ по существу поставленных в письменном зzlявлении
вопросов направJIяется заявителю в течение 30 к€rлендарньtх дней со дня
регистрации з€UIвления в органе опеки и попечительства.

Ответ на обращение направJIяется в форме электронного докуIчIента по
адресу электронной почты, укчванному в обращении, поступившем в орган опеки
и попечительства в форме электронного докуIчIента, и в письменной форме по
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почтовому адресу, укщанному в обращении, поступившем в орган опеки и
попечительства в письменной форме. Кроме того, на поступившее в орган опеки и
попечительства обращение, содержащее предложение, з€lявление или жалобуо
которые затрагивают интересы неопределенного круга лицl в частности на

обращение, в котором обжагrуется судебное решение, вынесенное в отношении
неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с р€lзъяснением порядка
обжагlования сулебного решения, размещается с соблюдением требований частп 2
статьи б Федерального закона от 02 мая 2006 года Ns 59-ФЗ (О порядке

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации) на официапьном сайте
Администрации муницип€л.пьного района (городского округа) Курской области в
информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>.

.Щолжностное лицо не вправе осуществJIять консультирование змвителей,
выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях
окil}ания государственной усJryги и влияющее прямо или косвенно на
индивидуапьные решения заявителей.

Публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания
осуществJIяется органом опеки и попечительства путем размещения информации
на информационном стенде в занимаемых ими помещенияц а также с
использованием информационно-телекоммуникационньD( технологий, в том
числе посредством размещения на официа.гlьных сайтах в информационно
телекоммуникационной сети <Интернет>.

На Едином порт€ше можно пол)лить следующylо информацию:

- о круге заявителей;

- о сроке предоставления государственной услуги;
- о результате предоставления государственной услуги, порядке выдачи

результата государственной усJryги;
об исчерпывающем перечне оснований для приостановления

предоставления государственной усJryги или отказе в предоставлении
государственной услуги;

- о праве змвитеJIя на досудебное (внесудебное) обжапование действий
(бездействия) и решений, приЕятьrх (осуществJIяемьrх) в ходе предоставления
государственной услуги;

о формах заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при
предоставлении государственной услуги.

На Едином портЕlле размещЕIются сведения, предусмотренные Положением о

федеральной государственной информационной системе <<Федерапьный реестр
государственньIх и муниципальньD( услуг (функций)>, утвержденным
постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 20|l года Jф
861.

Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении
государственной услуги и о результатах предоставления государственной усJryги
может быть поJtrIена заявителем (его представителем) в личном кабинете на
Едином портzше, а также в соответствующем структурном подр{х}делении
Администрации муниципального района (городского округа) Курской области
при обращении з€uIвителя лично, по телефону посредством электронной почты.

Информация о государственной услуге предоставJIяется бесплатно.
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t.3,2. Порядок, форма, место размещения и способы полученпя

справочноЙ информации, в том числе на стендах в местах предоставления
государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставленпя государственной услуги, и в
многофункциональном центре предоставJIения государственных и
муницппальных услуг

На информационных стендах в помещении, предн€лзначенном для
предоставления государственной услуги, рщмещается следующая информация:

краткое описание порядка предоставления государственной услуги;
извлечения из настоящего Административного регламента с приложениями

(полная версия на официальном сайте Администрации в информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет>);

месторасположение, график фежим) работы, номера телефонов, адреса
официагlьных сайтов и электронной почты органов, в которых зЕл.явители могут
поJtгIить доч/менты, необходимые дIя предоставлениrI государственной услуги;

перечни документов, необходимые NIя предоставления государственной

услуги, и требования, предъявJIяемые к этим документам;
порядок обжалования решения, действий или бездействия должностньIх лиц,

предоставляющих государственную услугу;
основания дJIя отк€ва в предоставлении государственной услуги;
основания дJIя приостановления предоставления государственной услуги;
порядок информирования о ходе предоставления государственной услуги;
порядок полrIения консультаций;
образцы оформления докуN[ентов, необходимьtх дIя предоставления

государственной услуги, и требования к ним.
Тексты материалов печатаются }добным для чтения шрифтом фазмером не

меньше 14), без исправлений, наиболее важные места вьцеJIяются поJryжирным
шрифтом.

Справочная информация (местонахождение и графики работы органа,
предоставJIяющего государственную услуц, его структурных подра:}делений,
предоставляющих государственную услуц, государственньIх и муниципальньIх
органов и организаций, обращение в которые необходимо дJIя поJrуления
государственной услуги; справочные телефоны структурных подр€вделений
органа, предоставJIяющего государственнуIо услуц, организаций, у"ластвующих в
предоставлении государственной усJryги, в том числе номер телефона-
автоинформатора; адреса официального сайта, а также электронной почты и (пгlи)

формы обратной связи органа исполнительной власти Курской области,
предоставляющего государственII)iю услуц, в сети <<Интернеп>) размещена на
офичишlьном сайте Администрации Курской области htфs://kursk.ru/, на
официа.гlьном сайте Администрации муницип€шьного района (городского округа),
в региональной информационной системе <<Реестр государственньIх и
муниципaпьных услуг (функчий) Курской области>> (далее региональный
реестр) и на Едином порт€ше.

II. СТАIЦАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УС"ТГУГИ



5

2.1. Наименование государственной услуги
Назначение и выплата денежных средств на содержание ребенка,

находящегося под опекой (попечительством), ребенка, переданного на воспитание
в приемн).ю семью.

2.2, Напменова ние органа, п редоставля ющего государствен ную ус.пугу
Государственн€lя услуга предоставляется администрацией соответствующего

муниципального района (городского округа) по месту жительства з€UIвитеJIя с
ребенком, нФ(одящимся под опекой (попечительством) либо приемным ребенком.

Непосредственно государственную услуry предоставJIяет отдел,

уполномоченный в сфере опеки и попечительства администрации
соответствующего муниципального района (городского оIФуга) (дапее по тексту -
орган опеки и попечителъства).

В предоставлении государственной услуги уIаствуют:
органы социапьной защиты населения в части предоставления справки о

прекращении выплаты ежемеся!Iного пособия на ребенка;
органы опеки и попечительства в части предоставления сведений об

установлении над ребенком опеки (попечительства);
органы записи актов гражданского состояния в части предоставления

сведений из Единого государственного реестра записей актов гражданского
состояния;

государственные органы, органы местного самоуправления, либо
подведомственные государственному органу или органап{ местного
самоуправления организациив части предоставления сведений о регистрации по
месту жительства ребенка.

В предоставлении государственной усJryги гIаствует автономное уIреждение
Курской области <Многофункциональный центр по предоставлению
государственньD( и муницип€lльньtх усJryг) (дагlее - (АУ КО (МФЦ>) в части
приема докр[ентов и выдачи (направления) результата предоставления
государственной услуги на основании соглашения о взЕlимодействии,
закJIюченного между органом местного самоуправления и АУ КО (МФЦ).

2.3. Описание резул ьтата предоста влен ия государственной услуги
Результатом предоставления государственной услуги явJIяется :

выдача (направление) змвителю копии постановления (распоряжения)
главы муницип€tльного района (городского оIgуга) о н€вначении и выплате
денежных средств на содержание ребенка, находящегося под опекой
(попечительством), переданного на воспитание в приемную семью;

выдача (направление) заrIвителю уведомления, подписанного главой
муниципального района (городского округа), об отк€ве в предоставлении
государственной услуги.

2.4. Срок предоставления государственной ус.пуги, в том чиспе с учетом
необходимости обращенпя в организацппl участвующие в предоставлении

государственной успуги, срок приостановления предоставJIения
государственной услуги в спучае, если возможность приостановления
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предусмотрена законодатепьством Российской Федерации, срок вьцачи
(направления) документов, являющихся результатом предоставленпя
государственной услуги

Срок предоставления услуги - 10 дней со дня регистрации з€rявления.
Уведомление о н€вначении денежньD( средств на содержание ребенка или об

отказе в назначении указанных средств направJIяется з€lявителю органом опеки и
попечительства не позднее чем через 15 дней со дня поступления заявления
опекуна (попечителя) в орган опеки и попечительства.

В слуlае представления заявителем документов, через АУ КО (МФЦ), срок
предоставления государственной услуги исчисJIяется со дня передачи АУ КО
(МФIJ)> таких документов в орган опеки и попечительства.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление
государственной услуги

Перечень нормативньtх правовьD( актов, реryлирующих предоставление
государственной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального
огryбликования), рЕвмещен в федера.гlьной государственной информационной
системе <Федершьный реестр государственньIх и муницип€шьньIх усJryг
(функций)>, на официагlьном сайте комитета социального обеспечения,
материнства и детства Курской области htф:/lksоkцrsk.rч/ в сети <<Интернет), а
также в соответствующем ршделе регион€lльного реестра и на Едином портале.

2.б. Исчерпывающий перечень документов, необходимьш в соответствии
с нормативными правовыми актами для предоставления государственной
услуги и услуг, которые являются необходимымп и обязательными для
предоставJIения государственной услуги, подлежащих представJIению
заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной
форме, порядок их представления

2.6.1. Дя предоставления государственной услуги необходимы следующие
документы:

1) заявление о н€вначении денежньD( средств;
2) копия свидетельства о рождении ребенка, выданного компетентными

органами иностранного государства, и его нотариuлпьно удостоверенный перевод
на русский язык;

3) копии докуI![ентов, подтверждающих факт отсутствия попечения над

ребенком единственного или обоих родителей;
4) сведения об обуrении ребенка, находящегося под опекой

(попечительством), в качестве воспитанника общеобр€вовательной организации
со специапьным наименованием ((президентское кадетское rIилище>,
(суворовское военное училище), ((нахимовское военно-морское училище>),
<<кадетский (морской кадетский) военный корtryс>), ((кадетскм школа),
ккадетский (морской кадетский) корпус)), <<казачий кадетский коргryс) и
профессиональной образовательной организации со специальным наименованием
(военно-музык€lльное училище>, нaхождении в воинской части (для лиц,

указанньIх в части 4 статьи 3 Закона Курской области от 21.06.2006 ХЬ 30-ЗКО (О
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ра:}мере и порядке выплаты денежных средств на содержание ребенка,
находящегося под опекой (попечительством)>);

5) справка органа соци€rльной защиты населения о прекращении выплаты
ежемесячного пособия на ребенка;

6) копия договора об открытии отдельного номинчtльного счета в кредитной
организации.

2.6.2. При обращении заявитель предъявляет паспорт или иной доку!![ент,
удостоверяющий его личность.

При предоставлении з€лrIвителем копий докр[ентов при себе необходимо
иметь их оригин€lJIы, если копии нотариально не завереныrили копии документов,
надлежащим образом заверенные оргЕlном (организацией), выдавшей подлинные
экземпляры документов. Оригинапы докуtчIентов после их сверки возвращаются
заrIвителю.

При направлении документов почтой прилагаемые копии докуIиентов
зzlявитель обязан нотариЕrпьно заверить, кроме копий документов, надлежащим
образом заверенньD( органом (организацией), выдавшей подлинные экземпJIяры
документов.

Заявитель вправе предоставить зЕuIвление и документы следующим
способом:

1) в орган опеки и попечительства:
на буплажном носителе посредством почтового отправления или при

личном обращен ии заявителя либо его уполномоченного представителя;

- путем направления электронного документа на офици€лльную электронную
почту органа опеки и попечительства;

2) в АУ КО <МФL{>>:

на бумажном носителе при личном обращении заrIвителя либо его

уполномоченного представитеJIя.
2.6.З. В слrIае направления зЕuIвления посредством Единого портала

формирование заявлениrt осуществJIяется посредством заполнения интерактивной

формы на Едином портчrле без необходимости дополнительной подачи змвления
в какой-либо иной форме.

В заявлении также указывается один из следующих способов направления

результата предоставления государственной услуги :

в форме электронного документа в личном кабинете на Едином портале;
дополнительно на брлажном носителе в виде распечатанного экземпJIяра

электронного документа в орган опеки и попечительства;
на бумажном носителе в орган опеки и попечительства.
В слуtае направления зЕuIвления посредством Единого портала сведения из

документа, удостоверяющего личность змвителя, представитеJIя, проверяются
при подтверждении уrетной записи в Единой системе идентификации и
аутентификации (да.гrее - ЕСИА).

В сJryчае, если зЕlявление подается представителем, дополнительно
предоставJIяется докуI![ент, подтвержлающий полномочия представитеJIя

действовать от имени заrIвитеJIя.
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В слrIае если докупdент, подтверждающий полномочия заявитеJIя выдан
юридическим лицом - должен быть подписан усиленной квагlификационной
электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего докр[ент.

В сJtrIае если документ, подтверждающий полномочия заявитеJIя вьцан
индивиду€lльным предпринимателем должен быть подписан усиленной
квагlификационной электронной подписью индивидуалъного предприниматеJIя.

В сJtrIае если докуIчtент, подтверждающий полномочия змвитеJIя вьцан
нотариусом - должен быть подписан усиленной ква.гlификационной электронной
подписью нотариуса, в иных сJIyIмх подписанный простой электронной
подписью.

2.7. Иечерпывающий перечень документов, необходпмых в соответствии
с нормативными правовыми актами для предоставJIения государственной
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов,
органов местного самоуправления п иных органов, участвующих в
предоставлении государственной услуги, и которые заявитель вправе
представить, а так2ке способы их получения заявителями, в том числе в
электронной форме, порядок их представления

fuя предоставлениJI государственной услуги з€!.rIвителю органами опеки и
попечительства в paмKil( межведомственного информационного взаимодействия
запрашиваются следующие доц/менты (сведения) :

1) сведения о регистрации по месту жительства ребенка, подтверждающие
его совместное проживание с опекуном (попечителем) или доцrменты,
подтверждающие место жительства подопечного, достигшего возраста 16 лет, и
попечитеJuI, если органом опеки и попечительства ршрешено ю( раздельное
проживание;

2) сведеная о государственной регистрации рождениrI, содержащиеся в
Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния, и
сведения о внесении исправлений или изменений в записи актов о рождении,
содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов гражданского
состояния;

3) сведения о государственной регистрации смерти, содержащиеся в Едином
государственном реестре записей актов гражданского состояния, и сведения о
внесении исправлений или изменений в записи актов о смерти, содержащиеся в
Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния;

4) сведения об установлении над ребенком опеки (попечительства) (если
опека (попечительство) устанавливались в другом органе опеки и
попечительства).

Непредставление заявителем ука:}анного документа не является основанием
для откш}а з€rявителю в предоставлении услуги.

Непредставление (несвоевременное представление) органом или
организацией по межведомственному запросу документов и информации,
которые находятся в распоряжении соответствующих оргЕtнов либо организаций,
предоставJlяюцIих государственные услуги, не может явJIяться основанием дIя
отк€ва в предоставлении заявителю государственной услуги.
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2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
Орган опеки и попечительства не вправе требовать от змвитеJIя:
представления документов и информации или осуществления действий,

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, реryлирующими отношения, возникЕIющие в связи с
предоставлением государственной услуги;

представления докуNdентов и информации, которые в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми акт€rми Курской области и мунiлципальными правовыми актами
Курской области находятся в распоряжении оргzлнов, предоставJIяющих
государственную услугу, иных государственньIх органов, органов местного
самоуправлениJI и (или) подведомственных государственным органам и органам
местного сtлмоуправления организаций, уIаствующих в предоставлении
государственньIх или муницип€lльньIх услуг, за искJIючением документов,
укщанньж в части б статьи 7 Федерагrьного закона от 27.07.2010 г. Ns 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственньD( и муниципаJIьных услуг)> (дагlее -
Федерапьный закон). Заявитель вправе представить указанные документы и
информацию в органы, предостЕшляющие государственные усJIуги по
собственной инициативе;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимьп< дJIя
получения государственных усJryг и связ€лнных с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за
искJIючением поJгrIения услуг и поJtrIения докуIчrентов и информации,
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, вкJIюченньtх в
перечни, ука:}анные в части 1 статьи 9 Федера_гlьного закона;

представления докуI![ентов и информации, отсутствие и (или)
Еедостоверность которых не ук€вывЕtпись при первоначальном oTкaj}e в приеме
документов, необходимьIх для предоставления государственной услуги, либо в
предоставлении государственной услуги, за искJIючением сJцлаев,
предусмотренньж гryнктом 4 части 1 статьи 7 Федершьного закона:

а) изменение требований нормативньгх правовьIх актов, касающихся
предоставления государственной услуги, после первоначальной подачи з€uIвления
о предоставлении государственной услуги;

б) налrичие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги и
документах, поданных заrIвителем после первонач€шьного отказа в приеме
докуNIентов, необходимьtх дJlя предоставления государственной услуги, либо в
предоставлении государственной усJryги и не вкJIюченньrх в представленный
ранее комплект докуIиентов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после
первоначапьного откчва в приеме докуIdентов, необходимых для предоставления
государственной услуги, либо в предоставлении государственной усJIуги;

г) вьшвление докуIиентально подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
органа, предоставJIяющего государственFгуIо услуц, муниципЕtльного сJryжащего,
при первоначапьном отказе в приеме докуI\,Iентов, необходимьrх дJIя
предоставления государственной услуги, либо в предоставJIении государственной
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услуги, о чем в письменном виде за подписью руководитеJIя органа,
предоставляющего государственнуIо услуц, уведомляется з€lявитель, а также
приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.9, Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходпмых для предоста влен пя госуда рственной услуги

В слуrае если к заявлению, направленному в орган опеки и попечительства
по почте, приложены копии документов, ук€ванные в подразделе 2.6 настоящего
административного регламента, не заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке, орган опеки и попечительства
возвращает обратившемуся лицу в течение 5 капендарных дней с даты поJtrIения
фегистрации) этих документов змвление и приложенные к нему копии
документов.

Возврат заrIвления и приложенньtх к нему копий докуIчrентов осуществJIяется
с укчLзанием причины возврата способом, позвоJIяющим подтвердить факт и дату
возврата.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении
государственной услуги

Отказ в предоставлении государственной усJryги следует при на;ILтIии
следующего обстоятельства:

1) если не представлены или представлены не в полном объеме докуIчIенты,
предусмотренные подра:}делом 2. б административного регламента.

Оснований для приостановления предоставления государственной усJгуги
деЙствующим законодательством Российской Федер ации не предусмотрено.

2.1l. Перечень услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставленпя государственной услугпr в том чпспе
сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)
органи3ациями, участвующими в предоставлении государственной услуги

Усrryг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления государственной услуги, не предусмотрено.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
или иной платы за предоставление государственной ус"луги

Предоставление государственной усJryги ос)rцIествJIяется без взимания
государственной пошлины или иной платы.

В слуrае внесения изменений в выданный по результатам предоставления
государственноЙ усJIуги документ, направленныЙ на исправление ошибок,
допущенных по вине органа и (или) должностного лица, многофункцион€lльного
центра и (или) работника многофункционального центра, плата с заявитеJIя не
взимается.
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2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление

услуг, которые являются необходимыми и обязательнымП ДЛЯ

предоставления государственной успуги
Усrryг, которые явJIяются необходимыми и обязательныМИ ДIЯ

предоставления государственной услуги, не предусмотрено.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о

предоставлении государственной услуги, успуги, предоставляемой
организацией, участвующей в предоставлении государственноЙ услуги, и при
получен и и результата п редоставления та ких услуг

Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении
государственной услуги, а также время ожидания в очереди при полгIении

результата предоставления государственной услуги до 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявптеля о предоставлении
государственной услуги и ус.пуги, предоставляемой организацией,
участвующей в предоставJIении успугп, в том чис.пе в электронной форме

2.L5.L. При представлении заявления и документов, необходимых дJIя
предоставления государственной услуги, зtlявителем лиtIно в орган опеки и
попечительства, з€UIвление регистрируется специалистом органа опеки и
попечительства в день представления з€lявления и докуIuентов, необходимьж для
предоставления государственной услуги в течение 15 минут.

2.|5.2. В случае направления зЕlявления и докуIиентов, необходимьIх дJuI
предоставления государственной усJryги по почте, зЕuIвление регистрируется
специалистом органа опеки и попечительства датой, соответствующей дате
поступления в орган опеки и попечительства, в течение 10 минут.

2.15.З. В слryчае направления заявления через АУ КО (МФID заявление

регистрируется должностным лицом органа опеки и попечительства датой
поJtrIения его от з€rявитеJIя специ€шистом АУ КО кМФI_Р> в течение 10 минут.

2.L5.4. Предоставление государственной услуги в электронной форме
предусмотрено в части подачи заяыIения с помощью Единого портала.

Срок регистрации запроса, поступившего через Единый портал, в журнапе
регистрации входящей корреспонденций органа опеки и попечительства и (или) в
автоматизированной информационной системе электронного докуIr{ентооборота,
осуществJIяется в порядке общего делопроизводства в срок не позднее 1 рабочего
дня, следующего за днем поступлениrI запроса.

При по.ггуrении запроса в электронном виде (после заполнения з€лlIвителем
каждого из полей электронной формы заявления) автоматически осуществляется
форматно-логическая проверка сформированного запроса.

При выявлении некорректно заполненного поJIя элекгронной формы
заrIвлениrI змвитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее

устранения посредством информационного сообщения непосредственно в
электронной форме запроса.

После принятия запроса з€UIвитеJIя должностным лицом, ответственным за
прием и регистрацию докр[ентов, поступивших посредством Единого портала
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(ответственным за предоставление усJryги), статус запроса з€rявитеJIя В лИЧНОМ

кабинете заявитеJuI на Едином портале обновляется до статуса (fiринятО).

2.16. Требованпя к помещениям, в которых предоставJIяетсЯ
государственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения Запросов О

предоставJIении государственной услуги, информацпонным стендам с

образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для
предоставления каэlсдой государственной успуги, размещенпю п оформлениЮ
визуальной, текстовой и мультимедийной информачии о порядке
предоставJIения такой ус"пуги, в том числе к обеспечению доступности для
инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством
Российской Федерации о социальной защпте инвалидов

Здание, в котором расположен орган опеки и попечительства
муниципального района (городского оIФуга), оборудовано отдельным входом дJIя
свободного доступа змвителей в помещение.

Входы в помещение органа опеки и попечительства муниципального района
(городского округа) оборудованы пандусами, расширенными проходами,
позволяющими обеспечить беспрепятственный достп для инвсlлидов, вкJIючaUI
инвалидов, использующих IФесла-коJlяски.

Орган опеки и попечительства муниципального района (городского округа)
обеспечивает условия доступности для инвЕtлидов объектов и услуг в
соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными
нормативными правовыми актами, которые вкJIючЕлют :

возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
содействие со стороны должностньIх лиц, при необходимости, инвалиду при

входе в объект и вьIходе из него;
оборудование на прилегilощих к зданию территориях мест для парковки

автотранспортных средств инв€rлидов;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед

входом на объекты, в том числе с использованием кресла-коJIяски и) при
необходимости, с помощью персонала объекта;

возможность самостоятельного передвижения по объекry в цеJIях доступа к
месту предоставления услуги, а также с помощью должностных лицl

предоставляющих усJryги ;

сопровождение инвalлидов, имеющих стойкие расстройства фу"*цr" зрения
и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностньIх лицl осуществJIяющих первичный
контакт с пол}чателями услуги, по вопросам работы с инвалидzлми;

обеспечение допуска на объект собаки-проводника при н€lличии дочл\{ента,
подтверждающего ее специ€lпьное обуrение, выданного по форме, установленной
федерагrьным органом исполнительной власти, осуществJIяющим функции по
выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому
реryлированию в сфере соци€rльной защиты населения;

окil}ание должностными лицами инв€lлидам необходимой помощи, связанной
с рЕвъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и поJIучения

услуги, оформлением необходимых дJIя ее предоставления дочiментов,



13

ознакоIvlлением инвалидов с р€лзмещением кабинетов, последовательностью
F

действий, неооходимых дJIя полуIения услуги;
обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также

иного лица, владеющего жестовым языком;
оказание должностными лиц€lN,Iи органа местного с€lмоуправления,

подведомственных органов и организаций иной необходимой инвагrидам помощи
в преодолении барьеров, мешающих поJtгIению ими усJryг наравне с другими
лицами.

Щентрагlьный вход в здание органа опеки и попечительства муниципаJIьного

района (городского округа) оборулованы информационной табличкой (вывеской),
содержащей информацию о наименовании и графике его работы.

Помещения органа опеки и попечительства Iчrуниципапьного района
(городского округа) соответствуют установленным санитарно-
эпидемиологиtIеским нормам и оборулуются средств€lми противопожарной
защиты.

Места информирования, предназначенные дJIя ознакомлениrI заявителей с
информационными материалами, оборулуются информационными стендами.

Места ожидания соответствуют комфортным условиям дIя заrIвителей и
оптимальным условиям работы специалистов.

Места ожид€lния в очереди на предоставление или полrIение информации
оборулуются стульями, IФесельными секциями, скамьями (банкетками).
Количество мест ожидания определяется исходя из фаlстической нагрузки и
возможностей для их р€вмещения в здании, и составJIяет 3 - 5 мест.

Места дJIя заполнения документов оборудуются стульями, столами
(стойками) и обеспечив€tются образцами з€лполнения документов, бланкадли
з€rявлений и канцелярскими принадJIежностями.

Прием и консультирование заявителей в цеJIях обеспечения
конфиденци€lльности осуществJIяется в специ€lльно выделенных для этих целеЙ
помещениях. При этом не допускается одновременный прием двух и более
заявителей.

Окна (кабинеты) приема заявителей оборудованы информационными
табличками (вывесками) с ука:}анием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества (при нагlичии) и должности специалиста.
Рабочее место специ€rписта органа опеки и попечительства tvtуIrиципЕшьного

района (городского округа), по возможности, оборулуется персональным
компьютером с доступом к печатающим устройствам.

При организации рабочих мест предусмотрена возможность свободного
входа и выхода из помещениf,.

На информационньIх стендах в помещениях, преднд}наченных дJlя приема
документов, размещается следующая информация :

1) извлечениrI из нормативных правовьгх актов, устанавливающих порядок и
условия предоставления государственной услуги;

2) административный регламент с описанием порядка предоставления
государственной услуги:

- график приема заrIвителей специЕrлистами;
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- сроки предоставления государственной услуги;
- порядок получения консультаций специаJIистов;
_ порядок обращения за предоставлением государственной услуги;

перечень документов, необходимьD( дJIя полrIения государственнОй

услуги;
_ порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществJIяемЬIХ

и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.

2.17. Показатели доступности и качества государственноЙ ус.пугп, в том
числе количество взаимодействий заявителя с долл(ностными лицамП при
предоставJIении государственной услуги и их продолжитe.пьность,
возможность получения информации о ходе предоставления государственной
услугп, в том чиc.пе с использованием информационно-коммуникационных
технологий, возможность либо невозможность получения государственной
услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и
муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), посредством запроса о
предоставJIении нескольких государственных п (илп) муниципальных услуг
в многофункциональных центрах предоставJIения государственных и
муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1. Федерального закона
(далее - комплексный запрос)

Показатели доступности государственной услуги :

расположенность органов, предоставJIяющих государственrtуIо услуц, в зоне
доступности к основным транспортным магистраJIям, наличие подъездньгх дорог;

наличие полной и поrrятной информации о местах помещений органов,
предоставляющих государственные услуги в общедоступных местa>( помещений
органов, предоставJIяющих государственную услуц, в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет),
средствil( массовоЙ информации, информационньD( материалa>( (брошпорас,
буклетах и т.д.);

возможность получения з€UIвителем уведомлений о предоставлении
государственной услуги с помощью Единого портала;

нЕUIичие необходимого и достаточного колиtIества специалистов, а также
помещениЙ, в которых осуществJIяется предоставление государственноЙ услуги в
цеJIях соблюдения установленньIх административным регламентом сроков
предоставления государственной услуги;

доступность обращения за предоставлением государственной услуги, в том
числе дJIя лиц с ограниченными возможностями здоровья.

Показатели качества государственной усJryги :

полнота и акту€rльность информации о порядке предоставления
государственной усJrуги ;

соблюдение сроков предоставления государственной услуги и сроков
выполнения административных процедур при предоставJIении государственной
услуги;
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количество взаимодействия з€lявителя с должностными лицами при
предоставлении государственной услуги - 2 раза, прием документов - до 30
минут, выдача результата предоставления услуги до 10 минут;

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявитеJIям;
отсутствие обоснованньD( жагlоб на действия (бездействие) специалистов и

уполномоченных должностных лиц;
отсутствие жшlоб на некорректное, невнимательное отношение специапистов

и уполномоченньD( дошкностньIх лиц к заявитеJIям;
возможность поJIyIения государственной услуги в многофункциональном

центре предоставления государственных и муниципальных услуг посредством
запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муницип€lпьньIх

услуг в многофункциональных центрil( предоставления государственных и
муницип€л.льных услуг, предусмотренного статьей 15.1. Федера.гlьного закона
(комплексный запрос).

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления государственной успуги в электронной форме

2.18.1. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и
прилагаемьж документов в форме электронных документов посредством Единого
портzша.

В этом сJryчае заявитель или его представитель авторизуется на Едином
портале посредством подтвержденной уrетной записи в ЕСИА, заполняет
з€rявление о предоставлении государственной услуги с использованием
интерактивной формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении государственной услуги
отправJuIется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами
докуN{ентов, необходимыми для предоставления государственной услуги, в орган
опеки и попечительства. При авторизации в ЕСИА зЕuIвление о предоставлении
государственной услуги считается подписанным простой электронной подписью
з€rявитеJIя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.

Результаты предоставления государственной услуги, указанные в подразделе
2.3 настоящего административного регламента, направляются з€UIвителю,
представителю в личный кабинет на Едином портале в форме электронного
докуN[ента, подписанного усиленной квшифицированной электронной подписью
уполномоченного должностного лица органа опеки и попечительства в сJtrIае
направления змвления посредством Единого порта.ла.

2. |8.2. Электронные документы представJIяются в следующих формат€лх:
а) xml- дJIя формапизованньгх документов;
б) doc, docx, odt дJIя документов с текстовым содержанием, не

вкJIючающим формулы (за исключением документов, yK€tзaHHbIx в подtryнкте ((в)

настоящего гryнкта);
в) xls, xlsx, ods - дJIя документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе

вкJIюч€lющих формулы и (или) графические изображения (за искJIючением
докр[ентов, укчванных в подпункте (в> настоящего пункта), а также докуN[ентов
с графическим содержанием.
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,Щопускается формирование электронного документа путем сканирОВаНИЯ

непосреДственнО с оригинала документа (использование копий не доrryскается),
которое осуществJIяется с сохранением ориентации оригин€rпа документа в

ра}решении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
- (<черно_белый>> (rrри отсутствии в докр{енте графических изобРаЖеНИй И

(или) цветного текста);

- (оттенки серого> (при нtlличии в документе графических изобраЖеНИй,

отличньIх от цветного графического изображени") ;

- (цветной>> или (режим полной цветопередачи) (при наличии в доIqУменте

цветньtх графических изображений либо цветного текста);
сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно:

графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
количество файлов должно соответствовать колиtIеству докуIчIентов,

каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Эпектронные документы должны обеспечивать:

возможность идентифицировать документ и колиtIество листов в

ДОКУIчIеНТе;

для документов, содержащих структурированные по частям, главам,

разделам (подразделам) данные и закJIадки, обеспечивающие переходы по
оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицаru.

,,Щокументы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods,

формируются в виде отдельного электронного документа.

ПI. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕJЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
Ад,IинистрАтвных процЕдур (/{ЕЙствиФ, трЕБовАния к

ПОРЯШУ ИХ ВЬШОJIНЕНI4Я, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ
ВЫПОJIНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ЩЕЙСТВИЙ) В

ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Исчерпывающий перечень администратпвных процедур
1 - прием и регистрация з€uIвления и докр[ентов о предоставлении

государственной услуги;
2 порядок осуществления административньD( процедур (действий) в

электронной форме;
3 - формирование и направление межведомственных запросов;
4 экспертиза представленньIх докуIчIентов и принятие решения о

предоставлении государственной услуги или об откЕве в предоставлении
государственной усJrуги;

5 - подготовка проекта документq явJIяющегося результатом предоставления
государственной услуги;

6 выдача (направление) змвителю результата предоставления
государственной услуги;

7 - выплата денежных средств на содержание ребенка, находящегося под
опекоЙ (попечительством), приемного ребенка (если принrIто решение о
предоставлении государственной услуги);
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8 - порядок исправления доrryщенных опечаток и ошибок в выданньD( в

результате предоставления государственной услуги документах.

3.2. Прием и регистрация заявления и доцументов о предоставленпи
государственной услуги

3.2.1. Основанием дIя начала данной административной процедуры явJIяется
подача з€uIвителем в администрацию муниципального района (городского оlсруга)
по месту жительства или АУ КО (МФID заявления о предоставлении ему
государственной усJryги с докуI\4ентами, указанными в подразделе 2.6
административного регламента.

3.2.2. При получении з.lявления и документов, указанньж в подрtr}деле 2.6
административного регламента, по почте специалист органа опеки и
попечительства по месту жительства:

1) регистрирует з€uIвление и прилагаемые к нему документы в журнаJIе

регистрации змвлений и решений (дапее - Журншr);
2) заполняет и направляет уведомление о получении, в котором указывается

дата приема з€UIвления и докуI![ентов, а также перечень поступивших документов.
В с.ггуlае если к з€л.явлению, направленному в оргЕlн опеки и попечительства

по почте, приложены копии документов, ук€ванные в подр€вделе 2.6 настоящего
административного регламента, не заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке, орган опеки и попечительства
возвращает обратившемуся лицу в течение 5 кшlендарных дней с даты поJtrIения
(регистрации) этих документов з€uIыIение и приложенные к нег"ry копии
документов.

Возврат з€lявлениrl и приложенных к нему копий докуI\dентов осуществJuIется
с указанием причины возврата способом, позвоJIяющим подтвердить факт и дыry
возврата.

3,2,З. При личном обращении заrIвитеJuI с зЕuIвлением и документами,
ук€ванными в подршделе 2.6 административного регламента, специ€lлист органа
опеки и попечительства по месту жительства:

l) регистрирует заявление и прилагаемые к нему документы в Журнагlе;
2) сличает подлинники докуIиентов с предоставленными копиями и заверяет

их; оригин€л.лы документов после их сверки возвращЕIются заявителю.
3) выдает уведомление о полr{ении, в котором ука:}ывается дата приема

ЗаЯВЛеНИЯ И ДОКУrчIеНТОВ, а ТаКЖе ПеРеЧеНЬ ПОСТУПИВШИХ ДОЩУМеНТОВ.
З.2.4. Максима.пьно допустимый срок осуществления административной

процедуры, связанной с приемом зЕtявления о предоставлении государственной
услуги, cocTaBJшeT 15 минут с момента обращения заявитеJIя к специ€lлисту.

3.2.5. Критерием принятия решения о приеме и регистрации зtл.явления и
представленных документов явJIяется подача заявителем зЕ}lIвления и докуI![ентов,
предусмотренных подрtвделом 2. б административного регламента.

З.2.6. Результатом исполнения данной административной процедуры
явJIяется прием з€uIвления и документов, предусмотренных подразделом 2.6
административного регламента и представленньIх заrIвителем, и внесение записи
в Журнал или отк€lз в приеме заявления и документов.
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3.2.7. Способом фиксации результата является ремстрация заявления в

Журнше.

3.3. Порядок осуществления административных процеДУр (ДеЙСТВИЙ) В

электронной форме
3.3.1. Формирование з€rявлениrl осуществляется посредством заполнения

электронной формы зчlявления на Едином портале без необходимости

дополнительной подачи зЕulвлениrt в какой-либо иной форме.
Форматно_логическЕlя проверка сформированного заявления осущестВJIЯеТСЯ

после заполнения з€tявителем кЕDкдого из полей электронной формы заявJIеНИЯ.

При выявлении некорректно заполненного поJIя элеIстронной форМы зlшвления
змвитель уведомляется о характере вьuIвленной ошибки и порядке ее Устранения
посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме
з€lявления.

При формировании з€лrIвления зЕrявитеJIю обеспечивается :

а) возможность копирования и сохранениrI з€rявления и иных документов,
укaванньж в подразделе 2.6. настоящего административного регламента,
необходимых дJIя предоставления государственной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы
заявления;

в) сохранение ранее введенных в электронную фор.у з€uIвления значений в
любой момент по желанию пользоватеJIя, в том числе при возникновении ошибок
ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму з€uIвления;

г) заполнение полей электронной формы змвления до начала ввода сведений
з€uIвителем с использованием сведений, рЕrзмещенных в ЕСИА, и сведений,
огryбликованных на Едином портале, в части касающейся сведений,
отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной
формы з€uIвления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа зЕuIвитеJIя на Едином портале к ранее поданным им
зtлJIвлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированньIх
заявлений - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые
дJIя предоставления государственной услуги, направJIяются в орган опеки и
попечительства посредством Единого портала.

3.3.2. Орган опеки и попечительства обеспечивает в срок не позднее 1

рабочего дня с момента подачи з€lявления на Едином порт€rле, а в сJrrIае его
поступления в нерабочий илп праздниЕIный день, - в следiющий за ним первый

рабочий день:
а) прием документов, необходимых дIя предоставления государственной

услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении
з€UIвлени'I;

б) регистрацию заrIвления и направление заявитеJIю уведомления о

регистрации зЕrявления либо об отказе в приеме документов, необходимьж для
предоставлениrI государственной усJtуги.
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3.3.3. Электронное змвление становится доступным для должностного лица
органа опеки и попечительства, ответственного за прием и регистрацию з€lявления
(даlrее - ответственное должностное лицо), в государственной информационной
системе, используемой органом опеки и попечительства дJIя предоставления
государственной услуги.

Ответственное должностное лицо :

проверяет наличие электронных заявлений, посryпивших с Единого портала,
с периодом не реже 2 раз в день;

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы доцrментов
(докуrrленты);

производит действия в соответствии с пунктом З.3.2. настоящего
административного регламента.

3.3.4. Заявителю в качестве результата предоставления государственной

услуги обеспечивается возможность полуIения документа:
в форме электронного докуN[ента, подписанного усиленной

квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица
органа опеки и попечительства, направленного змвителю в личный кабинет на
Едином портале;

в виде бумажного документ4 подтверждающего содержание электронного
документq который змвитель поJIyIает при личном обращении в орган опеки и
попечительства.

3.3.5. Поlryчение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате
предоставления государственной услуги производится в личном кабинете на
Едином порт€ше, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность
просматривать статус электронного заявления, а также информацию о
дальнейших действиrIх в личном кабинете по собственной инициативе, в любое
время.

При предоставлении государственной услуги в электронной форме
заrIвителю направJIяется :

а) уведомление о приеме и регистрации зtulвлениrl и иньIх документов,
необходимых для предоставления государственной усJIуги, содержащее сведения
о факте приема заявления и докуN{ентов, необходимьrх дJIя предоставления
государственной услуги, и начале процедуры предоставления государственной

услуги, а также сведения о дате и времени оконtIания предоставления
государственной усJtуги либо мотивированный откtв в приеме документов,
необходимьIх дJIя предоставления государственной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимьж для
предоставления государственной усJIуги, содержащее сведения о принятии
положительного решения о предоставлении государственной усJгуги и
возможности полгIить результат предоставления государственной услуги либо
мотивированный отка:} в предоставлении государственной усJryги.

3.З.6. Оценка качества предоставления государственной услуги.
Оценка качества предоставления государственной услуги осуществJIяется в

соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности
руководителей территори€lльных органов федерапьных органов исполнительной
власти (их струкцрных подразделений) с учетом качества предоставления ими
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государственньtх услуг, а также применения результатов ук€ванной оценки как

основания дJIя принятия решений о досрочном прекращении исполнения

соответсТвующимИ руководИтеJIямИ своиХ должноСтньD( обязанностей,

утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от |2
декабря 2о],2 года Nь 1284 <<Об оценке гражданами эффекгивности деятельности

руководителей территориальных органов федерагlьных органов исполнительной

власти (их структурных подразделений) и территориальньIх органов

государственньIх внебюджетных фондов (их регион€lльных отДелеНИй) С YleToM
качества предоставления государственных услуг, руководителей
многофункциональньIх центров предоставления госуДарстВеННЫХ И

муниципальных усJryг с УIIетоМ качества организации предоставления
государственных и муниципальных усJIуг, а также о применении резулЬтатоВ
указанной оценки как основания дJIя принятия решений о досрочноМ
прекращении исполнения соответствующими руководителями своих
должностных обязанностей>>.

3.3.7. Заявителю обеспечивается возможность направления жапобы на

решенияо действия или бездействие органа опеки и попечительства, должностного
лица органа опеки и попечительства либо муниципального сJryжащего в
соответствии со статьей 11.2 Федерального закона и в порядке, установленном
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года Ng

1198 (О федеральной государственной информационной системе,
обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжшования решений и
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственньIх и
муниципЕшьных усJryг.

3.4. Формирование и направление межведомственных запросов
З.4.1. Основанием начала административной процедуры является

нецредставление заявителем по собственной инициативе докр{ентов (сведений),

укЕванных в подразделе 2.7 . административного регламента.
З.4.2. ,Щолжностное лицо органа опеки и попечительства муниципального

района (городского округа) в течение двух рабочих дней с момента полrIения
докуIчIентов, укЕванных в подр€вделе 2.6. административного регламента,
направляет запросы в уполномоченные органы, указанные в подра:}деле 2.2.
административного регламента.

3.4.З. Направление межведомственных запросов осуществJIяется
следующими способами:

- с использованием единой системы межведомственного электронного
взаимодействия;

- иными способами, не противоречащими законодательству.
Специапист органа опеки и попечительства муницип€lльного района

(городского округа) опредеJIяет способ направлениrI запроса и осуществJIяет его
направление.

З.4.4. Межведомственный запрос направJIяется в форме электронного
докр[ента с использованием единой системы межведомственного электронного
взаимодействия, а в слr{ае отсутствия доступа к этой системе - на буплажном
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носителе с соблюдением требований законодательства Российской Федерации в

области персональных данных.
З.4.5. Срок подготовки и направления ответа на запрос о предоставлении

документа, ук€ванного в подра:}деле 2.7. административного регламента не может
превышать 5 рабочих дней с момента поступления требования к

уполномоченному органу, указанному в подрЕвделе 2.2. административного

регламента, предоставJIяющему соответствующий документ.
3.4.6. Максимапьный срок выполнения указанной административной

процедурьl - 7 рабочих дней.
З.4.7. Ответ на запрос регистрируется в установленном порядке.
При полrIении ответа на запрос, должностное лицо органа опеки и

попечительства, приобщает полrIенный ответ к документам, представленным
заJIвителем.

3.4.8. Критерием принятия решений является отсутствие документов,
указанньtх вýподразд еле 2.7 . административного регламента.

З.4.9. Результат административной процедуры - полrIение докуIчIентов по
межведомственному запросу.

3.4.10. Способ фиксации результата регистрациJI ответа на
межведомственный запрос в журнале rIета входящей корреспонденции.

3.5. Экспертиза представленных документов и принятие решения о
предоставлении государственной услуги или об отказе в предоставлении
государственной услуги

3.5.1. Основанием дJIя начала административной процедуры является
н€lличие полного п€жета документов, указанных в подразделах2.6. п2.7.

3.5.2. Специшlист органа опеки и попечительства устанавливает
принадлежность заявитеJIя к категории цраждан, имеющих право на полrIение
государственной услуги, устанавливает н€tличие или отсутствие оснований мя
отказа в предоставпении государственной услуги, перечисленньIх в подрапделе
2. 1 0 административного регламента.

3.5.3. Максима.гrьный срок выполнения указанных административных
действий составляет 60 минут.

3.5.4. Результатом данной административной процедуры явJIяется принятие

решения о подготовке проекта документа, являющегося результатом
предоставления государственной услуги, или об отк€ве в предоставлении
государственной услуги.

3.5.5. Критерием принятия решения является соответствие документов,
требованиям административного регламента.

3.5.6. Результатом исполненшI административной процедуры явJIяется
сформированное лшIное дело з€tявитеJuI.

3.5.7. Фиксация результата выполнения административной процедуры не
предусмотрена.

3.б. Подготовка проекта документа, явJIяющегося результатом
предоставления государственной услуги
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3.6.1. Основанием дJIя начала административной процедуры является
сформированное личное дело, с полным пакетом документов, ука:}анньIх в
подразделах2.6. и2.7.

3.6.2. Максимапьный срок выполнения укЕванного административного
действия составJIяет 1 рабочий день.

3.6.3. Подготовленный специzlJIистом органа опеки и попечительства проект
докуIчIента, являющегося результатом предоставления государственноЙ усrryгио
согласовывается с начаJIьником органа опеки и попечительства, юристом
администрации муниципапьного района (городского округа), заместителем главы
администрации муниципального района (городского округФ, управJIяющим
делами администрации муниципaльного района (городского округа).

З.6.4. Максима.гlьный срок выполнения указанного административного
действия составJIяет 1 рабочий день дJIя каждого должностного лица (всего 4

рабочих дня).
3.6.5. Пр" согласовании проекта докуIчIента должностными лицами,

перечисленными в подпункте 3.б.3. административного регламента, он передается
на подпись главе администрации муниципального района (городского округа) в
общий отдел.

3.6.6. Глава администрации муниципального рйона (городского оlgуга)
принимает решение в форме постановления фаспоряжения) главы
муниципЕlльного района (городского оIФуга), а в слrIае откЕIза в предоставлении
государственной усJIуги подписывает соответствующее уведомление, которое
передает специ€лJIисту общего отдела администрации муницип€шьного района
(городского округа) для отправки (вруrения) заявителям.

3.6.7. Максимальный срок выполнения указанной административной
процедуры составляет 3 рабочих дня.

3.6.8. Критерием принятия решений явJIяется нЕrличие оснований для
нщначения денежных средств на содержание ребенка, н€лходящегося под опекой
(попечительством), ребенка, переданного на воспитание в приемную семью или
дJIя откЕва в предоставлении государственной услуги.

З.6.9. Результатом исполнения административной процедуры явJIяется
подписанное главой муницип€lJIьного района (городского округф постановление
фаспоряжение) главы муниципального района (городского округа) о
предоставлении государственной услуги, а в слrIае откtr}а в предоставлении
государственной услуги соответствующее уведомление.

3.6.10. Фиксацией результата явJIяется присвоение проекту нормативного
правового акта реквизитов, номера и даты утверждения.

3.7. Выдача (паправление) заявителю результата предоставления
государственной услугп

3.7.|. Основанием дJIя начала административной процедуры по выдаче
(направлению) з€uIвителю результата предоставления государственной услуги
явJIяется подписанное постановление фаспоряжение) главой муницип€шьного
района (городского оIсpуга) о предоставлении государственной усJryги либо
уведомление об отказе в ее предоставлении.
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З.7.2. При отсутствии контактного телефона ипи при неявке заявителей за
поJtrIением результата представления государственной усJryги в течение дв}д
дней со дня его устного уведомления результат предоставления государственной

услуги направJIяется зЕlявителю по почте.
3.7.3. Специапист общего отдела при налиЕIии контактного телефона

змвителя по телефоrту приглаIцает его в администрацию муниципaльного района
(городского округФ для поJгучения результата предоставления государственной

услуги.
3.7.4. При отсутствии контактного телефона или при неявке заrIвителей за

полгIением результата представления государственной усJгуги в течение двух
дней со дня его устного уведомления результат предоставления государственной

услуги направляется зЕUIвителю по почте.
З.7.5. Специа.гlист общего отдела администрации муниципального района

(городского округа) вносит в журнал регистрации заявлений и решений
администрации муниципального района (городского ощруга) запись о дате
принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) госуларственной

услуги и дате направления его по почте.
В сл)лае, если решение о предоставлении (отказе в предоставлении)

государственной услуги выдается заrIвителю на pyмn запись о дате полrIения
рецения в журнал регистрации заявлений и решений администрации
муниципЕlльного района (городского округа) осуществляет специ€lпист
администрации, ответственный за прием и регистрацию докуIt{ентов.

3.7.6. Уведомление о н€вначении денежных средств на содержание ребенка
или об отказе в нщначении ук€ванных средств должно быть направлено
заявителю органом опеки и попечительства не позднее чем через 15 дней со дня
постуIIления зulявления опекуна (попечителя) в орган опеки и попечительства.

3.7.7. Критерием принятия решения явJIяется зарегистрированное решение о
предоставлении государственной усJryги или уведомление об отказе в
предоставлении государственной услуги.

3.7.8. Результатом данной административной процедуры явJIяется выдача
постановления фаспоряжения) о н€вначении денежньD( средств на содержание
ребенка или уведоIчlления об отказе в назначении ук€ванных средств.

З.7.9. Фиксацией результата выполнения административной процедуры
явJIяется внесение в журнал регистрации заявлений и решеЕий администрации
муниципtшьного района (городского округа) записи о дате принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) государственной усJryги и дате
направления его по почте.

3.8. Выплата денея(ных средств на содержание ребенка, находящегося
под опекой (попечительством), ребенка, переданного на воспптание в
приемную семью (если принято решение о предоставлении государственной
услуги)

3.8.1. Основанием для начала административной процедуры по выIIлате
денежньж средств на содержание ребенка, находящегося под опекой
(попечительством), приемного ребенка явJIяется подписанное главой
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администрации муниципального района (городского округа) постановление
(распоряжение) о предоставлении государственной услуги.

З .8.2. Уполномоченный администрацией муниципального района (городского
округа) специалист ежемесяtIно готовит выплатные докуN{енты на выIшату

денежных средств за отчетный месяц, которые направJIяет в кредитIтую
организацию, в которой опекуном (попечителем), приемным родителем открыт
отдельный номинапьный счет.

3.8.3. Факт исполнения указанной административной процедуры
опредеJIяется поступлением денежньIх средств на отдельный номин€lльный счет в
кредитной организации, которое должно быть осуществлено не позднее 15-го
числа следующего месяца.

3.8.4. Результатом данной административной процедуры явJIяется
перечисление денежных средств на отдельный номинаlrьный счет, открытый в
кредитной организации, на содержание ребенка, находящегося под опекой
(попечительством), ребенка, переданного на воспитание в приемную семью.

3.8.5. Критерием принятия решений явJuIется подписанное главой
администрации муниципaльного района (городского округФ постановление
(распоряжение) о предоставлении государственной услуги.

3.8.б. Результатом данной административной процедуры явJIяется на:}начение
и осуществление выплаты денежньtх средств на отдельный номинапьный счет,
открытый в кредитной организации, на содержание ребенка, находящегося под
опекой (попечительством), ребенка, переданного на воспитание в приемную
семью.

3.8.7. Фиксацией результата выполнения административной процедуры
явJIяется поступление денежных средств на отдельный номинапьный счет в
кредитноЙ организации, которое должно быть осуществлено не позднее 15-го
числа следующего месяца.

3.9. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления государственной услуги документах

3.9.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры
явJIяется обращение заявитеJIя, поJцлившего оформленный в установленном
порядке результат предоставления государственной услуги, об исправлении
догryщенных опечаток и ошпrбок в выданных в результате предоставления
государственной услуги докуIчIентil( в орган опеки и попечительства или АУ КО
(МФЦ).

З.9.2. Срок передачи запроса за"явитеJIя из АУ КО (МФI}> в орган опеки и
попечительства установлен соглашением о взаимодействии.

3.9.З. Решение об исправлении догryщенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления государственной усrгуги докryментil( принимается в
слrIае, если в укЕванных документах вьUIвлены несоответствия прилагаемой к
з€UIвлению докуI![ентации, а также использованным при подготовке результата
государственной услуги нормативным документам.

З.9.4. Критерием принrIтия решения явJIяется нЕlличие допущенньIх опечаток
и ошибок в вьцанных в результате предоставления государственной услуги
документах.
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3.9.5. Результатом административноЙ процедуры явJIяется исправление

догryщенных должностным лицом органа опеки и попечительства опечаток И

(или) ошибок в выданных в результате предоставления государственноЙ УсJryГИ

документах либо направление в адрес заявитеJIя ответа с информацией Об

отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления УСЛУги
документах.

3.9.6. Способ фиксации результата выполнения административноЙ
процедуры - регистрация в журна.ле.

З.9.7. Срок выдачи результата не должен превышать l0 ка.гlендарных днеЙ с
даты регистрации обращения об исправлении догryщенньIх опечаток и ошибок в

выданных в результате предоставления государственной услуги докуIчIентах.

IV. ФОРМЫ КОНТРОJIЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГJIАМЕНТА

4.1. Порялок осуществления текущего контроля за соблюдением п
исполнением ответственными должностными лицами положений регламента
и иных нормативных правовых актов, устанавлпвающих требования к
предоставлению государственной успуги, а TaIoKe принятпем ими решений

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий,
определенных административными процедурами по предоставJIению
государственной усJtуги (дагlее текущий контроль), и принятием решений
специzrлистами осуществляется главой муницип€lJIьного района (городского
округа) и должностными лицами, ответственными за организацию работы по
предоставлению государственной услуги.

Текущий контроль осуществJIяется гryтем проведения проверок соблюдения
и исполнениrI специЕlлистами положений административного регламента, иных
нормативньIх правовых актов.

При проверке рассматривЕlются вопросы, связанные с предоставлением
государственной услуги, или отдельные вопросы по конIФетному обращению
заявитеJIя.

Контроль за своевременностью выплаты денежных средств на содержание

ребенка, н€lходящегося под опекой (попечительством), приемного ребенка,
соответствиrI размера выплачиваемых средств установленным нормам,
осуществJIяет комитет социального обеспечения, материнства и детства Курской
области в пределах своей компетенции.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставJIения государственной услуги, в том
чпсле порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставJIения
государственной услуги

Проверки явJuIются плановыми (осучествJIяются на основании поJryгодовьIх
или годовьtх планов) и внеплановыми. При проведении проверки

рассматриваются вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги
(комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
Внеплановая проверка проводится также по конкретному обращению зЕuIвитеJIя

государственной услуги.
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Результаты проверки оформляются в виде справки (акта), в которой
отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного
самоуправления, предоставляющего государственную услуцl зi решенпя и

действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе
предоставJIения государственной услуги

Ответственность должностных лиц устанавливается в их должностных
регламентil( в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерации

,Щолжностные лица, ответственные за организацию предоставления
государственной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение
положений административного регламента и иньIх нормативных правовьгх актов,

устанавливающих требования к предоставлению государственной усJryги, за
обеспечение полноты и качества предоставления государственной услуги.

По результатам проведенньIх проверок в слrIае выявления нарушений
осуществляется привлечение виновньгх лиц к дисциплинарной и (или)
административной ответственности в соответствии с законодательством
Российской Федерации и Курской области.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку п формам
контроля за предоставJIением государственной услугп, в том числе со
стороны гра2ц,цан, их объединений и организаций

Граждане, их объединения и организации вправе осуществJlять контроль за
предоставлением государственной услуги, гrутем поJýления информации о ходе
предоставления государственной усJryги, в том числе о срок€лх завершения
административньIх проце.ryр (действий).

Граждане, их объединения и организации вправе:
- направJIять замечания и предложения по улrIшению доступности качества

предоставлениrI государственной услуги;
- вносить предIожениrI о мерах по устранению нарушений

административного регламента.

Y. .Щосулебн ы й (вшесулебный) порядок обжалова ния заявителем
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего

государственную услуцl должностного лица органа, предоставляющего

государственную услуц, либо муниципального служащего,
многофункционального центра, работника многофункционального центра, а

также организацийl предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального
закона (далее - привлекаемые организацпи), пли их работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решенпе и
(или) действие (бездействие) органа местного самоуправления Курской
области, предоставляющего государственную услуц, и (или) его
должностных лиц либо муниципальпых служащих Курской области,
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многофункционального центра, работншка многофункционального центра, а
Tatoкe привлекаемых организаций или их работнпков (далее - жалоба)

Змвитель имеет право подать жшобу на решение и (или) действие
(бездействие) органа опеки и попечительства и (или) его должностных лиц,
муниципЕлльньtх сJryжащих Курской области, при предоставлении
государственной услуги, многофункционального центра, работника
многофункционЕtльного центра.

Заявитель имеет право направить жапобу в том числе посредством

федеральной государственной информационной системы <Единый портал
юсударственньD( и lчtуниципЕtпьных усJryг (функций)> https://www.gosuslugi.ru.

5.2. Органы исполнительной власти Курской области,
многофункциональные центры, либо соответствующий орган
государственной власти (орган местного самоуправленпя) публично-
правового образования, являющийся учредителем многофункционального
центра, а Talol(e привлекаемые организации и уполномоченные на
рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направJIена
жалоба

Жагrоба может быть направлена в:

Администрацию Курской области;
комитет социального обеспечения, материнства и детства Курской области;
Администрацию муницип€шьного района (городского округа);
многофункцион€rльный центр либо в комитет цифрового р€ввития и связи

Курской области, явJlяющийся уlредителем многофункционального центра (да.гlее

- }лредитель многофункцион€л.льного центра).

Жапобы рассматрив€lют :

в Администрации Курской области - заместитель Губернатора Курской
области, в ведении которого находится комитет социапьного обеспечения,
материнства и детства Курской области;

в комитете соци€lльного обеспечения, материнства и детства Курской области

цредседатель комитета социального обеспечения, материнства и детства
Курской области, его заместители, уполномоченные на рассмотрение жапоб
должностные лица;

в Администрации муницип€lльного района (городского оlсpуга)

уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица;

у учредитеJIя - руководитель гIредитеJrI многофункционЕtльного центра;
в многофункцион€lльном центре предоставления государственньD( и

муниципальных услуг руководитель многофункционального центра
предоставления государственньIх и муниципальньIх услуг.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и

рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала
Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жа.гlобы

осуществJuIется посредством р€Lзмещения информации на стендах в MecTElx
предоставления государственньгх услуг, на официальном сайте Администрации
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муниципального района (городского округа), в АУ КО (МФIý) и на Едином
портЕrле.

Заявитель вправе поJrrIать информацию и документы, необходимые ДJIя

обоснования и рассмотрения жаlrобы.
Консультирование заявителей о порядке обжагlования решений и действий

(бездействия) органа опеки и попечительства, должностных лиц органа опеки и
попечительства осуществJIяется в том числе по телефону, электронной почте, цри
личном приеме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)
органа местного самоуправJIения, предоставJIяющего государственную
услуцl а TaIoKe его должностных лиц

Порялок досудебного (внесулебного) обжшlования решений и действий
(безлействия) органа опеки и попечительства, предоставJIяющего
государственную услуц, а также его должностных лиц, реryлируется:

Федера.гlьным законом от 27 .07 .2010 г. Ns 210-ФЗ (Об организации
предоставления государственньD( и муниципчlльньD( услуг> ;

постановлением Правительства Российской Федерации от 1б.08.2012 г. Ng
840 (О порядке подачи и рассмотрения жа.тlоб на решения и действия
(бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностньtх
лиц, федера.гtьньгх государственных служащих, должностньIх лиц
государственньIх внебюджетных фондов Российской Федерации,
государственньtх корпораций, наделенных в соответствии с федеральными
законами полномочиями по предоставлению государственньD( услуг в

установленной сфере деятельности, и их должностных лицl организаций,

предусмотренных частью 1.1 статьи 1б Федерального закона <Об организации
предоставления государственньIх и муниципальных услуг), и их работников, а
также многофункциональных центров предоставления государственных и
муниципальных услуг и их работников>;

постановлением Аддлинистрации Курской области от 19.|2.201-2 г. Ns 1l00-па
<Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на

решения и действия (бездействие) органов исполнительной власти Курской
области и lD( должностньгх лиц, государственных грDкданскlD( сJryжащих орг€lIIов
исполнительной власти Курской области, а также на решения и действия
(бездействие) многофункцион€tльного центра, работников многофункционапьного
центрa)).

Информация, изложенная в данном р€вделе, размещена на Едином порт€rле по
адресу : https ://www. gosuslugi.ru.

YI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в
многофун кцпональн ых центрах предоставJIения государствен н ых и

муниципальных услуг
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б.1. Основанием дJuI нач€ша административной процедуры явJIяется подача
заявителем заявлениrI о предоставлении государственной услуги с документами,
укtr}анными в подрil}де ле 2.6. настоящего административного регламента.

6.2. Предоставление государственной услуги в многофункциональньtх
центрil( осуществJIяется в соответствии с Федерапьным законом, иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Курской области, по принцигry (одного окна>, в соответствии
с которым предоставление государственной услуги осуществJIяется после
однократного обращения заявитеJIя с соответствующим запросом о
предоставлении государственной услуги или запросом, указанным в статье 15.1
Федерального закона, а взаимодействие с органами, предоставJIяющими
государственные услуги, осуществляется многофункцион€шьным центром без

уIIасти'I заrIвителя в соответствии с нормативными правовыми актап{и и
соглашением о взаимодействии.

б.3. АУ КО (МФI-{>> обеспечивает информирование заявителей о порядке
предоставления государственной услуги в АУ КО (МФI-I2>, о ходе выполнения
запроса о предоставлении государственной услуги, по иным вопросам, связанным
с предоставлением государственной усJryги, а также консультирование заявителей
о порядке предоставления государственной услуги в АУ КО (МФI_D).

6.4. При полrIении зЕл.явления работник АУ КО <МФI-Q>:
а) проверяет правильность оформления заявления. В сгуlае неправильного

оформления змвлени,I о предостuIвлении государственной услуги, работник АУ
КО (МФI-{>> оказывает помощь змвитеJIю в оформлении заявления;

б) сверяет подлинники и копии документов, верность которьгх не
засвидетельствована в установленном законом порядке, если документы
представлены заявителем лично;

в) заполнrIет расписку о приеме фегистрации) з€rявлениrl заявитеJIя с
ук€ванием перечня принятьж докуN{ентов и срока предоставления
государственной услуги.

6.5. .Щолжностное лицо АУ КО (МФLD) в течение двух рабочих дней с
момента полrIения докуN,rентов, ука:}анньrх в подразделе 2.6. адмпнистративного
регламента, нiшравJIяет запрос в уполномоченные органы, укЕванные в
подразде ле 2.2. административного регламента.

Межведомственный запрос направJIяется в форме электронного докуN{ента с
использованием единой системы межведомственного электронного
взаимодействия и подкJIючаемых к ней регионЕлJIьных систем межведомственного
электронного взаимодействия.

При отсутствии технической возможности формирования и направления
межведомственного запроса в форме электронного доцrмента по кан€шам
системы межведомственного электронного взаимодействия межведомственный
запрос направJIяется на бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным
его направлением по почте или курьерской доставкой с соблюдением норм
законодательства Российской Федер ации о защите персон€л"льньD( д€lнньD(.

Исполнитель, ответственный за осуществление межведомственного
информационного взаимодействия, обязан принять необходимые меры по
полrIению ответов на межведомственные запросы.
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Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о
предоставлении докр[ентов, yKEBaHHbD( в подра:}деле 2.7. административного

регламента, с использованием межведомственного информационного
взаимодействия, не может превышать IIять рабочих дней со дЕя постуIuIения
межведомственного запроса в орган, указанный в подраj}деле 2.2.

административного регламента, предоставJIяющий соответствующий документ.
Ответ на межведомственный запрос регистрируется в установJIенном

порядке. Ответственный исполнитель приобщает ответ, полуrенный по
межведомственному запросу к документам, представленным заявителем.

6.6. Срок передачи заявления и документов, представленньгх з€uIвителем и
докр[ентов, поJцленных по итог€лп,I межведомственного запроса, передаются из
АУ КО (МФI+) в орган опеки и попечительства - в течение 1 рабочего дня после

регистрации доцл\{ентов, поJгrIенных по межведомственному запросу.
6.7. Заявитель, представивший заявление и документы на полrIение

государственной услуги в АУ КО (МФL{>>, результат государственной усJryги
полrIает в зависимости от способа поJцления, ук€ванного им в заявлении
(вруlается з€uIвителю в АУ КО (МФЦ> или выдается органом опеки и
попечительства).

6.8. Орган опеки и попечительства в срок, не позднее рабочего дня,
следующего за днем принятия решения о предоставлении (отказе в
предоставлении) государственной услуги направJIяет в АУ КО (МФЦ),
принявший запрос о предоставлении государственной услуги, информацшо о
принятом решении в порядке, установленном соглашением о взаимодействии,
закJIюченным с АУ КО (МФID.

6.9. В сJryчае получениrI змвителем результата предоставлениrI
государственной услуги через АУ КО (МФЦ), докуN{енты передаются из органа
опеки и попечительства в АУ КО (МФЦ) не позднее рабочего дня,
предшествующего дате оконч€лния предоставления государственной усJtуги.

6.10. При пол)лении результата государственной услуги в АУ КО (МФЦ>
з€UIвитель предъявJIяет:

- доцмент, удостоверяющий личность;
- экземпJlяр расписки о приеме документов с регистрационным номером,

датоЙ и подписью работника АУ КО (МФЦ), приIIявшего комплект документов,
выданный заявителю в день подачи запроса;

- при обращении уполномоченного представителя заявитеJIя - документ,
подтверждаlощий полномочия представитеJIя зЕrявитеJIя.

б.1l. Критерием приЕятия решения явJIяется обращение заявитеJIя за
полrIением государственной услуги в АУ КО (МФЦ).

6.|2. Результатом административной процедуры является передача заявления
и докуIчIентов, из АУ КО (МФЩ> в орган опеки и попечительства или выдача
результата государственной услуги в АУ КО кМФI_Р>.

6.13. Способ фиксации результата - отметка в передаточной ведомости о
передаче документов из АУ КО (МФIl> в орган опеки и попечительства или
отметка заявитеJUt в журнале выданньD( документов.
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приложЕниЕ J,{b 1

к административному регламенту предоставлениrI
органами местного самоуправления Курской области
государственной услуги при осуществлении переданного
полномочия в сфере деятельности opiaHoB опеки и
попечительства в Курской области <<Назначение и
выплата денежньIх средств на содержание ребенка,
находящегося под опекой (попечительством), ребенка,
переданного на воспитание в приемную семью>,

утвержденному приказом комитета соци€lJIьного
обеспечения, материнства и детства Курской области от
31.01 .2022 Ns 32

В администрацию муницип€шьного района
(городского округа)

(фамшия, имя, отчество (при на.тlичии) опекуrа, попечитеJIя,
приемного родrгеля)

проживЕlющего:

тел

ЗАЯВJIЕНИЕ

Прошу наj}начить к выплате денежные средства на содержание опекаемого
(подопечного, приемного) ребенка

(нужное подчерккуть) (фамптlия, имя, отчество (при наличии) ребеrпса)

(лата1 (подrпrсь)

(линия отреза)
заявление

(фамилия, имя, отчество (при на.пичии) заявrгеля)

принято
(должность и фамилия, имя, отчество (при наличшr) должностного.rпrца)

и зарегистрировано заМ
(лата регистрацш.r) (регистрачионrшй номер)

Срок выдачи результата
(макслплапьtшй срок выдачи результата)

(подпись дол}кностного лшв)


