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АДМИНИСТРАЦИЯ КУРСКОЙ ОЬJIАСТИ
Комитет социального обеспечения,

материнства и детства Курской области

прикАз

о, j/ p/,/r/l xn Jj
г. Курск

Об утверrlцении администратпвного регламента предоставления оргашамш
местного самоуправления Курской области государственной услуги

прп осуществлеIIпп передаЕного полцомочпя в сфере деятельностп органов
опеки п попечптельства в Курской области <<Установленце опекп или

попечительства по договору об осуществленпи опеки или попечительства
в отношении совершеннолетнего недееспособного или не полностью

дееспособного гра2кданпна ша возмездных условиях>>

В соответствии с Федерапьным законом Российской Федерации
от 27.07.2010 }lЪ 210-ФЗ <Об организации предоставJIения государственных
и муниципальных услуг>, постановлением Администрации Курской области
от 29.09.2011 Ng 473-па (О разработке и утверждении административных
регламентов осуществления государственного коЕгроJIя (налзора)
и административных регламентов предоставления государственных услуг)
IIРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердlать административный регламекг предоставления органа}rи
местного самоуправления Курской области государственной услуги
при осуществлении переданного полномочия в сфсре деятельности органов
опеки и попечительства в Курской области <Установление опеки или
попечительства по договору об осущестыIении опеки или попечительства
в отношении совершеннолетнего недееспособного илIи не полностью
дееспособного гражданина на возмездных условиях> (пршrагасгся).

2. Признать уцратившим сиJIу приказ комитета социального обеспечения,
материнства и детства Курской области от 22.07.202l Ns 290 <<Об утверждении
административного регламента предостаыIения органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги при осуществлении
переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области <Установление опеки или попечительства по договору
об осуществлении опеки иJIи попечительства в 0тношении совершеннолетнего
недееспособного иJIи не полностью дееспособного цражданина на возмездных

условиrIю).
3. Управлению оргаЕизации деятельности по опеке и попечительству

(Т.Н.,Щроженко) обеспечить размещение (огryбликование) настоящего прикша
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на (Официальном интернет_портаJIе правовой информации> (wrмM.pravo.gov.ru),

на официальном сайте Администрации Курской области в сроки, установленные
постановлением Губернатора Курской области от 1б.04.2009 Ng ll1 (О порядке
огryбликования и вступления в силу нормативных правовых актов органов
исполнительной власти Курской областю>, на официаJIьном сай,ге комитета
социального обеспечения, материнства и детства Курской области, в реестре
государственных и муниципаJIьных услуг (функций) Курской области в сроки,

установленные постановлением Администрации Курской области от 04.08.2015
Ns 488-па <О реестре государственных и муниципальных услуг (функций)
Курской области>.

4. Административный регламент предоставления органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги при осуществлении
переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области <Усгановление опеки иJIи попечительства по договору
об осуществлении опеки иJIи попечительства в отношении совершеннолетнего
недееспособного иJIи не полностью дееспособного црtDкданина на возмездных

условияю) довести до сведения руководlтгелей органов местного
самоуправления муниципаJIьных районов (городскlос оIсpугов) Курской области,
уполномоченных в сфере опеки и попечительства.

5.РуководитеJIям органов местного самоуправления муниципальных
районов (городскlлl округов) Курской области, уполномоченных в сфере опеки
и попечительства, обеспечить организацию предостаыIения государственной
услуги в соответствии с настоящим прикtr}ом.

6. Коrrгроль за исполнением настоящего прикаlа возложить
на заместитеJIя председатеJи комитета социаJIьного обеспечения, материнства
и детства Курской области Н.А. Поrrякову.

Председатель комитета Т.А. Сукновалова



утвЕрж.щн
прикzlзом комитета социального обеспечения,

материнства и детства Курской области
от 31.01.2022 лЬ 33

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления органами местного самоуправления Курской облаgти

государственной услугп при осуществлении переданного полномочия в сфере

деятельности органов опеки и попечительства в Курской области
<<Установление опеки или попечительства по договору об осуществленпп

опеки или попечптельства в отношении совершеннолетнего недееспособного
или не полностью дееспоеобного гражданина на возмездных усповиях)>

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Настоящий административный реглашrент предоставления органами местного

самоуправления Курской области государственной услуги при осуществлении
переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и попечительства в
Курской области <<Установление опеки или попечительства по договору об
осуществлении опеки или попечительства в отношении совершеннолетнего
недееспособного или не полностью дееспособного гражданина на возмездньIх

условиrIю) (далее по тексту - административный регламент, государственная
услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных
процедур) при предоставлении государственной услуги, порядок обращения в
орган опеки и попечительства по месту жительства совершеннолетнего, в
отношении которого предполагается установить опеку или попечительство по
договору об осуществлении опеки или попечительства на возмездных условиях
(дшее - опекаемого, подопечного), либо по месту жительства заявитеJIя.

1.2. Круг заявителей
Заявителями государственной услуги по установлению опеки и

попечительства по договору об осуществлении опеки или попечительства на
возмездных условил( являются совершеннолетние дееспособные лица,
прожив€lющие на территории Курской области (дапее заявители), за
искJIючением лиц, имеющих на момент установления опеки (попечительства)
судимость за умышленное преступление против жизни и здоровья гра)кдан.

Не доtryскается закJIючение договора через представитеJIя опекуна или
попечителя.

.Щоговор закJIючается по месту жительства совершеннолетнего подопечного
(в слуlаях, установленных законодательством Российской Федерации, - по месту
жительства опещун а или попечителя).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставJIении
государственной услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам
предоставленпя государственной услугш п услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления государственной
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услуги, сведениЙ о ходе предоставления УКа3анНых УСЛУГ, В ТОМ ЧПСЛе На

официальном сайте органа исполнптельной власти Курской ОблаСТИ,

являющегося разработчиком регламента, или на официальнОм СаЙТе

Администрации Курской области в сети <<Интернет>>, в федеральной
государственной информационной системе <<Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функчий)> (далее Единый
портал)

Информирование заявителей по вопросам предоставления государственноЙ

услуги, в том числе о ходе предоставления государственной услуги, проводится
путем устного информирования, письменного информирования (в том числе в
электронной форме).

Информирование заявителей организуется следующим образом:
индивиду€шьное информирование (устное, письменное);
гryбличное информирование (средства массовой информации, сеть

<Интернет>).
Индивиду€rльное устное информирование осуществляется специалистами

органов опеки и попечительства при обращении заявителей за информацией
лиtIно (в том числе по телефону).

График работы органов опеки и попечительства, график личного приема
заявителей размещается в информационно-телекоммуникационной сети
<<Интернет> на официагlьном сайте Администрации муницип€шьного района
(городского округФ, Администрации Курской области и на информационном
стенде.

Специа.гrисты приним€tют все необходимые меры для предоставления
заявителю полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе
с привлечением иньIх компетентньD( специалистов.

Ответ на устное обращение с согласия заявитеJIя предоставJIяется в устной
форме в ходе личного приема. В остапьных сJrrIа"ях в установленный законом
срок предоставJIяется письменный ответ по существу поставленньIх в устном
обращении вопросЕlх.

Время индивидуального устного информирования (в том числе по телефоку)
заявитеJIя не может превышать 10 минут.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании органа,
в который позвонил зЕUIвитель, фамилию, иL,хя, отчество (последнее при
на.пичии) и должность специалиста, принявшег0 телефонный звонок. При
невозможности принявшею звонок специаписта самостоятельно ответить на
поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на
друюе должностное лицо или обратившемуся гражданину сообщается номер
телефона, по которому он может поJгrIить необходиIчtуIо информацию.

Во время рtr}ювора специаJIисты четко произносят слова, избегают
((пара.ллельньD( разгOворов) с окрркающими людьми и не прерывают разювор, в
том числе по приtlине постуIIления звонка на другой аппарат.

Пр" ответах на телефонные звонки и устные обращения специ€lписты
соблюдают правила с.гryжебной этики.

Письменное, индивиду€tльное информирование осуществляется в
письменной форме за подписью главы муниципального района (городского
округа). Письменный ответ предоставляется в простой, четкой и поЕятной форме
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и содержит ответы на поставленные вопросы, а также фамилию, иIуtя, отЧестВо
(.rри напичии) и номер телефона исполнителя и должность, фамилию и инициалы
лица, подписавшего ответ.

Письменный ответ по существу поставленньIх в письменном зЕlявлении
вопросов направляется заявителю в течение 30 календарных дней со дня
регистрации зЕrявления в органе опеки и попечительства.

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по
адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в орган опеки
и попечительства, должностному лицу в форме электронного документq и в
письменной форме по почтовому ад)есу, ука:}анному в обращении, поступившем
в орган опеки и попечительства или должностному лицу в письменной форме.
Кроме того, на поступившее в орган опеки и попечительства иJIи должностному
лицу обращение, содержащее предIожение, змвление или жапобу, которые
затрагивЕlют интересы неопределенного IФуга лиц, в частности на обращение, в
котором обжапуется судебное решение, вынесенное в отношении
неопределенного круга лицl ответ, в том числе с ра:}ъяснением порядка

обжшtования судебного решениrI, ра:}мещается с соблюдением требованийчастп2
статьи б Федера.гlьного закона от 02.05.2006 Ns 59-ФЗ <<О порядке рассмотрения
обращений граждан Российской Федерации>, на официальном сайте
Администрации муницип€lльного района (городского округа) Курской области в
информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>.

.Щолжностное лицо не вправе осуществJlять консультирование заявителей,
выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условил(
ок€вания государственной услуги и влиrIющее прямо или косвенно на
индивидуальные решения заявителей.

Публичное информирование об услуге и о порядке ее окЕвания
осуществJIяется органом опеки и попечительства гryтем рtц}мещения информации
на информационном стенде в занимаемьгх ими помещениях, а также с
использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том
числе посредством рЕвмещения на официальньD( сайтш< в информационно
телекоммуникационной сети <<Интернет>>.

На Едином портаJIе можно получить следующую информацию:
- о круге заявителей;

- о сроке предоставления государственной услуги;
- о результате предоставления государственной услуги, порядке вьцачи

результата государственной услуги ;

об исчерпывЕlющем перечне оснований дJIя приостановления
предоставления государственной усJryги или отказе в предоставлении
государственной услуги;

- о праве заявитеJIя на досудебное (внесудебное) обжагlование действий
(бездействия) и решений, принятых (осуществJuIемьrх) в ходе предоставления
государственной услуги;

о форма< заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при
предоставлении государственной услуги.

На Едином портЕrле размещаются сведения, предусмотренные Положением о

федершlьной государственной информационной системе <<Федер€шьный реестр
государственньtх и муниципальных услуг (функций)>, утвержденным
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постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 201l года J\b

8б1.
Информация о ходе рассмотрения зЕlявления о предоставлении

государственной услуги и о результатах предоставления государственной услуги
может быть поJtrIена заявителем (его представителем) в личном кабинете на
Едином порт€ше, а также в соответствующем сцуктурном подра:}делении
Администрации муниципального рйона (городского округФ Курской области
при обращении заявитеJIя лично, по телефону посредством электронной почты.

Информация о государственной услуге предоставJIяется бесплатно.
1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения

справочной информации, в том числе на стендах в местах предоставления
государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления государственной услуги, п в
многофункциональном центре предоставJIения государственных и
муницппальных услуг

На информационных стендах в помещении, предн€вначенном дIя
предоставлениrI государственной услуги, рiвмещается следrющая информация:

краткое описание порядка предоставления государственной услуги;
извлечениrI из настоящего административного регламента с приложениями

(полная версия на официапьном сайте Администрации Курской области в
информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>);

месторасположение, график фежим) работы, номера телефонов, адреса
официапьных сайтов и электронной почты органов, в которьж заявители могуг
поJгучить докуN,Iенты, необходимые дJIя предоставления государственной услуги;

перечни документов, необходимые для предоставления государственной
услуги, и требования, предъявJIяемые к этим докр[ентам;

порядок обжа.пования решения, действий или бездействия должностных лиц,
предоставляющих государственFгуIо услуry;

основания для откtва в предоставлении государственной услуги;
основания дJIя приостановления предоставления государственной услуги;
порядок информирования о ходе предоставления государственной услуги;
порядок поJцлениrI консультаций;
образцы оформления документов, необходимьrх для предоставлениrI

государственной услуги, и требовани[ к ним.
Тексты материалов печатаются }добным дJuI чтения шрифтом (размером не

меньше 14), без исправлений, наиболее вarкные места вьцеJIяются поJrужирным
шрифтом.

Справочнм информация (местона<ождение и графики работы органа,
предоставляющего государственную услуц, его структурных подразделений,
предоставJIяющих государственFIуIо услуц, государственных и муниципальньIх
органов и организаций, обращение в которые необходимо дJuI полrIения
государственной услуги; справочные телефоны структурных подразделений
органа, предоставляющего государственную услуц, организаций, уrаствующих в
предоставлении государственной услуги, в том числе номер телефона-
автоинформатора; адреса официального сайта, а также электронной почты и (или)

формы обратной связи органа, предоставJIяющего государственную услуц, в сети
<<Интернео>) размещена на офици€лJIьном сайте Администрации Курской области
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httрs:iЛсчrsk.ru/, на официальном сайте Администрации муниципального района
(городского округа), в регион€шьной информационной системе <<Реестр

государственных и муниципальных усJtуг (функций) Курской областю> (да.пее -
региональный реестр) и на Едином портале.

II. СТАIЦАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСJIУТИ

2.L. Наименование государственной услуги
Установление опеки или попечительства по договору об осуществлении

опеки или попечительства в отношении совершеннолетнего недееспособного или
не полностью дееспособного гражданина на возмездных условиях.

2.2. Напменован ие органа, п редоставля ющего государствен ную услугу
Государственная услуга предоставJIяется администрацией муниципального

района (городского округа) по месту жительства совершеннолетнего, в
отношении которого зЕlявлено об установлении опеки или попечительства по
договору об осуществлении опеки или попечительства на возмездных условиях,
либо, при н€rлшIии заслуживaющих внимания обстоятельств, по месту жительства
опекуна или попечитепя - администрацией соответствующего муниципаJIьного

района (городского округа) (далее по тексту - администрация муниципального
района (городского ощруга).

ГосуларственFгуtо ycJryry предоставJIяет отдел, уполномоченный в сфере
опеки и попечительства администрации муниципального района (городского
оrgуга) (дагrее по тексту - орган опеки и попечительства).

В предоставлении государственной услуги rIаствуют:
госУДарстВенные органы, органы местного саIчIоуправления, либо

подведомственные государственному органу или органам местного
самоуправления организации в части предоставления по запросу органа опеки и
попечительства:

выписки из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной
докуIчIент, подтвержд€lющий право пользования жилым помещением либо право
собственности на жилое помещение,и копию финансового лицевого счета с места
жительства гражданина, выр€вившего желание стать опекуном;

справки о соответствии жилых помещений санитарным и техническим
правилам и нормам;

закJIючени;I органов опеки и попечительства об отсутствии фактов
ненадлежащего обращения близкого родственника, выра:}ившего желание стать
опекуном, с совершеннолетним подопечным в период до достижения им возраста
1 8 лет;

сведений органа опеки (попечительства) о возможности быть опецуном;
органы вFгутреннID( дел в части вьцачи справки, подтверждающей отс)лствие

у гражданина судимости за уN[ыпlленное преступление против жизни и здоровья
граждан;

территориа.гlьный орган Пенсионного фонда Российской Федерации или иной
орган, осуществляющий пенсионное обеспечение в части выдачи копии
пенсионного удостоверения (для лиц, основным источником доходов которых
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явJIяются cтpil(oBoe обеспечение по обязательному пенсионному стрil(ованию
или иные пенсионные выIшаты);

органы записи актов гражданского состояния в части предоставления
сведений из Единого государственного реестра записеЙ актов грalкданского
состояния;

органы Федераrrьной на.гlоговой сrгужбы в части предоставления сведениЙ с
места работы.

2.3. Оп исание резул ьтата предоста вления государственноЙ услуги
Результатом предоставления государственной услуги явJIяется :

- установление опеки или попечительства по договору об осуществлении
опеки или попечительства на возмездных условиях над совершеннолетним
гражданином, признанным судом недееспособным и закJIючение договора об
осуществлении опеки или попечительства над совершеннолетним гражданином,
признанным судом недееспособным на возмездных условиях.

отка:} в установлении опеки или попечительства по договору об
осуществлении опеки или попечительства над совершеннолетним гражданином,
признанным судом недееспособным, на возмездных условиях.

2.4. Срок предоставления государственной ус.пуги, в том числе с учетом
необходимости обращения в организацппl участвующие в предоставлении

государственной услуги, срок приостановJIения предоставJIения
государственной услуги в случае, если возможность прпостановления
предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачп
(направления) документов, являющихся результатом предоставJIения
государственной услуги

Срок предоставления государственной усJryги, вкJIюч€tя срок выдачи

результата предоставления государственной усJtуги, составJIяет 33 к€шендарньD(

днrI со дня регистрации заявления.
Орган опеки и попечительства не позднее 10 дней со дня предоставления

змвления и доцд,Iентов, yKaj}aHHbD( в подр€вделе 2.6. административного
регламента, и акта об обследовании условий жизни з€lявитеJIя принимает решение
о н€вначении опекуна или попечителя, исполняющего свои обязанности
возмездно над совершеннолетним граждilнином, признанным судом
недееспособным или ограншIенно дееспособным.

,Щоговор об осуществлении опеки или попечительства на возмездных
условиrIх закJIючается в течение 10 дней со дня принятия органом опеки и
попечительства решения об установлении опеки или попечительства на
возмездных условиях.

Приостановление предоставления государственной услуги
законодательством Российской Федерации и Курской области не предусмотрено.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставленпе
государственной услугп

Перечень нормативньD( правовьIх актов, реryлирующих предоставление
государственной услуги (с указанием I,D( реквизитов и источников офици€шьного
огryбпикования), рщмещен в федершьной государственной информационной
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системе (ФедеральныЙ реестр государственных и муниципальных усJIуг
(функций)>, на официагrьном сайте комитета социаJIьного обеспеченияо
материнства и детства Курской области httр://ksоrkцrsk.rчl в сети <<Интернет)), в
соответствующем рЕвделе регион€л.льного реестра, а также на Едином портале.

2.б. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствпп
с нормативными правовыми актами для предоставJIения государственной
услуги п услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления государственной услуги, подлеrкащих представлению
заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной
форме, порядок их представления

2.6.|. Мя предоставления государственной услуги по установлению опеки
или попечительства по договору об осуществлении опеки иJIи попечительства над
недееспособными и ограниченно дееспособными гражданами на возмездных

условиях необходшr,tы следующие докуN[енты :

а) заявление об установлении опеки (попечительства) над недееспособными
или не полностью дееспособными грФкданами по форме согласно приложению Ns
1 к административному регламенту (если предполагается н€ц}начение нескольких
опекунов (попечителей), заявление подается ка)кдым из нш<);

б) медицинское закJIючение о состоянии здоровья по результатам
освI,Iдетельствования гражданина, выр€Iзившего желание стать опекуном,
выданное в порядке, устанавливаемом Министерством здравоохранения
Российской Федерации (Выдача медицинской организацией либо иной
организацией, осуществляющей медицинскytо деятельность, оказывающей
первичЕую медико-санитарrtую помощь, независимо от организационно-правовой
формы при нzrлиIIии лицензии на осуществление медицинской деятельности,
предусматривающей работы (усryги) по медицинскому освидетельствованию
кандидатов в усыновители, опекуны (попечители) или приемные родители,
закJIючения о результатах медицинского освидетельствованиrI гр€Dкдан,
намеревающихся усыновить (удочерить), к}ять под опеку (попечительство), в
приемную или патронатFIуIо семью детей-сирот и детей, оставшихся без
попечения родителей (уlетная форма ЛЬ 16аlу));

в) копиrI свидетельства о браке, выданного компетентными органами
иностранного государства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский
язык (в с.ггуlае закJIючения брака за пределами Российской Федерации) (если
грaжданин, выра:}ивший желание стать опекуном, состоит в браке));

г) письменное согласие соверIценнолетних членов семьи с учетом мнения
детей, достигших 10-летнего возраста, проживЕtющих совместно с гражданином,
вырапившим желание стать опекуном, но совместное проживание
совершеннолетнего подопечного с опекуном (в слуIае принятия решения
опекуном о совместном прожив€лнии совершеннолетнего подопечного с семьей
опекуна);

д) документ о прохождении грФкданином, выразившим жел€шие стать
опекуном, подготовки в порядке, установленном Правилами подбора, }чета и
подготовки граждан, выра:}ивших желание стать опекунами или попечитеJIями
совершеннолетних недееспособньrх или не полностью дееспособных цраждан,
утвержденньгх постановлением Правительства Российской Федерации от |7
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ноября 2010 г. Ns 927 (Об отдельных вопросах осуществления опеки и
попечительства в отношении совершеннолетних недееспособных или не

полностью дееспособных цраждаю) (при ншrичии);
е) автобиография.
При представлении документов заявителем в письменной форме

подтверждается согласие на обработку предоставленньD( персонапьньrх даннъж
путем их сбора, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления,
изменения), использования с целью установления опеки или попечительства над
недееспособными ипи не полностью дееспособными гражданами.

2.6.2. Родители, бабушки, дедушки, братья, сестры, дети и внуки,
выразившие желание стать опекунами или попечитеJIями совершеннолетних
подопечных, с которыми укЕванные црa)кдане постоянно совместно проживали не
менее 10 лет на день подачи заявления о нщначении опецуном (да.пее - близкие

родственники, выр€lзившие желание стать опекунами), представJIяют в орган
опеки и попечительства по месту жительства следующие документы:

а) заявление о н€вначении опекуном;
б) докрленты, подтверждающие родство с совершеннолетним подопечным,

выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотари€lльно

удостоверенный перевод на русский язык (в сrгуrае регистрации записей актов
гражданского состояния за пределами Российской Федерации);

в) копия свидетельства о браке, выданного компетентными органами
иностранного государства, и его нотариаJIьно удостоверенный перевод на русский
язык (в с.ггуlае закJIючения брака за пределами Российской Федерации) (если
близкий родственник, выразивший желание стать опекуном, состоит в бршсе)).

2.6.3. Гражданин, выразивший желание стать опекуном, при подаче
заявления о назначении опекуном предъявJIяет паспорт или иной докуI!{ент,
удостоверяющий лиIIность.

.Щокумент, пре.ryсмотренный абзацем ((б) подрщдела 2.6.|.
административного регламента, принимается в течение 3 месяцев со дня его
выдачи.

При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо
иметь I,D( оригинаJIы, если копии нотариально не заверены,или копии докр[ентов,
надлежащим образом заверенные органом (организацией), выдавшей подлинные
экземпJIяры докуItIентов. Оригиналы докуN{ентов после их сверки возвращаются
з€rявителю.

При направлении документов почтой прилагаемые копии документов
зЕл.явитель обязан нотариulльно заверить, кроме копий документов, надлежащим
образом заверенньIх органом (организацией), выдавшей подлинные экземпJIяры
ДОКУI\dеНТОВ.

Не догryскается закJIючение договора через представитеJIя опекуна.
После получения зЕл.явления специшIистом назначается дата и время личного

приема для предоставлениrI документов, предусмотренных подрчвделом 2.6.
административного регламента.

2.6.4. В сJIyIае направления зzlявления посредством Единого портала
формирование з€uIвления осуществJIяется посредством заполнения интерактивной
формы на Едином порт€л"ле без необходимости дополнительной подачи змвления
в какой-либо иной форме.
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В заявлении также укаj}ывается один из следующих способов направления

результата предоставления государственной услуги :

в форме электронного документа в лиtIном кабинете на Едином портапе;

дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземIIJIяра

электронного документа в орган опеки и попечительства;
на бумажном носителе в орган опеки и попечительства.
в слу.lае направления заявления посредством Единого портапа сведения из

документа, удостоверяющего личность заlIвителя, представителя, проверяются
при подтверждении уrетной записи в Единой системе идентификации и
аутентификации (дагlее - ЕСИА).

В случае, если зЕrявление подается представителем, дополнительно
предоставJIяется документ, подтверждающий полномочия цредставителя
действовать от имени заявитеJIя.

В сJtучае если документ, подтверждшощий полномочия з€lявитеJIя вьц€lн
юридиtIеским лицом - должен быть подписан усиленной квапификационной
электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.

В СJtrIае еСли доЦ/мент, подтверждающий полномочия заявитеJIя выдан
индивиду€lльным предпринимателем должен быть подписан усиленной
ква.гlификационной электронной подписью индивидучlпьного предприниматеJlя.

В слrIае если документ, подтверждающий полномочия з€tявитеJIя вьцан
нотариусом - должен быть подписан усиленной квалrификационной электронной
подписью нотариуса, в иных слуIЕtях подписанный простой электронной
подписью.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствпп
с нормативными правовыми актами для предоставJIенпя государственной
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов,
органов местного самоуправленпя и иных органов, участвующпх в
предоставлении государственной услуги, и которые заявитель вправе
представить, а TaIoKe способы их получения заявителями, в том числе в
электронной форме, порядок их представления

fuя предоставления государственной услуги заявитеJIю при установлении
опеки (попечительства) органами опеки и попечительства в рамкФ(
межведомственного информационного взаимодействия запрашив€lются
следующие документы (сведения), которые находятся в распоряжении
государственных органов, органов местного сап{оуправления и иньIх организаций:

1) выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной
документ, подтверждЕlIощий право пользования жилым помещением либо право
собственности на жилое помещение, и копия финансового лицевого счета с места
жительства гражданина, выр€лзившего желание стать опекуном;

2) справка об отсутствии у гражданинq выразившего желание стать
опекуном, судимости за уN[ышленное преступление против жизни и здоровья
цраждан, вылаваем€rя органами вtгутренншх дел;

3) справка, подтверждающая поJIгIение пенсии, вндаваемая
территориzlльными органами Пенсионного фонда Российской Федерации или
иными органами, осуществJIяющими пенсионное обеспечение, - в отношении
гражданина, вырztзившего желание стать опекуном, являющегося пенсионером;
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4) справка о соответствии жилых помещений санитарным и техническим
правилам и HopM€lM, выдаваемая соответствующими уполномоченными органами;

5) закJIючение органов опеки и попечительства об отсутствии фактов
ненадлежащего обращения близкого родственника, выразившего желание стать
опекуном, с совершеннолетним подопечным в период до достижения им возраста
18 лет в сл)лае, если опека или попечительство устанавливаются в связи с
достижением совершеннолетия. Межведомственный запрос не направJIяется в
сJцлае, если орган опеки и попечительства располагает ук€ванными сведениями;

6) сведения органа опеки (попечительства) о возможности быть опеlсуном (в
слуIае проживания заrIвителей в другом муниципaпьном образовании);

7) сведения о государственной регистрации закJIючен ия и расторжения брака,
содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов грФкданского
состояния, и сведения о внесении исправленпйплп изменений в записи актов о
закJIючении и расторжении брака, содержащиеся в Едином государственном

реестре записей актов грсuкданского состояния;
8) сведения о государственной регистрации рождения, содержащиеся в

Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния, и
сведения о внесении исправлений или изменений в записи актов о рождении,
содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов грtDкданского
состояния;

9) сведения о ршмере заработной платы за последнпе |2 месяцев или иной
документ, подтверждающий доходы (дп" пенсионеров копии пенсионного

удостоверения).
Непредставление заJIвителем укщанньIх документов не явJIяется основанием

дJIя отказа зЕuIвитеJIю в предоставлении государственной услуги.
.Щля предоставлениJI государственной услуги специаJIистом органа опеки и

попечительства муницип€шьного района (городского округф, ответственным за
предоставление государственной усJIуги, формируется и приобщается к
докуIчrентам акт обследования условий жизни заявитеJUI по форме согласно
приложению Ns 2 к административному регламенту.

Непредставление (несвоевременное представление) органом или
организацией по межведомственному запросу документов и информации,
которые находятся в распоряжении соответствующих органов либо организаций,
предоставляющих государственные услуги, не может явJIяться основанием дIя
отк€ва в предоставлении з€uIвителю государственной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявитеJIя
Орган опеки и попечительства в Курской области не вправе требовать от

заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий,

представление или осуществление KoTopbD( не предусмотрено нормативными
правовыми актами, реryлирующими отношения, возникак)щие в связи с
предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Курской области и муниципальными правовыми актами
Курской области нil(одятся в распоряжении оргulнов, предоставJIяющих
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государственЕгуIо услуц, иньIх государственньD( органов, органов местного
самоуправления и (или) подведомственньD( государственным органам и органам
местного самоуправления организациЙ, rIаствующих в предоставлении
государственньIх или муниципчtльных услуг, за искJIючением доч/ментов,
ука:}анных в части б статьи 7 Федерапьного закона от 27.07.2010 г. NЬ 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муниципапьных услуг>) (дагrее -
Федеральный закон). Заявитель вправе представить указанные докуN{енты и
информацию в органы, предоставJIяющие государственные усJryги по
собственной инициативе;

осуществления действий, в том числе согласованиЙ, необходимьж дIя
получения государственных усJrуг и связанных с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправлениrI, орг€lнизации, за
искJIючением получения усJryг и пол)чения документов и информации,
предоставJIяемых в результате предоставления таких услуг, вкJIюченных в
перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федершrьного закона;

представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которьrх не указывЕlлись при первонача"льном откЕве в приеме
докуN[ентов, необходимых дJIя предоставления государственной услуги, либо в
предоставлении государственной услуги, за искJIючением сJцлаев,
предусмотренных гryнктом 4 части 1 статьи 7 Федерапьного закона:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставления государственной услуги, после первонача.пьной подачи заrIвления
о предоставлении государственной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной усJryги и
документах, поданньж з€tявителем после первоначального отказа в приеме
документов, необходимьtх дJIя предоставления государственной услуги, либо в
предоставлении государственной усJryги и не вкJIюченных в представленный

ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после

первоначального отказа в приеме докр[ентов, необходимых дJIя предоставления
государственной услуги, либо в предоставлении государственной усJryги;

г) вьшвление докуrчtент€lльно подтвержденного факта (признаков)
ошибочного иIIи противоправного действия (бездействия) должностного лица
органа, предоставляющего государственную услуц, муниципшIьного сJIужащего,
при первоначальном отк€ве в приеме документов, необходимьгх дJIя
предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной

услуги, о чем в письменном виде за подписью руководитеJIя органа,
предоставJLяющего государственrгуIо услуц, уведомляется зЕLявитель, а также
приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.9, Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставленпя государственной услуги

в сrгу"rае если к з€uIвлению, направленному в орган опеки и попечительства
по почте, приложены копии документов, указанные в rryнкте 2.6 настоящего
административного регламента, не заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке, орган опеки и попечительства
возвращает обратившемуся лицу в течение 5 кагlендарных дней с даты полrIения
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(регистрации) этих докр[ентов зЕlявление и приложенные к нему копии
ДОКУI\dеНТОВ.

Возврат зЕlявления и приложенньIх к нему копий докуlvlентов осуществJIяется
С УК€Ванием причины возврата способом, позвоJlяющим подтвердить факт и даlry
возврата.

2.10. Исчерпывающий перечень основанпй для приостановJIения
предоставления государственной услуги или отказа в предоставJIении
государственной услуги

Отказ в предоставлении государственной услуги по установлению опеки
(попечительства) следует при наличии одного из следующих обстоятельств:

1) непредставление оригин€lлов докуIчIентов, предусмотренных подр€лзделом
2.6. административного регламента, дJlя сличения, если представленные копии не
заверены нотари€шьно или копий документов, надлежащим образом заверенньIх
органом (организацией), выдавшей подlинные экземпJIяры докуI\,Iентов;

2) если отсутствует доход недееспособного или ограниченно дееспособного
гражданина от управления его имуществом;

3) предоставление неполного перечня документов, ука:}анного в подрЕвделе
2.6. административного регламента за искJIючением документов, н€IходяцIID(ся в

распоряжении органов, предоставJIяющих государственные и муниципальные
услуги, иных государственных органов;

4) если з€uIвитель не отвечает требованиям, предъявляемым к опекунам
(попечителям).

Приостановление предоставления государственной услуги
законодательством Российской Федерации и Курской области не предусмотрено.

2.1l. Перечень услуг, которые являются необходимыми п
обязательными для предоставления государственной услуги, в том чиспе
сведения о документе (локументах), выдаваемом (выдаваемых)
организацшями, участвующими в предоставлении государственной услуги

Выдача медицинской организацией либо иной организацией,
осуществляющей медицинскylо деятельность, окЕlзывающей первичную медико-
санитарную помощь, независимо от организаIIионно-правовой формы при
н€lличии лицензии на осуществление медицинской деятельности,
предусматривающей работы (усryги) по медицинскому освидетельствованию
кандидатов в усыновители, опекуны (попечители) или приемные родители,
закJIючения о результатах медицинского освидетельствования грскдан,
намеревающихся усыновить (удочерить), взять под опеку (попечительство)о в
приемную или патронатную семью детей-сирот и детей, оставшихся без
попечения родителей (уlетная форма Лb 1баlу).

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги

Предоставление государственной усJryги осуществJIяется без взимания
государственной поцuIины или иной платы.

В сrгуlае внесениrI изменений в выданный по результатам предоставления
государственной услуги докр(ент, направленный на исправление ошибок,
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допущенных по вине органа опеки и попечительства и (или) должностного лица
плата с зЕlявителя не взимается.

2.13. Порялок, размер и основанпя взимания платы за предоставление
услуг, которые являются необходимыми и обязательпымп для
предоставления государственной услуги, вкпючая информацпю о методпке
расчета размера такой платы

Предоставление государственной услуги осуществJIяется бесплатно.

2.14. Максимальный срок ожидания в очередш при подаче запроса о
предоставJIении государственной услуги, ус.пуги, предоставляемой
организацшей, участвующей в предоставлении государственной успуги, и при
получении результата предоставления таких услуг

Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении
государственной услуги, а также время ожидания в очереди при поJIyIении

результата предоставления государственной услуги до 15 минут.

2.15. Срок п порядок регшстрации запроса заявителя о предоставлении
государственной услугп и услуги, предоставляемой организацией,
участвующей в предоставлении государственной успуги, в том числе в
электронной форме

2.|5.1. При представлении зЕuIвления и докуI!{ентов, необходимых дJIя
предоставления государственной услуги, змвителем лично в орган опеки и
попечительства, з€tявление регистрируется специ€шистом органа опеки и
попечительства в день представления зЕUIвления и документов, необходимьD( дJIя
предоставления государственной услуги в течение 15 минут.

2.|5.2. В слrIае направления заявления и документов, необходимьIх для
предоставления государственной усJIуги по почте, заявление регистрIФуется
специалистом органа опеки и попечительства датой, соответствующей дате
поступления в орган опеки и попечительства, в течение l0 минут.

2.15.3. Предоставление государственной услуги в электронной форме
предусмотрено в части подачи зtlявления с помощью Единого портала.

Срок регистрации запроса, поступившего через Единый портал, в журнале

регистрации входящей корреспонденций органа опеки и попечительства и (или) в
автоматизированной информационной системе электронного докуN[ентооборота,
осуществJuIется в порядке общего делопроизводства в срок не позднее 1 рабочего
дня, следующего за днем поступлениrI запроса.

При поlгуlении запроса в электронном виде (после заполнения з€uIвителем
каждого из полей электронной формы зulявления) автоматически осуществJIяется

форматно-логическаjI проверка сформированного запроса.
При выявлении некорректно заполненного поJIя электронной формы

заявления змвитель уведомJIяется о характере выявленной ошибки и порядке ее

устранения посредством информационного сообщения непосредственно в
электронной форме запроса.

После принятия запроса з€rявитеjlя должностным лицом, ответственным за
прием и регистрацию документов, поступивших посредством Единого портЕша
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(ответственным за предоставление услуги), стаryс запроса заявитеJIя в личном
кабинете заявитеJuI на Едином портале обновляется до статуса (fiринято)>.

2.16. Требованпя к помещениям, в которых предоставляется
государственная услуга, к залу ожидания, местам для заполненпя запросов о
предоставJIенип государственной услуги, информацпонным стендам с
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для
предоставления кажцой государственной успуги, размещению и оформлению
визуальной, текстовой и мультпмедийной информации о порядке
предоставления такой успуги, в том числе к обеспечению доступности для
инвалидов указанных объектов в соответствпи с законодатепьством
Российской Федерации о социальной защите инвалидов

Присрственные места вкJIючают места цIя ожидания (коридор, фойе),
информирования и приема заявителей.

У входа в кабинет р€вмещается табличка с наименованием органа опеки и
попечительства, должностями специ€rлистов, их фамилvIями, именами, отчеств€lми
(при наличии).

На информационных стендах в помещениях, предназначенных дJIя приема
документов, размещается следующая информация :

l) извлечения из нормативных правовьD( актов, устанавливающих порядок и
условия предоставлениrI государственной услуги;

2) административный регламент с описанием порядка предоставления
государственной услуги:

- график приема заявителей специалист€lми;

- сроки предоставления государственной услуги;
- порядок поJtrIениrI консультаций специалистов;

- порядок обращения за предоставлением государственной услуги;
перечень документов, необходимьгх для полуIения государственной

услуги;
- порядок обжапования действий (бездействия) и решений, осуществляемьD(

и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.
Информационные стенды, столы (стойки) дJIя письма размещаются в MecTElx,

обеспечив€lющих свободный досryп к ним.
Места для ожидания соответствуют комфортным условиям дJIя заявителей и

оптимальным условиям работы специалистов.
Места ожиданиrt при представлении или поJtуrении докр[ентов оборулуются

стульями (щресельными секциями) и (или) скамьями (банкетками). Количество
мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для
их размещения в здании, но не менее 2 мест на специалиста, ведущего прием
докуI![ентов.

Места дJIя заполнения докуIиентов оборудуются стульями, столами и
обеспечив€lются образцами заполнения документов, бланками заявлений и
р}чками дJIя письма.

Место ожидания н€лходится в холле или ином специально приспособленном
помещении.

В органе, предоставJIяющем государственную услуц, организуются
помещения для приема заявителей.
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Кабинет приема заявителей оборудуется информационными табличками
(вывесками) с указанием:

1) номера кабинета;
2) фамилии, имени, отчества (при ншlичии) и должности специалиста,

ос)rществJIяющего прием ;

Рабочее место специалиста оборудуется персональным компьютером с
возможностью доступа к необходимым информационным базам данных,
печатающим и сканирующим устройствам.

Место для приема посетитеJIя снабжается стулом, местом дJUI письма и
раскJIадки документов.

В цеJIях обеспечения конфиденци€lльности сведений о заявителе одним
специапистом одновременно ведется прием только одного посетитеJIя.
Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не
допускается.

Заявителям предоставляется возможность самим осуществJuIть
предварительЕгуtо запись при личном обращении к специшIисц, по телефону или
с использованием электронной почты.

При предварительной записи заrtвитель сообщает свои персональные данные
и желаемое время дJIя представления документов на полгIение услуги.
Предварительн€lя запись осуществляется путем внесения специалистом в IIсурн€lл
предварительной записи гр€Dкдан, который ведется на буплажном или электронном
носителе, следующей информации:

1) фамилvIя,имя, отчество (при на.пичии) з€rявитеJIя;

2) дата (месяц, число) и BpeMlI (часы, минуты) приема.
Заявителю сообщается время представления документов для полгIениrI

государственной услуги и номер кабинета, в который сле.ryет обратиться.
Орган опеки и попечительства муниципапьного района (городского округа)

обеспечивает условия доступности дJIя инв€ллидов объеrоов и услуг в
соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными
нормативными правовыми актами, которые вкJIючают:

возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инв€шиду при

входе в объект и вьD(оде из него;
оборулование на прилегающих к зданию территориях мест дJIя парковки

автотранспортных средств инв€tлидов;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед

входом на объекты, в том числе с использованием кресла-коJIяски и, при
необходимости, с помощью персон€ша объекта;

возможность сzлп,Iостоятельного передвижения по объекry в цеJIях доступа к
месту предоставления услуги, а также с помощью должностных лицl

предоставляющих услуги;
сопровождение инв€lлидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения

и самостоятельного передвижения, по территории объекта;
проведение инструктажа должностньIх лиц, осуществJIяющих первичный

контакт с поJгyIатеJIями услуги, по вопросам работы с инваJIидами;
обеспечение догryска на объект собаки-проводника при н€lличии документq

подтверждающего ее специапьное обуlение, вьцанного по форме, установленной
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федеральным органом исполнительной власти, осуществJIяющим функции по
выработке и реаJIизации государственной политики и нормативно-правовому

реryлированию в сфере соци€rльной заIrшты населения;
окtr}ание должностными лицами инваJIидам необходимой помощи, связанной

с р€}зъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и поJIучения

услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов,
ознакомлением инвалидов с ршмещением кабинетов, последовательностью
действий, необходимых дJIя поJryчения услуги;

обеспечение догryска сурдопереводчикq тифлосурдопереводчика, а также
иного лица, владеющего жестовым языком;

ок€вание должностными лицами органа местного самоуправления,
подведомственных органов и орг€tнизаций иной необходимой инвапидам помощи
в преодолении барьеров, мешающих полупrению ими услуг наравне с другими
лицами.

2,17. Показатели досryпности и качества государственной ус.гlуги, в том
чпсле количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при
предоставJIенпи государственной услуги и их продолжптельность,
возможность получения информации о ходе предоставления государственной
услуги, в том чиспе с использованпем информационно-коммуникационных
технологий, возможность либо невозможность полученпя государственной
услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и
муниципальных усJIуг (в том чпc.пе в полном объеме), посредством запроса о
предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг
в многофункциональных центрах предоставления государственных и
муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1. Федерального закона
(далее - комплексный запрос)

Показатели доступности государственной услуги:
расположенность органов, предоставJIяющих государственную услуц, в зоне

доступности к основным транспортным магистраJIям, хорошие подъездные
дороги;

наличие полной и понятной информации о местах помещений органов,
предоставJuIющих государственные услуги в общедоступных MecTElx помещений
органов, предоставJIяющих государственЕtуIо услуц, в информшдионно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет),
средств€lх массовой информации, информационных материапах (брошюро<,
буклетах и т.д.);

возможность поJtrIения з€lявителем уведомлений о предоставлении
государственной услуги с помощью Единого портала;

наличие необходимого и достаточного количества специЕlлистов, а также
помещений, в которых осуществJIяется предоставление государственной услуги в

целях соблюдения установленных административным регламентом сроков
предоставления государственной услуги;

доступность обращения за предоставлением государственной услуги, в том
числе для лиц с ограниtIенными возможностями здоровья;

поJryчение информации о порядке и срокtl:( предоставления усJryги в
электронной форме;



L7

поJIrIен ие результата предоставления усJryги ;

пол)лIение сведений о ходе выполнения государственной услуги;
досудебное (внесудебное) обжа.гlование решенпй п действий (бездействия)

органа, должностного лица органа либо государственного или муниципального
сJryжащего.

Показатели качества государственной услуги и их продолжительность:
полнота и акту€rльность информации о порядке предоставления

государственной услуги;
соблюдение сроков предоставления государственной услуги и сроков

выполнения административных процедур при предоставлении государственной

услуги;
колиtIество взаимодействий заявителя (заявителей) с должностными лицами

при предоставлении государственной услуги - 4 раза (прием докуI\dентов - до 30
минут; обследование условий жизни - 1 рабочий день; выдача результата - до 10

миЕут; закJIючение договора - до 30 минут);
отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявитеJIям;
отсутствие обоснованных жагlоб на действия (бездействие) специ€lлистов и

уполномоченньIх должностных лиц;
отсугствие жа.поб на некорректное, невнимательное отношение специалистов

и уполномоченных должностных лиц к з€rявитеJIям.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенноgги
п редоставJIен ия государствен ной успуги в электронной форме

2.18.1. ЗаявитеJIям обеспечивается возможность представления зЕrявления и
прилагаемьж документов в форме электронньtх докуI\dентов посредством Единого
портала.

В этом сл}чае з€uIвитель или его представитель авторизуется на Едином
портале посредством подтвержденной уlетной записи в ЕСИА, заполняет
заявление о предоставлении государственной услуги с использованием
интерактивной формы в электронном виде.

Заполненное зЕuIвление о предоставлении государственной усJtуги
отправJIяется з€rявителем вместе с прикрепленными электронными образами
докуIrdентов, необходимыми дJIя предоставления государственной усrryги, в орган
опеки и попечительства. При авторизации в ЕСИА за,явление о предоставлении
государственной услуги считается подписанным простой электронной подписью
зЕUIвитеJIя, представителя, уполномоченного на подписание заrIвления.

Результаты предоставления государственной услуги, указанные в подр€вделе
2.3 настоящего административного регламента, направJIяются заявителю,
представитеJIю в личный кабинет на Едином портале в форме электронного
докр[ента, подписанного усиленной квагlифицированной электронной подписью
уполномоченного должностного лица органа опеки и попечительства в слrIае
направления з€лrtвления посредством Единого портала.

2.18.2. Электронные докуIчIенты представJIяются в следующих форматa>(:
а) xml - дIя формагlизованньIх доцументов;
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б) doc, docx, odt для документов с текстовым содержанием, не
вкJIючающим формулы (за исключением документов, укд}анных в подпункте ((в)
настоящего гryнкта);

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg - дJIя докуI\dентов с текстовым содержанием, в том числе

вкJIюч€lющих формулы и (или) графические изображения (за искJIючением
документов, указанньIх в подпункте ((в) настоящего пункта), а также документов
с графическим содержанием.

,Щогryскается формирование электронного докуIчIента путем скЕlнирования
непосредственно с оригинала документа (использование копий не догryскается),
которое осуществJIяется с сохранением ориентации оригина,ла документа в

ршрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием след/ющих режимов:
- (<черно-белый>> (при отсутствии в докуlr,rенте графических изображений и

(или) цветного текста);

- ((оттенки серого> (при напи.Iии в докуIиенте графических изобраясений,
отличньIх от цветного графического изображения) ;

- ((цветной>> или ((режим полной цветопередачи) (rrри н€lпичии в докуI\,Iенте
цветных графических изображений либо цветного текста);

сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно:
графической подписи лица, печати, углового штампа блаlrка;

количество файлов должно соответствовать колиЕIеству документов,
каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать :

возможность идентифицировать докуIчIент и колиlIество листов в
доку}Iенте;

для документов, содержащих структурированные по частям, главам,

разделам (подразделам) данные и закJIадки, обеспечивающие переходы по
оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

,Щокулчленты, подлежащие представлению в формато< xls, xlsx или ods,

формируются в виде отдельного электронного документа.

IЦ. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕJЬНОСТЬ И СРОКИ ВЬШОJIНЕНИЯ
АД\{ИНИСТРАТВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИФ, ТРЕБОВАНИЯ К

ПОРЯДКУ ИХ ВЬШОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ
ВЬШОЛНЕНИЯ А.Щ{ИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ЦЕЙСТВИЙ) В

ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Исчерпывающий перечень админпстративных процедур
1 - прием и регистрация з€lявления и докуI![ентов о предоставлении

государственной услуги;
2 порядок осуществления административньIх процедур (действий) в

электронной форме;
3 - формирование и направление межведомственных запросов;
4 - обследование условий жизни з€lявителя;
5 - экспертиза представленньtх докуIчIентов;
6 - принятие решения о н€вначении опекуна или попечитепя, исполняющего

свои обязанности возмездно, или об отказе в назначении опекуна ипи попечителя,
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исполняющего свои обязанности возмездно;
7 - заключение договора об осуществлении опеки или попечительства на

возмездных условиях;
8 вьцача (направление) змвителю результата предоставления

государственной услуги;
9 - порялок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданньD( в

результате предоставления государственной услуги докуп{ент€лх.

3.2. Прием и регистрация заявJIения и документов о предоставлении
государственной услуги

3.2.1. Основанием дJIя начала данной ад{инистративной процедуры явJIяется
подача заявителем в администрацию муниципального района (городского округа)
по месту жительства зЕuIвления (Приложение }lb 1) о предоставлении ему
государственной услуги с документами, ук€ванными в подрi}зделе 2.6
административного регламента.

3.2.2. При поlryчении заявления и документов, указанньIх в подр€вделе 2.б
административного регламента, по почте специалист органа опеки и
попечительства по месту жительства:

1) регистрирует заявление и прилагаемые к нему документы в журнaле

регистрации заявлений и решений (дагlее - Журнаrr);
2) заполняет и направляет уведомление о получении, в котором укt}зывается

дата приема заявления и докуI![ентов, а также перечень поступивших докуN,Iентов.
В слуlае если к заявлению, направленному в орган опеки и попечительства

по почте, приложены копии документов, указанные в подрЕвделе 2.6 настоящего
административного регламента, не заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке, орган опеки и попечительства
возвращает обратившемуся лицу в течение 5 кшlендарных дней с даты полrIения
(регистрации) этих докр[ентов змвление и приложенные к HeInry копии
документов.

Возврат зЕlявления и приложенньIх к нему копий документов осуществJIяется
с указанием причины возврата способом, позволяющим подтвердить факт и дату
возврата.

3.2.З. При лиtIном обращении заявитеJIя с заявлением и докр[ентами,
указанными в под)а}деле 2.6 административного регламента, специ€lлист органа
опеки и попечительства по месту жительства:

l) регистрирует заrIвление и прилагаемые к нему документы в Журнапе;
2) сличает подлинники докр[ентов с предоставленными копиями и заверяет

их; оригинzlпы документов после ш сверки возвращаются заявителю.
3) выдает уведомление о поJrrrении, в котором ук€rзывается дата приема

ЗЕUIВЛеНИЯ И ДОКУIчIеНТОВ, а ТаКЖе ПеРеЧеНЬ ПОСТУПИВШIlD( ДОКУМеНТОВ.
3.2.4. Максимагlьно догryстимый срок осуществления административной

процедуры, связанной с приемом заявления о предоставлении государственной

услуги, составляет 15 минут с момента обращения з€tявителя к специ€rлисту.
3.2.5. Критерием принятия решения о приеме и регистрации з€rявлениJI и

представленньIх документов явJIяется подача заявителем заявления и доцлIчIентов,
предусмотренньtх подразделом 2. б административного регламента.
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3.2.6. Результатом исполнения данной административной процедуры
явJIяется прием з€lявления и документов, предусмотренных подразделом 2.6
административного реглЕtIчIента и представленньD( заявителем, и внесение записи
в Журнагr или отказ в приеме зЕ}rIвления и доц/ментов.

3.2.7. Способом фиксации результата явJIяется регистрация заrIвления в
Журнагlе.

3.3. Порядок осуществJIения административных процедур (действий) в
электронной форме

3.3.1. Формирование змвления осуществJIяется посредством заполнения
электронной формы з€uIвления на Едином порта"пе без необходимости
дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

Форматно-логическм проверка сформированного заявJIения осуществJIяется
после заполнения змвителем ка)кдого из полей электронной формы з€UIвления.
При выявлении некорректно заполненного поJuI электронной формы заявлениrI
з€л.rIвитель уведомJIяется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения
посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме
з€UIвлени,I.

При формировании з€tявлен.иrl за;IвитеJIю обеспечивается:
а) возможность копированvtя и сохранения заявления и иных доч/ментов,

укЕIзанньIх в подра:}деле 2.6. настоящего административного регламента,
необходимых дJIя предоставления государственной услуги;

б) возможность печати на брлажном носителе копии электронной формы
заявления;

в) сохранение ранее введенньгх в электронную форrу змвления значений в
любоЙ момент по желанию пользоватеJIя, в том числе при возникновении ошибок
ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форrу заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений
змвителем с использованием сведений, рtr}мещенных в ЕСИА, и сведений,
огryбликованных на Едином портЕlле, в части касаlощейся сведений,
отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной
формы з€lявления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа змвитеJIя на Едином порт€lJIе к ранее поданным им
зЕl"явлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированньtх
з€UIвлений - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное за"явление и иные документы, необходимые
для предоставления государственной услуги, направJuIются в орган опеки и
попечительства посредством Единого портarла.

З.З.2. Орган опеки и попечительства обеспечивает в срок не позднее 1

рабочего дня с момента подачи заявления на Едином портапе, а в слrIае его
поступления в нерабочий плп пр€вдничный день, - в следующий за ним первый
рабочий день:

а) прием дочл\{ентов, необходимых дIя предоставления государственной
услуги, и направление заявитеJIю электронного сообщения о поступлении
заявJIения;
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б) регистрацию зztявления И направление заявителю уведомлениrI о

РеГИСТРаЦИИ ЗаЯВЛеНИя либо об отказе в приеме документов, необходимьгх дJIя
предоставлениf, государственной услуги.

3.3.З. Электронное заявление становится доступным дJIя должностного лица
органа опеки и попечительства, ответственного за прием и регистрацию змвлениrI
(дапее - ответственное должностное лицо), в государственной информационной
системе, используемой органом опеки и попечительства дJIя предоставления
государственной услуги.

Ответственное должностное лицо :

проверяет наJIиЕIие электронных заявлений, посryпивших с Единого порт€ша,
с периодом не реже 2 раз в день;

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы докуIчIентов
(докрленты);

производит действия в соответствии с пунктом З.3.2. настоящего
административного регламента.

3.3.4. Заявителю в качестве результата предоставления государственной
услуги обеспечивается возможность пол)чения документа:

в форме электронного документа, подписанного усиленной
квалифицированноЙ электронноЙ подписью уполномоченного должностного лица
органа опеки и попечительства, направленного з€UIвитеJIю в личный кабинет на
Едином портале;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного
докуIчtента, который заявитель полrIает при личном обращении в орган опеки и
попечительства.

3.3.5. Полуrение информации о ходе рассмотрения зЕлrIвления и о результате
предоставления государственной услуги производится в личном кабинете на
Едином портzше, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность
просматривать статус электронного з€tявления, а также информацию о
дапьнейших действиrtх в личном кабинете по собственной инициативе, в любое
время.

При предоставлении государственной услуги в электронной форме
заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации зzшвления и иньD( документов,
необходимых для предоставления государственной услуги, содержащее сведения
о факте приема зЕuIвления и докуIчIентов, необходимьп< для предоставления
государственной услуги, и начапе процедуры предоставления государственной

услуги, а также сведения о дате и времени оконЕIания предоставпения
государственной усJryги либо мотивированный отк€в в приеме документов,
необходимьtх дJIя предоставления государственной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения докр[ентов, необходимьD( дIя
предоставления государственной усJrуги, содержащее сведения о принятии
положительного решения о предоставлении государственной услуги и
возможности получить результат предоставления государственной услуги либо
мотивированный отк€lз в предоставJIении государственной усJryги.

3.3.6. Оценка качества предоставления государственной услуги.
Оценка качества предоставления государственной услуги осуществJlяется в

соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности
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РУкоВодителеЙ территориЕlльньIх органов федерагrьных органов исполнительноЙ
власти (r* сrруктурных подр{вделений) с )летом качества предоставления ими
государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как
основания дJlя принятия решений о досрочном прекращении исполнения
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей,
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от |2
декабря 20L2 года }lb 1284 <Об оценке грalкданаJчIи эффективности деятельности
руководителей территориЕlпьньD( органов федершrьных органов исполнительной
власти (ю< структурных подра:}делений) и территориальньD( органов
государственньIх внебюджетньD( фондов (их региональньIх отделений) с yreToM
качества предоставления государственных услуг, руководителей
многофункциональных центров предоставлениrI государственньtх и
муницип€шьных услуг с rIетом качества организации предоставления
государственньIх и муниципЕtльных услуг, а также о применении результатов
указанной оценки как основания дJIя приIIятия решений о досрочном
прекращении исполнения соответствующими руководитеJIями своих
должностньтх обязанностей>>.

3.3.7. Заявителю обеспечивается возможность направления жапобы на

решения, действия или бездействие органа опеки и попечительства, должностного
лица органа опеки и попечительства либо муницип€tльного сJrужащего в
соответствии со статьей 11.2 Федерального закона и в порядке, установленном
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года Jtlb

1198 кО федерагlьной государственной информационной системе,
обеспечиваlощей процесс досудебного, (внесудебного) обжшования решений и
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственньD( и
муницип€lльных усJryг.

3.4. Формирование и направление межведомственных запросов
З.4.1. Основанием начапа административной процедуры явJIяется

непредставление заявителем по собственной инициативе документов, указанньIх в
подразде ле 2.7 . административного регламента.

3.4.2. ,Щолжностное лицо органа опеки и попечительства муницип€шьного

района (городского оIФуга) в течение двух рабочшr дней направJIяет запросы в

уполномоченные органы, укчванные в подр€вделе 2.2. административного
регламента.

3.4.3. Направление межведомственного запроса осуществJIяется следующими
способами:

- почтовым отправлением;
с использованием единой системы межведомственного электронного

взаимодействия;

- иными способами, не противоречащими законодательству.
Специагlист органа опеки и попечительства муницип€лльного района

(городского округа), ок€выв€lющий услуц, опредеJuIет способ нЕшравления

запроса и осуществляет его направление.
З.4.4. При направлении запроса с использованием единоЙ системы

межведомственного электронного взаимодействия запрос формируется в
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электронном виде и подписывается электронной подписью уполномоченного
должностного лица.

3.4.5. Срок подготовки и направления ответа на запрос о предоставлении
документов, укщанных в подра:}деле 2.7. административного регламента
составJIяет 5 рабочих дней с момента поступления требования к
уполномоченному органу, ук€rзанному в подразделе 2.2. административного
регламента, предоставJIяющему соответствующий документ.

З.4.6. Ответ на запрос регистрируется в установленном порядке.
При поJггIении ответа на запрос, должностное лицо органа опеки и

попечительства, приобщает поJtrIенный ответ к документам, представленным
заявителем.

3.4.7. Критерием принятия решения явJIяется отсутствие докр[ентов,
ук€ванных в подразделе 2.7 . административного регламента.

3.4.8. Результат административной процедуры получение ответа на
межведомственный запрос органа опеки и попечительства муниципаJIьного

района (городского округа).
3.4.9. Способ фиксации результата регистрация ответа на

межведомственный запрос в журнале гIета входящей корреспонденции.
3.4.10. Максима.гlьный срок выполнения указанной административной

процедурьl - 7 рабочих дней.

3.5. ОбследованI|е условий жизнп заявителя
З.5.1. Основанием для начала процедуры обследования условий жизни

зчlr[вителя явпяется поступление специЕшисту органа опеки и попечительства
зЕивления о предоставлении государственной услуги по установJIению опеки
(попечительства).

3.5.2. Процедура обследования условий жизни заявителя проводится в
течение 7 дней со дня полrIения документов, yKa:taHHbD( в подразделФ( 2.6 и 2.7
административного регламента.

3.5.3. При приеме заявления о представлении государственной услуги с
заrIвителем предварительно согласовывается время выхода специ€rлиста органа
опеки и попечительства по адресу проживаниrI з€lявитеJIя дJIя обследования

условий жизни змвитеJIя.
3.5.4. Во время обследованvlя специалист органа опеки и попечительства

оценивает жилищно-бытовые условия, личные качества и мотивы зЕlявителЕ,
отношения, сложившиеся между членами семьи з€UIвитеJIя, способности заявитеJIя
к выполнению обязанностей опекуна.

3.5.5. По итогам обследования в течение 3 ка.гlендарных дней со дня его
проведения специапист органа опеки и попечительства оформляет акт
обследования условий жизни з€lявитеJIя по форме согласно приложению ЛЬ 2 к
административному регламенту, который им подписывается и утверждается
руководителем органа опеки и попечительства.

Акт об обследовании условий жизни близкого родственника, выра:}ившего
желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного
или не полностью дееспособного гражданина оформrrяется по форме согласно
приложению J'rl! 5 к административному реглаI\{енту.
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З.5.6. Акт обследования условий жизни зЕuIвителя оформляется в 2-х
экземплярах, один из которых специ€lлист органа опеки и попечительства
приобщает к документам на предоставление государственной услуги, а второй
направJIяется заявителю в течение 3 дней со дЕя утверждения акта обследования.

Акт обследования условий жизни змвителя может быть оспорен в судебном
порядке.

3.5.7. В целях нЕвначения опекуном близкого родственника, вырщившего
желание стать опекуном, в течение 7 дней со дня представлениrI докуIиентов,
yкaj}aнHbгx в подра:}деле 2.6. административного регламента, орган опеки и
попечительства производит обследование условий его жизни, в ходе которого
опредеJIяется отсутствие установленных Гражданским кодексом Российской
Федерации обстоятельств, прешIтствующих на:}начению его опекуном.

Результаты обследования ук€вываются в акте об обследовании условий
жизни близкого родственника, выразившего желание стать опекуном (дагlее - акт
об обследовании условий жизни близкого родственника).

Акт об обследовании условий жизни близкого родственника оформляется в
течение З дней со дня проведения обследования условий жизни близкого

родственника, выразившего желание стать опекуном, подписывается
проводившим проверку уполномоченным специ€tлистом органа опеки и
попечительства и утверждается руководителем органа опеки и попечительства.

Акт об обследовании условий жизни близкого родственника оформляется в
2-х экземпJIярах, один из которых направляется близкому родственниц,
выр€lзившему желание стать опекуном, в течение 3 дней со дня утверждения акта
об обследовании условий жизни близкого родственника, второй хранится в органе
опеки и попечительства.

Акт об обследовании условий жизни близкого родственника может быть
оспорен близким родственником, выр€lзившим желание стать опекуном, в
судебном порядке.

3.5.8. Максимапьный срок выполнения указанной административной
процедуры - 10 дней.

З.5.9. Результатом проведения данной административной процедуры
является акт обследования условий жизни з€UIвителя по установленной настоящим
административным регламентом форме, подписанный и утвержденный
начальником отдела опеки и попечительства или руководителем органа опеки и
попечительства.

3.5.10. Критерием принятия решений явJIяются выводы специаписта по
итогам обследованиrI условий жизни зшIвителя.

3.5.11. Фиксацией результата выполнения административной процедуры
явJIяется вьцача заявителю акта обследования.

3.б. Экспертиза представленных документов
3.6.1. Основанием дJIя начала процедуры проведения экспертизы документов,

представленных зЕuIвителем, и полупrенньrх докр[ентов путём запросов в рамках
межведомственного взаимодействия, явJUIется их получение специ€tлистом органа
опеки и попечительства, ответственным за подготовку результата предоставления
государственной услуги (дапее по тексту специалист органа опеки и
попечительства).
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3.6.2. Специагlист органа опеки и попечительства устанавливает
принадлежность з€UIвителя к категории цраждан, имеющих право на полrIение
государственной услуги, устанавливает нЕIпичие или отсутствие оснований для
oTкtr}a в предоставлении государственной услуги, перечисленных в подрчtзделе
2.10. административного регламента.

3.6.3. Максимапьный срок выполнениrI указанной административной
процедуры составляет 30 минут.

3.6.4. Критерием принятия решений является налиtIие всех необходимьrх
докуN[ентов и правильность их оформления в соответствии с подр:}здепом 2.б.
административного регламента, н€Llrичие или отсутствие оснований для отказа в
предоставлении государственной усJryги, перечисленных в подр€вделе 2.t0
административного регламента.

3.6.5. Результатом исполнениjI административной процедуры являются
выводы специаписта органа опеки и попечительства о предоставлении
государственной услуги или отк€lзе в ее предоставлении.

З.6.6. Фиксация результата выполнения административной процедуры не
предусмотрена.

3.7. Принятие решения о назначении опекуна или попечителя,
исполняющего свои обязанности возмездно, или об отказе в назначении
опекуна или попечителя, исполняющего свои обязанности возмездно

3.7.I. Основанием для начала административной процедуры принятия
проекта решения о предоставлении государственной услуги или об отк€ве в ее
предоставлении явJIяются выводы специалиста органа опеки и попечительства по
итогам экспертизы документов о необходимости предоставления или отказа в
предоставлении государственной услуги.

З.7 .2. Максимагlьный срок выполнения ук€ванного административного
действия составJIяет 2 рабочих дня.

З.7.З. Подготовленный специztпистом органа опеки и попечительства проект
докр[ента, являющегося результатом предоставления государственной услуги,
согласовывается с начальником органа опеки и попечительства, юристом
администрации муниципального района (городского округа), заместителем гл€lвы
администрации муниципЕшьного района (городского округа), управJIяющим
делами администрации муницип€tльного района (городского округа).

3.7 .4. Максимшtьный срок выполнения указанного административного
действия cocTaBJuIeT 4 рабочих дня.

3.7 .5. При согласовании проекта должностными лицами, перечисленными в
пункте 3.7.3 административного реглчлмента, он передается на подпись главе
администрации муниципального района (городского округа) в общий отдел.

3.7.6. Глава администрации муниципального района (городского округа)
принимает решение в форме муниципaльного правового акта главы
администрации муницип€lльного района (городского округа), а в слlпrае отказа в
предоставлении государственной усJIуги подписывает соответствующее

уведомление, которое передает специЕtлисту общего отдела администрации
муницип€lльного района (городского округа) для отправки (вруrения) заявитеJIям.
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В слуIае, если з€rявителю необходимо предоставление государственной
услуги в форме закJIючения о возможности з€rявителя быть опекуном решение
органа опеки и попечительства оформляется в форме закJIючения о возможности
или невозможности зzuIвителя быть опекуном.

Заключение о возможности заявитеJIя быть опекуном действительно в
течение 2 лет со дня его выдачи и является основанием дJIя обращения в

установленном порядке в орган опеки и попечительства по месту жительства,
либо в другой орган опеки и попечительства по своему выбору.

З.7 .7 . Максимапьный срок выполнения указанной административной
процедуры cocTaBJuIeT б рабочих дней.

3.7.8. Результатом проведения данной административной процедуры
явJUIется подписанное распоряжение главы администрации муниципапьного
района (городского ощруга) либо соответствующее уведомление об отказе в
предоставлении государственной услуги.

3.7.9. Критерием принятия решения явJIяется налиIIие (отсутствие) оснований
дJIя отка:}а в предоставлении государственной услуги.

3.7.10. Фиксацией результата выполнения админисцативной процедуры
явJIяется внесение в журн€rл регистрации зzulвлений и решений администрации
муниципального района (городского округа) записи о дате принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) госуларственной услуги.

3.8. Закгlючение договора об осуществлении опеки или попечительства
на возмездньш условпях

3.8.1. Основанием дJIя закJIючения договора об осуществJIении опеки иJIи
попечительства на возмездньD( условия>( явJIяется подписЕlнное главой
Администрации Iчrуниципального района (городского округа) распоряжение
(постановление) об установлении опеки или попечительства на возмездньж

условиях.
Не допускается закJIючение договора через представитеJIя опекуна илIи

попечитеJIя.
3.8.2. .Щоговор закJIючается по месту жительства совершеннолетнего

подопечного по форме согласно приложению Ns З или 4 (в сJIуIаях,

установленньD( законодательством Российской Федерации, - по месту жительства
опекуна или попечителя) в течение 10 дней со дня приЕятия орг€lном опеки и
попечительства по месту жительства совершеннолетнего подопечного решения о
назначении опекуна или попечитеJIя.

В случае если при закJIючении договора между сторонами возникпи

рщногласия, орган опеки и попечительства, полryr.rивший от опекуна пли
попечитеJIя письменное предложение о согласовании спорных условий, в течение
6 дней со дня поJryчения предJIожения принимает меры по согласованию условий
договора либо в письменной форме уведомJIяет опекунаили попечителя об отк€ве
в его закJIючении.

В слrIае изменения места жительства совершеннолетнего подопечнопо
договор расторгается и органом опеки и попечительства по новому месту
жительства совершеннолетнего подопечного закJIючается новый договор.

3.8.3. Предельный размер вознагр€Dкдения, выплачиваемого опекуЕу или
попечителю по договору за счет доходов от имущества совершеннолетнего
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подопечного, не может превышать 5 процентов дохода от имущества
совершеннолетнего подопечного за отчетный период, опредеJIяемого по отчету
опекуна о хранении, об использовании имущества совершеннолетнего
недееспособного цражданина и управлении этим иNtуIцеством или по отчету
попечитеJIя об использовании имущества совершеннолетнего не полностью
дееспособного гражданина и управлении этим имуществом.

3.8.4. Направление (вру.lение) опекуЕу или попечителю договора об
осуществлении опеки или попечительства на возмездных условиях производится
в течение 3 капендарных дней со дня регистрации договора об осуществлении
опеки или попечительства на возмездных условия)(.

3.8.5. Максимальный срок выполнения указанной административной
процедуры составJIяет 10 дней со дня принятия органом опеки и попечительства

решения об установлении опеки или попечительства на возмездньж условия>(.
3.8.б. Критерием принятия решения является наJIичие распоряжения

(постановления) об установлении опеки или попечительства на возмездных

условиях и подготовка договора о об осуществлении опеки или попечительства на
возмездньж условиях.

3.8.7. Результатом исполнения административной процедуры явJIяется
закJIючение договора об осуществлении опеки или попечительства на возмездных

условиях.
3.8.8. Фиксация результата выполнения административной процедуры не

предусмотрена.

3.9. Выдача (направление) заявителю результата предоставления
государственной услуги

3.9.1. Основанием дJIя начапа административной процед/ры по выдаче
(направлению) з€rявителю результата предоставления государственной услуги
является наличие подписанного главой администрации муницип€tльного района
(городского оrсpуга) муницип€шьного правового акта главы администрации
муниципaльного района (городского округа) о предоставлении государственной

услуги и закJIюченного договора об осуществлении опеки или попечительства над
недееспособными и огр€lниченно дееспособными на возмездных условиях, либо

уведомления об отк€ве в ее предоставлении.
З.9.2. Специалист общего отдела при нzlпичии контактного телефона

зЕtявителя по телефо"у приглашает его в администрацию муницип€lJIьного района
(городского округа) для полуIения результата предоставлениrI государственной

услуги.
3.9.З. При отсутствии контактного телефона или при неявке зaявителей за

поJIучением результата представления государственной услуги в течение двух
дней со днrI его устного уведомления результат предоставлениrI государственной

услуги направляется заявителю по почте.
З.9.4. Специалист общего отдела администрации муниципаJIьного района

(городского округа) вносит в журнал регистрации заявлений и решений
администрации муниципального района (городского оIqpуга) запись о дате
приIIятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной

услуги и дате направления его по почте.
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В сл)лае, если решение о предоставлении (отказе в предоставлении)
государственной услуги выдается заrIвителю на руки, запись о дате полrIения
решения в журнаJI регистрации з€rявлений и решений администрации
муниципального района (городского ощруга) осуществляет специалист
администрации муницип€tльного района (городского округа), ответственный за
прием и регистрацию документов.

Вместе с актом об отк€ве в нЕвначении опекуна или закJIючением о
невозможности заявитеJIя быть опекуном орган опеки и попечительства
возвращает зЕл.rIвителю все предоставленные документы и р€въясняет порядок их
обжапования.

3.9.5. Максимальный срок выполнения указанной административной
процедуры составляет три рабочих днrI.

3.9.6. Результатом проведения данной административной процедуры
явJI]яется полrIение заявителем распоряжения об установлении опеки wIи
попечительства над недееспособными и ограниченно дееспособными, договора об
осуществлении опеки или попечительства над недееспособными и ограниtIенно

дееспособными на возмездных условиях, либо соответствующего уведомления об
oTкa:te в предоставлении государственной услуги.

3.9.7. Критерием принятия решениrI явJIяется зарегистрированное решение о
предоставлении государственной усJryги или уведомление об отк€Lзе в
предоставлении государственной услуги.

3.9.8. Фиксацией результата выполнения административной процедуры
явJIяется н€lличие договора об осуществлении опеки и попечительства над
недееспособными и оtраниченно дееспособными на возмездньIх условиях в
личном деле подопечного.

3.10. Порядок исправления допущенных опечаток п ошибок в выданных
в результате предоставления государственной услуги документах.

3.10.1. Основанием дJIя начала выполнения административной процедуры
явJIяется обращение заявитеJIя, поJгrIившего оформленный в установленном
порядке результат предоставления государственной услуги, об исправлении
доtryщенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
государственной услуги докр[ентах в орган опеки и попечительства.

3.10.2. Решение об исправлении догryщенньD( опечаток и ошибок в вьцанньD(
в результате предоставления государственной усrryги документах принимается в
слrIае, если в укЕванньгх докуrl,Iентa)( выявлены несоОтВетСтВиЯ ПРИЛаГаеМОЙ К

заявлению документации, а также использованным при подготовке результата
государственной услуги нормативным докуI\,Iент€lм.

3.10.3. Критерием принятия решения явJIяется наJIичие догryщенных опечаток
и ошибок в вьцанных в результате предоставления государственной услуги
документах.

3.10.4. Результатом административной процедуры явJIяется исправление
допущенных должностным лицом органа опеки и попечительства опечаток и
(или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной усJryги
документах либо направление в адрес заявитеJIя ответа с информацией об
отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления услуги
докуI![ентах.
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3.10.5. Способ фиксации результата выполнения административной
процедуры - регистрация в журнале.

3.10.6. Срок выдачи результата не должен превышать 10 капендарньD( дней с
даты регистрации обращениrI об исправлении допущенньD( опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления государственной услуги документах.

IV. ФОРМЫ КОНТРОJIЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГJЬМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и
исполнен ием ответствен ны м и должностны ми лицами полоя(ени й регламента
и иных нормативных правовых актов, устанавJIивающих требованrrя к
предоставлению государственной успуги, а TaIoKe принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий,
ОЦРеДеЛеННЫХ аДМИНИСТРаТИВНЫМИ ПРОЦеДУРtlIчIИ ПО ПРеДОСТаВЛеНИЮ

государственной услуги (дагlее текущий контроль), и принятием решений
специ€rпистами осуществляется главой администрации муниципального района
(городского округа) и должностными лицами, ответственными за организацию

работы по предоставлению государственной услуги.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения

и исполнения специалистами положений административного регламента, иных
нормативных правовых актов.

4.2. Порядок п периодичность осуществления плановых п внеплановых
проверок полноты и качества предоставленпя государственной услуги, в том
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставJIения
государственной услугп

Проверки явJIяются плановыми (осуществJIяются на основании поJryгодовых
или годовьIх планов) и внеплановыми. При проведении проверки

рассматривЕлются вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги
(комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
Внеплановая проверка проводится по конкретному обращеншо заявитеJIя
государственной услуги.

Результаты проверки оформляются в виде справки (акта), в которой
отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного
самоуправленпя, предоставляющего государственную услугуl зд решения п

действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе
предоставления государственной услуги

Ответственность должностньIх лиц устанавливается в их должностных
регламент€lх в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерации

,Щолжностные лица, ответственные за организацию предоставления
государственной услуги, несут персонzlльную ответственность за соблюдение
положений административного регламента и иньIх нормативньtх правовьIх актов,

устанавливЕlющих требования к предоставлению государственной усJryги, за
обеспечение полноты и качества предоставления государственной услуги.
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По результатам проведенных проверок в сJtучае выявления нарушений
осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной и (или)
административной ответственности в соответствии с законодательством
Российской Федер ации, Курской области.

4.4, Положения, характеризующие требования к порядку п формам
контроля за предоставлением государственной услуги, в том чпсле со
стороны гра2tцан, их объединений и организаций

Граждане, их объединения и организации вправе осуществJIять контроль за
предоставлением государственной услуги, путем полrIения информации о ходе
предоставления государственной услуги, в том числе о сроках завершениrI
административньгх процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации вправе:

- направлять замечания и предложения по улrIшению доступности качества
предоставлениrI государственной услуги;

вносить предIожения о мерФ( по устранению нарушений
административного регламента.

Y. rЩосулебный (внесулебный) порядок обжалования заявителем решений
и действий (безлействия) органа, предоставляющего государственную ушуц,
должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо

муниципального служащего, многофункционального центра, работника
многофункционального центра, а таюке организацийt предусмотренных

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона (далее - привлекаемые
организации)l пли их работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и
(или) действие (бездействие) органа местного самоуправления Курской
области, предоставляющего государственную ушуц, и (или) его
должностных лиц либо мунпцппальных служащих Курской областп,
многофункционального центра, работника многофункционального центра, а
так2ке привлекаемых организаций шли их работников (далее - жалоба)

Заявитель имеет право подать жа.гlобу на решения и действия (бездействия)
органа опеки и попечительства и его должностньD( лицl муниципЕLпьньIх
сJIужащих при предоставлении государственной услуги.

Заявитель имеет право н€шравить жапобу в том числе посредством

федерагlьной юсударственной информационной системы кЕдиный поргал
государственньIх и муниципЕ}льных усJryг (функций)> https://www.gosuslugi.ru.

5.2. Органы исполнительной власти Курской области,
многофункциональные центры, либо соответствующий орган
государственной власти (орган местного самоуправления) публично-
правового образования, являющийся учредителем многофункционаJIьного
центра, а Talol(e привлекаемые организации и уполномоченные на

рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена
жалоба

Жа.гlоба может быть направлена в:
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Администрацию Курской области;
комитет социального обеспечения, материнства и детства Курской области;
Администрацию муницип€шьного района (городского оlсруга).

Жапобы рассматривают:
в Администрации Курской области заместитель Губернатора Курской

области, в ведении которого нzлходится комитет социЕшьного обеспечения,
материнства и детства Курской области;

в комитете соци€rльного обеспечения, материнства и детства Курской области
председатель комитета социального обеспечения, материнства и детства

Курской области, его заместители, уполномоченные на рассмотрение жагlоб
должностные лица;

в Администрации муниципального района (городского округа)

уполномоченные на рассмотрение жапоб должностные лица.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жшlобы
осуществJIяется посредством размещения информации на стендах в местах
предоставления государственньD( услуг, на официальньIх сайтах Адr,tинистрiлции
муниципального района (городского округа), Администрации Курской области,
комитета соци€rпьного обеспечения, материнства и детства КурскоЙ области и на
Едином портале.

Заявитель вправе полrIать информацию и документы, необходимые для
обоснования и рассмотрения жа.гlобы.

Консультирование змвителей о порядке обжа.гlования решений и действий
(бездействия) органа опеки и попечительства, должностньD( лиц органа опеки и
попечительства осуществJIяется в том числе по телефону, электронной почте, при
личном приеме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующпх порядок
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)
органа местного самоуправления, предоставJIяющего государственную
услуц, а Taroкe его должностных лиц

Порядок досудебного (внесулебного) обжагlования решений и действий
(бездействия) органа опеки и попечительства, предоставJIяющего
государственную услуry, а также его должностных лиц, реryлируется:

Федерагrьным законом от 27 .07 .2010 г. }lb 210-ФЗ (Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг);

постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 г. Ns
840 кО порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия
(бездействие) федера.пьных органов исполнительной власти и их должностньD(
лиц, федерагlьньгх государственных сJryжащих, должностньrх лиц
государственньIх внебюджетных фондов Российской Федерации,
государственньIх корпораций, наделенных в соответствии с федера-тrьными
законами полномочиями по предоставлению государственньD( услуг в

установленной сфере деятельности, и их должностных лицl организаций,
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предусмотренных частью 1.1 статьи 1б Федер€шьного закона <Об организации
предоставления государственных и муниципапьных услуг), и их работников, а
также многофункционЕrльных центров предоставления государственных и
муниципальных услуг и их работников>;

постановлением Администрации Курской области от 19.12.2012 г. Лb 1100-па
<Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жшlоб на

решения и действия (бездействие) органов исполнительной власти Курской
области и их должностных лиц, государственных грЕDкданских сJryжащих органов
исполнительной власти Курской области, а также на решения и действия
(бездействие) многофункционального центра, работников многофункционального
центра).

Информация, изложеннм в данном разделе, размещена на Едином портале
по адресу : https://www. gosuslugi.ru.
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ПРИЛОЖЕНИЕ NS 1

к административному регламенту предоставления органами
местного самоуправления Курской области государственной

услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области <<Установление опеки или попечительства по договору
об осуществлении опеки или попечительства в отношении
совершеннолетнего недееспособного или не полностью
дееспособного гражданина на возмездньtх условиях)>,
утвержденному прик€вом комитета соци€lльного обеспечения,
материнства и детства Курской области от 31 .0L.2022 J,lb 33

В орган опеки и попечительства
муницип€lльного района (городского ощруга)
от

(фамилия, имя, отчество (при ншlичии))

заявление
гра2Iцанина, выразившего желание стать опецуном

или попечителем совершеннолетнего недееспособного
или не полностью дееспособного граllцанина на возмездных усповиях

я,
(фамилия, имя, отчество (при на.гlичии)

прошу передать мне под опеку (попечительство) <*)

(фамипия, имrI, отчество (при наличии) совершеннолетнего недееспособного или не полностью

дееспособного грФкданина, число, месяц, год его ролсления)

прошу передать мне под опеку (попечительство) (*) на возмездной
основе

(фамипия, иhля, отчество (при наllичии) совершеннолетнего недееспособного иJIи не полностью

дееспособного грФкданина, число, месяц, год его ро>lqдения)

Материапьные возможности, жилищные условия, состояние здоровья и характер

работы позвоJIяют мне взять совершеннолетнего недееспособного или не
полностью дееспособного гр€Dкданина под опеку (попечительство) <*>.

(*) Ненужное зачеркнуть

.Щополнительно моry сообщить о себе следующее:
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(указывается нЕUIшIие у гражданина необходtдльгх знанtй и навыков в осуществлении опекИ (попечительства) над
совершеннолетним недееспособrшм иlIи не полностью дееспособlшм гракданином, в том числе информаIцlя о

налиЕIии докуIt{ентов о профессиона.ltьной деятешности, о прохождении программ подготовки каIцидатов в
опекуны пли попечители и т.д.)

(фаьдrлия, имя| отчество (при наличии| l

даю согласие на обработку и использование моих персональньIх данных,
СОДеРЖаЩИХСЯ В НаСТОЯЩеМ ЗЕlЯВЛеНИИ И В ПРеДСТаВЛеННЫХ МНОЮ ДОКУIчIеНТаХ.

(подпись, дата)

(линия отреза)

заявление

я,

(фамилия, имя, отчество (при ншlичии) зашителя)

принято

(лолжность и (фаrrrиrrия, имя, отчество (при наlrичшr) доJDкностного лица)

и зарегистрировано

Срок вьцачи

(лата регистрации)

за Jф
(регистраlцлоlпшй номер)

(максшrлальtшЙ срок выдачи результата)

(полrrись доJDкностного лица)
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ПРИЛОЖЕНИЕ NЬ 2

к административному регламенту предоставления органами
местного самоуправления Курской области государственной

услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере

деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области <<Установление опеки или попечительства по договору
об осуществлении опеки иJIи попечительства в отношении
совершеннолетнего недееспособного иJIи не полностью

дееспособного цражданина на возмездных условиях),
утвержденному прикщом комитета соци€lльного обеспечения,
материнства и детства Курской области от 31 .01.2022 ЛЬ 33

Бланк органа опеки и
попечительства

,Щата составления акта

Акт обследования условий )wtзни грах(данина,
вцразившего х(елание стать опекуном или попечителем
совершеннолетнего недееспособного или не полностью
дееспособного гражданина на возмездных условиях

Дата обследования li il 20 r|.

Фалwlлия, иN!яl отчество (при наличии) , дол,кность лица, проводившего
обследование

Проводилось обследование условий кизни
(фашп,lлия, имя| отчество (при наличии), дата

рождения грахданина, вьrразившего ,келание стать опекуном или попечителем

совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного

,Щокумент, удостовер яюlщй "r-;::Ti";;:;l."r"., вьц)азившего желание стать
опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособното или не полностью
дееспособного гражданина

(серия, Hoм€pr кем и котда выдан)

Место фактического прохивания и проведения обследования условий жлtзни
гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечиЕелем
совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина

Образование граrкданина, выразившего желание
попечителем совершеннолетнего недееспособного
дееспособного гражданина

стать опекуном или
или не полностью

Профессиональная деятельность (*)
(место работы с указанием адреса,

занимаемой должности, рабочего телефона

гражданина, вьц)азившего желание стать опекуном или попечителем

совершеннолетнего

Жилая площадь, на

недееспособного или не полностью дееспособного
грахданина)

которой проживает
(фашrлия, имя, отчество (при наличии) гражданина,

вьц)азившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетне!о
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недееспособного или не полностью дееспособного rlражданина)

составляет _ кв. м, состоит из комнат, размер

Качество дома (кирпичньй, панельнь,пZ, деревянньшZ и т.п.i в нормальном
состоянии, ветхий, аварийньй; комнаты су)<ие, светлые, проходные, количество
окон и пр. )

кв. Мr-кВ,мна-

Благоустройство дома и
отопление, газ, ванна, лифт,

(нужное указать)
уvtлой площади (водопровод, канализация, какое

телефон и т.д. )

(нужное указать)
Санитарно-гигиеническое состояние

удовлетворительное, неудовлетворительное)
lwrлой площади (хорошее,

(нужное указать)
наличие для совершеннолетнего недееспособного или не полностью

дееспособного гражданина отдельной комнаты (в случае совместного проживания
с опекуном (попечителем) ) <**>

На жилой площади прохивают (зарегистрированы
в установленном порядке и проживают фактически):

Отноцения, сложившиеся между членами семьи гражданина

(характер взаимоотношений, особенности общения между членами семьи и т.д. )

Личные качества гражданина (особенности характера, обtцая культура,
Наличие опыта взаимодействия с совершеннолетними недееспособньпда или не
полностью дееспособными гражданами и т.д.)

Фапuvtлия,
имя, отчество
(при наличии)

Год рождения Место работы,
доJIriкность или
место учебы

Родственное
отношение

С какого
времени

проживает на
данной >r.;'z.лой

площади

Мотивы гражданина, вьIразившето желание стать
<**> недееспособного или не полностью дееспособного

опекуном (попечителем)
гражданина

,Щополнительные данные обследования

Условия х(изни граrкданина, вьIразившего желание
попечителем совершеннолетнего недееспособного
дееспособного гражданина

стать опекуном или
или не полностью

( удовлетворительные /неудовлетворительные с указанием конкретных
обстоятельств )

Подпись лица, проводившего обследование



з7
(должность руководителя органа опеки

и попечительства)
(подпись ) (Ф.и.о. )

м.п

<*> Если гражданин, выра:}ивший желание стать опекуIrом (попечителем)
совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного
гражданина, явJLяется неработающим пенсионером, в данной строке указывается
"пенсионер, не работающий".

<'l' *> Ненужное зачеркIIуtь.
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прило}(EниЕ }lb 3

к административному регламенту предоставления органами
местного сап{оуправления Курской области государственной

услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере

деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области <<Установление опеки или попечительства по договору
об осуществлении опеки или попечительства в отношении
совершеннолетнего недееспособного или не полностью
дееспособного цражданина на возмездньгх условиях)),
утвержденному приказом комитета соци€lльного обеспечения,
материнства и детства Курской области от 31 .01.2022 Ns 33

договор
ОБ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ ОПЕКИ ИJIИ ПОПЕЧИТЕЛЬСТВА В ОТНОШЕНИИ

СОВЕРШЕННОЛЕТНЕГО НЕДЕЕСПОСОБНОГО ИЛИ НЕ ПОЛНОСТЬЮ
ДЕЕСПОСОБНОГО ГРАЖДАНИНА НА ВОЗМЕЗДНЫХ УСЛОВИrIХ

20 года N

Адrwrнистрация района
(отдел опеки и попечительства Адлиl,tнистрации
Курской области) по

(городско!о округа) Курской области
района (городского округа)

с одной стороны, и гражданин, проживающей по адресу

именуельпi в дальнейшем "Опекун (Попечитель) ", с другой стороны, именуемые
вместе "Стороны", заключили настоячtий Договор о нижеследующем:

1. прЕдмЕт договорд

1. 1 . В соотвеtrствии с настоящим .Щоговором Опекун (Попечитель ) ,
исполняющий свои обязанности возмездно, обязуется принять под опеку
(попечительство) , признанного судом
недееспособньшд (ограниченно дееспособньм) (далее - подопечньй), исполнять
обязанности опекуна (попечителя), а орган опеки и попечительсtrва обязуется
передать подопечного под опеку (попечительство), разрешить осуществление опеки
или попечительства на возмездных условиях за счет доходов имущества подопечного в

размере _% от этого дохода' ежемесячно в соответствии с настоящим ,Щоговором.

2. ИМУЩЕСТВО ПОДОПЕЧНОГО

2.1. Подопечньй владеет следующим имуществом:

,1 ll

З. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОПЕКУНА (ПОПЕЧИТЕЛЯ)

З. 1. Опекун (Попечитель ) является законным представителем
совершеннолетнего недееспособного (не полностью дееспособного) гражданина.

З.2. Опекун (Попечитель) получает денежные средства в размере _%доходов
от иIчtущества подопечною ежемесFIно/ежекварта,пьно/ежегодно".

З. З. Опекун (Попечитель ) обязан заботиться о содеря(ании своего
подопечнот'о. об обеспечении его уходом и лечением, защищать его права и
интересы, в том числе:

а) защищать жизнь и здоровье, уважаlгь человеческое достоинство
подопечного, соблюдать и защищать его права и интересы;

б) обеспечивать полноценньй регулярньй уход за подопечным в
соответствии с его индивидуальными потребностялufr/I, в том числе при
необходимости своевременно направлять на медицинское обследование

' Указывается процеIп от дохода подопечного за счет его имущества, не превышающий 5 % от указанного дохода.
" Указывается процент от дохода подопечного за счет его имуществq не превышающлй 5% от указанного дохода.
Ежемесячно, ежеквартапьно, ежегодно - опредеJlяется по соглашению сторон.
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подопечного, а также организовывать лечение;

в) выполнять обязанности по защите прав и законных интересов
подопечного, предоставлять по запросу органов опеки и попечительства инФормацию
выполнении своих обязанностей ;

т) содействовать вьполнению индивидуальной протраммы реабилитации
подопечного;

д) принять имущество подопечного по описи, принимать меры по
обеспечению сохранности имущества подопечного в соответствии с
законодательством Российской Федерации, в том числе расходовать суммы
алиментов, пенсий, пособий и иных социальных выплат, предоставляемых на
содержание подопечного, только в его интересах;

е) извещать орган опеки и попечительства:
о перемене места жительства подопечного не позднее дня, следующего за

днем выбытия подопечного с прежнето места я(ительства;
о даче инфорtwtрованного добровольного согласия на медицинское

вмешательство в отношении подопечного в медицинской организации,
оказьтвающей психиатрическую помощь, н€ позднее дняt следующего за днем

указанного согласия;
об отказе от лечения подопечного в медицинской организации,

оказывающей психиатрическую помощь, или его прекращении не позднее дня,
следующего за днем, указанным в отказе от лечения или его прекращения;

об обращении с просьбой или о даче Опекуном (Попечителем)
инфорллzрованного добровольного согласия на проведение психиатрического
освидетельствования подопечного не позднее дня, следующего за днем такой
просьбьт или даче указанного согласия;

об обращении с просьбой или о даче Опекуном (Попечителем) согласия на
госпитализацию подопечного в медицинскую организацию, оказывающую
психиатрическую помощь в стационарных условиях, не позднее дня, следующего
за днем такой просьбы или дачи указанного сотласия.

З.4. Опекун (Попечитель) ежет'одно не позднее 1 февраля
текущего года представляет в орган опеки и попечительства отчет в письменной
форме за прелылущий тод о хранении, об использовании имущества
совершеннолетнего недееспособного (не полностью дееспособного) гражданина и
управлении этим имуществом, а также о полученной сумме на возмездное осуществление
опеки (попечительства)

З.5. В случае прекращения опеки по основаниям, предусмотренным
настоящим Договором, опекун (Попечитель) доJIrкен представить отчет не
позднее трех дней с момента, когда eьаy стало известно о прекращении опеки.

З.6. Опекун (Попечитель) имеет следующие права:
а) получать консультативную помощь в вопросах защиты прав и законных

интересов подопечного;
б) самостоятельно определять формы содержания подопечного с

соблюдением требованиЙ, установленных законодательством Российской
Федерации, а таюке настоящим Договором;

в) получать денежное вознаграждение за счет доходов от имущесtrва подопечного
ежемесячно в размере, не превышающем _ %доходазадашrыйпериод'.

З.7. Права Опекуна (Попечителя) не могут осуществляться в противоречии
с интересами и правами подопечного.

з.8. При осуществлении своих прав и обязанностей опекун (попечитель)
не вправе причинять вред физическому и психическому здоровью лодопечного.

3. 9. При временном отсутствии подопечного в месте жительства, в
частности, в связи с пребыванием в медицинской организации, пребыванием в
местах отбывания наказания, права и обязанности Опекуна (Попечителя) не
прекращаются.

З.10. Иные права, предусмотренные законодательством.

4. условиrI содЕржАниrI подопЕчного

4.L. опекун (Попечитель) создает подопечному соответствующие
санитарно-гигиеническим нормам жилищно-бытовые условия, а также
обеспечивает полноценное качественное питание в соответствии с
санитарньми | тигиеническими требованияьаи.

4.2. Подопечньй вправе пользоваться имуществом опекуна (попечителя) с
его согласия.

' Указывается процент от дохода подопечного за счет его иIчryщества, не превышающ}й 5 О/о от указанного дохода.



4. з. Подопечньй не
(Попечителя). а Опекун
имущество подопечного.

имеет права
(Попечитель )

40
собственности на имущество Опекуна
не имеет права собственности на

5. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОРГАНА ОПЕКИ И ПОПЕЧИТЕЛЬСТВА

5.1. Орган опеки и попечительства обязуется:
а) осуществлять в порядке и в сроки, установленные законодательством

Российской Федерации, проверку условиЙ жмзни подопечного, соблюдения
опекуном (попечителем) прав и законных интересов подопечного, обеспечения
сохранности его имущества, а таюiке о выполнении опекуном (Попечителем)

требований к осуществлению своих прав и исполнению своих обязанностей, а такх(е
условий настоящего Договора;

б) оказывать содействие Опекуну (подопечному) ;

в) оказывать квалифицированную методическую и консультационную помощь
Опекуну (Попечителю).

5.2. Орган опеки и попечительства имеет право:
а) запрашивать у Опекуна (Попечителя) любую информацию, необходимую

для осуществления прав и обязанностеЙ по настоящему Договору;
б) обязать Опекуна (Попечителя) устранить нарушенные права и законные

интересы подопечного.
5.З. Орган опеки и попечительства вправе отстранить Опекуна (Попечителя) от

исполнения возложенных на нето обязанностей в случае:
а) ненадлежащего исполнения возложенных на него обязанностей;
б) нарушения прав и законны>( интересов подопечного, в том числе при

осуществлении опеки в корыстных целях либо при оставлении подопечного без
надзора и необходимой помощи;

в) выявления фактов существенного нарушения опекуном (попечителем)
установленных федеральньпл законом или настоящим .Щоговором правил охраны
имущества подопечного и (или) распоряхения его имуществом.

5.4. Орган опеки и попечительства дает Опекуну (Попечителю) разрешения и
обязательные для исполнения указания в письменной форме в отношении
распоряжения имуществом подопечного.

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

6.1. Опекун (Попечитель) несет ответственность по сделкам, совершенным
от имени подопечного, в порядке, установленном грахданским
законодательством.

6.2. Опекун (Попечитель) отвечает за вр€дt причиненньй по его вине
личности и имуществу подопечного, в соотвеrствии с предусмотренными
гражданским законодательством правилами об ответственности за причинение
вреда.

6.3. Опекун (Попечитель) обязан возместить вр€дl причиненньй
подопечному, если не докажет, что вред возник не по е!о вине.

6.4. Орган опеки и попечительства несет ответственность за надлежащее
выполнение своих обязательств по отношению к Опекуну(Попечителю).

6.5. В случае неисполнения либо ненадлежащего исполнения одной из
Сторон своих обязательств по настоящему !оговору каждая из сторон вправе
обратиться за защитоЙ своих прав и интересов в суд в установленном законом
порядке.

срок дЕЙствия, основАниrI и порядок
ИЗМЕНЕНИrI, РАСТОРЖЕНИrI ДОГОВОРА

,l .L.
течение

Настоящий .Щоговор заключается со дня подписания и действует в

'1.2. Настоящий Договор моr(ет быть расторгнут досрочно:
по инициативе Опекуна (Попечителя) при наличии уважительных причин,

таких как болезнь, изменение семейного или имущественного положения.
отсутствие взаимопонимания с подопечньм и др.;

по инициативе Органа опеки и попечительства в случае выявления
неблагоприятных условиЙ для содержания подопечного, а таюке в иных случаях,
установленных законодательством Российской Федерации, насвоящим ,Щоговором.

7. З. Все возникающие в результате досрочного расторжения настоящего
!оговора имущественные и финансовые вопросы решаются по согласию Сторон, а

,7
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судом в установленном порядке.

ЗАКJIЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИrI8

8.1. Любые изменения и дополнения к настоящему ,Цотовору имеют силу,
если они офорь,lгlены в письменном виде, подписаны обеиrчшz Стороналлz и не
противоречат законодательству Российской Федерации, настоящему .Щоговору.

8.2. ,Щоговор составлен в двух экземллярах, каждьй из которых имеет
одинаковую юримческую силу.

9. РЕКВИЗИТЫ И ЛОДПИСИ СТОРОН

Начальник отдела опеки и попечительства
или руководитель орган опеки и попечительства Опекун (Попечитель):
муниципального района (городского)

округа Курской области*:
или уполномоченное им лицо

(Ф.и.о. )

(адрес места жительсвва)
м.п

(данные паспорта (серия, номер,
дата, место выдачи)

м.п

l' ,1 20 г. al 20 г

'Лицо, подписывающее договор, устанавливается ддuинистраlшей муниципаJIьного района (городского оIФуга)
Курской области

,l



42

ПРИЛо}(ЕНИЕ Ns 4
к административному регламенту предоставления органами
местного самоуправления Курской области государственной

услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области <<Установление опеки или попечительства по договору
об осуществлении опеки или попечительства в отношении
совершеннолетнего недееспособного или не полностью
дееспособного цражданина на возмездных условиях),
утвержденному прика:}ом комитета социального обеспечения,
материнства и детства Курской области от 31 .0|.2022 М 33

договор
ОБ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ ОПЕКИ ИJIИ ПОПЕЧИТЕЛЬСТВА В ОТНОШЕНИИ

СОВЕРШЕННОЛЕТНЕГО НЕДЕЕСПОСОБНОГО ШИ НЕ ПОЛНОСТЬЮ
ДЕЕСПОСОБНОГО ГРАЖДАНИНА НА ВОЗМЕЗДНЮ( УСЛОВИrIХ

20 года N

(городского округа) Курской области
Dайона (городского округа)

ll

Курской области) по
с одной стороны, и гражданин, проlкивающей по адресу

именуепьй в дальнейшем "Опекун (Попечитель) ", с лругой стороны, именуемые
BI\4ecTe "Стороны", заключили настоящиЙ Договор о нюкеследующем:

1. прЕдмЕт договорА

1.1. В соответствии с настоящим .Щоговором Опекун (Попечитель) ,
исполняющий свои обязанности возмездно, обязуется принять под опеку
(попечительство) , признанного судом
недееспособньм (ограниченно дееспособньцд) (далее - подопечньй). исполнять
обязанности опекуна (попечителя), а орган опеки и попечительства обязуется
передать подопечного под опеку (попечительство), разрешить осуществление опеки
или попечительства на возмездных условиях за счет доходов имущества подопечного в

размере _yо от этого дохода' ежемесячно в соответствии с настояцlим !оговором.

2. ИМУЩЕСТВО ПОДОПЕЧНОГО

2.1. Подопечньй владеет следуюцим имуществом:

З. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОПЕКУНА (ПОПЕЧИТЕЛЯ)

З. 1 . Опекун (Попечитель ) является законным представителем
совершеннолетнего недееспособного (не полностью дееспособного) гражданина.

З.2. Опекун (Попечитель) получает денеrЕные средства в размере _ %

ежемесячно/ежеквартально/ежегодно' за счет выдеJIяемьD( на эти цели
(ФИО третьего лица, (третьж лиц)

З.З. Опекун (Попечитель) обязан заботиться о содержании своего
подопечного, об обеспечении его уходом и лечением, защищать его права и
интересы, в том числе:

а) защищать ,t(изнь и здоровье, уважать человеческое достоинсlгво
подопечного, соблюдать и защищать его права и интересы;

б) обеспечивать полноценньй регулярньй уход за подопечным в
соответствии с его индивидуальными потребностялugл, в том числе при

'Указывается процент от дохода подопечнопо за счет его имущества, не превышающий 5 О/о от указанного дохода.
'Указьвается гtроцеЕт от дохода подопечного за счет его имущества, не превышающий 5о/о от указанного дохода.
Ежемесячно, ежеквартально, ежегодно - опредеJIяется по соглашению сторон.

ll
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необходимости своевременно направлять на медицинское обследование
подопечноrlо, а также организовывать лечение;

в) выполнять обязанности по защ7rте прав и законных интересов
подопечного, предоставлять по запросу ортанов опеки и попечительства информацию
выполнении своих обязанностей;

г) содействовать выполнению индивидуальной программы реабилитации
подопечного;

д) принять имущество подопечного по описи, принимать меры по
обеспечению сохранности имущества подопечного в соответствии с
законодательством Российской Федерации, в том числе расходовать суммы
алиментов, пенсий, пособий и иных социальных выплат, предоставляемых на
содер,кание подопечного, только в его интересах;

е) извещать ортан опеки и попечительства:
о перемене места ,кительства подопечного не позднее дня, следующего за

днем выбытия подопечного с преrкнеr,о места жительства;
о даче инфорtшzрованного добровольного согласия на медицинское

вмешательство в отношении подопечного в медицинской организации,
оказьтвающей психиатрическую помощьl н€ позднее дняl следующе!о за днем

указанного согласия,,
об отказе от лечения подопечного в медицинской организации,

оказывающей лсихиаарическую помощь, или его прекращении не позднее дня,
следующего за днем, указанным в отказе от лечения или его прекращения;

об обращении с просьбой или о даче Опекуном (Попечителем)
информя,tрованного добровольного согласия на проведение психиатрического
освидетельствования подопечного не позднее дня, следующего за днем такой
просьбы или даче указанного согласия;

об обращении с просьбой или о даче Опекуном (Попечителем) согласия на
госпитализацию подопечного в медицинскую организацию, оказывающую
психиатрическую помощь в стационарных условиях| не позднее дня, следующего
за днем такой просьбы или дачи указанного согласия.

З.4. Опекун (Попечитель) ежегодно не позднее 1 февраля
текущего года представляет в орган опеки и попечительства отчет в письменной
форме за предьцущий год о хранении, об использовании имущества
совершеннолетнего недееспособного (не полностью дееспособного) гражданина и
управлении эIим имуществом, а такrке о полученной суr"пае на возмездное осуществление
опеки (попечительства)

З.5. В случае прекращения опеки по основаниям, предусмотренным
настоящим !оговором, Опекун (Попечитель) должен представить отчет не
позднее трех дней с момента, когда ему стало известно о прекращении опеки.

З.6. Опекун (Попечитель) имеет следующие права:
а) получать консультативную помощь в вопросах защиты прав и законных

интересов подопечного;
б) самостоятельно определять форь,ы содерrкания подопечного с

соблюдением требованиЙ, установленных законодательством РоссиЙской
Федерации, а такrке настоящим Договором;

в) получать денех(ное вознаграждение, предоставляемое
ежемесячно/ежеквартально/ежегодно в размере _ %, предоставJиемых

(ФИО третьего лица (третьшt лиц)
З.7. Права Опекуна (Попечителя) не могут осуществляться в противоречии

с интересамfl/I и правами подопечного.
З.8. При осуществлении своих прав и обязанностей Опекун (Попечитель)

не вправе причинять вред физическоvqу и психическому здоровью подопечного.
З.9. При временном отсутствии подопечного в месте жительства, в

частности, в связи с пребыванием в медицинской организации| пребыванием в
местах отбывания наказания, права и обязанности Опекуна (Попечителя) не
прекращаются.

З.10. Иные права, предусмотренные законодательством.

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ГРАЖДАНИНА, ВЫПЛАЧИВАЮЩЕГО ВОЗНАГРДJКДЕНИЕ ОПЕКУНУ
(ПОПЕЧИТЕЛЮ) ЗА СЧЕТ СОБСТВЕННЫХ СРЕДСТВ

4.1 обязуется:
(фио)

а) ежемесячно/ех<еквартально/ежегодно выплачивать денежное вознаграждение опекуну

" Указывается процент от дохода подопечного за счет его им)rщества, не превышающrй 5 % от указанного дохода.
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(попечителю) за исполнение его обязанностей опекуна (попечителя) за исполнение его
обязанностей опекуна (попечителя) в отношении

(ФИО) подопечного

(дата начала выплаты (указывается срок выплаты денехвого вознаграждения)
б) уведомить орган опеки и попечительства и опекуЕа (попечителя) за ьдесяц
обстоятельств, влекуIItих за собой прекрацение выплаты денежньтjк средств на
опекуну (попечителю).
4.2. имеет право:

(Фио)
а) получать от опекуна (попечителя) органа опеки и попечительства по своему
запросу информачию о состоянии здоровья подопечного, соблюдении его законных прав
и интересов, условиях жизни организации быта, сохранности имущества;
б) посещать подопечного, принимать участие в решении вопросов его
х<изнеобеспечения;
в) знакомиться с ежегодным отчетом опекуна (попечителя).

5. условиrI содЕржАниrI подопЕчного

5.1. Опекун (Попечитель) создает подопечному соответствующие
санитарно-тигиеническим нормам жилищно-бытовые условия, а также
обеспечивает полноценное качественное питание в соответствии с
санитарными, |игиеническими требованияr"ша.

5.2. Подопечньй вправе пользоваться имуществом Опекуна (Попечителя) с
его согласия.

5. З. Подопечньй не имеет права собственности на имущество Опекуна
(Попечителя), а Опекун (Попечитель) не имеет права собственности на
имущество подопечного.

6. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОРГАНА ОПЕКИ И ПОПЕЧИТЕЛЬСТВА

6.1. Орган опеки и попечительства обязуется:
а) осуществлять в порядке и в сроки, установленные законодательством

Российской Федерации, проверку условий жизни подопечного, соблюдения
опекуном (попечителем) прав и законных интересов подопечного, обеспечения
сохранности его имущества, а такхе о выполнении опекуном (Попечителем)
требованиЙ к осуществлению своих прав и исполнению своих обязанностеЙ, а также
условий настоящего Договораi

б) оказывать содействие Опекуну (подопечному) i
в) оказывать квалифицированную методическую и консультационную помощь

Опекуну (Попечителю).
6.2. Орган опеки и попечительства имеет право:
а) запрашивать у Опекуна (Попечителя) любую информацию, необходимую

для осуществления прав и обязанностей по настоящему Договору;
б) обязать Опекуна (Попечителя) устранить нарушенные права и законные

интересы подопечного.
6.3. Ортан опеки и попечительства вправе отстранить Опекуна (Попечителя) от

исполнения возложенных на него обязанностей в случае:
а) ненадлежащего исполнения возлох(енных на него обязанностей;
б) нарушения прав и законны>( интересов подопечноIо, в том числе при

осуществлении опеки в корыстных целях либо при оставлении подопечного без
надзора и необходимой помощи;

в) выявления фактов существенного нарушения Опекуном (Попечителем)
установленных федеральньдд законом или настояцlим !отовором правил охраны
имущества подолечного и (или) распоряжения его имуществом.

6.4. Орган опеки и попечительства дает Опекуну (Попечителю) разрешения и
обязательные для ислолнения указания в лисьменной форме в отношении
распоряжения имуществом подопечного.

,l. отвЕтствЕнность сторон'l.L. Опекун (Попечитель) несет ответственность по сделкам, совершенньм
от имени подопечного, в порядке, установленном гражданским
законодательством.

1.2. Опекун (Попечитель) отвечает за вр€д, причиненньй по его вине
личности и имуществу подопечного, в соотве1Itствии с предусмотренными
гражданским законодательством правилами об ответственности за причинение
вРеда.

до наступления
вознаграждение
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7 . З. Опекун (Попечитель ) обязан возместить вред,

подопечному, если не докажет, что вред возник не по его вине.'1.4. Орган опеки и попечительства несет ответственность

причиненньшi

за надлежащее
выполнение своих обязательств по отношению к Опекуну(Попечителю).

7.5. В случае неисполнения либо ненадлежащего исполнения одной из
Сторон своих обязательств по настоящему ,Щоговору каждая из сторон вправе
обратиться за защитой своих прав и интересов в суд в установленном законом
порядке.

8. срок дЕЙствиrI, основАниrI и порядок
ИЗМЕНЕНИrI, РАСТОРЖЕНИrI ДОГОВОРА

8.1. Настоящий .Щоговор заключается со дня подписания и деЙствует в
течение

8.2. Настоящий ,Щоговор может быть расторгнут досрочно:
по инициативе Опекуна (Попечителя) при наличии ува,яvtтельных причин,

таких как болезнь, изменение семейного или имущественного положения,
отсутствие взаимопонимания с подопечньм и др.;

по инициативе Ортана опеки и попечительства в случае выявления
неблагоприятных условий для содержания подопечного, а также в иных случаях,
установленных законодательством Российской Федерации, настоящим Договором;

ло инициативе третьего лица при наступлении
(Фио)

обстоятельств, влекущих прекращение выплаты денежных средств на
вознаграждение опекуну (попечителю) .

8.З. Все возникающие в результате досрочного расторжения настоящего
,щоговора имущественные и финансовые вопросы решаются по согласию Сторон, а
при возникновении спора - судом в установленном порядке.

9. зАкJIючитЕльныЕ положЕниrI
9.1. Любые изменения и дополнения к настоящему Договору имеют силу|

если они оформлены в письменном виде| подписаны тремя Стороналшz и не
противоречат законодательству Российской Федерации, настоящему .Щоговору.

9.2. .Щоговор составлен в трех экземплярах, каждьшZ из которых имеет
одинаковую юридическую силу.

10. рЕквизиты и подписи сторон
начальник отдела опеки и попечительства
или руководитель орган опеки и попечительства
муниципальното района (городского)
округа Курской области':
или уполномоченное им лицо

Опекун (Попечитель):

(Ф.и.о. )

(адрес места жительства)
м.п

(данные паспорта (серия, ном€рl

дата, место выдачи)

м.п
1l 20 г. li l, 20_ г.

Трегье лицо,
выIuIачивающее опекуну (попечитеrпо)

вознагрФкдение

(Фио)

(адрес места жительства)

(данные паспорта (серия, номер, дата, место
вьцачи

'Лицо, подписывающее договор, устанавливается АJФlиrшстраIцlей мунIщипаJъного района (городского округа)
Курской области
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ПРИЛожЕНИЕ Ng 5
к административному регламенту предоставления орган€lми
местного самоуправления Курской области государственной

услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области <<Установление опеки или попечительства по договору
об осуществлении опеки или попечительства в отношении
совершеннолетнего недееспособного или не полностью
дееспособного гр€Dкданина на возмездньD( условиях)>,
утвержденному прик€вом комитета соци€lльного обеспечения,
материнства и детства Курской области от 3l .01.2022 J\b 33

Прилlожение
к приказу Министерства труда

и социаJIьной защlтгы
Российской Федерации

от 9 марта 20|7 r. J,{Ъ 250н

Форма

Бланк органа опеки
и попечительства

Акт
об обследовании условий жизни близкого родственника,
выразившего желание стать опекуном или попечителем
соверщеннолетнего недееспособного или не полностью

дееспособного гражданина

Дата обследования " " 20

Фаплшtлия, имя| отчество (при наличии), должность лица, проводившего
обследование

Проводилось обследование условий х<уlзни
(фаьлvtлия, имя| отчество

(при наличии), дата рождения

близкого родственника, выразившего желание стать опекуном или попечителем
совершеннолетнего недееспособного

или не полностью дееспособного гра,кданина)
.щокумент, удостоверяюllsий личность близкого родственника, выразившего

желание стать опекуном или попечителем совершеннолетне!о недееспособного
или не полностью дееспособного гражданина

(наименование, серия, номер.
кем и когда выдан)

Место фактического проживания и проведения обследования условий жизни
близкого родственника, вьIразившего желание стать опекуном или попечителем
совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина

На жилой площади проживают (зарегистрированы
в установленном порядке и/или проживают фактически):

г



Фамилия, имя,
отчество (при

наличии)

Год
ро}Iцения

Место работы,
ДОJDКНОСТЬ ИЛИ

Место 1"rебы

Родственное
отношение

С какого времени
проживает на данной

жилой шIощади
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Информаrrия об отсутствии/наличии установленных Гражданским кодексом
Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерацииl 1994,
N З2, ст. З30]-; 2008, N !1, ст. 1756) обстоятельств. препятствующих
назначению опекуном близкото родственника, выразившего ,келание стать
опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью
дееспособного грах(данина

Условия хизни близкого родственника, вьц)азившего желание стать опекуном
или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью
дееспособного гражданина

(удовлетворительные,/неудовлетворительные с указанием
конкретных обстоятельств )

подпись лица, проводившего обследование

(должность руководителя органа опеки и попечительства) (подпись) (Ф.и.о. )

м. п.


