
АдминистрАция курской овлАсти

Комитет социального обеспечения,
материнства и детства Курской области

прикАз

от У/ О/ ,/O,/,Zltg

г. Курск

Об утверждении административного регламента предоставления оргаЕами
местного самоуправления Курской области государственной услуги при
осуществлении переданного полномочия в сфере деятельпости органов

опеки и попечительства в Курской области <<Установление
предварительной опеки и попечительства>>

В соответствии с ФедераJIьным законом Российской Федерации
от 27.0'1.2010 Ng 210-ФЗ (Об организации предоставлениrI государственных
и муниципаJIьных услуг), постановлением Администрации Курской области
от 29.09.20|l Ng 473-ла (О разработке и утверждении административных
регламентов осуществлениlI государственного контроля (налзора)
и административных регламентов предоставления государственных услуг)
IIРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставлениJI органами
местного самоуправлениrI Курской области государственной услуги
при осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности органов
опеки и попечительства в Курской области <<Установление предварительной
опеки и попечительства) (прилагается).

2. Признать утратившими силу:
прика:t департамента по опеке и попечительству, семейной

и демографической политике Курской области от 26.12.2018 г. Ns 230
<Об утверждении административного регламента по предоставлению органами
местного самоуправления Курской области государственной услуги
по переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки
и попечительства в Курской области <Установление предварительной опеки
и попечительства) в новой редакции>;

прикtlз комитета соци€tльного обеспечения, материнства и детства
Курской области от 03.09.2019 Jф 460 (О внесении изменений
в административный регламент по предоставлению органами местного
самоуправлениJI Курской области государственной услуги по переданному
полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области кУстановление предварительной опеки и попечительства).
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3. Управлению организации деятельности по опеке и попечительству
(Т.Н. .Щроженко) обеспечить рzвмещение (огryбликование) настоящего прикава
на <ОфициаJIьном иЕгернет-портtше правовой информации> (www.pravo.gov.ru),
на официальном сайте Администрации Курской области в сроки, установленные
постановлением Губернатора Курской области от 16.04.2009 Ng 11l <О порядке
огryбликования и вступлениlI в силу нормативных правовых актов органов
исполнительной власти Курской области>, в реестре государственных
и муниципtlльных услуг (функций) Курской области в сроки, установленные
постановлением Администрации Курской области от 04.08.2015 }lb 488-па
(О реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Курской
области>>.

4. Административный регламент предоставлениrI органами местного
самоуправлениrI Курской области государственной услуги при осуществлении
переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области <<Установление предварительной опеки и попечительстваD
довести до сведения руководителей органов местного самоуправления
муниципальных районов (городских округов) Курской области,
уполномоченных в сфере опеки и попечительства.

5.РуководитеJuIм органов местного самоуправления муниципальных
раЙонов (городских округов) Курской области, уполномоченных в сфере опеки
и попечительства, обеспечить организацию предоставлениlI государственной
услуги в соответствии с настоящим прикttзом.

6. Коrrгроль за исполнением настоящего прикша возложить
на заместителя председателя комитета социaльного обеспечения, материнства
и детства Курской области Н.А. Полякову.

председатель комитета Т.А. CyKHoBtuIoBa



прик€вом -"r".:;".:iЖ#." об еспечения,
материнства и детства Курской области

от 17.01 .2022 Ns 17

АДМИНИСТРЛТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления органами местного самоуправления Курской области

государственной услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере
деятельности оргапов опеки и попечительства в Курской области

<<Установление предварительной опеки и попечительства>>

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Прелмет регулирования административного регламента
Настоящий административный регламент предоставления органами местного

самоуправления Курской области государственной услуги при осуществлении
переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и попечительства в
Курской области <<Установление предварительной опеки и попечительства> (далее
по тексту административный регламент, государственн€ш услуга) определяет
сроки и последовательность действий (административных процедур) при
предоставлении государственной услуги, порядок обращения в орган опеки и
попечительства по месту жительства несовершеннолетнего, совершеннолетнего
недееспособного или ограниченно дееспособного в отношении которого
предполагается установить предварительную опеку или попечительство
(опекаемого, подопечного), либо по месту жительства заявителя.

1.2. Круг заявителей
|.2.t. Заявителями государственной услуги по установлению предварительной

опеки и попечительства являются совершеннолетние дееспособные лица, либо их
уполномоченные представители (далее - заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении
государственной услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам
предоставления государственной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги,
сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе на официальном
сайте органа исполнительной власти Курской области, являющегося
разработчиком регламента, или на официальном сайте Администрации
Курской области в сети <<Интерllет>>, в федеральной государственной
информационной системе <<Единый портал государственных и муниципальных
услуг (функций)> (далее - Единый портал)

Информирование заявителей по вопросам предоставления государственной

услуги, в том числе о ходе предоставления государственной услуги, проводится
путем устного информирования, письменного информирования (в том числе в
электронной форме).

Информирование заявителей организуется следующим образом:
индивидуальное информирование (устное, письменное);
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публичное информирование (средства массовой информации, сеТЬ

<<Интернет)).
ИндивидуЕtлъное устное информирование осуществпяется специапистами

органов опеки и попечительства при обращении з€lявителей за информацией лично
(в том числе по телефону).

График работы органов опеки и попечительства, график личного приема
змвителей размещается в информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет)

на офици€lльном сайте Администрации муниципЕtльного района (городского округа)
и на информационном стенде.

Специалисты принимают все необходимые меры дJIя предоставления
з€lявителю полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с
привлечением иных компетентных специ€lJIистов.

Ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в устной
форме в ходе личного приема. В остальных случаrIх в установленный законом срок
предоставляется письменный ответ по существу поставленных в устном обращении
вопросzlх.

Время индивидуЕlльного устного информирования (в том числе по телефону)
з€uIвителя не может превышать 10 минут.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании органа, в
который позвонил змвитель, фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и
должность специ€}листа, принявшего телефонный звонок. При невозможности
приIUIвшею звонок специ€lлиста самостоятельно ответить на поставленные вопросы
телефонныЙ звонок переадресовывается (переводится) на друюе должностное лицо
или обратившемуся |ражданину сообщается номер телефона, по которому он может
полг{итъ необходиIчtуIо информацию.

Во время рiвювора специалисты четко произносят слова, избегают
(параллельных рчвюворов> с окружающими людьми и не прерывают р€вговор, в
том числе по пршIине поступления звонка на другой аппарат.

При ответ€lх на телефонные звонки и устные обращения специ€rлисты
соблюдают правила служебной этики.

Письменное, индивидуzlльное информирование осуществляется в письменной
форме за подписью главы муниципЕtльного района (городского округа).
Письменный ответ предоставляется в простой, четкой и понятной форме и содержит
ответы на поставленные вопросы, а также фамилию, имя, отчество (при на.гlичии) и
номер телефона исполнителя и должность, фамилию и иници€rлы лица,
подписавшего ответ. При необходимости ответ должен содержать ссылки на
соответствующие нормы действующего законодательства Российской Федерации.

Письменный ответ по существу поставленных в письменном змвлении
вопросов направляется з€lявителю в течение 30 календарных дней со днrI его
регистрации в органе опеки и попечительства.

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу
электронноЙ почты, указанному в обращении, поступившем в орган опеки и
попечительства в форме электронного документа, и в письменной форме по
почтовому адресу, укЕванному в обращении, поступившем в орган опеки и
попечительства в письменной форме. Кроме того, на поступившее в орган опеки и
попечительства обращение, содержащее предложение, з€UIвление или жалобу,
которые затрагив€lют интересы неопределенного круга лиц, в частности на
обращение, в котором обжапуется судебное решение, вынесенное в отношении



3

неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с р€lзъяснением порядка обжалования
судебного решения, рЕвмещается с соблюдением требований части 2 статъи 6

Федерального закона от 02 м€tя 2006 года Nэ 59-ФЗ (О порядке рассмотрениrI
обращений граждан Российской Федерации) на официапьном сайте Администрации
муниципtlльного района (городского округа) Курской области в информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет>>.

.Щолжностное лицо не вправе осуществлять консультирование змвителей,
выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях
ок€ваниrI государственной услуги и влияющее прямо или косвенно на
индивидуальные решениrI заявителей.

Публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания осуществляется
органом опеки и попечительства путем р€вмещениrI информации на
информационном стенде в занимаемых ими помещениях, а также с использованием
информационно-телекоммуникационных технологиЙ, в том числе посредством
рЕlзмещения на официагlьных сайтах в информационно - телекоммуникационной
сети <Интернет>.

На Едином портЕLле можно полуIить следующую информацию:
- о круге заявителей;

- о сроке предоставления государственной услуги;
о результате предоставления государственной усJý/ги, порядке выдачи

результата государственной услуги ;

- об исчерпывulющем перечне оснований для приостановления предоставления
государственноЙ услуги или отк€ве в предоставлении государственноЙ услуги;

о праве заявитеJIя на досудебное (внесудебное) обжагlование действий
(бездействия) и решений, принятьrх (осуществляемых) в ходе предоставления
государственной услуги;

о формах заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при
предоставлении государственной услуги.

На Едином порт€rле рЕвмещаются сведения, предусмотренные Положением о
федеральной государственной информационной системе <<Федеральный реестр
государственньгх и муниципЕlльных услуг (функций)>, утвержденным
постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 20lt года NЬ
861.

Информация о ходе рассмотрения заявлениrI о предоставлении государственной
услуги и о результатах предоставлениJI государственной услуги может быть
полrIена за.rIвителем (его представителем) в личном кабинете на Едином портале, а
также в соответствующем структурном подрtц}делении Администрации
муницип€lпьного района (городского округа) Курской области при обращении
з€uIвителя лично, по телефону посредством электронной почты.

Информация о государственной услуге предоставляется бесплатно.
1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной

информацпиl в том числе на стендах в местах предоставления государственной

услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления государственной услуги, и в многофункциональном центре
предоставления государственных и муниципальных услуг

На информационных стендах в помещении, предн€вначенном для
предоставлениrI государственной услуги, размещается следD/ющая информация:

краткое описание порядка предоставления государственной услуги;
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извлечения из настоящего Административного регламента с приложениями
(полная версия на официаlrьном сайте Администрации в информационно-
телекоммуникационной сети <Интернет>);

месторасположение, график фежим) работы, номера телефонов, адреса
офишиалlьных сайтов и электронной почты органов, в которых з€lявители моryт
пол)п{ить документы, необходимые для предоставления государственной услуги;

перечни документов, необходимые для предоставления государственной

услуги, и требовануя, предъявляемые к этим документам;
порядок обжагlования решения, действий или бездействия должностных лиц,

предоставлf,ющих государственную услугу;
основания для откЕlза в предоставлении государственной услуги;
основания дJuI приостановления предоставления государственной услуги;
порядок информирования о ходе предоставления государственной услуги;
порядок поJгу{ения консультаций;
образцы оформления документов, необходимых для предоставления

государственной услуги, и требования к ним.
Тексты материЕtлов печатаются удобным дJuI чтения шрифтом (размером не

меньше 14), без исправлений, наиболее важные места выдеJuIются полужирным
шрифтом.

Справочнм информация (местонахождение и графики работы органа,
предоставляющего государственную услуц, его структурных подра:}делений,
предоставляющих государственную услугу, государственных и муницип€tльных
органов и организаций, обращение в которые необходимо дJuI полу{ения
госУдарственноЙ услуги; справочные телефоны структурных подразделениЙ органа,
предоставляющего государственную услуц, организаций, rIаствующих в
предоставлении государственной услуги, в том числе номер телефона-
автоинформатора; адреса официального саЙта, а также электронной почты и (или)
формы обратной связи органа исполнительной власти Курской области,
предоставляющего государственную услугу, в сети <Интернет>) р€вмещена на
официальном сайте Администрации Курской области https://kursk.ru/, на
официаlrьном сайте Администрации муницип€tльного района (городского округа) , в

регион€rльноЙ информационноЙ системе <Реестр государственных и муницип€lльных
услуг (функциЙ) КурскоЙ области> (далее - регион€lльный реестр) и на Едином
порт€rле.

II. СТАIЦАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование государственной услугп
Установление предварительной опеки и попечительства.

2,2. Напменова н ие органа, п редоста вля ющего госуда рствен ную услуry
Госуларственн€ш услуга предоставляется администрацией муницип€лльного

раЙона (городского округа) по месту жительства несовершеннолетнего,
совершеннолетнего недееспособного или ограниченно дееспособного в отношении
которого змвпено об установлении опеки или попечительства, либо, при условии
н€tличия заслужив€lющих вниманиrI обстоятельств, по месту жительства опекунаили
попечитеJLЕ администрацией соответствующего муниципzшьного района
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(городского округа) (далее по тексту - администрация муницип€tльного района
(городского округа).

Непосредственно государственную услуry предоставляет отдел,

уполномоченный в сфере опеки и попечительства администрации муниципЕlльного

района (городского округа) (далее по тексту - орган опеки и попечительства).

2.3. Описание результата предоставления государственной услуги
Результатом предоставления государственной услуги является :

- выдача (направление) заявителю копии распоряжениrI главы администрации
муницип€rльного района (городского округа) об установлении предварительной
опеки над несовершеннолетним, не достигшим 14 лет, и над совершеннолетним
недееспособным гражданином.

- выдача (направление) зzulвителю копии распоряжения главы администрации
муницип€tльного района (городского округа) об установлении предварительного
попечительства над несовершеннолетним, достигшим 14 лет, и нщначении
з€lявителя попечителем или копии распоряжения об установлении предварительного
попечительства над оцраниченно дееспособным совершеннолетним грtDкданином и
нщначении зЕlявителя попечителем.

выдача (направление) заявителю уведомления, подписанного главой
администрации муницип€lльного района (городского округа), об отк€ве в
предоставлении государственной услуги.

2.4. Срок предоставления государственной услуги, в том числе с учетом
необходимостп обращения в организацииl участвующие в предоставлении

государственноЙ услуги, срок приостановления предоставления
государственной услуги в случае, если возможность приостановления
предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи
(направления) документов, являющихся результатом предоставления
государственной услуги

Срок предоставления государственной услуги, включЕlя срок выдачи результата
предоставпениrI государственной услуги, составляет 13 рабочих дней со дня
регистрации з€tявления.

Оснований дJIя приостановления предоставлени[ государственной услуги
законодательством не предусмотрено.

2.5. Нормативные правовые акты, реryлирующие предоставление
государственной услуги

Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление
государственной услуги (с указанием их реквизитов и источников офици€lльного
огryбликования), р€вмещен в федеральной государственной информационной
системе <Федерагlьный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)), на официальном сайте комитета соци€rльного обеспечения, материнства
и детства Курской области http://ksokursk.rr:/ в сети <Интернет)), а также на Едином
портале.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления государственной
услуги п ушугl которые являются необходимыми п обязательными для
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предоставления государственной услуги, подлежащих представлению
заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной
форме, порядок их представления

2.6.1. ,,Щля предоставления государственной услуги заявитель (представитель
з€lявителя) предъявляет специалисту органа опеки и попечительства паспорт или
другой документ, удостоверяющий личность з€uIвитеJIя (представителя змвителя), и
в соответствии с законодательством Российской Федерации представляет
следующие документы:

а) змвление об установлении предварительной опеки (попечительства) по

форме согласно Приложению Ns 1 к административному регламенту. Если
предполагается нЕвначение нескольких опекунов (попечителей), заявление подается
каждым из них;

б) копия документа, удостоверяющего полномочиrI представитеJIя з€lявитеJIя,
если с заявлением обращается представитель змвителя.

2.6.2. В случае, если з€uIвлено о предоставлении государственной услуги в
отношении несовершеннолетнего, достигшего l0 лет, обязательным к
предоставлению явJuIется согласие несовершеннолетнего на установление
предварительной опеки (попечительства) в отношении него.

2.6.3. В сл}чае направлениrI з€uIвления посредством Единого портала
формирование змвления осуществляется посредством заполнения интерактивной
формы на Едином порт€rле без необходимости дополнительной подачи з{uIвления в
какой-либо иной форме.

В заявлении также указывается один из следующих способов направления
результата предоставлениrt государственной услуги :

в форме электронного документа в личном кабинете на Едином портале;
дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпJIяра

электронного документа в орган опеки и попечительства;
на бумажном носителе в орган опеки и попечительства.
В случае направления з€uIвления посредством Единого портала сведения из

документа, удостоверяющего личность з€lявителя, представителя, проверяются при
подтверждении уrетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации
(дагlее - ЕСИА).

В сл)лае, если заявление подается представителем, дополнительно
предоставляется документ, подтверждающий полномочия представитеJuI
действовать от имени змвителя.

В случае если документ, подтверждающий полномочиrI з€uIвитеJIя выдан
юридическим лицом должен быть подписан усиленной квалификационной
электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.

В слуIае если документ, подтверждающий полномочиrI з€uIвитеJIя выдан
индивидуaльным предпринимателем должен быть подписан усиленной
квалификационноЙ электронноЙ подписью индивидучlльного предпринимателя.

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявитеJuI выдан
нотариусом - должен быть подписан усиленной квалификационной электронной
подписью нотариуса, в иных слуI€шх подписанный простой электронной
подписью.

2.6.4. При направлении документов почтой прилагаемые копии документов
з€UIвитель обязан нотариЕlльно заверить кроме копий документов, надлежащим
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образом заверенных органом (организацией), выдавшей подлинные экземпляры
документов.

Оригинаrrы документов после их сверки возвращаются заявителю.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления государственной
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении
государственной услуги, и которые заявитель вправе представить, а такэке
способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок
их представления

.Щокументы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами
для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении
государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов,

уIIаствующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, не
требуются.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
Орган опеки и попечительства в Курской области не вправе требовать от

змвителя:
представления документов и информации или осуществления действий,

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, реryлир}ющими отношениrI, возникающие в связи с
предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с
нормативными правовыми акт€lI\{и Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Курской области и муниципaльными правовыми актами Курской
области находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную
услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или)
подведомственных государственным органам и органам местного самоуправлениrI
организациЙ, участвующих в предоставлении государственных или муницип€tльных
услуг, за искJIючением документов, укЕванных в части б статьи 7 Федерального
закона от 27.07.2010 г. Ns 210-ФЗ кОб организации предоставления государственных
и муниципальных услуг) (далее Федерапьный закон). Заявитель вправе
представить укщанные докр[енты и информацию в органы, предоставJIяющие
государственные услуги по собственной инициативе;

осуществления деЙствиЙ, в том числе согласованиЙ, необходимых для
полr{ения государственных услуг и связанных с обратт(ением в иные
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за
искJIючением поJryчения услуг и получения документов и информации,
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, вкJIюченных в перечни,

ук€ванные в части 1 статьи 9 Федерального закона;
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность

которых не ук€выв€lлись при первоначальном откще в приеме документов,
необходимых для предоставления государственноЙ услуги, либо в предоставлении
государственной услуги, за искJIючением следующих слуrаев :
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а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставления государственной услуги, после первоначальной подачи змвления о
предоставлении государственной услуги;

б) напичие ошибок в з€uIвлении о предоставлении государственной услуги и
документах, поданных з€[явителем после первоначального отказа в приеме
дочrментов, необходимых для предоставлениrI государственной усJIуги, либо в
предоставлении государственной услуги и не вкJIюченных в представленный ранее
комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после
первоначального отк€ва в приеме документов, необходимых дJuI предоставления
государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги;

г) выявление документ€lльно подтвержденного факта (признаков) ошибочного
или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа,
предоставляющего государственную услугу, муницип€tльного служащего, при
первоначальном отк€tзе в приеме документов, необходимых для предоставления
государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, о чем в
письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего
государственную услугу, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за
доставленные неудобства.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления государственной услуги

В слуrае если к заявлению, направленному в орган опеки и попечительства по
почте, приложены копии документов, укЕванные в подр€вделе 2.6 настоящего
административного регламента, не заверенные в установленном законодательством
РОССИйСкой Федерации порядке, орган опеки и попечительства возвраII(ает
Обратившемуся лицу в течение 5 калlендарных дней с даты получения (регистрации)
этих докр[ентов заявление и приложенные к нему копии документов.

ВОЗврат заявления и приложенных к нему копий документов осуществляется с
Ук€Ванием причины возврата способом, позволяющим подтвердить факт и даlry
возврата.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении
государственной услуги

Отказ в предоставлении государственной услуги по установлению
ПРеДВаРИТельноЙ опеки (попечительства) следует при н€lличии одного из
следующих обстоятельств :

1) если не представлены или представлены не в полном объеме документы,
предусмотренные подразделом 2.б. административного регламента;

2) если представленные документы содержат недостоверные сведения либо не
соответствуют требованиrIм законодательства;

3) если зЕuIвитель и (или) лицо, в отношении которого устанавливается
предварительн€lя опека (попечительство) не проживают на территории
муниципального района (городского округа);

4) если по результатам обследования условий жизни зЕlявителя органом опеки и
попечительства установлены неблагоприятные условия дJlя проживания
ПОДОПечного (в слrrае планируемого совместного проживания с лицом, в
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отношении которого устанавливается предварительн€ш опека (попечительство) по
месту жительства заявителя);

5) наличие установленных Гражданским Кодексом Российской Федеращии и
Семейным Кодексом Российской Федерации обстоятельств, препятствующих
нЕвначению его опекуном.

Оснований для приостановления предоставления государственноЙ услуги
законодательством не предусмотрено.

2.1l. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными
для предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в
предоставлении государственной услуги

Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
государственной услуги, не предусмотрено.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
или иной платы за предоставление государственной услуги

Взимания государственной пошлины или иной платы за предоставление
государственной услуги не предусмотрено.

В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставлениrI
государственной услуги документ, направленный на исправление ошибок,
допущенных по вине органа и (или) должностного лица плата с заявителя не
взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
государственной услуги, включая информацию о методике расчёта

Предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления государственной услуги не предусмотрено.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении государственной услуги, услуги, предоставляемой
организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, и при
получении результата предоставления таких услуг

Время ожидания в очереди при подаче з€uIвлениrI о предоставлении
государственной услуги, а также время ожидания в очереди при получении
результата предоставления государственной услуги до 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией,
участвующей в предоставлении государственной услуги, в том числе в
электронной форме

2.|5.I. При представлении заявлениrI и документов, необходимых дJuI
предоставлениrI государственной услуги, зЕUIвителем лично в орган опеки и
попечительства, заявление регистрируется специ€}листом органа опеки и
попечительства в день представления з€uIвления и документов, необходимых для
предоставлениrI государственной услуги в течеЕие 15 минут.
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2.15.2. В случае направления з€uIвления и документов, необходимых для
предоставлениrI государственной услуги по почте, заrIвление регистрируется
специ€rлистом органа опеки и попечительства датой, соответствующей Дате
поступления в орган опеки и попечительства, в течение 10 минут.

2.|5.3. Предоставление государственной услуги в электронноЙ форме
предусмотрено в части подачи з€tявления с помощью Единого портала.

Срок регистрации запроса, поступившего через Единый порт€rл, в журнале

регистрации входящей корреспонденций органа опеки и попечительства и (или) в
автоматизированной информационной системе электронного документооборота,
осуществляется в порядке общего делопроизводства в срок не позднее 1 рабочего
дня, следующего за днем поступления запроса.

При полr{ении запроса в электронном виде (после заполнения з€lявителем
каждого из полей электронной формы заявления) автоматически осуществJuIется

форматно-логическ€ш проверка сформированного запроса.
При выявлении некорректно заполненного поJlя электронной формы з€uIвления

з€tявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения
посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме
запроса.

После принятия запроса заявителя должностным лицом, ответственным за
прием и регистрацию документов, поступивших посредством Единого порт€ша
(ответственным за предоставление услуги), статус запроса з€uIвителя в личном
кабинете заявителя на Едином порт€rле обновляется до статуса (принято).

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется
государственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о
предоставлении государственной услуги, информационным стендам с
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для
предоставления каэцдой государственной услуги, размещению и оформлению
визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке
предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для
инвалидов указанных объекгов в соответствии с законодательством
Российской Федерации о социальной защите инвалидов

Здание, в котором расположен орган опеки и попечительства, оборудуется
отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещение.

Путь от ocTElHoBoK общественного транспорта до мест предоставления
государственной услуги оборулуется соответствующими информационными
укuвателями.

Территории, прилегающие к месторасположению органа опеки и
попечительства муниципального района (городского округа), оборудуется местами
для парковки автотранспортных средств. ,Щосryп дJlя граждан к парковочным
местам явJtяется бесплатным.

Орган опеки и попечительства обеспечивает условия доступности дJuI
инвЕ}лидов объектов и услуг в соответствии с требованvýIми) установленными
законодательными и иными нормативными правовыми актами, которые вкJIючают:

возможность беспрешпственного входа в объекты и выхода из них;
содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инв€lлиду при

входе в объект и выходе из него;
оборудование на прилегающих к зданию территориях мест дJlя парковки
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автотранспортных средств инвалидов;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом

на объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с
помощью персончtла объекта;

возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа к
месту предоставления услуги, а также с помощью должностньtх лицl
предоставляющих усJtуги;

сопровождение инвЕtлидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и
самостоятепьного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностных лицl осуществляющих первичный

контакт с полуrателями услуги, по вопросам работы с инв€tлидами;
обеспечение допуска на объект собаки-проводника при н€tличии документа,

подтверждающего ее специ€tльное обуlение, выданного по форме, установленной
федера-ltьным органом исполнительЁой власти, осуществляющим функции по
выработке и реЕrлизации государственной политики и нормативно-правовому

регулированию в сфере социЕtльной защиты населения;
оказание должностными лицами инваJIидам необходимой помощи, связанной с

р€въяснением в доступной для них форме порядка предоставления и полуIения
услуги, оформлением необходимых для ее предоставлениrI документов,
ознакомлением инвЕrлидов с р€вмещением кабинетов, последовательностью
действийо необходимых для полу{ения услуги;

обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также
иного лица, владеющего жестовым языком;

окаjtание должностными лицами органа местного самоуправления,
подведомственных органов и организаций иной необходимой инвалидам помощи в
преодолении барьеров, мешающих пол}п{ению ими услуг наравне с другими лицами.

Входы в помещение органа опеки и попечительства муницип€lльного района
(городского округа) оборудуется пандусами, расширенными проходами,
позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ для инвuLлидов, вкJIючiuI
инв€Lпидов, использующих кресла-коJIяски.

Щентральный вход в здание органа опеки и попечительства муницип€tльного

района (городского округа) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей информацию о наименовании и графике его работы.

Помещения органа опеки и попечительства муницип€tльного района
(городского округа) соответствуют установленным санитарно-эпидемиологическим
нормам и оборулуются средствzIIчIи противопожарной защиты.

Места информированиrI, предн€вначенные для ознакомления заявителей с
информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

Места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и
оптимaльным условиям работы специulлистов.

Места ожиданиrI в очереди на предоставление или получение информации
оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество
мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для
их рщмещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками)
и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и
канцелярскими принадлежностями.
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Прием и консультирование заявителей в цеJIях обеспечения

конфиденци€rльности осуществJuIется в специzrльно выделенных для этих целей
помещениях. При этом не допускается одновременный прием двух и бопее
заявителей.

Окна (кабинеты) приема заявителей оборудуются информационными
табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества (при нагrичии) и должности специалиста.
Рабочее место специалиста органа опеки и попечительства муницип€шьного

района (городского округа), по возможности, оборулуется персональным
компьютером с доступом к печатающим устройствам.

При организации рабочих мест предусматривается возможность свободного
входа и выхода из помещения.

На информационных стендах в помещениях, предн€вначенных для приема
документов, размещается следующая инф ормациrI :

1) извлечения из нормативньtх правовых актов, устанавливающих порядок и

условия предоставления государственной услуги;
2) административный регламент с описанием порядка предоставления

государственной услуги :

- график приема з€uIвителей специ€rлистами;

- сроки предоставления государственной услуги;
- порядок получениJI консультаций специ€lлистов;

- порядок обращения за предоставлением государственной услуги;
- перечень документов, необходимых для полrIениrI государственной услуги;
- порядок обжагlования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и

принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.

2.17. Показатели доступности и качества государственной услуги, в том
числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при
предоставлении государственной услуги и их продолжительность, возможность
получения информацип о ходе предоставления государственной услуги, в том
числе с использованием информационно-коммуникацшонных технологий,
возможность либо невозможность получения государственной услуги в
многофункциональном центре предоставления государственных и
муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), посредством запроса о
предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в
многофункциональных центрах предоставления государственных и
муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1. Федерального закона
(далее - комплексный запрос)

Показатели доступности государственной услуги :

расположенность органов, предоставJUIющих государственIIую услуц, в зоне
доступности к основным транспортным магистр€lлям, хорошие подъездные дороги;

н€lличие полной и понятной информации о местах помещений органов,
предоставляющих государственные услуги в общедоступньж местах помещений
органов, предоставляющих государственную услугу, в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет),
средств€lх массовой информации, информационных материа"лах (брошпорах,
буклетах и т.д.);
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возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении
государственной услуги с помощью Единого порт€Lла;

н€lпичие необходимого и достаточного количества специ€lлистов, а также
помещений, в которых осуществляется предоставление государственной услуги в
цеJuIх соблюдения установленных Административным регламентом сроков
предоставлени,I государственной услуги ;

доступность обращения за предоставлением государственной услуги, в том
числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья.

Показатели качества государственной услуги :

полнота и актуальность информации о порядке предоставления
государственной услуги;

соблюдение сроков предоставления государственной услуги и сроков
выполнения административных процедур при предоставлении государственной

услуги;
нЕtличие необходимого и достаточного количества специ€lJIистов, а также

помещений, в которых осуществJIяется предоставление государственной услуги, в

цеJIях соблюдения установленных административным регламентом сроков
предоставления государственной услуги ;

количество взаимодействия змвителя с должностными лицами при
предоставлении государственной услуги -2 раза, прием документов - до 30 минут,
выдача результата - до 10 минут;

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов з€lявителям;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) специ€rлистов и

уполномоченных должностных лиц;
отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов и

уполномоченных должностных лиц к з€UIвитеJUIм.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления государственной услуги в электронной форме

2.18.1. Заявителям обеспечивается возможность представления з€uIвления и
прилагаемых докуIиентов в форме электронных документов посредством Единого
порт€Lла.

В этом слуIrае заявитель или его представитель авторизуется на Едином
портulле посредством подтвержденной уlетной записи в ЕСИА, заполняет з€uIвление
о предоставлении государственной услуги с исполъзованием интерактивной формы
в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении государственной услуги отправляется
з€UIвителем вместе с прикрепленными электронными образами документов,
необходимыми для предоставлениrI государственной услуги, в орган опеки и
попечительства. Пр" авторизации в ЕСИА з€uIвление о предоставлении
государственной услуги считается подписанным простой электронной подписью
зЕUIвителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.

Результаты предоставленшI государственной услуги, ук€ванные в подр€вделе
2.3 настоящего административного регламента, направляются зЕlявителю,
представителю в личный кабинет на Едином порт€lле в форме электронного
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью
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уполномоченного должностного лица органа опеки и попечительства в слуIае
направлениJI заявления посредством Единого портала.

2.|8.2. Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для формализованных документов;
б) doc, docx, odt - дJlя документов с текстовым содержанием, не вкJIючающим

формулы (за исключением документов, указанных в подпункте ((в) настоящего
гryнкта);

в) xls, xlsx, ods - дJuI документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе

вкJIюч€lющих формулы и (или) графические изображения (за искJIючением
документов, указанных в подпункте (в> настоящего гryнкта), а также документов с
графическим содержанием.

,Щопускается формирование электронного документа rтутем сканирования
непосредственно с оригинaла документа (использование копий не допускается),
которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в

ра:}решении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
- (черно-белый>> (при отсутствии в документе графических изображений и

(или) цветного текста);
((оттенки серого> (при н€uIичии в документе графических изображений,

отличных от цветного графического изображения);

- (цветной>> или ((режим полной цветопередачи) (при н€Lличии в докуIиенте
цветных графических изображений либо цветного текста);

сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно:
графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый
из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:

- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, р€вделам

(подразделам) данные и закJIадки, обеспечив€lющие переходы по оглавлению и (или)
к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

,Щокументы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods,

формируются в виде отдельного электронного документа.

ШI. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТВНЫХ ПРОЦЕДУР ЦЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К

ПОРЯДКУ ИХ ВЬШОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ЦЕЙСТВИЙ) В
ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ

цЕнтрАх

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур
1 - прием и регистрация з€uIвления о предоставлении государственной услуги и

документов;
2 порядок осуществления административных процедур (действий) в

электронной форме;
3 - экспертиза представленных документов;
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4 - обследование условий жизни з€uIвителя;
5 - подготовка проекта документ4 являющегося результатом предоставления

государственной услуги;
6 выдача (направление) заявителю результата предоставления

государственной услуги;
7 порядок исправления допущенньж опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления государственной услуги докуN{ентах.

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении государственной
услуги и документов

З.2.|. Основанием для начала административной процедуры по приему и

регистрации з€rявления о предоставлении государственной услуги и документов
является подача заrIвителем в администрацию муниципального района (городского
округа) по месту жительства змвления о предоставлении ему государственной
услуги с документами, ук€ванными в подр€вделе 2.6 административного регламента.

3.2.2. При получении заrIвления и документов, ук€ванных в подразделе 2.б
административного регламента, по почте специ€Lпист органа опеки и попечительства
по месту жительства:

1) регистрирует зЕuIвление и прилагаемые к нему документы в журнале
регистрации змвлений и решений (далее - Журнал);

2) заполняет и направляет уведомление о полrIении, в котором ук€lзывается
дата приема змвления и документов, а также перечень поступивших документов.

В случае если к з€UIвлению, направленному в орган опеки и попечительства по
почте, приложены копии документов, ук€ванные в подр€вделе 2.6 настоящего
административного регламента, не заверенные в установленном законодательством
Российской Федерации порядке, орган опеки и попечительства возвращает
обратившемуся лицу в течение 5 кагlендарных дней с даты получения фегистрации)
этих документов з€UIвление и приложенные к нему копии документов.

Возврат заявления и приложенных к нему копий докуN{ентов осуществJIяется с

ук€ванием причины возврата способом, позвоJLяющим подтвердить факт и дац
возврата.

З.2.З. При личном обращении заявителя с з€uIвлением и документами,
ук€ванными в подрЕ}зделе 2.6 административного регламента, специЕtлист органа
опеки и попечительства по месту жительства:

1) регистрирует змвление и прилагаемые к нему документы в Журнше;
2) сличает подлинники документов с предоставленными копиями и заверяет их;

оригин€Lлы документов после их сверки возвращаются заявителю.
3) выдает уведомление о получении, в котором укчвывается дата приема

з€UIвления и документов, а также перечень поступивших документов.
З.2.4. Максимально допустимый срок осуществления административной

процедуры, связанной с приемом з€lявлениrl о предоставлении государственной
услуги, составляет 15 минут с момента обращения з€uIвитеJuI к специ€lлисту.

З.2.5. Критерием принятия решения о приеме и регистрации заявления и
представленных документов является подача заявителем зaUIвлениrI и документов,
предусмотренных подразделом 2.б административного регламента.

З.2.6. Результатом исполнения данной административной процедуры является
прием з€uIвления и документов, предусмотренных подразделом 2.6
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административного регламента и представленных заявителем, и внесение записи в
Журнал.

3.2.7. Способом фиксации результата является регистрация з€LrIвления в
Журнале.

3.3. Порядок осуществления административных процедур (лействий) в
электронной форме

3.3.1. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения
электронной формы зЕlявления на Едином портале без необходимости
дополнительной подачи зЕuIвления в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного з€uIвления осуществляется
после заполнения з€uIвителем каждого из полей электронной формы заявления. При
выявлении некорректно заполненного поля электронной формы змвления з€lявитель

уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством
информационного сообщениrI непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании з€lявления зЕuIвителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения з€uIвления и иных документов,

укЕванных в подрщделе 2.6. настоящего административного регл€lмента,
необходимых дJuI предоставления государственной услуги;

б) возможность печати на брлажном носителе копии электронной формы
змвления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму зЕtявления значений в
любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок
ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форrу заявлениJI;

г) заполнение полей электронной формы з€uIвления до начала ввода сведений
заявителем с использованием сведений, р€вмещенных в ЕСИА, и сведений,
опубликованных на Едином порт€tле, в части касающейся сведений, отсутствующих
в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы
з€uIвления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа зuulвителя на Едином портале к ранее поданным им
заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформиров€lнных
заrIвлений - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые
для предоставления государственной услуги, направляются в орган опеки и
попечительства посредством Единого порт€rла.

3.З.2. Орган опеки и попечительства обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего
дня с момента подачи зЕrявления на Едином портztле, а в слупrае его поступления в
нерабочийили пр€lздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления государственной
услуги, и направление заJIвителю электронного сообщения о поступлении
змвления;

б) регистрацию заrIвления и направление заявителю уведомления о регистрации
заrIвления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
государственной услуги.

3.З.3. Электронное заявление становится доступным для должностного лица
органа опеки и попечительства, ответственного за прием и регистрацию з€UIвления
(дшее - ответственное должностное лицо), в государственной информационной
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системе, используемой органом опеки и IIопечительства для предоставлениrI
государственной услуги.

Ответственное должностное лицо:
проверяет н€UIичие электронных змвлений, поступивших с Единого портала, с

периодом не реже 2раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов

(документы);
производит действия в соответствии с пунктом З.3.2. настоящего

админи стративного регламента.
З.З.4. Заявителю в качестве результата предоставлениrI государственной услуги

обеспечивается возможность полrIения документа:
в форме электронного документа, подписанного усиленной

квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица
органа опеки и попечительства, направленного заявителю в личный кабинет на
Едином портЕtле;

в виде бумажного документц подтверждающего содержание электронного
документа, который заявитель получает при личном обращении в орган опеки и
попечительства.

3.З.5. Получение информации о ходе рассмотрения з€uIвлениrI и о результате
предоставлениlI государственной услуги производится в личном кабинете на
Едином портЕtле, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность
просматривать статус электронного з€uIвления, а также информацию о дirльнейших
действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении государственной услуги в электронной форме з€uIвитеJIю
направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации з€uIвления и иных документов,
необходимых дJrя предоставления государственной услуги, содержащее сведения о

факте приема з€uIвления и документов, необходимых для предоставления
государственной услуги, и начале процедуры предоставления государственной

услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления
государственной услуги либо мотивированный отк€в в приеме документов,
необходимых для предоставления государственной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для
предоставления государственной услуги, содержащее сведения о принятии
положительного решениrI о предоставлении государственной успуги и возможности
полуrить результат предоставления государственной услуги либо мотивированный
откЕв в предоставлении государственной услуги.

3.3.6, Оценка качества предоставления государственной услуги.
Оценка качества предоставления государственной услуги осуществляется в

соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности
руководителей территори€tльных органов федеральных органов исполнительной
власти (их структурных подрiвделений) с учетом качества предоставления ими
государственных услуг, а также применениrI результатов ук€ванной оценки как
основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнениJI
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей,

утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12

декабря 201-2 года ЛГs 1284 <Об оценке цражданами эффективности деятельности
руководителей территори€lльных органов федеральных органов исполнительной
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власти (их структурных подрtвделений) и территориальных органов
государственных внебюджетных фондов (их регионЕtльных отделений) с yleToM
качества предоставлениrI государственных услуг, руководителей
многофункцион€lльных центров предоставления государственных и муницип€lльных
услуг с учетом качества организации предоставления государственных и
муниципЕtльных услуг, а также о применении результатов ук€ванной оценки как
основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения
соответствующими руководитеJuIми своих доJDкностньIх обязанностей>>.

З.З.7 . Заявителю обеспечивается возможность направлениJI жалобы на решения,
действия или бездействие органа опеки и попечительства, должностного лица
органа опеки и попечительства либо муниципального служащего в соответствии со
статьей ||.2 Федерапьного закона и в порядке, установленном постановлением
Правительства Российской Федерации от 20 ноября 201-2 года Ns 1198 (О
федера-гlьной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс
досудебного, (внесулебного) обжалования решений и действий (бездействия),
совершенных при предоставлении государственных и муницип€lльных услуг.

3.4. Экспертиза представленных документов
3.4.t. Основанием для начала процедуры является наличие,

зарегистрированного з€uIвления и документов, указанных в подра:}деле 2.6.
административного регламента.

З.4.2, Специа-гtист органа опеки и попечительства устанавливает
принадлежность з€UIвителя к категории граждан, имеющих право на полуIение
государственной услуги, проверяет н€lличие всех необходимых документов и
правильность их оформления в соответствии с подрtвделом 2.6. адмпнистративного
регламента, устанавливает нЕlличие или отсутствие оснований дJuI отк€ва в
предоставлении государственной услуги, перечисленных в подра:}деле 2.8
административного регламента.

3.4.З. Максимальный срок выполнения указанной административной
процедуры составляет 30 минут.

З.4.4. Критерием принятия решений является налиtIие (отсутствие) оснований
для отк€ва в предоставлении государственной услуги.

З.4.5. Результатом исполнениJI административной процедуры является
сформированный пакет документов, необходимых для предоставлениrI
государственной услуги.

3.4.6. Фиксация результата выполнения административной процедуры не
предусмотрена.

3.5. Обследование условий жизни заявителя
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры обследования

условий жизни зЕlявителя является поступление специалисту органа опеки и
попечительства зЕuIвления и документов о предоставлении государственной услуги
по установлению опеки (попечительства) и выводы по итогам экспертизы
документов о предоставлении (отказе) государственной услуги.

З.5.2. При приеме документов о предоставлении государственной услуги с
з€uIвителем предварительно согласовывается время выхода специ€lлиста органа
опеки и попечительства по адресу проживания з€uIвителя для обследования условий
жизни заявителя.



19

Специалист органа опеки и попечительства в течение З дней со дня
представления документов производит обследование условий его жизни, в ходе
которого опредеJIяется отсутствие обстоятельств, установленньtх гryнктом 5)
подр€вде ла 2.1 0 административного регпамента.

3.5.3. Во время обследования специ€tлист органа опеки и попечительства
оценивает жилищно-бытовые условия, личные качества и мотивы заявителя,
способность его к осуществлению предварительной опеки (попечительства),
отношения, сложившиеся между членами семьи з€lявитеJIя.

3.5.4. По итогам обследования в течение 3 рабочих дней со дня его проведения
специ€Lлист органа опеки и попечительства оформляет акт обследования условий
жизни заявителя по форме согласно приложению J\Ъ 2 к административному

регламенту, который им подписывается и утверждается начальником органа опеки и
попечительства.

3.5.5. Акт обследования условий жизни з€uIвителя оформляется в 2-х
экземплярах, один из которых специ€tлист органа опеки и попечительства
приобщает к документам на предоставление государственной услуги, а второй
направляется (врl^rается) заявителю в течение 3 календарных дней со дня
утверждения акта.

Вместе с актом обследования условий жизни заявителя з€uIвителю р€въясняется
порядок обжалования соответствующего акта.

3.5.6. Максимальный срок исполнения укчванной административной процедуры
составляет б рабочих дней и отсчитывается со дня регистрации змвления об

установл ении предварительной опеки (попечительства).
3,5.7. Критериями принrIтия решениrI являются оценка жилищно-бытовых

условий, личных качеств и мотивов з€UIвителя, способность его к осуществлению
предварительной опеки (попечительства), отношений, сложившихся между членами
семьи заявитепя.

3.5.8. Результатом исполнения административной процедуры является
проведение обследования условий жизни з€uIвителя и составление акта
обследования условий жизни лица (лиц), вырЕLзившего желание стать опекуном.

3.5.9. Фиксацией результата выполнения административной процедуры
является выдача зЕuIвителю акта обследования условий жизни змвителя.

3.6. Подготовка проекта документа, являющегося результатом
предоставления государственной услуги

3.б.1. Основанием для начала административной процедуры подготовки
проекта документа, являющегося результатом предоставления государственной
услуги, являются выводы специ€tписта органа опеки и попечительства по итогам
экспертизы документов о необходимости предоставления или отка:}а в
предоставлении государственной услуги.

3.6.2. Подготовленный специ€lлистом органа опеки и попечительства проект
документа, являющегося результатом предоставления государственной услуги,
согласовывается с нач€шьником органа опеки и попечительства, юристом
администрации муницип€tльного района (городского округа), заместителем главы
администрации муниципального района (городского округа), управляющим делами
администрации муницип€lльного района (городского округа).

З.6.З. Максимальный срок выполнения ука:}анного административного
действия составляет 2 рабочих дня.
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з.6.4. При согласовании проекта должностными лицами, перечисленными в

пункте з.6.з административного регламента он передается на подпись главе

администрации муницип€}льного района (городского округа) в общий отдел.

3.6.5. Глава админисТрациИ муницип€tльного района (городского округа)
принимает решение В форме постановления фаспоряжения) главы администрации
муниципаJIьного района (городского округа), а в слуIае отк€ва в предоставлении
государственной услуги подписывает соответствующее увеДомление, КОТОРОе

передает специЕtлисту общего отдела администрации муниципЕtльного района
(горолского округа) для отправки (вруrения) заявителям.

В постановлении фаспоряжении) об установлении предварительной опеки
(попечительства) указывается срок его действия - не превышающий б месяцев, а

при нalличии искJIючительных обстоятельств срок увеличивается до 8 месяцев.
З,6.6. Максимальный срок выполнения указанной административноЙ

процедуры составляет 2 рабочих дня.
З.6.7. Критерием принrIтия решений является наличие документов,

установленных подр€вделом 2.6. административного регламента, составление акта
по результатам обследования условий жизни з€UIвителя.

3.6.8. Результатом исполнения административной процедуры явJIяется
подписание главой муниципЕtльного района (городского округа) постановления
(распоряжения) об установлении предварительной опеки над несовершеннолетним,
не достигшим 14 лет, и над совершеннолетним недееспособным гражданином либо
об установлении предварительного попечительства над несовершеннолетним,
достигшим 14 лет, и н€Lзначении з€UIвителя попечителем или копии распоряжения об

установлении предварительного попечительства над ограниченно дееспособным
совершеннолетним гражданином и нщначении з€UIвителя попечителем либо
уведомления об отк€ве в предоставлении государственной услуги.

З.6.9. Фиксацией результата выполнения административной процедуры
является внесение в журнал регистрации заявлений и решений администрации
муниципального района (городского округа) записи о дате принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) госуларственной услуги.

3.7. Выдача (направление) заявителю результата предоставления
госуда рственной услуги

З.'7.|. Основанием для нач€ша административной процедуры по выдаче
(направлению) з€шIвитеJIю результата предоставления государственной услуги
является подписанное главой администрации муницип€Lльного района (городского
округа) постановление (распоряжение) главы администрации муницип€tльного

района (городского округа) о предоставлении государственной услуги либо
уведомления об отк€ве в ее предоставлении.

З.7.2. Специшlист общего отдела при нЕrличии контактного телефона з€uIвителя
по телефону приглашает его в администрацию муниципЕlпьного района (городского
округа) для получения результата предоставления государственной услуги.

3.7.3. При отсутствии контактного телефона или при неявке заявителей за
получением результата представления государственной успуги в течение двух дней
со дня его устного уведомлениЕ результат предоставлениrI государственной услуги
направляется з€UIвителю по почте.

З.7,4. Специалист общего отдела администрации муницип€lльного района
(городского округа) вносит в журнал регистрации заявлений и решений
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администрации муницип€tльного района (городского округа) запись о дате принятия

решения о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги и дате

направления его по почте.
В случае, если решение о предоставлении (отказе в предоставлении)

государственной услуги выдается з€швителю на руки, запись о дате получения

решения в журнал регистрации заявлений и решений администрации
муницип€шьного района (городского округа) осуществляет специ€lлист

администрации муницип€rльного района (городского округа), ответственный за

прием и регистрацию документов.
З.'7.5. Максимагlьный срок выполнения указанноЙ административноЙ

процедуры составляет три рабочих дня.
З.7,6. Результатом проведения данной административноЙ процедуры является

поJгг{еFIие заявителем постановления (распоряжения) главы администраЦИИ
муниципального района (городского округа) либо соответствующего уведомления
об отказе в предоставлении государственной услуги.

З.7.7. Критерием принятия решений является зарегистрированное решение о
предоставлении государственной услуги или уведомление об отк€ве в
предоставлении государственной услуги.

З.'7,8. Фиксацией результата выполнения административной процедуры
является внесение в журнЕIл регистрации заявлений и решений администрации
муницип€Lпьного района (городского округа) записи о дате выдачи решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги или дате
направления его по почте.

3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления государственной услуги документах
3.8.1, Основанием для нач€rла выполнениjI административной процедуры

является обращение заявителя, получившего оформленный в установленном
порядке результат предоставления государственной усJryги, об исправлении
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставленая
государственной услуги документах в орган опеки и попечительства.

З.8.2. Решение об исправлении доttущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления государственной услуги документах принимается в
слr{ае, если в ук€ванньж документах выявлены несоответствия прилагаемой к
змвлению документации' а также использованным при подготовке результата
государственной услуги нормативным документам.

3.8,З. Критерием принятия решения явJIяется н€lличие допущенных опечаток и
ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги
докуме[Iтах.

З.8.4. Результатом административной процедуры является исправление
допущенных должностным лицом органа опеки и попечительства опечаток и (или)
ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги
документах либо направление в адрес заявителя ответа с информацией об
отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате предоставлениJI услуги
документах.

3.8.5. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры -
регистрация в журнале.
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3.8.6. Срок выдачи результата не должен превышать 10 календарных дней с

даты регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в

выданных в результате предоставления государственной услуги документах.

Ш. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

4.|. Порядок осуществления текущего контроля за соблЮДеНИеМ П

исполllением ответственными должностными лицами положений реглаМеНТа И

иных tIормативных правовых актов, устанавливающих требованПя К

предоставлению государственной услуги, а также принятием ими решений
Текущий контроль за соблюдением последовательности действиЙ,

определенных административными процедурами по предоставлению
государственной услуги (далее текущий контроль), и принятием решений
специалистами осуществляется главой администрации муницип€lльного района
(городского округа) и должностными лицами, ответственными за организацию

работы по предоставлению государственной услуги.
Текущий контроль осуществJuIется путем проведения проверок соблюдениrI и

исполнения специ€tлистами положений административного регламента, иньгх
нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления
госуда рственной услуги

Проверки моryт быть плановыми (осуществляться на основании полугодовьrх
или годоЕых планов) и внеплановыми. При проведении плановой проверки
рассматррiваIотся вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги
(комплексные проверки),или отдельные вопросы (тематические проверки, проверки
по конкретному обращению змвитеJIя государственной услуги). Внеплановая
проверка проводится по конкретному обращению з€uIвителя государственной
услуги.

Результаты проверки оформляются в виде справки (акта), в которой
отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. OтBeTcTBeHHocTb должностных лиц органа местного самоуправления,
предоставляющего государственную услуIт, за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления
госуда рственной услуги

Ответственность должностных лиц устанавливается в их должностньIх
регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерации

Щолх<ностные лица, ответственные за организацию предоставления
государственной услуги, несут персон€lJIьную ответственность за соблюдение
положений административного регламента и иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, за
обеспечение полноты и качества предоставления государственной услуги.

По результатам проведенных проверок в слrIае выявления нарушений
осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной и (или)
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административной ответственности в соответствии с законодательством Российской
Федерации, Курской области.

4.4. Положения, характеРизующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением государственной услуги, в том чис"пе со стороны
граждан, их объединений и организаций

Граждане, их объединения и организации вправе осуществлять контрОЛЬ За

предоставлением государственной услуги, путем получениrI информации О ХОДе

предоставления государственной услуги, в том чиспе о сроках заверШениЯ

административных процедур (действий).
Граждан е ) их объедине ния и организации вправе :

- направлять замечания и предложения по улгIшению доступности качества
предоставления государственной услуги;

- вносить предложения о мерах по устранению нарушений административного

регламента.

V. Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования заявителем решений и
действи й (бездействия) органа, предоставляющего государственную услуry,

должностно го лица органа, предоставляющего государственную услуцо либо
муниципального служащего, многофункционального центрао работника
многофункционального центра, а так2ке организацийl предусмотренных

частью 1.1, статьи 1б Федерального закона (далее - привлекаемые
организации)l или их работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и
(или) действие (бездействие) органа местного самоуправления Курской
области, предоставляющего государственную услуцl и (или) его дол2кностных
лиц либо муниципальных служащих КурскоЙ области, многофункционального
центра, работника многофункционального центра, а также привлекаемых
организаций или их работников (лалее - жалоба)

Заявитель имеет право подать жалобу на решения и действия (бездействия)
органа опеки и попечительства и его должностных лиц, муницип€tльных служащих
при предоставлении государственной услуги.

Заявитель имеет право нЕшравить жа.побу в том числе посредством федеральной
государственноЙ информационноЙ системы кЕдиныЙ порт€lл государственных и
муни ципальных услуг (функций)> https ://wrлzw. gosuslugi.ru.

5.2. Органы исполнительной власти Курской области,
многофуll кциональные центры, либо соответствующий орган государственной
власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования,
являIощийся учредителем многофункционального центра, а также
привлекаемые организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы
должностные лица, которым может быть направлена жалоба

Пtалоба может быть направлена в:
Администрацию Курской области;
комитет соци€rльного обеспечения, материнства и детства Курской области;
Администрацию муницип€rльного района (городского округа).
}Калобы рассматривают:
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в Ддминистрации Курской области заместитель Губернатора КурскоЙ

области, В ведении которого находится комитет соци€tльного обеспечения,

материнства и детства Курской области;
в комитете соци€lльного обеспечения, материнства и детства Курской области -

председатель комитета социztльного обеспечения, материнства и детства Курской
области, его заместители, уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные
лица;

в Ддминистрации муницип€lльного района (городского округа)

уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и

рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала
Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрениJI жалобы

осуществляется посредством р€вмещения информации на стендах в местах
предоставления государственных услуг, на офици.lльных сайтах Администрации
муницип€шьного района (городского округа), комитета социЕшьного обеспечения,
материнства и детства Курской области и на Едином портале.

Заявитель вправе получать информацию и документы, необходимые для
обоснования и рассмотрения жалобы.

Консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий
(бездействия) органа опеки и попечительства, должностных лиц органа опеки и
попечительства осуществJIяется в том числе по телефону, электронной почте, при
личном приеме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих порядок
досудебного (внесулебного) обжалования решений и действий (бездействия)
органа местного самоуправления, предоставляющего государственную услуry,
а также его должностных лиц

Порядок досудебного (внесулебного) обжапования решений и действий
(бездействия) органа опеки и попечительства, предоставJIяющего государственную
услугу, а также его должностных лиц, реryлируется:

Федеральным законом от 27.07.201_0 J\b 210-ФЗ (Об организации
предоставления государственных и муниципЕlльных услуг) ;

постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.20|2 Ns 840 (О
порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие)

федеральных органов исполнительной власти и их допжностных лиц, федеральных
государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных
фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в
соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению
государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц,
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона <<Об

организации предоставлениrI государственных и муницип€Lпьных услуг), и их
работников, а также многофункцион€tльных центров предоставления
государственных и муницип€Llrьных услуг и их работников>.

постановлением Администрации Курской области от 19.12.2012 г. Ns 1100-па
кОб утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на
решения и действия (бездействие) органов исполнительной власти Курской области
и их должностных лиц, государственньIх гражданских сJIужащих органов
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исполнительной власти Курской области, а также на решения и действия
(бездействие) многофункционального центра, работников многофункционального
центрD.

Информация, изложенная в данном р€вделе, р€вмещена на Едином портале по
адресу : https ://www. gosuslugi.ru.
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ПРИлоЖЕНИЕ N9 1

к административному регламенту предоставления органами

местного самоуправления Курской области государственной

услуги при осуществлении переданного полномочиrI в сфере

деятельности органов опеки и попечительства в Курской

области ((установление предварительной опеки и

попечительства), утвержденному прик€lзом комитета

социЕlльного обеспечения, материнства и детства Курской
области от 17.01 .2022 Jф l7

В орган опеки и попечительства
от

(фамилия, имя, отчество
(при наличии)

заявление
гражданина, вьтразившего желание стать опекуном

или попечителем несовершеннолетнего т'ражданина либо принять
детей, оставшихся без попечения родителей, в семью

на воспитание в иных установленных семейньцц
законодательством Российской Фелерачии формах

я|
(фамилия, имя| отчество (при наличии)

Грахсданство
(число. месяц, год и место рождения)

,Щокумент, удостоверяющий личность

(серия, Hoм€pl когда и кем выдан)
Адрес места жительства

(указывается полньй адрес места жительства, подтверхденньй регистрацией
места жительства, в случае его отсутствия ставится прочерк; граждане,

относящиеся к коренньм малочисленньIм народам Российской Федераuии и не
имеющие места, где они постоянно или преимущественно проживают, ведущие

кочевой и (или) полукочевой образ 7кизни, указывают сведения о реIистрации
по месту жительства в одном из поселений (по вьтбору этих граждан),

находящихся в муниLдипальном районе, в границах коtrорого проходят маршруты
кочевий гражданина)

Мрес места пребывания

(заполняется, если имеется подтвержденное регистрацией место пребывания,
в том числе при наличии подтвержденного регистрацией места ,кительства.

Указывается полньй адрес места пребывания, в случае его отсутствия
ставится прочерк)

Адрес места фактического проживания

(заполняется, если адрес места фактического проживания не совпадает
с адресом места жительства или местом пребывания либо не имеется
подтверх{денного регистрацией места жительства и места пребьтвания)

(указать субъекты Российской Федерации, в которых проживал(а) ранее,
в том числе проходил службу в Советской Армwtи, Вооруя<енных Силах

Российской Федерации)
Номер телефона

Сведения о наличии
преследования

(указывается при наличии)
(отсутствии) судимости и (или) факте уголовного

не имел и не имею судимости за преступления против жизни и здоровья,
чести и достоинства личности, половой неприкосновенности исвободы,

половой свободы личности. против семьи и несовершеннолетних, здоровья

п

населения и общественной нравственности, а такхе против общественной
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безопасности, мира и безопасности человечества

пLl не подвергался и не подвергаюсь уголовному преследованию за
преступления против жизни и здоровья, свободьi, чести и достоИнСтва
личности, половой неприкосновенности и половой свободы личности,
против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и обЩеСтвенноЙ
нравственности/ а также против общественной безопасности, мИра И

безопасности человечества

п не имею неснятую или непогашенную судимость за тяжкие или особо тяжкИе
преступления

Сведения о получаемой пенсииt ее

индивидуального лицевого счета (СНИЛС)
виде и размере/ страховом номере

(указываются лицами, основным источником доходов которьж являются
страховое обеспечение по обязательному пенсионному страхованию

или иньlе пенсионные вьтплаты)

Сведения о гражданах, зарегистрированных по месту жительства гражданина

Фамилия, имя, отчество (при нaUIичии) Год
рожден

ия

Родственное
отношение к

ребенку

С какого времени
зарегистрирован и

проживает

п
п
п
п
п

прошу

прошу

прошу

прошу

прошу

выдать мне заключение о возможности быть

выдать мне заключение о возможности бьтть

вьцать мне заключение о возможности быть

выдать мне заключение о возможности быть

передать мне под опеку (попечительство)

опекуном (попечителем)

приемньм родителем

патронатным воспитателем

усыновителем

(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей),
число, месяц, год рождения)

прошу передать мне под опеку (попечительство) на возмездной основе

п

(указываются фамилия, имя| отчество (при наличии) ребенка (летей),
число, месяц, год рождения)

прошу передать мне в патронатную семью

(указываются фамилия, имя|
число,

отчество (при наличии) ребенка (детей),
месяц, год рождения)

Материальные возможности, жилищные условия,
работы позволяют мне взять ребенка (детей)

состояние
под опеку

здоровья и характер
(попечительство), в

п
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приемную или патронатную семью.

,Щополнительно могу сообщить о себе следующее:

(указываются наличие у гражданина необходиrrых знаний и навыков
в воспитании детей, сведения о профессиональной деятельности,
о прохождении подготовки лиц, желающих принять на воспитание
в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителеЙ,

на территории Российской Федерации)

я,
(указываются фамилия, имя| отчество (при наличии)

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных,
содержащихся в настоящем заявлении и предоставленных мною документах.

Я предупрежден (на) об ответственности за лредставление недостоверных либо
искаженных сведений.

(подпись, дата)

К заявлению прилагаю следующие документы:

краткая автобиография

справка с места работы с указанием должности и размера средней
заработноЙ платы за последние 1,2 месяцев и (илиl иной документ,
подтверх(дающиЙ доход, или справка с места работы супруга (супруги) с
указанием должности и размера средней заработной платы за последние
12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход супруга (супруги)

п
п
п

заключение о результатах медицинского освидетельствования граждан,
намеревающихся усыновить (удочерить), взять под опеку (попечительство),
в приемную или патронатную семью детей-сирот и детей, оставшихся
без попечения родителей, заключение по форме N 164 /у <*>

копия свидетельства о браке

письменное согласие членов семьи на прием ребенка (летей) в семью

копия свидетельства о прохождении подготовки лицl желающих принять

на воспитание в свою семью ребенка. оставшегося без попечения родителей,
на территории Российской Федерации (прилагается гражданамиl зо

исключением близких родственников ребенка, а также лиц, которые являются
или являлись усыновителями и в отношении которых усыновление не бьrло
отменено, и лицl которые являются или являлись опекунами (попечителямлt)
детей и которые не бьrпи отстранены от исполнения возложенных на них
обязанностей)

п документы/ лодтверждающие
образа жизниt выданные органом

муниципального района

ведение кочевого и (или) полукачевого
местного самоуправления соответствующего

<*> Приказ Министерства здравоохранения Российской Федерации от 18 июня 201'4 г, Ns 290н кОб

угверждении Порядка медицинского освидетельствования граждан, намеревающихся усыновить
(улочерить), взять под опеку (попечительство), в приемнуIо или патронатную семью детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей, а также формы закJIючения о результатах медицинского
освидетельствования таких граждан) (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 28
июля2014 г., регистрационный Nэ 33306).

(линия отреза)

заявление

(фамилия, имя, отчество (при нtшичии) заявителя)

п
п

п
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принято

(должность и (фамилия, имя, отчество (при напичии) должностного лица)

и зарегистрировано

Срок выдачи результата

за N9
(лата регистрации) (регистрационrшй номер)

(максимальный срок выдачи результата)

(подпись должностного лица)
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приложЕниЕ J\ъ 2

к административному регламенту предоставления органами
местного самоуправления Курской области государственной

услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере

деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области <<Установление предварительной опеки и
попечительства), утвержденному прик€lзом комитета
социЕlльного обеспечения, материнства и детства Курской
области от 17.01 .2022 JФ 17

Бланк органа опеки и
попечительства

,Щата составления zжта

дкг обследования условий жизни црiDкданина, выразившего желание стать опекуном или
попечителем несовершенЕолетнего грtDкданина либо принять детей, оставшихся без

попечениlI родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным
з аконодательством Р оссийской Ф едер ации ф ормах

,Щата обследования ( ))

Фаtvtилия, имя, oT.recruo
20 г

(при наличии), должность лица, проводившего обследование

Проводилось обследование условий жизни
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения)

документ, удостоверяющий личность :

(серия, номер, когда и кем выдан)
Адрес места жительства

(адрес места жительства, подтвержденный регистрачией)

Адрес места фактического проживaния

(заполняется, если имеется подтвержденное регистрацией место пребывания, в том числе при наJIичии
подтвержденного регистрацией места жительства. Указывается полный адрес места пребывания)

Образование

Профессиональнzш деятельность

(место работы с указанием адреса, занимаемой доJDкности, рабочего телефона)
Жилая площадь, на которой проживает

ветхий, аварийньй; комнаты сухие, светлые, проходные, количество окон)

Благоустройство дома и жилой площади (в частности, водопровод, канализация, какое отопление,
г€lз, ванна, лифт, телефон)



31

Собственником (нанимателем) жилой площади является

(фамшlия, имя, отчество (при на.llичии), степень родства по отношению к гражданину)

Основания, подтверждающие право пользовtlния жилым помещением, срок права пользовzlния
жилым помещением

(заполняется, если жилое помещение находится в собственности иньгх лиц)
Сшlитарно-гигиеническое состояние жилой площади (хорошее, удовлетворительное,
неудовлетворительно е)

Наличие для ребенка отдельной комнаты, уголка, места дJIя сна, игр, занятий, личньпt вещеЙ

На жилой площад.I проживaют (зарегистрированы по месту жительства гражданиЕа и (или)

Отношения, сложившиеся между членап{и семьи гражданина

(в частности, харtжтер взаимоотношений между членами семьи, особенности общения с детьми, детей
межд/ собой)

Личные качества грarкданиЕа (в частности, особенности харtжтера, общая культура; нtшичие
опыта общения с детьми, необходимьп< знаниЙ и нalвыков в воспитании детеЙ; сведения о
прохождении подготовки лицl желtlющих принять на воспитtlние в свою семью ребенка,
оставшегося без попечения родителеЙ, на территории РоссиЙскоЙ Фелерашии, психологического
обспедования гражданина; отношения между гражданином и ребенком, отношение к ребенку
IIленов семьи гражданинq а т€кже, если это возможно, желание самого ребенка)

Мотивы гражданина д[я принятия несовершеннолетнего в семью

Фамr.шия, имя, отчество
(при наличии)

Место работы,
должность или место

1^rебы

Родственное
отношение

С какого
времени

проживает на
данной жилой

площади

Год рождения

,Щополнительные данные обследования

Условия жизни гражданин4 выразившего желание стать опекуном или попеtIителем
несовершеннолетнего гражданина либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в
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семью на воспитtlние в иньD( устЕlновленньIх семейным законодательством Российской Федерации

формах

(удовлетворительные/неудовлетворительные с указанием конкретньtх обсюятельств)

Подпись лица, проводившего обследование

(уполномоченное должностное
лицо органа опеки и

попечительства субъекта
Российской Федерации или органа

местного самоуправления
(если законом субъекта

Российской Федерации органы
местного самоуправления

наделены полномочиями по опеке
и попечительству в соответствии

с фелеральными законами)

(полпись)

м.п.

(Ф.и.о.)


