
АдминистрАция курской овлАсти
Комитет социального обеспечения,

материнства и детства Курской области
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* 
^// 

ll 2Z/ xn /У/
г. Курск

Об утверlrцении адмшшистративного регламента предоставленця органами
местного самоуправления Курской областп государственrrой успугп при
осуществленип переданного полномочия в сфере деятепьности органов

опекп п попечительства в Курской области <<IIазначение опекуна
(попечителя) над несовершеннолетним граrцданином и освобоlцение от

псполнения обязапностей опекуна (попечителя) пад несовершеннолетним
гра2IцаниIIом>>

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации
от 27.07.2010 Ns 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг)), постановлением Администрации Курской области от
29.09.2011 }lЪ 4'lЗ-па (О разработке и угверждении административных
регламеЕгов осуществления государственного коЕцроля (надзора) и
административных регламентов предоставления государственных услугD
IIРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления органами
местного самоуправления Курской области государственной услуги при
осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <<Назначение опекуна (попечlлтеля) над
несовершеннолетним грФкданином и освобождение от исполнения обязанностей
опекуна (попечителя) над несовершеннолетним гра;кданином)) (прилагается).

2. Признать утратившими сиJIу:
прикаjl департамента по опеке и попечительству, семейной и

демографической полIггике Курской области от 26.12.2018 .NЬ 2|7
<Об угверждении административного регламента по предоставдению органами
местного самоуправления Курской области государственной услуги по
переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области <<Назначение опекуна (попечителя) над несовершеннолетним
грiDкданином и освобождение от исполнения обязанностей опекуна (попечителя)
над несовершеннолетним црalкданином> в новой редакции);

приказ департамента по опеке и попечительству, семейной и
демографической политике Курской области от 14.02.2019 Ng 22 <<О внесении
изменений в административный регламеIIт по предоставлению органами
местного самоуправлениr{ Курской области государственной услуги по
переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства
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l,t



2
в Курской области <Назначение опекуна (попечителя) над несовершеннолетним

црalкданином и освобождение от исполнения обязанностей опекуна (попечителя)
над несоверIценнолетним црtDкданином)>;

приказ департамента по опеке и попечигельству, семейной и
демографической политике Курской области от 29.05.2019 Ns 81 (О внесении
изменений в административный регламент по предоставлению органами
местного самоуправления Курской области государственной услуги по
переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области <Назначение опекуна (попечlтгеля) над несовершеннолетним
гражданином и освобождение от исполнения обязанностей опекуна (попечителя)
над несовершеннолетним грtDкданином>;

приказ комитета социаJIьного обеспеченияо материнства и детства
Курской области 0т 03.09.2019 Ng 4З5 (О внесении изменений в
административный регламент по предоставJIению органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги по переданному
полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области <<Назначение опекуна (попечллтеля) над несовершеннолетним
грalкданином и освобождение от исполнения обязанностей опекуна (попечителя)
над несовершеннолетним грa)кданином>.

3. Управлению организации деятельности по опеке и попечительству
(Т.Н.,Щроженко) обеспечить рtlзмещение (огryбликование) настоящого прикша
на кОфициальном интернет-портале правовой информации> (www.рrачо. gоч.ru),
на официаJIьном сайте Администрации Курской области в сроки, установленные
постановJIением Губернатора Курской области от 16.04.2009 Ns 1l1 <<О порядке
опубликования и вступления в силу нормативных правовых акгов органов
исполнительной власти Курской областю>, в реестре государственных и
муниципаJIьных усJryг (функций) Курской области в сроки, установленные
постановJIением Администрации Курской области от 04.08.2015 Ns 488-па
(О реестре государственных и муниципаJIьных услуг (функций) Курской
области>.

4. Административный регламент предоставления органами местного
самоуправлениrI Курской области государственной услуги при осуществлении
переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области <Назначение опекуна (попечителя) над несовершеннолетним
гра;кданином и освобождение от исполнения обязанностей опекуна (попечителя)
над несовершеннолетним гражданином) довести до сведения руководl,tтелей
органов местного самоуправления муниципальных районов (городских округов)
Курской области, уполномоченных в сфере опеки и попечительства.

5. РуководrгеJuIм органов местного самоуправления муниципаJIьных

районов (городских ощругов) Курской области, уполномоченных в сфере опеки и
попечительства, обеспечить организацию предоставления государственной

услуги в соответствии с настоящим прикаj}ом.
6. Контроль за исполнением настоящего прикша возложить на

заместитеJUI председателя комитета социаJIьного обеспечения, материнства и
детства Курской области Н.А. Полякову.

И.о. председатеJlя комитета Р.Э. Шевченко



утвЕрждн
прикil}ом комитета соци€rльного обеспечения,

материнства и детства Курской области
от 23.07.2021 }lb 298

АДЧIИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления органами местного самоуправления Курской области

госУДарственноЙ услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере
деятепьности органов опеки и попечительства в Курской области

<<Назначение опекуна (попечителя) над несовершеннолетним грая(данином и
освобощдение от исполнения обязанностей опекуна (попечителя) над

несовершеннолетним граilцанином>>

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет реryлирования административного регламента
Настоящий административный реглаллент предоставления органами местного

самоуправления КурскоЙ области государственноЙ усJryги при осуществлении
переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и попечительства в
Курской области <<Назначение опекуна (попечителя) над несовершеннолетним
гражданином и освобождение от исполнения обязанностей опекуна (попечителя)
над несовершеннолетним гражданином) (дагlее по тексту - административный
регламент, государственнм ус.гryга) опредеJIяет сроки и последовательность
деЙствий (административных процедур) при предоставлении государственной
услуги, порядок обращения в орган опеки и попечительства по месту жительства
несовершеннолетнего, в отношении которого предполагается установить опеку
или попечительство (опекаемого, подопечного), либо по месту жительства
заявитеJIя, либо прекратить опеку и попечительство над несовершеннолетними.

1.2. Круг заявитqrrей
1.2.1. Заявителями государственной услуги по н€вначению опекуна

(попечителя) над несовершеннолетним гражданином являются совершеннолетние
дееспособные лица, выр€lзившие желание стать опекунами (попечителями), за
искJIючением:

лиц, лишенньIх родительских прав;
лицл имеющих или имевших судимость, подверг€lющиеся или

подвергавIIIиеся уголовному преследованию (за искJIючением лиц, уголовное
преследование в отношении которых прекращено по реабилитирующим
основаниям) за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и
достоинства личности (за искJIючением незаконного помещения в
псшиатрический стационар, кJIеветы и оскорбле"-), половой
неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и
несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, а
также против общественной безопасности, мира и безопасности человечества;

лиц, имеющих несЕятуIо или непогашенrгуIо судимость за тяжкие или особо
тяжкие преступлениrI;

лиц, не прошедших подготовки в порядке, установленном пунктом б статьи
127 Семейного Кодекса Российской Федерации (кроме близких родственников
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ДетеЙ, а также лицl которые явJIяются или явJIялись усыновителями п в
ОТНОШеНИи которых усыновление не быпо отменено, и лиц, которые явJIяются или
яВJIялись опекунами (попечителями) детеЙ и которые не были отстранены от
исполнения возложенньD( на них обязанностей);

лицl состоящих в союзе, закJIюченном между лицами одного пола,
признанном браком и зарегистрированном в соответствии с законодательством
государства, в котором такой брак разрешен, а также лица, явJIяющиеся
гражданами ук€Lзанного государства и не состоящие в браке (даlrее - заявители).

Не назначаются опекунами (попечителями) лица, больные хроническим
Еlпкоголизмом или наркоманией, лица, отстраненные от выполнения обязанностей
опекунов (попечителеЙ), лица, ограниченные в родительских правal(, бывшие
усыновители, если усыновление отменено по их вине, а также лица, страдающие
заболеваниями, при нtл.личии которых лицо не может принять ребенка под опеку,
попечительство, взять его в приемную или патронатную семью (гryнкт 1 статьи
L27 Семейного Кодекса Российской Федерации).

1.2.2. Заявителями государственной услуги по освобождению в соответствии
с частью 3 статьи 29 Федерального зЕlкона от 24.04.2008 Ns 48-ФЗ <<Об опеке и
попечительстве) от исполнения обязанностей опекуна (попечителя) над
несовершеннолетним гражданином явJIяются опекуны (попечители).

|.2.З. Граr<данин, выразивший желание стать опекуном (попечителем),
обязан явиться лично.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставленип
государственной услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам
предоставJIения государственной услуги и ушуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления государственной
уcлIуги, сведений о ходе предоставленпя указанных ус.пуг, в том числе на
официальном сайте органа псполнптельной власти Курской области,
являющегося разработчпком регламента, или на официальном сайте
Администрации Курской области в сети <<Интернет>>, в федеральной
государственной информационной системе <<Едшный портал
государственных и муниципальных услуг (функций)> (далее Единый
портал)

Информирование змвителей по вопросам предоставления государственной

услуги, в том числе о ходе предоставления государственной услуги, проводится
путем устного информирования, письменного информирования (в том числе в
электронной форме).

Информирование заявителей организуется след/ющим образом :

индивидуальное информирование (устное, письменное);
гryбличное информирование (средства массовой информации, сеть

<<Интернет)).
Индивиду€lJIьное устное информирование ос)лцествJIяется специапист€лми

органов опеки и попечительства при обращении заявителей за информацией
лично (в том числе по телефону).

График работы органов опеки и попечительства, график личного приема
заявителей р€вмещается в информационно-телекоммуникационной сети
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<Интернет> на официальном сйте АдминистраIIии муниципального района
(городского округФ, Администрации Курской области и на информационном
стенде.

Специа.гlисты принимают все необходимые меры для предоставления
зzt[вителю полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе
с привлечением иньIх компетентньIх специапистов.

Ответ на устное обращение с согласия з€tявителя предоставJIяется в устной
форме в ходе личного приема. В остальных сJtrIаях в установленный законом
срок предоставляется письменный ответ по существу поставленньгх в устном
обращении вопросах.

Время индивиду€lльного устного информирования (в том числе по телефону)
зЕlявителя не может превышать 10 минут.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании органа,
в который позвонил заявитель, фамилию, имя, отчество (при напичии) и
должность специаIIиста, принявшею телефонный звонок. При невозможности
принявшею звонок специ€tлиста самостоятельно ответить на поставленные
вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое
должностное лицо или обратившемуся цр€l)кданину сообщается номер телефона,
по которому он может пол)лrить необходиIчtуIо информацию.

Во время разговора специЕlлисты четко произносят слова, избегают
((параллельных разюворов> с окружающими людьми и не прерывают рarзювор, в
том числе по причине поступления звонка на друюй аппарат.

Пр" ответах на телефонные звонки и устные обращения специ€lлисты
соблюдают правила с.гryжебной этики.

Письменное, индивиду€rльное информирование осуществляется в
письменной форме за подписью главы муницип€lпьного района (городского
оlgуга). Письменный ответ предоставJIяется в простой, четкой и понятной форме
и содержит ответы на поставленные вопросы, а также фшлилию, имя, отчество
(rrр" наличии) и номер телефона исполнителя и должность, фамилию и иници€tлы
лица, подписавшего ответ.

fIисьменный ответ по существу поставленньIх в письменном зЕlявлении
вопросов направJIяется змвителю в течение 30 календарньж дней со дня
регистрации з€rявлениrl в органе опеки и попечительства.

Ответ на обращение направляется в форме электронного докуI![ента по
адресу электронной почты, ук€ванному в обращении, поступившем в орган опеки
и попечительства, должностному лицу в форме электронного документа) и в
письменной форме по почтовому адресу, ук€ванному в обращении, поступившем
в орган опеки и попечительства или должностному лицу в письменной форме.
Кроме того, на поступившее в орган опеки и попечительства или должностному
лицу обращение, содержащее предложение, з€lявление или жагlобу, которые
затрагивают интересы неопределенного IФуга лиц, в частности на обращение, в
котором обжагrуется судебное решение, вынесенное в отношении
неопределенного круга лицl ответ, в том числе с разъяснением порядка

обжалования судебного решения, рЕвмещается с соблюдением требованпй части 2
статьи б Федерагlьного закона от 02.05.2006 ЛЬ 59-ФЗ <О порядке рассмотрения
обращений граждан Российской Федерацип>, на официальном сайте
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Администрации муниципального района (городского оIФу.Ф Курской области в
информационно-телекомIчtуникационной сети <<Интернет>>.

,Щолжностное лицо не вправе осуществJIять консультирование заявителей,
Выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях
оказания государственной усJryги и влиrIющее прямо или косвенно на
индивидуальные решения заявителей.

Публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания
осуществJIяется органом опеки и попечительства путем ршмещения информации
на информационном стенде в занимаемьrr( ими помещениях, а также с
использованием информационно-телекомtvrуникационньD( технологий, в том
числе посредством р€вмещения на официагlьньD( сайтах в информационно
телекоммуникационной сети <Интернеп>.

На Едином портале можно поJцлить следуюцtуIо информацию:
- о круге заявителей;
- о сроке предоставления государственной услуги;
- о результате предоставления государственной услуги, порядке выдачи

результата государственной услуги;
- об исчерпывающем перечне оснований дJIя приостановления

предоставления государственной усJryги или откще в предоставлении
государственной услуги;

- о праве зЕuIвителя на досудебное (внесудебное) обжа.гlование действий
(бездействия) и решений, принятых (осуществляемьгх) в ходе предоставления
государственной услуги;

- о формах заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при
предоставлении государственной усJrуги;

- об образцах заполнения электронной формы запроса.
Информация о государственной усrryге предоставJIяется бесплатно.
1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения

справочной информацип, в том чиc.пе на стендах в местах предоставления
государственной услуги п услуг, которые являются необходимыми и
обязательнымп для предоставJIения государственной услуги, и в
многофункциональном центре предоставJIения государственных и
муниципальных услуг

На информационных стендах в помещении, преднil}наченном дjIя
предоставления государственной услуги, размещается следrющая информация:

краткое описание порядка предоставления государственной услуги;
извлечения из настоящего Административного регламента с приложениями

(полная версия на официагlьном сайте Администрации в информационно-
телекоммуникационной сети кИнтерн.rо);

месторасположение, график фежим) работы, номера телефонов, адреса
официагrьных сайтов и электронной почты органов, в которых заявители моryт
поJrrIить документы, необходимые для предоставления государственной услуги;

перечни дочrментов, необходимые для предоставления государственной

услуги, и требовануIя, предъявJIяемые к этим документам;
порядок обжа.гtов ания решения, действи й или бездействия должностньD( лиц,

предоставляющих государственIтую ycJryry;
основаниrI дJIя отк€ва в предоставлении государственной услуги;
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основаниrt дJIя приостановления предоставления государственной усJrуги;
порядок информирования о ходе предоставления государственноЙ успуги;
порядок получениrI консультаций;
образцы оформления документов, необходимых дIя предоставления

государственной услуги, и требования к ним.
Тексты материалов печатаются удобным дIя чтения шрифтом фазмером не

меньше l4), без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным
шрифтом.

Справочная информация (местона;<ождение и графики работы органа,
предоставляющего государственFIуIо услуц, его структурных подрil}делений,
предоставляющих государственнуIо услуry, государственньtх и муниципальньD(
органов и организаций, обращение в которые необходимо дJIя получения
государственной усJryги; справочные телефоны структурных подразделений
органа, предоставJIяющего государственЕуIо услуц, орг€lнизацийп 1"ластвующих в
предоставлении государственной усJryги, в том числе номер телефона-
автоинформатора; адреса официагlьного сайта, а также электронной почты и (или)

формы обратной связи органа исполнительной власти Курской области,
предоставJIяющего государственную услуц, в сети <<Интернет>) размещена на
официапьном сайте Администрации Курской области http://adm.rkursk.ru/, н&
официаrrьном сайте Администрации муницип€lльного района (городского округа),
в региональной информационной системе <<Реестр государственных и
муниципaльных услуг (функций) Курской области> (дапее - региональный реестр)
и на Едином портале.

II. СТАIЦАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУТИ

2.1. Наименование государственной услуги
Назначение опекуна (попечителя) над несовершеннолетним гражданином и

освобождение от исполнения обязанностей опекуна (попечителя) над
несовершеннолетним гражданином.

2.2. Напменованпе органа, п редоставля ющего государственную услугу
Государственн€лlI услуга предоставJIяется администрацией муницип€lльного

района (городского округа) по месту жительства несовершеннолетнего, в
отношении которого заявлено о нЕвначении опекуна (попечителя) и
освобождении от исполнения обязанностей опекуна (попечитеш), либо, при

условии наличиrI заслуживающих внимания обстоятелъств, по месту жительства
опекуна или попечитеJIя - администрацией соответствующего tvtуниципального

района (городского округа) (дапее по тексту - администрация муниципапьного

района (городского оlсруга).
Непосредственно государственнуIо услуry предоставJuIет отдел,

уполномоченный в сфере опеки и попечительства администрацIIи
IfуIrиципаJIьного ршlона (городского округа) (дагlее по тексту - орган опеки и
попечительства).

В предоставлении государственной услуги уIаствуют:
- государственные органы, органы местного самоуправления, либо

подведомственные государственному органу или органам местного
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самоуправJIения организации, в части предоставпения по запросу администрации
муниципапьного района (городского округа) или АУ КО (МФID в paмK€lx
межведомственного информационного к}аимодействия справки с места
жительства, подтверждающей сведения о зарегистрированньж цра)кданil( по
месту жительства грiDкданина, выра:}ившего желание стать опекуном;

- органы вЕtутренних дел в части цредоставления по запросу администрации
муниципЕtльного района (городского округа) или АУ КО (МФID в рамках
межведомственного информационного взаимодействия справки о наличии
(отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о
прекращении уголовного преследования;

- территори€lльный орган Пенсионного фонда Российской или иной орган,
осуществляющий пенсионное обеспечение (для лиц, основным источником
доходов KoTopbD( явJIяются страховое обеспечение по обязательному пенсионному
страхованию или иные пенсионные выплаты) в части подтверждения сведений о
поJrrIаемой пенсии, ее виде и pzвMepe (для лиц, основным источником доходов
KoTopbD( явJIяются стр€tховое обеспечение по обязательному пенсионному
страхованию или иные пенсионные выплаты);

- органы записи актов гражданского состояния в части предоставления
сведений из Единого государственного реестра записей актов гражданского
состояния;

- органы Федера.гlьной на.гlоговой с.гryжбы в части предоставления сведений с
места работы лица, выразившего желание стать опекуном, с ук€ванием должности
и рil}мера средней заработной платы за последнпе 12 месяцев.

В предоставлении государственной услуги упrаствует АУ КО (МФI+) в части
приема документов и выдачи (направления) результата предост€лвления
государственной услуги на основании соглашения о вз€lимодействии,
закJIюченного между органами местного самоуправления и АУ КО (МФI-D).

Комитет соци€л.пьного обеспечения, материнства и детства Курской области
осуществляет контроль за предоставлением государственной усJryги в
соответствии с Законом Курской области от 22.|1.2007 J\b 117-ЗКО (Об
организации деятельности орг€lнов опеки и попечительства в Курской областп>.

2.3. Описание результата предоставления государственной ус.rryги
Результатом предоставления государственной услуги явJIяется :

выдача (направление) за.явитеJIю копии распоряжения (постановления)
главы администрации муниципального района (городского оIФуга) о нщначении
опеки над несовершеннолетним, не достигшим 14 лет, и н€вначении заIIвитеJIя
опекуном,

вьцача (направление) заявителю копии распоряжения (постановления)
главы администрации муниципального района (городского округа) о н€вначении
попечительства н4д несовершеннолетним, достигшим |4 лет, и н€вначении
зЕrявитеJIя попечителем,

выдача (направление) заявителю копии распоряжения (постановления)
главы администрации муницип€lльного района (городского округа) об
освобождении от исполнения обязанностей опекуна (попечителя) над
несовершеннолетним гражданином,
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выдача (направпение) заявителю уведомления, подписанного главой
администрации муниципального района (городского ощруга), об отказе в
предоставлении государственной услуги.

2.4. Срок предоставления государственной услуги, в том числе с учетом
необходимости обращенпя в организацппl участвующие в предоставлении

государственной успуги, срок приостановления предоставления
государственной услуги в случае, если возможность прпостановления
предусмотрена законодательством Российской Федерацип, срок выдачп
(направления) документов, являющихся результатом предоставJIения
государственной услуги

Срок предоставления государственной услуги, вкJIюч€lя срок выдачи
результата предоставления государственной услуги, составJIяет 39 календарньD(
дней со дня регистрации змвления.

Опекун или попечитель н€вначается с их согласия или по их з€lявлению в
письменной форме органом опеки и попечительству по месту жительства лица,
нуждающегося в установлении над ним опеки и попечительства, в течение месяца
с моментq когда ук€}занному оргаIry стшIо известно о необходимости
установлениJt опеки и попечительства над таким лицом.

Приостаlrовление предоставлениrt государственной услуги при нtr}начении
опекуна (попечителя) над несовершеннолетним цра)кданином действующим
законодательством не предусмотрено.

Основанием дJIя приостановления предоставления государственной услуги
по освобождению от исполнения обязанностей опекуна (попечителя) над
несовершеннолетним грскданином явJIяется непредоставление опекуном
(попечителем) отчета о расходовании полrIенньD( на содержЕlние подопечного
денежньD( средств за истекший период калеIцарного года и описи имуществq
принадлежащего подопечному, на момент подачи заявления по освобождению от
исполнения обязаrrностей опекуна (попечителя) над несовершеннолетним
гражданином.

2.5. IIорматпвные правовые акты, регулирующпе предоставление
государственной услуги

Перечень нормативньгх правовьD( актов, реryлирующих предоставление
государственной усJryги (с указанием lD( реквизитов и источников официапьного
огryбликования), ра:}мещен на официапьном сайте Администрации Курской
области htф://аdm.rkчrsk.rrr/ в сети <<Интернет>>п в соответствующем рm}деле
регионального реестра, а также на Едином портале.

2.б. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с нормативными правовыми актами для предоставления государственной
услуги п ушуг, которые являются необходимыми и обязате.гlьными для
предоставления государственной услугп, подлежащих представJIению
заявителем, способы их полученпя заявитепем, в том числе в электронной
форме, порядок их представления

2.6.I. Дя предоставления государственной услуги заявитель предъявJIяет
специ€lлисту органа опеки и попечительства муницип€лльного района (городского
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оIФуга) или АУ КО (МФI_}> паспорт или другой документ, удостоверяющий
личность заявитеJIя, и в соответствии с законодательством Российской Федерации
представJIяет следующие доч/менты :

1) заявление о н€вначении опекуна (попечителя) над несовершеннолетним по
форме согласно Приложению ЛЬ l к настоящеIчry административному регламент,
в котором укапыв€лются:

а) фамилv!я, имя, отчество (при напичии) гражданинq вырщившего желание
стать опекуном;

б) сведения о док)л\dентах, удостоверяющих личность цра:кданина,
выразившего желание стать опекуном;

в) сведения о tражданЕж, зарегистрированньIх по месту жительства
гражданина, выра:}ившего желание стать опекуном;

г) сведения, подтверждiлющие отсутствие у гражданина обстоятельств,

указанньD( в абзаца< третьем и четвертом гryнкта 1 статьи 146 Семейного кодекса
Российской ФедераIIии;

д) сведения о полулаемой пенсии, ее виде и р{вмере (дя лиц, основным
источником доходов которых явJIяются cтpа(oBoe обеспечение по обязательному
пенсионному страхованию или иные пенсионные выплаты).

Гражданин, выразивший желание стать опекуном, подтверждает своей
подписью с проставлением даты подачи з€л.явлениrI, указанные в нем сведениъ а
также осведомленность об ответственности за представление недостоверной либо
искаженной информации в соответствии с законодательством Российской
Федерации.

Если предполагается на:}начение нескольких опекунов (попечителей),
з€rявление подается каждым из них. В слr{ае н€вначения ему несколькID(
опекунов заявители, в частности супруги, подают з€лrIвление совместно.

2) щраткая автобиография гражданинq выр€лзившего желание стать опекуном;
3) заключение о результатах медицинского освидетельствования граждан,

намеревающихся усыновить (удочерить), взять под опеку (попечительство), в
приемную или патронатнуIо семью детей-сирот и детей, оставшихся без
попечения родителей, оформленное в порядке, установленном Министерством
здравоохранения Российской Федер ации;

4) копия свидетельства о бракео выданного компетентными органами
иностранного государства, и его нотариапьно удостоверенный перевод на русский
язык (если грtлжданин, вырЕвивший желание стать опекуном, состоит в браке);

5) письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения
детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином,
вырЕлзившим желание стать опекуном, на прием ребенка (детей) в семью;

б) копия свидетельства о прохождении подготовки лиц, желающих принять
на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителейп на
территории Российской Федерации в порядке, установленном пунктом б статьи
I27 Семейного кодекса Российской Федерации (за искJIючением близкlо<

родственников ребенка, а также лицl которые явJIяются или явJIялись

усыновитеJUIми и в отношении KoTopbD( усыновление не было отменено, и лиц,
которые явJuIются или являлись опекунами (попечителями) детей и которые не
были отстранены от исполнениrI возложенньtх на них обязанностей).

Закгlючение о возможности грскданина быть опещуном действительно в
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течение 2 лет со дня его выдачи и явJIяется основанием дJIя обращения

цражданина, выра:tившего желание стать опекуном, в установленном законом
порядке в орган опеки и попечительства по месту своего жительства, в другой
орган опеки и попечительства по своему выбору или в государственный банк
данных о детях, оставшихся без попечения родителей.

Заявитель вправе предоставить з€lявление и документы след/ющим
способом:

- в орган опеки и попечительства;

- на брлажном носителе при личном обращении змвитеJIя;
в электронной форме, посредством отправки через Единый личный

кабинет Регионального портала без необходимости дополнительной подачи
запроса в какой-либо иной форме или путем направления электронного
документа на официальную электронную почту Администрации муниципaльного
района (городского округа);

- по почте.
Грахсданин, выразивший желание стать опекуном и имеющий заключение о

возможности быть усыновителем, выданное в порядке, установленном Правилами
передачи детей на усыновление (улочерение) и осуществления контроJIя за

условиями их жизни и воспитания в семьях усыновителей на территории
Российской Федерации, утвержденными постановлением Правительства
Российской Федерации от 29 марта 2000 г. J',lb 275, в сJIучае отсутствия у него
обстоятельств, укщанных в пункте 1 статьи t27 Семейного кодекса Российской
Федерации.- для решения вогIроса о назначении его опекуном представJIяет в орган
ОПеКИ И ПОПеЧИТеЛЬСТВа УКаЗаННОе ЗаКJIЮЧеНИе И ДОКУrчrеНТЫ, ПРеДУСМОТРеННЫе
tryнкт€лми | и б настоящего подраздела административного регламента.

У ребенка, нуждающегося в установлении над ним опеки или
попечительства, может быть один или в искJIючительных слуrаях несколько
опекунов. В сгуlае н€вначения ему нескольких опекунов указанные граждане, в
частности супруги, подают заявление совместно.

В слrIае если заrIвителем не были самостоятельно представлены копии
доч/ментов, укЕванные в пунктах 4, 6, подрщдела 2.6. настоящего
административного регламента, орган опеки и попечительства или АУ КО
кМФI-I2> изготавливает копии указанных докуIчIентов саIчIостоятельно (при
налиtIии предоставленньIх з€tявителем оригиналов этlD( документов).

.Щокуtvlент, предусмотренный пунктом З подраздела 2.6.|. настоящего
административного регламента, принимается в течение года со дня его вьцачи.

В случае, если заявлено о предоставлении государственной услуги в
отношении несовершеннолетнего, достигшего l0 лет, обязательным к
предоставлению является согласие несовершеннолетнего на назначение опекуна
(попечителя) в отношении него.

2.6.2. Ддя предоставления государственной услуги по освобождению от
исполнения обязанностей опекуна (попечителя) над несовершеннолетним
гражданином необходимы следующие докуN,Iенты:

а) з€uIвление опекуна (попечителя) об освобождении от исполнения
опекунских (попечительских) обязанностей по форме согласно Приложению Ns 2
к настоящему административному регламенту;
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б) копия отчета опекуна (попечителя) о расходовании полrIенных на
содержание подопечного денежньж средств за истекший период к€шендарного
года;

в) опись имущества, принадлежащего подопечному на момент подачи
заявления об освобождении от исполнения обязанностей опекуна (попечителя)
над несовершеннолетним грa)кданином.

2.6.3. При обращении з€lявитель предъявляет паспорт или иной документ,
удостоверлощий его личность.

При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо
иметь их оригинапы, если копии нотариаJIьно не завереныrили копии доч/ментов,
надJIежащим образом заверенные органом (организацией), выдавшей подrинные
экземIIJIяры документов. Оригина.гlы документов после их сверки возвращаются
заявителю.

При нащ)авJIении документов почтой припагаемые копии документов
з€швитель обязан нотариально заверить, IФоме копий документов, надлежащим
образом заверенньж органом (организацией), выдавшей подлинные экземпJIяры
дощrментов.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с нормативнымп правовыми актамп для предоставJIения государственной
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов,
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в
предоставJIенпи государственной услуги, п которые заявптель вправе
представить, а так2ке способы их получения заявителями, в том числе в
электронной форме, порядок их представления

fuя предоставления государственной услуги з€uIвителю органами опеки и
попечительства в рамках межведомственного информационного взаимодействия
запрашив€lются следующие док)л\,Iенты (сведения), которые нa>(одятся в

распорfiкении государственных органов, органов местного самоуправления и
иных организаций:

1) справка с места жительства, подтверждающая сведения о
зарегистрированньж грa)кданil( по месту жительства гражданина, выразившего
желание стать опекуном;

2)справка о налиЕIии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного
преследования либо о прецращении уголовного преследования;

3) сведения о пол)даемой пенсии, ее виде и piвMepe (для лиц, основным
источником доходов которых явJIяются страховое обеспечение по обязательному
пенсионному страхованию или иные пенсионные выплаты)о которые
подтвержд€lются справкой из территориаJIьного органа Пенсионного фонда
Российской Федерации или иного органа, осуществJIяющего пенсионное
обеспечение;

4) заключение органа опеки (попечительства) о возможности быть опекуном
(для заявителей, проживающих в другом Iчtуниципальном образовании);

5) сведения о государственной регистрации закJIючения и расторжения
брака, содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов
гражданского состояния, и сведения о внесении исправлений или изменений в
записи актов о закJIючении и расторжении брака;
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6) сведения с места работы лица, выразившего желание стать опекуном, с

указанием должности и рад}мера средней заработной платы за последние 12

месяцев и (или) иной доц/мент, подтверждающий доход указанного лица, или
справка с места работы супруга (супруги) лица, вырд}ившего желание стать
опекуном, с ук€ванием должности и размера средней заработной платы за
последние |2 месяцев и (или) иной докуп{ент, подтвержд{лющий доход супруга
(супруги) указанного лица.

НепредставJIение змвителем вышен€вванных документов не явJIяется
снованием для отказа в предоставлении зzшвитеJIю государственной усJryги.

Непредставление (несвоевременное представление) органом или
организацией по межведомственному запросу документов и информациио
которые нa>(одятся в распоряжении соответствующих органов либо организаций,
предоставляющих государственные услуги, не может являться основанием дJIя
отказа в предоставлении заявителю государственной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
Специагlисты органа опеки и попечительства не вправе требовать от

з€rявитеJIя:
представления документов и информации или осуществления действий,

представление или осуществление которьж не предусмотрено нормативными
правовыми актами, реryлирующими отношения, возникаюцц{е в связи с
предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Курской области и муницип€tльными правовыми актами
Курской области н.tходятся в распоряжении орг€шов, предоставпяющих
государственнуIо услуц, иньIх государственньIх органов, органов местного
самоУправления и (или) подведомственньtх государственным органам и органам
местного саI\dоуправления организаций, rIаствующих в предоставлении
государственньIх иJIи муниципапьньIх услуг, за искJIючением документов,
ук€ванньD( в части б статьи 7 Федерагlьного закона от 27.07.2010 г. ЛЬ 210-ФЗ (Об
организации предоставлениrI государственньD( и Iчtуниципальных услуг) (дагlее -
Федерапьный закон). Заявитель вправе представить указанные документы и
информшlию в органы, предост€лвJIяющие государственные усJIуги по
собственной инициативе;

осуществпения действий, в том числе согласованпй, необходимьгх ця
полуIения государственных услуг и связанных с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправления, организilIии, за
искJIючением полгIениrI усJryг и поJtrIения докуIчIентов и информации,
предоставJIяемых в результате предоставления таких усJryг, вкJIюченных в
перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерагlьного закона;

представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которьж не укЕlзываJIись при первоначальном отк€lзе в приеме
документов, необходимьIх дIя предоставления государственной услуги, либо в
предоставлении государственной усJrуги, за искJIючением сJцлаев,
предусмотренньгх tryнктом 4 части 1 статьи 7 Федера;rьного закона:
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а) изменение требований нормативных правовьD( актов, касающихся
предоставленшI государственной услуги, после первоначапьной подачи заявления
о предоставлении государственной услуги;

б) на-гlичие ошибок в зЕlявлении о предоставлении государственной услуги и
документах, поданньIх заявителем после первоначального отказа в приеме
документов, необходимьD( для предоставления государственной услуги, либо в
предоставлении государственной усJryги и не вкJIюченньIх в представленный

ранее комплект документов;
в) истечение срока действия докуItIентов или изменение информации после

первоначального отк€ва в приеме документов, необходимых для предоставления
государственной услуги, либо в предоставлении государственной усJryги ;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
органа, предоставляющего государственнуIо услуцо муницип€шьного сJIужащего,
при первоначальном отк€ве в приеме документов, необходимьrх дIя
предоставлениrI государственной услуги, либо в предоставпении государственной

услуги, о чем в письменном виде за подписью руководитеJIя органа,
ПРеДОСТаВJUIЮЩеГО ГОСУДаРСТВеНrГУЮ УСЛУЦ, УВеДОIчIJIЯеТСЯ ЗМВИТеЛЬ, а ТаКЖе
приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.9. При приеме заявления и документов посредством Регионального
портала запрещается:

- откчвывать в приеме заявления, в слrIае если зzlявление подано в
соответствии с информациеЙ о сроках и порядке предоставления государственноЙ
усJryги, огryбликованной на РегионЕшьном портале;

- отк€lзывать в предоставлении услуги, в сл)чае если зЕUIвление подано в
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления государственной
услуги, огryбликованной на Региональном порта.пе ;

- требовать от з€rявитеJIя совершения иньIх деЙствиЙ кроме прохождения
идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными гIравовыми
актами РоссиЙскоЙ Федерации, укаj}ания цели приемq а также предоставления
сведениЙ, необходимьIх дJIя расчета дIительности временного интервшlа, которыЙ
необходимо забронировать для приема.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходпмых для предоставления государственной услуги

В сгуtае если к з€швлению, направленному в орган опеки и попечительства
по почте, приложены копии документов, укaванные в гryнкте 2.6 настоящего
административного регламента, не заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке, орган опеки и попечительства
возвращает обратившемуся лицу в течение 5 кагrендарных дней с даты поJцления

фегистрации) этих докр{ентов заявление и припоженные к нему копии
ДОКУI\,tеНТОВ.

Возврат заявлениrI и приложенньIх к нему копий докуN{ентов осуществJIяется
с указанием причины возврата способом, позвоJIяющим подтвердить факт и дату
возврата.
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2.1l. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставленпя государственной услуги или отказа в предоставлении
государственной услуги

2.||.L. Отказ в предоставлении государственной услуги по назначению
опекуна (попечителя) над несовершеннолетним гражданином следует при
наличии одного из следующих обстоятельств:

1) если не представлены или представлены не в полном объеме докуItIенты,
предусмотренные подразделом 2. б административного регламента;

2) отсутствие в органе опеки и попечительства оригиналов докуI![ентов,
предусмотренньIх подра:}делом 2.6 административного регламента, на момент
вынесения решения о назначении опекуна (о возможности грalкданина быть
опекуном);

3) если заявитель не отвечает требованиям, предъявJlяемым к опекунам
(попечителям), установленным статьей 146 Семейного кодекса Российской
Федерации.

2.11.2. Оснований для отк€ва в предоставлении государственной услуги по
освобождению от исполнения обязанностей опекуна (попечителя) над
несовершеннолетним гражданином не предусмотрено.

Основанием дJlя приостановления предоставления государственной услуги
по освобождению от исполнения обязанностей опекуна (попечителя) над
несовершеннолетним цражданином явJIяется непредоставление опекуном
(попечителем) отчета о расходовании пол)ленных на содержание подопечного
денежньIх средств за истекший период капендарного года и описи имуществq
принадлежащего подопечному, на момент подачи заявления по освобождению от
исполнения обязанностей опекуна (попечителя) над несовершеннолетним
гражданином.

2.12. Перечень услуг, которые являются необходимыми п
обязательными для предоставления государственной услуги, в том чиспе
сведения о документе (локументах), выдаваемом (выдаваемых)
организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги

Выдача медицинской организацией, либо иной организацией,
осуществляющей медицинскуIо деятельность, ок€вывaющей первичную медико-
санитарную помощь, независимо от организационно-правовой формы при
наличии лицензии на осуществление медицинской деятельности,
предусматривающей работы (усryги) по медицинскому освидетельствованию
кандидатов в усыновители, опекуны (попечители) или приемные родители,
закJIючения о результатах медицинского освидетельствования цраждан,
намеревающихся усыновить (удочерить), взять под опеку (попечительство), в
приемную или патронатrгую семью детей-сирот и детей, оставшихся без
попечени[ родителей (уlетная форма JФ 1баlу).

2.13. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
или иной платы, взимаемой за предоставленпе государственной услуги

Взимания государственной поцlлины или иной платы за предоставление
государственной услуги не предусмотрено.
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В слуlае внесения изменений в выданный по результатам предоставления

государственной услуги доц/N,Iент, направленный на исправление ошибок,

догryщенных по вине органа и (или) должностного лица, многофункцион€шьного
центра и (или) работника многофункционального центра, плата с заявителя не
взимается.

2.14. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление

ушугl которые являются необходимыми и обязательными для

предоставJIения государственной ус.пуги, вкпючая информацпю о методпке

расчета размера такой платы
Предоставление услуги, котор€ш явJIяется необходимой и обязательной для

предоставления государственной услуги, осуществJIяется бесплатно.

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставJIении государственной услуги, успуги, предоставляемой
организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, п при
полученпи результата предоставJIения таких усJIуг

Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении
государственной услуги, а также время ожидания в очереди при полrIении
результата предоставления государственной услуги до 15 минут.

2.|6. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставленип
государственной успуги и успуги, предоставляемой организацией,
участвующей в предоставлении государственной успуги, в том числе в
электронной форме

2.15.1. При представлении зчuIвления и документов, необходимьrх дJIя
предоставления государственной услуги, заявителем лиtIно в орган опеки и
попечительства, змвление регистрируется специалистом органа опеки и
попечительства в день представлениrI з€lявления и докр[ентов, необходимых дIя
предоставления государственной услуги в течение 15 минут.

2.|5.2. В сJгrIае направления з€lявления и докуlt{ентов, необходимьIх дJIя
предоставления государственной услуги по почте, заrIвление регистрIФуется
специалистом органа опеки и попечительства датой, соответствующей дате
поступления в орган опеки и попечитеJIьства, втечение 10 минут.

2.15.3. В с.ггуtае направлениrI з€uIвления через АУ КО (МФID заявление

регистрируется должностным лицом органа опеки и попечительства датой
поJtrIения его от з€uIвитеJIя специалистом АУ КО (МФtD) в течение 10 минут.

2.|5.4. Предоставление государственной услуги в электронной форме
предусмотрено в части подачи заявления с помощью региональной
информационной системы <<Портагl государственньIх и муниципальных услуг
Курской области>>.

Срок регистрации запроса, поступившего через Регионагlьный портал, в
журнале регистрации входящей корреспонденций органа опеки и попечительства
и (или) в автоматизированной информационной системе электронного
документооборотq осуществJIяется в порядке общего делопроизводства в срок не
позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления запроса.
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при поlг1"lеЕии запроса в электронном виде (после заполнения заявителем
каждого из полей электронной формы з€tявления) автоматически осуществляется

форматно-логическая проверка сформированного запроса.
При выявлении некорректно заполненного поJlя электронной формы

заявления з€lявитель уведомJIяется о характере выявленной ошибки и порядке ее

устранения посредством информационного сообщения непосредственно в
электронной форме запроса.

После принятия запроса заявитеJIя должностным лицом, ответственным за
прием и регистрацию доч^{ентов, поступившID( посредством Регионапьного
портала (ответственным за предоставление услуги), стаryс запроса заявитеJIя в
лиtIном кабинете змвитеJIя на Региональном портале обновляется до статуса
((принято>).

2.17. Требования к помещепиям, в которых предоставJIяется
государственная ус"луга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о
предоставJIении государственной услуги, информационным стендам с
образцами их заполнения п перечнем документов, необходимых для
предоставJIенпя капцой государственной успуги, размещению и оформлению
визуальной, текстовой и мультпмедийной информацип о порядке
предоставJIенпя такой уcrlуги, в том числе к обеспечению доступности для
инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством
Российской Федерации о социальной защите инвалидов

Здание, в котором расположен орган опеки и попечительства
муниципаJIьного района (городского округа), оборудуется отдельным входом дIя
свободного доступа змвителей в помещение.

Путь от остановок общественного транспорта до мест предоставления
государственной усJryги оборудуется соответствующими информационными
ук€ватеJIями.

Территории, прилегающие к месторасположению органа опеки и
попечительства муницип€lльного района (городского округа), оборудуется
местами для парковки автотранспортньж средств.

.Щосryп дJIя зЕrявителей к парковочным местам явJIяется бесплатным.
Входы в помещение органа опеки и попечительства муницип€lльного района

(городского округа) оборулуется панд/сами, расширенными проходами,
позвоJIяющими обеспечить беспреIIятственный доступ для инв€rлидов, вкJIюч€lя
инв€л.лидов, использующих кресла_коJIяски.

Орган опеки и попечительства муниципального рйона (городского оIgуга)
обеспечивает условия доступности для инв€rлидов объектов и усJrуг в
соответствии с требованvýlми, установленными законодательными и иными
нормативными правовыми актами, которые вкJIючЕлют:

возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
содействие со стороны доJDкностньD( лиц, при необходимости, инвалидr при

входе в объеlо и вьD(оде из него;
оборулование на прилегающих к зданию территориях мест дJIя парковки

автотранспортных средств инвапидов;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед

входом на объекты, в том числе с использованием цресла-коJIяски и, при
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необходимости, с помощью персонала объекта;

возможность самостоятельного передвижения по объекry в цеJIях доступа к
месту предоставления услуги, а также с помощью должностных лицl

предоставJIяющих усJryги ;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения
и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностньD( лицl осуществляющих первичный
контакт с поJrrIатеJIями услуги, по вопросам работы с инвалид€лми;

обеспечение допуска на объект собаки-проводника при н€lличии документа,
подтвержд€lющего ее специапьное обуlение, выданного по форме, установленной
федершьным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по
выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому

реryлированию в сфере соци€rпьной защиты населения;
оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощио связанной

с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и полrIения
услуги, оформлением необходимьп< ця ее предоставления докуIчtентов,
озн€жомлением инвалидов с р€вмещением кабинетов, последовательностью
действий, необходимьIх для полrIения услуги;

обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также
иного лица, владеющего жестовым языком;

оказание должностными лицами органа исполнительной власти Курской
области, подведомственньrх органов и организаций иной необходимой инвалидам
помощи в преодолении барьеров, мешающих поJý+Iению ими услуг наравне с
другими лицами.

L{ентрагlьный вход в здание органа опеки и попечительства муницип€шьного
района (городского округа) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей информацию о наименовании и графике его работы.

Помещения органа опеки и попечительства Iшуниципального района
(городского округФ соответствуют установленным санитарно-
эпидемиологиIIеским норм€лм и оборулуются средствЕlми противопожарной
защиты.

Места информированиrI, предназначенные дJIя ознакомления зшIвителей с
информационными матери€rлами, оборудуются информационными стендами.

Места ожидания соответствуют комфортным условиям дIя заявителей и
оптимЕIльным условиrIм работы специаJIистов.

Места ожидания в очереди на предоставление или полуIение информации
оборулуются стульями, цресельными секциями, скамьями (банкетками).
Количество мест ожиданиrI опредеJIяется исходя из фактической нагрузки и
возможностей дJIя ID( размещения в здании, но не менее 5 мест.

Места дIя заполнения докр[ентов оборудуются стульями, столами
(стойками) и обеспечиваются образцаrr,rи заполнения докр{ентов, бланкаrrли
заявлений и канцеJIярскими принадлежностями.

Прием и консультирование заявителей в цеJIях обеспечения
конфиденциальности осуществляется в специально выделенных для этих целей
помещениях. При этом не допускается одновременный прием двух и более
змвителей.
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Окна (кабинеты) приема заявителей оборудуются информаIдионными

табличками (вывесками) с указанием:
- номера кабинета;
_ фамилии, имени, отчества (при нагlичии) и должности специzlписта.
Рабочее место специаписта органа опеки и попечительства муниципаJIьного

района (городского округа), по возможности, оборулуется персональныМ
компьютером с доступом к печатающим устройствам.

При организации рабочих мест предусматривается возможность свободного
входа и вьD(ода из помещениrI.

На информационньD( стенда)( в помещениях, предназначенных дIя приема

документов, размещается следующая информ€щия :

1) извлечения из нормативных правовьD( актов, устанавJIив€лющих порядок и

условия предоставлениrI государственной услуги;
2) административный регламент с описанием порядка предоставления

государственной услуги:
- график приема зчшвителей специ€rлист€lми;
- сроки предоставления государственной услуги;
- порядок поJtуIения консультаций специалистов;
- порядок обрачен ия за предоставлением государственной услуги;
- перечень документов, необходимых дJIя получения государственной услуги;
- порядок обжагlования действий (бездействия) и решений, осуществJIяемых

и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.
Предусмотрена возможность поJtrIения информации о ходе предоставления

государственной усJryги, в том числе с использованием информационно-
телекоммуникационньIх технологий.

2.18. Показатели доступности и качества государственной ус.гlугп, в том
числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при
предоставJIении государственной успуги и их продолл(итe.пьность,
возможность получения информацип о ходе предоставления государственной
услуги, в том чпc.пе с использованием информационно-коммуникационных
технологrrй, возможность либо невозможность получения государственной
услугш в многофункциональном центре предоставления государственных и
мунпципальных услуг (в том числе в полном объеме), посредством запроса о
предоставJIении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг
в многофункциональных центрах предоставления государственных и
муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1. Федерального закона
от 27.07.2010 г. }Ё 210-ФЗ <<Об организации предоставления государственных
и муницппальных услуг> (далее - комплексный запрос)

Показатели доступности государственной услуги :

расположенность органов, предоставляющих государственFгуIо услуц, в зоне
доступности к основным транспортным магисц)апям, хорошие подъездные
дороги;

напичие полной и понятной информации о MecT€lx помещений органов,
предоставJIяющих государственные усJtуги в общедоступных Mecтil( помещений
органов, предоставJIяющих государственнуIо услуIу, в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет),
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средствil( массовой информации, информационных материал€D( (брошюра,х,
буклетах и т.д.);

н€шичие необходимого и достаточного количества специалистов, а также
помещений, в которых осуществJIяется предоставление государственной услуги в
цеJIях соблюдения установленньгх административным регламентом сроков
предоставления государственной услуги;

доступность обращения за предоставлением государственной услуги, в том
числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;

поJryчение информации о порядке и сроках предоставления услуги в
электронной форме;

прием и регистрация органом змвления, поданного в электронной форме;
поJtrIение сведений о ходе выполнениrI государственной услуги;
досудебное (внесудебное) обжагlование решений и действий (бездействия)

органа, должностного лица органа либо государственного или муниципального
сJryжащего;

формирование запроса;
поJtrIение результата предоставления усJryги ;

возможность получения информации о ходе предоставления
государственной услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационньIх технологий.

Показатели качества государственной усrryги:
полнота и акту€lпьность информации о порядке предоставления

государственной услуги ;

соблюдение сроков предоставления государственной усJryги и сроков
выполнения административных процедур при предостаыIении государственной
услуги;

количество взаимодействия змвителя с должностными лицами при
предоставлении государственной услуги;

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявитеJIям;
отсутствие обоснованных жапоб на действия (бездействие) специалистов и

уполномоченньD( должностных лиц;
отсутствие жапоб на некорректное, невнимательное отношение специаJIистов

и уполномоченньD( должностньD( лиц к заявитеJIям;
предоставление государственной услуги в многофункцион€rльном центре

предоставления государственньIх и муницип€lльньtх услуг;
возможность поJtrIения государственной услуги в многофункцион{шьном

центре предоставления государственных и муниципЕlльных услуг посредством
запроса о предоставлении нескольких государственньtх и (или) муниципztльных
услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и
муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1. Федерагlьного закона от
27.07.2010 г. Ns 210-ФЗ <Об организации предоставления государственньD( и
муницип€lльньIх усJtуг) (комплексный запрос).

2.19. Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления государственной услуги в электронной форме
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Предоставление государственной услуги в электронной форме
предусмотрено в части подачи змвления.

Особенности цредоставления государственной усJryги в электронной форме.
Обращение за получением государственной услуги и предоставпение

государственной услуги моryт осуществJIяться с использованием электронных
докр[ентов, подписанньD( электронной подписью (дагlее - ЭП) в соответствии с
требованиями Федерапьного закона от 06.04.2011 г. NЬ 63-ФЗ <Об электронной
подписи>) и Федерального закона от 27.07.2010 г. Ns 210-ФЗ <Об организации
предоставления государственньtх и муниципальных услуг).

Виды ЭП, использование которьж догryскается при обращении за
полrIением государственных услуг в электронной форме, а также оцределение
cJrrlaeB, при которых догryскается использованием простой ЭП или усиленной
кваrrифицировшrной ЭП, осуществляется на основе правил, утвержденньIх
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.20t2 г. М 634 (О
вид€lх электронной подписи, использование которьж допускается при обращении
за пол}чением государственных и муницип€UIьных услуг).

Порядок использованлм ЭП утвержден постановлением Правительства
Российской Федерации от 25.08.20L2 г. <Об утверждении Правил использования
усиленной квапифицированной электронной подписи при обращении за
поJIуIIением государственных и муницип€lльньIх услуг и о внесении изменения в
Правила разработки и утверждения административных регламентов
предоставления государственньD( услуг).

.Щля использов€lния простой ЭП заявитель должен быть зарегистрирован в
единой системе идентификации и аутентификации.

.Щля использования квшифицированной ЭП при обращении за поJtrIением
государственной услуги заявителю необходимо полуIить квагlифицированный
сертификат кJIюча проверки ЭП в удостоверяющем центре, аккредитованном в
порядке, установленном Федерапьным законом от 06.04.20ll г. Ns б3-ФЗ (Об
электронной подписи).

Запрос и иные документы, необходимые дJIя предоставления
государственной услуги, подписанные простой ЭП и поданные заявителем с
соблюдением Федер€шьного закона от 27.07.2010 г. Лb 210-ФЗ <Об организации
предоставления государственньIх и муниципальньIх услуг>, признаются
равнозначными запросу и иным документам, подписанным собственноручной
подписью и представленным на буплажном носителе, за искJIючением сJDлаев,
если федерагlьным законами или иными нормативными цравовыми актами
установлен запрет на обращение за полrIением государственной усJryги в
электронной форме.

Если в соответствии с федераllьными законами, принимаемыми в
соответствии с ними нормативными цравовыми Ежтами или обычаем делового
оборота, документ должен быть заверен печатью, электронный документ,
подписанный усиленной ЭП и признаваемый равнозначным докуI1,Iенту на
буплажном носителе, подписанному собственноруlной подписью, признается
равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному
собственноруrной подписью и заверенному печатью.

Заявление и дочд{енты, необходимые дJIя полrIения государственной
услуги, представJI]f, емые в форме электронньIх докуNdентов подписываются :
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заявление - простой ЭП;
копии документов, не требующих предоставления оригинЕл"лов иIIи

нотари€lльного заверения, - простой ЭП;
документы, выданные органами IrгЛIи организацуtями, усиленной

ква.гlифицированной ЭП таких органов иJIи организаций;
копии документов, требующих предоставления оригиналов или

нотари€rльного заверения, - усиленной квалифищарованной ЭП нотариуса.
В сJrуIае если при обращении в электронной форме за поJгrIением

государственной услуги идентификациrI и аутентификациrI зtulвителя

физического лица осуществJLIются с использованием единой системы
идентификации и аутентификации, з€tявитель, явJtяющийся физическим лицом
имеет право использовать простylо электронную подпись при обращении в
электронной форме за полуIением государственной услуги при условии, что при
выдаче кJIюча простой электронной подписи личность физического лица
установлена при лиtIном приеме.

IП. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
А,ryIинистрАтвных процЕдур (дЕЙствиФ, трЕБовАния к

ПОРЯДКУ ИХ ВЬШОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ИЕЙСТВИЙ) В

ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур
1 - прием и регистрация заявления о предоставлении государственной услуги

и документов,
2 - формирование и направление межведомственных запросов;
3 - экспертиза представJIенньIх документов;
4 обследование условий жизни зЕlявитеJIя (осуществJIяется при

предоставлении государственной услуги по назначению опекуна (попечителя) над
несовершеннолетним гражд€lнином ;

5 - подготовка проекта документа, являющегося результатом предоставления
государственной услуги;

6 вьцача (направление) заявитеJIю результата предоставления
государственной усJtуги.

7 порядок осуществления в электронной форме, в том числе с
использованием Регионапьного портала, административньD( процедур (действий);

8 - порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданньIх в

результате предоставления государственной услуги документах.

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении государственной
услуги и документов

З.2.1. Основанием для начала процедуры приема и регистрации документов
зЕUIвитеJIя явJlяется его обращение лично, по почте в администрацию
муниципального района (городского округа), через АУ КО (МФI_I2>, с помощью
регион€шьной информационной системы <<Портап государственньD( и
Ivtуниципальных усJryг Курской областп> https :/фgu.rkursk.rr.r/>.
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Уведомление о приеме и регистраIIии запроса либо мотивированный откtri в

приеме запроса направJIяется в срок, не превышающий одного рабочего дня после
завершения соответствующего действия, но адрес электронной почты или с
использованием средств Регионапьного портаJIа в единый личный кабинет по
выбору заявитеJIя.

З.2.2. При получении заявления и документов, yкanaнHbIx в подразделе 2.6
административного реглЕлмента, по почте специалист органа опеки и
попечительства по месту жительства:

1) регистрирует заявление и прилагаемые к нему документы в x(ypнmle

регистрации з€л.явлений и решений (дагlее - Журнап);
2) заполняет и направляет уведомление о поJцлении, в котором укtвывается

дата приема заявления и документов, а также перечень поступивших доц/п{ентов.
В сrглае если к заrIвлению, направленному в орган опеки и попечительства

по почте, приложены копии документов, укд}анные в гIункте 2.6 настоящего
административного регламента, не заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке, орган опеки и попечительства
возвращает обратившемуся лицу в течение 5 календарных дней с даты поJryчения

фегистрации) этих документов з€lявJIение и приложенные к неIvry копии
докуil{ентов.

Возврат заявлениrI и приложенных к нему копий документов осуществляется
с указанием причины возврата способом, позвоJIяющим подтвердить факт и дац
возврата.

3.2.З. При личном обращении заявитеJIя с заявлением и документами,
указанными в подра:}деле 2.6 административного регламента, специ€lпист органа
опеки и попечительства по месту жительства:

1) регистрирует заявление и приJIагаемые к нему документы в Журншlе;
2) сличает подлинники документов с предоставленными копиями и заверяет

их; оригиналы документов после их сверки возвращаются заявителю.
3) выдает уведомление о поJtrIении, в котором укillывается дата приема

заявления и документов, а также перечень поступивших документов.
З.2.4. Максимшtьно догryстимый срок осуществлениrt административной

процедуры, связанной с приемом з€tявления о предоставлении государственной
услуги, составJIяет 15 минут с момента обращеншя з€lявитеJIя к специалисту.

3.2.5. Критерием приЕятия решения о приеме и регистрации з€uIвлениrI и
представленньIх докуNdентов является подача заявителем з€UIвления и докр{ентов,
предусмотренньtх подрz}зделом 2. б административного регламента.

З.2.6. Результатом исполнения данной административной процедуры
является прием заявления и докр[ентов, предусмотренных подразделом 2.6
административного регламента и представленньIх змвителем, и внесение записи
в Журнагl.

З.2.7. Способом фиксации результата явJIяется регистрация зtlявления в
Журнале.

3.3. Формпрование и направление межведомственных запросов
3.3.1. Основанием дJIя начапа 4дминистративной процедуры явJIяется

непредоставление з€rявителем по собственной инициативе докуIчIентов, указанньIх
в подра:}д еле 2.7 . административного регламента.
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З.3.2. Специагlисты органа опеки и попечительства в порядке
межведомственного информационного взаимодействия запраIIIивает в
соответствующих органa>( (организаlдиях) следующие имеющиеся в их
распоряжении докуIчIенты (сведения), указанные в под)шделе 2.7.
административного регламента, в течение 2 рабочих дней со дня подачи
з€lявителем, выр€Lзившим желание стать опекуном, в орган опеки и
попечительства заrIвления и документов.

З.3.З. Межведомственный запрос направляется в форме электронного
докуIчIента с использованием единой системы межведомственного электронного
взаимодействия, а в cJtrlae отсутствия доступа к этой системе - на брлажном
носителе с соблюдением требований законодательства Российской Федерации в
области персонЕlльных дЕлнных.

3.3.4. Ответы на запросы органа опеки и попечительства о подтверждении
сведений, предусмотренньгх в подразделе п.2.7. административного регламента,
направляются уполномоченным органом в орган опеки и попечительства в
течение 5 рабочих дней со дня полrIения соответствующего запроса.

З.3.5. В сJIyIае направления межведомственного запроса должностным
лицом АУ КО (МФII), поJцленный ответ на запрос должностное лицо АУ КО
(МФID передает в орган опеки и попечительства не позднее следующего
рабочего дня.

З.З.6. Максимагlьно догryстимый срок осуществления административной
процедуры, связшrной с запросом докупdентов, указанньж в подразделе
2.7.административного регламента составJIяет 7 рабочих дней с момента
регистрации заявлениrI в органе опеки и попечительства муниципаJIьного района
(городского округа).

З.З.7 . Полгуrенные данные специ€lпист приобщает к доч/ментам,
представленным з€lявителем в соответствии с подразделом 2.6.
административного регламента.

З.З.7. Критерием принятия решения явJIяется отсутствие докуN[ентов,
предусмотренньD( подразде лом 2.7 . административного регламента.

З.З.9. Резулътат административной процедуры полrIение ответа на
межведомственный запрос органа опеки и попечительства муницип€lльного

района (городского округф.
3.3.10. Способ фиксации результата регистрация ответа на

межведомственный запрос в журнtше учета входящей корреспонденции.

3.4. Экспертиза представленных доtqументов
З.4.|. Основанием дJIя начала процедуры явJIяется н€lличие докр{ентов,

ук€ванных в подразделах 2.6. и2.7.
3.4.2. Специа.гlист органа опеки и попечительства устанавпивает

принадлежность зzlявитепя к категории грa)кдан, имеющих право на поJryчение
государственной услуги, проверяет наJIичие всех необходимых документов и
правильность их оформления в соответствии с подразделом 2.6.
административного реглЕлI\{ента, устанавливает н€ши!Iие или отсутствие оснований
дJIя отказа в предоставлении государственной услуги, перечисленных в rryнкте
2.t L административного регламента.
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З.4.3. Максиматlьный срок выполнения указанной административной
процедуры составJIяет 60 минут.

3.4.4. Критерием принятия решений явJIяется налиtIие (отсугствие)
оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.

3.4.5. Результатом исполнения административной процедуры явJIяются
выводы по итогам экспертизы докр[ентов о предоставлении (отказе)
государственной услуги.

З.4.6. Фиксация результата выполнения административной процедуры не
предусмотрена.

3.5. Обследование условий жшзни заявптеля (осуществляется при
предоставJIенип государственной услуги по назначению опекуна
(попечитеJIя) над несовершеннолетним граэrцанином

3.5.1. Основанием дJIя нач€ша процедуры обследования условий жизни
заявител[ явJIяется поступление специалисту органа опеки и попечительства
з€uIвления о предоставлении государственной услуги по назначению опекуна
(попечителя) н4д несовершеннолетним гражданином.

З.5.2. При приеме документов о предоставлении государственной услуги с
заявителем предварительно согласовывается время выхода специ€л.листа органа
опеки и попечительства по адресу проживания з€tявитеJIя для обследования
условий жизни заявитеJIя.

3.5.3. В цеJIях назначения опекуном ребенка гр€Dкданина, выр€вившего
желание стать опекуном, или постановки его на учет в качестве гражд€lнина,
вырЕlзившего желание стать опекуном, орган опеки и попечительства в течение 3

рабочих дней со дня подтверждения соответствующими уполномоченными
органами сведений, предусмотренных подразделом 2.7. административного
регламента, проводит обследование условий его жизни, в ходе которого
опредеJIяется отсутствие установленных Гражданским кодексом Российской
Федерации и Семейным кодексом Российской Федерации обстоятельств,
препятствующих нЕвначению его опекуном.

3.5.3. Во время обследования специалист органа опеки и попечительства
оценивает жилищно-бытовые условия, личные качества и мотивы заrIвителя,
способность его к воспит€lнию ребенка, отношения, сложившиеся между членами
семьи з€lявитеJIя.

3.5.4. По итогам обследования в течение 3 рабочих дней со дlя его
проведения специ€tлист органа опеки и попечительства оформляет акт
обследования условий жизни заявитеJIя по форме согласно приложению Jt.l! 3 к
административному регламенту, который им подписывается и утверждается
начальником органа опеки и попечительства.

3.5.5. Акт обследования условий жизни заявитеJIя оформляется в 2-х
экземпJlярЕtх, один из которых специалист органа опеки и попечительства
приобщает к документuлм на предоставление государственной услуги, а второй
направляется (вруlается) заявителю в порядке, определенном подрапделом 3.6.
административного регламента.

Вместе с актом о на:}начении опекуна (об отказе в назначении опекуна) или
закJIючением о возможности (невозможности) цр€Dкданина быть опекуном
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заявитеJIю возвращаются все представленные документы и разъясняется порядок
обжалования соответствующего акта или закJIючения.

3.5.б. Максима.пьный срок исполнения указанной административной
процедуры составJIяет б рабочих дней и отсчитывается со дня регистрации
заявления о назначении опекуна (попечителя) над несовершеннолетним

*ЧТТ:"Yd#'ХУ#r'"JJ;*r- 
решения является напичие (отсутствие)

обстоятельств, установленных Гражланским кодексом Российской Федерации и
Семейным кодексом Российской Федерации, препятствующих на:}начению
за;IвитеJIя опекуном (попечителем).

3.5.8. Результатом исполнения административной процедуры явJIяется
проведение обследования условий жизни заявитеJIя и составление акта
обследования условий жизни лица (лиц), выразившего желание стать опекуном.

З.5.9. Фиксацией результата выполнения административной процедуры
явJIяется выдача заявителю акта обследования.

3.б. Подготовка проекта документа, являющегося результатом
предоставления государственной услуги

3.6.1. Основанием дJIя начЕша административной процедуры принятия
проекта решения о предоставлении государственной услуги или об отка:}е в ее
предоставлении явJIяются выводы специ€rлиста органа опеки и попечительства по
итогам экспертизы документов о необходимости предоставления или oTкa:la в
предоставлении государственной услуги.

З.6.2. Специа.гlисты органа опеки и попечительства в течение 10 рабочих дней
со дня подтверждения соответствующими уполномоченными органами сведений,
предусмотренньIх подразделами 2.6. и 2.7. административного регламентц на
основании ука:tанных сведений, документов, приложенных гражданами к
з€UIвлению, и оформления €жта обследования принимает решение о назначении
опекуна фешение о возможности грtDкданина быть опекуном, которое явJIяется
основанием дJIя постановки его на }пIет в качестве грЕDкд€lнина, выразившего
желание стать опекуном) либо решение об отказе в н€}значении опекуна (о
невозможности грФкдiшина быть опекуном) с указанием приtIин отказа.

З,6.З. Подготовленный специ€lлистом органа опеки и попечительства проект
докуIчIента, явJlяющегося результатом предоставления государственной услуги,
согласовывается с начальником органа опеки и попечительства, юристом
администрации муниципЕlльного района (городского округф, заместителем главы
администрации муниципzlпьного района (городского округа), управJIяющим
делами администрации муницип€л.льного района (городского округа).

З.6.4. При согласовании проекта должностными лицами, перечисленными в
подра:}деле 3.б.3 административного регламента, он передается на подпись главе
администрации муницип€lльного района (городского округа) в обшц,lй отдел.

3.б.5. Глава администрации муниципального района (городского округа)
принимает решение в форме муниципального правового акта главы
администрации муниципального района (городского округф, а в сл)чае отк:ц}а в
предоставлении государственной услуги подписывает соответствующее
уведомление, которое передает специалисту общего отдела администрации
муниципЕtльного района (городского округа) для отправки (вруlения) заявителям.
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3.6.6. Уведомление о результатах рассмотрения документов, о принятии
положительного решения о предоставлении услуги либо мотивированный отк€lз в
предоставлении услуги направJIяется в срок, не превышающий одного рабочего
дня после завершения соответствующего действvля, на адрес элеIffронной почты
иIли с использованием средств Регионшtьного портала в единый личный кабинет
по выбору змвитеJIя.

3.6.7. Максимагlьный срок выполнения указанной адN,Iинистративной
процедуры составJIяет l0 рабочю< дней.

3.б.8. Критерием принятия решений явJIяется отсутствие (нагlичие)
основЕlний для отказа в предоставJIении государственной услуги.

З.6.9. Результатом исполнения административной процедуры является
подписание главой муниципЕlльного района (городского округа) распоряжения
(постановления) главы администрации муниципального района (городского
округФ о на:}начении опеки над несовершеннолетним, не достигшим 14 лет, и
назначении заявитеJIя опекуном, распоряжения (постановления) главы
администрации муницип{lпьного района (городского округа) о назначении
попечительства над несовершеннолетним, достигшим 14 лет, и назначении
заявитеJIя попечителем, а в сJrrIае отказа в предоставJIении государственной
услуги уведомления об откще в предоставлении государственной услуги.

Результатом исполнения административной процедуры по освобождению от
исполнения обязанностей опекуна (попечителя) над несовершеннолетним
гражданином явJIяется подписанное главой муниципального района (городского
округа) распоряжение (постановление) главы админисцации муниципального
района (городского оIqpуга) об освобождении опекуна (попечителя) от исполнениrI
обязанностей опекуна (попечителя).

3.6.10. Фиксацией результата выполнения административной процедуры
явJuIется внесение в журнал регистрации зЕrявлений и решений администраIIии
муниципального раЙона (городского округа) записи о дате принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги.

3,7. Выдача (направление) заявителю результата предоставления
государственной услуги

3.7.L. Основанием для начала административной процедуры по выдаче
(направлению) заявителю результата предоставления государственной услуги
явJIяется подписанное главой администрации муницип€tпьного района (городского
округа) муниципЕшьного правового акта главы администрации муницип€lльного

района (городского округа) о предоставлении государственной усJryги либо
уведомления об откЕ}зе в ее предоставлении.

З.7.2. Результат предоставления государственной услуги выдается
(направляется) заявителю способом, укtванным в змвлении.

3.7.3. Специагlист общего отдела при н€lличии контактного телефона
з€lявитеJIя по телефону приглашает его в администрацию муниципального района
(городского округа) для поJtr{ения результата предоставления государственной

услуги.
З.7.4. При отсутствии контактного телефона или при неявке за.явителей за

поJцлIением результата представления государственной услуги в течение двух
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днеЙ со дЕя его устного уведомления результат предоставления государственноЙ

услуги направляется заявителю по почте.
З.7 .5. Специшtист общего отдела администрации муниципального района

(городского округа) вносит в журнал регистрации заявлений и решений
администрации муницип€lJIьного района (городского округФ запись о дате
приIIятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной

услуги и дате направления его по почте.
В случае, если решение о предоставлении (отказе в предоставлении)

государственной услуги выдается заявителю на руки, запись о дате поJtrIения
решения в журнал регистрации заявлений и решений администрации
муниципапьного района (городского округа) или АУ КО (МФID осуществляет
специаJIист администрации муницип€шьного района (городского округа) или АУ
КО кМФI-}>, ответственный за прием и регистрацию документов.

З .7 .6. Распоряжение (постановление) главы администр ации Iчtуницип€шьного

района (городского округФ либо уведомление об отказе в предоставлении
государственной услуги с использованием Регионапьного портала не
предоставJIяются.

З.7.7. При подаче заявления о предоставлении государственной усJryги в
электронной форме заявитеJIю нЕшравJIяется уведомление :

- об окончании предоставления государственной усJryги;
- о мотивированном отк€}зе в предоставления государственной услуги.
3.7.8. Максимапьный срок выполнения указанной административной

процед/ры составJIяет три рабочих дня.
З.7.9. Результатом проведения данной административной процедуры

явJIяется поJtrIение за,rIвителем муницип€lльного правового акта главы
администрации муниципального района (городского округа) либо
соответствующего уведомления об откЕве в предоставлении государственной
услуги.

3.7.10. Критерием приIIятия решений яв.гlяется наличие решения органа опеки
и попечительства о назначении опекуна или об отк€lзе в назначении опекуна,
которое оформляется в форме акта, предусмотренного законодательством
соответствующего субъекта Российской Федерации, а о возможности или о
невозможности гр.Dкданина быть опещуном - в форме закJIючения.

3.7.||. Фиксацией результата выполнения административной процедуры
явJIяется внесение в журнап регистрации з€л.явлений и решений администрации
муницип€шьного района (городского округа) записи о дате принятия решения о
предоставлении (отказе в предостав.пении) государственной услуги и дате
направления его по почте.

3.8. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с
использованием Регионального портала, административных процедур
(лействий)

Исчерпывшощий перечень административньD( действий при поJIyIении
государственной услуги в электронной форме:

- получение информации о порядке и сроках предоставления
государственной услуги;



27
- запись на прием дJIя подачи запроса о предоставлении государственной

услуги;
- формирование запроса о предоставлении государственной услуги;
- прием и регистрация запроса;
- получение сведений о ходе выполнения запроса;
- осуществление оценки качества предоставлениrt государственной усJryги.
3.8.1. Предоставление государственной услуги в электронной форме.
3.8.2. Уведомление о порядке и cpoкElx предоставления государственноЙ

услуги направJIяется в срок, не превышающий одного рабочего дш после
завершениrI соответствующего действия, н8 адрес электронной почты или с
использованием средств Регионапьного портала в единый личный кабинет по
выбору заявитеJIя.

З.8.3. Основанием для начала административной процедуры явJIяется
обращение заявитеJIя за полrIением государственной услуги через Реrиональный
порт€lл с з€lявлением о предоставлении государственной усJryги, в том числе по
предварительной записи.

3.8.4. Запись на прием проводится посредством Регионапьного портала.
Заявителю предоставJIяется возможность записи в любые свободные для

приема дату и время в пределах установленного в органе опеки и попечительства
графика приема заявителей.

3.8.5. Формирование запроса осуществляется посредством заполнения
заявителем электронной формы запроса на Регионшlьном портале без
необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

3.8.б. После заполнения зzrявителем к€Dкдого из полей электронной формы
запроса автоматиЕIески осуществляется форматно-логшIеская проверка
сформированного запроса.

При выявлении некорректно заполненного поJIя электронной формы запроса
заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения
посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме
запроса.

3.8.7. Заявителю направJuIется уведомление о полrIении запроса с
использованием Региона.гlьного портала.

3. 8. 8. При формировании запроса зЕuIвителю обеспечивается :

а) возможность копирования и сохранения запроса и дочrментов,
необходимьгх дIя предоставления государственной услуги;

б) возможность печати на буллажном носителе копии электронной формы
запроса;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в
любой момент по желанию пользоватеJIя, в том числе при возникновении ошибок
ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форr"ry запроса;

г) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений
заявителем с использованием сведений, размещенных в федерагlьной
государственной информационной системе <<Единая система идентифик€uIии и
аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых дIя
предоставления государственных и муницип€lльных услуг в электронной форме>
(да.пее единм система идентификации и аутентификации), и сведений,
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оrryбликованньD( на Регионшlьном портале, в части, касающейся сведений,
отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;

д) возможность верЕуться на любой из этапов заполнения электронной

формы запроса без потери ранее введенной информации на Регионшlьном
портапе;

е) возможность доступа заявитеJIя на Региональном порт€rле к ранее
поданным им запросам в течение не менее одного года.

3.8.9. Сформированный запрос и документы, указанные в подразделе 2.6.,
необходимые для пол}цения услуги в соответствии настоящим
административным регламентом направJIяются в орган опеки и попечительства
посредством Ремонапьного портала

3.8.10. Орган опеки и попечительства обеспечивает прием документов,
необходимьIх дJIя предоставления государственной усJrуги, и регистрацию
запроса без необходимости повторного представления заявителем таких
документов на бумажном носителе.

Срок регистрации запроса - 1 рабочий день.
3.8.11. Предоставление государственной услуги начинается с момента

приема и регистрации электронных документов, необходимьп< дJIя
предоставления государственной услуги.

3.8.12. При поJцлении запроса в электронной форме в автоматиЕIеском

режиме осуществJIяется форматно-логический контроль запроса и змвителю
сообщается присвоенный запросу в электронной форме уник€lльный номер, по
которому в соответствующем ра:}деле Регионального портала з€швителю будет
представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.

3.8.13. Прием и регистрация запроса осуществJIяются специ€лJIистом органа
опеки и попечительства, ответственным за приЕятие запросов. После регистраIIии
запрос направJIяется в структурное подраj}деление, ответственное за
предоставление государственной услуги.

3.8.14. Исполнение запроса закJIючается в подготовке ответа заявителю после
анализа информации, содержащейся в запросе и приложенных к нему документах
(при ш< нагlичии).

3.8.15. После принятия запроса заявитепя доJDкностным лицом,
уполномоченным на предоставление государственной усJryги, статус запроса
з€lявитеJIя в Едином личном кабинете на Региональном порт€лпе обновляется до
статуса ((принято).

3.8.1б. Заявитель имеет возможность полrIения информации о ходе
предоставления государственной услуги.

3.8.17. Ifuформация о ходе предоставления государственной услуги
нацравJIяется зzlявителю в срок, не превышающий одного рабочего дЕя после
завершения выполнения соответствующего действия с использованием средств
Регионального портапа.

3.8.18. При предоставлении государственной услуги в электронной форме
зzл.явитеJIю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения
соответствующего действия направJIяется:

а) уведомление о записи на прием в орган опеки и попечительства,
содержащее сведения о дате, времени и месте приема;
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б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов,

необходимьD( дJIя предоставления государственной усJryги, содержащее сведения
о факте приема запроса и дочд{ентов, необходимых дJIя предоставления
государственной услуги, и начале процедуры предоставления государственной

услуги, а также сведения о дате и времени оконIIания предоставления
государственной услуги либо мотивированный отказ в приеме запроса и иньtх
документов, необходимых для предоставления услуги ;

в) уведомление о результатах рассмотрения докуIчIентов, необходимьD( дIя
предоставления государственной усJryги, содержащее сведения о приIlятии
положительного решения о предоставJIении услуги и возможности поJtrIить
результат предоставJIения государственной услуги

3.8.19. Огвет на запрос направJIяется заявителю в форме и способом,
выбранным заявителем при подаче запроса.При отсутствии в запросе указания на
способ поJIyIения ответа ответ направJIяется по почтовому адресу заявитеJIя. Срок
направления результата предоставления государственной услуги составляет 1

рабочий день с даты подготовки одного из документов, указанных в подр€вделе
2.З . административного регламента.

3.8.20. Заявитель вправе поJtrIить результат предоставления государственной
услуги на бумажном носителе в течение срока деЙствия результата
предоставления государственной услуги.

3.8.21. Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и
качество государственной усJIуги на РегионЕlпьном порт€ше.

3.8.22. Критерием приЕятия решения явJIяется обращение заявитеJIя за
получением государственной услуги в электронной форме.

З.8.23. Результатом административной процедуры явJIяется подготовка
ответа на запрос в форме одного из докуItIентов, укЕванньж в подрtлзделе 2.3.
административного регламента.

З.8.24. Способ фиксации результата выполнения административной
процедуры - направление сообщения в Единый личный кабинет зЕtявитеJIя на
Региональном портале.

З.8.25. Максима.гlьный срок выполнения административной процедуры
составJIяет 7 рабочих дней со дня регистрации запроса заявителя.

3.9. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления государственной услуги документах

3.9.1. Основанием дJIя нач€ша выполнения административной процедуры
явJIяется обращение за.явитеJIя, поJIyIившего оформленный в установленном
порядке результат предоставления государственной услуги, об исправлении
допущенных опечаток и ошибок в выданньIх в результате предоставления
государственной услуги документЕlх в орган опеки и попечительства или АУ КО
(МФII)).

3.9.2. Срок передачи запроса з€uIвитеJuI из АУ КО (МФI_I2> в орган опеки и
попечительства установлен соглашением о взаимодействии.

3.9.3. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления государственной услуги документах принимается в
сJгrIае, если в указанньD( докуIvIент€lх выявлены несоответствия прилагаемой к
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ЗаrIВЛеНИЮ ДОКУI\,IеНТаЦИИ, а ТаКЖе ИСПОЛЬЗОВаННЫМ ПРИ ПОДГОТОВКе РеЗУЛЬТаТа
государственной услуги нормативным документам.

3.9.4. Критерием принятия решения явJIяется наJIи.Iие допущенньD( опечаток
и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги
докуN{ентах.

3.9.5. Результатом административной процедуры явJuIется исправление
догryщенных должностным лицом органа опеки и попечительства опечаток и
(или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги
документах либо направление в адрес зЕrявитеJIя ответа с информацией об
отсутствии опечаток и оIшабок в выданном в результате предоставления услуги
документах.

3.9.6. Способ фиксации результата выполнения административной
процедуры - регистрация в журнале.

3.9.7. Срок выдачи результата не должен превышать 10 кшtендарньD( дней с
даты регистрации обращения об исправлении догryщенньD( опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления государственной услуги доIqFментах.

IЧ. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

4.1.Порядок осуществления текущего коптроля за соблюдением и
исполнением ответственными должностными лицами положений регламента
п иных нормативно правовых актов, устанавJIивающих требования к
предоставJIению государственной услугп, а TaIOKe принятием имп решений

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий,
определенньD( адп{инистративными процедурами по предоставлению
государственной усJryги (дапее текущий контроль), и принятием решений
специапистами осуществJIяется главой администрации муниципального района
(городского округф и должностными лицами, ответственными за организацию
работы по предоставлению государственной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения
и исполнения специалистами положений административного регламента, иных
нормативньIх правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставJIения государственной услуги, в том
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставJIения
государственной услуги

Проверки моryт быть плановыми (осуществJIяться на основании
поJryгодовьIх или годовьIх планов) и внеIшановыми. При проведении плановой
проверки рассматрив€lются вопросы, связанные с предоставлением
государственной усJryги (комплексные проверки), или отдельные вопросы
(тематические проверки, проверки по конIФетному обращеншо заявитеJIя
государственной услуги). ВнеплановаrI проверка проводится по конкретному
обращению змвитеJIя государственной услуги.

Результаты проверки оформляются в виде справки (акта), в которой
отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
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4.3. Ответствепность долrкностных лиц органа местного самоуправления
Курской области за решения и действия (бездействие), принпмаемые
(осуществляемые) ими в ходе предоставления государственной услуги

Ответственность должностньD( лиц устанавпивается в их должностньIх
регламент€lх в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерации

,Щолжностные лица, ответственные за организацию предоставления
государственной услуги, несут персонЕlпьную ответствеЕность за соблюдение
положений административного регламента и иньIх нормативньD( правовых актов,

устанавлив€lющих требования к предоставлению государственной услуги, за
обеспечение полноты и качества предоставления государственной услуги.

По результатам проведенньD( проверок в cJtrlae вьшвления нарушений
осуществляется привлечение виновньD( лиц к дисцишIинарной и (или)
административной ответственности в соответствии с законодательством
Российской Федерации и законодательством Курской области.

4.4, Положения, характерпзующие требования к порядку п формам
контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со
стороны гращдан, их объединений и органпзаций

Граждане, lD( объединения и организации вправе осуществJIять контроль за
предоставлением государственной усJryги, гryтем полгIения информации о ходе
предоставления государственной усJryги, в том числе о срокil( завершения
административньrх процедур (действий).

Грш<дане, их объедине ния и организации вправе :

- нацравJIять замечания и предложения по улучшению доступности качества
предоставлениrI государственной услуги;

- вносить предIожения о мерах по устранению нарушений
административного регламента.

Y. .Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную ушуцl

должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо
муниципального с.пужащего, многофункционального центра, работника
многофункционального центра, а TaIoKe органпзацпйl предусмотренных
частью 1.1 статьи 1б Федерального закона от 27.07,2010 г. ЛЁ 210-ФЗ (Об
организации предоста вления государственных и мун ици пал ьных успуг>

(далее - привлекаемые организации)l или их работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и
(или) действие (бездействие) органа местного самоуправления Курской
области, предоставляющего государственную ушуцl п (или) его

должностных лиц либо муниципальных служащих Курской области,
многофункционального центра, работника многофункционального центра, а
TaIoKe прпвлекаемых организаций или их работников (далее - лсалоба)

Заявитель имеет право подать жапобу на решение и ("ли) действие
(бездействие) органа опеки и попечительства и (или) его доJDкностных лиц,
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муниципальных сJryжащих Курской области, многофункционального центра,

работника многофункционального центра при предоставлении услуги.
заявитель имеет право направить жа.гlобу в том числе посредством

федершrьной юсударственной информационной системы <<ЕдиныЙ поРгzlЛ

юсударственньtх и муниципaльных услуг (функчий)> https://www.gosuslugi.ru.

5.2. Органы исполнительной власти Курской области,
многофункциональные центры, либо соответствующий орган
государственной власти (орган местного самоуправления) публично-
правового образования, являющийся учредителем многофункцпональпого
центра, а Talol(e прпвлекаемые организации и уполномоченные на

рассмотренпе жалобы должностные лица, которым может быть направJIена
жалоба

Жагlоба может быть направлена в:
Администрацию Курской области;
комитет социального обеспечения, материнства и детства Курской области;
Администрацию муниципального района (городского округа);
многофункциональный центр либо в комитет цифрового рЕввития и связи

Курской области, являющийся rIредителем многофункцион€lльного центра
(далее - учредитель многофункцион€rльного центра).

Жшобы рассматрив.lют:
в Администрации Курской области заместитель Губернатора Курской

области, в ведении которого находится комитет социального обеспечения,
материнства и детства Курской области;

в комитете социального обеспечения, материнства и детства Курской области
председатель комитета социuлльного обеспечения, материнства и детства

Курской области, его заместители, уполномоченные на рассмотрение жапоб
должностные лица;

в Администрации муниципального района (городского округа)
уполномоченные на рассмотрение жагlоб должностные лица;

у учредитеJIя - руководитель rIредителя многофункцион€шьного центра;
в многофункционЕл.пьном центре предоставления государственньIх и

IчtуниципЕIпьных усJrуг руководитель многофункцион€rльного центра
предоставления государственньгх и муницип€tJIьных услуг.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и
рассмотрения псалобы, в том числе с использованпем Единого портала

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жагlобы
осуществJIяется посредством р€вмещения информации на стендах в мест€лх
предоставления государственньIх услуг, на официальньIх сайта< Администрации
муниципального района (городского округа), комитета социчlльного обеспечения,
материнства и детства Курской области и на Едином портчrле.

Заявитель вправе поJгrIать информацию и документы, необходимые дJIя
обоснования и рассмотрения жапобы.

Консультирование заrIвителей о порядке обжалования решений и действий
(бездействия) органа опеки и попечительства, должностньD( лиц органа опеки и
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попечительства осуществJlяется в том числе по телефо"у, электронной почте, пРи
личном приеме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (безлействия)
органа местного самоуправления, предоставJIяющего государственнУю

услуIY, а TaIoKe его должностных лиц
Порядок досудебного (внесудебного) обжагlования решений и действий

(бездействия) комитета социального обеспечения, материнства и детства Курской
области, предоставJIяющего государственFIуIо услуц, а также его доJDкностньD(
лиц, реryлируется:

Федера.гrьным законом от 27.07.2010 г. Ns 210-ФЗ (Об организации
предоставления государственньtх и муниципальньD( усJIуг) ;

постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 г. М
840 (О порядке подачи и рассмотрения жапоб на решения и действия
(бездействие) федера,льных органов исполнительной власти и ю( должностньtх
лицl федерапьньrх государственных сJryжащш(, должностньD( лиц
государственньD( внебюджетных фондов Российской Федерации,
государственньIх корпорацийо наделенных в соответствии с федераrrьными
законами полномочиями по предоставлению государственньIх усJгуг в

установленной сфере деятельности, и их должностньIх лицl организаций,
предусмотренньtх частью 1.1 статьи Lб Федера.гrьного закона от 27.07.2010 г. М
210-ФЗ (Об организации предоставления государственных и муницип€lльньIх

услуг), и их работников, а также многофункционЕrльньIх центров предоставления
государственньIх и муниципальных усJryг и их работников>>;

постановлением Администрации Курской области от l9.I2.20l2 г. Ns 1 100-па
<Об утверждении Положен:ия об особенностях подачи и рассмотрения жшlоб на
решения и действия (бездействие) органов исполнительной власти Курской
области иих должностных лиц, государственньIх цра)кданских сJryжащих орг€lнов
исполнительной власти Курской области, а также на решения и действия
(бездействие) многофункционаJIьного центра, работников многофункц"онaльного
центра).

Информация, изложенн€lя в дЕлнном рЕвделе, р€вмещена на Едином портале по
адресу: https://www.gosuslugi.ru.

YI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в
многофун кциональных центрах п редоставJIения государственных и

муниципальных услуг

6.1. Основанием дIя начЕrла админисц)ативной процедуры явJIяется подача
заявителем змвления о предоставлении государственной услуги с доц^{ентами,
укщанными в подре}де ле 2.6. административного регламента.

6.2. Предоставление государственной услуги в многофункционапьньIх
центр.lх осуществJIяется в соответствии с Федерагlьным законом от 27.07.2010 г.
}lb 2l0-ФЗ (Об организации предоставления государственньIх и муницип€шьньtх

услуг), иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Курской области, по принциrry (одного окн€D),
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В соответСтвиИ С которыМ предоставление государственной усJIуги
осуществJUIется после одноцратного обращения заявителя с соответствующим
запросом о предоставлении государственной услуги или запросоМ, УКД}аННЫМ В

статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 г. Ns 210-ФЗ <Об организации
предоставления юсударственных и муниципальных услуг>, а вЗаимодеЙСтВИе С

органами, предоставJIяющими государственные услуги, осУЩесТВJIЯеТСЯ

многофункциональным центром без участия заявитеJIя в соотВеТСТВИИ С

нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.
б.3. АУ КО (МФЩ> обеспечивает информирование заявителеЙ о порядке

предоставлениrI государственной услуги в АУ КО кМФI-I2>, о ходе выполнения
запроса о предоставлении государственной услуги, по иным вопросЕlм, связанныМ
с предоставлением государственной усJryги, а также консультирование заявителей
о порядке предоставления государственной услуги в АУ КО (МФЦ).

6.4. При полrIении заявления работник АУ КО кМФI-[>:
а) проверяет правиJIьность оформления заявления. В слуrае неправильного

оформления з€rявления о предоставлении государственной усJryги, работник АУ
КО (МФI_I2> оказывает помощь змвитеJIю в оформлении зчrявления;

б) сверяет подлинники и копии документов, верность которьж не
засвидетельствована в установленном законом порядке, если документы
представлены з€rявителем лично;

в) заполняет расписку о приеме фегистрации) за,явления заявитеJIя с
ук€rзанием перечня приIIятьIх документов и срока предоставления
государственной услуги.

6.5. .Щолжностное лицо АУ КО (МФID в течение двух рабочих дней с
момента полrIения документов, указанньIх в подрщделе 2.6. административного
регламента, направляет запрос в уполномоченные органы, указанные в
подрil}де ле 2.2. административного регламента.

Межведомственный запрос направJIяется в форме электронного документа с
использованием единой системы межведомственного электронного
взаимодействия и подкJIючаемых к ней региональных систем межведомственного
электронного взаимодействия.

При отсутствии технической возможности формирования и направления
межведомственного запроса в форме электронного докуIъ{ента по каналам
системы межведомственного электронного взаимодействия межведомственный
запрос направJIяется на буплажном носителе по почте, по факсу с одновременным
его направлением по почте или курьерской доставкой с соблюдением норм
законодательства Российской Федерации о защите персонЕlльньIх данных.

Исполнитель, ответственный за осуществление межведомственного
информационного взаимодействия, обязан принять необходимые меры по
полrIению ответов на межведомственные запросы.

Максимагlьный срок подготовки и направления ответа на запрос не может
превышать пять рабочих дней, со дня поступления межведомственного запроса
(ч.3 ст.7.2. Федерапьного закона от 27.07.2010 г. J\Ъ 210-ФЗ <Об организации
предоставления государственных и муницип€л"льньD( услуг>).

Ответ на межведомственный запрос регистрируется в установленном
порядке.



35

Ответственный исполнитель приобщает ответ, полуrенный по
межведомственному запросу к документам, представленным заявителем.

6.6. Срок передачи заявления и документов, необходимьrх дIя
предоставления государственной услуги, из АУ КО (МФI}> в орган опеки и
попечительства - в течение 1 рабочего дня после регистрации доч/ментов,
поJtученньIх по межведомственному запросу.

6.7. Змвитель, представивший заявление и документы на поJtгIение
государственной усJryги в АУ КО (МФI-Р>, результат государственной усJIуги
поJrrIает в зависимости от способа поJtrIения, укчшанного им в заявлении
(вруlается заявителю в АУ КО (МФID или выдается органом опеки и
попечительства).

б.8. Орган опеки и попечительства в срок, не позднее рабочего дня,
следующего за днем принятия решения о предоставлении (отказе в
предоставлении) государственной услуги направJIяет в АУ КО (МФЦ),
принrIвший запрос о предоставлении государственной услуги, информацию о
принятом решении в порядке, установпенном соглашением о взаимодействии,
закJIюченным с АУ КО (МФI_U).

6.9. В слгIае полrIения заявителем результата предоставления
государственной услуги через АУ КО (МФID, документы передаются из органа
опеки и попечительства в АУ КО (МФЦ) не позднее рабочего дня,
предшествующего дате оконtrания предоставления государственной усJryги.

6.10. При по.ггуlении результата государственной услуги в АУ КО (МФLD)
зшIвитель предъявJIяет :

- докуN{ент, удостоверяющий личность;
- ЭКЗеМIIJIЯР РаСПИСКИ О ПРИеМе ДОКУIчIеНТОВ С РеГИСТРаЦИОННЫМ НОМеРОМ,

датой и подписью работника АУ КО (МФЦ), принявшего комплект доцrментов,
выданный заявителю в день подачи запроса;

- при обращении уполномоченного представитеJIя заявитеJIя - докуIчIент,
подтверждшощий полномочия представитеJIя заявитеJIя.

6.11. Критерием принятия решения явJuIется обращение заrIвитеJuI за
полгIением государственной услуги в АУ КО (МФЦ).

6.12. Результатом административной процедуры явJIяется передача заявления
и документов, из АУ КО (МФЩ> в орган опеки и попечительства или выдача
результата государственной усJryги в АУ КО (МФI_D).

б.13. Способ фиксации результата - отметка в передаточной ведомости о
переДаче докуIчIентов из АУ КО кМФI-I2> в орган опеки и попечительства или
отметка змвителя в журн{rле вьцанньгх документов.
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прило)I(EниЕ }lb 1

к административному регламенту предоставления органами
местного самоуправления Курской области государственной

услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере

деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области <<Назначение опекуна (попечителя) над
несовершеннолетним гражданином и освобождение от
исполнения обязанностей опекуна (попечителя) над
несовершеннолетним цражд{лнином)>, утвержденному
приказом комитета социального обеспечения, материнства и
детстваКурской области от23.07.2021 Ns 298

В орган опеки и попечительства
от

(Фаt"rrлия, ил\t!я, отчество
(лри наличии)

заявление
гражданина, выразившего rкелание стать опекуном

или попечителем несовершеннолетнего грахданина либо принять
детей, оставшихся без попечения родителей, в семью

на воспитание в иньD( установленных семейньпуr
законодательством Российской Фелераuии формах

я
(фаь,д,rлия, имя, отчество (лри наличии)

гражданство
(число, месяц, год и место рождения)

.Щокумент, удостовер яюtllий личность :

(серия, номер, когда и KeI\4 выдан)
Мрес места ,кительства

(указывается полньшZ адрес места жительства, подтвержденньй регистрацией
места жительства, в случае еrlо отсутствия ставится прочерк; граждане,

относящиеся к коренным малочисленным народам Российской Федерации и не
имеющие места, где они постоянно или преимущественно проживают, ведуцие

кочевой и (или) полукочевой образ хкJ4зни, указывают сведения о регистрации
по месту жительства в одном из поселений (по выбору этих грахдан),

находящихся в муниципальном районе, в границах которого проходят маршруты
кочевий гражданина)

Мрес места пребывания

(заполняется, если имеется подтвержденное ретистрацией место пребывания,
в том числе при наличии подтверх(денного регистрацией места жительства.

Указывается полнь,пi адрес места пребывания, в случае его отсутствия
ставится прочерк)

Шрес места фактического проrкивания

(заполняется, если адрес места фактического проживания не совпадает
с адресом места ,кительства или местом пребывания либо не имеется
подтверхденноIlо регистрацией места жительства и места пребывания)

(указать субъекты Российской Федерации, в которых проживал(а) ранее,
в том числе проходил службу в Советской Арллrи, Воорухенных Силах

Российской Федерачии)
Номер телефона

сведения о наличии
(указывается при наличии)

(отсутствии) судимости и (или) факте ут'оловного
едования

не имел и не имею судимости за преступления против хJ4зни и здоровья,



з,l
свободы, чести и достоинства личности, половой неприкосновенности и
половоЙ свободы личности, против семЬИ И НеСОВеРШеННОЛеТНИХ, ЗДОРОВЬЯ

населения и общественной нравственности, а также против общественной
безопасности, NуIра и безопасности человечества

неподвергалсяИнеподВергаюсЬУголовноМУпреследоВаниюза
преступления против N(изни и здоровья, свободы, чести и достоинства
личности, половой неприкосновенности и половоЙ свободы личнОСТИ,
против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и обЩеСТВеННОЙ
нравственности, а такrке против общественной безопасности, !диРа И

безопасности человечества

не имею неснятую или непогашенную судимость за тяжкие или особо тяr(КИе
преступления

Сведения о получаемой пенсии, ее
инwlвидуального лицевого счета (СНИJIС)

виде и размере, страховом номере

х

х

(указываются лицами, основным источником доходов которых являются
страховое обеспечение по обязательному пенсионному страхованию

или иные пенсионные выплаты)

Сведения о гражданах, зарегистрированных по месту хительства гражданина

ФамиJlия, имя, отчество (при налшми) Год
рожден

ия

Родственное
отношение к

ребеrпсу

С какого времени
зарегистрирован и

проживает

х
х
х
х
х

прошу

прошу

прошу

прошу

прошу

выдать мне заключение о возможности быть

выдать мне заключение о возможности быть

выдать мне заключение о возможности быть

выдать мне заключение о возможности быть

передать мне под опеку (попечительство)

опекуном (попечителем)

приемным родителем

патронатным воспитателем

усьновителем

х

(указываются фаrr.шzлия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей) ,
число, месяц, тод рождения)

прошу передать мне под опеку (попечительство) на возмездной основе

х

(указываются фаьлzлия, v7мя, отчество (при наличии) ребенка (детей),
число, месяц, год рождения)

прошу передать мне в патронатную семью

(указываются фаьлrлия, имя,
число,

отчество (при наличии) ребенка (летей),
месяц, год роlкдения)
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Материальные возможности, жилищные условия,
работы позволяют мне взять ребенка (детей)
приемную или патронатную семью.

,Щополнительно могу сообщить о себе следующее:

состояние
под опеку

здоровья и характер
(попечительство), в

(указываются наличие у тражданина необходимых знаний и навыков
в воспитании детей, сведения о профессиональной деятельности,
о прохождении лодIотовки лиц, желающих принять на воспитание
в свою семью ребенка, осЕавшегося без попечения родителеЙ,

на территории Российской Федерации)

я,
(указываются фамилия, имя| отчество (при наличии)

ДаЮ СОгласие на обработку и использование моих персональных данных,
содержащихся в настоящем заявлении и предоставленных мною документах.

Я предупрежден (на) об ответсtrвенности за представление недостоверных либо
искаженных сведений.

(подпись, дата)

К заявлению прилагаю следующие документы:

краткая автобиотрафия

справка с места работы с указанием должности и размера средней
заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ,
подтверждающий доход, или справка с места работы супрут'а (супруги) с
указанием долrкности и размера средней заработной платы за последние
12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход супруга (супруги)

заключение о результаtrах медицинского освидетельствования Iраждан,
намеревающихся усыновить (улочерить1, взять под опеку (попечительство),
в приемную или патронатную семью детей-сирот и детей, оставшихся
без попечения родителей, заключение по форме N 164/у <*>

копия свидетельства о браке

письменное согласие членов семьи на прием ребенка (летей1 в семью

копия свидетельства о прохождении подготовки лицt желающих принять

на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей.
на территории Российской Федерации (прилагается Iражданамиl зd

исключением близких родственников ребенка, а также лиц, которые являются
или являлись усыновителями и в отношении которых усыновление не бы,ло
отменено, и лиц| которые являются или являлись опекунами (попечивелями)
детей и которые не бьLпи отстранены от исполнения возложенных на них
обязанностей)

документы, подтверждаюцрIе ведение
образа }мзни| выданные ортаном местного
муницилального района

кочевоIо и (или) полукочевого
самоуправления соответствующего

<*> Приказ Министерства здравоохранения Российской Федерации от 18 шоня 201-4 r. Ns 290н
<Об угвержлеш{и Порядка медицинского освидетельствования граждан, наJчrеревающID(ся усыновить
(улочеркгь), взять под опеку (попечительство), в приемную иJIи патронатЕую семью детей-сирот и
детей, оставшихся без попечениJI родителей, а также формы зalкпючениJl о результатах медицинского
освидетельствования таких гражд:lю) (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации
28 июля 20|4 r., регистрационный Nэ 33306).

х
х

х

х
х
х

х

Результат предоставления государственной усJtуги прошу предоставить :
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(нужное подчеркнуть)

через орган опеки и попечитеJьства;

по почте, по qдресу:

через АУ КО кМФЩ>

(линия отреза)
заявление

(Ф.И.О. заявrrгеля)

принято
(должность и Ф.И.О. должностного лица)

и зарегистрировано
(лата регистрачш.r)

Срок вьцачи результата
(максплальlшй срок выдачи результата)

фегистраlшонlшй номер)
за Jф

(подшлсь должностного лица)
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приложЕниЕ J\b 2
к административному регламенту предоставления органами
местного самоуправления Курской области государственной
услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области <<Назначение опекуна (попечителя) над
несовершеннолетним гражданином и освобождение от
исполнения обязанностей опекуна (попечителя) над
несовершеннолетним гражданином)>, утвержденному
прикЕlзом комитета соци€л.льного обеспечения, материнства и
детства Курской области от 23.07.2021 Ns 298

В орган опеки и попечительства администрации
муниципального района (городского округа)
города Курска

(Ф.И.О. опекун4 попечителя)

прожив€lющего:

ЗАЯВJIЕНИЕ

Прошу освободить меня от обязанностей опекуна (попечителя)
(нужное подчеркнуть) В ОТНОШеНИИ НеСОВеРШеННОЛеТНе_

(Ф.И.О. опекаемого (подопечного)

(лата1 (подrмсь)

тел

Результат предоставлени[ государственной усJryги процry предоставить :

(lryx<Hoe подчеркlrуть)

через орган опеки и попечитеJIъства;

по почте, по адресу:

через АУ КО (МФЦ)

(линия отреза)
заявление

(Ф.И.О. заяви:геля)

приЕято
(до.пжность и Ф.И.О. должностного лица)

и зарегистрировано за Ns



4l
(лата регистрации)

Срок вылачи результата
(максшлальlшй срок выдачи результата)

фегистраlцлонный номер)

(поддп,lсь должностного лlща)
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прило)I(EниЕ м 3

к административному регламенту предоставления органами
местного самоуправления Курской области государственной
услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области <<Назначение опекуна (попечителя) над
несовершеннолетним гражданином и освобождение от
исполнения обязанностей опекуна (попечителя) над
несовершеннолетним гражданином), утвержденному
прика:}ом комитета социального обеспечения, материнства и
детства Курской области от 23.07.2021 М 298

Бланк органа опеки
и попечительства

,Щата составления акта

Акт обследования условий жизни гражданина, вьц)азившего
желание стать опекуном или попечителем несовершеннолетнего

гражданина либо принять детей, оставшихся без попечения
родителей, в семью на воспитание в иных установленных

семейньшrд законодательством Российской Федерачии формах

Дата обследования " ,l 20 г.

Фалwlлия, имя| отчество (при наличии), должность лиtJа, проводившего
обследование
Проводилось обследование условий хwtзни

(фамилия, !/дл!я, отчесвво

(при наличии), дата рождения)
документ, удостоверяющий личность :

(серия, HoMepr когда и кем выдан)
Адрес места жительства

(адрес места жительства, подтвержденньй
регистрацией)

Адрес места фактическоIо проживания

(заполняется, если имеется подтвержденное регистрацией место пребывания,
в том числе при наличии подтвержденного регистрацией места жительства.

Указывается полньй адрес места лребывания)
Образование
Профессиональная деятельность

(место работы с указанием адреса, занимаемой должносаи,
рабочего телефона)

Жилая площадь, на которой проживэ€т ,
(Фаrr.далия, имя| отчество (при наличии)

кв. м, состоит из комнат, размер каждой комнаты:
м, кв. м, _ кв. м, на _ этаже в _ этажном доме.
дома (в частности, кирпичньй, панельньй, деревянньй; в нормальном
ветхий, аварийньй; комнаты сухие, светлые, проходные, количество

составляет
_ кв. :

Качество
состоянии,
окон)

Собственником (нанимателем) жилой площади является

водопровод, канализация,Благоустройство дома и жилой площади (в частности.
какое отопление, таз, ванна, лифт, телефон)
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(фаwtлия, иtrл.я, отчество (при наличии), степень родсвва
по отношению к гражданину)

Основания, подтверждающие право пользования х(илым помещением, срок права
пользования жилым помещением

(заполняется, если жилое помещение находится в собственности иных лиц)
Санитарно-гигиеническое состояние хg/Iлой площади (хорошее,
удовлетвориЕельное, неудовлетворительное) :

Наличие для ребенка отдельной комнаты, уголка, места для сна, илрl занятий,

личных вещей

На жилой площади проживают (зарегистрированы по месту жительства гражданина
и (или) проживают Фактически):

Отношения, сложившиеся между членами семьи гражданина

(в частности, характер взаимоотношений мех(ду членами семьи, особенности
общения с детьми, детей мех(ду собой)

Личные качества граrкданина (в частности, особенности характера, общая
культура" наличие опыта общения с детьми, необходиrщх знаний и навыков в
воспитании детей; сведения о прохождении подготовки лиц, желаюцих принять
на воспитание в свою семью ребенка, оставшетося без попечения родителей, на
территории Российской Федерации, психологического обследования гражданина;
отношения между гражданином и ребенком, отношение к ребенку членов семьи
гражданина. а Taкz(e, если это возмохно, желание самоIо ребенка)

Мотивы гражданина для принятия несовершеннолетнего в семью

Фамилия, имя,
отчество (при

наJIичии)

Год роlrqдения Место работы,
ДОJDКНОСТЬ IЛJIИ

место rIебы

Родственное
отношение

С какого
времени

проживает на
данной жлшой

Iшощади

,Щополнительные данные обследования

Условия х<изни гражданина, вьц)азившего желание стать опекуном или
попечителем несовершеннолетнего граrкданина либо принять детей, оставшихся
без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных
семейнььд законодательством Российской Федерации формах

( удовлетворительные/неудовлетворительные с указанием конкретных
обстоятельств )

Подпись лица, проводивщего обследование

(уполномоченное долх(ностное (подпись ) (Фио)



лицо органа опеки и попечительства
субъекта Российской Федерации
или орr|ана местноrlо самоуправления
(если законом субъекта Российской
Федерации органы местного
самоуправления наделены полномочиями
по опеке и попечительству
в соответствии с федеральными законамп,t)
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м. п.


