
АдминистрАция курской овлАсти
Комитет социального обеспечения,

материнства и детства Курской области

прикАз

от х232Х2// xn /.Ц
г. Курск

Об утверIцении адмпцпстративного регламента предоставления оргапами
местного самоуправления Курской области государственной услуги прп
осуществленип передашЕого полномочия в сфере деятельшости органов
опеки и попечптельства в Курской области <rIIазначецце усыновптелю

денежных средств па содержанпе усыновленного ребенка>>

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации
от 27.07.2010 Ns 210-ФЗ кОб организации предоставления государственных и
муниципальных услугD, постановлением Администрации Курской области от
29.09.20ll J\b 473-па (О разработке и утверждении административных
регламентов осуществления государственного контроля (налзора) и
админисцативных регламентов предоставления государственных услуг>
IIРИКАЗЫВАЮ:

l. УтверлIrгь административный регламекг предоставления органами
местного самоуправления Курской области государственной услуги при
осуществлении переданного полномочиrI в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <<Назначение усыновителю денежных средств
на содержание усыновленного ребенка> (прилагается).

2. Признать уцратившими силу:
прикiв департамента по опеке и попечительству, семейной и

демографической политике Курской области от 26.12.2018 Ns 2l9
<Об угверждении административного регламента по предоставлению органами
местного самоуправления Курской области государственной услуги по
псреданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области <Назначение усыновитеJIю денежных средств на содержание

усыновленного ребенка>;
прикtв департамента по опеке и попечительству, семейной и

демографической политике Курской области от |4.02.2019 Ns 21 (О внесении
изменений в административный регламеЕг по предоставлению органами
местного самоуправления Курской области государственной услуги по
переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства
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в Курской области <Назначение усыновителю денежных средств на содержание
усыновленного ребенка>;

прикtв департамента по опеке и попечительству, семейной и
лемографическоЙ политике Курской области от 29.05.2019 Ns 82 (О внесении
изменениЙ в административныЙ регламент по предоставлению органами
местного самоуправления Курской области государственной услуги по
переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области <<Назначение усыновителю денежных средств на содержание
усыновленного ребенка>;

прикщ комитета социаJIьного обеспечения, материнства и детства
Курской области от 03.09.2019 Ns 436 (О внесении изменений в
административный регламент по предоставлению органами местного
самоуправления Курской облаgти государственной услуги по переданному
полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области <Назначение усыновителю денежных средств на содержание
усыноыIенного ребенкa>.

3. Управлениrо организации деятельности по опеке и попечительству
(Т.Н.,Щроженко) обеспечить рtr}мещение (оrryбликование) настоящего прикша
на <Официальном интернет-портtше правовой информации>> (wwrry.рrачо.gоч.ru),
на официальном сайте Администрации Курской области в сроки, установленные
постановдением Губернатора Курской области от 16.04.2009 Ns 1l1 (О порядке
огryбликования и вступления в сиJIу нормативных правовых акгов органов
исполнительной власти Курской области>>, в реестре государственных и
муниципаJIьных усJryг (функций) Курской области в сроки, установленные
постановлением Администрации Курской области от 04.08.2015 Ns 488-па
(О реестре государственных и муниципtlльных услуг (функций) Курской
области>.

4. Административный регламент предоставления органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги при осуществлении
переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области <Назначение усыновителю денежных средств на содержание

усыновленного ребенка> довести до сведения руководителей органов местного
самоуправления муниципальных районов (городских округов) Курской области,

уполномоченных в сфере опеки и попечительства.
5. РуководитеJIям органов местного самоуправJIения муниципаJIьньIх

районов (городских оlсругов) Курской области, уполномоченных в сфере опеки и
попечительства, обеспечить организацию предоставдения государственной

усJryги в соответствии с настоящим прикtlзом.
6. Коrrгроль за исполнением настоящего прикirза возложить на

заместитеJIя председатеJlя комитета социаJIьного обеспечения, материнства и
детства Курской области Н.А. Полякову.

И.о. председатеJlя комитета Р.Э. Шевченко



утвЕрждн
прик€лзом комитета социаJIьного обеспечения,

материнства и детства Курской области
oT23.07.202l },lb 293

АДМИНИСТРАТИВНЬЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления органами местного самоуправJrения Курской области

ГОсУДарственноЙ услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской области

<<Назначенпе усы новителю дене2Iш ых средств на содержа ние усыновJIенного
ребенка>>

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет реryлирования административного регламента
Настоящий а,дминистративный регламент предоставления органами местного

самоуправления Курской области государственной услуги при осуществлении
переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и попечительства в
Курской области <<Назначение усыновителю денежньrх средств на содержание
усыновленного ребенка> (дапее по тексту административный регламент,
государственнм усlryга) определяет сроки и последовательность действий
(административных процедур) при предоставлении государственной услуги,
порядок обращения в орган опеки и попечительства.

1.2. Круг заявителей
Заявителями государственной услуги в интерес€ж усыновленньIх детей

явJIяются их усыновители либо их уполномоченные представители (дагlее
заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставJIении
государственной услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам
предоставJIения государственной услуги и ушугl которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления государственной
услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе на
официальном сайте органа исполнительной власти Курской области,
являющегося разработчиком регламента, или на официальном сайте
Администрации Курской области в сети <<Интернет>>, в федеральной
государственной информационной спстеме <<Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)> (лалее Единый
портал)

Информирование за.явителей по вопросам предоставления государственной

услуги, в том числе о ходе цредоставлениrI государственной услуги, проводится
путем устного информирования, письменного информирования (в том числе в
электронной форме).

Информирование заявителей организуется следующим образом :

индивидуЕtпьное информирование (устное, письменное);
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ГryбЛичное информирование (средства массовой информации, сеть

<<Интернет)).
ИНДИВИДУЕrлЬное устное информирование осуществJIяется специалистЕlми

ОРГаНОВ опеки и попечительства при обращении змвителей за информацией
лично (в том числе по телефону).

ГРафиК работы органов опеки и попечительства, график личного приема
ЗаЯВителеЙ рЕвмещается в информационно-телекоммуникационной сети
<Интернет>> на официагlьном сайте Администрации муниципального района
(городского округа), Администрации Курской области и на информационном
стенде.

Специаписты принимЕлют все необходимые меры дJIя предоставления
заявителю полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе
с привлечением иньD( компетентньIх специалистов.

Ответ на устное обращение с согласия з€lявитеJIя предост€lвJIяется в устной
форме в ходе личного приема. В остагlьных слrIаrIх в установленный законом
срок предоставJIяется письменный ответ по существу поставленньIх в устном
обращении вопросах.

Время индивидуального устного информирования (в том числе по телефону)
з€ллявитеJIя не может превышать l0 минут.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании органа,
в который позвонил заявитель, фамилию, имя, отчество (последнее при
нагlичии) и должность специалиста, принявшего телефонный звонок. При
невозможности принявшег0 звонок специ€lлиста самостоятельно ответить на
поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на
другOе должностное лицо или обратившемуся гражданиЕу сообщается номер
телефона, по которому он может получить необходиtvtуtо информацию.

Во время рiлзювора специЕUIисты четко произносят слова, избегают
(пара.JIлельных разгOворов> с окружающими людьми и не прерывают разювор, в
том числе по приtIине поступления звонка на другой аппарат.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты
соблюдшот правила сrryжебной этики.

Письменное, индивидуЕrльное информирование осуществляется в
письменной форме за подписью главы муницип€л.пьного района (городского
оlgуга). Письменный ответ предоставJIяется в простой, четкой и поIIятной форме
и содержит ответы на поставленные вопросы, а также фамилию, иN[я, отчество
(при напичии) и номер телефона исполнитеJIя и должность, фамилию и иницичrлы
лица, подписавшего ответ.

Письменный ответ по существу поставленных в письменном з€lявлении
вопросов направJIяется зЕlявителю в течение 30 календарных дней со дня
регистрации з€tявления в органе опеки и попечительства.

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по
адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в орган опеки
и попечительства, должностному лицу в форме электронного докуN[ента, и в
письменной форме по почтовому адресу, ука:}анному в обращении, поступившем
в орган опеки и попечительства или должностному лицу в письменной форме.
Кроме того, на поступившее в орган опеки и попечительства или должностному
лицу обращение, содержащее предложение, з€tявление или жапобу, которые
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ЗаТРаГИВаЮТ ИНТеРеСЫ НеОПРеДеленногО IФУга лиц, в частности на обращение, в
котором обжагlуется судебное решение, вынесенное в отношении
неопределенного круга лицl ответ, в том числе с разъяснением порядка

обжалования судебного решениrI, рщмещается с соблюдением требований части 2
статьи б Федершrьного закона от 02.05.2006 Ns 59-ФЗ <<О порядке рассмотрения
обращений црalкдан Российской Федерацип>, на официапьном сайте
Администрации муницип€lльного района (городского оlсpугф Курской области в
информационно-телекоммуникационной сети <IfuTepHeT>.

,Щолжностное лицо не вправе осуществJtять консультирование заявителей,
выходящее за рамки информирования о стандартных процедур€лх и условия>(
ока:}ания государственной услуги и влияющее прямо или косвенно на
индивидучlпьные решения заявителей.

Публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания
осуществJIяется органом опеки и попечительства гryтем ра:}мещения информации
на информационном стенде в занимаемых ими помещениях, а также с
использованием информационно-телекоммуникационньD( технологий, в том
числе посредством размещения на официа.гlьных сайтах в информационно
телекоммуникационной сети <Интернет>.

На Едином порт€rле можно полrIить следующуtо информацию:
- о круге заявителей;
- о сроке цредоставления государственной услуги;
- о результате предоставления государственной услуги, порядке выдачи

результата государственной усJtуги;
- об исчерпывающем перечне оснований дJuI приостановления

предоставления государственной усJryги или отка:}е в предоставлении
государственной услуги;

- о праве заrIвитеJIя на досудебное (внесудебное) обжапование действий
(бездействия) и решений, принятьгх (осуществJuIемьгх) в ходе предоставления
государственной услуги;

- о формаr заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при
предоставлении государственной услуги;

- об образцах заполнения электронной формы запроса.
Информация о государственной услуге предоставJIяется бесплатно.
1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения

справочной информации, в том чиспе на стендах в местах предоставления
государственной услуги и услуг, которые являются необходпмыми и
обязательнымп для предоставления государственной услуги, и в
многофункциональном центре предоетавJIения государственных п
мунпципальных услуг

На информационных стендах в помещении, предназначенном для
предоставления государственной услуги, ра:}мещается следующая информация:

IФаткое описание порядка предоставления государственной услуги ;

извлечения из настоящего Административного регламента с приложениrIМи
(полная версия на официшlьном сайте Администрации в информационнО-
телекоммуникационной сети кИнтерн.D);
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месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса

официапьных сайтов и электронной почты органов, в которых заявители моryт
полrIить докуIчIенты, необходимые для предоставления государственной услуги;

перечни документов, необходимые для предоставлениrI государственной
услуги, и требованvIя) предъявJuIемые к этим документам;

порядок обжапования решенияо деЙствиЙ или бездеЙствия должностньгх лиц,
предоставляющих государственную услугу;

основания для отказа в предоставлении государственной услуги;
основания для приостановления предоставления государственной услуги;
порядок информирования о ходе предоставлениrI государственной услуги;
порядок полуIения консультаций;
образцы оформления документов, необходимых для предоставления

государственной услуги, и требования к ним.
Тексты матери€tпов печатаются удобным для чтения шрифтом (размером не

меньше 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным
шрифтом.

Справочная информация (местонахождение и графики работы органа,
предоставляющего государственную услугу, его структурных подрil}делений,
предоставляющих государственную услуry, государственньIх и муниципЕlльных
органов и организацийо обращение в которые необходимо дJIя поJryчения
государственной услуги; справочные телефоны структурных подразделений
органа, предоставляющего государственную услугу, организаций, у"rаствующих в
предоставлении государственной усJIуги, в том числе номер телефона-
автоинформатора; адреса официшrьного сайта, а также электронной почты и (или)

формы обратной связи органа исполнительной власти Курской области,
предоставJIяющего государственную услуц, в сети <<Интернет>>) размещена на
официальном сайте Администрации Курской области http://adm.rkursk.rr:/, но
официапьном сайте Администрации муницип€lльного района (городского округа),
в региональной информационной системе <<Реестр государственных и
муницип€uIьных усJtуг (функций) Курской области> (дшrее - региональный реестр)
и на Едином порт€rле.

II. СТАIЦАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГО СУДАРСТВЕННОЙ УСJIУГИ

2.1. Наименование государственной услугп
Назначение усыновителю денежных средств на содержание усыновленного

ребенка.

2.2. Напменован ие органа, предоставляющего государственную услуry
Государственная услуга предоставляется администрацией соответствующего

муниципапьного района (городского округа) по месту жительства заявитеJIя с

усыновленным ребенком.
Госуларственную услуry предоставляет отдел, уполномоченный в сфере

опеки и попечительства администрации соответствующего муниципального

района (городского округа) (далее по тексту - орган опеки и попечительства).
В предоставлении государственной услуги уIаствуют:
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автономное rIреждение Курской области <Многофункционагlьный центр по
предоставлению государственньtх и муниципальньD( услуг) (да.гlее - (АУ КО
(МФID) в части приема документов и выдачи (наrrравления) результата
предоставления государственной услуги на основании соглашения о
взаимодеЙствии, закJIюченного между органом местного самоуправлениrI и АУ
КО <МФI-D>;

государственные органы, органы местного самоуправления и иные
организации в части предоставления справки о составе семьи, месте ее
проживания;

органы записи актов цражданского состояния в части предоставления
сведений из Единого государственного реестра записей актов гражданского
состояния;

органы Федершьной налоговой службы в части предоставления сведений о

рЕIзмере доходов кa)кдого члена семьи.

2.3. Описание результата предоставления государственной услуги
Результатом предоставлениrI государственной услуги явJIяется :

выдача (направление) заявитеJIю копии постановления фаспоряжения)
главы Iчrуниципального района (городского оIФуга) о н€вначении усыновителю
денежных средств на содержание усыновленного ребенка и направление в
комитет социЕlльного обеспечения, материнства и детства Курской области
подписанного главой муницип€lльного района (городского оIФуга) постановления

фаспоряжения) главы муницип€шьного района (городского округа) о нtr}начении

усыновитеJIю денежных средств на содержание усыновленного ребенка для
выплаты усыновителю денежных средств на содержание усыновленного ребенка;

выдача (направление) заявитеJIю уведомления, подписанного главой
муницип€tльного района (городского округа), об отк€ве в предоставлении
государственной услуги.

2.4. Срок предоставления государственной ус.пуги, в том чиc.пе с учетом
необходимости обращения в организацппl участвующие в предоставлении

государственной успуги, срок прпостановления предоставJIения
государственной услуги в спучае, если возможность приостановления
предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи
(направления) документов, являющпхся результатом предоставJIения
государственной услугп

Срок предоставления государственной услуги, вкJIючЕlя срок направления в

комитет социапьного обеспечения, материнства и детства Курской области
постановления фаспоряжения) главы муниципального района (городского округа)
о назначении усыновителю денежньD( средств на содержание усыновленного
ребёнка, составJIяет 13 дней со дня регистрации змвления.

Оснований дJIя приостановления предоставления государственноЙ услуги
нет.

2.5. Нормативные правовые акты, реryлирующие предоставление
государственной услуги
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Перечень нормативньIх правовых актов, реryлирующих предоставление

гОСУДарственноЙ услуги (с указанием их реквизитов и источников официального
огryбликования), р€вмещен на официагlьном сайте Администрации Курской
области httр://аdm.rkцrsk.rч/ в сети <<Интернет>>, в соответствующем р{вделе
регионального реестра, а таюке на Едином портале.

2.б. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с нормативными правовыми актамп для предоставления государственной
Услуги п услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставJIения государственной услуги, подлежащих представJIенпю
заявителем, способы их получения заявптелем, в том числе в электронной
форме, порядок их представления

Мя предоставления государственной услуги необходимы следующие
документы:

1) заявление о назначении денежных средств;
2) копия докуIчIента, удостоверяющего личность заявитеJIя;
3) копия решения суда об усыновлении ребенка;
4) копия свидетельства о рождении ребенка, выданного компетентными

органами иностранного государства, и его нотариально удостоверенный перевод
на русский язык, в слrIае регистрации рождения ребенка за пределами
Российской Федерации (в слуrае регистрации записи акта о рождении ребенка за
предел€lми Российской Федерации);

5) согласие усыновитеJIя на обработку персон€tльньD( данных, содержащю(ся
в документalх, указанньж в настоящего гryнкта, в соответствии с Федерагlьным
законом от 27 июJIя 200б года Ns 152-ФЗ (О персональных данньж>;

б) копии документов, удостоверяющих личность и полномочия

уполномоченного представителя, в слуIае представления документов
уполномоченным представителем.

При предоставлении зЕlявителем копий документов при себе необходимо
иметь ID( оригиналы, если копии нотари€lльно не заверены,или копии документов,
надлежащим образом заверенные органом (организацией), выдавшей подлинные
экземпJIяры документов.

При направлении докуI![ентов почтой прилагаемые копии докр{ентов
з€lявитель обязан нотариЕlльно заверить, кроме копий документов, надлежащим
образом заверенных органом (организацией), выдавшей подлинные экземпJIяры
документов.

В сJIyIае если цражданином не были представлены копии документов,
указанные в гIунктах 2,3, 4 орган опеки и попечительства изготовJIяет копии
yKEtзaHHbD( докуN[ентов самостоятельно (при нЕlлиtlии представленных
гражд{лнином оригиналов этих документов). Оригинагlы докуIчIентов после их
сверки возвращаются з€lявителю.

2.7 . Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствип
с нормативнымп правовыми актами для предоставления государственной
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов,
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в
предоставлении государственной услуги, п которые заявитель вправе
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ПРеДСТаВИТЬ, а TaIOKe способы их получения заявителями, в том числе в
электронной форме, порядок пх представления

fuя предоставления государственной услуги в р€лмкil( межведомственного
информационного взаимодействия запрашив€лются следующие докуIиенты
(СВедения), которые находятся в распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправления и иных организаций:

1) справка о составе семьи, месте ее проживания;
2) сВедения о государственной регистрации рождения, содержацIиеся в

Едином государственном реестре записей актов цражданского состояния, и
сведениrI о внесении исправлений или изменений в записи актов о рождении,
содержащиеся в Едином государственном реестре записеЙ актов грФкданского
состояния;

3) сведения о ptшMepe доходов каждого члена семьи.
Непредставление з€uIвителем укЕванньж документов не явJIяется основанием

дJIя отказа змвитеJIю в предоставлении услуги.
Непредставление (несвоевременное представление) органом или

организацией по межведомственному запросу документов и информации,
которые находятся в распоряжении соответствующих органов либо организации,
предоставJIяющих государственные услуги не может явJIяться основанием дIя
отказа в цредоставлении заявитеJIю государственной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
Специагlисты органа опеки и попечительства не вправе требовать от

з€л.явитеJIя:

представления документов и информации или осуществления действий,
представление или осуществление которьж не предусмотрено нормативными
правовыми актами, реryлирующими отношения, возникающие в связи с
предоставлением государственной услуги;

представления докуIчIентов и информации, которые в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Курской области и муниципсlльными правовыми актЕлми

Курской области находятся в распоряжении органов, предоставJIяющих
государственЕгуIо услуц, иных государственньD( органов, органов местного
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам
местного сап{оуправления организаций, уIаствующих в предоставлении
ГОСУДаРСТВеННЬD( ИJIИ МУНИЦИП€lЛЬНЬtХ УСJtУГ, За ИСКJIЮЧеНИеМ ДОКУIчIеНТОВ,

ук€ванньгх в части б статьи 7 Федершьного закона от 27.07.2010 г. ЛЬ 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг>) (далее -
Федершlьный закон). Заявитель впрЕше представить указанные докуIvIенты и
информацию в органы, предоставJIяющие государственные усJryги по
собственной инициативе;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для
полrIения государственных услуг и связанных с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправления, организilIии, за
искJIючением поJцления усJryг и полrIения документов и информации,
предоставJIяемьж в результате предоставления таких услуг, вкJIюченных в
перечни, ук€ванные в части 1 статьи 9 Федералlьного закона;
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представления дочrментов и информации, отс)лствие и (или)
недостоверность которьж не ук€lзывались при первоначальном отказе в приеме
документов, необходимьIх для предоставления государственноЙ услуги, либо в
предоставлении государственной услуги, за искJIючением сJцлаев,
предусмотренных гryнктом 4 части 1 статьи 7 Федерагlьного закона:

а) изменение требований нормативньD( правовых актов, касающихся
предостаыIения государственной услуги, после первоначапьной подачи зЕlявлениrl
о предоставлении государственной услуги;

б) нагlичие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги и
док)д{ент€lх, поданньIх зzlявителем после первонач€шьного отка:}а в приеме
докр[ентов, необходимых дJIя предоставления государственной услуги, либо в
предоставлении государственной усJryги и не вкJIюченных в представленный
ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после
первоначапьного откЕва в приеме документов, необходимых дJIя предоставления
государственной услуги, либо в предоставлении государственной усJIуги;

г) вьuIвление докуIчIент€lпьно подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
органа, предоставJUIющего государственную услуц, муниципального сJryжащего,
при первоначальном отк€ве в приеме документов, необходимьгх дJIя
предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной

услуги, о чем в письменном виде за подписью руководитеJIя органа,
предоставJIяющего государственFгуIо услуц, уведомJIяется змвитель, а также
приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.9. Исчерпывающий перечень основанпй для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления государственной услуги

В сrгуlае если к заявлению, направленному в орган опеки и попечительства
по почте, приложены копии документов, указанные в гryнкте 2.6 настоящего
административного регламента, не заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке, орган опеки и попечительства
возвращает обратившемуся лицу в течение 5 календарных дней с даты поJtrIения
(регистрации) этих документов змвление и приложенные к HeIvry копии
документов.

Возврат з€швлениrI и приложенных к нему копий документов осуществляется
с укЕванием причины возврата способом, позволяющим подтвердить факт и дату
возврата.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановJIения
предоставJIенпя государственной услуги или отказа в предоставлении
государственной услуги

Основаниями для отказа в н€вначении денежньж средств на содержание

усыновленного ребёнка является:
1) отсутствие права на поJtrIение денежньIх средств на содержание

усыновленного ребёнка в соответствии с Законом Курской области от 17.08.20L2
Ns 78-ЗКО кО выплате денежньж средств на содержание усыновленного
ребёнка>;
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2) предоставление документов, содержащих недостоверные сведения;
З) выбытие усыновителя на постоянное место жительства за пределы

Курской области;
4) всryпление в сиJIу судебного решения об отмене усыновления.
Оснований дJuI приостановления предоставлениrI государственной услуги

действующим законодательством Рос сийской Федер ации не предусмотрено.

2.1l. Перечень услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления государственной услуги, в том числе
сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)
органпзацпями, участвующими в предоставленпи государственной услуги

Ус.гryг, которые являются необходимыми и обязательными дJuI
предоставлениrI государственной услуги, не предусмотрено.

2.12, Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги

Предоставление государственной услуги осуществляется без взимания
государственной пошлины или иной платы.

В слуlае внесения изменений в выданный по результатам предоставления
государственной услуги документ, направленный на исправление ошибоко
доtryщенных по вине органа опеки и попечительства и (или) должностного лица,
многофункционального центра и (или) работника многофункцион€lльного центра,
плата с з€lявителя не взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления государственной услуги, вкпючая информацию о методике
расчета размера такой платы

Усrrуг, которые явJIяются необходимыми и обязательными дJIя
предоставления государственной услуги не предусмотрено.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении государственной услуги, услуги, предоставляемой
организацией, участвующей в предоставлении государственной услугп, и при
получении результата предоставJIенпя таких услуг

Время ожидания в очереди при подаче з€uIвления о предоставлении
государственной услуги, а также BpeMrI ожидания в очереди при получении

результата предоставления государственной услуги до 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией,

участвующей в предоставленип государственной услугп, в том числе в
электронной форме

2.|5.|. При представлении з€lявления и документов, необходимых дJuI
предоставления государственной услуги, з€lявителем лиtIно в орган опеки и
попечительства, з€lявление регистрируется специ€tлистом органа опеки и
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попечительства в день представления заявления и документов, необходимьIх дIя
предоставления государственной услуги в течение 15 минуг.

2.15.2. В сJryпrае направления з€uIвления и документов, необходимьIх дJIя
предоставления государственной услуги по почте, заявление регистрируется
специапистом органа опеки и попечительства датой, соответствующей дате
поступления в орган опеки и попечительства, в течение 10 минут.

2.15.3. В сrгуlае направления заявления через АУ КО (МФЦ) заявление

регистрируется должностным лицом органа опеки и попечительства датой
полrIения его от заявителя специаJIистом АУ КО (МФЦ) в течение 10 минут.

2.|5.4. Возможность подачи запроса в электронной форме в настоящее время
не предусмотрена.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставJIяется
государственная услуга, к заJIу ожпдания, местам для заполнения запросов о
предоставJIении государственной услуги, информационным стендам с
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для
предоставJIения каяцой государственной успуги, размещению и оформлению
визуальной, текстовой и мультимедийной информацlллl о порядке
предоставJIения такой успуги, в том числе к обеспечению доступности для
инвалидов указанных объеrстов в соответствии с законодательством
Российской Федерации о социальной защпте инвалпдов

Здание, в котором расположен орган опеки и попечительства
муниципaльного района (городского округа), оборудовано отдельным входом дJIя
свободного доступа заявителей в помещение.

Входы в помещение органа опеки и попечительства муниципального района
(городского округа) оборудуются пандусами, расширенными проходzлми,
позвоJIяющими обеспечить беспреIIятственный доступ дJIя инвЕlлидов, вкJIючм
инвалидов, использующих кресла_коJIяски.

Орган опеки и попечительства муниципального района (городского округа)
обеспечивает условия доступности для инваJIидов объектов и услуг в
соответствии с требовануIями, установленными законодательными и иными
нормативными правовыми акт€lми, которые вкJIючают :

возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
содействие со стороны должностньIх лиц, при необходимости, инвЕlлиду при

входе в объект и выходе из него;
оборулование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки

автотранспортных средств инвалидов;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед

входом на объекты, в том числе с использованием кресла-коJIяски и, при
необходимости, с помощью персонапа объекга;

возможность самостоятельного передвижения по объекry в целях доступа к
месту предоставления услуги, а также с помощью должностных лицl

предоставJIяюцшх усJryги ;

сопровождение инв€rлидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения
и саIчIостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструкта)ка должностньtх лицl осуществJuIющих первичный
контакт с поJryчателями услуги, по вопросам работы с инвалидаNIи;



11

обеспечение доrтуска на объект собаки-проводника при напичии доц/мента,
подтвержд€лющего ее специ€шьное обуrение, выданного по форме, установленной
федерагlьным органом исполнительной власти, осуществJIяющим функции по
выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому

реryлированию в сфере социальной зшциты населения;
ока:}ание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной

с ра:}ъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и пол}чgния

услуги, оформлением необходимых для ее предоставления докуIиентов,
озн€жомлением инв€lлидов с размещением кабинетово последовательностью
действий, необходимых дJIя поJtrIения услуги;

обеспечение допуска сурдопереводчикq тифлосурдопереводчика, а также
иного лица, владеющего жестовым языком;

ок€вание должностными лицами органа исполнительной власти Курской
области, подведомственньD( органов и организаций иной необходимой инвапидам
помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с
другими лицами.

Щентралlьный вход в здание органа опеки и попечительства муниципапьного
района (городского округф оборудован информационной табличкой (вывеской),
содержащей информацию о наименовании и графике его работы.

Помещения органа опеки и попечительства муниципального района
(городского оIgуга) соответствуют установленным сЕлнитарно-
эпидемиологиtIеским нормам и оборудованы средствами противопожарной
защиты.

Места информирования, предназначенные дJIя ознакомления заrIвителей с
информационными материЕшами, оборудуются информационными стендами.

Места ожидания соответствуют комфортным условиям дJrя заявителей и
оптимаJIьным условиям работы специЕшистов.

Места ожиданиrI в очереди на предоставление или полrIение информации
оборудуются стульями, кресельными секциями, скЕлмьями (банкетками).
Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и
возможностей дJIя их рЕ}змещения в здании, но не может составJIять менее 3 - 5

мест.
Места ця заполнения докуN[ентов оборудуются стульями, столами

(стойками) и обеспечивЕtются образцами заполнения доч/ментов, бланками
заявлений и канцеJIярскими принадлежностями.

Прием и консультирование заявителей в цеJIях обеспечения
конфиденциальности осуществJIяется в специально выделенных для этих целей
помещениrгх. При этом не догryскается одновременный црием двух и более
заявителей.

Окна (кабинеты) приема заявителей оборудованы информационными
табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специчлписта.
Рабочее место специалиста органа опеки и попечительства муниципального

района (городского округа), по возможности, оборулуется персональным
компьютером с доступом к печатающим устройствам.



|2
При организации рабочих мест пре,ryсмотрена возможность свободного

входа и выхода из помещения.
На информационньt ( стенда>( в помещениях, предназначенных дIя приема

документов, ра:}мещается следующая информilIия :

1) извлечения из нормативных правовьIх актов, устанавливающих порядок и

условия предоставления государственной услуги;
2) административный регламент с описанием порядка предоставлениrI

государственной услуги:
- график приема заявителей специЕшистами;
- сроки предоставления государственной услуги;
- порядок поJцления консультаций специЕlJIистов;
- порядок обращен ия за предоставлением государственной услуги;
- перечень докуIчrентов, необходимых дJIя поJrгIения государственной услуги;
- порядок обжапования действий (бездействия) и решений, осуществJIяемьIх

и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.

2.17. Показатели доступности и качества государственной ушугп, в том
числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при
предоставлении государственной услуги и их продолжитепьноеть,
возможность получения информации о ходе предоставJIения государственной
услуги, в том чиc.пе с использованием информационно-коммуникационных
технологий, возможность либо невозможность поJIучения государственной
услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и
муниципальных услуг (в том чпсле в полном объеме), посредством запроса о
предоставJIении несколькпх государственных и (илш) муниципальных услуг
в многофункциональных центрах предоставленпя государственных п
муницппальных услуг, предусмотренного статьей 15.1. Федерального закона
(далее - комплексный запрос)

Показатели доступности государственной услуги :

расположенность органов, предоставJIяющих государственЕгуIо услуц, в зоне
доступности к основным транспортным магистраJIям, хорошие подъездные
дороги;

наличие полной и понятной информации о местах помещений органов,
предоставJuIющих государственные услуги в общедоступных местах помещений
органов, предоставляющих государственную услуц, в информационно-
телекоммуникационньIх сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет),
средствах массовой информации, информационньш материал€ж (брошюра<,
буклетах и т.д.);

н€л.личие необходимого и достаточного количества специалистов, а также
помещений, в которых осуществJIяется предоставление государственной услуги в
цеJIях соблподения установленных Административным регламентом сроков
предоставления государственной услуги;

доступность обращения за предоставлением государственной услуги, в том
числе дJIя лиц с ограниченными возможностями здоровья;

возможность поJDления государственной услуги в многофункцион€lльном
центре предоставления государственньIх и муницип€tльньIх услуг;
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возможность полrIения государственной услуги в многофункционаJIьном

центре предоставления государственных и муниципальных услуг посредством
запроса о предоставлении нескольких государственньIх и (или) муниципальньD(

услуг в многофункционапьных центрах предоставления государственных И

муниципальньIх услуг, предусмотренного статьей 15.1. Федерапьного закона
(комплексный запрос).

Показатели качества государственной усJIуги и их продолжительность:
полнота и акту€шьность информации о порядке предоставления

государственной услуги;
соблюдение сроков предоставления государственной услуги и сроков

выполнения административньIх процедур при предоставлении государственной

услуги;
колиtIество взаимодействий заявителя с должностными лицами при

предоставлении государственной услуги - 2 раза;
отсутствие очередей гlри приеме и выдаче документов з€lявитеJIям;
отсутствие обоснованньIх жшlоб на действия (бездействие) специалистов и

уполномоченных должностных лиц;
отсутствие жагlоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов

и уполномоченньIх должностных лиц к заявитеJIям.

2.18. Иные требованияо в том чпсле учитывающие особенности
предоставления государственной услуги в электронной форме

Государственнzlя усJryга в электронной форме в настоящее время не
предоставJUIется.

ПI. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЬШОЛНЕНИЯ
АдIинистрАтвных процЕдур иF Йствиф, трЕБовАния к

ПОРЯДКУ ИХ ВЬШОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (/{П, ЙСТВИФ В

ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур
1 - прием и регистрация заявления и докуNdентов о предоставлении

государственной услуги;
2 - формирование и направление межведомственньIх запросов;
З экспертиза представленньIх докуN{ентов и принятие решения о

предоставлении государственной усJryги или об отк€ве в цредоставлении
государственной услуги;

4 - подготовка проекта документа, явJIяющегося результатом предоставления
государственной услуги;

5 выдача (направление) заявителю результата предоставления
государственной услуги;

6 направление постановления фаспоряжения) главы муниципального
района (городского округа) о назначении усыновителю денежньD( средств на
содержание усыновленного ребенка в комитет социального обеспечения,
материнства и детства Курской области;



l4
7 - порядок исправления догryщенньIх опечаток и ошибок в выданных В

результате предоставления государственной услуги документах.

3.2. Прием и регистрация заявленпя и документов о предоставлении
государственной услуги

3.2.| Основанием дIя начапа данной адчIинистративноЙ процедуры явJIяется

подача з€uIвителем в администрацию муниципаJIьного района (городского окРУга)
по месту жительства за,rIвления о предоставлении ему государственноЙ УслУги С

документами, ук€ванными в подра:}де ле 2.6 административного регламента.
З.2.2. При поrгуrении з€lявления и документов, указанньж в подрЕlзделе 2.6

административного регламента, по почте специалист органа опеки И

попечительства по месту жительства:
1) регистрирует зztявление и прилагаемые к нему документы в журнале

регистрации зЕrявлений и решений (далее - Журнагr);
2) заполняет и направJIяет уведомление о поJtrIении, в котором укtr}ывается

дата приема заяВленИя и ДОКУМеНТОВ, а ТаКЖе ПеРеЧеНЬ ПОСТУПИВШИХ ДОКУIvIеНТОВ.

В с.гrуlае если к заявлению, направленному в орган опеки и попечительства
по почте, приложены копии документов, ук€ванные в tryнкте 2.6 настоящего
административного регламента, не заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке, орган опеки и попечительства
возвращает обратившемуся лицу в течение 5 календарных дней с даты поJгrIения

фегистрации) этих доцrментов заявпение и приложенные к нему копии
документов.

Возврат з€tявления и приложенньtх к нему копий документов осуществJIяется
с ук€ванием причины возврата способом, позвоJuIющим подтвердить факт и дату
возврата.

З.2.3. При лиtIном обращении з€uIвителя с заявлением и док)дdентами,
ук€ваIrными в подрiвделе 2.6 административного регламента, специ€lлист органа
опеки и попечительства по месту жительства:

1) регистрирует з€lявление и прилагаемые к нему доц/менты в Журнале;
2) сличает подлинники докуI![ентов с предоставленными копиями и заверяет

ш(; оригинапы документов после их сверки возвращаются змвителю.
3) выдает уведомление о полуrении, в котором ука:}ывается дата приема

заявления и документов, а также перечень поступивших документов.
3.2.4. Максима.гrьно догryстимый срок осуществления административной

процедуры, связанной с приемом з€uIвпения о предоставлении государственной
услуги, составJIяет 15 минут с момента обращениrI заявителя к специ€rлисту.

3.2.5. Критерием принятия решениrt о приеме и регистрации заrIвления и
представленньD( документов явJIяется подача заявителем заявления и докуIvrентов,
предусмотреннъж подрiвделом 2. б административного регламента.

3.2.6. Результатом исполнения данной административной процедуры
явJIяется прием заJIвления и документов, предусмотренных подр€вделом 2.6
административного регламента и представленньIх з€lявителем, и внесение з€шиси
в Журнагl.

З.2.7. Способом фиксации результата явJIяется регистрация зчlявления в
Журнале.
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3.3. Формирование и направление межведомственных запросов
3.3.1. Основанием начала административной процедуры явJIяется

непредставление з€uIвителем по собственной инициативе докуIчIента, укщанного в
подразде ле 2.7 . административного регламента.

З.3.2. ,Щолжностное лицо органа опеки и попечительства в течение дв}лх

рабочих дней с момента получения документов, укаj}анных в подр€lзделе 2.6.
административного регламента, направJIяет запрос в уполномоченные орг€lны.

3.3.3. Направление межведомственного запроса осуществJIяется следующими
способами:

_ почтовым отправлением;
- с использованием единой системы межведомственного электронного

взаимодействия;
- иными способаruи, не противоречащими законодательству.
Специапист органа опеки и попечительства, оказывaющий услуц,

опредеJIяет способ направления запроса и осуществJIяет его направление.
3.3.4, При направлении запроса с использованием единой системы

межведомственного электронного взаимодействия запрос формируется в
электронном виде и подписывается электронной подписью уполномоченного
должностного лица.

3.3.5. Огветы на запросы органа опеки и попечительства о предоставлении
докр[ентов, предусмотренных подр€вделом 2.7. административного регламента
направJIяются уполномоченным органом в орган опеки и попечительства в
течение 5 рабочих дней со дня поJtrIения соответствующего запроса.

З.З.6. Ответ на запрос регистрируется в установленном порядке.
При полгIении ответа на запрос должностное лицо органа опеки и

попечительства, приобщает полrIенный ответ к докуIчIентам, представленным
з€л"явителем.

В слryчае направления межведомственного з€лпроса должностным лицом АУ
КО (МФIý>, по.ггуlенный ответ на запрос должностное лицо АУ КО (МФЦ)
передает в орган опеки и попечительства не позднее следующего рабочего дrя.

З.3.7 . Максимапьно догryстимый срок осуществления административной
процедуры, связанной с запросом докр[ентов, ук€ванных в подр€лзделе 2.7.
административного регламента, составJIяет 7 рабочих дней с момента регистрации
заявления в органе опеки и попечительства муницип€rльного района (городского
округа).

3.3.8. Критерием принrIтия решения явJIяется отсутствие докуIчIентов,
укЕванных в подр€вделе 2.7 . административного регламента.

3.3.9. Результат административной процедуры поJDление ответа на
межведомственный запрос органа опеки и попечительства.

3.3.10. Способ фиксации результата регистрация ответа на
межведомственный запрос в журнале уrета входящей корреспонденции.

3.4. Экспертиза представленных документов и принятие решения о
предоставJIенип государственной услуги или об отказе в предоставлении
государственной услуги
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3.4.L. Основанием дIя начала процедуры проведения экспертизы документов,
представленньtх змвителем, является зарегистрированные заявление И

документы, указанные в подрд}де ле 2.6. административного регламента.
3.4.2. Специалlист органа опеки и попечительства устанавливает

принадлежность заявитеJIя к категории граждан, имеющих право на полrIение
государственной услуги, устанавливает н€шичие или отсутствие осноВаний Ця
откzLза в предоставпении государственной услуги, перечисленньtх в подра:}Деле

2. 1 0 административного регламента.
3.4.З. Максимагlьный срок выполнения указанного административного

действия составляет 60 минут.
3.4.4. Критерием приЕятия решений явJIяется наличие всех необходимых

докуN{ентов и правильность их оформJIения в соответствии с под)€rзделом 2.6.

административного регламента, наJIичие или отсутствие оснований дJIя отказа в
предоставлении государственной усJIуги, перечисленньD( в подразделе 2.10
административного регламента.

З.4.5. Результатом административной процедуры явJIяются выводы
специаписта о предоставлении (отказе в предоставлении) госуларственной усJIуги
по результатам проведенной экспертизы документов.

3.4.6. Максимальный срок исполнениrI указанной административноЙ
процедуры - 1 рабочий день.

3.4.7. Фиксация результата выполнения административной процедуры не
предусмотрена.

3.5. Подготовка проекта документа, явJIяющегося результатом
предоставления государственной услуги

3.5.1. Основанием дJIя начала административной процедуры принrIтия
проекта решения о предоставлении государственной усJIуги или об отказе в ее
предоставлении явJIяются выводы специалиста органа опеки и попечительства по
итогам экспертизы документов о необходимости предоставления или отказа в
предоставлении государственной услуги.

3.5.2. Максимагlьный срок выполнения ук€ванного административного
действия составляет 3 рабочих дня.

3.5.3. Подготовленный специЕrлистом органа опеки и попечительства проект
доч/мента, явJIяющийся результатом предоставления государственной услуги,
согласовывается с начЕшIьником органа опеки и попечительства, юристом
администрации муницип€rльного района (городского округа), заместителем главы
администрации муниципального района (городского округа), управJIяюшцIм
делап4и администрации rvtуниципЕlльного района (городского оrсpуга).

3.5.4. При согласовании проекта должностными лиц€лми, перечисленными в
подгryнкте 3.5.3 административного регламента, он передается на подпись главе
администрации муницип€lпьного района (городского округа) в общий отдел.

3.5.5. Глава администрации муницип€lльного рйона (городского округа)
принимает решение в форме постановления фаспоряжения) главы
муниципЕlльного района (городского округа), а в сJtrIае oTкaj}a в предоставлении
государственной усJryги подписывает соответствующее уведомление, которое
передает специ€шисту общего отдела администрации муниципапьного района
(городского округа) д.гlя отправки (вручения) заявителям.
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Постановление фаспоряжение) главы муниципzlпьного района (городского

округа) должно содержать:
наименование муницип€шьного района (городского округа) ;

номер и джу;
фамилию, имя, отчество (при ншlичии) заявитеJIя;
сведения о виде назначаемого пособия и его размере;
сведения о ребенке (имя, число, месяц и год рождения);
сведения о сроках назначения пособия (дата начаJIа и окончания выплаты

пособия).
3.5.6. Критерием принятия решений является выводы специалиста органа

опеки и попечительства по итогам экспертизы документов о необходимости
предоставления или отк€ц}а в предоставлении государственной услуги.

3.5.7. Результатом данной административной процедуры является
подписЕlнное главой муницип€tльного района (городского округа) постановление

фаспоряжение) главы муниципального района о на:}начении усыновителю
денежньIх средств на содержание усыновленного ребенка, либо подписанное
уведомJIение об откff}е в предоставлении государственной услуги, явJIяющегося

результатом предоставления государственной услуги или принятие решения об
oтKtr}e в предоставлении государственной усJryги.

3.5.8. Максима.гlьный срок выполнения указанной административной
процедуры составJIяет 3 рабочих дня.

З.5.9. Фиксацией результата выполнения административной процеryры
является подготовка документов о предоставлении государственной усJryги.

3.б. Выдача (направление) заявителю результата предоставленпя
государственной услуги

3.6.1. Основанием NIя начапа административной процедуры по вьцаче
(направлению) заявителю результата предоставления государственной услуги
явJIяется н€lлиtlие подписанного главой муниципапьного района (городского
округа) пост€lновлениrl фаспоряжения) главы муниципапьного района (городского
округа) о предоставлении государственной услуги либо уведомления об отк€ве в
ее предоставлении.

З.6.2. Специагlист общего отдела при наличии контактного телефона
з€lявитеJIя по телефону приглашает его в администрацию муниципального района
(городского округа) для полrIения результата предоставления государственной
услуги.

3.6.3. При отсутствии контактного телефона или при неявке заявителей за
поJtrIением результата представления государственной усJIуги в течение двух
рабочшl дней со дня его устного уведомления результат предоставления
государственной услуги направJIяется заJIвителю по почте.

З.6.4. Специапист общего отдела администрации муниципального района
(городского округа) вносит в журнЕIл регистрации заявлений и решений
администрации муниципального района (городского округа) запись о дате
пришIтия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) госуларственной
услуги и дате направления его по почте.

В случае, если решение о предоставлении (отказе в предоставлении)
государственной услуги выдается з€л,явитеJIю на руки, запись о дате полуIения
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решениrI в журнап регистрации заявлений и решений администрации
муницип€шьного района (городского оlсруга) осуществJlяет специалист
администрации, ответственный за прием и регистрацию докуIчIентов.

З.6.5. Критерием приЕятия репrений является наличие подписанного главоЙ
муниципЕuIьного района (городского округа) постановления (распоряжения) главы
муниципального района (городского оIФуга) о предоставлении государственной

услуги либо уведомления об отк€Lзе в ее предоставлении.
З.6.6. Результатом данной административной процедуры явJIяется вьцача

(направление) заявитеJIям результата предоставления государственной услуги.
3.6.7. Максима.гlьный срок выполнениrI указанной административноЙ

процедуры составJIяет три рабочих дня.
3.6.8. Способом фиксации результата исполнения административноЙ

процедуры явJIяется внесение в )Iý/рнал регистрации заявлений и решений
администрации муниципаJIьного района (городского округа) записи о дате
принятия решениrI о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной

услуги и дате направления его по почте.

3.7. Направление постановления (распоряжения) главы мунпципального
района (городского округа) о назначении усыновителю денежных средств на
содержание усыновленного ребенка в комитет социаJIьного обеспечения,
материнства и детства Курской области

З.7.1. Основанием для начапа административной процед}ры по направлению
органом опеки и попечительства постановления фаспоряжения) главы
муниципального района (городского округа) о назначении усыновитеJIю
денежных средств на содержание усыновленного ребенка в комитет соци€rльного
обеспечения, материнства и детства Курской области явJIяется подписанное
главой администрации муниципального района (городского округа)
постановление фаспоряжение) о предоставлении государственной усJryги.

З.7 .2. Максимапьный срок выполнения указанной административной
процедуры составJIяет 3 рабочих дня.

3.7.З. Критерием принятия решений является принятое решение о
предоставлении государственной услуги.

З.7.4. Результатом данной административной процедуры явJIяется передача
правоустанавлив€lющего докр[ента органом опеки и попечительства в комитет
социального обеспечения, материнства и детства Курской области дJIя выплаты

усыновитеJIю денежных средств на содержание усыновленного ребенка (если
принrIто решение о предоставлении государственной услуги).

3.7.5. Фиксацией результата выполнения административной процедуры
явJIяется передача правоустанавливающего документа органом опеки и
попечительства в комитет социЕtльного обеспечения, материнства и детства
Курской области дIя выплаты усыновителю денежньш средств на содержание

усыновленного ребенка (если принято решение о предоставлении
государственной услуги).

3.8. Порядок исправJIения допущенных опечаток и ошпбок в выданных
в результате предоставления государственной услуги документах
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3.8.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры
является обращение заявителя, поJIучившего оформленный в установленном
порядке результат предоставления государственной услуги, об исправлении
догtуIценных опечаток и ошибок в выданньtх в результате предоставления
государственной услуги документах в орган опеки и попечительства или АУ КО
(МФlD).

З.8.2. Срок передачи запроса заrIвителя из АУ КО кМФI_[> в орган опеки и
попечительства установлен соглашением о взаимодействии.

3.8.3. Решение об исправлении доtryщенных опечаток и ошибок в вьцанных
в результате предоставления государственной усrryги документ€lх принимается в
сJIr{ае, если в ук€ванных документЕ[х выявлены несоответствия прилагаемой к
заявлению документаI(ии, а также использованным при подготовке результата
государственной услуги нормативным документам.

3.8.4. Критерием принятия решениlI явJIяется н€л.пичие доtryщенньIх опечаток
и ошибок в выданных в результате предоставлениrI государственной услуги
докуIuентах.

3.8.5. Результатом административной процед{ры явJIяется исправление
допущенных должностным лицом органа опеки и попечительства опечаток и
(или) оIшабок в выданных в результате предоставления государственной усJryги
докуIиентах либо направление в адрес за;IвитеJIя ответа с информацией об
отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления услуги
докуп(ентах.

3.8.б. Способ фиксации результата выполнения административной
процедуры - регистрация в журна.ле.

3.8.7. Срок выдачи результата не должен превышать 10 капендарньD( дней с
даты регистрации обращения об исправлении доtryщенньIх опечаток и ошибок в
выд€lнньгх в результате предоставления государственной услуги докуIчIентах.

IЧ. ФОРМЫ КОНТРОJIЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГJIАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и
исполнением ответствепными должностными лицами положений регламента
п иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к
предоставлению государственной услуги, а TaIoKe принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий,
определенных административными процедурами по предоставлению
государственной усJIуги (дагlее текущий контроль), и принятием решений
специЕtлистами осуществляется главой муницип€lльного района (городского
округа) и должностными лицами, ответственными за организацию работы по
предоставлению государственной услуги.

Текущий контроль осуществJIяется tryтем проведения проверок соблюдения
и исполнения специ€rпистами положений административного регламента, иных
нормативньIх цравовых актов.

Контроль за н€вначением выплаты денежньD( средств на содержание
усыновленного ребенкао осуществляет комитет соци€lпьного обеспечения,
материнства и детства Курской области в пределоr своей компетенции.
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4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых

проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставJIения
государственной услуги

Проверки явJIяются плановыми (осуществJIяться на основании поJryгодовых
или годовьD( гlпанов) и внеIшановыми. При проведении проверки

рассматриваются вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги
(комплексные проверки), wIи отдельные вопросы (тематические проверки).
Внепланов€lя проверка проводится по конIФетному обращению з€л;IвитеJIя

государственной услуги.
Результаты проверки оформляются в виде справки (акта), в которой

отмечаются вьUIвленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного
самоуправJIенпя, предоставляющего государственную услуцl за решения и
действия (бездействие), принимаемые (осуществJIяемые) ими в ходе
предоставJIения государственной услуги

Огветственность должностньIх лиц устанавливается в их должностньD(
регламент€lх в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерации

,Щолжностные лица, ответственные за организацию предоставления
государственной услуги, несут персон€шьную ответственность за соблюдение
положений административного регламента и иньIх нормативньD( правовьIх актов,

устанавлив€lющих требования к предоставлению государственной усJryги, за
обеспечение полноты и качества предоставления государственной услуги.

По результатам проведенных проверок в сJIyIае выявления нарушений
осуществJIяется привлечение виновньIх лиц к дисциплинарной и (или)
административной ответственности в соответствии с законодательством
Российской Федерации и Курской области.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставленпем государственной услуги, в том чпсле со
стороны граrlцан, их объединений и организаций

Гршсдане) уD< объединения и орг€лнизации вправе осуществJIять контроль за
предоставлением государственной усJryги, путем пол}чения информации о ходе
предоставления государственной усJryги, в том числе о сроках завершения
административньD( процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации вправе:
- направJIять замечания и предIожения по улrIшению доступности качества

предоставлениrI государственной услуги;
- вносить предIожения о мерах по устранению нарушений

Административного регламента.

V. .Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования заявптелем
решений и действий (бездействия) органа, предоставJIяющего

государственную услуц, должностного лица органа, предоставJIяющего
государственную услуц, либо муниципального спуя(ащего,
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многофункционального центра, работника многофункционального центра, а

TaIoKe организацийl предусмотренных частью 1.1 статьи 1б Федерального
закона (далее - привлекаемые организации)l или их работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и
(или) действие (бездействие) органа местного самоуправления Курской
области, предоставляющего государственную ушуцl и (или) его

должностных лиц либо м)rниципальных слух€щих Курской области,
многофункционального центра, работника многофункционального центра, а
TaIOKe привлекаемых организаций или пх работников (далее - жалоба)

Заявитель имеет право подать жапобу на решение и (или) действие
(бездействие) органа опеки и попечительства и (или) его должностных лиц,
муниципальньD( сJIужащих Курской области, при предоставлении
государственной услуги, многофункционЕlльного центра, работника
многофункционального центра.

Змвитель имеет право н€шравить жалобу в том числе посредством

федерагrьной гOсударственной информационной системы <<Единый поргiлл
государственных и муниципЕlJIьных услуг (функчий)> https://www.gosuslugi.ru.

5.2. Органы исполнительной власти Курской области,
многофункциональные центры, либо соответствующий орган
государственной власти (орган местного самоуправления) публично-
правового образованпя, являющийся учредителем многофункционального
центра, z Talor(e привлекаемые организации и уполномоченные на
рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть паправлена
жалоба

Жагlоба может быть направлена в:

Администрацию Курской области;
комитет социаJIьного обеспечения, материнства и детства Курской области;
Щминистрацию муниципального района (городского округа);
многофункцион€lльный центр либо в комитет цифрового р€lзвития и связи

Курской области, явJIяющийся уlредителем многофункцион€шьного центра (да.гlее

- учредитель многофункционального центра).

Жапобы рассматривают:
в Администрации Курской области - заместитель Губернатора Курской

области, в ведении которого нil(одится комитет социального обеспечения,
материнства и детства Курской области;

в комитете социЕlльного обеспечениrI, материнства и детства Курской области
председатель комитета социаJIьного обеспечения, материнства и детства

Курской области, его заместители, уполномоченные на рассмотрение жшlоб
должностные лица;

в Администрации муниципального района (городского оIgуга)
уполномоченные на рассмотрение жапоб должностные лица;

у учредитеJIя - руководитель yIредитеJIя многофункцион€шьного центра;
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В МнОгофУнкционЕuIьном центре предоставления государственньIх и

муниципальньtх усJrуг руководитель многофункционального центра
предоставления государственных и муниципЕшьньIх услуг.

5.3. Способы информпрования заявителей о порядке подачи и
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала

Информирование змвителей о порядке подачи и рассмотрения жапобы
осуществjIяется посредством р€вмещения информации на стендах в местах
предоставления государственньD( услугп на официальном сайте Администрации
муниципального района (городского округа) и на Едином портале.

Заявитель вправе поJDлать информацию и документы, необходимые дJIя
обоснован ия и рассмотрения жшlобы.

Консультирование змвителей о порядке обжалования решений и действий
(бездействия) органа опеки и попечительства, должностньIх лиц органа опеки и
попечителъства осуществJIяется в том числе по телефону, электронной почте, при
личном приеме.

5.4. Перечень норматпвных правовых актов, регулпрующих порядок
лосулебного (внесудебного) обжалования решений и действий (безлействия)
органа местного самоуправления, предоставляющего государственную
услуц, а TaIoKe его должностных лиц

Порядок досудебного (внесулебного) обжа.гlования решений и действий
(бездействия) органа опеки и попечительства, предоставirяющего
государственrгуIо услуц, а также его должностных лиц, реryлируется:

Федерапьным законом от 27 .07 .2010 г. }lb 210-ФЗ (Об организации
предоставления государственньD( и муниципальньD( услуг>) ;

постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 г. Ns
840 (О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия
(бездействие) федераJIьных органов исполнительной власти и их должностных
лицl федершьньгх государственных сJryжащкц должностньIх лиц
государственных внебюджетных фондов Российской Федерации,
государственньг)( корпораций, наделенных в соответствии с федерагlьными
законами полномочиlIми по предоставлению государственньIх услуг в

установленной сфере деятельности, и их должностньIх лицl организаций,

предусмотренньD( частью 1.1 статьп lб Федерапьного закона, и lD( работников, а
также многофункционЕrпьных центров предоставления государственных и
муницип€л.пьньIх усJryг и их работников));

постановлением Адплинистрации Курской области от 19.12.20|2 г. Ns 1100-па
<Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жапоб на

решения и действия (бездействие) органов исполнительной власти Курской
области и их должностньIх лиц, государственных гражданских сJryжащих органов
исполнительной власти Курской области, а также на решения и действия
(бездействие) многофункционального центра, работников многофункционЕLльного

центрa)).
Информация, изложенная в данном разделе, ра:}мещена на Едином порт€rле по

адресу : https ://wwrдr. gosuslugi.ru.



2з
YI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в

многофункциональных центрах п редоставJIения государственн ых и
муниципальных услуг

6.1. Основанием дJIя начала административной процед}ры является подача
змвителем заявления о предоставлении государственной услуги с докуN[ентами,
ук€ванными в подрa}зде ле 2.6. административного регламента.

6.2. Предоставление государственной услуги в многофункциональньD(
центрil( осуществляется в соответствии с Федерагlьным законом, иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми акт€lпdи Курской области, по принципу ((одного окнa>), в соответствии
с которым предоставление государственной услуги осуществJIяется после
однократного обращения заявителя с соответствующим запросом о
предоставлении государственной услуги или запросом, укaванным в статье 15.1
Федерагlьного закона, а взаимодействие с органами, предоставJIяюцц4ми
государственные усJryги, осуществJIяется многофункционzlльным центром без

rIастия заrIвитеJIя в соответствии с нормативными правовыми акт€lIчIи и
соглашением о взаимодействии.

б.3. АУ КО кМФI-}> обеспечивает информирование заявителей о порядке
предоставления государственной услуги в АУ КО кМФI-I2>, о ходе выполнения
запроса о предоставJIении государственной услуги, по иным вопрос€lм, связанным
с предоставлением государственной услуги, а также консультирование заявителей
о порядке предоставления государственной услуги в АУ КО (МФI-D.

6.4. При поJtrIении з€lявления работник АУ КО <МФI_}>:

а) проверяет правильность оформлениrI зЕл,rIвления. В слуrае неправильного
оформления з€uIвления о предоставлении государственной услуги, работник АУ
КО (МФI-[> оказывает помощь заявитеJIю в оформлении заявления;

б) сверяет подлинники и копии докуN[ентов, верность KoTopbD( не
ЗаСВИДеТеЛЬСТВОВаНа В УСТаНОВЛеННОМ ЗаКОНОМ ПОРЯДКе, еСЛИ ДОКУIчIеНТЫ
представлены з€tявителем лично;

в) заполЕяет расписку о приеме фегистрации) заявлениrt заявитеJIя с

указанием перечня принятых документов и срока предоставления
государственной услуги.

6.5. ,Щолжностное лицо АУ КО кМФЩ> в течение двух рабочих дней с
момента поJtrIения документов, укчванных в подра:}деле 2.6. административного

регламента, направJIяет запрос в уполномоченные органы, указанные в

подра:}де ле 2.2. административного регламента.
Межведомственный запрос направJIяется в форме электронного документа с

использованием единой системы межведомственного электронного
взаимодействия и подкJIючаемых к ней регионЕrльных систем межведомственного
электронного взаимодействия.

При отсутствии технической возможности формирования и направления
межведомственного запроса в форме электронного документа по кан€rлам

системы межведомственного электронного взаимодействия межведомственный
запрос направJIяется на брлажном носителе по почте, по факсу с одновременным
его направлением по почте или курьерской доставкой с соблюдением норм
законодательства Российской Федерации о защите персонаJIьньD( данньIх.
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Исполнитель, ответственный за осуществление межведомственного

информационного взаимодействия, обязан принять необходимые меры по
полrIению ответов на межведомственные запросы.

Максимагlьный срок подготовки и направления ответа на запрос не может
превышать пять рабочих днеЙ, со дня поступления межведомственного запроса
(ч.3 ст.7.2. Федерального закона).

Ответ на межведомственный запрос регистрируется в установленном
порядке.

Ответственный исполнитель приобщает ответ, полуrенный по
межведомственному запросу к документам, представленным зuл,rlвителем.

6.6. Срок передачи зalявления и докуI\4ентов, необходимых дJIя
предоставления государственной усJIуги, из АУ КО (МФI-}> в орган опеки и
попечительства - в течение 1 рабочего дЕя после регистрации докуIчtентов,
поJtrIенных по межведомственному запросу.

6.7. Заявитель, представивший заявление и документы на полrIение
государственной усJIуги в АУ КО (МФI}>, результат государственной усJryги
поJIуIIает в зависимости от способа поJtrIения, ук€ванного им в заявлении
(вруrается з€лrIвителю в АУ КО (МФID или выдается органом опеки и
попечительства).

6.8. Орган опеки и попечительства в срок, не позднее рабочего дня,
следующего за днем принятия решения о предоставлении (отказе в
предоставлении) государственной услуги направJIяет в АУ КО кМФЩ>,
принявший запрос о предоставлении государственной услуги, информацию о
приЕятом решении в порядке, установленном соглашением о взаимодействии,
закJIюченным с АУ КО (МФЦ).

6.9. В сл}чае полrIения змвителем результата предоставления
государственной услуги через АУ КО (МФID, документы передаются из органа
опеки и попечительства в АУ КО (МФЦ) не позднее рабочего дЕя,
предшествующего дате окончани[ предоставлениrI государственной усJryги.

6.10. При полгуlении результата государственной услуги в АУ КО кМФЩ>
заявитель предъявJIяет:

- документ, удостоверяющий личность;
_ экземпJIяр расписки о приеме документов с регистрационным номером,

датой и подписью работника АУ КО (МФЦ), принявшего комплект докуI![ентов,
выданный заявителю в день подачи запроса;

- при обращении уполномоченного представитеJIя з€лявитеJIя - документ,
подтверждающий полномочия представитеJIя зЕutвитеJIя.

б.1l. Критерием принятия решения является обращение заявитеJIя за
полrIением государственной услуги в АУ КО (МФI-I).

6.12. Результатом административной процедуры явJIяется передача заявления
и дочл{ентов, из АУ КО (МФЩ> в орган опеки и попечительства или вьцача

результата государственной услуги в АУ КО (МФЦ>.
6.13. Способ фиксации результата - отметка в передаточной ведомости о

передаче докуIчIентов из АУ КО (МФID в орган опеки и попечительства или
ОТМеТКа ЗаЯВИТеJIЯ В ЖУРНаЛе ВЫДаННЬD( ДОКУIчIеНТОВ.
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ПРИло)I(EНИЕ Ns 1

к административному регламенту предоставления
органами местного сап{оуправления Курской области
государственной услуги при осуществлении переданного
полномочия в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <<Назначение

усыновителю денежньD( средств на содержание
усыновленного ребенка>, утвержденному прика:}ом
комитета социального обеспечения, материнства и детства
Курской области от 23.07.2021 NЬ 293

В администрацию муниципального района
(городского округа)

(Фаrrrшtия, имя, отчество (при наличии) заявителя(ей)

ЗАЯВJIЕНИЕ }lb _ от
о назначении денежньш средств на содержание усыновленного ребенка

я,
(фаrr,rшlия, имя, отчество (при наличии) заявитеJIя полностью)

проживtlющий (ая) по адресу

заявитеJIя с

нлtначить мне пособие на

назЕачения нд усыновJrенного представляю

Правильность сообщаемьD( сведений подтверждаrо. Обязуюсь своевременно извещать
оргulн опеки и попечительства о наступлении обстоятеJIьств, влекущих прекраIцение вьшлаты
пособия.

Предупрежден(а) об ответственности за предостЕвление недостоверньrх (поддельньпс)

документов, при возникновении переплаты по моей вине обязуюсь ее возместить.
На обработку предоставленньD( персональньD( дtlнньD( пугем их сбора, систематизации,

накопления, хранения, утоtIнениrI (обновления, изменения), использования с целью
определения права на назначение пособшI на усыновленного ребенка и его выплату, в порядке,

установленном законаNIи Курской области и пормативными правовыми актtlп{и Адr,rинистршlии

тел

Серия ,Щата вьцашлпАспорт
Номер Кем вьцан

ка (детеп

Ns
п/п

Фаrr,rилия, имя, отчество (при нагlи.ши) ребенка (летеИ1
Числоо месяц и год
рожденая ребенка

(летей)
1

2.

з

Jф т/п Наименование документов Количество экземпJIяров

1 СвидЕтельство о рождении ребенка (летеИ1 - копия

2.
Копия вступившего в зtжонную силу решения сула об
устalновJIении усыновления ребенка (летей)

.Щополнlтгельно предстЕlвJIяю



м
п/п

Фамилия, имя, отчество (при наличии) чIeHa семьи, степень

родства с несовершеннолетним ребенком * Роспись

1

2

з
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*согласие на обработку персональньD( данньD( IIесовершеннолетних детей дают их законные
предстЕlвители

Срок, в течение которого действует согласие на обработку предоставленньD( персон€шьньтх

данньD( - со дЕя подачи настоящего зЕцвления до дня окончания выплаты денежньD( средств на
усыновленного ребенка или отзыва согласия в письменной форме.

Прошу перечисJIять, причитающиеся мне денежные средства на усыновленного ребенка
(детей)

(номер сччга и огдслсния (филиала) кредrгной оргаЕrrзilц{и или номер отделония связи)

(( )) 200 _ года
(полплсь заявrrтеля)

РА СIIИСКА_УВЕДОМJIЕНИЕ
ЗaявлeниеидoкyN[eнтъIдJIянEBнaченияпoсoбиянaycынoBлeннoгopeбeпкaгp.-

(фамнлля, нlrtя, опrссrво (при напттии)

принял (_) 200 г. J,,lb

(подпись специаrпrста)


