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АДМИНИСТРАЦИЯ КУРСКОЙ ОВЛАСТИ
Комитет социального обеспечепия,

материнства и детства Курской области

прикАз

о, "U.2/24xn .U/
г. Курск

Об утвер2Iцении адмпнистративного регламента предоставления
органами меgтного самоуправJIен ия Курской области государственной

услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере
деятельности органов опекп и попечительства в Курской области

<<Назначение опекунов или попечителей в отношении
несовершеннолетнпх гра2Iцан, по заявлению пх родителей, а Tarcrrce по

заявлению самих несовершеннолетних граяýдан)>

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации
от 27 .07 .2010 М 210-ФЗ (Об организации предоставления
государственньIх и муниципальных усJцг>, постановлением
Администрации Курской области от 29.09.201l Ns 473-па <<О разработке и

утверждении административных регламентов исполнения
государственных функций и административных регламентов
предоставления государственньгх услуг) IIРИКАЗЫВАЮ :

1. Утвердить административный регламент предоставлениrI
органами местного самоуправления Курской области государственной

услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности
органов опеки и попечительства в Курской области <<Назначение опекунов
или попечителей в отношении несовершеннолетню( гра)кдан, по
зtл.явленир их родителей, а также по зЕUIвлению самих несовершеннолетних
граждан) (прилагается).

2. Признать утратившими сиJry:
приказ комитета социального обеспечения, материнства и детства

Курской области от 28.10.2019 Ns 518 (Об утверждении
административного регламента по предоставлению органами местного
самоуправления Курской области государственной усJryги по переданному
полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства в
Курской области <<Нщначение опекунов или попечителей в отношении
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несовершеннолетних граждан, по заявпению их родителей, а также по
заrIвлению самих несовершеннолетних граждаю) ;

прикЕlз комитета соци€lльного обеспечения, материнства и детства
Курской области от 20.07.2020 ЛЬ 276 (О внесении изменений
в административный регламент по предоставлению органаi\dи местного
самоуправления Курской области государственной услуги по переданному
полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области <<Нщначение опекунов или попечителеЙ в отношении
несовершеннолетних граждан, по з€lявлению их родителей, а также по
заявлению самих несовершеннолетних цраждан>).

3. Управлению организаIIии деятельности по опеке и попечительству
(Т.Н. .Щроженко) обеспечить размещение (огryбликование) настоящего
приказа на кОфициапьном интернет-портале правовой информациш>
(wrшv.pravo.gov.ru), но официа.гlьном сайте Администрации Курской
области в сроки, установленные постановлением Губернатора Курской
области от 1б.04.2009 Ng 111 (О порядке огryбликования и вступления в
сиJry нормативньD( правовых актов органов исполнительной власти
Курской областю>, в реестре государственньIх и муниципaльньIх услуг
(функций) Курской области в сроки, установленные постановлением
Администрации Курской области от 04.08.20t5 Ns 488-па (О реестре
государственньгх и муниципальных усJrуг (функций) Курской областп>.

4. Административный регламент предоставления органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги при
осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности органов
опеки и попечительства в Курской области <<Назначение опекунов или
попечителей в отношении несовершеннолетних граждан, по з€UIвлению их
родителей, а также по заrIвлению сzлмих несовершеннолетних црalкдан)
довести до сведения руководителей органов местного самоуправления
муницип€lльных районов (городских округов) Курской области,
уполномоченньIх в сфере опеки и попечительства.

5. РуководитеJuIм органов местного сапdоуправления муницип€lльньD(

районов (городских округов) Курской области, уполномоченньIх в сфере
опеки и попечительства, обеспечить организацию предоставлениrI
государственной услуги в соответствии с настоящим прика:}ом.

6. Контроль за исполнением настоящего прикЕва возложить на
заместитеJuI председателя комитета социЕrльного обеспечения, материнства
и детства Курской области Н.А. Полякову.

И.о. председатеJIя комитета Р.Э. Шевченко



утвЕржшн
прик€lзом комитета социального обеспечения,

материнства и детства Курской области
от 23.07 .202l Ns 294

АДП{ИНИСТРАТИВНЪЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления органами местного самоуправления Курской облаСТИ

государственной услуги при осуществлении переданного полномочия В Сфере

деятельности органов опеки и попечительства в Курской области
<<Назначение опекунов или попечителей в отношении несовершеннолетних

граil(дан, по заявлению их родителей, а так2ке по заявлению самих
несовершеннолетних гращдан>)

L ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет реryлирования администратпвного регламента
Настоящий административный регламент предоставления органами местного

самоуправления Курской области государственной усJryги при осуществлении
переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и попечительства в
Курской области <<Назначение опекунов или попечителей в отношении
несовершеннолетних граждан, по заявлению их родителей, а также по заявлению
самих несовершеннолетних граждан>) (далее по тексту- административный
регламент, государственнЕuI услугФ опредеJIяет сроки и последовательность
действий (административных процедур) при предоставлении государственной
услуги, порядок обращения в орган опеки и попечительства по месту жительства
несовершеннолетнего, в отношении которого предполагается назначить опеку или
попечительство, либо по месту жительства за.явитеJIя.

1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями государственной услуги по н€вначению опекунов или

попечителей в отношении несовершеннолетних |рЕDкдан, по з€lявлению их
родителей, а также по з€UIвлению самих несовершеннолетних граждан являются
следующие категории лиц:

а) родители (единственный родитель) несовершеннолетнего ребенка на
период, когда по уважительным приtIинам они не смоryт исполнять свои
родительские обязанности, либо их уполномоченные представители за
искJIючением:

лиц, лишенньtх родительских прав;
лиц, имеющих или имевших судимость, подвергающиеся или

подвергавшиеся уголовному преследованию (за искJIючением лицl уголовное
преследование в отношении которых прекращено по реабилитирующим
основаниям) за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и
достоинства личности (за искJIючением незаконного помещения в
психиатрический стационар, кJIеветы и оскорбле"-), половой
неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и
несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, а
также против общественной безопасности, мира и безопасности человечества;
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лиц, имеющих неснятуIо или непогашенную судимость за тяжкие или особо

тяжкие престуIшения;
лицl состоящих в союзе, закJIюченном между лицЕlми ОДНОГО ПОЛа,

признанном браком и зарегистрированном в соответствии с законодательством
государства, в котором такой брак рЕврешен, а также ЛИцl яВJIЯЮЩИХСЯ

гражданами указанного государства и не состоящие в браке;
больньгх хроническим Ешкоголизмом или наркоманией;
отстраненньIх от выполнения обязанностей опекунов (попечителей);
ограниченньD( в родительских правEt)q

бывших усыновителей, если усыновление отменено по их вине;
лиц, которые по состоянию здоровья не моryт осуществлять обязанности по

воспитанию ребенка;
б) несовершеннолетние дети, достигшие возраста четырнадцати лет, о

на:}начении попечителя в отношении себя.
L.2.2. Единственный родитель несовершеннолетнего ребенка на сrryчай своей

смерти либо оба родитеJuI на слrIай своей одновременной смерти (то есть смерти
в один и тот же день) вправе определить опекунаили попечителя ребенку.

Соответствующее распоряжение единственный родитель или оба родитеJIя
могут сделать в з€lявлении, поданном в орган опеки и попечительства по месту
жительства ребенка.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставJIении
государственной услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам
предоставления государственной услугп и ушуг, которые являются
необходимымп и обязательными для предоставления государственноЙ
услугп, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе на
официальном саЙте органа исполнптельной власти Курской области,
являющегося разработчиком регламента, илп на официальном саЙте
Администрации Курской области в сети <<Интернет>>, в федеральной
государственной информационной спстеме <<Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)> (далее Единый
портал)

Информирование заrIвителей по вопросам предоставления государственной
услуги, в том числе о ходе предоставления государственной услуги, проводится
гtугем устного информирования, письменного информирования (в том числе в
электронной форме).

Ifu формирование заявителей организуется следующим образом :

индивиду€lльное информирование (устное, письменное);
гryбличное информирование (средства массовой информации, сеть

<<Интернет)).
ИtlдпвихуаJIьное устное информирование осуществJIяется специалистами

органов опеки и попечительства при обращении з€lявителей за информацией
лично (в том числе по телефону).

График работы органов опеки и попечительства, график личного приема
змвителей ра:tмещается в информационно-телекоммуникационной сети
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((Интернет) на официа.гlьном сйте Администрации муниципаJIьного рйона
(городского округа) и на информационном стенде.

Специшlисты приним€лют все необходимые меры дJIя предоставления

зЕlявителю полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе

с привлечением иньIх компетентных специапистов.
ответ на устное обращение с согласия заявитеJuI предоставJIяется в устной

форме в ходе личного приема. В остапьных случаях в установленный законом
срок предоставJIяется письменный ответ по существу поставленньгх В УСТНОМ
обращении вопросil(.

Время индивидуаJIьного устного информирования (в том числе по телефоНУ)

зчlявитеJIя не может превышать 10 минут.
Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании органа,

в который позвонил з€lявитель, фамилию, имя, отчество (последнее при
наличии) и должность специалиста, принявшею телефонный звонок. При
невозможности принявшего звонок специ€шиста самостоятельно ответить на
поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на
друюе должностное лицо или обратившемуся гражданину сообщается номер
телефона, по которому он может полrIить необходиIчtуIо информацию.

Во время ра:}говора специ€шисты четко произносят слова, избегают
((пара.ллельных ре}юворов)) с окружtлющими людьми и не прерывЕtют рЕrзк)вор, в
том числе по приtIине постуIIления звонка на другой аппарат.

Пр" ответах на телефонные звонки и устные обращения специаписты
соблюдают правила с.тryжебной этики.

Письменное, индивиду€tпьное информирование осуществJuIется в
письменной форме за подписью главы муниципЕlльного района (городского
округа). Письменный ответ предоставляется в простой, четкой и понятной форме
и содержит ответы на поставленные вопросы, а также фамилию, имя, отчество
(при нагlичии) и номер телефона исполнитеJIя и должность, фамилию и инициалы
лица, подписавшего ответ.

Письменный ответ по существу поставленньIх в письменном з€ллявлении

вопросов направJIяется змвителю в течение 30 календарньгх дней со дЕя
регистрации зЕlявления в органе опеки и попечительства.

Ответ на обращение направJIяется в форме электронного докуIчIента по
адресу электронной почты, ука:}анному в обращении, поступившем в орган опеки
и попечительства в форме электронного документq и в письменной форме по
почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в орган опеки и
попечительства в письменной форме. Кроме того, на поступившее в орган опеки и
попечительства обращение, содержащее предложение, з€tявление или жапобу,
которые затрагив€лют интересы неопределенного круга лицл в частности на
обращение, в котором обжагryется сулебное решение, вынесенное в отношении
неопределенного круга лицl ответ, в том числе с р€въяснением порядка

обжа.гlования судебного решения, размещается с соблюдением требованпй частп 2
статьи б Федерального закона от 02 мая 200б года Ns 59-ФЗ (О порядке

рассмотрения обраluений граждан Российской Федерации) на официагrьном сайте
Администрации Ntуниципапьного района (городского округа) Курской области в
информационно-телекоммуникационной сети <<Интернео>.
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.Щолжностное лицо не вправе осуществJIять консультирование заявителей,
выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях
оказания государственной усJtуги и влияющее прямо или косвенно на
индивидуальные решения заявителей.

Публичное информирование об услуге и о порядке ее ок€вания
осуществJIяется органом опеки и попечительства гryтем раj}мещения информации
на информационном стенде в занимаемьD( ими помещениrtх, а также с
использованием информационно-телекоммуникационньIх технологий, в том
числе посредством р€вмещения на официагlьных сайта:< в информационно
телекоммуникационной сети <Интернет>.

На Едином порт€rле можно поJгrIить следующylо информацию:
- о круге заявителей;
- о сроке предоставления государственной услуги;
- о результате предоставления государственной услуги, порядке выдачи

результата государственной услуги;
- об исчерпывающем перечне оснований дJIя приостановления

предоставления государственной усJryги или отказе в предоставлении
государственной услуги;

- о праве зЕuIвитеJIя на досудебное (внесудебное) обжа.гrование действий
(бездействия) и решений, приЕятьIх (осуществляемьIх) в ходе предоставления
государственной услуги;

- о формul заявлений (уведомленийо сообщений), используемых при
предоставлении государственной услуги.

ИнформациrI о государственной услуге предоставJIяется бесплатно.
t.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы поJIучения

справочной пнформации, в том числе на стендах в местах предоставленпя
государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления государственноЙ успуги, и в
многофункцпональном центре предоставления государственных п
мунпципальных услуг

На информационных стендах в помещении, предна:}наченном для
предоставления государственной услуги, р€вмещается след/ющая информ€щия :

краткое описание порядка предоставления государственной услуги;
извлеченwя из настоящего Административного регламента с приложениями

(полная версиlI на официагlьном сайте Администрации в информационно-
телекоммуникационной сети <<ИнтернеD>);

месторасположение, график фежим) работы, номера телефонов, адреса
официапьных сайтов и электронной почты органов, в которьж заявители моryт
полrшть документы, необходимые дJIя предоставления государственной услуги;

перечни докр(ентов, необходимые для предоставления государственной
услуги, и требоваIlvIя, предъявJIяемые к этим документам;

порядок обжапования решения, действий или бездействия должностньIх лиц,
предоставJIяюцц.Iх государственrгую услуry;

основания для отказа в предоставлении государственной услуги;
основания дJIя приостановления предоставления государственной усjгуги;
порядок информирования о ходе предоставления государственной услуги;
порядок поJtгIения консультаций;
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образцы оформления докуIr{ентов, необходимых дIя предоставления
государственной услуги, и требования к ним.

Тексты материЕlпов печатаются удобным для чтения шрифтом фазмером не
меньше 14), без исправленпй, наиболее ва)кные места вьцеJIяются поJryжирным
шрифтом.

Справочная информация (местонш<ождение и графики работы органа,
предоставJuIющего государственFIуIо услуц, его структурных подразделений,
предоставляющих государственную услуц, государственных и муниципаJIьных
органов и организаций, обращение в которые необходимо для пол)чениrI
государственной усJгуги; справочные телефоны структурных подрrвделений
органа, предоставJIяющего государственную услуц, организаций, уrаствующих в
предоставлении государственной усJryги, в том числе номер телефона-
автоинформатора; адреса официального сайта, атакже электронной почты и (или)

формы обратной связи органа исполнительной власти Курской области,
предоставJuIющего государственFIуIо услуц, в сети <<Интернет>>) размещена на
официагlьном сайте Администрации Курской области htPs://adm.rkursk.ru/, на
официагrьном сайте Администрации муницип€lльного района (городского ощруга),
в регион€tльной информационной системе <<Реестр государственных и
муниципЕшьных услуг (функций) Курской областп> (дапее - региональный реестр)
и на Едином портале.

II. СТАIЦАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УС"ТГУГИ

2.1. Наименование государственной услугп
Назначение опекунов или попечителей в отношении несовершеннолетних

граждан, по з€lявлению их родителей, а также по заrIвлению самих
несовершеннолетних граждан.

2.2. Напменован ие органа, предоставляющего государственную услугу
Государственная услуга предоставJIяется админисцацией муницип€шьного

района (городского округФ по месту жительства несовершеннолетнего, в
отношении которого зЕlявлено назначение опекуна или попечитеJIя с указанием
конкретного лица - предполагаемого опекуна (попечителя), либо, при условии
наличия заслуживающих вниманиrI обстоятельств, по месту жительства этого
конкретного лица - предполагаемого опекуна (попечителя) - администрацией
соответствующего муниципального района (городского округа) (даrrее по тексту -
администр ация муницип€шьного района (городского округа).

Непосредственно государствен}rую услуry предоставJIяет отдел,

уполномоченный в сфере опеки и попечительства администрации
муниципального района (городского округа) (дагlее по тексту - орган опеки и
попечительства).

В предоставлении государственной услуги rIаствуют:
1) органы вrгутренних дел в части предоставления по запросу администрации

муницип€lльного района (городского округФ в рамках межведомственного
информационного взаимодействия справки о н€lлиtlии (отсугствии) судимости и
(или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного
преследования;
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2) органы записи актов гражданского состояния в части предоставления по
межведомственному запросу сведений из Единого государственного реестра
записей актов гражданского состояния.

2.3. Описание результата предоставления государственной услуги
Результатом предоставления государственной услуги явJIяется :

выдача (направление) заявитеJIям копии распоряжения главы
администрации муниципапьного района (городского округа) о назначении
опекуна в отношении несовершеннолетнего, не достигшего возраста |4 лет, по
зЕл-явлению его родителей с указанием срока действия полномочий опекуна об

установлении опеки над несовершеннолетним, не достигшим 14 лет;
выдача (направгlение) заявитеJIям копии распоряжения главы

администрации муниципапьного района (городского округФ о назначении
попечитеJIя несовершеннолетнему, достигшему 14 лет, по заявлению его

родителей и (или) самого несовершеннолетнего с указанием срока действия
полномочий попечитеJIя и закJIючение соглашениrI между законным
представителем, организацией для детей-сирот и органом опеки и попечительства
о временном пребывании ребенка в организации для детей-сирот;

выдача (направление) зЕuIвителям уведомления, подписанного главой
администрации муницип€lJIьного района (городского оlсруга), об отказе в
предоставлении государственной услуги.

2.4. Срок предоставленпя государственпой успугп, в том чиспе с учетом
необходимости обращения в организацппl участвующие в предоставлении

государственной успуги, срок приостановJIения предоставJIения
государственной услуги в случае, если возможность приостаповленпя
предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи
(направления) документов, являющихся результатом предоставления
государственной услуги

Срок предоставления государственной услуги, вкJIючая срок выдачи

результата предоставления государственной услуги составJIяет 18 рабочих дней
со дня регистрации зЕUIвления.

Оснований дJIя приостановления предоставления государственной услуги
действующим законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2,5, Нормативные правовые акты, реryлирующие предоставление
государственной услуги

Перечень нормативньIх правовых актов, реryлирующих предоставление
государственной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального
огryбликования), р€вмещен на официапьном сайте Администрации Курской
области https://adm.rkursk.rr/ в сети <йнтернет>>, в соответствующем ршделе
регионапьного реестра, а также на Едином порт€rле.

2.б. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с нормативными правовыми актами для предоставJIения государственной
услугп и услуг, которые являются необходимыми и обязательнымп для
предоставления государственной услуги, подлежащих представлению
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заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной
форме, порядок их представления

Мя предоставления государственной услуги заявители предъявJIяют
специаписту органа опеки и попечительства муниципального района (городского
округа) паспорт или другой документ, удостоверяющий личность заявитеJIя, и в
соответствии с законодательством Российской Федерации представJIяет
следующие документы:

1) заявление родителей (единственного родителя) о назначении опеки
(попечительства) над несовершеннолетним, либо их уполномоченных
представителей по форме согласно Приложению Ns 3 к административному
регламенту;

Единственный родитель или оба родителя под€lют в орган опеки и
попечительства совместное заявление о нд}начении их ребенку опекуна или
попечителя на период, когда по уважительным причинам они не смоryт
исполнять свои родительские обязанности.

Единственный родитель или оба родитеJIя вправе изменить поданное
заявление об определении на с.ггуlай своей смерти или своей одновременной
смерти ребенку опекуна или попечитеJIя ггугем подачи им (ими) нового з€л"явления

в орган опеки и попечительства по месту жительства ребенка. Поданное
заявление об определении на с.ггуlай своей смерти или своей одновременной
смерти ребенку опекуна или попечителя может быть отменено гryтем подачи в
орган опеки и попечительства по месту жительства ребенка заявления
единственного родитеJIя, з€lявления одного из родителей или совместного
з€uIвлениrI обоих родителей. Заявление единственного родителя или совместное
заявление обоих родителей об определении на с.rгуlай своей смерти или своей
одновременной смерти ребенку опекуна или попечителя, а также заявление в
связи с изменением или отменой поданного з€rявления об определении на сrryчай
своей смерти или своей одновременной смерти ребенку опекуна или попечитеJIя
должно быть собственнорrIно им (ими) подписано с ук€ванием даты составления
соответствующего зЕUIвления. Подпись единственного родитеJIя, одного из

родителей wIи подписи обоих родителей доJDкны быть удостоверены
руководителем органа опеки и попечительства, а в слгIаf,х, если единственный
родитель, один из родителей или оба родителя не моryт явиться в орган опеки и
попечительства, в нотариальном порядке, либо администрацией стационарной
организации социаJIьного обсlryживания, в которой проживает родитель, или
руководителем (его заместителем) соответствующего органа соци€rльной защиты
населения, либо начальником соответствующих медицинского или военно-
медицинского подразделениrI, части, организации федера.гrьного органа
исполнительной власти, федершьного государственного органа, в которьtх
федерапьным законом предусмотрена военн€lя с.гrужба (дагlее военно-
медицинскм организация), его заместителем по медицинской части, а при их
отсутствии старшим или дежурным врачом, если заявление подает
военносJryжащий иJIи другое лицо, нil(одящееся на лечении в соответствующей
военно-медицинской организации, либо командиром (начапьником)
соответствующих воинских части, соединения, уIреждени[, военной
профессионагlьной образовательной организации или военной образовательной
организации высшего образования, если заявление подает военносJryжащийо а
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также если змвление подают члены семьи военнослужащего, работник этих
воинских части, соединения, rIреждения, военной профессион€шьной
образовательной организацииили военной образовательной организации высшего
образования, члены его семьи при отсутствии нотариапьньIх контор и других
органов, совершающих нотари€шьные действwя в местах дислокации воинских
ЧаСТеЙ, СОеДИНений, 1пrреждений, военньD( профессионaл.пьньD( образовательньгх
организаций или военных образовательных организаций высшего образования.
Подпись родитеJIя, на)(одящегося в местах лишения свободы, удостоверяется
начальником соответствующего места лишения свободы.

2) заявление предполагаемого опекуна (попечите*), желающего взять

ребенка-сироту или ребенка, оставшегося без попечения родителей (детей) на
воспитание в семью, либо их уполномоченных представителей по форме,
согласно Приложению Ns 1 к Административному регламенту;

3) медицинское закJIючение о состоянии здоровья, предполагаемого опекуна
(попечителя) по результатам освидетельствования, выданное в порядке,

устанавливаемом Министерством здравоохранения Российской Федерации;
4) копия свидетельства о браке (если заявитель состоит в браке) родителей и

предполагаемого опекуна (попечитеш), выданного компетентными органап{и
иностранного государства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский
язык (в слгучае закJIючения брака за пределами Российской Федерации);

5) автобиография предполагаемого опекуна (попечителя);
6) акт обследования условий жизни цредполагаемого опекуна (попечителя)

по форме согласно Приложению ЛЬ 2 к административному регламенту.
Указанный документ не предоставJIяется з€л"явителями, а формируется и
приобщается к документам на предоставление государственной услуги
специ€tлистом органа опеки и попечительства муниципального района
(городского округа), ответственным за предоставление государственной услуги;

7) копии документов, удостоверяющих личность и полномочиrI

уполномоченного представителя, в сJгуIае представленwя докуп[ентов
уполномоченным представителем.

При обращении заявители предъявJIяют паспорт или иной дочл\{ент,
удостоверяющий его личность.

,Щокумент, предусмотренный пунктом 3 настоящего подршдела, принимается
в течение б месяцев со дня его выдачи.

В сJцлае, если заявлено о предоставлении государственной усJtуги в
отношении несовершеннолетнего, достигшего 10 лет, обязательным к
предоставлению явJIяется согласие несовершеннолетнего на назначение опеки в
отношении него.

При предоставлении заrIвителем копий доц/ментов при себе необходимо
иметь ш( ориtиналы, если копии нотариапьно не заверены)или копии докуN{ентов,
надлежащим образом заверенные органом (организацией), выдавшей подлlинные
экземпJIяры документов. Оригинапы докр[ентов после их сверки возвращаются
заявитеJIю.

При направлении докуN[ентов почтой прилагаемые копии докуIчIентов
заrIвитель обязан нотариально заверить, кроме копий докуildентов, надлежащим
образом заверенньIх органом (организацией), вьцавшей подлlинные экземпJIяры

ДОКУI\4еНТОВ.
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2.7 . Иечерпывающи й перечень документов, необходим ых в соответствии
с нормативными правовымп актами для предоставления государственной
усJIуги, которые находятся в распоряжении государственных органов,
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в
предоставлении государственной успугп, и которые заявитель вправе
представить, а так2ке способы их получения заявителямп, в том числе в
электронной форме, порядок их представления

fuя предоставления государственной усrryги заявителю органап{и опеки и
попечительства в рамках межведомственного информационного взаимодействия
запрашивается следующий документ, который нil(одится в распоряжении
государственньIх органов, органов местного самоуправления и иных организаций:

1) справка органов вtгутренних дел о наличии (отсутствии) судимости и (или)

факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования;
2) сведения о государственной регистрации закJIючен ия и расторжения брака,

содержацшеся в Едином государственном реестре записей актов грtDкданского
состояния, и сведения о внесении исправлений илп изменений в записи актов о
закJIючении и расторжении брака, содержащиеся в Едином государственном

реестре записей актов грчDкданского состояния.
Непредставление (несвоевременное представление) органом wIи

организацией по межведомственному запросу докр[ентов и информации,
которые находятся в распоряжении соответствующих органов либо организации,
предоставJIяющих государственные услуги не может явJIяться основанием дJIя
отк€ва в предоставлении заrIвителю государственной услуги.

Непредставление заявителем ук€ванньгх документов не явJIяется основанием
дJIя отказа в предоставлении услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
Орган опеки и попечительства в Курской области не вправе требовать от

заявитеJIя:
представления документов и информации или осуществJIения действий,

представление или осуществление которьж не предусмотрено нормативными
правовыми актами, реryлирующими отношения, возникzлющие в связи с
предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми акт€lми Курской области и муниципальными правовыми актами
Курской области находятся в распоряжении органов, предоставJIяющих
государственЕую услуц, иньIх государственньD( органов, органов месттIого
самоуправления и (или) подведомственньIх государственным органам и органам
местного самоуправления организаций, уIаствующих в предоставлении
государственньIх иlIи IvtуниципЕtпьньrх услуг, за искJIючением докр[ентов,
указанньIх в части б статьи 7 Федерагlьного закона от 27.07.2010 г. NЬ 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственньIх и муниципЕlльных услуг) (да.пее -
Федера.гlьный закон). Заявитель вправе представить ук€ванные документы и
информацию в органы, предоставJIяющие государственные усJryги по
собственной инициативе;
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осуществления действий, в том числе согласованuй, необходимьгх цlя

полrIения государственных услуг и связанных с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за
искJIючением поJtrIения усJryг и поJIyIения документов и информациио
предоставJIяемых в результате предоставления таких услуг, вкJIюченных в

перечни, указанные в части l статьи 9 Федерагlьного закона;
представления докуIчIентов и информации, отсутствие и (или)

недостоверность которьж не указывались при первоначшIьном отказе в приеме
докуIчIентов, необходимьD( дJUI предоставления государственной услуги, либо в
предоставлении государственной усJryги, за искJIючением сJIyIаев,
предусмотренных tryнктом 4 части 1 статьи 7 Федершrьного закона:

а) изменение требований нормативньгх правовьж актов, касающю(ся
предоставления государственной услуги, после первонача.пьной подачи заявления
о предоставлении государственной услуги;

б) напичие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги и
докуI![ентах, поданньIх з€lявителем после первоначального откЕва в приеме
документов, необходимьD( дJIя предоставления государственной услуги, либо в
предоставлении государственной услуги и не вкJIюченньгх в представленный

ранее комплект докуN,Iентов;
в) истечение срока действия документов или изменение информаlдии после

первоначального откща в приеме документов, необходимых дJIя предоставления
государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги;

г) выявление документ€л.пьно подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
органа, предоставJIяющего государственrгуIо услуц, муниципаJIьного сJryжащего,
при первоначЕшьном отказе в приеме документов, необходимьIх для
предоставления государственной усJIуги, либо в предоставлении государственной
услуги, о чем в письменном вI,Iде за подписью руководитеJIя органа,
предоставJIяющего государственную услуц, уведомляется заявитель, а также
приносятся извинениrI за доставленные неудобства.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходи мых для п редоста вJIения государствен ной услуги

В сrгуlае если к заявлению, направленному в орган опеки и попечительства
по почте, приложены копии докуIчIентов, ук€ванные в гryнкте 2.6 настоящего
административного регламента, не заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке, орган опеки и попечительства
возвращает обратившемуся лицу в течение 5 калrендарных дней с даты поJгrIения
(регистрации) этих докуIчIентов з€lявление и приложенные к неtvry копии
документов.

Возврат з€лrIвления и приложенньD( к нему копий докугчIентов осуществJIяется
с указанием причины возврата способом, позвоJIяющим подтвердить факт и дату
возврата.

2.L0. Исчерпывающий перечень оснований для
предоставJIения государственной услуги или отказа
государственной услуги

приостановJIения
предоставлениив



ll
Отказ в предоставлении государственной услуги следует при напшIии одного

из следующих обстоятельств :

1) если не представлены или представлены не в полном объеме документы,
предусмотренные подра:}делом 2.б. административного регламента;

2) если н€вначение опекуна (попечителя) противоречит грЕлJкданског"ry

законодательству или семейному законодательству либо интересам ребенка.
Оснований для приостановления предоставления государственной услуги

действующим законодательством Российской Федер ации не предусмотрено.

2.1l. Перечень услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления государственной услугпr в том числе
сведенпя о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)
организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги

Выдача медицинской организацией либо иной организацией,
осуществляющей медицинскуtо деятельность, окzlзывающей первичную медико-
санитарную помощь, независимо от организационно-правовой формы при
наличии лицензии на осуществление медицинской деятельности,
предусматривающей работы (усryги) по медицинскому освидетельствованию
кандидатов в усыновители, опекуны (попечители) или приемные родители,
закJIючения о результатах медицинского освидетельствования цраждан,
намеревающихся усыновить (удочерить), взять под опеку (попечительство), в
приемную или патронатную семью детей-сирот и детей, оставшихся без
попечения родителей (учетная форма Nч 164lу).

2.12. Порядок, размер и основания взIlмания государственной пошлины
или иноЙ платы, взимаемоЙ за предоставление государственноЙ услуги

Взимание государственной поцIлины или иной платы за предоставление
государственной услуги не предусмотрено.

В слуlае внесения изменений в вьцанный по результатам предоставления
государственной усJryги документ, направленный на исправление ошибоко
догryщенных по вине органа и (или) должностного лица плата с заявитеJuI не
взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взиманпя платы за предоставление
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставJIения государственной успуги, вкпючая информацпю о методике
расчёта размера такой платы

Взимание платы за предоставление услуг, которые явJIяются необходимыми
и обязательными дJIя предоставления государственной услуги, не предусмотрено.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди прп подаче запроса о
предоставJIенип государственной услуги, услуги, предоставляемой
органпзацией, участвующей в предоставлении государственной ус.пугп, и при
получении результата предоставJIения таких услуг

Время ожидания в очереди при подаче заявлениrI о предоставлении
государственной услуги, а также время ожидания в очереди при полуrении
результата предоставления государственной услуги до 15 минут.
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2.15. Срок и порядок регистрацип запроса заявителя о предоставлении
государственной услуги ц успуги, предоставляемой оргашшзацией,
участвующей в предоставлении государственной услуги, в том числе в
электронной форме

2.15.1. При представлении заявления и доч/ментов, необходимьrх для
предоставления государственной услуги, заrIвителем лично в орган опеки и
попечительства, заявление регистрируется специалистом органа опеки и
попечительства в день представления зшIвления и документов, необходимых для
предоставления государственной услуги в течение 15 минут.

2.15.2. В сJtrIае направления заявления и докуI![ентов, необходимьtх для
предоставления государственной усJryги по почте, заявление регистрируется
специ€rлистом органа опеки и попечительства датой, соответствующей дате
поступления в орган опеки и попечительства, в течение 10 минут.

2.15.З. Возможность подачи запроса в электронной форме в настоящее время
не предусмотрена.

2.16. Требованпя к помещенпям, в которых предоставляется
государственная ус"пуга, к залу оя(идания, местам для заполнения запросов о
предоставJIении государственной услуги, информационным стендам с
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для
предоставления капцой государственной услуги, размещению и оформленпю
визуальной, текстовой и мультIlмедийной информации о порядке
предоставления такоЙ услуги, в том числе к обеспечению доступности для
инвалидов указанных объектов в соответствии с законодатеJIьством
Российской Федерации о социальной защите инвалидов

Здание, в котором расположен орган опеки и попечительства
Iчtуниципального раЙона (городского округа) оборудуется отдельным входом дJUI
свободного доступа граждан в помещение.

Путь от остановок общественного транспорта до мест предоставления
государственноЙ услуги оборудуется соответствующими информационными
укЕватеJIями.

Территории, прилегающие к месторасположению органа опеки и
попечительства муниципЕлJIьного района (городского округа), оборудуется
местами для парковки автотранспортных средств. ,Щосryп дJuI граждан к
парковочным местам явJIяется бесплатным.

Входы в помещение органа опеки и попечительства муницип€шьного района
(городского округа) оборудуется пандусами, расширенными проходами,
позвоJIяющими обеспечить беспрепятственныЙ доступ для инвалидов, вкJIючая
инв€lлидов, использующих кресла_коJIяски.

Орган опеки и попечительства муницип€шьного района (городского ощруга)
обеспечивает условиrI доступности для инв€lлидов объеlстов п услуг в
соответствии с требованиrлми, установленными законодательными и иными
нормативными правовыми акт{лп4и, которые вкJIюч€lют :

возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвalлиду при

входе в объект и вьD(оде из него;
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оборудование на прилегающих к зданию территориях мест дJIя парковки
автотранспортных средств инв€лJIидов;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед
входом на объекты, в том числе с использованием цресла-коjIяски и) при
необходимости, с помощью персоЕала объекта;

возможность самостоятельного передвижения по объекry в цеJIях доступа к
месту предоставления услуги, а также с помощью должностных лицl

предоставJIяющих усJryги ;

сопровождение инвЕrлидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения
и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностньIх лицl осуществJIяющих первичный
контакт с поJгrIатеJI]ями услуги, по вопросаrrл работы с инв€л.лид€лп{и;

обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии докр{ента,
подтверждающего ее специ€лльное обуrение, выданного по форме, установленной
федерагlьным органом исполнительной власти, осуществJlяющим функции по
выработке и реа.лизации государственной политики и нормативно-правовому
реryлированию в сфере социальной заIrцаты населения;

оказание должностными лицами инваJIидам необходимой помощио связанной
с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и поJtrIения
услуги, оформлением необходимьrх дJIя ее предоставления документов,
ознакомлением инв€lлидов с размещением кабинетов, последовательностью
действий, необходимых дJIя полrIения услуги;

обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также
иного лица, владеющего жестовым языком;

ок€вание должностными лицами органа исполнительной власти Курской
области, подведомственньD( органов и организаций иной необходимой инвалидам
помощи в преодолении барьеров, мешающих пол)чению ими услуг наравне с
другими лицами.

Щентрапьный вход в здание органа опеки и попечительства муIrицип€шьного
района (городского округа) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей информацию о наименовании и графике его работы.

Помещения органа опеки и попечительства муниципального района
(городского округа) соответствуют установленным сЕlнитарно-
эпидемиологиtIеским норм€лм и оборулуются средствzлми противопожарной
защиты.

Места информирования, преднщначенные NIя ознакомления грtDкдан с
информационными материЕл.лами, оборудуются информационными стендами.

Места ожидания соответствуют комфортным условиям для граждан и
оптим€lльным условиям работы специ€lлистов.

Места ожI4дани[ в очереди на предоставление иJIи поJtгIение информации
оборулуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками).
Количество мест ожидания опредеJIяется исходя из фаlсгической нагрузки и
возможностей дJIя их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

Места дJIя заполнения документов оборудуются стульями, столами
(стойками) и обеспечив€lются образцами заполнения документов, бланкаlrли
заявлений и канцеJuIрскими принадлежностями.
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Прием и консультирование граждаII в цеJIях обеспечения

конфиленци€lльности осуществJIяется в специально вьцеленных дJIя этих целей
помещениях. При этом не доrryскается одновременный прием двух и более
заявителей.

Окна (кабинеты) приема цраждан оборудуются информационными
табличками (вывесками) с указанием :

- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества (при напичии) и должности специалиста.
Рабочее место специалиста органа опеки и попечительства муниципаJIьного

района (городского округа), по возможности, оборудуется персональным
компьютером с доступом к печатающим устройствалл.

При организации рабочих мест предусматривается возможность свободного
входа и вьIхода из помещениf,.

На информационньIх стендах в помещениях, преднщначенных дJIя приема
докр[ентов, рtr}мещается следующая информация :

1) извлечениrI из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и
условия предоставлениrI государственной услуги;

2) административный регламент с описанием порядка предоставления
государственной услуги:

- график приема гр€Dкдан специ€шист€lми;
- сроки предоставления государственной услуги;
- порядок поJIучения консультаций специЕrлистов;
- порядок обращения за предоставлением государственной услуги;
- перечень документов, необходимых дJIя поJtrIения государственной услуги;
- порядок обжагlования деЙствиЙ (бездеЙствия) и решениЙ, осуществJIяемых

и принимаемьtх в ходе предоставления государственной услуги.

2.17. Показателш доступности и качества государственной ус.пуги, в том
числе количество взаимодействий заявителя с должностными лпцамп при
предоставJIении государственной успуги и их продолжительность,
возмоя(ность получения информации о ходе предоставJIения государственной
услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных
технологий, возможность либо невозможность полученпя государственной
услуги в многофункциональном центре предоставления государственных п
муниципальных усJIуг (в том числе в полном объеме), посредством запроса о
предоставJIенпи нескольких государственных и (или) муниципальных услуг
в многофункциональных центрах предоставJIения государственных и
муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1. Фелерального закона
(далее - комплексный запрос)

Показатели доступности государственной услуги :

расположенность органов, предоставляющих государственную услуц, в зоне
доступности к основным транспортным магистрчtJIям, хорошие подъездные
дороги;

нали.Iие полной и понятной информации о местах, порядке и cpoкil(
предоставления государственной усJryги в общедоступных местах помещений
органов, предоставляющих государственнуIо услуry в информационно-
телекоммуникационньtх сетях общего пользования (в том числе в сети
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<<Интернетrr), средствах массовой информации, информационных материалах
(брошпораq буклета)( и т.д.);

нЕшичие необходимого и достаточного количества специапистов, а также
помещенпй, в которых осуществJIяется предоставление государственной услуги в
цеJIях собподения установленньIх административным регламентом сроков
предоставления государственной услуги;

доступность обращения за предоставлением государственной ус.ггуги, в том
числе дJIя лиц с оцраниченными возможностями здоровья.

Показатели качества государственной услуги:
полнота и акту€rльность информации о порядке предоставления

государственной услуги ;

соблюдение сроков предоставления государственной услуги и сроков
выполнения административньD( процедур при предоставлении государственной
услуги;

наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также
помещениil,ь которых осуществJIяется предоставление государственной услуги, в
цеJIях собшодения установленных административным регламентом сроков
предоставления государственной услуги;

колиtIество взаимодействия з€UIвитеJIя с должностными лиц€лми при
предоставлении государственной услуги - 2 раза;

отс)лствие очередей гlри приеме и выдаче документов заявитеJIям;
отсутствие обоснованньIх жапоб на действия (бездействие) специалистов и

уполномоченньIх должностных лиц;
отсутствие жапоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов

и уполномоченных должностных лиц к заявитеJIям.

2.18. Иные требования, в том числе учптывающие особенности
п редоставJIен ия государственной услуги в электрон ной форме

Государственнм усJryга в электронной форме в настоящее время не
предоставJrяется.

ПI. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕJЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОJIНЕНИЯ
А.ryIинистрАтвных процЕдур (дЕЙствиЙ), трЕБовАния к

ПОРЯЩУ ИХ ВЬШОJIНЕНI4Я, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ
ВЫПОJIНЕНИЯ А'Щ{ИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ЩЕЙСТВИЙ) В

ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур
1 - прием и регистрация з€л,явJIения и документов о цредоставлении

государственной услуги,
2 - формирование и направление межведомственных зЕшросов;
3 - экспертиза цредставленньD( документов;
4 обследование условий жизни лицl которые на:}начаются опекун€lIчIи

(попечителяпли) и составление акта обследованwя условий ID( жизни;
5 - подготовка проекта докуI\dента, являющегося результатом предоставления

государственной услуги;
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6 выдача (направление) заявителю результата предоставления

государственной услуги;
7 - порядок исправления догryщенных опечаток и ошибок в вьцанньIх в

результате предоставления государственной усJIуги документах.

3.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении
государственпой услуги

3.2.t. Основанием для начала данной административной процедуры является
подача заrIвителем в администрацию муниципального рйона (городского округа)
по месту жительства заявления о предоставлении ему государственной услуги с
документами, указанными в подразд еле 2.6 административного регламента.

З.2.2. При поrryчении заявлениrI и документов, ук€rзанньD( в подра:}деле 2.6
административного регламента, по почте специ€Lпист органа опеки и
попечительства по месту жительства:

1) регистрирует з€lявление и прилагаемые к нему документы в )Iýрнале

регистрации змвлений и решений (дапее - Журнагl);
2) заполняет и направJIяет уведомление о поJtrIении, в котором указывается

дата приема змвления и документов, а также перечень поступивших докуI![ентов.
В с.гrучае если к зЕrявлению, направленному в орган опеки и попечительства

по почте, цриложены копии документов, ук€ванные в гryнкте 2.6 настоящего
административного регламента, не заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке, орган опеки и попечительства
возвращает обратившемуся лицу в течение 5 кшlендарных дней с даты полrIения
фегистрации) этих документов заrIвление и приложенные к нему копии
документов.

Возврат заявления и приложенных к нему копий докр[ентов осуществJIяется
с ук€ванием причины возврата способом, позвоJlяющим подтвердить факт и дату
возврата.

3,2.3. При лиtIном обращении заrtвитеJIя с зzшвлением и документами,
укщанными в подразделе 2.6 административного регламента, специалист органа
опеки и попечительства по месту жительства:

1) регистрирует змвление и прилагаемые к нему документы в Журнале;
2) сличает подлинники докуп{ентов с предоставленными копиями и заверяет

их; оригинЕlпы документов после их сверки возвращаются заявителю.
3) выдает уведомление о поJtуIении, в котором указывается дата приема

заявления и документов, а также перечень поступивших документов.
З.2.4. Максима.гrьно догryстимый срок осуществления административной

процедуры, связанной с приемом заявлениrI о предоставлении государственной

услуги, составляет 15 минут с момента обрачения ззtявитеJIя к специ€lJIисту.
З.2.5. Критерием принятия решения о приеме и регистрации зшtвления и

представленньIх документов является подача за.rIвителем зЕUIвления и доцл\{ентов,
предусмотренньD( подра}делом 2. б административного регламента.

З.2.6. Результатом исполнения данной административной процедуры
явJIяется прием заявления и документов, предусмотренных подрЕвделом 2.6
административного регламента и представленньD( з€л.явителем, и внесение записи
в Журнап.
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З.2.7. Способом фиксации результата явJIяется регистрация заявления в

Журнагrе.

3.3. Формирование и направление межведомственных запросов
3.3.1. Основанием начала административной процедуры явJIяется

непредставление заявителем по собственной инициативе докуI\,Iентов, указанньD( в

подршде ле 2.7 . административного регламента.
3.З.2. ,Щолжностное лицо органа опеки и попечительства муницип€шьного

района (городского округа) в течение двух рабочих дней с момента поJrучения

документов, ук€ванных в подразделе 2.6. административного регламента,
направляет запрос в уполномоченные органы, указанные в подразделе 2,2.
административного регламента.

3.3.3 Межведомственный запрос направJIяется в форме электронного
докуi{ента с использованием единой системы межведомственного электронного
взаимодействия и подкJIючаемых к ней региональных систем межведомственного
электронного вз€ммодействияп а при отсутствии доступа к этой системе - на
брлажном носителе с соблюдением требований законодательства Российской
Федерации в области персональньD( данньD(.

Специагlист органа опеки и попечительства муниципаJIьного района
(городского округа), окЕlзывающий услуц, опредеJIяет способ ншIравления
запроса и осуществJIяет его направление.

3.3.4. Пр" нЕlправлении запроса с использованием единой системы
межведомственного электронного взаимодействия запрос формируется в
электронном виде и подписывается электронной подписью уполномоченного
должностного лица.

3.3.5. Срок подготовки и направления ответа на запросы о предоставлении
документов, укЕванных в подра:}деле 2.7. адп,Iинистративного регламента
составJIяет 5 рабочих дней со дшI регистрации запросов в уполномоченных
органil(.

3.3.б. Максимапьный срок выполнения указанной административной
процедурьl - 7 рабочих дней.

З.3.7, Критерием принятия решений является отсутствие документов,
указанньгх в подразделе 2.7 . административного регламента.

3.3.8. Результат административной процедуры поJDление ответа на
межведомственный запрос органа опеки и попечительства Iчrуницип€lльного

района (городского ощруга).
3.3.9. Способ фиксации результата регистрация ответа на

межведомственный запрос в журнапе yleTa входящей корреспонденции.

3.4. Экспертпза представJIенных документов
3.4.1. Основанием для начала процедуры проведения экспертизы докр{ентов,

представленньгх змвителем, явJUIется их поJryчение специ€rпистом органа опеки и
попечительства, ответственным за подготовку результата цредоставJIения
государственной услуги.

З.4.2, Специа.гrист органа опеки и попечительства устанавливает
принадлежность зЕл.явитеJIя к категории грa)I(Дан, имеющих право на полуIIение
государственной услуги, устанавливает наличие или отсутствие оснований для
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откЕва в предоставлении государственной услуги, перечисленньD( в подрil}деле
2. 1 0 административного регламента.

З.4.З. Если по итогам экспертизы представленных документов невозможно
сделать однозначный вывод о цредоставлении государственной усJцли,
специЕл.лист органа опеки и попечительства направJIяет соответствующие запросы
в компетентные организации с обязательным информированием об этом
заявитеJIя.

З.4.4. Максимагlьный срок выполнения указанной административной
процедуры составJIяет б0 минут.

3.4.4. Критерием принятия решений явJuIется н€Lпичие (отсутствие)
оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.

3.4.5. Результатом исполнения административной процедуры явJlяются
выводы специалиста органа опеки и попечительства по итогам экспертизы
докр[ентов о предоставлении государственной услуги иJlи об отказе в
предоставлении государственной услуги.

З.4.6. Фиксация результата выполнениJI административной процедуры не
пре.ryсмотрена.

3.5. Обследование условий жизни лицl которые назначаются опекунами
(попечителями) и составление акта обследования условий их жизни

3.5.1. Основанием для начапа процедуры обследования условий жизни лиц,
которые назначаются опекунами или попечитеJIями (дапее - предполагаемый
опекун (попечитель)) явJIяется поступление специЕlлисту органа опеки и
попечительства заявления о предоставлении государственной усJryги по
назначению опеки (попечительства).

3.5.2. При приеме документов о предоставлении государственной услуги с
з€rявителем предварительно согласовывается время выхода специ€lJIиста органа
опеки и попечительства по адресу проживания предполагаемого опекуна
(попечителя) для обследования условий его жизни.

Специалист органа опеки и попечительства муницип€lпьного района
(городского округа) в течение З дней со дlя представления доIryментов
производит обследование условий жизни предполагаемого опекуна (попечитеш),
в ходе которого опредеJIяется отсутствие установленньIх Гражданским Кодексом
Российской Федерации и Семейным Кодексом Российской Федерации
обстоятельств, преIIятствующих назначению его опекуном (попечителем).

3.5.3. Во время обследования специЕlпист органа опеки и попечительства
оценивает жилищно-бытовые условия, личные качества и мотивы
предполагаемого опекуна (попечитеш), способность их к воспитанию ребенка.

З.5.4. По итогам обследования в течение 3 рабочих дней со дня его
проведения специ€lлист органа опеки и попечительства оформляет акт
обследования условий жизни предполагаемого опекуна (попечителя) по форме
согласно приложению Ns 2 к административному регламенту, который им
подписывается и утверждается начальником органа опеки и попечительства.

3.5.5. Акт обследования условий жизни з€lявитеJIя оформляется в 3-х
экземIIJIярах, один из которых специaшист органа опеки и попечительства
приобщает к документам на предоставление государственной услуги, а второй и
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третий направJIяются (вруlаются) заявителям, ук€Lзанным в гryнкте I.2.|.
подрtвде ла t .2. административного регламента.

3.5.б. Максимапьный срок исполнения указанной административной
процедуры составJIяет б рабочих дней и отсчитывается со дня регистрации
з€UIвлений о назначении опеки (попечительства) с документ€лI\dи.

3.5.7. Результатом проведения данной административной процедуры
явJIяется акт обследования условий жизни заявитеJIя по установленной
административным регламентом форме, подписанный и утвержденный
начальником органа опеки и попечительства.

3.5.8. Критерием принятия решений наличие (отсутствие) обстоятельств,
установленньD( Грах<данским кодексом Российской Федерации и Семейным
кодексом Российской Федерации, преIIятствующих на:}начению з€швитеJIя
опекуном (попечителем).

3.5.9. Результатом исполнения административной процедуры явJIяется
составление акта обследовануIя условий жизни лица (лиц), выр€лзившего желание
стать опекуном.

3.5.10. Фиксацией результата выполнения 4дминистративной процедуры
явJIяется выдача заrIвителю акта обследования.

3.б. Подготовка проекта документа, являющегося результатом
предоставJIения государственной ус.луги

3.6.1. Основанием дJIя начала административной процедуры принятиrI
проекта решения о предоставлении государственной услуги или об отказе в ее
предоставлении явJIяются выводы специчlJIиста органа опеки и попечительства по
итогам экспертизы докр{ентов о необходимости предоставления или откЕва в
предоставлении государственной услуги.

З.6.2. Максима.гlьный срок выполнения ука:}анного административного
действия составляет 2 рабочих днrI.

3.6.З. Подготовленный специ€rлистом органа опеки и попечительства проект
документq явJIяющийся результатом предоставления государственной услуги,
согласовывается с начальником органа опеки и попечительства, юристом
администрации муниципального района (городского округа), заместителем главы
администрации муниципального района (городского округа), управJIяющим
делами администрации муниципaльного ршiона (городского округа).

З.6.4. Максималrьный срок выполнения указанного административного
действия составJIяет 1 рабочий день дJIя кiDкдого должностного лица (всего 4

рабочих дня).
3.6.5. При согласовании проекта должностными лицами, перечисленными в

подрtшделе 3.6.3 административного регламента, проект передается на подпись
главе администрации муниципапьного района (городского оIФуга) в общий отдел.

3.6.6. Глава администрации муницип€шьного района (городского округа)
принимает решение в форме постановления фаспоряжения) главы администрации
Iчrуниципального района (городского округф, а в сJtrIае отказа в предоставлении
государственной усJIуги подписывает соответствующее уведомление, которое
передает специ€л.писту общего отдела администрации муниципапьного района
(городского округа) для отправки (вруlения) заявитеJIям.
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З.6.7 . Максиматlьный срок выполнения указанноЙ административноЙ
процедуры составJIяет б рабочих дней.

3.6.8. КритерИем принЯтия решения явJIяется отсутствие (ншlичие) оснований

для отказа в предоставление государственной усJtуги.
3.6.9. Результатом исполнения административной процедуры явJIяется

подписание главой муниципшIьного района (городского округа) постанОВЛенИЯ

фаспоряжения) главы муницип€lльного района (городского округа) о

предоставлении государственной усJryги, а в сJIyIае отказа в предоставлении
государственной услуги подписание соответствующего уведомпения.

3.6.t0. Фиксацией результата выполнения административноЙ процедуры
явJIяется внесение в журнал регистрации змвлений и решений аДминисТраIIии
Nгуницип€шьного района (городского оIФуга) записи о дате приЕятия решения О

предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги.

3.7. Выдача (направление) заявителю результата предоставления
государственной услуги

З.7.t. Основанием дJIя начала административной процедуры по выдаче
(направленшо) заявителю результата цредоставления государственной услуги
явJIяется подписаrrный главой адN{инистрации гчrуниципального района
(городского округа) муниципалlьный правовой акт главы администрации
муниципального района (городского округа) о предоставлении государственной

услуги либо уведоIчlление об отк€ве в ее предоставлении.
З.7 .2. Специа.гrист общего отдела при н€шичии контактного телефона

зЕuIвитеJIя по телефону приглашает его в администрацию муниципального района
(городского оIФугФ дrrя поJtrIения результата предоставления государственной

услуги.
3.7.3. При отсутствии контактного телефона или при неявке заявителей за

поJггIением результата представления государственной усJIуги в течение двух
дней со дня его устного уведомления результат предоставления государственной

услуги направJIяется заявителю по почте.
З.7.4. Специапист общего отдела администрации муниципаJIьного района

(городского округа) вносит в )Iý/pнzrп регистрации заявлений и решений
администрации муниципального района (городского округа) запись о дате
принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной
услуги и дате направления его по почте.

В сл)чае, если решение о предоставлении (отказе в предоставлении)
государственной услуги выдается з€л.rIвителю на руки, запись о дате пол}чения
решения в журнап регистрации заявлений и решений администрации
муниципального района (городского округФ осуществJIяет специ€шист
администрации муницип€lJIьного района (городского округа)о ответственный за
прием и регистрацию документов.

З.7 .5. Максимальный срок выполнения указанной административной
процедуры составJIяет три рабочих дня со дня принятия решения о
предоставлении государственной услуги или об отк€ве в предоставлении
государственной услуги.
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з.7.6. КритерИем принЯтия решения явJIЯется зарегистрированное решение о

предоставлении государственной усJtуги или уведомление об отк€ве в

предоставлении государственной услуги.
з.7.7. Результатом данной административной процедуры явJIяется

направление (вруlение) з€цвителю подписанного главой муниципzlльного района
(городского округа) постановления фаспоряжения) главы муниципального раЙона
(городского округа) о предоставлении государственной услуги либо уВедомления
об отказе в ее предоставлении.

3.7.8. Фиксацией результата выполнения адчIинистративноЙ процеДУРЫ

явJlяется внесение в журнал регистрации змвлений и решений админисТрацИИ
муниципального района (городского округа) записи о дате принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) государственной усJryги и дате
направления его по почте.

3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления государственной услуги документах

3.8.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры
явJIяется обращение заявитеJIя, поJцлIившего оформленный в установленном
порядке результат предоставления государственной услуги, об исправлении
доtryщенных опечаток и ошибок в выданньIх в результате предоставления
государственной услуги документах в орган опеки и попечительства.

З.8.2. Решение об исправлении доrtуIценных опечаток и ошибок в выланных
в результате предоставления государственной усlryги документil( принимается в
сJIyIае, если в ука:}анньж докрrента)( выявлены несоответствия прилагаемой к
з€UIвлению документации, а также использованным при подготовке результата
государственной услуги нормативным док)rментам.

3.8.3. Критерием принJIтия решения явJIяется н€tпиIIие догryщенньD( опечаток
и ошибок в выданньж в результате предоставления государственной услуги
ДОКУIчIеНТаХ.

3.8.4. Результатом административной процедуры явJIяется исправление
допущенных должностным лицом органа опеки и попечительства опечаток и
(или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной усJryги
документil( либо направление в адрес заrIвителя ответа с информацией об
отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления услуги
документах.

3.8.5. Способ фиксации результата выполнения административной
процедуры - регистрация в журнале.

3.8.б. Срок выдачи результата не должен превышать 10 калlендарньD( дней с
даты регистрации обращения об исправлении догtуIценньIх опечаток и ошибок в
выданньIх в результате предоставления государственной услуги докуIчIентах.

IV. ФОРМЫ КОНТРОJlЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

4.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением п
испол нением ответствен н ымп долл(ностн ыми лицам и положений регламента
п иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к
предоставJIению государственной успуги, а также принятием ими решений
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Текущий контроль за соблюдением последовательности действий,
определенньD( административными процедурами по предоставлению
государственной услуги (даllее текущий контроль), и принятиеМ решениЙ
специaлистами осуществJIяется главой администрации муницип€rлъного района
(горолского округа) и должностными лиц€лми, ответственными за организацию

работы по предоставлению государственной услуги.
Текущий контроль осуществJIяется путем проведения проверок соб.rшодения

и исполнения специалистами положений административного регламента, иных
нормативньIх правовых €lктов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внепланоВых
проверок полноты и качества предоставJIения государственной услуги, в том
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления
государственной услуги

Проверки явJIяются плановыми (осуществJIяться на основании поJryгодовьD(
или годовьгх гшlанов) и внеплановыми. При проведении проверки

рассматривzlются вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги
(комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
ВнеплановЕл"я проверка проводится по конкретному обращению з€uIвителя
государственной услуги.

Результаты проверки оформляются в виде справки (акта), в которой
отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного
самоуправJIения, предоставляющего государственную услуцl зд решения и
действия (бездействие), принпмаемые (осуществJIяемые) ими в ходе
предоставJIения государственной услуги

Ответственность должностньD( лиц устанавливается в их должностных
регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерации

,Щолжностные лица, ответственные за организацию предоставления
государственной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение
положений административного регламента и иных нормативньIх правовых актов,

устанавлив€lющих требования к предоставлению государственной усJryги, за
обеспечение полноты и качества предоставления государственной услуги.

По результатам проведенньtх проверок в случае выявления нарушений
осуществJIяется привлечение виновньгх лиц к дисциплинарной и (или)
административной ответственности в соответствии с законодательством
Российской Федерации и Курской области.

4.4. Положения, характерпзующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со
стороны граждан, их объединений и организаций

Грахсдане, их объединения и организации вправе осуществJIять контроль за
предоставлением государственной усJryги, путем полrIения информации о ходе
предоставления государственной услуги, в том числе о сроках завершения
административньIх процедур (действий).
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Граlкдане, их объедине ния и организации вправе :

- направлять замечания и предложения по улrIшению доступности качества

предоставления государственной услуги;
- вносить предIожения

Административного реглЕлмента.

о мерах по устранению нарушений

Y. .Щосулебный (внесулебный) порядок обясалования заявителем решениЙ
и действий (бездействия) органа, предоставJIяющего государственную УшУЦ,
должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо

муниципального спужащего, многофункционального центра, работника
многофункционального центра, а таюке организацпйl предусмотренных

частью 1.1, статьи 1б Федерального закона (далее - прпвлекаемые
органпзации)l или их работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и
(или) действие (бездействие) органа местного самоуправления Курской
области, предоставляющего государственную ушугуl п (или) его

должностных лиц либо мунпципальных служащих Курской области,
многофункционального центра, работника многофункционального центра, а
TaIoKe привлекаемых организаций или их работнпков (далее - ясалоба)

Заявитель имеет право подать жалобу на решенияи действия (бездействия)
органа опеки и попечительства и его должностньIх лицl муниципЕл.льньIх
сJryжащих при предоставлении государственной услуги.

Заявитель имеет право направить жапобу в том числе посредством
федераlrьной гOсударственной информационной системы <<Единый поргал
юсударственньIх и муниципальных услуг (функций)> https://www.gosuslugi.ru.

5.2. Органы исполнительной власти Курской области,
многофункциональные центры либо соответствующиЙ орган
госУдарственноЙ власти (орган местного самоуправления) публично_
правового образования, являющиЙся учредителем многофункционального
центра, а TaION(e привлекаемые организации и уполномоченные на
рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направJIена
жалоба

Жа.гlоба может быть направлена в:
Администрацию Курской области;
комитет соци€шьного обеспечения, материнства и детства Курской области;
Администрацию муниципального palioHa (городского округа).

Жалобы рассматривают:
в Администрации Курской области заместитель Губернатора Курской

области, в ведении которого нil(одится комитет соци€tльного обеспечения,
материнства и детства Курской области;

в комитете социального обеспечения, материнства и детства Курской
области- председатель комитета социuшьного обеспечения, материнства и
детства Курской области, его заместители, уполномоченные на рассмотрение
жагlоб должностные лица;
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в Ддминистрации муниципального района (городского округа)

уполномоченные на рассмотрение жапоб должностные лица.

5.3. Способы информированпя заявптелей о порядке подачи п

рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала- 
Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения ЖаПОбЫ

осуществляется посредством размещения информации на стеНДаХ В МеСТаХ

предоставления государственньIх услуг, на официальных сайтa)( Администрации
муниципa}пьного района (городского округф, комитета социЕlльного обеспеченияо
материнства и детства Курской области инаЕдином портале.

Заявитель вправе поJtrIать информацию и докуN,Iенты, необходимые дIя
обоснования и рассмотрения жапобы.

Консультирование змвителей о порядке обжшlования решений и действий
(бездействия) органа опеки и попечительства, должностньIх лиц органа опеки и
попечительства осуществJIяется в том числе по телефону, электронной почте, при
личном приеме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующпх порядок
досудебпого (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)
органа местного самоуправления, предоставJIяющего государственную
услуц, а TaIoKe его должностных лиц

Порялок досудебного (внесудебного) обжшlования решений и действий
(бездействия) органа опеки и попечительства, предоставJIяющего
государственЕую услуц, а также его должностных лиц, реryлируется:

Федеральным законом от 27 .07 .2010 г. Ns 210-ФЗ (Об организации
предоставления государственных и муниципЕtльных услуг) ;

постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 г.
}lb 840 (О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия
(бездействие) федер€rльньж органов исполнительной власти и yIx должностных
лиц, федера.гlьньrх государственных сJryжащих, должностньD( лиц
государственньD( внебюджетных фондов Российской Федерации,
государственньIх корпораций, наделенных в соответствии с федершьными
законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в

установJIенной сфере деятельности, и их должностньгх лицl организаций,
предусмотренньж частью 1.1 статьи 16 Федерапьного закона, и их работников, а
также многофункциональных центров предоставления государственных и
муниципальных усJryг и их работников);

постановлением Администрации Курской области от 19.12.2012 г. Jtlb 1100-па
<Об угверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жагlоб на

решения и действия (бездействие) органов исполнительной власти Курской
области и ID( должностньIх лиц, государственных грtDкданских сJryжащих органов
исполнительной власти Курской области, а также на решения и действия
(бездействие) многофункцион€шьного центра, работников многофункционального
центрa>).

Ifuформация, изложеннulя в данном р€вделе, размещена на Едином портале по
адресу: https ://www. gosuslugi.ru.
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ПРИЛОЖЕНИЕ ХЬ 1

к административному регламенту предоставления органами
местного самоуправпениrI Курской области государственной

усJryги при осуществлении переданного полномочия в сфере

деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области <<Нщначение опекунов vlJIи попечителей в

отношении несовершеннолетнID( цраждан, по заявлению их

родителейо а также по заrIвлению с€lN,Iих несовершеннолетних
граждан>, утвержденному прикЕlзом комитета соци€lльного
обеспечения, материнства и детства Курской области
от 23.07 .202I Ns 294

В орган опеки и попечительства
муниципального района (городского округа)

от
(фаruилия, имя, отчество (при на.тlичtш))

заявление
грая(данпна, выразившего 1келание стать опекуном или попечителем.

(фамилия, имrI, отчество (при наличии))

Гражданство

я,

.Щокумент, удостоверяющий личность :

(когда и кем выдан)

место жительства

(алрес места жительства, подтвержденlшй регистраlцлей)

место пребывания

(арес места факгическою прохtlвания)

прошу выдать мне
опекуrом(попечителем

закJIючение о возможности быть

прошу передать мне под опеку (попечительство),

(фамилия, ч;;:н:"Ж;ffi.f енка (детеЙ),

в соответствии с з€tявлением его родителей (родителя)
несовершеннолетнего, достигшего возраста |4 лет)

(заявлением
(нужное

(фамилия, имя, отчество (при наличшл) ребеlка (летей1,

число, месяц, год рождения)

Материагlьные возможности, жилищные условия, состояние здоровья и
характер работы позвоJIяют мне взять ребенка (детей) под опеку
(попечительство).
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(фамшrия, имя, отчество (при нашrsии))

дЕlю согласие на обработку и использование моих персон€шьньIх данных,
содержащихся в настоящем заявлениии в представленных мною документЕlх.

(полпись, дата)

(линия отреза)

заявление

(Ф.И.О. заявителя)

принято

(должность и Ф.И.О. должностного лица)

и зарегистрировано

Срок

зам
(дата регистрацшл) Фегистшионrшй номер)

выдачи результата предоставлениrI

(максшrла.тlьrшй срок выдачи результата предоставлешrя усrryги)

(поддлсь доJDкностного .тшда)

услуги
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ПРИЛожЕНИЕ Ng 2

к административному регламенту предоставJIения органами
местного самоуправления Курской области государственной

услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере

деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области <<Назначение опекунов или попечителей в

отношении несовершеннолетних цраждан, по заявлению их

родителей, а также по заявлению самих несовершеннолетних

|раждан>, утвержденному приказом комитета соци€шьного
обеспечения, материнства и детства Курской области от
23.07 .2021 ль 294

Бланк органа опеки
и попечительства

Дата составления акта

Акт обследования условий жуrэни гражданина, выразившего
желание стать опекуном или попечителем несовершеннолетнето

гражданина либо принять детей, оставшихся без попечения
родителей, в семью на воспитание в иных установленных

семейньцд законодательством Российской Федерации формах

Дата обследования lt 1l 20 г

Фаьrп,тлия, имя, отчество (при наличии), должность лица| проводившего
обследование
Проводилось обследование условий хwtзни

(фаrwrлия, имя, отчество

(при наличии), дата рождения)
документ, удостовер яюtций личность :

(серия, номер, коr!да и кем выдан)
Адрес места жительства

(адрес места жительства, подтвержденньй
регистрацией)

Адрес месtrа фактическото прояивания

(заполняется, если имеется подтвержденное регистрацией место пребывания,
в том числе при наличии подтвержденного регистрацией места жительства.

Указывается полньй адрес места пребывания)
Образование
Профессиональная деятельность

(место работы с указанием адреса, занимаемой долrкности|
рабочего телефона)

Жилая площадь, на которой прожива€т ,
(фаr,л,rлия, имя, отчество (при наличии)

комнат, размер каждой комнаты:составляет

- 

кв.
Качество
состоянии,
окон)

м,
кв. м, состоит из

кв. м, _ кв. м, на _ этаже в _ этажном доме
дома (в частности, кирпичньпZ, панельньшZ, деревянньй; в нормальном
ьетхий, аварийнь,шZ; комнаты сухие, светлые, проходные, количество

Собственником (нанимателем) жуtлой площади является

водопровод, канализация|Благоустройство дома и жилой площади (в частности,
какое отопление, таз, ванна, лифт, телефон)
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(фашллия, имяt отчество (при наличии), степень родства
по отношению к гражданину)

основания, подтверждающие право пользования жилым помещением, срок права
пользования жилым помещением

(заполняется, если жилое помещение находится в собственности иных лиц)
Санит арно - т.итиениче с кое состояние xvlлой площади (хорошее,
удовлетворительное,
Наличие для ребенка
личных вещей

неудовлетворительное ) :

отдельной комнаты, уголка, места для сна, итрl занятий,

На жилой площади прояивают (заретистрированы по месту х(ительства гражданина
и (или) проIивают фактически):

Отношения, сложившиеся между членами семьи гражданина

(в частности, характер взаимоотношений между членами семьи, особенности
общения с детьми, детей между собой)

Личные качества riражданина (в частности, особенности характера, общая
культура; наличие опыта общения с детьми, необходиьшх знаний и навыков в
воспитании детей; сведения о прохождении подготовки лиц, ,келающих принять
на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, на
территории Российской Федерации, пси>(ологическото обследования гражданина;
отношения между тражданином и ребенком, отношение к ребенку членов семьи
гражданина, а такrке, если это возможно, ,келание само!о ребенка)

Мотивы гражданина для принятия несовершеннолетнеIо в семью

ФаIr{иJпш, имя,
отчество (при

наличии)

Год
рождениrI

Место работы,
ДОЛЖНОСТЬ ИJIИ

место гIебы

Родственное
отношеЕие

С кш<ого
времени

проживает на
данной жилой

площади

,Щополнительные данные обследования

Условия жизни гражданина, выразившего ,келание стать опекуном или
попечителем несовершеннолетнего гражданина либо принять детей, оставшихся
без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных
семейньц,,л законодательством Российской Федерачии формах

( удовлетворительные /неудовлетворительные с указанием конкретны>(
обстоятельств )

подпись лица, проводившего обследование
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(уполномоченное должностное
лицо органа опеки и попечительства
субъекта Российской Федерачии
или органа местного самоуправления
(если законом субъекта РоссиЙскоЙ
Федерации органы местного
самоуправления наделены полномочиями
по опеке и попечительству
в соответствии с федеральными законаьд,t)

(подпись ) (Фио)

м. п.
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приложЕниЕ J\b 3

к административному регламенту предоставления оргЕшами
местного самоуправления Курской области государственной

услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере

деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области (Назначение опекунов или попечителей в отношении
несовершеннолетних граждан, по зЕlявлению их родителей, а

ТаКЖе ПО ЗаЯВЛеНИЮ С€lМИХ НеСОВеРШеННОЛеТНIlD( ЦРаЖДаH)),

утвержденному приказом комитета социаJIьного обеспечения,
материнства и детства КурскоЙ области от 2З.07.202l Ns 294

В орган опеки и попечительства
администрации муниципЕlльного района
(городского округа) города Курска

(Фаrrлилия, имя, отчество (при наlичш) родпелей фомгеля)

Проживающих (его):

тел.
ЗАЯВJIЕНИЕ

Просим (прошу) назначить опекуном (попечителем)
(нужное подчеркнуть)

в отношении нашего несовершеннолетне_ ребенка

(Фамиlшля, имя, отчество (при на-тплчш)ребешса)

На срок с
Причины по
(попечителя)

(Фамипш, имя, отчество (при нашrчшt)коrшсретного лшда)

по
которым родители просят нЕвначить их ребенку опекунаи не смоryт исполнять родительский обязанности

(лата1 (подrшсь)

(линия отреза)
заявление

(Фамилия, имя, отчество (при натlичшr) змвителя)

принято

и зарегистрировано

Срок

(должность и Ф.И.О. доJDкностного лица)

за NЬ
(регистрачиошшй номер)

предоставления услуги

(максшrrальlшй срок вьцачи результата предоставлеlпля усlгли)

(подrпrсь доJDкностного лlща)
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ПРИЛОЖЕНИЕ М 4
к административному регламенту предоставления органами

местного самоуправJIения Курской области государственной услуги
при осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности
органов опеки и попечительства в Курской области <<назначение

опекунов или попечителей в отношении несовершеннолетних

цраждан, по зtlявлению их родителей, а также по заявлению самих
несовершеннолетних граждан>), утвержденному приказом комитета
соци€lльного обеспечения, материнства и детства Курской области от
2з.07 .2021 J,,lb 294

В орган опеки и попечительства
администрации муниципtшьного района
(городского округа) города Курска

(Фаrrлилия, имя, отчество (при наличии) несовершеннолетнего,
достиппек) возраста 14 лет)

Проживающего

ЗАЯВJIЕНИЕ

Просим (про-у) назначить моим попечителем
(Фамилия, имя, отчество (при наличии) кошсретного лица)

На срок с по в связи с тем, что
ýказать причшш)

(лата1 (подшсь)

тел

(линия отреза)
заявление

(Фаtr,tl,tпия, имя, отчество (при наличии) заявителя)

принято
(должность и Ф.И.О. доJDкностного лица)

и зарегистрировано

Срок
(лата регистраIц.ти)

выдачи результата

за N9
фегистраIшоlпшй номер)

предоставления услуги

(максшrа.тlьlшй срок вьцачи результата предоставлеlпая усrryги)


