
АдминистрАция курской овлАсти
Комитет социального обеспечения,

материнства и детства Курской области

прикАз

от /Д/l// х" //у
г. Курск

Об утверждении административного регламента предоставления органами
местного самоуправления Курской областш государственной услугп при

осуществлении переданного полномочия в сфере деятельностп органов опеки
п попечптельства в Курской области <<IIазпаченпе опекJrна (попечrrтеля) и

освобоrкдение от исполнения обязанностей опекуна (попечителя) над
совершенполетпими шедееспособпыми плп пе полностью дееспособпыми

гра2цданами))

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации
от 27.07.2010 .hlb 2l0-ФЗ <Об организации предоставления государственных и
муниципtшьных ycJryD), постановлением Администрации Курской области от
29.09.20|1 Ns 473-па (О разработке и утверждении административных
регламентов осуществлениrI государственного контроля (надзора) и
административных регламентов предоставления государственных услуг)
IIРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставJIения органами
местного самоуправления Курской области государственной услуги при
осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <<Назначение опекуна (попечlтгеля) и
освобождение от исполнения обязанностей опекуна (попечl,rгеля) над
совершеннодетними недееспособными или не полностью дееспособными
гражданами> (прилагается).

2. Признать утратившими сшц/:
прика:} департамента по опеке и попечительству, семейной и

демографической политике Курской области от 24.t2.20l8 г. Ns 2l2
<Об утверждении административного регламента по предоставлению органами
местного самоуправления Курской области государственной услуги по
переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области <<Назначение опекуна (попечrателя) и освобождение от
исполнения обязанностей опекуна (попечителя) над совершеннолетними
недееспособными или не полностью дсеспособными црarкданами) в новой
редакции);
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прикfrl комигета социаJIьного обеспечения, материнства и детства Курской
области от 03.09.2019 Ns 46l (О внесении изменений в административный
регламент по предоставлению органами местного самоуправления Курской
области государственной услуги по переданному полномочию в сфере

деятельности органов опеки и попечительства в Курской области <<Назначение

опекуна (попечителя) и освобождение от исполнения обязанностей опекуна
(попечителя) над совершеннолетними недееспособными или не полностью
дееспособными црalкданамиD.

З. Управленlпо организации деятельности по опеке и попечительству
(Т.Н. .Щроженко) обеспечить рщмещение (огryбликование) настоящего приква на
<Официальном иIIтернет-портале правовой информации>> (www.pravo.gov.ru), на
официальном сайте Администрации Курской области в сроки, установJIенные
постановлением Губернатора Курской области от 16.04.2009 Ns 11l (О порядке
огryбликованиrI и вступлениrI в сиJry нормативных правовых акгов органов
исполнительной власти Курской области>>, в реестре государственных и
муниципаJIьных услуг (функций) Курской области в сроки, установленные
постановлением Администрации Курской области от 04.08.2015 Ns 488-па
(О реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Курской
области>.

4. Административный регламент предоставления органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги при осуществлении
переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и попечительства в
Курской области <<Назначение опекуна (попечителя) и освобождение от
исполнения обязанностей опекуна (попечителя) над совершеннолетними
недееспособными иJIи не полностью дееспособными гражданами> довести до
сведения руководlтгелей органов местного самоуправления муниципаJIьных
районов (городских округов) Курской области, уполномоченных в сфере опеки и
попечительства.

5. РуководrrгеJulм органов местного самоуправления муниципttльных
районов (городских округов) Курской областио уполномоченных в сфере опеки и
попечительства, обеспечить организацию предоставдениrI государственной услуги
в соответствии с настоящим прикаj}ом.

6. Коrrгроль за исполнением настоящего приква возложить на заместителя
председатеJuI комитета социаJIьного обеспечения, материнства и детства Курской
области Н.А. Полякову.

И.о. председатеJlя комитета Р.Э. Шевченко



утвЕрщшн
приказом комитета социального обеспечения,

материнства и детства Курской области
от 23.07 .202l м 297

АД\{ИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГJIАМЕНТ
предоставления органами местного самоуправления КурскоЙ области

государственной услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской области
<<Назначенпе опекуна (попечителя) и освобоя(дение от исполнения

обязанностей опекуна (попечите.пя) над совершеннолетними
недееспособными пли не полностью дееспособными гралцанамп>

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования адмпнистративного регламента
Настоящий административный регла}Iент предоставления органами местного

самоуправления Курской области государственной услуги при осуществлении
переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и попечительства в
Курской области <<Назначение опекуна (попечителя) и освобождение от
исполнения обязанностей опекуна (попечителя) над совершеннолетними
недееспособными или не полностью дееспособными гражданами>) (далее по
тексту - административный регламент, государственнш услуга) опредеJuIет сроки
и последовательность действий (административньIх процедур) при
предоставлении государственной услуги, порядок обращения в орган опеки и
попечительства по месту жительства совершеннолетнего, в отношении которого
предполагается установить или прекратить опеку или попечительство (дшее -
опекаемого, подопечного), либо по месту жительства заявителя.

1.2. Круг заявителей
Заявителями государственной услуги по н€вначению опекуна (попечителя)

явJIяются совершеннолетние дееспособные лица, за искJIючением лиц, имеющих
на момент на:}начения опеки (попечительства) судимость за )л\,rышленное
преступление против жизни и здоровья граждан.

Заявителями государственной услуги по освобождению от исполнения
обязанностей опекуна (попечителя) являются опекуны (попечители)
совершеннолетних цраждан, признанных судом недееспособными или не
полностью дееспособных граждан, либо их уполномоченные представители
(дапее - заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставJIении
государственной услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам
предоставJIения государственной услуги и ушуг, которые являются
необходимьiми и обязательными для предоставления государственной
услуги, сведений о ходе предоставленпя указанных услуг, в том числе на
официальном сайте органа исполнительной власти Курской области,
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являющегося разработчиком регламента, или на офицпальном сайте
Администрации Курской области в сетп <<Интернет>>, в фелеральной
государственной информационной системе <<Единый портал
государственных и мунпципальных услуг (функчий)> (далее Единый
портал)

Информирование заявителей по вопросам предоставления государственной

усJryги, в том числе о ходе предоставления государственной усJryги, проводится
путем устного информирования, письменного информирования (в том числе в
электронной форме).

Информирование заявителей организуется следующим образом :

индивидуальное информирование (устное, письменное);
rryбличное информирование (средства массовой информации, сеть

<<ИнтернеD).
Индивидуальное устное информирование осуществJIяется специалистами

органов опеки и попечительства при обращении змвителей за информацией
лично (в том числе по телефону).

График работы органов опеки и попечительства, график личного приема
заявителей размещается в информационно-телекоммуникационной сети
<Интернет>> на официапьном сайте Администрации муницип€шьного района
(городского округа) и на информационном стенде.

Специа.гlисты принимают все необходимые меры для предоставления
заявителю полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе
с привлечением иных компетентньtх специалистов.

Ответ на устное обращение с согласия заявитеJIя предоставJIяется в устной
форме в ходе личного приема. В остатrьных сJцл€lях в установленный законом
срок предоставJIяется письменный ответ по существу поставленньD( в устном
обращении вопросах.

Время индивиду€lльного устного информирования (в том числе по телефоЕу)
зzл.rIвитеJIя не может превышать 10 минут.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании органа,
в который позвонил заявитель, фамилшо, имд отчество (последнее при
напичии) и должность специ€ллиста, принявшеIю телефонный звонок. При
невозможности принявшею звонок специЕtлиста самостоятельно ответить на
поставпенные вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на
другое должностное лицо или обратившемуся гражданиЕу сообщается номер
телефона, по которому он может полrIить необходиtvtуIо информацию.

Во время разговора специалисты четко произносят слова, избегают
(пара"плельных ра:}юворов) с окружающими людьми и не прерывают разговор, в
том числе по приtlине поступления звонка на друюй аппарат.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специЕlлисты
соблюдают правила служебной этики.

Письменное, индивиду€rльное информирование осуществJIяется в
письменной форме за подписью главы муницип€tльного района (городского
ощруга). Письменный ответ предоставJIяется в простой, четкой и понятной форме
и содержит ответы на поставленные вопросы, а также фаruилию, имя, отчество
(при ншlичии) и номер телефона исполнитеJIя и должность, фамилию и иници€rлы
лица, подписавшего ответ.
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Письменный ответ по существу поставленных в письменном заlIвлении
вопросов направJIяется заявителю в течение 30 каJIендарньж дней со дня
регистрации заrIвления в органе опеки и попечительства.

Ответ на обращение направJIяется в форме электронного документа по
адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в орган опеки
и попечительства в форме электронного докр[ента, и в письменной форме по
почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в орган опеки и
попечительства в письменной форме. Кроме того, на поступившее в орган опеки и
попечительства обращение, содержащее предложение, заявление или жшlобу,
которые затр€гивают интересы неопределенного круга лицл в частности на
обращение, в котором обжагryется судебное решение, вынесенное в отношении
неопределенного круга лицl ответ, в том числе с разъяснением порядка

обжалования судебного решения, размещается с соблюдением требованпй частп 2
статьи б Федерапьного закона от 02 мая 2006 года ЛЪ 59-ФЗ (О порядке
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации>) на официагlьном сайте
Администрации муниципulпьного района (городского округа) Курской области в
информаrдионно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>.

.Щолжностное лицо не вправе осуществJIять консультирование заявителей,
выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиD(
ока:}ания государственной усJryги и вJIияющее прямо или косвенно на
индивидуальные решения заявителей.

Пубпичное информирование об услуге и о порядке ее оказания
осуществJlяется органом опеки и попечительства гtутем размещения информации
на информационном стенде в занимаемьIх ими помещенияц а также с
использованием информационно-телекоммуникационньD( технологий, в том
числе посредством р€вмещения на официагrьньIх сйта< в информационно
телекомIчц/никационной сети <<Интернеп>.

На Едином портЕше можно поJцлить следуюшIylо информацию:
- о круге заявителей;
- о сроке предоставления государственной услуги;
- о результате предоставления государственной усJryги, порядке выдачи

результата государственной усJryги;
- об исчерпывающем перечне оснований для приостановJIения

предоставления государственной усJryги иJIи отказе в предоставлении
государственной услуги;

- о праве заявителя на досудебное (внесулебное) обжалование действий
(бездействия) и решений, принятьD( (осуществJIяемьIх) в ходе предоставления
государственной услуги;

- о формаt заявлений (уведоr"rгlений, сообщений), используемых при
предоставлении государственной услуги.

Ifuформация о государственной услуге предоставляется бесплатно.
t.3.2. Порядок, форма, место размещения п способы получения

справочной информации, в том числе на стендах в местах предоставления
государственной услуги и ушуг, которые являются необходимыми п
обязательными для предоставJIения государственной успуги, п в
многофункциональном центре предоставления государственных и
муниципальных услуг
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На информационных стендах в помещении, предназначенном дJIя
предоставления государственной услуги, ра:}мещается следrющая информация:

краткое описание порядка предоставления юсударственной услуги;
извлечения из настоящего административного регламента с приложениями

(полнм версия на официагlьном сйте Администрации в информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет>);

месторасположение, график фежим) работы, номера телефонов, адреса
официа.гlьных сайтов и электронной почты органов, в KoTopbD( заявители могут
поJrrIить докуN,Iенты, необходимые дJIя предоставления государственной услуги;

перечни докуI\,Iентов, необходимые для предоставления государственной

услуги, и требоваtлуIя, предъявJIяемые к этим докуIчIент€лм;
порядок обжа.пов ания решения, действи й или бездействия должностньIх лиц,

предоставляющих государственrгуIо услуry;
основания дJIя отка:}а в предоставлении государственной услуги;
основания дJIя приостановления предоставления государственной услуги;
порядок информирования о ходе предоставления государственной услуги;
порядок полrIения консультаций;
образцы оформления документов, необходимьIх для предоставления

государственной услуги, и требования к ним.
Тексты матери€rлов печатаются удобным дJIя чтения шрифтом (размером не

меньше 14), без исправлений, наиболее важные места выдеJIяются полужирным
шрифтом.

Справочная информация (местона<ождение и графики работы органа,
предоставJIяющего государственЕую услуц, его структурных подразделений,
предоставJIяющих государственrrую услуц, государственньIх и муниципulпьных
органов и организаций, обращение в которые необходимо дJIя поJrrIения
государственной усJryги; справочные телефоны структурных подрtвделений
органа, предоставJIяющего государственrгуIо услуц, организаций, уrаствующш( в
предоставлении государственной усJIуги, в том числе номер телефона_
автоинформатора; адреса официа.гrьного cailTa, а также электронной почты и (иrrи)

формы обратной связи органа исполнительной власти Курской области,
предоставJIяющего государственную усJtуry, в сети <<Интернет>) размещена на
официа.гlьном сайте Администрации Курской области http://adm.rkursk.ru/, но
официа.гlьном сайте Администрации муниципапьного района (городского округа),
в регионЕшьной информационной системе <<Реестр государственных и
муниципальных услуг (функций) Курской области> (далее - регион€лпьный реестр)
и на Едином портапе.

II. СТАIЦАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименованпе государственной услуги
Назначение опекуна (попечителя) и освобождение от исполнения

обязанностей опекуна (попечителя) над совершеннолетними недееспособными
или не полностью дееспособными гражданами.

2.2. Напменова ние органа, п редоста вляющего государственную услугу
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ГосуларственнЕlя услуга предоставJIяется администрацией муницип€lльного

района (городского округа) по месту жительства совершеннолетнего, в
отношении которого заявлено о назначении опеки (попечительства) или
освобождении от исполненЕя обязанностей опекуна (попечителя), либо, при

условии н€л.личия засJryживающих внимания обстоятельств, по месту жительства
опекуна или попечитеJuI - администрацией соответствующего п,цrниципального

района (городского округа) (далее по тексту - администрация муницип€lльного

района (городского округф.
В предоставлении государственной усJIуги rIаствуют:
государственные органы, органы местного самоуправления, либо

подведомственные государственному органу или органам местного
самоуправления организации в части предоставления по запросу органа опеки и
попечительства:

справки о соответствии жилых помещений санитарным и техническим
правилам и нормам,

выписки из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной
документ, подтвержд€lющий право пользования жилым помещением либо гIраво
собственности на жилое помещениq и копию финансового лицевого счета с места
жительства гражданина, выразившего желание стать опекуном;

органы вtгутреннш( дел в части вьцачи справки, подтверждающей отсутствие

у цражданина судимости, подверг€lющегося или подвергавшегося уголовному
преследованию (за исключением лиц, уголовное преследов€!ние в отношении
которьж прекращено по реабилитирующим основаниям) за преступления против
жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства лиtIности (за искlпочением
незаконной госпит€lJIизации в медицинскуIо организацию, окЕлзывЕлюцую
психиатрическуIо помощь в стационарных условиях, и клеветы), половой
неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и
несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности,
против общественной безопасности, мира и безопасности человечества, а также
имеющего неснятую или непогашенную судимость за тяжкие или особо тяrккие
преступления;

территориальный орган Пенсионного фонда Российской Федерации или иной
орган, осуществляlощий пенсионное обеспечение в части вьцачи копии
пенсионного удостоверения (для лиц, основным источником доходов которьD(
явJIяются cTpEtxoвoe обеспечение по обязательному пенсионному стра(ованию
или иные пенсионные выплаты);

органы опеки и попечительства при предоставлении государственной ус.ггугrt
заявитеJIю при освобождении от исполнения обязанностей опекуна (попечителя) в
части предоставления по запросу органа опеки и попечительства в рамка(
межведомственного информационного взаимодействия копии акта органа опеки и
попечительства об установлении опеки (попечительства) над
несовершеннолетним недееспособным или не полностью дееспособным
гра)кд€lнином и нЕIзначении з€lявителя опекуном (попечителем) в слуIае
назначениrI опеки (попечительства) иным органом опеки и попечительствq а

также закJIючения органа опеки (попечительства) о возможности быть опекуном;
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органы записи актов грtDкданского состояния в части предоставления
сведений из Единого государственного реестра записей актов гражданского
состояния;

органы Федерапьной налоговой службы в части предоставления справки с
места работы.

Непосредственно государственЕуIо усJIуry предоставJIяет отдел,

уполномоченный в сфере опеки и попечительства администрации
муницип€lльного района (городского округа) (дапее по тексту - орган опеки и
попечительства).

2.3. Описание результата предоставления государственной услуги
Результатом предоставления государственной услуги является :

выдача (направление) зЕuIвитеJIю копии распоряжения главы
администрации муниципального района (городского округа) о назначении опеки
над совершеннолетним цра)кданином, признанным судом недееспособным, и
нЕвначении заявитеJIя опекуном,

выдача (направление) заявителю копии распоряжения главы
администрации муниципЕlльного района (городского округа) о назначении
попечительства над совершеннолетним цр€Dкданином, ограниченным судом в
дееспособности, и на:}начении з€lявитеJIя попечителем,

выдача (направление заявитеJIю) копии распоряжения главы
администрации муниципального района (городского округа) об освобождении
опекуна (попечителя) от исполнениrI опекунских (попечительских) обязанностей;

выдача (направпение) заявителю уведомления, подписанного главой
администрации муниципального района (городского округа), об отказе в
предоставлении государственной услуги.

2.4. Срок предоставления государственной успуги, в том чис.пе с учетом
необходимости обращения в организацппl участвующие в предоставлении

государственной услуги, срок приостановления предоставJIенпя
государственной услуги в случае, если возможность приостановления
предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи
(направления) документов, являющихся результатом предоставления
государственной услуги

Срок предоставления государственной услуги, вкJIючаrI срок выдачи

результата предоставления государственной услуги, составJIяет 20 рабочих дней
со дня регистрации заrIвления.

ГосударственнаrI усJryга приостанавливается на срок до предоставления
зЕlявителем документов, ук€ванных в tryнктах в) и г) подрЕвдела 2.6.4
административного реглзlмента.

2.5. Нормативные правовые акты, реryлирующие предоставление
государственной услуги

Перечень нормативньIх правовьD( актов, реryлирующих предоставление
государственной услуги (с указанием lD( реквизитов и источников офици€lльного
опубликования), рЕвмещен на официшlьном сайте Администрации Курской
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области http://adm.rkцrsk.rul в сети <<Интернет>>, в соответствующем разделе
регионального реестра, а также на Едином портале.

2.б. Исчерпывающпй перечень документов, необходимых в соответствии
с нормативными правовыми актами для предоставления государственной
услугп и услуг, которые являются необходимыми п обязательнымп для
предоставления государственной услуги, подлежащих представлению
заявитепем, способы их получения заявитепем, в том числе в электронной
форме, порядок их представленпя

2.6.|. Для предостЕlвления государственной услуги по назначению опекуна
(попечитеrrя) необходимы следующие дощументы:

а) заявление о на:}начении опекуном (попечителем);
Если предполагается назначение нескольких опекунов (попечителей),

з€lявление подается каждым из них;
б) медицинское закJIючение о состоянии здоровья по результатам

освидетельствования гражданина, выразившего желание стать опекуном,
выданное в порядке, устанавливаемом Министерством здравоохранения
Российской Федерации;

в) копия свI,Iдетельства о браке, выданного компетентными органами
иностранного государства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский
язык (в слryчае закJIючения брака за пределами Российской Федерачии) (если
гражданин, выразивший желание стать опекуном, состоит в браке));

г) письменное согласие совершеннолетнlD( членов семьи с yIeToM мнения
детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином,
вырчвившим желание стать опекуном, но совместное проживание
совершеннолетнего подопечного с опекуном (в слуIае принятия решения
опекуном о совместном проживЕлнии совершеннолетнего подопечного с семьей
опекуна);

д) документ о прохождении заявителем соответствующей подготовки (при
на.гlичии);

е) автобиография.
При представлении документов зzlявителем в письменной форме

подтверждается согласие на обработку предоставленньIх персональных данньD(
путем их сбора, систематизации, накоIшениrI, хранения, уточнения (обновления,
изменения), использования с целью установления опеки или попечительства над
недееспособными ипи не полностью дееспособными гражданами.

2.6.2. Родители, бабушки, дедушки, братья, сестры, дети и внуки,
выразившие желание стать опекунами или попечитеJIями совершеннолетних
подопечных, с которыми указанные граждане постоянно совместно проживали не
менее 10 лет на день подачи зЕл.явления о на:}начении опекуном (дшее - близкие

родственники, выразившие желание стать опекунами), представJuIют в орган
опеки и попечительства по месту жительства след/ющие документы:

а) заявление о н€вначении опекуном (попечителем);
б) документы, подтверждающие родство с совершеннолетним подопечным;
в) копия свидетельства о браке, выданного компетентными органами

иностранного государства, и его нотари€lJIьно удостоверенный перевод на русский
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язык (в с.гryчае закJIючения брака за пределами Российской Федерации) (если
близкий родственник, выразивший желание стать опекуном, состоит в браке)).

2.6.З. Гражданин, выразивший желание стать опекуном, при подаче
з€UIвления о н€вначении опекуном должен предъявить паспорт или иной докуI![ент,

удостоверяющий личность.
.Щокумент, предусмотренный абзацем (б) подгryнкта 2.6.I.

административного регламента, принимается в течение 3 месяцев со дня его
выдачи.

2.6.4. Для предоставления государственной услуги по освобождению от
исполнения обязанностей опекуна (попечителя) необходимы следующие
документы:

а) змвление опекуна (попечителя) об освобождении от исполнения
опекунских (попечительских) обязанностей по форме согласно приложению ЛЬ 3
к административному регламенту;

б) копия документа, удостоверяющего полномочия представитеJIя зЕlявителя,
если с заявлением обращается представитель з€rявитеJIя;

в) копия отчета опекуна (попечителя) о расходовании поJцrqgццrrх на
содержание подопечного денежньtх средств за истекший период кЕrлендарного
года;

г) опись имущества, принадлежащего подопечному на момент подачи
з€rявления о преIФшIении опеки (попечительства).

2.6.5. При предоставлении заявителем копий документов при себе
необходимо иметь ID( оригиналы, если копии нотариально не завереныrушикопии
докуIчIентов, надлежащим образом заверенные органом (организацией), выдавшей
подIинные экземIIJIяры докуIчIентов. Оригиншlы документов после их сверки
возвращаются заявитеJIю.

При направлении докуNdентов почтой прилагаемые копии документов
з€л.явитель обязан нотариапьно заверить, IФоме копий документов, надлежащим
образом заверенньD( органом (организацией), вьцавшей подлинные экземIIJIяры
доч/ментов.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с нормативными правовыми актами для предоставления государственной
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов,
органов местного самоуправления п иных органов, участвующих в
предоставленпи государственной услуги, и которые заявптель вправе
представить, а также способы их поJIучения заявитепямп, в том чпсле в
электронной форме, порядок их представления

Мя предоставления государственной услуги заявителю по назначению
опекуна (попечителя) оргЕшами опеки и попечительства в рамках
межведомственного информационного взаимодействия запрашиваются
следующие документы (сведения), которые находятся в распоряжении
государственных органов, органов местного самоуправления и иньD( орг€tнизаций:

1) выписка из домовой (поквартирной) кним с места жительства или иной
докуIr{ент, подтверждЕлющий право пользования жилым помещением либо право
собственности на жилое помещение, и копия финансового лицевого счета с места
жительства гражданина, вырЕlзившего желание стать опекуном;
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2) справка об отсутствии у гражданина, выра:}ившего желание стать
опекуном, судимости за умыщленное преступление против жизни и здоровья
граждан, выдаваем€ш органами внутренних дел;

3) справка, подтверждающм полrIение пенсии, выдаваемая
территориальными органами Пенсионного фонда Российской Федерации или
иными органами, осуществляющими пенсионное обеспечение, - в отношении
гражданинa' вырЕвившего желание стать опекуном, являющегося пенсионером;

4) справка с места работы с укЕванием должности и ршмера средней
заработной платы за последние |2 месяцев, а для цраэкдан, не состоящих в
трудовьIх отношениях, иной документ, подтверждаrощий доходы (шrя
пенсионеров - копии пенсионного удостоверения);

5) справка о соответствии жилых помещений санитарным и техническим
правилам и нормам, выдаваемая соответствующими уполномоченными органами;

6) закJIючение органов опеки и попечительства об отсутствии фактов
ненадлежащего обращения близкого родственника, выразившего желание стать
опекуном, с совершеннолетним подопечным в период до достижениrI им возраста
18 лет в сл)лIае, если опека или попечительство устанавливаются в связи с
достижением совершеннолетия (межведомственный запрос не направляется в
сJцлIае, если орган опеки и попечительства располагает укЕrзанными сведениями);

7) заключение органа опеки (попечительства) о возможности быть опекуном
(межведомственный запрос не направJIяется в сл}чае, если орган опеки и
попечительства располагает ук€ванными сведениями);

8) сведения о государственной регистрации закJIючения и расторжения брака,
содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов гражданского
состояния, и сведения о внесении исправленийили изменений в записи актов о
закJIючении и расторжении брака, содержащиеся в Едином государственном
реестре записей актов цр€Dкданского состояния.

,.Щля предоставления государственной услуги специапистом органа опеки и
попечительства муниципального района (городского округа), ответственным за
предоставление государственной услуги, формируется и приобщается к
докуIчIентам акт обследования условий жизни з€UIвитеJIя по форме согласно
приложению Ns 2 или Ns 4 к административному регламенту.

Непредставление вышен€вванных документов не является основанием дJIя
отк€ва в предоставлении государственной услуги.

Непредставление (несвоевременное представление) органом или
организацией по межведомственному запросу документов и информации,
которые находятся в распоряжении соответствующих органов либо организаций,
предоставляющих государственные услуги, не может являться основанием дIя
откЕва в предоставлении з€uIвителю государственной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
Орган опеки и попечительства не вправе требовать от з€UIвитеJIя:

представления документов и информации или осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, реryлирующими отношения, возникающие в связи с
предоставлением государственной услуги;
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представления документов и информации, которые в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актаIчIи Курской области и муниципапьными правовыми актами
Курской области находятся в распоряжении органов, предоставляющих
государственную услугу, иньIх государственньD( органов, органов местного
самоуправления и (или) подведомственньIх государственным органам и органам
местного с€lмоуправления организаций, уIаствующих в предоставлении
государственных vЕIи муниципЕlльньIх услуг, за искJIючением документов,
ук€ванньD( в части б статьи 7 Федерагlьного закона от 27.07.2010 г. J',lb 2l0-ФЗ кОб
организации предоставления государственньIх и муницип€lльных услуг>) (да.пее -
Федеральный закон). Заявитель вправе представить указанные док)л\,Iенты и
информацию в органы, предоставJuIющие государственные услуги по
собственной инициативе;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимьж для
поJцления государственных усJryг и связанных с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за
искJIючением полrIения услуг и поJt}чения докр[ентов и информации,
предоставJIяемых в результате предоставления таких услуг, вкJIюченных в
перечни, укщанные в части 1 статьи 9 Федерального закона;

представлениrI дочrментов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которьж не ук€lзывались при первоначальном отказе в приеме
документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в
предоставлении государственной услуги, за искJIючением слrIаев,
предусмотренньIх пунктом 4 частп 1 статьи 7 Федерапьного закона:

а) изменение требований нормативньIх правовьD( актов, касающихся
предоставления государственной услуги, после первоначапьной подачи з€швления
о предоставлении государственной услуги;

б) наличие ошибок в з€uIвлении о предоставлении государственной услуги и
документах, поданных зЕuIвителем после первоначапьного отказа в приеме
документов, необходимых дJIя предоставлениrI государственной услуги, либо в
предоставлении государственной услуги и не вкJIюченных в представленный
ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после
первоначапьного отк€ва в приеме документов, необходимых для предоставления
государственной услуги, либо в предоставлении государственной усJryги;

г) вьшвление докуN[ент€tльно подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
органа, предоставJIяющего государственную услуц, муниципального сJryжащего,
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимьгх для
предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной

услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа,
предоставJIяющего государственFIуIо услуц, уведомляется з€UIвитель, а также
приносятся извинени[ за доставленные неудобства.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, пеобходимых для предоставления государственной услуги
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2.9.1. В сл}чае если к заявлению, направленному в орган опеки и

пОпечиТеЛЬСТВа ПО ПОЧТе, ПРИЛОЖеНЫ КОПИИ ДОКУIчrеНТОВ, УК€ВаННЫе В ГryНКТе 2.6
настоящего административного регламента, не заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке, орган опеки и попечительства
возвращает обратившемуся лицу в течение 5 кагlендарных дней с даты полуIениrI

фегистрации) этих докуIчIентов змвление и приложенные к нему копии
документов.

Возврат зЕlявления и приJIоженных к нему копий документов осуществJIяется
с указанием причины возврата способом, позвоJIяющим подтвердить факт и дату
возврата.

2.9.2. В приеме документов, необходимых дJIя предоставления
государственной услуги по освобождению от исполнения обязаrrностей опекуна
(попечителя), отк€lзывается при н€lпичии одного из следующих обстоятельств:

1) если опекун (попечитель) не состоит на )чете в данном органе опеки и
попечительства;

2) если докуп[енты уполномоченного представитеJIя оформлены
ненадлежащим образом.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановJIения
предоставJIенпя государственной услуги или отказа в предоставJIении
государственной услуги

Огказ в предоставлении государственной усJryги по н€вначению опекуна
(попечителя) следует при наличии одного из следующих обстоятельств:

1) если не представлены или представлены не в полном объеме документы,
предусмотренные подрЕвделом 2.б. административного регламента,

2) если представленные документы содержат недостоверные сведениrI либо
не соответствуют требованиям законодательства;

3) если змвитель не отвечает требованиям, цредъявJIяемым к опекунам
(попечителям);

4) цражданин, в отношении которого заявитель выр€вил желание стать
опекуном (попечителем), не признан в установленном законом порядке
недееспособным (не полностью дееспособным).

Оснований для приост€лновления предоставления государственной усJryги по
наj}начению опеки (попечительства) нет.

Оснований дJIя отк€ва в предоставлении государственной услуги по
освобождению от исполнения обязанностей опекуна (попечителя) не
предусмотрено.

Основанием дJIя приостановления предоставления государственной услуги
по освобождению от исполненшI обязанностей опекуна (попечителя) является
непредоставление опекуном (попечителем) отчета о расходовании полученных на
содержание подопечного денежньж средств за истекIIий период кшеIцарного
года и описи имущества, принадлежащего подопечному на момент подачи
заrIвлениrI об освобождении от исполнения обязанностей опекуна (попечителя).

2.1t. Перечень услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставJIения государственной ус"пуги, в том чиc.пе
сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)
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организацшями, участвующпми в предоставJIении государственной услуги
Выдача медицинской организаIдией либо иной оргаrrизацией,

осуществляющей медицинскую деятельность, ок€tзывающей первичную медико-
санитаркую помощь, независимо от организационно-правовой формы при
нали.Iии лицензии на осуществление медицинской деятельности,
предусматривающей работы (услуги) по медицинскому освидетельствованию
кандидатов в усыновители, опекуны (попечители) или приемные родители,
закJIючения о результатах медицинского освидетельствованиrt цраждан,
намеревающихся усыновить (удочерить), взять под опеку (попечительство), в
приемную или патронатrтуIо семью детей-сирот и детей, оставшихся без
попечения родителей (учетная форма }Ф 16аlу).

2.12, Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги

Предоставление государственной усJryги осуществJIяется без взимания
государственной пошлины или иной платы.

В с.ггуlае внесения изменений в вьцанный по результатам цредоставления
государственной усJryги доц/IчIент, направленный на исправление ошибок,
допущенных по вине органа и (или) должностного лица плата с за;IвитеJIя не
взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление
государственноЙ услуги порядок, размер и основанпя взимания платы за
предоставление услугп, которые являются необходимымп и обязательными
для предоставления государственной успуги, вкпючая информацию о
методике расчета ршмера такой платы

Предоставление иных государственных услуг, которые явJIяются
необходимыми и обязательными дJIя предоставления государственной услуги,
осуществJIяется бесплатно.

2.14, Максимальный срок ожиданпя в очереди при подаче запроса о
предоставленип государственной услуги, услуги, предоставляемой
организацией, участвующей в предоставлении государственной уcлIуги, и прп
получен и и результата предоставления таких услуг

Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении
государственной услуги, а также время ожидания в очереди при поJцлении
результата предоставления государственной услуги до 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
государственной услуги и ус.пуги, предоставляемой организацией,
участвующей в предоставлении государственной успуги, в том числе в
электронной форме

2.15.|. Пр" представлении з€uIвления и документов, необходимьгх дJIя
предоставления государственной усJryги, з€rявителем лично в орган опеки и
попечительства, заявление регистрируется специЕшистом органа опеки и
попечительства в день представления змвления и документов, необходимьж дtя
предоставления государственной услуги в течение 15 минут.
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2.15.2. В слrIае направления з€lявления и документов, необходимьж дIя
предоставления государственной усJryги по почте, заявление регистрируется
специапистом органа опеки и попечительства датой, соответствующей дате
поступления в орган опеки и попечительства, в течение 10 минут.

2.I5.3. Возможность подачи запроса в электронной форме в настоящее время
не предусмотрена.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставJIяется
государственная услуга, к залу ожиданпя, местам для заполнения запросов о
предоставлении государственной услуги, информацпонным стендам с
образцами пх заполненпя п перечнем документов, необходимых для
предоставJIения каlIцой государственной ус.пуги, размещению и оформлению
визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке
предоставJIения такой успуги, в том числе к обеспечению доступности для
инвалпдов указанных объектов в соответствии с законодательством
Российской Федерации о социальной защите инвалидов

Присутственные места вкJIючают места для ожидtlния (коридор, фойе),
информировани[ и приема заявителей.

У входа в кабинет размещается табличка с наименованием органа опеки и
попечительства, должностями специЕшистов.

На информационньж стендах в помещениях, предназначенных дJIя приема
докуrчrентов, размещается следдощм информациrI :

1) извлечения из нормативных правовьD( актов, устанавливающих порядок и
условия предоставпения государственной услуги;

2) адп{инистративный регламент с описанием порядка предоставления
государственной услуги:

- график приема грiDкдан специ€л.пистами;
- сроки предоставления государственной услуги;
- порядок поJtrIения консультаций специалистов;
- порядок обращения за предоставлением государственной услуги;
- перечень документов, необходимых дJIя поJцления государственной услуги;
- порядок обжагlования действий (бездействия) и решений, осуществJIяемых

и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.
ИнформаIдионные стенды, столы (стойки) дJIя письма размещаются в места)ь

обеспечивающID( свободный досryп к ним.
Места для ожидания соответствуют комфортным условиям дJIя заявителей и

оптим€lльным условиям работы специЕл"листов.
Места ожидания при представлении или поJtrIении докуN{ентов оборудпотся

стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями (банкетками). Количество
мест ожидания опредеJIяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для
их ршмещения в здании, но не менее 2 мест на специ€tписта, ведущего прием
документов.

Места дJIя заполнения документов оборудуются стульями, стол{лми и
обеспечив€lются образцами заполнения доц/ментов, бланками заявлений и

руIками дJIя письма.
Место ожидания н€lходится в холле или ином специ€lльно приспособленном

помещении.
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В орг€ше, предоставJIяющем государственIIую услугy, организуются

помещения для приема змвителей.
Кабинет приема заявителей оборудуется информационными табличками

(вывесками) с указанием:
1) номера кабинета;
2) фаrrлилии, имени, отчества (при ншlичии) и должности специЕlлиста,

осуществJUIющего прием;
Рабочее место специ€ллиста оборудуется персонЕл.льным компьютером с

возможностью доступа к необходимым информационным базам данных,
печатающим и сканирующим устройствам.

Место для приема посетитеJIя снабжается стулом, местом для письма и
раскJIадки докуп[ентов.

В целях обеспечения конфиденциапьности сведений о заявителе одним
специалистом одновременно ведется прием только одного посетитеJIя.
Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не
допускается.

Заявителям предоставJIяется возможность самим осуществJIять
предварительFIуIо запись при личном обращении к специалисту, по телефону ипи
с использованием электронной почты.

При предварительной записи з€uIвитель сообщает свои персонzrпьные данные
И ЖеЛаеМОе ВРеМЯ ДJIЯ ПРеДСТаВЛеНИЯ ДОКУIчIеНТОВ На ПОЛУЧеНИе УСЛУГИ.
Предварительная запись осуществJIяется путем внесения специалистом в журнал
предварительной записи црalкдан, который ведется на брлажном или электронном
носителе, следующей информации:

1) фамилvIя,имя, отчество (при наличии) зЕuIвителя;
2) джа(месяц, число) и время (часы, минуты) приема.
Заявителю сообщается время представления докуN[ентов для поJIyIения

государственной услуги и номер кабинета, в который сле.ryет обратиться.
Орган опеки и попечительства муниципального района (городского оlсруга)

обеспечивает условия доступности дJIя инв€lлидов объектов и услуг в
соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными
нормативными правовыми актами, которые вкJIюч€lют:

возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из HID(;

содействие со стороны должностньIх лиц, при необходимости, инваJIиду при
входе в объект и выходе из него;

оборулование на прилегающих к зд€lнию территориях мест дJIя парковки
автотранспортных средств инвалидов;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед
входом на объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и, при
необходимости, с помощью персонала объекта;

возможность самостоятельного передвижения по объекту в цеJIях доступа к
месту предоставления услуги, а также с помощью должностньtх лицl
предоставJIяющих усJryги ;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения
и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностньIх лицl осуществJIяющих первичный
контакт с поJtrIатеJIями услуги, по вопросам работы с инв€ллид€лми;
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обеспечение доtryска на объект собаки-проводника при наIIичии доку!![ента,
подтверждающего ее специальное обуlение, выданного по форме, установленной
федерапьным органом исполнительной власти, осуществJIяющим функции по
выработке и ре€шизации государственной политики и нормативно-правовому

реryлированию в сфере социапьной заIrшты населения;
окЕвание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной

с р€lзъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и полrIения
услуги, оформлением необходимьIх для ее предоставления докуIdентов,
ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью
действий, необходимых для поJгrIения услуги;

обеспечение допуска сурдопереводчикао тифлосурдопереводчика, а также
иного лица, владеющего жестовым языком;

оказание должностными лиц€lми органа местного самоуправления)
подведомственных органов и организаций иной необходимой инвагrидам помощи
в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими
лицами.

2.17. Показатели доступности и качества государственной услугII, в том
числе количество взапмодействий заявителя с доля(ностными лпцами прп
предоставJIении государственной успугп и их продолжительность,
возможность получения информации о ходе предоставJIения государственной
услуги, в том чпспе с использованием информационно-коммуникационных
технологий, возможность либо невозможность получения государственной
услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и
муниципальных услуг (в том чис.пе в полном объеме), посредством запроса о
предоставJIении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг
в многофункциональных центрах предоставления государственных и
муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1. Федерального закона
(далее - комплексный запрос)

Показатели доступности государственной услуги :

расположенность органов, предоставJUIющих государственную услуry, в зоне
доступности к основным транспортным магистраJIям, нЕшичие подъездньж дорог;

н€lличие полной и поrrятной информации о местах помещений органов,
предоставJIяющих государственные усJIуги в общедоступных местах помещений
органов, предоставляющих государственнуIо услуц, в информационно-
телекоммуникационньIх сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет),
средствах массовой информации, информационньtх материалах (брошпорах,
букгlетах и т.д.);

напичие необходимого и достаточного количества специалистов, а также
помещенийп в которых осуществJIяется предоставление государственной услуги в
цеJIях соблюдения установленных административным регламентом сроков
предоставления государственной услуги;

доступность обращения за предоставлением государственной услуги, в том
числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья.

Показатели качества государственной усlryги :
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полнота и актуЕл.льность информации о порядке предоставJIения
государственной услуги;

соблюдение сроков предоставления государственноЙ услуги и сроков
выполнения административньD( процедур при предоставJIении государственной

услуги;
напичие необходимого и достаточного количества специалистов, а также

помещенийоь которых осуществJIяется предоставление государственной услуги, в

цеJID( соблюдения установленньIх административным регламентом сроков
предоставления государственной услуги;

коли.Iество взаимодействия з€lявитеJIя с должностными лицами при
предоставлении государственной услуги - З раза;

отсутствие очередей при приеме и вьцаче документов зЕlявитеJIям;
отсутствие обоснованньD( жшlоб на действия (бездействие) специЕlJIистов и

)полномоченньD( должностньrх лиц;
отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов

и уполномоченных должностнъIх лиц к заявителям.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающпе особенности
предоставJIения государственной успуги в электронной форме

Государственная усJryга в электронной форме в настоящее время не
предоставJIяется.

ПI. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЬШОJIНЕНIIЯ
А.ryшнистрАтвных процЕдур 1двЙствиФ, трЕБовАния к

ПОРЯЩУ ИХ ВЬШОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ЦЕЙСТВИЙ) В

ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Исчерпывающий перечень админпстративных процедур
1 - прием и регистрация зЕлrIвления о предоставлении государственной услуги

и докуN[ентов;
2 - формирование и направление межведомственных запросов;
3 - обследование условий жизни заявитеJIя;
4 - экспертиза представленньrх докуI\,Iентов;
5 - подготовка проекта документц являющегося результатом предоставления

государственной услуги;
6 вьцача (направление) заявитеJIю результата предоставления

государственной услуги;
7 - порядок исправления допущенньIх опечаток и ошибок в выданньIх в

результате предоставления государственной услуги документах.

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставJIении государственной
услуги п дощументов

З.2.1. Основанием дJuI начала данной административной процедуры явJIяется
подача заявителем в администрацию муниципального района (городского округф
по месту жителъства заявления о предоставлении ему государственной услуги с
докуI\,Iентами, ук€rзанными в подразделе2.6 административного регламента.
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3.2.2. При по.rгуlении з€lявления и документов, ук€rзанньD( в подразделе 2.6

административного регламента, по почте специалист органа опеки и
попечительства по месту жительства:

1) регистрирует з€uIвление и прилагаемые к нему документы в журнале

регистрации заявлений и решений (дапее - Журнап);
2) заполняет и направJIяет уведомление о полуIении, в котором ука:lывается

дата приема заявления и документов, а также перечень поступивших документов.
В сrгуlае если к з€lявлению, направленному в орган опеки и попечительства

по почте, приложены копии докуIttентов, ук€ванные в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, не заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке, орган опеки и попечительства
возвращает обратившемуся лицу в течение 5 кшtендарных дней с даты поJIyIения

фегистрации) этих документов з€lявJIение и приложенные к HeIvry копии
документов.

Возврат з€lявления и приложенньD( к нему копий докуп,Iентов осуществJIяется
с указанием причины возврата способом, позвоJuIющим подтвердить факт и дату
возврата.

3.2.3. При личном обращении змвитеJIя с заявлением и документами,
ука:}анными в подразделе 2.6 административного регламента, специ€tлист органа
опеки и попечительства по месту жительства:

1) регистрирует заявление и прилагаемые к нему докуIr,Iенты в Журншrе;
2) сличает подлинники документов с предоставленными копиями и заверяет

их; оригин€л.лы документов после ID( сверки возвращаются змвителю.
3) выдает уведомление о полrIении, в котором указывается дата приема

заявления и документов, а также перечень поступивших дощументов.
3.2.4. Максима.гlьно допустимый срок осуществления административной

процедуры, связанной с приемом заrIвления о предоставлении государственной
усJryги, составJIяет 15 миЕут с момента обращения з€lявитеJIя к специалисту.

З.2.5. Критерием принятия решения о приеме и регистрации зuшвления и
представленньIх документов явJrяется подача заявителем зuUIвления и документов,
предусмотренньж подрi}зделом 2. б административного регламента.

3.2.6. Результатом исполнения данной административной процедуры
явJIяется прием з€швления и документов, предусмотренных подразделом 2.6
административного регламента и представленньD( заявителем, и внесение записи
в Журна.гr.

3.2.7. Способом фиксации результата явJIяется регистрация зЕtявления в
Журнале.

3.3. Формирование и направление межведомственных запросов
3.3.1. Основанием начала административной процедуры явJIяется

непредставление заявителем по собственной инициживе докуп,Iентов, yKtrзaHHbD( в
подра:}де ле 2.7 . административного регламента.

З.З.2. .Щолжностное лицо органа опеки и попечительства муниципального
района (городского округа) направJIяет запрос в уполномоченные органы,

укЕванные в подрЕlзделе 2.2. адмпнистративного регламента.
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3.3.3. Межведомственный запрос нIлгIравJIяется в течение 2 рабочих дней со
дня подачи заявителем, выразившим желание стать опекуном, в орган опеки и
ПОПеЧИТеЛЬСТВа ЗаЯВЛеНИЯ И ДОКУrчIеНТОВ.

3 .3,4. Направление межведомственного запроса осуществJlяется следующими
способами:

- почтовым отправлением;
- с использованием единой системы межведомственного электронного

взаимодействия;
- иными способами, не противоречащими законодательству.
Специаrrист органа опеки и попечительства муниципального района

(городского округа), ока:}ывающий услуц, опредеJuIет способ направления
запроса и осуществJIяет его направление.

3.3.5. При направлении запроса с использованием единой системы
межведомственного электронного взаимодействия запрос формируется в
электронном виде и подписывается электронной подписью уполномоченного
должностного лица.

З.3.6. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о
предоставлении докр[ентов, указанных в подрff}деле 2.7. административного
регламента с использованием межведомственного информационного
взаимодействия, не может превышать пять рабочих дней со дЕя поступления
межведомственного запроса в органы, укЕванные в подрtвделе 2.2.
административного регламента, предоставJIяющий соответствующий докуtrлент.

З.3.7. Ответ на запрос регистрируется в установленном порядке.
При полrIении ответа на запрос, должностное лицо органа опеки и

попечительства, приобщает поJгrIенный ответ к документам, представленным
заrIвителем.

3.3.8. Критерием принятия решения явJIяется отсутствие доч/ментов,
необходимьD( дJIя предоставления государственноЙ усJryги, изложенньD( в
подра:}де ле 2.7 . административного регламента.

3.3.9. Результат административной процедуры пол)ление ответа на
межведомственный запрос органа опеки и попечительства муницип€lльного
района (городского округф.

3.3.10. Способ фиксации результата регистрация ответа на
межведомственный запрос в журнrше rIета входящей корреспонденции.

3.4. Обследование условпй ясизни заявителя
3.4.1. Основаrrием для начапа процедуры обследования условий жизни

заявитеJIя явJIяется поступление специ€шисту органа опеки и попечительства
з€Lявления о предоставлении государственной услуги по на:lначению опекуна
(попечителя).

3.4.2. Процедура обследования условий жизни за;IвитеJIя проводится в
течение 7 днеЙ со дЕя регистрации змвления о нЕвначении опекуна (попечителя)
с документЕlми, ука:}анными в подразделе 2.7 .

З.4.3. При приеме заявления о представлении государственной услуги с
заявителем предварительно согласовывается время выхода специ€rлиста органа
опеки и попечительства по адресу проживaния змвитеJIя NIя обследования
условий жизни з€lявитеJIя.
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З.4.4. Во время обследования специЕtпист органа опеки и попечительства
оценивает жилищно-бытовые условия, личные качества и мотивы заявитеJtf,,

отношения, сложившиеся между членами семьи заrIвителя, способности заявителя
к выполнению обязанностей опекуна.

3.4.5. По итогам обследования в течение 3 дней со дня его проведения
специапист органа опеки и попечительства оформляет акт обследования условий
жизни заявитеJIя по форме согласно приложению Ns 2 или акт об обследовании

условий жизни близкого родственника, выр€вившего желание стать опекуном или
попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью
дееспособного црскданинq по форме согласно приложению Ns 4 к
административному регламенту, который им подписывается и утверждается
руководителем органа опеки и попечительства.

З.4.6. Акт обследования условий жизни змвитеJIя оформляется в 2-х
экземплярtlх, один из которых специалист органа опеки и попечительства
приобщает к документzлм на предоставление государственной услуги, а второй
направJIяется зЕlявителю в порядке, определенном, подрЕвделом 3.7.
административного регламента, в течение 3 дней со дЕя утверждения акта
обследования.

Акт обследования условий жизни змвитеJIя может быть оспорен в судебном
порядке.

3.4.7. В целях назначения опекуном близкого родственника, выр€tзившего
желание стать опекуном, в течение 7 дней со дня представления документов,
предусмотренных подршделом 2.7 административного регламента, орган опеки и
попечительства производит обследование условий его жизни, в ходе которого
опредеJIяется отсутствие установленных Гражданским кодексом Российской
Федерации обстоятельств, препятствующих н€вначению его опекуном.

Результаты обследования ука:}ываются в акте об обследовании условий
жизни близкого родственника, выразившего желание стать опекуном (да.пее - акт
об обследов€lнии условий жизни близкого родственника).

Акт об обследовании условий жизни близкого родственника оформляется в
течение З дней со дня проведения обследования условий жизни близкого
родственника, выразившего желание стать опекуном, подписывается
проводившим проверку уполномоченным специаJIистом органа опеки и
попечительства и утверждается руководителем органа опеки и попечительства.

Акт об обследованииусловий жизни близкого родственника оформляется ь 2
экземIIJIярЕлх, один из которых направJIяется близкому родственнич,
выр€lзившему желание стать опекуном, в течение 3 дней со дня утверждения акта
об обследовании условий жизни близкого родственника, второй хранится в органе
опеки и попечительства.

Акт об обследовании условий жизни близкого родственника может быть
оспорен близким родственником, выразившим желание стать опекуном, в
судебном порядке.

3.4.8. Максимапьный срок исполнения указанной 4дминистративной
процедуры - 10 дней.

3.4.9. Результатом проведениJI данной административной процедуры
явJIяется акт обследования условий жизни зzlявитеJIя по установленной настоящим
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административным регламентом форме, подписанный и утвержденный
начальником органа опеки и попечительства.

З.4.10. Критерием приЕятия решений является акт обследования УСЛОВиЙ
жизни заявитеJIя или акт об обследовании условий жизни близкого родственниКа,
выраj}ившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего

недееспособного или не полностью дееспособного гражданина.
3.4.11. Фиксацией результата выполнения административноЙ процедуры

является оформленный акт обследования условий жизни заявитеJIя.

3.5. Экспертиза представленных документов
3.5.1. Основанием дJIя начала административной процедуры явJIяется

поJrrIение зарегистрирОВаННОГО З€lЯВЛеНИЯ И ДОКУIчIеНТОВ, ПРеДСТаВЛеННЫХ

ЗаrIВИТеЛеМ ЛИЕIНО, И ДОКУIчIеНТОВ, ПОJЦrЧgЦНrD( В РаМКаХ МеЖВеДОМСТВеННОГО

информационного взаимодействия.
З.5.2. Специапист органа опеки и попечительства устанавливает

принадлежность заявитеJUI к категории гр€Dкдан, имеющих право на получение
государственной услуги, устанавливает н€lличие или отсутствие оснований для
отказа в предоставлении государственной услуги, перечисленных в подраj}деле

2. 10 административного регламента.
3.5.3. Максимапьный срок выполнения указанной административной

процедуры составляет 30 минут.
3.5.4. Критерием приЕятия решения явJLяется наличие (отсутствие) оснований

дJIя отк€лза в предоставлении государственной услуги.
3.5.5. Результатом исполнения административной процедуры явJIяются

выводы специ€lлиста органа опеки и попечительства о предоставлении
государственной услуги или отказе в ее предоставлении.

3.5.6. Фиксация результата выполнения административной процедуры не
предусмотрена.

3.б. Подготовка проекта доцумента, являющегося результатом
предоставJIения государственной ус.пуги

3.б.l. Основанием дJIя начала административной процедуры цриIIятия
проекта решения о предоставлении государственной услуги или об oTкzl:le в ее
предоставлении явJIяются выводы специЕшиста органа опеки и попечительства по
итогам экспертизы документов о необходимости предоставления или отк€ва в
предоставлении государственной услуги.

З.6.2. Максима.гlьный срок выполнениrt укzLзанного административного
действия составJIяет 1 рабочий день.

3.6.З. Подготовленный специалистом органа опеки и попечительства проект
документа, явJIяющегося результатом предоставления государственной услуги,
согласовывается с начальником органа опеки и попечительства, юристом
администрации муниципЕlльного района (городского округа), заместителем главы
администрации муниципального района (городского округа), управJIяющим
делами администрации муницип€lпьного района (городского ощруга).

3.6.4. Максимапьный срок выполнения указанного административного
действия составляет не более 4 рабочих дней.
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3.6.5. При согласовании проекта должностными лицами, перечисленными в

подразделе 3.б.3 административного регламента, проект передается на подпись
главе администрации муницип€шьного района (городского округа) в обпий отдел.

З.6.6. Глава администрации муниципzlльного района (городского округа)
принимает решение в форме муницип€lльного правового акта главы
администрации муниципального района (городского округа), а в случае отка:}а в
предоставлении государственной усJryги подписывает соответствующее
уведомление, которое передает специаписту общего отдела администрации
муниципального района (городского оIФуга) для отправки (вру"rения) заявителям.

В сJryчае, если заrIвителю необходимо предоставление государственной
услуги в форме закJIючения о возможности заrIвитеJIя быть опекуном решение
органа опеки и попечительства оформляется в форме закJIючения о возможности
или невозможности змвителя быть опекуном.

Заключение о возможности заявитеJIя быть опекуном действительно в
течение 2 лет со дня его выдачи и явJIяется основанием для обращения в

установленном порядке в орган опеки и попечительства по месту жительства,
либо в другой орган опеки и попечительства по своему выбору.

3.6.7. Максимшlьный срок выполнения указанной административной
процедуры составJIяет 5 рабочих дней.

3.б.8. Результатом проведения данной административной процедуры
является подписание главой администрации муниципaпьного района (городского
округа) распоряжения о н€вначении опеки (попечительства) либо
соответствующее уведомление об откtr}е в предоставлении государственной
услуги.

3.6.9. Критерием приЕятия решений является соответствие представленных
докуIчIентов и акта обследования условий жизни заявитеJIя установленным
законодательством требованиям.

3.6.10. Фиксацией результата выполнения административной процедуры
явJuIется запись о дате принятия решения о предоставлении (отказе в
предоставлении) государственной услуги в }Iсурнале регистрации заявлений

решений администрации муниципального района (городского округф.

3.7. Выдача (направление) заявителю результата предоставления
государственной услуги

З.7.1. Основанием для начала административной процедуры по выдаче
(направлению) заявителю результата предоставлениf, государственной услуги
явJIяется наличие подписанного главой администрации муниципаJIьного района
(городского округФ муницип€lльного правового акта главы администрации
муницип€rпьного района (городского округа) о предоставлении государственной

услуги либо уведомления об отказе в ее предоставлении.
3.7.2. Специа.пист органа опеки и попечительства при н€лличии конт€лктного

телефона зЕuIвителя по телефону приглашает его в администраIIию
муниципального района (городского оlсpуга) для получения результата
предоставлениrI государственной услуги.

З.7.3. При отсутствии контактного телефона или при неявке з€rявителеЙ за
поJtучением результата представления государственной усJryги в течение двух
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дней со дЕя его устного уведомления результат предоставления государственной

услуги направJIяется з€lявитеJIю по почте.
З.7.4. Специагlист общего отдела администрации муницип€шьного раЙона

(городского округа) вносит в журнал регистрации заявлений и решений
администрации муниципапьного района (городского оIqpуга) запись о дате
принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной

услуги и дате направления его по почте.
В сл)лае, если решение о предоставлении (отказе в предоставлении)

государственной услуги выдается заявителю на руки, запись о дате поJryчения

решения в журнал регистрации заявлений и решений администрации
муницип€lльного района (городского оlgуга) осуществляет специ€шист
администрации муниципаJIьного района (городского округф, ответственный за
прием и регистрацию документов.

З.7 .5. Максимапьный срок выполнения указанной административной
процедуры составJIяет три рабочих дш со дш принятия решения о
предоставJIении государственной усJryги или об отказе в предоставлении
государственной услуги.

З.7.6. Результатом проведения данной административной процедуры
явJIяется поJцление з€UIвителем муниципЕlльного правового акта главы
администрации муниципального района (городского округа) либо
соответствующего уведомления об отказе в предоставлении государственной
услуги.

З.7.7. Критерием принrIтия решения явJIяется зарегистрированное решение о
предоставлении государственной усJryги или уведомJIение об отказе в
предоставлении государственной услуги.

3.7.8. Фиксацией результата выполнения адN{инистративной процедуры
явJIяется внесение в журнал регистрации заrIвлений и решений администрации
муницип€lльного района (городского округа) записи о дате принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги и дате
направления его по почте.

3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления государственной услуги документах

3.8.1. Основанием дJuI начала выполнения административной процедуры
является обращение заявитеJIя, поJцлившего оформленный в установленном
порядке результат предоставления государственной услуги, об исправлении
догryщенных опечаток и ошибок в выданньж в результате предоставления
государственной услуги документах в орган опеки и попечительства.

З.8.2. Решение об исправлении догryщенных опечаток и ошибок в вьцанных
в результате предоставления государственной усlryги документах принимается в
сJIyIае, если в указанньгх докуIuент€lх выявлены несоответствия прилагаемой к
заявлению документации, а также использованным при подготовке результата
государственной услуги нормативным документам.

3.8.3. Критерием принятия решениrI явJIяется н€tпичие допущенньD( опечаток
и ошибок в вьцанных в результате предоставления государственной услуги
документах.
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3.8.4. Результатом административной процедуры явjIяется исправление

догryщенных должностным лицом органа опеки и попечительства опечаток и
(или) ошибок в выданных в результате предоставления государственноЙ усJryги
документах либо направление в адрес змвитеJIя ответа с информацией об
отсутствии опечаток и ошибок в вьцанном в результате предоставJIения услуги
доц/L{ентах.

3.8.5. Способ фиксации результата выполнения административноЙ
процедуры - регистрация в журнапе.

3.8.6. Срок вьцачи результата не должен превышать 10 календарных дней с
даты регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в
выдalнньD( в результате предоставления государственной услуги докуIvIентах.

IV. ФОРМЫ КОНТРОJlЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГJIАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и
исполнением ответственными должностными лпцами положений регламента
и иных нормативных правовых актов, JrстанавJIивающих требования к
предоставJIению государственной ус.пуги, а также принятпем ими решений

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий,
определенных административными процедурами по предоставпению
государственной усJryги (да.гlее текущий контроль), и приIIятием решений
специЕ|.JIистЕlми ос)дцествJIяется главой администрации муниципЕlльного района
(городского оIФуга) и должностными лицами, ответственными за организацию
работы по предоставлению государственной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения
и исполнения специ€rлистами положений настоящего административного

регламента, иных нормативных правовьIх актов.

4.2. Порядок и периодпчность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления
государственной услуги

Проверки явJIяются плановыми (осуществJIяются на основании поJrугодовых
или годовьD( планов) и внеплановыми. При проведении проверки

рассматрив€lются вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги
(комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
ВнеплановЕlя проверка проводится по конкретному обращению з€lявитеJIя
государственной услуги.

f[пановые проверки проводятся на основании соответствующего акта главы
муницип€lльного района (городского округа) Курской области администрацией
муниципЕlпьного района (городского округа) Курской области не реже 2 раз в год.

Внеплановая проверка также проводится на основании акта главы
муниципЕtльного района (городского округа) Курской области администрацией
гчtуниципального рйона (городского оIФуга) Курской

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются
вьшвленные недостатки и предIожения по их устранению.
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4.3. Ответственность должностных лиц органа местного
самоуправJIешия, предоставляющего государственную услуцl зд решения п

действпя (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими В ходе
предоставленпя государственной услуги

Ответственность должностных лиц устанавливается в их должностных
регламентiD( в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерации

.Щолжностные лица, ответственные за организацию предоставления
государственной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение
положений административного регламента и иньIх нормативньD( правовьIх актов,

устанавлив€лющих требования к предоставлению государственной усJIуги, за
обеспечение полноты и качества предоставления государственной услуги.

В слу.lае выявления нарушений осуществJuIется привлечение виновньIх лиц к
дисциплинарной и (или) административной ответственности в соответствии с
законодательством Российской Федерации, Курской области.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставJIением государствешной успуги, в том чпс.пе со
стороны гралцан, их объединений и организаций

Граждане, их объединения и организации вправе осуществJtять контроль за
предоставлением государственной усJryги, гryтем полrIения информации о ходе
предоставJIения государственной усJIуги, в том числе о сроках завершения
административньгх процедур (действий).

Граждане, их объедине ния и организации вправе :

- нzшравJIять замечания и предложения по улучшению доступности качества
предоставления государственной услуги;

-вносить предложения о MepD( по устранению нарушений
административного регламента.

Y. .Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования заявителем решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную ушуцl

долil(ностного л и ца органа, п редоставляющего государственную услугу, либо
муниципального служащего, многофункционального центра, работника
многофункционального центра, а TaIOKe организацийl предусмотренных

частью 1.1 статьи 1б Федерального закона (далее - привлекаемые
органпзации)l или их работников

5.1. Информация для заявптеля о его праве подать псалобу на решение и
(илп) действие (бездействие) органа местного самоуправления Курской
области, предоставляющего государственную ушуцl п (или) его

должностных лиц либо муниципальных служащих Курской областп,
многофункционального центра, работника многофункционального центра, а
так2ке привлекаемых организаций или их работников (далее - жалоба)

Заявитель имеет право подать жагlобу на решенwя и действия (бездействия)
органа опеки и попечительства и его должностных лиц, муниципапьньIх
сJryжащих при предоставлении государственной услуги.
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Заявитель имеет право н€шравить жалобу в том числе посредством

федеральной юсударственной информационной системы <<Единый порtал
юсударствеItньD( и муниципальных услуг (функций)> htфs://www.gosuslugi.ru.

5.2. Органы исполнительной власти Курской области,
многофункциональные центры, либо соответствующий орган
государственной власти (орган местного самоуправления) публично-
правового образования, являющийся учредитеJIем многофункционаJIьного
центра, а Talol(e привлекаемые организации п уполномоченные на
рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена
жалоба

Жа.гrоба может быть направJIена в:
Администрацию Курской области;
комитет соци€lльного обеспечения, материнства и детства Курской области;
Администрацию муниципального района (городского округа).

Жшобы рассматрив€lют:
в Администрации Курской области - заместитель Губернатора Курской

области, в ведении которого нЕlходится комитет соци€lльного обеспечения,
материнства и детства Курской области;

в комитете социального обеспечения, материнства и детства Курской области
председатель комитета соци€rльного обеспечения, материнства и детства

Курской области, его заместители, уполномоченные на рассмотрение жа.поб

должностные лица;
в Администрации муниципального района (городского округа)

уполномоченные на рассмотрение жа.гlоб должностные лица.

5.3. Способы информlлрования заявителей о порядке подачи и
рассмотрения жалобы, в том числе с шспользованпем Единого портала

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жагlобы
осуществJIяется посредством размещения информации на стендах в местах
предоставления государственньIх услуг, на официальных сайта:< Администрации
муниципального района (городского округа), Администрации Курской области,
комитета социапьного обеспечения, материнства и детства Курской области и на
Едином портале.

Заявитель вправе поJцлать информацию и документы, необходимые для
обоснования и рассмотрения жапобы.

Консультирование заявителей о порядке обжагlования решений и действий
(бездействия) органа опеки и попечительства, должностньIх лиц органа опеки и
попечительства осуществJIяется в том числе по телефоrrу, электронной почте, при
личном приеме.

5.4. Перечень норматпвных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалованпя решений и действий (бездействия)
органа местного самоуправления, предоставляющего государственную
услуц, а TaIoKe его должностных лиц
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Порядок досудебного (внесулебного) обжапования решений и действий
(бездействия) органа опеки и попечительства, предоставляющего
государственFrуIо услугу, а также его должностных лиц, реryлируется:

Федера.гlьным законом от 27 .07 .2010 г. ЛЬ 210-ФЗ (Об организации
предоставJIения государственньD( и муниципальньD( услуг> ;

постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 г. J'.|b

840 (О порядке подачи и рассмотрения жа-поб на решения и действия
(бездействие) федер€шьных органов исполнительной власти и Iлl(, должностньD(
лиц, федерагlьньгх государственньIх сJryжащих, должностньD( лиц
государственньD( внебюджетных фондов Российской Федерации,
государственньIх корпорацийо наделенных в соответствии с федеральными
законами попномочиями по предоставлению государственных услуг в

установленной сфере деятельности, и их должностньtх лиц, организаций,
предусмотренньж частью 1.1 статьи 16 Федерального закона <<Об организации
предоставления государственньD( и муниципЕшьных услуг), и их работников, а
также многофункциональных центров предоставлениrI государственных и
муниципальных усJryг и их работников);

постановлением Щминистрации Курской области от 19.12.2012 г. Ns 1100-па
кОб угверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на
решениrt и действия (бездействие) органов исполнительной власти Курской
области и их должностных лиц, государственных гр€Dкданских сJryжащих органов
исполнительной власти Курской области, а также на решения и действия
(бездействие) многофункционаJIьного центра, работников многофункцион€lльного
центрa)).

Информациf,, изложенн€uI в данном разделе, ра:}мещена на Едином портапе по
адресу: https ://www. gosuslugi.ru.
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ПРИло}I(EНИЕ Ns 1

к административному регламенту предоставления органами
местного самоуправления Курской области государственной

услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере

деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области <<Назначение опекуна (попечителя) и освобождение
от исполнения обязанностей опекуна (попечителя) над
совершеннолетними недееспособными или не полностью
дееспособными цр€Dкданами>), утвержденному прик€вом
комитета соци€Lпьного обеспечения, материнства и детства
Курской области oT23.07.202I Jllb 297

В орган опеки и попечительства
муницип€lльного района (городского оlсруга)
от

(фами.гlия, имя, отчество (при наличии), грtDкданство,
дочд{ент, удостоверяющий личность (серия, номер, кем
и когда вьцан), адрес места фаlсгического проживания
гражданина, выразившего желание стать опекуном или
попечителем совершеннолетнего недееспособного или

не полностью дееспособного граrкланина)

заявление
гражданина, вырtlзившего желание стать опекуном иJIи попечителем совершеннолетнего

недееспособного или не полностью дееспособного грiDкданина
я,

(фами.rrия, имя, отчество)
прошу передать мне под опеку (попе.штельство)'

(фш,rитlия, имя, отчество (при нагlичии) совершеннолетнего недееспособного иJIи не полностью
дееспособного грФкданинq число, месяц, год его рождения)

прошу передать мне под опеку (попечительство) * на возмездной основе

(фамипия, имя, отчество совершеннолетнего недееспособного IлJIи не полностью дееспособного
грФкданинq число, месяц, год его рождения)

Материапьные возможности, жилищные условия, состояние здоровья и харtжтер работы
позвоJuIют мне взять совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного
гражданина под опеку (попе.штеlьство) *.

,ЩопоrпrитеJIьЕо моry сообщить о себе следующее:

ýпсазывается наличие у граэкданина необходимьD( знаний и навыков в осуществJIении опеки
(попечrгельства) над совершеннолетним недееспособным или не полностью дееспособным

гражданином, в том числе информация о наJIичии документов о профессиональной деятельности, о
прохождении програ]uм подготовки каIц}цатов в опеч/ны IлJIи попечители и т.д.)

'HeHylKHoe зачерш{уть
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я,

(фамrа.гlия, имя, отчество (при ншlичии))
даю согласие на обработку и использовtlние моих персональньD( дalнньDь содержшцихся в
настоящем заявлеIIии и в представленньD( мною документах.

(полпись) (лата1

(линия отреза)
Змвление

(Фаrrлиltия, имя, отчество (при ншlичшr) змвителя)

приЕято

(должность и фаruишrя, имя, отчество (при наличшl) должностного.тпrrда)

и зарегистрировано

Срок вндачи разрешения

(лата регистрацш.r)

за N9
(регистраlиоlпшй номер)

(максшrrальlшй срок выдачи разрешения)

(подrшсь доJDкностного лшв)
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ПРИЛОЖЕНИЕ NS 2
к адп{инистративному регламенту предоставления
органами местного самоуправления Курской области
государственной услуги при осуществлении переданного
полномочия в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <<Назначение опекуна
(попечителя) и освобождение от исполнения обязанностей
опекуна (попечителя) над совершеннолетними
недееспособными или не полностью дееспособными
цражданами)), утвержденному прик€lзом комитета
соци€lльного обеспечения, материнства и детства Курской
области от2З.07.202I }lb 297

Бланк органа опеки и
попечительства

.Щата составления акта

Дата обследования

Фал\rytлия| иN7я,

Акт обследования услоьий хизни грах(данина,
вьIразившего желание стать опекуном или попечителем
совершеннолетнего недееспособного или не полностью

дееспособного гражданина

l, ll 20

отчество (принаrrичии), доJDкность лицаl проводившего обследование

г

Проводилось обследование условий жизни
(фамилия, имя| отчество(rrри наличии), дата

рождения гражданина, вьIразившего желание стать опекуном или попечителем

совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного
грахданина)

.щокумент, удостоверяюlltуtй личность гражданина, выразившего желание стать
опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью
дееспособно!о гражданина

(серия, Hoм€pl кем и когда выдан)

Место фактического проживания и проведения обследования условий хr;z.эни
трах(данина, выразившего желание стать опекуном или попечителем
совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного грах(данина

Образование гражданина, вьц)азившего желание
попечителем совершеннолетнего недееспособного
дееспособного гражданина

стать опекуном или
или не полностью

Профессиональная деятельность <*>
(место работы с указанием адреса.

занимаемой должности. рабочего телефона

грах(данина, выразившето желание стать опекуном или попечителем

совершеннолетнего недееспособного или не полносtrью дееспособного
гражданина)

Жилая площадь, на которой прох<ивает
(фаьдtлия, имя | отчество (при наличl.п,r)гражданина,
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выразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего

недееспособното или не полностью дееспособного гражданина)
составляет _ кв. м, состоит из

Качество дома

кв. м,
комнат, размер

кв. м на

(кирпичньй, панельньшZ, деревянньй и т.п.i в нормальном
аварийньй; комнаты сухие, светлые, проходные, количествосостоянии,

окон и пр. )

ветхий,

Благоустройство дома
отопление, газ, ванна, лифт

(нужное указать)
и жмлой площади (водопровод, канализация, какое

телефон и т.д.)

(нужное указать)
Санитарно-тигиеническое состояние

удовлетворительное, неудовлетворительное)
жилой площади (хорошее,

(нужное указать)
Наличие для совершеннолетнего недееспособного или не полностью

дееспособного гражданина отдельной комнаты (в случае совместного проживания
с опекуном (попечителем) ) <**>

На жилой площади проживают (зарегистрированы
в установленном порядке и проживают фактически):

Отношения, сложившиеся мехду членами семьи гражданина

(характер взаимоотношений, особенности общения ме,кду членами семьи и т.д. )

Личные качества гражданина (особенности характера, общая культи)а,
наличие опыта взаимодействия с совершеннолетними недееспособньшдz или не
полностью дееспособными граr(данами и т.д.)

Фаплrtлия,
имя, отчество
(при наличш)

год роясдения Место работы,
доJтrt(ность или
место учебы

родственное
отношение

С какого
времени

проживает на
данноЙ ,lсилоЙ

площади

Мотивы гражданина, выразившет'о желание стать опекуном
(**) недееспособнот'о или не полностью дееспособного грая(данина

(попечителем)

,Щополнительные данные обследования

Условия жиэни гражданина, выразившего желание
попечителем совершеннолетнего недееспособного
дееспособного гражданина

стать опекуном или
или не полностью

(удовлетворительные/неудовлетворительные с указанием конкретных
обстоятельств )

Подпись лица, проводившего обследование
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(долхсность руководителя органа опеки

и попечительства)
( подпись ) (Ф.и.о. )

м.п

(*) Если гражданин, выразивший желание стать опекryном (попечителем)
совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного
гражданина, явJIяется неработ€tющим пенсионером, в данной строке указывается
"пенсионер, не работающий".

<* *> Ненужное зачеркrtуть.
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приложЕниЕ }lъ 3

к административному регламенту предоставления органами
местного самоуправления Курской области государственной

услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области <<Назначение опекуна (попечителя) и освобождение от
исполнения обязанностей опекуна (попечителя) над
совершеннолетними недееспособными или не полностью
дееспособными гражданами)), утвержденному прик€вом
комитета соци€lльного обеспечения, материнства и детства
Курской области от 23.07.202l NЬ 297

В орган опеки и попечительства
администрации муницип€лльного района
(городского округа) города Курска

(Фамшlия, имя, отчество (гrри наличии) опекун4 попечителя)

проживающего

тел.

ЗАЯВJIЕНИЕ

Прошу освободить меня от обязанностей опекуна (попечителя)
(Iryжное подчеркнуть)

в отношении недееспособного (не полностью дееспособного)

(Фаrrлшtия, имя, отчество (гФи ншrичш.r) опекаемого (подопечного)

(лата1 (подшсь)

(линия отреза)
заявление
(Фамилия, имя, отчество (при наличии) заявlrгеля)

принято
(должность и фамппия, имя, отчество (при наличшr) доJDкностного лица)

и зарегистрировiлно
(лата регистрачш) (регпстраIцлошrый номер)

Срок выдачи рtlзрешения
(максlаrальIшй срок выдачи разрешешя)

за N9

(подпись должностного лшда)
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придо)I(EниЕ J\b 4
к административному регламенту предоставления органами
местного самоуправления Курской области государственной

услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере

деятельности органов опеки и попечительства в Курской области
<<Назначение опекуна (попечителя) и освобождение от
исполнения обязанностей опекуна (попечителя) над
совершеннолетними недееспособными или не полностью
дееспособными гражданами>), утвержденному прика:}ом комитета
социального обеспечения, материнства и детства Курской
области oT23.07.202I J\Ъ 297

Приложение
к приказу Министерства труда

и социальной зацIиты
Российской Федерации

от 9 MapTa2Dl7 г. Jtlb 250н

Форма

Бланк органа опеки
и попечительства

Акт
об обследовании условий жизни близкого родственника,
вцразившего желание стать опекуном или попечиtrелем
совершеннолетнего недееспособного или не полностью

дееспособного гражданина

.Щата обследования 20

Фамvlлия, имяl отчество (при наличии), должность лица, проводившето
обследование

Проводилось обследование условий жизни
(фамилия, имя| отчество

(при наличии) , дата роrЕ(дения

близкого родственника, выразившего желание стать опекуном или попечителем
совершеннолетнего недееспособного

или не полностью дееспособного гражданина)
,щокумент, удостоверяющий личность близкого родственника, вьrразившего

желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного
или не полностью дееспособного гражданина

(наименование, серия, номер,
кем и когда выдан)

Место фактического проживания и проведения обследования условий хллtэни
близкого родственника, вьц)азившеIо желание стаtrь опекуном или попечителем
совершеннолетнего недееспособноэо или не полностью дееспособного гражданина

На жилой площади проживают (зарегистрированы
в установленном порядке и/или проrкивают фактически):

г
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Информация об отсутствии/наличии установленных Гражданским кодексом
Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1,994,
N З2, ст. ЗЗ01; 2008, N| !1 , ст. 1756) обсвоятельств, препятствуюllих
назначению опекуном близкого родственника, выразившего желание стать
опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособно!о или не полностью
дееспособного гражданина

Условия жизни близкого родственника, вьразившего желание стать опекуном
или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью
дееспособного гражданина

Фа.п,fилия, иL,lя,

отчество (при
нtlличии)

Год
рождения

Место работы,
должность или

место гIебы

Родственное
отношение

С какого времени
проживает на данной

жилой площад}1

(удовлетворительные,/неудовлетворительные с указанием
конкретных обстоятельств)

Подпись лица, проводившего обследование

(должность руководителя органа опеки и попечительства) (подпись) (Ф.И.О. )

м.п


