
АдминистрАция курской овлАсти
Комитет социального обеспечения,

материнства и детства Курской области

прикАз

oT/l2Z "ОZхп //r'
г. Курск

Об утвер)цдении административного регламента предоставления
органами местного самоуправления Курской области государственной

услуги при осуществлении переданного полномочпя в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской области

<<Определение доверительного управляющего имуществом
подопеч ного (безвестно отсJrтствующего граrцдан ина)>>

В соответствии с Федерагlьным законом Российской Федерации
от 27.07.201-0 }lb 210-ФЗ (Об организации предоставления
государственньгх и муницип€lльных услугD, постановлением
Администрации Курской области от 29.09.20|l NЬ 473-па <О разработке и

утверждении административных регламентов осуществления
государственного контроля (надзора) и административных регламентов
предоставлениrI государственных услуг)) IIРИКАЗЫВАЮ :

1. Утвердить административный регламент предоставленILя
органами местного самоуправления Курской области государственной
услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности
органов опеки и попечительства в Курской области <Определение
доверительного управляющего имуществом подопечного (безвестно
отсутствующего црzDкданина)> (прилагается).

2. Признать утратившими силу:
прик€в департамента по опеке и попечительству, семейной и

демографической политике Курской области от 26.t2.20|8 J\b 222
(Об утверждении административного регламента по предоставлению
органЕ}ми местного самоуправления Курской области государственной

усJtуги по переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <Определение доверительного
управляющего имуществом подопечного (безвестно отсутствующего
гражданина)> в новой редакции);

;{
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прик€в комитета социurльного обеспечения, материнства и детства
Курской области от 03.09.2019 М 457 (О внесении изменений
в административный регламент по предоставлению органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги по переданному
полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области <Определение доверительного управляющего
имуществом подопечного (безвестно отсутствующего гражданина)).

3. Управлению организации деятельности по опеке и попечительству
(Т.Н. .Щроженко) обеспечить размещение (огryбликование) настоящего
прик€ва на <<Официагlьном интернет-порт€rле правовой информации>>
WwW. .ru на официагlьном сайте Администрации

Курской области в сроки, установленные постановлением Губернатора
Курской области от 16.04.2009 Ns 111 кО порядке опубликования и
вступления в силу нормативных правовых актов органов исполнитепьной
власти Курской области>, в реестре государственных и муниципaльных
услуг (функций) Курской области в сроки, установленные постановлением
Администрации Курской области от 04.08.2015 Jф 488-па (О реестре
государственных и муниципЕtльных услуг (функций) Курской областп>.

4. Административный регламент предоставления органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги при
осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности органов
опеки и попечительства в Курской области <<Определение доверительного
управJuIющего имуществом подопечного (безвестно отсутствующего
гражданина)> довести до сведения руководителей органов местного
самоуправления муниципztльных районов (городских округов) Курской
области, уполномоченных в сфере опеки и попечительства.

5. РуководитеJuIм органов местного самоуправления муниципальньIх
районов (городских округов) Курской области, уполномоченных в сфере
опеки и попечительства, обеспечить организацию предоставления
государственной услуги в соответствии с настоящим приказом.

6. Контроль за исполнением настоящего прика:}а возложить на
заместитеJIя председатеJIя комитета соци€rльного обеспечения, материнства
и детства Курской области Н.А. Полякову.

И.о. председатеJuI комитета Р.Э. Шевченко



утвЕржшн
приказом комитета социального обеспечения,

материнства и детства Курской области
от 22.07.202| J\b 291

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления органами местного самоуправления Курской области

государственной услуги при осуществлении переданного полномочпя в сфере
деятепьностп органов опеки и попечительства в Курской области

<<Определение доверительного управляющего пмуществом подопечного
(безвестно отсутствующего граrкданина)>>

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Настоящий административный регламент предоставления органами местного

самоуправления Курской области государственной услуги при осуществлении
переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и попечительства в
Курской области <Определение доверительного управJIяющего иNцдцеством
подопечного (безвестно отсутствующего гражданина)>> (дшее по тексту
административный регламент, государственнЕlя услryга) опредеJIяет сроки и
последовательность действий (алминистративных процедур) при предоставлении
государственной услуги, порядок обращениrt в орган опеки и попечительства.

1.2. Круг заявите.гrей
Заявителями государственной ус.тryги в отношении подопечньгх (безвестно

отсутствующих граждан) являются :

|раждане, выр€lзившие желание стать управляющими имуществом
подопечного (признанного безвестно отсутствующим), либо их уполномоченные
представители;

индивиду€rльные предприниматели или юридические лица либо их
уполномоченные представители (за исключением государственных органов и их
территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их
территори€}пьньD( органов, органов местного самоуправления, унитарного
предприятия и rIреждения), выразившие желание стать управляющим
имуществом подопечного (признанного безвестно отсутствующим);

либо их уполномоченные представители (далее * заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставJIенип
государственной услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам
предоставJIения государственной услуги и ушугl которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления государственной
услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе на
официальном сайте органа исполнительной власти Курской области,
являющегося разработчиком регламента, или на официальном сайте
Мминистрации Курской области в сети <<IIнтернет>>, в федеральной
государственной информационной спстеме <<Единый портал
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государственных и муниципальных услуг (функчий)> (далее Единый
портал)

Информирование заявителей по вопросам предоставления государственной
услуги, в том числе о ходе предоставления государственной усJrуги, проводится
гryтем устного информирования, письменного информирования (в том числе в
электронной форме).

Информирование з€швителей организуется следующим образом :

индивидуЕл.льное информирование (устное, письменное);
гryбличное информирование (средства массовой информации, сеть

<Интернет>>).

Индивиду€tльное устное информирование осуществляется специалистами
органов опеки и попечительства при обращении заявителей за информацией
лично (в том числе по телефоку).

График работы органов опеки и попечительства, график личного приема
заявителей ра:!мещается в информационно-телекоммуникационной сети
<<Интернет>> на официагlьном сайте Администрации муниципального района
(городского округа) и на информационном стенде.

Специшlисты принимают все необходимые меры для предоставления
заявитеJIю полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе
с привлечением иньгх компетентньD( специ€lпистов.

Ответ на устное обращение с согласия з€tявитеJIя предоставJIяется в устной
форме в ходе лиtIного приема. В остагlьных слrIаях в установленный законом
срок предоставJIяется письменный ответ по существу поставленньIх в устном
обращении вопросЕlх.

Время индивиду€lльного устного информирования (в том числе по телефону)
за;IвитеJIя не может превышать 10 минут.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании органа,
в который позвонил з€lявитель, фамилию, имя, отчество (последнее при
наличии) и должность специалиста, принrIвшею телефонный звонок. При
невозможности приIrявшею звонок специ€л,писта самостоятельно ответить на
поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на
друюе должностное лицо илIи обратившемуся гражд{шину сообщается номер
телефона, по которому он может полrIить необходи}tylо информацшо.

Во время рtвювора специЕtлисты четко произносят слова, избегают
((параJIлельных рil}юворов) с окружающими людьми и не прерывают разювор, в
том числе по приtIине поступления звонка на друюй аппарат.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специаписты
соблюдают правила с.гryжебной этики.

Письменное, индивидуальное информирование осуществляется в
письменной форме за подписью главы муниципапьного района (городского
округа).Письменный ответ предоставJIяется в простой, четкой и понятной форме
и содержит ответы на поставленные вопросы, а также фамилию, имrI, отчество
(при наличии) и номер телефона исполнитеJIя и должность, фамилию и иници€л.лы
лица, подписавшего ответ.

ffuсьменный ответ по существу поставленньD( в письменном заявлении
вопросов н€шравJIяется заrIвителю в течение 30 кЕrлендарных дней со дня
регистрации заявления в органе опеки и попечительства.
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Ответ на обращение направJIяется в форме электронного докуIчIента по
адресу электронной почты, ук€ванноl"ry в обращении, поступившем в орган опеки
и попечительства, должностному лицу в форме электронного докуI\dента, и в
письменной форме по почтовому адресу, ука:}анному в обращении, поступившем
в орган опеки и попечительства или должностному лицу в письменной форме.
Кроме того, на поступившее в орган опеки и попечительства или должностному
лицу обращение, содержащее предложение, заявление или жагlобу, которые
затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в
котором обжагryется судебное решение, вынесенное в отношении
неопределенного круга лицl ответ, в том числе с разъяснением порядка

обжапования судебного решениrI, рЕвмещается с соблюдением требовшlий части 2
статьи б Федерального закона от 02.05.200б ЛЬ 59-ФЗ <<О порядке рассмотрения
обращений грtDкдан Российской Федерации>, на официа.гlьном сайте
Администрации муниципaльного района (городского оIФуга) Курской области в
информационно-телекоммуникационной сети кИнтернет>>.

.Щолжностное лицо не вправе осуществJIять консультирование заявителей,
выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условия>(
ок€вания государственной усJryги и влияющее прямо или косвенно на
индивидуапьные решениrI заявителей.

Публичное информирование об услуге и о порядке ее окЕвания
осуществляется органом опеки и попечительства путем ра:}мещения информации
на информационном стенде в занимаемьIх ими помещениrtх, а также с
использованием информационно-телекоммуникационньD( технологий, в том
числе посредством размещения на официагlьньIх сайта< в информационно
телекоммуникационной сети <<Интернет>>.

На Едином портале можно поJгуIIить следуюшцуrо информацию:
- о круге заявителей;
- о сроке предоставления государственной услуги;
- о результате предоставления государственной услуги, порядке выдачи

результата государственной усJryги;
- об исчерпывающем перечне оснований для приостановления

предоставления государственной усJryги wIи откfr}е в предоставлении
государственной услуги;

- о праве змвитеJIя на досудебное (внесулебное) обжшlование действий
(бездействия) и решений, приIIятых (осуществляемых) в ходе предоставления
государственной услуги;

- о формах заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при
предоставлении государственной услуги.

Информация о государственной услуге предоставJIяется бесплатно.
t.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения

справочной информации, в том чиспе на стендах в местах предоставления
государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления государственной услуги, и в
многофункциональном центре предоставления государственных п
муниципальных услуг

На информационных стендах в помещении, предн€lзначенном дJIя
предоставления государственной услуги, рд}мещается следrющая информация :
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краткое описание порядка предоставлениrI государственной услуги;
извлечения из настоящего Административного регламента с приложениями

(полная версия на официагrьном сайте Администрации в информационно-
телекоммуникационной сети <<ИнтернеD);

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса
официшlьных сайтов и электронной почты органов, в которьж заявители могут
поJtуIить дощументы, необходимые дJIя предоставления государственной услуги;

перечни док)rментов, необходимые для предоставления государственной
услуги, и требованvIя, предъявляемые к этим докр{ентам;

порядок обжа.гlования решения, действий или бездействия должностных лиц,
предоставJIяющих государственную услугу;

основания дJIя oTкa:ta в предоставлении государственной услуги;
основания дJIя приостановления предоставления государственной услуги;
порядок информирования о ходе предоставления государственной услуги;
порядок полr{ения консультаций;
образчы оформления доIсуIчIентов, необходимьIх ддя предоставления

государственной услуги, и требования к ним.
Тексты материалов печатаются }добным дJIя чтения шрифтом фазмером не

меньше 14), без исправлений, наиболее важные места выдеJIяются поJryжирным
шрифтом.

Справочная информация (местонахождение и графики работы органа,
предоставJIяющего государственную услуц, его структурных подразделений,
предоставляющих государственrгуIо услугу, государственных и муниципальных
органов и организаций, обращение в которые необходимо для поJIучения
государственной усJryги; справочные телефоны структурных подразделений
органа, предоставJIяющего государственЕrуIо услуц, организаций, 1"rаствующих в
предоставлении государственной усJryги, в том числе номер телефона-
автоинформатора; адреса официалlьного сайта, а также электронной почты и (и.лlи)

формы обратной связи органа исполнительной власти Курской области,
предоставляющего государственrгуIо ycJryry, в сети <<Интернет>>) размещена на
официа.гrьном сайте Администрации Курской области https://adm.rkursk.ru/, на
официшrьном сайте Администрации муниципапьного района (городского оlсруга),
в регионЕlльной информационной системе <<Реестр государственньIх и
муницип€lльных услуг (функций) Курской области> (дагlее - региональный реестр)
и на Едином портале.

II. СТАIЦАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУТИ

2.1. Наименованпе государственной услуги
Определение доверительного управJIяющего имуществом подопечного

(безвестно отсутствующего гражданина).

2.2. Напменован ие органа, предоста вляющего государствен ную услугу
Государственн€tя услуга предоставляется администрацией муниципапьного

района (городского округа) по месту жительства (месry пребывания) подопечного
или последнему известному месту жительства безвестно отсутствующего
гражданина.
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Государственная услуга также может быть предоставлена по месту
нахождения имущества безвестно отсутствующего цражданина по согласованию с
органом опеки и попечительства по его последнему месту жительства.

Непосредственно государственную услугу предоставляет отдел,

уполномоченный в сфере опеки и попечительства администрацией
соответствующего муниципального района (городского округа) (дагrее по тексту -
орган опеки и попечительства).

В предоставлении государственной услуги участвуют:
l) государственные органы, органы местного самоуправления, либо

подведомственные государственному органу или органам местного
самоуправлениrI организации.

2) органы вЕутренних дел;
3) органы записи актов гражданского состояния в части предоставления

сведений из Единого государственного реестра записей актов грtлжданского
состояния.

2.3. Описание результата предоставления государственной услуги
Результатом предоставления государственной услуги является :

принятие решения о назначении доверительного управляющего
имуществом подопечного (признанного безвестно отсутствующим) и
закJIючение с ним договора о доверительном управлении имуществом;

- выдача (направление) заrIвителю уведомления об отказе в предоставлении
государственной услуги.

2.4. Срок предоставления государственной услуги, в том числе с учетом
необходимости обращения в организацицl участвующие в предоставлении

государственной услуги, срок приостановления предоставJIения
государственной услуги в случае, если возможность приостановления
предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи
(направления) документов, являющихся результатом предоставления
государственной услуги

Срок предоставления государственной услуги, вкJIючая срок выдачи

результата предоставления государственной услуги, cocTaBJuIeT 18 рабочих дней
со дня регистрации зЕlявлениr[.

2.5. Нормативные правовые акты, реryлирующие предоставление
государственной услуги

Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление
государственной услуги (с указанием их реквизитов и источников официапьного
опубликования), размещен на официальном сайте Администрации Курской
области https://adm.rkursk.rrr/ в сети <<Интернет>>, в соответствующем рЕIзделе

регионЕlльного реестра, а также на Едином порт€rле.

2.б. Исчерпывающпй перечень документов, необходимых в соответствии
с нормативными правовыми актами для предоставления государственной
услуги п услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставленпя государственной услуги, подлежащих представJIению



6

заявптелем, способы их получения заявителем, в том числе в электронноЙ
форме, порядок их представленпя

Дя предоставления государственной услуги необходимы следующие
документы:

в отношении подопечных:
1) заявление опекуна (попечителя) по форме, согласно Приложению М 1;

2) копия паспорта опекуна (попечителя) или иного докуIчIента,
удостоверяющего личность цражданина;

3) копия паспорта подопечного или свидетельства о рождении, выданного
компетентными органами иностранного государства, и его нотариально
удостоверенный перевод на русский язык (в слуlае регистрtщии записи акта о

рождении ребенка за пределами Российской Федерации);
4) заявление несовершеннолетнего подопечного, достигшего возраста 14 лет

или совершеннолетнего не полностью дееспособного гражданина по форме,
согласно Приложению J\Ъ 3;

5) заявление за;IвитеJIя, который намерен осуществJIять доверительное
управление имуществом подопечного (безвестно отсутствующего гражданина)
согласно Приложению J\Ъ 2;

б) копия паспорта заявитеJIя;
7) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на

которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;
8) документ, удостоверяющий личность уполномоченного представитеJIя и

документ, подтверждающий его полномочия (в слrIае обращения
уполномоченного представителя) ;

9) дочд{енты, подтверждающие способность заявитеJIя осуществлять
управление имуществом подопечного (безвестно отсутствующего гра>rсданина)
(копии документов об образовании и (или) о ква.пификации и дочл\,Iентов,
связанньtх с прохождением обуrения, выданные на территории иностранного
государства, и ж нотариально удостоверенный перевод на русский язык (в сlryчае
обуlения ребенка за предепами Российской Федерации); документы об
образовании и (или) о квалификации, выдаваемые военными профессиональными
образовательными организациями и военными образовательными организациями
высшего образования (в слуIае обуlения ребенка в военной профессионагlьной
образовательной организацииили военной образовательной организации высшего
образования); копия трудовой книжки, штатное расписание, (для юридических
лиц);

10) щредительные документы юридического лица (для юридиЕIеских лиц);
В отношении безвестно отсутствующего |ражданина:
1) решение суда о признании гр€Dкданина безвестно отсутствующим;
2) заявление заявитеJIя;
3) копия паспорта заявитеJIя;
4) правоустанавливЕlющие докуIчIенты на объекты недвижимости, права на

которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости.
При предоставлении зЕlявителем копий докуI![ентов при себе необходимо

иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены,vЕIи копии документов,
надлежащим образом заверенные органом (организацией), выдавшей подлинные
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экземIIJIяры докр(ентов. Оригинапы доц/ментов после ID( сверки возвращаются
заявителю.

в сrryчае, если заявление и докуI![енты на предоставление государственной
усJryги направJIяются по почте, они нотариапьно удостоверяются заявителем,
кроме копий док)л\,Iентов, надлежащим образом заверенньD( органом
(организацией), выдавшей подлинные экземпJIяры докуIиентов.

При представлении документов змвителем в письменной форме
подтверждается согласие на обработку предоставленных персон€lпьных данньж
путем их сбора, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления,
изменения), использования с целью определения доверительного управляющего
имуществом подопечного (безвестно отсутствующего гражданина).

2.7 . Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствпи
с нормативными правовыми актами для предоставления государственной
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов,
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в
предоставJIении государственной ус.лугп, п которые заявитель вправе
представить, а TaIoKe способы пх получения заявителями, в том чиспе в
электронной форме, порядок их представления

Щля предоставления государственной услуги з€л.явителю органами опеки и
попечительства в рамках межведомственного информilIионного взаимодействия
запрашиваются следующие документы (сведения), которые находятся в

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и
иных организаций:

1) справка с места жительства несовершеннолетнего (выписка из домовой
книги или финансового лицевого счета);

2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости, права на
которые зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;

3) выписка из Единого реестра индивидуапьных предпринимателей
(юридических лиц);

4) справка с места жительства заявитеJIя (в отношении безвестно
отсутствующего гра.lкданина);

5) справка об отсутствии судимости у з€rявителя за преступления против
собственности;

6) сведения о государственной регистрации рождения, содержащиеся в
Едином государственном реестре записей актов гражданского состояниrI, и
сведениrt о внесении исправлений или изменений в записи актов о рождении,
содержацц{еся в Едином государственном реестре записей актов гражданского
состояния;

7) сведения об образованиии (или) о квалификации и сведения, связанные с
прохождением обуrения, выдаваемые организациями, осуществJIяющими
образовательrгуIо деятельность.

Непредставление за.rIвителем укЕванных докуп,Iентов не явJIяется основанием
дJIя откuлза зЕrявитеJIю в предоставлении услуги.

Непредставление (несвоевременное представление) органом или
организацией по межведомственному запросу документов и информации,
которые находятся в распоряжении соответствующих органов либо организаций,
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предоставJIяюцц,Iх государственные услуги, не может явJIяться основанием дIя
отказа в предоставлении заявителю государственной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявитепя
Орган опеки и попечительства в Курской области не вправе требовать от

з€lявителя:
представления документов и информации или осуществления действий,

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, реryлирующими отношения, возник€лющие в связи с
предоставлением государственной услуги;

представления докуN{ентов и информации, которые в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актаtvIи Курской области и муниципальными правовыми актами
Курской области находятся в распоряжении органов, предоставjulющих
государственЕую услуц, иных государственных органов, органов местного
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам
местного сапdоуправления организаций, уIаствующих в цредоставлении
государственньIх иlIи муницип€lльньtх услуг, за искJIючением документов,
ук€ванных в части б статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. },lb 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственньIх и муниципaпьных услуг>) (дагrее -
Федера-тlьный закон). Заявитель вправе представить ука:}анные документы и
информацию в органы, предоставJIяющие государственные усJryги по
собственной инициативе;

осуществления действий, в том числе согласованпй, необходимьтх дJIя
поJIучения государственных усJIуг и связанных с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за
искJIючением поJtrIения усJryг и поJгучения докр[ентов и информации,
предоставJIяемьIх в результате предоставлениrI таких услуг, вкJIюченных в
перечни, ука:}анные в части 1 статьи 9 Федерального закона;

представления докр[ентов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность KoTopbD( не ука:}ывались при первоначальном отк€lзе в приеме
докуIчIентов, необходимьIх дJIя предоставления государственной услуги, либо в
предоставлении государственной услуги, за искJIючением cJýлaeB,
ПРеДУСМОтРенньtх tý/нктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона:

а) изменение требований нормативньIх правовьIх актов, касающихся
предоставления государственной услуги, после первоначальной подачи заrIвления
о предоставлении государственной услуги;

б) нагrичие ошибок в з€uIвлении о предоставлении государственной услуги и
документах, поданных заявителем после первонач€шьного откЕва в приеме
документов, необходимых дJuI предоставления государственной услуги, либо в
предоставлении государственной усJryги и не вкJIюченньIх в представленный

ранее комплект документов;
в) истечение срока действия докуIt{ентов или изменение информации после

первоначального отка:}а в приеме докуIчIентов, необходимых дJIя предоставления
государственной услуги, либо в предоставлении государственной усJryги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
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органа, предоставJrяющего государственную услуц, муницип€л"пьного сJryжащего,
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимьж для
предоставления государственной усл)ли, либо в предоставлении государственной

услуги, о чем в письменном виде за подписью руководитеJIя органа,
предоставJIяющего государственFIуIо услуц, уведомJIяется заявитель, а также
приносятся извине нуIя за доставленные неудобства.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления государственной услуги

В слуlае если к заявлению, направленному в орган опеки и попечительства
по почте, приложены копии документов, указанные в tryнкте 2.6 настоящего
административного регламента, не заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке, орган опеки и попечительства
возвращает обратившемуся лицу в течение 5 капендарных дней с даты полr{ения
(регистрации) этих документов з€rявIIение и приложенные к нему копии
ДОКУI\,IеНТОВ.

Возврат з€швления и приложенньIх к нему копий доцrментов осуществляется
с указанием приЕIины возврата способом, позвоJIяющим подтвердить факт и даlry
возврата.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для прпостановJIения
предоставления государственной услуги или отказа в предоставленип
государственной услуги

Отказ в предоставлении государственной услуги следует при н€шиЕIии одного
из следующих обстоятельств :

1) если не представлены или представлены не в полном объеме докр[енты,
предусмотренные подра:}делом 2. б административного регламента;

2) если заrIвитель признан судом недееспособным или имеет судимость за
преступления против собственности;

3) если закJIючение договора о доверительном управлении имуществом с
зzlявителем не отвечает интересам безвестно отсутствующего rражданина.

Основания дJIя приостановления предоставления государственной услуги
отсутствуют.

2.1l. Перечень услуг, которые являются необходимымп п
обязательными для предоставления государственной услугп, в том чиспе
сведения о документе (локументах), выдаваемом (выдаваемых)
организациям и, участвующими в п редоставJIен и п государственной услугп

Ус.гryго которые явJlяются необходимыми и обязательными NIя
предоставления государственной услуги, не предусмотрено.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
или иной платы за предоставление государственной услугп

Предоставление государственной услуги осуществJIяется без взимания
государственной пошлины или иной платы.

В слуlае внесения изменений в выданный по результатам предоставления
государственной усJIуги докуI\,Iент, направленный на исправление ошибок,
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догryщенных по вине органа и (или) должностного лица плата с з€швителя не
взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставленпе

услуг, которые являются пеобходпмыми и обязательными для
предоставJIения государственной услуги, вкпючая информацию о методике

расчета размера такой платы
Усrryг, которые явJIяются необходимыми и обязательными для

предоставления государственной услуги законодательством не предусмотрено.

2.14. Максимальный срок ожпдания в очереди при подаче запроса о
предоставлении государственной услуги, услуги, предоставляемой
организацией, участвующей в предоставленип государственной услуги, п при
получении результата предоставления таких услуг

Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении
государственной усJIуги, а также время ожидания в очереди при поJгrIении
результата предоставления государственной услуги до 15 миFгут.

2.15, Срок и порядок регистрации запроса заявптеля о предоставлении
государственной успуги п успугп, предоставляемой организацией,
участвующеЙ в предоставлении государственноЙ успуги, в том числе в
электронной форме

2.15.1. При представлении заявления и докр[ентов, необходимьrх дJIя
предоставления государственной услуги, заявителем лиЕIно в орган опеки и
попечительства, заявление регистрируется специалистом оргЕша опеки и
попечительства в день представления заrIвления и документов, необходимьD( дIя
предоставления государственной услуги в течение 15 минут.

2.15.2. В слгIае направления заявления и докуItIентов, необходимьD( дJIя
предоставления государственной усJryги по почте, заявление регистрируется
специалистом органа опеки и попечительства датой, соответствующей дате
поступления в оргzлн опеки и попечительства, в течение 10 минут.

2.15.3. Возможность подачи запроса в электронной форме в настоящее время
не предусмотрена.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется
государственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о
предоставJIенип государственной услуги, информационным стендам с
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для
предоставления кая(дой государственной услуги, размещению и оформлению
визуальной, текgтовой и мультимедийной информации о порядке
предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для
пнвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством
Российской Федерацпи о социальной защите пнвалидов

Здание, в котором расположен орган опеки и попечительства
муниципzл"пьного района (городского округф, оборудуется отдельным входом дJIя
свободного доступа заявителей в помещение.
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Путь от остановок общественного транспорта до мест предоставления
государственной усJryги оборулуется соответствующими информационными

)aказатеJIями.
Территории, прилегающие к месторасположению органа опеки и

попечительства муниципального района (городского округФ, оборудуются
местами дJIя парковки автотранспортньD( средств. .Щосryп дJIя заявителей к
парковочным MecT€lN,I является бесплатным.

Входы в помещение органа опеки и попечительства муницип€шьного района
(городского округа) оборудуются пандусами, расширенными проходами,
позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ для инв€lлидов, вкJIючЕUI

инв€!лидов, использующих I9есла-коJIяски.
Орган опеки и попечительства муниципЕrльного района (городского округа)

обеспечивает условия доступности дJIя инв€шидов объектов и услуг в
соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными
нормативными правовыми акт€лI\dи, которые вкJIючают:

возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвалиду при

входе в объект и вьIходе из него;
оборудование на прилегающих к зданию территория( мест для парковки

автотранспортных средств инвалидов;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед

входом на объекты, в том числе с использованием IФесла-коJIяски и, при
необходимости, с помощью персон€ша объекта;

возможность самостоятельного передвижениrI по объекry в цеJIях доступа к
месту предоставления услуги, а также с помощью должностных лиц,
предоставJUIющих усJryги ;

сопровождение инвЕlлидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения
и с€lпdостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностньIх лицl осуществJIяющих первичный
контакт с полrIателями услуги, по вопросам работы с инвалидаN,Iи;

обеспечение доtryска на объект собаки-проводника при наJIичии доч/мента,
подтверждающего ее специальное обуrение, выданного по форме, установленной
федера.гlьным органом исполнительной власти, осуществJIяющим функции по
выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому
реryлированию в сфере социальной зшIиты населения;

оказание должностными лицами инвЕlпидам необходимой помощи, связанной
с р€въяснением в доступной для нш< форме порядка предоставления и поJIгIения

усJryги, оформлением необходимых ця ее предоставления дочrментов,
ознакомлением инв€шидов с рzвмещением кабинетов, последовательностью
действий, необходимых дJIя получения услуги;

обеспечение доtryска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также
иного лица, владеющего жестовым языком;

ок€вание должностными лицами органа исполнительной власти Курской
области, подведомственньIх органов и организаций иной необходимой инвапидам
помощи в преодолении барьеров, мешающш поJtrIению ими услуг наравне с
другими лицами.
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Щентра.гlьный вход в здание органа опеки и попечительства муниципаJIьного

района (городского оIФугф оборулуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей информацию о наименовании и графике его работы.

Помещения органа опеки и попечительства муниципального раЙона
(городского оlсруга) соответствуют установленным санитаРно-
эпидемиологиtIеским нормам и оборудуются средствами противопожарной
защиты.

Места информированиrI, предназначенные для ознакомления з€лrtвителей с
информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

Места ожидания соответствуют комфортным условиям дJIя з€rявителей и
оптим€lльным условиям работы специалистов.

Места ожиданиrI в очереди на предоставление или поJIучение информации
оборудуются стульями, IФесельными секциями, скамьями (бшкетками).
Количество мест ожидания опредеJIяется исходя из фактической нагрузки и
возможностей для ID( размещения в здании, но не менее 5 мест.

Места для заполнения доч/ментов оборудуются стульями, столами
(стойками) и обеспечивЕlются образцами заполнения докуI![ентов, бпанками
змвлений и канцеJIярскими принадлежностями.

Прием и консультирование заявителей в цеJIях обеспечения
конфиденци€лльности осуществJIяется в специально выделенньrх для этих целей
помещениD(. При этом не догryскается одновременный прием двух и более
заявителей.

Окна (кабинеты) приема граждан оборудуются информационными
табличками (вывесками) с ук€ванием:

- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специалиста.
Рабочее место специ€rлиста органа опеки и попечительства муниципапьного

района (городского округа), по возможности, оборулуется персон€rльным
компьютером с доступом к печатающим устройствам.

При организации рабочих мест предусматривается возможность свободного
входа и выхода из помещения.

На информационньIх стенд€lх в помещениях, предназначенньIх дJIя приема
документов, размещается следующая информация :

1) изв.гlечения из нормативных правовьD( актов, устанавливtlющих порядок и

условия предоставления государственной услуги;
2) административный регламент с описанием порядка предоставления

государственной услуги:
- график приема заявителей специ€lлистами;
- сроки предоставлениrI государственной услуги;
- порядок поJryчения консультаций специЕlлистов;
- порядок обращен ия за предоставлением государственной услуги;
- перечень документов, необходимых дjIя поJtrIения государственной услуги;
- порядок обжшlования действий (бездействия) и решений, осуществJIяемых

и принимаемых в ходе предоставления государственной усJIуги.

2.17. Показатели доступности и качества государственной услуги, в том
чиc.пе колпчество взаимодействий заявителя с должностными лицами при
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предоставJIенпш государственной услугп и их продоля(ительность,
возможность получения пнформации о ходе предоставJIения государственной
услуги, в том чпсле с использованием информационно-коммуникационных
технологий, возможность либо невозможность получения государственной
услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и
муниципальных услуг (в том чиc.пе в полном объеме), посредством запроса о
предоставленип нескольких государственных и (или) муницппальных услуг
в многофункциональных центрах предоставления государственных и
муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1. Федерального закона
(далее - комплексный запрос)

Показатели доступности государственной услуги :

расположенность органов, предоставJIяющих государственной услуц, в зоне
доступности к основным транспортным магистр€UIям, хорошие подъездные
дороги;

н€tличие полной и понятной информации о MecTzlx, порядке и срок€D(
предоставления государственной услуги в общедоступных местах помещений
органов, предоставJIяющих государственFIуIо услуц, в информационно-
телекоммуникационньD( сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет),
средствах массовой информации, информационных материалa>( (брошюрш<,
буклетах и т.д.);

н€lличие необходимого и достаточного количества специ€шистов, а также
помещениЙ, в которых осуществJIяется предоставление государственноЙ услуги в
цеjIя>( собrподения установленньIх Административным регламентом сроков
предоставления государственной услуги;

доступность обращения за предоставлением государственноЙ услуги, в том
числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья.

Показатели качества государственной усJtуги и их продолжительность :

полнота и акту€rпьность информации о порядке предоставления
государственной услуги;

соб.гподение сроков предоставления государственной услуги и сроков
выполнения административньD( процедур при предоставлении государственной
услуги;

колиЕIество взаимодействия заявитеJIя с должностными лицами при
предоставлении государственной услуги;

отсутствие очередей при приеме и вьцаче докуil{ентов заявителем;
отсутствие обоснованньIх жалоб на действия (бездействие) специаJIистов и

уполномоченньD( должностных лиц;
отсутствие жапоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов

и уполномоченных должностных лиц к заявителям.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления государственной успуги в электронной форме

Государственная усJryга в электронной форме в настоящее время не
предоставJIяется.
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ШI. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

А.Щ{ИНИСТРАТВНЫХ ПРОЦЕДУР ЦЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К
ПОРЯДКУ ИХ ВЪШОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ

выпоJIнЕния АдшпшистрАтивных процЕдур 0цпйствиh в
ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Исчерпывающий перечень админпстративных процедур
1 - прием и регистрация заявления и документов о предоставJIении

государственной услуги;
2 - формирование и направление межведомственных запросов;
3 - экспертиза представленных документов;
4 подготовка документа, явJIяющегося результатом предоставления

государственной услуги;
5 выдача (направление) заrIвителю результата предоставления

государственной услуги;
6 - порядок исправления допущенньtх опечаток и ошибок в выданньIх в

результате предоставления государственной услуги докуil[ент€лх.

3.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении
государственной услуги

3.2.1. Основанием дIя нач€ша данной административной процедуры явJIяется
подача заrIвителем в администрацию муниципЕlльного района (городского округф
по месту жительства заявления о предоставлении ему государственной услуги с
документами, укЕlзанным и в подра:}д еле 2.6 административного регламента.

3.2.2. При полrIении заявления и документов, yKEBaHHbD( в под)азделе 2.6
административного регламента, по почте специ€lлист органа опеки и
попечительства по месту жительства:

1) регистрирует з€uIвление и прилагаемые к нему документы в журнапе
регистрации заявлений и решений (далее - Журнагr);

2) заполняет и направляет уведомление о поJDлIении, в котором укm}ывается
ДаТа ПРИеМа За.ЯВЛеНИЯ И ДОКУIчIеНТОВ, а ТаКЖе ПеРеЧеНЬ ПОСТУПИВШИХ ДОКУМеНТОВ.

В слу"rае если к заявлению, нацравленному в оргtш опеки и попечительства
по почте, приложены копии документов, ук€Lзанные в гryнкте 2.6 настоящего
административного регламента, не заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке, орган опеки и попечительства
возвращает обратившемуся лицу в течение 5 календарных дней с даты поJrrIения
(регистрации) этих док)л\dентов з€uIвление и приложенные к нему копии
докр[ентов.

Возврат з€швления и приложеннъD( к нему копий докуIчIентов осуществJIяется
с укtr}анием причины возврата способом, позвоJIяющим подтвердить факт и дату
возврата.

3.2.3. Пр" личном обращении зЕlявитеJIя с з€lявлением и докуIчrентами,

ука:tанными в подразделе 2.6 административного регламента, специ€lлист органа
опеки и попечительства по месту жительства:

1) регистрирует з€uIвление и припагаемые к нему документы в Журна.пе;
2) сличает подлинники документов с предоставленными копиями и заверяет

их; оригинапы документов после I.D( сверки возвращаются зzlявителю.
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3) выдает уведомление о получении, в котором ука:}ывается дата приема
заrIвления и документов, а также перечень поступивших документов.

З.2.4. Максималlьно допустимый срок осуществления административноЙ
процедуры, связанной с приемом заявления о предоставлении государственной

усJryги, составJIяет 15 минут с момента обращения заявитеJIя к специалисту.
З.2.5. Критерием принятия решения о приеме и регистрации змвления и

представленньIх документов является подача з€UIвителем з€lявлениrl и документов,
предусмотренньD( подрil}делом 2. б административного регламента.

З.2.6. Результатом исполнения данной административной процед/ры
ЯВJIЯеТСЯ ПРИеМ З€lЯВЛеНИЯ И ДОКУIчIеНТОВ, ПРеДУСМОТРеННЫХ ПОДРаЗДеЛОМ 2.6
административного регламента и представленных з€tявителем, и внесение записи
в Журнап.

3.2.7. Способом фиксации результата явJIяется регистрация зЕlявления в
Журнагlе.

3.3. Формирование и направление ме}кведомственных запросов
3.3.1. Основанием начала административной процедуры явJIяется

непредоставление заявителем по собственной инициативе документов, указанньD(
подрi}зде ле 2.7 . административного регламента.

3.3.2. .Щолжностное лицо органа опеки и попечительства Iчtуниципального

раЙона (городского округа) в течение двух рабочих дней с момента поJгrIения
докуN[ентов, ука:}анных в подрщделе 2.6. административного регламента,
направJIяет запрос в уполномоченные органы, )rказанные в подразделе 2.2.
административного регламента.

3.3.3. Направление межведомственного запроса осуществJIяется следующими
способами:

- почтовым отправлением;
- с использованием единой системы межведомственного электронного

взаимодействия;
- иными способами, не противоречащими законодательству.
Специапист органа опеки и попечительства муниципtlльного района

(городского ощруга), оказывЕlющий услуц, определяет способ направления
запроса и осуществJIяет его направление.

З.З.4. При направлении запроса с использованием единой системы
межведомственного электронного взаимодействия запрос формируется в
электронном виде и подписывается электронной подписью уполномоченного
должностного лица.

3.3.5. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о
предоставлении дочл\{ентов, указанных в подра:}деле 2.7. административного
регламента, с использованием межведомственного информационного
взаимодействия, не может превышать пять рабочих дней со дЕя постуIшения
межведомственного запроса в органы, ук€ванные в подр€вделе 2.2.
административного регл€lJ\,Iента, предоставJIяющие соответствующий докуплент.

3.3.б. Ответ на запрос регистрируется в установленном порядке.
При полrIении ответа на запрос, должностное лицо органа опеки и

попечительства приобщает полrIенный ответ к докр[ентам, представленным
з€rявителем.
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З.З.7. Критерием принятия решениrI явJIяется отсутствие докуttdентов,
изложенньD( в подршде ле 2.7 . административного регламента.

3.3.8. Результат административной процедуры поJIyIение ответа на
межведомственный запрос органа опеки и попечительства муниципального

района (городского округа).
3.З.9. Способ фиксации результата ремстрация ответа на

межведомственный запрос в )Iсурн€lле ytleTa входящей корреспонденции.
3.3.10. Максимапьный срок выполнения указанной административной

процедурьl - 7 рабочих дней.

3.4. Экспертиза представленных документов
3.4.1. Основанием дIя начала процедуры проведения экспертизы документов,

представленньIх заявителем, является зарегистрированное заявление с
документами и поJцленные документы в рамках межведомственного
взаимодействия.

З.4.2. Специалист органа опеки и попечительства устанавливает налиtIие или
отсутствие оснований дJIя отка:}а в предоставлении государственной услуги,
перечисленньIх в подр€вд еле 2.1 0 административного регламента.

3.4.З. Результатом административной процедуры явJuIется вывод специztлиста
органа опеки и попечительства о предоставлении государственной усJryги либо об
откЕве в предоставлении государственной услуги.

З.4.4. Максима.пьный срок выполнения указанной административной
процедуры составJIяет 30 минут.

З.4.5. Критерием приЕятия решений является соответствие документов
требованиям, ук€ванных в подразделах 2.6. п 2.7 . административного регламента.

3.4.6. Фиксацией результата выполнениrI административной процедуры не
предусмотрена.

3.5. Подготовка документа, являющегося результатом предоставления
государственной услуги

3.5.1. Основанием дJIя начала административной процедуры принятия
проекта решения о предоставлении государственной услуги или об отказе в ее
предоставлении явJIяются выводы специ€tписта органа опеки и попечительства по
итог€lм экспертизы представленньIх документов.

З.5.2. Максимаrrьный срок подготовки проекта решения о предоставлении
государственной услуги или об отказе в ее предоставлении составJIяет 2 рабочих
дня.

3.5.3. Подготовленный специ€lлистом органа опеки и попечительства проект
докуN,Iента, явJlяющегося результатом предоставления государственной услуги,
согласовывается с начЕшIьником органа опеки и попечительства, юристом
администрации муниципапьного района (городского округф, заместителем главы
администрации муницип€лльного района (городского округа), управJIяющим
делами администрации муниципального рйона (городского округа).

3.5.4. Максима.гtьный срок выполнения ука:}анного административного
действия составJIяет 1 рабочий день дJIя каждого должностного лица (всего 4

рабочих дня).
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3.5.5. При согласовании проекта должностными лицами, перечисленными в

подршделе 3.5.3 административного регламентq он передается на подпись глzlве

администрации муниципального района (городского округа) в обцшй отдел.
3.5.6. Максимагlьный срок выполнения указанноЙ административноЙ

процедуры составJIяет б рабочих дней.
3.5.1. Критерием исполнения административной процедуры явJIяется

принятие решения о нЕвначении доверительного управляющего имуществом
подопечного (признанного безвестно отсутствующим) и закJIючение с ним
договора о доверительном управлении имуществом.

3.5.8. Результатом исполнениrI административной процедуры явJIяется
подпис€лнное распоряжение (постановление) главы муниципЕlльного района
(городского округа) о предоставлении государственной услуги либо уведомление
об отказе в ее предоставлении.

З.5.9. Фиксацией результата выполнения административной процедуры
явJIяется присвоение реквизитов распоряжению (постановленшо) главы
муницип€lльного района (городского округа) о предоставлении государственной
услуги либо уведомлению об откЕве в ее предоставлении.

3.6. Выдача (направление) заявптелю результата предоставления
государственной услуги

3.б.1. Основанием для начала административной процед/ры по вьцаче
(направлениrо) заявитеJIю результата предоставления государственной услуги
явJIяется подписанное главой муниципального района (городского округа)
распоряжение (постановление) главы муницип€шьного района (городского округа)
о предоставлении государственной услуги и подписанный договор
доверительного управленш иlrгущества подопечного (безвестно отсутствующего
гражданина) либо уведомление об oTкaj}e в ее предоставлении.

3.6.2. Специалlист общего отдела при н€lличии контактного телефона
змвитеJIя по телефону приглашает его в администрацию муниципального района
(городского округа) для полrIения результата предоставления государственной
услуги.

3.б.3. При отсутствии контактного телефона или при неявке заявителей за
поJIучением результата представлениrI государственной усJryги в течение двух
днеЙ со дш его устного уведомления о принятом решении направJIяется
зЕlявитеJIю по почте.

З.6.4. Решение о предоставлении государственной усJIуги выдается
з€rявителю на руки, запись о дате полrIениrI решения в журнtлл регистрации
заявлений и решений администрации муницип€шьного района (городского округа)
осуществJIяет специ€lлист администрации, ответственный за прием и регистрацию
ДОКУIчtеНТОВ.

Специа.пист общего отдела администрации муниципального района
(городского округа) вносит в журнал регистрации заявлений и решений
администрации муниципЕtльного района (городского округа) реквизиты
распоряжения (постановления) главы муниципального района (городского ощруга)
о предоставлении государственной услуги либо уведомления об отк€ве в ее
предоставлении и дате направления его по почте.
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3.6.5. Максимальный срок выполнения указанноЙ административноЙ
процедуры составJIяет три рабочих дня со дня принятия решения о

предоставлении государственной усJryги или об отк€ве в предоставлении
государственной услуги.

3.б.6. Резулътатом исполнения административной процедуры является
оформление докуN[ентов о передаче недвижимого имущества в установленном
законом порядке.

З.6.7. Критерием принятия решения является зарегистрированное решение о
предоставлении государственной усJryги или уведомление об отказе в
предоставлении государственной услуги.

3.б.8. Результатом данной ад\{инистративной процедiры явJlяется
НаПРаВЛение (вр1^lение) заrIвителю подписанного главой муницип€л.льного рйона
(городского округа) распоряжения (постановления) главы Iчгуницип€лJIьного района
(городского округа) о предоставлении государственной услуги и подписанного
договора доверительного управления имущества подопечного (безвестно
отсутствующего цра)кданина) либо уведомления об отказе в ее предоставлении.

З.6.9. Способом фиксации результата исполнения административной
процедуры явJIяется закJIючение договора доверительного управJIения
иIчtуIцеством подопечного (безвестно отсутствующего гражданина) в порядке,

установленном статьей 1017 Гражданского кодекса Российской Федерации.

3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления государственной услуги документах

З.7.1" Основанием для начала выполнения административной процедуры
явJUIется обращение зZUIвитеJIя, пол)лившего оформленныЙ в установленном
порядке результат предоставлениrI государственной усJtуги, об исгIравлении
догryщенньrх опечаток и ошибок в выдЕlнньIх в результате предоставления
государственной услуги документЕD( в орган опеки и попечительства.

3.7.2. Решение об исправлении догryщенных опечаток и ошибок в вьцанных
в результате предоставления государственной услryги документ€D( принимается в
сJtrIае, если в указанньгх документ€lх выявлены несоответствия прилагаемой к
заявлению документации, а также использованным при подготовке результата
государственной услуги нормативным докуN{ентЕлм.

З.7.З. Критерием принятия решения явJIяется н€lличие догryщенньD( опечаток
и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги
документах.

3.7.4. Результатом административной процед/ры явJIяется исправление
догtуценньгх должностным лицом органа опеки и попечительства опечаток и
(или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной усJryги
документах либо направление в адрес зЕtявитеJIя ответа с информацией об
отсутствии опечаток и оIшлбок в выданном в результате предоставления услуги
ДОКУI\,IеНТаХ.

3.7.5. Способ фиксации результата выполнения административной
процедуры - регистрация в журнале.

3.7.6. Срок выдачи результата не должен превышать 10 кагlендарньD( дней с
даты регистрации обращения об исправлении доtryщенньIх опечаток и ошибок в
выданньIх в результате предоставления государственной услуги документах.



19

4. ФОРМЫ КОНТРОJlЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением п
исполнением ответственными должностными лицами поло2кений регламента
и иных нормативных правовых актов, устанавлпвающпх требования к
предоставJIению государственной ус.пуги, а таюке принятием имп решений

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий,
определенных административными процедурами по предоставлению
государственной усJIуги (дагlее тещущий контроль), и принятием решений
специ€lлистами осуществляется главой муниципЕlльного района (городского
округа) и должностными лицЕлми, ответственными за организацию работы по
предоставлению государственной услуги.

Текучий контроль осуществJIяется гryтем проведения проверок соблюдения
и исполнения специЕrлистами положений административного регламента, иных
нормативньгх правовых актов.

При проверке рассматрив€лются вопросы, связанные с предоставлением
государственной услуги, или отдельные вопросы по конкретному обращению
заявитеJIя.

Контроль за соблюдением законодательства при предоставлении
государственноЙ усJryги осуществJIяет комитет соци€л.льного обеспечения,
материнства и детства Курской области в пределаr своей компетенции.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты п качества предоставления государственной услуги, в том
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставJIения
государственной услуги

Проверки явJIяются плановыми (осуществJIяются на основании поJryгодовьD(
или годовьIх планов) и внеплановыми. При проведении проверки
рассматрив€lются вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги
(комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Также
проверка проводится по конIФетному обращению зшIвитеJIя государственной
услуги.

Результаты проверки оформляются в виде справки (акта), в которой
отмечаются выявленные недостатки и предJIожени'I по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного
самоуправления, предоставляющего государетвенную услуцl за решения и

действия (бездействие), принимаемые (осуществJIяемые) ими в ходе
предоставления государственной успуги

Ответственность должностньtх лиц устанавливается в их должностньIх
регламентa>( в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерации.

,.Щолжностные лица, ответственные за организацию предоставления
государственной услуги, несут персон€lльную ответственность за соблюдение
положений административного регламента и иных нормативньD( правовьIх актов,
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устанавлив€lющих требования к предоставлению государственной усJryги, за
обеспечение полноты и качества предоставлениrI государственной усJtуги.

По результатам проведенньж проверок в cJtrlae выявления нарушений
осуществJIяется привлечение виновньD( лиц к дисциплинарной и (или)
административной ответственности в соответствии с законодательством
Российской Федерации и Курской области.

4.4. Положенияп характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставJIением государственной услуги, в том числе со
стороны граэкдан, их объединений и организаций

Граждане, их объединенлм и орг€лнизации вправе осуществJIять контроль за
предоставлением государственной усJryги, rrутем поJцления информации о ходе
предоставления государственной усJryги, в том числе о сроках завершения
административньIх процедур (действий).

Граждане, их объедине ния и организации вправе :

- направJIять замечания и предложения по улr{шению доступности качества
предоставления государственной услуги;

- вносить предложения о мерах по устранению нарушений
административного регламента.

Y. .Щосулебный (внесулебный) порядок облсалован пя заявптелем
решений и действий (безлействпя) органа, предоставJIяющего

государственную услуц, должностного лица органа, предоставJIяющего
государственную услуц, либо мун иципального спужащего,

многофункционального центра, работника многофункционального центра, а
TaIoKe организацийl предусмотренных частью 1.1 статьи 1б Федерального

закона (лалее - привлекаемые организации)l или их работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и
(или) действие (бездействие) органа местного самоуправления Курской
области, предоставляющего государственную ушуцl и (илш) его

должностных лиц либо мунпципальных служащих Курской области,
многофункционального центра, работника многофункчионального центра, а
TaIoKe привлекаемых организаций или их работников (далее - жалоба)

Заявитель имеет право подать жапобу на решенIм и действия (бездействия)
органа опеки и попечительства и его должностньIх лицl муниципальньIх
служащих при предоставлении государственной услуги.

Заявитель имеет право н€шравить жалобу в том числе посредством

федеральной юсударственной информационной системы <<Единый портал
юсударственных и муниципzlльных усJryг (функций)> https://www.gosuslugi.ru.

5.2. Органы исполнительной власти Курской области,
многофункциональные центры, либо соответствующий орган
государственной власти (орган местного самоуправления) публично-
правового образования, являющийся учредителем многофункцпонального
центра, а так2ке привлекаемые органпзации и уполномоченные на

рассмотрение жалобы доля(ностные лица, которым моя(ет быть направлена
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жалоба

Жагlоба может быть направлена в:
Администрацию Курской области;
комитет социЕшьного обеспечения, материнства и детства Курской области;
Администрацию муницип€lJIьного района (городского округа).

Жапобы рассматривают:
в Администрации Курской области - заместитель Губернатора Курской

области, в ведении которого находится комитет социапьного обеспечения,
материнства и детства Курской области;

в комитете соци€шьного обеспечения, материнства и детства Курской области
председатель комитета социапьного обеспечения, материнства и детства

Курской области, его заместители, уполномоченные на рассмотрение жагlоб
должностные лица;

в Администрации муниципаJIьного района (городского оlсруга)

уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи п

рассмотрения жалобы, в том числе с использованпем Единого портала
Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жшlобы

осуществJIяется посредством р€вмещения информации на стендах в местil(
предоставления государственных услуг, на офици€tльных сайтах Администрации
муниципального района (городского округа), комитета социального обеспеченияо
материнства и детства Курской области и на Едином портапе.

Заявитель вправе полrIать информацию и доч/N,Iенты, необходимые дJIя
обоснования и рассмотрениrI жалобы.

Консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий
(бездействия) органа опеки и попечительства, доJDкностньD( лиц органа опеки и
попечительства осуществJIяется в том числе по телефону, электронной почте, при
личном приеме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующпх порядок
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)
органа местного самоуправJIения, предоставляющего государственную
услуц, а TaIoKe его должностных лиц

Порядок досудебного (внесудебного) обжа.гlования решений и действий
(бездействия) органа опеки и попечительства, предоставJIяющего
государственную услуц, а также его должностных лиц, реryлируется:

Федерагlьным законом от 27 .07 .2010 г. М 210-ФЗ (Об организации
предоставления государственньIх и муниципапьньIх услуг) ;

постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.20|2 г. ЛЬ

840 кО порядке подачи и рассмотрения жагlоб на рецения и действия
(бездействие) федера.пьных органов исполнительной власти и их должностньIх
лиц, федершьньгх государственньж сJryжащих, должностньD( лиц
государственньIх внебюджетных фондов Российской Федерации,
государственных корпораций, наделенных в соответствии с федералlьными
законами полномочиrIми по предоставлению государственньIх услуг в
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установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций,
предусмотренньIх частью 1.1 статьи 16 Федерального закона <Об организации
предоставлениrI государственных и муницип€шьных услуг>), и их работников, а
также многофункциональных центров предоставления государственных и
муницип€lльных услуг и их работников>>;

постановлением Администрации Курской области от 19.12.2012 г. Ns 1100-па
<Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жшlоб на
решения и действия (бездействие) органов исполнительной власти Курской
области и их должностных лиц, государственных |ра)кданских сJryжащих органов
исполнительной власти Курской области, а также на решения и действия
(бездействие) многофункцион€Iпьного центра, работников многофункционЕл.льного
центрa)>.

Информация, изложеннаrI в данном р€вделе, рЕ}змещена на Едином порта.пе по
адресу htфs ://www. gosuslugi.ru.
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ПРИЛОЖЕНИЕ ЛЬ 1

к административному регламенту предоставления органами
местного самоуправления Курской области
государственной услуги при осуществлении переданного
полномочия в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <<Определение

доверительного управJIяющего имуществом подопечного
(безвестно отсутствующего гражданина)>>, утвержденному
приказом комитета социального обеспечения, материнства
и детства Курской области от 22.07.202l NЬ 291

В администрацию муниципального района
(городского округф

(Фамшlия, имя, отчество (при напичии) опекуна,
попечителя, приемного родlтгеля)

проживЕlющего

зАявJIЕIilш

Прошу закJIючить договор о доверительном управлении имуществом

(Фамипия, имя, отчество (при наллгwrи) подопе.пrого)
с

тел

моего

(наименовtlние имущества) (Фамшlия, имя, отчество (при нали.шпr) заявителя)
на срок
Подопечный достигшии _лет не возражает.

(Фаrrrшlия, имя, отчество (при наllичии)

(линия отреза)
заявление
(Фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)

принято
(должность и Ф.И,О. должностного лица)

и зарегистрировано за Ns
(дата регистраIдшл) Фегистационlшй номер)

Срок вьцачи результата предоставления государственной услуги

(максш.tальlшй срок выдачи результата)

(поддгrсь долх(ностного лица)
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ПРИЛОЖЕНИЕ NS 2

к административному регламенту предоставления органами
местного самоуправления Курской области
государственной услуги при осуществлении переданного
полномочия в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <Определение
доверительного управJIяющего имуществом подопечного
(безвестно отсутствующего гражданина)>, утвержденному
приказом комитета соци€lJIьного обеспечения, материнства
и детства Курской области от 22.07.202l Ns 291

В администрацию муницип€шьного раriона
(городского округа)

(Фамшtия, имя, отчество (при напичии) заявителя)

прожив€lющего

ЗАЯВJIЕНИЕ

Прошу закJIючить со мной договор доверительного управления

(Фамиlпая, имя, отчество (при ншlичии) подопе.пrого)

тел.

(ншлменование имущества)
на срок

(линия отреза)
заявление
(Фаrr,пшlия, имя, отчество (при наrrичшл) заявителя)

приЕято
(должность и фами.пия, имя, отчество (гrри на.тlичии) долхсностного лиlв)

и зарегистрировано за Ns
(лата регистрачшr) фегистрачионrшй номер)

Срок выдачи результата предоставления государственной услуги

(максшлальlшй срок выдачи результата)

(подшлсь должностного лшр)
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прило)I(ЕниЕ J\b 3
к административному регламенту предоставления органами
местного самоуправления Курской области
государственной усJrуги при осуществлении переданного
полномочиrI в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <<Определение

доверительного управJIяющего имуществом подопечного
(безвестно отсутствующего гражданина)>>, утвержденному
приказом комитета социального обеспечения, материнства
и детства Курской области от 22.07.2021- NЬ 291

В администрацию муницип€л.льного района
(городского округф

(Фамшlия, имя, отчество (при ншlичии) подопечною)

проживающего:

ЗАЯВJIЕНИЕ

Прошу закJIючить договор доверительного управления моим

(наименование имущества)

тел

с
(Фамипия, им]я, отчество (при наличии) заявrгеля)

на срок

(линия отреза)
Змвление
(Фамипия, имя, отчество (при напичии) заявrгеля)

приЕято
(должность и фаruилия, имя, отчество (rФи наличшr) должностного лица)

и зарегистрировано за JФ
(лата регистрацшr) (регистрационlшй номер)

Срок вьцачи результата предоставления государственной услуги

(максшuальlшй срок выдачи результата)

(полrпrсь доJDкностного лиIда)
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ПРИЛОЖЕНИЕ NS 4

к административному регламенту предоставления органами
местного самоуправления Курской области
государственной услуги при осуществлении переданного
полномочия в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <<Определение

доверительного управJIяющего имуществом подопечного
(безвестно отсутствующего гражданина)>>, утвержденному
прик€вом комитета социапьного обеспечения, материнства
и детства Курской области от 22.07.2021- ЛЬ 291

В администрацию муниципального района
(городского округа)

(Фами.тпля, имя, отчество (при наrmчии) змвителя)

прожив€лющего

ЗАЯВJIЕНИЕ

тел

Прошу
имуществом

закJIючить со мной
безвестно

договор доверительного
отсутствующего

управления
гражданина

(Фамиrrия, имя, отчество (при наличии) безвестно отсутствующего црtDкдшrина)

(наименование имущества)
на срок

(линия отреза)
заявление
(Фамшlия, имя, отчество (при наличии) заявrгеля)

принято
(должность и фамшlия, имя, отчество (rrри наличшr) должностного лица)

и зарегистрировано
(лата регисцаIцш)

Срок вьцачи результата предоставления

фегистраlпrошшй номер)

государственной услуги

за N9

(максиtuальlшй срок выдачи результата)

(полшлсь доJDкностного лица)


