
АдминистрАция курской овлАсти
Комитет социального обеспечения,

материнства и детства Курской области

прикАз

*//2oZZ/// х, .1/У
г. Курск

Об утверэrцении административного регламента предоставления
органами местного самоуправления Курской области государственной

услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской области
<<Объявление несовершеннолетнего, достигшего возраста 1б лет,

полностью дееспособным (эмансипированным)>>

В соответствии с Федершlьным законом Российской Федерации
от 27.07.2010 NЬ 210-ФЗ (Об организации предоставления
государственньIх и муниципzlльных усJryг)), постановлением
Администрации Курской области от 29.09.2011 NЬ 473-па <<О разработке и
утверждении административньIх регламентов осуществления
государственного контроля (надзора) и административных регламентов
предоставлениrI государственных услуг) IIРИКАЗЫВАЮ :

1. Утвердить административный регламент предоставления
органами местного самоуправления Курской области государственной

услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности
органов опеки и попечительства в Курской области <<Объявление
несовершеннолетнего, достигшего возраста 16 лет, полЁостью
дееспособным (эмансипированным)> (прилагается).

2. Признать утратившими силу:
прикЕlз департамента по опеке и попечительству, семейной и

демографической политике Курской области от 26.12.2018 г. Ns 22I
(Об утверждении административного регламента по предоставлению
органами местного самоуправлениrI Курской области государственной

услуги по переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <Объявление несовершеннолетнего,
достигшего возраста 16 лет, полностью дееспособным
(эмансипированным)>> в новой редакции);

t
-* 1



2

приказ комитета соци€}льного обеспечения, материнства и детства
Курской области от 03.09.2019 ЛЬ 458 (О внесении изменений
в административный регламент по предоставлению органами местного
самоуправления Курской области государственной усJryги по переданному
полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области <<Объявление несовершеннолетнего, достигшего
возраста 16 лет, полностью дееспособным (эмансипированным)>>.

3. Управлению организации деятельности по опеке и попечительству
(Т.Н. .Щроженко) обеспечить р€вмещение (огryбликование) настоящего
прик€ва на <Официа.гlьном интернет-портале правовой информации>
(www.рrачо.gоч.ru), но официальном сайте Администрации
Курской области в сроки, установленные постановлением Губернатора
Курской области от 16.04.2009 Ns 111 (О порядке опубликования и
вступления в сиJry нормативньгх правовых актов органов исполнительной
власти Курской области>>, в реестре государственных и муниципальных
услуг (функций) Курской области в сроки, установJIенные постановлением
Администрации Курской области от 04.08.2015 Ns 488-па кО реестре
государственньIх и муниципальных усJryг (функuий) Курской областю>.

4. Административный регламент предоставления органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги при
осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности органов
опеки и попечительства в Курской области <<Объявление
несовершеннолетнего, достиппего возраста 1б лет, полностью
дееспособным (эмансипированным)>> довести до сведениrI руководителей
органов местного самоуправления муниципальных районов (городских
оrqругов) Курской области, уполномоченных в сфере опеки и
попечительства.

5 . РуководитеJuIм органов местного самоуправлениrt муниципtlльньD(

районов (городскlлl округов) Курской области, уполномоченньD( в сфере
опеки и попечительства, обеспечить организацию предоставления
государственной услуги в соответствии с настоящим прика:lом.

6. Контроль за исполнением настоящего прикЕва возложить на
заместителя председатеJIя комитета социального обеспечениrI, материнства
и детства Курской области Н.А. Полякову.

И.о. председателя комитета Р.Э. Шевченко



утвЕрждн
приказом комитета социального обеспечения,

материнства и детства Курской области
от 22.07.202| NЬ 289

АДМИНИС ТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставJIенпя органами местного самоуправления Курской области

государственной услуги по переданному полномочию в сфере деятельности
органов опеки и попечительства в Курской области <<Объявление

несовершеннолетнего, достигшего возраста 1б лет, полностью дееспособным
(эмансипированным)>>

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Настоящий административный регламент предоставления органами местного

самоуправления Курской области государственной услуги при осуществлении
переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и попечительства в
Курской области <<Объявление несовершеннолетнего, достигшего возраста 16 лет,
полностью дееспособным (эмансипированным)>> (да.гrее по тексту
административный регламент, государственная ус.гryга) опредеJIяет сроки и
последовательность действий (4дминистративных процедур) при предоставлении
государственной услуги, порядок обращения в орган опеки и попечительства.

1.2. Круг заявителей
Заявителями государственной услуги в интересах детей явJIяются их

родители, усыновители, попечители, приемные родители, несовершеннолетние,
достигшие возраста 1б лет, либо их уполномоченные представители (дагlее -
заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении
государственной услуги

1.3.1,. Порядок получения информацши заявителямп по вопросам
предоставJIения государственной услуги и ушуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления государственной
услуги, сведений о ходе предоставJIения указанных услуг, в том числе на
официальном сайте органа псполнительной власти Курской области,
являющегося разработчиком регламента, илlt на официальном сайте
Администрации Курской области в сети <<IIнтернет>>, в федеральной
государственной информационной системе <<Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функuий)> (далее Единый
портал)

Информирование заявителей по вопросам предоставления государственноЙ

услуги, в том числе о ходе предоставлениJI государственной усJIуги, проводится
гryтем устного информирования, письменного информирования (в том числе в
электронной форме).

Информирование з€uIвителей организуется следующим образом :

индивидуальное информирование (устное, письменное);
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публичное информирование (средства массовой информации, сеть

<<Интернет)).
Индивидуальное устное информирование ос)дцествJIяется специалист€лми

органов опеки и попечительства при обращении заявителей за информацией
лично (в том числе по телефоЕу).

График работы органов опеки и попечительства, график личного приема
заявителей размещается в информационно-телекоммуникационной сети
<<Интернет>> на официагrьном сайте Администрации муницип€lпьного района
(городского округа) и на информационном стенде.

Специаrrисты принимают все необходимые меры дJIя предоставления
з€UIвитеJIю полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе
с привлечением иньIх компетентньIх специ€rлистов.

Ответ на устное обращение с согласия з€lявитеJIя предоставляется в устной
форме в ходе личного приема. В остальных слуIаях в установленный законом
срок предоставJIяется письменный ответ по существу поставленньIх в устном
обращении вопросах.

Время индивидуального устного информиров€lния (в том числе по телефону)
зЕlявитеJIя не может превышать 10 минут.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании органа,
в который позвонил заявитель, фамилию, имя, отчество (последнее при
наличии) и должность специалиста, принявшею телефонный звонок. При
невозможности приIIявшег0 звонок специалиста самостоятельно ответить на
поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на
друюе должностное лицо или обратившемуся гражданину сообщается номер
телефона, по которому он может получить необходимую информацию.

Во время разговора специЕ[листы четко произносят слова, избегают
((параллельных разюворов> с окружающими людьми и не прерывают рчвювор, в
том числе по причине поступления звонка на друюй аппарат.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты
соб.гподают правила с.гryжебной этики.

Письменное, индивиду€lльное информирование осуществJIяется в
письменной форме за подписью главы муниципального района (городского
оlgуга). Письменный ответ предоставJIяется в простой, четкой и понятной форме
и содержит ответы на поставленные вопросы, а также фамилию, имя, отчество
(при наличии) и номер телефона исполнитеJIя и должность, фамилию и инициЕlлы
лица, подписавшего ответ.

fIисьменный ответ по существу поставленньtх в письменном заявлении
вопросов направJIяется заявителю в течение 30 календарньD( дней со дня его

регистрации в органе опеки и попечительства.
Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по

адресу электронной почты, ук€ванному в обращении, поступившем в орган опеки
и попечительства, должностному лицу в форме электронного докуIчIента, и в
письменной форме по почтовому адресу, укшанному в обращении, поступившем
в орган опеки и попечительства или должностному лицу в письменной форме.
Кроме того, на поступившее в орган опеки и попечительства или должностному
лицу обращениео содержащее предложение, заrIвление или жшlобу, которые
затрагивtlют интересы неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в
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котором обжапуется судебное решение, вынесенное в отношении
неопределенного круга лицl ответ, в том числе с рЕlзъяснением порядка
обжалования судебного решения, размещается с соблюдением требованпй части 2
статьи б Федерального закона от 02.05.2006 Ns 59-ФЗ <О порядке рассмотрения
обращений граждан Российской Федерации>>, на официапьном сайте
Администрации муниципального района (горолского округа) Курской области в
информационно-телекоммуникационной сети <Интернет>.

,Щолжностное лицо не вправе осуществлять консультирование заявителей,
выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях
ок€вания государственной усJIуги и влияющее прямо или косвенно на
индивиду€lльные решения змвителей.

Публичное информирование об услуге и о порядке ее ок€вания
осуществJIяется органом опеки и попечительства путем ра:}мещения информации
на информационном стенде в занимаемых ими помещения)(, а также с
использованием информационно-телекоммуникационньгх технологий, в том
числе посредством размещения на официагlьных сайтах в информационно
телекоммуникационной сети <<Интернет>.

На Едином порт€lле можно поJrучить следующylо информацию:
- о круге заявителей;
- о сроке предоставления государственной усJIуги;
- о результате предоставления государственной услуги, порядке вьцачи

результата государственной услуги;
- об исчерпыв€lющем перечне оснований дJIя приостановления

предост€lвления государственной усJIуги или отказе в предоставлении
государственной услуги;

- о праве за;IвитеJIя на досудебное (внесудебное) обжагlование действий
(бездействпя) и решений, принятьIх (осуществJIяемьD() в ходе предоставления
государственной услуги;

- о формах заявпений (уведомлений, сообщений), используемых при
предоставлении государственной услуги.

ИнформаIдия о государственной услryге предоставJIяется бесплатно.
t.3.2. Порядок, форма, место размещенпя п способы получения

справочной информации, в том чиqпе на стендах в местах предоставления
государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставJIения государственной ус.пуги, и в
многофункциональном центре предоставJIения государственных и
муниципальных услуг

На информационньIх стендах в помещении, предназначенном для
предоставления государственной услуги, ршмещается следующая информация :

краткое описание порядка предоставлениrI государственной услуги;
извлечения из настоящего административного регламента с приложениями

(полная версия на официагlьном сайте Администрации в информационно-
телекоI\dмуникационной сети <<Интерн.rо);

месторасположение, график фежим) работы, номера телефоново адреса
официшlьных сайтов и электронной почты органов, в которых з€uIвители моryт
поJIyIить докуIuенты, необходимые дJIя предоставления государственной услуги;
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ПеРеЧни ДокуI![ентов, необходимые NIя предоставлениrI государственноЙ

услуги, и требовануtя, предъявJIяемые к этим документам;
порядок обжа.гlов ания решения, действи й или бездействия должностньD( лиц,

предоставляющих государственFгуIо услуry;
основания для откЕлза в предоставлении государственной услуги;
основания дJIя приостановления предоставления государственной услуги;
порядок информирования о ходе предоставления государственной услуги;
порядок пол)ления консультаций;
образцы оформления докуIчIентов, необходимьIх ця предоставления

государственной услуги, и требования к ним.
Тексты материЕшов печатаются удобным для чтения шрифтом (размером не

меньше 14), без исправлениЙ, наиболее важные места выдеJIяются поJцDкирным
шрифтом.

Справочная информация (местоносождение и графики работы оргЕша,
предоставJIяющего государственную услуц, его структурных подра:}делений,
предоставJIяющих государственIц/ю услуц, государственньD( и муницип€lльньD(
органов и организаций, обращение в которые необходимо NIя получения
государственноЙ услуги; справочные телефоны структурных подразделениЙ
органа, предоставJuIющего государственную услуц, организаций, у"rаствующих в
предоставлении государственной усJIуги, в том числе номер телефона-
автоинформатора; адреса официагlьного саЙта, а также электронноЙ почты и (или)
формы обратной связи органа исполнительной власти Курской области,
предоставJIяющего государственrгую усJtуry, в сети <<Интернет>>) размещена на
официальном сайте Администрации Курской области https://adm.rkursk.ru/, на
официальном сайте Администрации муницип€lльного района (городского оlсруга),
в региональноЙ информационноЙ системе <<Реестр государственньD( и
муниципальньIх усJryг (функций) Курской области> (дшее - региональный реестр)
и на Едином портале.

II. СТАIЦАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УС.lГУГИ

2.1. Наименованпе государственной услуги
Объявление несовершеннолетнего, достигшего возраста 1б лет, полностью

дееспособным (эмансипированным).

2.2. Напменован ие органа, предоставляющего государствен ную ушугу
Государственн€lя услуга предоставJIяется администрацией соответствующего

Iчtуниципального района (городского оlgуга) по месту жительства
несовершеннолетнего заrIвитеJuI, достигшего возраста 1б лет.

ГосуларственЕгуIо ycJryry предоставJIяет отдел, уполномоченный в сфере
опеки и попечительства администрацией соответствующего муницип€tльного

района (городского оIФуга) (дагlее по тексту - орган опеки и попечительства).
В предоставлении государственной услуги rIаствуют :

- государственные органы, орг€лны местного самоуправления, либо
подведомственные государственному органу или органам местного
самоуправления организации в части цредоставления по запросу органа опеки и
попечительства справки с места жительства несовершеннолетнего;
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- органы записи актов гражданского состояния в части предоставления
сведений из Единого государственного реестра записей актов гражданского
состояния;

- Федерагlьная сlryжба по надзору в сфере образования и науки в части
предоставления сведений из Федерального реестра сведений о документо< об
образованиии (или) о квагlификации, документах об обуrении.

2.3. Описание результата предоставления государственной услуги
Результатом предоставления государственной услуги является :

выдача (направление) з€rявителю копии постановления (распоряжения)
главы муниципЕшьного района (городского округФ об объявлении
несовершеннолетнего, достигIцего возраста 1б лет, полностью дееспособным
(эмансипированным);

выдача (направление) з€швителю уведомления, подпис€!нного главой
муниципaльного района (городского округа), об отк€ве в предоставлении
государственной услуги.

2.4. Срок предоставления государственной ус.пуги, в том чиспе с учетом
необходимости обращенпя в организацппl участвующие в предоставлении

государственной ус.пуги, срок приостановления предоставJIения
государственной успуги в спучае, если возможность приостановления
предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи
(направленпя) документов, являющихся результатом предоставJIения
государственной успуги

Срок предоставления государственной услуги, вкJIюч€lя срок выдачи

результата предоставлениrI государственной услуги, составJIяет 18 рабочю< дней
со дня регистрации зЕл.явления.

Приостановление предоставления государственной услуги
законодательством Российской Федер ации не предусмотрено.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующпе предоставление
государственной услуги

Перечень нормативньD( правовьIх актов, реryлирующих предоставление
государственной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального
оrгубликования), рzвмещен на официальном сайте Администрации Курской
области htфs://adm.rkursk.ru/ в сети <<Интернео>, в соответствующем разделе
регионального реестра, а также на Едином портале.

2.б. Исчерпывающий перечень документов, необходшмых в соответствI|и
с нормативными правовыми актами для предоставJIения государственной
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления государственной услуги, подлежащих представJIению
заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной
форме

[дя предоставления государственной услуги необходимы следующие
документы:

1) змвление несовершеннолетнего;
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2) КОпия свидетельства о рождении несовершеннолетнего, выданного

компетентными органами иностранного государства, и его нотариапьно
УДосТоверенныЙ перевод на русскиЙ язык (в сrryчае регистрации записи акта о
рождении ребенка за пределами Российской Федерации);

3) копия паспорта несовершеннолетнего;
4) письменное согласие родителей, усыновителейо попечитеJIя, приемньIх

родителеЙили законного представителя несовершеннолетнего (дшее - законного
представителя(ей) об объявлении несовершеннолетнего дееспособным);

5) копии докр[ентов, удостоверяющих личность законного представитеJIя
(ей);

б) свидетельство о смерти родитеJIя несовершеннолетнего, выданного
компетентными органами иностранного государства, и его нотари€lльно
удостоверенный перевод на русский язык (в сrгуlае регистрации записи акта о
смерти матери (отца) за пределами Российской Федерации) (при налшIии
ука:}анного обстоятельства));

7) заверенная копия решения суда о лишении одного из родителей
несовершеннолетнего родительских прав, признании его недееспособным,
безвестно отсутствующим (при н€lличии ук€ванных обстоятельств);

8) копия тiрудового договора (контракта), закJIюченного с
несовершеннолетним, в сJIyIае, если он работает по трудовому договору
(контракry);

9) справка об обуrении в образовательной организации, выданн€lя
компетентными органами иностранного государства, и ее нотариально

удостоверенный перевод на русский язык (в cJtrlae обуlения ребенка за
пределами Российской Федерации);

10) документы об образовании и (или) о квалификации, документы,
связанные с прохождением обуrения, выданные на территории иностранного
государства, и их нотариЕшьно удостоверенный перевод на русский язык (в с.гryчае

обучения ребенка за пределами Российской Федерации) (при на.гlичии));
11) докр[енты об образовании и (или) о квшtификации, выдаваемые

военными профессионaльными образовательными организациями и военными
образовательными организациями высшего образования (в слrIае обуlения
ребенка в военной профессионапьной образовательной организации или военной
образовательной организации высшего образования) (при напичии));

|2) копии докуIrdентов, удостоверяющих лиtIность и полномочия

УполномоЧенногО ПРеДСТаВИТеJIЯ, В СЛУЧае ПРеДСТаВЛеНИЯ ДОКУIvIеНТОВ

уполномоченным представителем.
При предоставлении змвителем копий докуN{ентов при себе необходимо

иметь их оригинu[JIы, если копии нОТаРИаЛЬНО Не ЗаВеРеНЫ, ИЛИ КОПИИ ДОКУIчIеНТОВ,

надлежащим образом заверенные органом (организацией), выдавшей подлинные
экземпJIяры документов. Оригиналы доцrментов после ю( сверки возвращаются
з€tявителю.

При направлении докуI![ентов почтой прилагаемые копии документов
заявитель обязан нотариапьно заверить, кроме копий доIсументов, надлежащим
образом заверенньIх органом (организацией), выдавшей подлинные экземпJIяры

ДОКУI\,IеНТОВ.
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2.7 . Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с нормативнымп правовыми актами для предоставJIения государственной
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов,
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в
предоставJIении государственной услуги, п которые заявитель вправе
представить, а TaIoKe способы их получения заявптелями, в том числе в
электронной форме, порядок их представления

М предоставлениrI государственной усJIуги органом опеки и
попечительства в рамка)( межведомственного информационного взаимодействия
запрашивЕlются следующие документы (сведения), которые находятся в

распорлкении государственных органов, органов местного самоуправления и
иных организаций:

1) справка с места жительства несовершеннолетнего (выписка из домовой
книги или финансового лицевого счета);

2) сведения о государственной регистрации рождения, содержащиеся в
Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния, и
сведения о внесении исправJIений или изменений в записи актов о рождении,
содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов гражданского
состояниrI;

3) сведения о государственной регистрации смерти, содержащиеся в Едином
государственном реестре записей актов гражданского состояния, и сведения о
внесении исправленийили изменений в записи актов о смерти, содержащиеся в
Едином государственном реестре записей актов грtDкданского состояния;

4) сведения об обуrении в образовательной организации;
5) докуrиенты об образовании.
Непредставление заявителем ук€ванньж докуIчIентов не явJIяется основанием

для отк€lза заявитеJIю в предоставлении государственной услуги.
Непредставление (несвоевременное представление) органом или

организацией по межведомственному запросу документов и информации,
которые находятся в распоряжении соответствующих органов либо организаций,
предоставляющих государственные услуги, не может являться основанием для
отказа в предоставлении збIвителю государственной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
Орган опеки и попечительства в Курской области не вправе требовать от

заявитеJIя:
представления дочrментов и информации или осуществления действий,

представление или осуществление которьIх не предусмотрено нормативными
правовыми актами, реryлирующими отношения, возникающие в связи с
предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми акт€lми Курской области и муниципальными правовыми актами
Курской области находятся в распоряжении органов, предоставJIяющих
государственFгуIо услуц, иных государственньIх органов, органов местного
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам
местного самоуправления организаций, уIаствующих в предоставлении



8

государственньIх иJlи муницип€lльньIх услуг, за искJIючением документов,

ук€ванных в части б статьи 7 Федерагlьного зчлкона от 27.07.2010 г. Jtlb 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муниципЕlпьных услуг)> (дагlее -
Федерапьный закон). Заявитель вправе представить ука:}анные документы И

информацию в органы, предоставJIяющие государственные усJryги по
собственной инициативе;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимьп< дJIя
поJtуIения государственных услуг и связанных с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за
искJIючением пол)ления услуг и получения документов и информации,
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, вкJIюченных в
перечни, укЕванные в части 1 статьи 9 Федерагlьного закона;

представления докуN{ентов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которьж не указывались при первоначапьном отказе в приеме
документов, необходимьIх дJIя предоставления государственной услуги, либо в
предоставлении государственной услуги, за искJIючением сJгrIаев,
предусмотренньж гryнктом 4 части 1 статьи 7 Федершьного закона:

а) изменение требований нормативньD( правовьrх актов, касающихся
предоставления государственной услуги, после первонача.гlьной подачи з€tявления
о предоставлении государственной услуги;

б) на.гlичие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги и
документах, поданньIх заявителем после первоначального отказа в приеме
докуIчIентов, необходимьD( для предоставления государственной услуги, либо в
предоставлении государственной услуги и не вкJIюченньIх в представленный
ранее комплект документов;

в) истечение срока действия докуN,lентов или изменение информации после
первонача.пьного откща в приеме документов, необходимых для предоставления
государственной услуги, либо в предоставлении государственной усJrуги ;

г) вьuIвление документально подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
органа, предоставJIяющего государственЕtуIо услуц, муниципального сJIужащего,
при первоначапьном откЕве в приеме документов, необходимьrх дJIя
предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной
усJryги, о чем в письменном виде за подписью руководитеJIя органа,
предоставJIяющего государственную услуц, уведомJIяется змвитель, а также
приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в прпеме
доцументов, необходим ых для п редоставленпя государственной услуги

В слуtае если к заявлению, направленному в орган опеки и попечительства
по почте, приложены копии документов, укzванные в гryнкте 2.6 настоящего
административного регламента, не заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке, орган опеки и попечительства
возвращает обратившемуся лицу в течение 5 ка.гlендарных дней с даты поJIyIения

фегистрации) этих дочдdентов змвление и приложенные к нему копии
ДОКУIчIеНТОВ.
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Возврат з€lявления и приложенньD( к нему копий докуп[ентов осуществJIяется
с указанием причины возврата способом, позвоJlяющим подтвердить факт и дату
возврата.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановJIения
предоставJIения государственной услуги илп отказа в предоставленип
государственной услуги

Отказ в предоставлении государственной услуги следует при нЕlJIиtIии одного
из следующих обстоятельств:

1) если не представлены или представлены не в полном объеме документы,
предусмотренные подра:}делом 2.6. административного регламента;

2) если отсутствует согласие одного из родителей, законньD( представителей;
3) если труд причиняет вред здоровью несовершеннолетнего или нарушает

процесс обуrения.
Оснований для приостановлениrt предоставления государственной услуги

действующим законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.1t. Перечень ушуг, которые являются необходимымп и
обязательными для предоставления государственной услуги, в том числе
сведения о документе (локументах), выдаваемом (выдаваемых)
организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги

Услуг, которые являются необходимыми и обязательными дJIя
предоставления государственной услуги, не предусмотрено.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
или иной платы за предоставление государственной успуги

Взимания государственной пошлины или иной платы за предоставление
государственной услуги не предусмотрено.

В слуrае внесения изменений в выданный по результатам предоставления
государственной усJryги документ, направленный на исправление ошибок,
допуIценньtх по вине органа и (или) должностного лица плата с з€uIвитеJIя не
взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление
услуг, которые являются необходимыми п обязательными для
предоставJIенпя государственной успуги, вкпючая информацию о методике
расчета ршмера такой платы

Ус.гryг, которые являются необходимыми и обязательными дJIя
предоставления государственной услуги, не предусмотрено.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении государственной услуги, ус"пуги, предоставляемой
организацией, участвующей в предоставлении государственной услугп, и при
получении результата предоставJIения таких услуг

Время ожидания в очереди при подаче з€uIвления о предоставJIении
государственной услуги, а также время ожидания в очереди при поJryчении
результата предоставления государственной услуги до 15 минут.
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2.L5. Срок и порядок регистрации запроса заявптеля о предоставлении
государственной ус.луги п ус.пуги, предоставляемой организацией,

участвующей в предоставленпи государственной успугп, в том чиc.пе в
электронной форме

2.15.1. При представлении з€lявления и докуN{ентов, необходимьrх NIя
предоставления государственной услуги, заявителем лиtIно в орган опеки и
попечительства, заявление регистрируется специалистом органа опеки и
попечительства в день представления з€ивления и документов, необходимьD( дIя
предоставления государственной услуги в течение 15 минут.

2.|5.2. В сл)чае направления змвления и документов, необходимьtх дJIя
предоставления государственной усJryги по почте, змвление регистрируется
специалистом органа опеки и попечительства датой, соответствующей дате
поступления в орган опеки и попечительствq в течение 10 минут.

2.15.3. Возможность подачи запроса в электронной форме в настоящее время
не предусмотрена.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставJIяется
государственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о
предоставлении государственной услуги, информационным стендам с
образцами их заполнения п перечнем документов, необходимых для
предоставJIения калцой государственной успуги, размещению и оформлению
визуальной, текстовой и мультимедийной информачии о порядке
предоставленпя такой услуги, в том числе к обеспеченшю доступности для
инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством
Российской Федерации о социальной защите инвалидов

Здание, в котором расположен орган опеки и попечительства
муниципального района (городского округф, оборудуется отдельным входом дJIя
свободного доступа граждан в помещение.

Путь от остановок общественного транспорта до мест предоставлениrI
государственной усJIуги оборудуется соответствующими информационными
указатеJIями.

Территории, прилегЕlющие к месторасположению органа опеки и
попечительства муниципального района (городского округа), оборудуется
местами дJIя парковки автотранспортных средств. .Щоступ для заявителей к
парковочным местам является бесплатным.

Входы в помещение органа опеки и попечительства муниципЕл.льного рйона
(городского округа) оборудуется пандусами, расширенными проходами,
позвоJIяющими обеспечить беспреIIятственный доступ дJIя инв€ллидов, вкJIюч€л;I

инвапидов, использующих кресла-коJIяски.
Орган опеки и попечительства муниципального района (городского округа)

обеспечивает условия доступности для инв€lлидов объектов и услуг в
соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными
нормативными правовыми акт€lми, которые вкJIючают:

возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
содействие со стороны должностньIх лиц, при необходимости, инвЕlлиду при

входе в объект и вьгходе из него;
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оборулование на прилегающих к зданию территориrIх мест для паРКОВки

автотранспортных средств инвЕrпидов;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед

входом на объекты, в том числе с использованием кресла-коJIяски И, ПРИ

необходимости, с помощью персонапа объекта;
возможность самостоятельного передвижения по объекry в цеJIях дОСТУПа К

месту предоставления услуги, а также с помощью должностных лицl

предоставJIяющих услуги;
соцровождение инв€шидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения

и самостоятельного передвижения, по территории объекта;
проведение инструктажа должностных лицl осуществJUIющих первичный

контакт с поJIучателями услуги, по вопросам работы с инв€lлидами;
обеспечение догryска на объект собаки-проводника при наличии документq

подтверждающего ее специ€шьное обуrение, вьцанного по форме, установленной
федеральным органом исполнительной власти, осуществJuIющим функции по
выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому

реryлированию в сфере социапьной защиты населения;
оказание должностными лицами инвапидам необходимой помощи, связанной

с ра:}ъяснением в доступной дlя них форме порядка предоставления и полrIения
услуги, оформлением необходимых для ее предоставления докуI\,Iентов,
ознакомлением инвЕlлидов с размещением кабинетов, последовательностью
действий, необходимых дJIя полrIения услуги;

обеспечение доtryска сурдопереводчикq тифлосурдопереводчика, а также
иного лица, владеющего жестовым языком;

окЕlз€шие должностными лицами органа исполнительной власти Курской
области, подведомственньIх органов и организаций иной необходимой инвапидам
помощи в преодолении барьеров, мешающих поJryчению ими услуг наравне с
другими лицами.

Щентрапьный вход в здание органа опеки и попечительства муниципального
района (городского округф оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей информацию о наименовании и графике его работы.

Помещения органа опеки и попечительства муницип€lльного района
(городского округа) соответствуют установленным санитарно-
эпидемиологическим нормам и оборудпотся средствами противопожарной
защиты.

Места информирования, предназначенные для ознакомлениjI з€uIвителей с
информационными матери€л"пами, оборудуются информационными стендами.

Места ожидания соответствуют комфортным условиям дIя з€rявителей и
оптим€lльным условиям работы специалистов.

Места ожидания в очереди на предоставление или поJtуIение информации
оборудуются стульями, IФесельными секциями, скамьями (банкетками).
Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и
возможностей дJIя ш( ра:}мещения в здании, но не может составJIять менее 5 мест.

Места дJuI заполнениrI документов оборулуются стульями, столами
(стойками) и обеспечив€lются образцами заполнения докуI},Iентов, бланками
заявлений и канцеJIярскими принадлежностями.
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Прием и консультирование граждан в целях обеспечения
конфиденциальности осуществJIяется в специаJIьно выделенньD( для этих целей
помещениях. Пр" этом не догryскается одновременный прием двух и более
заявителей.

Окна (кабинеты) приема заявителей оборудуются информационными
табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества (при нагlичии) и должности специалиста.
Рабочее место специалиста органа опеки и попечительства Iчrуницип€шьного

района (городского округа), по возможности, оборудуется персональным
компьютером с доступом к печатающим устройствам.

При организации рабочих мест предусматривается возможность свободного
входа и выхода из помещения.

На информационньIх стенд€lх в помещениях, предназначенных дJIя приема
докуN[ентов, ра:}мещается следующая информациrI :

1) извлечения из нормативных правовьtх актов, устанавливающих порядок и
условия предоставления государственной услуги;

2) административный регламент с описанием порядка предоставления
государственной услуги:

- график приема заявителей специалистами;
- сроки предоставления государственной услуги;
- порядок поJцлениrI консультаций специ€rлистов;
- порядок обращения запредоставлением государственной услуги;
- перечень документов, необходимьD( дJIя полrIения государственной усJrуги;
- порядок обжагlования действий (бездействия) и решений, осуществJIяемьD(

и принимаемых в ходе предоставлениf, государственной усJIуги.

2.17. Показатели доступности и качества государственной услуги, в том
числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при
предоставлении государственной услуги и их продоля(ительность,
возможность получения информации о ходе предоставления государственной
услуги, в том чпс.пе с использованием информационно-коммуникационных
технологий, возможность либо невозможность получения государственной
услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и
муниципальных услуг (в том чиспе в полном объеме), посредством запроса о
предоставJIении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг
в многофункциональных центрах предоставJIенпя государственных и
муниципальных услуг, предусмотренного статьей L5.1. Федерального закона
(далее - комплексный запрос)

Показатели доступности государственной услуги :

расположенность органов, предоставJIяющих государственrгую услуry, в зоне
доступности к основным транспортным магистр€шIям, хорошие подъездные
дороги;

н€lлиtlие полной и поrrятной информации о местах помещений органов,
предоставляющих государственные услуги в общедоступных местах помещений
органов, предоставJIяющих государственrгую услугу, в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети IfuTepHeT),
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средствil( массовой информации, информационньIх матери€шаХ (бРОШЮРаl,

буклетах и т.д.);
н€1личие необходимого и достаточного количества специаJIистов, а также

помещеНий, ь коТорыХ осущестВляется предоставление государственной усJIуги в

цеJID( соблюдения установленных Административным регламентом сроков
предоставления государственной услуги;

доступность обращения за предоставлением государственной услУги, В ТОМ

числе дJIя лиц с оrраниченными возможностями здоровья.

Показатели качества государственной усJryги :

полнота и актуальность информации о порядке предоставлениrI
государственной услуги;

соблюдение сроков предоставления государственной услуги и сроков
выполнения административньD( процедур при предоставлении государственной

услуги;
колиtIество взаимодействия заrIвителя с должностными лицами при

предоставлении государственной услуги - 2 разry'
отсутствие очередей при приеме и выдаче документов зЕлJIвитеJIям;

отсутствие обоснованньIх жалоб на действия (бездействие) специшIистов и

уполномоченньIх должностных лиц;
отсутствие жагlоб на некорректное, невнимательное отношение специапистов

и уполномоченньD( должностньD( лиц к заявитеJIям.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающпе особенности
предоставления государственной ус.пуги в электронной форме

Госуларственная усJtуга в электронной форме в настоящее время не
предоставляется.

ШI. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОJIНЕНИЯ
АД}{ИНИСТРАТВНЫХ ПРОЦЕДУР ЦЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К

ПОРЯ.ЩУ ИХ ВЪШОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ
ВЫПОЛНЕНИЯ АДЛИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ИПЙСТВИЙ1 В

ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Исчерпывающий перечень адмпнистративных процедур
1 - прием и регистрация заrIвлениrI о предоставлении государственной услуги

и документов,
2 - формирование и нагIравление межведомственных запросов;
3 - экспертиза представленньD( документов;
4 - подготовка проекта документq явJIяющегося результатом предоставления

государственной услуги;
5 выдача (направление) з€[rIвителю результата предоставления

государственной услуги;
6 - порядок исправлениrI догryщенньD( опечаток и ошибок в выданньtх в

результате предоставления государственной услуги документах.
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3.2. Прием и регистрацпя заявления о предоставJIении государственной

услуги и документов
3.2.|. основанием дJIя нач€rпа данной административной процедуры является

подача заявителем в администрацию муницип€lльного района (городского округа)

по месту жительства змвления о предоставлении ему государственной усrryги с

документами, указанными в подра:}де ле 2.6 административногО РеГЛаМеНТа.
3.2.2. При пол}чении заявления и документов, указанных в подраЗДеЛе 2.6

административного регламента, по почте специalлист органа опеки и

попечительства по месту жительства:
1) регистрирует змвление и прилагаемые к нему документы В )IСУРНаЛе

регистрации заявлений и решений (дагlее - Журншr);
2) заполllяет и направJIяет уведомление о поJtrIении, в котором укДlыВается

дата приема з€UIвления и документов, а также перечень поступивших документоВ.
В слуlае если к заrIвлению, направленному в орг{ш опеки и попечительства

по почте, приложены копии докуIuентов, укaванные в гryнкте 2.6 настоящего
административного регламента, не заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке, орган опеки и попечительства
возвращает обратившемуся лицу в течение 5 ка.пендарных дней с даты полгIения

фегистрации) этих документов з€lявJIение и приложенные к нему копии
докуIuентов.

Возврат заявления и приложенньIх к нему копий документов осуществJIяется
с указанием причины возврата способом, позвоJIяющим подтвердить факт и даlry
возврата.

3.2.3. При лиtIном обращении змвитеJIя с зЕuIвлением и документами,
указанными в подра:}деле 2.6 административного регламента, специалист органа
опеки и попечительства по месту жительства:

1) регистрирует заявление и прилагаемые к нему докуIчIенты в Журна.гlе;
2) сличает подлинники документов с предоставленными копиями и заверяет

их; оригинЕtпы документов после их сверки возвращаются з€л.явитеJIю.

3) выдает уведомление о полrIении, в котором ук€вывается дата цриема
з€л.явления и докр[ентов, а также перечень поступивших документов.

З.2.4. Максимаrrьно догryстимый срок осуществления административной
процедуры, связанной с приемом заrIвления о предоставлении государственной
услуги, составляет 15 минут с момента обращения заявитеJIя к специ€шисту.

3.2.5. Критерием принятия решениrI о приеме и регистрации заrIвления и
представленньIх документов явJIяется подача заявителем зЕUIвления и документов,
предусмотренньж подразделом 2. б административного регламента.

З.2.6. Результатом исполнения данной административной процедуры
явJIяется прием заявления и доч/ментов, предусмотренных подразделом 2.6
административного регламента и представленньIх заявителем, и внесение записи
в Журнап.

3.2.7. Способом фиксации результата явJIяется регистрация заявления в
Журнале.

3.3. Формирование и направление межведомственных запросов
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3.3.1. основанием начапа административной процедуры явJIяется

непредставление заявителем по собственной инициативе документq указанного в

подразде ле 2.7 . административного регламента.
3.3.2. .Щолжностное лицо органа опеки и попечительства муницип€шьного

района (городского округа) в течение двух рабочих днеЙ с моМента полrIеНИЯ

документов, указанных в подразделе 2.6. административного РеглаМеНТа,
направJIяет запрос в уполномоченные органы, указанные в подразДеле 2.2.

административного регламента.
З.З.З. Направление межведомственного запроса осуществляется следуюЩими

способами:
- почтовым отправлением;
_ с использованием единой системы межведомственного электронного

взаимодействия;
- иными способаrrли, не противоречашц{ми законодательству.
Специа.гlист органа опеки и попечительства муниципЕlльного района

(городского округа), окЕ}зывающий услуц, определяет способ направления
запроса и осуществJIяет его направление.

З.З.4. При нацравлении запроса с использованием единой системы
межведомственного электронного взаимодействия запрос формируется в
электронном виде и подписывается электронной подписью уполномоченного
должностного лица.

3.3.5. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о
предоставлении доч/ментов, указанных в подразделе 2.7. административного
регламента, с использованием межведомственного информационного
взаимодействия, не может превышать IIять рабочш< дней со дня поступления
межведомственного запроса в орган, указанный в подрtвдепе 2.2.
административного регламента, предоставJIяющий соответствующий документ.

3.3.б. Ответ на запрос регистрируется в установленном порядке.
При полуIении ответа на запрос, должностное лицо органа опеки и

попечительства, приобщает поJtrIенный ответ к докуI1,Iентам, представленным
заrIвителем.

3.3.7. Критерием приЕятия решения явJIяется отсутствие док)rментов,
ук€ванньж в подразделе 2.7. административного регламента, необходимьгх дIя
предоставления государственной услуги.

3.3.8. Результат административной процедуры поJIгIение ответа на
межведомственный запрос органа опеки и попечительства муниципального
района (городского округа).

З.З.9. Способ фиксации результата регистрация ответа на
межведомственный запрос в журнале }пIета входящей корреспонденции.

3.3.10. Максимальный срок выполнениrI указанной административной
процедурьl - 7 рабочих дней.

3.4. Экспертиза представленных документов
3.4.I. Основанием дIя начапа процедуры проведенця экспертизы дощументов,

представленньIх з€Lявителем, явJIяется зарегистрированное заявление с
дОКУМентами и пол)ЕIенные документы путем запросов в рамках
межведомственного взаимодействия.
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3.4.2. Специапист органа опеки и попечительства устанавливает нurпиtlие или

отсутствие оснований дJIя отк€ва в предоставлении государственной услуги,
перечисленньIх в подразд еле 2.1 0. административного регламента.

3.4.3. МаксимагrьныЙ срок выполнения указанной административной

процедфы составJIяет 30 минут.
3.4.4. КритериеМ приЕятиЯ решениЯ является вывод специалиста органа

опеки и попечительства о предоставлении государственной услуги либо об отказе

в предоставлении государственной услуги.
3.4.5. Результатом предоставления государственноЙ процедуры яВJIЯЮтСЯ

выводы специ€л.листа органа опеки и попечительства по итогам экспертизы

документов о необходимости предоставления или отказа в предоставлении
государственной услуги.

3.4.6. Фиксация результата выполнения административноЙ процедуры не

предусмотрена.

3.5. Подготовка проекта документа, являющегося результатом
предоставления государственной успуги

3.5.1. Основшrием дjlя начала административной процедуры подготовки
проекта решения о предоставлении государственной услуги или об отказе в ее
предоставлении явJIяются выводы специаписта органа опеки и попечительства по
итогам экспертизы документов о необходимости предоставления или об oTкaj}e в
предоставлении государственной услуги.

3.5.2. Максимапьный срок выполнения указанного административного
действия составJIяет 2 рабочих дня.

3.5.3. Подготовленный специ€lлистом органа опеки и попечительства проект
документq явJIяющийся результатом предоставления государственной услуги,
согласовывается с начzшьником органа опеки и попечительства, юристом
администрации муницип€lпьного района (городского округа), заместителем главы
администрации муниципаJIьного района (городского округФ, управJIяющим
делами администрации муниципального района (городского оrqруга).

3.5.4. Максима.гlьный срок выполнения указанного административного
деЙствия составJIяет 1 рабочий день для каждого должностного лица (всего 4 дня).

З.5.5. При согласовании проекта должностными лицzлми, перечисленными в
подrrункте 3.5.3 административного регламента, он передается на подпись главе
администрации муницип€lпьного района (городского округа) в общий отдел.

З.5.6. Глава администрации муниципального района (городского оIgуга)
принимает решение в форме постановления (распоряжения) главы
Ivtуниципального раЙона (городского оIФуга), а в сJryчае отка:}а в цредоставлении
государственной усJryги подписывает соответствующее уведомление, которое
передает специалисту общего отдела администрации муниципального района
(городского округа) для отправки (вруlения) заявителям.

З.5.7 . Максимапьный срок выполнения указанной административной
процедуры составJIяет б рабочих дней.

3.5.8. Критерием принятия решений является наJIичие (отсутствие) права у
зutявитеJIя на поJtучение государственной услуги.

З.5.9. Результатом исполнения административной процедуры явJIяется

решение главы администрации муниципального района (городского округа) в



l7

форме постановления (распоряжения) главы IчrУНИЦИпЕ}льного района (городского

округа), а в случае отказа в предоставлении государственной услуги
подписанного соответствующего уведомления.

3.5.t0. Фиксацией результата выполнения административной процедуры

явJIяется внесение в журнап регистрации зzlявлений и решений администрации
муницип€lльного района (городского округа) записи о дате принятия решения о

предоставJIении (отказе в предоставлении) государственной услуги.

3.б. Выдача (направление) заявителю результата предоставления
государственной услуги

3.6.1. основанием дJUI начала административноЙ процедуры по вьцаче
(направлению) заявителю результата предоставления государственной услуги
является подписанное главой муниципального района (городСКОГо ОКРУГа)

постановление фаспоряжение) главы муниципального района (городского ОlСРУГа)

о предоставлении государственной услуги либо уведомление об отка:}е В ее

предоставлении.
3.6.2. Специа.пист общего отдела при наличии контактного телефона

з€rявитеJIя по телефону приглашает его в администрацию IчIуниципЕlльного рйона
(городского округа) для получения результата предоставления государственной

услуги.
З.6.З. При отсутствии контактного телефона или при неявке з€ивителей за

получением результата представления государственной услуги в течение двух
дней со дня его устного уведомлениrI результат предоставления государственной

услуги направJIяется змвителю по почте.
З.6.4. Специапист общего отдела администрации муниципaпьного района

(городского округа) вносит в журнал регистрации заявлений и решений
администрации муницип€uIьного рйона (городского округа) запись о дате
принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) госуларственной
услуги и дате направлениrI его по почте.

В слrIае, если решение о предоставлении (отказе в предоставлении)
государственной услуги выдается з€lявителю на руки, запись о дате поJtrIения
решения в журнаJI регистрации заявлений и решений администрации
муницип€lльного района (городского округа) осуществJIяет специапист
администрации, ответственный за прием и регистрацию документов.

3.6.5. Максимальный срок выполнения указанной административной
процедуры составляет три рабочих дня со дня принrIтиrI решения о
предоставлении государственной усJIуги или об откtr}е в предоставлении
государственной услуги.

3.6.6. Критерием принятиrI решения явJIяется зарегистрированное решение о
предоставлении государственной усJryги или уведомление об отказе в
предоставлении государственной услуги.

3.6.7. Результатом данной административной процедуры явJIяется
НаПРаВЛение (вр1^lение) заrIвителю подписанного главой муниципального района
(городского округа) распоряжения (постановления) главы муниципального района
(городского округф о предоставлении государственной услуги либо уведомления
об отказе в ее предоставлениии зарегистрированное решение или уведомление об
отказе в предоставлении государственной услуги.
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3.б.8. Способом фиксации результата исполнения административноЙ

процедуры является внесение в журнаJI регистрации заявлений и решений
администрации муницип€tльного района (городского округа) записи о дате
принrIтия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной

усJIуги и дате направлениrI его по почте.

3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления государственпой услуги документах

3.7.1. Основанием для нача.па выполнения административной процедуры
явJIяется обращение заявитеJIя, поJцлившего оформленный в уст€лновленном
порядке результат предоставлениrI государственной услуги, об исправлении
допущенных опечаток и ошибок в выд€lнньIх в результате предоставления
государственной услуги документах в орган опеки и попечительства.

3.7.2. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления государственной усrryги документ€lх принимается в
сJцлае, если в указанньж докуN4ент€tх выявлены несоответствия приJIагаемой к
зшIвлению документации, а также использованным при подготовке результата
государственной услуги нормативным документам.

З.7.3. Критерием принятия решения явJIяется наличие догryщенньIх опечаток
и ошибок в вьцанных в результате цредоставления государственной усJryги
документах.

3.7.4. Результатом административной процедуры явJIяется исправление
догryщенных должностным лицом органа опеки и попечительства опечаток и
("ли) ошибок в вьцанных в результате предоставления государственной усJryги
докуIиентах либо направление в адрес з€lявитеJIя ответа с информацией об
отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате предоставлениrI услуги
документах.

З.7.5. Способ фиксации результата выполнения административной
процедуры - регистрация в журна,ле.

3.7.6. Срок выдачи результата не должен превышать 10 капендарных дней с
даты регистрации обращения об исправлении догryщенньD( опечаток и ошибок в
выданньD( в результате предоставления государственной услуги докуI\,Iентах.

IЧ. ФОРМЫ КОНТРОJlЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

4.1, Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и
исполнением ответственными должностными лицами положенпй регламента
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к
предоставJIению государственной ус.пуги, а TaIoKe принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий,
определенньгх административными процедурами по предоставлению
государственноЙ услуги (далее текущиЙ контроль), и приIIятием решениЙ
специ€rлистами осуществJIяется главой Ivtуниципального района (городского
округа) и должностными лицами, ответственными за организацию работы по
предоставлению государственной услуги.

Контроль за исполнением государственной услуги по объявлению
несовершеннолетнего, достигшего возраста 1б лет, полностью дееспособным
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(эмансипированным), осуществJIяет комитет социапьного обеспечения,
материнства и детства Курской области в пределах своей компетенции.

4.2.Порядок и периодичность осуществления плановых п внеплановых
проверок полноты и качества предоставJIения государственной услуги, в том
чиqпе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставJIения
государственной услуги

Проверки явJIяются плановыми (осуществJIяются на основании поJryгодовьIх
или годовьIх планов) и внеплановыми. При проведении проверки

рассматривЕlются вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги
(комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
Внеплановая проверка проводится по конкретному обращению заявитеJIя
государственной услупд.

Результаты проверки оформляются в виде справки (акта), в которой
отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного
самоуправJIения, предоставляющего государственную услуцl зд решенпя п
действия (безлействие), принпмаемые (осуществляемые) ими в ходе
предоставJIенпя государственной успуги

Ответственность должностных лиц устанавливается в их должностньrх
регламентil( в соответствии с требованиrIми законодательства Российской
Федерации

,Щолжностные лица, ответственные за организацию предоставления
государственноЙ услуги, несут персональную ответственность за соблюдение
положений административного регламента и иных нормативных правовых актов,
устанавливaющих требования к предоставлению государственной усJIуги, за
обеспечение полноты и качества предоставлениrI государственной услуги.

По результатам проведенньD( проверок в сл}чае вьшвления нарушений
осуществляется привлечение виновньIх лиц к дисциплинарной и (или)
административной ответственности в соответствии с законодательством
Российской Федерации и законодательством Курской области.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со
стороны гра2цдан, их объединений и организаций

Граяслане, их объединения и организации вправе осуществJlять контроль за
предоставлением государственной услуги, путем получения информации о ходе
предоставления государственной услуги, в том числе о сроках завершения
административнъIх процедур (действий).

Грахслане, их объедине ния и организации вправе :

- направJIять замечания и предложения по ул}чшению доступности качества
предоставления государственной услуги;

- вносить предJIожениIя о мерах по устранению нарушений
административного регламента.
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Y. .Щосулебн ый (внесулебный) порядок обжалован ия заявителем
решений и действий (бездействия) органа, предоставJIяющего

государственную услуц, должностного ли ца органа, п редоставJIяющего
государственную услуц, либо муниципального служащего,

многофункционального центра, работника многофункционального центра, а
TaIoKe органшзацийl предусмотренных частью 1.1 статьи 1б Федерального

закона (лалее - прпвлекаемые организацип)l или их работников

5.1. Информацпя для заявителя о его праве подать лсалобу на решенпе и
(или) действие (бездействие) органа местного самоуправления Курской
области, предоставляющего государственную услуцl и (или) его

долil(ностных лиц либо муницппальных служащих Курской области,
многофункционального центра, работнпка многофункционального центра, а
TaIoKe привлекаемых организаций или их работников (далее - жалоба)

Заявитель имеет право подать жа-rrобу на решения и действия (бездействия)
органа опеки и попечительства и его должностньIх лицl муницип€lльньгх
сJryжащих при предоставлении государственной услуги.

Заявитель имеет право направить жалобу в том числе посредством
федерагlьной юсударственной информационной системы <<Единый поргал
юсударственньIх и муниципальных усJryг (функций)> https://www.gosuslugi.ru.

5.2. Органы исполнительной власти Курской области,
многофункциональные центры, либо соответствующий орган
государственной власти (орган местного самоуправления) публично-
правового образования, являющийся учредителем многофункционального
центра, а Talol(e привлекаемые организации и уполномоченные на
рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направJIена
жалоба

Жагlоба может быть направлена в:
Администрацию Курской области;
комитет социального обеспечения, материнства и детства Курской области;
Администрацию муниципzл.льного района (городского ощруга).

Жагrобы рассматривают :

в Администрации Курской области - заNIеститель Губернатора Курской
области, в ведении которого находится комитет социального обеспечения,
материнства и детства Курской области;

в комитете социального обеспечения, материнства и детства Курской области

цредседатель комитета соци€шьного обеспечения, материнства и детства
Курской области, его заместители, уполномоченные на рассмотрение жагlоб
должностные лица;

в Администрации муниципального района (городского округа)

уполномоченные на рассмотрение жапоб должностные лица.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и

рассмотрения псалобы, в том числе с использованием Единого портала



1

2l
Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жагlобы

осуществJIяется посредством размещения информации на стендах в MecT€lx

предоставления государственных услуг, на официальньtх сайтоr Администрации
муниципального района (городского округа), комитета социального обеспечения,
материнства и детства Курской области и на Едином портале.

Змвитель вправе получать информацию и документы, необходимые дJIя
обоснования и рассмотрения жа.побы.

Консультирование заявителей о порядке обжалования решений п действий
(бездействия) органа опеки и попечительства, должностньtх лиц органа опеки и
попечительства осуществJIяется в том числе по телефону, электронной почте, цри
личном приеме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулпрующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалованпя решений и действпй (бездействия)
органа местного самоуправления, предоставляющего государственную
услуцl а также его должностных лиц

Порядок досудебного (внесудебного) обжагlования решений и действий
(бездействия) органа опеки и попечительства, предоставJIяющего
государственFгуIо услуц, а также его должностных лиц, реryлируется:

Федершьным законом от 27 .07 .201-0 г. }lb 210-ФЗ (Об организации
предоставления государственных и муниципальньIх услуг> ;

постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 г. Ns
840 (О порядке подачи и рассмотрения жапоб на решения и действия
(бездействие) федер€rльных органов исполнительной власти и lM должностных
лицl федератlьньгх государственных сJryжащих, должностньD( лиц
государственньIх внебюджетных фондов Российской Федерации,
государственньIх корпораций, наделенных в соответствии с федерапьными
Законами полномочиями по предоставлению государственньIх услуг в

установленноЙ сфере деятельности, и их должностньIх лиц, организациЙ,
пРеДУсМотренных частью 1.1 статьи 1б Федерального зЕжона <Об организации
предоставления государственньIх и муницип€lльных услуг), и их работников, а
также многофункцион€л"льных центров предоставления государственньIх и
муниципальных усJtуг и их работников>>;

постановлением АдIrлинистрации Курской области от 19.12.20t2 г. J,,lb 1100-па
<Об угверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на
решения и действия (бездействие) органов исполнительной власти Курской
области и их должностньIх лиц, государственных грarкданских служащих органов
исполнительной власти Курской области, а также на решения и действия
(бездействие) многофункцион€lльного центра, работников многофункцион€lльного
центрa)).

Информация, изложеннм в данном р€вделе, рЕrзмещена на Едином портале по
адресу : ttttps ://www. gosuslugi.ru.
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IРИЛОЖЕНИЕ NS 1

к административному регл€лN{енту предоставления органами
местного самоуправления Курской области государственной

услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере

деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области <<Объявление несовершеннолетнего, достигшего
возраста 16 лет, полностью дееспособным
(эмансипированным)>>, утвержденному приказом комитета
социального обеспечения, материнства и детства Курской
области от 22.07.202l Ns 289

В администрацию муницип€lльного

района (городского ощруга)

(Фамигtия, иl\4я, отчество (при наличии)
несовершеннолетнего, достигшего возраста 16 лет)

проживающего

ЗАЯВJIЕНИЕ

Прошу принять решение об объявлении MeHrI полностью дееспособньпц
(дееспособной), так как я работаю по трудовому договору (контракry) (занимаюсь
предпринимательской деятельностью)

тел.

(нулсное подчерккуть)

(Фамиrшя, имя, отчество (при наличии) заявителя)

(лата1 (подrп.rсь)

(линия отреза)

заявление
(Фаrrли.пия, имя, отчество (при наличии) заявителя)

принrtто
(до.тшtность и фамилия, имя, отчество (при на-тплчшr) доJDкностного лиrв)

и зарегистрировано за N9
(лата регистрышш.r) фегисцаlчrошшй номер)

Срок вьцачи результата
(максшла.тlьlшй срок выдачи результата)

(подrпrсь доJDкностного лиtда)



2з
ПРИЛо)I(ЕНИЕ Ns 2

к административноIпry регламенту предоставления органаN,Iи

местного саNIоуправления Курской области государственной

услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере

деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области <<Объявление несовершеннолетнего, достигшего
возраста 1б лет, полностью дееспособным
(эмансипированным)), утвержденному прикЕlзом комитета
соци€tльного обеспеченияо материнства и детства Курской
области от 22.07.202l Ns 289

В администрацию муниципчrльного района
(городского округа)

(Фамилия, имя, отчество (при наличии)

прожив€лющего

ЗАЯВJIЕНИЕ

тел.

я
(Фамшпrя, имя, отчество (при натlичшr) законного представитеJIя ребенка)

(подопечный(ая))
(Фамшlия, имя, отчество (при напичшл) ребёшса)

был(а) объявлена полностью дееспособным(ой) (эмансипированным(ой)).

(лата1 (подпись)

(линия отреза)
заявление
(Фамшlия, имя, отчество (при на.тlичшr) заявителя)

принято
(доrжность и фами;rия, имrI, отчество (гtри на.тlичrпr) должностного лиtр)

и зарегистрировано за N9
(лата регистршппr) фегисцаIцонный номер)

Срок выдачи результата
(максп,lальIшй срок выдачи результата)

(подпись должностного лица)


