
АдминистрАция курской оьлАсти
Комитет социального обеспечения,

материнства и детства Курской области

прикАз

*"(/ // .{!// х, ///
г. Курск

Об утвер2r(дении административного регламента комитета социального
обеспечения, материнства п детства Курской области по предоставлению

государствеппой услуги <<Выплата усыновителю денежных средств на
содержашие усыповленного ребенка>>

В соответствии с Федер€шьным законом Российской Федерации
от 2'7.07.2010 }Ib 2l0-ФЗ <Об организации предоставления государственных и
муниципаJIьных усJIугD, постановлением Администрации Курской области от
29.09.20ll }ft 473-па (О разработке и утверждении админисц)ативных
регламентов осуществлениrI государственного контроJIя (налзора) и
административных регламентов предоставления государственных услуг)
IIРИКАЗЫВАЮ:

l. Утвердrать административный регламент комитета социаJIьного
обеспечения, материнства и детства Курской области по предоставлению
государственной услуги <<Выплата усыновителю денежных средств на
содержание усыновленного ребенка> (прилагачгся).

2. Признать утратившими сиJIу:
прика:} комитета социаJIьного обеспечения, материнства и детства

Курской области от 28.10.2019 г. Jtlb 516 (Об утверждении административного
регламента комитета социального обеспечениJI, материнства и детства Курской
области по предоставлению государственной услуги <<Выплата усыновителю
денежных средств на содержание усыновленного ребенка> в новой редакции>;

прикщ комитета социаJIьного обеспечения, материнства и детства
Курской области от 20.07.2020 Ng 277 (О внесении изменений
в административный регламент комитета социаJIьного обеспечения, материнства
и детства Курской области по предоставлению государственной услуги
<<Выплата усыновителю денежных средств на содержание усыновленного
ребенка>.

З. Управлению организации деятельности по опеке и попечительству
(Т.Н. ,Щроженко) обеспечить размещение (огryбликование) настоящего прика:}а

на <ОфициаJIьном интернет-портаJIе правовой информации> (www.pravo.gov.ru),
на официtlльном сайте Администрации Курской области в сроки, установленные
постановлением Губернатора Курской области от 16.04.2009 Ns 1l1 <О порядке

<;{

/,

;,L



2
огryбликованиJI и вступлениrI в силу нормативных правовых актов органов
исполнительной власти Курской областш>, в реестре государственных и
муниципtlльных услуг (функций) Курской области в сроки, установленные
постановлением Администрации Курской области от 04.08.2015 J'.lЪ 488-па
(О реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Курской
области>>.

4. Административный регламент комитета социаJIьного обеспечения,
материнства и детства Курской области по предоставлению государственной

услуги <<Выплата усыновителю денежных средств на содержание усыновленного
ребенка> довести до сведениrI руководителей органов местного самоуправлениlI
муниципаJIьных районов (городских округов) Курской области,

уполномоченных в сфере опеки и попечительства.
5. Управлению организации деятельности по опеке и попечительству

(Т.Н.'Щроженко) обеспечить организацию предоставления государственной
услуги в соответствии с настоящим приказом.

6. Коrrгроль за исполнением настоящего приказа возложить на
заместителя председателя комитета социального обеспечения, материнства и
детства Курской области Н.А. Полякову.

И.о. председатеJuI комитета Р.Э. Шевченко



утвЕржшн
приказом комитета социаJIьного обеспечения,

материнства и детства
Курской области от 22.07.202| ЛЬ 292

АДNIИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
комитета социального обеспечения, материнства и детства Курской

области по предоставJIению государственной услуги <<Выплата Jrсыновитe.пю
денежных средств на содержание усыновленного ребенка>>

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. l,. Предмет регулирования адм и нистративного регламента
Настоящий административный регламент комитета социального

обеспечения, материнства и детства Курской области (далее комитет) по
предоставлению государственной усJryги <<Выплата усыновителю денежных
средств на содержание усыновленного ребенка> (дагrее по тексту
административный регламент, государственная услуга) опредеJIяет сроки и
последовательность действий (4дминистративных процедур) при предоставлении
государственной услуги, порядок обращения в комитет.

1.2. Круг заявителей
Змвителями государственной услуги в интересах усыновленных детей

явJIяются их усыновители либо их уполномоченные представители (дагlее
заявители).

1.3. Требования к порядку пнформирования о предоставJIении
государственной услуги

1.3.1. Порядок получения информациlл заявителями по вопросам
предоставления государственной услуги и услуг, которые являются
необходимыми п обязательными для предоставJIения государственной
услуги, сведенпй о ходе предоставления указанных услуг, в том числе на
официальном сайте органа исполнительной власти Курской области,
являющегося разработчиком регламента, или на официальном сайте
Мминистрации Курской области в сети <<Интернет>>, в федеральной
государственной информационной системе <<Единый портал
государственных и мJrниципальных услуг (функций)> (далее Единый
портал)

Информирование з€utвителей по вопросам предоставления государственной
услуги, в том числе о ходе предоставления государственной услуги, проводится
путем устного информирования, письменного информирования (в том числе в
электронной форме).

Информирование зЕrявителей организуется следующим образом :

индивиду€лльное информирование (устное, письменное);
гryбличное информирование (средства массовой информации, сеть

<<Интернет)).
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Индив1,Iдуальное устное информирование осуществJlяется специалистами
комитета при обращении з€rявителей за информацией лично (в том числе по
телефону).

График работы комитета, график личного приема заявителей размещается в
информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет)> на официапьном сайте
комитета и на информационном стенде.

Специалисты принимают все необходимые меры дJIя предоставпения
заявитеJIю полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе
с привлечением иньIх компетентньIх специалистов.

Ответ на устное обращение с согласия з€швитеJIя предоставJIяется в устной
форме в ходе личного приема. В остагlьных сJtrIаях в установленный законом
срок предоставляется письменный ответ по существу поставленных в устном
обращении вопроса)(.

Время индивI,Iду€lльного устного информирования (в том числе по телефоry)
заявитеJIя не может превышать 10 минут.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании органа,
в который позвонил змвитель, фамилию, имя, отчество (последнее - при на.ltичии)
и должность специаписта, принявшег0 телефонный звонок. При невозможности
принявшею звонок специ€tлиста самостоятельно ответить на поставленные
вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другOе
должностное лицо или обратившемуся грaDкданину сообщается номер телефона,
по которому он может полrIить необходиIчtуIо информацию.

Во время разговора специалисты четко произносят слова, избегают
(параллельных рЕ}зюворов) с окружающими людьми и не прерывают раj}говор, в
том числе по причине поступления звонка на другой аппарат.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты
соб.гподают правила слгужебной этики.

Письменное, индивидуальное информирование осуществJIяется в
письменной форме за подписью председатеJIя комитета. Письменный ответ
предоставляется в простой, четкой и понятной форме и содержит ответы на
поставленные вопросы, а также фамилию, имя) отчество (.rр" напичии) и номер
телефона исполнителя и должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего
ответ.

ffuсьменный ответ по существу поставленньD( в письменном заrIвлении
вопросов н€шравJIяется заявителю в течение 30 календарньIх дней со дЕя
ремстрации заявления в комитете.

Огвет на обращение направляется в форме электронного докуIчIента по
адресу электронной почты, ук€ванноNtу в обращении, поступившем в комитет, в
орган опеки и попечительства в форме электронного документа, и в письменной
форме по почтовому адресу, ука:}анному в обращении, поступившем в комитет, в
орган опеки и попечительства в письменной форме. Кроме того, на поступившее в
комитет, в орган опеки и попечительства обращение, содержащее цредtожение,
заявление или жалобу, которые затрагивают интересы неопределенного круга
лицl в частности на обращение, в котором обжшlуется судебное решение,
вынесенное в отношении неопределенного круга лицl ответ, в том числе с

разъяснением порядка обжалования судебного решения, размещается с
соблюдением требований части 2 статьи б Федерагlьного закона от 02 мая 2006



з
года Ns 59-ФЗ (О порядке рассмотрения обращений граждан Российской
Федерации) на официапьньгх сайтах комитета, Администрации муниципального
района (городского округа) в информационно-телекоммуникационной сети
<Интернет>.

,Щолжностное лицо не вправе осуществJIять консультирование заявителей,
выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях
ок€вания государственной услуги и влияющее прямо или косвенно на
индивид/€шьные решениrt заявителей.

Публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания
осуществJIяется комитетом путем ра:}мещения информации на информационном
стенде в занимаемьtх им помещенуýIх, а также с использованием информационно-
телекоммуникационньIх технологий, в том числе посредством р€Lзмещения на
официапьных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>.

На Едином порт€lле можно поJtучить следующую информацию:
- о круге заявителей;
- о сроке предоставления государственной услуги;
- о результате предоставления государственной услуги, порядке выдачи

результата государственной усJtуги;
- об исчерпывающем перечне оснований дJIя приостановления

предоставления государственной усJryги или отк€ве в предоставлении
государственной услуги;

- о праве зЕuIвителя на досудебное (внесудебное) обжа.гlование действий
(бездействия) и решений, принятьгх (осуществляемьгх) в ходе предоставления
государственной услуги;

- о формах заявпений (уведомлений, сообщений), используемых при
предоставлении государственной услуги.

Информация о государственной услуге предоставJIяется бесплатно.
1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения

справочной информации, в том чпспе на стендах в местах предоставления
государственной услуги п услуг, которые являются необходимымп п
обязательными для предоставления государственной услугш, и в
многофункциональном центре предоставления государственных и
муниципальных услуг

На информационных стендах в помещении, предназначенном для
предоставл ения государственной услуги, размещается следующая информация :

краткое описание порядка предоставления государственной услуги;
извлечения из настоящего административного регламента с приложениями

(полная версия на официаllьном сайте Администрации в информационно-
телекоммуникационной сети <<ИнтернеD>);

месторасположение, график фежим) работы, номера телефонов, адреса
официшlьных сайтов и электронной почты органов, в которьж змвители моryт
поJIyIить докFиенты, необходимые дJIя предоставления государственной услуги;

перечни документов, необходимых дJlя предоставления государственной

услуги, и требования, предъявJIяемые к этим документам;
порядок обжшlов ания решения, действи й или бездействия должностньD( лиц,

предоставJIяющих государственную услугу;
основания дJIя отказа в предоставлении государственной услуги;
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основания дJIя приостановления предоставления государственной услуги;
порядок информирования о ходе предоставлениrI государственноЙ услуги;
порядок поJryчениrI консультаций;
образцы оформления документов, необходимьD( для предоставления

государственной услуги, и требовануIя к ним.
Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размером не

меньше 14), без исправлениЙ, наиболее важные места вьцеJIяются поJryжирным
шрифтом.

Справочная информация (местоно<ождение и графики работы органа,
предоставJIяющего государственную услуц, его структурных подр{вделений,
предоставJIяющих государственную услуц, государственньIх и муниципЕlльных
органов и организаций, обращение в которые необходимо дJIя полrIения
государственной усJIуги; справочные телефоны структурных подразделений
органа, предоставJIяющего государственFгуIо услуц, организаций, 1пrаствующих в
предоставлении государственной услуги, в том числе номер телефона-
автоинформатора; адреса официагlьного сайта, а также электронной почты и (или)

формы обратной связи органа исполнительной власти Курской области,
предоставляющего государственную услугу, в сети <<Интернет>) размещена на
официагlьном сайте Администрации Курской области https://adm.rkursk.ru/, в

региональной информационной системе <<Реестр государственньD( и
муниципапьных услуг (функчий) Курской областп> (далее региональный
реестр) и на Едином порта.ле.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУТИ

2.1. Наименованпе государственной услуги
Выплата усыновителю денежных средств на содержание усыновленного

ребенка.

2.2. Наименованпе органа исполнптельной власти Курской области
предоставJIяющего государственную услуry

Госуларственн€ш услуга предоставJIяется комитетом социального
обеспечения, материнства и детства Курской области.

В предоставлении государственной услуги rIаствуют :

- органы опеки и попечительства в Курской области по месту жительства в
части приема документов и принrIтия решения о на:}начении денежных средств на
содержание усыновленного ребёнка (дагlее - органы опеки и попечительства);

_ государственные органы, органы местного самоуправления и иные органы в
части предоставления справки о составе семьи;

- Федерапьн€lя н€lлоговая слryжба в части предоставления сведений о доходЕlх
каждого члена семьи;

_ органы записи актов гражданского состояния в части предоставления
сведений из Единого государственного реестра записей актов гражданского
состояния.

2.3. Описание резул ьтата предоста вленпя государственной услуги
Результатом предоставления государственной услуги явJIяется :



5

ежемесячнм выплата заявителю денежных средств на содержание
усыновленного ребенка до достижения ребенком возраста 18 лет;

- выдача (направление) з€ивителю уведомления об отказе в предоставлении
государственной услуги.

2.4. Срок предоставлепия государственной успуги, в том чиспе с учетом
необходимости обращения в организацппr участвующие в предоставJIении
государственной ус.пуги, срок приостановления предоставJIения
государственной услуги в случае, если возмоя(ность приостановления
предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи
(направления) документов, являющпхся результатом предоставления
государственной услуги

Срок предоставления государственной услуги, вкJIючая срок выдачи

результата предоставления государственной услуги, составляет 15 рабочих дней
со дня регистрации змвления.

Основания дJIя приостановления государственной услуги отсутствуют.
Выплата денежньгх средств на содержание усыновленного ребенка

осуществJIяется на расчётный счет зЕлrIвитеJIя, открытый в кредитной орг€лнизации,
не позднее 15-го числа следующего месяца.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление
государственной услуги

Перечень нормативньгх правовьtх актов, реryлирующих предоставление
государственной услуги (с указанием их реквизитов и источников офици€lпьного
опубликования), р€вмещен на официапьном сайте Администрации Курской
области https://adm.rkursk.rul, в сети <<Интернет>>, в соответствующем ра:tделе
регионального реестра, а также на Едином портале.

2.б. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с нормативными правовыми актами для предоставления государственной
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязатqпьными для
предоставления государственной услуги, подле2кащих представJIению
заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной
форме, порядок их представления

Мя предоставления государственной услуги необходимы следующие
документы:

1) заявление о выппате денежньIх средств;
2) копия паспорта заrIвитеJIя;
3) копия расчетного счета заявитеJIя в кредитной организации;
4) копия свидетельства о рождении ребенка, вьцанного компетентными

органами иностранного государства, и его нотариально удостоверенный перевод
на русский язык (в слуIае регистрации записи акта о рождении ребенка за
пределами Российской Федерации);

5) копия решения суда об усыновлении ребёнка;
6) согласие усыновитеJIя на обработку персон€lльных данных, содержащихся

в докуI![ентах, указанньD( в настоящем пункте, в соответствии с Федеральным
законом от 27 июJIя 2006 года Ns 152-ФЗ (О персональных данньD0);
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7) копии доч/ментов, удостоверяющих личность и полномочия

уполномоченного представителя, в слrIае представления документов
уполномоченным представителем.

При предоставлении змвителем копий документов при себе необходимо
иметь ш( оригинапы, если копии нотариально не завереныrили копии документов,
надлежащим образом заверенные органом (организацией), выдавшей подлинные
экземпJIяры документов. Оригинапы докр(ентов после их сверки возвращаются
заявителю.

В сJryчае если за пол)чением государственной услуги обращается

уполномоченный представитель, то представJIяются также докуI![енты,
удостоверяющие его полномочия.

,Щокуtuент, предусмотренный гrунктом 7 настоящего подраздела
административного регламента, принимается в течение года со дня его выдачи.

В письменной форме з€uIвителем подтверждается согласие на обработку
предоставленных персональньtх данньD( rryтем их сбора, систематизаIIии,
накопления, хранения, )лочнения (обновления, изменения), использования с
целью выплаты денежных средств на содержание усыновленного ребёнка.

Копии докуI\,Iентов в личном деле заявитеJIя заверяются руководителем
органа опеки и попечительства по месту жительства обратившегося усыновитеJIя.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с нормативными правовыми актами для предоставления государственной
усJIуги, которые находятся в распоряжении государетвенных органов,
органов местного самоуправления п иных органов, участвующих в
предоставJIении государственной услуги, и которые заявитель вправе
представпть, а TaIoKe способы пх получения заявителями, в том числе в
электронной форме, порядок их представления

.Щля предоставления государственной услуги зtulвителю комитетом в рамках
межведомственного информационного взаимодействия запрашив€lются
следующие документы (сведения):

1) справка о составе семьи, месте ее проживания;
2) сведения о рtr}мере доходов каждого члена семьи;
3) сведениrI о государственной регистрации рождениrI, содержащиеся в

Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния, и
сведения о внесении исправлений или изменений в записи актов о рождении,
содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов грalкданского
состояния;

4) постановление фаспоряжение) главы администрации муниципЕлJIьного

района (городского округа) о назначении денежных средств на содержание

усыновленного ребёнка.
Непредставление заявителем указанного документа не явJIяется основанием

дJIя отказа в предоставлении государственной услуги.
Непредставление (несвоевременное представление) органом или

организацией по межведомственному запросу документов и информации,
которые находятся в распоряжении соответствующих органов либо организации,
предоставJIяющих государственные услуги не может явJIяться основанием дJIя
отказа в предоставлении заявителю государственной услуги.
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2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
Комитет не вправе требовать от з€швитеJuI:

представJIения документов и информации илIи осуществления действий,
представление или осуществление которьж не предусмотрено нормативными
правовыми актами, реryлирующими отношения, возникающие в связи с
предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Курской области и муниципапьными правовыми актаIuи
Курской области находятся в распоряжении органов, предоставляющих
государственную усJtуry, иных государственньIх органов, органов местного
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам
местного самоуправления организаций, )лIаствующих в предоставлении
государственньIх иJIи Ivtуниципtл.льньIх услуг, за искJIючением доч/ментов,
ук€ванньж в части б статьи 7 Федерапьного закона от 27.07.2010 г. Ng 2tO-ФЗ (Об
организации предоставлениJI государственных и муницип€шьных услуг> (дшее -
Федерагlьный закон). Заявитель вправе представить указанные документы и
информацшо в органы, предоставJIяющие государственные усJryги по
собственной инициативе;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимьгх дJIя
поJrrIениrI государственных усJryг и связанных с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за
искJIючением поJIучения усJIуг и пол)чения документов и информации,
предоставляемьIх в результате предоставления таких услуг, вкJIюченных в
перечни, укЕ}занные в части 1 статьи 9 Федералlьного закона;

представления доч.ментов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не укшыв€lлись при первоначальном отк€лзе в приеме
докр[ентов, необходимых дJIя предоставления государственной услуги, либо в
предоставлении государственной усJryги, за искJIючением сJцлаев,
предусмотренньж tryнктом 4 частп 1 статьи 7 Федершьного закона:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставления государственной услуги, после первоначагlьной подачи з€uIвления
о предоставлении государственной услуги;

б) наличие ошибок в заrIвлении о предоставлении государственной услуги и
документах, поданньIх заrIвителем после первоначапьного отказа в приеме
докуIчIентов, необходимьIх дJIя предоставления государственной услуги, либо в
предоставлении государственной усJtуги и не вкJIюченньD( в представленный
ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после
первонача.пьного отка:}а в приеме докуIчIентов, необходимых дJIя предоставления
государственной услуги, либо в предоставлении государственной усJrуги;

г) выявление документ€лпьно подтвержденного факта (признаков)
ошибочного илIи противоправного действия (бездействия) должностного лица
органа, предоставJIяющего государственrгуIо услуц, муницип€шьного сJryжащего,
при первоначапьном отказе в приеме документов, необходимьгх д.lIя
предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной
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услуги, о чем в письменном виде за подписью руководитеJIя органа,
предоставJIяющего государственFгуIо ycJryry, уведомJrяется з€UIвитель, а также
приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставленпя государственной услуги

В слуrае если к з€lявлению, направленному в орган опеки и попечительства
по почте, приложены копии документов, укщанные в гryнкте 2.6 настоящего
административного регламента, не заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке, орган опеки и попечительства
возвращает обратившемуся лицу в течение 5 ка.пендарных дней с даты полrIения
фегистрации) этих документов заrIвление и приложенные к нему копии
документов.

Возврат заявления и приложенньгх к нему копий документов осуществJIяется
с указанием причины возврата способом, позвоJIяющим подтвердить факт и дату
возврата.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставJIения государственной услугп или отказа в предоставJIенип
государственной услуги

Отказ в цредоставлении государственной услуги следует при н€!.лиtIии одного
из следующих обстоятельств :

1) отсутствие права на полгIение денежньrх средств на содержание
усыновленного ребенка в соответствии с Законом Курской области от 17.08.20L2
Ns 78-ЗКО (О выплате денежных средств на содержание усыновленного
ребенка>>;

2) предоставление докуIчIентов, содержаrцих недостоверные сведения;
3) выбытие усыновителя на постоянное место жительства за пределы

Курской области;
4) всryпление в силу судебного решения об отмене усыновления.
Оснований NIя приостановления предоставления государственной услуги

действующим законодательством Российской Федер ации не предусмотрено.

2.1l. Перечень услуг, которые являются необходимыми и
обязательнымп для предоставления государственной услуги, в том чис.пе
сведенпя о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)
организациям и, участвующим и в п редоставJIени и государственной услуги

Усrryг, которые явJIяются необходимыми и обязательными, для
предоставления государственной услуги, законодательством не предусмотрено.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
иллl иной платы взимаемой за предоставление государственной услуги

Предоставление государственной усJryги осуществJIяется без взимания
государственной пошIлины или иной платы.

В сrгуrае внесения изменений в выданный по результатам предоставления
государственной услуги документ, направленный на исправление ошибок,
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догryщенных по вине органа и (или) должностного лица плата с заявитеJIя не
взимается.

2,13. Порядок, размер и основанпя взимания платы за предоставление
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставJIения государственной услуги, вкпючая информацию о методике
расчета размера такой платы

Ус.гryг, которые явJuIются необходимыми и обязательными, дJIя
предоставления государственной услуги не предусмотрено.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении государственной услуги, услуги, предоставляемой
организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, и при
полученип результата предоставления таких услуг

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о
предоставлении государственной усJryги и при полrIении результата
предоставления государственной услуги составJIяет до 15 минут.

2.15. Срок п порядок регистрацпи запроса заявителя о предоставлении
государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией,
участвующей в предоставлении государственной услугп, в том чпсле в
электронной форме

2.L5.|. При представлении зЕlявления и докр[ентов, необходимьгх дJlя
предоставления государственной услуги, заявителем лично в орган опеки и
попечительства, зЕлrIвление регистрируется специалистом комитета в день
представлениJI з€lявления и докуN{ентов, необходимьIх дJIя предоставления
государственной услуги в течение 15 минут.

2.15.2. В слrIае направления заrIвления и докуItdентов, необходимьD( дJIя
предоставJIения государственной усJIуги по почте, заявление регистрируется
специ€lлистом комитета датой, соответствующей дате поступления в комитет, в
течение 10 минут.

2.15.З. Возможность подачи запроса в электронной форме в настоящее время
не предусмотрена.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставJIяется
государственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о
предоставлении государственной услуги, информационным стендам с
образцами их заполнения п перечнем документов, необходпмых для
предоставления каяцой государственной услуги, размещению и оформлению
визуальной, текстовой п мультимедийной информации о порядке
предоставJIения такой ус.пуги, в том числе к обеспечению доступности для
пнвалидов указанных объеrсгов в соответствии с законодатеJIьством
Российской Федерации о социальной защпте инвалидов

Здание, в котором расположен комитет, оборуловано отдельным входом для
свободного доступа граждан в помещение.
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Входы в помещение комитета оборулуются пандус€lми, расшИРеННЫМИ
проходами, позвоJuIющими обеспечить беспрепятственный досryп для инВ€ШИДОВ,

вкJIючая инвалидов, использующих кресла-коJIяски.
Комитет обеспечивает условия доступности для инвалидов объектов И УСJryГ

в соответствии с требованиями, установленными законодательныМи И ИНЫМИ

нормативными правовыми акт€lми, которые вкJIючают:
возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из HIDq

содействие со стороны должностньD( лиц, при необходимости, инВапИДУ ПРИ

входе в объект и вьD(оде из него;
оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для паРКОВКИ

автотранспортных средств инвЕLлидов;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед
входом на объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и) при
необходимости, с помощью персона.ла объекта;

возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа к
месту предоставления услуги, а также с помощью должностных лицl

предоставляющих услуги;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения

и самостоятельного передвижени]f,, по территории объекта;
проведение инструктarка должностньtх лиц, осуществJIяющих первичный

контакт с полyIатеJIями услуги, по вопросам работы с инвЕlлидами;
обеспечение догryска на объект собаки-проводника при наличии докуN[ента,

подтверждающего ее специальное обуrение, выданного по форме, установленной
федерагlьным органом исполнительной власти, осуществJIяющим функции по
выработке и реапизации государственной политики и нормативно-правовоIчry

реryлированию в сфере социальной защиты населения;
оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной

с ра:}ъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и поJtrIения
услуги, оформлением необходимьгх дJIя ее предоставления доч/ментов,
ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью

-деиствии, неооходимых дJIя полrIения услуги;
обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также

иного лица, владеющего жестовым языком;
оказание должностными лицами органа исполнительной власти Курской

области, подведомственных органов и организаций иной необходимой инвалидам
помощи в преодолении барьеров, мешающих поJIyIению ими услуг наравне с
другими лицами.

Щентра.гlьный вход в здание, в котором располагается комитет, оборудован
информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о
наименовании и графике его работы.

Помещения комитета соответствуют установленным санитарно-
эпидемиологическим нормам и оборудуются средствами противопожарной
защиты.

Места информирования, предн€вначенные дJIя ознакомления грЕDкдан с
информационными материапами, оборудуются информационными стендами.

Места ожидания соответствуют комфортным условиям дJIя граждан и
оптимальным условиям работы специалистов.
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Места ожидания в очереди на предоставление ипи полrIение информации
оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками).
Количество мест ожидания опредеJIяется исходя из фаrстической нагрузки и
возможностей дJIя их р€вмещениrI в здании, но не может составJIять менее 3 -5
мест.

Места для заполнения докуIчIентов оборудуются стульями, столами
(стойками) и обеспечивЕlются образцами з€шолнения документов, бланкаrrли

заявлений и канцеJIярскими принадлежностями.
Прием и консультирование граждан в цеJIях обеспечения

конфиленциальности осуществляется в специально выделенньIх дJIя этих целей
помещениях. При этом не допускается одновременный прием двух и более
заявителей.

Окна (кабинеты) приема грФкдан оборудованы информационными
табличками (вывесками) с ука:}анием:

- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества (при напичии) и должности специалиста.
Рабочее место специ€шиста комитета оборулуется персонЕlльным

компьютером с доступом к печатЕIющим устройствам.
При организации рабочих мест предусмотрена возможность свободного

входа и выхода из помещения.
На информационньIх стендах в помещениях, предн€вначенньIх для цриема

документов, р€вмещается следующая информация :

1) извлечения из нормативных правовых актов, устанавлив€lющих порядок и
условия предоставления государственной услуги;

2) административный регламент с описанием порядка предоставлениrt
государственной услуги :

- график приема грalкдан специ€lJIистами;
- сроки предоставления государственной услуги;
- порядок получения консультаций специалистов;
- порядок обращения за предоставлением государственной услуги;
- перечень документов, необходимых дJlя поJryчения государственной усJtуги;
- порядок обжапованиrt действий (бездействия) и решений, осуществJIяемых

и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.

2.17. Показатели доступности и качества государственной услуги, в том
числе колпчQство взаимодействий заявителя с должностными лпцами при
предоставJIении государственной услуги и их продолжптельность,
возможность получения информации о ходе предоставJIения государственной
услугп, в том числе с использованием информационно-коммуникационных
технологий, возможность либо невозможность получения государственной
услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и
муниципальных услуг (в том чпс.пе в полном объеме), посредством запроса о
предоставJIении нескольких государственных и (пли) муниципальных услуг
в многофункциональных центрах предоставJIения государственных и
муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1. Фелерального закона
(далее - комплексный запрос)

Показатели доступности государственной услуги :
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расположенность органов, предоставляющих государственЕгуIо услуц, в зоне

доступности к основным транспортным магистраJIям, хорошие подъезДные

дороги;
наличие полной и понятной информации о местах помещений органов,

предоставJIяющих государственные усJryги в общедоступных местах помещений
органов, предоставляющих государственrгуIо услугy, в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети
((Интернет>), средствах массовой информации, информационных материапах
(броuшоро<, буклетах и т.д.);

напичие необходимого и достаточного количества специЕллистов, а также
помещений, в которых осуществJIяется предоставление государственной услуги в

целях соблюдения установленньD( административным регламентом сроков
предоставления государственной услуги;

доступность обращения за предоставлением государственной услуги, в том
числе дJIя лиц с ограниченными возможностями здоровья.

Показатели качества государственной усJryги :

полнота и акту€rльность информации о порядке предоставления
государственной услуги;

соблюдение сроков предоставления государственной услуги и сроков
выполнения административньIх процедур при предоставлении государственной
услуги;

колиIIество взаимодействий за.явитеJIя с должностными лицами при
предоставлении государственной услуги и их продолжительность
(взаимодействие за;IвитеJIя осуществляется со специ€rлистами органов опеки и
попечительства муниципzlльньD( районов (городских округов Курской области);

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов з€tявителям;
отсутствие обоснованных жагlоб на деЙствия (бездеЙствие) специалистов и

уполномоченньIх должностных лиц;
отсутствие жа.гlоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов

и уполномоченньIх должностных лиц к з€lявителям.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления государственной усJIуги в электронной форме

Госуларственн€ш усJryга в электронной форме в настоящее время не
предоставjIяется.

ПI. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АД\{ИНИСТРАТВНЫХ ПРОЦЕДУР ЦЕЙСТВИФ, ТРЕБОВАНИЯ К

ПОРЯЩУ ИХ ВЬШОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ
вьшоJIнЕния АдI\{инистрАтивных процЕдур иЕ,ЙствиЙl в

ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Исчерпывающий перечень адмпнистративных процедур при
предоставленпи государственной услуги

1 - прием и регистрация з€uIвления и документов о предоставлении
государственной услуги;
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2 - формирование и направление межведомственных запросов;
3 - экспертиза представленньIх докуIчIентов;
4 подготовка решения о н{ц}начении выплаты иIIи об отказе В

предоставлении государственной услуги;
5 - выдача (направление) за.явителю уведомления об отказе в предоставлении

государственной услуги;
6 - выплата денежных средств на содержание усыновленного ребенка;
7 - порядок исправлениrI допущенньIх опечаток и ошибок в выданньIх в

результате предоставления государственной услуги документах.

3.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении
государственной услуги

3.2.|. Основанием дIя начала процедуры приема и регистрации докуNdентов
з€lявитеJIя явJIяется поступление з€швления и докуN{ентов через специалиста
органа опеки и попечительства муниципЕlльного района (городского округа) в
комитет.

3.2.2. При полуIении заrIвления и документов, ук€ванных в подразделе 2.б
административного регламента, по почте специ€шист комитета :

1) регистрирует заявление и прилагаемые к нему документы в журна.ле

регистрации заявлений усыновителей на выплату денежных средств на
содержание усыновленного ребенка (далее - Журнагr);

2) заполняет и направпяет уведомление о поJtучении, в котором ука}ывается
дата приема зzшвления и документов, а также перечень поступивших докр[ентов.

В слуrае если к заявпению, направленному в орган опеки и попечительства
по почте, приложены копии документов, ук€ванные в tryнкте 2.6 настоящего
административного регламента, не заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке, орган опеки и попечительства
возвращает обратившемуся лицу в течение 5 календарных дней с даты поJtrIения
фегистрации) этих дочлrdентов заявление и приложенные к нему копии
документов.

Возврат змвления и приложенньD( к нему копий докуI},Iентов осуществляется
с указанием приtIины возврата способом, позвоJIяющим подтвердить факт и дату
возврата.

3.2.З. При личном направлении документов специ€lлистом органа опеки и
попечительства, указанными в подразделе 2.6 административного регламента,
специ€л"лист комитета:

1) регистрирует з€lявление и прилагаемые к нему документы в Журнапе;
2) сличает подлинники документов с предоставленными копиями и заверяет

их; оригиналы возвращаются зzUIвитеJIю.
3) выдает уведомление о поJIгIении, в котором ука:}ывается дата приема

змвления и докуN{ентов, а также перечень поступивших документов.
3.2.4. Максимаrrьно догryстимый срок осуществления административной

процедуры, связанной с приемом зЕuIвления о предоставлении государственной
услуги, составляет 15 минут с момента обращения зЕlявитеJи к специалисту.

З.2.5. Критерием принятия решения о приеме и регистрации з€uIвления и
представленных документов явJIяется подача заявителем змвления и
докуIчIентов, предусмотренньж подразделом 2.6 административного регламента.
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з.2.6. Результатом исполнениrI данной административной процедуры

явJIяется прием заявления и документов, предусмотренных под)€lзделом 2.6

административного регламента и представленньIх заrIвителем, и внесение записи

в Журнагr.
з.2.7. Способом фиксации результата является регистрация заявления в

Журнапе.

3.3. Формирование и направленпе межведомственных запросов
3.3.1. Основанием дJIя начала административноЙ процедуры яВлЯеТСЯ

непредоставление за,rIвителем по собственной инициативе документов, УкЕВаННЫХ
в подразд еле 2.6 . административного регламента.

З.З.2.,Щолжностное лицо комитета в течение двух рабочшl днеЙ с моМента
полr{ения докуI\,Iентов, указанньж в подрiвделе 2.6. административного

регламента, направJIяет запрос в уполномоченные органы, ука:}анные в

подра:}де ле 2.2. административного регламента.
3.3.З Межведомственный запрос направJIяется в форме электронного

документа с использованием единой системы межведомственного электронного
взаимодействия и подкJIючаемых к ней региональных систем межведомственного
электронного взаимодействия, а при отсутствии доступа к этой системе - на
бумажном носителе с соблюдением требований законодателъства Российской
Федерации в области персон€lльных данньtх.

Специшlист комитета, ока}ывающий услуц, опредеJIяет способ направления
запроса и осуществляет его направление.

3.3.4. Пр" направлении запроса с использованием единой системы
межведомственного электронного взаимодействия запрос формируется в
электронном виде и подписывается электронной подписью уполномоченного
должностного лица.

3.3.5. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о
предоставлении док)д{ентов, укzванных в подрЕвделе 2.7. административного
регламентq с использованием межведомственного информационного
взаимодействия, не может превышать Ilять рабочих дней со дня поступления
межведомственного запроса в орган, указанный в под)а:}деле 2.2.
административного регламента, предоставJIяющий соответствующий докрлент.

З.З.6. Максимшlьный срок выполнения указанной административной
процедурьl - 7 рабочих дней.

3.3.7. Ответ на запрос регистрируется в установленном порядке.
При получении ответа на запрос должностное лицо комитета приобщает

поJýленный ответ к докуI\dентам, представленным заявителем.
3.3.8. Критерием принятия решений явJIяется отсутствие документа,

ук€ванного в подрщделе 2.7 . аминистративного регламента.
З.3.9. Результат административной процедуры поJýление ответа на

межведомственный запрос комитета.
3.3.10. Способ фиксации результата регистрация ответа на

межведомственный запрос в журн€lле yleтa входящей корреспонденции.

3.4. Экспертиза представленных документов
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3.4.|. Основанием для начала процедуры проведения экспертизы документоВ,
представленных заявителем и поJtrIенных по межведомственному запросу,
явJIяется их полrIение специалистом комитета, ответственным за подготовкУ

результата предоставлени,I государственной услуги.
З.4.2. Специа.гlист комитета устанавливает принадлежность з€tявитеJuI к

категории цр€Dкдан, имеющих право на поJtгIение государственноЙ УСJryГИ,

устанавливает нЕшиtIие или отсутствие оснований для отка:}а в предоставлении
государственной услуги, перечисленных в подра:lделе 2.10 административного

регламента.
З.4.3. Максима.пьный срок выполнения ука:}анных административньD(

процедур составJIяет 30 минут.
З.4.4..Щолжностным лицом, ответственным за выполнение административноЙ

процедуры, явJIяется должностное лицо комитета, ответственное за
предоставление государственной услуги.

З.4.5. Критерием принятия решений является выполнение требований к
заявлению о предоставлении государственной услуги и докуN[ентам, ук€ванньtх в
подразде лах 2.6. и 2.7 . административного регламента.

3.4.6. Результатом исполнения административной процедуры явJIяется
пришIтие решения председателем комитета о подготовке Решения о выплате
денежньrх средств, или об отказе в предоставлении государственной услуги.

3.4.7. Фиксация результата выполнениrI административной процедуры не
предусмотрена.

3.5. Подготовка решения о назначении выплаты или об отказе в
предоставлении государственной услуги

3.5.1. Основанием дJIя начЕшIа административной процедуры пришIтия
решения о выплате денежньD( средств явJIяются выводы специаписта комитета по
итогам экспертизы документов, укщанньD( в подразделах 2.6. и 2.7.
административного регламента.

3.5.2. Максимальный срок выполнения указанной административной
процедуры составJIяет 1 рабочий день.

3.5.3. Подготовленный специалистом комитета проект доч/мента,
являющиЙся результатом предоставления государственноЙ услуги,
согласовывается с курирующим заместителем председатеJIя комитета.

З.5.4. Максимшlъный срок выполнения указанной административной
процедуры составJIяет 1 рабочий день.

3.5.5. При согласовании проекта должностными лицами, перечисленными в
подразделе 3.5.3 административного регламента, он передается на подпись
председателю комитета.

3.5.б. Председатель комитета принимает решение о нz}значении выплаты или
об отказе в предоставлении выплаты.

3.5.1 . Максимальный срок выполнения указанной административной
процедуры составляет 2 рабочпх дня.

3.5.8. Критерием принятиrI решений явJIяется отсутствие (на.гlичие)
оснований для отк€ва в предоставлении государственной усJIуги.
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3.5.9. Результатом исполнения административной процедуры явJIяется

подготоВленное решение, явJtяющееся основанием для выппаты усыновителю
денежньD( средств на содержание усыновленного ребенка.

3.5.10. Фиксацией результата выполнения административной процедуры

явJIяется внесение результата предоставлениrt государственной услуги в журнал

регистрации решений на выплату денежньtх средств на содержание

усыновленного ребенка.

3.б. Выдача (направление) заявителю уведомленпя об ОТКа3е В

предоставJIении государственной услуги
3.б.1. Основанием дJIя начz}ла административноЙ процедуры по ВыДаЧе

(направлению) заявителю уведомления об отказе в выплате денежньгх средстВ на
содержание усыновленного ребенка явJIяется подписание председателеМ кОмИТеТа

уведомления об отказе в предоставлении государственной усJryги.
З.6.2. При отк€ве в предоставлении государственноЙ услуги заявитеjIю

направляется уведомление об отказе в предоставлении государственной УСлУГи с

указанием причин отказа, укЕванных в подр€вделе 2.9. администратиВнОгО

регламента.
3.6.З. Максимшlьный срок выполнения указанной административноЙ

процедуры составJIяет три рабочих дня со дня принятия решения о
предоставлении государственной услуги или об отказе в предоставлении
государственной услуги.

3.6.4. Критерием принятия решения явJIяется зарегистриров€lнное

уведомление об откЕIзе в предоставлении государственной усJryги.
3.б.5. Результатом данной административной процедуры явJIяется вьцача

(направление) заявителю уведомления об отказе в предоставлении
государственной услуги с указанием приtIин отк€ц}а, ук€ванных в подразделе 2.9.
административного регламента.

З.6.6. Способом фиксации результата выполнения административной
процедуры является запись о дате направления решения в Журнапе.

3.7. Выплата денежных средств на содержание усыновленного ребенка
З.7.|.Основанием дIя начала административной процеryры по выплате

денежных средств на содержание усыновленного ребенка явJIяется ншIиtIие
подписанного председателем комитета решения о выплате денежных средств.

3.7.2. Специалист комитета вносит в Журнал запись о дате принятия решениrI
о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги и дате
начала выIIJIаты денежных средств.

З,7,З. Специа.гlист комитета ежемесячно готовит выплатные документы на
выплату денежных средств за отчетный месяц, которые направляет в кредитное

)чреждение, в котором открыт счет на имя з€lявитеJIя.
Выплата денежньIх средств на содержание усыновJIенного ребенка

осуществJIяется путем перечисления денежных средств на расчетный счет
заявитеJuI, открытый в кредитной организации, ежемесяЕIно не позднее 15-го
числа след/ющего месяца. Выплата денежньIх средств производится со дЕя
подачи заявления о назначении укЕлзанной выплаты.



|7
З.7.4. ,Щенежные средства на содержание усыновленного ребенка

перечисJIяются на расчетный счет зЕUIвитеJIя, открытый в rсредитной организации.
3.7 .5. Критерием принятия решений является наличие решения о выплате

денежных средств.
З.7.6. Результатом данной административной процедуры явJIяется

осуществление выплаты денежньIх средств на содержание усыновленного
ребенка.

3.7 .7 . Фиксацией результата выполнения административноЙ процед/ры
явJIяется поступление денежных средств на расчетный счет заявитеJIя в кредитном

rIреждении не позднее 15-го числа следующего месяца.

3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления государственной услуги документах

3.8.1. Основанием дJIя начала выполнения административной процедуры
явJIяется обращение заявитеJIя, полrIившего оформленный в установленном
порядке результат предоставления государственной усJIуги, об исправлении
допущенных опечаток и ошибок в выданньD( в результате предоставления
государственной услуги документах в комитет.

З.8.2. Решение об исправлении догryщенньгх опечаток и ошибок в вьцанньIх в

результате предоставления государственной услуги докуN[ентЕrх принимается в
спучае, если в ук€ванных документах выявлены несоответствия прилагаемой к
заявлению документации, а также использованным при подготовке результата
государственной услуги нормативным докуIчIентам.

3.8.3. Критерием принятия решения явJIяется нЕrличие догtуIценньD( опечаток
и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги
документе.

3.8.4. Результатом административной процедуры является исправление
догryщенных доJDкностным лицом комитета опечаток и (или) ошибок в выданных
в результате предоставления государственной услуги документах либо
направление в ад)ес з€lявитеJIя ответа с информацией об отсутствии опечаток и
ошибок в выданном в результате предоставления услуги документе.

З.8.5. Способ фиксаIдии результата выполнения административной
процедуры - регистрация в журнапе.

3.8.б. Срок вьцачи результата не должен превышать 10 кагlендарньD( дней с
даты регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в
выданньтх в результате предоставлениrI государственной услуги доч/ментах.

IV. ФОРМЫ КОНТРОJlЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГJЬМЕНТА

4.1.Порядок осуществленпя текущего контроля за соблюдением п
исполнением ответственными должностными лицами положений регламента
п иных норматпвных правовых актов, устанавлпвающих требования к
предоставJIению государственной услуги, а так2ке принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий,
определенных административными процедурами по предоставпению
государственной усJryги (даllее текущий контроль), и приЕятием решений
осуществJIяется председателем комитета и должностными лицами,
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ответственными за организацию работы по предоставлению государственной

услуги.
Текущий контроль осуществJшется путем проведения проверок сОблЮДеНиЯ

и исполнения специ€lJIистами положений адIrлинистративного реглаМеНТа, ИНЬD(

нормативных правовых актов.

4.2.Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставJIения государственной услуги, в том
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления
государственной ус"пуги

Проверки явJIяются плановыми (осуществJIяются на основании годовых
планов) и внеплановыми. Г[пановые проверки проводятся ежегодно по итогам
финансового года. Пр" проведении проверки рассматриваются воцросы,
связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки),
или отдельные вопросы (тематические проверки). Внеплановая проверка
проводится по конкретному обращению заявителя государственной усJryги.

Результаты проверки оформляются в виде справки (акта), в которой
отмечаются выявленные недостатки и предложениrI по их устранению.

По результатам проведенных проверок в сJцлае вьшвления нарушений прав
зzlявителей осучествляется цривлечение виновных лиц к дисциплинарной или
иной ответственности согласно законодательству Российской Федерации и
Курской области.

4.3. Ответственность доля(ностных лиц органа исполнительной власти
Курской области, предоставляющего государственную услуцl зд решения и

деЙствия (безлействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе
предоставления государственной услуги

,Щолжностные лица, ответственные за решения и действия (бездействие),
принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственноЙ услуги,
несут административЕIуIо и (или) дисциплинарную ответственность в порядке,
предусмотренном законодательством Российской Федерации и Курской области.

Персоналlьн€ш ответственность специапистов, уIаствующих в
предоставлении государственной услуги за несоблюдение порядка осуществления
административньD( процедур (действий) в ходе предоставления государственной
услуги, закреIIJIяется в их должностньIх регламент€lх.

4.4.Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со
стороны граяцан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением государственной усlryги со стороны грЕDкдан,
их объединениЙ и организациЙ явJIяется самостоятельной формой контроJIя и
осуществJIяется гryтем направления обращений в комитет, а также гryтем
обжалования действий (бездействия) и решений, осуществJIяемьrх (принятьгх) в
ходе предоставления государственной услуги, в установленном
законодательством Российской Федерации порядке.

Граждане, их объединения и организации вправе осуществJIять контроль за
предоставлением государственной усJryги, путем полrIения информации о ходе
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предоставлениЯ государственной усJryги, в том числе о срок€lх завершения

административных процедур.

Y.,Щосулебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем решений
и действий (безлействия) органа, предоставJIяющего госУДаРСТВеННУЮ УШУЦ,
должноСтногО лица органа, предоставляющего государственнУю услуry, либо

государственного с.пужа щего, многофункционального центра, работпи ка
многофункционального центра, а TaIOKe органпзаЦийl предусмотренных

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона (лалее - прпвлекаеМЫе
органпзации), или их работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение И

(или) действие (бездействие) органа, предоставляющего государственную

услуц, и (или) его должностных лиц либо государственных граilцанских
служащих Курской области, многофункцпонального центра, работника
многофункционального центра, а TaIOKe привлекаемых органпзаций или их

работников (далее - жалоба)
Заявитель имеет право подать жалобу на решение и (или) действие

(бездействие) комитета и (или) его должностньD( лиц, государственных
tражданских сJIужащих Курской области, при предоставлении государственной

услуги.
Заявитель имеет право нЕшравить жалобу в том числе посредством

федеральной юсударственной информационной системы <<Единый поргtлл
юсударственньD( и муниципальных усJtуг (функций)> https://www.gosuslugi.ru.

5.2. Органы исполнительной власти Курской области,
многофункциональные центры, либо соответствующий орган
государственной власти (орган местного самоуправления) публично-
правового образования, являющийся учредителем многофункционального
центра, а Talol(e привлекаемые организации п уполномоченные на
рассмотрение жалобы должностные лица, которым моя(ет быть направлена
жалоба

Жапоба может быть направлена в:

Администрацию Курской области;
комитет.

Жалобы рассматривЕlют :

в Администрации Курской области - заместитель Губернатора Курской
области, в ведении которого находится комитет, предоставляющий
государственную услуry;

в комитете - председатель комитета соци€rльного обеспечения, материнства и
детства Курской области, его заместители, уполномоченные на рассмотрение
жалоб должностные лица.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала

ц
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Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрениjI жапобы
осуществляется посредством размещения информации на стендах в местах
предоставления государственных услуг, на официальном сайте комитета И На

Едином порт€rпе.
Змвитель вправе полrIать информацию и документы, необходиМые ДЛЯ

обоснова ния и рассмотрения жшlобы.
Консультирование зЕшвителей о порядке обжа.гlования решений п действий

(бездействия) органа исполнительной власти, должностных лиц органа
исполнительной власти осуществJIяется в том числе по телефону, электронной
почте, при лиtIном приеме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействпя)
органа псполнительной власти, предоставляющего государственную ушуц,
а Tal(2|(e его должностных лиц

Порядок досудебного (внесудебного) обжапования решений и действий
(бездействия) комитета, предоставJIяющего государственную услуц, а также его
должностных лиц, реryлируется :

Федера.гlьным законом от 27 .07 .2010 г. }lb 210-ФЗ (Об организации
предоставления государственньIх и муниципальньIх услуг) ;

постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 г. Ns
840 кО порядке подачи и рассмотрения жагlоб на решения и действия
(бездействие) федеральных органов исполнительной власти и kж должностных
лиц, федерагlьньгх государственных сJryжащих, должностньIх лиц
государственньIх внебюджетных фондов Российской Федерации,
государственньIх корпораций, наделенных в соответствии с федершьными
законЕlми полномочиями по предоставлению государственньD( усJryг в

установленной сфере деятельности, и их должностньD( лиц, организаций,
предусмотренньD( частью 1.1 статьи 16 Федерального закона <<Об организации
предоставления государственных и муницип€шьных услуг)) ) и их работников, а
также многофункцион€rльных центров предоставления государственньгх и
муницип€лльных усJrуг и их работников>;

постановлением Администрzщии Курской области от 19.12.20112 г. Ng 1100-па
<Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жшtоб на
решения и действия (бездействие) органов исполнительной власти Курской
области и их должностньIх лиц, государственных грzDкданских сJryжащих органов
исполнительноЙ власти КурскоЙ области, а также на решения и деЙствия
(бездействие) многофункционального центра, работников многофункционапьного
центрa)).

ИнформациrI, изложеннаrI в данном разделе, ршмещена на Едином портапе
по адресу : https ://www. gosuslugi.ru.
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ПРИЛо)I(EНИЕ Ns 1

к административному регламенту комитета
социального обеспечения, материнства и детства
Курской области по предоставлению
государственной усJryги <<Выплата усыновитеJIю
денежньtх средств на содержание усыновленного
ребенка>>, утвержденному прикЕtзом комитета
социального обеспечения, материнства и детства
Курской области от 22.07.202L ЛЬ 292

В комитет социЕlпьного обеспеченияо
материнства и детства Курской области

(Фамлшlия, имя, отчество (при наличии) змвлпеля(ей)

Прожившощего(их):

ЗАЯВJIЕНИЕ

Прошу назначить к выплате денежные средства на содержание
усыновленного ребенка

(Фаrrлитtия, имя, отчество (гtри наrrичш,I)

Правильность сообщаемых сведений подтверждаю. Обязуюсь своевременно
извещать комитет соци€lльного обеспечения, материнства и детства Курской
области и орган опеки и попечительства о наступлении обстоятельств, влекущих
прецращение выплаты пособия.

Предупрежден(а) об ответственности за предоставление недостоверньD(
(поддельных) документов, при возникновении переплаты по моей вине обязуюсь
ее возместить.

На обработку предоставленньгх персон€rльньIх данных путем их сбора,
систематизации, накопления, хранения, )лочнения (обновления, изменения),
использования с целью определения права на назначение пособия на
усыновленного ребенка и его выплату, в порядке, установленном закончlми
Курской области и нормативными правовыми актами Администрации Курской
области, согласен (на)

Ns
г/п

Фамилия, имя, отчество (при наличии) члена семьи, степень
родства с несовершеннолетним ребенком * Роспись

1

2

з
*согласие на обработку персонtшьньD( данньD( несовершеннолетних детей дают их законные

предстtlвители

Срок, в течение которого действует согласие на обработку предоставленньD(
персон€lльных данных - со дЕя подачи настоящего зЕlявления до дня окончания

тел
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выплаты денежных средств на усыновленного ребенка или отзыва согласия в
письменной форме.

.Щаю согласие на то, что денежные средства на содержание нашего ребенка
пол1"lил(а) мой (моя) супруг(а)

(лата1 (полпись)

(линия отреза)
Заявление и документы дJuI н€лзначения к выплате денежньD( средств на

содержание усыновJIенного
(Фамшlия, имя, отчество (при наличшr) змвкгеля(ей)

принято
(лолжность и фаrrлилия, имя, отчество (при на.тIичшr) должностного лича)

и зарегистрировано за Ns
(дата регистраIцп{) (регистраIшонlшй номер)

(подrпrсь должностного лича)


