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АдминистрАция курской овлАсти

Комитет социального обеспечения,
материнства и детства Курской области

прикАз

о,д,//J//хпШ
г. Курск

Об утверждении административного регламента предоставления
органами местного самоуправления Курской области государственной

услуги при осуществлениш переданного полномочия в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской области

<<Выдача предварительного разрешения органа опеки и
попеч ительства на отчуждение и мущества, п ринадлежащего

несовершеннолетним>

В соответствии с Федера.гrьным законом Российской Федерации
от 27.07.2010 Ng 210-ФЗ (Об организации предоставлениrI
государственньIх и муницип€lльных услуг), постановлением
Администрации Курской области от 29.09.20l| Ns 473-па <О разработке и
утверждении административных регламентов исполнениrI
государственньIх функций и административнъtх регламентов
предоставления государственных услуг>) tIРИКАЗЫВАЮ :

1. Утвердить административный регламент предоставления
органами местного самоуправления Курской области государственной
услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности
органов опеки и попечительства в Курской области <Выдача
предварительного рщрешения органа опеки и попечительства на
отчуждение имущества, принадлежащего несовершеннолетним>)
(прилагается).

2. Признать утратившими сиJIу:
прикЕлз комитета соци€rпьного обеспечения, материнства и детства

Курской области от 28.10.2019 Ns 5l7 (Об утверждении
административного регламента по предоставлению органами местного
самоуправления Курской области государственной усJryги по переданному
полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства в
Курской области <Выдача предварительного ра}решения органа опеки и
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попечительства на отчуждение имущества, принадIежащего

несовершеннолетним)) в новой редакции>;
прик€lз комитета социального обеспечения, материнства и детства

Курской области от 20.о7.2020 NЬ 280 ((о внесении изменений

в административный регламент по предоставлению органами местного

самоуправления Курской области государственной услуги по переданному

полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области <<выдача предварительного рlврешения органа опеки и
попечительства на отчуждение имущества, принадлежащего
несовершеннолетним).

3. Управлению организации деятельности по опеке и попечительствУ
(Т.Н. .Щроженко) обеспечить р€вмещение (огryбликование) настоящего
прик€ва на <Официагrьном интернет_портале правовой информации)
(.www.pravo.gov.ru), но официшlьном сайте Администрации
Курской области в сроки, установленные постановлением Губернатора
Курской области от 16.04.2009 Ns 111 (О порядке огryбликования и
вступления в силу нормативных правовых актов органов исполнительной
власти Курской области>>, в реестре государственньIх и муниципЕlльных

услуг (функций) Курской области в сроки, установленные постановлением
Администрации Курской области от 04.08.2015 М 488-па (О реестре
государственньIх и муницип€лльных усJryг (функциИ) Курской областп>.

4. Административный регламент предоставления органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги при
осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности органов
опеки и попечительства в Курской области <<Выдача предварительного
ра:}решения органа опеки и попечительства на от,чуждение имущества,
принадIежащего несовершеннолетним) довести до сведения

руководителей органов местного сaмоуправления муниципапьньrх районов
(городских округов) Курской области, уполномоченных в сфере опеки и
попечительства.

5. РуководитеJIям органов местного самоуправления муниципальных
районов (городских округов) Курской области, уполномоченных в сфере
опеки и попечительства, обеспечить организацию предоставления
государственной услуги в соответствии с настоящим прика:}ом.

6. Контроль за исполнением настоящего прикща возложить на
заместителя председатеJIя комитета соци€tльного обеспечения, материнства
и детства Курской области Н.А. Полякову.

И.о. председатеJIя комитета Р.Э. Шевченко



утвЕржшн
прик€вом комитета социального обеспечения,

материнства и детства Курской области
от 20.07.202L г. Ns 284

А.Щ{ИНИСТРАТИВНЬЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставленпя органами местного самоуправления Курской области

государственной услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере

деятельности органов опеки и попечительства в Курской облаСти <<ВЫДаЧа

предварительного разрешения органа опеки и попечительства на
отчулцение имущества, принадлежащего несовершеннолетним>

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет реryлирования админпстративного регламента
Настоящий административный регламент предоставления органами местного

самоуправления Курской области государственной услуги при осуществлении
переданного полномочиf, в сфере деятельности органов опеки и попечительства в
Курской области <<Выдача предварительного ра:}решения органа опеки и
попечительства на отчуждение имущества, принадлежащего
несовершеннолетним>) (дапее по тексту административный регламент,
государственнzш услуга) опредеJIrяет сроки и последовательность действий
(административных процедур) при предоставлении государственной услуги,
порядок обращения в орган опеки и попечительства.

1.2. Круг заявителей
Заявителями государственной услуги в интересЕж несовершеннолетних

являются их родители, усыновители, опекуны (попечители), несовершеннолетние,
достигшие возраста 14 лет, либо их уполномоченные представители.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставленпи
государственной услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам
предоставления государственной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления государственной
услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе на
официальном сайте органа исполнительной власти Курской области,
являющегося разработчиком регламента, или на официальном сайте
Администрации Курской области в сети <<Интерпео>, в федеральной
государственной информационной спстеме <<Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)> (далее Единый
портал)

Информирование заявителей по вопросам предоставлениrI государственной

услуги, в том числе о ходе предоставления государственной усJrуги, проводится
rryтем устного информирования, письменного информирования (в том числе в
электронной форме).

Информирование заявителей организуется следующим образом:
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индивиду€шьное информирование (устное, письменное);
гryбличное информирование (средства массовой информации, сеть

<<Интернет>).

индивидуальное устное информирование осуществляется специалист€lми

органов опеки и попечительства при обращении заявителей за инфоРмацией

лично (в том числе по телефону).
График работы органов опеки и попечительства, график личного приеМа

заявителей размещается в информационно-телекоммуникационноЙ СеТИ

<<Интернет>> на официагlьном сайте Администрации муниципzшьного района
(городского округа), Администрации Курской области и на информационном
стенде.

Специагlисты принимают все необходимые меры для предоставления
за,IвитеJIю полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе
с привлечением иных компетентных специалистов.

Ответ на устное обращение с согласиrt з€uIвителя предоставляется в устной
форме в ходе личного приема. В остальных слrlаrtх, в установленный законом
срок, предоставляется письменный ответ по существу поставленных в устном
обращении вопросах.

Время индивиду€lльного устного информирования (в том числе по телефоIry)
зaUIвителя не может превышать 10 минут.

Огвет на телефонный звонок содержит информацию о наименовании органа,
в который позвонил з€uIвитель, фамилию, имя, отчество (последнее при
ншlичии) и должность специалиста, принявшего телефонный звонок. При
невозможности принявшег0 звонок специалиста самостоятельно ответить на
поставпенные вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на
другOе должностное лицо или обратившемуся гражданину сообщается номер
телефона, по которому он может поJryчить необходиIчtуIо информацию.

Во время ра:}ювора специалисты четко произносят слова, избегают
(параплельных р{вюворов)) с окружающими людьми и не прерыв€tют р€lзгOвор, в
том числе по причине поступления звонка на другой аппар€хт.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты
соблюдают правила слryжебной этики.

Письменное, индивиду€rпьное информирование осуществляется в
письменной форме за подписью главы муниципального района (городского
округа). ПисьменныЙ ответ предоставляется в простоЙ, четкоЙ и понятноЙ форме
и содержит ответы на поставленные вопросы, а также фамилию, имя, отчество
(при на.гlичии) и номер телефона исполнитеJIя и должность, фамилию и инициалы
лица, подписавшего ответ.

Письменный ответ по существу поставленньIх в письменном заявлении
вопросов направJIяется з€швителю в течение 30 календарньж дней со дня
регистрации з€UIвления в органе опеки и попечительства.

Огвет на обращение направляется в форме электронного документа по
адресу электронной почты, yкuвaнHolvry в обращении, поступившем в орган опеки
и попечительства в форме электронного докуIчIента, и в письменной форме по
почтовому адресу, ук€ванному в обращении, поступившем в орган опеки и
попечительства в письменной форме. Кроме того, на поступившее в орган опеки и
попечительства обращение, содержащее предложение, з€lявление или жшlобу,
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которые затрагивают интересы неопределенного круга Лицл в частности на

обращение, в котором обжатlуется судебное решение, вынесенное в отношении
неопределенного круга Лицl ответ, в том числе с р€lзъяснением порядка

обжагlования судебного решения, ра:}мещается с соблюдением требований ЧаСТu 2

статьи б Федератlьного закона от 02 мая 200б года }lb 59-ФЗ (О поРЯДке

рассмотрения обращений гражлан Российской Федерации>) на официапьном саЙте

Ддминистрации муниципального района (горолского округа) Курской области В

информационно-телекоммуникационной сети кИнтернет>.

,Щолжностное лицо не вправе осуществлять консультирование заявителеЙ,
выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и услоВиях
оказания государственной услуги и влияющее прямо или косвенно на
индивидуальные решения змвителей.

Публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания
осуществJIяется органом опеки и попечительства гrутем размещения информации
на информационном стенде в занимаемьIх ими помещениях, а также с
использованием информационно-телекоммуникационньtх технологий, в том
числе посредством р€вмещения на официшlьных сайто< в информационно
телекоммуникационной сети <<Интернет>>.

На Едином порт€rле можно полrIить информацию:
- о круге змвителей;
- о сроке цредоставления государственной услуги;
- о результате предоставления государственной услуги, порядке вьцачи

результата государственной усJryги;
- об исчерпывающем перечне оснований для приостановления

предоставления государственной услуги или отка:}е в предоставлении
государственной услуги;

- о праве за'IвитеJIя на досудебное (внесудебное) обжагlование действий
(бездействия) и решений, принятьIх (осуществJIяемьtх) в ходе предоставления
государственной услуги;

- о формах заявлений (уведомлений, сообщений), используемьIх при
предоставлении государственной услуги.

ИнформацЕя о государственной услуге предоставJIяется бесплатно.
t.3.2. Порядок, форма, место размещения п способы получения

справочной пнформации, в том чиспе на стендах в местах предоставления
государственной услуги и ушуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления государственной услуги, п в
многофункциональном центре предоставления государственных и
муницппальных услуг

На информационных стендах в помещении, предншначенном дJIя
предоставлениrI государственной услуги, размещается следующая информация:

краткое описание порядка предоставления государственной услуги ;

извлечения из настоящего административного регламента с приложениями
(полная версиJI на официшlьном сайте Администрации в информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет>);

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса
официагlьных сайтов и электронной почты органов, в которых з€лrIвители моryт
поJryчить докуIvIенты, необходимые для предоставления государственной услуги;
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перечни документов, необходимые дJIя предоставления государственной

услуги, и требованvtь предъявляемые к этим документам;
порядок обжапов анwя решения, действи й пли бездействия должностньIх лиц,

предоставJUIющих государственFгуIо услуry;
основания для отказа в предоставлении государственной услуги;
основания для приостановления предоставления государственной услуги;
порядок информирования о ходе предоставления государственной услуги;
порядок поJцлениrI консультаций;
образцы оформления док)д,Iентов, необходимьтх дIя предоставлениrI

государственной услуги, и требования к ним.
Тексты материапов печатаются удобным для чтения шрифтом фазмером не

меньше 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются поJryжирным
шрифтом.

Справочная информация (местонахождение и графики работы органа,
предоставJIяющего государственную услуц, его структурных подра:}делений,
предоставJIяющих государственFIуIо услуц, государственньIх и муниципальньIх
органов и организаций, обращение в которые необходимо дJIя поJцления
государственной усJryги; справочные телефоны структурных подра:]делений
органа, предоставJuIющего государственную услуц, организаций, 1"rаствующих в
предоставлении государственной усJryги, в том числе номер телефона-
автоинформатора; адреса официального сайта, а также электронной почты и (или)

формы обратной связи органа исполнительной власти Курской области,
предоставJIяющего государственFIуIо услуц, в сети <<Интернет>) размещена на
официальном сайте Администрации Курской области htPs://adm.rkursk.ru/, на
официальном сайте Администрации муницип€lльного района (городского округа),
в регионzrпьной информационной системе <<Реестр государственньtх и
муницип€lльных усJryг (функций) Курской области> (дагlее - региональный реестр)
и на Едином порт€rле.

II. СТАIЦАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСJIУТИ

2.1. Наименование государственной услуги
Выдача предварительного разрешения органа опеки и попечительства на

отчуждение имущества, принадJIежащего несовершеннолетним.

2.2. Напменован ие органа, предоставля ющего государственную услугу
ГосударственнаrI услуга предоставляется администрацией соответствующего

муниципaльного района (городского округа) по месту жительства
несовершеннолетнего.

Государственную ycJryry предоставJIяет отдел, уполномоченный в сфере
опеки и попечительства администрации соответствующего муниципапьного
района (городского округФ (даrrее по тексту - орган опеки и попечительства).

В предоставлении государственной услуги участвуют:
филиагl Федера.гrьного государственного бюджетного rIреждения

<Федеральная кадастровая палата Федералlьной службы государственной

регистрации, кадастра и картограф""о по Курской области (далее - филиагl ФГБУ
кФКП Росреестро> по Курской области) в части предоставления докр[ента,
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подтверждающего право собственности несовершеннолетнего на имущество,
права на которые зарегистрированы в Едином государственном реестре
недвижимости, в отношении которого 3€lявители просят предварительное

разрешение органа опеки и попечительства на его от,чуждение;
органы записи актов гражданского состояния в части предоставления

сведений из Единого государственного реестра записей актов гражданского
состояния.

2.3. Описание результата предоставления государственной услуги
Результатом предоставлениrI государственной услуги явJIяется :

выдача (направление) заявителю копии распоряжения (постановления)
главы муницип€шьного района (городского округа) о выдаче предварительного
разрешения органа опеки и попечительства на отчуждение имущества
несовершеннолетнего;

выдача (направление) зЕIявителю уведомления, подписанного главой
муниципального района (городского округа) с указанием мотивированного отказа
в предоставлении государственной услуги.

2.4. Срок предоставления государственной ус.пуги, в том чис.пе с учетом
необходимости обращения в организацппl участвующпе в предоставлении

государственной услуги, срок приостановления предоставJIения
государственной услуги в случае, если возможность приостановления
предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи
(направления) документов, являющихся результатом предоставJIения
государственной услуги

Срок предоставлениrI государственной услуги, вкJIюч€lя срок выдачи
результата предоставления государственной услуги, составляет 18 дней со дня
приема зЕшвления.

Приостановление предоставления государственной услуги
законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.5. IIормативные правовые акты, регулпрующие предоставление
государственной услуги

Перечень нормативньtх правовьIх актов, реryлирующих предоставление
государственной услуги (с указанием их реквизитов и источников офици€lльного
огryбликования), раj}мещен на официапьном сайте Администрации Курской
области htфs://adm.rkцrsk.rrr/ в сети <<Интернет>>, в соответствующем разделе
регионЕrльного реестра, а также на Едином порт€ше.

2.б. Исчерпывающпй перечень документов, необходимых в соответствии
с нормативными правовыми актами для предоставления государственной
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления государственной услуги, подлежащих представлению
заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной
форме, порядок их представления

2.6.|. Дя предоставления государственной услуги необходимы следующие
документы:
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заявление родителей, усыновителей, опекунов (попечителей) о вьцаче

раj}решения на отчуждение имущества несовершеннолетнего, либо их

уполномоченные представители по форме согласно приложению ЛЬ 1 к
административному регламенту ;

з€UIвление несовершеннолетнего, достигшего возраста |4 лет, о выдаче
предварительного ра:}решения органа опеки и попечительства на отчуждение
имуществq принадIежащего несовершеннолетнему, либо его уполномоченный
представитель;

письменное согласие несовершеннолетнего, достигшего возраста 10 лет, о
выдаче предварительного разрешения органа опеки и попечительства на
отчуждение имущества, принадлежащего несовершеннолетнему, по форме
согласно приложению Ns 4 к административному регламенту;

письменное согласие родителей, усыновителей, попечителей
несовершеннолетнего, достиппего возраста 14 лет, на отчуждение имуществq
принадлежащего несовершеннолетнему, по форме согласно приложению Ns 3 к
административному регламенту;

копия документq удостоверяющего лиtIность з€швитеJIя (паспорт или другой
документl удостоверяющий личность, в соответствии с законодательством

Российской Федерации);
копия свидетельства о рождении несовершеннолетнего, выданного

компетентными органами иностранного государства, и его нотариально
удостоверенный перевод на русский язык;

правоустанавливающие документы на отчуждаемое имущество
несовершеннолетнего;

документы, подтверждiлющие право собственности несовершеннолетнего на
имущество, в отношении которого з€lявители просят предварительное разрешение
органа опеки и попечительства на совершение с ним сделок, права на которые не
зарегистрцрованы в Едином государственном реестре недвижимости;

копии докр[ентов, удостоверяющих личность и полномочиrI

уполномоченного представителя, в сл)чае представления документов
уполномоченным представителем.

При предоставлении заrIвителем копий докр[ентов при себе необходимо
ИМеТЬ ИХ ОРИГИНаЛЫ, еСЛИ КОПИИ НОТаРИ€ШЬНО Не ЗаВеРеНЫ, VIIИ КОПИИ ДОКУI\dеНТОВ,
надлежащим образом заверенные органом (организацией), выдавшей подлинные
экземпляры дощrментов. Оригинаrrы документов после их сверки возвращаются
зЕUIвитеJIю.

2.6.2. В сJгrIае, если подано з€lявJIение об отчуждении имущества
несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет, кроме документов,
установленньIх подршделом 2.6.1, обязательными к предоставлению явJIяются
также:

з€rявление несовершеннолетнего о выдаче предварительного ра:}решения об
отчуждении принадлежащего ему имуществq либо его уполномоченный
представитель по форме согласно приложению М 2 к административному
регламенту;

документ, удостоверяющий личность несовершеннолетнего (копия паспорта
или копия другого дочл\dента, удостоверяющего личность, в соответствии с
законодательством Российской Федерации).
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2.6.3. В сJrrIае, если подано заявпение о выдаче предварительного

ршрешения на отчуждение принадлежащего несовершеннолетнему недвижимого
имуществq кроме документов, установленных подразделом 2.6.L, обязательным к
предоставлению явJIяются также :

документы, подтверждающие выгоду несовершеннолетнего, если
отчуждение принадJIежащего ему недвижимого имущества осуществJIяется по
договорам ренты или мены (техническая документация на отчуждаемое и на
приобретаемое недвижимое имущество; предварительный договор ренты или
договор мены; правоустанавливЕлющие докр[енты на недвижимое имущество
другой стороны по договору);

документы, подтверждающие наличие другой жилой площади, в которой
булет проживать несовершеннолетний, а также техни.Iеская документация на
отчуждаемое жилое помещение и документы, подтверждающие его кадастровую
стоимость на момент обращения за предоставJIением муниципальной услуги, если
испрашивается раi}решение на отчуждение принадJIежащею
несовершеннолетнему жилого дома, квартиры, части жилого дома или квартиры
при перемене места жительства несовершеннолетнего;

ДОКУIчIеНТЫ, ПОДТВеРЖДаЮЩИе, ЧТО ОТЧУЖДеНИе ЖИЛОГО ДОМа, КВаРТИРЫ, ЧаСТИ
жилого дома или квартиры, принадлежащих несовершеннолетнему, производится
в связи с переменой места жительства несовершеннолетнего;

дочiменты, подтверждЕlющие, что отчуждение имущества
несовершеннолетнего производится в связи с принудительным обращением
взыскания по основаниям и в порядке, которые установлены федерапьным
законом, в том числе при обращении взыскания на предмет з€tлога;

документы, подтверждающие обоснованность в отчуждении недвижимого
имущества несовершеннолетнего, в сJtуч€rях крайней необходимости для
несовершеннолетнего в его интересах (необходимость оплаты дорогостоящего
лечения и другое);

дочiменты, подтверждающие отказ от приобретения доли в праве
собственности на недвижимое имущество или согласие других родственников на
отчуждение недвижимого имущества несовершеннолетнего, если оно н€lходится в
общей собственности.

2.6.4. В сJцлае, если подано заявление о выдаче предварительного

разрешения органа опеки и попечительства на от,чуждение принадлежащего
несовершеннолетнему транспортного средства, цроме документов, установленнъD(
подра:}делом 2.6. 1, обязательными к предоставлению явJIяются также:

технический паспорт (технический тагlон) и свидетельство о регистрации
отчуждаемого транспортного средства;

документ, подтверждающий рыночную стоимость транспортного средства;
докуIr,Iент в обоснование необходимости отчуждениrI транспортного средства

несовершеннолетнего в его интересах (необходимость оплаты дорогостоящего
лечения и другое).

2.6.5. В сJIучае, если подано з€tявление о выдаче предварительного
р€врешения органа опеки и попечительства на расходование доходов,
принадлежащих несовершеннолетнему, за искJIючением причитающихся ребенку
алиментов, пенсий и пособий, кроме докр[ентов, установленньIх подра:}делом
2.6.L, обязательными к предоставлению явJuIются также:
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докуIчIент, подтверждающий доходы несовершеннолетнего;

документ в обоснование необходимости отчуждения денежньж средстВ
несовершеннолетнего в его интересах (необходимость оплаты дорогостоящего
лечения и другое);

докр[ент, подтверждающий натlичие счета на имя несовершеннопетнего,
открытого в кредитной организЕлIдии, если з€л"явлено об отчуждении денежных
средств на счет€ж в кредитных организациях.

При направлении докуIчIентов почтой прилагаемые копии докуN{ентов
змвитель обязан нотариапьно заверить, кроме копий доIqFментов, надлежащим
образом заверенньж органом (организацией), выдавшей подлинные экземпjIяры

документов.
При представлении документов заявителем в письменной форме

подтверждается согласие на обработку предоставленных персональных данных
путем их сбора, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления,
изменения), использования с целью выдачи предварительного рЕврешения органа
ОПеКИ И ПОПеЧИТеЛЬСТВа На ОТЧУЖДеНИе ИIчDЛЦеСТВа, ПРИНаДЛеЖаЩеГО
несовершеннолетним.

2.7 . Иечерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с нормативными правовыми актами для предоставления государственной
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов,
органов местного самоуправленпя и иных органов, участвующих в
предоставJIении государственной услуги, и которые заявитель вправе
представить, а TaIoKe способы их получения заявителямп, в том чиспе в
электронной форме, порядок пх представления

.Щля предоставления государственной услуги заrIвителю органами опеки и
попечительства в рамк€lх межведомственного информационного взаимодействия
запрашиваются следующие документы :

1) докупленты, подтверждЕlющие право собственности несовершеннолетнего
на имущество, права на которые зарегистрированы в Едином государственном
реестре недвижимости, в отношении которого з€lявители просят предварительное
разрешение органа опеки и попечительства на его отчуждение;

2) сведения о государственной регистрации рождения, содержащиеся в
Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния, и
сведения о внесении исправлений или изменений в записи актов о рождении,
содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов гражданского
состояния.

Непредставление заявителем указанных документов не явJIяется основанием
дJIя откil}а заявитеJIю в предоставлении услуги.

Непредставление (несвоевременное представление) органом или
организацией по межведомственному запросу докуIdентов и информации,
которые находятся в распоряжении соответствующих органов либо организаций,
предоставляющих государственные услуги, не может явJIяться основанием для
отка:}а в предоставлении заявителю государственной услуги.

2.8. Указанпе на запрет требовать от заявитепя
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Органы опеки и попечительства не вправе требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления ДейСтвИй,

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, реryлируюIцими отношения, возникающие В сВяЗИ С

предоставлением государственной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Курской области и муницип€шьными правовыми актапdи

Курской области находятся в распоряжении орг€lнов, предоставляющих
государственную услуц, иных государственных органов, орг€lнов местного
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органаМ
местного самоуправления организаций, rIаствующих в предоставлении
государственных или муницип€lльных услуг, за искJIючением докуN[ентов,

ук€ванньгх в части б статьи 7 Федералlьного закона от 27.07.2010 г. Ns 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и lчtуt{иципальных услуг) (дагlее -
Федерагlьный закон). Заявитель вправе представить указанные докуIчIенты и
информацию в органы, предоставляющие государственные услуги по
собственной инициативе;

осуществления действий, в том числе согласованийо необходимьD( дJIя
поJгуIIения государственных усJrуг и связ€лнньD( с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за
искJIючением поJцлениrI усJryг и получения документов и информации,
предоставJIяемьIх в результате предоставления таких услуг, вкJIюченньIх в
перечни, указанные в части l статьи 9 Федерагrьного закона;

представления докр{ентов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность koTopbD( не указывапись при первоначапьном oTka:te в приеме
документов, необходимьD( дJIя предоставления государственноЙ услуги, либо в
предоставлении государственной услуги, за искJIючением сJIyIаев,
предусмотренньгх гryнктом 4 части 1 статьи 7 Федершьного закона:

а) изменение требований нормативньD( правовьD( актов, касающID(ся
предоставJIения государственной услуги, после первоначшlьной подачи з€uIвления
о предоставлении государственной услуги;

б) нагlичие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги и
доцл\{ентах, поданньD( заявителем после первоначального отказа в приеме
документов, необходимых дJIя предоставления государственноЙ услуги, либо в
предоставлении государственной усJryги и не вкJIюченньIх в представленный
ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после
первоначального откща в приеме документов, необходимых дJIя предоставления
государственной услуги, либо в предоставлении государственной усJIуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
органа, предоставJIяющего государственrгуIо услуц, муниципапьного сJryжащего,
при первоначальном отк€lзе в приеме доцд4ентов, необходимьгх дJIя
предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной
услуги, о чем в письменном виде за подписью руководитеJIя органа,
предоставляющего государственFгуIо услуц, уведомJIяется змвитель, а также
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приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходп мых для п редоставлен ия rосударственнОЙ УСЛУГИ
в сrгуlае если к змвлению, направленному в орган опеки и попечительства

по почте, приложены копии документов, ука:}анные в гryнкте 2.6 настоящего

административного регламента, не заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке, орган опеки и попечительства

возвращает обратившемуся лиIry в течение 5 кагlендарных дней с даты поJryчения

(регистрации) этих документов з€lявление и приложенные к нему копии

дочд{ентов.
Возврат заявления и приложенньIх к нему копиЙ докуN[ентов осущестВляеТСЯ

с указанием причины возврата способом, позвоJIяющим подтвердить факт и ДаТУ

возврата.

2.10. Исчерпывающий перечень основаниЙ для приостановJIения
предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении
государственной услуги

Отказ в предоставлении государственной услуги следует при наличии одного
из следующих обстоятельств:

1) если совершение сделок с имуществом несовершеннолетнего или
отчуждение жилого помещениrI, в котором проживает несовершеннолетний.- v'JIи

закJIючение кредитного договора займа не отвечает интересам подопечного;
2) представлены не все документы, изложенные в подре}деле 2.6.

административного регламента;
3) выявлена недостоверность сведений, содержащихся в представленных

документах.
Оснований для приостановления предоставления государственной услуги

действующим законодательством не предусмотрено.

2.1l. Перечень услуг, которые являются необходимымп и
обязательными для предоставления государственной услуги, в том числе
сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)
органпзациями, участвующими в предоставлении государственной услуги

Услryг, которые явJIяются необходимыми и обязательными, для
предоставления государственной услуги, не предусмотрено.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
или иной платы за предоставJIение государственной услуги

Взимания государственной пошлины или иной платы за предоставление
государственной услуги не предусмотрено.

В сrгуlае внесения изменений в выданный по результатам предоставления
государственноЙ услуги документ, направленныЙ на исправление ошибок,
доtryщенных по вине органа и (или) должностного лица плата с з€lявитеJIя не
взимается.
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2.!3. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставJIенпя государственной услуги, включая пнформацпю о методике

расчёта
усrryг, которые являются необходимыми и обязательными для

предоставления государственной услуги законодательством не предусмотрено.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о

предоставлении государственной услуги, ус.пугп, предоставляемой
организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, и при
получении резул ьтата предоставления таких услуг

время ожидания В очереди при подаче за.явлениrt о предоставлении
государСтвенной услуги, а также время ожидания в очереди при поJIfIении

результата предоставления государственной услуги до 15 минут.

2.15. Срок и порядок регпстрацип запроса заявителя о предоставлении
государственной услуги и успуги, предоставляемой организацией,

участвующей в предоставлении государственной услуги, в том числе в
электронной форме

2.15.|. При представлении заявления и докуIчIентов, необходимьж для
предоставления государственной услуги, заявителем лично в орган опеки и
попечительства, з€lявление регистрIФуется специалистом органа опеки и
попечительства в день представления заявления и документов, необходимьж дIя
предоставления государственной услуги в течение 15 минут.

2.|5.2. В сJгrIае направления з€lявления и документов, необходимых дJIя
предоставления государственной усJIуги по почте, заявление репIстрируется
специЕrлистом органа опеки и попечительства датой, соответствующей дате
поступления в орган опеки и попечительства, втечение 10 минут.

2.15.З. Возможность подачи запроса в электронной форме в настоящее время
не предусмотрена.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется
государственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о
предоставJIении государственной услугш, информационным стендам с
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для
предоставления калцой государственной успуги, размещению и оформлению
визуальной, текстовой и мультимедийной шнформации о порядке
предоставJIенпя такой успуги, в том числе к обеспечению доступности для
инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством
Российской Федерацпи о социальной защите инвалпдов

Здшrие, в котором расположен орган опеки и попечительства
муницип€lльного района (горолского округа), оборудуется отдельным входом дJIя
свободного доступа заявителей в помещение.

Путь от остановок общественного транспорта до мест предоставления
государственноЙ услуги оборудуется соответствующими информачионными
ука:}атеJUIми.
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территории, прилегающие к месторасположению органа опеки и

попечительства муниципчlльного раЙона (горолского округа), оборулуется

местами дJIя парковки автотранспортных средств. .Щосryп для заявителеЙ к

парковочным местам является бесплатным.
Входы в помещение органа опеки и попечительства IlгуниципшIьного района

(городского округа) оборудуется пандус€lми, расширенными проходап4и,

позвоJlяющими обеспечить беспрепятственный досцп для инВаЛИДОВ, ВКJIЮЧ€Ш

инваJIидов, использующих кресла-коJIяски.
Орган опеки и попечительства муниципаJIьного района (городского округа)

обеспечивает условия доступности дtя инвЕtлидов объектов и услуг в

соответствии с требовануýлми, установленными законодательными и иными
нормативными правовыми актаN{и, которые вкJIючают:

возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из ниХ;

содействие со стороны должностньIх лиц, при необходимости, инВалиДУ ПРИ

входе в объект и вьIходе из него;
оборулование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки

автотранспортных средств инвалидов;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед

входом на объектыо в том числе с использованием цресла-коJIяски и) при
необходимости, с помощью персонала объекта;

возможность с€lмостоятельного передвижения по объекry в целях доступа к
месту предоставления услуги, а также с помощью должностных лицt

предоставляющих услуги;
сопровождение инвалидов, имеющю( стойкие расстройства функции зрения

и самостоятельного передвижения, по территории объекта;
проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный

контакт с поJtrIатеJIями услуги, по вопросам работы с инв€lлидами;
обеспечение догryска на объект собаки-проводника при нЕlличии док)л\{ента,

подтверждающего ее специ€lльное обу"lение, выданного по форме, установленной
федера.гlьным орг€lном исполнительной власти, осуществляющим функции по
выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовоI"ry

реryлированию в сфере социzrпьной защиты населения;
ок€вание должностными лицами инв€lлидам необходимой помощи, связанной

с рЕlзъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и полrIения
услуги, оформлением необходимых для ее предоставлениrI доч/ментов,
ознакомлением инвалидов с рЕвмещением кабинетов, последовательностью
действий, необходимых дJIя поJryчения услуги;

обеспечение догryска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также
иного лица, владеющего жестовым языком;

окtr}ание должностными лицами органа местного самоуправлениrI,
подведомственных органов и организаций иной необходимой инвшlидам помощи
в преодолении барьеров, мешающих полrIению ими услуг наравне с другими
лицами.

Щентрагrьный вход в здание органа опеки и попечительства муниципального
района (городского округа) оборулуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей информацию о наименовании и графике его работы.
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Помещения органа опеки и попечительства муниципального района
(городского округа) соответствуют установленным санитарно_

эпидемиологшIеским нормам и оборулуются средствами противопожарной

защиты.
места информирования, предн€вначенные для ознакомления змвителеи с

информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и

оптим€tльным условиям работы специ€rлистов.
Места ожид€lния в очереди на предоставление ипи поJtrIение информации

оборудуютсЯ стульямИ, кресельнымИ секциямИ, ск€lмьями (банкетками).

Количество мест ожидания опредеJIяется исходя из фаlстической нагрУЗКИ И

возможностей для их ра:}мещения в здании, но не может составJIять менее 5 меСт.

Места для заполнения документов оборулуются стульями, столаМи
(стойками) и обеспечив€lются образцами заполнения документов, бланка^пли

заявлений и канцелярскими принадлежностями.
Прием и консультирование заявителей в целях обеспечения

конфиленци€шьности осуществJIяется в специально выделенных для этих целей
помещениях. При этом не допускается одновременный прием двух и более
заявителей.

Окна (кабинеты) приема заявителей оборулуются информационными
табличками (вывесками) с ук€ванием:

- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества (при на.гlичии) и должности специалиста.
Рабочее место специ€шиста органа опеки и попечительства муниципaльного

района (городского ощруга), по возможности, оборудуется персональным
компьютером с доступом к печатающим устройствам.

При организации рабочих мест предусматривается возможность свободного
входа и вьtхода из помещения.

На информационньIх стендах в помещениях, предназначенных дJIя приема
докуIчIентов, размещается следующая информация :

1) извлечения из нормативных правовых актов, устанавлив€лющих порядок и
условия предоставления государственной услуги;

2) административный регламент с описанием порядка предоставления
государственной услуги:

- график приема заявителей специ€л.листами;
- сроки предоставления государственной усJryги ;

- порядок поJцления консультаций специ€rлистов;
- порядок обращен ия за предоставлением государственной услуги;
- перечень документов, необходимых дJIя поJtrIения государственной услуги;
- порядок обжапования действий (бездействия) и решений, осуществJIяемых

и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.

2.17. Показатели доступности п качества государственной ус.пуги, в том
числе количество взаимодействий заявителя с должностнымп лицами при
предоставлении государственной услуги и шх продолжительность,
возможность пол)rчения информации о ходе предоставJIения государственной
услуги, в том чпс"пе с использованием информационно_коммуншкационных
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технолоГий, возМожность либо невозможность получения государственной

услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и

муниципальных услуг (в том чиcле в полном объеме), посредством запроса о

предоставJIениИ несколЬких госУдарствеНных и (пли) муниципальных услуг
в многофункциональных центрах предоставления государственных и

муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1. ФедералЬНОго 3аКОНа

(далее - комплексный запрос)
Показатели доступности государственной услуги :

расположенность органов, предоставJUIющих государственFгуIо услуц, в зоне

доступности к основным транспортным магисц)ЕlJIям, хорошие подъездные

дороги;
налшIие полной и понятной информации о местах помещений органов,

предоставляющих государственные услуги в общедоступных местах помещений
органов, предоставJIяющих государственную услуц, в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет),
средствil( массовой информации, информационньIх материалах (брошшоро<,

буклетаr и т.д.);
нЕtличие необходимого и достаточного количества специ€lлистов, а также

помещенпй, в которых осуществляется предоставление государственной услуги в

цеJIях соблюдения установленных административным регламентом сроков
предоставления государственной услуги;

доступность обращения за предоставлением государственной услуги, в том
числе дJIя лиц с огрЕtниченными возможностями здоровья.

Показатели качества государственной услуги :

полнота и актуальность информации о порядке предоставления
государственной услуги;

соблюдение сроков предоставления государственноЙ услуги и сроков
выполнения административньIх процедур при предоставJIении государственной
услуги;

количество взаимодеЙствиЙ заявителя с должностными лицами при
предоставлении государственной услуги - 2 раза; прием докр(ентов - до 30
минут; вьцача результата - до 10 минут;

отсутствие очередей при приеме и вьцаче докуN{ентов заявитеJIям;
отсутствие обоснованных жагlоб на деЙствия (бездеЙствие) специ€lлистов и

уполномоченньIх должностных лиц;
отсутствие жа.гlоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов

и уполномоченньD( должностньD( лиц к з€л,'IвитеJIям.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенноgти
предоставления государственной услуги в электронной форме

ГосударственнЕuI услуга в электронной форме в настоящее время не
предоставJIяется.

IП. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЬШОJIНЕНИЯ
АДN{ИНИСТРАТВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К
порядку их выполнЕнI,tя, в том числЕ осоБЕнности



15

3.1. исчерпывающий перечень адмпнистративных процедур
l - прием И регистрация зulявления И документов о предоставлении

государственной услуги;
2 - формирование и направление межведомственных з€шросов;

3 - экспертиза представленных документов;
4 - подготовка проекта документq явJtяющегося результатом предоставления

государственной услуги;
5 выдача (направление) заявителю результата предостаВлеНИЯ

государственной услуги;
б _ порядок исправления допущенньIх опечаток и ошибок в выДанНЫХ В

результате предоставления государственной услуги документах.

3.2. Прием и регистрация заявJIения и документов о предоставлении
государственной услугп

З.2.t. Основанием дtя начЕша данной административноЙ процедуры явJIяется

подача заявителем в администрацию муниципЕlльного района (городского округа)
по месту жительства заrIвлениrI о предоставлении ему государственной услуги с

документами, укЕIзанными в подра:}деле 2.6 административного регламента.
З.2.2. При полуIении заявления и документов, укаj}анных в подразделе 2.б

административного регламента, по почте специ€lлист органа опеки и
попечительства по месту жительства:

1) регистрирует заявление и прилагаемые к нему документы в журнше
регистрации заявлений и решений (да.гlее - Журнш);

2) заполrrяет и направляет уведомление о полrIении, в котором ука:}ывается
дата приема заявления и документов, а также перечень поступивших документов.

В слуrае если к зЕlявлению, направленному в орган опеки и попечительства
по почте, приложены копии документов, указанные в гryнкте 2.6 настоящего
административного регламента, не заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке, орган опеки и попечительства
возвращает обратившемуся лицу в течение 5 кагlендарных днеЙ с даты поJцления
фегистрации) этих документов з€lявление и приложенные к нему копии
документов.

Возврат заявления и приложенных к нему копий документов осуществJIяется
с ук€ванием причины возврата способом, позвоJIяюцшм подтвердить факт и джу
возврата.

З.2.3. При лиtIном обращении заявитеJIя с заявлением и документами,
укЕванными в подршделе 2.6 административного регламента, специ€ллист органа
опеки и попечительства по месту жительства:

1) регистрирует змвление и прилагаемые к нему докуI![енты в Журнагlе;
2) сличает подлинники докуN{ентов с предоставленными копиями и заверяет

их; оригиналы документов после их сверки возвращаются заявителю.
3) выдает уведомление о полrIении, в котором ук€лзывается дата приема

ЗаЯВЛеНИrt И ДОКРrеНТОВ, а ТаКЖе ПеРеЧеНЬ ПОСТУПИВШИХ ДОКУIчtеНТОВ.
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3.Z,4. МаКСимагlьно допустимый срок осуществления административной
процеДУры, связанноЙ с приемом змвления о предоставлении государственноЙ
УСЛУГИ, СОстаВJIяет 15 минут с момента обращения зzшвителя к специалисту.

З.2.5. Критерием принятия решения о приеме и регистрации зЕlявления и
преДставленных документов является подача заrIвителем заявления и документов,
предусмотренньrх подразделом 2.б административного регламента.

З.2.6. Результатом исполнения данной административной процедуры
яВляется прием заявления и документов, предусмотренных подр€вделом 2.6
административного реглаN,Iента и представленных заявителем, и внесение записи
в Журна.гl.

З.2.7. Способом фиксации результата явJIяется регистрация з€lявления в
Журна.гlе.

3.3. Формирование и направление межведомственных запросов
3.3.1. Основанием начапа административной процедуры явJIяется

непредставление заrIвителем по собственной инициативе документов, yK€tзaHHbIx в
подра}де ле 2.7 административного регл€лмента.

З,3.2, ,Щолжностное лицо органа опеки и попечительства в течение двух
рабочих дней с момента полrIения документов, указанных в подршделе 2.6
административного регламента, направJIяет запрос в ФГБУ (ФКП Росреестрa>) по
Курской области, органы записи актов граlкданского состояния дJIя
предоставления докуN{ентов, установленных подрЕlзделом 2.7 административного

регламента.
З .3 .З . Направление межведомственного запроса осуществJIяется следующими

способами:
- почтовым отправлением;
- с использованием единой системы межведомственного электронного

взаимодействия.
Специшlист органа опеки и попечительства, оказыв€lющий услуц,

оцредеJIяет способ направления запроса и осуществJIяет его направJIение.
З.3.4. При направлении запроса с использованием единой системы

межведомственного электронного взаимодействия запрос формируется в
электронном виде и подписывается электронной подписью уполномоченного
должностного лица.

3.3.5. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о
предоставлении дочл\,Iента, ука:}анного в подразделе 2.7. административного

регламента, с использованием межведомственного информационного
взаимодействия, не может превышать пять рабочих дней со дня поступления
межведомственного запроса в орган, указанный в подразделе 2.2.
административного регламента, предоставJIяющий соответствующий документ.

З.3.6. Ответ на запрос регистрируется в установленном порядке.
При полrIении ответа на запрос, должностное лицо органа опеки и

попечительства, приобщает поJIyIенный ответ к документам, представленным
з€tявителем.
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3.3.7, КРИТеРием приЕятиrI решения является отсутствие докр[ентов,
УКа:}аННЫХ В ПОдРазделе 2.7, необходимых дJIя предоставпения государственноЙ
услуги.

3.3.8. Результат административной процедуры поJryчение ответа на
МеЖВеДомственныЙ запрос органа опеки и попечительства муниципального
района (городского округа).

З.3.9. Способ фиксации результата регистрация ответа на
межведомственный запрос в журнале учета входящей корреспонденции.

3.3.10. Максимальный срок выполнения указанной административной
процедурьl - 7 рабочих дней.

3.4. Экспертиза представленных документов
3.4.1. Основанием дJIя начала процедуры проведения экспертизы документов,

представленньгх з€UIвителем, и поJIrIенньгх документов гtугем запросов, в рамках
межведомственного взаимодействия, является их полrIение специ€шистом органа
опеки и попечительства, ответственным за подготовку результата предоставления
государственной услуги (даllее по тексту специ€tлист органа опеки и
попечительства).

3.4.2. Специапист органа опеки и попечительства устанавливает
принадлежность за'IвитеJIя к категории грФкдан, имеющих право на поJIrIение
государственной услуги, устанавливает наличие или отсутствие оснований для
отк€ва в предоставлении государственной услуги, перечисленньIх в подразделе
2. 10 административного регламента.

3.4.З. Максимаrrьный срок выполнения ук€ванных административньIх
процедур составJIяет 30 минут.

З.4.4. Критерием принятия решения по данной процедуре явJIяется
соответствие представленньtх и (или) поJrrIенньD( посредством
межведомственного взаимодействия докр[ентов требованиям подр€вдела 2.6.
административного реглuлIvIента.

3.4.5. Результатом предоставления государственной процедуры является
сформированный пакет документов, необходимьж дIя предоставления усJryги.

З.4.6. Фиксация результата выполнения административной процедуры не
предусмотрена.

3.5. Подготовка проекта документа, являющегося результатом
предоставления государственной успуги

3.5.1. Основанием дJIя начала административной процедуры принятия
проекта решения о предоставлении государственной усJryги, об отк€lзе в её

предоставлении явJIяются выводы специалиста органа опеки и попечительства по
итогам экспертизы документов о необходимости предоставления или отказа в
предоставлении государственной услуги.

3.5.2. Подготовленный специ€шистом органа опеки и попечительства цроект
документа, являющийся результатом предоставлениrI государственной услуги,
согласовывается с начальником органа опеки и попечительства, юристом
администрации муницип€lльного района (городского округа), заместителем главы
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аДМИНИСТРации муницип€lльного района (городского округа), управJuIющим
делами администрации муниципального района (городского округа).

3.5.3. При согласовании проекта должностными лиц€лми, перечисленными в
ПОДПУНКте 3.5.2 адIчIинистративного регламентq он передается на подпись главе
аДМИНИСТРаЦИИ Iчtуницип€lльного раЙона (городского округа) в общий отдел.

3.5.4. Глава администрации муниципЕtльного района (городского округа)
ПРИНИМаеТ реШение в форме распоряжения (постановления) главы
МУНиципального раЙона (городского оIФуга), а в сл)лае откц}а в предоставлении
ГОСУдарственноЙ усJryги подписывает соответствующее уведомление, которое
передает специалисту общего отдела администрации муницип€lльного района
(городского округа) для отправки (вруlения) заявителям.

3.5.5. Максимшrьный срок выполнения указанной административной
процедуры составJIяет 3 рабочих днrI.

3.5.6. Критерием принятия решения явJIяется н€lличие (отсутствие) права
з€uIвитеJIя на поJryчение государственной услуги.

З.5.7. Результатом исполнения административной процедуры явJIяется
напичие подпис€лнного главой администрации муниципaльного района
(городского округа) постановления фаспоряжения), а в случае отказа в
предоставлении государственной услуги соответствующего уведомления.

3.5.8. Фиксацией результата выполнения административной процедуры
является внесение в журнал регистрации зЕлrIвлений и решений администрации
муниципального района (городского округа) запись о дате принrIтия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) госуларственной усJrуги.

3.6. Выдача (направление) заявителю результата предоставления
государственной услугп

3.6.1 . Основанием для начала административной процед{ры по выдаче
(направлению) заявителю результата предоставления государственной усJIуги
явJIяется н€lлиtlие подписанного главой муниципапьного района (городского
округа) распоряжения (постановления) главы муниципЕlльного района (городского
округа) о предоставлении государственной услуги либо уведомления об отк{ве в
ее предоставлении.

З.6.2. Специа.пист общего отдела при налшIии контактного телефона
з€rявитеJIя по телефону приглашает его в администрацию муниципапьного района
(городского округа) для получения результата предоставления государственной

услуги.
3.6.З. При отсугствии контактного телефона или при неявке з€uIвителей за

полг{ением результата представления государственной усJryги в течение двух
рабочих дней со дня его устного уведомления результат предоставления
государственной услуги направляется змвителю по почте.

З.6.4. Специа.пист общего отдела администрации муницип€шьного района
(городского округа) вносит в журнаII регистрации заявлений и решений
администрации муниципЕlльного района (городского оlсруга) запись о дате
приЕятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной

услуги и дате направления его по почте.
В сJIyIае, если решение о предоставлении (отказе в предоставлении)

государственной услуги выдается зЕlявителю на руки, запись о дате поJIyIения
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РеШеНИя В ЖурнаJI регистрации з€лrIвлений и решений администрации
МУНИЦиЦ€lлЬного раЙона (городского округа) осуществJIяет специалист
администрации, ответственный за прием и регистрацию дочrментов.

3.6.5. Максимагlьный срок выполнения указанной административной
ПРОЦеДУРЫ СОСтаВJIяет 3 рабочих дня со дЕя подписания докуIr,rента, явJlяющегося
результатом предоставления государственной услуги.

З.6.6. Критерием приЕятия решений является зарегистрированное решение о
предоставлении государственной услуги или уведомление об отк€ве в
предоставлении государственной услуги.

З.6.7. Результатом данной административной процедуры явJIяется
напраВление (вру"lение) за.явитеJIю подписанного главоЙ муниципального раЙона
(городского оIФуга) распоряжения (постановления) главы Iчtуниципального района
(городского оIФуга) о предоставлении государственной услуги либо уведомления
об отказе в ее предоставлениии зарегистрированное решение или уведомление об
откЕве в предоставлении государственной услуги.

3.б.8. Способом фиксации результата исполнения административной
процедуры явJIяется внесение в журнал регистрации змвлений и решений
администрации муниципального района (городского округа) записи о дате
пришIтия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной
услуги и дате направления его по почте.

3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления государственной услуги документах.

З.7 .l. Основанием ця нача.ла выполнения административной процедуры
явJIяется обращение заявитеJuI, поJIуIIившего оформленный в установленном
порядке результат предоставления государственной услуги, об исправлении
догryщенных опечаток и ошибок в выданньIх в результате предоставления
государственной услуги документах в орган опеки и попечительства.

3.7.2. Решение об исправлении догryщенных опечаток и ошибок в выданньIх
в результате предоставления государственной ус.гryги документil( принимается в
cJýлae, если в указанньD( докуIиентЕлх выявлены несоответствия прилагаемой к
змвлению докр{ентации, а также использованным при подготовке результата
государственной услуги нормативным дочл\dентам.

З.7.3. Критерием принятия решения явJIяется нЕlличие допущенньгх опечаток
и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги
докуN[ентах.

З.7.4. Результатом административной процедуры явJIяется исправление
догtуIценных должностным лицом органа опеки и попечительства опечаток и
(или) ошибок в вьцанных в результате предоставления государственной усJryги
документах либо направление в адрес зЕuIвитеJIя ответа с информацией об
отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления услуги
докр{ентах.

3.7.5. Способ фиксации результата выполнения административной
процедуры - регистрация в журнале.

З.7.6. Срок выдачи результата не должен превышать 10 кагlендарных дней с
даты регистрации обращения об исправлении догryщенньгх опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления государственной услуги докуI\,Iентах.
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4. ФОРМЫ КОНТРОJlЯ ЗА ИСПОJIНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюДениеМ И

исполнением ответственными дол2кностными лицами положений регламента
и иных нормативных правовых актов, устанавJIивающих требОваНИЯ К
предоставлению государственной успуги, а так2ке принятием ими РеШеНИй

Текущий контроль за соблюдением последовательности деЙСТВИЙ,

определенных административными процедурами по предоставлению
государственной усJryги (дапее текущий контроль), и принятием решениЙ
специ€rлистами осуществJIяется главой муниципального района (городского
округа) и должностными лицами, ответственными за организацию работы по
предоставлению государственной услуги.

Контроль за исполнением з€лконодательства при предоставлении
государственной услуги по выдаче предварительного ра:}решения органа опеки и
попечительства, затрагивающего осуществление имущественньIх прав
несовершеннолетнего, осуществляет комитет социального обеспечения,
материнства и детства Курской области в пределах своей компетенции.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставJIения государственной услуги, в том
чпсле порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставJIения
государственной услуги

Проверки явJIяются плановыми (осучествJIяются на основании поJIугодовых
или годовых планов) и внеплановыми. При проведении проверки
рассматрив€lются вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги
(комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
ВнеплановаrI проверка цроводится по конщретному обращению заявитеJIя
государственной услуги.

Результаты проверки оформляются в виде справки (акта), в которой
отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностньш лиц органа местного
самоуправления, предоставляющего государственную услуцl зs решения и
деЙствия (бездействие), принимаемые (осуществJIяемые) ими в ходе
предоставленпя государственной ус"луги

Ответственность должностньIх лиц устанавливается в их должностньIх
регламент€lх в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерации

,Щолжностные лица, ответственные за организацию предоставления
государственной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение
положений административного регламента и иных нормативньtх правовьIх актов,
устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, за
обеспечение полноты и качества предоставления государственной усJtуги.

По результатам проведенньж проверок в сJtrIае вьLявления нарушений
осуществJIяется привлечение виновных лиц к дисциплинарной и (или)
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административной ответственности в соответствии с

Российской Федерации и законодательством Курской области.
законодательством

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоgтавJIением государственноЙ успУги, В ТОМ ЧИСПе СО

стороны гра)Iцан, их объединений и организаций
Граiкдане, их объединения и организации вправе осуществJIять контролЬ за

предоставлением государственной усJIуги, путем поJIyIения информации о хОДе

предоставления государственной усJryги, в том числе о сроках завершения
административньIх процедур (действий).

Граждане, их объедине Hllя и организации вправе :

_ направJIять замечания и предJIожения по ул}ЕIшению доступности качества
предоставления государственной услуги;

- вносить предJIожения о мерах по устранению нарушений
административного регламента.

Y. .Щосулебн ый (внесулебный) порядок обжалова ния заявителем
решений и действий (бездействия) органа, предоставJIяющего

государственнJiю услуц, долн(ностного лица органа, предоставляющего
государственную услуцl либо муниципального служащего,

многофункцпонального центра, работника многофункционального центра, а
Taroкe организацийl предусмотренных частью 1.1 статьи 1б Федерального

закона (лалее - привлекаемые организации)l или их работников

5.1. Информацпя для заявителя о его праве подать жалобу на решение и
(или) действие (безлействие) органа местного самоуправления Курской
области, предоставляющего государственную ушуц, и (или) его
долrкностных лиц либо муншципальных слуя(ащих Курской област1.1,
многофункционального центра, работника многофункционального центра, а
TaIoKe привлекаемых организаций или их работников (далее - жалоба)

Заявитель имеет право подать жалобу на решенияи действия (бездействия)
органа опеки и попечительства и его должностньгх лицl муниципапьных

служащих при предоставлении государственной услуги.
Заявитель имеет право н€шравить жагlобу в том числе посредством

федершlьной юсударственной информационной системы <Единый поргал
государственных и муниципЕtльных услуг (функций)> https://www.gosuslugi.ru.

5.2. Органы исполнительной власти Курской области,
многофункцпональные центры, либо соответствующий орган
государственной власти (орган местного самоуправления) публично-
правового образования, являющиЙся учредителем многофункционального
центра, а такrке привлекаемые организации п уполномоченные на
рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена
жалоба

Жалоба может быть направлена в:
Администрацию Курской области;
комитет социального обеспечения, материнства и детства Курской области;
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Ддминистрацию муниципЕл.льного района (городского оlсруга).

Жапобы рассматривают:
В МминиСтрациИ КурскоЙ областИ - заместитель Губернатора Курской

области, в ведении которого нaжодится комитет социального обеспечения,

материнства и детства Курской области;
в комитете социального обеспечения, материнства и детства Курской

области- председатель комитета социапьного обеспечения, материнства и

детства Курской областио его заместители, уполномоченные на рассмотрение
жа.поб должностные лица;

в Администрации муниципЕlльного района (городского округа)

уполномоченные на рассмотрение жапоб должностные лица.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачп и

рассмотрения жалобы, в том числе с использованпем Единого портала
Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

осуществJIяется посредством размещения информации на стенд€lх в местах
предоставления государственньtх услуг, на официчшьньIх сайтах Администрации
муниципального района (городского округа), Администрации Курской области,
комитета социЕлльного обеспечения, материнства и детства Курской области и на
Едином портапе.

Заявитель вправе поJцлать информацию и доц/менты, необходимые дJIя
обоснования и рассмотрения жапобы.

Консультирование за.явителей о порядке обжалования решенlий и действий
(бездействия) органа опеки и попечительства, должностньIх лиц органа опеки и
попечительства осуществляется в том числе по телефону, электронной почте, при
личном приеме.

5.4. Перечень норматпвных правовых актов, регулирующих порядок
лосулебного (внесудебного) обжалованпя решений и действий (бездействия)
органа местного самоуправленпя, предоставляющего государственную
услуц, а такrке его должностных лиц

Порядок досудебного (внесудебного) обжа.гlования решений и действий
(бездействия) органа опеки и попечительства, предоставJIяющего
государственную услуц, а также его должностных лиц, реryлируется:

Федерапьным законом от 27 .07 .2010 г. }l! 210-ФЗ (Об организации
предоставления государственньIх и муниципальных услуг) ;

постановлением Правительства Российской Федерации от 1б.08.2012 г. Ns
840 (О порядке подачи и рассмотрениrI жагlоб на решения и действия
(бездействие) федерЕuIьных органов исполнительной власти и их должностных
лиц, федератlьньп< государственных сJryжащих, должностных лиц
государственных внебюджетных фондов Российской Федерации,
государственньIх корпораций, наделенных в соответствии с федерапьными
законами полномочиrIми по предоставлению государственньD( усJгуг в
установленной сфере деятельности, и их должностных лицl организаций,

предусмотренньж частью 1.1 статьи 16 Федерального закона кОб оргаlrизации
предоставления государственньIх и муниципальных услуг)), и их работников, а
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также многофункциональных центров предоставления государственных и
муниципальных усJryг и их работников);

постановлением Администрации Курской области от 19.12.2012 г. Лb l100-па
<Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на

решения и действия (бездействие) органов исполнительной власти Курской
области и их должностных лиц, государственных цражданских служащих органов
исполнительной власти Курской области, а также на решения и действия
(бездействие) многофункцион€lльного центра, работников многофункцион€rпьного
центрa)).

Информация, изложенная в данном разделе, рil}мещена на Едином портале
по адресу: https://www. gosuslugi.ru.
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ПРИЛОЖЕНИЕ NS 1

к административному регламенту предоставления
органапdи местного самоуправления Курской области
государственной услуги при осуществлении переданного
полномочия в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <Выдача
предварительного разрешения органа опеки и
попечительства на отчуждение имущества,
принадлежащего несовершеннолетним), утвержденному
прик€вом комитета социального обеспечения, материнства
и детства Курской области от 20.07.202L г. J\b 284

В администрацию муницип€lльного района
(городского округа)

(Фамлшия, имя, отчество (при наличии) заявителя)

проживающего

тел.
паспорт

ЗАЯВJIЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на отчуждение

(указать отчуждаемое лплущество)

принадлежапI моемунесовершеннолетнемусыну(дочери)

(указать фамшllшо, имя, отчество (при ншlичии) несовершеннолетнего, дату рождешrя)

рождения,
в связи с

(указать причшry)

(лата1 (подпись)

(линия отреза)
заявление

(Фамиllия, имя, отчество (при наличии) заявителя)

приЕято
(доlп<ность и фамилия, имя, отчество (при ншlичии) должностного лица)
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и зарегистрировано за N9
(лата регистрацшл) фегистраrrионшrй номер)

Срок вьцачи результата
(максшrrальrшй срок выдачи результата)

(подmлсь долlкностного лица)
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ПРИЛОЖЕНИЕ ЛЬ 2
к административному регламенту предоставления органами
местного самоуправления Курской области государственной

услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области <Выдача предварительного ра:}решения органа опеки и
попечителъства на отчуждение имущества, принадлежащего
несовершеннолетним), утвержденному прикЕLзом комитета
соци€rльного обеспечения, материнства и детства Курской
области от 20.07.202l г. Ns 284

В администрацию муниципального района
(городского округа)

(Фамилия, имя, отчество (при наличии) несовершеннолетнего
заявителя)

проживающего

тел.

ЗАЯВJIЕНИЕ

Прошу выдать ра:}решение на отчуждение

(указать отчуждаемое шлущество)

принадлежащ _ мне на праве собственности, в связи с
(указать причину)

(лата) (по.щlись)

(линия отреза)

заявление
(Фамилия, имя, отчество (при наличшr) заявителя)

принято
(должность и фамшtия, имя, отчество (при наличшr) должностного лица)

и зарегистрировано за N9
(дата регистрачии) фегистраrrионtшй номер)

(максшлапьlшй срок выдачи результата)

Срок выдачи резулътата

(подпись должностного лица)
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ПРИЛо)I(ЕНИЕ Ns 3
к административному регламенту предоставления органами
местного самоуправления Курской области государственной

услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области <<Вьцача предварительного разрешения органа опеки и
попечительства на от,чуждение имуществq принадлежащего
несовершеннолетним>, утвержденному приказом комитета
социЕшьного обеспечения, материнства и детства Курской
области от 20.07.202| г. Jllb 284

В администрацию муниципального района
(городского округа)

(Фамипия, имя, отчество (при напичии) родителей,
усыновителей, попечителей несовершеннолетнего,
достипцего возраста 14 лет)

проживЕIющего

Согласие

родителей (усыновителей, попечителей) несовершеннолетнего, достигшего
возраста 14 лет, на отчуждение имущества, принадлежащего

несовершеннолетнему

(фамилия, имя, отчество (при налltчии), паспорт: серия, номер, кем и когда вьцан)

с предполагаемой сделкой
несовершеннолетнего

(фаr,rшия, имя, отчество (при наличrшl), паспорт: серия, номер, кем и когда выдан )

по отчуждению имущества
укдlывается имущество

согласен (согласна) (согласны).
IДлущественные и жилищные

несовершеннолетнего не нарушаются.

(лата; (подпись)

тел

права и законные интересы

(линия отреза)

Согласие
(Фамшlия, имя, отчество (гlри ншlичии) заявrтгеля)

пришIто
(должность и фаrшитrия, имя, отчество (при наличшr) должностного лица)

и зарегистрировано

(подrшсь должностного лица)

за Jф
фегистрашлонlшй номер)(лата регистраIц.п.r)
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припожЕниЕ }lb 4
к административному регламенту предоставления органами
местного самоуправления Курской области государственной

услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области <Выдача предварительного р€врешения органа опеки и
попечительства на отчуждение имущества, принадлежащего
несовершеннолетним), утвержденному прика:}ом комитета
соци€lльного обеспечения, материнства и детства Курской
области от 20.07.202| г. Ns 284

В администрацию муниципального района
(городского округа)

(ФаrrrшIия, имя, отчество (при наличшr) несовершеннолетнего,
достигшего возраста l0 лет)

прожив€lющего

тел.

Согласие
несовершеннолетнего, достигшего возраста 10 лет, о вьцаче

предварительного ра:}решениJI органа опеки и попечительства на отчуждение
имущества, принадлежащего мне

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

с предполагаемой сделкой на от,(Iуждение имущества, принадIежащему
мне

ýказывается шryщество)

согласен (согласна).

(лата1 (полrмсь)

(линия отреза)

Согласие
(Фа.тrлнлия, имя, отчество (rФи ншlичшr) заявrгеля)

принято
(доrпсность и фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица)

и зарегистрировано за Ns
(лата регистрачии)

(подпись должностного лица)

фегистрационrшй номер)


