
АдминистрАция курской оьлАсти

Комитет социального обеспечения,
материнства и детства Курской области

прикАз

оrЮ,/F2//хп#f
г. Курск

Об утвер2Iцении административного регламепта предоставления органами
местшого самоуправленпя Курской области государственпой услуги при

осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки
п попечительства в Курской областп <<IIазначение и выплата денежных

средств на содержание ребенка, находящегося под опекой (попечительством),
. ребенка, переданного на воспитанпе в приемную семью>)

В соответствии с Федерапьным законом Российской Федерации
от 27.07.2010 JlЪ 2l0-ФЗ <Об организации предоставлениrI государственных и
муниципальных усJryг)>, постановлением Администрации Курской области
от 29.09.2011 }lb 473-ла (О разработке и утверждении административных
регламентов осуществления государственного контроля (налзора) и
административных регламентов предоставлениrI государственных услуг>
ПРИКАЗЫВАIО:

1. Утвердить административный регламент предоставления органами
местного самоуправления Курской области государственной услуги при
осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <Назначение и выIuIата денежных средств на
содержание ребенка, находящегося под опекой (попечительством), ребенка,
переданного на воспитание в приемную семью> (прилагаотся).

2. Признать утратившими сиJIу:
приказ департамента по опеке и попечительству, семейной и

лемографической политике Курской области от 24.12.2018 Ng 2ll
кОб угверждении административного регламента по предоставлению органами
местного самоуправления Курской области государственной услуги по
переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области <<Назначение и выIuIата денежных средств на содержание

ребенка, находящегося под опекой (попечlательством), ребенка, переданного на
воспитание в приемнуIо семьюD в новой редакции);

прикtrl департамеЕта по опеке и попечительству, семейной и
лемографической политике Курской облаgги от 14.02.2019 Ns 20 кО внесении
изменений в административный регламент по предоставлению органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги по переданному
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полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области <<Назначение и выIuIата денежных средств на содержание ребенка,
наl(одящегося под опекой (попечlательством), ребенка, переданного на воспитание
в приемrгую семью>;

прика:} департамента по опеке и попечшгельству, семейной И

лемографической политике Курской области от 29.05.2019 Ns 80 (О внесении
изменений в административный регламеЕг по предоставлению органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги по переданному
полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области <<Назначение и выIuIата денежных средств на содержание ребенка,
находящегося под опекой (попечительством), ребенка, переданного на воспитание
в приемную семью));

прика:} комитета социаJIьного обеспечения, материнства и детства Курской
области от 03.09.2019 Ng 437 (О внесении изменений в административный
регламент по предоставлению органами местного самоуправления Курской
области государственной услуги по переданному полномочию в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской области <Назначение и
выIuIата денежных средств на содержание ребенка, находящегося под опекой
(попечллтельством), ребенка, переданного на воспитание в приемЕIуIо семью).

З. Управленlло организации деятельности по опеке и попечительству
(Т.Н. .Щроженко) обеспечить размещение (огryбликование) настоящего прикm}а на
<Официальном интернет-портilле правовой информачии) (}y!чw.рrачо.gоч.ru), на
официальном саfrге Администрации Курской области в сроки, установленные
постановлением Губернатора Курской области от 16.04.2009 }lЪ 111 (О порядке
огryбликования и вступления в силу нормативных правовьIх актов органов
исполнительной власти Курской области>>, в реестре государственных и
муниципаJIьных усJryг (функций) Курской области в сроки, установленные
постановлением Администрации Курской области от 04.08.2015 Ns 488-па
(О реестре государственных и муниципаJIьных услуг (функций) Курской
области>.

4. Административный регламент предоставления органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги при осуществлении
переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и попечительства в
Курской области <<Назначение и выIшата денежных средств на содержание
ребенка, находящегося под опекой (попечительством), ребенка, переданного на
воспитание в приемЕую семьюD довести до сведения руководIrгелей органов
местного самоуправлениrt муниципальных районов (городскlл< округов) Курской
области, уполномоченных в сфере опеки и попечительства.

5.РуководитеJIям органов местного самоуправления муниципальных
районов (городских ощругов) Курской области, уполномоченных в сфере опеки и
попечительства, обеспечить организацию предоставлениrI государственной услуги
в соответствии с настоящим приказом.

6. Кокгроль за исполнением настоящего прикaва возложить на заместигеля
председателя комитета социаJIьного обеспечения, материнства и детства Курской
области Н.А. Полякову.

И.о. председатеJuI комитета Р.Э. Шевченко



утвЕрждн
прикЕlзом комитета социального обеспечения,

материнства и детства Курской области
от 20.07.202t ЛЬ 285

АД{ИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоста вJIения органами местного самоупра вJIения Курской облаgти

государственной услуги при осуществлении переданного полномочпя в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской области
<<Назначение и выплата денея(ных средств на содержанпе ребенка,

находящегося под опекой (попечительством), ребенкао переданного на
воспитание в приемную семью>)

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет реryлирования административного регламента
Настоящий админисц)ативный регламент предоставлениrI органами местного

самоуправления Курской области государственной услуги при осуществлении
переданного полномочиrI в сфере деятельности органов опеки и попечительства в
Курской области <<Назначение и выплата денежных средств на содержание

ребенкап находящегося под опекой (попечительством), ребенка, переданного на
воспитание в приемную семью> (дагlее по тексту - административный регламент,
государственн€ш услуга) опредеJIяет сроки и последовательность действий
(административных процедур) при предоставлении государственной услуги,
порядок обращения в орган опеки и попечительства.

1.2. Круг заявителей
Змвителями государственной услуги в интерессu( детей, находящихся под

опекой (попечительством), приемных детей являются их опекуны, попечители,
приемные родители, несовершеннолетние, достигшие возраста 14 лет, либо их
уполномоченные представители (далее - заявители).

1.3. Требования к порядку пнформирования о предоставленип
государственной услуги

1.3.1. Порядок полученпя информации заявителями по вопросам
предоставления государственной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления государственной
услуги, сведений о ходе предоставJIения указанных услуг, в том числе на
официальном сайте органа исполнительной власти Курской области,
являющегося разработчиком регламента, илп на официальном сайте
Администрации Курской области в сети <<Интернет>>, в фелеральной
государственной информационной системе <<Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функчий)> (далее Единый
портал)

Информирование змвителей по вопросам предоставления государственноЙ

услуги, в том числе о ходе предоставления государственной усJryги, проводится
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путем устного информирования, письменного информирования (в том числе в
электронной форме).

Информирование змвителей организуется следующим образом:
индивидуальное информирование (устное, письменное);
гrубличное информирование (средства массовой информации, сеть

<<ИнтернеD)).

Индивидуальное устное информлIрование осуществляется специалистами
органов опеки и попечительства при обращении заявителей за информацией
лично (в том числе по телефону).

График работы органов опеки и попечительства, график личного приема
заявителей размещается в информационно-телекоммуникационной сети
<<Интернео> на официапьном сайте Администрации муниципального района
(городского округа) и на информационном стенде.

Специшlисты приним€lют все необходимые меры для предоставления
з€lявителю полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе
с привлечением иньгх компетентньIх специ€ллистов.

Ответ на устное обращение с согласиrI заявитеJIя предоставJIяется в устной
форме в ходе личного приема. В оста.гlьных сJI)лаях в установленный законом
срок предоставляется письменный ответ по существу поставленных в устном
обращении вопросах.

Время индивидучlльного устного информирования (в том числе по телефону)
з€uIвитеJIя не может превышать 10 минут.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименомнии органа,
в которыЙ позвонил зЕUIвитель, фамилию, имя, отчество (последнее при
наличии) и должность специ€lлиста, принявшеIэ телефонныЙ звонок. Пр"
невозможности принявшею звонок специалиста самостоятельно ответить на
поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на
друюе должностное лицо или обратившемуся гражданину сообщается номер
телефона, по которому он может полrIить необходиIvtylо информацию.

Во время рil}ювора специ€rписты четко произносят слова, избегаrот
((парЕrллельных ра:}юворов) с окружilющими людьми и не прерыв€lют р€Lзк)вор, в
том числе по приtIине поступления звонка на другой аппарат.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специ€lлисты
соблюдают правила сlryжебной этики.

Письменное, индивидуtшьное информирование ос)лцествJuIется в
письменноЙ форме за подписью главы муницип€lпьного рЙона (городского
округа). Письменный ответ предоставJIяется в простой, четкой и понятной форме
и содержит ответы на поставленные вопросы, а также фамилию, имrI, отчество
(пр" нагlичии) и номер телефона исполнителя и должность, фамилию и инициалы
лица, подписавшего ответ.

Письменный ответ по существу поставленньIх в письменном заrIвлении
вопросов направJIяется з€lявителю в течение 30 календарньж дней со дня
регистрации зzUIвления в органе опеки и попечительства.

Ответ на обращение направJIяется в форме электронного докуIиента по
адресу электронной почты, ук€ванному в обращении, поступившем в орган опеки
и попечительства в форме электронного докуI,Iента, и в письменной форме по
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почтовому ад)есу, указанному в обращении, поступившем в орган опеки и
попечительства в письменной форме. Кроме ток), на поступившее в орган опеки и
попечительства обращение, содержащее предложение, заявление или жалобу,
которые затр€гив€lют интересы неопределенного круга лицl в частности на

обращение, в котором обжагlуется судебное решение, вынесенное в отношении
неопределенного круга лицl ответ, в том числе с разъяснением порядка

обжапования сулебного решения, рtr}мещается с соблюдением требован ий части 2
статьи б Федерапьного закона от 02 мая 2006 года ЛЬ 59-ФЗ (О порядке

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации) на официальном сайте
Администрации муницип€шьного района (городского округа) Курской области в
информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>.

.Щолжностное лицо не вправе осуществJIять консультирование заявителей,
выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях
ока:}ания государственной усJryги и влияющее прямо илIи косвенно на
иIцивиду€л.льные решения заявителей.

Публичное информирование об услуге и о порядке ее ок€вания
осуществляется органом опеки и попечительства путем размещения информации
на информационном стенде в занимаемьD( ими помещениях, а также с
использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том
числе посредством рЕвмещения на официальньtх сайта< в информационно
телекоммуникационной сети <<Интернет>>.

На Едином портале можно поJryчить следующую информацию:
- о круге заявителей;
- о сроке предоставлениrI государственной услуги;
- о результате предоставления государственной услуги, порядке вьцачи

результата государственной усJryги;
- об исчерпывающем перечне оснований для приостановления

ПРеДОСтаВлениrI государственноЙ усJryги или отказе в предоставлении
государственной услуги;

- о праве за;IвитеJIя на досудебное (внесудебное) обжа.гlование действий
(бездействия) и решений, принятьrх (осуществляемьгх) в ходе предоставления
государственной услуги;

- о форма< змвпений (уведомлений, сообщений), используемых при
предоставлении государственной услуги.

Информация о государственной услуге предоставляется бесплатно.
t.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения

справочноЙ информации, в том числе на стендах в местах предоставления
государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми п
обязательными для предоставления государственной услуги, п в
многофункцшональном центре предоставления государственных и
муниципальных услуг

На информационных стендах в помещении, предна:}наченном дJIя
предоставления государственной услуги, рff}мещается следцiющая информация:

краткое описание порядка предоставлениrI государственной услуги ;
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извлечения из настоящего Административного регл€lмента с приложениями
(полнм версия на официшlьном сайте Администрации в информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет>);

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса
официагrьных сайтов и электронной почты органов, в которьж заявители моryт
полr{ить документы, необходимые дJIя предоставления государственной услуги;

перечни докр[ентов, необходимые для предоставления государственной

услуги, и требованvIя, предъявJIяемые к этим документам;
порядок обжалования решения, действий илп бездействиrI должностньIх лиц,

предоставJIяюцц{х государственFIуIо услуry;
основания дJIя отк€lза в предоставлении государственной усJIуги;
основания дJIя приостановления предоставления государственной услуги;
порядок информированиrI о ходе предоставлениrI государственной услуги;
порядок полrIения консультаций;
образцы оформления докуI![ентов, необходимых дIя предоставления

государственной услуги, и требования к ним.
Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом фазмером не

меньше 14), без исправленпй, наиболее ваэкные места вьцеляются поJryжирным
шрифтом.

Справочная информация (местонахождение и графики работы органа,
предоставляющего государственID/ю услуц, его структурных подр€}зделений,
предоставJIяющих государственнуIо услуry, государственньD( и муницип€л.льных
органов и организаций, обращение в которые необходимо для полyIениJI
государственной усJtуги; справочные телефоны структурных под)€}зделений
органа, предоставляющего государственную услуц, организаций, уlаствующих в
предоставлении государственной услуги, в том числе номер телефона-
автоинформатора; адреса официального сайта, а также электронной почты и (или)

формы обратной связи органа исполнительной власти Курской области,
предоставJIяющего государственFгуIо услугу, в сети <<Интернет>) размещена на
официальном сайте Администрации Курской области http://adm.rkursk.ru/, н&
официальном сайте Администрации муниципального района (городского округа),
в региональной информационной системе <<Реестр государственньIх и
муниципальных услуг (функций) Курской области>> (дагlее - региональный реестр)
и на Едином порт€rле.

II. СТАIЦАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УС"lГУГИ

2.1. Наименование государственной услуги
Назначение и выплата денежных средств на содержание ребенка,

находящегося под опекой (попечительством), ребенка, переданного на воспитание
в приемную семью.

2.2. Напменова н ие органа, п редоста вляющего государствен ную услуry
ГосударственнЕlя услуга предоставJIяется администрацией соответствующего

муниципzлпьного района (городского округа) по месту жительства за.явитеJIя с

ребенком, находящимся под опекой (попечительством) либо приемным ребенком.
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Непосредственно государственную услуry предоставляет отдел,

уполномоченный в сфере опеки и попечительства администрации
соответствующего муницип€lльного района (городского округа) (дагlее по тексту -
орган опеки и попечительства).

В предоставлении государственной услуги )частвуют:
органы социапьной защиты населения в части предоставления справки о

прекращении выплаты ежемесячного пособия на ребенка;
органы опеки и попечительства в части предоставления сведений об

установлении над ребенком опеки (попечительства);
органы записи aIffoB гражданского состояния в части предоставления

сведений из Единого государственного реестра записей актов граждшского
состояния.

В предоставлении государственной усJryги yIacTByeT автономное уIреждение
Курской области <Многофункционапьный центр по предоставлению
государственньIх и муницип€lльньIх ycJIyD) (да.гlее - (АУ КО (МФЦr) в части
приема документов и выдачи (направления) результата предоставления
государственной услуги на основании соглашения о взаимодействии,
закJIюченного меж.ry оргulном местного сЕlмоуправления и АУ КО (МФЦ).

2.3. Описание результата предоставления государственной услуги
Результатом предоставления государственной услуги является :

выдача (направление) заявителю копии постановления фаспоряжения)
главы муниципального района (городского округа) о назначении и выплате
денежньгх средств на содержание ребенка, на)(одящегося под опекой
(попечительством), переданного на воспитание в приемную семью;

выдача (направление) заrIвителю уведомления, подпис€lнного главой
муниципального района (городского округа), об откЕве в предоставлении
государственной услуги.

2.4. Срок предоставления государственной услуги, в том чиc.пе с учетом
необходимости обращения в организацпиl участвующпе в предоставлении

государственноЙ услуги, срок приостановления предоставJIения
госУДарственноЙ услуги в спучае, если возможность приостановленпя
предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачп
(направления) документов, являющихся результатом предоставJIения
государственной услуги

Срок предоставления услуги - 10 дней со дня регистрации заявления.
Уведомление о наj}начении денежньIх средств на содержание ребенка или об

отказе в назначении укЕlзанных средств направJuIется зЕlявителю органом опеки и
попечительства не позднее чем через 15 дней со дня поступления змвления
опекуна (попечителя) в орган опеки и попечительства.

В с.ггуlае представления зчл.явителем документов, через АУ КО (МФЦ), срок
предоставления государственной услуги исчисJIяется со дня передачи АУ КО
(МФЦ) таких документов в орган опеки и попечительства.
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2.5. Норматпвные правовые акты, реryлпрующие предоставление
государственной услуги

Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление
государственной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального
опубликования), ршмещен на официагrьном сайте Администрации Курской
области http://adm.rkursk.ru/ в сети <<Интернет), а также на Едином портале.

2.б. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с нормативнымп правовыми актами для предоставJIения государственной
услуги и услуг, которые являются необходимыми п обязательными для
предоставJIения государственной успуги, подлеrкащих представJIению
заявителем, способы их получения заявитепем, в том числе в электронпой
форме, порядок их представления

М предоставJIения государственной усJtуги необходимы следующие
докр[енты:

1) заявление о нщначении денежных средств;
2) копия свидетельства о рождении ребенкао вьцalнного компетентными

органапdи иностранного государства, и его нотари€lльно удостоверенный перевод
на русский язык;

3) копии документов, подтверждaющих факт отсутствиrI попечения над

ребенком единственного или обоих родителей;
4) сведения об обуrении ребенка, находящегося под опекой

(попечительством), в качестве воспитанника общеобр€вовательной организации
со специальным наименованием (шрезидентское кадетское rIилище>,
(суворовское военное училище), ((н€lхимовское военно_морское уIиJIище),
<<кадетский (морской к4детский) военный корпус), ((кадетскаrI школa>),
<кадетский (морской кадетский) коргryс>, <<казачий кадетский корrryс) и
профессиональной образовательной организации со специапьным наименованием
(военно-музыкальное }чилище)>, нЕлхождении в воинской части (для лиц,
указанньIх в части 4 статьи З Закона Курской области от 21.06.200б Ns 30-ЗКО (О
рtlзмере и порядке выплаты денежньD( средств на содержание ребенка,
находящегося под опекой (попечительством)>);

5) справка органа социЕIльной защиты населения о прекращении выплаты
ежемесячного пособия на ребенка;

б) копия договора об открытии отдельного номинального счета в кредитной
организации.

При обращении заявитель предъявJIяет паспорт или иной докуIчIент,

удостоверяющий его личность.
При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо

иметь ш( оригинаJIы, если копии нотариально не заверены)уЕlи копии документов,
надлежащим образом заверенные органом (организацией), выдавшей подлинные
экземпJIяры документов. Оригиналlы докуIt{ентов после их сверки возвращаются
зЕlявителю.

При направлении докр{ентов почтой прилагаемые копии документов
заявитель обязан нотариЕlпьно заверить, кроме копий дощументов, надлежащим
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образом заверенньD( органом (организацией), выдавшей подлинные экземIIJIяры

докр{ентов.
Заявитель вправе предоставить заявление и документы следующим

способом:
1) в орган опеки и попечительства:
- на буплажном носителе посредством почтового отправления или при лиtIном

обращении заявителя либо его уполномоченного представитеJIя ;

- путем направления электронного доцумента на официальную электронЕую
почту органа опеки и попечительства;

2) в АУ КО <МФI-D>:
- на брлажном носителе при личном обращении заявитеJIя либо его

уполномоченного представитеJIя.

2.7 . Исчерпывающий перечень документов, необходи мых в соответстви и
с нормативными правовыми актамш для предоставJIения государственной
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов,
органов местного самоуправления и иных органов, участвующпх в
предоставлении государственной услуги, п которые заявитель вправе
представпть, а TaIoKe способы их получения заявителями, в том числе в
электронной форме, порядок их представления

,Щля предоставления государственной услуги зЕuIвителю органап,tи опеки и
попечительства в рамкa>( межведомственного информационного взаимодействия
запрашивается следующий документ :

l) сведения о регистрации по месту жительства ребенка, подтверждающие
его совместное проживание с опекуном (попечителем) иIIи документы,
подтверждaющие место жительства подопечного, достигшего возраста 16 лет, и
попечитеJLf,, если органом опеки и попечительства разрешено ID( р€лздельное
проживание;

2) сведения о государственной регистрации рождения, содержащиеся в
Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния, и
сведения о внесении исправлений или изменений в записи актов о рождении,
содержащиеся в Едином государственном реестре записеЙ актов гражданского
состояния;

3) сведения о государственной регистрации смерти, содержащиеся в Едином
государственном реестре записей актов гражданского состояния, и сведения о
внесении исправлений илп изменений в записи актов о смерти, содержащиеся в
Едином государственном реестре записей актов грaDкданского состояния;

4) сведения об установлении над ребенком опеки (попечительства) (если
опека (попечительство) устанавливЕlпись в другом органе опеки и
попечительства).

Непредставление заявителем ук€ванного документа не явJIяется основанием
дJIя отказа з€швитеJIю в предоставлении услуги.

Непредставление (несвоевременное представление) органом или
организацией по межведомственному запросу докупdентов и информации,
которые находятся в распоряжении соответствующих орг€lнов либо организаций,
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предоставляющих государственные услуги, не может явJIяться основанием ДIя
отказа в предоставлении заявителю государственной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
Орган опеки и попечительства не вправе требовать от змвителя:
представления докуIиентов и информации или осуществления действий,

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, реryлирующими отношения, возникающие в связи с
предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актЕlми Курской области и муницип€шьными правовыми актами
Курской области находятся в распоряжении органов, предоставJuIющих
государственЕгую услуц, иных государственньIх органов, органов местного
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении
государственньD( иJIи Ivtуницип€lльньIх услуг, за искJIючением документов,
указанньD( в части б статьи 7 Федера.гrьного з€лкона от 27.07.2010 г. Ns 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственньIх и муниципаJIьных услуг) (даrrее -
Федеральный закон). Заявитель вправе представить ук€ванные докр[енты и
информацию в органы, предоставляющие государственные усJryги по
собственной инициативе;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимьrх дJIя
полrIения государственных усJIуг и связанных с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправления, организЕtIIии, за
искJIючением поJгrIения усJryг и поJtrIения документов и информации,
предоставjIяемых в результате предоставлениrI таких услуг, вкJIюченных в
перечни, ук€ванные в части 1 статьи 9 Федерального закона;

представления докр[ентов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которьж не указывЕlлись при первонача.льном отка:}е в приеме
документов, необходимьIх дJIя предоставления государственной ус.ггуги, либо в
предоставлении государственной услуги, за искJIючением сJцлаев,
предусмотренньж tryнктом 4 части 1 статьи 7 Федерагlьного закона:

а) изменение требований нормативньD( правовых актов, касающихся
предоставления государственной услуги, после первоначапьной подачи з€tявления
о предоставлении государственной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги и
ДОКУI\dеНТаХ, ПОДаННЫХ ЗаЯВИТеЛеМ ПОСЛе ПеРВОНаЧаЛЬНОГО ОТКаЗа В ПРИеМе

документов, необходимьD( дJIя предоставления государственной услуги, либо в
предоставлении государственной усJryги и не вкJIюченньIх в представленный

ранее комплект документов;
в) истечение срока действия докуIчIентов или изменение информации после

первоначального отка:}а в приеме документов, необходимых дJIя предоставления
государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
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органа, предоставJIяющего государственную услуц, муниципального служащего,

при первоначальном отказе в приеме ДОКУI\dеНТОВ, необходимьD( для

предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной

услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа,

предоставJIяющего государственнуIо УслУЦ, уведоIчIJIяется заявитель, а также

приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в прпеме

документов, необходимых для предоставления государственноЙ УСЛУГИ
в слуlае если к зЕл.явлению, направленному в орган опеки и попечительства

по почте, цриJIожены копии документов, указанные в гryнкте 2.6 наСТОЯЩеГО

административного регламента, не заверенные в Установленном
законодательством Российской Федерации порядке, орган опеки и попечителЬстВа
возвращает обратившемуся лицу в течение 5 кшендарных дней с даты пОлГIения

фегистрации) этих документов з€uIвление и приложенные к нему копии

докр[ентов.
Возврат з€lявления и приложенньD( к нему копий документов осуществJIяется

с ука:}анием причины возврата способом, позволяющим подтвердить факт и дату
возврата.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении
государственной услуги

Отказ в предоставлении государственной услуги следует при наличии
следующего обстоятельства :

1) если не представJIены или представлены не в полном объеме докуIчIенты,
предусмотренные подрtвделом 2.б административного регламента.

Оснований NIя приостановления предоставления государственной услуги
деЙствующим законодательством РоссиЙскоЙ Федерации не предусмотрено.

2.|l. Перечень ушугl которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления государственной услугпr в том числе
сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)
организацпями, участвующими в предоставлении государственной услуги

Услуг, которые являются необходимыми и обязательными дJIя
предоставлениrI государственной услуги, не предусмотрено.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
пли иной платы за предоставление государственной услуги

Предоставпение государственной усJryги осуществJIяется без взим€лния
государственной поцlлины или иной платы.

В слуlае внесения изменений в выданный по результатам предоставлениrI
государственной усJryги докр[ент, направленный на исправление ошибок,
допущенных по вине органа и (или) должностного лица, многофункционutльного
центра и (или) работника многофункцион€lльного центра, плата с за;IвитеJIя не
взимается.
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2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление

услуг, которые являются необходимыми п обязательными для
предоставления государственной успуги

Услуг' которые являютсЯ необходИмымИ И обязатеЛьными дjIя

предоставления государственной услуги, не пре.цусмотрено.

2.14. Максимальный срок оlкидания в очередш при подаче запроса о

предоставлении государственной услуги, услуги, предоставляемой
организацией, участвующей в предоставлении государстВеннОЙ УСЛУГИ, И ПРИ

полученип результата предоставления таких услуг
время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении

государственной услуги, а также время ожидания в очереди при пОJrrIеНИИ

результата предоставления государственной усJIуги до 15 минут.

2.15, Срок и порядок регистрации запроса заявите"пя о предоставленпи
государственной услуги и успугп, предоставляемой органи3ациеЙ,

участвующей в предоставлении успуги, в том чпспе в электронной форме
2.t5.1. При представлении з€lявлениrl и документов, необходимьrх дJIя

предоставлениrI государственной услуги, з€швителем лиtIно в орган опеки и
попечительства, заявление регистрируется специ€шистом органа опеки и
попечительства в день представления заявления и документов, необходимьD( дIя
предоставления государственной услуги в течение 15 минут.

2.15.2. В cJtr{ae направления заявления и докуI![ентов, необходимьD( дJIя
предоставления государственной услуги по почте, змвление регистрируется
специ€tлистом органа опеки и попечительства датой, соответствующей дате
поступления в орган опеки и попечительства, в течение 10 минут.

2.|5.3. В сrry^lае направления заявления через АУ Ко (МФЦ) заrIвление

регистрируется должностным лицом органа опеки и попечительства датой
поJryчения его от зЕл.явитеJIя специ€rлистом АУ КО (МФID в течение 10 минут.

2.15.4. Возможность подачи запроса в электронной форме в настоящее время
не предусмотрена.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставJIяется
государственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о
предоставJIении государственной услуги, информационным стендам с
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для
предоставления калцой государственной успугп, размещению и оформленпю
визуальной, текстовой и мультимедийной информацпи о порядке
предоставJIенпя такой успугп, в том чиспе к обеспечению доступности для
инвалпдов указанных объекгов в соответствии с законодательством
Российской Федерации о социаJIьной защите инвалидов

Здание, в котором расположен оргЕлн опеки и попечительства
муниципЕlльного района (городского оIФуга), оборудовано отдельным входом дJIя
свободного доступа заявителей в помещение.
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Входы в помещение органа опеки и попечительства муниципаJIьного района
(городского оlсpуга) оборудованы панд/сЕll\dи, расширенными цроходаJ\{и,

позвоJIяющими обеспечить беспреIIятственный доступ для инвалидов, вкJIючая

инвалидов, использующих кресла_коJIяски.
Орган опеки и попечительства муниципЕlльного района (городского округа)

обеспечивает условия доступности дJlя инвапидов объектов и услуг в

соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными
нормативными правовыми актами, которые вкJIючЕlют :

возможность беспрепятственного входа в объекты и выхоДа ИЗ НИХ;

содействие со стороны доJDкностнъD( лиц, при необходимости, инвапиду при
входе в объект и вьD(оде из него;

оборулование на прилегающих к зд€лнию территорил( мест ДJIя ПаРКОВКИ

автотранспортных средств инвЕtлидов;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед

входом на объекты, в том числе с использованием кресла-коJIяски и, при
необходимости, с помощью персонала объеlста;

возможность самостоятельного передвижения по объекry в цеJID( доступа к
месту предоставления услуги, а также с помощью должностных лиц,
предоставляющих услуги;

сопровождение инваJIидов, имеющш< стойкие расстройства функции зрения
и самостоятельного передвижениrI, по территории объекта;

проведение инструктЕDка должностных лиц, осуществJIяющих первичный
контакт с поJIyIатеJIями услуги, по вопросам работы с инв€л"лидами;

обеспечение догryска на объект собаки-проводника при н€lличии документа,
подтверждающего ее специальное обуrение, выдЕlнного по форме, установленной
федераlrьным орг€lном исполнительной власти, осуществJIяющим функции по
выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому
реryлированию в сфере социаJIьной заIциты населения;

оказание должностными лицами инвЕtпидам необходимой помощи, связанной
с р€lзъяснением в доступной для них форме порядка предоставлениrI и поJгrIения
усJrуги, оформлением необходимых дJIя ее предоставления докуN,Iентов,
ознакомлением инвzUIидов с рЕвмещением кабинетов, последовательностью
действий, необходимых дJIя поJtучения услуги;

обеспечение догryска сурдопереводчика, тифлос}/рдопереводчика, а также
иного лица, владеющего жестовым языком;

оказание должностными лиц€лми органа местного самоуправления,
подведомственных органов и организаций иной необходимой инва.гlидам помощи
в преодолении барьеров, мешающих полrIению ими услуг наравне с другими
лицами.

Щентрагlьный вход в здание органа опеки и попечительства муниципапьного
района (городского округа) оборудованы информационной табличкой (вывеской),
содержащей информацию о наименовании и графике его работы.

Помещения органа опеки и попечительства муниципального района
(городского округа) соответствуют установленным санитарно-
эпидемиологическим нормам и оборудуются средствами противопожарной
защиты.
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места информирования, преднЕlзначенные для ознакомления заявителей с
информационными материzшами, оборудуются информационными стенДаМИ.

Места ожидания соответствуют комфортным условиям дJIя заявителеЙ И

оптимапьным условиям работы специалистов.
Места ожидания в очереди на предоставление или поJгучение инфОРМаЦИИ

оборулуются стульями, щресельными секциями, скамьями (банКеТКа,L{И).

Количество мест ожидания опредеJIяется исходя из фаlстической нагрузки И

возможностей дJIя их р€вмещения в здании, и составляет 3 - 5 мест.
Места дJIя заполнения докуIчIентов оборудуются стульями, столами

(стойками) и обеспечиваются образцами заполнения дощументов, бланкадли
змвлений и канцелярскими принадлежностями.

Прием и консультирование заявителей в цеJIях обеспечения
конфиденциальности осуществJIяется в специ€lльЕо выделенньD( для этих целей
помещениях. При этом не догryскается одновременный прием двух и более
заявителей.

Окна (кабинеты) приема заявителей оборудованы информационными
табличками (вывесками) с ука}анием:

- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества (при нагlичии) и должности специалиста.
Рабочее место специаJIиста органа опеки и попечительства муницип€lльного

района (городского оцруга), по возможности, оборудуется персональным
компьютером с доступом к печатающим устройствам.

При организации рабочих предусмотрена возможность свободного входа и
выхода из помещения.

На информационных стендах в помещениях, предназначенных дJIя приема
докуIrdентов, рaLзмещается следующая информация :

1) извлечениrI из нормативных правовьD( актов, устанавливtlющих порядок и
условия предоставлениrI государственной услуги;

2) аДминистративный регламент с описанием порядка предоставления
государственной услуги:

- график приема заявителей специаJIистами;
- сроки предоставления государственной услуги;
- порядок полrIения консультаций специ€л.листов;
- порядок обращен Llя за предоставлением государственной услуги ;

- перечень документов, необходимых дJIя поJtrIения государственной услуги;
- порядок обжа.пования деЙствиЙ (бездеЙствия) и решениЙ, осуществJIяемьIх

и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.

2.17. Показатели доступности и качества государственной услуги, в том
числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при
предоставJIении государственной услугп и их продолжительность,
возможность получения информациш о ходе предоставJIения государственной
услуги, в том чиспе с использованием информационно-коммуникационных
технологий, возможность либо невозможность получения государственной
услуги в многофункцlлональном центре предоставления государственных и
муниципальных услуг (в том чиcле в полном объеме), посредством запроса о
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предоставJIенпи нескольких государственных и (или) муниципальных услуг
в многофункциональных центрах предоставления государственных и

мунпципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1. Федерального закона
(далее - комплексный запрос)

Показатели доступности государственной услуги :

расположенность органов, предоставJUtющих государственIIую УслУry, В ЗОНе

доступности к основным танспортным магистралям, напичие подъездньD( ДОРОг;

напичие полной и понятной информации о местах помещениЙ органоВ,
предоставляющих государственные услуги в общедоступных MecTED( помещений
органов, предоставляющих государственtгую услуц, в информационно-
телекоммуникационньD( сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет),
средствах массовой информации, информационньD( материалil( (брошлораq
буклетах и т.д.);

налиЕIие необходимого и достаточного количества специалистов, а таюке
помещений, в которых осуществJIяется предоставление государственной услуги в

цеJIл( соблюдения установленньD( административным регламентом сроков
предоставления государственной услуги;

доступность обращения за предоставлением государственной услуги, в том
числе дJIя лиц с ограниченными возможностями здоровья.

Показатели качества государственной усJryги :

полнота и акту€шьность информации о порядке предоставления
государственной услуги;

соблюдение сроков предоставления государственной услуги и сроков
выполнения административньrх процедур при предоставлении государственной
услуги;

колиIIество взаимодействия заявитеJIя с доJDкностными лицами при
предоставлении государственной услуги - 2 раза, прием документов - до 30
мин)д, выдача результата предоставления услуги до 10 минут;

отсутствие очередей при приеме и вьцаче документов заявитеJIям;
отсутствие обоснованньIх жапоб на действия (бездействие) специ.tлистов и

уполномоченньIх должностных лиц;
отсутствие жагlоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов

и уполномоченньIх должностньIх лиц к зшIвитеJIям;
возможность полуIения государственной услуги в многофункционапьном

центре предоставления государственных и муниципальных услуг посредством
запроса о предоставлении нескольких государственньгх и (или) муницип€лльньIх

услуг в многофункционЕшьных центрtлх предоставления государственных и
муницип€шьных услуг, предусмотренного статьей 15.1. Федерального закона
(комплексный запрос).

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставлепия государственной услуги в электронной форме

Государственная усJrуга в электронной форме в настоящее время не
предоставJIяется.
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ШI. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

Адlt{инистрАтвных процЕдур цЕЙствиЙ), трЕБовАния к
ПОРЯДКУ ИХ ВЬШОJIНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ

выпоJIнЕнIIя АlцuинистрАтивных процЕдур шЕЙствиЙ) в
ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур
1 - прием и регистрация з€lявления и докуIчIентов о предоставлении

государственной услуги;
2 - формирование и направление межведомственных запросов;
3 экспертиза представленньD( докуIчIентов и принятие решения о

предоставлении государственной усJryги или об отказе в предоставлении
государственной услуги;

4 - подготовка проекта докуI\dента, явJtяющегося результатом предоставления
государственной услуги;

5 выдача (направление) зЕuIвителю результата предоставленwя
государственной услуги;

6 - выплата денежньIх средств на содержание ребенка, н€жодящегося под
опекой (попечительством), приемного ребенка (если принято решение о
предоставлении государственной услуги);

7 - порядок исправления допущенньIх опечаток и ошибок в выданньIх в

результате предоставления государственной услуги документчлх.

3.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении
государственной услуги

З.2.|. Основанием дIя начала данной адN{инистративной процедуры явJIяется
подача заявителем в администрацию муниципaльного рйона (городского округф
по месту жительства или АУ КО (МФЦ) з€uIвления о предоставлении ему
государственной усJryги с документами, указанными в подр€}зделе 2.6
административного регламента.

З.2.2. При по.ггуlении з€л.явления и доц/ментов, указанньD( в подразделе 2.6
административного регламента, по почте специаJIист органа опеки и
попечительства по месту жительства:

1) регистрирует заявление и припагаемые к нему документы в журнале

регистрации з€lявлений и решений (далее - Журнаrr);
2) заполняет и направJIяет уведомление о полrIении, в котором ука:зывается

дата приема заявления и документов, а также перечень поступивших документов.
В слуlае если к заявлению, направленному в орган опеки и попечительства

по почте, приложены копии документов, ука:}анные в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, не заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке, орган опеки и попечительства
возвращает обратившемуся лицу в течение 5 календарньж дней с даты полrIения
(регистрации) этих документов зЕlявление и приложенные к нему копии
докуN[ентов.



15

Возврат заявления и приложенных к нему копий документов осуществляется
с указанием причины возврата способом, позвоJlяющим подтвердить факт и датУ
возврата.

З.2.З. При лиtIном обращении заявитеJIя с заявлением и дощументами,

ук€ванными в подразделе 2.6 административного регламента, специапист органа
опеки и попечительства по месту жительства:

1) регистрирует з€uIвление и прилагаемые к нему дощументы в Журнапе;
2) сличает подлинники документов с предоставленными копиями и заверяет

их; оригиналы документов после их сверки возвращаются заявитеJIю.
3) выдает уведомление о поJIyIении, в котором указывается дата приема

з€UIвления и документов, а также перечень поступивших документов.
3.2.4. Максима.тrьно догryстимый срок осуцIествления административноЙ

процедуры, связанной с приемом з€л.явпения о предоставлении государственной

услуги, составJIяет 15 минут с момента обращения заsIвитеJIя к специалисту.
3.2.5. Критерием принятия решения о приеме и регистрации заявления и

ПРеДСТаВЛеННЬD( ДОКУМеНТОВ ЯВJIЯеТСЯ ПОДаЧа З€UIВИТеЛеМ ЗаЯВЛеНИrI И ДОКУI\,IеНТОВ,

предусмотренньD( подразделом 2. б административного регламента.
3.2.6. Результатом исполнения данной административной процедуры

явJIяется прием з€rявления и докр[ентов, предусмотренных подр€}зделом 2.6
административного регламента и представленньD( заявителем, и внесение записи
в Журнагl.

3.2.7. Способом фиксации результата является регистрация з€lявления в
Журна.гlе.

3.3. Формирование и направление межведомственных запросов
3.3.1. Основанием начала административной процедуры явJIяется

непредставление заявителем по собственной инициативе документц ук€ванного в
подр{вде ле 2.7 . административного регламента.

3.3.2. ,Щолжностное лицо органа опеки и попечительства муниципчшьного
района (городского округа) в течение двух рабочих дней с момента полrIениrI
доцлuентов, указанных в подра:}деле 2.6. административного регламента,
направляет запрос в уполномоченный орган, указанный в подрщделе 2.2.
административного регламента.

3.3.3. Направление межведомственного запроса осуществJIяется следующими
способами:

- с использованием единой системы межведомственного электронного
взаимодействия;

- иными способами, не противоречащими законодательству.
Специагlист органа опеки и попечительства муниципztльного района

(городского округа) определяет способ направления зЕшроса и осуществJIяет его
направление.

3.3.4. Межведомственный запрос направJIяется в форме электронного
документа с использованием единой системы межведомственного электронного
взаимодействия, а в сJrrIае отсутствия доступа к этой системе - на брлажном
носителе с соблюдением требований законодательства Российской Федерации в
области персонzшьных данных.
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3.3.5. Срок подготовки и направления ответа на запрос о предоставлении

документа, указанного в подрщделе 2.7. адмпнистративного регламента не может
превышать 5 рабочих дней с момента поступления требования к

уполномоченному органу, ук€ванному в подрЕlзделе 2.2. административного

регламента, предоставJrяющему соответствующий доцrмент.
З.З.6. Максима.гrьный срок выполнения указанноЙ административноЙ

процедуръl - 7 рабочих дней.
З.З.7. Ответ на запрос регистрируется в установленном порядке.
При поJггIении ответа на запрос, должностное лицо органа опеки и

попечительства, приобщает поJryченный ответ к документам, представленным
заявителем.

3.3.8. Критерием принятия решений явJIяется отсутствие документов,
yKELзaHHbIx влlподразд еле 2.7 . административного регламента.

З.З.9. Результат административной процедуры - полrIение документов по
межведомственному запросу.

3.3.10. Способ фиксации результата регистрация ответа на
межведомственный запрос в журнале rIета входящей корреспонденции.

3.4. Экспертиза представленных документов и принятие решения о
предоставлении государственной успуги или об отказе в предоставлении
государственной услуги

3.4.|. Основанием дJIя начала административной процедуры является
наличие полного пакета документов, ук€ванньIх в подразделах 2.6, и2.7.

З.4.2. Специагlист органа опеки и попечительства устанавливает
принадлежность з€UIвителя к категории грЕDкдан, имеющих право на полrIение
государственной услуги, устанавливает н€шичие или отсутствие оснований для
отк€ва в предоставлении государственной услуги, перечисленных в подрщделе
2. 1 0 административного регламента.

З.4,3. Максима.гrъный срок выполнения ук€ванных административных
действий составJIяет 60 миЕут.

З.4.4. Результатом данной административной процедуры является приIIятие

решения о подготовке проекта докр(ентa' являющегося результатом
предоставления государственной услуги, или об отк€ве в предоставлении
государственной услуги.

3.4.5. Критерием принятия решения является соответствие документов,
требованиям административного регламента.

3.4.6. Результатом исполнениrI административной процедуры явJIяется
сформированное ли.Iное дело заrIвителя.

3.4.7. Фиксация результата выполнения административной процедуры не
предусмотрена.

3.5. Подготовка проекта документа, являющегося результатом
предоставления государственной успуги

3.5.1. Основанием дJIя начала административной процедуры явJIяется
сформированное личное дело, с полным пакетом документов, ука:}анных в
подр€вделах2.6. и2.7.
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3.5.2. Максимагlьный срок выполнения указанного административного

действия составJIяет 1 рабочий день.
3.5.3. Подготовленный специ€шистом органа опеки и попечительства проект

докуNdента, явJIяющегося результатом предоставления государственной ус.тryги,
согласовывается с начапьником органа опеки и попечительства, юристом
администрации муниципапьного района (городского округф, заместителем главы
администрации муниципапьного района (городского округФ, управJIяющим
делами администрации муниципального района (городского округа).

3.5.4. Максимагrьный срок выполнения указанного административного
действия составJIяет 1 рабочий день дJIя каждого должностнопо лица (всего 4

рабочих дня).
3.5.5. При согласовании проекта документа должностными лицами,

перечисленными в подгryнкте 3.5.3. административного регламента, он передается
на подпись главе администрации муницип.tпьного района (городского округа) в
общий отдел.

З.5.6. Глава администрации муницип€л.льного района (городского оlсруга)
принимает решение в форме постановления фаспоряжения)главы
муницип€lльного района (городского округа), а в сл)лае отказа в предоставлении
государственной усJryги подписывает соответствующее уведомление, которое
передает специЕlписту общего отдела администрации муницип€lпьного района
(городского округа) для отправки (вруlения) заявителям.

3.5.7 . Максималrьный срок выполнениJI указанной административной
процедуры составJIяет 5 рабочих дней.

3.5.8. Критерием приЕятия решений является наличие оснований дJIя
назначения денежных средств на содержание ребенка, на)(одящегося под опекой
(попечительством), ребенка, переданного на воспитание в приемную семью или
дJIя отк€lза в предоставлении государственной услуги.

З.5.9. Результатом исполнения административной процедуры является
подписанное главой муницип€lльного района (городского оlqpуга) постановление
фаспоряжение) главы муниципaльного района (городского округа) о
предоставлении государственной усJryги, а в сJtгIае отка:}а в предоставлении
государственной услуги соответствующее уведомление.

3.5.10. Фиксацией результата явJIяется присвоение проекту нормативного
правового акта реквизитов, номера и даты утверждения.

3.б. Выдача (направление) заявителю результата предоставления
государственной услуги

3.6.1. Основанием для начапа административной процедуры по выдаче
(направлению) заявителю результата предоставления государственной услуги
явJIяется подписанное постановление (распоряжение) главой муниципЕIльного

района (городского округа) о предоставлении государственной услуги либо
уведомление об отк€ве в ее предоставлении.

3.6.2. При отсутствии контактного телефона или при неявке заrIвителей за
полrIением результата представления государственной усJrуги в течение двJд
дней со дня его устного уведомления результат предоставления государственной
услуги направJIяется заявителю по почте.
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3.б.3. Специалист общего отдела при наличии контактного телефона
заявителя по телефону приглашает его в администрацию муниципального района
(горолского округа) для поJгrIения результата предоставления государственной

услуги.
З.6.4. При отсутствии контактного телефона или при неявке змвителей за

получением результата представлениrI государственной услуги в течение двJд
дней со дня его устного уведомления результат предоставления государственной

услуги направJIяется з€UIвителю по почте.
3.6.5. Специапист общего отдела администрации муниципального района

(городского округа) вносит в х(урнал регистрации заявлений и решений
администрации муниципального района (городского округФ запись о дате
принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной

услуги и дате направления его по почте.
В сл)лIае, если решение о предоставлении (отказе в предоставлении)

государственной услуги выдается заявитеJIю на руки, запись о дате поJrrIения
решения в журнап регистрации заявлений и решений администрации
муницип€lльного района (городского оlсруга) осуществJIяет специЕlлист
администрации, ответственный за прием и регистрацию документов.

3.6.6. Уведомление о назначении денежных средств на содержание ребенка
или об отказе в на:}начении укil}анных средств должно быть направлено
заrIвителю органом опеки и попечительства не позднее чем через 15 дней со дня
поступления заявJIения опекуна (попечителя) в орган опеки и попечительства.

З.6.7. Критерием приЕятия решения явIIяется зарегистрированное решение о
предоставлении государственной усJIуги или уведомление об отк€ве в
предоставлении государственной услуги.

3.б.8. Результатом данной административной процедуры явJIяется вьцача
постановления (распоряжения) о н€вначении денежньIх средств на содерж€шие

ребенка или уведомления об отказе в назначении )rказанных средств.
3.6.9. Фиксацией результата выполнения административной процед/ры

явJuIется внесение в журнап регистрации з€ллявлений и решений администрtщии
Ntуниципального района (городского округа) записи о дате принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) государственной усJryги и дате
направления его по почте.

3.7. Выплата денежных средств на содержание ребенка, находящегося
под опекой (попечительством), ребенка, переданного на воспитание в
приемную семью (если принято решенпе о предоставленпи государственной
услугп)

3.7 .l. Основанием дJIя нач€lла административной процед/ры по выплате
денежньIх средств на содержание ребенка, нa>(одящегося под опекой
(попечительством), приемного ребенка явJIяется подписанное главой
администрации муниципального района (городского округа) постановление

фаспоряжение) о предоставлении государственной услуги.
3.7 .2. Уполномоченный администрацией муниципального района (городского

округа) специЕrлист ежемесячно готовит выплатные докуN[енты на выплату
денежных средств за отчетный месяц, которые направJIяет в кредип{ую
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организацию, в которой опекуном (попечителем), приемным родителеМ ОтКРЫТ

отдельный номинапьный счет.
3.7.3. Факт исполнения указанной административной процедуры

опредеJIяется постуIIлением денежных средств на отдельныЙ ноМиНаJIЬНЫЙ СЧеТ В

кредитной организации, которое должно быть осуществлено не пОЗДнее 15-ГО

числа следующего месяца.
3.7.4. Результатом данной административноЙ процедуры явJuIетСя

перечисление денежных средств на отдельный номинагlьный счет, Открытый В

кредитной организации, на содержание ребенка, находящегося под опеКОЙ

(попечительством), ребенка, переданного на воспитание в приемную семьЮ.
3.7.5. Критерием приЕятия решений явJIяется подпис€lнное главоЙ

администрации муниципального района (городского округа) постановление

фаспоряжение) о предоставлении государственной услуги.
3.7.6. Результатом данной административной прочедуры явJIяется назначение

и осуществление выплаты денежных средств на отдельный номинальный счет,
открытый в кредитной организации) на содержание ребенка, нzlходдщегося под
опекой (попечительством), ребенка, переданного на воспитание в приемную
семью.

3.7.7. Фиксацией результата выполнения административной процедуры
явJIяется поступление денежных средств на отдельный номинальный счет в
кредитной организации, которое должно быть осуществлено не позднее 15-го
числа следующего месяца.

3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления государственной услуги документах

3.8.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры
явJIяется обращение заявитеJIя, поJцлившего оформленный в установленном
порядке результат предоставления государственной услуги, об исправлении
допущенньD( опечаток и ошибок в выдzшньD( в результате предоставления
государственной услуги документЕlх в орган опеки и попечительства или АУ КО
(МФID.

3.8.2. Срок передачи запроса заявитеJIя из АУ КО (МФI_[> в оргtlн опеки и
попечительства установлен соглашением о взаимодействии.

3.8.3. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в вьцанных
в результате предоставления государственной усlryги документах принимается в
сJIучае, если в указанньж доцrмент€лх выявлены несоответствия прилагаемой к
заявлению документации, а также использованным при подготовке результата
государственной услуги нормативным докуIчIентам.

3.8.4. Критерием приЕятия решения явJIяется н€lличие допущенньD( опечаток
и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги
документах.

3.8.5. Результатом административной процедуры явJIяется исправление
доttуtценных должностным лицом органа опеки и попечительства опечаток и
(или) ошибок в выданных в результате предоставлени[ государственной усJryги
докуN[ентах либо направление в адрес заявитеJIя ответа с информацией об
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отсутствии опечаток и ошибок в вьцанном в результате пРеДОСТаВЛеНИЯ УСЛУГИ

документах.
3.8.6. Способ фиксации результата выполнения административноЙ

процедуры - регистрация в журнше.
3.8.7. Срок выдачи результата не должен превышать l0 капендарных днеЙ с

даты регистрации обращения об исправлении догryщенньD( опечаток и оrшlбок в

выданньIх в резулътате предоставления государственной услуги документах.

IV. ФОРМЫ КОНТРОJlЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГJIАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и
исполнением ответственными должностными лпцами положений регламента
п иных нормативных правовых актов, устанавJIивающих требования к
предоставлению государственной услуги, а такrке принятием ими решений

Текущий контоль за соблюдением последовательности действий,
определенных административными процедурами по предоставлению
государственной услуги (далее текучий контроль), и принятием решений
специалистами осуществJIяется главой муниципапьного района (городского
округа) и доJDкностными лицЕtми, ответственными за организацию работы по
предоставлению государственной услуги.

Текущий контроль осуществJIяется tryтем проведения проверок соблюдения
и исполнения специалистами положений административного регламента, иных
нормативных правовых актов.

Пр" проверке рассматриваются вопросы, связанные с предоставлением
государственной услуги, или отдельные вопросы по концретному обращению
заявитеJIя.

Контроль за своевременностью выплаты денежных средств на содержание
ребенка, нa>(одящегося под опекой (попечительством), приемного ребенка,
соответствия размера выплачиваемых средств установленным нормам,
осуществляет комитет социального обеспечения, материнства и детства Курской
области в пределаr своей компетенции.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том
чпсле порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления
государственной услуги

Проверки явJIяются плановыми (осуществляются на основании полугодовьIх
или годовьtх планов) и внеплановыми. При проведении проверки
рассматриваются вопросы, связанные с предоставлением государственной усJIуги
(комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
Внеплановая проверка проводится также по конкретному обращению зЕlявитеJuI
государственной услуги.

Результаты проверки оформrrяются в виде справки (акта), в которой
отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
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4.3. Ответственность должностных лиц органа местного

самоуправJIения, предоставляющего государственную услуцl за решения и

действия (бездействие), прпнимаемые (осуществляемые) ими в ходе
предоставJIенпя государственной ус.пуги

Ответственность должностных лиц устанавливается в их должностньгх
регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерации

.Щолжностные лица, ответственные за организацию предоставления
государственной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение
положений административного регламента и иньIх нормативньD( правовьtх актов,

устанавлив€lющих требования к предоставлению государственной усJIуги, за
обеспечение полноты и качества предоставления государственной услуги.

По результатам проведенньD( проверок в слrIае выявления нарушений
осуществJIяется привлечение виновных лиц к дисциплинарной и (или)
административной ответственности в соответствии с законодательством
Российской Федерации и Курской области.

4.4. Пололсения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со
стороны граэIцан, их объединеншй и организаций

Граждане, их объединенуIя и организации вправе осуществJlять контроль за
предоставлением государственной усJryги, гryтем поJIучения информации о ходе
предоставления государственной услуги, в том числе о cpoкElx завершениrI
административньгх процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации вправе:
- направJIять замечания и предложения по улrIшению доступности качества

предоставления государственной услуги;
- вносить предIожения о мерах по устранению нарушений

4дминистративного регламента.

Y. .Щосулебн ый (внесулебны й) порядок обжалован ия заявителем
решений и действий (бездействия) органа, предоставJIяющего

государствен ную услуц, долilсностного лица органа, предоставляющего
государственную ушуц, либо муниципального спужащего,

многофункционального центра, работнпка многофункционального центра, а
TaIoKe организациЙl предусмотренных частью 1.1 статьи 1б Федерального

закона (далее - привлекаемые организацип)l или их работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и
(или) дейgтвие (бездействие) органа местпого самоуправления Курской
области, предоставляющего государственную ушуц, и (или) его
должностных лиц либо муниципальных служащпх Курской области,
многофункционального центра, работника многофункционального центра, а
TaIOKe привлекаемых органпзаций или их работнпков (далее - жалоба)

Заявитель имеет право подать жшобу на решение и (или) действие
(бездействие) органа опеки и попечительства и (или) его должностных лиц,
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муниципЕlпьных служащих Курской области, при предоставлении
государственной услуги, многофункцион€шьного центра, работника
многофункционального центра.

Заявитель имеет право направить жагlобу в том числе посредством

федерагlьной гOсударственной информационной системы <<Единый поргал
государственных и муниципальных услуг (функций)> https://www.gosuslugi.ru.

5.2. Органы исполнительной власти Курской области,
многофункциональные центры, либо соответствующий орган
государственной власти (орган местного самоуправления) публично-
правового образования, являющийся учредителем многофункционального
центра, а TaloN(e привлекаемые организации и уполномоченные на

рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена
жалоба

Жшоба может быть направлена в:
Администрацию Курской области;
комитет соци€lльного обеспечения, материнства и детства Курской области;
Администрацию муницип€lльного района (городского округа);
многофункционЕшьный центр либо в комитет цифрового р€Lзвития и связи

Курской области, явJIяющийся 1чредителем многофункционального центра (далlее

- учредитель многофункционального центра).

Жа.гlоб ы рассматривают :

в Администрации Курской области - заместитель Губернатора Курской
области, в ведении которого нЕлходится комитет социЕtльного обеспечения,
материнства и детства Курской области;

в комитете социального обеспеченшI, материнства и детства Курской области
цредседатель комитета социального обеспеченияо материнства п детства

Курской области, его заместители, уполномоченные на рассмотрение жагlоб
должностные лица;

в Администрации муницип€lльного района (городского округа)
уполномоченные на рассмотрение жшlоб должностные лица;

у учредитеJIя - руководитель yIредитеJI]I многофункцион€lльного центра;
в многофункциональном центре предоставления государственньIх и

муницип€шьных усJryг руководитель многофункционального центра
предоставления государственньD( и муниципЕlльньD( услуг.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и

рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала
Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрениrI жапобы

осуществJIяется посредством рzвмещения информации на стендах в мест€lх
предоставления государственных услуг, на официЕlльном сайте Администрации
муниципального рйона (городского округа), в АУ КО (МФЦ) и на Едином
портале.

Заявитель вправе поJýлать информацию и докryменты, необходимые дJuI
обоснования и рассмотрения жапобы.
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Консультирование заявителей о порядке обжапования решенпй и действий
(бездействия) органа опеки и попечительства, должностньD( лиц органа опеки и
попечительства осуществJIяется в том числе по телефоrry, электронной почте, при
личном приеме.

5.4. Перечень норматпвных правовых актов, регулпрующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)
органа местного самоуправJIения, предоставJIяющего государственную
услуц, а такrке его должностных лиц

Порядок досудебного (внесулебного) обжапования решений и действий
(бездействия) органа опеки и попечительства, предоставJIяющего
государственFIуIо услуц, а также его должностных лиц, реryлируется:

Федершьным законом от 27.07.20|0 г. Ng 210-ФЗ (Об организации
предоставления государственньIх и муницип€шьных услуг) ;

постановлением Правительства Российской Федерации от 1б.08.2012 г. Ns
840 кО порядке подачи и рассмотрения жагlоб на решения и действия
(бездействие) федер€rльных органов исполнительной власти и их должностньIх
лицl федершrьных государственных сJryжащих, должностньIх лиц
государственньD( внебюджетных фондов Российской Федерации,
государственньD( корпораций, наделенных в соответствии с федера.пьными
законами полномочиями по предоставлению государственньIх услуг в

установленной сфере деятельности, и их должностньIх лиц, организаций,
пре.ryсмотренньж частью 1.1 статьи 16 Федерального закона <Об оргаlrизации
предоставления государственньгх и муниципальных услуг), и их работников, а
также многофункциональных центров предоставJIения государственных и
муниципальных усJryг и их работников>;

постановлением Администрации Курской области от 19.12.2012 г. Jtlb 1100-па
<Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жа.поб на
решения и действия (бездействие) орг€шов исполнительной власти Курской
области и их должностньIх лиц, государственных грФкданских служащих органов
исполнительной власти Курской области, а также на решения и действия
(бездействие) многофункционального центра, работников многофуr*цrонaльного
центрa)).

Информация, изложенная в данном рапделе, размещена на Едином портапе по
адресу: htфs ://www. gosuslugi.ru.

YI. Особенности выполнения администратшвных процедур (действпй) в
многофункциональных центрах предоставJIения государственных и

мунпципальных услуг

6.1. Основанием дJIя начала административной процед}ры является подача
змвителем заявления о предоставлении государственной услуги с докуIчIентами,
указанными в подрtвде ле 2.6. настоящего административного регламента.

6.2. Предоставление государственной услуги в многофункцион€rльньIх
центрiлх осуществJIяется в соответствии с Федерапьным законом, иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
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правовыми актами Курской области, по принципу (одного окна)), в соответстВии
с которым предоставление государственной услуги осуществJIяется после
однократного обращения заявителя с соответствующим запросом о
предоставлении государственной услуги или запросом, указанным в статье 15.1

Федершьного закона, а взаимодействие с органами, предоставляющими
государственные усJryги, осуществляется многофункционапьным центром без

участия з€rявитеJIя в соответствии с нормативными правовыми актами и
соглашением о взаимодействии.

6.3. АУ КО (МФЦ> обеспечивает информирование заявителей о порядке
предоставления государственной услуги в АУ КО (МФL[>, о ходе выполнения
запроса о предоставпении государственной услуги, по иным вопросам, связанным
с предоставлением государственной усJIуги, а также консультирование заявителей
о порядке предоставления государственной услуги в АУ КО (МФЦ).

б.4. При поJtrIении змвления работник АУ КО <МФI-[>:
а) проверяет правильность оформления заявления. В сlryчае неправильного

оформления заявления о предоставлении государственной услуги, работник АУ
КО (МФI-I2> оказывает помощь заявитеJIю в оформлении заявления;

б) сверяет подJIинники и копии документов, верность которьж не
засвидетельствована в установленном законом порядке, если документы
представлены з€лrIвителем лично;

в) заполняет расписку о приеме фегистрации) заявления заявителя с

укaванием перечня принятьн документов и срока предоставления
государственной услуги.

6.5. ,Щолжностное лицо АУ КО (МФЦ> в течение дв}д рабочих дней с
момента полrIения докуN[ентов, указанньtх в подрапделе 2.6. административного
регламента, направJIяет запрос в уполномоченные органы, указанные в
подрвдел е 2.2. административного регламента.

Межведомственный запрос направJIяется в форме электронного документа с
использованием единой системы межведомственного электронного
взаимодействия и подкJIючаемых к ней региональных систем межведомственного
электронного взаимодействия.

При отсутствии технической возможности формирования и направления
межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам
системы межведомственного электронного взаимодействия межведомственный
запрос направляется на брлажном носителе по почте, по факсу с одновременным
его направлением по почте или курьерской доставкой с соблюдением норм
законодательства Российской Федерации о защите персональньIх данньIх.

Исполнитель, ответственный за осуществление межведомственного
информаrдионного взаимодействия, обязан приIIять необходимые меры по
получению ответов на межведомственные запросы.

Срок подготовки и направлениrI ответа на межведомственный запрос о
предоставлении докр[ентов, ук€ванных в подрtвделе 2.7. административного

регламентq с использованием межведомственного информационного
взаимодействия, не может превышать пять рабочшr дней со дня постуIIления
межведомственного запроса в орган, указанный в подршделе 2.2.
административного регламента, предоставJIяющий соответствующий докуплент.
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ответ на межведомственный запрос регистрируется в установленном
порядке. Ответственный исполнитель приобщает ответ, полl^rенНЫЙ ПО

межведомстВеннОМУ ЗаПРОСУ К ДОКУIчIеНТаМ, ПРеДСТаВЛеННЫМ ЗаЯВИТеЛеМ.

6.6. Срок передачи заявления и документов, представленньIх з€rявителем И

документов, полуIенных по итогам межведомственного запроса, передаются из

АУ КО (МФЦ) в орган опеки и попечительства - в течение 1 рабочего дня после

регистрации докуIt[ентов, поJцленных по межведомственному запросу.
6.7. Змвитель, представивший заявление и документы на полуIение

государственной услуги в АУ КО (МФI-I2>, результат государственной услуги
поJtгIает в зависимости от способа поJIyIения, ука:}анного им в заявлении
(вручается заявитеJIю в АУ КО (МФLD) или вьцается органом опеки и
попечительства).

6.8. Орган опеки и попечительства в срок, не позднее рабочего дня,
следующего за днем приЕятия решения о предоставлении (отказе в
предоставлении) государственной услуги н€шравJIяет в АУ КО (МФID,
приIIявший запрос о предоставлении государственной услуги, информацию о
принятом решении в порядке, установленном соглашением о взаимодействии,
закJIюченным с АУ КО (МФI_D).

6.9. В сл}чае полу{ения зЕtявителем результата предоставления
государственной услуги через АУ КО (МФID, документы передаются из органа
опеки и попечительства в АУ КО (МФЦ) не позднее рабочего дня,
предшествующего дате окон.Iания предоставления государственной усJIуги.

б.10. При поlгуlении результата государственной услуги в АУ КО кМФIý>
заявитель предъявJIяет :

- документ, удостоверяющий личность;
- экземпJIяр расписки о приеме документов с регистрационным номером,

датоЙ и подписью работника АУ КО (МФID, приЕявшего комплект документов,
выд€lнный заявителю в день подачи запроса;

- при обращении уполномоченного представитеJIя заявитеJIя - доч/мент,
подтверждаrощий полномочия представитеJIя з€lявитеJIя.

6.11. Критерием принятия решения явJIяется обращение змвителя за
полуIением государственной услуги в АУ КО (МФI_D).

6.|2. Результатом административной процедуры является передача змвления
и докуN,Iентов, из АУ КО (МФЩ> в орган опеки и попечительства или вьцача
результата государственной услуги в АУ КО (МФЦ).

б.l3. Способ фиксации результата - отметка в передаточной ведомости о
передаче докуilrентов из АУ КО (МФЦ в орган опеки и попечительства или
отметка заявитеJIя в )йсурнtше выданньгх документов.



26
ПРИЛОЖЕНИЕ NS 1

к административному регламенту предоставления
органами местного самоуправления Курской области
государственной услуги при осуществлении переданного
полномочия в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <<Назначение и
выIIлата денежньD( средств на содержание ребенка,
находящегося под опекой (попечительством), ребенка,
переданного на воспитание в приемную семью>,

утвержденному приказом комитета соци€lльного
обеспечения, материнства и детства Курской области от
20.07.2021 Ns 285

В администрацию муниципапьного района
(городского округа)

(фамшия, имя, отчество (при наличшr) опекуна, попечителя,
приемного родителя)

проживающего:

тел

ЗАЯВJIЕНИЕ

Прошу назначить к выплате денежные средства на содержание опекаемого
(подопечного, приемного) ребенка

(нужное подчеркrтуть) (фамитlия, имя, отчесIво (при на.пичии) ребешса)

(лата1 (полrrись)

(линия отреза)
заявление

(фамшrия, имя, отчество (при на.пичш.r) за-шителя)

приЕято
(доrшсность и Ф.И,О. должностного rпrlra)

и зарегистрировано за J\b
(дата регистрации) (регистрачионrшй номер)

Сроквыдачирезультата .

(максrпrапьlшй срок выдачи результата)

(подпись доJDкностного лиlи)

)


