
АДМИНИСТРАЦИЯ КУРСКОЙ ОБJIАСТИ

Комитет социального обеспечения,
материнства и детства Курской области

прикАз

о, /t2/:Ц/хп /1/
г. Курск

Об утверlrценпи адмпнистратпвного регламента предоставления органами
местпого самоуправленпя Курской области государственной услугп прп
осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности органов

опеки и попечительства в Курской области <<Выдача разрешения на выезд
из Российской Федерации для отдыха и (или) оздоровления

несовершеннолетних гра2Iцан Российской Федерации, оставшrrхся без
попечения родителей и находящихся в организациях для детей-сирот п

детей, оставшихся без попечения родителей>>

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации
от 27.07.2010 NЬ 210-ФЗ <Об организации предоставлениrI государственных и
муниципаJIьных услуг>, постановлением Администрации Курской области
от 29.09.2011 Ns 47З-па (О разработке и утверждении административньIх
регламентов осуществлениrI государственного коЕгроJIя (надзора) и
административных регламентов предоставления государственных услугD
IIРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердкгь административный регламент предоставления органами
местного самоуправления Курской области государственной услуги при
осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <Выдача рirзрешения на выезд из Российской
Федерации дIя отдыха и (или) оздоровления несовершеннолетнкх граждан
Российской Федерации, оставшихся без попечениJI родителей и находящихся в
организациях для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей>
(прилагаегся).

2. Признать утратившими силу:
прик€lз департамента по опеке и попечительству, семейной и

демографической политике Курской области от 20.12.2018 Ns l94
<Об угверждении административного регламента по предоставлению органами
местного самоуправления Курской области государственной услуги по
переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области <Выдача разрешения на выезд из Российской Федерации дJIя
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отдыха и (или) оздоровления несовершеннолетних граждан Российской
Федерации, оставшихся без попечения родителей и находящихся в организациях
дJIя детей-сирот и дегей, оставшихся без попечения родителей> в новой
редакции);

прика:} комитета социаJIьного обеспечения, материнства и детства
Курской области от 03.09.2019 Ns 449 (О внесении изменений в
административный регламент по предоставлению органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги по переданному
полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области <Выдача разрешения gа выезд из Российской Федерации Nlя
отдыха и (или) оздоровлениJI несовершеннолетних црtDкдан Российской
Федерации, оставшихся без попечениJI родителей и находящихся в организациях
для детей-сирот и детейо оставшихся без попечениrI род1.Iтелей>.

З. Управлению организации деятельности по опеке и попечигельству
(Т.Н. .Щроженко) обеспечить рщмещение (огryбликование) настоящего прикша
на <Официtlпьном интернет-портаJIе правовой информации> (wrшTмФrачо.gоч.ru),
на офици(шьном сайте Администрации Курской области в сроки, установленные
постановлением Губернатора Курской области от 16.04.2009 Ns 111 <О порядке
огryбликования и вступления в силу нормативных правовых актов органов
исполнительной власти Курской области>>, в реестре государственных и
муниципальных услуг (функций) Курской области в сроки, установленные
постановлением Администрации Курской области от 04.08.2015 Ns 488-па
(О реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Курской
области>>.

4. Административный регламент предоставления органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги при осуществлении
переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области <Выдача раitрешения на выезд из Российской Федерации дIя
отдыха и (или) оздоровления несовершеннолетних црФкдан Российской
Федерации, оставшихся без попечениrI родителей и находящихся в организациях
для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей> довести до
сведениrI руководителей органов местного самоуправления муниципtlльных
районов (городских округов) Курской областио уполномоченных в сфере опеки и
попечительства.

5. Руководителям органов местного самоуправJIения муниципаJIьных
районов (городских оцругов) Курской области, уполномоченных в сфере опеки и
попечительства, обеспечить организацию предоставления государственной
услуги в соответствии с настоящим прикrвом.

6. Коrrгроль за исполнением настоящего приказа возложить на
заместитеJIя председателя комитета социtlльного обеспечения, материнства и
детства Курской области Н.А. Полякову.

Председатель комитета Т.А. СукноваJIова



утвЕржшн
прикЕlзом комитета социального обеспечения,

материнства и детства Курской области
от 08.0б.202l Ns226

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления органами местного самоуправления Курской области

государственной услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской области <<Выдача

разрешения на выезд из Российской Федерации для отдыха и (или)
оздоровления несовершеннолетних гращдан Российской Федерации,

оставшпхся без попечения родителей и находящихся в организациях для
детей-сирот и детей, оставшихся без попеченпя родителей>>

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет реryлирования административного регламента
Настоящий административный регламент предоставления органами местного

самоуправления Курской области государственной услуги при осуществлении
переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и попечительства в
Курской области <<Выдача ршрешения на выезд из Российской Федерации ця
отдьIха и (или) оздоровлениrI несовершеннолетних граждан Российской
Федерации, оставшихся без попечения родителей и находящихся в организациях
для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей> (далее по тексту -
административный регламент, государственн€ш услуга) опредеJrяет сроки и
последовательность действий (административных процедур) пр" предоставлении
государственной услуги, порядок обращения в орган опеки и попечительства
муниципального района (городского округа) Курской области.

1.2. Круг заявителей
Заявителями государственной усrryги являются руководители организац иiт, в

которьtх н€lходятся дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей,
расположенньIх на территории муницип€lльного района (городского оIФуга) либо
их уполномоченные представители; руководители юридиtIеских лиц, вырЕlзившие
намерение организовать отдьIх и (или) оздоровление детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей, на территории государства своего
местонахождения (дапее - змвители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении
государственной услуги

1.3.1,. Порядок получения информации заявителями по вопросам
предоставления государственной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставленпя государственной
услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе на
официальном сайте органа исполнительной власти Курской области,
являющегося разработчиком регламента, или на официальном сайте
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dдмпнистрации Курской области в сети <dIHTepHeT>>, в федеральной
государственной информационной спстеме <<Единый портал
государственных ц муниципальных услуг (функцшй)> (далее Единый
портал)

Информирование заявителей по вопросам предоставления государственной
услуги, в том числе о ходе предоставления государственной усJryги, проводится
путем устного информирования, письменного информирования (в том числе в
электронной форме).

Информирование з€rявителей организуется следующим образом :

индивидуальное информ1,1рование (устноео письменное);
гryбличное информирование (средства массовой информации, сеть

<<ИнтернеD).
Индивидуальное устное информирование осуществJIяется специ€lлистами

органов опеки и попечительства при обращении заявителей за информацией
лично (в том числе по телефоЕу).

График работы органов опеки и попечительства, график личного приема
заявителей размещается в информационно-телекоммуникационной сети
<Интернеп> на официапьном сайте Администрации муниципального района
(городского округа), Администрации Курской области и на информационном
стенде.

Специалисты приним€лют все необходимые меры дJIя предоставления
з€lявитеJIю полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе
с привлечением иньD( компетентных специапистов.

Огвет на устное обращение с согласиrI зЕuIвитеJIя предоставrrяется в устной
форме в ходе личного приема. В остальных слу{€lях в установленный законом
срок предоставJIяется письменный ответ по существу поставленньIх в устном
обращении вопросах.

Время индивидуального устного информирования (в том числе по телефоry)
з€lявитеJIя не может превышать 10 минут.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании органа,
в который позвонил з€lявитель, фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии)
и должность специ€lJIиста, приЕявшею телефонный звонок. При невозможности
принявшею звонок специалиста самостоятельно ответить на постаыIенные
вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другOе
должностное лицо или обратившемуся гра)кданину сообщается номер телефона,
по которому он может полrIить необходимую информацию.

Во время р€лзгOвора специаписты четко произносят слова, избегают
((пар€rллельных рЕвюворов>) с окружающими людьми и не прерывают р€вIювор, в
том числе по приtIине поступления звонка на друюй аппарат.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты
соблюдают правила с.гryжебной этики.

Письменное, индивиду€rпьное информирование осуществляется в
письменной форме за подписью главы муниципального района (городского
оrqруга). Письменный ответ предоставJI]Еется в простойо четкой и понятной форме
и содержит ответы на поставленные вопросы, а также фамилlпо, иIуIя, отчество
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(при напичии) и номер телефона исполнителя и должность, фамилию и инициалы
лица, подписавшего ответ.

Письменный ответ по существу поставленньIх в письменном зЕlявлении
вопросов направJIяется заrIвителю в течение 30 календарньж дней со дня
репrстрации змвления в органе опеки и попечительства.

Ответ на обращение направJuIется в форме электронного докуN,rента по
адресу электронной почты, yкtr}aнHoмy в обращении, поступившем в орг€лн опеки
и попечительства в форме электронного докуI\,Iента, и в письменной форме по
почтовому адресу, укzванному в обращении, поступившем в орган опеки и
попечительства в письменной форме. Кроме того, на поступившее в орган опеки и
попечительства обращение, содержащее предложение, заявление или жагlобу,
которые затрагивают интересы неопределенного цруга лицl в частности на

обращение, в котором обжатryется судебное решение, вынесенное в отношении
неопределенного круга лицl ответ, в том числе с ра:tъяснением порядка
обжапования сулебного решения, р€вмещается с соблюдением требований частп 2
статьи б Федершrьного закона от 02 мая 2006 года Ns 59-ФЗ (О порядке

рассмотрения обращений грапсдан Российской Федерации)> на официагrьном сайте
Администрiлции муниципЕlJIьного района (городского округа) Курской области в
информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>.

,Щолжностное лицо не вправе осуществлять консультирование змвителей,
выходящее за рамки информированиrI о стандартных процедурах и условиях
ок€вания государственной усJryги и влияющее прямо или косвенно на
иIцивидуальные решения заявителей.

Публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания
осуществJIяется органом опеки и попечительства путем р€вмещения информации
на информационном стенде в занимаемьD( ими помещениях, а также с
использованием информационно-телекоммуникационньж технологий, в том
числе посредством рЕ}змещения на официшlьных сайтах в информационно
телекомпqrникационной сети <Интернет>.

На Едином портапе можно поJIyIить информацию:
- о круге заявителей;
- о сроке предоставления государственной услуги;
- о результате предоставления государственной услуги, порядке выдачи

результата государственной усJryги;
- об исчерпывающем перечне оснований для приостановления

предоставления государственной услуги или откЕве в предоставлении
государственной усJIуги;

- о праве заявитеJIя на досудебное (внесудебное) обжагlование действий
(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления
государственной услуги;

- о формах заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при
предоставлении государственной услуги.

Информация о государственной услуге предоставляется бесплатно.
1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы поJIучения

справочной информации, в том чиспе на стендах в местах предоставленпя
государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
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обязательными для предоставJIения государственной услуги, н в
многофункциональном центре предоставления государственных и
муниципальных усJIуг

На информационных стендах в помещении, предн€лзначенном для
предоставления государственной услуги, размещается следующая информация:

краткое описание порядка предоставления государственной услуги;
извлечения из настоящего административного регламента с приложениями

(полная версия на официагrьном сайте Администрации в информационно-
телеком}tуникационной сети <<ИнтернеD>);

месторасположение, график фежим) работы, номера телефонов, адреса
официагlьных сайтов и электронной почты органов, в которых з€uIвители моryт
поJtrIить докуI\,rенты, необходимые дIя предоставления государственной услуги;

перечни доч/ментов, необходимые дIя предоставления государственной

усJryги, и требованvIя) предъявляемые к этим докуN{ентам;
порядок обжа.гlования решения, действий или бездействия должностньD( лиц,

предоставляющих государственFгуIо услуry;
основания дJIя отк€tза в предоставлении государственной услуги;
основания дJIя приостановления предоставления государственной услуги;
порядок информирования о ходе предоставления государственной услуги;
порядок поJIyIения консультаций;
образцы оформления документов, необходимых для предоставления

государственной услуги, и требованvIя к ним.
Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размером не

меньше 14), без исправлений, наиболее важные места выдеJIяются поJryжирным
шрифтом.

Справочная информация (местонахождение и графики работы органа,
предоставJuIющего государственнуIо услуц, его структурных подра:}делений,
предоставляющих государственFгуIо услуц, государственных и муниципальных
органов и организаций, обращение в которые необходимо дJIя поJrгIения
государственной усJryги; справочные телефоны структурных подршделений
органа, цредоставJIяющего государственнуIо услуц, организаций, уrаствующих в
предоставлении государственной усJIуги, в том числе номер телефона-
автоинформатора; адреса официапьного сайта, а также электронной почты и (или)

формы обратной связи органа исполнительной власти Курской области,
предоставляющего государственную услуц, в сети <<Интернет>) размещена на
официшlьном сайте Администрации Курской области htPs://adm.rkursk.ru/, на
официагlьном сайте Администрации муниципапьного района (городского ощруга),
в регионаJIьной информационной системе <<Реестр государственньIх и
муниципальньIх усJryг (функций) Курской области> (далее - регион€лльный реестр)
и на Едином портЕrле.

II. СТАIЦАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование государственной услуги
Выдача разрешения на выезд из Российской Федерации NIя отдыха и (или)

оздоровления несовершеннолетнш грахсдан Российской Федерации, оставшихся
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без попечения родителей и находящихся в организациях для детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей.

2.2. Напменованпе органа, п редоставляющего государственную услуry
Государственнzlя услуга предоставJIяется администрацией соответствующего

муниципaльного района (городского округа) по месту нахождения организации, в
которой находятся дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей
(дапее - организация).

Государственную усJryгу предоставляет отдел, уполномоченный в сфере
опеки и попечительства администрации соответствующего муницип€шьного

района (городского округа) Курской области (дагlее по тексту - орган опеки и
попечительства).

В предоставлении государственной услуги rIаствуют органы записи актов
цр€Dкданского состояния в части предоставления сведений из Единого
государственного реестра записей актов гражданского состояния.

2.3. Описание результата п редоставления государствен ной услуги
Результатом предоставления государственной услуги явJIяется :

выдача (направление) за,rIвителю рщрешения на выезд из Российской
Федерации на каждого несовершеннолетнего, вкJIюченного в состав группы
несовершеннолетнlD( выезжающих из Российской Федерачии NIя отдыха и (rrпи)
оздоровления на основании договора, закJIюченного юридшIеским лицом,
органом опеки и попечительства муниципального района (городского оlgугф
Курской области по месту нахождения организации для детей-сирот и
организацией дJIя детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
(дагlее - оргЕlнизация);

мотивированный отказ в письменной форме в предоставлении
государственной усJryги.

2.4. Срок предоставления государственной услуги, в том числе с учетом
необходимостп обращения в организаципl участвующие в предоставлении

государственной услуги, срок прпостановления предоставJIения
государственной услуги в с.лучае, если возможность приостановления
предусмотрена закоподательgтвом Российской Федерации, срок выдачи
(направления) документов, являющихся результатом предоставления
государственной услуги

Срок предоставления государственной услуги и выдачи (направления)

результата предоставления государственной услуги составJIяет 2З рабочих дня со
дня регистрации заявления.

Приостановление предоставлениrI государственной услуги
законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.5. Нормативные правовые акты, реryлирующие предоставление
государственной услуги

Перечень нормативньtх правовьIх актов, реryлирующих предоставJIение
государственной усJгуги (с указанием их реквизитов и источников официЕtльного
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оIryбликования), размещен на официшlьном сайте Администрации Курской
области htPs://adm.rkursk.rrrl в сети <<Интернет>>, в соответствующем ра:}деле
регионЕrльного реестра, а также на Едином портале.

2.б. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с нормативными правовыми актами для предоставления государственной
услуги и услуг, которые являются необходимымп и обязательными для
предоставJIения государственной услуги, подлежащих представлению
заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной
форме, порядок их представления

.Щля предоставления государственной усrryги при обращении заявителей для
выдачи р.}зрешенуIя на выезд из Российской Федерации для отдьIха и (или)
оздоровления несовершеннолетних граждан Российской Федерации, оставшихся
без попечения родителей и находящихся в организациях для детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей, необходимы следующие документы:

1) заявление з€rявителя или уполномоченного им по доверенности лица
согласно приложению Nsl или приложению Nч 2;

2) документ, удостоверяющий личность зЕlявитеJIя;
3) копии документов на каждого несовершеннолетнего, выезж€lющего за

пределы Российской Федерации (с предъявлением оригиналов) в соответствии с
требованvýлми, установленными законодательством государства, выезд в которое
планируется:

- документы, подтверждающие статус ребёнка-сироты или ребенка,
оставшегося без попечения родителей (документы, выданные компетентными
орган€лми иностранного государства, и их нотариzшьно удостоверенный перевод
на русский язык о смерти матери (отца) или решения судов о
лишениr.r/ограничении родительских прав, о признании матери (отца)
недееспособной/оцраниtIенно-дееспособной);

- документы, необходимые для выезда из Российской Федерации дIя отдыха
и (или) оздоровлениrt каждого несовершеннолетнего.

Копии документов по каждому несовершеннолетнему формируются органом
опеки и попечительства в yIeTHoe дело, которое хранится в органе опеки и
попечительства в течение 3 лет со дня возвращения несовершеннолетнего, по
истечению ука:}анного срока документы передаются в личное дело
несовершеннолетнего, хранящееся в установленном порядке в организации;

4) щрелительные документы юридического лица, вырЕ}зившего н€lN{ерение

организовать отдьIх и (или) оздоровление детей-сирот и детей, оставIIIихся без
попечения родителейо подтвержд€lющие осуществление деятельности по
организации отдыха и (или) оздоровления детей и право в соответствии с
законодательством своего государства осуществлять деятельность по организации
отдьD(а и (или) оздоровлениrt детей;

5) докуN{енты, подтверждающие, что на момент подачи зЕuIвления
юридшIеское лицо осуществJIяет деятельность по организации и (или)
оздоровлению детей не менее 3 лет;

б) заявление руководителя (уполномоченного представителя) юридшIеского
лица о намерении организовать отдых и (или) оздоровление детей-сирот и детей,
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оставIIIихся без попечения родителей, в организации с указанием колиtIества
детей.

При предоставлении зzlявителем копий докуIrdентов при себе необходимо
иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены, или копии документов,
надлежащим образом заверенные органом (организацией), выдавшей подлинные
экземпJIяры документов. Оригинапы документов после их сверки возвращаются
заявитеJIю.

При направлении дочл\dентов почтой црилагаемые копии докуIчIентов
заявитель обязан нотариапьно заверить, кроме копий доцrментов, надIежащим
образом заверенньD( органом (организацией), вьцавшей подлинные экземпJIяры
документов.

При представлении документов з€uIвителем в письменной форме
подтверждается согласие на обработку предоставленных персон€шьных данных
гryтем их сбора, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления,
изменения), использования с целью выдачи рt}зрешения на выезд из Российской
Федерации дIя отдьжа и (или) оздоровления несовершеннолетню( грtDкдан
Российской Федерации, оставшихся без попечения родителей и носодящихся в
организациD( дJIя детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

2.7, Иечерпывающпй перечень документов, пеобходимых в соответствии
с нормативными правовыми актами для предоставления государственной
услуги, которые находятся в распоряженпи государственных органов,
органов местного самоуправления ш иных органов, участвующпх в
предоставJIении государственной услуги, п которые заявптель вправе
представить, а TaIoKe способы их получения заявитe.пями, в том чпсле в
электронной форме, порядок их представления

.Щля предоставления государственной услуги заявителю органами опеки и
попечительства в рамках межведомственного информационного взаимодействия
запрашиваются следующие документы :

1) сведениrI о государственной регистрации смерти, содержащиеся в Едином
государственном реестре записей актов гражданского состояния, и сведения о
внесении исправленийили изменений в записи актов о смерти, содержащиеся в
Едином государственном реестре записей актов грtDкданского состояния ;

2) сведения о государственной регистрации рождения, содержащиеся в
Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния, и
сведения о внесении исправлений или изменений в записи актов о рождении,
содержаIIц,Iеся в Едином государственном реестре записей актов гражданского
состояния.

Непредставление зЕUIвителем указанньD( документов не явJIяется основанием
дJIя откtr}а заявитеJIю в предоставлении услуги.

Непредставление (несвоевременное представление) органом или
организацией по межведомственному запросу документов и информации,
которые н€жодятся в распоряжении соответствующих органов либо организаIдий,
предоставJIяющих государственные услуги, не может явJIяться основанием для
отк€ва в предоставлении заявителю государственной услуги.
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2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
Специагlисты органа опеки и попечительства не вправе требовать от

змвитеJIя:
представления документов и информации или осуществления действий,

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, реryлирующими отношения, возник€lюпц{е в связи с
предоставлением государственной услуги;

представления докуIчIентов и информации, которые в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Курской области и муниципальными правовыми актами
Курской области нЕ}ходятся в распоряжении органов, предоставJuIющих
государственrгую услуц, иных государственньIх органов, органов местного
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам
местного самоуправления организаций, rIаствующих в предоставлении
государственньгх иJIи муницип€lльньIх услуг, за искJIючением документов,
указанньгх в части б статьи 7 Федерагlьного з€лкона от 27.07.2010 г. J'(b 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственньIх и муницип€tпьных услуг) (дапее -
Федеральный закон). Заявитель вправе представить указанные докуN[енты и
информацию в органы, предоставJIяющие государственные усJryги по
собственной инициативе;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимьгх дJIя
поJtrIения государственных усJryг и связанных с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за
искJIючением полrIения усJгуг и поJrrIения докуN[ентов и информации,
предоставляемьrх в результате предоставления таких услуг, вкJIюченных в
перечни, укЕванные в части 1 статьи 9 Федерального закона;

представления дочrментов и информации, отсутствие и (ши)
недостоверность которьж не указыв€ллись при первонача,лъном откслзе в приеме
документов, необходимьD( дJIя предоставления государственной усrгуги, либо в
предоставлении государственной услуги, за искJIючением сл)лаев,
предусмотренньж гryнктом 4 части l статьи 7 Федерагlьного закона:

а) изменение требований HopMaтиBHbIx правовьD( актов, касающихся
предоставления государственной услуги, после первоначагlьной подачи зЕlявления
о предоставлении государственной усJIуги;

б) наlrичие ошибок в з€lявлении о предоставлении государственной услуги и
документах, поданных з€л.явителем после первоначального отк€ва в приеме
документов, необходимьж для предоставления государственной услуги, либо в
предоставлении государственной усJryги и не вкJIюченньtх в представленный

ранее комплект докр[ентов;
в) истечение срока действия докуItIентов или изменение информации после

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
государственной усJryги, либо в предоставлении государственной усJryги;

г) вьшвление документЕlльно подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
органа, предоставJIяющего государственную услуц, муницип€lльного сJryжащего,
при первоначальном отк€ве в приеме докуN[ентов, необходимьгх дJIя
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пРеДостаВления государственноЙ услуги, либо в предоставпении государственноЙ
услуги, о чем в письменном виде за подписью руководитеJUI органа,
предоставJIяющего государственную услуц, уведомJIяется з€lявитель, а также
приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в прпеме
документов, необходпм ых для предоставJIен ия государствен ноЙ услуги

В слуlае если к заявлению, направленному в орган опеки и попечительства
по почте, приложены копии документов, указанные в гIункте 2.6 настоящего
административного регламента, не заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке, орган опеки и попечительства
возвращает обратившемуся лицу в течение 5 капендарных дней с даты получения
фегистрации) этих док)rментов з€uIвление и приложенные к нему копии
документов.

Возврат заJIвленияI и приложенных к нему копий документов осуществляется
с укm}анием причины возврата способом, позвоJuIющим подтвердить факт и дату
возврата.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для прпостановления
предоставJIения государственной услуги или отказа в предоставлении
государственной услуги

Отказ в предоставлении государственной услуги следует при н€tпиtlии одного
из следующих обстоятельств :

1) если несовершеннолетний, о выезде которого зЕlявлено, не относится к
чисJry детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

2) организация расположена на территории другого муниципчlJIьного района
(городского округа).

Основания для приостановления предоставления государственной услуги
действующим законодательством Российской Федерац ии не предусмотрено.

2.1t. Перечень ушуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления государственной услугиl в том чиспе

сведеншя о документе (локументах), выдаваемом (выдаваемых)
организациями, участвующими в предоставленпи государственной услуги

Услуг, которые явJIяются необходимыми и обязательными для
предоставления государственной услуги, не предусмотрено.

2,12.Порядок, ршмер и основания взимания государственной пошлины
или иной платы, взимаемой за предоставленпе государственной услуги

Взимания государственной поrrlлины или иной платы за предоставление
государственной услуги не предусмотрено.

в слrу"rае внесения изменений в вьцанный по результатам предоставления
государственной усJIуги докуIчIент, нацравленный на исправление ошибок,
доtryщенных по вине органа опеки и попечительства и (или) должностного лица
плата с зЕUIвителя не взимается.
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2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставленпе
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления государственной услуги, включая информацию о методике
расчета размера такой платы

Услуг, которые являются необходимыми и обязательными дJuI
предоставления государственной услуги, не предусмотрено.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставJIении государственной услуги, успуги, предоставляемой
организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, и при
получении результата предоставления таких услуг

Время ожидания в очереди при подаче з€uIвления о предоставлении
государственной услуги, а также время ожидания в очереди при поJцrчgцц,

результата предоставления государственной услуги до 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
государственной услуги и успуги, предоставляемой организацией,
участвующей в предоставлении государственной услугп, в том числе в
электронной форме

2.|5.1. При представлении з€uIвления и докуN{ентов, необходимьгх дJIя
предоставления государственной услуги, зЕuIвителем лично в орган опеки и
попечительства, з€rявление регистрируется специЕlлистом органа опеки и
попечительства в день представления з€tявления и документов, необходимых дIя
предоставления государственной услуги в течение 15 минут.

2.t5.2. В сл}п{ае направления заявления и документов, необходимьIх дJIя
предоставления государственной услуги по почте, заявление регистрируется
специЕrлистом органа опеки и попечительства датой, соответствующей дате
поступления в орган опеки и попечительства, в течение 10 минут.

2.15.3. Возможность подачи запроса в электронной форме в настоящее время
не предусмотрена.

2.1,6, Требования к помещениям, в которых предоставJIяется
государственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о
предоставленпи государственной услуги, информационным стендам с
образцами пх заполнения и перечнем документов, необходимых для
предоставJIения каждой государственной услуги, размещению и оформлению
визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке
предоставления такой услуги, в том чпсле к обеспечению доступности для
инвалпдов указанных объектов в соответствии с законодательством
Российской Федерацип о социальной защите инвалидов

Здание, в котором расположен орган опеки и попечительства
муницип€tпьного рйона (городского округа), оборудуется отдельным входом дJuI
свободного доступа |раждан в помещение.

Путь от остановок общественного транспорта до мест предоставлениrI
государственной усJryги оборудуется соответствующими информационными

указателями.
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Территории, прилегающие к месторасположению органа опеки и
попечительства муниципаJIьного района (городского округа), оборудуется
местами для парковки автотранспортньгх средств. .щосryп для граждан к
парковочным местам яыIяется бесплатным.

Входы в помещение органа опеки и попечительства N,tуниципапьного района
(городского округа) оборудуется панд/сами, расширенными проходами,
позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ для инв€tлидов, вкJIюч€л"я

инвЕл.лидов, использующих IФесла_коJlяски.
Орган опеки и попечительства муниципального района (городского округа)

обеспечивает условия доступности для инвалидов объектов и услуг в
соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными
нормативными правовыми актами, которые вкJIючают :

возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
содействие со стороны должностньD( лиц, при необходимости, инв€шиду при

входе в объект и вьIходе из него;
оборудование на прилегающих к зданию территориях мест дJIя парковки

автотранспортньD( средств инвалидов;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед

входом на объекты, в том числе с использованием цресла-коJIяски и, при
необходимости, с помощью персонала объекта;

возможность самостоятельного передвижения по объекту в цеJIях доступа к
месту предоставления услуги, а также с помощью должностных лицl

предоставляющих усJryги ;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения
и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностньtх лиц, осуществляющих первичный
контакт с поJIyIатеJIями услуги, по вопросам работы с инвалид€lми;

обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии документа,
подтверждающего ее специальное обуlение, выданного по форме, установJIенной
федерапьным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по
выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому

реryлированию в сфере социЕл.льной защиты населения;
оказание должностными лицами инв€tлидам необходимой помощи, связанной

с рtr}ъяснением в доступной дlя них форме порядка предоставления и поJtr{ения

усJryги, оформлением необходимьгх дJIя ее цредоставления документов,
ознакомлением инв€lлидов с рЕвмещением кабинетов, последовательностью

-деиствии, неооходимых дJIя поJtуIения услуги;
обеспечение догtуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также

иного лица, владеющего жестовым языком;
оказание должностными лицами органа местного сtлмоуправления,

подведомственных органов и организаций иной необходимой инвапидам помощи
в преодолении барьеров, мешающих поJtrIению ими усJryг наравне с другими
лицами.

Щентральный вход в здание органа опеки и попечительства муниципального

района (городского оIФуга) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей информацию о наименовании и графике его работы.
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Помещения органа опеки и попечительства муниципЕlльного района
(городского округа) соответствуют установленным санитарно-
эпидемиологиIIеским нормам и оборудуются средств€lми противопожарной
защиты.

Места информирования, преднЕlзначенные дJIя ознакомления заявителей с
информационными материаJIами, оборудуются информационными стеIцами.

Места ожидания соответствуют комфортным условиям дJIя з€rявителей и
оптимальным условиям работы специ€lлистов.

Места ожидания в очереди на предоставление или пол}чение информации
оборудуются стульями, цресельными секциями, скамьями (банкетками).
Количество мест ожидания опредеJIяется исходя из фактической нагрузки и
возможностей для ID( размещеЕия в здании, но не может составJIять менее 5 мест.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами
(стойками) и обеспечив€lются образцами заполнения дочrментов, бланкаrrли
заrIвлений и канцелярскими принадлежностями.

Прием и консультирование заявителей в цеJIях обеспечения
конфиденциальности осуществJIяется в специально выделенньIх дJIя этих целей
помещениях. Пр" этом не догryскается одновременный прием двух и более
заявителей.

Окна (кабинеты) приема заявителей оборудуются информационными
табличками (вывесками) с укщанием:

- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества (при нагlичии) и должности специаJIиста.
Рабочее место специЕшиста органа опеки и попечительства муниципального

района (городского округа) оборудуется персональным компьютером с доступом
к печатающим устройствам.

При организации рабочих мест предусматривается свободный вход и выход
из помещения.

На информационньtх стендil( в помещениях, преднЕ[значенных дJIя приема
документов, рtвмещается следующая информация :

1) извлечения из нормативньD( правовьD( актов, устанавливающих порядок и

условия предоставления государственной усJryги;
2) административный регламент с описанием порядка предоставления

государственной услуги:
- график приема заявителей специ€lлист€лми;
- сроки предоставления государственной услуги;
- порядок полrIения консультаций специапистов;
- порядок обращен ия за предоставлением государственной услуги ;

- перечень документов, необходимых дJIя поJIyIения государственной услуги;
- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществJIяемьIх

и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.

2.17. Показателп доступности и качества государственной успуги, в том
числе количество взаимодействий заявителя с должностнымп лицами при
предоставленип государственной услуги и их продолжительность,
возможность получения информации о ходе предоставJIения государственной
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УСЛУГИ, В ТОМ чис.ле с использованием информационно-коммуникационных
ТехнологиЙ, во3можность либо невозможпость получения государственноЙ
УСлУгП в многофункциональном центре предоставления государственных и
мУншципальных услуг (в том чис.пе в полном объеме), посредством запроса о
предоставJIенип нескольких государственных п (или) мунпцппальных услуг
в многофункциональных центрах предоставления государственных и
муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1. Федерального закона
(далее - комплексный запрос)

Показатели доступности государственной услуги :

расположенность органов, предоставJIяющих государственrrую услуц, в зоне
доступности к основным транспортным магистрЕlJIям, н€lличие подъездных дорог;

наличие полной и понятной информации о местах помещений органов,
предоставляющих государственные услуги в общедоступных местах помещений
органов, предоставJrяющих государственrгую услуц, в информационно-
телекоммуникационньtх сетях общего пользования (в том числе в сети lfuтернет),
средствЕлх массовой информации, информационньIх материалах (брошпоршl,
буклетах и т.д.);

наличие необходимого и достаточного количества специaл"листов, а также
помещенпй, ь которых осуществJIяется предоставление государственной услуги в

цеJID( соблюдения установленньIх административным регламентом сроков
предоставления государственной услуги;

доступность обращения за предоставлением государственной услуги, в том
числе для лиц с оцраниченными возможностями здоровья.

Показатели качества государственной усJryги :

полнота и актуальность информации о порядке предоставления
государственной услуги ;

соблюдение сроков предоставления государственной услуги и сроков
выполнения административньIх процедур при предоставлении государственной

услуги;
колиЕIество взаимодействий заявителя с должностными лицами при

предоставлении государственной услуги - 2 раза;
отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявитеJLям;
отсутствие обоснованньIх жа.гlоб на действия (бездействие) специ€rлистов и

уполномоченньIх должностных лиц;
отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов

и уполномоченньIх должностньIх лиц к заявитеJIям.

2.18. Иные требования, в том чпсле учитывающпе особенности
предоставJIенпя государственной услуги в электронной форме

ГосударственнЕuI усJryга в электронной форме в настоящее время не

предоставJIяется.

ШI. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВДТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
Ад{ишIстрАтвных процЕдур (лF, ЙствиЙ), трЕБовАния к

ПОРЯЩУ IШ ВЬШОJIНЕНУIЯ,В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ
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вьшолнЕIlия АшtинистрАтивных процЕдур цЕЙствиЙ) в

ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур
1 - пРием И регистрация заявлениrI и документов о предоставлении

государственной услуги;
2 - формирование и направление межведомственных запросов;
3 - экспертиза представленных документов;
4 формlарование )летного дела с копиями докупdентов на каждого

несовершеннолетнего, выезжающего за пределы Российской Федерации;
5 - закJIючение договора между юридическим лицом, органом опеки и

попечительства муниципaльного района (городского округа) и организацией;
6 - подготовка проекта докуNdента, явJIяющегося результатом предоставления

государственной услуги ;

7 - регистрация разрешений на выезд в журнЕlле уlёта несовершеннолетних
граждан Российской Федерации, оставшихся без попечения родителей, и
н€lходящихся в организациях для детей-сирот и детейп оставшихся без попечения
родителей, выехавших из Российской Федерации цЕ отдьD(а и ("л")
оздоровления (да.пее - журнЕл.п yleTa);

8 выдача (направление) заявителю результата предоставления
государственной усJгуги ;

9 - снятие несовершеннолетних с уrёта после полrIения органом опеки и
попечительства муниципального района (городского округФ из организации
информации о возвращении несовершеннолетних;

10 - порядок исправления догryщенных опечаток и ошибок в выданньгх в

результате предоставления государственной услуги документах.

3.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении
государственной услуги

З.2.I. Основанием дIя начапа данной адN{инистративной процедуры является
подача заявителем в администрацию муницип€шьного района (городского оIgуга)
по месту жительства з€uIвления о предоставлении ему государственной услуги с
докуI![ент€lми, ук€лзанными в подрil}деле 2.6 административного регламента.

З.2.2. При по.ггуlении заrIвления и документов, указанньж в подразделе 2.6
административного регламента, по почте специ€lлист органа опеки и
попечительства по месту жительства:

1) регистрирует з€tявление и прилагаемые к нему документы в журнале

регистрации зшIвлений и решений (дапее - Журнал);
2) заполняет и направляет уведомление о полуIении, в котором укtвывается

дата приема заявления и документов, а также перечень поступивших документов.
В с.ггуlае если к заявлению, направленному в орган опеки и попечительства

по почте, приложены копии докуil{ентов, ук€ванные в гtункте 2.6 настоящего
административного регламента, не заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке, орган опеки и попечительства
возвращает обратившемуся лицу в течение 5 ка.гrендарных дней с даты полrIения
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(регистрации) этих документов з€uIвление и приложенные к нему копии
документов.

Возврат заявления и приложенных к нему копий документов осуществJIяется
с укщанием причины возврата способом, позвоJIяющим подтвердить факт и дату
возврата.

З.2.3. При личном обращении змвителя с заявлением и документами,
ук€ванными в подразделе 2.6 административного регламента, специ€lпист органа
опеки и попечительства по месту жительства:

1) регистрирует заявление и прилагаемые к нему документы в Журнале;
2) сличает подлинники документов с предоставленными копиями и заверяет

их; оригинаJIы документов после их сверки возвращаются заявителю.
3) выдает уведомление о полrIении, в котором указывается дата приема

ЗаЯВЛеНИЯ И ДОКУМеНТОВ, а ТаКЖе ПеРеЧеНЬ ПОСТУПИВШИХ ДОКУItIеНТОВ.
З.2.4. Максимапьно догrустимый срок осуществления административной

процедуры, связанной с приемом заявления о предоставлении государственной
услуги, составляет 15 минут с момента обращения з€ulвитеJut к специЕrлисту.

3.2.5. Критерием принятия решения о приеме и регистрации заявления и
представленных документов явJIяется подача з€UIвителем заявления и докр[ентов,
предусмотренньж под)азделом 2. б административного регламента.

3.2.6. Результатом исполнения данной административной процедуры
явJIяется прием з€lявления и документов, предусмотренных подрЕLзделом 2.6
административного регламента и представленньIх з€Lявителем, и внесение записи
в Журнал.

3.2.7. Способом фиксации результата является регистрация з€lявления в
Журнале.

3.3. Формирование и направление межведомственных запросов
3.3.1. Основанием начапа административной процедуры явJIяется

непредставление зЕuIвителем по собственной инициативе докуI![ентов, укчванньIх в
подра:}де ле 2.7 административного регламента.

З.3.2. .Щолжностное лицо органа опеки и попечительства в течение дв}д
рабочих дней с момента поJtгIения документов, указанньIх в подр€lзделе 2.6
административного регламента, направляет запрос в органы записи aIffoB
гражданского состояния дJIя предоставления документов, укuванных в подр€tзделе
2,7 административного регламента.

3 .3 .3 . Направление межведомственного запроса осуществляется следующими
способами:

- почтовым отцравлением;
_ с использованием единой системы межведомственного электронного

взаимодействия.
Специалист органа опеки и попечительства, окЕlзывающий услуц,

опредеJIяет способ направления запроса и осуществляет его направление.
3.З.4. При направлении запроса с использованием единоЙ системы

межведомственного электронного взаимодействия запрос формируется в
электронном виде и подписывается электронной подписью уполномоченного
должностного лица.
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3.3.5. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о
предоставлении документq ука:}анного в подр€вделе 2.7. административного
Регламента, с использованием межведомственного информационного
К}аимОДеЙствия, не может превышать IIять рабочих днеЙ со дня постуIIления
межведомственного запроса в орган, указанный в подразделе 2.2.
аДМинистративного регламента, предоставляющий соответствующий докlлuент.

З.3.6. Ответ на запрос регистрируется в установленном порядке.
При полrIении ответа на запрос, должностное лицо органа опеки и

попечительства, приобщает поJIученный ответ к документам, представленным
заrIвителем.

З.3.7. Критерием принrIтия решения явJIяется отсутствие докуI}4ентов,
ук€ванньtх в подрщделе 2.7 административного регламента, необходимьж для
предоставления государственной услуги.

3.3.8. Результат административной процедуры поJý/чение ответа на
МежВедомственныЙ запрос органа опеки и попечительства муниципапьного
района (городского оlсруга).

3.3.9. Способ фиксации результата регистрация ответа на
межведомственный запрос в журнале yleTa входящей корреспонденции.

3.3.10. Максимагlьный срок выполнениrI укщанной административной
процедуръl - 7 рабочих дней.

3.4. Экспертиза представленных документов
3.4,1. Основанием дJIя начала процедуры проведения экспертизы докуI\,Iентов,

представленных зЕlявителем, является зарегистрированное змвление и комплект
докуI![ентов, указанньгх в подрiвд еле 2.6 административного регламента.

3.4.2. Специшtист органа опеки и попечительства устанавливает
принадIежность заявитеJIя к категории граждан, имеюпшх право на поJtrIение
государственной услуги, устанавливает наличие или отсутствие оснований для
отказа в предоставлении государственной услуги, перечисленньIх в подрil}деле
2. 1 0 аддлинистративного регламента.

3.4,З. Максимагlьный срок выполнения указанной административной
процедуры составJIяет 1 рабочий день.

З.4.4. Критерием принятия решениJI по данной процедуре явJIяется
соответствие представленньD( докуN{ентов требованиям под)il}делов 2.6. и 2.|0.
административного регламента.

З.4.5. Результатом данной административной процедуры явJIяется принятие

решениrI о формировании )четного дела с копиrIми документов на каждого
несовершеннолетнего, выезжающего за пределы Российской Федерацип плп об
отказе в предоставлении государственной услуги.

З.4.6. Фиксацией результата выполнения административной процедуры
явJIяется формирование rIетного дела зffIвителя.

3.5. Формирование учетного депа с копиями документов на ка2Iцого
несовершеннолетнего, выезжающего за пределы Российской Федерацип

3.5.1. Основанием дJrя нач€rла проце.ryры формирования rIетного дела с
копиями докуNdентов на каждого несовершеннолетнего, выезжающего за пределы
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Российской Федерации, явJIяется постановка выезжающего несовершеннолетнего
на учёт.

3.5.2. На кахсдого выезжaющего несовершеннолетнего, поставленного на
)лет, заводится учетное дело, которое содержит копии докуIdентов, необходимьtх
дJIя выезда из РоссиЙскоЙ Федерации такого несовершеннолетнего. Учетному
деJry присваивается номер, соответствующий номеру в журнале }чета.

3.5.3. Организация для детей-сирот информирует орган опеки и
попечительства о выезде (возвращении) несовершеннолетних.

ИнформациrI о выезде (возвращении) несовершеннолетних представJIяется в
письменноЙ форме не позднее рабочего дЕя, следующего за днем выезда
(возвращения) в Российскyrо Федерацию несовершеннолетних.

З.5.4. Контроль за своевременным представлением информации о выезде
(возвращении) несовершеннолетних осуществJIяется органом опеки и
попечительства.

3.5.5. Ответственный специ€lпист органа опеки и попечительства
осуществJIяет в порядке, установленном органом опеки и попечительства,
мониторинг информшдии о выезде (возвращении) несовершеннолетних в
соответствии со сроком возвращения, предусмотренным договором об
организации отдьжа и (или) оздоровления несовершеннолетних.

Информация о количестве выехавших несовершеннолетних, сроках их
возвращения, соответствии количества фактически вернувшихся
несовершеннолетню( коли.Iеству несовершеннолетних, которые должны были
вернугься, докJIадывается руководитеJIю органа опеки и попечительства в каждом
сJryчае выезда (возвращения) группы несовершеннолетних не позднее рабочего
дня, следующего за днем выезда (возвращения) такой группы.

3.5.6. Максима.пьный срок выполнения указанной административной
процедуры составJIяет 1 рабочий день.

З.5.7. Критерием приЕятия решения по данной процедуре является
постановка выезжающего несовершеннолетнего на учёт.

3.5.8. Результатом предоставления государственной услуги явJIяется
сформированное учетное дело с копиями документов, необходимьIх дJIя выезда из
Российской Федер ации несовершеннолетнего, в журнаJIе уч ета.

З.5.9. Фиксацией результата выполнения административной процедуры
явJIяется присвоение номера yIeTHoMy делу, которое содержит копии дочrментов,
необходимьD( дJIя выезда из Российской Федерации несовершеннолетнего, в
журна"ле rIета.

3.б. Заrспючение договора меilцу юридическим лицом, органом опеки и
попечптепьства муниципального района (городского округа) Курской
области и организацией

3.6.1. Основанием дJIя начала процедуры закJIючения договора между
юридическим лицом, органом опеки и попечительства и организацией явJIяется
сформированное )лIетное дело с копиями документов на кскдого
несовершеннолетнего, выезжающего за пределы Российской Федерации.

З.6.2. .Щоговор закJIючается в соответствии с частью 7 Правил выдачи
органами опеки и попечительства ра:}решенпй на выезд из Российской Федерации
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ДJIя отдьD(а и (или) оздоровления несовершеннолетних граждан РоссиЙскоЙ
Федерации, оставшихся без попечения родителей и находящю(ся в организациях
для детеЙ-сирот и детеЙ, оставшихся без попечения родителеЙ, существенными
условиями договора об организации отдыха и (или) оздоровления таких
несовершеннолетних граждан Российской Федерации) а также требованиями к
юриди.Iеским лицам, выразившим намерения закJIючить указанный договор,
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 6
апреJIя 20lI г. Ns 249 <<Об организации выезда из Российской Федерации дJIя
отдыха и (или) оздоровлениrI несовершеннолетних граждан Российской
Федерации, оставшихся без попечения родителей и находящихся в организациях
для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей>>.

З.6.3. Существенными условиями договора являются:
а) сведения о количественном составе выезжающей группы, а также о

сопровождающих ее лицФ(;
б) местона)(ождение и срок пребыванияза пределами Российской Федерации

выезжающей группы;
в) требования к условиям пребывания выезжающей группы и

сопровождающего ее лица (сопровождЕtющих лиц);
г) обеспечение совместного пребывания выезжающей группы и

сопровождающего ее лица (согlровождающих лиц) в иностранном государстве, их
проживание в организациях, преднЕвначенных для проведения отдьIха и (или)
оздоровления (лагерях отдыха, оздоровительньгх лагерях, гостиниц€lх и других
организациrtх соответствующего назначения);

д) источники и порядок финансирования расходов на организацию и
проведение отдьD(а и (или) оздоровления несовершеннолетних;

е) запрет на продIение срока пребывания выезжающей группы за границей,
за искJIючением обстоятельств непреодолимой силы, возникших после ее отъезда
в результате событий чрезвычайного характера (природные стихийные бедствия,
террористиЕIеские акты, гражданские волнения, военные действия, эпидемии,
забастовки и другие чрезвычайные и непредотвратимые при указанных условиях
обстоятельства);

ж) обязанности органа опеки и попечительства, в том числе:

формирование состава выезжающей группы;
информирование организации для детей-сирот о перечне доч/ментов,

необходимьгх дJlя выезда каждого несовершеннолетнего;

формирование на каждого несовершеннолетнего пакета докуIчIентов,
необходимьD( дJIя его выезда из Российской Федерации дJIя отдыха и (или)
оздоровления;

з) обязанности юридического лица, организующего выезд из Российской
Федерации Nlя отдыха и (или) оздоровления несовершеннолетних, в том числе:

осуществление организационных мероприятий по подготовке и оформлению

докуIчlентов, необходимьD( для выезда из Российской Федерации дJIя отдьD(а и
(или) оздоровления несовершеннолетних (организация визовой поддержки,
транспортного обс.гryживаниrl, медицинского стра>rования);

обеспечение условий пребывания несовершеннолетних в иностранном
государстве согласно требованиям, определенным в договоре;
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предоставление усJIуг переводчика;
обеспечение своевременного возвращения несовершеннолетних в

Российскую Федерацию в соответствии с установленным договором сроком;
обеспечение оплаты пользования руководителем выезжающей группы

средствами телефонной связи;
предоставление руководителю выезжающей группы и несовершеннолетним

информации о Hoмepil( телефонов и адресa>( (почтовых и электронньгх)
дипломатических представительств и консульских уlреждений Российской
Федерации на территории иностранного государства;

информирование органа опеки и попечительства в письменной форме о
возникновении чрезвычайных ситуаций, угрожчlющих жизни и (или) здоровью
несовершеннолетнего, о заболевании несовершеннолетнего, поJIyIении им
ц)авмы, а также о помещении несовершеннолетнего в медицинскyIо организацию
и других аналогичньD( сл}чаrIх не позднее следующего рабочего дня со дня
возникновения таких обстоятельств;

информирование консульского rIреждения Российской Федерации, в
пределil( консульского округа которого н€lходится несовершеннолетний, о
возникновении чрезвычайных ситуаций, угрожЕlющих жизни и (или) здоровью
несовершеннолетнего, о заболевании несовершеннолетнего, поJýлении им
травмы, а также о помещении несовершеннолетнего в медицинскую организацию
в течение 1 капендарного дня со дIIя возникновения таких обстоятельств;

и) обязанности организации дIя детей-сирот, в том числе:
представление в орган опеки и попечительства предложений по составу

выезж€лющей группы;
предоставление органу опеки и попечитепьства необходимых докуIt{ентов

дJIя выезда из Российской Федерации для отдыха и (или) оздоровления каждого
несовершеннолетнего;

предоставление лица (лиц) дIя сопровождения несовершеннолетних,
явJlяющегося соцудником организац ии дIlя детей- сирот;

к) ответственность сторон договора в слrIае нарушения условий договора;
л) срок действия договора;
м) порядок цродления срока действия договора в сJryчае возникновения

искJIючительных обстоятельств;
н) порядок внесения изменений в договор.
З.6,4, Максимшrьный срок выполнения указанной административной

процедуры составJIяет 3 рабочих дня.
3.6.5. Критерием принятия решениrI по данной процедуре явJIяется наличие

(отсутствие) оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.
З.6.6. Результатом предоставления государственноЙ услуги является

приЕятие решения о закJIючении договора между юридшIеским лицом, органом
опеки и попечительства и организацией.

З.6.7. Фиксацией результата выполнения административноЙ процедуры
явJIяется н€lличие подписанного и зарегистрированного договора МеЖДУ

юридическим лицом, органом опеки и попечительства и организацией.
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3.7. Подготовка проекта документа, являющегося результатом
предоставJIения государственной услуги

З.7.1. Основанием дJIя начала административной процедуры явJIяется
заключенный договор об организации отдыха и (или) оздоровления
несовершеннолетних между юридшIеским лицом, организацпей и органом опеки
и попечительства.

З.7.2. Максимагlьный срок выполнения ука:}анного административного
действия составляет 2 рабочих дня.

З.7.3. Подготовленный специ€rлистом органа опеки и попечительства проект
доц^{ента, явJlяющегося результатом предоставления государственной услуги,
согласовывается с начальником органа опеки и попечительства, юристом
администрации муниципального района (городского округФ, управJIяющим
делами администрации муниципaльного района (городского ощруга).

З.7.4. Максимагlьный срок выполнения ук€ванного административного
действия составJIяет 1 рабочий день для каждого должностного лица (всего 4

рабочих дня).
3.7 .5. При согласовании проекта должностными лицами, перечисленными в

подрл}деле 3.7.3 административного регламента, он передается на подпись главе
администрации муниципального района (городского округа) в общий отдел.

З.7.6. Глава администрации муницип€tльного района (городского оlqpуга)
принимает решение о рЕврешении на выезд из Российской Федерации NIя отдыха
и (или) оздоровления несовершеннолетних грiDкдан Российской Федерации,
оставшихся без попечения родителей и находящихся в организациях для детей-
сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, по форме, установленной
Минобрнауки Российской Федерации, а в слrIае отказа в предоставлении
государственной усJryги подписывает соответствующее уведомление, которое
передает специ€lлисту органа опеки и попечительства дJIя отправки (врщения)
заrIвителям.

3.7.7. Максима.пьный срок выполнениrI указанной административной
процедуры составJIяет б рабочих дней.

3.7.8. Критерием приЕятия решения явJlяется отсутствие (наличие) оснований
дJlя отказа в предоставлении государственной услуги.

З.7.9. Результатом данной административной процедуры является н€tличие

подписанного главой администрации муницип€lльного района (городского округа)

решения, а в случае отказа в предоставлении государственной услуги
соответствующего уведомления.

3.7.10. Фиксацией результата выполнениrI административноЙ процедуры
явJIяется внесение в журнал регистрации з€uIвлений и решений администрации
муницип€lльного района (городского округа) записи о дате принrIтиrI решениrI о
предоставлении (отказе в предоставлении) госуларственной услуги.

3.8. Регистрация разрешений на выезд в журнале учёта
несовершеннолетних гра}Iцан Российской Федерации, оставшихся беЗ

попечения родителей, и находящихся в организациях для детей-сирот п

детей, оставшихся без попеченпя родителей, выехавших из Российской
Федерацпи для отдыха и (или) оздоровления
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3.8.1. ОСнованием для начЕша административной процедуры является

ПРинятое главоЙ администрации муницип€lльного раЙона (городского округа)
Курской области решение о рд}решении на выезд из Российской Федерации для
ОТДЬD(а И (или) оздоровления несовершеннолетних граждан Российской
Федерации, оставшихся без попечения родителей и находящихся в организациях
ДJIя детеЙ-сирот и детеЙ, оставшихся без попечениrI родителей, по форме,
установленной Минобрнауки Российской Федерации.

З.8.2. Оргшrы опеки и попечительства по местонЕlхождению организации дJIя
детеЙ-сирот осуществJUIют учет несовершеннолетних в )Iý/pHaJIe rleтa таких
несовершеннолетних (дагlее - журнал учета). Форма журнала )пIета утверждается
Министерством просвещения Российской Федерации.

3.8.3. В журнап rleTa вносится следующая информация:
фамилия, имя, отчество (при на.гrичии) выехавшего несовершеннолетнего;
дата рождения, выехавшего несовершеннолетнего;
наименование организации ця детей-сирот;
номер и дата выдачи рl}зрешения на выезд несовершеннолетнего, выданного

органом опеки и попечительства;
срок действия разрешенияна выезд;
дата выезда;
планируем€ш дата возвращения несовершеннолетнего в организацию дJIя

детей-сирот;
фактическая дата возвращения несовершеннолетнего в организацию дJIя

детей-сирот;
наименование юридшIеского лица, с которым закJIючен договор об

организации отдьDи и (или) оздоровления несовершеннолетнего, его ад)ес
(местонш<ождение), телефон, а таюке фамилия, имя, отчество (при на.пичии)

уполномоченного представитеJIя юридического лица, ответственного за
организацию выезда несовершеннолетних;

иная информация, необходимЕuI дJIя rleTa выехавших несовершеннолетних и
контроJLя за lD( своевременным возвращением в РоссийскуIо Федерацию.

3.8.4. Журна.гr rIета явJIяется документом строгой отчетности. В журнше
учета не доtryскаются подчистки и поцравки. Изменениrt вносятся в )Iq/pнilл учета
только на основании подтвержд€lющих укuванные изменения документов.
Внесенные изменения заверяются подписью лица, ответственного за ведение
журнала )лета, и печатью органа опеки и попечительства.

3.8.5. Страницы журнала rIета нуIиеруются, брошюруются, скрепJIяются
печатью органа опеки и попечительства. На оборотной стороне последнего листа
журнапа rIета указывается общее колиЕIество страниц, запись заверяется
подписью руководитеJIя органа опеки и попечительства или уполномоченного им
лица.

3.8.6. Максима.гlьный срок выполнениrI указанноЙ административноЙ
процедуры составJIяет 1 рабочий день.

3.8.7. Критерием принятия решения по данноЙ процед/ре явJIяется

соответствие представленньж документов требованиям подразделов 2.6. п 2.10.
административного регламента.
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3.8.8. Результатом данной 4дминистративной процедуры явJIяется вьцача

ра:tрешения на выезд несовершеннолетних граждан Российской Федерации,
оставшихся без попечения родителеЙ, и ншсодящихся в организация)( для детеЙ-
сирот и детеЙ, оставшихся без попечения родителеЙ, выезж€лющих из РоссиЙскоЙ
Федерации для отдыха и (или) оздоровления.

3.8.9. Фиксацией результата выполнения административной процедуры
явJIяется внесение в журнаJI регистрации разрешений на выезд
несовершеннолетнш( цра>rсдан Российской Федерации, остЕlвшихся без попечения
родителей, и находящю(ся в организациях дJIя детей-сирот и детей, оставIIIID(ся
без попечения родителей, выезжzlющих из Российской Федерации Nlя отдьгха и
(или) оздоровления.

3.9. Выдача (направление) заявителю результата предоставления
государственной услуги

3.9.1. Основанием для начапа административной процедуры по вьтлаче
(направленшо) зЕrявителю результата предоставления государственной услуги
явJIяется подписание главой муниципального района (городского округа)

рд}решения на выезд каждого из несовершеннолетних за пределы Российской
Федерации ця отдыха и (или) оздоровления и зарегистрированное рщрешение
или уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги.

З.9.2. Разрешение на выезд регистрируется в журнале учета.
Первый экземпJIяр разрешения на выезд хранится в }пIетном деле, которое

заводится на каждого несовершеннолетнего, поставленного на rIeT.
Второй и третий экземпляры рд}решения на выезд выдЕlются лиtIно под

роспись в журнале учета соответственно уполномоченному представителю
юридшIеского лица, закJIючившего договор об организации отдьD(а и (ши)
оздоровлениrI несовершеннолетних, и руководителю выезжающей группы при
предъявлении дощумента, удостоверяющего личность, и документа,
подтверждающего полномочия.

3.9.3. Максима.пьный срок выполнения указанной административной
процедуры составJIяет три рабочих дня, со дня принятия решения о
предоставлении государственной услуги или об отказе в предоставлении
государственной услуги.

В сJгrIае если по истечении 30 календарньж дней со дня оформления

ршрешения на выезд второй или третий экземпляр р€}зрешения на выезд не бьш
полr{ен лично уполномоченным представителем юридического лица,
закJIючившего договор об организации отдьIха и (или) оздоровления
несовершеннолетних, или руководителем выезжающей группы, соответствующий
экземпJIяр рiврешенvlя на выезд направJIяется по почте зак€х}ным письмом, о в
журнале yleTa указывЕlются реквизиты квитанции о его направпении.

3.9.4. Критерием принятия решениЙ явJIяется н€lличие подписанных И

зарегистрированньж разрешений на выезд несовершеннолетних граЖДаН

Российской Федерации, оставшихся без попечения родителеЙ, и на<оДящИХСя В

организациях дJuI детей-сирот и детейо оставшихся без попечения родителеЙ,
выезж€лющих из Российской ФедеращиидJIя отдьtха и (или) оздоровления.



2з
3.9.5. Результатом данной адtIинистративной процедуры явJIяется

направление (врl^rение) змвителю подписанного результата предоставления
государственноЙ услуги или уведомление об отка:}е в предоставлении
государственной услуги.

З.9.6. Способом фиксации результата исполнения административной
процедуры является внесение в журнап регистрации заявлений и решений
администрации муницип€lпьного района (городского оlсpуга) записи о дате
принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной
услуги и дате направления его по почте.

3.10. Снятие несовершеннолетних с учёта после получения органом
опеки п попечптельства мунпципального района (городского округа)
Курской области из органпзации информачии о возвращенип
несовершеннолетних

3.10.1. Основанием дJIя нача.ла административной процедуры по снятию
несовершеннолетних с уlёта явJIяется поJtr{ение органом опеки и попечительства
из организации информации о возвращении несовершеннолетних.

3.10.2. Несовершеннолетние снимЕлются с гIета после полrIения органом
опеки и попечительства из организации дtя детей-сирот информации о
возвращении несовершеннолетних.

3.10.3. В случае невозвращения несовершеннолетних в Российскуlо
Федерацию в установленный срок орган опеки и попечительства принимает меры
по установлению при.Iин ID( невозвращения и возвращению в Российскую
Федерацию, в том числе информирует о невозвращении несовершеннолетних
дипломатическое представительство либо консульское rIреждение Российской
Федерации на территории соответствующего иностранного государства в течение
10 дней.

3.10.4. Журнагl учета хранится в архиве органа опеки и попечительства в
течение 5 лет со дня внесения в него последней записи.

3.10.5. Учетное дело хр€lнится в органе опеки и попечительства в течение 3

лет со дня возвращения несовершеннолетнего. По истечении указанного срока
докр(енты, содержащиеся в щетном деле, передаются в личное дело
несовершеннолетнего, храЕящееся в установленном порядке в организации дJIя

детей-сирот.
3.10.6. Информация о выезде (возвращении) несовершеннолетних

представJIяется в письменной форме не позднее рабочего дня, следующего за
днем выезда (возвращения) в РоссийскуIо Федерацию несовершеннолетнlD(.

3.10.7. Результатом данной административной процедуры является снятие с
ytleTa несовершеннолетних после поJцления органом опеки и попечительства из
организации дJIя детей-сирот информации о возвращении несовершеннолетних.

3.10.8. Способом фиксации результата исполнения административной
процедуры явJIяется регистрация в журнале учета информации о снrlтии с rIета
несовершеннолетних после полгIения орг€lном опеки и попечительства из
организации для детей-сирот информации о возвращении несовершеннолетних.
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3.11. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных

в рФультате предоставленпя государственной услуги документах.
3.11.1. Основанием для начаJIа выполнения административной процедуры

явJIяется обращение зЕuIвителя, пол)лIившего оформленный в установленном
порядке результат предоставления государственной услуги, об исправлении
догýrщенных опечаток и ошибок в выданньIх в результате предоставления
госУДарственноЙ услуги докуN,rентах в орг€lн опеки и попечительства.

З.l1.2. Решение об исправлении догryщенньD( опечаток и ошибок в выданньIх
в результате предоставления государственной усlryги документ€лх принимается в
случае, если в укЕванных документ€lх выявлены несоответствия прилагаемой к
змвлению докуN,rентации, а также использованным при подготовке результата
государственной услуги нормативным документам.

3.11.3. Критерием приЕятия решениrt явJlяется наличие догryщенньгх опечаток
и ошибок в выданных в результате предоставления государственноЙ усJIуги
ДОКУI\dеНТаХ.

3.11.4. Результатом административной процедуры явJIяется исправление
доrryщенных должностным лицом органа опеки и попечительства опечаток и
(или) ошибок в вьцанных в результате предоставления государственной услуги
докумеIrтах либо направление в адрес заявитеJIя ответа с информацией об
отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления услуги
документах.

3.11.5. Способ фиксации результата выполнения административной
процедуры - регистрация в журнале.

3.11.6. Срок выдачи результата не должен превышать 10 ка.пендарньD( дней с
даты регистр{щии обращения об исправлении допущенньIх опечаток и ошибок в
выданньIх в результате предоставления государственной услуги докуIчIентЕlх.

IV. ФОРМЫ КОНТРОJlЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГJIАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюденпем и
исполнением ответственнымп должностнымп лицами положений регламента
п иных нормативных правовых актов, устанавливающпх требования к
предоставлению государственной успуги, а также принятием имп решений

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий,
определенных административными процедурами по предоставлению
государственной усJryги (дагlее - текущий контроль), и принятием решений
специапистulми осуществляется главой муниципапьного района (городского
оrсруга) и должностными лицами, ответственными за организацию работы по
предоставлению государственной услуги.

Контроль за собrподением действующего законодательства при выдаче

ршрешений на выезд из Российской Федерации для отдьIха и (или) оздоровления
несовершеннолетних граждан Российской Федерации, оставшихся без попечения

родителей и на<одящихся в организациях дJIя детей-сирот и детей, оставшихся
без попечения родителей осуществJIяет комитет соци€lJIьного обеспечения,
материнства и детства Курской области в пределш< своей компетенции.
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4.2. Порядок и периодпчность осуществленпя плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставJIения государственной услуги, в том
ЧПСле пОрядок и формы контроля за полнотоЙ и качеством предоставJIения
государственной услуги

Проверки явJIяются плановыми (осуществJIяются на основании поJryгодовьгх
или годовых планов) и внеплановыми. При проведении проверки
рассматриваются вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги
(комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
Внеплановая проверка проводится по конкретному обращеншо заrtвитеJIя
государственной услуги.

Результаты проверки оформляются в виде справки (акта), в которой
отмечzлются вьUIвленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного
самоуправления, предоставляющего государственную услуцl зд решения и

действия (безлействие), принимаемые (осуществJIяемые) ими в ходе
предоставJIения государственной успуги

Ответственность должностньIх лиц устанавливается в их должностньIх
регламент€lх в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерации

.Щолжностные лица, ответственные за организацию предоставления
государственной услуги, несут персон€rльную ответственность за соблюдение
положений адплинистративного регламента и иньD( нормативньIх правовьгх актов,

устанавливающих требования к предоставлению государственной усJryги, за
обеспечение полноты и качества предоставлениrI государственной услуги.

По результатам проведенньD( проверок в сJIгIае вьшвления нарушений
осуществJIяется привлечение виновных лиц к дисциплинарной и (или)
административной ответственности в соответствии с законодательством
Российской Федер ации, Курской области.

4.4. Положения, характерпзующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со
стороны гра)цдан, их объединений и организаций

Граждане, lD( объединения и организации вправе осуществJIять контроль за
предоставлением государственной усJryги, путем полrIения информации о ходе
предоставления государственной услуги, в том числе о сроках завершения
административных процедур (действий).

Граждане, их объедине ния и организации вправе :

_ направпять зап{ечания и предложения по улrIшению доступности качества
предоставления государственной услуги;

- вносить предIожения о мерах по устранению нарушений
административного регламента.

Y. .Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования заявителем
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего

государствен ную услуц, должностного лица органа, п редоставJIяющего
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государствен ную услуцl л ибо муни ципал ьного спуя(ащего,

МНОГОфУнКционального центра, работника многофункционального центра, а
TaIoKe ОРГанПЗаЦиЙl предусмотренных частью 1.1 статьи lб Федерального

закона (далее - привлекаемые организации)l или их работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать экалобу на решение и
(или) действие (бездействие) органа местного самоуправления Курской
области, предоставляющего государственную услугуl и (илп) его

ДОЛЖнОстных лиц либо мунпцппальных служащих КурскоЙ области,
многофункционального центра, работника многофункционального центра, а
TaIoKe прпвлекаемых организаций или их работников (далее _ жалоба)

Заявитель имеет право подать жшобу на решения и действия (бездействия)
органа опеки и попечительства и его должностных лиц, муниципаJIьньгх
сJryжащж при предоставлении государственной услуги.

Заявитель имеет право направить жалобу в том числе посредством
федерагlьной государственной информационной системы <<Единый поргал
юсударственньIх и муниципаJIьных усJryг (функций)> https://www.gosuslugi.ru.

5.2. Органы исполнительной власти Курской области,
многофункциональные центры, либо соответствующий орган
государственной власти (орган местного самоуправления) публично-
правового образования, являющийся учредителем многофункционального
центра, а Talor(e привлекаемые организации и уполномоченные на
рассмотрение жалобы долil(ностные лпца, которым может быть направJIена
жалоба

Жа.гlоба может быть направлена в:

Администрацию Курской области;
комитет социального обеспечения, материнства и детства Курской области;
Администрацшо муницип€lльного района (городского округа).

Жшобы рассматривают:
в Мминистрации Курской области - заместитель Губернатора Курской

области, в ведении которого н€tходится комитет соци€lльного обеспечения,
материнства и детства Курской области;

в комитете соци€шьного обеспечения, материнства и детства Курской области
председатель комитета социального обеспечения, материнства и детства

Курской области, его заместители, уполномоченные на рассмотрение жагlоб

должностные лица;
в Администрации муниципЕlльного района (городского округа)

уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

5.3. Способы информпрования заявителей о порядке подачи и

рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала
Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жапобы

осуществляется посредством размещения информации на стендах в MecT€lx

предоставления государственных услуг, на офици€lльных сайта< Администрации
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МУниципального раЙона (городского оIФуга), комитета социапьного обеспечения,
материнства и детства Курской области и на Едином порта.ле.

Заявитель вправе поJtrIать информацию и докуIчIенты, необходимые для
обоснования и рассмотрения жапобы.

Консультирование змвителей о порядке обжапования решений и действий
(бездействия) органа опеки и попечительства, должностных лиц органа опеки и
попечительства осуществляется в том числе по телефону, электронной почте, цри
личном приеме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)
органа местного самоуправления, предоставляющего государственную
услуц, а TaIOKe его должностных лиц

Порядок досудебного (внесудебного) обжагrования решений и действий
(бездействия) органа опеки и попечительства, предоставJIяющего
государственЕую услуц, а также его должностных лиц, реryлируется:

Федера.гlьным законом от 27 .07 .2010 г. Ns 210-ФЗ (Об организации
предоставления государственньIх и муницип€lльньD( услуг> ;

постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 г. ЛЬ
840 (О порядке подачи и рассмотрения жшlоб на решения и действия
(бездействие) федеральных органов исполнительной власти и l4x. должностных
лицl федерагlьньгх государственных служащих, должностньIх лиц
государственньгх внебюджетных фондов Российской Федерации,
государственньD( корпораций, наделенных в соответствии с федера.гlьными
законапdи полномочиями по предоставлению государственньIх усJryг в

установленной сфере деятельности, и их должностньD( лицl организаций,
предусмотренньIх частью 1.1 статьи 16 Федерального закона <Об организации
предоставления государственньIх и муницип€lльных услуг), и их, работников, а
также многофункцион€lльных центров предоставления государственных и
муниципальных усJryг и их работников>;

постановлением Администрtлции Курской области от 19.12.2012 г. Ns 1100-па
<Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жшlоб на

решения и действия (бездействие) органов исполнительной власти Курской
области и их должностньIх лиц, государственных гражданских сJryжащих органов
исполнительной власти Курской области, а также на решения и действия
(бездействие) многофункционЕlльного центра, работников многофункционального
центрa)).

Ifuформация, изложенная в данном разделе, ра:}мещена на Едином портале по
адресу : htфs ://www. gosuslugi.ru.
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прило)I(ЕниЕ J\b 1

к административному регламенту предоставления органами
местного самоуправпения Курской области государственной
услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области <Выдача ра}решения на выезд из Российской
Федерации для отдьжа и (или) оздоровления
несовершеннолетнID( грarкдан Российской Федерации,
оставIIIихся без попечения родителей и находящихся в
организациях дJIя детей-сирот и детей, оставшихся без
попечения родителей>>, утвержденному приказом комитета
соци€rльного обеспечениrI, материнства и детства Курской
области от 08.06.202| Ng226

В адdинистрацию муниципtшьного района
(городского округа)

(фаrrrшпrя, имя, отчество (гrри наllичшr) руководпеля
юридl+Iеского лича)

ЗАЯВЛЕНИЕ
тел.

я,
(фамиrпrя, имя, отчество (при на;lичrпr), долlкность)

действующий на основании
ýказание докумеmа)

прошу дать разрешение на выезд дJuI отдьIха и (или) оздоровлениrI в

ýказание cTpaIfiI rrребывания) (коJIичество летей)

детеЙ-сирот и детеЙ, оставIIIихся без попечения родителеЙ находящихся в

(HalaleHoBalпre у.треждеrпrя)

по 20 _года.на срок с
В период отдьtха дети будут нil(одиться

(место rrребываrшя, организаlия)

Ф.И.О. доJDкность подпись дата

(лиlпля отреза)

заявление
(Ф.И.О. заявителя)

приЕято
(доrоlсность и фаrrлилия, имя, отчество (rrри наличшл) должностного лица)

и зарегистрировано за N9
(лата регистраIщи) (регистрационlшй номер)

Сроквыдачирезультата .

(максшuальtшй срок выдачи результата)

(подпись доJDкностного лица)
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прилох(ЕниЕ J,,lb 2
к административному регламенту предоставления органами
местного самоуправлениrI Курской области государственной усJryги
при осуществлении переданного полномочиrI в сфере деятельности
органов опеки и попечительства в Курской области <<Выдача

ра}решенwя на выезд из Российской Федерации для отдьD(а и (или)
оздоровления несовершеннолетних граждан Российской Федерации,
оставшихся без попечения родителей и находящихся в организациях
для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей>>,
утвержденному прикщом комитета соци€lпьного обеспеченияо
материнства и детства Курской области от 08.06.202l Ns 22б

В администрацию муниципального района
(городского округа)

(фамшия, имя, отчество (при наличшr) руководIтеJи
организации дlя детей-сирот и детей, оставшжся без

попечения родлтелей)

ЗАЯВJIЕНИЕ

тел

я,
(фамлшпая, имя, отчество (rrри ншrичии),должность)

деЙствующиЙ на основ ании
ýказание лоryмекга)

процry дать ра:}решение на выезд для отдьD(а
в

(указание станы пребывания)

детеЙ-сирот и детеЙ, оставшихся без попечения родителеЙ в

и (или) оздоровления

(количество петей)

на срок с
(нашr,tеноваlше уlреждения)по 20 _ года.

,Щокумегrгы на кarкдого выезжающего ребенка, прилагаю.
.Щоrсумеrrгы юридшIеского лица, вырщившего желание организовать отдых и

оздоровление детей, приJIагаются для подготовки договора в соответствии с
законодательством.

Прошу выдать ра:lрешение на выезд из Российской Федерации для отдьжа и (или)
оздоровления несовершеннолетних гр€Dкдан Российской Федерации, оставшихся без
попечения родl,tтелей и находящихся в организациях дIя детей-сирот и дgгей,
оставшихся без попечения родителей.

Необходимые документы приJIагаются.

Ф.И.О. доJDкность подпись

принrIто
(должность и фамиlrия, имя, отчество (при наличшr) долlкностного лица)

дата

(линия отреза)
Змвление
(фамшlия, имя, отчество (при наличшr) заявителя)
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и зарегистрировано за N9

(дата регистрации) фегистрационlшй номер)

Срок выдачи результата
(максшrrапыrый срок выдачи результата)

(подrшсь должностного лица)
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прило)I(EниЕ ль 3
к адtdинистративному регламенту предоставления органами
местного самоуправления Курской области государственной
услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области <<Вьцача раj}решения на выезд из Российской
Федерации для отдьtха и (или) оздоровления
несовершеннолетних граждан Российской Федерации,
оставшихся без попечения родителей и находящихся в
организациях дJIя детей-сирот и детей, оставшихся без
попечения родителей>>, утвержденному прикщом комитета
соци€lльного обеспечения, материнства и детства Курской
области от 08.06.202| Ns226

Бланк органа опеки и попечительства
Экземпляр М_

,Щата и номер разрешениrI

РАЗРЕIIIFНИЕ
на выезд из Российской Федерации для отдьжа и (или) оздоровлениrt

несовершеннолетнего гражданина Российской Федер ации, оставшегося без
попечения родителей и находящегося в организации для детей-сирот и детей,

оставшихся без попечения родителей
1. Выезжающий

(фамшия, имя, отчество (при наличии) и дата рождешrя)
2. Государство (госуларства), в которое ра:}решается выезд
несовершеннолетнего

(нашrленование государства (госуларств)

3. Юридическое лицо, с которым закJIючен договор об организации
отдьжа и (или) оздоровления

4 Лицо
(наlпленование и адрес (местоншкохцение)

(лица), сопровождающее выезжаюшryю

(фамшlия, имя, отчество (при наличии), паспортные данlше)

5. Разрешение действительно с ( )> 20 г. по ( )) 20 г.

(лолжность)
м.п.

(подпись) (Ф. и. о.)
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прило)I(EниЕ }lb 4

к административному регламенту предоставления органами
местного самоуправления Курской области государственной
услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области <<Выдача рЕLзрешения на выезд из Российской
Федерации для отдьIха и (или) оздоровления
несовершеннолетних граждан Российской Федерации,
оставшихся без попечения родителей и находяпц{хся в
организациях для детей-сирот и детей, оставшихся без
попечения родителей>>, утвержденному приказом комитета
соци€шьного обеспечения, материнства и детства Курской
области от 08.0б.202l Ng226

журнА.п
учета несовершеннолетних гра2кдан Российской Федерации, оставшихся без попечения

родптелей ш Еаходящихся в органпзациях для детей-сирот и детей, оставшихся без
попечения родителей, выехавших из Российской Федерации для отдыха и (или)

оздоровления

п

п

Подп
ись

руков
одrге
Iя
выез
жаю
щей
груп
Iы
иlIи

рекви
зиты
квита
нции
о
напра
влен
пп

разре
шени
яна
выез
дпо
почте
закап
ным
пись
мом

Фамилия,
имя,
отчество
(гrри

ншпrчии)
выехilвше
п0
несоверш
еннолстн
его

Дата
рождения
выехавше
к)
несоверш
еннолетн
его

нашлснова
ние
орпаншаци
чl цм
дсгей-
сшрот и
дсгей,
оставшIо(ся
без
попечения

родителей

Номср и
дата
вьцачи
рillрешенпл на
выфд
несоверш
еннолетн
его,
вьцанног
о
органом
опеки и
попечите
льqтва

Срок
дейст
вия

разре
шени
яна
выезд

Да
та
вы
ез
да

Планируемая
дата
возвряrцения
несовершенн
олетнего в
орftlнизtщию
дJlя дегей-
сирот и
дсгей,
оставшлD(ся
без
попечениrI

род!rгелей

Факгич
ескаJI

дата
возвра
щения
несовер
шеннол
етнего в
организ
ацию
дJIя
детей-
сирот и
дgгей,
остaвш
ихся
без
попечен
лlя

родIпел
сй

наrлменовани
е
юридиtIеског
о лица, с
кOторьш
зtlкпючен
договор об
организацли
отдыха п
(или)
оздоровления
несовершенн
ол9тнего, его
адрес
(мсстона,чож

дение),
толефон,

фаtrлилия,
имя, отчество
(r,ри
наличии)

уполномочен
ного
представител
я
юридическог
о лица,
отвстствснно
го за
организаIц,Iю
выезда
нссовсршснн
олетних

Иная
информ

шц{я,
необход

имtц
дш

}щgга
выехав

шIо(
несовер
шеннол
eTHID( и
контрол
язаtй

своевре
менным

возвра
цением

в
РоссIйс

кую
Фелера

цию

Подпись
уполномо
чецного
представ
итеJlя
юр[цичес
кого
Jп{ца'
зашIючив
шеп0
договор
об
органшац
иu
отдыха и
(или)
оздоровл
ения
несоверш
еннолетн
щ илп
реквизллт
ы
квитаIпц{
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направле
нии

разрешснпя на
выезд по
почте
заказным
письмом
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