
АдминистрАция курской оьлАсти
Комитет социального обеспечения,

материнства п детства Курской области

прикАз

о, !й'/С&/ Ns с,ff
г. Курск

Об утвержденип административного регламента предоставления органами
местного самоуправления Курской области государственной услуги при
осуществлешии переданного полномочпя в сфере деятельности органов

опеки и попечительства в Курской областп <<Вьцача согласпя на
3акпюченпе трудовых договоров с несовершеЕнолетнпмш (малолетнпми)

для выполнения в свободное от учёбы время легкого труда, не
причиняющего вреда их здоровью и не нарушающего процесса обучения>>

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации
от 27.07.2010 Ns 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг>, постановлением Администрации Курской области от
29.09.20ll Ns 473-па (О разработке и утверждении административных
регламентов осущестыIения государственного коЕгроля (надзора) и
административных регламентов предоставления государственных услуг)
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления органами
местного самоуправлениrI Курской области государственной усJryги при
осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <Выдача согласия на закJIючение трудовых
договоров с несовершеннолетними (малолетними) для выполнения в свободное
от уrёбы время легкого труда, не приtIиIuющего вреда их здоровью и не
нарушающего цроцесса обуrениrID (прилагаегся).

2. Признать утративIцими силу:
прика:} департамента по опеке и попечительству, семейной и

демографической политике Курской области от 24.12.2018 Ns 207
<Об утверждении административного регламента по предоставлению органами
местного самоуправлениrI Курской области государственной услуги по
переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области <Выдача согласия на закJIючение трудовых договоров с
несовершеннолетними (ма-полетними) для выполнения в свободное от уlёбы
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время легкого труда, не причинrIющего вреда их здоровью и не нарушающего
процесса обучения>> в новой редакции>;

прикщ комитета социаJIьного обеспечения, материнства и детства
Курской области от 03.09.2019 Ns 446 (О внесении изменений в
административный регламент по предоставлению органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги по переданному
полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области <Выдача согласия на закJIючение трудовьтх договоров с
несовершеннолетними (магrол9тними) для выполнения в свободное от учёбы
время легкого труда, не причиtUIющего вреда их здоровью и не нарушающего
процесса обучения>.

3. Управлению организации деятельности по опеке и попечительству
(Т.Н. .Щроженко) обеспечить раj}мещение (огryбликование) настоящего прикша
на <ОфициаJIьном икгернет-портаJIе правовой информации> (www.pravo.goy.ru),
на официаJIьном сайте АдминистрацииКурской области в сроки, установленные
постановлением Губернатора Курской области от 16.04.2009 Ns 11l <О порядке
огryбликования и вступления в силу нормативных правовых актов органов
исполнительной власти Курской области>>, в реестре государственных и
муниципаJIьных услуг (функций) Курской области в сроки, установJIенные
постановлением Администрации Курской области от 04.08.2015 }lb 488-па
(О реестре государственных и муниципаJIьных услуг (функций) Курской
области>.

4. Административный регламент предоставления органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги при осуществлении
переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области кВыдача согласия на закJIючение трудовых договоров с
несовершеннолетними (ма.тlолетними) дrя выполнения в свободное от уlёбы
время легкого труда, не причиняющего вреда их здоровью и не нарушающего
процесса об1..rения> довести до сведения руководителей органов местного
самоуправления муниципаJIьных районов (городских округов) Курской области,

уполномоченных в сфере опеки и попечительства.
5.РуководитеJIям органов местного самоуправления муниципtlльных

районов (городских округов) Курской областио уполномоченных в сфере опеки и
попечительства, обеспечить организацию предоставления государственной

услуги в соответствии с настоящим прикtlзом.
6. Кошгроль за исполнением настоящего приказа возложить на

заместитеJIя председатеJUI комитета социального обеспечения, материнства и
детства Курской области Н.А. Полякову.

Председатель комитета Т.А. СукноваJIова



утвЕрж.щн
прика:}ом комитета социального обеспечения,

материнства и детства Курской области
от 08.06.2021 м 228

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставJIения органами местного самоуправJIения Курской областrr

государственной услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской области <<Выдача

согласия на закпючение трудовых договоров с несовершеннолетнпми
(малолетними) для выполнения в свободное от учёбы время легкого трf,даl

не пршчиняющего вреда их здоровью п не нарушающего процесса обученпя>>

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования админпстративного регламента
Настоящий административный регламент предоставления органами местного

самоуправления Курской области государственной услуги при осуществлении
переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и попечительства в
Курской области <<Выдача согласия на закJIючение трудовых договоров с
несовершеннолетними (маполетними) для выполнения в свободное от уlёбы
время легкого труда, не причиЕяющего вреда их здоровью и не нарушающего
процесса обуrенил> (дапее по тексту административный регламент,
государственная услуга) определяет сроки и последовательность действий
(административных процедур) при предоставлении государственной усJryги,
порядок обращения в орган опеки и попечительства.

1.2. Круг заявителей
Заявителями государственной усJryги явJIяются граждане Российской

Федерации, родители (законные представители) ребёнка, которые планирует
закJIючить трудовой договор для выполнения в свободное от 1"rебы время легкого
труда, не причиняющего вреда его здоровью и не нарушающего процесса
обу"lения, либо их уполномоченные представители (дагlее - заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставJIении
государственной ус.лугп

1.3.1. Порядок получения информациlл заявителями по вопросам
предоставления государственной услугп п ушугl которые являются

необходимымl| и обязательными для предоставленпя государственной

услуги, сведений о ходе предоставJIения указанных услуг, в том числе на
официальном сайте органа исполнительной власти Курской области,
являющегося разработчиком регламента, или на официальном сайте
Администрацип Курской области в сети <<IrHTepHen>, в фелеральной
государственной информационной системе <<Единый портал
государственных п муниципальных услуг (функчий)> (далее Единый
портал)



2

Информирование змвителей по вопросам предоставления государственной
услуги, в том числе о ходе цредоставления государственной усJryги, проводится
гryтем устного информирования, письменного информирования (в том числе в
электронной форме).

Информирование заявителей организуется следующим образом :

индивидуЕuIьное информирование (устное, письменное);
гryбличное информирование (средства массовой информациип сеть

<<Интернет>).

Индивидуальное устное информирование осуществJIяется специ€rлистами
органов опеки и попечительства при обращении заявителей за информацией
лично (в том числе по телефоry).

График работы органов опеки и попечительства, график личного приема
заявителей р€вмещается в информационно-телекоммуникационной сети
<<Интернет>> на официальном сайте Администрации муницип€lльного района
(городского оIФуга), Администрации Курской области и на информационном
стенде.

Специаписты принимают все необходимые меры для предоставления
зЕIявителю полного и оперативного ответа на поставJIенные вопросы, в том числе
с привлечением иньгх компетентньtх специ€tлистов.

Ответ на устное обращение с согласия заявитеJuI предоставJIяется в устной
форме в ходе личного приема. В остапьных сJцлаях в установленный законом
срок предоставJIяется письменный ответ по существу поставленньIх в устном
обращении вопрос€лх.

Время индивиду€tльного устного информирования (в том числе по телефону)
заявитеJIя не может превышать 10 минут.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании органа,
в который позвонил заявитель, фамилию, имя, отчество (последнее - при напичии)
и должность специаписта, принявшею телефонный звонок. При невозможности
приtIявшею звонок специалиста самостоятельно ответить на поставленные
вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на друюе
должностное лицо или обратившемуся грIDкданиIIу сообщается номер телефона,
по коюрому он может пол)лить необходимую информацию.

Во время разювора специ€rлисты четко произносят слова, избегают
(fiараJIлельных ра:}юворов) с окружающими людьми и не прерывают р€}згOвор, в
том числе по приtIине поступления звонка на другой zшпарz]т.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специ€lлисты
соблюдают правила служебной этики.

f[исьменное, индивиду€lльное информирование осуществJIяется в
письменной форме за подписью главы муниципttльного района (городского
округа). Письменный ответ предоставJIяется в простойо четкой и понятной форме
и содержит ответы на поставленные вопросы, а также фамилию ) илчIя, отчество
(при наличии) и номер телефона исполнителя и должностьо фамилию и иници€lлы
лица, подписавшего ответ.

Письменный ответ по существу поставленньгх в письменном заJIвлении
вопросов направJIяется заявителю в течение 30 календарных дней со дня
регистрации з€rявления в органе опеки и попечительства.
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Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по
адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в орган опеки
и попечительства в форме электронного документq и в письменной форме по
почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в орган опеки и
попечительства в письменной форме. Кроме того, на поступившее в орган опеки и
попечительства обращение, содержащее предложение, з€rявление или жалобу,
которые затрагивают интересы неопределенного круга лицl в частности на

обращение, в котором обжапуется судебное решение, вынесенное в отношении
неопределенного круга лицl ответ, в том числе с рЕlзъяснением порядка
обжалования судебного решения, ра:tмещается с соблюдением требованпilчасти2
статьи б Федерапьного закона от 02 мая 2006 года }lb 59-ФЗ (О порядке

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации>) на официальном сайте
Администрации муниципального района (городского оIФуга) Курской области в
информационно-телекоммуникационной сети <Интернет>.

.Щолжностное лицо не вправе осуществJIять консультирование заявителей,
вьD(одящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях
ок€вания государственной усJryги и влияющее прямо или косвенно на
индивиду€lльные решения заявителей.

Публичное информирование об услуге и о порядке ее окщания
осуществJuIется органом опеки и попечительства путем рЕвмещения информации
на информационном стенде в занимаемьIх ими помещения)(, а также с
использованием информационно-телекоммуникационньD( технологий, в том
числе посредством размещения на официапьных сайтах в информационно-
телекоN{муникационной сети <Интернет>>.

На Едином портЕл.ле можно получить информацию:
- о круге заявителей;
- о сроке предоставления государственной услуги;
- о результате предоставления государственной услуги, порядке вьцачи

результата государственной услуги;
- об исчерпывающем перечне оснований для приостановления

предоставпения государственной усJryги или отказе в предоставлении
государственной услуги;

- о праве за;IвитеJIя на досудебное (внесулебное) обжшlование действий
(бездействия) и решений, принJIтьIх (осуществJIяемьD() в ходе предоставления
государственной услуги;

- о формоr заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при
предоставлении государственной услуги.

Информация о государственной услуге предоставJIяется бесплатно.
t.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения

справочной информации, в том чиспе на стендах в местах предоставления
государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления государственной услуги, и в
многофункцпональном центре предоставления государственных и
муниципальных услуг

На информационных стендах в помещении, предназначенном для
предоставления государственной услуги, размещается следующая информация :
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краткое описание порядка предоставления государственной услуги;
извлечения из настоящего Административного регламента с приложениями

(полнм версия на официальном сайте Мминистрации Курской области в
информаrдионно-телекоммуникационной сети <<Интернет>);

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса
официагrьных сайтов и электронной почты органов, в KoTopbD( заявители могут
поJtrIить документы, необходимые дIя предоставления государственной услуги;

перечни документов, необходимые для предоставления государственной

услуги, и требования, предъявJIяемые к этим документам;
порядок обжапования решения, действий или бездействия должностнъгх лиц,

предоставJIяющих государственrгуIо услуry;
основания дJIя отк€ва в предоставлении государственной услуги;
основания для приостановления предоставления государственной услуги ;

порядок информирования о ходе предоставления государственной услуги;
порядок получения консультаций; 

\

образцы оформления докуIчlентов, необходимьD( дIя предоставления
государственной услуги, и требования к ним.

Тексты матери€lлов печатаются удобным дJIя чтения шрифтом (размером не
меньше 14), без исправлений, ншаболее вarкные места вьцеJIяются поJryжирным
шрифтом.

Справочная информация (местонахождение и графики работы органа,
предоставJIяющего государственную услугу, его структурных подр€вделенийо
предоставJIяющих государственrгуIо услуц, государственньD( и муниципальньIх
органов и организаций, обращение в которые необходимо дJIя полrIения
государственной усJtуги; справочные телефоны структурных под)азделений
органа, предоставJIяющего государственную услуц, организаций, уrаствующих в
предоставлении государственной услуги, в том числе номер телефона-
автоинформатора; 4дреса официагlьного сайта, а также элеIсгронной почты и (пгlи)

формы обратной связи органа, предоставляющего государственную услуц, в сети

:-1Нgжпg:з) .р-9-1JяLщена на официапьном сайте Администрации Курской области

Ц.W,HooфициaгlЬнoМсaйтeAдминистpaциимyниципaльнoгo
района (городского оIсpуга), в региональной информационной системе <<Реестр

государственных и муницип€lльных услуг (функций) Курской областп> (дагlее -

региональный реестр) и на Едином портале.

II. СТАIЦАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УС"ТГУГИ

2.1. Наименование государственной услуги
Выдача согласия на закJIючение трудовых договоров с несовершеннолетними

(ма.гlолетними) дJuI выполнения в свободное от уlёбы время легкого труда, не
причиняющего вреда их здоровью и не нарушающего процесса обуlения.

2.2. Напменован ие органа, предоставля ющего государственную услугу
ГосуларственнЕuI услуга предоставJIяется администрацией соответствующего

муниципального района (городского округа) по месту жительства заявителей.



5

Непосредственно государственную услуry предоставляет отдел,
уполномоченный в сфере опеки и попечительства администрации
соответствующего муниципального района (городского округа) (дагrее по тексту -
орган опеки и попечительства).

В предоставлении государственной услуги }п{аствуют :

- органы местного самоуправления в части предоставления сведений о
н€вначении опекуна (попечителя);

- органы записи актов гражданского состояния в части цредоставления
сведений из Единого государственного реестра записей актов гражданского
состояния;

- медицинские организации в части предоставления медицинской справки о
возможности выполнения предполагаемой работы.

2.3. Описание результата предоставления государственной услуги
Результатом предоставления государственной услуги явJIяется :

- выдача (направление) змвителю копии постановления (распоряжения)
главы муницип€lльного района (городского округа) о согласии на закJIючение
1рудовых договоров с несовершеннолетними (магlолетними) дJIя выполнения в
свободное от уlёбы время легкого труда, не причиняющего вреда их здоровью и
не нарушающего процесса обуlения;

выдача (направление) заявителю уведомления, подписанного главой
муниципального района (городского округа), об откще в предоставлении
государственной услуги.

2.4. Срок предоставленпя государственной ус.пуги, в том чиспе с учетом
необходимости обращения в организацшIIl участвующие в предоставлении
государственной услуги, срок приостановления предоставJIения
государственной услуги в случае, если возможность прпостановленпя
предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи
(направления) документов, являющихся результатом предоставления
государственной ус.луги

Срок предоставления государственной услуги не более 15 кшендарньж дней
со дня регистрации зЕUIвлени'I.

Приостановление предоставления государственной услуги
законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Срок выдачи (направления) постановления фаспоряжения) главы
муниципального района (городского округф о согласии на закJIючение трудовых
договоров с несовершеннолетними (маполетними) для выполнения в свободное от
уlёбы время легкого трудq не причиняющего вреда их здоровью и не
наруш{lющего процесса обуlения или уведомления об отказе в предоставлении
государственной услуги, не более 3 рабочих дней со дня подписания документq
явJIяющегося результатом предоставления государственной услуги.

2.5. IIормативные правовые акты, регулпрующие предоставление
государственной услуги
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Перечень нормативньIх правовьIх актов, реryлирующих предоставление
государственной услуги (с указанием их реквизитов и источников офици€lльного
огryбликования), раa}мещен на офици€lJIьном сайте комитета, на офици€rльном
сайте Администрации Курской области в сети <<Интернеп>о а также в
соответствующем ршделе регионЕUIьного реестра и на Едином портале.

2.б. Исчерпывающий перечень документов, необходпмых в соответствпи
с нормативными правовыми актами для предоставJIения государственной
услуги и услуг, которые являются необходимымц п обязательными для
предоставJIения государственной услуги, подлея(ащих представJIению
заявите.пем, способы их получения заявите"пем, в том числе в электронной
форме, порядок их представления

Дя предоставлени,I государственной услуги необходимы следующие
документы:

1) заявление несовершеннолетнего, достигшего возраста 10 лет, либо его

)rполномоченный представитель (Приложение М Z);
2) заявление родителей (законных представителей) несовершеннолетнего

ребёнка, либо их уполномоченные представители (Приложение Ne 1);

3) копии паспортов или свидетельства о рождении, вьц€лнного
компетентными органами иностранного государства, и его нотариапьно
удостоверенный перевод на русский язык (с предъявлением оригиншrов);

4) гrроект трудового договора;
5) копии документов, удостоверяющих личность и полномочия

УПОЛНОМОЧеННОГО ПРеДСТаВИТеЛЯ, В СЛrIае ПРеДСТаВЛеНИЯ ДОКУIчIеНТОВ

уполномоченным представителем.
По своему желанию з€rявитель может представить документы, которые, по

его мнению, имеют значение для поJцпIения государственной услуги.
При предоставлении з€uIвителем копий докуN{ентов при себе необходимо

иметь ID( оригиналы, если копии нотариально не заверены,или копии документов,
надлежащим образом заверенные органом (организацией), выдавшей подлинные
экземпJIяры докр[ентов. Оригиншlы документов после их сверки возвращаются
з€UIвителю.

При направлении документов почтой прилагаемые копии докуlrdентов
з€rявитель обязан нотариально заверить, кроме копий документов, надлежацIим
образом заверенньD( органом (организацией), вьцавшей подлинные экземпJIяры
документов.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с норматпвнымп правовыми актами для предоставления государственной
услуги, которые находятся в распоряженип государственных органов,
органов местного самоуправленпя и иных органов, участвующих в
предоставлении государственной услуги, и которые заявитель вправе
представить, а такrке способы их получения заявптелями, в том числе в
электронной форме, порядок их представления

fuя предоставления государственной услуги заявителю органап,lи опеки и
попечительства в рамках межведомственного информационного взаимодействия
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запрашиваются следующие документы (сведения), которые на)(одятся в

распоряжении уполномоченньIх органов:
1) сведения органа опеки и попечительства об установлении н4д ребенком

опеки (попечительства);
2) сведения о государственной регистрации рождения, содержащиеся в

Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния, и
сведения о внесении исправлений или изменений в записи актов о рождении,
содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов гражданского
состояния;

3) медицинскаrI справка о возможности выполнения предполагаемой работы.
Непредставление заrIвителем, ука:}анных в данном пункте документов, не

явJIяется основанием для отк€ва в предоставлении государственной усJryги.
Непредставление (несвоевременное представление) органом или

организацией по межведомственному запросу документов и информации,
которые находятся в распоряжении соответствующих органов либо организаций,
предоставляющих государственные услуги, не может явJIяться основанием для
отк€ва в предоставлении з€lявителю государственной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявптепя
Специшlисты органа опеки и попечительства не вправе требовать от

заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий,

представление или осуществление которьгх не пре.ryсмотрено нормативными
правовыми актами, реryлирующими отношения, возникающие в связи с
предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Курской области и муниципальными правовыми актами
Курской области н€лходятся в распоряжении орг€lнов, предоставJIяющих
государственFIуIо услуц, иных государственньIх органов, органов местного
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органаN,I
местного самоуправления организаций, rIаствующих в предоставлении
государственньIх или муниципапьных услуг, за искJIючением доч/ментов,
указанных в части б статьи 7 Федершьного закона от 27.07.2010 г. ЛЬ 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственньD( и муницип€lльных услуг) (дапее -
Федеральный закон). Заявитель вправе представить указанные документы и
информацию в органы, предоставJIяющие государственные усJryги по
собственной инициативе;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимьгх дJIя
поJtуrения государственных услуг и связанных с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за
искпючением поJtrIения услуг и поJIгIения документов и информации,
предоставляемьD( в результате предоставления таких усJryг, вкJIюченньD( в
перечни, ука:}анные в части 1 статьи 9 Федерагrьного закона;

представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не ук€выв€lлись при первоначальном отк€ц}е в приеме
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докр[ентов, необходимьD( дjIя предоставления государственноЙ услуги, либо в
продоставлении государственной усJtуги, за искJIючением сJцлаев,
предусмотренньD( гryнктом 4 части 1 статьи 7 Федершьного закона:

а) изменение требований нормативньн правовых актов, касающихся
предоставлениrI государственной услуги, после первоначапьной подачи заявления
о предоставлении государственной услуги;

б) ншичие ошибок в з€lявлении о предоставлении государственной услуги и
доч/мент€лх, поданньD( заявителем после первоначального отказа в приеме
докуN[ентов, необходимьж дJIя предоставления государственной услуги, либо в
предоставлении государственной услуги и не вкJIюченных в представленный
ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после
первоначального откща в приеме документов, необходимых дIя предоставления
государственной услуги, либо в предоставлении государственной усJryги;

г) выявление докр[ентально подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
органа, предоставляющего государственную услуц, муниципального сJryжащего,
при первоначаJIьном отк€ве в приеме докуNdентов, необходимьгх для
предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной
услуги, о чем в письменном виде за подписью руководитеJIя органа,
предоставJIяющего государственнуIо ycJryry, уведомляется заrIвитель, а также
приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставJIения государственной услуги

В слуlае если к заrIвлению, направленному в орган опеки и попечительства
по почте, приложены копии документов, ук€ванные в гrункте 2.6 настоящего
административного регламента, не заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке, орган опеки и попечительства
Возвращает обратившемуся лицу в течение 5 кагlендарных днеЙ с даты полrIения
фегистрации) этих доцл\{ентов з€lявление и приложенные к нему копии
документов.

Возврат заявлениrI и приложенньIх к нему копий документов осуществляется
с ук€ванием причины возврата способомо позволяющим подтвердить факт и дату
возврата.

2.10. Исчерпывающий перечень основанпй для прпостановJIения
предоставления государственной услуги или отказа в предоставленпи
государственной услуги

Отказ в предоставлении государственной услуги следует при налкIии одного
из след/ющих обстоятельств :

1) если не представлены или представлены не в полном объеме документы,
предусмотренные подразделом 2. 6. административного регламента;

2) если просьба, изложеннЕuI в з€lявлении) противоречит закону, условия
труда не отвечают установленным законодательством требованиям.
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Оснований для приостановления предоставления государственной услуги
нет

2.1t. Перечень услугl которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления государственной услуги, в том числе
сведения о документе (локументах), выдаваемом (выдаваемых)
организациями, участвующи ми в предоставJIении государственной услуги

Усrryг, которые являются необходимыми и обязательными дJIя
предоставления государственной услуги, не предусмотрено.

2.12.Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги

Взимания государственной поцlлины или иной платы за предоставление
государственной услуги не предусмотрено.

В с.ггуlае внесения изменений в выданный по результатам предоставления
государственной усJIуги документ, направленный на исправление ошибок,
допущенных по вине органа и (или) должностного лица плата с з€lявителя не
взимается.

2.13, Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление
услуг, которые являются необходимымп и обязательными для
предоставления государственной услуги, включая информацию о методике
расчета размера такой платы

Услryг, которые являются необходимыми и обязательными дJIя
предоставления государственной услуги, не предусмотрено.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставJIении государственной услуги, успуги, предостав.пяемой
организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, и при
получении результата предоставJIенпя таких услуг

Время ожиданиrI в очереди при подаче заявления о предоставлении
государственной услуги, а также BpeMrI ожидания в очереди при полrIении
результата предоставления государственной услуги до 1 5 минут.

2.15. Срок и порядок регистрацпп запроса заявитепя о предоставлении
государственной услуги п ус.пуги, предоставляемой организацией,
участвующей в предоставленпи государственной услуги, в том числе в
электронной форме

2.15.|. При представлении з€lявления и доч/ментов, необходимьrх для
предоставления государственной услуги, заявителем лично в оргtлн опеки и
попечительства, заявление регистрируется специаJIистом органа опеки и
попечительства в день представления заявления и докуil[ентов, необходимьIх дJIя
предоставления государственной услуги в течение t5 минут.

2.|5.2. В слrIае направления заявлениrI и документов, необходимьж дIя
предоставления государственной усJIуги по почте, заявление регистрируется
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специ€шистом органа опеки и попечительства датой, соответствующей дате
поступления в орган опеки и попечительства, в течение 10 минут.

2.15.3. Возможность подачи запроса в электронной форме в настоящее время
не предусмотрена.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется
государственная услуга, к залу ожпдания, местам для заполнения запросов о
предоставлении государственной услуги, информационным стендам с
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для
предоставJIения калцой государственной ус.пуги, размещению и оформлению
визуальной, текстовой и мультимедпйной информации о порядке
предоставJIения такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для
инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством
Российской Федерации о социальной защите инвалI|дов

Здание, в котором расположен орг€lн опеки и попечительства
муниципЕlпьного района (городского округа), оборудуется отдельным входом дJIя
свободного доступа заявителей в помещение.

Путь от остановок общественного транспорта до мест предоставления
государственной усJtуги оборудуется соответствующими информационными

ука:}атеJIями.
Территории, прилег€lющие к месторасположению органа опеки и

попечительства муниципального района (городского округа), оборулуется
местами дJIя парковки автотранспортньж средств. ,Щосryп дJIя граждан к
парковочным местам явJIяется бесплатным.

Орган опеки и попечительства муниципального района (городского округа)
обеспечивает условия доступности дJlя инв€rлидов объектов и услуг в
соответствии с требованvýtми) установленными законодательными и иными
нормативными цравовыми актаJчIи, которые вкJIючают :

возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
содействие со стороны должностньIх лиц, при необходимости, инвапиду при

входе в объект и вьD(оде из него;
оборулование на прилегающих к зданию территориrIх мест дJIя парковки

автотранспортных средств инвалидов;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед

входом на объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и, при
необходимости, с помощью персон€ша объекта;

возможность самостоятельного передвижения по объекry в цеJIях доступа к
месту предоставления услуги, а также с помощью должностных лицл
предоставJIяющих усJryги ;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения
и самостоятельного передвижениrI, по территории объекта;

проведение инструктажа должностных лицl осуществляющих первичный

контакт с поJIyIатеJIями услуги, по вопросам работы с инвЕlлидtлми;
обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наJIичии докуN{ента,

подтверждающего ее специальное обуrение, выданного по форме, установленной
федера.гrьным органом исполнительной власти, осуществJlяющим функции по
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Выработке и реализации государственноЙ политики и нормативно-правовому
реryлированию в сфере социаJIьной затrшты населения;

окff}ание должностными лицами инв€UIидам необходимой помощи, связанной
с р€Lзъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и поJtrIения
усJIуги, оформлением необходимых дIя ее предоставления докуп{ентов,
ознакомлением инваJIидов с р€вмещением кабинетов, последовательностью
действий, необходимых дJIя поJtучения услуги;

обеспечение догryска сурдопереводчикq тифлосурдопереводчика, а т€жже
иного лица, владеющего жестовым языком;

оказание должностными лицами органа исполнительной власти Курской
области, подведомственньIх органов и организаций иной необходимой инва.гlидам
помощи в преодолении барьеров, мешающю( полrIению ими услуг наравне с
другими лицами.

Входы в помещение органа опеки и попечительства муниципального района
(городского округа) оборулуется пандусами, расширенными проходЕlпdи,
позвоJIяющими обеспечить беспреIutтственный доступ для инв€rлидов, вкJIючая
инвалидов, использующих IФесла_коJlяски.

Щентрагrьный вход в здание органа опеки и попечительства муницип€шьного

района (городского округф оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей информацию о наименовании и графике его работы.

Помещения органа опеки и попечительства муниципапьного района
(городского оlсpуга) соответствуют установленным санитарно-
эпидемиологиtIеским нормам и оборудуются средствами противопожарной
защиты.

Места информирования, предназначенные дJIя ознакомления заявителей с
информационными матери€lлами, оборудуются информационными стендами.

Места ожидания соответствуют комфортным условиrIм дJIя зЕллявителей и
оптим€lльным условиям работы специалистов.

Места ожидания в очереди на предоставление или полrIение информации
оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками).
Количество мест ожидания опредеJIяется исходя из фактической нагрузки и
возможностей для их размещениrI в здании, но не может составлять менее 5 мест.

Места для заполнения докуIчIентов оборудуются стульями, столами
(стойками) и обеспечив€lются образцами заполнения документов, бланкаlrли

зчл.явлений и канцеJIярскими принадлежностями.
Прием и консультирование заявителей в цеJIях обеспечения

конфиденциальности осуществJIяется в специЕrльно выделенных дJIя этих целей
помещениях. При этом не допускается одновременный прием двух и более
заявителей.

Окна (кабинеты) приема заявителей оборудуются информационными
табличками (вывесками) с ук€ванием:

- номера кабинета;
_ фамилии, имени, отчества (при на.тlичии) и должности специЕlлиста.
Рабочее место специ€tлиста органа опеки и попечительства муницип€l"льного

района (городского оlс.руга), по возможности, оборудуется персональным
компьютером с доступом к печатающим устройствам.
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ПРИ ОРГанизации рабочих мест предусматривается возможность свободного
входа и выхода из помеIцения.

На информационньD( стендах в помещениях, преднЕrзначенньD( дJIя приема
документов, размещается следующая информация :

l) извлечения из нормативных правовьD( актов, устанавлив€lющих порядок и
условия предоставления государственной услуги;

2) административный реглапdент с описанием порядка предоставления
государственной услуги:

- график приема заявителей специалистами;
- сроки предоставления государственной услуги;
- порядок получения консультаций специ€lлистов;
- порядок обращен ия за предоставлением государственной услуги ;

- перечень документов, необходимых дJIя поJцления государственной услуги;
- порядок обжапования действий (бездействия) и решений, осуществJIяемьIх

и принимаемьD( в ходе предоставления государственной услуги.

2.17. Показатели доступности и качества государственной услуги, в том
числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при
предоставлении государственной услуги и их продолжптельность,
возможность получения шнформации о ходе предоставления государственной
усJIуги, в том чиспе с использованием информационно-коммуникационных
технологий, возможность либо невозможность получения государственной
услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и
муниципальных усJIуг (в том числе в полном объеме), посредством запроса о
предоставJIенип нескольких государственных и (или) муниципальных усJIуг
в многофункциональных центрах предоставления государственных и
муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1. Федерального закона
(далее - комплексный запрос)

Показатели доступности государственной услуги :

расположенность органов, предоставляющих государственFгуIо услуцо в зоне
доступности к основным транспортным магистр€UIям, наличие подъездньD( дорог;

наличие полной и понятной информации о местах помещений органов,
предоставJIяющих государственные услуги в общедоступных местах помещений
органов, предоставJutющих государственную услуц, в информационно-
телекоммуникационньIх сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет),
средствil( массовой информации, информационньгх матери€rлil( (брошпоро<,
буклетах и т.д.);

наличие необходимого и достаточного количества специ€Lпистов, а также
помещений, в которых осуществJIяется предоставление государственной услуги в

цеJIл( собrподения установленньrх административным регламентом сроков
предоставления государственной усJryги;

доступность обращениrI за предоставлением государственной услуги, в том
числе дJIя лиц с ограниченными возможностями здоровья.

Показатели качества государственной усJryги:
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информации о порядке предоставления

соблюдение сроков предоставления государственноЙ услуги и сроков
выполнениrI административных процедур при предоставJIении государственной
услуги;

налшIие необходимого и достаточного количества специ€лJIистов, а также
помещениЙ, в которых осуществляется предоставление государственноЙ услуги, в
цеJIях соблюдения установленных административным регламентом сроков
предоставлениrI государственной услуги;

колиЕIество взаимодействия з€UIвитеJIя с должностными лицами при
предоставлении государственной услуги - 2 раза, прием документов - до 30
минут, выдача результата - до 10 минут;

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заrIвителям;
отсутствие обоснованных жагlоб на действия (бездействие) специztлистов и

уполномоченных должностных лиц;
отсутствие жшtоб на некорректное, невнимательное отношение специЕlJIистов

и уполномоченных должностньIх лиц к заявитеJIям.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенностш
предоставJIения государственной услуги в электронной форме

Государственная услуга в электронной форме в настоящее время не
предоставJIяется.

IП. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АД{ИНИСТРАТВНЫХ ПРОЦЕДУР ЩЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К

ПОРЯЩУ ИХ ВЫПОЛНЕНУIЯОВ ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (/{ПЙСТВИЙ) В

ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Исчерпывающий перечень админпстративных процедур
1 - прием и регистрация з€lявления и документов о предоставлении

государственной услуги;
2 - формирование и направление межведомственных запросов;
3 - экспертиза представленньtх документов;
4 - подготовка проекта документq явJlяющегося результатом предоставления

государственной услуги;
5 выдача (направление) з€uIвитеJIю результата предоставления

государственной услуги.
б - порядок исправлениJI допущенньIх опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления государственной услуги документах.

3.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении
государственной услуги

3.2.L Основанием дJIя начала данной административной процедуры явJIяется

подача заявителем в администрацию муницип€lльного района (городского округа)
по месту жительства зЕuIвления (Приложение Ns 1 к административному
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регламенту) о предоставлении ему государственноЙ услуги с документЕlми,
указанными в подрвде ле 2.6 ад\,tинистративного регламента.

3.2.2. При пол)ЕIении з€rявления и докуI\dентов, ук€ванньIх в подр€лзделе 2.6
административного регламента, по почте специ€lлист органа опеки и
попечительства по месту жительства:

1) регистрирует заявление и прилагаемые к нему документы в журнаJIе

регистрации заявлений и решений (дагlее - Журнагr);
2) заполняет и направJIяет уведомление о поJrучении, в котором укil}ывается

дата приема заявления и документов, а также перечень поступивших документов.
В слуlае если к з€lявлению, направленному в орган опеки и попечительства

по почте, цриложены копии документов, укшанные в гIункте 2.6 настоящего
административного регламента, не заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке, орган опеки и попечительства
возвращает обратившемуся лицу в течение 5 капендарных дней с даты поJIyIения
(регистрации) этих документов з€uIвпение и приложенные к нему копии
докуN[ентов.

Возврат з€lявления и приложенньIх к нему копий документов осуществJIяется
с указанием причины возврата способом, позволяющим подтвердить факт и дату
возврата.

З.2.З, При лиЕIном обращении заявитеJIя с з€lявлением и документами,
ука:}анными в подрц}деле 2,6 административного регламента, специ€tлист органа
опеки и попечительства по месту жительства:

1) регистрирует заявление и прилагаемые к нему докр[енты в Журнагlе;
2) сличает подJIинники документов с предоставленными копиями и заверяет

ж; оригин€UIы документов после ш( сверки возвращаются заявитеJIю.
3) выдает уведомление о поJtrIении, в котором укalзывается дата приема

зzл.явления и докуN[ентов, а также перечень поступивших документов.
3.2.4. Максима-гlьно догryстимый срок осуществления административной

процедуры, связанной с приемом з€uIвления о предоставлении государственной

услуги, составJIяет 15 минут с момента обращения змвитеJIя к специалисту.
З.2.5. Критерием принятия решения о приеме и регистрации заявления и

представленньD( документов является подача за"явителем змвлениrI и докуNdентов,
предусмотренньж подра:}делом 2.6 административного регламента.

З.2.6. Результатом исполнения данной административной процедуры
явJIяется прием з€л.явления и докуIиентов, предусмотренных подр€вделом 2.6

административного регламента и представленных заrIвителем, и внесение записи
в Журнагl.

З.2.7. Способом фиксации результата является регистрация заявления в

Журнаllе.

3.3. Формирование и направление межведомственных запросов
3.3.1. Основанием начала административной процедуры явJIяется

непредставление заrIвителем по собственной инициативе документов, указанньD( в
подра:}де ле 2.7 . административного регламента.

3.З.2. ,Щолжностное лицо органа опеки и попечительства муниципального

района (городского округф в течение двух рабочих дней с момента поJгrIениrI
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ДОЧ/МентОВ, ука:}анных в подрtLзделе 2.7. настоящего административного
регламента, направJIяет запрос в уполномоченные органы, указанные в
подразде ле 2.2. административного регламента.

3.3.3. Межведомственный запрос направJIяется в форме электронного
документа с использованием единой системы межведомственного электронного
взаимодействия, а в сJrучае отсутствия доступа к этой системе - на брлажном
носителе с соблюдением требований законодательства Российской Федерации в
области персональных данных.

Срок подготовки и направления ответа на запрос органа опеки и
попечительства составJIяет 5 рабочих дней со дня его постуIшения.

3.3.4. Ответ на запрос регистрируется в установленном порядке.
При получении ответа на запрос, должностное лицо органа опеки и

попечительства, приобщает поJtrIенный ответ к документам, представленным
заrIвителем.

3.3.5. Критерием принятия решения по данной процедуре явJIяется
отсутствие доц/ментов, указанных в подра:}деле 2.7. настоящего
административного регламента.

3.3.6. Результат административной процедуры поJDление ответа на
межведомственный запрос органа опеки и попечительства муниципaльного
района (городского округа).

3.З.7. Способ фиксачии результата регистрация ответа на
межведомственный запрос в )Icypнaпe rIета входящей корреспонденции.

З.3.8. Максимапьный срок выполнения указанной административной
процедурьl - 7 рабочих дней.

3.4. Экспертиза представленных документов
3.4.1. Основанием дIя начала процедуры проведения экспертизы документов,

представленньD( зЕUIвителем, явJIяется их пол)чение специалистом органа опеки и
поцечительства, ответственным за подготовку результата предоставления
государственной услуги (дшее по тексту специапист органа опеки и
попечительства).

3.4.2. Специшlист органа опеки и попечительства устанавливает
принадлежность заявитеJIя к категории граждан, имеющих право на поJIучение
государственной услуги, устанавливает н€lличие или отсутствие оснований для
отказа в предоставлении государственной услуги, перечисленньIх в подрЕlзделе
2. 1 0 административного регламента.

3.4.3. Максимшlьный срок выполнения указанной административноЙ
процедуры составJIяет 30 минут.

3.4.4. Критерием принятия решения по данной процедуре явJIяется

соответствие представленньIх и(или) поJDленньIх посредством
межведомственного взаимодействия документов требованиям подрЕвделов 2.6. п
2.9 . административного регламента.

З.4.5. Результатом административной процедуры являются выводы по итогам
экспертизы документов о необходимости предоставпения или отк€ва в

предоставлении государственной услуги.
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З.4.6. Фиксация результата выполнения административной процедуры не
предусмотрена.

3.5. Подготовка проекта документа, являющегося результатом
предоставJIения государственной услуги

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры принятия
проекта докуftIента о предоставлении государственной услуги или об отк€ве в ее
предоставлении явJIяются выводы специалиста органа опеки и попечительства по
итогам экспертизы докуN{ентов о необходимости предоставления или откtr}а в
предоставлении государственной услуги.

3.5.2. В постановлении фаспоряжении) главы муницип€lльного района
(городского ощруга) о согласии на закJIючение трудовых договоров с
несовершеннолетними (маполетними) для выполнения в свободное от уlёбы
время легкого труда, не причиняющего вреда их здоровью и не нарушающего
процесса обучения, обязательно должно быть ука:}ано, что:

- несовершеннолетний, достигший возраста 10 лет, явJIяется rIащимся;
- работа, на которую трудоустраивается подросток, относится к категории

легкого труда, не причиняющего вреда здоровью;
- выполнение работы должно производиться только в свободное от 1"lебы

время и не нарушать процесс у^lебы.
Труловой договор от имени работника подписывается его родителем

(опекуном), в случае достижения несовершеннолетним возраста 14 лет, договор
подписывается в том числе сап{им несовершеннолетним;

- должна быть ук€вана максимально допустим€rя продолжительность
ежедневной работы (и другие условия, в которых может выполняться работа);

- запрещается привлечение к работаlrл с вредными и (или) опасными
условиями труда, подземным работам;

- запрещается переноска и передвижение несовершеннолетними работниками
тяжестей, превышающих установленные дJIя них предельные нормы;

- нельзя привлекать несовершеннолетнего к работаru, выполняемым
в€лхтовым методом;

- направление несовершеннолетнего в служебные командировки,
привлечения к сверхурочной работе, работе в ночное время, в выходные и
нерабочие праздничные дни, не догryскаются;

_ при закJIючении трудового договора запрещается предусматривать условие
об испытании несовершеннолетнего в целях проверки его соответствия
поруIаемой работе.

В организацил( кинематографии, TeaTpzlx, театральньж и концертных
организациях, цирках допускается с согласия одного из родителей (опекуна) и

ра:}решения органа опеки и попечительства закJIючение трудового договора с
лицами, не достипIIими возраста четырнадцати лет, для rIастия в создании и
(или) исполнении (экспонировании) произведений без учерба здоровью и
нравственному развитию. Трудовой договор от имени работника в этом сJryчае
подписывается его родителем (опекуном). В разрешении органа опеки и
попечительства ук€вываются максим€л.льно доrryстимzш продолжительность
ежедневной работы и другие услову!я)в которых может выполняться работа.
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3.5.3. Максимшtьный срок выполнения указанного административного
действия составляет 2 рабочих дня.

3.5.4. Подготовленный специ€lJIистом органа опеки и попечительства проект
докуil,Iента, явJIяющегося результатом предоставления государственной услуги,
согласовывается с начапьником органа опеки и попечительства, юристом
администрации муниципапьного района (городского округф, заместителем главы
администрации муниципального района (городского округа), управJIяющим
делами администр ации муниципального района (городского округа).

3.5.5. При согласовании проекта должностными лицами, перечисленными в
под)азделе 3.5.4 административного регламента, он передается на подпись главе
администрации муниципz}льного района (городского округа) в общий отдел.

3.5.6. Максимагrьный срок выполнения ук€ванного административного
действия составляет 1 рабочий день дJIя каждого должностного лица (всего 4

рабочих дня).
З.5.7. Глава администрации муницип€lльного района (городского округа)

принимает решение в форме постановления фаспоряжения) главы
муниципального района (городского округа), а в случае отк€ва в предоставлении
государственной услуги подписывает соответствующее уведомление, которое
передает специалисту общего отдела администраIIии муниципального района
(городского округа) для отправки (вруlения) заявитеJIям.

3.5.8. Максимапьный срок выполнения указанной административной
процедуры составJIяет б рабочих дней.

3.5.9. Критерием принятия решения по данной процедуре является
отсутствие (нагlичие) оснований для отказа в предоставлении государственной

усJIуги.
3.5.10. Результатом исполнения административной процедуры явJIяется

подписание главой администрации муницип€шьного района (городского оrgуга)
решения, а в слrIае отк€ва в предоставлении государственной услуги
соответствующее уведомление.

3.5.11. Фиксацией результата выполнения административной процедуры
явJIяется внесение в журн€ш регистрации заявлений и решений администрации
муницип€lльного района (городского округа) запись о дате принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) госуларственной услуги.

3.б. Выдача (направление) заявителю результата предоставления
государственной услуги

3.6.1. Основанием дJIя начала административной процедуры по выдаче
(направлению) заявителю результата предоставления государственной услуги
явJIяется подписанное главой муницип€шьного района (городского округа)
постановление (распоряжение) главы муниципального района (городского округа)
о предоставлении государственной услуги либо уведомление об отк€ве в ее

предоставлении.
3.6.2. Специшlист органа опеки и попечительства при наличии контактного

телефона заrIвитеJIя по телефону приглашает его в администрацию
муниципzrльного района (городского оIqpуга) для поJггIения результата
предоставления государственной услуги.



l8
З.6.3. При отсутствии контактного телефона или при неявке заrIвителей за

поJI}цением результата представления государственной услуги в течение двух
днеЙ со дня его устного уведомлениrI результат предоставления государственноЙ
услуги направJIяется заявителю по почте.

З.6.4. Специагlист органа опеки и попечительства вносит в журнаJI

регистрации змвлений и решений администрации муниципального района
(городского оIФуга) запись о дате принятия решения о предоставлении (отказе в
предоставлении) государственной услуги и дате направления его по почте.

В сл)лае, если решение о предоставлении (отказе в предоставлении)
государственной услуги выдается з€tявителю на руки, запись о дате получения
решения в журнал регистрации заявлений и решений администрации
Iчtуницип€lJIьного района (городского оlсруга) осуIцествJIяет специалист
администрации, ответственный за црием и регистрацию докуNdентов.

3.6.5. Максимальный срок выполнения указанной административной
процедуры составJIяет три рабочих дня.

3.6.6. Критерием принятия решения явJIяется зарегистрированное решение о
предоставлении государственной услуги или уведомление об отк€ве в
предоставлении государственной услуги.

З.6.7. Результатом исполнения административной процедуры явJIяется
направJIение подписанного главой муниципального района (городского округа)
постановления фаспоряжения) главы муницип€lльного района (городского округа)
о предоставлении государственной усJryги, а в слуtIае отказа в предоставлении
государственной услуги подписанного соответствующего уведоNIления.

3.6.8. Фиксацией результата выполнения административной процедры
явJIяется внесение в журн€lл регистрации зЕл.явлений и решений администр€щии
муниципапьного района (городского округа) записи о дате принrIтия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) госуларственной услуги.

3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления государственной услуги документах.

3.7 .L Основанием для начала выполнения административной процедуры
явJIяется обращение з€rявитеJIя, пол)лившего оформленный в установленном
порядке результат предоставлениrI государственной услуги, об исправлении
доIryщенных опечаток и ошибок в выданньD( в результате предоставления
государственной услуги докуI![ентах в орган опеки и попечительства.

3.7.2. Решение об исправлении доrryщенных опечаток и ошибок в вьцанных
в результате предоставления государственной ус.гryги документ€lх принимается в

слуrае, если в указанньж документах выявлены несоответствия прилагаемой к
заrIвлению докуN[ентации, а также использованным при подготовке результата
государственной услуги нормативным докуrrлентам.

З.7.З. Критерием принятия решения явJIяется нзlJIичие допущенньIх опечаток
и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги
ДОКУIчrеНТаХ.

3.7.4. Результатом административной процедуры явJIяется исправление

доrryщенньD( должностным лицом органа опеки и попечительства опечаток и
(или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги
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документ€лх либо направление в адрес з€UIвитеJUI ответа с информациеЙ об
отсутствии опечаток и ошибок в вьцанном в результате предоставления услуги
документах.

3.7.5. Способ фиксации результата выполнения административной
процедуры - регистрация в журнале.

3.7.6. Срок выдачи результата не должен превышать l0 кагlендарньж дней с
даты регистрации обращения об исправлении допущенньIх опечаток и ошибок в
выд€шньD( в результате предоставления государственной услуги докуIчIентах.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГJЬМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и
исполнением ответственными должностными лицамп положений регламента
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требованlля к
предоставлению государственной услуги, а TaIoKe принятием ими решений

Текуций контроль за соблюдением последовательности действий,
оцределенных административными процедурами по предоставпению
государственной услуги (дагlее текущий контроль)о и принятием решений
специалистами осуществJIяется главой муницип€шьного района (городского
ощруга) и должностными лицами, ответственными за организацию работы по
предоставлению государственной услуги.

Контроль за собrподением законодательства при выдаче согласия на
закJIючение трудовых договоров с несовершеннолетними (малолетними) дIя
выполнения в свободное от уlёбы время легкого труда, не причиЕяющего вреда
их здоровью и не нарушающего процесса обуrения, осуществJIяет комитет
социального обеспечения, материнства и детства Курской области в пределах
своей компетенции.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставJIения государственной услуги, в том
чпсле порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставJIения
государственной услуги

Проверки явJIяются плановыми (осуществляются на основании поJIугодовьIх
или годовьD( шlанов) и внеплановыми. При проведении проверки

рассматриваются вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги
(комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
Внеплановая проверка проводится по конкретному обращению заявитеJIя
государственной услуги.

Результаты проверки оформляются в виде справки (акта), в которой
отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лпц органа местного
самоуправJIения, предоставляющего государственную услуцl зд решения и

действия (безлействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе
предоgтавJIения государственной ус.пуги
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Ответственность должностных лиц устанавливается в их должностньIх
регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерации

,Щолжностные лица, ответственные за организацию предоставления
государственноЙ услуги, несут персонаJIьную ответственность за соб.тподение
положениЙ административного регламента и иных нормативных правовьD( актов,

устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, за
обеспечение полноты и качества предоставления государственной услуги.

По результатам проведенных проверок в сJtучае выявления нарушений
осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной и (или)
административной ответственности в соответствии с законодательством
Российской Федерации, Курской области.

4.4.Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставJIением государственной услуги, в том числе со
стороны граяцан, их объединений и органпзаций

Гра:кдане) vIх объединения и организации вправе осуществJIять контроль за
предоставлением государственной услуги, путем поJtучения информации о ходе
предоставления государственной усJryги, в том числе о срок€lх завершения
административньгх процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации вправе:
- направJIять замечания и предложения по улrIшению доступности качества

предоставления государственной услуги;
- вносить предIожения о мерах по устранению нарушений

административного регламента.

Y. Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования заявителем
решений и действий (бездействия) органа, предоставJIяющего

государственную услуц, должностного лица органа, предоставJIя ющего
государственную услуц, либо муниципального сщ/жащего,

многофункционального центра, работника многофункционального центра, а
TaIoKe организацпйl предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального

закона (далее - привлекаемые организацпи)l или их работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и
(или) действие (безлействие) органа местного самоуправленпя Курской
области, предоставляющего государственную ушуцl п (или) его

должностных лиц либо муниципальных служащих Курской области,
многофункционального центра, работника многофункционального центра, а
Tatoкe привлекаемых организаций или их работников (лалее - жалоба)

Заявитель имеет право подать жапобу на решения и действия (бездействия)
органа опеки и попечительства и его должностньD( ЛИЦl IчtУНИЦИПаЛЬНЬIХ

сJryжащих при предоставлении государственной услуги.
Заявитель имеет право направить жалобу в том числе посредством

федерагlьной государственной информационной системы <<Единый поргал
юсударственных и муницип€tльных усJIуг (функций)> https://иpw.gosuslugi.ru.
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5.2. Органы исполнительной властп Курской области,
многофункциональные центры, либо соответствующий орган
государственноЙ власти (орган местного самоуправления) публично-
правового образования, являюцIиЙся учредптелем многофункцпонального
центра, а такrке привлекаемые организации и уполномоченные на
рассмотрение жалобы должностные лица, которым моilсет быть направJIена
жалоба

Жагlоба может быть направлена в:
Администрацию Курской области;
комитет социЕUIьного обеспечения, материнства и детства Курской области;
Администрацию муниципального района (городского округа).

Жалобы рассматривают:
в Администрации Курской области - заместитель Губернатора Курской

области, в ведении которого находится комитет социального обеспечения,
материнства и детства Курской области;

в комитете соци€шьного обеспечения, материнства и детства Курской
области- председатель комитета социального обеспечения, материнства и
детства Курской области, его заместители, уполномоченные на рассмотрение
жагlоб должностные лица;

в Администрации муниципального района (городского оIgуга)
уполномоченные на рассмотрение жа.гlоб должностные лица.

5.3. Способы пнформирования заявителей о порядке подачи и
рассмотренпя лсалобы, в том числе с использованием Единого портала

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалrобы
осуществляется посредством р€вмещения информации на стендах в места)(
предоставления государственньIх услуг, на официальньIх сайтаt Администрации
tvtуниципального района (городского округа), Администрации Курской области,
комитета социального обеспечения, материнства и детства Курской области и на
Едином портале.

Заявитель вправе пол)лать информшдию и документы, необходимые дJIя
обоснования и рассмотрения жа.гlобы.

Консультирование заявителей о порядке обжапования решений и действий
(бездействия) органа опеки и попечительства, должностньIх лиц органа опеки и
попечительства осуществJIяется в том числе по телефону, электронной почте, при
лиtIном приеме.

5.4.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)
органа местного самоуправления, предоставляющего государственную
услуцl а TaIoKe его должностных лпц

Порядок досудебного (внесудебного) обжагrования решений и действий
(бездействия) органа опеки и попечительства, предоставJIяющего
государственrгую услуц, а также его должностных лиц, реryлируется:
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Федершьным законом от 27 .07 .2010 г. }lb 210-ФЗ (Об организации
предоставления государственньD( и муницип€л.пьньD( услуг>;

постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 г. М
840 ((О порядке подачи и рассмотрения жшlоб на решения и действия
(бездействие) федер€шьных органов исполнительной власти и их должностньtх
лиц, федерапьных государственных служащих, должностных лиц
государственньIх внебюджетных фондов Российской Федерациио
государственных корпорацийп наделенных в соответствии с федера.тlьными
законами полномочиrIми по предоставлению государственньD( услуг в

установленной сфере деятельности, и их должностньгх лицl организаций,

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона <Об организации
предоставления государственных и муниципЕuIьных услуг), и их работников, а
также многофункционЕшьных центров предоставления государственных и
Iчtуниципальных усJrуг и их работников>>;

постановлением Администрации Курской области от 19.|2.20L2 г. ЛЬ 1l00-па
<Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жшlоб на
решения и действия (бездействие) органов исполнительной власти Курской
области и их должностньIх лиц, государственных гражданских сJryжащих органов
исполнительной власти Курской области, а также на решения и действия
(бездействие) многофункционапьного центра, работников многофункционaльного
центрa)).

Информация, изложеннЕш в данном разделе, размещена на Едином портале по
адресу : htфs ://www. gosuslugi.ru.
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ПРИЛо)I(EНИЕ Ns 1

к административному регламенту предоставления органами
местного самоуправления Курской области государственной
услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области <Выдача согласия на закJIючение трудовых
договоров с несовершеннолетними (маполетними) дJIя
выполнения в свободное от у"lёбы время легкого трудао не
причиняющего вреда их здоровью и не нарушающего
процесса обуrения>, утвержденному приказом комитета
соци€шьного обеспечения, материнства и детства Курской
области от 08.06.202l Ns 228

В администрацию муниципального района
(городского округа)

(Фалилия, имя, отчество (гtри наличии)родкгеля (законного
rредставlrгеля)

проживающего

ЗАЯВJIЕНИЕ

Даю согласие на выполнение моим сыном (дочерью)

ФаллиJIия, имя, отчество (гtри ншlичшr)

(подопечного) легкого труда, нfl ,
(наименование прелприятия)

в свободное от уrебы время.

(лата1 (полпись)

тел

(линия отреза)

заявление
(Фамшпrя, имя, отчество (при наличrтr) заявителя)

принято
(Фамиltия, имя, отчество (при наличшr) доJIжностного лшrа)

и зарегистрировано за J\Ъ
(лата регистрачии) фегистрачионrшй номер)

Срок выдачи результата
(максIлrлальrшй срок вьцачи результата)

(подrпrсь должностного лица)
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ПРИЛОЖЕНИЕ NS 2
к административному регламенту предоставления органами
местного самоуправления Курской области государственной

услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере

деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области <<Выдача согласия на закJIючение трудовьD( договоров с
несовершеннолетними (маполетними) для выполнения в
свободное от уlёбы времJI легкого труда, не причинrIющего
вреда их здоровью и не нарушающего процесса обуrения>,

утвержденному прикЕвом комитета социаJIьного обеспечения,
материнства и детства Курской области от 08.0б.202| }lb 228

В администрацию муниципального района
(городского округа)

(Фамшlия, имя, отчество (при наличии) несовершеннолетнего)

проживЕлющего

тел.

ЗАЯВJIЕНИЕ

Прошу ра:}решить мне выполнение легкого труда

(указание вида работ)
на

(нашленоваlп,tе предприятия)

часов.

(лата1 (подпись)

(rпrния отреза)

заявление
(Фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)

принято
(Фаrr,rитlия, имя, отчество (при напичии) доJDкностного лица)

и зарегистрировано за ЛЪ
(дата регистраlцш) фегистрачионlшй номер)

Срок выдачи результата
(максIлrrа.тlьrшй срок выдачи результата)

(подшлсь доJDкностного лиrв)


