
АдминистрАция курской оьлАсти
Комитет социального обеспечения,

материнства и детства Курской области

прикАз

от 24 }lb "(//
г. Курск

Об утвер)rценпи адмпнистративIIого регламента предоставления органамп
местного самоуправления Курской области государственной услуги прп
осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности органов

опекп и попечительства в Курской области <<Выдача согласия на
усыновленпе ребёнка несовершеннолетнпх родителей, не достигших

возраста шестнадцати лет>)

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации
от 27.07.2010 Ns 210-ФЗ <Об организации предоставлениrI государственных и
муниципальных услуг>, постановлением Администрации Курской области от
29.09.201- l J\b 473-па (О разработке и утверждении административных
регламентов осуществления государственного контроля (надзора) и
административных регламентов предоставления государственных услуг)
IIРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления органами
местного самоуправления Курской области государственной услуги при
осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <Выдача согласиrI на усыновление ребёнка
несовершеннолетних родителей, не достигших возраста шестнадцати лет))
(прилагается).

2. Признать утратившими сиJIу:
приказ департамента по опеке и попечительству, семейной и

лемографической политике Курской области от 20.12.2018 Ns 202
<Об утверждении административного регламента по предоставлению органами
местного самоуправления Курской области государственной услуги по
переданному полномочию в сфере деятельности оргаЕов опеки и попечительства
в Курской области <Выдача согласия на усыновление ребёнка
несовершеннолетних родителей, не достигших возраста шестнадцати лет> в
новой редакции>;

прик€цl комитета социitпьного обеспечения, материнства и детства
Курской области от 03.09.2019 Ns 444 (О внесении изменений в
административный регламент по предоставлению органами местного
самоуправленLIJI Курской области государственной услуги по переданному
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полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области <Выдача согласия на усыновление ребёнка
несовершеннолетних родителей, не достигших возраста шестнадцати лет>.

3. Управлению организации деятельности по опеке и попечитедьству
(Т.Н. Щроженко) обеспечить размещение (опубликование) настоящего прика:}а
на <Офици{lльном интернет-портaле правовой информации> (www.рrачо.gоч.ru),
на официаJIьном сайте Администрации Курской области в сроки, установленные
постановлением Губернатора Курской области от 16.04.2009 Ns 111 <О порядке
оrryбликованиrl и вступлениrI в силу нормативных правовых актов органов
исполнительной власти Курской области>>, в реестре государственнь[х и
муниципаJIьных услуг (функций) Курской области в сроки, установленные
постановлением Администрации Курской области от 04.08.2015 }lb 488-па
(О реестре государственных и муниципttльных услуг (функций) Курской
области>>.

4. Административный регламент предоставления органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги при осуществлении
переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области <Выдача согласиrI на усыновление ребёнка
несовершеннолетних родителей, не достигших возраста шестнадцати лет))

довести до сведениlI руководителей органов местного самоуправлениrI
муниципzцьных районов (городских округов) Курской области,

уполномоченных в сфере опеки и попечительства.
5.Руководителям органов местного самоуправления муниципаJIьных

районов (городских округов) Курской области, уполномоченных в сфере опеки и
попечительства, обеспечи,гь организацию предоставлениrI государственной

услуги в соответствии с настоящим приказом.
6. Контроль за исполнением настоящего прика:}а возложить на

заместитеJIя председателя комитета социального обеспечения, материнства и
детства Курской области Н.А. Полякову.

Председатель комитета Т.А. СукноваJIова



утвЕржшн
прикщом комитета соци€tльного обеспечения,

материнства и детства Курской области
от 08.06.202| Ns227

АД\{ИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставJIенпя органамп местного самоуправJIения Курской области

государственной услуги прп осуществленпи переданного полномочия в
сфере деятельностп органов опеки и попечительства в Курской области

<<Выдача согласия на усыновленпе ребёнка несовершеннолетних родителей,
не достигших возраста шестнадцати лет)>

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулпрования административного регламента
Настоящий административный регламент предоставлениrI органами

местного самоуправления Курской области государственной услуги при
осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <Выдача согласия на усыновление ребёнка
несовершеннолетних родителей, не достигших возраста шестнадцати лет> (далее
по тексту - административный регламент, государственная услуга) опредеJIяет
сроки и последовательность действий (административных процедур) при
предоставлении государственной услуги, порядок обращения в орган опеки и
попечительства.

1.2. Круг заявите.гlей
Змвителями государственной услуги являются граждане Российской

Федерации, постоянно прожив€lющие на территории муницип€lльного района
(городского округа) Курской области несовершеннолетние родители, не
достигшие возраста шестнадцати лет, не имеющие родителей или опекунов
(попечителей), либо их уполномоченные представители (дапее - заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении
государственной услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам
предоставленпя государственной услуги п услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления государственной
услуги, сведений о ходе предоставления указанных успуг, в том чпсле на
официальном сайте органа исполнительной власти Курской области,
являющегося разработчиком регламента, или на официальном сайте
Администрации Курской области в сети <<Интернет>>, в фелеральпой
государственной информационной системе <<Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функuий)> (далее - Единый
портал)
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Информирование заявителей по вопросам предоставления государственной

услуги, в том числе о ходе предоставлениrI государственной услуги, проводится
путем устного информирования, письменного инфорNIирования (в том числе в
электронной форме).

Информирование заявителей организуется следующим образом:
индивидуапьное информирование (устное, письменное);
публичное информирование (средства массовой информации, сеть

<Интернет>).
Индивlцуальное устное информирование осуществJIяется специалистами

органов опеки и попечительства при обращении змвителей за информацией
лично (в том числе по телефону).

График работы органов опеки и попечительства, график личного приема
заявителеЙ размещается в информационно-телекоммуникационноЙ сети
<Интернет>> на официапьном сайте Администрации муниципчlпьного района
(городского округа) и на информационном стенде.

Специшlисты принимают все необходимые меры дJuI предоставлениrI
за'IвитеJIю полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе
с привлечением иных компетентных специалистов.

Ответ на устное обращение с согласия зzlявителя предоставляется в устной
форме в ходе личного приема. В остагlьных слrIЕuIх в установленный законом
срок предоставJIяется письменный ответ по существу поставленньtх в устном
обращении вопросах.

Время индивидуального устного информирования (в том числе по
телефону) заявитеJIя не может превышать 10 минут.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании
органа, в который позвонил заrIвитель, фамилию, иIшя, отчество (последнее - при
напичии) и должность специаписта, принявшею телефонныЙ звонок. При
невозможности принявшею звонок специалиста самостоятельно ответить на
поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на
друюе должностное лицо или обратившемуся гражданину сообщается номер
телефона, по которому он может поJtучить необходиIчrуIо информацию.

Во время разювора специ€lлисты четко произносят слова, избегают
(параJUIельных разюворов) с окружtlющими людьми и не прерывают р€лзювор, в
том числе по причине поступления звонка на другой аIIпарат.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специ€шисты
соблюдают правила служебной этики.

Письменное, индивидуальное информирование осуществJIяется в
письменной форме за подписью главы муницип€tпьного района (городского
округа).Письменный ответ предоставляется в простой, четкой и понятной форме
и содержит ответы на поставленные вопросы, а также фамилию, иl\[я, отчество
(при на.тtичии) и номер телефона исполнителя и должность, фамилию и
инициапы лица, подписавшего ответ.

Письменный ответ по существу поставленньIх в письменном заявлении
вопросов направJIяется заявителю в течение 30 календарных дней со дня
регистрации заrlвлениrt в органе опеки и попечительства.



з

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по
адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в орган
опеки и попечительства в форме электронного докуIuента, и в письменной форме
по почтовоIчry адресу, ука:}анному в обращении, поступившем в орган опеки и
попечительства в письменной форме. Кроме того, на поступившее в орган опеки
и попечительства обращение, содержащее предложение, з€lявление или жагlобу,
которые затрагивают интересы неопределенного круга лицl в частности на

обращение, в котором обжа-гryется судебное решение, вынесенное в отношении
неоцределенного круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка
обжалования сулебного решения, р€вмещается с соблюдением требований части
2 стжьи б Федерального закона от 02 мая 2006 года J\b 59-ФЗ <<О порядке

рассмотрения обращений цраждан Российской Федерацип> на официальном
сайте Администрации муниципального района (городского округа) Курской
области в информационно-телекоммуникационной сети <Интернет>>.

,Щолжностное лицо не вправе осуществлять консультирование заявителей,
вьIходящее за рамки информирования о стандартньгх процедур€лх и условиях
окЕвания государственной усJIуги и влияющее прямо или косвенно на
индивидуальные решения заявителей.

Публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания
осуществJIяется органом опеки и попечительства гtутем размещения информации
на информационном стенде в занимаемых ими помещениях, а также с
использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том
числе посредством рЕlзмещения на офици€lльньгх сайтах в информационно -
телекоммуникационной сети <Интернет>.

На Едином портале можно получить информацию:
- о круге заявителей;
- о сроке предоставления государственной услуги;
- о результате предоставления государственной усJryги, порядке выдачи

результата государственной услуги ;

- об исчерпывающем перечне оснований для приостановлениJI
предоставления государственной услуги или отк€ве в предоставлении
государственной услуги;

- о праве з€rявитеJIя на досудебное (внесулебное) обжапование действий
(бездействия) и решениrIх, принrIтых (осуществляемьгх) в ходе предоставления
государственной услуги;

- о формах заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при
предоставлении государственной услуги.

Информация о государственной услуге предоставляется бесплатно.
t.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения

справочной информации, в том чиспе на стендах в местах предоставленпя
государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления государственной услуги, и в
многофункциональном центре предоставления государственных и
муниципальных услуг

l
l
l
i

I
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На информационных стендах в помещении, преднщначенном дJIя
преДоставления государственной услуги, рil}мещается сле.ryющая информация :

краткое описание порядка предоставления государственной услуги;
извлечения из административного регламента с приложениями (полная

версия на официагlьном саЙте Администрации в информационно-
телекоммуникационной сети <Интернет>>);

месторасположение, график фежим) работы, номера телефонов, адреса
официагlьных сайтов и электронной почты органов, в которых заrIвители моryт
поJtrIить доцд{енты, необходимые дJIя предоставления государственной услуги;

перечни дочл\,Iентов, необходимые дJIя предоставления государственной
услуги, и требованvIя, предъявJIяемые к этим документам;

порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных
лиц, предоставJIяющих государственFгуIо услуry;

основания дJIя отк€лза в предоставлении государственной услуги;
основания дJIя приостановления предоставления государственной услуги ;

порядок информированиrI о ходе предоставления государственной услуги;
порядок поJtrIения консультаций;
образцы оформления документов, необходимых дJIя предоставления

государственной услуги, и требования к ним.
Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом фазмером не

меньше 14), без исправлений, наиболее важные места выдеJIяются поJryжирным
шрифтом.

Справочная информация (местонахождение и графики работы органа,
предоставJrяющего государственную услуц, его структурных подрiвделений,
предоставJIяющих государственную услуц, государствеIIных и муниципальньD(
органов и организаций, обращение в которые необходимо дJIя поJtучения
государственной усJryги; справочные телефоны структурных подр:вделений
органа, предоставляющего государственную услуц, организаций, уrаствующих
в предоставлении государственной услуги, в том числе номер телефона-
автоинформатора; адреса официапьного сайта, а также электронной почты и
(или) формы обратной связи органа исполнительной власти Курской области,
предоставJIяющего государственrгую услуц, в сети <<Интернет>>) размещена на
официагlьном сайте Администрации Курской области htPs://adm.rkursk.ru/, на
официа-гlьном сайте Администрации муниципального района (городского
округа), в регионагlьной информационной системе <<Реестр государственньIх и
муницип€шьных услуг (функчий) Курской областю> (далее - региональный
реестр) и на Едином портаJIе.

II. СТАIЦАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУТИ

2.1. Напменование государственной услуги
Выдача согласия на усыновление ребёнка несовершеннолетнIаr( родителей,

не достигших возраста шестнадцати лет.

2.2. Напменование органа, предоставляющего государственпую услугу
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Государственн€ш услуга предоставJIяется отделом, уполномоченным в сфере
опеки и попечительства администрации муниципального района (городского
округа) по месту жительства змвителя (дагlее по тексту орган опеки и
попечительства).

В предоставлении государственной услуги }частвуют органы записи актов
гражданского состояния в части предоставления по межведомственному запросу
сведений из Единого государственного реестра записей актов граждilнского
состояния.

2.3. Описание результата предоставления государственной услуги
Результатом предоставления государственной услуги является :

- выдача (направление) заявителю копии постановлениrI (распоряжения)
главы IчrуниципЕл.льного района (городского округа) о согласии на усыновление
ребёнка несовершеннолетнID( родителей, не достигших возраста шестнадцати
лет;

вьцача (направление) заявителю уведомлениrI, подписанного главой
муниципального района (городского округа), об отказе в предоставлении
государственной услуги.

2.4. Срок предоставленпя государственной услуги, в том числе с учетом
необходимости обращения в органпзацпиl участвующпе в предоставлении

государственной успуги, срок приостановленпя предоставJIения
государственной услугп в спучае, если возможность приостановления
предусмотрена законодатепьством Российской Федерацпи, срок выдачи
(направленпя) документов, являющихся результатом предоставJIения
государственной услуги

Срок предоставления государственной услуги и выдачи (направления)

доцл\,Iентов, являющихся результатом предоставления государственной услуги,
составляет 18 рабочих дней со дня реrистрации заявления.

Приостановленilе предоставления государственной усJryги
законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2,5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставленпе
государственной услуги

Перечень нормативньtх правовых актов, реryлирующих предоставление
государственной услуги (с указанием их реквизитов и источников официапьного
оrryбликования), р€вмещен на официагlьном сайте Администрации Курской
области htфs://аdm.rkчrsk.пr/ в сети <<Интернет>>о в соответствующем разделе
регион€lльного реестра, а также на Едином порт€rле.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в
соответствип с нормативными правовыми актами для предоставления
государственной услуги п услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления государственной услуги, подлеrкащих
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представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе
в электронной форме, порядок их представления

.Щля предоставления государственной услуги необходимы следующие
дощументы:

1) заявление о согласии несовершеннолетних родителей, не достипцих
возраста шестнадцати лет, на усыновление ребенка, нотариально удостоверенное
иIIи заверенное органом опеки и попечительства по месту производства
усыновления ребенка или по месту жительства родителей (Приложение N t);

2) копии паспортов несовершеннолетних родителей, не достигших возраста
lб лет или копия свидетельства о рождении, выданного компетентными
органап,rи иностранного государства, и его нотариально удостоверенный перевод
на русский язык;

3) копии докуN[ентов, удостоверяющих лиtIность и полномочия

уполномоченного представителя, в слrIае представления документов
уполномоченным представителем.

При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо
иметь их ориtиналы, если копии нотариаJIьно не заверены, или копии
докуN{ентов, надлежащим образом заверенные органом (организацией),
выдавшей подлинные экземпляры документов.

При направлении докуI\,Iентов почтой прилагаемые копии докуN{ентов
з€lявитель обязан нотари€rльно заверить, кроме копий документов, надJIежащим
образом заверенных органом (организацией), выдавшей подлинные экземпJIяры
дочлчIентов.

В сJtrIае если гра:кданином не были представлены копии доч/ментов,
ук€ванные в пунктах 2, 3, орган опеки и попечительства изготовJIяет копии
ук€ванньж документов самостоятельно (rrр" нЕlличии цредставленных
гражданином оригиналов этltх документов). ОригинЕlлы документов после их
сверки возвращаются з€lявителю.

При обращении заявитель предъявJIяет паспорт или иной документ,
удостоверяющий его лиtIность.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления
государственной услуги, которые находятся в распоряженип
государственных органов, органов местного самоуправления п иных
органов, участвующпх в предоставленпи государственной успуги, и
которые заявитель вправе представить, а TaIoKe способы их поJIучения
заявптепями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

fuя предоставления государственной услуги заявителю органами опеки и
попечительства в рамках межведомственного информационного взаимодействия
запрашив€lются следующие документы :

1) док)iменты, подтверждaющие смерть иIIи отсутствие родителей у
несовершеннолетних родителей, не достигших возраста шестнадцати лет,
законным представителем которых явJIяется орган опеки и попечительства;

2) заключение о возможности грalкданина быть усыновителем;



7

3) сведения о государственной регистрации рождения, содержащиеся в
Едином государственном реестре записей актов црЕDкданского состояния, и
сведения о внесении исправлений или изменений в записи aIffoB о рождении,
содержашц{еся в Едином государственном реестре записей актов грФкданского
состояния.

Непредставление докр{ентов зЕUIвителем не является основанием дJUI откzва
в предоставлении государственной услуги.

Непредставление (несвоевременное представление) орг€lном или
организацией по межведомственному запросу документов и информации,
которые находятся в распоряжении соответствующих органов либо организаций,
предоставJIяющих государственные усJryги, не может явJIяться основанием дIя
откtr}а в предоставлении з€lявителю государственной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
Специшlисты органа опеки и попечительства не вправе требовать от

заявитеJIя:
представления документов и информации или осуществления действий,

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, реryлирующими отношения, возникЕlющие в связи с
предоставлением государственной услуги;

представления дочiментов и информациио которые в соответствии с
нормативными правовыми акт€tми Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Курской области и муниципальными правовыми актами
Курской области находятся в распоряжении органов, предоставляющих
государственFIуIо ycJryry, иных государственных органов, органов местного
сЕlмоуправления и (или) подведомственньгх государственным органам и органам
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении
государственньtх иrIи муниципальньIх услуг, за искJIючением документов,
укЕванных в части б статьи 7 Федера-тlьного закона от 27.07.2010 г. J,,lЪ 210_ФЗ
(Об организации предоставления государственньгх и муниципальньIх ycJryD)
(да-гlее Федера.пьный закон). Заявитель вправе представить укЕванные
докуI"rенты и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги
по собственной инициативе;

осуществления действий, в том числе согласованпil, необходимых для
поJIyIения государственньIх услуг и связанных с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за
искJIючением поJtrIения услуг и полrIения документов и информации,
предоставляемьIх в результате предоставления таких услуг, вкJIюченньD( в
перечни, укшанные в части 1 статьи 9 Федерапьного закона;

представления докуI!{ентов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность KoTopbD( не ук€}зыв€lлись при первонач€rпьном отказе в приеме
докуItdентов, необходимьD( дJIя предоставления государственной услуги, либо в
предоставлении государственной услуги, за искJIючением слу{аев,
предусмотренньж пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерагrьного закона:
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а) изменение требований нормативных правовьIх актов, касающихся
предоставления государственной услуги, после первоначапьной подачи
заявлениrI о предоставлении государственной услуги;

б) наличие ошибок в з€rявлении о предоставлении государственной услуги и
документах, поданных заrIвителем после первоначального отказа в приеме
документов, необходимьIх для предоставлениJI государственной услуги, либо в
предоставлении государственной услуги и не вкJIюченных в представленный
ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информаIдии после
первоначаJIьного отк€ва в приеме документов, необходимых для предоставления
государственной услуги, либо в предоставлении государственной усJryги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
органа, предоставляющего государственную услуц, муниципального
сJryжащего, при первонача.льном отказе в приеме докуI\,Iентов, необходимьгх дJIя
предоставления государственной услуги, либо в предоставлении
государственной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководитеJIя
органа, предоставляющего государственную услугу, уведомJIяется з€лrIвитель, а
также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2,9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления государственной услуги

В слуlае если к заявлению, направленному в орган опеки и попечительства
по почте, приложены копии документов, указанные в гryнкте 2.6 настоящего
административного регламента, не заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке, орган опеки и
попечительства возвращает обратившемуся лицу в течение 5 кшlендарньж дней с
даты полrIения фегистрации) этих документов з€lявление и приложенные к
HeInry КОПИИ ДОКУN{еНТОВ.

Возврат з€rявления и приложенных к нему копий докуN[ентов
осуществJIяется с ук€ванием причины возврата способом, позвоJlяющим
подтвердить факт и дату возврата.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении
государственной услуги

Отказ в предоставлении государственной услуги следует при н€lличии
одного из следующих обстоятельств:

1) если не представлены или представлены не в полном объеме докуN[енты,
предусмотренные подрt}зделом 2.6. административного регламента;

2) если змвители не проживЕlют на территории муниципaльного раЙона
(городского округа).

Приостановление предоставления государственной услуги
законодательством Российской Федер ации не предусмотрено.
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2,1l. Перечень услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления государственной услуги, в том чис.пе
сведения о документе (документах) выдаваемом (выдаваемых)
органпзацпям и, участвующи мп в предоставлени и государственной услуги

.ЩополнительньD( услуг, которые явJIяются необходимыми и обязательными
дJIя предоставления государственной услуги, не предусмотрено.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлпны
или шной платы за предоставление государственной ус.луги

Предоставление государственной усJryги осуществJIяется без взимания
государственной поцшины или иной платы.

В случае внесения изменений в вьцанный по результатам предоставления
государственной усJryги документ, направленный на исправление ошибок,
доrtylценньD( по вине органа и (или) должностного лица плата с з€л.явителя не
взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление
услугl которые являются необходимыми и обязательными для

предоставJIения государственной успугп, вкпючая информацию о методике
расчета такой платы

Ус.гrуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления государственной услуги законодательством не предусмотрено.

2.14. Максимальный срок ояшдания в очереди при подаче запроса о
предоставлении государственной услуги, услуги, предоставляемой
организацией, участвующей в предоставлении государственной ус.пуги, и
при получении результата предоставления таких усJIуг

Время ожидания в очереди при подаче з€rявления о предоставлении
государственной услуги, а также время ожидания в очереди при поJtrIении
результата предоставления государственной услуги до 15 миIIут.

2.|5. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставленип
государственной услуги п услуги, предоставляемой организацией,
участвующей в предоставлении государственной услуги, в том числе в
электронной форме

2.15.1. При представлении з€lявления и документов, необходимьrх дJIя
предоставления государственной услуги, заявителем лично в орган опеки и
попечительства, зЕл.явление регистрируется специ€л.листом органа опеки и
попечительства в день представления заявлениrI и докуп,Iентов, необходимьIх дJIя
предоставJIения государственной услуги в течение 15 минут.

2.15.2. В слу"rае направления заявлениJI и документов, необходимых для
предоставлениrI государственной услуги по почте, заявление регистрируется
специ€lлистом органа опеки и попечительства датой, соответствующей дате
постуIIления в орган опеки и попечительства, в течение 10 минут.
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2.|5.3. Возможность подачи запроса в электронной форме в настоящее

время не предусмотрена.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется
государственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов
о предоставлении государственной услугп, информационным стендам с
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для
предоставления калцой государственной услуги, размещению и
оформленпю визуальной, текстовой и м)rльтимедийной информации о
порядке предоставления такой успуги, в том чиспе к обеспечению
досryпности для инвалидов указанных объекгов в соответствии с
законодательством РоссиЙскоЙ Федерации о социальноЙ защите инвалидов

Здание, в котором расположен орган опеки и попечительства
муниципального района (городского округа), оборудуется отдельным входом
дlя свободного доступа гр€tждан в помещение.

Путь от остановок общественного транспорта до мест предоставления
государственной усJryги оборудуется соответствующими информационными
указатеJIями.

Территории, прилегающие к месторасположению органа опеки и
попечительства муниципaльного района (городского округа), оборудуются
местами для парковки автотранспортньж средств. .Щоступ дJIя грiDкдан к
парковочным MecT€lIvI явJIяется бесплатным.

Входы в помещение органа опеки и попечительства муницип€шьного района
(городского округФ оборулуются пандiсами, расширенными проход€lми,
позвоJIяющими обеспечить беспрепятственныЙ доступ дJIя инв€л.лидов, вкJIючая
инвалидов, использующих кресла_коJIяски.

Орган опеки и попечительства муниципального района (городского округа)
обеспечивает условия досчпности NIя инвarлидов объектов и услуг в
соответствии с требовануýIми, установленными законодательными и иными
нормативными правовыми акт€лми, которые вкJIюч€лют:

возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
содеЙствие со стороны должностньIх лиц, при необходимости, инв€lлиду

при входе в объект и вьIходе из него;
оборулование на прилегающих к зданию территориях мест дJIя парковки

автотранспортных средств инв€rлидов;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед

входом на объекты, в том числе с использованием Igесла-коJUIски и, при
необходимости, с помощью персонала объекта;

возможность самостоятельного передвижения по объекry в целях доступа к
месту предоставления усJIуги, а также с помощью должностньIх лицl
предоставJIяющих усJryги ;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения
и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностных лиц, осуществJIяющих первичный
контакт с поJtrIатеJIями услуги, по вопросам работы с инв€lлидЕлми;
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обеспечение доtryска на объект собаки-проводника при наличии документа,

подтверждающего ее специапьное обуlение, выданного по форме,

установленной федерагrьным органом исполнительноЙ власти, осущестВляЮЩИМ

функции по выработке и реализации государственноЙ политики и ноРмаТИВНО-

правовому реryлированию в сфере социЕlльной защиты населения;
окtr}ание должностными лиц€lми инвалидам необходимой помощи,

связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и
поJrучения услуги, оформлением необходимых для ее предоставлениrt

документов, ознакомлением инвzrлидов с рil}мещением кабинетов,
последовательностью действий, необходимьIх для получения услуги;

обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также
иного лица, владеющего жестовым языком;

ока:}ание должностными лицами органа местного самоуправлениrI,
подведомственных органов и организаций иной необходимой инв€UIидам
помощи в преодолении барьеров, мешающих полrIению ими усJryг наравне с

другими лицами.
Щентратlьный вход в здание органа опеки и попечительства Iчtуницип€lльного

района (городского округа) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей информацию о наименов€lнии и графике его работы.

Помещения органа опеки и попечительства муниципального района
(городского оlсруга) соответствуют установленным санитарно-
эпидемиологиЕIеским HopMElM и оборулуются средствами противопожарной
защиты.

Места информирования, предна:}наченные дJIя ознакомления грФкдан с
информационными материЕlлами, оборудуются информационными стендами.

Места ожидани[ соответствуют комфортным условиям для граждан и
оптимаJIьным условиям работы специалистов.

Места ожидания в очереди на предоставление или пол)чение информации
оборудуются стульями, цресельными секциями, ск€ll\dьями (банкетками).
Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и
возможностеЙ дJIя их размещения в здании, но не может составJIять менее 5
мест.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами
(стойками) и обеспечивЕlются образцами заполнениrI документов, бланкаrrли
заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Прием и консультирование граждан в целях обеспечения
конфиденцишIьности осуществJIяется в специально вьцеленных дJIя этих целей
помещениях. При этом не допускается одновременный прием двух и более
заявителей.

Окна (кабинеты) приема гр.Dкдан оборудуются информационными
табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества (при нагlичии) и должности специЕшиста.
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Рабочее место специulлиста органа опеки и попечительства муниципаJIьного

района (городского округа), по возможности, оборудуется персонапьныМ
компьютером с доступом к печатающим устройствам.

При организации рабочих мест предусматривается возможность свобоДнОгО

входа и выхода из помещения.
На информационньD( стендах в помещенияц предн€lзначенньD( для приема

документов, размещается следующм информация:
1) извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и

условия предоставления государственной услуги;
2) административный регламент с описанием порядка предоставлениrI

государственной услуги:
- график приема цракдан специ€rлистами;
- сроки предоставлениrI государственной услуги;
- порядок поJtrIения консультаций специ€шистов;
- порядок обращения за предоставлением государственной услуги;
- перечень документов, необходимых дJIя полrIения государственной

усJryги;
- порядок обжаrrования действий (бездействия) и решений, осуществJIяемьD(

и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.

2.17. Показатели доступности п качества государственной услуги, в том
чпспе количество взаимодействий заявителя с должностнымп лицами при
предоставJIенпи государственной услуги и их продоля(птепьность,
возможность получения информацпи о ходе предоставления
государственной услуги, в том числе с использованием информацпонно-
коммуникационных технологий, возможность либо невозможность
получения государственной услуги в многофункциональном центре
предоставJIения государственных и муниципальных услуг (в том чис.пе в
полном объеме), посредством запроса о предоставлении нескольких
государственных и (или) муниципальных усJIуг в многофункциональных
центрах предоставления государственных п муниципальных услуг,
предусмотренного статьей 15.1. Фелерального закона (далее - комплексный
запрос)

Показатели доступности государственной услуги :

расположенность органов, предоставJIяющих государственную услуц, в
зоне доступности к основным транспортным магистрЕLлям, хорошие подъездные
дороги;

н€лличие полной и поЕятной информации о MecT€lx помещений органов,
предоставJIяющих государственные усJryги в общедоступных MecTElx помещений
органов, предоставJIяющих государственную услугу, в информационно-
телекоммуникационных сетях общего полъзованиrI (в том числе в сети
Интернет), средствах массовой информации, информационньD( матери€шil(
(брошrоро<, букгlетах и т.д.);

н{rпичие необходимого и достаточного колиЕIества специалистов, а также
помещений, в которых осуществJIяется предоставление государственной усJIуги
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в целях соблюдения установленных административным регламентом сроков
предоставлениrI государственной услуги;

доступность обращения за предоставлением государственной услуги, в том
числе дJIя лиц с оtраниченными возможностями здоровья.

Показатели качества государственной усJryги :

полнота и акту€tJIьность информации о порядке предоставления
государственной услуги;

соблюдение сроков предоставления государственной усJryги и сроков
выполнения административных процедур при предоставлении государственной
услуги;

наличие необходимого и достаточного колиtIества специалистов, а также
помещений, в которых осуществJIяется предоставление государственной усJryги,
в целях соблюдения установленньIх административным регламентом сроков
предоставл енwя государственной услуги;

колшIество взаимодействия заявитеJIя с должностными лицzlми при
предоставлении государственной усJryги - 2 разц прием докуI![ентов до 30
миIцл, выдача результата - до 10 минут;

отсутствие очередей при приеме и выдаче докуIчIентов з€lявитеJIям;
отсутствие обоснованных жа.гlоб на действия (бездействие) специалистов и

уполномоченных должностных лиц;
отсутствие жшtоб на некорректное, невнимательное отношение

специ€л.листов и уполномоченных должностных лиц к за,IвитеJUIм.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления государственной услуги в электронной форме

ГосуларственнаrI усJIуга в электронной форме в настоящее время не
предоставляется.

ПI. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕJЬНОСТЪ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АдtинистрАтвных процЕдур цЕЙствиЙ), трЕБовАния к
порядtу их вьшолнЕнvIя,в том числЕ осоБЕнности

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИФ В
ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур
1 - прием и регистрация заявления о предоставлении государственной

услуги и документов;
2 - формирование и направление межведомственных запросов;
3 - экспертиза представленных документов;
4 подготовка проекта документq явJIяющегося результатом

предоставления государственной услуги;
5 вьцача (направление) заявителю результата предоставления

государственной услуги.
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б - порядок исправления допущенньгх опечаток и ошибок в выданньIх в

результате предоставления государственной услуги докуlrdентах.

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставленши государственной
услуги и документов

З.2.L Основанием для начапа данной административной процедуры
явJIяется подача заrIвителем в администрацию муниципсlльного района
(городского округа) по месту жительства заявления о предоставпении ему
государственной услуги с документами, ука:}анными в подрд}деле 2.6
административного регламента.

3.2.2. При полrIении заявления и документов, указанных в подразделе 2.6
административного регламента, по почте специалист органа опеки и
попечительства по месту жительства:

1) регистрирует заявление и прилагаемые к нему докуNdенты в журнале

регистрации з€lявлений и решений (дшее - Журнагr);
2) заполняет и направJIяет уведомление о полrIении, в котором укд}ывается

ДаТа ПРИеМа ЗаЯВЛеНИЯ И ДОКУI},IеНТОВ, а ТаКЖе ПеРеЧеНЬ ПОСТУПИВIIIИХ

документов.
В слуlае если к з€lявлению, направленному в орган опеки и попечительства

по почте, приложены копии документов, укщанные в гryнкте 2.6 настоящего
административного регламента, не заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке, орган опеки и
попечительства возвращает обратившемуся лицу в течение 5 капеrцарных дней с
даты полrIения фегистрации) этих документов заявление и приложенные к
HeInry КОПИИ ДОКУIчIеНТОВ.

Возврат з€л.явления и приложенных к HeInry копий докуIчIентов
осуществJIяется с укЕванием причины возврата способом, позвоJIяющим
подтвердить факт и дату возврата.

3.2.З. При личном обращении заявитеJIя с з€rявлением и документами,
ук€ванными в подр{вделе 2.6 административного регламента, специЕlпист органа
опеки и попечительства по месту жительства:

1) регистрирует заrIвление и прилагаемые к нему докуI\dенты в Журнагlе;
2) сличает подлинники докуI![ентов с предоставленными копиями и заверяет

их; оригиналы документов после их сверки возвращаются зЕIявителю.
3) выдает уведомление о поJtrIении, в котором ук€lзывается дата приема

ЗаЯВЛеНИЯ И ДОКУIчIеНТОВ, а ТаКЖе ПеРеЧеНЬ ПОСТУПИВШИХ ДОКУМеНТОВ.
3.2.4. Максимапьно догryстимый срок осуществления административной

процедуры, связанной с приемом заявления о предоставлении государственной
услуги, составJIяет 15 миIIут с момента обращениrI зчл.явитеJIя к специалисту.

3.2.5. Критерием принятия решения о приеме и регистрации з€швления и
ПРеДСТаВЛеННЬIХ ДОКУIчIеНТОВ ЯВЛЯеТСЯ ПОДаЧа ЗМВИтеЛеМ ЗаrIВЛеНия И

докуIvIентов, цредусмотренньтх подразделом 2.6 аминистративного регламента.
З.2.6. Результатом исполнения данной административной процедуры

является прием заявления и докр[ентов, предусмотренных подр€вделом 2.6
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административного регл€lмента и цредставленных заявителем, и внесение
записи в Журнап.

3.2.7. Способом фиксации результата явJIяется регистрация заявления в
Журна.гlе.

3.3. Формирование и направленпе межведомственных запросов
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является

непредоставление заявителем по собственной инициативе докуIчIентов,
изложенньIх в под)вде ле 2.7 . административного регламента.

3.З.2. .Щолжностное лицо органа опеки и попечительства муниципaльного
района (городского округа) в течение двух рабочих дней с момента поJtrIения
документов, ука:}анных в подрщделе 2.6. административного регламента,
нагIравJIяет запрос в уполномоченные органы, укЕrзанные в подразделе 2.2.
административного регламента.

При отсутствии родителей запрашиваются дочл\{енты, подтверждающие
лишение родительских прав, признание недееспособным или безвестно
отсутствующим в судебных органах.

3.3.3. Поrгуlенные данные специалист приобщает к документ€лпd,
представленным заявителем в соответствии с подр€вделом 2.6,
административного регламента.

З.З,4. Срок подготовки и направлениrI ответа на межведомственный запрос о
предоставлении докуN[ентов, ук€ванных в подразделе 2.7. административного
регламента, с использованием межведомственного информационного
взаимодействия, не может превышать IIять рабочих дней со днrI поступления
межведомственного запроса в орган, указанный в подр€вделе 2.2.
административного регламента, предоставJIяющий соответствующий документ.

3.3.5. Срок исполнения указанной административной процедуры составJIяет
7 рабочих дней с момента направления запросов.

3.3.б. Критерием принятия решений явJIяется отсутствие докуI\dентов,

указанньtх в подра:}деле 2.7 . административного регламента.
З.3.7. Результат административной процедуры поJryчение ответа на

межведомственные запросы органа опеки и попечительства муниципального
района (городского округа).

3.3.8. Способ фиксации результата ремстрация ответа на
межведомственные запросы в журнЕлле rIета входящей корреспонденции.

3.4. Экспертиза представленных документов
З.4.1. Основанием дJIя начала процедуры проведения экспертизы

документов, представленньtх заявителем, явJIяется н€lличие зарегистрированного
з€rявления и комплект докуIиентов зЕlявителя.

З.4.2. Специагlист органа опеки и попечительства устанавливает
принадлежность зЕuIвителя к категории граждан, имеющих право на поJtrIение
государственной услуги, проверяет наличие всех необходимьж докуIчrентов и
правильность их оформления в соответствии с подрщделом 2.6
административного регламента, устанавливает налиtIие или отсутствие
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оснований для отк€ва в предоставлении государственной услуги, перечисленньIх
в подразд еле 2.1 0 административного регламента.

З.4.3. Максимшtьный срок выполнения указанной административной
процедуры составJIяет 1 рабочий день.

З.4.4. Критерием приЕятия решений являются выводы специалиста органа
опеки и попечительства по итогам экспертизы документов, ук€ванных в
подразде ле 2.6 . административного регламента.

3.4.5. Результатом исполнения административной процедуры явJIяется
сформированный пакет документов, необходимьIх дJIя предоставления усJIуги.

3.4.6. Фиксация результата выполнения административной процедуры не
предусмотрена.

3.5. Подготовка проекта документа, явJIяющегося результатом
предоставления государственной услуги

3.5.1. Основанием дJIя начала административной процедуры принятия
проекта решения о предоставлении государственной усJryги или об отказе в ее

предоставлении явJIяются выводы специatлиста органа опеки и попечительства
по итогам экспертизы документов о необходимости предоставления или отказа в
предоставлении государственной услуги.

3.5.2. Максимагlьный срок выполнения указанного административного
действия составJIяет 1 рабочий день.

3.5.3. Подготовленный специutпистом органа опеки и попечительства проект
доцл\,Iента, явJIяющийся результатом предоставления государственной усJIуги,
согласовывается с начаJIьником органа опеки и попечительства, юристом
администрации муниципального района (городского округа), управJIяющим
делами администрации муницип€lльного района (городского ощруга).

3.5.4. Максимагlьный срок выполнения указанной административной
процед/ры cocTaBJuIeT l рабочий день дIя каждого должностного лица (всего 3

рабочих дня).
3.5.5. При согласовании проекта должностными лицами, перечисленными в

подразделе 3.5.3 административного регламента, он передается на подпись главе
администрации муниципального района (городского округа) в общий отдел.

3.5.б. Глава администрации муницип€tльного района (городского округа)
принимает решение в форме постановления фаспоряжения) главы
tvfуIrиципzlльного района (городского округа), а в слrIае отк€Lза в предоставлении
государственной услуги подписывает соответствующее уведоплпение, которое
передает специЕrлисту органа опеки и попечительства дJIя отправки (врщения)
заявителям.

3.5.7 . Максимагlьный срок выполнения указанного административного
действия составJIяет 2 рабочих дня.

3.5.8. Максимапьный срок выполнения указанной административной
процедуры составJIяет б рабочих дней.

З.5.9. Результатом данной административной процедуры явJIяется
подготовка к выдаче заявителю постановления фаспоряжения) главы
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муницип€lJIьного района (городского округа), либо соответствующего

уведомления об откще в предоставлении государственной усJIуги.
3.5.10. Критерием приЕятия решений явJIяется отсутствие (напичие)

основ€лний для отказа в предоставлении государственной услуги.
3.5.11. Результатом исполнения административной процедуры явJIяется

подписание главой муниципЕлльного района (городского округа) постановления

фаспоряжения) главы муниципального района (городского оlсруга) о
предоставлении государственной услуги, либо соответствующего уведомления
об отказе в предоставлении государственной услуги.

3.5.12. Фиксацией результата выполнения административной процедуры
явJIяется наличие подписанного главой муницип€lльного района (городского
оrсpуга) закJIючения органа опеки и попечительства о возможности з€UIвитеJIя

быть усыновителем, а в сл)чае отка:}а в предоставлении государственной услуги
подписанного отрицательного закJIючения.

3.6. Выдача (направление) заявителю результата предоставJIенпя
государственной услугп

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры по выдаче
(направлению) заявителю результата предоставления государственной услуги
явJIяется подписание главой муIrиципального района (городского округФ
постановления (распоряжения) главы муницип€lльного района (городского
округа) о предоставпении государственной услуги либо уведомления об отка:}е в
ее предоставлении.

3.6,2. Специагlист органа опеки и попечительства при н€шичии контактного
телефона заявитеJIя по телефону приглашает его в администрацию
муницип€lпьного района (городского округа) дJIя полrIения результата
предоставления государственной услуги.

3.6.3. При отсутствии контактного телефона или при неявке змвителей за
поJIучением результата представления государственной усJryги в течение двух
рабочп< дней со днrI его устного уведомления результат предоставления
государственной услуги направляется з€lявителю по почте.

З.6.4. Специапист органа опеки и попечительства вносит в журнап }пIета
обращений граясдан запись о дате выдачи согласия на усыновление ребёнка
несовершеннолетних родителей, не достигших возраста шестнадцати лет.

В случае, если решение о предоставлении (отказе в предоставлении)
государственной услуги выдается зztявителю на руки, запись о дате поJtrIения
решения в журнап регистрации заявлений и решений администрации
муниципального района (городского округа) осуществJIяет специалист
администрации, ответственный за прием и регистрацию документов.

3.6.5. Максимальный срок выполнения указанной административной
процедуры составляет три рабочих дня со дня приЕятия решениrI о
предоставлении государственной усJryги или об отказе в предоставлении
государственной услуги.

3.6.6. Результатом проведения данной административной процедуры
является полуIение заявителем постановления фаспоряжения) главы



18

администрации муниципЕшьного района (городского округа) либо
соответствующего уведомления об отк€ве в предоставлении государственной
усJIуги.

З.6.7. Критерием принятия решения явJIяется подписанное главой
муниципaльного района (городского округа) постановление фаспоряжение)
главы муниципЕlJIьного района (городского округФ о предоставлении
государственной услуги, либо соответствующее уведомление об отка:}е в
предоставлении государственной услуги.

3.б.8. Результатом данной административной процедуры явJIяется
направление (вруlение) змвителю подписанного главой муниципального района
(городского округа) постановлениrI (распоряжения) главы администрации
муниципального района (городского округа) либо соответствующего

уведомпения об отка:}е в предоставлении государственной усJIуги.
3.6.9. Фиксацией результата выполнения административной процедуры

явJIяется внесение в журнал регистрации заrIвлений и решений администрации
муниципального района (городского округа) записи о дате приЕятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги и дате
направления его по почте.

3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления государственной услуги документах.

З.7.|. Основанием дJIя начала выполнения административной процедуры
явJIяется обращение заявитеJIя, пол)лившего оформленный в установленном
порядке результат предоставления государственной услуги, об исправлении
допущенных опечаток и ошибок в выданньD( в результате предоставления
государственной услуги документах в оргЕtн опеки и попечительства.

3.7.2. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в вьцанньIх
в результате предоставления государственной услуги документах принимается в
слrIае, если в ук€rзанных документ€лх выявлены несоответствия прилагаемой к
зuUIвлению документации, а также использованным при подготовке результата
государственной услуги нормативным докуN{ентам.

З.7.3. Критерием принятия решения является наличие допущенных опечаток
и ошибок в выданньIх в результате предоставления государственной услуги
докуN{ентах.

3.7.4. Результатом административной процедуры является исправление
доtryщенньIх должностным лицом органа опеки и попечительства опечаток и
("ли) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги
докр[ентах либо направление в адрес з€lявителя ответа с информацией об
отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления усJryги
докуN[ентЕ[х.

3.7.5. Способ фиксации результата выполнения административноЙ
процедуры - регистрация в журнале.

3.7.6. Срок вьцачи результата не должен превышать l0 капендарных днеЙ с

даты регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в

выданньIх в результате предоставления государственной услуги докуIuентах.
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IV. ФОРМЫ КОНТРОJlЯ ЗА ИСПОЛНЕIIИЕМ РЕГJIАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдешием и
исполнением ответственными должностными лицами полонсений
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавJIивающих
требованпя к предоставлению государственноЙ услуги, а TaIOKe прпнятием
ими решений

Теryщий контроль за соблюдением последовательности действий,
определенных административными процедурами по предоставлению
государственной услуги (дагrее - текущий контроль)п и принятием решений
специаJIистами осуществJIяется главой муниципапьного района (городского
округа) и должностными лицами, ответственными за организацию работы по
предоставлению государственной услуги.

Тещущий контроль осуществJIяется гryтем проведения проверок соблподения
и исполнения специалистами положений административного регламента, иньIх
нормативньD( правовых актов.

При проверке рассматриваются вопросы, связанные с предоставлением
государственной услуги, или отдельные вопросы по конкретному обращеншо
змвитеJIя.

Контроль за соблюдением действующего законодательства при выдачи
согласия на усыновление ребёнка несовершеннолетних родителей, не достигших
возраста шестнадцати лет, осуществJIяет комитет социапьного обеспечения,
материнства и детства Курской области в предела>r своей компетенции.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полпоты и качества предоставления государственной услуги, в
том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством
предоставления государственной успуги

Проверки являются плановыми (осуществJIяться на основании поJryгодовьIх
или годовых планов) и внеплановыми. При проведении проверки

рассматриваются вопросы, связанные с предоставлением государственной
услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические
проверки). ВнеплановаrI проводится по конкретному обращению заявитеJIя
государственной услуги.

Результаты проверки оформляются в виде справки (акта), в которой
отмечаются выявленные недостатки и предложения по шх устранению.

По результатам проведенных проверок в слrIае вьшвления нарушений
осуществляется привлечение виновных лиц к административной и (или)
дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством
Российской Федерации и Курской области.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного
самоуправJIения, предоставляющего государственную услуцl зд решенпя и
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действия (бездействие), принимаемые (осуществJIяемые) ими в ходе
предоставления государственной услуги

.Щолжностные лица, ответственные за решения и действия (бездействие),
принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной усJIуги,
несут дисциппинарную и (или) административrгую ответственность в порядке,
предусмотренном законодательством Российской Федерации и
законодательством Курской области.

Персональная ответственность специалистов, участвующих в
предоставлении государственной усJryги, за несоблюдение порядка
осуществления административньD( процедур (действий) в ходе предоставления
государственной услуги, закрепляется в их должностных регламентЕlх.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставленпем государственной успуги, в том числе со
стороны гра}цдан, их объединений и организаций

Грахсдане, их объединения и организации вправе осуществJIять контроль за
предоставлением государственной услуги, путем пол)чения информации о ходе
предоставления государственной услуги, в том числе о сроках завершения
административньD( процедур (действий).

Граждане, их объедине ния и организации вправе :

_ направлять замечания и предложения по ул}чшению доступности качества
предоставления государственной услуги;

- вносить предtожения о мерах по устранению нарушений
Админисцативного регламента.

V. rЩосулебны й (внесудебны й) порядок обжалования заявителем
решений и действий (бездействия) органа, предоставJIяющего

государственную услуцl должностного лица органа, предоставJIяющего
государствен ную услуц, либо мун иципального спужащего,

многофункционального центра, работника многофункцпонального центра,
а также организацийl предусмотренных частью 1.1 статьи 1б Федерального

закона (далее - привлекаемые организации)l илп их работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и
(или) действие (бездействие) органа местного самоуправления КурскоЙ
области, предоставляющего государственную услуц, и (или) его

доля(ностных лиц либо муниципальных служащих Курской области,
многофункционального центра, работника многофункционального центра,
а TaIoKe привлекаемых организаций или их работников (далее - жалоба)

Заявитель имеет право подать жалобу на решения и действия (бездействия)

органа опеки и попечительства и его должностньIх лицl муниципальньD(
сJryжащих при предоставлении государственной услуги.

Заявитель имеет право направить жапобу в том числе посредством

федерагlьной юсударственной информационной системы кЕдиный портал
юсударственньtх и муниципальных усJIуг (функций)> https://www.gosuslugi.ru.
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5.2. Органы исполнительной власти Курской области,
многофункциональные центры, либо соответствующий орган
государственной власти (орган местного самоуправления) публично-
правового образования, являющиЙся учредителем многофункционального
центра, а Talor(e привJIекаемые организации п уполномоченные на
рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направJIена
жалоба

Жагlоба может быть направлена в:

Администрацию Курской области;
комитет социального обеспечения, материнства и детства Курской области;
Администрацию муницип€лльного района (городского округа).

Жагlобы рассматривают:
в АдминистраIIии Курской области - заместитель Губернатора Курской

области, в ведении которого н€lходится комитет социЕlпьного обеспечения,
материнства и детства Курской области;

в комитете социzlльного обеспечения, материнства и детства Курской
области председатель комитета социЕtльного обеспечения, материнства и
детства Курской области, его заместители, уполномоченные на рассмотрение
жапоб должностные лица;

в Администрации муниципального района (городского округа)

уполномоченные на рассмотрение жапоб должностные лица.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачп и
рассмотрения жалобы, в том числе с пспользованием Единого портала

Информирование змвителей о порядке подачи и рассмотрениJI жапобы
осуществляется посредством размещения информации на стендах в местах
предоставления государственньIх услуг, на официЕlльных сайта< Администрации
муниципального района (городского округа), комитета социального
обеспечения, материнства и детства Курской области и на Едином порта"ле.

Заявитель вправе полrIать информацию и документы, необходимые дJIя
обоснования и рассмотрения жа.гlобы.

Консультирование заявителей о порядке обжагlования решений и действий
(бездействия) органа опеки и попечительства, должностньIх лиц органа опеки и
попечительства осуществJIяется в том числе по телефону, электронной почте,
при личном приеме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)
органа местного самоуправления, предоставляющего государственную

услуцl а TaIc2Ke его должностных лиц
Порядок досудебного (внесудебного) обжшlования решений и действий

(бездействия) органа опеки и попечительства, предоставJIяющего
государственнуIо услугу, а также его должностных лиц, реryлируется:
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Федераrrьным законом от 27 .07 .20L0 г. Ns 210-ФЗ (Об организации
предоставления государственньIх и муниципальньD( услуг) ;

постановлением Правительства Российской Федерации от l6.08.20t2 г. Ns
840 (О порядке подачи и рассмотрения жагlоб на решения и действия
(бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностньIх
лицl федерапьньrх государственных сJIужащих, должностньIх лиц
государственньIх внебюджетных фондов Российской Федерации,
государственньIх корпораций, наделенных в соответствии с федершьными
законами полномочиями по предоставлению государственньD( услуг в

установленной сфере деятельности, и их должностньD( лицl организаций,
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федера-гrьного закона <Об организации
предоставления государственньIх и муниципальных усJtуг), и их работников, а
также многофункциональных центров предоставлениrI государственньIх и
муниципапьных усJrуг и их работников>>;

постановлением Администрации Курской области от 19.I2.20l2 г. Ns 1100-
па <<Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жшlоб
на решения и действия (бездействие) органов исполнительной власти Курской
области и lD( доJDкностных лицl государственньIх цражданских служащих
органов исполнительной власти Курской области, а также на решения и действия
(бездействие) многофункционzlльного центра, работников
многофункционального центрa>).

Информация, изложенн€л.я в данном ра:}деле, ршмещена на Едином портале
по адресу : https ://www. gosuslugi.ru.



2з

прило)I(EниЕ }lb 1

к административному регламенту предоставлениrI
органами местного самоуправления Курской области
государственной услуги при осуществлении
переданного полномочия в сфере деятельности
органов опеки и попечительства в Курской области
<<Выдача согласия на усыновление ребёнка
несовершеннолетних родителей, не достипших
возраста шестнадцати лет), утвержденному прика:}ом
комитета социЕlльного обеспечения, материнства и
детства Курской области от 08.06.202L Ns227

В администрацию муниципального района
(городского округа)

(фамлшrия, имя, отчество (гrри ншrичшл)
несовершеннолетнего родrтеJIя, не достигшего возраста

шестнадцати лет)

проживающего

ЗАЯВJIЕНИЕ

на усыновление моего ребенка

тел

Щаю согласие

(фамшrия, имrI, отчество (при наличии) ребенка)

(лата1 (подrись)

(линия отреза)

заявление
(фамшия, имя, отчество (при наличии) заявителя)

принято
(должность и фамилия, имя, отчество (при наrrичии) должностного лица)

и зарегистрировано за }ф
(дата регистрачии) фегистрационrшй номер)

Срок вьцачи результата
(максшлальrшй срок выдачи результата)

(подпrrсь доJDкностного лича)


