
АдминистрАция курской оьлАсти
Комитет социального обеспечения,

материнства и детства Курской области

прикАз

о, 2/-2/ 2.//хэ 2/
г. Курск

Об угверrrýден ии адм инистрати вного регламента предоста вJIения
органами местного самоуправления Курской области государственной

услуги при осуществленпи переданного полномочия в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской области

<<Выдача согласия на установление отцовства в случаях,
предусмотренных семейным законодательством>>

В соответствии с Федерагlьным законом Российской Федерации
от 27.07.20t0 Jф 210-ФЗ (Об организации предоставления
государственных и муниципапьных услуг>, постановлением
Администрации Курской области от 29.09.2011 Ns 473-па <О разработке и

утверждении административных реглЕIIчIентов осуществления
государственного контроJIя (надзора) и административных регламентов
предоставления государственньгх услуг)> ПРИКАЗЫВАЮ :

1. Утвердить административный регламент предоставления
органами местного самоуправления Курской области государственной

услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности
органов опеки и попечительства в Курской области <Выдача согласия на

установление отцовства в случ€lях, предусмотренных семейным
законодательством>> (прилагается).

2. Признать утратившими силу:
прика:} департамента по опеке и попечительству, семейной и

демографической политике Курской области от 24.12.2018 г. J\b 203
(Об утверждении административного регламента по предоставлению
органами местного самоуправления Курской области государственной

услуги по переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <Выдача согласия на установление
отцовства в случаях, предусмотренных семейным законодательством) в
новой редакции);
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прик€в комитета соци€rльного обеспечения, материнства и детства
Курской области от 03.09.2019 }lb 445 (О внесении изменений в
административный регламент по предоставлению органами местного
самоуправлениrI Курской области государственной услуги по переданному
полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области <Выдача согласия на установление отцовства в сл)л€шх,
предусмотренных семейным законодательством).

3. Управлению организации деятельности по опеке и попечительству
(Т.Н. ,Щроженко) обеспечить размещение (опубликование) настоящего
приказа на <<Официагrьном интернет-портЕrле правовой информации>>
(www,pravo.gov.ru), на официальном сайте Администрации Курской
области в сроки, установленные постановлением Губернатора Курской
области от 16.04.2009 J\Ъ 111 (О порядке опубликованиrI и вступления в
силу нормативных правовых актов органов исполнительной власти
Курской области>>, в реестре государственных и муниципzlльньtх услуг
(функций) Курской области в сроки, установленные постановлением
Мминистрации Курской области от 04.08.2015 Ns 488-па (О реестре
государственньIх и муницип€lllьных услуг (функций) Курской областп>.

4. Административный регламент предоставления органами местного
самоуправлениrI Курской области государственной услуги при
осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности органов
опеки и попечительства в Курской области <Выдача согласия на
установление отцовства в случ€lях, предусмотренных семейным
законодательством) довести до сведениrI руководителей органов местного
самоуправления муниципальных районов (городских округов) Курской
области, уполномоченных в сфере опеки и попечитепьства.

5. Руководителям органов местного самоуправления муницип€lльньIх

районов (городских округов) Курской области, уполномоченньIх в сфере
опеки и попечительства, обеспечить организацию предоставлениrI
государственной услуги в соответствии с настоящим прикЕlзом.

6. Контроль за исполнением настоящего прикzва возложить на
заместитеJIя председатеJIя комитета соци€lльного обеспечения, материнства
и детства Курской области Н.А. Полякову.

Председатель комитета Ф7 Т.А. Сукновчtлова



утвЕржшн
прика:}ом комитета социапьного обеспечения,

материнства и детства Курской области
от 08.0б.202| Np224

АДN,IИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
п редоставJIен ия органам п местного самоуп ра вJIен ия Курской области

ГОсУДарственноЙ услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской области <<Выдача
согласия на установленпе отцовства в случаях, предусмотренных семейным

законодательством>>

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Настоящий административный регламент предоставления органами местного

самоуправления КурскоЙ области государственноЙ услуги при осуществлении
переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и попечительства в
Курской области <<Выдача согласиrI на установление отцовства в сл)лIаях,
предусмотренньтх семейным законодательством) (дагlее по тексту
административный регламент, государственнаrI услуга) опредеJIяет сроки и
последовательность действий (административных процедур) при предоставлении
государственной услуги, порядок обращениrI в орган опеки и попечительства.

1.2. Круг заявителей
Заявителем государственной усlryги явJIяется отец ребенка, не состоящий в

браке с матерью на момент рождения ребенка, в слrIае смерти матери, признания
ее недееспособной, отсутствия сведений о месте пребывания материили лишения
ее родительских прав, либо его уполномоченный представитель (далее
заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставJIении
государственной услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам
предоставления государственной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления государственной
усJIуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том чпc.пе на
официальном сайте органа исполнительной власти Курской области,
являющегося разработчиком регламента, или на официальном сайте
Админпстрации Курской области в сети <<Интернеп>, в федеральной
государственной информационной системе <<Единый портаJI
государственных п муницппальных услуг (функций)> (далее Единый
портал)

Информирование з€rявителей по вопросам предоставлениrI государственной

услуги, в том числе о ходе предоставления государственной усJryги, проводится
rгугем устного информирования, письменного информирования (в том числе в
электронной форме).

Информирование заявителей организуется следующим образом:
индивидуальное информирование (устное, письменное);
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гryбличное информирование (средства массовой информации, сеть
кИнтернет>).

Индивиду€lпьное устное информирование осуIцествляется специалистами
органов опеки и попечительства при обращении заявителей за информацией
лично (в том числе по телефону).

График работы органов опеки и попечительства, график личного приема
заявителей размещается в информационно-телекоммуникационной сети
кИнтернет>> на официапьном сайте Администрации муницип€lльного района
(городского ощругф, Администрации Курской области и на информационном
стенде.

Специагlисты приним€lют все необходимые меры для предоставления
зzrявитеJIю полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе
с привлечением иньг)( компетентньгх специu[пистов.

Огвет на устное обращение с согласия заrIвитеJuI предоставJIяется в устной
форме в ходе личного приема. В оста.гlьных слrIмх в установленный законом
срок предоставJIяется письменный ответ по существу поставленньD( в устном
обращении вопросах.

Время индивидуЕlльного устного информирования (в том числе по телефоЕу)
заявитеJIя не может превышать 10 минут.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании органа,
в который позвонил заrIвитель, фамилию, иN[я, отчество (последнее - при на.гlичии)
и должность специ€Lписта, принявшего телефонный звонок. При невозможности
принявшею звонок специалиста самостоятельно ответить на поставленные
вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на друюе
должностное лицо или обратившемуся гражданиIry сообщается номер телефона,
по коюроIvry он может полrIить необходиIчtуIо информацию.

Во время ра:}гOвора специЕшисты четко произносят слова, избегают
((параплельных разrcворов) с окружающими людьми и не прерыв€lют рщювор, в
том числе по причине поступления звонка на друюй аппарат.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специ€lлисты
соблюдают правила служебной этики.

Письменное, индивидуальное информирование осуществJIяется в
письменной форме за подписью главы муниципЕшьного района (городского
округа). Письменный ответ предоставляется в простой, четкой и поIIятной форме
и содержит ответы на поставленные вопросы, а также фамилию, имя) отчество
(при напичии) и номер телефона исполнителя и должность, фамилию и иници€tлы
лица, подписавшего ответ.

Письменный ответ по существу поставленньtх в письменном заявлении
вопросов направJIяется змвителю в течение 30 капендарньIх дней со дня
регистрации заявления в органе опеки и попечительства.

Ответ на обращение направляется в форме электронного докуN{ента по
адресу электронной почты, укaванному в обращении, поступившем в орган опеки
и попечительства в форме электронного документq и в письменной форме по
почтовому адресу, ук€ванному в обращении, поступившем в орган опеки и
попечительства в письменной форме. Кроме того, на поступившее в орган опеки и
попечительства обращение, содержащее предложение, заrIвление или жагlобу,
которые затрагивают интересы неопределенного круга лицl в частности на
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обращение, в котором обжагryется сулебное решение, вынесенное в отношении
неопределенного круга лицl ответ, в том числе с разъяснением порядка

обжагlования судебного решения, размещается с соблюдением требованпй частп 2
статьи б Федершьного закона от 02 MarI 2006 года Ns 59-ФЗ (О порядке
рассмотрения обращениЙ граждан РоссиЙскоЙ Федерации> на официагlьном саЙте
Администрации муницип€tльного района (городского округа) Курской области в
информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>.

,Щолжностное лицо не вправе осуществJIять консультирование заявителей,
выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях
окtr}ания государственной услуги и влияющее прямо или косвенно на
индивидуЕшьные решения заявителей.

Публичное информирование об услуге и о порядке ее окЕвания
осуществляется органом опеки и попечительства путем размещения информации
на информационном стенде в занимаемьIх ими помещенияц а также с
использованием информационно-телекоммуникационньIх технологий, в том
числе посредством размещения на официагlьньD( сайтах в информационно
телекоммуникационной сети <Интернет>.

На Едином порт€rле можно получить информацию:
- о круге заявителей;
- о сроке цредоставления государственной услуги;
- о результате предоставления государственной услуги, порядке выдачи

результата государственной усJIуги;
- об исчерпывающем перечне оснований для приостановления

предоставления государственной услуги или отказе в предоставлении
государственной услуги;

- о праве змвитеJIя на досудебное (внесулебное) обжшlование действий
(бездействия) п решений, принятьгх (осуществJIяемьгх) в ходе предоставления
государственной услуги;

- о формас заявпений (уведомлений, сообщений), используемых при
предоставлении государственной услуги.

Информация о государственной услуге предоставJIяется бесплатно.
1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения

справочной информации, в том чиc.пе на стендах в местах предоставления
государственной услуги и ушуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставленпя государственной услуги, и в
многофункциональном центре предоставления государственных и
муниципальных услуг

На информационньtх стендах в помещении, предн€лзначенном дjIя
предоставлениrI государственной услуги, размещается сле.ryющая информация:

IФаткое описание порядка предоставлениrI государственной услуги;
извлечения из настоящего административного регламента с приложениями

(полная версия на официшlьном сйте Администрации в информационно-
телекоммуникационной сети <<ИнтернеD>);

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса
официаllьных сайтов и электронной почты органов, в которьгх змвители моryт
полуIIить документы, необходимые дJIя предоставления государственной услуги;
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ПеРеЧНИ ДОКУМентоВ, необходимые для предоставлениrI государственноЙ

услуги, и требованI4я, предъявляемые к этим документам;
порядок обжагlования решения, действий или бездействия должностньrх лиц,

предоставJIяющих государственную услуry;
основ€лния для отка:}а в предоставлении государственной услуги;
основания дJIя приостановления предоставления государственной услуги;
порядок информирования о ходе предоставления государственной услуги ;

порядок поJгrIения консультаций;
образцы оформления докуIиентов, необходимьrх дIя предоставJIения

государственной услуги, и требования к ним.
Тексты материалов печатаются удобным дtя чтения шрифтом фазмером не

меньше 14), без исправлений, наиболее важные места выдеJIяются поJryжирным
шрифтом.

Справочная информация (местонахождение и графики работы органа,
предоставJIяющего государственную услуц, его структурных подра:}делений,
предоставJIяющих государственrгуIо услуц, государственных и муниципальных
органов и организаций, обращение в которые необходимо для поJIучения
государственной усJryги; справочные телефоны структурных подразделений
органа, предоставJuIющего государственную услугу, организаций, уlаствующих в
предоставлении государственной усJryги, в том числе номер телефона-
автоинформатора; адреса официального сайта, а также электронной почты и (или)

формы обратной связи органа исполнительной власти Курской области,
предоставJIяющего государственную услугу, в сети <<Интернет>) размещена на
официагlьном сайте Администрации Курской области https://adm.rkursk.ru/, на
официапьном сайте Администрации муниципального района (городского округа),
в регион€rльной информационной системе <<Реестр государственньIх и
муниципальных услуг (функций) Курской областп> (дагlее регионzlльный
реестр) и на Едином порт€rпе.

II. СТАIЦАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУТИ

2.1. IIашменование государственной услуги
Выдача согласия на установление отцовства в сл)цЕlях, предусмотренньIх

семейным законодательством.

2.2. Напменова н ие ор га на, п редоста вля ющего госуда рствен ную усJIугу
Государственкую ycJryry предоставJuIет отдел, уполномоченный в сфере

опеки и попечительства администрацией соответствующего муниципального

района (городского оIФуга) (далее по тексту - орган опеки и попечительства).
Государственная услуга предоставJIяется администрацией муницип€lJIьного

района (городского округа) по месту жительства ребенка, в отношении которого

устанавливается отцовство.
В предоставлении государственной услуги гIаствуют органы записи актов

грФкданского состояния в части предоставления по межведомственному запросу
сведений из Единого государственного реестра записей актов гражданского
состояния.
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2.3. Оп исание резул ьтата предоставления государственной услугп
Результатом предоставления государственной услуги явJIяется:

- ВыДача (направление) за"явителю копии распоряжения (постановления)
главы муниципulльного района (городского округа) о согласии на установление
отцовства.

выдача (направление) заявителю )rведомления, подписанного главоЙ
муниципЕlльного района (городского округа), об отка:}е в предоставлении
государственной усJIуги.

2.4. Срок предоставления государственной услуги, в том числе с учетом
необходимости обращения в органпзацппl участвующие в предоставлении

государственной услуги, срок приостановления предоставления
государственной услугп в случае, еслп возможность прпостановления
предусмотрена законодатепьством Российской Федерацип, срок выдачи
(направления) документов, являющихся результатом предоставления
государственной услуги

Срок предоставления государственной услуги и выдачи (направления)
докуNdентов, явJlяющихся результатом предоставления государственной услуги,
составJIяет 18 рабочих дней со днrI регистрации заявления.

Приостаrrовление предоставления государственной услуги
законодательством Российской Федер ации не предусмотрено.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление
государственной услуги

Перечень нормативньIх цравовьD( актов, реryлирующих предоставление
государственной усJIуги (с указанием их реквизитов и источников официального
огryбликоваrrия), раj}мещен на официшlьном сайте Администрации Курской
области htPs://adm.rkursk.ru/ в сети <<Интернет>>, в соответствующем рiшделе
регионального реестра, а также на Едином портапе.

2.б. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с нормативными правовыми актамп для предоставленпя государственной
услугп и услуг, которые являются необходимыми и обязательнымп для
предоставJIения государственной услуги, подлежащих представJIению
заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной
форме, порядок их представления

М предоставления государственной услуги заявитель представJIяет
СЛеДУЮЩИе ДОКУItIеНТЫ :

l) заявление отца ребенка (Приложение Nэ 1);

2) заявление о согласии на установление отцовства лица, достигшего
совершеннолетия (Приложение N Z);

3) копия документа, удостоверяющего личность зЕlявитеJIя;

4) копия документq подтверждающего отсутствие родительского попечения
со стороны матери:

а) копия свидетельства о смерти матери ребенка, выданного компетентными
органами иностранного государства, и его нотариально удостоверенный перевод
на русский язык;
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б) копия решения суда о признании матери ребенка недееспособной;
в) копия решения суда о лишении матери родительских прав;
г) копия решения суда о признании матери безвестно отсутствующей;
5) копия свидетельства о рождении ребенка, вьцанного компетентными

органами иностранного государства, и его нотариапьно удостоверенный перевод
на русский язык (в сгуlае установления отцовства после рождения ребенка) или
медицинское свидетельство о рождении ребенка (в случае если государственнаrI
регистрация рождения и установления отцовства производится одновременно);

6) копии документов, удостоверяющих личность и полномочия
уполномоченного представителя, в сJryчае представления документов
уполномоченным представителем.

Заявитель предъявJIяет паспорт, а в сл)лаях, предусмотренньrх
законодательством Российской Федерации, иной документl }достоверяющий

лиtIность, а именно:
паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверлощий личность

гражданина Российской Федерации на территории России;
паспорт цражданина Российской Федерации, явгlяющийся докуIчIентом,

удостоверяющим личность гр€lжданина Российской Федерации за пределами
Российской Федерации (в слу"lае отсутствия паспорта цражданина Российской
Федерации, удостоверяющего личность гр€Dкданина Российской Федерации на
территории России);

паспорт иностр€lнного гражданина либо иной документ, установленный
федерапьным законодательством ши признаваемый в соответствии с
международным договором Российской Федерации в качестве документа,
удостоверяющего личность иностранного грiDкданина;

раi}решение на временное проживание в виде документа установленной
формы, выдаваемого лицу без цражданства, не имеющему документq
удостоверяющего его личность;

вид на жительство (в отношении лица без гражданства);
временное удостоверение личности гражданина Российской Федерщии (в

сJtrIмх полrIения повторных докр[ентов, подтверждающих фао
государственной регистрации актов грЕDкданского состояния).

В сJtrIае если грarкданином не были представлены копии докр[ентов,
указанные в гtунктах 3, 4, 5, орган опеки и попечительства изготовJIяет копии
указанных докуildентов с€лмостоятельно (.rри налиЕIии представленньtх
гражданином оригин€lлов этих докуrиентов). Оригинаllы доц/ментов после их
сверки возвращаются заrIвителю.

При предоставлении з€л.явителем копий докуN{ентов при себе необходимо
иметь их оригинulлы, если копии нотариально не заверены)или копии докуN{ентов,
надлежащим образом заверенные органом (организацией), выдавшей подtинные
экземпJIяры докуN{ентов.

При направлении докуN{ентов почтой прилагаемые копии докуIчIентов
заrIвитель обязан нотари€rльно заверить, кроме копии документов, надлежащим
образом заверенных органом (организацией), вьцавшей подлинные экземпJIяры

документов.
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2.7 . Иечерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с нормативными правовымш актамн для предоставJIения государственной
услугп, которые находятся в распоряжепии государственных органов,
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в
предоставлении государственной услуги, и которые заявитель вправе
представпть, а TaIOKe способы их получения заявителями, в том чиспе в
электронной форме, порядок их представления

.Щля предоставления государственной услуги заrIвителю органами опеки и
попечительства в рамк€лх межведомственного информационного взаимодействия
запрашиваются следующие докр[енты (сведения), которые нil(одятся в

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и
иных организшlий:

1) сведения о государственной ремстрации смерти, содержащиеся в Едином
государственном реестре записей актов гражданского состояния, и сведения о
внесении исправленпйплп изменений в записи актов о смерти, содержащиеся в
Едином государственном реестре записей актов цра)кданского состояния (в
отношении матери ребенка);

2) сведения о государственной регистрации рождения, содержащиеся в
Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния, и
сведения о внесении исправпений или изменений в записи актов о рождении,
содержацшеся в Едином государственном реестре записей актов гражданского
состояния.

Непредставление з€Iявителем указанньж документов не явJIяется основанием
дJIя отказа змвителю в предоставлении услуги.

Непредставление (несвоевременное представление) органом или
организацией по межведомственному запросу докуI"tентов и информаIдии,
которые находятся в распоряжении соответствующих органов либо организаций,
предоставJIяющих государственные услуги, не может явJIяться основанием дJIя
отказа в предоставлении зчл.rIвителю государственной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявитепя
Специагlисты органа опеки и попечительства не вправе требовать от

заявитеJIя:
представления документов и информачии или осуществления действий,

представление или осуществление которьж не предусмотрено нормативными
правовыми актами, реryлирующими отношения, возникЕlющие в связи с
предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми акт€лми Курской области и муниципttльными правовыми актами
Курской области находятся в распоряжении органов, предоставJuIющих
государственЕгую услуЦ/, иных государственньIх органов, органов местного
самоуправления и (или) подведомственньD( государственным органам и органам
местного самоуправления организаций, уIаствующих в предоставлении
государственньIх или муниципальньIх услуг, за искJIючением документов,

указанньIх в части б статьи 7 Федерагlьного закона от 27.07.2010 г. Ns 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муницип€lпьных услуг) (далее -
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Федера.гlьный закон). Змвитель вправе представить укЕванные документы и
информацию в органы, предоставляющие государственные услуги по
собственной инициативе;

осуцIествления действий, в том числе согласований, необходимьrх для
полrIения государственньD( усJryг и связанных с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за
искJIючением пол)чения услуг и поJtrIения доч.ментов и информации,
предоставJIяемьD( в результате предоставления таких услуг, вкJIюченных в
перечни, укщанные в части 1 статьи 9 Федералlьного закона;

представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не укЕлзывu!.пись при первоначальном отк€lзе в приеме
документов, необходимьIх для предоставления государственной услуги, либо в
предоставлении государственной услуги, за искJIючением сл)лIаев,
предусмотренных гryнктом 4 части 1 статьи 7 Федерапьного закона:

а) изменение требований нормативньIх правовьD( актов, касающихся
предоставления государственной услуги, после первоначагlьной подачи заявления
о предоставлении государственной услуги;

б) нагlичие ошибок в заrIвлении о предоставлении государственной услуги и
документах, поданных з€lявителем после первоначального отк€ва в приеме
докуIчIентов, необходимьгх дJIя предоставления государственной усlryги, либо в
предоставлении государственной услуги и не вкJIюченньIх в представленный

ранее комплект документов;
в) истечение срока действия докуNIентов или изменение информации после

первоначального отка:}а в приеме документов, необходимых дJIя предоставления
государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги;

г) вьшвление документально подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или цротивоправного действия (бездействия) должностного лица
органа, предоставJIяющего государственнуIо услуц, муницип€л.льного сJryжащего,
при первоначапьном отказе в приеме докуNdентов, необходимьrх дJIя
предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной

услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа,
предоставJIяющего государственную ycJryry, уведомJIяется заrIвитель, а также
приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, rrеобходимых для предоставJIения государственной услуги

В слуrае если к з€лrIвлению, направленному в орган опеки и попечительства
по почте, приложены копии документов, ук€ванные в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, не заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке, орган опеки и попечительства
возвращает обратившемуся лицу в течение 5 капендарных дней с даты поJIrIениrI
(регистрации) этих докуI\dентов з€uIвление и приложенные к HeIvry копии
документов.

Возврат змвления и приложенньIх к нему копий документов осуществJIяется
с указанием причины возврата способом, позвоJIяющим подтвердить факт и джу
возврата.
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2.10. Исчерпывающий перечень оснований для прпостановJIения
предоставленпя государственной услуги пли отказа в предоставлении
государственной услуги

Отказ в предоставлении государственной услуги следует при нЕUIичии одного
из следующих обстоятельств :

1) если не представлены или представлены не в полном объеме докуN,Iенты,
предусмотренные под)Евделом 2. б. административного регламента;

2) еслп установление отцовства не отвечает законным правам и интересам
несовершеннолетнего.

Оснований нlя приостановления предоставления государственной усJryги
действующим законодательством Российской Федер ации не предусмотрено.

2.1l. Перечень услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления государственной ус.луги, в том чпспе
сведения о документе (локументах) выдаваемом (выдаваемых)
органпзациями, участвующими в предоставлении государственной услуги

Услryг, которые являются необходимыми и обязательными Nlя
предоставления государственной услуги, не предусмотрено.

2.12.Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги

Взимания государственной поцшины или иной платы за предоставление
государственной услуги не предусмотрено.

В слrlае внесения изменений в вьцанный по результатам предоставления
государственной усJryги документ, направленный на исправпение ошибок,
догryщенных по вине органа опеки и попечительства и (или) должностного лица
плата с заявителя не взимается.

2.13. Порядок, ршмер и основания взимания платы за предоставление

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставJIения государственной услугп, вкпючая информацию о методике

расчета такой платы
Предоставление услуг, которые явJuIются необходимыми и обязатепьными,

дJIя предоставления государственной услуги, не предусмотрено.

2.|4. Максимальный срок ожидания в очередп при подаче запроса о
предоставлении государственной услуги, успуги, предоставляемой
организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, и при
получении результата предоставления таких услуг

Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении
государственной услуги, а также время ожидания в очереди при полгIении
результата предоставления государственной услуги до 15 миЕут.

Z.l5. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией,

участвующей в предоставлении государственной услуги, в том числе в
электронной форме
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2.15J. При представлении змвления и докуNлентов, необходимьrх дIя
ПРеДОставления государственной услуги, змвителем лично в орган опеки и
попечительства, заявление регистрируется специалистом органа опеки и
ПОПеЧителЬства в день представления заrIвления и докуI![ентов, необходимьD( дIя
предоставления государственной услуги в течение 15 минут.

2,15.2. В сJгrIае направления з€UIвления и докуil,Iентов, необходимых для
предоставления государственной услуги по почте, зЕlrlвление регистрIФуется
специаJIистом органа опеки и попечительства датой, соответствующей дате
поступления в орган опеки и попечительства, в течение 10 минут.

2.I5.З. Возможность подачи запроса в электронной форме в настоящее время
не предусмотрена.

2.1б.Требования к помещениям, в которых предоставляется
государственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о
предоставлении государственной услуги, информационным стендам с
образцами их заполнения п перечнем документов, необходимых для
предоставJIения кащдой государственной успугп, размещению и оформлению
визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке
предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступностп для
инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством
Российской Федерации о социальной защите инвалидов

Здание, в котором расположен оргЕlн опеки и попечительства
IчtуниципЕlльного района (городского оIФуга), оборудуется отдельным входом дJIя
свободного доступа граждан в помещение.

Путь от остановок общественного транспорта до мест предоставления
государственной усJryги оборулуется соответствующими информационными
указатеJIями.

Территории, припегающие к месторасположению органа опеки и
попечительства муниципального района (городского округа), оборулуется
местами для парковки автотранспортньж средств. ,Щосryп для граждан к
парковочным местам является бесплатным.

Входы в помещение органа опеки и попечительства муницип€tльного района
(городского ощруга) оборудуется пандусами, расширенными проходами,
позвоJIяющими обеспечить беспрепятственный доступ дIя инв€л"лидов, вкJIюч€rя

инвапидов, использующих кресла-коJIяски.
Орган опеки и попечительства муниципЕlльного района (городского округа)

обеспечивает условия доступности дJIя инв€rпидов объектов и усJryг в

соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными
нормативными правовыми актами, которые вкJIючzлют:

возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
содействие со стороны должностньIх лиц, при необходимости, инв€lлиду при

входе в объект и вьгходе из него;
оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки

автотранспортных средств инвалидов;
возможность посадки в транспортное средство и выса,дки из него перед

входом на объекты, в том числе с использованием IФесла-коJIяски и, при
необходимости, с помощью персонала объекта;
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возможность самостоятельного передвижения по объекту в цеJIях доступа к
месту предоставления услуги, а также с помоцIью должностных лицl
предоставJUIюIцих усJryги ;

сопровождение инвЕtлидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения
и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностных лицl осуществJIяющих первичный
контакт с поJцлатеJIями услуги, по вопросам работы с инв€lпидами;

обеспечение догryска на объект собаки-проводника при нЕlличии докуI![ента,
подтверждающего ее специ€lльное об1"lение, выданного по форме, установленной
федерагlьным органом исполнительной власти, осуществJIяющим функции по
выработке и реализации государственноЙ политики и нормативно-правовоI"ry

реryлированию в сфере соци€шьной защиты населения;
оказание должностными лицами инв€lлидЕlм необходимой помощи, связанной

с рЕlзъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и пол}tlgццg
услуги, оформлением необходимых для ее предоставления докуIчlентов,
озн€жомлением инвапидов с ра:}мещением кабинетов, последовательностью
действий, необходимьIх для поJrrIения услуги ;

обеспечение догryска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также
иного лица, владеющего жестовым языком;

оказание должностными лиц€lми органа местного самоуправления,
подведомственных органов и организаций иной необходимой инвапидам помощи
в преодолении барьеров, мешающих полrIению ими услуг наравне с другими
лицами.

Щентрагlьный вход в здание органа опеки и попечительства муниципального

района (городского округа) оборулуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей информацию о наименовании и графике его работы.

Помещения органа опеки и попечительства муниципЕlJIьного района
(городского округа) соответствуют установленным санитарно-
эпидемиологиЕIеским нормам и оборудуются средствами противопожарной
защиты.

Места информирования, предназначенные для ознакомления грiDкдан с
информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

Места ожидания соответствуют комфортным условиям дJIя грalкдан и
оптим€tпьным условиям работы специ€rлистов.

Места ожидания в очереди на предоставление или поJIyIение информации
оборудуются стульями, кресельными секциrIми, ск€lпdьями (банкетками).
Количество мест ожидания опредеJIяется исходя из фактической нагрузки и
возможностей дIя их р€вмещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

Места дJIя заполнения документов оборудуются стульями, столами
(стойками) и обеспечивЕлются образцами заполнения документов, бланкаlrли

змвлений и канцеJIярскими принадлежностями.
Прием и консультирование граждан в цеJIях обеспечения

конфиденциаJIьности осуществJIяется в специ€lльно выделенных дJIя этих целей
помещениях. При этом не догryокается одновременный прием двух и более
заявителей.

Окна (кабинеты) приема цраждан оборудуются информационными
табличками (вывесками) с ук€ванием:
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- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчестВа (при на.пичии) и должности специаписта.
рабочее место специалиста органа опеки и попечительства муниципального

района (городского округа), по возможности, оборудуется персон€lльным
компьютером с доступом к печатающим устройствам.

ПРИ ОРГаниЗации рабочих мест предусматривается возможность свободного
входа и вьD(ода из помещения.

На ИНфОрМационных стендах в помещениях, предназначенных для приема
документов, размещается следующая информация:

1) извлечения из нормативных правовьtх актов, устанавлив€лющих порядок и
условия предоставлениrI государственной услуги;

2) аДминистративный регламент с описанием порядка предоставления
государственной услуги:

- график приема грФкдан специчл.лист€lми;
- сроки предоставления государственной услуги ;

- порядок полrIения консультаций специЕл.листов;
- порядок обращения за предоставлением государственной услуги;
- перечень документов, необходимых дJIя полrIения государственной услуги;
- порядок обжагlования действий (бездействия) и решений, осуществJIяемьD(

и принимаемьIх в ходе цредоставления государственной усJtуги.

2.17. Показатели доступности и качества государственной услугIl, в том
чиспе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами прп
предоставJIениш государственной услуги и их продолжительность,
возможность получения информации о ходе предоставJIения государственной
услуги, в том чис.пе с использованием информацпонно-коммуникационных
технологий, возможность лrrбо невозможность получения государственной
услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и
муниципальных ус.пуг (в том чиспе в полном объеме), посредством запроса о
предоставJIении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг
в многофункциональных центрах предоставления государственных и
муншципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1. Федерального закона
(далее - комплексный запрос)

Показатели доступности государственной услуги :

расположенность органов, предоставляющих государственную услуц, в зоне
доступности к основным транспортным магисц)аJIям, хорошие подъездные
дороги;

налиЕIие полной и понятной информации о местах помещений органов,
предоставJIяющих государственные усJryги в общедоступных MecTElx помещений
органов, предоставJIяющих государственную услуц, в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети IfuTepHeT),
средств€lх массовой информации, информационньtх матери€rлil( (брошпорах,
букгlетах и т.д.);

напичие необходимого и достаточного количества специалистов, а также
помещений, в которых осуществляется предоставление государственной услуги в
цеJIях соблюдения установленньD( административным регламентом сроков
предоставления государственной услуги;
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доступность обращения за предоставлением государственной услуги, в том
числе дJIя лиц с ограниченными возможностями здоровья.

Показатели качества государственной услуги :

полнота и актуаJIьность информации о порядке предоставлениrI
государственной услуги ;

СОблЮдение сроков предоставления государственной услуги и сроков
ВЫполнения административных процедур при предоставлении государственной
услуги;

налиЕIие необходимого и достаточного количества специалистов, а также
ПОМеЩениЙ, в которых осуществJIяется предоставление государственноЙ усJryги, в
ЦеJID( собrподения установленньtх административным регламентом сроков
предоставления государственной услуги;

КОЛичеСТВо взаимодеЙствия зЕл"явителя с должностными лицами при
предоставлении государственной услуги - 2 раза, прием докуN{ентов - до 30
ми}гут, выдача результата - до 10 минут;

отсутствие очередей при приеме и вьцаче докуIчIентов з€lявитеJIям;
оТсутствие обоснованньIх жапоб на деЙствия (бездеЙствие) специ€rлистов и

уполномоченньгх должностных лиц;
отсутствие жагlоб на некорректное, невнимательное отношение специ€tлистов

и уполномоченных должностных лиц к за'IвитеJIям;
возможность поJцления информации о ходе предоставления государственной

услуги с использованием информационно-телекоммуникационньD( технолоплй.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления государственной ус.луги в электронной форме

Госуларственн€lя усJryга в электронной форме в настоящее время не
предоставляется.

ПI. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АД\{ИНИСТРАТВНЫХ ПРОЦЕДУР ЩЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К
порящу lD( выполнЕнvIя,в том числЕ осоБЕнности

ВЬШОЛНЕНИЯ АД,IИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР СЦЕЙСТВИЙ) В
ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Исчерпывающий перечень адмпнистративных процедур
1 - прием и регистрация заявления о предоставлении государственной услуги

и докуN[ентов;
2 - формирование и направление межведомственных з€lпросов;
3 - экспертиза представленных документов;
4 - принятие решения о предоставлении государственной усJIуги;
5 выдача (направление) заrIвителю результата предоставления

государственной услуги;
6 - порядок исправления догtуIценньtх опечаток и ошибок в выданНЬIх в

результате предоставления государственной услуги документах.
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3.2. Прпем п регистрация заявленпя о предоставJIении государственной

услуги и документов
З.2.|. Основанием дJIя начЕuIа данной административной процедуры явJIяется

поДача заявителем в администрацию муниципzlльного района (городского округф
по местУ жительства змвлениJI о предоставлении ему государственной услуги с
дОКУМентами, указанными в подр€лзд еле 2.6 административного регламента.

З.2.2. При по.ггуlении з€lявления и докуItdентов, укд}анных в подразделе 2.6
административного регламента, по почте специалист органа опеки и
попечительства по месту жительства:

1) регистрирует заявление и прилагаемые к нему документы в журн€ше

регистрации зЕлJIвлений и решений (далее - Журнал);
2) заполняет и направJIяет уведомление о поJIyIении, в котором ука:lывается

дата приема заявления и документов, а также перечень поступивших документов.
В слуlае если к змвлению, направленному в орган опеки и попечительства

по почте, приложены копии документов, ука:}анные в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, не заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке, орган опеки и попечительства
возвращает обратившемуся лицу в течение 5 календарных дней с даты поJtrIения
(регистрации) этих док)rментов заявление и приложенные к неNry копии
докр[ентов.

Возврат заrIвления и приложенньD( к нему копий документов осуществJIяется
с указанием приЕIины возврата способом, позвоJIяющим подтвердить факт и даlry
возврата.

З.2.З. При личном обращении з€uIвителя с заявлением и докуIчIентами,

укЕванными в подрд}деле 2.6 административного регламента, специалист органа
опеки и попечительства по месту жительства:

1) регистрирует заявление и прилагаемые к нему документы в Журнше;
2) сличает подлинники докр[ентов с предоставленными копиями и заверяет

их; оригин€lлы документов после их сверки возвращаются з€tявителю.
3) выдает уведомление о поJIyIении, в котором ука:}ывается дата приема

ЗаЯВЛеНИЯ И ДОКУIчIеНТОВ, а ТаКЖе ПеРеЧеНЬ ПОСТУПИВШИХ ДОКУМеНТОВ.
3.2.4. Максимапьно догryстимый срок осуществления административной

процедуры, связанной с приемом зЕл,яIвJIения о предоставлении государственной

усJryги, составляет 15 миIIут с момента обращения заявитеJIя к специ€шисту.
З.2.5. Критерием принятия решения о приеме и регистрации заявления и

представленньIх документов явJIяется подача заrIвителем зЕtявления и документов,
предусмотренньж подрiвделом 2.б административного регламента.

З.2.6. Результатом исполнения данной административноЙ процедуры
явJIяется прием зЕlявления и документов, предусмотренных подрЕвделом 2.6

административного регламента и представленньIх з€л"явителем, и внесение записи
в Журна.гl.

3.2.7. Способом фиксации результата является регистрация заrIвления В

Журнале.

3.3. Формирование и направление меясведомственных запросов
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3.3.1. основанием начала административной процедуры явJUIется
НеПРеДСТаВЛеНИе ЗаЯВИТеЛеМ ПО СОбСТвенноЙ инициативе докуIиентов, укаj}анных в
п. 2.7 . административного регла&Iента.

3.3.2. .Щолжностное лицо органа опеки и попечительства муниципального
раЙона (городского округа) в течение двух рабочих дней с момента поJцления
документов, ука:}анных в подр€вделе 2.7. административного регламента,
направляет запрос в уполномоченные органы, ук€ванные в подразделе 2,2.
административного регламента.

3.3.3. Межведомственный запрос направJшется в форме электронного
документа с использованием единой системы межведомственного электронного
взаимодеЙствия, а в сл)чае отсутствия доступа к этоЙ системе - на бумажном
носителе с соблюдением требований законодательства Российской Федерации в
области персональных д€lнных.

Срок подготовки и направления ответа на запрос органа опеки и
попечительства составJIяет 5 рабочих дней со дня его поступления.

3.3.4. Ответ на запрос регистрируется в установленном порядке.
При получении ответа на запрос, должностное лицо органа опеки и

попечительства, приобщает полrIенный ответ к документам, представленным
заявителем.

3.3.5. Критерием принятия решения по данной процедуре явJIяется
отсутствие докуIчIентов, ук€ванньж в подршделе 2.7. административного

регламента.
3.3.6. Результат административной процедуры поJIучение ответа на

межведомственный запрос органа опеки и попечительства IwуниципаJIьного

района (городского округа).
З.З.7. Способ фиксации результата регистрация ответа на

межведомственный запрос в журнале yleTa входящей корреспонденции.
3.3.8. Максимальный срок выполнения указанной административной

процедуръl - 7 рабочих дней.

3.4. Экспертиза представленных документов
З.4.I. Основанием дIя нача"ла процедуры проведения экспертизы документов,

представленньIх змвителем, является их поJtучение специ€rлистом органа опеки и
попечительства, ответственным за подготовку результата предоставления
государственной услуги (да.пее по тексту специалист органа опеки и
попечительства).

З.4,2. Специа.пист органа опеки и попечительства устанавливает
принадлежность з€л.явителя к категории црuDкдан, имеющих право на получение
государственной услуги, устанавливает н€шиtIие или отсутствие оснований дlя
отк€ва в предоставлении государственной услуги, перечисленньD( в подрzлзделе

2. 1 0 административного регламента.
3.4.3, Если по итогам экспертизы представленных докуIчIентов невозможно

сделать однозначный вывод о предоставлении государственной услуги,
специЕrлист органа опеки и попечительства в течение 3 рабочих дней со дня
проведения экспертизы направляет в соответствующие уполномоченные органы
посредством межведомственного информационного взаимодействия запрос о
предоставлении необходимой информации.
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3.4.4. МаКСИмагrьный срок выполнения административного действия
составJIяет 40 миЕут.

3.4.5. Критерием принятия решения по данной процедуре является
соответствие представленньtх документов требованиям подрЕвделов 2.6. п 2.I0.
административного регламента.

3.4.6. Результатом предоставления государственной процедуры явJIяется
вьцача заявителю расписки о приеме дощументов с указанием даты приема
заявления, его регистрационного номера, своей должности, фамилии, имени и
отчества (при напичии), а также максимчtльного срока дJIя предоставления
государственной услуги или отка:}а в ее предоставлении.

3.4.7. Фиксация результата выполнения административной процедуры не
предусмотрена.

3.5. Подготовка проекта документа, являющегося результатом
предоставJIения государственной услуги

3.5.1. Основанием дJuI начала административной процедуры являются
выводы специ€шиста по итогам экспертизы представленных документов.

3.5.2. Подготовка проекта решения (распоряжения, постановления)
предоставлениrI усJryги обеспечивается специалистом органа опеки и
попечительства по итогам экспертизы докуI![ентов о необходимости
предоставления или отк€ц}а в цредоставлении государственной услуги.

3.5.3. Максимагrьный срок выполнения ук€ванного административного
действия составJIяет 2 рабочих дня.

3.5.4. Подготовленный специ€rпистом органа опеки и попечительства проект

решения фаспоряжения, постановления), явJIяющегося результатом
предоставления государственной услуги, согласовывается с начальником органа
опеки и попечительства, юристом администрации муниципального района
(городского округа), заместителем главы администрации муниципального района
(городского округа), управJIяющим делами администрации муниципЕlльного

района (городского округа).
3.5.5. Максимальный срок выполнения ука:}анного административного

действия составляет 1 рабочий день для каждого должностного лица (всего 4 дня).
3.5.6. При согласовании проекта решениJI фаспоряжения, постановления)

должностными лицами, перечисленными в подрtлзделе З,5.4. административного

регламента, он передается на подпись главе админисц)ации муницип€lльного

района (городского округа) в общий отдел.
З.5.7. Глава администрации муниципального района (городского округа)

принимает решение в форме распоряжения (постановления) главы
муниципального района (городского округа), а в сл}чае отказа в предоставлении
государственной усJryги подписывает соответствующее уведомление, которое
передает специалисту общего отдела администрации муниципЕлльного района
(городского округа) для отправки (вруlения) заявителям.

3.5.8. Максимапьный срок выполнения указанной административноЙ
процедуры составJIяет б рабочих дней.

3.5.9. Критерием принятия решения по данноЙ процедуре является
отсутствие (напичие) основанпй для предоставления государственной услуги или
откil}а в предоставлении государственной услуги.
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3.5.10. Результатом выполнения данной административной процедуры

ЯВJIЯеТСЯ ПОДПИСаНИе ГЛаВОЙ МУницип€шьного раЙона (городского округа)
постановления фаспоряжения) главы муниципального района (городского оlсруга)
о предоставлении государственной усJryги, а в слrIае отказа в предоставпении
государственной услуги подписание соответствующего уведомления.

3.5.11. ФиксаIдией результата выполнения административной процедуры
явJIяется внесение в журнал регистрации з€lявлений и решений администрации
IчIуниципul,льного раЙона (городского оIqpуга) запись о дате приЕятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги.

3.б. Выдача (направление) заявителю результата предоставления
государственной услуги

3.6.1. Основанием дJIя нача.ла административной процедуры по вьцаче
(нагrравлению) заявителю результата предоставления государственной услуги
является подписание главой муниципального района (городского округа)

распорлкения (постановления) главы муниципального района (городского округф
о предоставJIении государственной услуги либо уведомления об отказе в ее
предоставлении.

3.6.2. Специа.пист общего отдела при н€lлиtlии контактного телефона
зzlявитеJIя по телефону приглашает его в администрацию гчrуниципального района
(городского округа) для пол)ления результата предоставления государственной

услуги.
3.6.3. При отсутствии контактного телефона или при неявке заявителей за

полrIением результата представления государственной услуги в течение дв)д
дней со дЕя его устного уведомления результат предоставления государственной
усJryги направJUIется за'IвитеJIю по почте.

3.6.4. Специа.гlист общего отдела администрации муниципапьного района
(городского округФ вносит в журнап регистрации заявлений и решений
администрации муницип€шьного района (городского оryугФ запись о дате
принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной
усJryги и дате направления его по почте.

В сJrrIае, если решение о предоставлении (отказе в предоставлении)
государственной услуги выдается заявителю на руки, запись о дате поJIyIения
решения в журнал регистрации змвлений и решений администрации
муницип€шьного района (городского округа) осуществляет специаJIист
администрации, ответственный за прием и регистрацию докуп[ентов.

3.6.5. Максимагlьный срок выполнения указанной административной
процедуры составJIяет три рабочих дЕя со дня принятия решения о
предоставлении государственной услуги или об отказе в предоставлении
государственной усJryги.

3.6.6. Критерием принятия решения явJIяется зарегистрированное решение о
предоставлении государственной усJIуги или )rведомление об отказе в
предоставJIении государственной услуги.

З.6.7. Результатом данной административной процедуры явJuIется
направление (вруlение) заявителю подписанного главой муниципального района
(городского округф распоряжения (постановления) главы гчtуниципального района
(городского округа) о предоставлении государственной услуги либо уведомления
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об отказе в ее предоставлениии зарегистрированное решение или уведомление об
откще в предоставлении государственной услуги.

3.б.8. Способом фиксации результата исполнения административной
процедфы явJIяется внесение в журнал регистрации заявлений и решений
администрации муниципального района (городского оIqpуга) записи о дате
принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной
услуги и дате напр€lвления его по почте.

3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления государственной услуги документах.

3.7.|. Основанием дJIя начала выполнения административной процедуры
является обрап{ение заявитеJIя, поJцлившего оформленный в установленном
порядке результат предоставления государственной услуги, об исправлении
догryщенньж опечаток и ошибок в выданньж в результате предоставления
госУдарственной услуги доц/ментах в орган опеки и попечительства.

З.7.2. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в вьцанньtх
в результате предоставления государственной услryги документ€D( принимается в
сJIyIае, если в указанньж документ€tх выявлены несоответствия прилагаемой к
заявлению доч/п{ентации, а также использованным при подготовке результата
государственной услуги нормативным документам.

З.7.3. Критерием принятия решения явJIяется наличие допущенных опечаток
и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги
ДОКУI\,tеНТаХ.

З.7.4. Результатом административной процедуры явJIяется исправление
доrryщенных должностным лицом органа опеки и попечительства опечаток и
(или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной усJryги
документах либо направление в адрес заявитеJIя ответа с информшдией об
отсутствии опечаток и ошибок в выдaнном в результате предоставления услуги
документ€tх.

З.7.5. Способ фиксаrlии результата выполнения административной
процедуры - регистрация в журнале.

З.7.6. Срок выдачи результата не должен превышать 10 кшrендарньD( дней с
даты регистрации обращения об исправлении допущенньtх опечаток и ошибок в
выданньIх в результате предоставления государственной усJryги докуIчIентах.

IV. ФОРМЫ КОНТРОJlЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

4.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюденшем и
исполнением ответственными должностными лицами положений регламента
ш иных нормативно правовых актов, устанавJIивающих требоваппя к
предоставлению государственной услуги, а TaIoKe принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением последовательности деЙствиЙ,
определенных административныМи ПРОЦеДУРаIчIИ ПО ЦРеДОСТаВЛеНИЮ
государственной услуги (дапее - текущий контроль), и принятием решениЙ
специzшистами осуществJIяется главой муниципЕtJIьного района (городсКого

ощруга) и должностными лицами, ответственными за организацию рабОтЫ ПО

предоставлению государственной услуги.
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Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения
и исполнения специалистами положений административного регламента, иных
нормативных правовых актов.

При проведении проверки рассматривЕлются вопросы, связанные с
предоставлением государственной усJIуги, или отдельные вопросы по
конIФетному обращению з€lявитеJIя.

Контроль за соблюдением действующего законодательства при установлении
отцовства осуществJIяет комитет социального обеспечения, материнства и детства
Курской области в пределах своей компетенции.

4.2.Порядок и периодичность осуществления плановых п внеплановых
проверок полноты и качества предоставJIения государственной услуги, в том
чис.пе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставJIенпя
государственной услуги

Проверки явJIяются плановыми (осуществляться на основании поJryгодовьD(
или годовьIх планов) и внеплановыми. При проведении проверки
рассматрив€лются вопросы, связ€лнные с предоставлением государственной услуги
(комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
Внеплановая проверка проводится по KoHIФeTHoMy обращению змвитеJuI
государственной услуги.

Результаты проверки оформляются в виде справки (акта), в которой
отмечаются выявленные недостатки и предJIожения по их устранению.

4.3.Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления,
предоставляющего государственную услуц, за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставJIения
государственной услуги

Ответственность должностньtх лиц устанавливается в их должностньD(
регламентаl( в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерации.

,Щолжностные лица, ответственные за организацию предоставления
государственной услуги, несут персонzrльную ответственность за соблюдение
положений административного регламента и иньIх нормативньIх правовьIх актов,

устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, за
обеспечение полноты и качества предоставления государственной услуги.

По результатам проведенньж проверок в сJtучае выявления нарушений
осуществJIяется привлечение виновньIх лиц к дисциплинарной и (или)
административной ответственности в соответствии с законодательством
Российской Федерации, Курской области.

4.4.Полоil{ения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставJIением государственной услугп, в том чиc.пе со
стороны гра2Iцап, пх объединений и организацпй

Граждане, их объединения и организации вправе осуществJIять контроль за
предоставлением государственной услуги, путем полrIения информации о ходе
предоставления государственной услуги, в том числе о сроках завершения
административньD( процедур (действий).
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Граждане, их объединения и организации вправе:
- напр€lвJIять заIчIечания и предложениrI по улучшению доступности качества

предоставления государственной услуги;
- вносить предложения о мерах по устр€лнению нарушений

административного регламента.

Y.,.Щосулебн ый (внесулебн ый) порядок обжалова ния заявителем
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего

государственную услуцl долясностного ли ца органа, п редоставJIяющего
государственную услуц, либо муниципального служащего,

многофункцпонального центра, работника многофункционального центра, а
так2ке организацийl предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального

закона (далее - привлекаемые организации)l или их работников

5.1. Информацпя для заявителя о его праве подать жалобу на решенпе и
(или) действие (бездействие) органа местного самоуправления Курской
области, предоставляющего государственную ушуц, и (илш) его
должностных лиц либо муницшпальных служащих Курской областио
многофункционального центра, работника многофункционального центра, а
TaIoKe прпвлекаемых организаций или их работников (далее - жалоба)

Заявитель имеет право подать жа.гlобу на решения и действия (бездействия)
ОРгана ОПеКи И пОпеЧителЬСТВа И еГО ДОЛЖНОСТНЬIХ ЛИЦ, IчtУt{ИЦИПаЛЬНЬD(

служащих при предоставлении государственной услуги.
Заявитель имеет право направить жалобу в том числе посредством

федеральной юсударственной информационной системы <<Единый портал
юсударственньIх и Ntуt{иципапьных усJryг (функций)> https://www.gosuslugi.ru.

5.2, Органы псполнительной власти Курской области,
многофункциональные центры, либо соответствующий орган
государственной власти (орган местного самоуправления) публично-
правового образования, являющийся учредителем многофункционального
центра, а TaIOIсe привлекаемые организации и уполномоченные на

рассмотрение лсалобы должностные лица, которым может быть направлена
псалоба

Жшоба может быть направлена в:

Администрацию Курской области;
комитет соци€lльного обеспечения, материнства и детства Курской области;
Администрацию муницип€lпьного района (городского округа).

Жшобы рассматрив€lют:
в Администрации Курской области - заместитель Губернатора Курской

области, в ведении которого находится комитет социального обеспечения,
материнства и детства Курской области;

в комитете социального обеспечения, материнства и детства Курской области
председатель комитета соци€lльного обеспечения, материнства и детства

Курской области, его заместители, уполномоченные на рассмотрение жагlоб

должностные лица;
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в Администрации Iчtуниципапьного района (городского оIсpуга)

уполномоченные на рассмотрение жа.гlоб должностные лица.

5.3. Способы информпрования заявителей о порядке подачп п
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жшlобы
осуществJIяется посредством р€вмещения информации на стендах в местах
предоставления государственных услуг, на официапьных сайтос Администрации
муницип€lльного района (городского округа), Администрации Курской области,
комитета соци€lльного обеспечения, материнства и детства Курской области и на
Едином портаJIе.

Заявитель вправе полrIать информацию и докр[енты, необходимые дJuI
обоснования и рассмотрения жшlобы.

Консультирование змвителей о порядке обжа.пования решений и действий
(бездействия) органа опеки и попечительства, должностньIх лиц органа опеки и
попечительства осуществляется в том числе по телефону, электронной почте, при
личном приеме.

5.4.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
лосулебного (внесудебного) обжалованпя решений и действий (бездействия)
органа местного самоуправления, предоставляющего государственную
услуцl а так}ке его должностных лиц

Порялок досудебного (внесудебного) обжа.гrования решений и действий
(бездействия) органа опеки и попечительства, предоставJIяющего
государственную услуц, а также его должностных лиц, реryлируется:

Федерагrьным законом от 27 .07 .201-0 г. ЛЬ 210-ФЗ (Об организации
предоставления государственньD( и муницип€лльных услуг) ;

постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 г. Ns
840 (О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия
(бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных
лицl федерапьных государственных служащих, должностных лиц

государственньtх внебюджетных фондов Российской Федерации,
государственньD( корпораций, наделенных в соответствии с федерагlьными
законами полномочиями по предоставлению государственньIх услуг в

установленной сфере деятельности, и их должностньIх лицл организаций,
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 ФедерЕшъного закона <Об организации
предоставления государственных и муницип€lльных услуг), и их работников, а
также многофункциональных центров предоставления государственных и
муниципальных усJIуг и их работников>>.

постановлением Администрации Курской области от 19.t2.201-2 г. ЛЬ 1100-па
<Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрениrt жа.гlоб на

решениrI и действия (бездействие) органов исполнительной власти Курской
области и их должностных лиц, государственных гр€Dкданских сJryжащих органов
исполнительной власти Курской области, а также на решения и действия
(бездействие) многофункцион€lльного центра, работников многофункционального
центрa)).

Информация, изложенная в данном разделе, размещена на Едином портЕrле по
адресу : htфs ://www. gosuslugi.ru.



22

Iрипо)I(EниЕ }lb 1

к административному регламенту предоставлениrI органами
местного самоуправления Курской области государственной
услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской области
<<Выдача согласия на установление отцовства в слrIаях,
предусмотренньD( семейным законодательством), утвержденному
прика:}ом комитета социального обеспечения, материнства и
детства Курской области от 08.06.202t Ns224

РуководитеJIю органа опеки и попеЕIитеJIьства
от

(фамшrия, имя, отчество (гФи нашrчшл)

заDегистDиDованного по адDесуi

(адрес)

по.rтовьй адрес

(адрес)

(фаrr,rшия, имя, отчество (при на.lIичшr)

заявление
о предоставлении согласия органа опеки и попечительства

на Jrстановлении отцовства
Прошу дать мне,

(фамилия, имlI, отчество (при налиwrи), дата и место рождение, црФкданство,

ншIионаJIьность (указывается по желанию заявителя), место жительства)
согласие на установJIение отцовства в отношении

(фамилия, имя, отчество (при наплчии), пол, дата и место рождения ребенка, реквизиты записи
акта о его рождении)

Заявление матери ребенка отсутствует в связи с

(указьвается причина, а также сведения о документе, подтвержд€lющим смерть матери,
признание ее недееспособной, невозможностъ устtlновления места ее пребьваЕlияипилишение
ее родительских прав)

,Щопоrпrительные сведения :

(указьвается фап,tилия, имя отчество (при ншrичии) ребенка после установления отцовства)

20 года
(полпись)
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ПРИЛоЖЕНИЕ Ng 2
к административному регламенту предоставления органами
местного самоуправления Курской области государственной

услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской области
<<Выдача согласия на установление отцовства в случаях,
предусмотренных семейным законодательством), утвержденному
прика:}ом комитета социЕ}льного обеспечения, материнства и
детства Курской области от 08.06.202| Ng224

Руководитеrпо
органа опеки и попечитеJIьства

(фамилия, имя, отчество (при наличии)
запегистпипованного tuIDесу:

(адрес)

по.rговьй ад)ес:

(номер, серия, выдан, дата выдачи)

заявление
о согласии на установление отцовства лица, достигшего совершеннолетия

(фамилия, имя, отчество (при натпrчш,r) гражданина)

даю (не даю) согласие на установление отцовства
(фамшия, имя, отчество (при наличш.r) заявителя)

от

я,

в отношении меня.

20 _ года
(подпись)


