
АдминистрАция курской овлАсти
Комитет социального обеспечения,

материнства и детства Курской области

прикАз

о, /2J?24/*"щ
г. Курск

Об утверяцении административного регламента предоставления
органами местного самоуправления Курской области государственной

услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской области

<<Выдача разрешения на раздельное проя(ивание попечителя и
несовершеннолетнего подопечного>

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации
от 27.07.2010 J\9 210-ФЗ (Об организации предоставления
государственньIх и муницип€lльных усJryг), постановлением
Администрации Курской области от 29.09.20|| J',lb 473-па <О разработке и

утверждении административных регламентов осуществления
государственного контроля (надзора) и административных регламентов
предоставления государственных услуг) IIРИКАЗЫВАЮ :

1. Утвердить административный регламент предоставления
органами местного самоуправления Курской области государственной

услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности
органов опеки и попечительства в Курской области <<Вьцача р{врешениrI
на р€вдельное проживание попечителя и несовершеннолетнего
подопечного>) (прилагается).

2. Признать утратившими силу:
прик€лз департамента по опеке и попечительству, семейной и

демографической политике Курской области от 20.12.201-8 Ns l99
кОб утверждении административного регламента по предоставлению
органами местного самоуправлениrI Курской области государственной
услуги по переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <Выдача р{врешения на ршдельное
проживание попечитеJIя и несовершеннолетнего подопечного> в новой

редакции);
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прикЕlз комитета соци€lJIьного обеспечения, материнства и детства
Курской области от 03.09.2019 Jф 447 (О внесении изменений в
административный регламент по предоставлению органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги по переданному
полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области <<Выдача рЕврешения на раздельное проживание
попечитеJIя и несовершеннолетнего подопечного)>.

3. Управлению организации деятельности по опеке и попечительству
(Т.Н. .Щроженко) обеспечить р€вмещение (опубликование) настоящего
прикЕва на <Официальном интернет-порт€uIе правовой информации>)
(www.рrачо.gоч.ru), на официа.гlьном сайте Администрации Курской
области в сроки, установленные постановлением Губернатора Курской
области от t6.04.2009 ]ф 11l (О порядке опубликования и вступления в
сиJIу нормативных правовых актов органов исполнительной власти
Курской области>>, в реестре государственных и муницип€tпьньtх услуг
(функций) Курской области в сроки, установленные постановлением
Администрации Курской области от 04.08.2015 М 488-па (О реестре
государственньIх и муниципапьных усJryг (функций) Курской области>.

4. Административный регламент предоставления органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги при
осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности органов
опеки и попечительства в Курской области <Выдача разрешения на

р€вдельное проживание попечителя и несовершеннолетнего подопечного)
довести до сведения руководителей органов местного сtлмоуправления
муниципапьных районов (городских округов) Курской области,
уполномоченньIх в сфере опеки и попечительства.

5. Руководителям органов местного самоуправления муниципЕlльньIх

районов (городских округов) Курской области, уполномоченных в сфере
опеки и попечительства, обеспечить организацию предоставления
государственной услуги в соответствии с настоящим прик€rзом.

6. Контроль за исполнением настоящего прика:}а возложить на
заместитеJuI председатеJIя комитета социЕtльного обеспечения, материнства
и детства Курской области Н.А. Полякову.

Председатель комитета (/ Т.А. Сукновzlлова



утвЕржшн
прика:}ом комитета социЕrльного обеспечения,

материнства и детства Курской области
от 24.05.2021 J,,lb 205

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления органами местного самоJrправJIения Курской области

государственной услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской области

<<Выдача разрешения на раздельное проп(ивание попечителя и
несовершеннолетнего подопечного>>

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Настоящий административный регламент предоставления органами местного

самоуправления Курской области государственной услуги при осуществлении
переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и попечительства в
Курской области <<Выдача р€врешения на раздельное проживание попечителя и
несовершеннолетнего подопечного) (дшее по тексту административный
регламент, государственная усlгуга) опредеJIяет сроки и последовательность
деЙствиЙ (административных процедур) при предоставлении государственной
услуги, порядок обращениrI в орган опеки и попечительства.

1.2. Круг заявителей
Заявителями государственной услуги в интересiж детей, находящихся под

попечительством, приемных детей являются их попечители, приемные родители,
несовершеннолетние, достигшие возраста 16 лет, либо их уполномоченные
представители (далее - заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении
государственной услуги

1.3.1. Порядок полученпя информации заявителями по вопросам
предоставJIения государственной услуги и ушугl которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления государственной
услуги, сведений о ходе предоставленпя указанных ус.пуг, в том чиспе на
официальном сайте органа исполнительной вJIастп Курской области,
являющегося разработчиком регламента, или на официальном сайте
Администрацип Курской области в сети <<Интернет>>, в федеральной
государственной информационной системе <<Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функчий)> (далее Единый
портал)

Информирование зЕLrIвителей по вопросам предоставления государственной

услуги, в том числе о ходе предоставления государственной усJIуги, проводится
путем устного информирования, письменного информирования (в том числе в
электронной форме).

Информирование зчlявителей организуется следующим образом:
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индивидуальное информирование (устное, письменное);
публичное информирование (средства массовой информации, сеть

<Интернет>).
Индивиду€tльное устное информирование осуществляется специ€rлистами

органов опеки и попечительства при обращении змвителей за информацией
лично (в том числе по телефону).

График работы органов опеки и попечительства, график личного приема
заявителей размещается в информационно-телекоммуникационной сети
<<Интернет>> на официагlьном сшiте Администрации муниципального района
(городского ощруга), Администрации Курской области и на информационном
стенде.

Специагlисты принимaют все необходимые меры для предоставления
заявитеJIю полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе
с привлечением иньtх компетентных специЕшистов.

Ответ на устное обращение с согласия змвителя предоставrrяется в устной
форме в ходе личного приема. В остапьных случ€lях в установленный законом
срок предоставJuIется письменный ответ по существу поставленных в устном
обращении вопрос€lх.

Время индивиду€lльного устного информирования (в том числе по телефону)
заявитеJIя не может превышать 10 минут.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании органа,
в который позвонил заявитель, фамилию, имя, отчество (последнее при
наличии) и должность специ€lлиста, принявшего телефонный звонок. При
невозможности принявшего звонок специ€tлиста самостоятельно ответить на
поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на
друюе должностное лицо или обратившемуся цражданину сообщается номер
телефона, по которому он может полгIить необходиIчtуIо информацию.

Во времJI рд}ювора специutлисты четко произносят слова, избегают
(параллельных рtвюворов)> с окружающими людьми и не прерывают р€rзговор, в
том числе по пршIине поступления звонка на другой €шпарат.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специ€lлисты
соблюдают правила с.ггужебной этики.

Письменное, индивидуальное информирование осуществJIяется в
письменной форме за подписью главы IчtуниципЕtльного района (городского
оtgуга). Письменный ответ предоставляется в простой, четкой и понятной форме
и содержит ответы на поставленные вопросы, а также фамилию, имя, отчество
(при на.тlичии) и номер телефона исполнителя и должность, фамилию и инициалы
лица, подписавшего ответ.

Письменный ответ по существу поставленньIх в письменном з€lявлении
вопросов направляется з€lявителю в течение 30 календарных дней со дня
регистрации заявления в органе опеки и попечительства.

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по
адресу электронной почты, ук€ванному в обращении, поступившем в орган опеки
и попечительства в форме электронного документа, и в письменной форме по
почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в орган опеки и
попечительства в письменной форме. Кроме того, на поступившее в орган опеки и
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попечительства обращение, содержащее предложение, змвление или жапобу,
которые затрагивают интересы неопределенного круга лицl в частности на

обращение, в котором обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении
неопределенного круга лицл ответ, в том числе с разъяснением порядка
обжшlования судебного решения, ра:}мещается с соблюдением требованпйчасти2
статьи б Федера.гlьного закона от 02 мая 2006 года Jllb 59-ФЗ (О порядке

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации>) на официшrьном сайте
Администрации Iчtуниципzшьного района (городского округа) Курской области в
информаlдионно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>.

,Щолжностное лицо не вправе осуществJIять консультирование заявителей,
выходящее за рамки информированиrI о стандартных процедурах и условиях
окщания государственной услуги и влияющее прямо или косвенно на
индивидуaльные решения заявителей.

Публичное информирование об услуге и о порядке ее ока:}ания
осуществJIяется органом опеки и попечительства п)rтем ра:}мещения информации
на информационном стенде в занимаемых ими помещениях, а также с
использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том
числе посредством раj}мещения на официапьных сайтах в информационно
телекоммуникационной сети <<Интернет>>.

На Едином порт€rпе можно пол)лить следующую информацию:
- о круге заявителей;
- о сроке предоставления государственной услуги;
- о результате предоставления государственной услуги, порядке выдачи

результата государственной услуги ;

- об исчерпывающем перечне оснований дJIя приостановления
предоставления государственной усJIуги или отказе в предоставлении
государственной услуги;

- о праве за;IвитеJIя на досудебное (внесудебное) обжалование действий
(бездействия) и решений, принятых (осуществляемьIх) в ходе предоставления
государственной услуги;

- о формах змвлений (уведомлений, сообщений), используемых при
предоставлении государственной услуги.

Информация о государственной услуге предоставJIяется бесплатно.
1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы полученпя

справочной информации, в том числе на стендах в местах предоставления
государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления государственной услуги, и в
многофункциональном центре предоставления государственных и
муниципальных ус.пуг

На информационных стендах в помещении, предн€вначенном для
предоставления государственной услуги, рil}мещается следующая информация :

краткое описание порядка предоставления государственной услуги;
извлечения из настоящего Административного регламента с приложениями

(полная версия на официапьном сайте Администрации в информационно-
телекоммуникационной сети <Интернет>);
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месторасположение, график (режим) работы, номера телефоново адреса
официапьных сайтов и электронной почты органов, в которых зaulвители моryт
поJryчить документы, необходимые для предоставления государственной услуги;

перечни документов, необходимые дJIя предоставления государственной

услуги, и требования, предъявJIяемые к этим докуIчIентам;
порядок обжагlованиrl решения, действий или бездействия должностньD( лиц,

предоставляющих государственЕгую услуry;
основания для отказа в предоставлении государственной услуги;
основ€lния дJIя приостановления предоставления государственной услуги;
порядок информирования о ходе предоставления государственной услуги;
порядок поJгуIIения консультаций ;

образцы оформления документов, необходимых ця предоставления
государственной услуги, и требования к ним.

Тексты материалов печатаются }добным для чтения шрифтом фазмером не
меньше 14), без исправлениЙ, наиболее важные места выделяются полужирным
шрифтом.

Справочнм информация (местонахождение и графики работы органа,
предоставляющего государственную услугу, его структурных подрtвделений,
предоставляющих государственFгуIо услуц, государственных и муницип€шьньIх
органов и организаций, обращение в которые необходимо дJIя поJtrIения
государственной услуги; справочные телефоны структурных подразделений
органа, предоставляющего государственную услуц, организаций, у^rаствующих в
предоставлении государственной усJIуги, в том числе номер телефона-
автоинформатора; адреса официалrьного сайта, а также электронной почты и (пгlи)

формы обратной связи органа исполнительной власти Курской области,
предоставJIяющего государственFгуIо усJIуry, в сети <<Интернет>) размещена на
официапьном сайте Администрации Курской области httls://,adrrr.r,kursk,пl, на
официагrьном сайте Администрации муниципilльного района (городского округа),
в регион€шьной информационной системе <<Реестр государственньIх и
муниципальных услуг (функций) Курской области> (дагlее - региональный реестр)
и на Едином порта.ле.

II. СТАIЦАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРТСВЕННОЙ УСJtУТИ

2.1. Наименование государственной услуги
Выдача разрешения на р€вдельное проживание

несовершеннолетнего подопечного.
попечителя и

2.2. Напменова ние ор га на, предоставля ющего государствен ную услугу
Государственная услуга предоставпяется администрацией соответствующего

муницип€lльного района (городского округа) по месту жительства за.явитеJIя с

ребенком, н€лходящимся под попечительством либо приемным ребенком,
достигшим возраста 16 лет.

Непосредственно государственную услугу предоставляет отдел,

уполномоченный в сфере опеки и попечительства администрацией
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соответствующего муниципального рйона (городского округа) (дагlее по тексту -
орган опеки и попечительства).

В предоставлении государственной услуги г{аствуют:
- государственные органы, органы местного самоуправления, либо

подведомственные государственному органу или органам местного
самоуправления организации в части предоставления по запросу органа опеки и
попечительства справки с места жительства несовершеннолетнего о совместном
его проживании с попечителем (выписка из домовой книги или копия

финансового лицевого счета);
- образовательные организации в части предоставления сведений из

Федерального реестра сведений о документах об образовании и (или) о
квапификации, документах об обуlении.

2.3. Описание результата предоставления государственной услуги
Результатом предоставления государственной услуги является :

выдача разрешения на раздельное проживание попечитеJIя и
несовершеннолетнего подопечного ;

выдача (направление) заявителю уведомления, подписанного главой
муниципЕtльного района (городского округа), об отказе в предоставлении
государственной услуги.

2.4. Срок предоставления государственной услуги, в том чпспе с учетом
необходимости обращения в организацииl участвующие в предоставлении

государственной услуги, срок приостановления предоставления
государственной услуги в случае, если возможность приостановления
предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи
(направления) документов, являющихся результатом предоставления
государственной услуги

Срок предоставления государственной услуги и выдачи (направления)

документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги,
составJIяет 18 рабочих дней со дня регистрации заrIвления.

2.5. Нормативные правовые акты, реryлпрующие предоставление
государственной услуги

Перечень нормативньIх правовых актов, реryлирующих предоставление
государственной услуги (с указанием их реквизитов и источников официапьного

на официальном сайте Администрации Курской
в сети <<Интернет>>, в соответствующем р€вделеобласти

регионЕlльного реестра, а также на Едином портале.

2.б. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с нормативными правовыми актами для предоставления государственной
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательнымп для
предоставления государственной услуги, подлежащих представлению
заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной
формео порядок их представления
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fuя предоставления государственной услуги необходимы следующие
докуN[енты:

1) змвления попечитеJIя, приемного родителя и несовершеннолетнего,
достигшего возраста 16 лет, либо их уполномоченных представителей о вьцаче
р€врешения на раздельное проживание попечителя и несовершеннолетнего
подопечного согласно приложению Jф 1 к административноI\{у регламенту;

2) копия паспорта подопечного;
3) копия паспорта попечитеJIя, приемного родителя;
4) копии документов, удостоверяюIцих личность и полномочия

уполномоченного представителя, в слуIае представления документов
уполномоченным представителем;

5) справка об обуlении в образовательной организации ребенка старше 16
лет, выданная на территории иностранного государства, и ее нотариаJIьно

удостоверенный перевод на русский язык;
6) докуrиенты об образовании и (или) о квагrификации, выдаваемые военными

профессиональными образовательными организацшми и военными
образовательными организац иями высшего образования (при напичии).

При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо
иметь их оригин€lлы, если копии нотари€rльно не завереныrили копии дочеIентов,
надлежащим образом заверенные органом (организацией), выдавшей подлинные
экземIIJIяры документов. Оригина.гtы доIryldентов после их сверки возвращаются
заявителю.

При направлении докупdентов почтой прилагаемые копии докуIчIентов
заявитель обязаrr нотариально заверить, кроме копий дощументов, надлежащим
образом заверенньD( органом (организацией), выдавшей подлинные экземпJIяры
ДОIСУIчIеНТОВ.

В сJIyIае если з€rявителем не были представлены копии докр[ентов,
укtванные в rцпrктах 2, 3, орган опеки и попечительства изготовJIяет копии
указанньж документов самостоятельно (при н€lличии представленных зztявителем
оригинaпов этих документов).

При обращении з€uIвитель предъявляет паспорт или иной дочл\{ент,
удостоверяюцшй его личность.

2.7 . Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с нормативными правовымш актами для предоставJIения государственной
услуги, которые находятся в распоряя(ении государственных органов,
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в
предоставленпи государственной услуги, и которые заявитель вправе
представить, а TaIoKe способы их получения заявптелями, в том чис.пе в
электронной форме, порядок их представления

Для предоставления государственной услуги органом опеки и
попечительства в рамк€лх межведомственного информационного взаимодействия
запрашивчлются следующие документы :

1) справка с места жительства несовершеннолетнего о совместном его
проживании с попечителем (выписка из домовой книги или копия финансового
лицевого счета);
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2) сведения об обучении в образовательной организации ребенка старше 1б
лет.

Непредставление заявителем ука:}анных документов не явJIяется основанием
для отк€lза заявителю в предоставлении услуги.

Непредставление (несвоевременное представление) органом или
организацией по межведомственному запросу документов и информации,
которые находятся в распоряжении соответствующих органов либо организаций,
предоставляющих государственные услуги, не может явJIяться основанием дIя
откща в предоставлении заявителю государственной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
Специшlисты органа опеки и попечительства в Курской области не вправе

требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий,

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, реryлирующими отношения, возникЕлющие в связи с
предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Курской области и муницип€lльными правовыми актами
Курской области находятся в распоряжении органов, предоставJIяющих
государственную услуц, иных государственньIх органов, органов местного
самоуправления и (или) подведомственньD( государственным органам и органам
местного сtлмоуправления организаций, участвующих в предоставлении
государственньD( или муниципЕlльных услуг, за искJIючением документов,
укщанных в части б статьи 7 Федерагlьного закона от 27.07.2010 г. Ns 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг)) (дагlее -
Федера.гlьный закон). Заявитель вправе представить ука:}анные докр[енты и
информацию в органы, предоставJIяющие государственные услуги по
собственной инициативе;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для
пол}чения государственных услуг и связанных с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправлениrI, организации, за
искJIючением полrIеншя услуг и пол}п{ения документов и информации,
предоставJIяемых в результате предоставления таких услуг, вкJIюченных в
перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерагlьного закона;

представления докуNdентов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не ука:}ывались при первонача"пьном откЕве в приеме
докуIr,Iентов, необходимьж дJIя предоставлениrI государственной услуги, либо в
предоставлении государственной услуги, за искJIючением сJцлIаев,
предусмотренньж пунктом 4 части 1 статьи 7 Федераlrьного закона:

а) изменение требований нормативньD( правовьIх актов, касаюцшхся
предоставления государственной услуги, после первоначальной подачи зЕlлявления

о предоставлении государственной услуги;
б) нагlичие ошибок в з€lrlвлении о предоставлении государственной услуги и

докр[ентах, поданньtх з€uIвителем после первоначального отказа в приеме
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документов, необходимьIх для предоставления государственноЙ услугио либо в
предоставлении государственной услуги и не вкJIюченных в представленный
ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после
первоначального откЕва в приеме документов, необходимых для предоставления
государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
органа, предоставляющего государственную услугу, муниципального сJIужащего,
при первоначальном откд}е в приеме документов, необходимых дJIя
предоставления государственной услуги, либо в предоставпении государственной
услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа,
предоставJIяющего государственную услугy, уведомJIяется з€tявитель, а также
приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.9. Исчерпывающий перечень основанпй для отказа в приеме
документов, необходим ых для предоставлеIl ия государствен ной услуги

В слуlае если к заJIвлению, направленному в орган опеки и попечительства
по почте, приложены копии документов, укчLзанные в гryнкте 2.6 настоящего
административного регламента, не заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке, орган опеки и попечительства
возвращает обратившемуся лицу в течение 5 календарных днеЙ с даты поJtrIения
фегистрации) этих документов з€uIвление и приложенные к не}ry копии
ДОКУIчrеНТОВ.

Возврат з€lявления и приложенньIх к нему копий докуIчIентов осуществляется
с ук€ванием причины возврата способом, позволяющим подтвердить факт и даlry
возврата.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановJIения
предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении
государственной услуги

2.10.1. Оснований дJuI приостановления предоставления государственной
услуги действующим законодательством Российской Федерации не
предусмотрено.

2.|0.2. Отказ в предоставлении государственной услуги следует в слуIае
одного из следующих обстоятельств :

1) в с.ггуlае, если р€вдельное проживание может неблагоприятно отр€lзиться
на воспитании и защите прав и интересов подопечного;

2) несовершеннолетний подопечный не достиг возраста 16 лет.

2.1t. Перечень услуг, которые являются необходимыми п
обязательными для предоставления государственной услугпl в том чиc.пе
сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)
организациями, участвующимп в предоставJIении государствеIrной услуги

Ус.гryг, которые являются необходимыми и обязательными, дJIя
предоставления государственной услуги, не предусмотрено.
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2.12. Порядок, размер п основания взиманпя государственной пошлины
rrли иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги

Взимания государственной пошлины или иной платы за предоставление
государственной услуги не предусмотрено.

В сrгуlае внесения изменений в выданный по результатам предоставления
государственной услуги документ, направленный на исправление ошибок,
доtryщенных по вине органа опеки и попечительства и (или) должностного лица
плата с зЕLявителя не взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления государственной услуги, вкпючая информацию о методпке
расчета размера такой платы

Ус;ryг, которые явJIяются необходимыми и обязательными, дJIя
предоставления государственной услуги не предусмотрено.

2.14. Максимальrrый срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставJIенпи государственной услуги, усJIуги, предоставляемой
организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, и при
поJIучении результата предоставJIения таких услуг

Время ожидания в очереди при подаче з€rявления о предоставлении
государственной услуги, а также время ожидания в очереди при получении
результата предоставления государственной услуги до 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявптеля о предоставлении
государственной ус.пуги и успуги, предоставляемой органIlзацией,
участвующей в предоставлении государственной )rслуги, в том числе в
электронной форме

2.15.1. При представлении заявления и документов, необходимьгх для
предоставления государственной услуги, зЕлrIвителем лично в орган опеки и
попечительства, зzlявление регистрируется специzшистом органа опеки и
попечительства в день представления заявления и документов, необходимьIх дIя
предоставления государственной услуги в течение 15 минут.

2.15.2. В слгIае направления заявления и докуN{ентов, необходимьIх дJIя
предоставления государственной услуги по почте, з€lявление регистрируется
специалистом органа опеки и попечительства датой, соответствующей дате
поступления в орган опеки и попечительств4 в течение 10 минут.

2.L5.3. Возможность подачи запроса в электронной форме в настоящее время
не предусмотрена.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется
государственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о
предоставJIении государственной услуги, информационным стендам с
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для
предоставJIения каждой государственной услуги, размещению п оформленшю
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визуаJIьной, текстовой и мультимедийной информации о порядке
предоставления такой успуги, в том числе к обеспечению досryпности для
инвалидов указанных объектов в соответствпи с законодательством
Российской Фелерации о социальной защите инвалидов

Здание, в котором расположен орган опеки и попечительства
муниципального района (городского округа), оборудуется отдельным входом для
свободного доступа граждан в помещение.

Путь от остановок общественного транспорта до мест предоставления
государственной услуги оборулуется соответствующими информационными
указатеJIями.

Территории, прилегающие к месторасположению органа опеки и
попечительства муниципального района (городского округа), оборулуется
местами NIя парковки автотранспортных средств. .Щосryп для граждан к
парковочным MecTEtI\d явпяется бесплатным.

Входы в помещение органа опеки и попечительства муниципального района
(городского округа) оборулуется панд/сами, расширенными проходами,
позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ для инвапидов, вкJIючая
инвалидов, использующих кресла-коляски.

Орган опеки и попечительства муниципального района (городского округа)
обеспечивает условия доступности для инвалидов объектов и усJIуг в
соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными
нормативными правовыми актами, которые вкJIючают:

возможность беспреIuIтственного входа в объекты и выхода из них;
содействие со стороны должностньгх лиц, при необходимости, инвалиду при

входе в объект и вьIходе из него;
оборулование на прилегающих к зданию территориях мест дJIя парковки

автотранспортных средств инв{tпидов;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед

входом на объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и, при
необходимости, с помощью персонала объекта;

возможность самостоятельного передвижения по объекry в цеJIях доступа к
месту предоставления услуги, а также с помощью должностных лицl

предоставJIяющих усJryги ;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения
и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностных лицl осуществJIяющих первичный
контакт с получатеJuIми услуги, по вопросам работы с инвалидами;

обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии документц
подтверждающего ее специапьное обl"rение, выданного по форме, установленной
федера.гlьным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по
выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовоIпry

реryлированию в сфере социальной защиты населения;
оказание должностными лицами инв€rлид€lм необходимой помощи, связанной

с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и поJtучения

услуги, оформлением необходимых для ее предоставления докуNdентов,
ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью
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действий, необходимых для полуIения услуги;
обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также

иного лица, владеющего жестовым языком;
оказание должностными лицами органа местного самоуправления,

подведомственных органов и организаций иной необходимой инвагrидам помощи
в преодолении барьеров, мешающих поJtrIению ими услуг наравне с другими
лицами.

Щентршlьный вход в здание органа опеки и попечительства муниципального
района (городского округа) оборудуется инфорrvrационной табличкой (вывеской),
содержащей информацию о наименовании и графике его работы.

Помещения органа опеки и попечительства муниципального района
(городского округФ соответствуют установленным санитарно-
эпидемиологическим нормам и оборулуются средствами противопожарной
защиты.

Места информирования, предн€вначенные для ознакомления з€uIвителей с
информационными материЕlлами, оборудуются информационными стендами.

Места ожиданиrI соответствуют комфортным условиям для зЕlявителей и
оптимаJIьным условиям работы специ€lлистов.

Места ожиданиrI в очереди на предоставление или поJгrIение информации
оборудуются стульями, кресельными секциями, скЕ}мьями (банкетками).
Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и
возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

Места дJIя заполнения документов оборудуются стульями, столами
(стойками) и обеспечивЕlются образцами заполнения докуI![ентов, бланкаrrли
заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Прием и консультирование заявителей в целях обеспечения
конфиденци€lльности осуществJIяется в специ€rпьно выделенных дJlя этих целей
помещениях. При этом не допускается одновременный прием двух и более
заявителей.

Окна (кабинеты) приема граждан оборудуются информационными
табличками (вывесками) с ук€ванием:

- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества (при напичии) и должности специztлиста.
Рабочее место специалиста органа опеки и попечительства муницип€lльного

района (городского округа), по возможности, оборудуется персон€lльным
компьютером с доступом к печатающим устройствам.

При организации рабочих мест предусматривается возможность свободного
входа и выхода из помещения.

На информационных стендах в помещениrIх, предназначенных дJuI приема
докуI\,Iентов, р€вмещается сл едующая информация :

1) извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и

условия предоставления государственной услуги;
2) административный регламент с описанием порядка предоставления

государственной услуги:
- график приема заявителей специалистами;
- сроки предоставления государственной услуги;
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- порядок получения консультаций специ€rлистов;
- порядок обращен ия за предоставлением государственной услуги;
- перечень документов, необходимых дJIя пол)цения государственной услуги;
- порядок обжшlования действий (бездействия) и решений, осуществляемьIх

и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.

2.17, Показатели доступности и качества государственной услуги, в том
числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицамш при
предоставленип государственной услуги и их продолжительность,
возможность получепия информации о ходе предоставления государственной
услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных
технологий, возможность либо невозможность получения государственной
услугп в многофункциональном центре предоставления государственных и
муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), посредством запроса о
предоставлении нескольких государственных и (или) мунпципальных услуг
в многофункциональных центрах предоставления государственных и
муницишальных услуг, предусмотренного статьей 15.1. Фелерального закона
(далее - комплексный запрос)

Показатели доступности государственной услуги :

расположенность органов, предоставляющих государственную услуц, в зоне
доступности к основным транспортным магистрчrлям, н€lличие подъездньгх дорог;

н€lличие полной и понятной информации о местах помещений органов,
предоставляющих государственные услуги в общедоступных местЕ[х помещений
органов, предоставляющих государственrгуIо услугy, в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет),
средствЕlх массовой информации, информационных матери€rлil( (брошпорах,
буклетах и т.д.);

напичие необходимого и достаточного количества специЕUIистов, а также
помещениЙ, в которых осуществJIяется предоставление государственноЙ услуги в
цеJIях соблюдения установленньIх административным регламентом сроков
предоставления государственной услуги;

доступность обращения за предоставлением государственной услуги, в том
числе дJIя лиц с ограниченными возможностями здоровья.

Показатели качества государственной усJryги :

полнота и aKTy€uIbHocTb информации о порядке предоставления
государственной услуги;

соблюдение сроков предоставления государственной услуги и сроков
выполнениrI административных процедур при предоставлении государственной
услуги;

количество взаимодействия заявителя с должностными лицами при
предоставлении государственной услуги - 2 раза;

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов з€lявителям;
отсутствие обоснованньtх жагlоб на действия (бездействие) специалистов и

уполномоченных должностных лиц;
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отсутствие ж€шоб на конкретное, невнимательное отношение специ€lлистов и

уполцомоценньш допжностных лиц к заl[вителям.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления государственной успуги в электронной форме

ГосударственнЕuI услуга в электронной форме в настоящее время не
предоставJIяется.

ПI. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЪ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ЩЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К

ПОРЯЩУ ИХ ВЬШОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ
вьшолЕнЕния Ад{инистрАтивных процЕдур (/{F ЙствиЙ) в

ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур
1 - прием и регистрация заявления и документов о предоставлении

государственной услуги;
2 - формирование и направление межведомственньIх запросов;
3 - экспертиза представленньtх документов;
4 подготовка докр[ентq явJIяющегося результатом предоставления

государственной услуги;
5 выдача (направление) заявителю результата предоставления

государственной услуги;
6 - порядок исправления догryщенных опечаток и ошибок в выданньtх в

результате предоставления государственной услуги докуI\4ентах.

3.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении
государственной услуги

З.2.L. Основанием дJIя начала данной административной процедуры является
подача заявителем в администрацию муниципального района (городского округа)
по месту жительства заявления (Приложение NЬ 1) о предоставлении ему
государственной усJtуги с докуN[ентами, укЕванными в подра:}деле 2.6
административного регламента.

З.2.2. При полrIении зЕuIвления и документов, укЕванных в подразделе 2.6
административного регламента, по почте специалист органа опеки и
попечительства по месту жительства:

1) регистрирует заявление и прилагаемые к нему документы в журнале

регистрации з€uIвленийи решений (дагlее - Журна.п);
2) заполняет и направляет уведомление о полrIении, в котором ук{вывается

ДаТа ПРИеМа ЗаrIВЛеНИЯ И ДОКУМеНТОВ, а ТаКЖе ПеРеЧеНЬ ПОСТУПИВШИХ ДОКУI\,IеНТОВ.

В слуlае если к зuIявлению, направленному в орган опеки и попечительства
по почте, приложены копии документов, ука:}анные в tryнкте 2.6 настоящего
административного регламента, не заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке, орган опеки и попечительства
возвращает обратившемуся лицу в течение 5 календарных дней с даты поJгуIения



t4
(регистрации) этих документов заявление и приложенные к негчry копии
документов.

Возврат змвления и приложенньIх к нему копий докуIdентов осуществляется
с указанием причины возврата способом, позволяюц{им подтвердить факт и дату
возврата.

3.2.3. При лиIIном обращении заrIвителя с з€лrIвлением и документами,
ук€ванными в подрЕвделе 2.6 административного регламента, специалист органа
опеки и попечительства по месту жительства:

1) регистрирует з€lявление и прилагаемые к нему документы в Журншlе;
2) сличает подлинники документов с предоставленными копиями и заверяет

их; оригиналы документов после их сверки возвращ€lются заrIвителю.
3) выдает уведомление о полrIении, в котором ук€вывается дата приема

З€UIВЛеНИ5I И ДОКУМеНТОВ, а ТаКЖе ПеРеЧеНЬ ПОСТУПИВШИХ ДОКУIчIеНТОВ.
З.2.4, Максима.гlьно допустимый срок осуществления административной

процедуры, связанной с приемом з€lявления о предоставлении государственной
услуги, составJIяет 15 минут с момента обращения з€UIвителя к специ€lлисту.

3.2.5. Критерием принrIтия решения о приеме и регистрации зuл.rlвления и
представленньrх документов является подача заявителем заявления и докр[ентов,
предусмотренных подр€вделом 2.6 административного регламента.

З.2.6. Результатом исполнения данной административной процедуры
является прием з€лrIвлениrI и документов, предусмотренных подр€вделом 2.6
административного регламента и представленных з€uIвителем, и внесение записи
в Журнап.

3.2.7. Способом фиксации результата явJIяется регистрация заявлениrI в
Журна.гlе.

3.3. Формирование и направление межведомственных запросов
3.3.1. Основанием начала административной процедуры явJIяется

непредоставление за"rIвителем по собственной инициативе документq указанного
в Tt. 2.7 . административного регламента.

3.3.2. .Щолжностное лицо органа опеки и попечительства в течение дв}д
рабочих дней с момента поJtrIения документов, указанных в подразделе 2.6.
административного регламента, направляет запрос в уполномоченный орган,

ук€ванный в подразделе 2.2. административного регламента.
3.3.З. Направление межведомственного запроса осуществляется следующими

способами:
- почтовым отправлением;
- с использованием единой системы межведомственного электронного

взаимодействия;
- иными способами, не противоречащими законодательству.
Специалист органа опеки и попечительства, оказывающий услуц,

опредеJIяет способ направления запроса и осуществляет его направление.
3.3.4, При направлении запроса с использованием единой системы

межведомственного электронного взаимодействия з€lпрос формируется в
электронном виде и подписывается электронной подписью уполномоченного
должностного лица.
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3.3.5. Срок подготовки и направления ответа на запрос о предоставлении
документа, указанного в подрiвделе 2.7. административного регламента не может
превышать 5 рабочих дней с момента поступления требования к
уполномоченному органу, yкirзaнHoмy в подрЕвделе 2.2. административного

регламента, предоставляющему соответствующий документ.
3.3.6. Ответ на запрос регистрируется в установленном порядке.
При получении ответа на запрос, должностное лицо органа опеки и

попечительства, приобщает полуrенный ответ к докуIuентам, представленным
з€UIвителем.

3.3.7. Критерием принrIтия решения отсутствие документов, ук€ванных в
подра:}де ле 2.7 админ истративно го регламента.

3.3.8. Результат административной процедуры полrIение ответа на
межведомственный запрос органа опеки и попечительства муницип€lльного

района (городского округа).
3.З.9. Способ фиксации результата регистрация ответа на

межведомственный запрос в журн€rпе учета входящей корреспонденции.
3.3.10. Максимальный срок выпопнения указанной административной

процедурьl - 7 рабочих дней.

3.4. Экспертиза представленных документов
З.4.1. Основанием для начала административной процедуры явJIяется

напичие докр{ентов, указанных в подр€lзделах 2.б. п 2.7. административного
регламента.

З.4.2. Специа.гlист органа опеки и попечительства устанавливает
принадJIежность зЕlявителя к категории цраждан, имеющих право на поJtrIение
государственной услуги, устанавливает н€lлиtlие или отсутствие оснований шя
отк€ва в предоставлении государственной услуги, перечисленньIх в пункте 2.10
административного регламента.

З,4.3. Максимальный срок выполнения укЕванного административного
действия составляет 30 минут.

3.4.4. Критерием принятия решения является н€tличие (отсутствие) оснований
дJIя отк€lза в предоставлении государственной услуги.

3.4.5. Результатом исполнения административной процедуры явJIяются
выводы по итогам экспертизы представленных документов о предоставлении
(отказе) государственной услуги.

З.4.6. Способ фиксации результата выполнения административной
процедуры не предусмотрен.

3.5. Подготовка проекта документа, являющегося результатом
предоставJIения государственной услуги

3.5.1. Основанием дJIя начала административной процедуры принятия
проекта решениrI о предоставлении государственной услуги или об отказе в ее
предоставлении явJIяются результаты экспертизы представленных документов о
предоставлении государственной услуги или об отк€ве в предоставлении
государственной услуги.
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З.5.2. Максимагlьный срок выполнения указанного административного
действия составляет 2 рабочих дня.

З.5.3. Подготовленный специ€rпистом органа опеки и попечительства проект
документq являющийся результатом предоставления государственной услуги,
согласовывается с начальником органа опеки и попечительства, юристом
администрации муницип€lльного района (городского округа), заместителем гл€lвы

администрации муницип€lльного района (горолского округа), управJIяющим
делами администрации муниципального palioHa (городского округа).

3.5.4. При согласовании проекта должностными лицами, перечисленными в
подрil}деле 3.5.3 административного регламента, он передается на подпись главе
администрации муниципЕlльного района (городского округф в общий отдел.

3.5.5. Максимагlьный срок выполнения указанного административного
действия составляет 1 рабочий день дJIя каждого должностного лица (всего 4 дня).

3.5.6. Глава администрации муницип€lльного района (городского оIqpуга)
принимает решение в форме постановления (распоряжения) главы
муниципапьного района (городского округа), а в сл)л{ае отка:}а в предоставлении
государственной услуги подписывает соответствующее уведомление, которое
передает специалисту общего отдела администрации муницип€лльного района
(городского округа) для отправки (вр1^lения) заявителям.

3.5.7. Максималlьный срок выполнения указанной административной
процедуры составляет б рабочих дней.

3.5.8. Критерием принятия решения явJIяются результаты экспертизы о
предоставлении государственной услуги или об отка:}е в ее предоставлении.

3.5.9. Результатом исполнения административной процедуры является
подписанное главой администрации муниципального района (городского округа)
решение, а в сJIучае отказа в предоставлении государственной усJIуги
соответствующее уведомление.

3.5.10. Фиксацией результата выполнения административной процедуры
явJIяется внесение в журнЕlл регистрации зitявлений и решений администрации
муниципЕlпьного района (городского округа) запись о дате принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) госуларственной услуги.

3.б. Выдача (направление) заявителю результата предоставления
государственной услуги

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры по вьцаче
(направлению) з€uIвителю результата предоставления государственной услуги
является н€tличие подписанного главой муниципального района (городского
округа) распоряжения (постановления) главы муницип€lльного района (городского
округа) о предоставлении государственной услуги либо уведомления об отказе в
ее предоставлении и зарегистрированное рa}зрешение или уведомление об отказе в
предоставлении государственной услуги.

3.6.2. Специа.пист общего отдела при нЕtпиtlии контактного телефона
заявитеJIя по телефону приглашает его в администрацию муницип€шьного района
(городского округа) для полrIения результата предоставления государственной

услуги.
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3.6,3, При отсутствии контактного телефона или при неявке заявителей за
полrIением результата представления государственной услуги в течение двух
дней со дня его устного уведомления результат предоставления государственной

услуги направляется заявителю по почте.
3.6.4. Специшlист общего отдела администрации муницип.lльного района

(городского округа) вносит в журнчш регистрации заявлений и решений
администрации муниципЕлпьного района (городского округа) запись о дате
принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) госуларственной

услуги и дате направления его по почте.
В сл)лае, если решение о предоставлении (отказе в предоставлении)

государственной услуги выдается з€lявителю на руки, запись о дате поJryчения

решения в журнал регистрации заявлений и решений администрации
муниципального района (городского округа) осуществJIяет специ€lлист
администрации.- ответственный за прием и регистрацию документов.

3.б.5. Максимальный срок выполнения укщанной административной
процедуры З рабочих дня со дня подписания доцумента, явJIяющегося

результатом предоставления государственной услуги.
3.6.6. Критерием принятия решений является н€л"личие подписанного главой

муниципального района (городского округа) распоряжения (постановления) о
предоставлении государственной услуги либо уведомления об откд}е в ее
предоставлении.

3.6.7. Результатом данной административной процедуры явпяется
направление (вруlение) за,rIвителю подписанного главой муниципального района
(городского округа) распоряжения (постановления) о предоставпении
государственной услуги либо уведомления об отка:}е в ее предоставлении.

3.6.8. Способом фиксации результата исполнения административной
процедуры является внесение в журнал регистрации заявлений и решений
администрации муниципального района (городского оIgуга) записи о дате
принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) госуларственной

услуги и дате направления его по почте.

3.7. Порядок исправления допущепных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления государственной услуги документах.

3.7.|. Основанием дJIя начала выполнения административной процедуры
явJuIется обращение заявитеJIя, поJцлившего оформленный в установленном
порядке результат предоставления государственной услуги, об исправлении
догryщенных опечаток и ошибок в выданньIх в результате предоставления
государственной услуги документах в орган опеки и попечительства.

3.7.2. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданньгх
в результате предоставления государственной услуги документах принимается в
сJIучае, если в указанных документ€lх выявлены несоответствия прилагаемой к
ЗаЯВЛеНИЮ ДОКУIt{еНТаЦИИ, а ТаКЖе ИСПОЛЬЗОВаННЫМ ПРИ ПОДГОТОВКе РеЗУЛЬТаТа
государственной услуги нормативным докуI\,Iентам.

З.7.З. Критерием принятия решения явJuIется нЕtличие доtryщенньtх опечаток
и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги
документах.
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3.7.4. Результатом административноЙ процедуры является испраВлеНИе

допущенных должностным лицом органа опеки и попечительства опечаток и
(или) ошибок в выданных в результате предоставления государственноЙ УсJryги
документах либо направление в адрес з€л.явитеJIя ответа с инфоРмаЦИей Об

отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления УслУги
докр[ентах.

З.7.5. Способ фиксации результата выполнения административноЙ
процедуры - регистрация в журнчше.

3.7.6. Срок выдачи результата не должен превышать 10 кагlендарных днеЙ с

даты регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в

выданных в результате предоставлениJI государственной услуги докуN[ентах.

Ш. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГJIАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением п
исполнением ответственными должностными лицами положений регламента
и иных нормативных правовых актов, устанавJIивающих требования к
предоставJIению государственной успуги, а так2ке принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий,
определенных административными процедурами по предоставлению
государственной услуги (дапее текущий контроль), и принятием решений
специаJIистами осуществJIяется главой муницип€lльного района (городского
округа) и должностными лицами, ответственными за организацию работы по
предоставлению государственной услуги.

Текущий контроль осуществJIяется путем проведения проверок соблюдения
и исполнения специ€rлистами положений административного регламента, иных
нормативньгх правовых актов.

Контроль за исполнением органом опеки и попечительства государственной
услуги осуществJLяет комитет социального обеспечения, материнства и детства
Курской области в пределах своей компетенции.

4.2. Порядок п периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления
государственной услуги

Г[пановые проверки проводятся на основании годовых планов. Внеплановые
проверки проводятся по конкретному обращению зЕuIвителя.

Результаты проверки оформляются в виде справки (акта), в которой
отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного
самоуправления, предоставляющего государственную услуIYl зfl решения п
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе
предоставJIения государственной услуги
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Ответственность должностных лиц устанавливается в их должностных
регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерации

,Щолжностные лица, ответственные за организацию предоставления
государственной услуги, несуг персональную ответственность за соблюдение
положений административного регламента и иных нормативньD( правовьD( актов,

устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, за
обеспечение полноты и качества предоставления государственной услуги.

По результатам проведенных проверок в сJtr{ае выявления нарушений
осуществJIяется привлечение виновных лиц к дисциплинарной и (или)
административной ответственности в соответствии с законодательством
Российской Федерации, Курской области.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставJIением государственной услуги, в том числе со
стороны граil(дан, их объединений и организаций

Граждане, их объединения и организации вправе осуществJIять контроль за
предоставлением государственной усJryги, путем поJrrIения информации о ходе
предоставления государственной усJIуги, в том числе о сроках завершениrt
административных процедур (действий).

Граясдане, их объедине ния и организации вправе :

- н€шравJIять замечания и предложения по ул)чшению доступности качества
предоставления государственной услуги;

- вносить предIожения о мерах по устранению нарушений
административного регламента.

Y.,.Щосудебн ый (внесулебн ый) порядок обжал ован ия заявителем
решений и действий (бездействпя) органа, предоставJIяющего

государствеIIшую услугуl должностного л и ца орга на, п редоставJIяющего
государственную услуц, либо муниципального служащего,

многофункцпонального центра, работника многофункционального центра, а
TaIoKe организацийl предусмотренных частью 1.1 статьи 1б Федерального

закона (далее - привлекаемые организации)l или их работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и
(или) действие (бездействие) органа местного самоуправления Курской
области, предоставляющего государственную ушуц, п (или) его
должностных лиц либо муниципальных служащих Курской области,
многофункционального центра, работника многофункционального центра, а
TaIoKe привлекаемых организаций или их работников (далее - жалоба)

Заявитель имеет право подать жшобу на решения и действия (бездействия)
органа опеки и попечительства и его должностньD( лиц, муницип€lльньIх
сJryжащих при предоставлении государственной услуги.

Заявитель имеет право нzшравить жалобу в том числе посредством
федеральной юсударственной информационной системы <<Единый поргчлл
государственньIх и муниципЕtльных услуг (функций)> https ://www. gosuslugi.ru.
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5.2. Органы исполнительной власти Курской области,
многофункциональные центры, лпбо соответствующий орган
государственной власти (орган местного самоуправления) пУблИЧНО-

правового образованпя, являющийся учредителем многофункционаJIьнОго
центра, а Talor(e привлекаемые организации и уполномоченные на

рассмотренпе жалобы должностные лица, которым может быть направJIена
жалоба

Жаrrоба может быть направлена в:

Мминистрацию Курской области;
комитет соци€tльного обеспечения, материнства и детства Курской области;
Администрацию муницип€rльного района (городского оrсруга).

Жагlобы рассматривают :

в Администрации Курской области - заместитель Губернатора Курской
области, в ведении которого находится комитет социального обеспечения,
материнства и детства Курской области;

в комитете социального обеспечения, материнства и детства Курской области

цредседатель комитета соци€шьного обеспечения, материнства и детства
Курской области, его заместители, уполномоченные на рассмотрение жагlоб
должностные лица;

в Администрации Iчtуниципапьного района (городского округа)

уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и

рассмотрения псалобы, в том числе с использованием Единого портала
Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жа.побы

осуществляется посредством р€вмещения информации на стендах в местах
предоставления государственных услуг, на официЕlльных сайтах Администрации
муниципЕlльного района (городского округа), комитета социапьного обеспечения,
материнства и детства Курской области и на Едином портапе.

Заявитель вправе полrIать информацию и документы, необходимые дJIя
обоснования и рассмотрения жагlобы.

Консультирование з€швителей о порядке обжагlования решенuй и действий
(бездействия) органа опеки и попечительства, должностных лиц органа опеки и
попечительства осуществляется в том числе по телефону, электронной почте, при
личном приеме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующпх порядок
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)
органа местного самоуправления, предоставляющего государственную
услуцl а такrке его должностных лиц

Порядок досудебного (внесулебного) обжалования решений и действий
(бездействия) органа опеки и попечительства, предоставляющего
государственную услуц, а также его должностных лиц, реryлируется:

Федера.гlьным законом от 27 .07 .20|0 г. Ns 210-ФЗ (Об организации
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предоставления государственных и муниципаJIьньIх услуг> ;

постановлением Правительства Российской Федерации от 1б.08.2012 г. Ns
840 кО порядке подачи и рассмотрения жапоб на рещениrI и действия
(бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностньIх
лицl федерагlьных государственных служащих, должностных лиц

государственных внебюджетных фондов Российской Федерации,
государственньгх корпораций, наделенных в соответствии с федерагrьными
законами полномочиями по предоставлению государственньIх услуг в

установленной сфере деятельности, и их должностньIх лицl организаIдий,
предусмотренньж частью 1.1 статьи |6 Федерагrьного закона, и их работников, а
также многофункцион€rльных центров предоставления государственных и
муниципальных усJryг и их работников>;

постановлением Администрации Курской области от 19. |2.2012 г. NЬ 1 100-па
<Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на
решения и деЙствия (бездеЙствие) органов исполнительноЙ власти КурскоЙ
области и их должностньIх лиц, государственных tр€Dкданских сJryжапIих органов
исполнительноЙ власти КурскоЙ области, а также на решения и деЙствия
(бездействие) многофункционЕlльного центра, работников многофункционЕл.льного
центра>.

Информация, изложенншI в данном р€Lзделе, размещена на Едином порт€ше по
адресу s://www. susl



22

ПРИЛоЖЕНИЕ Ng 1

к административному регламенту предоставления органаIuи
местного самоуправления Курской области государственной

услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере

деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области <<Выдача р€врешения на ра:}дельное проживание
попечитеJIя и несовершеннолетнего подопечного),
утвержденному прикЕлзом комитета социutльного обеспечения,
материнства и детства Курской области от 24.05.2021 Ns 205

В администрацию муниципального района
(городского округа)

(фамшlия, имя, отчество (при на.пичии) попечителя,
приемного ролшеля)

проживающего

тел

ЗАЯВJIЕНИЕ

Прошу выдать раj}решение на рЕвдельное проживание с подопечным

ребёнком
(фамлшrия, имя, отчество (при наличии) ребенка)

в связи с тем, что

(лата; (подпись)

(линия отреза)
заявление

(фамилия, имя, отчество (при наличии) зашителя)

принято
(должность и фшtилия, имя, отчество (rгри наличии) должностного лиrtа)

и зарегистрировано

Срок вьцачи рuврешения

за Ns
фегистрационtшй номер)

В администрацию муницип€lльного района
(городского округа)

(фами.пия, имя, отчество (при наlIичии) попечитеJIя,
приемного родителя)

(лата регистрации)

(максlлrла.гtьlшй срок выдачи разрешения)

(подrпrсь должностного лlща)

проживающего:
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тел

ЗАЯВJIЕНИЕ
Прошу выдать рврешение на рЕвдельное проживание

(ф

в связи с тем, что

(лата1 (подrшсь)

с

(линия отреза)
заявление

(фа.мшия, имя, отчество (при на.пичии) заявrгеля)

приIIято
(должность и фамиrrия, имя, отчество (при на.тlичии) должностною лица)

и зарегистрировано за }ф
(дата регистрации) (регистрачионшй номер)

Срок выдачи р€врешения
(максlлuа.пьtшй срок выдачи разрешения)

(подтп,rсь должностного лица)


