
АдминистрАция курской оьJIАсти
Комитет социального обеспечения,

материнства и детства Курской области

прикАз

от yn Р3
г. Курск

Об утвер2Iýденпи адмпнистративного регламента предоставлеппя органами
местного самоуправления Курской области государственной услугп при

осуществленип переданного полномочпя в сфере деятельностп органов опекп
п попечптельства в Курской области <<Выдача разрешенпя на осуществленпе

ухода за пнвалидом I группы (за искпючением инвалидов с детства
I группы), а таюIсе за престарелым, ну2кдающимся по закпючению лечебпого
учреrцения в постоянном постороннем уходе либо достигшим возраста 80

лет, обучающимся, достпгшпм возраста 14 лет, в свободное от учебы время>}

В соответствии с ФедераJIьным законом Российской Федерации
от 27.07.2010 Ns 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и
муниципаJIьных усJIуг>, постановлением Администрации Курской области от
29.09.2011 Ns 473-па (О разработке и утверждении административных
регламентов осуществления государственного контроля (налзора) и
административных регламентов предоставлениrI государственных услуг>
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления органами
местного самоуправления Курской области государственной услуги при
осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <Выдача ршрешения на осуществление ухода
за инваJIидом I цруппы (за исключением инвалидов с детства I группы)о а также за
престарелым, нуждающимся по закпючению лечебного учреждения в постоянном
постороннем уходе либо достигшим возраста 80 лчг, обуrающимся, достигшим
возраста 14 лет, в свободное от учебы время> (прилагается).

2. Признать утратившими силу:
приказ департамента по опеке и попечительству, семейной и

лемографической политике Курской области от 20.12.20|8 Ns l98
<Об утверждении административного регламента по предоставлению органами
местного самоуправлениrI Курской области государственной услуги по
переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области <Выдача разрешения на осуществление ухода за
нетрудоспособным грскданином инвалидом I группы, ребенком-инвtlлидом в
возрасте до 18 лет или инваJIидом с детства I группы, а также за престарелым,
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Iryждающимся по закJIючению лечебного учреждениJI в постоянном постороннем
уходе либо достигшим возраста 80 лет, обучающимся, достигшим возраста 14 лет,
в свободное от учебы время) в новой редакции>;

прика:} комитета социаJIьного обеспечениJI, материнства и детства Курской
области от 03.09.2019 Ns 448 (О внесении изменений в админисцативный
регламент по предоставлению органами местного самоуправления Курской
области государственной услуги по переданному полномочию в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской области <Выдача

рщрешения на осуществление ухода за нетрудоспособным црalкданином
инваJIидом I группы, ребенком-инвtlлидом в возрасте до 18 лет иJIи инваJIидом с
детства I группы, а также за престарелым, нуждающимся по закпючению
лечебного учреждения в постоянном постороннем уходе либо достигшим
возраста 80 лет, обучшощимся, достигшим возраста t4 лето в свободное от учебы
время).

З. Управленlло организации деятельности по опеке и попечительству
(Т.Н. .Щроженко) обеспечlтгь ршмещение (огryбликование) настоящего прикша на
<Офиuиальном интернет-портаJIе правовой информации> (www.pravo.gov.ru), на
официа-тlьном сайте Администрации Курской области в сроки, установленные
постановлением Губернатора Курской области от 16.04.2009 Ns 111 (О порядке
оrryбликованиJI и вступления в cl4Iry нормативных правовых актов органов
исполнительной власти Курской области>>, в реестре государственных и
муниципаJIьных усJIуг (функций) Курской области в сроки, установленные
постановлением Администрации Курской области от 04.08.2015 }lЪ 488-па
кО реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Курской
области>.

4. Административный регламент предоставлениrI органами местного
самоуправлениrI Курской области государственной услуги при осуществлении
переданного полномочиJI в сфере деятельности органов опеки и попечительства в
Курской области <Выдача ра:tрешения на осуществление ухода за инвалидом I
rруппы (за искгlючением инвалидов с детства I группы), а также за престарелым,
Еуждающимся по закJIючению лечебного учреждения в постоянном постороннем
уходе либо достигшим возраста 80 лет, обучающимся, достигшим возраста 14 лег,
в свободное от учебы время) довести до сведения руководителей органов
местного самоуправлениrI муниципаJIьных районов (городских оIФугов) Курской
области, уполномоченных в сфере опеки и попечительства.

5.РуководитеJIям органов местного самоуправления муниципаJIьных
районов (городских оIФугов) Курской области, уполномоченных в сфере опеки и
попечительствq обеспечrтгь организацию предоставлениrI государственной услуги
в соответствии с настоящим прика:}ом.

6. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя
председатеJIя комитета социаJIьного обеспечения, материнства и детства Курской
области Н.А. Полякову.

Председатель комитета ег,
Z___--,

Т.А. СукноваJIова



утвЕрждн
прикщом комитета соци€rльного обеспечения,

материнства и детства Курской области
от 24.05.202t Ns 203

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления органами местного самоуправления Курской области

государственной услуги при осуществлении переданного полномочпя в сфере
деяте.пьности органов опеки и попечительства в Курской области

<<Выдача разрешения на осуществление ухода за инвалидом I группы (за
исключением инвалидов с детства I группы), а также за престарелым,
нуяцающимся по закпючению лечебного учрелýдения в постоянном
постороннем уходе либо достигшим возраста 80 лет, обучающимся,

достигшим возраста 14 лет, в свободное от учебы время>

L ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Настоящий административный регламент предоставления органами местного

самоуправления Курской области государственной услуги при осуществлении
переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и попечительства в
Курской области <Выдача рчврешения на осуществление ухода за инв€tлидом I
группы (за исключением инвалидов с детства I группы), а также за престарелым,
нуждающимся по закJIючению лечебного учреждения в постоянном постороннем

Jдоде либо достигшим возраста 80 лет, обуrающимся, достигшим возраста 14 лет,
В СВОбОДНое от у"lебы время> (дапее по тексту _ административный регламент,
государственнzш усlryга) определяет сроки и последовательность действий
(административных процедур) при предоставлении государственной услуги,
порядок обращения в орган опеки и попечительства по месту жительства
полrIатеJuI государственной услуги для получениrI рi}зрешенуIя на осуществление
Jдода за инв€lлидом I группы (за исключением инвалидов с детства I группы), а
также за престарелым, нуждающимся по закJIючению лечебного )лреждения в
постоянном постороннем уходе либо достигшим возраста 80 лет.

1.2. Круг заявителей
Заявителями государственной услуги являются:

- несовершеннолетние обуrающиеся, достигшие возраста 14 лет, либо их
законные или уполномоченные представители.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставJIении
государственной услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам
предоставления государственной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления государственной
услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе на
официальном сайте органа исполнительной власти Курской области,
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являющегося разработчиком регламента, илп на официальном сайте
Администрации Курской области в сети <<Интернет>>, в фелеральпой
государственной информационной системе <<Единый портаJI
государственных и муниципальных услуг (функций)> (далее Единый
портал)

Информирование заявителей по вопросам предоставления государственной

услуги, в том числе о ходе предоставлениrI государственной услуги, проводится
tryтем устного информированиJI, письменного информирования (в том числе в
электронной форме).

Информирование заявителей организуется следующим образом:
индивидуапьное информирование (устное, письменное);
гryбличное информирование (средства массовой информации, сеть

<<Интернет)).
Индивидуальное устное информирование осуществляется специ€lлистЕлIчIи

органов опеки и попечительства при обращении заявителей за информацией
лично (в том числе по телефону).

График работы органов опеки и попечительства, график личного приема
заявителей размещается в информационно-телекоммуникационной сети
<<Интернет> на официальном сайте Мминистрации муниципального района
(городского оlсруга), Администрации Курской области и на информационном
стенде.

Специаписты принимают все необходимые меры дJIя предоставления
заявителю полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе
с привлечением иньtх компетентньtх специ€tли сто в.

Ответ на устное обращение с согласия заявитеJIя предоставJIяется в устной
форме в ходе личного приема. В остапьных случ€uIх в установленный законом
срок предоставляется письменный ответ по существу поставленньIх в устном
обращении вопросах.

Время индивидуального устного информированиJI (в том числе по телефону)
з€rявителя не может превышать 10 минут.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании органа,
в который позвонил зЕUIвитель, фамилию, имя, отчество (последнее при
напичии) и должность специалиста, принявшею телефонный звонок. При
невозможности принявшего звонок специ€tлиста самостоятельно ответить на
поставJIенные вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на
друюе должностное лицо или обратившемуся гражданину сообщается номер
телефона, по которому он может поJtrrить необходимую информацию.

Во время рil}ювора специалисты четко произносят слова, избегают
(пара.ллельных рil}гOворов) с окружающими людьми и не прерывzлют р€лзгOвор, в
том числе по приtIине поступления звонка на другой аппарат.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты
соблюдают правила служебной этики.

Письменное, индивидуЕlльное информирование осуществляется в
письменной форме за подписью главы муниципапьного района (городского
округа). Письменный ответ предоставляется в простой, четкой и понятной форме
и содержит ответы на поставленные вопросы, а также фамилию, имя, отчество
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(при ншlичии) и номер телефона исполнителя и должность, фамилию и иници€шы
лица, подписавшего ответ.

ГIисьменный ответ по существу поставленных в письменном зarявлении
вопросов направляется з€uIвителю в течение 30 кurпендарных дней со днrI

регистрации заявления в органе опеки и попечительства.
Ответ на обращение направляется в форме электронного док)дdента по

адресу электронной почты, ук€Lзанному в обращении, поступившем в орган опеки
и попечительства в форме электронного документа, и в письменной форме по
почтовому адресу, ук€ванному в обращении, поступившем в орган опеки и
попечительства в письменной форме. Кроме того, на поступившее в орган опеки и
попечительства обращение, содержащее предложение, зzulвление или жалобу,
которые затрагивают интересы неопределенного круга лицl в частности на

обращение, в котором обжагrуется судебное решение, вынесенное в отношении
неопределенного круга лицl ответ, в том числе с ра:}ъяснением порядка

обжалования сулебного решения, р€вмещается с соблюдением требований части 2
статьи б Федерального закона от 02 маJI 2006 года Ns 59-ФЗ (О порядке
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации) на официапьном сайте
Администрации муниципaльного района (городского оIФуга) Курской области в
информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>.

.Щолжностное лицо не вправе осуществлять консультирование заявителей,
выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях
ок€ваниrI государственной услуги и влияющее прямо или косвенно на
индивиду€lльные решениrt заявителей.

Публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания
осуществJIяется органом опеки и попечительства путем ра:}мещения информации
на информационном стенде в занимаемых ими помещениях, а также с
использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том
числе посредством ра:tмещения на официальных сайтах в информачионно
телекоммуникационной сети <<Интернет>>.

На Едином порт€rле можно получить следующyю информацию:
- о круге заявителей;
- о сроке предоставления государственной услуги;
- о результате предоставления государственной услуги, порядке выдачи

результата государственной услуги ;

- об исчерпывающем перечне оснований цIя приостановления
предоставления государственной услуги или отка:}е в предоставлении
государственной услуги;

- о праве заявителя на досудебное (внесулебное) обжалование действий
(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления
государственной услуги;

- о формах заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при
предоставлении государственной услуги.

Информация о государственной услуге предоставJIяется бесплатно.
1.3.2, Порядок, форма, место размещения и способы получения

справочной информации, в том числе на стендах в местах предоставления
государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
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обязательными для предоставления государственной услуги, и в
многофункциональном центре предоставJIения государственных и
муницппальных услуг

На информационных стендах в помещении, предн€вначенном для
предоставления государственной услуги, рщмещается следующая информация:

краткое описание порядка предоставления государственной услуги ;

извлечения из настоящего Административного регламента с приложениями
(полная версия на официагlьном сайте Администрации в информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет>);

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса
официальных сайтов и электронной почты органов, в которых зЕUIвители моryт
поJIучить документы, необходимые дJIя предоставления государственной услуги;

перечни докуIчIентов, необходимые дIя предоставления государственной
услуги, и требования, предъявJIяемые к этим документам;

порядок обжапования решения, действий илп бездействия должностньгх лиц,
предоставJIяющих государственrгуIо услуry;

основания дJIя отк€ва в предоставлении государственной услуги;
основания дJuI приостановления предоставления государственной услуги;
порядок информирования о ходе предоставления государственной услуги;
порядок полrIения консультаций;
образцы оформления документов, необходимых для предоставления

государственной услуги, и требования к ним.
Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размером не

меньше 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются поJryжирным
шрифтом.

Справочная информация (местонахождение и графики работы органа,
предоставляющего государственную услуц, его структурных подразделений,
предоставJIяющих государственную усJtуry, государственньIх и муниципальньD(
органов и организаций, обращение в которые необходимо дJlя поJDления
государственной услуги; справочные телефоны структурных подра:}делений
органа, предоставляющего государственную услугу, организаций, уrаствующих в
предоставлении государственной услуги, в том числе номер телефона-
автоинформатора; адреса официалrьного сайта, а также электронной почты и (или)

формы обратной связи органа исполнительной власти Курской области,
предоставляющего государственную услуц, в сети <<Интернет>) размещена на
официагlьном сайте Администрации Курской области https://adm.rkursk.ru/, на
официа-гlьном сайте Администрации муниципЕlльного района (городского округа),
в региональной информационной системе <<Реестр государственньrх и
муниципЕlльных услуг (функций) Курской области>> (далее - регион€шьный реестр)
и на Едином портЕrле.

II. СТАIЦАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУТИ

2.1. Наименование государственной услуги
Выдача рЕврешения на осуществление ухода за инвалидом I группы (за

искJIючением инв€lлидов с детства I группы), а также за престарелым,
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нуждающимся по закJIючению лечебного rIреждения в постоянном постороннем
}доде либо достигшим возраста 80 лет, обrIающимся, достигшим возраста 14 лет,
в свободное от уlебы время.

2.2. Напменован ие органа, предоставляюIцего госуда рствен ную услуry
ГосуларственнЕlя услуга предоставляется отделом, уполномоченным в сфере

опеки и попечительства администрации муницип€tльного района (городского
округа) по месту жительства (дшее по тексту - орган опеки и попечительства).

В предоставлении государственной услуги rIаствуют:
1 ) фелерапьное государственное уIреждение медико-социапьной экспертизы,

в части направления выписки из акта освидетельствования нетрудоспособного

цражданина, признанного инв€tлидом, в части направления выписки из акта
освидетельствования нетрудоспособного гражданина, признанного инвzrлидом;

2) органы местного самоуправления в части предоставления сведений об

установлении над ребенком опеки (попечительства);
3) образовательные организации в части предоставления сведений об

образовании;
4) органы записи актов грФкданского состояния в части предоставлениJI

сведений из Единого государственного реестра записей актов гражданского
состояния;

5) медицинские организации в части предоставления закJIючения лечебного

rIреждения о нуждаемости престарелого гражданина в постоянном постороннем

уходе.

2.3. Описание результата предоставления государственной услуги
Результатом предоставления государственной услуги явJIяется :

выдача (направление) заявителю копии постановления фаспоряжения)
главы администр ации соответствующего муниципального района или городского
округа о разрешении на осуществление ухода за инв€tлидом I группы (за
искJIючением инвалидов с детства I группы), а также за престарелым,
нуждающимся по закJIючению лечебного учреждения в постоянном постороннем

уходе либо достигшим возраста 80 лет, обуrающимся, достигшим возраста 14 лет,
в свободное от уlебы время;

выдача (направление) заявителю уведомления, подписанного главой
администрации муницип€tльного района или городского округа, об отк€ве в
предоставлении государственной услуги.

2.4. Срок предоставления государственной услуги, в том чиспе с учетом
необходимости обращения в организаципl участвующие в предоставлении

государственной услуги, срок приостановления предоставJIения
государственной услуги в спучае, если возможность приостановления
предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи
(направления) документов, являющихся результатом предоставJIения
государственной услуги
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Срок предоставления государственной услуги и выдачи (направления)

докуIчIентов, являющихся результатом предоставлениrI государственной услуги,
составляет 18 рабочих дней со дня регистрации змвления.

В слгIае перемены нетрудоспособным гражданином места жительства и
продолжения осуществления за ним }дода лицом, которому была назначена
компенсационная выплата, орган, осуществJIявший выплату ему пенсии,
приостанавливает осуществление компенсационной выплаты. Орган,
осуществJUIющий выплату пенсии по новому месту жительства, по з€rявлению
лица, осуществJIяющего уход, о продолжении им ухода за нетрудоспособным
гражданином возобновJIяет осуществление компенсационной выплаты с 1-го
числа месяца, следующего за месяцем, в котором оно было приостановлено.

Государственн€лrI услуга приостанавливается на срок до принятия заявления
от лица, осуществJIяющего уход по новому месту жительства.

В сгуlае отк€ва в удовлетворении заявления лица, осуществляющего уход,
орган, осуществляющий выплату пенсии, в течение 5 рабочих дней со дня
вынесения соответствующего решения извещает об этом лицо, осуществJuIющее

уходо и нетрудоспособного гражданина (законного представитеJIя) с указанием
причины отк€ва и порядка обжапования вынесенного решения.

2.5. Нормативные правовые акты, реryлирующие предоставленпе
государственной услуги

Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление
государственной услуги (с указанием их реквизитов и источников официЕlльного
огryбликования), р€вмещен на официальном сайте Администрации Курской
области https://adm.rkursk.rr./ в сети <<Интернет>>, в соответствующем ра:}деле
регионального реестра, а также на Едином портЕrле.

2.б. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с нормативными правовыми актами для предоставJIенпя государственной
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставJIения государственной услуги, подлежащих представлению
заявителем, способы их получения заявптелем, в том числе в электронной
форме, порядок их представления

,Щля предоставлениrI государственной услуги при обращении обучающихся,
достигших возраста 14 лет, вырщивших намерение осуществJIять уход в
свободное от уlебы время за инв€lлидом I группы (за исключением инвалидов с
детства I группы), а также за престарелым, нуждающимся по закJIючению
лечебного уIреждения в постоянном постороннем уходе либо достигшим
возраста 80 лет, необходимы следующие документы:

_ заявление лица, вырЕtзившего намерение осуществлять уход, с указанием
даты начапа ухода и своего места жительства по форме согласно приложению Jt{Ъ

1 к административному регламенту;
- зzшвление нетрудоспособного гражданина о согласии на осуществление за

ним }дода конкретным лицом по форме согласно приложению Ns 2 к
административному регламенту. При необходимости подлинность подписи
нетрудоспособного гражданина на указанном з€lявлении подтверждается актом
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обследования органа, осуществJIяющего выплату пенсии. В cJrrlae если уход
будет осуществJlяться за лицом, признанным в установленном порядке
недееспособным (ограниченным в дееспособности), такое зЕUIвление подается от
имени его законного представитеJuI с представлением документа,
подтверждающего полномочия законного представитеJIя;

- рil}решение (согласие) законных представителей несовершеннолетних
зЕlявителей фодителей, усыновителей или попечителя) на осуществление ухода за
инвалидом I группы (за искJIючением инвапидов с детства I группы), а также за
престарелым, нуждающимся по закJIючению лечебного гIреждениJI в постоянном
постороннем уходе либо достигшим возраста 80 лет, обуrающимся, достигшим
возраста 14 лет, в свободное от у"lебы время.

В качестве докр{ента, подтверждающего, что указанное лицо явJIяется

родителем, принимается свидетельство о рождении, выданное компетентными
органами иностранного государства, и его нотари€lльно удостоверенный перевод
на русский язык. В качестве документа, подтверждающего усыновление,
принимается свидетельство об усыновлении, выданное органами записи актов
гражданского состояния или консульскими rIрежденуIями Российской
Федерации, либо решение суда об установлении этого факта.

- докуп{ент, связанный с прохождением обу"rения, выданный на территории
иностранного государства, и его нотари€lльно удостоверенный перевод на русский
язык, подтверждающий факт обуrения по очной форме лица, выр€tзившего
намерение осуществJlять уход;

- документ об образовании, выдаваемый военными профессион€л.льными
обрщовательными организациями и военными образовательными организациями
высшего образования, подтверждающм факт обуrения по очной форме лица,
вырЕлзившего намерение осуществJtf,ть уход;

- документ, удостоверяющий ли.Iность лица, выразившего намерение
осуществJIять уход.

В слуrае, если з€lявление и документы на предоставление государственной
услуги направJIяются по почте, они нотариально удостоверяются заявителем,
кроме копий документов, надлежащим образом заверенных орг€lном
(организацией), вьцавшей подлинные экземпляры документов.

2.7 . Исчерпы вающий перечень документов, необходи м ых в соответствии
с нормативными правовыми актами для предоставления государственной
услугш, которые находятся в распоряжении государственных органов,
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в
предоставлении государственной услуги, и которые заявитель вправе
представпть, а TaIoKe способы их получения заявителями, в том числе в
электронной форме, порядок их представления

,,Щля предоставления государственной услуги заявителю органами опеки и
попечительства в рамках межведомственного информационного взаимодействия
запрашиваются следующие документы (сведения), которые нФ(одятся в

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и
иньIх организаций:

1) выписка из акта освидетельствования гражданинq признанного инв€lлидом
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I группы или ребенком-инвалидом в возрасте до l8 лет, направJIяемая

федершьным государственным гIреждением медико-социшtьной экспертизы в
орган, осуществляющий выплату пенсии, или медицинское закJIючение о
признании ребенка в возрасте до 18 лет инвЕtлидом;

2) сведения из образовательной организации, подтверждающие факт
об1,,lения по очной форме лица, выр€лзившего намерение осуществлять уход;

3) сведения о государственной регистрации рождения, содержащиеся в
Едином государственном реестре записей актов граждЕшского состояния, и
сведения о внесении исправлений или изменений в записи актов о рохдении,
содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов гражданского
состояния;

4) сведениrt органа опеки и попечительства об установлении над ребенком
опеки (попечительства);

5) закJIючение лечебного учреждения о нуждаемости престарелого
гражданина в постоянном постороннем уходе.

Непредставление змвителем укЕванных документов не явJIяется основанием
для отк€tза заявитеJIю в предоставлении услуги.

Непредставление (несвоевременное представление) органом или
организацией по межведомственному запросу документов и информации,
которые находятся в распоряжении соответствующих органов либо организаций,
предоставJIяющих государственные услуги, не может явJIяться основанием дIя
отказа в цредоставлении змвителю государственной услуги.

2.8.Указание на запрет требовать от заявителя
Специалисты органа опеки и попечительства не вправе требовать от

змвитеJIя:
представления документов и информации или осуществления действий,

представление или осуществление KoтopbIx не предусмотрено нормативными
правовыми актами, реryлирующими отношения, возникающие в связи с
предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми акт€lми Курской области и муницип€lльными правовыми актами
Курской области находятся в распоряжении органов, предоставJIяющих
государственFгуIо услуry, иных государственньгх органов, органов местного
самоуправления и (или) подведомственньIх государственным органам и органам
местного самоуправления организаций, )пIаствующих в предоставлении
государственных или муниципапьных услуг, за искJIючением документов,
ук€ванньD( в части б статьи 7 Федерапьного закона от 27.07.2010 г. NЬ 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг)) (дшее -
Федерагlьный закон). Змвитель вправе представить ук€ванные докуIvIенты и
информацию в органы, предоставляющие государственные услуги по
собственной инициативе;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимьгх для
получения государственных услуг и связанных с обращением в иные
государственные оргЕlны, органы местного самоуправления, организации, за
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искJIючением пол)чения услуг и пол)п{ения документов и информации,
предоставляемьгх в результате предоставления таких услуг, вкJIюЧенныХ В

перечни, укщанные в части 1 статьи 9 Федершьного закона;
представления документов и информации, отсутствие и (или)

недостоверность которых не ука:}ыв€л.лись при первоначальном отк€Lзе в приеме

документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в
предоставлении государственной услуги, за искJIючением случаев,
предусмотренньIх гryнктом 4 части 1 статьи 7 Федерапьного закона:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставления государственной услуги, после первоначальной подачи заrIвления

о предоставлении государственной услуги;
б) нагrичие ошибок в зЕlявлении о предоставлении государственной услуги и

документах, поданньж змвителем после первоначального отк€ва в приеме
документов, необходимьrх для предоставления государственной услуги, либо в
предоставлении государственной усJrуги и не вкJIюченньtх в представленный

ранее комплект документов;
в) истечение срока действия дочлчIентов или изменение информации после

первоначального отказа в приеме докуIvIентов, необходимых для предоставления
государственной услуги, либо в предоставлении государственной усJryги;

г) выявление докуNdент€lльно подтвержденного факта (признаков)
ошибочного илIи противоправного действия (бездействия) должностного лица
органа, цредоставJIяющего государственIцiю услуц, муниципЕlльного служащего,
при первоначальном oTкaj}e в приеме доцrментов, необходимьгх дJIя
предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной
услуги, о чем в письменном виде за подписью руководитеJIя органа,
предоставJIяющего государственную услуц, уведомляется з€Iявитель, а также
приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставJIения государственной услуги

В слl"rае если к зЕlявлению, направленному в орган опеки и попечительства
по почте, приложены копии документов, ук€ванные в гryнкте 2.6 настоящего
административного регламента, не заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке, орган опеки и попечительства
Возвращает обратившемуся лицу в течение 5 календарных днеЙ с даты полгIения
(регистрации) этих документов зЕuIвление и приложенные к нему копии
ДОКУI\,IеНТОВ.

Возврат з€lявления и приложенных к нему копий документов осуществляется
с укЕLзанием причины возврата способом, позволяющим подтвердить факт и дату
возврата.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановJIения
предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении
государственной услуги

Отказ в предоставлении государственной услуги следует при наличии одного
из следующих обстоятельств :
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1) непредставление или представление не в полном объеме док)rментов,

предусмотренньtх подразделом 2. б административного регламента;
2) прекращение осуществления ухода лицом, осуществлявшим уход,

подтвержденное заявлением инв€lлида I группы (за исключением инвалидов с
детства I группы), а также престарелым, нуждающимся по закJIючению лечебного

уIреждения в постоянном постороннем уходе либо достигшим возраста 80 лето
либо их законных представителей и (или) актом обследования органа,
осуществJIяющего выплату пенсии;

3) истечение срока, на который нетрудоспособному гражданину была

установлена 1 группа инвалидности;
4) помещение инвалида 1 группы либо престарелого, нуждающегося по

закJIючению лечебного rIреждениrI в постоянном постороннем уходе либо
достигшего возраста 80 лет, в организацию социЕлльного обслуживания)
предоставJIяюцýдо социальные услуги в стационарной форме;

5) достижение ребенком-инвалидом возраста 18 лет, если ему по достижении
этого возраста не установлена I группа инвалидности с детства.

2.1l. Перечень услуг, которые являются необходимыми п
обязательными для предоставления государственной услугпr в том чиc.пе
сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)
организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги

Ус.гryг, которые явJIяются необходимыми и обязательными, дJIя
предоставления государственной услуги, не предусмотрено.

2.12.Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
или иной платы за предоставление государgтвенной услуги

Предоставление государственной услуги осуществляется без взимания
государственной попlлины или иной платы.

В с.lгуtае внесения изменений в выданный по результатам предоставлениrI
государственной усJIуги документ, направленный на исправление ошибок,
догtущенных по вине органа и (или) должностного лица плата с заявитеJIя не
взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взпмания платы за предоставление
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления государственной успуги, вкпючая информацию о методике
расчета размера такой платы

Усrrуго которые являются необходимыми и обязательными, дJIя
предоставления государственной услуги, не предусмотрено.

2,14. Макспмальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении государственной услуги, успуги, предоставляемой
органпзацией, участвующей в предоставлении государственной услугп, и прп
получении результата предоставления таких услуг
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Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении
государственной услуги, а также время ожидания в очереди при полrIении
результата предоставления государственной услуги до15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией,
участвующей в предоставлении государственной услуги в элеrстронной

форме
2.|5.t При представлении заявления и дочд{ентов, необходимьгх дJIя

предоставления государственной услуги, заявителем лиtIно в орган опеки и
попечительства, з€UIвление регистрируется специ€л"листом органа опеки и
попечительства в день представления з€tявления и документов, необходимых для
предоставления государственной услуги в течение 15 минут.

2.15.2. В слrrае направления зttявления и докуN[ентов, необходимых дJIя
предоставления государственной услуги по почте, зЕlявление регистрируется
специчrпистом органа опеки и попечительства датой, соответствующей дате
поступления в орган опеки и попечительства, втечение 10 минут.

2.|5.З. Возможность подачи запроса в электронной форме в настоящее время
не предусмотрена.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется
государственная услуга, к залу ожидания, местам для заполненпя запросов о
предоставлеппи государственной успуги, ипформационным стендам с
образцами их заполнения п перечнем документов, необходимых для
предоставJIенпя каяцой государственной услуги, размещению и оформленпю
визуальной, текстовой п мультимедийной информации о порядке
предоставления такой услуги, в том числе к обеспеченпю доступности для
инвалидов указанных объекгов в соответствии с законодательством
Российской Федерации о социальной защпте инвалидов

Здание, в котором расположен орган опеки и попечительства, оборуловано
отдельным входом для свободного доступа з€uIвителей в помещение.

Путь от остановок общественного транспорта до мест предоставления
государственной усJryги оборулован соответствующими информационными
укzватеJUIми.

Территории, прилегающие к месторасположению органа опеки и
попечительствq оборудованы местами дjIя парковки автотранспортных средств.

,Щоступ дJIя заявителей к парковочным местам явJIяется бесплатным.
Входы в помещение органа опеки и попечительства оборудованы пандусами,

расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный досryп
дJIя инвалидов, вкJIючм инвЕrлидов, использующих кресла_коJIяски.

Орган опеки и попечительства муниципzlльного района (городского округа)
обеспечивает условия доступности для инвЕrлидов объектов и услуг в
соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными
нормативными правовыми актами, которые вкJIючают:

возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инв€шиду при
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входе в объект и выходе из него;

оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки
автотранспортных средств инвzrпидов;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед
входом на объекты, в том числе с использованием кресла-коJIяски и, при
необходимости, с помощью персонала объекта;

возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа к
месту предоставления услуги, а также с помощью должностных лицl

предоставJIяющих услуги;
сопровождение инв€tлидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения

и сЕlмостоятельного передвижения, по территории объекта;
проведение инструктажа должностньD( лицл осуществJIяющих первичный

контакт с полrIателями услуги, по вопросам работы с инв€lлидЕll\dи;

обеспечение допуска на объект собаки-проводника при н€lличии док)л\dента,
подтверждающего ее специzшьное обуrение, выданного по форме, установленной
федера.гlьным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по
выработке и ре€rпизации государственной политики и нормативно-правовому
реryлированию в сфере социЕtльнgfi затт(иты населения;

окzвание должностными лицами инв€rлидам необходимой помощи, связанной
с р€въяснением в доступной для них форме порядка предоставления и поJryчения

услуги, оформлением необходимых для ее предоставления докуI\dентов,
ознакомлением инвалидов с рЕ[змещением кабинетов, последовательностью
действий, необходимых дJIя поJIyIения услуги;

обеспечение допуска сурдопереводчикq тифлосурдопереводчика, а также
иного лица, владеющего жестовым языком;

окЕLзание должностными лиц€лми органа местного самоуправления,
подведомственных органов и организаций иной необходимой инвагlидам помоцц,[
в преодолении барьеров, мешающих пол)чению ими услуг наравне с другими
лицами.

Щентрапьный вход в здание, в котором расположен орган опеки и
попечительства, оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей
информацию о наименовании и графике его работы.

Помещения органа опеки и попечительства соответствуют установленным
санитарно-эпидемиологическим нормам и оборудуются средствами
противопожарной защиты.

Места информирования, преднвначенные дJIя ознакомления грiDкдан с
информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

Места ожидания соответствуют комфортным условиям дJlя з€л,явителей и
оптимальным условиям работы специалистов.

Места ожидания в очереди на предоставление или полуIение информации
оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками).
Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и
возможностей для их рzвмещения в здании администрации округа, но не может
cocTaBJuITb менее 5 мест.
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Места дjIя заполнения документов оборудуются стульями, столами

(стойками) и обеспечиваются образцами заполнения докуNdентов, бланками
заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Прием и консультирование заявителей в цеJIях обеспечения
конфиденциальности осуществляется в специarльно выделенньrх для этих целей
помещениях. При этом не допускается одновременный приём двух и более
заявителей.

Окна (кабинеты) приёма заявителей оборудованы информационными
табличками (вывесками) с укzванием:

- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества (при наrrичии) и должности специаписта.
Рабочее место специалиста органа опеки и попечительства, по возможности,

оборулуется персональным компьютером с доступом к печатающим устройстваlrл.
При оргЕлнизации рабочих мест пре.цусмотрена возможность свободного

входа и выхода из помещения.
На информационных стендах в помещениrIх, предн€lзначенных для приёма

докуlvIентов, размещается следующая и нф ормация :

1) извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и
условия предоставления государственной услуги;

2) административный регламент с описанием порядка предоставления
государственной услуги :

- график приема зЕuIвителей специапистами;
- сроки предоставления государственной услуги;
- порядок полrIения консультаций специЕшистов;
- порядок обращен ия за предоставлением государственной услуги;
- перечень докуIчIентов, необходимых дJUI полrIения государственноЙ усJtуги;
- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых

и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.

2.17.Показатели доступности и качества государственной услуги, в том
числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при
предоставJIении государственной услугп и их продолжительность,
возможность получения информацип о ходе предоставJIения государственной
услуги, в том чиспе с использованием информационно-коммуникационных
технологий, возможность либо невозможность получения государственной
услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и
муниципальных услуг (в том чиспе в полном объеме), посредством запроса о
предоставлении нескольких государственных и (или) мунпципальных услуг
в многофупкциональных центрах предоставJIепия государственных и
мунпципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1. Федерального закона
(далее - комплексный запрос).

Показатели доступности государственной услуги :

расположенность органов, предоставJUIющих государственную услугу, в зоне
доступности к основным транспортным магистраJIям, нzLпичие подъездньD( дорог;

нЕLличие полной и понятной информации о местах помещений органов,
предоставляющих государственные услуги в общедоступных местах помещений
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органов, предоставляющих государственную услугу, в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет),
средствa>( массовой информации, информационных матери€tлil( (брошюрах,
буклетах и т.д.);

наличие необходимого и достаточного количества специЕLпистов, а также
помещений, в которых осуществляется предоставление государственной услуги в

цеJIл( соблюдения установленных административным регламентом сроков
предоставления государственной услуги;

доступность обращения за предоставлением государственной услуги, в том
числе дIя лиц с ограниченными возможностями здоровья.

Показатели качества государственной усJryги :

полнота и акту€rльность информации о порядке предоставления
государственной услуги;

соблюдение сроков предоставления государственной услуги и сроков
выполнения административных процедур при предоставлении государственной
услуги;

нЕшичие необходимого и достаточного количества специалистов, а также
помещений, в которых осуществляется предоставление государственной услуги, в
целях соблюдения установленных административным регламентом сроков
предоставления государственной услуги ;

количество взаимодействия з€lявителя с должностными лицами при
предоставлении государственной усJryги - 2 раза: прием документов - до 30
мин)л, выдача резулътата предоставления услуги до 10 минут;

отсутствие очередей при приеме и вьцаче документов за;IвитеJIям;
отсутствие обоснованньIх жапоб на действия (бездействие) специалистов и

уполномоченньIх должностных лиц;
отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение специaлистов

и уполномоченных должностньIх лиц к заIIвитеJIям.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления государственной услуги в электронной форме

ГосударственнаrI услуга в электронной форме в настоящее время не
предоставJUIется.

ПI. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АД\{ИНИСТРАТВНЫХ ПРОЦЕДУР ЦЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К

ПОРЯДУ ИХ ВЬШОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ
вьшоJIнЕния АдиинистрАтивных процЕдур шшЙствиф в

ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур
1 - прием и регистрация заявления и документов о предоставлении

государственной услуги;
2 - формирование и направление межведомственных запросов;
3- экспертиза представленных документов;
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4 _ подготовка проекта документа, являющегося результатом предоставления
государственной услуги;

5 выдача (направление) заявителю результата предоставления
государственной услуги;

6 - порядок исправления допущенньIх опечаток и ошибок в выданньIх в

результате предоставления государственной услуги документах.

3.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении
государственной услугц

З.2.L Основанием для начала данной административной процедуры является
подача заявителем в администрацию муницип€lльного района (городского округа)
по месту жительства заявления о предоставлении ему государственной услуги с
документами, укaзанными в подра:}деле 2. б административного регламента.

3.2.2. При полrIении з€tявления и документов, ук€ванных в подразделе 2.6
административного регламента, по почте специ€rлист органа опеки и
попечительства по месту жительства:

l) регистрирует заявление и прилагаемые к нему документы в журнале

регистрации з€lявлений и решений (дагrее - Журнагl);
2) заполllяет и направJIяет уведомление о получении, в котором ук{вывается

дата приема з€UIвления и докуN[ентов, а также перечень поступивших документов.
В сrгуrае если к з€lявлению, направленному в орган опеки и попечительства

по почте, приложены копии докуI![ентов, ук€ванные в tryнкте 2.6 настоящего
административного регламента, не заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке, орган опеки и попечительства
возвращает обратившемуся лицу в течение 5 кагlендарных дней с даты поJrrIения
фегистрации) этих док)rментов змвJIение и приложенные к нему копии
документов.

Возврат з€lявления и приложенньIх к нему копий документов осуществJIяется
с ук€ванием причины возврата способом, позволяющим подтвердить факт и дату
возврата.

З.2.З. При личном обращении заявителя с заявлением и документами,
ук€ванными в подршделе 2.6 административного регламента, специ€lлист органа
опеки и попечительства по месту жительства:

1) регистрирует зЕlявление и прилагаемые к нему документы в Журна.гlе;
2) сличает подлинники докуIчIентов с предоставленными копиями и заверяет

их; оригиналы документов после их сверки возвращаются заявителю.
3) выдает уведомление о полrIении, в котором указывается дата приема

зчlr[вления и докуN(ентов, а также перечень поступивших доцrментов.
З.2.4. Максимально догryстимый срок осуществления административной

процедуры, связанной с приемом заявJIениrI о предоставлении государственной

услуги, составляет 15 минут с момента обращения з€lявителя к специалисту.
3.2.5. Критерием принятия решения о приеме и регистрации з€lявления и

представленных документов является подача заявителем з€UIвления и документов,
предусмотренных подршделом 2.б административного регламента.

3.2.6. Результатом исполнения данной административной процедуры
явJuIется прием заявлениrI и документов, предусмотренных подразделом 2.6
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административного регламента и представленных з€lявителем, и внесение записи
в Журнал.

3.2.7. Способом фиксации результата является регистрация заявления в
Журна.гrе.

3.3. Формирование и направление межведомственных запросов
3.3.1. Основанием начала административной процедуры является

непредоставление заявителем по собственной инициативе документов, укЕванных
в подрд}деле 2.7 . административного регламента.

3.3.2. .Щолжностное лицо органа опеки и попечительства в течение двух
рабочих дней с момента пол}чения документов, указанных в подрд}деле 2,6.
административного регламента, направJIяет запрос в уполномоченные органы,
укaванные в подрtr}деле 2.2. адмпнистративного регламента.

3.3.3. Направление межведомственного запроса осуществляется следующими
способами:

_ почтовым отправлением;
- с использованием единой системы межведомственного электронного

взаимодействия;
- иными способами, не противоречащими законодательству.
Специа.гrист органа опеки и попечительства, окщывшощий услуц,

опредеJIяет способ направления запроса и осуществляет его направление.
3.3.4. При направлении запроса с использованием единой системы

межведомственного электронного взаимодействия запрос формируется в
электронном виде и подписывается электронной подписью уполномоченного
должностного лица.

3.3.5. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о
предоставлении документов, указанных в подрiвделе 2.7. административного
регламента, с использованием межведомственного информационного
взаимодействия, не может превышать IuITb рабочих дней со дня поступления
межведомственного запроса в органы, укЕванные в подра:}деле Z.2.
административного регламента, предоставJIяющие соответствующие доцJ.менты.

3.3.6. Ответ на запрос регистрируется в установленном порядке.
При полrIении ответа на запрос, должностное лицо органа опеки и

попечительствq приобщает полrIенный ответ к докуrvlентам, представленным
з€lявителем.

З.3.7. Критерием принятия решений является отсутствие документов,
укЕrзанньж в подрil}д е ле 2.7 . административного регламента.

3.3.8. Результат административной процедуры полrIение ответа на
межведомственный запрос органа опеки и попечительства муниципального
района (городского округа).

3.З.9. Способ фиксации результата регистрация ответа на
межведомственный запрос в )Iqурн€ше }чета входящей корреспонденции.

3.3.10. Максимапьный срок выполнения указанной административной
процедурьl - 7 рабочих дней.

3.4. Экспертиза представленных документов
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3.4.1. Основанием дJIя нача.ла процедуры проведения экспертизы документов,
представленньD( змвителем, является их получение специЕUIистом органа опеки и
попечительства, ответственным за подготовку результата предоставления
государственной услуги (далее по тексту специЕtлист органа опеки и
попечительства).

3.4.2. Специалист органа опеки и попечительства устанавливает
принадлежность зчUIвителя к категории гра)кдан, имеющих право на поJгrIение
государственной услуги, устанавливает наличие или отсутствие оснований для
отка:}а в предоставлении государственной услуги, перечисленньIх в подрд}деле
2. 10 административного регламента.

3.4.З. Максимшtьный срок выполнения укщанных административньD(
действий составляет 30 минут.

З.4.4. ,Щолжностные лица, ответственные за выполнение к€tждого
административного действия, входящего в состав административной процедуры -
начальник отдела опеки и попечительства муниципulльного района или городского
округа, специалист органа опеки и попечительства, осуществJIяющий в
соответствии с должностным регламентом предоставление государственной
услуги.

З.4.5. Максима.гtьный срок выполнениrI указанной административной
процедуры составляет 30 минут.

3.4.6. Критерием приЕятия решений являются выводы специ€lлиста органа
опеки и попечительства по итогам экспертизы документов, указанньtх в
подразде ле 2. 6 . к административному регламенту.

3.4.7. Результатом исполнения административной процедуры явJuIется
сформированный пакет документов, необходимых для предоставления услуги.

3.4.8. Фиксация результата выполнения административной процедуры не
предусмотрена.

3.5. Подготовка проекта документа, являющегося результатом
предоставления государственной услуги

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры приЕятия
проекта решения о предоставлении государственной услуги, об отказе в её
предоставлении явJlяются выводы специалиста органа опеки и попечительства по
итогам экспертизы докр[ентов о предоставлении или отка:}а в предоставлении
государственной услуги.

3.5.2. Максимальный срок выполнения укЕванного административного
действия составJIяет 2 рабочих дня.

3.5.3. Подготовленный специЕrлистом органа опеки и попечительства проект
докуI\,Iента, являющийся результатом предоставления государственной услуги,
согласовывается с начальником органа опеки и попечительства, юристом
администрации соответствующего муницип€tльного района или городского
округа, заместителем главы администрации муницип€lJIьного района wIи
городского округа, управляющим делами администр ации муницип€шьного района
или городского округа.
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3.5.4. Максимшtьный срок выполнения укщанной административного

действия составляет 1 рабочий день дJIя каждого должностного лица (всего 4

рабочих дня).
3.5.5. При согласовании проекта документа с должностными лицами,

перечисленными в подпункте 3.5.3. административного регламента, он передается
на подпись главе администрации (главе) соответствующего муниципЕl"льного

района или городского округа.
3.5.б. Глава администрации соответствующего муниципaльного района или

городского округа принимает решение в форме распорякения главы
администрации, а в слrIае отказа в предоставлении государственной услуги
подписывает соответствующее уведомление, которое передает специzл.листу
органа опеки и попечительства д.тIя отправки (вр1"lения) заявителю.

3.5.7 . Максимапьный срок выполнения указанной административной
процедуры составJIяет б рабочих дней.

3.5.8. Критерием принятия решений явJIяется отсутствие (напичие)
оснований для откЕва в предоставлении государственной услуги.

3.5.9. Результатом исполнения административной процедуры явJIяется
подписЕшие главой муниципального района (городского округа) распоряжения
главы администрации (главы) о предоставлении государственной услуги, а в
сгrIае отказа в предоставлении государственной усJtуги соответствующего
уведомления.

3.5.10. Фиксацией результата выполнения административной процедуры
явJIяется внесение в журнал регистрации з€rявлений и решений администрации
муницип€lльного района (городского округа) записи о дате пришIтия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги.

3.б. Выдача (направление) заявптелю результата предоставленпя
государственной услуги

3.6.1. Основанием для нача"па административной процедуры по выдаче
(направлению) з€uIвителю результата предоставления государственной услуги
явJIяется подпис€lнное главой администрации (главой) соответствующего
муниципального района или городского округа постановление (распоряжение) о
предоставлении государственной услуги либо уведомление об отка:}е в её
предоставлении.

3.6.2. Специалист общего отдела администрации соответствующего
муниципЕlльного района или городского округа вносит в журнaл регистрации
распоряжений главы администрации (главы) соответствующего муниципtlльного

района или городского оIФуга запись о дате и номере принятого решения о
предоставлении государственной услуги.

В слrIае oTкa:ta в предоставлении государственной усJryги специалист
общего отдела вносит в журнал регистрации исходящей корреспонденции
администрации муниципального района или городского округа запись о дате и
номере уведомления об отказе в предоставлении государственной усJryги.

3.б.3. Специалист общего отдела при н€tличии контактного телефона
зЕlявитеJIя по телефону приглашает его в администрацию округа для полr{ения
результата представления государственной услуги.
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3.6.4. При отсутствии контактного телефона или неявке заявителя за

поJIr{ением результата представления государственной услуги специалист
общего отдела в течение 3 рабочих дней со дня его устного уведомления
результат предоставления государственной услуги направляется заявителю по
почте.

3.6.5. Максимагlьный срок выполнения указанной административноЙ
процедуры составляет три рабочих дня со дня принятия решения о
предоставлении государственной услуги или об отк€ве в предоставлении
государственной услуги.

3.б.б. Критерием принятия решения является зарегистрированное решение о
предоставлении государственной услуги или уведомление об отказе в
предоставлении государственной успуги.

3.6.7. Результатом данной административной процедуры явJIяется
направление (вру^lение) заявителю подписанного главой муниципчlльного района
(городского округа) постановления (распоряжения) о предоставлении
государственной услуги либо уведомления об отказе в её предоставлении.

3.6.8. Фиксацией результата выполнениrI административной процедуры
явJIяется внесение в журнал регистрации заявлений и решений администрации
муниципaльного района (городского округа) записи о дате принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги и дате
направления его по почте.

3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления государственной услуги документах

З.7.|. Основанием для начала выполнения административной процедуры
явJIяется обращение змвитеJIя, пол)лившего оформленныЙ в установленном
порядке результат предоставления государственной услуги, об исправлении
догryщенных опечаток и ошибок в выданньD( в результате предоставления
государственной услуги доч/ментах в оргЕш опеки и попечительства.

3.7.2. Решение об исправлении догryщенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления государственной ус.тryги документах принимается в
слrIае, если в ук€ванных документах выявлены несоответствия прилагаемой к
змвлению документации, а также использованным при подготовке результата
государственной услуги нормативным докуIчIентам.

З,7.З. Критерием принятия решения явJIяется нЕrличие допущенных опечаток
и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги
ДОКУIчrеНТаХ.

3.7.4. Результатом административной процедуры является исправление
допущенных должностным лицом органа опеки и попечительства опечаток и
(или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной усJryги
докуIчIентах либо направление в адрес змвитеJIя ответа с информацией об
отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления услуги
ДОКУIldеНТаХ.

З.7.5. Способ фиксации результата выполнения административной
процедуры - регистрация в журнале.
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3.7.6. Срок выдачи результата не должен превышать 10 капендарньD( дней с
даты регистрации обращения об исправлении допущенньD( опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления государственной услуги документах.

IЧ. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

4.1. Порядок осуществленпя текущего контроля за соблюдением и
исполнением ответственными должностными лицами положений регламента
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к
предоставлению государственной услуги, а такrке принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий,
определенных административными процедурами по предоставлению
государственной услуги (дшее текущий контроль), и принятием решений
специЕшистапdи осуществJIяется главой администрации (главой) соответствующего
муницип€lльного района или городского округа и должностными лицЕлми,

ответственными за организацию работы по предоставлению государственной
услуги.

Текучий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения
и исполнения специЕrлистами положений административного регламента, иных
нормативньIх правовых актов.

При проверке рассматриваются вопросы, связанные с предоставлением
государственной услуги, или отдельные вопросы по конкретному обращению
заJIвителя.

4.2. Порядок и периодпчность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставленпя
государственной услуги

Проверки явJIяются плановыми (осуществJIяются на основании поJryгодовьIх
или годовьIх планов) и внеплановыми. При проведении проверки

рассматривЕlются вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги
(комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
Внеплановая проверка проводится по конкретному обращению з€tявитеJIя

государственной услуги.
ГIлановые проверки проводятся комитетом социального обеспечения,

материнства и детства Курской области не реже 1 раза в 2 года, а администрацией
муниципального района и городского округа не реже 1 раза в год.

Результаты проверки оформляются в виде справки (акта), в которой
отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3.Ответственность должностных лиц органа местного самоуправJIения,
предоставляющего государственную услуц, за решения и действия
(бездействие), принпмаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставленпя
государственной услуги

,Щолжностные лица, ответственные за решение и действия (бездействие),
принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги,
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несут дисциплинарную и (или) административную ответственность в порядке,
предусмотренном законодательством Российской Федерации и Курской области.

Персонагrьн€tя ответственность специ€шистов, участвующих в
предоставлении государственной услуги за несоблюдение порядка осуществления
административньгх процедур (действий) в ходе предоставления государственной

услуги, закрепJUIется в их должностньtх регламентах.

4.4.Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставJIением государственной услуги, в том числе со
стороны граrrцан, их объединений и организаций

Граlrсдане, их объединения и организации вправе осуществJIять контроль за
предоставлением государственной услуги, путем поJtучения информации о ходе
предоставления государственной услуги, в том числе о срок€lх завершения
административньгх процедур (действий).

Гроrсдане и их объединения вправе:
- направлять замечания и предложения по ул}чшению доступности качества

предоставления государственной услуги;
- вносить предIожения о мерах по устранению нарушений

административного регламента.

V. .Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования заявителем
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего

государственную услуц, должностного л и ца органа, п редоставJIяющего
государственную услуIy, либо муницппального служащего,

многофункционального центра, работника многофункционального центра, а
так2ке организацийl предусмотренных частью 1.1 статьи 1б Федерального

закона (далее - привлекаемые организации)l или их работников

5.1. Информация для заявптеля о его праве подать жалобу на решение и
(илп) действие (безлействие) органа местного самоуправления Курской
области, предоставляющего государственную услуц, и (или) его
должностных лиц либо мунпципальных служащих Курской области,
многофункцпонального центра, работника многофункционального центра, а
TaIoKe привлекаемых организаций или их работников (далее - жалоба)

Змвитель имеет право подать жалобу на решения и действия (бездействия)
органа опеки и попечительства и его должностных лиц, муниципЕл.льных
сJryжащих при предоставлении государственной услуги.

Заявитель имеет право направить жагrобу в том числе посредством
федерапьной юсударственной информационной системы <<Единый поргЕtл
юсударственных и муницип€шьных услуг (функций)> https ://www. gosuslugi.ru.

5.2. Органы исполнительной власти Курской области,
многофункциональные центры, либо соответствующий орган
государственной власти (орган местного самоуправления) публично-
правового образования, являющийся учредителем многофункционального
центра, а TaIOI(e привлекаемые организации и уполномоченные на
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рассмотренпе жалобы должностные лица, которым может быть направJIена
жалоба

Жапоба может быть направлена в:

Администрацию Курской области;
комитет соци€rльного обеспечения, материнства и детства Курской области;
Администрацию муницип€lльного района (городского округа).

Жалобы рассматрив€lют :

в Администрации Курской области - заместитель Губернатора Курской
области, в ведении которого н€tходится комитет социального обеспечения,
материнства и детства Курской области;

в комитете соци€lJIьного обеспечения, материнства и детства Курской области
председатель комитета соци€tльного обеспечения, материнства и детства

Курской областио его заlvIестители, уполномоченные на рассмотрение жалоб
должностные лица;

в Администрации муниципального района (городского округа)

уполномоченные на рассмотрение жагlоб должностные лица.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи п
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жагlобы
осуществJIяется посредством рЕвмещения информации на стендах в MecT€lx
предоставления государственных услуг, на официЕtльньIх сайтах Администрации
муницип€lльного района (городского оIФуга), комитета социального обеспечения,
материнства и детства Курской области и на Едином портале.

Заявитель вправе поJtrIать информацию и докуIчtенты, необходимые дIя
обоснования и рассмотрени[ жалобы.

Консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий
(бездействия) органа опеки и попечительства, должностных лиц органа опеки и
попечительства осуществляется в том числе по телефону, электронной почте, при
личном приеме.

5.4.Перечень норматпвных правовых актов, регулирующпх порядок
лосулебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)
органа местного самоуправления, предоставляющего государственную
услуц, а так2ке его должностных лиц

Порядок досудебного (внесудебного) обжагlования решений и действий
(бездействия) органа опеки и попечителъства, предоставJIяющего
государственIцrю услуц, а также его должностных лиц, реryлируется:

Федерагlьным законом от 27.07.2010 г. Ns 210-ФЗ (Об организации
предоставления государственньIх и муниципальных услуг) ;

постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 г. Ng

840 (О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия
(бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных
лиц, федерагrьных государственных сJryжащих, должностных лиц
государственньIх внебюджетных фондов Российской Федерации,
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государственньIх корпораций, наделенных в соответствии с федераlrьными
законами полномочиями по предоставлению государственньD( услуг в

установленной сфере деятельности, и их должностных лицl организаций,

предусмотренных частью 1.1 статьи tб Федерагlьного закона, и их работников, а
также многофункциональных центров предоставления государственных и
муницип€lльных услуг и их работников>);

постановлением Администрации Курской области от 19.I2.20I2 г. ЛЬ 1100-па
<Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жапоб на

решения и действия (бездействие) органов исполнительной власти Курской
области и их должностных лиц, государственных гражданских сJryжащих органов
исполнительной власти Курской области, а также на решения и действия
(бездействие) многофункционального центра, работников многофункционального
центрa).

Информация, изложенн€ля в данном р€вделе, рil}мещена на Едином портале по
адресу : htфs ://www. gosuslugi.ru.
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прило)I(EниЕ J\b 1

к административному регламенту предоставлениrI органами
местного с€tмоуправлениrl Курской области государственной

услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере

деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области <<Выдача рЕврешения на осуществление Jдода за
инв€л.лидом I группы (за искJIючением инв€lлидов с детства I
группы), а также за престарелым, нуждающимся по
закJIючению лечебного rIреждения в постоянном постороннем

уходе либо достигшим возраста 80 лет, обуrающимся,
достигшим возраста 14 лет, в свободное от уlебы BpeMя>>,

утвержденному приказом комитета социального обеспечения,
материнства и детства Курской области от 24.05.202l J\b 203

В администрацию
муницип€шьного района (городского округа),

(фапrилия, имя, отчество (при налIтши) заявителя)

проживающего
тел.

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас выдать мне разрешение на осуществление ухода
за
(фапrшrия, имя, отчество (при на.тlичии) инвалида I групгш (за исключением инваJIида с детства I групrш) итlи
престарелого, нуждающегося по зашIючению лечебного учреждения в постоянном постороннем уходе либо

достипцего возраста 80 лет,)_гОда рождениrI, с
от учебы время
(указать дату начаJIа ухода)

в свободное

(Дата) (Подпись)

(линия отреза)
заявление

(фамшlия, имя, отчество (при наличии) заявкгеля)
принято

(должность и фамитIия, имя, отчество (при наличии) доJDкностного лица)

и зарегистрировано за Jtlb
(лата регистрачии) (регистрачионный номер)

Срок выдачи раj}решениrl

(подпись должностного лица)

(максимальный срок выдачи разрешения)
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ПРИЛОЖЕНИЕ NS 2

к административному регламенту предоставления органами

местного самоуправления Курской области государственной услуги
при осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности
органов опеки и попечительства в Курской области <Выдача

разрешения на осуществление ухода за инвалидом I группы (за

искJIючением инв€шидов с детства I группы), а также за

престарелым, нуждшощимся по закJIючению лечебного уlреждениrl
в постоянном постороннем уходе либо достигшим возраста 80 лет,

обуlающимся, достигшим возраста |4 лет, в свободное от учебы
Bpel\m), утвержденному прика:}ом комитета соци€шьного

обеспечения, материнства и детства Курской области от 24.05.202|
Лb 203

бкруга)

ЗАЯВЛЕНИЕ ГРАЖДАНИНА О СОГЛАСИИ
НА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ЗА НИМ )ГХОДА

1

(фамилия,
имя, отчество (при наличии) гроrсданина)

Страховое свидетельство обязательного пенсионного
страхования Nэ

проживЕlющий (ая) в Российской Фелерачии:

адрес места жительства

адрес места пребывания

адрес фшспrческого
проживания

номер телефона

В настояцее время: (сделать отметку в соответствующем квадрате)

Наименование дочrментq
удостоверяющего личность
Серия, номер Дата вьцачи

Кем вьцан

Дата рох(дения

Место рождения

не работаrо, работшо;
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являюсь : (сделать отметку в соответствующем квадрате)
инваJIидом Iгруппы

ребеrпсом-инвшIидом в возрасте до 18

лет

престарелым, ну)Iцающимся по
закIIючению лечебного }лфеждения в
постоянном постороннем уходе
престарелым, достигшим возраста
80 лет

2. ПрелставптеJIь (зшсонный представитель несовершеннолетнего иJIи недееспособного лица) (нркное
подчеркrrугь)

(фамилия, имя, отчество (при напичии) представи,геля)
адрес места жительства

адрес места пребывания

адрес факгического
проживания

Наrшчrенование доцaментq
удостоверяющего личность
представIrгеля
Серия, номер Дата вьцачи
Кем выдан

номер телефона

Наименование документq подтверждающего
полномочия представитеJUI

Серия, номер .Щата
выдачи

Кем вьцан

3. Согласеп на осуществление за мной ухода

(указывается фамилия, имя, отчество (при нагlичии) тудоспособного лица, выразившего нап,rерение
осуществJIять уход)

,Щата заполнения
заяыIенI{я

Подrrrrсь грФкданина
(его представlтгеля)

Расшифровка подписи
(фамилия, инициалы)

ПРАВИJIА ЗАIIОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ НЕТРУДОСПОСОБНОГО ГРАЖДАНИНА О
СОГЛЛСИИ НА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ЗА НИМ УХОДА

1. В разлеле 1 заявления указывilются сведения о нsтрудоспособном граlкданине,
давшем согласие на осуществление ухода за ним конIФетным лицом.

В случае заполнения заJIвления нетрудоспособного грarкданина о согласии на
осуществление за ним ухода представителем дополнительно заполнятся рtrtдел 2
заJIвления.

1.1. Сведения, предусмотренные рдlделом 1 заявления, указываются в
соответствии с правилами заполнения соответствующих данных рtlздела l заявления о
нtr}начении пенсии (переводе с одного вида пенсиинадругой).

1.2. В строке <<В настоящее время: не работаю)) делается отметка в одном из двух
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квадратов.

В строке (<являюсь: инваJIидом I группы; ребенком-инваJIидом в возрасте до 18 лgг;
престарелым, нуждающимся по закпючению лечебного учреждсния в постоянном
постороннем уходе; престарелым, достигшим возраста 80 лет> делается отметка в одной
из квадратов в зависимости от категории, к которой относится нетрудоспособный
грФкданин.

2. Раздел 2 заявления заполняется в слrIае заполнения заявления представителем
(законным представителем несовершеннолетнего иJIи недееспособного лица).

Сведения, предусмотренные рщделом 2 заявления, ука:lываются в соответствии с
правилами заполнения соответствующих данных рiвдела 2 заявлениrI о нЕвначении
пенсии (переводе с одного вида пенсииналругой).

3. В разлеле 3 заявления содержатся сведения о согласии нсгрудоспособного
гражданина на осуществление за ним ухода конIФетным лицом и укщывается фамилия,
илля, отчество (при напичии) в именигельном падеже трудоспособного лица,
осуществляющего уход за нетрудоспособным гражданином, в соответствии с
документом, удостоверяющим его личность.

4. В строке <,Щата заполнения заяыIения)) граlкданином (его представителем)
укшывается дата заполнения заявления.

В строке кПодпись заJIвитеJIя (его представителя)> гражданином (его
представителем) ставится подпись, которой подтверждается достоверность указанных в
заявлении сведений.

В строке <Расшифровка подписи>> укilзываются фамилия и инициtlлы гражданина
(его представителя), подписавшего заявление.


