
АдминистрАция курской оьлАсти
Комитет социального обеспечения,

материнства и детства Курской области

прикАз

о, //2,f-3//xn 2х
г. Курск

Об угверrrцешии администратпвного регламента предоставления органамп
местного самоуправления Курской области государственной услуги при
осуществленпи переданного полномочпя в сфере деятельности органов
опекп и попечительства в Курской областш <<Выдача предварительного

разрешения оргапа опекп п попечлtтельства, затрагпвающего
осуществлеппе пмущественных прав подопечного>>

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации
от 27.07.2010 Ns 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг>, постановлением Админисцации Курской области
от 29.09.2011 Ns 47З-па (О разработке и утверждении административных
регламентов осуществления государственного контроJIя (надзора) и
административных регламентов предоставления государственных услуг>
IIРИКАЗЫВАЮ:

1. Утверлкгь административный регламеtгг предоставления органами
местного самоуправлениlI Курской области государственной услуги при
осуществлении переданного полномочиrI в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <Выдача предварительного рtlзрешениll
органа опеки и попечительства, затрагивающего осуществление имущественных
прав подопечного (прилагается).

2. Признать утративIцими сиJIу:
приказ департамента по опеке и попечительству, семейной и

демографической политике Курской области от 20.|2.2018 ЛЬ l92
<Об утверждении административного регламента по предоставлению органами
местного самоуправлениrI Курской области государственной услуги по
переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области <Выдача предварительного рtlзрешениrl органа опеки и
попечительства, затрагивающего осуществление имущественных прав
подопечного) в новой редакции>;

приказ комитета социаJIьного обеспечения, материнства и детства
Курской области от 03.09.2019 Ns 440 (О внесении изменений в
административный регламент по предоставлению органами местного
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самоуправления Курской области государственной услуги по переданному
полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечигельства
в Курской области <Выдача предварительного разрешения органа опеки и
попечительства, затрагивающего осуществление имущественных прав
подопечного).

3. Управлению организации деятельности по опеке и попечительству
(Т.Н.,Щроженко) обеспечить рtrlмещение (оrryбликование) настоящего приказа
на <Официальном интернет-портале правовой информациш (www.pravo. gоч.ru),
на официаJIьном сайте Администрации Курской области в сроки, установленные
постановлением Губернатора Курской области от 16.04.2009 .I1Ъ 111 (О порядке
огryбликования и вступления в силу нормативных правовых акгов органов
исполнительной власти Курской области>>, в реестре государственных и
муниципальных услуг (функций) Курской области в сроки, установленные
постановлением Администрации Курской области от 04.08.2015 Ns 488-па
(О реестре государственных и муниципчlльных услуг (функций) Курской
области>.

4. Административный регламент предоставления органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги при осуществлении
переданного полномочиrI в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области <Выдача предварительного ра:}решениrI органа опеки и
попечительства, зац)агивающего осуществление имущественных прав
подопечного)> довести до сведения руководителей органов местного
самоупраыIения муниципаJIьных районов (городских оlqpугов) Курской области,

уполномоченных в сфере опеки и попечительства.
5. Руководителям органов местного самоуправлениrI муниципаJIьных

районов (городских оrqругов) Курской области, уполномоченных в сфере опеки и
попечительства, обеспечlrгь организацию предоставления государственной

услуги в соответствии с настоящим прикаjlом.
б. Коrrгроль за исполнением настоящего прика:}а возложить на

заместитеJIя председателя комитета социtшьного обеспечениrI, материнства и

детства Курской области Н.А. Полякову.

Председатель комитета Т.А. СукноваJIова



утвЕржшн
прика:tом комитета социального обеспечения,

материнства и детства Курской области
от 24.05.202l Ng 207

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
п редоставJIен ия органами местного самоуправJIен ия Курской области

государственной услуги при осуществлении переданного полномочия в
сфере деятельности органов опеки и попечительства в Курской области
<<Выдача предварительного разрешения органа опеки и попечитe.льства,

затрагивающего осуществление имущественных прав подопечного>>

L ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Настоящий административный регламент предоставления органами

местного самоуправления Курской области государственной услуги при
осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки
и попечительства в Курской области <<Выдача предварительного рЕврешения
органа опеки и попечительства, затрагивающего осуществление
имущественных прав подопечного) (далее по тексту - административный

регламент, государственнаrI услуга) определяет сроки и последовательность
действий (административных процедур) при предоставлении
государственной услуги, порядок обращениrI в орган опеки и попечительства.

1.2. Круг заявителей
Заявителями явJIяются опекуны или попечители, родители,

усыновители, либо их уполномоченные представители (далее - змвители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении
государственной услуги

1.3.1. Порядок получения информацип заявителями по вопросам
предоставления государственной успуги п услуг, которые являются
необходимыми и обязательнымп для предоставления государственной
услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе на
официальном сайте органа исполнительной власти Курской области,
являющегося разработчиком регламента, или на официальном сайте
Администрации Курской области в сети <<Интернеп>, в федеральной
государственной информационной системе <<Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)> (лалее - Единый
портал)

Информирование заявителей по вопросам предоставления
государственной услуги, в том числе о ходе предоставления государственной

услуги, проводится путем устного информирования, письменного
информирования (в том числе в электронной форме).

Информирование заявителей организуется следующим образом :
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индивидуальное информирование (устное, письменное);
публичное информирование (средства массовой информации, сеть

<<Интернет>).

ИндивидуЕlльное устное информирование осуществляется
специalлистами органов опеки и попечительства при обраIцении заявителей за
информацией лично (в том числе по телефону).

График работы органов опеки и попечительства, график личного приема
заявителей р€вмещается в информационно-телекоммуникационной сети
<<Интернет) на официальном сайте Администрации муниципального района
(городского оIФуга), Администрации Курской области и на информационном
стенде.

Специагlисты принимают все необходимые меры для предоставления
заявителю полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том
числе с привлечением иньIх компетентных специалистов.

Ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставJIяется в
устной форме в ходе личного приема. В оста.гlьньIх сJIгIа;Iх в установленный
законом срок предоставJIяется письменный ответ по существу поставленньD(
в устном обращении вопрос€lх.

Время индивиду€rльного устного информирования (в том числе по
телефону) заявителя не может превыIцать 10 минут.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании
органа, в который позвонил зЕUIвитель, фамилию, имя, отчество (последнее -
при наличии) и должность специалиста, принявшею телефонный звонок.
При невозможности принявшею звонок специ€rлиста самостоятельно
ответить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается
(переводится) на друюе должностное лицо или обратившемуся гражданиIry
сообщается номер телефона, по которому он может получить необходиNrуIо
информацию.

Во время рzlзювора специurлисты четко произносят слова, избегают
(шараJIлельных разгOворов) с окружающими людьми и не прерывают
рtлзговор, в том числе по причине поступления звонка на друюй аппарат.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специ€tлисты
соблюдают правила с.гryжебной этики.

Гfuсьменное, индивиду€lльное информирование осуществJLяется в
письменной форме за подписью главы муниципztльного района (городского
округа). Письменный ответ предоставJIяется в простой, четкой и понятной

форме и содержит ответы на поставленные вопросы, а также фамилию, имя,
отчество (при ншlичии) и номер телефона исполнителя и должность,
фамилию и иници€lлы лица, подписавшего ответ.

Письменный ответ по существу поставленньD( в письменном заявлении
вопросов направJrяется заявителю в течение 30 капендарньж дней со дня
регистрации заrIвления в органе опеки и попечительства.

Ответ на обращение направJuIется в форме электронного докуI\dента по
адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в орган
опеки и попечительства в форме электронного документа, и в письменной
форме по почтовогпry адресу, ук€ванному в обращении, поступившем в орган
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опеки и попечительства в письменной форме. Кроме того, на поступившее в
орган опеки и попечительства обращение, содержащее предложение,
змвление или жшlобу, которые затрагивают интересы неопределенного
круга лицl в частности на обращение, в котором обжаtryется судебное
решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том
числе с рщъяснением порядка обжшlования судебного решения, ра:}мещается
с соблюдением требований части 2 стжьи б Федершьного закона от 02 мая
2006 года ЛЬ 59-ФЗ (О порядке рассмотрения обращений граждан
Российской Федерации>> на официагlьном сайте Администрации
муниципапьного района (городского округа) Курской области в
информационно-телекоммуникационной сети <Интернет>.

.Щолжностное лицо не вправе осуществJIять консультирование
заrIвителей, вьrходящее за рамки информирования о стандартных процедурах
и условиях ок€вания государственной услуги и влияющее прямо или
косвенно на индивидуzrльные решениrI заявителей.

Публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания
осуществляется органом опеки и попечительства путем размещениrI
информащии на информациоЕном стенде в занимаемьIх ими помещенvrях, а
также с использованием информационно-телекоммуникационньIх
технологий, в том числе посредством р€rзмещения на официшlьных сайтах в
информационно - телекоммуникационной сети <<Интернет).

На Едином портале можно получить следующую информацию:
- о круге заявителей;
- о сроке предоставления государственной услуги;
- о результате предоставления государственной услуги, порядке вьцачи

результата государственной усJIуги ;

- об исчерпывающем перечне оснований для приостановления
предоставления государственной услуги или откЕве в предоставлении
государственной услуги;

- о праве заявитеJIя на досудебное (внесулебное) обжа.гlование действий
(бездейств ия) п решений, принятьtх (осуществJIяемых) в ходе предоставления
государственной услуги;

- о форм€}х з€rявлений (уведомлений, сообщений), используемых при
предоставлении государственной услуги.

Информация о государственной услуге предоставляется бесплатно.
t.3.2. Порядоко форма, место размещения и способы получения

справочной информацппt в том числе на стендах в местах
предоставJIения государственной услуги и ушуг, которые явJIяются
необходимыми и обязательными для предоставления государственной
услугп, и в многофункциональном центре предоставления
государственных и муниципальных услуг

На информационных стендах в помещении, предназначенном для
предоставления государственной услуги, р€вмещается следующая
информация:

краткое описание порядка предоставлениrI государственной услуги;
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извлечения из настоящего административного регламента с
приложениями (полная версия на официагlьном сайте Администрации в
информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>);

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса
официаrrьных сайтов и электронной почты органов, в KoTopbD( заявители
могут полr{ить докр[енты, необходимые NIя предоставления
государственной услуги;

перечни документов, необходимые для предоставления государственной

услуги, и требования, предъявJIяемые к этим документам;
порядок обжаllования решения, действий или бездействия должностньIх

лиц, предоставJIяющих государственную услуry;
основания дJIя откЕ[за в предоставлении государственной услуги;
основания дJLя приостановления предоставления государственной

услуги;
порядок информирования о ходе предоставления государственной

услуги;
порядок поJtrIения консультаций;
образцы оформления документов, необходимых дJIя предоставления

государственной услуги, и требования к ним.
Тексты матери€lлов печатаются удобным для чтения шрифтом фазмером

не меньше 14), без исправлений, наиболее ва)кные места выдеJIяются
поJryжирным шрифтом.

Справочная информация (местонахождение и графики работы органа,
предоставJIяющего государственrгуIо услуц, его структур ных подршделений,
предоставляющих государственную услуц, государственных и
муницип€шьных органов и организаций, обращение в которые необходимо
для поJtrIения государственной услуги; справочные телефоны структурньж
подршделений органа, предоставJIяющего государственrгуIо услуц,
организаций, уrаствующих в предоставлении государственной услуги, в том
числе номер телефона-автоинформатора; адреса официагlьного сайта, а также
электронной почты и (или) формы обратной связи органа исполнительной
власти Курской области, предоставJIяющего государственIIую услуц, в сети
<<Интернет>) размещена на официа.гlьном сайте Администрации Курской
области htPs://adm.rkursk.ru/, но официальном сайте Администрации
Iчtуницип€л.льного района (городского оlсруга), в регион€л.льной
информационной системе <<Реестр государственных и муницип€лльных услуг
(функций) Курской области> (далее - региональный реестр) и на Едином
портале.

II. СТАIЦАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ
услуги

2.1. Наименование государственной услуги
Выдача предварительного рчврешения органа опеки и попечительства,

затрагивЕлющего осуществление имущественньIх прав подопечного.
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2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную
услуry

Госуларственн€lя услуга предоставляется администрацией
соответствующего муниципального района (городского округа) по месту
жительства подопечного или в слr{ае совместного проживания с опекуном
(попечителем) по месту жительства опекуна (попечителя) по месту
проживания подопечного.

Непосредственно государственнуtо услуry предоставляет отдел,

уполномоченный в сфере опеки и попечительства администршIией
соответствующего муниципапьного района (городского округа) (дагlее по
тексту - орган опеки и попечительства).

В предоставJIении государственной услуги rIаствуют:
Управление Федершlьной службы государственной регистрации,

кадастра и картографии по Курской области в части выдачи документов,
подтверждЕлющих право собственности подопечного на имущество, в
отношении которого змвители просят предварительное разрешение органа
опеки и попечительства на совершение с ним сделок;

государственные органы, органы местного самоуправления, либо
подведомственные государственному органу или органаI\d местного
самоуправлениrI организации в части предоставления документа,
подтверждающего место жительства (место пребывания подопечного);

- органы записи актов гражданского состояния в части предоставления
сведений из Единого государственного реестра записей актов гражданского
состояния.

2.3. Описание результата предоставления государственной услуги
Результатом предоставлениrI государственной услуги явJIяется :

- выдача (направление) заявителю копии распоряжения (постановления)
главы муниципального района (городского округа) о выдаче
предварительного разрешения органа опеки и попечительства,
затрагивающего осуществление имущественньD( прав подопечного;

- уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги.

2.4. Срок предоставления государственной услуги, в том чпсле с
учетом необходимости обращения в организаципr участвующие в
предоставJIении государственной услугп, срок приостановления
предоставленпя государственной успугп в случае, еслп возможность
приостановJIения предусмотрена законодательством Российской
Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся
результатом предоставлен ия государствен ной услуги

Срок предоставления услуги составляет не более rrятнадцати дней с
даты подачи з€UIвления о предоставлении такого разрешения.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом
предоставлениrI государственной услуги, составJIяет 3 рабочих дня со днrI
подписания распоряжения (постановления) главы муницип€lльного района
(городского округа) о выдаче предварительного рапрешения органа опеки и
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попечительства, затрагивающего осуществление имущественньD( прав
подопечного, или уведомления об откЕве в предоставлении государственной

услуги.
Оснований дJIя приостановления предоставления государственной

услуги действующим законодательством Российской Федерации не
предусмотрено.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление
государственной услуги

Перечень нормативньIх правовьIх актов, реryлирующих предоставление
государственной услуги (с укщанием их реквизитов и источников
официа.гlьного огryбликования), рвмещен на официагrьном сайте
Администрации Курской области htPs://adm.rkursk.ru/ в сети кИнтернет>, в
соответствующем р€вделе регионального реестра, а также на Едином
порта.ле.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в
соответствип с нормативными правовыми актами для предоставления
государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления государственной ус.пуги,
подлежащих представлению заявителем, способы их получения
заявптепем, в том чиспе в электронной форме, порядок их
предоставJIения

.Щля предоставления государственной услуги необходимы следующие
документы:

1) заявление опекуна (попечител"), родителя, усыновитеJIя, либо их
уполномоченных представителей;

2) копия паспорта опекуна (попечителя), родителя, усыновителя;
3) заявление несовершеннолетнего подопечного, достигшего возраста 14

лет или совершеннолетнего не полностью дееспособного гражданина;
4) копия паспорта подопечного или копия свидетельства о рождении

подопечного, выданное компетентными органами иностранного государства,
и его нотари€шьно удостоверенный перевод на русский язык;

5) копии докуN{ентов, удостоверяющих лиtIность и полномочия
уполномоченного представителя, в сJryчае представления дочд{ентов
уполномоченным представителем ;

6) документы, затрагивающие осуществление имущественньгх прав
подопечного:

6.1. проекты договоров о совершенствовании сделок по сдаче имущества
подопечного внаем, в аренду, в безвозмездное пользование или в з€Lпог, по
отчуждению имущества подопечного (в том числе по обмену или дарению);

6.2. проекты правоустанавливающих документов по рЕшдеJry имущества
подопечного или выделу из него долей;

6.3. отказ от иска, поданного в интересa>( подопечного;
6.4. проект мирового соглашения дJIя закJIючени;I в судебном

разбирательстве мирового соглашения от имени подопечного;
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б.5. проект мирового соглашения для закJIючения мирового соглашения
с должником по исполнительному производству, в котором подопечный
явJIяется взыскателем ;

6.6. документы по отчуждению жилого помещения, в котором
проживает подопечный;

6,7. проект цредитного договора, займа, закJIючаемого в интереса>(
подопечного;

7) документы, подтверждающие право собственности подопечного на
имущество, в отношении которого заявители просят предварительное
ра}решение органа опеки и попечительства на совершение с ним сделок,
права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре
прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

При предоставлении з€ивителем копий документов при себе необходимо
иметь их оригинzл.пы, если копии нотари€lльно не заверены или копии
докр[ентов, надлежащим образом заверенные органом (организацией),
выдавшей подлинные экземпJIяры документов.

В слуrае если з€UIвителем не были представлены копии документов,
указанные в tryнктах 2, 4 подраздела 2.6. административного регламента
орган опеки и попечительства изготовляет копии ук€ванных докуN{ентов
самостоятельно (при нчlличии представленных з€rявителем оригиналов этих
документов). Оригиншlы документов после их сверки возвращаются
з€UIвителю.

При направлении докуN[ентов почтой прилагаемые копии документов
заявитель обязан нотариально заверитьl IýpoMo копий дочл\{ентов,
надIежащим образом заверенньD( органом (организацией), выдавшей
ПОДЛИННЫе ЭКЗеМПJIЯРЫ ДОКУIчIеНТОВ.

При представлении документов заявителем в письменной форме
подтверждается согласие на обработку предоставленных персонЕrльных
данных tryтем их сбора, систематизации, накопления, храненуIя, уточнения
(обновлениrI, изменения), использования с целью выдачи предварительного
разрешения органа опеки и попечительства, затрагивающего осуществление
ИIч[УIЦеСТВеННЬD( ПРаВ ПОДОПеЧНОГО.

2.7. Исчерпывающий перечень докумептов, необходимых в
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставJIения
государственной услуги, которые находятся в распоряжении
государственных органов, органов местного самоуправления и иных
органов, участвующих в предоставлении государственной услуги, и
которые заявитепь вправе представить, а TaIoKe способы их получения
заявителями, в том чиc.пе в электронной форме, порядок пх
представленпя

.Щля предоставления государственной услуги з€uIвителю органами опеки
и попечительства в paмK€lx межведомственного информационного
взаимодействия запрашиваются следующие документы :

- документы, подтвержд€lющие право собственности подопечного на
имущество, в отношении которого з€lявители просят предварительное
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рЕц}решение органа опеки и попечительства на совершение с ним сделок,
права на которые зарегистрированы в Едином государственном реестре прав
на недвижимое имущество и сделок с ним.

- документ, подтверждающий место жительства (место пребывания
подопечного);

- сведени[ о государственной регистрации рождения, содержащиеся в
Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния, и
сведения о внесении исправлений или изменений в записи актов о рождении,
содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов
грiDкданского состояния.

Непредставление заявителем указанных документов не явJIяется
основанием дJIя отказа заявителю в предоставлении усJryги.

Непредставление (несвоевременное представление) органом иIли
организацией по межведомственному запросу докуItIентов и информации,
которые нil(одятся в распоряжении соответствующих органов либо
организаций, предоставляющих государственные услуги, не может явJIяться
основанием дJlя отк€ва в предоставлении заявителю государственной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявптепя
Специалисты органа опеки и попечительства в Курской области не

вправе требовать от зzlявителя:
представлениjI документов и информации или осуществления действий,

представление или осуществление которьж не предусмотрено нормативными
правовыми актами, реryлирующими отношения, возник€лющие в связи с
предоставлением государственной услуги;

представления докуI,Iентов и информации, которые в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Курской области и муниципальными правовыми актами
Курской области находятся в распоряжении органов, предоставляющих
государственную услуц, иных государственньIх органов, органов местного
самоуправления и (или) подведомственньIх государственным органам и
органам местного самоуправления организаций, }частвующих в
предоставлении государственньIх или муницип€rльньIх услуг, за искJIючением
документов, ука:}анных в части б статьи 7 Федерагlьного закона от 27.07.2010
г. }lb 210-ФЗ кОб организации предоставлениrI государственньIх и
муниципапьных услуг> (далее Федера-гlьный закон). Заявитель вправе
представить ука:}анные докуIчIенты и информацию в органы,
предоставJIяющие государственные усJIуги по собственной инициативе;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимьIх дJIя
поJtучения государственных услуг и связанных с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправлениrI, организации, за
искJIючением полrIения услуг и полrIения доч.ментов и информации,
предоставJIяемых в результате предоставления таких услуг, вкJIюченньIх в
перечни, )rказанные в части 1 статьи 9 Федерального закона;

представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не указывztлись при первоначальном откд}е в
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приеме документов, необходимых дIя предоставления государственной

услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за искJIючением
cJIrIaeB, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федера.тlьного закона:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставления государственной услуги, после первоначапьной подачи
заявления о предоставлении государственной услуги;

б) налшIие ошибок в заявлении о предоставлении государственной

услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в
приеме документов, необходимых дJIя предоставления государственной

услуги, либо в предоставлении государственной услуги и не вкJIюченньIх в
представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия докр[ентов или изменение информации
после первоначаJIьного отк€ва в приеме документов, необходимьrх дJIя
предоставления государственной усJryги, либо в предоставлении
государственной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного
лица органа, предоставляющего государственную услугу, муниципального
сJryжащего, при первоначальном отк€ве в приеме документов, необходимых
дJIя предоставления государственной услуги, либо в предоставлении
государственной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководитеJIя
органа, предоставJLяющего государственFIуIо услугy, уведомJlяется заrIвитель,
а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.9. Исчерпывающий перечень основанпй для отказа в приеме
документов, необходим ых для предоставJIения государственной услуги

В слrIае если к заrIвлению, направленному в орган опеки и
ПОПеЧИТеЛЬСТВа ПО ПОЧТе, ПРИЛОЖеНЫ КОПИИ ДОКУI\dеНТОВ, УКаЗаННЫе В ГryНКТе
2.6 настоящего административного регламента, не заверенные в

установленном законодательством Российской Федерации порядке, орган
опеки и попечительства возвращает обратившемуся лицу в течение 5

календарных дней с даты пол}чения (регистрации) этих документов
зЕUIвление и приложенные к нему копии документов.

Возврат з€lявления и приложенньIх к нему копий докуIчIентов
осуществJI]яется с указанием причины возврата способом, позвоJIяющим
подтвердить факт и дату возврата.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для прпостановления
предоставJIения государственной успуги или отказа в предоставлении
государственной услуги

Огказ в предоставлении государственной усJIуги следует при наличии
одного из следующих обстоятельств:

1) если не представлены или представлены не в полном объеме
доч/менты, предусмотренные подр€вделом 2.6. административного
регламента;
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2) если совершение сделок с имуществом подопечного или отчуждение
жилого помещения, в котором проживает подопечный или закIIючение
кредитного договора займа не отвечает интересам подопечного.

Оснований дJIя приостановления предоставления государственной
услуги действующим законодательством Российской Федерации не
предусмотрено.

2.1l. Перечень услуг, которые являются необходимымп и
обязательными для предоставления государственной услуги, в том числе
сведения о документе (локументах), выдаваемом (выдаваемых)
организациями, участвующими в предоставленип государственной
услуги

Усrryг, которые явJuIются необходимыми и обязательными дIя
предоставления государственной услуги, законодательством не
предусмотрено.

2.12.Порядок, размер и основания взимания государственной
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление
государственной услуги

Взимания государственной поцшины или иной платы за предоставление
государственной услуги не предусмотрено.

В слуIае внесени[ изменений в выданный по результатам
предоставлениrI государственной услуги докуI\,Iент, направленный на
исправление ошибок, допущенных по вине органа опеки и попечительства и
(или) должностного лица, плата с з€лrIвителя не взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за
предоставJIение услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления государственной услуги, вкпючая
информацию о методике расчета размера такой платы

Ус.гryг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления государственной услуги законодательством не
предусмотрено.

2.14. Максимальный срок ол(идания в очереди при подаче запроса о
предоставлении государственной услуги, услуги, предоставляемой
организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги,
и при получении результата предоставления таких услуг

Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении
государственной услуги, а также время ожидания в очереди при полrIении
результата предоставления государственной услуги до 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрацип запроса заявптеля о
предоставлении государственной услуги и услуги, предоставляемой
организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги,
в том числе в электронной форме
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2.|5.1. При представлении заявления и документов, необходимых дJIя
предоставлсниrI государственной услуги, заявителем лиIIно в орган опеки и
попечительства, заявление регистрируется специалистом органа опеки и
попечительства в день представления з€UIвления и документов, необходимьrх
дJIя предоставления государственной услуги в течение 15 минут.

2.15.2. В с.гryчае направления заявления и документов, необходимьIх дJIя
предоставления государственной услуги по почте, з€uIвление регистрируется
специЕ}листом органа опеки и попечительства датой, соответствующей дате
поступления в орган опеки и попечительства, втечение 10 минут.

2.|5.З. Возможность подачи запроса в электронной форме в настоящее
время не предусмотрена.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставJIяется
государственная услуга, к залу ожпдания, местам для заполнения
запросов о предоставлении государственной услугlл, информационным
стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления калцой государственной услуги,
размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной
информации о порядке предоставления такой ус"пугш, в том числе к
обеспеченпю досryпности для инвалидов указанных объеrстов в
соответствии с законодательством Россrrйской Федерации о социальной
защите пнвалпдов

Здание, в котором расположен орган опеки и попечительства
муницип€lльного района (городского оIФуга), оборудуется отдельным входом
для свободного доступа заявителей в помещение.

Путь от остановок общественного транспорта до мест предоставления
государственной услуги оборудуется соответствующими информационными

укzвателями.
Территории, прилегающие к месторасположению органа опеки и

попечительства муницип€lльного района (городского округа), оборудуется
местами для парковки автотранспортньD( средств. ,Щосryп для заявителей к
парковочным местам явJIяется бесплатным.

Входы в помещение органа опеки и попечительства муниципального
района (городского округа) оборулуется пандусами, расширенными
проходами, позвоJIяющими обеспечить беспрепятственный доступ дIя
инв€rлидов, вкJIючм инваJIидов, использующих кресла-коляски.

Орган опеки и попечительства муницип€tльного района (городского
оrсруга) обеспечивает условия доступности дJIя инв€tлидов объектов и услуг в
соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными
нормативными правовыми актами, которые вкJIюч€lют :

возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инв€UIиду

при входе в объект и выходе из него;
оборулование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки

автотранспортньж средств инвалидов;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед
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ВхОДом на объекты, в том числе с использованием кресла-коJIяски и, при
необходимости, с помощью персон€ша объекта;

возможность самостоятельного передвижения по объекry в цеJIя(
доступа к месту предоставления услуги, а также с помощью должностных
лиц, предоставляющих услуги;

сопровождение инв€lлидов, имеюIцих стойкие расстройства функции
зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностньIх лиц, осуществJlяющих
первичный контакт с полrIателями услуги, по вопросам работы с
инвалидами;

обеспечение допуска на объект собаки-проводника при нЕшичии
докуп[ента, подтвержд€lющего ее специ€rльное обуrение, выданного по
форме, установленной федерагlьным органом исполнительной власти,
осуществляющим функции по выработке и реализации государственной
политики и нормативно-правовому реryлированию в сфере социальной
защиты населения;

оказание должностными лицаDlи инвалид€лI\d необходимой помощи,
связанной с р€въяснением в досryпной дJIя них форме порядка
предоставления и пол)ления услуги, оформлением необходимьж дJIя ее
предоставления документов, ознакомпением инвалидов с рЕвмещением
кабинетов, последовательностью действий, необходимых дJIя поJtrIения
услуги;

обеспечение догryска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а
также иного лица, владеющего жестовым языком;

ок€в€lние должностными лицами органа исполнительной власти Курской
области, подведомственных органов и организаций иной необходимой
инв€rлидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими
услуг наравне с другими лицами.

Щентра.гlьный вход в здание органа опеки и попечительства
муниципального района (городского округа) оборудуется информационной
табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и графике
его работы.

Помещения органа опеки и попечительства муниципчlльного района
(городского округа) соответствуют установленным санитарно-
эпидемиологиIIеским нормам и оборудуются средствами противопожарной
защиты.

Места информирования, предн€вначенные дJuI ознакомления заявителей
с информационными материалами, оборудуются информационными
стендами.

Места ожидания соответствуют комфортным условиям дJIя заявителей и
оптимальным условиям работы специаJIистов.

Места ожидания в очереди на предоставление или поJtrIение
информации оборудуются стульями, кресельными секциями, ск€лмьями
(банкетками). Количество мест ожидания опредеJIяется исходя из

фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не
может составJIять менее 5 мест.
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Места дJIя заполнения документов оборудуются стульями, столами
(стойками) и обеспечиваIотся образцами заполнениJI докуItdентов, бланками
з€uIвлений и канцелярскими принадлежностями.

Прием и консультирование заявителей в цеJIях обеспечения
конфиденци€rпьности осуществляется в специ€шьно выделенных для этих
целей помещениях. При этом не догryскается одновременный прием двух и
более заявителей.

Окна (кабинеты) приема заявителей оборудуются информационными
табличками (вывесками) с ук€ванием:

- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специ€ллиста.
Рабочее место специалиста органа опеки и попечительства

муниципzшьного раЙона (городского округа), по возможности, оборудуется
персональным компьютером с доступом к печатающим устройствам.

При организации рабочих мест предусматривается возможность
свободного входа и выхода из помещения.

На информационных стенд€лх в помещенияц предназначенньD( дJIя
приема докуIчIентов, ра:}мещается следующая информация :

1) извлечения из нормативньIх правовьIх актов, устанавлив€lющих
порядок и условия предоставления государственной услуги;

2) административный регламент с описанием порядка предоставления
государственной услуги :

- график приема заявителей специалистами;
- сроки предоставления государственной услуги;
- порядок пол)лени[ консультаций специ€rлистов;
- порядок обращен ия за предоставлением государственной услуги;
- перечень документов, необходимых для получения государственной

услуги;
- порядок обжапования действий (бездействия) и решений,

осуществляемьD( и принимаемьD( в ходе предоставления государственной
услуги.

2.17. Показатели доступностп и качества государственной услуги, в
том числе количество взаимодействпй заявителя с должностными
лицами при предоставлении государственной услуги и их
продолл(ительность, возможность получения информации о ходе
предоставJIения государственной услуги, в том числе с использованием
информационно-коммуникационных технологий, возможность либо
невозможность получения государственной услуги в
многофункцпональном центре предоставления государственных и
муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), посредством
запроса о предоставлении нескольких государственных и (или)
муниципальных усJIуг в многофункциональных центрах предоставления
государственных и муниципальных услуг, предусмотренного статьей
15.1. Федерального закона (лалее - комплексный запрос)

Показатели доступности государственной услуги :
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расположенность органов, предоставляющих государственFryю услуry, в

зоне доступности к основным транспортным магистрЕл.JIям, наJIичие

подъездных дорог;
напичие полной и понятной информации о Mecтalx помещений органов,

предоставляющих государственные услуги в общедоступных местах
помещений органов, предоставJIяющих государственFIуIо услуц, в
информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том
числе в сети Интернет), средствах массовой информации, информшIионных
материалах (брошюрах, буклетах и т.д.);

н€л.личие необходимого и достаточного количества специ€lлистов, а также
помещений, в которых осуществляется предоставление государственной

услуги в целях соблюдения установленных административным регламентом
сроков предоставления государственной услуги;

доступность обращения за предоставлением государственной услуги, в
том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья.

Показатели качества государственной усJryги :

полнота и акту€lльность информации о порядке предоставления
государственной услуги;

соблюдение сроков предоставления государственноЙ услуги и сроков
выполнения административньIх процедур при предоставлении
государственной услуги;

колиLIество взаимодействия з€UIвителя с должностными лицами при
предоставлении государственной услуги - 2 раза; прием докуп{ентов - до 30
минут, выдача результата предоставления услуги до 10 минут;

отсутствие очередей при приеме и выдаче докр{ентов заявитеJIям;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие)

специалистов и уполномоченных должностных лиц;
отсутствие жагlоб на конкретное, невнимательное отношение

специалистов и уполномоченньгх должностных лиц к з€tявитеJIям.

2.18. Иные требования, в том числе учптывающие особенности
предоставJIения государственной услуги в электронной форме

ГосударственнаrI услуга в электронной форме в настоящее время не
предоставJIяется.

ПI. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ
ВЫПОЛНЕНИЯ АД{ИНИСТРАТВНЫХ ПРОЦЕДУР ЦЕЙСТВИФ,
ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЪШОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ

ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ
ПРОЦЕДУР ЦЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ООРМШ

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур
1 - прием и регистрация зЕlявления и документов о предоставлении

государственной услуги;
2 - формирование и направление межведомственных запросов;
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3 - экспертиза представленньIх документов;
4 подготовка проекта документа, явJuIющегося результатом

предоставления государственной услуги;
5 выдача (направление) зЕивителю результата предоставления

государственной услуги;
6 - порялок исправпениrI допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления государственной услуги доч.ментах.

3.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставленпи
государственной услуги

3.2.1. Основанием дJIя начала данной административной процедуры
явJIяется подача заявителем в администрацию муниципального района
(городского округа) по месту жительства заrIвления о предоставлении ему
государственноЙ усJIуги с докуI\dентами, ук&занными в подра:tделе 2.6
административного регламента.

З.2.2. При поlгуlении заrIвления и доц/ментов, ук€ванных в подразделе
2.6 административного регламента, по почте специЕlлист органа опеки и
попечительства по месту жительства:

1) регистрирует зzл.rlвление и прилагаемые к нему докуIr{енты в журнале
регистрации заявлений и решений (далее - Журнагl);

2) заполняет и направляет уведомление о поJýлении, в котором
указывается дата приема за"явления и документов, а также перечень
поступившю( докуIиентов.

В слуIае если к змвлению, направленному в орган опеки и
попечительства по почте, приложены копии документов, ук€ванные в rryнкте
2.6 настоящего административного регламента, не заверенные в

установленном законодательством Российской Федерации порядке, орган
опеки и попечительства возвращает обратившемуся лицу в течение 5

ка.лендарных дней с даты получения фегистрации) этих докуi{ентов
заявление и приложенные к нему копии документов.

Возврат заявления и приложенньD( к нему копий доч/ментов
осуществJIяется с ук€ванием причины возврата способом, позвоJuIющим
подтвердить факт и дату возврата.

З.2.З. При личном обращении з€rявителя с з€IJIвлением и документами,
)aказанными в подр€вделе 2.6 административного регламента, специ€шист
органа опеки и попечительства по месту жительства:

1) регистрирует заявление и прилагаемые к нему документы в Журнапе;
2) сличает подJIинники докуN[ентов с предоставленными копиями и

ЗаВеРЯеТ ИХ; ОРИГИН€lЛЫ ДОКУI\dеНТОВ ПОСЛе ИХ СВеРКИ ВОЗВРаЩаЮТСЯ
зЕlявителю.

3) вьцает уведомление о получении, в котором укЕLзывается дата приема
ЗаЯВЛеНИЯ И ДОКУМеНТОВ, а ТаКЖе ПеРеЧеНЬ ПОСТУПИВШИХ ДОКУIt{еНТОВ.

3.2.4. Максимально допустимый срок осуществления административной
процедуры, связанной с приемом заявления о предоставлении
государственной усJryги, составJIяет 15 миIIут с момента обращения
заявителя к специалисту.
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3.2.5. Критерием принятия решения о приеме и регистрации заявления и
представленных документов является подача заявителем заявления и
документов, предусмотренных подр€вделом 2.6 административного

регламента.
З.2.6. Результатом исполнения данной административной процедуры

явJIяется прием заявления и документов, предусмотренных подразделом 2.6
административного регламента и представленных з€lявителем, и внесение
записи в Журнап.

З.2.7. Способом фиксации результата явJlяется регистрация з€lявления в
Журна.гlе.

3.3. Формирование и направление межведомственных запросов
3.3.1. Основанием нач€rла административной процедуры является

непредоставление заявителем по собственной инициативе дочд,Iентов,
ук€ванных в подрЕвделе 2.7 . административного регламента.

3.3.2. .Щолжностное лицо органа опеки и попечительства
муниципaльного района (городского округа) в течение двух рабочих дней с
даты регистрации з€UIвления, направляет запрос в уполномоченные органы,

ук€ванные в подрЕлзделе 2.2. административного регламента.
3.3.3. Направление межведомственного запроса осуществJIяется

следующими способами:
- почтовым отправлением;
- с использованием единой системы межведомственного электронного

взаимодействия;
- иными способами, не противоречащими законодательству.
Специапист органа опеки и попечительства муницип€lльного района

(городского округа), оказывающий услуц, определяет способ направления
запроса и осуществJIяет его направление.

З.3.4. При направлении запроса с использованием единой системы
межведомственного электронного взаимодействия запрос формируется в
электронном виде и подписывается электронной подписью уполномоченного
должностного лица.

3.3.5. Срок подготовки и направлениjI ответа на запрос о предоставлении
документов, укаj}анных в подрЕвделе 2.7. административного регламента
составJIяет 5 рабочих дней с момента поступления требовшlия к
уполномоченным органам, ук€ванным в подр€вделе 2.2. административного

регламента, предоставляющим соответствующие документы.
3.3.6. Ответ на запрос регистрируется в установленном порядке.
При полгIении ответа на запрос должностное лицо органа опеки и

попечительства приобщает полученный ответ к документам, представленным
змвителем.

З.З.7. Критерием приняти[ решения по данной процедуре является
отсутствие докр[ентов, укЕванных подразделе 2.7. административного
регламента.
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3.3.8. Результат административной процедуры - полrIение ответа на

межведомственный запрос органа опеки и попечительства муницип€шьного
района (городского оlсруга).

3.3.9. Способ фиксации результата регистрация ответа на
межведомственный запрос в журнале учета входящей корреспонденции.

3.3.10. Максимапьный срок выполнения ука:}анной административной
процедурьl - 7 рабочих дней.

3.4. Экспертиза представленных документов
3.4.|. Основанием дJIя начала административной процедуры явJuIется

наличие зарегистрированных з€lявления и док)rментов, представленньIх
заявителем лично, и документов, полr{енных в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.

3.4.2. Специагlист органа опеки и попечительства устанавливает
принадлежность зiл.явитеJIя к категории гр€Dкдан, имеющих право на
поJгrIение государственной услуги, устанавливает н€tлиtlие или отсутствие
оснований для отка:}а в предоставлении государственной услуги,
перечисленньIх в подра:}д еле 2.1 0 административного регламента.

З.4.З. Максимапьный срок выполнения указанной административной
процеryры составJIяет 30 минут.

3.4.4. .Щолжностные лица, ответственные за выполнение каждого
административного действия, входящего в состав административной
процедуры - начаJIьник органа опеки и попечительства, специ€ллист органа
опеки и попечительства, осуществJIяющий в соответствии с должностным
регламентом предоставление государственной услуги.

3.4.5. Критерием приЕятия решения по данной проце.ryре является
соответствие представленных и (или) полrIенных посредством
межведомственного взаимодействия документов требованиям подр€вделов
2.6. и 2.7 . адмпнистративного регламента.

З.4.6. Результатом выполнения административной процедуры явJIяются
выводы о предоставлении (отказе в предоставлении) госуларственной услуги
по результатам проведенной экспертизы документов.

З.4.7. Фиксация результата выполнения административной процедуры
не предусмотрена.

3.5. Подготовка проекта документа, являющегося результатом
предоставления государственной услуги

3.5.1. Основанием дJIя начала административной процедуры по
подготовке проекта решения о предоставлении государственной услуги или
об отказе в ее предоставлении являются выводы специЕLлиста органа опеки и
попечительства по результатам экспертизы представленньIх документов.

З.5.2. Максимагlьный срок выполнения административного действия по
подготовке проекта решения о предоставлении государственной услуги или
отк€ве в ее предоставлении составляет 2 рабочих дня.

3.5.3. Подготовленный специ€tлистом органа опеки и попечительства
проект документа, являющегося результатом предоставления
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государственной услуги, согласовывается с нача.льником органа опеки и
попечительства, юристом адчIинистрации муницип€lльного района
(городского округа), заместителем главы администрации муниципального
района (городского округа), управляющим делами администрации
муниципаJIьного района (городского оrqруга).

З.5.4. Максимальный срок выполнения ук€ванного административного
действия составJIяет 1 рабочий день дJIя каждого должностного лица (всего 4
дня).

3.5.5. При согласовании проекта должностными лицами,
перечисленными в подр€вделе 3.5.3 административного регламента, он
передается на подпись главе администрации муниципального рйона
(городского округа) в общий отдел.

3.5.6. Глава администрации муницип€lльного района (городского округа)
принимает решение в форме распоряжения (постановления) главы
муниципального района (городского округа), а в слгIае отк€ва в
предоставлении государственной услуги подписывает уведомление об отказе
в предоставлении государственной услуги, которое передает специалисту
общего отдела администрации муниципального района (городского округа)
дJIя отправки (вруlения) заявителям.

3.5.7 . Максимагlьный срок выполнения указанной административной
процедуры составJIяет б рабочих дней.

3.5.8. Критерием принятия решения по данной процедФе является
отсутствие (наличие) оснований дJIя отка}а в предоставлении
государственной услуги.

3.5.9. Результатом исполнения административной процедуры явJIяется
подписанное главой администрации муницип€tльного района (городского
округа) решения, а в сл)лIае отказа в предоставлении государственной услуги
соответствующего уведомления.

3.5. 10. Фиксацией результата выполнения административной процедуры
явJIяется внесение в журнЕlл регистрации заявлений и решений
администрации муниципЕlльного района (городского округа) записи о дате
принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении)
государственной услуги.

3.б. Выдача (направление) заявителю результата предоставления
государственной услуги

3.б.1. Основанием дJIя начала административной процедуры по выдаче
(направлению) заявителю результата предоставления государственной

услуги явJIяется напичие подписанного главой муницип€lльного района
(городского округа) распоряжения (постановления) главы муниципального
района (городского округа) о предоставлении государственной услуги либо

уведомления об отк€ве в предоставлении государственной услуги и
зарегистрированное рЕврешение или уведомление об откще в
предоставлении государственной услуги.

3.6.2. Специалист общего отдела при наличии контактного телефона
заявителя по телефону приглашает его в администрацию муницип€lпьного
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района (городского округа) для полгIения результата предоставления
государственной услуги.

З.6.З. При отсутствии контактного телефона или при неявке заявителей
за полуIением результата представления государственной услуги в течение
двух дней со дня его устного уведомления результат предоставления
государственной услуги направJIяется змвителю по почте.

З.6.4. Специалист общего отдела администрации муницип€lльного

района (городского округа) вносит в журнал регистрации заявлений и

решений администрации муниципzшьного района (городского округа) запись
о дате приЕятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении)
государственной услуги и дате направления его по почте.

В слгуlае, если решение о предоставпении (отказе в предоставлении)
государственной усJryги выдается змвителю на руки, запись о дате
поJrrIения решения в журн.lл регистрации заявлений и решений
администрации муниципaльного района (городского округа) осуществJIяет
специ€lлист администрации, ответственный за прием и регистрацию
ДОКУIчIеНТОВ.

3.6.5. Максимальный срок выполнения укщанной административной
процедуры составляет три рабочих дня.

3.6.6. Критерием принятиrI решения является зарегистрированное
решение о предоставлении государственной услуги или уведомление об
отказе в предоставлении государственной услуги.

З.6.7. Результатом данной административной процеryры явJIяется
направление (вруlение) заявителю подписанного главой муницип€lльного
района (городского округа) распоряжения (постановления) главы
муниципального района (городского округа) о предоставлении
государственной услуги либо уведомления об отк€ве в ее предоставлении.

3.6.8. Способом фиксации результата исполнениrt административной
процедуры является внесение в журнал регистрации з€лrIвлений и решений
администрации муниципального района (городского округа) записи о дате
принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении)
государственной услуги и дате направлениrI его по почте.

3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления государственной услуги
документах

3.7 .L. Основанием дJIя начала выполнения административной процедуры
явJIяется обращение заявителя, поJtrIившего оформленный в установленном
порядке результат предоставления государственной услуги, об исправлении
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
государственной услуги докуN(ентах в орган опеки и попечительства.

3.7.2. Решение об исправлении догryщенных опечаток и ошибок в
выданньIх в результате предоставления государственной услуги документах
принимается в сл)цае, если в ук€ванных документах выявлены
несоответствия прилагаемой к з€lявлению документации, а также
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использованным при подготовке результата государственной услуги
нормативным документам.

3.7.3, Критерием принятия решения является наличие доtryщенньD(
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
государственной услуги документах.

З.7.4. Результатом административной процедуры является исправление
догryщенньD( должностным лицом органа опеки и попечительства опечаток и
(или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной
услуги документах либо направление в адрес зЕlявитеJIя ответа с
информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате
предоставления услуги документах.

3.7.5. Способ фиксации результата выполнения административной
процедуры - регистрация в журнале.

3.7.6. Срок выдачи результата не должен превышать 10 кагlендарных
дней с даты регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток и
ошибок в выданньгх в результате предоставления государственной усJryги
ДОКУIчIеНТаХ.

IЧ. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГJЬМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюденпем и
исполнением ответственными должностными лицами положений
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению государственной услуги, а TaIoKe
принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий,
определенных административными процедурами по предоставлению
государственной услуги (да.пее - текущий контроль), и принятием решений
специЕlлистами осуществляется главой муницип€lльного района (городского
округа) и должностными лицами, ответственными за организацию работы по
предоставлению государственной услуги.

Контроль за исполнением законодательства при предоставлении
государственной услуги по выдаче предварительного ра:}решения органа
опеки и попечительства, затрагивающего осуществление имущественных
прав подопечного, осуществляет комитет социurльного обеспечения,
материнства и детства Курской области в пределil( своей компетенции.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и
внеплановых проверок полноты и качества предоставления
государственной услуги, в том чис.пе порядок и формы контроля за
полнотой и качеством предоставления государственной услуги

Проверки являются плановыми (осуществляются на основании
полугодовых или годовых планов) и внеплановыми. При проведении
проверки рассматриваются вопросы, связанные с предоставлением
государственной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы
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(тематические проверки). Внепланов€лrI проверка проводится по конкретному
обращению заявитеJIя государственной услуги.

Результаты проверки оформляются в виде справки (акта), в которой
отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3.Ответственность должностных лшц органа местного
самоуправJIения, предоставляющего государственную услуц, за

решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими
в ходе предоставления государственной услуги

Ответственность должностных лиц устанавливается в их должностньD(
реглЕlluентil( в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерации.

,Щолжностные лица, ответственные за организацию предоставления
государственной услуги, несут персон€tльную ответственность за соблюдение
положений административного регламента и иных нормативных правовьIх
актов, устанавлив€lющих требования к предоставлению государственной

усJIуги, за обеспечение полноты и качества предоставления государственной
услуги.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений
осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной и (или)
административной ответственности в соответствии с законодательством
Российской Федерации, Курской области.

4.4.Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со
стороны грая(дан, их объединений и организаций

Граждане, их объединенуIя и организации вправе осуществJIять контроль
за предоставлением государственной услуги, путем поJrrIения информации о
ходе предоставления государственной услуги, в том числе о сроках
завершения административных процедур (действий).

Граждане, их объедине ния и организации вправе :

_ направлять замечания и предложения по ул}п{шению доступности
качества предоставления государственной услуги;

- вносить предложения о мерах по устранению нарушений
административного регламента.

Y.,,Щосулебн ы й (внесулебн ый) порядок обжало ван ия заявителем
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего

государственную ушуц, должностного ли ца органа, предоставJIя ющего
государственную услуIyl либо муниципального спужащего,

многофункционального центра, работника многофункциоцального
центра, а так2ке организацийl предусмотренных частью 1.1 статьи 1б
Федерального закона (далее - привлекаемые организации)l илIt их

работников
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5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на
решение и (пли) действие (бездействие) органа местного самоуправления
Курской области, предоставляющего государственную услуцl Il (или)
его дол2кностных лиц либо муниципальных служащих Курской области,
многофункционального центра, работника многофункционального
центра, а такrке привлекаемых организаций или шх работников (далее -
жалоба)

Заявитель имеет право подать жапобу на решения и действия
(бездействия) органа опеки и попечительства и его должностньIх лицl

муниципzшьных служащих при предоставлении государственной услуги.
Заявитель имеет право направить жшrобу в том числе посредством

федераlrьной государственной информационной системы <<Единый портап
юсударственньD( и муницип€tльных услуг (функций)>
https : //www. gosuslugi. ru.

5.2. Органы исполнительной власти Курской области,
многофункциональные центры, либо соответствующий орган
государственной власти (орган местного самоуправJIения) публично-
правового образования, являющийся учредителем
многофункционального центра, а TaIoKe привлекаемые органпзации и

уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым
может быть направлена жалоба

Жагlоба может быть направлена в:

Администрацию Курской области;
комитет социального обеспечения, материнства и детства Курской

области;
Администрацию муниципztльного района (городского округа).

Жалобы рассматривaют :

в Администрации Курской области - заместитель Губернатора Курской
области, в ведении которого н€lходится комитет социztльного обеспечения,
материнства и детства Курской области;

в комитете соци€rльного обеспечениrI, материнства и детства Курской
области - председатель комитета социального обеспечения, материнства и
детства Курской областио его заместители, уполномоченные на рассмотрение
жагlоб должностные лица;

в Администрации муниципЕlпьного района (городского округа)

уполномоченные на рассмотрение жапоб должностные лица.

5.3. Способы информированпя заявителей о порядке подачи п
рассмотрения жалобы, в том числе с иепользованием Единого портала

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жшtобы
осуществJIяется посредством р€вмещения информации на стендЕlх в местах
предоставления государственньIх услуг, на официальных сайтах
Администрации муниципального района (городского округа),
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Администрации Курской области, комитета соци€л.льного обеспечения,
материнства и детства Курской области и на Едином портапе.

Заявитель вправе получать информацию и документы, необходимые дJIя
обоснования и рассмотрения жапобы.

Консультирование заявителей о порядке обжагlования решений и
действий (бездействия) органа опеки и попечительства, должностных лиц
органа опеки и попечительства осуществляется в том числе по телефону,
элеIffронной почте, при личном приеме.

5.4.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесулебного) обжалования решений и действий
(бездействия)' органа местного самоуправления, предоставляющего
государственную услуц, а также его должностных лпц

Порялок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий
(бездействия) органа опеки и попечительствq предоставляющего
государственrгую услуц, а также его должностных лиц, реryлируется:

Федеральным законом от 27 .07.2010 г. М 2 10-ФЗ (Об организации
предоставления государственньIх и муниципальных услуг) ;

постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 r.
}lb 840 <<О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия
(бездействие) федера.гlьных органов исполнительной власти и их
должностных лиц, федерЕшьных государственных служащих, должностных
лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации,
государственньtх корпораций, наделенных в соответствии с федершьными
законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в

установJIенной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций,
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федера.гlьного закона (Об
организации предоставления государственных и муниципutльньIх услуг>), и их
работников, а также многофункциональных центров предоставления
государственных и муниципальных услуг и их работников);

постановпением Администрации Курской области от |9.12.2012 г. М
1 100-па (Об утверждении Положения об особенностях подачи и

рассмотрения жапоб на решения и действия (бездействие) органов
исполнительной власти Курской области и их должностных лицl

государственных гражданских служащих органов исполнительной власти
Курской области, а также на решения и действия (бездействие)
многофункцион€л.льного центра, работников многофункционального центрa>).

Информация, изложенная в данном рЕвделе, р€вмещена на Едином
портале по адресу : https ://wrvw. gosuslugi.ru.
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ПРИЛОЖЕНИЕ NS 1

к административному регламенту предоставления
органами местного самоуправления Курской области
государственной услуги при осуществлении переданного
полномочия в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <Выдача
предварительного ра:}решения органа опеки и
попечительства, затрагивЕlющего осуществление
имущественных прав подопечного)), утвержденному
прикщом комитета соци€lльного обеспечения, материнства
и детства Курской области от 24.05.202I Ns 207

В администрацию муниципulльного района (городского
округа)

(Фамилия, имя) отчество (при натlичии) опекуна,
попечителя, приемного родителя)

проживающего

тел.

ЗАЯВJIЕНИЕ

Прошу выдать предварительное
попечительства на совершении сделки,
интересы моего

разрешение органа опеки и
затрагивающей имущественные

подопечного

(Фамилия, имя, отчество (при ншtпчии) подопечного)

(нашленование сделки)

Копии необходимьD( документов прилагаю.

(лата1 (полrшсь)

(линия отреза)
заявление

(Фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)

принято
(должность и фамшия, имя, отчество (при наличии) доJDкностного лица)

за Nsи зарегистрировано

Срок выдачи разрешения
(лата регистраIцли) фегистраlrионlшй номер)

(подrпrсь должностного лица)

(максtтrла.тlьlшй срок выдачи разрешения)
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приложЕниЕ }lb 2
к административному регламенту предоставления органами
местного самоуправления Курской области государственной

усJIуги при осуществлении переданного полномочия в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области <<Вьцача предварительного разрешения органа опеки и
попечительства, затрагивающего осуществление
имущественных прав подопечного>), утвержденному приказом
комитета социального обеспечения, материнства и детства
Курской области от 24.05.202I Ns 207

В администрацию муниципального района (городского
округа)

(Фа.тrлшlия, имя, отчество (при напичии) несовершеннолетнего, достипцего возраста
14 лет, совершеннолетнего не полностью дееспособного гражданшrа),

тел

Прошу дать предвариr:##ffi..""" на совершение моим
опекуном (попечителем)

(Фамилия, имя, отчество (при наличии) опекуна (попечителя)

(наlпленование сделки)

в моих интересах.

(пата1 (подпись)

(линия отреза)
заявление

(Фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)

принято
(должность и Ф.И.О. должностного лица)

и зарегистрировано за }ф
(дата регистрации) (регистраlrионtшй номер)

Срок выдачи р€врешения
(максшиальrшй срок выдачи разрешеrшя)

(по,шlись должностного лица)


