
АдминистрАция курской овлАсти
Комитет социального обеспечения,

материнства и детства Курской области
прикАз

-,//ZU,UZхпZ
г. Курск

Об угверэrцении административного регламента предоставJIения
органами местного самоуправления Курской области государственной

услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской области
<<Выдача указания относительно имени ребёнка и (или) фамилии

(в случае разных фамилий родителей) при государственной
регистрации его роя(дения в случае отсутствия соглашения мепýду

родителями>>

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации
от 27.07.2010 J',lЪ 210-ФЗ (об организации предоставления
государственных и муницип€tльных усJIуг)), постановлением
Администрации Курской области от 29.09.20ll }ф 473-па <О разработке и

утверждении административньtх регламентов осуществления
государственного контроJlя (надзора) и административных регламентов
предоставления государственных услуг) IIРИКАЗЫВАЮ :

1. Утвердить административный регламент предоставления
органами местного самоуправления Курской области государственной

усJIуги при осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности
органов опеки и попечительства в Курской области <<Выдача ук€вания
относительно имени ребёнка и (или) фамилии (в слуrае разных фамилий
родителей) при государственной регистрации его рождения в сJцлIае
отсутствия соглашения между родителями> (прилагается).

2. Признать утратившими силу:
прикЕtз департамента по опеке и попечительству, семейной и

демографической политике Курской области от 24.12.201_8 ЛЬ 208
(Об утверждении административного регламента по предоставлению
органами местного самоуправления Курской области государственной

услуги по переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <<Выдача указания относительно имени

ребёнка и (или) фамилии (в слуIае ра:}ных фамилий родителей) при
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государственной регистрации его рождения в слу{ае отсутствия
соглашения между родитеJUIми>) в новой редакции);

прика:} комитета социального обеспечения, материнства и детства
Курской области от 03.09.2019 Ng 44З (О внесении изменений в

административный регламент по предоставлению органами местногО
самоуправления Курской области государственной услуги по переданномУ
полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области <Выдача указания относительно имени ребёнка и (или)

фамилии (в случае рЕвных фамилий родителей) при государственной

регистрации его рождения в сJtгIае отсутствия соглашения между

родителями).
3. Управлению организации деятельности по опеке и попечительству

(Т.Н. .Щроженко) обеспечить размещение (опубликование) настоящего
прика:}а на <Официальном интернет-порт€rле правовой информации)
(www.рrачо.gоч.ru), но официшlьном сайте Администрации Курской
области в сроки, установленные постановлением Губернатора Курской
области от 1б.04.2009 J.lb 111 (о порядке огryбликования и вступления в
сигry нормативньIх правовых актов органов исполнительной власти
Курской области>>, в реестре государственных и муниципzlльных услуг
(функций) Курской области в сроки, установленные постановлением
Администрации Курской области от 04.08.2015 Ns 488-па (О реестре
государственных и муниципальных услуг (функций) Курской области>.

4. Административный регламент предоставления органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги при
осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности органов
опеки и попечительства в Курской области <Выдача укщания
относительно имени ребёнка и (или) фамилии (в случае ра:}ньж фамилий
родителей) при государственной регистрации его рождения в слr{ае
отсутствия соглашения между родитеJIями)> довести до сведения

руководителей органов местного самоуправления муниципапьных районов
(городских округов) Курской области, уполномоченньIх в сфере опеки и
попечительства.

5. Руководителям органов местного сaмоуправления муницип€lпьных

районов (городских округов) Курской области, уполномоченньIх в сфере
опеки и попечительства, обеспечить организацию предоставления
государственной услуги в соответствии с настоящим прик€lзом.

6. Контроль за исполнением настоящего прик€rза возложить на
заместитеJIя председатеJIя комитета соци€tльного обеспечениJI, материнства
и детства Курской области Н.А. Полякову.

Председатель комитета Т.А. Сукнов€lлова



утвЕржшн
прик€лзом комитета социЕ[льного обеспечения,

материнства и детства Курской области
от 24.05.2021 Ns 206

АДЛИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставленшя органами местного самоуправления Курской области

государственной услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере
деятельности органов опекп и попечительства в Курской области <<Выдача

указания относительно имени ребёнка п (или) фамилии (в случае разных
фамилий родителей) при государственной регистрации его рождения в случае

отсутствия соглашения ме)Iцу родителями>>

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

L.1. Предмет реryлирования администратпвного регламента
Настоящий административный регламент предоставления органами местного

самоуправления Курской области государственной услуги при осуществлении
переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и попечительства в
Курской области <<Выдача указания относительно имени ребёнка и (или) фамилии
(в слrIае рщных фамилий родителей) при государственной регистрации его

рождения в сл}п{ае отсутствия соглашения между родителями> (да.гlее по тексту -
административный регламент, государственнаrI услуга) опредеJIяет сроки и
последовательность действий (административных процедур) при предоставлении
государственной услуги, порядок обращения в орган опеки и попечительства.

1.2. Круг заявителей
Заявителями государственной услуги являются цраждане Российской

Федерации родители ребёнка, между которыми возникJIи р€вногласиrI
относительно имени ребёнка и (или) фамилии (при р€вных фамилиях родителей)
при государственной регистрации его рождения, либо их уполномоченные
представители (далее - заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставJIении
государственной услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам
предоставления государственной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления государственной услугип
сведений о ходе предоставления указапных услуг, в том числе на
официальном сайте органа исполнительной власти Курской области,
являющегося разработчиком регламента, или на официальном сайте
Администрации Курской области в сети <<Интернет>>, в федеральной
государственной информационной системе <<Единый портал государственных
и муниципальных услуг (функций)> (далее - Единый портал)

Информирование заявителей по вопросам предоставления государственной
услуги, в том числе о ходе предоставления государственной услуги, проводится
ггутем устного информирования, письменного информирования (в том числе в
электронной форме).
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Информирование заявителей организуется следующим образом:
индивиду€шьное информирование (устное, письменное);
rrубличное информирование (средства массовой информации, сеть

<<ИнтернеD).
Iftrдивиду€л.пьное устное информирование осуществляется специалист€lми

органов опеки и попечительства при обращении заявителей за информацией лично
(в том числе по телефону).

График работы органов опеки и попечительства, график личного приема
змвителеЙ р€вмещается в информационно-телекоммуникационноЙ сети
<Интернет>> на официагlьном сайте Администрации муниципапьного района
(городского округа) и на информационном стенде.

Специагlисты принимают все необходимые меры для предоставления
заявителю полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с
привлечением иных компетентных специалистов.

Ответ на устное обращение с согласиrI з€!"явителя предоставJIяется в устной
форме в ходе лиЕIного приема. В остальньIх сJIгI€Iях в установленный законом срок
предоставJIяется письменный ответ по существу поставленных в устном
обращении вопросЕ}х.

Время индивидуЕlльного устного информирования (в том числе по телефону)
з€lявитеJIя не может превышать 10 минут.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании органа, в
которыЙ позвонил заявитель, фамилию, иN[я, отчество (последнее - при на.гlичии) и
должность специаписта, принявшею телефонный звонок. При невозможности
принявшею звонок специЕrлиста самостоятельно ответить на поставпенные
вопросы телефонныЙ звонок переацресовывается (переводится) на друюе
должностное лицо или обративIцемуся гражданину сообщается номер телефона, по
которому он может поJгrIить необходиIчtуtо информацию.

Во время разювора специ€tлисты четко произносят слова, избегаrсrг
(fiараллельньIх ра:}юворов) с окружtlющими людьми и не прерывают разювор, в
том числе по приЕIине поступления звонка на друюй аппарат.

При ответ€lх на телефонные звонки и устные обращения специ€lлисты
соблюдают правила с.гryжебной этики.

Письменное, индивидуальное информирование осуществJIяется в письменной
форме за подписью главы муниципального района (городского округа).
Письменный ответ предоставJIяется в простой, четкой и понятной форме и
содержит ответы на поставленные вопросы, а также фамилию, имя, отчество (при
наличии) и номер телефона исполнитеJIя и должность, фамилию и иници€lлы лица,
подписавшего ответ.

Письменный ответ по существу поставленных в письменном з€lявлении
вопросов направJIяется з€lявитеJIю в течение 30 календарньж дней со дня
регистрации з€lявления в органе опеки и попечительства.

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу
электронной почты, yкutзaнHoмy в обращении, поступившем в орган опеки и
попечительства в форме электронного докр[ента, и в письменной форме по
почтовому адресу, ук€ванному в обращении, поступившем в орган опеки и
попечительства в письменной форме. Кроме того, на поступившее в орган опеки и
попечительства обращение, содержащее предложение, з€tявление или жапобу,
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которые затрагив€лют интересы неопределенного цруга лицl в частности на

обращение, в котором обжапуется судебное решение, вынесенное в отношении
неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка
обжа.пования судебного решения, рЕвмещается с соблюдением требований частп 2
статьи б Федерагrьного закона от 02 мм 200б года Ns 59-ФЗ (О порядке

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации>) на официаilьном сайте
Администрации муниципального района (городского округа) Курской области в
информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>.

.Щолжностное лицо не вправе осуществлять консультирование заявителей,
выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях
ока:}€lния государственной услуги и влияющее прямо или косвенно на
индивидуальные решения заявителей.

Публичное информирование об услуге и о порядке ее ока:}ания
осуществJIяется органом опеки и попечительства tryтем ршмещения информации
на информационном стенде в занимаемьtх ими помещениrtх, а также с
использованием информациоЕно-телекоммуникационньIх технологий, в том числе
посредством размещения на официапьных сайто< в информационно
телекоммуникационной сети <<Интернет>>.

На Едином портале можно пол)лIить следующую информацию:
- о круге заявителей;
- о сроке предоставления государственной услуги;
- о результате предоставления государственной услуги, порядке выдачи

результата государственной услуги;
- об исчерпывЕlющем перечне оснований дJIя приостановления предоставления

государственной услуги или откЕtзе в предоставлении государственной услуги;
- о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжа.пование действий

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемьгх) в ходе предоставления
государственной услуги;

- о формж заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при
предоставлении государственной услуги.

Информация о государственной услуге предоставпяется бесплатно.
1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения

справочной информации, в том чпсле на стендах в местах предоставJIения
государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления государственной услуги, и в
многофункциональном центре предоставления государственных и
муниципальных услуг

На информационньж стендах в помещении, предн€вначенном дjIя
предоставления государственной услуги, р€вмещается следующая информация :

краткое описание порядка предоставлениrI государственной усJryги;
извлечения из настоящего Административного регламента с приложениями

(полная версия на официальном сайте Администрации в информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет>);

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса
официагlьных сайтов и электронной почты органов, в которых з€uIвители моryт
полrIить документы, необходимые для предоставления государственной услуги;
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перечни документов, необходимые для предоставления государственной

услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
порядок обжапования решения, деЙствиЙ или бездеЙствия должностных лиц,

предоставляющих государственную услуry;
основания для откЕtза в предоставлении государственной услуги;
основания дJIя приостановления предоставления государственной услуги;
порядок информирования о ходе предоставления государственной услуги;
порядок полгIениrI консультаций;
образцы оформления докр(ентов, необходимых для предоставления

государственной услуги, и требования к ним.
Тексты матери€lлов печатаются }добным для чтения шрифтом (размером не

меньше 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются поJrужирным
шрифтом.

Справочная информация (местонахождение и графики работы органа,
предоставJIяющего государственн)iю услуц, его структурных подршделений,
предоставляющих государственную услугу, государственных и муниципальньtх
органов и организаций, обращение в которые необходимо NIя поJцления
государственной усJryги; справочные телефоны структурных подразделений
органа, предоставJIяющего государственFIуIо услуц, организаций, у^rаствующих в
предоставлении государственной усJryги, в том числе номер телефона-
автоинформатора; адреса официагlьного сайта, а также электронной почты и (или)
формы обратной связи органа исполнительной власти Курской области,
предоставляющего государственную услугу, в сети <<Интернет>) размещена на
официшlьном сайте Администрации Курской области https://adm.rkursk.n:/, на
официа.гlьном сайте Администрации муницип€lльного района (городского округа), в

региональной информационной системе <<Реестр государственньIх и
Iчtуницип€uIьных услуг (функций) Курской области> (далее - региональный реестр)
и на Едином портurле.

2. СТАIЦАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГО СУДАРСТВЕННОЙ УС"ТГУГИ

2.1. Напменование государственной услуги
Выдача ук€вания относительно имени ребёнка и (или) фамилии (в с.ггуlае

р€lзньж фамилий родителей) при государственной регистрации его рождения в
слrIае отсутствия соглашениrI между родителями.

2.2. Напменовани е органа, предоста вляющего государственную услугу
ГосуларственнаrI услуга предоставляется администрацией соответствующего

муниципального рйона (городского оIФуга) по месту жительства заявителей.
Государственную усJIуry предоставляет отдел, уполномоченный в сфере опеки

и попечительства администрацией соответствующего муниципЕл.льного района
(городского округа) (да.пее по тексту - орган опеки и попечительства).

В предоставлении государственной услуги уIаствуют:
1) государственные органы, органы местного самоуправления, либо

подведомственные государственному органу или органам местного
самоуправления организации в части предоставлениrI по запросу органа опеки и
попечительства выписки из домовой книги и копии финансового лицевого счёта по
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адресу выбытия несовершеннолетнего, в случае если змвителем не были
предоставлены самостоятельно соответствующие документы;

2) территориЕrльные отделениrI Управпения федеральной службы судебных
приставов в части выдачи справки от судебного пристава, подтверждающей
укJIонение от уплаты €tпиментов более б месяцев;

3) органы записи актов гражданского состояния в части предоставления по
межведомственному запросу сведений из Единого государственного реестра
записей актов гражданского состояния.

2.3. Описание результата предоставления государственной услуги
Результатом предоставления государственной услуги явJuIется :

- выдача (направление) зЕuIвителю копии постановления фаспоряжения) с

указанием относительно имени ребёнка и (или) фамилии в сJtучае отсутствия
согласия между родитеJIями;

выдача (направление) змвителю уведомления, подписанного главой
муниципального района (городского ощруга), об отка:}е в предоставлении
государственной услуги.

2.4. Срок предоставления государственной услуги, в том числе с учетом
необходимости обращения в органпзаципl участвующие в предоставлении

государственной успуги, срок приостановления предоставJtения
государственной услуги в случае, еслп возможность приостановления
предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи
(направления) документов, являющихся результатом предоставления
государственной услуги

Срок предоставления государственной услуги и выдачи (направления)
докуIuентов, явJIяющихся результатом предоставления государственной услуги,
составляет 18 рабочих дней со дня регистрации з€uIвления.

Приостановление предоставлениf, государственной усJryги действующим
законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.5. Нормативные правовые акты, реryлирующие предоставJIение
государственной услуги

Перечень нормативньгх правовьD( актов, реryлирующих предоставление
государственной услуги (с указанием их реквизитов и источников официzlльного
огryбликования), р€вмещен на официапьном сайте Администрации Курской
области https://adm.rkursk.rrrl в сети <<Интернет>>, в соответствующем разделе
регион€rльного реестра, а также на Едином порт€rле.

2.б. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствип
с нормативными правовыми актами для предоставления государственной
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставJIения государственной услуги, подлежащих представJIению
заявителем, способы их получения заявитеJIем, в том числе в электронной
форме, порядок их представления

М предоставления государственной услуги необходимы следующие
доч/менты:
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1) змвления родителей, либо rх уполномоченных представителей которые
подписыв€lются в присутствии специutлиста;

2) документ, удостоверяющий личность змвителя (и его копия);
3) копии документов, удостоверяюцц,Iх личность и полномочия

уполномоченного представителя, в сJIrIае представления документов
уполномоченным представителем;

4) копии докр[ентов, подтверждающих родство родителей и ребёнка (в случае
изменения фамилии родителей в связи со вступлением в брак, расторжением брака,
иными обстоятельствами), выданные компетентными органами иностранного
государства, и их нотари€lльно удостоверенный перевод на русский язык.

При предоставлении зЕlявителем копий документов при себе необходимо
иметь их орипIналы, если копии нотари€rльно не заверены, или копии документов,
надлежащим образом заверенные органом (организацией), выдавшей подлинные
экземпляры документов.

При направлении документов почтой прилагаемые копии документов
заrIвитель обязан нотари€rльно заверить, кроме копий документов, надлежацим
образом заверенных органом (организацией), выдавшей подлинные экземшIяры
ДОКУI\,tеНТОВ.

В слуIае если заявителем не были представлены копии доIqументов,
ука:}анных в пунктах 2, 4, орган опеки и попечительства изготовJIяет копии
ука:}анньD( докр[ентов самостоятельно (при наличии представленньD( заявителем
орип{налов этих докуIdентов). Оригинагlы документов после их сверки
возвращаются з€lявителю.

При обращении зutявитель предъявляет паспорт или иной докуIчIент,

удостоверяюшдий его личность.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с нормативными правовыми актами для предоставления государственной
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправления п иных органов, участвующих в предоставJIении
государственной услуги, и которые заявитель вправе представить, а TaIoKe
способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме,
порядок их представления

fuя предоставлениrI государственной услуги з€lявитеJIю органами опеки и
попечительства в рамках межведомственного информационного взаимодействия
ЗаПРаШИВаЮТСЯ СЛеДУЮЩИе ДОКУI\,1еНТЫ :

1) выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной
докуIчIент, подтверждающий пользование либо право собственности на жилое
помещение и копия финансового лицевого счёта с места жительства;

2) справка от судебного пристава, подтверждающЕи укJIонение от уплаты
алиментов более б месяцев;

3) сведения, подтверждiлющие родство родителей и ребёнка (в случае
изменения фаrrлилии родителей в связи со вступлением в брак, расторжением брака,
иными обстоятельствами) :

- сведения о государственной регистрации рождения, содержащиеся в Едином
государственном реестре записей актов гражданского состояниrI, и сведения о
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внесении исправлений или изменений в записи актов о рождении, содержащиеся в
Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния;

- сведения о государственной регистрации заключения и расторжения брака,
содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов гражданского
состояния, и сведения о внесении исправлений или изменений в записи актов о
закJIючении и расторжении брака, содержащиеся в Едином государственном

реестре зшtисей актов гра)кданского состояния.
Непредставление зzIявителем, указанных в данном rryнкте документов, не

является основанием для отк€ва в предоставлении государственной усJIуги.
Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией

по межведомственному запросу документов и информации, которые находятся в

распорякении соответствующих органов либо организаций, предоставJIяющих
государственные услуги, не может явJIяться основанием Nш отказа в
предоставлении з€швителю государственной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
Орган опеки и попечительства в Курской области не вправе требовать от

зшIвитеJIя:
представления документов и информации или осуществления действий,

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, реryлирующими отношения, возникающие в связи с
предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Курской области и муниципапьными правовыми актами
Курской области находятся в распоряжении органов, предоставляющих
государственную услуry, иных государственных органов, органов местного
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам
местного самоуправления организаций, rIаствующих в предоставлении
государственных или муниципальных услуг, за искJIючением документов,
yKa:}aHHbD( в части б статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. Ns 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственньtх и IwуIrиципальньD( услуг) (дшrее -
Федера.гtьный закон). Заявитель вправе представить ук€ванные докр{енты и
информацию в органы, предоставJuIющие государственные услуги по собственной
инициативе;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимьrх дJIя
поJIучения государственных услуг и связанных с обращением в иные
государственные орг€lны, органы местного с€лмоуправления, организации, за
искJIючением поJцrчgцц, услуг и поJцлgцц, докуI![ентов и информации,
предоставJIяемых в результате предоставления таких услуг, вкJIюченньIх в перечни,

указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона;
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность

которьж не укщывались при первонач€шьном отказе в приеме документов,
необходимьD( дJIя предоставления государственной услуги, либо в предоставлении
государственной услуги, за искJIючением сл}пIаев, предусмотренных пунктом 4
части 1 статьи 7 Федерального закона:
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а) изменение требований нормативньIх правовых актов, касающихся
предоставления государственной услуги, после первоначшlьной подачи заявления
о предоставлении государственной услуги;

б) наличие ошибок в заrIвлении о предоставлении государственноЙ усlryги и

документах, поданных змвителем после первоначального отк€ва в приеме
докуI\,tентов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в
предоставлении государственной услуги и не вкпюченных в представленный ранее
комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после
первонач€шьного откЕва в приеме документов, необходимых дJlя предоставления
государственной услуги, либо в предоставлении государственной усJIуги;

г) выявление документ€rльно подтвержденного факта (признаков) ошибочного
или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа,
предоставJIяющего государственную услугу, муниципального служащего, при
первоначальном откЕве в приеме документов, необходимых дJIя предоставления
государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, о чем в
письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего
государственную услугу, уведомляется з€UIвитель, а также приносятся извинения за

доставленные неудобства.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставленпя государственной услуги

В сrгуlае если к змвлению, направленному в орган опеки и попечительства по
почте, приложены копии документов, ук€Lзанные в tryнкте 2.6 настоящего
административного регламента, не заверенные в установленном законодательством
Российской Федерации порядке, орган опеки и попечительства возвращает
обратившемуся лицу в течение 5 календарньIх дней с даты поJtrIения
(регистрации) этих докуI![ентов заrIвление и приложенные к нему копии
докр{ентов.

Возврат зЕrявления и приложенных к нему копий докуN{ентов осуществляется с

укЕванием при.Iины возврата способом, позвоJIяющим подтвердить факт и дату
возврата.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановJIения
предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении
государственной услуги

Отказ в предоставлении государственной услуги следует при н€л.личии одного
из следующих обстоятельств :

1) если не представлены или представлены не в полном объеме докуIчIенты,
предусмотренные подра:}делом 2.6. административного регламента;

2) если просьба, изложенная в з€lявлении, противоречит закону.
Оснований для приостановления предоставлениrI государственной услуги нет.

2,1l. Перечень )rслуг, которые являются необходимыми и обязательными
для предоставления государственной услуги, в том числе сведенпя о

документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациямш,
участвующими в предоставлении государственной услуги
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Услуг, которые явJIяются необходимыми и обязательными,
предоставления государственной услуги, не предусмотрено.

для

2.12.Порядок, размер п основанпя взимания государственной пошлпны
или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги

Предоставление государственной услуги осуществляется без взимания
государственной поцшины или иной платы.

В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления
государственной усJryги документ, направленный на исправление ошибок,
доtryщенных по вине органа и (или) должностного лица плата с заявитеJIя не
взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставJIение

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставJIения государственной услуги, включая информацию о методике
расчета размера такой платы

Предоставление услуг, которые явJuIются необходимыми и обязательными,
дJuI предоставления государственной услуги не предусмотрено.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении государgтвенной услуги, успуги, предоставляемой
органпзацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, п при
полученип результата предоставJIения таких услуг

Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении
государственной усJryги, а также время ожидания в очереди при поJt}цении
результата предоставления государственной услуги до 1 5 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставленпи
государственноЙ услугп и услуги, предоставляемоЙ организациеЙ,
участвующеЙ в предоставленпп государственноЙ услуги в электронноЙ форме

2.L5.1. При представлении заявления и документов, необходимьrх для
предоставлениrI государственной услуги, зЕlявителем лично в орган опеки и
попечительства, з€UIвление регистрируется специ€rлистом органа опеки и
попечительства в день представления з€UIвления и документов, необходимьD( дJIя
предоставления государственной усJryги в течение 15 минут.

2.15.2. В сJryпrае направления зzlявления и дочrментов, необходимьrх дJIя
предоставления государственной усJryги по почте, заявление регистрируется
специалистом органа опеки и попечительства датой, соответствующей дате
поступления в орган опеки и попечительства, в течение 10 минут.

2.15.З. Возможность подачи запроса в электронной форме в настоящее время
не предусмотрена.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставJIяется
государственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о
предоставлении государственной услуги, информационным стендам с
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для
предоставления каяýдой государственной успуги, размещению и оформлению
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визуальной, текстовой и м)rльтимедийпой информации о порядке
предоставJIения такой услуги, в том чпсле к обеспечению доступности для
пнвалидов указанных объеrсгов в соответствии с законодательством
Российской Федерации о социальной защите инвалидов

Здание, в котором расположен орган опеки и попечительства муниципЕшьного

района (городского оlсруга), оборудуется отдельным входом для свободного
доступа зЕUIвителей в помещение.

Путь от остановок общественного транспорта до мест предоставления
государственной усJryги оборудуется соответствующими информационными

ук€ватеJIями.
Территории, прилегающие к месторасположению органа опеки и

попечительства муниципального района (городского округа), оборудованы
местами для парковки автотранспортных средств. .Щосryп для заявителей к
парковочным мест€lм является бесплатным.

Орган опеки и попечительства муницип€lльного района (городского оlgуга)
обеспечивает условия доступности для инвалидов объектов и усJryг в соответствии
с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными
правовыми актами, которые вкJIючают:

возможность беспрепятственного в)(ода в объекты и выхода из них;
содействие со стороны должностньIх лиц, при необходимости, инв€lлиду при

входе в объект и выходе из него;
оборулование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки

автотранспортных средств инв€л.лидов;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед
входом на объекты, в том числе с использованием кресла-коJIяски и, при
необходимости, с помощью персонала объекта;

возможность с€lмостоятельного передвижения по объекry в целях доступа к
месту предоставления услуги, а также с помощью должностных лиц,
предоставJUIющих услуги;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и
самостоятельного передвижениrI, по территории объекта;

проведение инструктажа должностньIх лиц, осуществJIяющих первичный
контакт с полуrатеJIями услуги, по вопросам работы с инвапидаNrи;

обеспечение допуска на объект собаки-проводника при н€lличии докуN{ента,
подтверждающего ее специ€Iльное обучение, выданного по форме, установленной
федерагlьным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по
выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому

реryлированию в сфере социальной защиты населения;
окtr}ание должностными лицами инвЕLлидам необходимой помощи, связанной

с рЕlзъяснением в доступной для них форме порядка предоставлениrI и полrIениrI
услуги, оформлением необходимых для ее предоставления доч/ментов,
ознакомлением инв€lлидов с рЕвмещением кабинетов, последовательностью
действий, необходимых для получения услуги;

обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также
иного лица, владеющего жестовым языком;

ок€в€lIIие должностными лицами органа местного самоуправления,
подведомственных органов и организаций иной необходимой инвшtидам помощи в
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преодолении барьеров, мешающих полrIению ими услуг наравне с другими
лицами.

Входы в помещение органа опеки и попечительства муниципального района
(городского округа) оборудованы пандусами, расширенными проходами,
позвоJIяющими обеспечить беспрепятственный досlryп для инвалидов, вкJIюч€lя
инв€tлидов, использующих кресла-коляски.

Щентральный вход в здание органа опеки и попечительства муниципального
района (городского округа) оборулуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей информацию о наименовании и графике его работы.

Помещения органа опеки и попечительства муниципЕlльного рйона
(городского оIФуга)соответствуют установленным санитарно-эпидемиологическим
нормам и оборудуются средствами противопожарной защиты.

Места информирования, предназначенные для ознакомления змвителей с
информационными матери€rлами, оборудуются информационными стендами.

Места ожиданиrI соответствуют комфортным условиrIм дJIя заявителей и
оптимaльным условиям работы специzlлистов.

Места ожидания в очереди на предоставление или поJryчение информаlдии
оборудlпотся стульями, кресельными секциями, ск€lмьями (банкетками).
Количество мест ожидания опредеJIяется исходя из фактической нагрузки и
возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

Места дJIя заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками)
и обеспечивЕlются образцами заполнения дочiментов, бланками заявлений п
канцеJIярскими принадлежностями.

Прием и консультирование заявителей в целях обеспечения
конфиленциальности осуществляется в специапьно вьцеленных дJIя этих целей
помещениD(. При этом не доrтускается одновременный прием двух и более
заявителей.

Окна (кабинеты) приема з€швителем оборудуются информационными
табличками (вывесками) с укщанием:

- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества (при на-гlичии) и должности специ€lлиста.
Рабочее место специ€rлиста органа опеки и попечительства муниципального

района (городского округа), по возможности, оборудуется персональным
компьютером с доступом к печатающим устройствам.

При организации рабочих мест предусматривается возможность свободного
входа и выхода из помещения.

На информационных стенд€lх в помещениях, предназначенных дJIя приема
докуN[ентов, р€вмещается следующм информация :

1) извлечения из нормативньIх правовых актов, устанавливaющих порядок и
условия предоставления государственной услуги;

2) административный регламент с описанием порядка предоставления
государственной услуги :

- график приема заявителей специЕrлистами;
- сроки предоставления государственной услуги;
- порядок полrIения консульт аций специ€lлистов ;

- порядок обращения за предоставлением государственной услуги;
- перечень документов, необходимых дJuI поJtrIения государственной услуги;
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- порядок обжапования действий (бездействия) и решений, осуществJIяемых и
принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.

2.17, Показатели доступности и качества государственной услуги, в том
числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при
предоставлении государственной услуги ш их продолжитепьность,
возможность получения информации о ходе предоставления государственной
усJIуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных
технологий, возможность либо невозможность получения государственной
услугп в многофункциональном центре предоставления государственных п
муницппальных услуг (в том числе в полном объеме), посредством запроса о
предоставлении нескольких государственных и (пли) муниципальных услуг в
многофункциональных центрах предоставления государственных и
муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1. Федерального закона
(далее - комплексный запрос)

Показатели доступности государственной услуги :

расположенность органов, предоставляющих государственrtуIо услуц, в зоне
доступности к основным транспортным магистр€UIям, напичие подъездньж дорог;

наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках
предоставления государственной услуги в общедоступных местах помещений
органов, предоставляющих государственную услуц, в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет),
средств€lх массовой информации, информационньж матери{lлЕlх (брошлорш<,
буклетах и т.д.);

наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также
помещениЙ, в которых осуществляется предоставление государственноЙ услуги в
цеJIях соблюдения установленньIх административным регламентом сроков
предоставлениrI государственной услуги;

доступность обращения за предоставлением государственной услуги, в том
числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья.

Показатели качества государственной услуги :

полнота и акту€rльность информации о порядке предоставления
государственной услуги;

соблюдение сроков предоставления государственной услуги и сроков
выполнения административньIх процедур при предоставлении государственной

услуги;
колиЕIество взаимодействия з€lявитеJIя с должностными лицами при

предоставлении государственной услуги -2 раза: прием докуN[ентов - до 30 минут,
выдача результата предоставления услуги до 10 минут;

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям;
отсутствие обоснованньIх жа.поб на действия (бездействие) специ€шистов и

уполномоченньrх должностных лиц;
отсутствие жшrоб на некорректное, невнимательное отношение специ€lлистов

и уполномоченньIх должностных лиц к заrIвителям.
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2.18. Иные требования, в том чпсле учитывающие особенности
п редоставления государственной успуги в электронной форме

ГосударственнЕuI услуга в электронной форме в настоящее время не
предоставJIяется.

ШI. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТВНЫХ ПРОЦЕДУР ЩЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К

ПОРЯДКУ ИХ ВЬШОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В

ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур
1 - прием и регистрация заявления и документов о предоставлении

государственной услуги;
2 - формирование и направление межведомственных запросов;
3 - экспертиза документов;
4 - подготовка проекта докуI\dента, являющегося результатом предоставления

государственной услуги ;

5 выдача (направление) з€цвителю результата предоставления
государственной услуги;

6 - порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления государственной услуги документах.

3.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставленип
государственной успуги

3.2.1. Основанием дIя начапа дшrной административной процедуры явJIяется
подача з€uIвителем в администрацию муниципЕlльного района (горолского округа)
по месту жительства заявления о предоставлении ему государственной услуги с
доц/ментами, ука:}анными в подразд еле 2.6 администрати вного регламента.

3.2.2. При полrIении з€uIвления и документов, ук€ванных в подразделе 2.6
административного регламента, по почте специ€lлист органа опеки и
попечительства по месту жительства:

1) регистрирует заявление и прилагаемые к нему документы в журнале

регистрации з€лrIвлений ч решений (далrее - Журнаlr);
2) заполняет и направляет уведомление о получении, в котором указывается

дата приема заявления и документов, а также перечень поступивших документов.
В с.гryчае если к заявлению, направленному в орган опеки и попечительства по

почте, приложены копии документов, укщанные в tryнкте 2.6 настоящего
административного регламента, не заверенные в установленном законодательством
Российской Федерации порядке, орган опеки и попечительства возвращает
обратившемуся лицу в течение 5 кЕuIендарных дней с даты поJtrIения

фегистрации) этих докр[ентов заявление и приложенные к нему копии
докуNdентов.

Возврат заявления и приложенных к нему копий документов осуществJIяется с

ука:}анием причины возврата способом, позвоJIяющим подтвердить факт и даlry
возврата.
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3.2.3. При личном обращении з€lявителя с заявлением и документами,

указанными в подр€вделе 2.6 административного регламента, специалист органа
опеки и попечительства по месту жительства:

1) регистрирует заявление и прилагаемые к нему документы в Журнапе;
2) сличает подлинники документов с предоставленными копиями и заверяет

их; оригин€lлы документов после их сверки возвращаются заявителю.
3) выдает уведомление о пол)лении, в котором ука:}ывается дата приема

заявления и докуп{ентов, а также перечень поступивших документов.
3.2.4. Максимально догryстимый срок осуществления административной

процедуры, связанной с приемом заявпения о предоставJIении государственной

услуги, составJIяет 15 минут с момента обращения заявителя к специzл.листу.
3.2.5. Критерием принятия решениrI о приеме и регистрации заявления и

ПРеДСТаВПеННЬГХ ДОКУМеНТОВ ЯВЛЯеТСЯ ПОДаЧа ЗаЯВИТеЛеМ З€lЯВЛеНИЯ И ДОКУIчIеНТОВ,
предусмотренных подразделом 2. б административного регламента.

З.2.6. Результатом исполнениrI данной административной процедуры явJIяется
прием заrtвления и документов, предусмотренных подразделом 2.6
административного регламента и представленных з€ивителем, и внесение записи в
Журнагl.

З.2.7. Способом фиксации результата является регистрация заявления в
Журнагlе.

3.3. Формирование и направление межведомственных запросов
3.3.1. Основанием начала административной процедуры является

непредоставление за"явителем по собственной инициативе докр{ентов, ук€ванных в
подрiвде ле 2.7 . настоящего Регламента.

3.3.2. ,Щолжностное лицо органа опеки и попечительства муниципального
района (городского округа) в течение двух рабочих дней с момента поJIyIения
документов, указанных в подразделе 2.6. административного регламента,
направJIяет запрос в уполномоченные органы, )rкчванные в подр€}зделе 2.2.
административного регламента.

3.3.3. Направление межведомственного запроса осуществляется следующими
способами:

- почтовым отправлением;
- с использованием единой системы межведомственного электронного

взаимодействия;
- иными способами, не противоречащими законодательству.
Специа.пист органа опеки и попечительства муниципЕlльного района

(городского округа), оказывающий услуц, определяет способ направления запроса
и осуществляет его направление.

З.З.4. При направлении запроса с использованием единой системы
межведомственного электронного взаимодействия запрос формируется в
электронном виде и подписывается электронной подписью уполномоченного
должностного лица.

3.3.6. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о
предоставлении документов, ука:}анных в подразделе 2.7. административного

регламента, с использованием межведомственного информационного
взаимодействия, не может превышать пять рабочих дней со дIlя поступления
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межведомственного запроса в органы, указанные в подрil}деле 2.2.
административного регламента, предоставляющие соответствующие документы.

3.З.7. Ответ на запрос регистрируется в установленном порядке.
При получении ответа на запрос, должностное лицо органа опеки и

попечительства, приобщает поJцдIgццrr; ответ к документ€ll\d, представленным
з€швителем.

3.3.8. Критерием принятия решений явJIяется отсутствие документов,
ук€ванньD( в подрaзделе 2.7 . административного регламента.

3.3.9. Результат административной процедуры поJryчение ответа на
межведомственный запрос органа опеки и попечительства муницип€lльного района
(городского оlсруга).

3.3.10. Способ фиксации результата регистрация ответа на
межведомственный запрос в журнале )п{ета входдщей корреспонденции.

3.3.1l. Максималlьный срок выполнения указанной административной
процедурьl - 7 рабочих дней.

3.4. Экспертиза докJrментов
3.4.1. Основанием дIя нача.ла процедуры проведения экспертизы докуtvrентов,

представленньгх з€UIвителем, является их полrIение специалистом органа опеки и
попечительства, ответственным за подготовку результата предоставления
государственной усJIуги (дапее по тексту специ€rлист органа опеки и
попечительства).

3.4.2. Специалlист органа опеки и попечительства устанавливает
принадлежность зЕlявителей к категории граждан, имеющих право на поJryчение
государственной усJryги, проверяет н€lпичие всех необходимых документов и
правильность их оформления в соответствии с подразделами 2.6, и 2,7.
административного регламента, устанавливает наличIие или отсутствие оснований
дJIя отка:}а в предоставлении государственной усJIуги, перечисленных в подрiвделе
2. 1 0 административного регламента.

З.4.З. Если по итогам экспертизы представленных документов невозможно
сделать однозначный вывод о предоставлении государственной услуги, специ€шист
органа опеки и попечительства направляет соответствующие запросы в
компетентные организации с обязательным информированием об этом з€ллявитеJIя.

3.4.4. Максимапьный срок выполнения указанного административного
действия составJIяет 30 минут.

З.4.5. Критерием принятия решений явJIяются выводы специалиста органа
опеки и попечительства по итог€lм экспертизы докуN[ентов, указанных в
подразде лах 2.6. и 2.7 . административного регламента.

З.4.6. Результатом исполнениrI административной процедуры является
подготовка проекта документа, явJIяющегося результатом предоставления
государственной услуги.

З.4.7. Фиксация результата выполнения административной процедуры не
предусмотрена.

3.4.8. Максимапьный срок выполнения указанной административной
процед/ры составляет 1 рабочий день.
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3.5. Подготовка проекта документа, являющегося результатом
предоставJIения государственной услуги

3.5.1. Основанием дIя нача"ла административной процедуры принятия проекта

решения о предоставлении государственной услуги или об отказе в ее
предоставлении явJUIются выводы специалиста органа опеки и попечительства по
итогам экспертизы документов о необходимости предоставления или откff}а в
предоставлении государственной услуги.

3.5.2. Максимшrьный срок выполнения указанного административного
действия составляет 2 рабочих дня.

3.5.3. Подготовленный специЕtлистом органа опеки и попечительства проект
документq являющийся результатом предоставления государственной услуги,
согласовывается с начальником органа опеки и попечительства, юристом
администрации муниципaльного района (городского округа), заместителем главы
администрации муниципального района (городского округа), управляющим делапdи
администрации муницип€lльного района (городского округа).

З.5.4. Максимапьный срок выполнения укtr}анного административного
действия составJIяет 1 рабочий день дJIя каждого должностного лица (всего 4

рабочюс дня).
3.5.5. При согласовании проекта должностными лицами, перечисленными в

подразделе 3.5.3 административного регламента, он передается на подпись главе
администрации муниципапьного района (городского округа) в общий отдел.

3.5.6. Глава администрации муницип€tльного района (городского округа)
принимает решение в форме постановления фаспоряжения) главы муниципzлльного

района (городского округа), а в случае отк€ва в предоставлении государственной
услуги подписывает соответствующее уведомление, которое передает специаписту
общего отдела администрации муниципального района (городского округа) для
отправки (вруlения) заявителям.

3.5.7. Максимаrrьный срок выполнения указанной административной
процедры составляет б рабочих дней.

3.5.8. Критерием приЕятия решения явJIяется отсутствие (на.гlичие) оснований
дJIя отк€lза в предоставление государственной услуги.

3.5.9. Результатом исполнения административной процедуры явJIяется
подписание главой муницип€lльного района (городского оIФуга) постановления
фаспоряжения) главы муницип€lльного района (городского округа) о
предоставлении государственной услуги, а в слу{ае откща в предоставлении
государственной услуги подписание соответствующего уведомления.

3.5.10. Фиксацией результата выполнения административной процедуры
явJIяется внесение в журнЕrл регистрации з€л,явлений и решений администрации
муЕиципального района (городского округа) записи о дате принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) госуларственной услуги.

3.6. Выдача (направление) заявителю результата предоставленпя
государственной услуги

3.6.1. Основанием дJIя начапа административной процедуры по вьцаче
(направлению) заявителю результата предоставления государственной услуги
явJIяется подписанное главой муницип€tльного района (городского оlсpуга)
постановление фаспоряжение) главы муниципЕlльного района (городского округа)
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о предоставлении государственной услуги либо уведомление об отк€ве в ее

продоставлеЕии.
3.6.2. Специапист общего отдела при н€rличии контактного телефона заявителя

по телефону приглашает его в администрацию муниципального района (городского
округа) дJIя полrIения результата предоставления государственной усJryги.

3.6.3. При отсутствии контактного телефона или при неявке заявителеЙ за

получением результата представления государственной услуги в течение двух дней
со дня его устного уведомления результат предоставления государственной услуги
направJIяется заявителю по почте.

3.6.4. Специапист общего отдела администрации муниципаJIьного района
(городского оцруга) вносит в журнап регистрации заявлений и решений
администрации муниципального района (городского округа) запись о дате
принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) госуларственной

услуги и дате направления его по почте.
В сл)лае, если решение о предоставлении (отказе в предоставлении)

государственной услуги выдается заявителю на руки, запись о дате поJIyIения

решения в журнаII регистрации заявлений и решений администрации
муницип€lльного района (городского округа) осуществляет специалист
администрации, ответственный за прием и регистрацию докупdентов.

3.6.5. Максимальный срок выполнениrI указанного административного
действия cocTaBJLяeT три рабочих дtul со дня принятия решения о предоставлении
государственной услуги или об откЕве в предоставлении государственной услуги.

З.6.6. Критерием принятия решения является зарегистрированное решение о
предоставлении государственной услуги или уведомление об отк€ве в
предоставлении государственной услуги.

3.6.7. Результатом данной административной процедуры явJIяется направление
(вруlение) заявитеJIю подписанного главой муниципапьного района (городского
округа) постановления фаспоряжения) главы муницип€лльного района (городского
оlgуга) о предоставлении государственной услуги либо уведоIчIJIения об отказе в ее
предоставлении.

3.6.8. Фиксацией результата выполнения административной процедуры
явJIяется внесение в журнал регистрации змвлений и решений администрации
муницип€шьного района (городского округа) записи о дате принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги и дате
направления его по почте.

3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления государственной услуги документах
З.7.|. Основанием дJIя начала выполнения административной процедуры

явJIяется обращение за.явитеJuI, поJIучившего оформленный в установленном
порядке результат предоставления государственной услуги, об исправлении
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
государственной услуги документах в орган опеки и попечительства.

3.7.2. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в
результате предоставлениrI государственной услуги документ€tх принимается в
сJryчае, если в ук€ванньtх документах выявлены несоответствия прилагаемой к
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змвлению документации, а также использованным при подготовке результата
государственной услуги нормативным документам.

З.7.З. Критерием принятия решения явJIяется наличие допущенных опечаток и

ошибок в вьцанных в результате предоставления государственной УсJIУги
докуN{ентах.

З.7.4. Результатом административной процедуры явJIяется исправление

доtryщенных должностным лицом органа опеки и попечительства опечаток и (или)
ошибок в выданных в результате предоставления государственной усJryги
документах либо направление в адрес з€utвителя ответа с информачией об
отсутствии опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги
документах.

З.7 .5. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры

- регистрация в журнале.
З.7.6. Срок выдачи результата не должен превышать 10 капендарньD( дней с

даты регистрации обращения об исправлении допущенньtх опечаток и ошибок в
выданньD( в результате предоставления государственной услуги докуIиентах.

IV. ФОРМЫ КОНТРОJlЯ ЗА ИСПОJIНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и
исполнением ответственными должностными лицами положений регламента
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к
предоставленпю государственной услуги, а TaIoKe принятием имп решенпй

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий,
определенных административными процедурами по предоставлению
государственноЙ усJryги (дшее текущиЙ контроль), и принlIтием решениЙ
специапистами осуществляется главой муницип€шьного района (городского
оlсруга) и должностными лицами, ответственными за организацию работы по
предоставлению государственной услуги.

Текущий контроль осуществJIяется путем проведения проверок соблюдения и
исполнения специалистами положений административного регламента, иньIх
нормативньD( правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления
государственной услуги

Проверки являются плановыми (осуществляться на основании полугодовьIх
или годовых планов) и внеплановыми. При проведении проверки рассматрив€лются
вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные
проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Внеплановая
проверка цроводится по конкретному обращению змвителя государственной
услуги.

Результаты проверки оформляются в виде справки (акта), в которой
отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
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4.3. Ответственность дол2кностных лиц органа местного самоуправJIения,
предоставляющего государственную услуц, за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления
государственной услуги

Ответственность должностных лиц устанавливается в их должностньж
регламентil( в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерации

,Щолжностные лица, ответственные за организацию предоставления
государственной услуги, несут персон€шьную ответственность за соблюдение
положений административного регламента и иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, за
обеспечение полноты и качества предоставления государственной услуги.

По результатам проведенных проверок в cJtrlae выявления нарушений
осуществJIяется привлечение виновных лиц к дисциплинарной и (или)
административной ответственности в соответствии с законодательством
Российской Федерации и законодательством Курской области.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны
гра2цдан, их объединений п организаций

Граждане, их объединения и организации вцраве осуществJIять контроль за
предоставлением государственной услуги, путем поJtrIения информации о ходе
предоставления государственной услуги, в том числе о сроках завершения
административных процедур (действий).

Грах<лане, их объедине ния и организации вправе :

- направлять замечания и предложения по улrIшению доступности качества
предоставления государственной усJrуги;

- вносить предложения о мерах по устранению нарушений
Административного регл амента.

V.,лЩосулебн ый (внесулебн ы й) порядок обжалования заявителем решенп й
п действий (бездействия) органа, предоставJIяющего государственную ушуцl
должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо

муницппального спужащего, многофункционального центра, работника
многофункционального центра, а таюке организациЙl предусмотренных

частью 1.1 статьи 1б Федерального закона (лалее - привлекаемые
органпзации), или их работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решенпе и
(или) действие (бездействие) органа местного самоуправления Курской
области, предоставляющего государственную услуry, и (или) его должностных
лпц либо муниципальных служащих Курской областш,
многофункционального центра, работника многофункционального центра, а
TaIoKe привлекаемых организаций или их работников (далее - жалоба)

Заявитель имеет право подать жалобу на решения и действия (бездействия)
органа опеки и попечительства и его должностных лиц, муниципальных служащих
при предоставлении государственной услуги.
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Заявитель имеет право нzшравить жалобу в том числе посредством

федераrrьной юсударственной информационной системы <<Единый поргал
юсударственных и муниципапьных услуг (функций)> https://www. gosuslugi.ru.

5.2, Органы исполпительной власти Курской области,
многофункциональные центры, либо соответствующий орган
государственной власти (орган местного самоуправления) публшчно-
правового образования, являющийся учредителем многофункционального
центра, а Talol(e прпвлекаемые органпзации п уполномоченные на

рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена
жалоба

Жаirоба может быть направлена в:

Администрацию Курской области ;

комитет социального обеспечения, материнства и детства Курской области;
Администрацию муниципального района (городского округа).

Жапобы рассматрив€lют:
в Администрации Курской области заместитель Губернатора Курской

области, в ведении которого находится комитет социального обеспечения,
материнства и детства Курской области;

в комитете социЕшьного обеспечениf,, материнства и детства Курской области

- председатель комитета социального обеспечениrI, материнства и детства Курской
области, его заместители, уполномоченные на рассмотрение жапоб должностные
лица;

в Администрации муницип€lльного района (городского округа)
уполномоченные на рассмотрение жагlоб должностные лица.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и
рассмотрения ясалобы, в том числе с использованием Единого портала

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жа.гlобы
осуществляется посредством размещения информации на стендах в местах
предоставления государственных услуг, на офици€шьных сайтах Администрации
муницип€lльного района (городского округа), комитета соци€lльного обеспечения,
материнства и детства Курской области пнаЕдином портале.

Заявитель вправе пол}пIать информацию и документы, необходимые NIя
обоснованиrI и рассмотрения жшlобы.

Консультирование заявителей о порядке обжа.пования решений и действий
(бездействия) органа опеки и попечительства, должностньIх лиц органа опеки и
попечительства осуществJuIется в том числе по телефону, электронной почте, при
личном приеме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (безлействия)
органа местного самоуправления, предоставJIяющего государственную услугу,
а TaIoKe его должностных лиц
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Поржок досудебного (внесулебного) обжагlования решений п действий

(бездействия) органа опеки и попечительства, предоставляющего государственFIуIо

услуц, а также его должностных лиц, реryлируется:
Федершьным законом от 27 .07 .20|0 г. Ns 210-ФЗ (Об организации

предоставления государственных и муниципальных услуг);
постановлением Правительства Российской Федерации от 1б.08.20L2 г. J',lb 840

<<О порядке подачи и рассмотрения жшlоб на решения и действия (бездействие)

федераlrьньж органов исполнительной власти и и)( должностньD( лиц, федеральньD(
государственных служащих, должностных лиц государственньrх внебюджетньн
фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенньIх в
соответствии с федеральными законами попномочиями по предоставлению
государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностньIх
лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи lб Федерчшьного закона
<Об организации предоставления государственных и муниципальньIх услуг), и их
работников, а также многофункционЕrльных центров предоставления
государственньD( и муниципапьных усJryг и их работников);

постановлением Администрации Курской области от 19.|2.20t2 г. Ns t100-па
<Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жапоб на
решения и действия (бездействие) органов исполнительной власти Курской
области и их должностньгх лиц, государственных гражданских сJryжащих органов
исполнительной власти Курской области, а также на решения и действия
(бездействие) многофункционапьного центра, работников многофункцион€lльного
центрa)).

Ifuформация, изложеннЕля в данном рщделе, р€вмещена на Едином порт€rле по
адресу : htфs ://www. gosuslugi.ru.
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ПРИЛо)I(EНИЕ Ns 1

к административному регламенту предоставления органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги при
осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности органов
опеки и попечительства в Курской области <<Вьцача указания
относительно имени ребёнка и (или) фамилии (в слуlае ра:}ньгх фамилий
родителей) при государственной регистрации его рождения в сJtrIае
отсутствия соглашения между родитеJIями>), утвержденному прикЕlзом
комитета соци€lльного обеспечения, материнства и детства Курской
области от 24.05.202l NЬ 206

В администрацию Iчtуниципального района
(городского округа)

(фамшия, имя, отчество (при наличш,r) рошrгеля)

проживающего:

ЗАЯВJIЕНИЕ

Про-у рuврешить рuвногласия между мной
(фаrrrшия, имя, отчество (при наличии)

тел

и вторым родителем
(фамшIия, имя, отчество (при напичии) родrгеля)

относительно имени и (или) фашrилии нашего ребёнка, родившегося
и дать указание об

(дата рожденпп)

имени и фамилии ребенка при государственноЙ регистрации его рождениrI
Я предлагаю н€ввать ребёнка присвоить

(шя)

фамилию
(указание фамилии)

(лата1 (полпись)

(линия отреза)

заявление
(фамшпlя, имя, отчество (при наличшr) заявителя)

принято
(должность и (фамилия, имя, отчество (при наличии)должностного лица)

и зарегистрировано заМ
(дата регистрации) (регистрачионlшй номер)

(максшrлальlшй срок выдачи результата)

Срок выдачи результата

(подшлсь должностного лшв)


