
АдминистрАция курской овлАсти

Комитет социального обеспечения,
материнства и детства Курской области

прикАз

о, ,///2/"О;/ xn

г. Курск

Об утверждении административного регламента предоставления
органами местного самоуправлеIrия Курской области государственной

услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской области

<<Выдача предварительпого разрешения на распоряжение средствами
материнского (семейного) капитала усыновителям, опекунам

(попечителям) или приёмным родителям ребёнка (летей)>

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации
от 27.07.20|0 Ns 210-ФЗ (Об организации предоставления
государственных и муницип€lльных услуг), постановлением
Администрации Курской области от 29.09.2011 Ns 473-па <О разработке и
утверждении административньIх регламентов осуществления
государственного контроля (надзора) и административных регламентов
предоставлениrI государственных услуг) ПРИКАЗЫВАЮ :

1. Утвердить административный регламент предоставления
органами местного самоуправления Курской области государственной

услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности
органов опеки и попечительства в Курской области <Выдача
предварительного р€врешенvIя на распоряжение средствЕlIчIи материнского
(семейного) капитала усыновителям, опекунам (попечителям) или
приёмным родителям ребёнка (детей)> (прилагается).

2. Признать утратившими силу:
прикЕв департамента по опеке и попечительству, семейной и

демографической политике Курской области от 20.12.20t8 Ns 193
(Об утверждении административного регламента по предоставлению
органами местного самоуправления Курской области государственной
услуги по переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <Выдача предварительного ра:}решениJI
на распоряжение средствами материнского (семейного) капитала
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усыновитеJIям, опекунам (попечителям) или приёмным родителям ребёнка
(детей)> в новой редакции);

приказ комитета соци€rльного обеспечениJI, материнства и детства
Курской области от 03.09.2019 N9 45I (О внесении изменений
в административный регламент по предоставлению органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги по переданному
полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области <Выдача предварительного рщрешениrI на

распорюкение средствами материнского (семейного) капитала

усыновитеJuIм, опекунам (попечителям) или приёмным родителям ребёнка
(детей)>.

3. Управлению организации деятельности по опеке и попечительству
(Т.Н. ,Щроженко) обеспечить р€вмещение (опубликование) настоящего
прикzва на <Официальном интернет-портЕrле правовой информации>)
(www.pravo.gov.ru), на официальном сайте Администрации
Курской области в сроки, установленные постановлением Губернатора
Курской области от 16.04.2009 J\Ъ 111 кО порядке опубликования и
вступления в силу нормативных правовых актов органов исполнительной
власти Курской области>>, в реестре государственньIх и муниципальных
услуг (функций) Курской области в сроки, установленные постановлением
Администрации Курской области от 04.08.2015 J\Ъ 488-па (О реестре
государственньгх и муницип€lльных усJryг (функций) Курской области>.

4. Административный регламент предоставления органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги при
осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности органов
опеки и попечительства в Курской области <<Выдача предварительного
рщрешения на распоряжение средствами материнского (семейного)
капитала усыновителям, опекунам (попечителям) или приёмным
родителям ребёнка (детей))) довести до сведения руководителей органов
местного самоуправления муницип€tльных районов (горолских округов)
Курской области, уполномоченных в сфере опеки и попечительства.

5. Руководителям органов местного самоуправления муницип€lльньtх
районов (городских округов) Курской области, уполномоченньIх в сфере
опеки и попечительства, обеспечить организацию предоставления
государственной услуги в соответствии с настоящим прикЕвом.

6. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на
заместителя председателя комитета социЕrльного обеспечения, материнства
и детства Курской области Н.А. Полякову.

Председатель комитета Т.А. Сукнов€tлова



утвЕрждн
прик€lзом комитета соци€rльного обеспечения,

материнства и детства Курской области
от 14.04.202| J\b 163

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления органами местного самоуправления Курской области

государственной услуги при осуществлении переданного полномочия в
сфере деятельности органов опеки и попечительства в Курской области

<<Выдача предварительного разрешения на распоряжение средствами
материнского (семейного) капитала усыновителям, опекунам

(попечителям) или приёмным родителям ребёнка (летей)>>

1. оБщиЕ положЕния

1.1. Предмет реryлирования административного регламента
Настоящий административный регламент предоставления органами

местного самоуправлениf, Курской области государственной услуги при
осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <Выдача предварительного раj}решения на

распоряжение средствами материнского (семейного) капитЕша усыновителям,
опекунам (попечителям) или приёмным родителям ребёнка (детей)>> (далее по
тексту административный регламент, государственная услуга) опредеJIяет
сроки и последовательность действий (административных процедур) при
предоставлении государственной услуги, порядок обращения в орган опеки и
попечительства.

1.2. Круг заявителей
Заявителями государственной услуги в интересах детей (ребенка),

находящихся под опекой (попечительством), приемных детей (приемного
ребенка), усыновленных детей (усыновленного ребенка) явJIяются их
усыновители, опекуны, попечители, приемные родители, несовершеннолетние,
достигшие возраста 14 лет, по месту жительства (пребывания) или фактического
проживания, либо их уполномоченные представители (да.гlее - заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении
государственной услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам
предоставления государственной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления государственной
услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том чиc.пе на
офичиальном сайте органа исполнительной власти Курской области,
являющегося разработчиком регламента, или на официальпом сайте
Администрации Курской области в сети <<Интернет>>, в федеральной
государственной информационной системе <<Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)> (далее - Единый
портал)
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Информирование заявителей по вопросам предоставления государственной

услуги, в том числе о ходе предоставления государственной услуги, проводится
путем устного информирования, письменного информирования (в том числе в
электронной форме).

Информирование заявителей организуется следующим образом :

индивиду€rльное информирование (устное, письменное);
публичное информирование (средства массовой информации, сеть

кИнтернет>).
Индивидуальное устное информирование осуществJIяется специалистами

органов опеки и попечительства при обращении з€uIвителей за информацией
лично (в том числе по телефону).

График работы органов опеки и попечительства, график личного приема
заявителей р€вмещается в информационно-телекоммуникационной сети
<Интернет>> на официальном сайте Администрации муниципального района
(городского округа), Администрации Курской области и на информационном
стенде.

Специагlисты принимают все необходимые меры для предоставления
з€lявителю полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе
с привлечением иных компетентных специ€rлистов.

Ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в устной
форме в ходе личного приема. В остапьных случ€uIх в установленный законом
срок предоставJIяется письменный ответ по существу поставленных в устном
обращении вопросil(.

Время индивидуапьного устного информирования (в том числе по
телефону) заявитеJIя не может превышать 10 минут.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании
органа, в который позвонил зЕlявитель, фамилию, имя, отчество (последнее - при
на-гlичии) и должность специалиста, принявшею телефонный звонок. При
невозможности принявшею звонок специzrлиста самостоятельно ответить на
поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на
друюе должностное лицо или обратившемуся гражданину сообщается номер
телефона, по которому он может получить необходимую информацию.

Во время ра:}ювора специ€lлисты четко произносят слова, избегают
((параллельных р{вюворов)) с окружающими людьми и не прерывают рЕлзювор, в
том числе по причине поступления звонка на другой аппарат.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты
соблюдшот правила служебной этики.

Письменное, индивидуЕtльное информирование осуществляется в
письменной форме за подписью главы муниципЕшьного района (городского
оIgуга). Письменный ответ предоставJuIется в простой, четкой и понятной форме
и содержит ответы на поставленные вопросы, а также фамилию, имя) отчество
(при ншlичии) и номер телефона исполнителя и должность, фамилию и
инициЕtлы лица, подписавшего ответ.

Письменный ответ по существу поставленньIх в письменном заявлении
вопросов направляется змвителю в течение 30 календарньж дней со дня
регистрации зЕUIвления в органе опеки и попечительства.
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Ответ на обращение направляется в форме электронного докуI\dента по
адресу электронной почты, ук€ванному в обращении, поступившем в орган
опеки и попечительства в форме электронного документq и в письменной форме
по почтовому адресу, ук€ванному в обращении, поступившем в орган опеки и
попечительства в письменной форме. Кроме того, на поступившее в орган опеки
и попечительства обращение, содержащее предложение, заявление или жа-гlобу,
которые затрагив€lют интересы неопределенного круга лицl в частности на

обращение, в котором обжшlуется сулебное решение, вынесенное в отношении
неопределенного круга лицl ответ, в том числе с р€tзъяснением порядка
обжшlования судебного решения, р€вмещается с соблюдением требований части
2 стжьп б Федерального закона от 02 мая 200б года }lb 59-ФЗ <<О порядке

рассмотрения обращений граждан Российской Федерацип> на официапьном
сайте Администрации муницип€lльного района (городского округа) Курской
области в информационно-телекоммуникационной сети <Интернет>.

,Щолжностное лицо не вправе осуществлять консультирование заявителей,
выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях
ок€вания государственной услуги и влияющее прямо или косвенно на
индивидуaпьные решения заявителей.

Публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания
осуществляется органом опеки и попечительства путем рщмещения информации
на информационном стенде в занимаемых ими помещениях, а также с
использованием информационно-телекоммуникационньIх технологий, в том
числе посредством ра:}мещения на офици€lльных сайтах в информационно -
телекоммуникационной сети <<Интернет>>.

На Едином порт€lле можно пол)пIить следующую информацию:
- о круге заявителей;
- о сроке предоставления государственной услуги;
- о результате предоставления государственной услуги, порядке вьцачи

результата государственной усJIуги;
- об исчерпывающем перечне оснований для приостановления

предоставления государственной услуги или отка:}е в предоставлении
государственной услуги;

- о праве зЕл.явитеJIя на досудебное (внесудебное) обжагlование действий
(бездействия) и решений, принятых (осуществляемьгх) в ходе предоставления
государственной услуги;

- о формас заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при
предоставлении государственной услуги.

Информация о государственной услуге предоставляется бесплатно.
t,3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения

справочной информации, в том числе на стендах в местах предоставления
государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления государственной ус"пуги, и в
многофункциональном центре предоставления государственных и
муниципальных услуг

На информационных стенд€lх в помещении, предн€вначенном дJIя
предоставления государственной услуги, р€вмещается следующая информация :

краткое описание порядка предоставления государственной услуги;
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извлечения из настоящего административного регламента с приложениями

(полная версия на официагlьном сайте Администрации в информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет>);

месторасположение, график фежим) работы, номера телефонов, адреса
официшrьных сайтов и электронной почты органов, в которых заrIвители моryт
полrIить документы, необходимые дJIя предоставления государственной усJtуги;

перечни документов, необходимые дjIя предоставления государственной

услуги, и требования, предъявJlяемые к этим документам;
порядок обжапования решения, действий или бездействия должностных

лиц, предоставJIяющих государственную услуry;
основания дJIя отк€tза в предоставлении государственной услуги;
основания дJuI приостановления предоставления государственной услуги;
порядок информирования о ходе предоставления государственной услуги;
порядок полуIения консультаций;
образцы оформления документов, необходимых для предоставления

государственной услуги, и требования к ним.
Тексты матери€lлов печатаются удобным для чтения шрифтом фазмером не

меньше 14), без исправлений, наиболее важные места выдеJIяются полужирным
шрифтом.

Справочная информация (местоно<ождение и графики работы органа,
предоставJIяющего государственную услуц, его структурных подра:}делений,
предоставJIяющих государственную услуц, государственных и муниципапьньIх
органов и организаций, обращение в которые необходимо дJIя поJtг{ения
государственной услуги; справочные телефоны структурных подрi}зделений
органа, предоставJuIющего государственную услугу, организаций, уrаствующих
в предоставлении государственной услуги, в том числе номер телефона-
автоинформатора; адреса официального сайта, а также электронной почты и
(или) формы обратной связи органа исполнительной власти Курской области,
предоставJIяющего государственную услугу, в сети <<Интернет>) размещена на
официапьном сайте Администрации Курской области https://adm.rkursk.rul, на
официа.пьном сайте Администрации муницип€lльного района (городского
оrgуга), в регионшlьной информационной системе <<Реестр государственных и
муницип€lльных услуг (функций) Курской области>> (дагrее - регионалrьный
реестр) и на Едином портале.

2. стАIцАрт прЕдостАвлЕния госудАрствЕнноЙ усJtути

2.1. Наименование государственной услуги
Выдача предварительного р€tзрешения на распоряжение средствами

материнского (семейного) капит€rла усыновителям, опекунам (попечителям) или
приёмным родителям ребёнка (детей).

2.2. Напменова н ие органа, п редоста вля ющего госуда рствен ную услугу
Государственн€ш услуга предоставляется администрацией

соответствующего муницип€Lпьного района (городского округа) по месту
жительства зzшвителя с ребенком, нulходящимся под опекой (попечительством)
либо приемным или усыновленным ребенком.
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Государственную услуry предоставляет отдел, уполномоченный в сфере
опеки и попечительства администрацией соответствующего муниципального

района (городского округа) (лагlее по тексту - орган опеки и попечительства).
В предоставлении государственной услуги уIаствуют органы записи актов

гражданского состояния в части предоставления сведений из Единого
государственного реестра записей актов гражданского состояния.

2.3. Описание результата предоставления государственной услуги
Результатом предоставления государственной услуги является :

- выдача (направление) змвителю копии постановления (распоряжения)
главы муницип€lльного района (городского округа) о предварительном

разрешении на распоряжение средствами материнского (семейного) капитапа

усыновителю, опекуну (попечителю) или приёмному родителю;
выдача (направление) заrIвителю уведомления, подписанного главой

муниципального района (городского округа), об отк€ве в предоставлении
государственной услуги.

2.4. Срок предоставления государственной услуги, в том числе с учетом
необходимости обращения в организацппl участвующие в предоставлении

государственной услуги, срок приостановления предоставления
государственной услуги в случае, если возможность приостановления
предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи
(направления) документов, являющихся результатом предоставления
государственной услуги

Срок предоставления государственной услуги составJIяет 15 рабочих дней
со днlI регистрации змвления.

Приостановление предоставления государственной услуги
законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Срок выдачи (направления) постановления фаспоряжения) главы
муницип€шьного района (городского округа) о предварительном ршрешении на

распоряжение средствами материнского (семейного) капитала усыновителю,
опекуну (попечителю) или приёмному родителю, уведомления об отказе в
предоставлении государственной усJIуги, составляет 3 рабочих дня со дня
подписания документа, являющегося результатом предоставления
государственной услуги.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставJIение
государственной услуги

Перечень нормативных правовьIх актов, реryлирующих предоставление
государственной услуги (с указанием их реквизитов и источников официапьного
огryбликования), рщмещен на официаlrьном сайте Администрации Курской
области htPs://adm.rkursk.rrrl в сети <<Интернет>>, в соответствующем р€вделе
регионЕrльного реестра, а также на Едином портале.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в
соответствии с нормативными правовыми актамп для предоставления
государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
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обязательными для предоставления государственной услуги, подлежащих
представленпю заявителем, способы их получения заявIlтелем, в том чпсле
в электронной форме, порядок их представления

Дя предоставления государственной услуги необходимы следующие
документы:

1) заявление опекуна (попечителя), приемного родителя, усыновитеJIя или
уполномоченного представитеJuI о выдаче предварительного разрешения на
распоряжение средствами материнского (семейного) капитаJIа усыновитеJIям,
опекунам (попечителям) или приёмным родитеJIям ребёнка (детей) (Приложение
N t);

2) за"явление несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет или
уполномоченного представитеJIя (Приложение ]ф 2);

3) копия свидетельства о рождении ребенка, выданного компетентными
органами иностранного государства, и его нотари€л.лъно удостоверенный перевод
на русский язык;

4) копия решения суда об установлении усыновления (удочерения) (для

усыновленных детей);
5) документы, подтверждающие принадлежность к |ражданству Российской

Федерации (шталлп на свидетельстве о рождении, проставляемый паспортно-
визовыми службами) в случае, если один из родителей, приемных родителей не
явJIяется гражданином Российской Федерации;

6) копии документов, удостоверяющих личность и полномочия
уполномоченного представителя, в слrIае представления документов
уполномоченным представителем.

Лица, не имеющие подтвержденного регистрацией места жительства
(пребывания) в пределах Российской Федерации представJuIют з€rявление о месте
фактического проживания на территории Российской Федерации.

При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо
иметь их оригинЕlлы, если копии нотариЕtльно не заверены, или копии
документов, надлежащим образом заверенные органом (организацией),
выдавшей подлинные экземпляры документов.

В слуIае если з€tявителем не были представлены копии документов,
указанные в пунктах З, 4 орган опеки и попечительства изготовляет копии
указанньш документов самостоятельно (.rри напичии представленньIх
граждЕлнином оригинЕlлов этих документов). Оригин€шы документов после их
сверки возвращаются з€lявителю.

При направлении документов почтой прилагаемые копии документов
з€uIвитель обязан нотари€lльно заверить, кроме копий доцументов, надлежащим
образом заверенных органом (организацией), выдавшей подлинные экземпJlяры
ДОКУIчIеНТОВ.

В письменной форме заявителем подтверждается согласие на обработку
предоставленных персональных данных путем их сбора, систематизации,
накопления, хранениrI, уточнения (обновления, изменения), использования с

целью выдачи предварительного разрешения на распоряжение средствами
материнского (семейного) капитала.
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Заявление подается усыновителями, опекунами (попечителями) или
приемными родителями ребенка (детей) не ранее чем по истечении трех лет со
дня рождения ребенка.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в
соответствпи с нормативными правовыми актами для предоставления
государственной услуги, которые находятся в распоряжении
государственных органов, органов местного самоуправления и иных
органов, участвующих в предоставлении государственной услуги, и
которые заявптель вправе представить, а TaIoKe способы их получения
заявителямп, в том числе в электронной форме, порядок их представления

.Щля предоставления государственной услуги з€Lявителю органами опеки и
попечительства в р€lN{ках межведомственного информационного взаимодействия
запрашив€lются следующие документы (сведения), но<одящиеся в распоряжении
государственных органов, органов местного самоуправлениJI и иных органов,

rIаствующих в предоставлении государственной услуги :

l) копии документов, подтверждающих факт отсутствия попечения над

ребенком единственного или обоих родителей (для детей, находящихся в семье
опекуна, попечителя, приёмного родителя);

2) копии документов, подтвержд€lющих место жительство (пребывания) или

фактического нulхождения лица, имеющего права на дополнительные меры
государственной поддержки;

3) документы, подтверждающие место жительства (пребывания) или
фактического н€lхождения законного представитеJIя;

4) сведениrI о государственной регистрации рождения, содержащиеся в
Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния, и
сведения о внесении исправлений или изменений в записи актов о рождении,
содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов грiDкданского
состояния;

5) сведения органа опеки и попечительства об установлении над ребенком
опеки (попечительства).

Непредставление заявителем ук€ванньIх документов не явJLяется основанием
дJIя отказа заявитеJIю в предоставлении услуги.

Непредставление (несвоевременное представление) органом или
организацией по межведомственному запросу документов и информации,
которые н€жодятся в распоряжении соответствующих органов либо организаций,
предоставляющих государственные услуги, не может являться основанием для
отказа в предоставлении з€uIвителю государственной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
Специа.гlисты органа опеки и попечительства в Курской области не вправе

требовать от зЕlявителя :

представления документов и информации или осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, реryлирующими отношения, возникающие в связи с
предоставлением государственной услуги;



8

представления документов и информации, которые в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Курской области и муниципапьными правовыми актами
Курской области находятся в распоряжении органов, предоставJIяющих
государственную услуц, иньIх государственньIх органов, органов местного
самоуправления и (или) подведомственньD( государственным органам и органам
местного самоуправления организаций, )лIаствующих в предоставлении
государственньгх vЕIи муниципальньIх услуг, за искJIючением докр[ентов,
указанных в части б статьи 7 Федерагlьного закона от 27.07.2010 г. J\b 210-ФЗ
(Об организации предоставлениrI государственных и муниципЕlльных услуг)
(дшrее Федерагlьный закон). Заявитель вправе представить указанные
документы и информацию в органы, предоставJIяющие государственные услуги
по собственной инициативе;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых дJIя
полrIения государственных услуг и связанных с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправления, организ€шIии, за
искJIючением получения услуг и полrIения документов и информации,
предоставJIяемых в результате предоставления таких услуг, вкJIюченных в
перечни, ука:}анные в части 1 статьи 9 Федерального закона;

представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не ук€lзыв€lлись при первоначальном отказе в
предоставлении государственной услуги, за искJIючением слrIаев,
предусмотренньtх пунктом 4 части 1 статьи 7 Федершьного закона:

а) изменение требований нормативньIх правовых актов, касающихся
предоставления государственной услуги, после первоначальной подачи
заявления о предоставлении государственной услуги;

б) ншичие ошибок в з€uIвлении о предоставлении государственной услуги и
документах, поданных зzUIвителем после первоначального откща в
предоставлении государственной услуги и не вкJIюченных в представленный
ранее комплект документов ;

в) истечение срока действия докуIdентов или изменение информации после
первоначального отказа в предоставлении государственной услуги;

г) выявление документ€}льно подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
органа, предоставJLяющего государственную услугу, муницип€л.льного
служащего, при первоначальном отк€ве в предоставлении государственной

услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа,
предоставляющего государствен}Iую услугу, уведомляется з€lявитель, а также
приносятся извинения за доставленные неудобства.

2,9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления государственной услуги

Оснований дJIя отказа в приеме документов, законодательством,

реryлирующим предоставление государственной услуги, не предусмотрено.
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2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении
государственной услуги

Отказ в предоставлении государственной услуги следует при налиtIии
одного из следующих обстоятельств:

1) если не представлены или представлены не в полном объеме документы,
предусмотренные подра:}делом 2.6 административного регламента.

Оснований для приостановления предоставления государственной услуги
действующим законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.1t. Перечень услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления государственной услуги, в том числе
сведения о докумеIIте (локументах), выдаваемом (выдаваемых)
организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги

Услуг, которые явJuIются необходимыми и обязателъными, дJIя
предоставления государственной услуги законодательством не предусмотрено.

2.12.Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги

Взимания государственной пошlлины или иной платы за предоставление
государственной услуги не предусмотрено.

В слуrае внесения изменений в выданный по результатам предоставления
государственной услуги документ, направленный на исправление ошибок,
доггущенных по вине органа опеки и попечительства и (или) должностного лица
плата с з€lявителя не взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления государственной услуги, включая информацию о методике
расчета размера такой платы

Усrryг, которые являются необходимыми и обязательными дJlя
предоставления государственной услуги, не предусмотрено.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении государственной услуги, услугп, предоставляемой
организацией, участвующей в предоставлении государственной успуги, и
при получении результата предоставления таких услуг

Время ожидания в очереди при подаче заявлениJI о предоставлении
государственной услуги, а также время ожидания в очереди при поJtr{ении
результата предоставления государственной услуги до 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
государственной услуги и успуги, предоставляемой организацией,
участвующей в предоставлении государственной услуги, в том чпсле в
электронной форме

2.|5.1. При представлении з€lявления и документов, необходимых для
предоставления государственной услуги, з€Iявителем лично в орган опеки и
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попечительства, з€tявление регистрируется специалистом органа опеки и
попечительства в день представления зЕlявления и документов, необходимых для
предоставления государственной услуги в течение 15 минут.

2.t5.2. В сл1^lае направлениrI заявления и документов, необходимых дJIя
предоставления государственной услуги по почте, з€tявление регистрируется
специалистом органа опеки и попечительства датой, соответствующей дате
поступления в орган опеки и попечительства, в течение 10 минут.

2.15.З. Возможность подачи запроса в электронной форме в настоящее
время не предусмотрена.

2.|6. Требования к помещениям, в которых предоставляется
государственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов
о предоставлении государственной услуги, информационным стендам с
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для
предоставления кая(дой государственной услуги, размещению и
оформленпю визуальной, текстовой и мультимедийной информации о
порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению
досцrпности для инвалидов указанных объектов в соответствпи с
законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

Здание, в котором расположен орган опеки и попечительства
муницип€lльного района (городского округа), оборудуется отдельным входом
для свободного доступа заявителей в помещение.

Путь от остановок общественного транспорта до мест предоставления
государственноЙ усJryги оборудуется соответствующими информационными
укщателями.

Территории, прилегающие к месторасположению органа опеки и
попечительства муниципального района (городского округа), оборудуется
местами для парковки автотранспортных средств. ,Щосryп для грtDкдан к
парковочным местчlм является бесплатным.

Орган опеки и попечительства муницип€tльного района (городского округа)
обеспечивает условия доступности дJIя инв€lпидов объектов и услуг в
соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными
нормативными правовыми актами, которые вкJIючают:

возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
содеЙствие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвалид/

при входе в объект и вьD(оде из него;
оборудование на прилегающих к зданию территориях мест дJuI парковки

автотранспортных средств инвulлидов;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед

входом на объекты, в том числе с использованием кресла-коJIяски и, при
необходимости, с помощью персонала объекта;

возможность самостоятельного передвижения по объекту в цеJLях доступа к
месту предоставления усJryги, а также с помощью должностных лиц,
предоставляющих усJtуги;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения
и сzлмостоятельного передвижениrI, по территории объекта;

проведение инструктажа должностньIх лиц, осуществJIяющих первичный
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контакт с поJtrIателями услуги, по вопросам работы с инвЕtлидами;
обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии документq

подтверждающего ее специ€rльное обучение, выданного по форме,
установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществJlяющим

функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-
правовому реryлированию в сфере соци€rпьной защиты населения;

окЕвание должностными лицами инвалидам необходимой помощи,
связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и
поJtуIения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления
документов, ознакомлением инв€lлидов с рЕвмещением кабинетов,
последовательностью действий, необходимых для получениrI услуги;

обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также
иного лица, владеющего жестовым языком;

окЕвание должностными лицами органа исполнительной власти Курской
области, подведомственных органов и организаций иной необходимой
инв€lлидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг
наравне с другими лицами.

Входы в помещение органа опеки и попечительства муниципЕtльного района
(городского округа) оборудуется пандусами, расширенными проходами,
позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ для инв€rлидов, вкJIюч€UI
инвЕlлидов, использующих кресла_коJIяски.

Щентра.гlьный вход в здание органа опеки и попечительства муницип€шьного

района (городского округа) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей информацию о наименовании и графике его работы.

Помещения органа опеки и попечительства муницип€lльного района
(городского округа) соответствуют установленным санитарно-
эпидемиологическим нормам и оборудуются средствами противопожарной
защиты.

Места информировани,I, предн€вначенные для ознакомлениrI змвителей с
информационными матери€uIами, оборудуются информационными стендами.

Места ожидания соответствуют комфортным условиям для заjIвителей и
оптим€lльным условиlIм работы специ€tлистов.

Места ожидания в очереди на предоставление или получение информации
оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками).
Количество мест ожидания опредеJIяется исходя из фактической нtгрузки и
возможностей дJIя их р€вмещения в здании, но не может составлять менее 5

мест.
Места дJuI заполнения документов оборудуются стульями, столами

(стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками
заявлений и канцеJIярскими принадлежностями.

Прием и консультирование заявителей в целях обеспечения
конфиденци€tльности осуществляется в специ€Lльно выделенных дJIя этих целей
помещениях. При этом не допускается одновременный прием двух и более
заявителей.

Окна (кабинеты) приема заявителей оборудуются информационными
табличками (вывесками) с укЕванием:

- номера кабинета;
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- фамилии, имени, отчества (при напичии) и должности специ€lлиста.
Рабочее место специ€шиста органа опеки и попечительства, по возможности,

оборудуется персонЕtльным компьютером с доступом к печатающим

устройствам.
При организации рабочих мест предусматривается возможность свободного

входа и выхода из помещения.
На информационных стендах в помещениях, предн€вначенных для приема

документов, ра:}мещается следующая информация:
1) извлечения из нормативных правовых актов, устанавлив€lющих порядок и

условия предоставления государственной услуги;
2) административный регламент с описанием порядка предоставления

государственной услуги:
- график приема заявителей специ€rлистами;
- сроки предоставления государственной услуги;
- порядок полr{ения консультаций специалистов;
- порядок обращения запредоставлением государственной услуги;
- перечень документов, необходимых для получениrI государственной

услуги;
- порядок обжшlования действий (бездействия) и решений, осуществляемых

и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.

2.17. Показателп доступности и качества государственной услуги, в том
чис.пе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при
предоставленпи государственной услуги и их продолжительность,
возможность получения информации о ходе предоставления
государственной услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий, возможность либо невозможность
получения государственной услуги в многофункциональном центре
предоставления государственных и муниципальных услуг (в том числе в
полном объеме), посредством запроса о предоставлении нескольких
государственных и (или) муниципальных услуг в многофункциональных
центрах предоставления государственных и муниципальных ушуг,
предусмотренного статьей 15.1. Федерального закона (далее - комплексный
запрос)

Показатели доступности государственной услуги :

расположенность органов, предоставJIяющих государственную услуц, в
зоне доступности к основным транспортным магистрЕrлям, хорошие подъездные
дороги;

нЕtличие полной и понятной информации о MecTElx помещений органов,
предоставJrяющих государственные услуги в общедоступных местах помещений
органов, предоставляющих государственЕгуIо услуц, в информационно-
телекоммуникационньIх сетях общего пользов€lния (в том числе в сети
Интернет), средствах массовой информации, информационных матери€шах
(брошюрах, буклетах и т.д.);

н€lличие необходимого и достаточного количества специЕLпистов, а также
помещений, в которых осуществляется предоставление государственной услуги
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в целях соблюдения установленных административным регламентом сроков
предоставления государственной услуги;

доступность обращения за предоставлением государственной услуги, в том
числе дJIя лиц с ограниченными возможностями здоровъя.

Показатели качества государственной услуги :

полнота и актуальность информации о порядке предоставления
государственной услуги;

соблюдение сроков предоставления государственной усJryги и сроков
выполнения административных процедур при предоставлении государственной

услуги;
колшIество взаимодействий з€uIвителя с должностными лицами при

предоставлении государственной услуги - 2 раза;
отсутствие очередей при приеме и выдаче документов зzulвителям;
отсутствие обоснованньD( жалоб на действия (бездействие) специЕrлистов и

уполномоченньtх должностных лиц;
отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение

специ€tлистов и уполномоченных должностных лиц к з€UIвитеJIям.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления государственной услуги в электронной форме

Государственная услуга в электронной форме в настоящее время не
предоставляется.

ПI. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К

ПОРЯШУ ИХ ВЬШОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ
ВЫПОЛНЕНИЯ АДN,IИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИIЬ В

ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур
1 - прием и регистрация зЕлJIвлени;I и документов о предоставлении

государственной услуги,
2 - формирование и направление межведомственных запросов;
3 - экспертиза представленньIх документов;
4 подготовка проекта документq являющегося резулътатом

предоставлениrI государственной услуги;
5 выдача (направление) заявителю результата предоставления

государственной услуги;
6 - порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданньIх в

резупьтате предоставления государственной услуги документах.

3.2. Прием ш регистрация заявления и документов о предоставлении
государственной услуги

З.2.t. Основанием для начала данной административной процедуры
явJIяется подача з€UIвителем в администрацию муницип€шьного района
(городского округа) по месту жительства заявлениjI о предоставлении ему
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государственной услуги с документами, указанными в подрЕвделе 2.6
административного регламента.

3.2.2. При по.ггуlении заявления и доцументов, указанньгх в подразделе 2.6
административного регламента, по почте специалист органа опеки и
попечительства по месту жительства:

1) регистрирует заявление и прилагаемые к нему документы в журнале

регистрации з€lявлений и решений (далее - Журнагl);
2) заполняет и направляет уведомление о полгIении, в котором укщывается

дата приема заявления.
З.2.3. При личном обращении зЕuIвителя с зЕlявлением и докуI\dентами,

укЕванными в подразделе 2.6 административного регламента, специ€lлист органа
опеки и попечительства по месту жительства:

1) регистрирует заявление и прилагаемые к нему докуIчIенты в Журнапе;
2) сличает подJIинники документов с предоставленными копиями и заверяет

их; оригиналы документов после их сверки возвращаются заявителю.
3) вьцает уведомление о пол)чении, в котором указывается дата приема

з€UIвления и документов, а также перечень поступивших документов.
3.2.4. Максимально допустимый срок осуществления административной

процедуры, связанной с приемом зчlявлениrl о предоставлении государственной

услуги, составJIяет 15 минут с момента обращения заrIвителя к специчшисту.
3.2.5. Критерием принятия решения о приеме и регистрации з€uIвления и

представленных документов является подача заявителем заявления и
документов, предусмотренных подр€вделом 2.6 административного регламента.

З.2.6. Результатом исполнения данной административной процедуры
явJIяется прием заявления и документов, предусмотренных подразделом 2.6
административного регламента и представленных з€lявителем, и внесение
записи в Журнап.

З.2.7. Способом фиксации результата является регистрация зztf,вления в
Журнале.

3.3. Формпрование и направление межведомственных запросов
3.3.1. Основанием начала административной процедуры является

непредставление заявителем по собственной инициативе документов, ука:}анных
в подр{вделе 2.7 . административного регламента.

З.З.2. .Щолжностное лицо органа опеки и попечительства в течение дв}д
рабочих дней с момента полr{ения докуI![ентов, ук€ванных в подразделе 2.7.
административного регламента, направJUIет запрос в уполномоченные органы,
указанные в подразделе 2.2 . административно го регламента.

3.3.3. Направление межведомственного запроса осуществпяется
следующими способами:

_ почтовым отправлением;
- с использованием единой системы межведомственного электронного

взаимодействия;
- иными способами, не противоречащими законодательству.
Специшlист органа опеки и попечительства, окЕвыв€lющий услуц,

опредеJIяет способ направления запроса и осуществJIяет его направление.
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3.3.4. При направлении запроса с использованием единой системы
межведомственного электронного взаимодействия запрос формируется в
электронном виде и подписывается электронной подписью уполномоченного
должностного лица.

3.З.5. Срок подготовки и направления ответа на запрос о предоставлении
докр{ентов, ук€ванных в подр€вделе 2.7. административного реглаNIента
составляет 5 рабочих дней с момента поступления требования к
уполномоченным органам, ук€ванным в подр€вделе 2.2. административного

регламента, предоставляющим соответствующие документы.
З.З.6. Ответ на запрос регистрируется в установленном порядке.
Пр" полrIении ответа на запрос, должностное лицо органа опеки и

попечительства, приобщает полученный ответ к документам, представленным
зЕUIвителем.

З.3.7. Критерием принятия решения явJIяется отсутствие документов,
ук€ванных в подразделе 2.7 . адмпнистративного регламента.

3.3.8. Результат адмиЕистративной процедуры получение ответа на
межведомственный запрос органа опеки и попечительства.

3.3.9. Способ фиксации результата регистрация ответа на
межведомственный запрос в журн€lле учета входящей корреспонденции.

3.3.10. Максимаrrьный срок выполнения указанной административной
процедурьl - 7 рабочих дней.

3.4. Экспертиза представленных документов
3.4.|. Основанием для начала процедуры проведения экспертизы

документов, представленных заявителем и пол)ченных документов путем
запросов в рамках межведомственного взаимодействия, является их поJryчение
специ€шистом органа опеки и попечительства, ответственным за подготовку
результата предоставления государственной услуги (далее по тексту
специ€rлист органа опеки и попечительства).

З.4.2. Специагrист органа опеки и попечительства устанавливает
принадлежность змвителя к категории граждан, имеющих право на поJtrIение
государственной услуги, устанавливает н€tличие или отсутствие оснований для
отк€ва в предоставлении государственной услуги, перечисленных в подр€lзделе
2. 1 0 административного регламента.

3.4.3. Максимальный срок выполнения указанной административной
процедуры составляет З0 минут.

3.4.4. Критерием принlIтиrI решениrI по данной процедуре явJIяется
соответствие представленных и (или) полученных посредством
межведомственного взаимодействия документов требованиям подраздела 2.6.
административного регламента.

З.4.5. Результатом предоставления государственной процедуры является
сформированный пакет документов, необходимых для предоставления
государственной услуги.

З.4.6. Фиксация результата выполнения административной процедуры не
предусмотрена.
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3.5. Подготовка проекта документа, являющегося результатом
предоставления государственной услуги

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является
сформированный пакет документов, необходимых для предоставления
государственной услуги.

3.5.2. Специалист органа опеки и попечительства подготавливает проект
постановления фаспоряжения) о предварительном ра:}решении нараспоряжение
средствами материнского (семейного) капит€ша усыновителю, опекуну
(попечителю) или приёмному родителю или уведомление, об отказе в
предоставлении государственной услуги.

Максимальный срок выполнения укzванной административной процедуры
составляет 2 рабочих дня.

3.5.3. Подготовленный специалистом органа опеки и попечительства проект
докуIчIента, явJlяющегося результатом предоставления государственной услуги,
согласовывается с начальником органа опеки и попечительства, юристом
администрации муницип€lльного района (городского округа), заместителем
главы администрации муницип€шьного района (городского оlgуга),
управJIяющим делами администрации муниципЕшьного района (городского
округа).

3.5.4. Максимшlьный срок выполнения ук€ванного административного
действия составJIяет 1 рабочий день для каждого должностного лица (всего 4
дня).

3.5.5. При согласовании проекта должностными лицами, перечисленными в
подrтункте 3.5.3 административного регламента, он передается на подпись главе
администрации муниципального района (городского округа) в общий отдел.

3.5.6. Глава 4дминистрации муниципального района (городского округа)
принимает решение в форме постановления (распоряжения)главы
муницип€lльного района (городского округа), а в слгIае откЕва в предоставлении
государственной услуги подписывает соответствующее уведомление, которое
передает специ€lлисry общего отдела администрации муницип€lльного района
(городского округа) для отправки (вруrения) заявителям.

З.5.7. Максимальный срок выполнения указанной административной
процедуры составJIяет б рабочих дней.

3.5.8. Критерием пришIтия решения по данной процедуре является
отсутствие (наличие) оснований для отк€ва в предоставлении государственной

усJIуги.
З.5.9 Результатом исполнения административной процедуры явJIяется

налиtIие подписанного главой администрации муниципaльного района
(городского оlgуга) решения, а в слуIае отк€ва в предоставлении
государственной услуги соответствующего уведомлениrt.

3.5.10. Фиксацией результата выполнения административной процедуры
является внесение в журнал регистрации зЕlrlвлений и решений админисцации
муниципального района (городского округа) запись о дате принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги.

3.6. Выдача (направление) заявителю результата предоставления
государственной услуги



l7
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры по выдаче

(направлению) з€uIвителю результата предоставления государственной услуги
является подписанное главой муницип€шьного района (горолского округа)
постановление фаспоряжение) главы муницип€lльного района (городского
округа) о предоставлении государственной услуги либо уведомление об отказе в
ее предоставлении.

З.6.2. Специшlист общего отдела при н€шичии контактного телефона
з€rявитеJuI по телефону приглашает его в администрацию муницип€lльного
района (городского округа) дJIя полrIения результата предоставления
государственной услуги.

3.6.3. При отсутствии контактного телефона или при неявке заявителей за
получением результата представлениrI государственной услуги в течение дв}д
дней со дня его устного уведомления результат предоставления государственной
услуги направляется зЕlявителю по почте.

3.6.4. Специагlист общего отдела администрации муниципального района
(городского округа) вносит в журнitл регистрации заявлений и решений
администрации муницип€lльного района (городского оrqpуга) запись о дате
принятия решениrI о предоставлении (отказе в предоставлении) госуларственной
услуги и дате направления его по почте.

В слrIае, если решение о предоставлении (отказе в предоставлении)
государственноЙ услуги выдается з€lявителю на руки, запись о дате полr{ения
решения в журнал регистрации заявлений и решений администрации
МУниципЕшьного раЙона (городского оlqpуга) осуществляет специztлист
администрации, ответственный за прием и регистрацию документов.

3.б.5. Максимапьный срок выполнения указанной административной
процедуры составJIяет 3 рабочих дшI со дЕя подписания документа, явJlяющегося
результатом предоставления государственной услуги.

3.6.6. Критерием принятия решения явJIяется зарегистрированное решение о
предоставлении государственной усJryги или уведомление об отказе в
предоставлении государственной услуги.

3.6.7. Результатом данной административной процедуры является
направление (вруlение) за,rIвителю подписанного главоЙ муницип€lльного раЙона
(городского округа) распоряжения (постановления) главы муницип€tльного

района (городского округа) о предоставлении государственной услуги либо
уведомления об отказе в ее предоставлении и зарегистрированное решение или
уведомление об отка:}е в предоставлении государственной услуги.

3.б.8. Способом фиксации результата исполнения административной
процедуры является внесение в журнал регистрации заявлений и решений
администрации муницип€lльного района (городского округа) записи о дате
принятиrI решения о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной
услуги и дате направления его по почте.

3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления государствепной услуги документах.

З.7.1. Основанием для нач€rла выполнения административной процедуры
явJIяется обращение зЕuIвителя, полrrившего оформленный в установленном
порядке результат предоставлениrI государственной услуги, об исправлении
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допущенных опечаток и оцибок в выданньIх в результате предоставления
государственной услуги документах в орган опеки и попечительства.

3.7.2. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставлени[ государственной услуги документЕlх принимается в
слrIае, если в укЕванных докуIuентах выявлены несоответствия прилагаемой к
заrIвлению документации, а также использованным при подготовке результата
государственной услуги нормативным докр{ентам.

3.7.3. Критерием принятия решения явJIяется наличие допущенных опечаток
и ошибок в выданньD( в результате предоставления государственной услуги
докуIиентах.

3.7.4. Результатом административной процедуры явJLяется исправление
догryщенных должностным лицом органа опеки и попечительства опечаток и
(или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги
документах либо направление в адрес з€uIвителя ответа с информацией об
отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления услуги
документах.

З.7.5. Способ фиксации результата выполнения административной
процедуры - регистрация в журнале.

3.7.6. Срок выдачи результата не должен превышать 10 кагlендарных дней с
даты регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления государственной услуги документах.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и
исполнением ответственными должностными лицами положений
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению государственноЙ услугп, а таюке принятием
ими решений

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий,
определенных административными процедурами по предоставлению
государственной услуги (да.пее - текущий контроль), и принятием решений
специЕшистами осуществляется главой муницип€tльного района (городского
оrсруга) и должностными лицами, ответственными за организацию работы по
предоставлению государственной услуги.

При проверке рассматриваются вопросы, связанные с предоставлением
государственной услуги, или отдельные вопросы по конкретному обращению
зzlявителя.

Контроль за соблюдением законодательства при выдаче предварительного
ра:}решения органа опеки и попечительства на распоряжение средствами
материнского (семеЙного) капитала усыновителям, опекунам (попечителям) или
приёмным родитеJIям ребёнка (детей) осуществляет комитет социального
обеспечения, материнства и детства Курской области в пределах своей
компетенции.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в
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том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством
предоставления государственной услуги

Проверки являются плановыми (осуществляются на основании
поJIугодовых или годовых планов) и внеплановыми. При проведении проверки

рассматрив€lются вопросы, связанные с предоставлением государственной

усJrуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические
проверки). ВнеплановЕuI проверка проводится по конкретному обращению
з€lявителя государственной услуги.

Результаты проверки оформляются в виде справки (акта), в которой
отмечаются вьUIвленные недостатки и предложениrI по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного
самоуправJIения, предоставляющего государственную услугу, за решения и
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе
предоставJIения государственной ус.луги

Ответственность должностньtх лиц устанавливается в их должностньrх
регламентzlх в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерации

,Щолжностные лица, ответственные за организацию предоставления
государственной услуги, несут персонaльную ответственность за соблюдение
положений административного реглЕll\dента и иных нормативных правовых
актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги,
за обеспечение полноты и качества предоставления государственной усJryги.

По результатам проведенньж проверок в слrIае вьшвления нарушений
осуществJIяется привлечение виновных лиц к дисциплинарной и (или)
административной ответственности в соответствии с законодательством
Российской Федерации, Курской области.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением государственной услуги, в том чис.пе со
стороны граrцдан, их объединений и организаций

Граждане, их объединения и организации вправе осуществJIять контроль за
предоставлением государственной услуги, гryтем поJryчения информации о ходе
предоставления государственной услуги, в том числе о сроках завершения
административньD( процедур (действий).

Граждане, их объедине ния и организации вправе :

- направJLIть замечания и предложения по улrIшению доступности качества
предоставления государственной услуги;

- вносить предложения о мерах по устранению нарушений
административного регламента.

Y. .Щосулебный (внесулебный) порядок обжалованпя заявителем
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего

государственную услуц, должностного лица органа, предоставляющего
государственную услуц, либо муниципального спужащего,

многофункционального центра, работника многофункцпонального центра,
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а так2ке организацийl предусмотренных частью 1.1 статьи 1б Федерального
закона (далее - привлекаемые организации), или их работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и
(или) действие (бездействие) органа местного самоуправления Курской
области, предоставляющего государственную ушуц, и (или) его
должностных лиц либо муниципальных служащих Курской областп,
многофункционального центра, работника многофункционального центра,
а таюке привлекаемых организаций или их работников (далее - жалоба)

Заявитель имеет право подать жшобу на решения и действия (бездействия)
органа опеки и попечительства и его должностных лицl муницип€л.льных

сJryжащих при предоставлении государственной услуги.
Заявитель имеет право н€}править жалобу в том числе посредством

федеральной юсударственной информационной системы <<Единый портал
государственных и муницип€uIьных усJIуг (функций)> https://www.gosuslugi.ru.

5.2. Органы исполнительной власти Курской области,
многофункциональные центры, либо соответствующий орган
государственной власти (орган местного самоуправления) публично_
правового образования, являющийся учредителем многофункционального
центра, а так2ке привлекаемые организации и уполномоченные на
рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направJIена
жалоба

Жаrrоба может быть направлена в:
Администрацию Курской области;
комитет социального обеспечения, материнства и детства Курской области;
Админ истрацию муницип€lльного района (городского округа).

Жа.побы рассматривают :

в Администрации Курской области - заместитель Губернатора Курской
области, в ведении которого находится комитет соци€lльного обеспечения,
материнства и детства Курской области;

в комитете социапьного обеспечения, материнства и детства Курской
области председатель комитета соци€rпьного обеспечения, материнства и
детства Курской области, его заместители, уполномоченные на рассмотрение
жшrоб должностные лица;

в Администрации муницип€tльного района (городского округа)
уполномоченные на рассмотрение жалlоб должностные лица.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и

рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала
Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жапобы

осуществляется посредством р€вмещения информации на стендах в местах
предоставления государственньIх услуг, на официальных сайтах Администрации
муниципального района (городского округа), Администрации Курской области,
комитета соци€lльного обеспечения, материнства и детства Курской области и на
Едином портале.
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Заявитель вправе получать информацию и документы, необходимые для

обоснования и рассмотрения жалобы.
Консультирование з€tявителей о порядке обжалования решений п действий

(бездействия) органа опеки и попечительства, должностных лиц органа опеки и
попечительства осуществляется в том числе по телефону, электронной почте,
при личном приеме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)
органа местного самоуправления, предоставляющего государственную
услугy, а так2ке его должностных лиц

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий
(бездействия) органа опеки и попечительства, предоставляющего
государственную услугу, а также его должностных лиц, реryлируется:

Федерагlьным законом от 27 .07 .201-0 г. Ns 210-ФЗ (Об организации
предоставления государственных и муниципЕшьных услуг)>;

постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 г. Ns
840 (О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия
(бездействие) федер€rльных органов исполнительной власти и их должностньIх
лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц
государственных внебюджетных фондов Российской Федерации,
государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными
законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в

установленной сфере деятельности, и их должностных лицl организаций,

предусмотренных частью l.t статьи 16 Федерального закона <Об организации
предоставления государственных и муниципЕLгIьных услуг), и их работников, а
также многофункциональных центров предоставлениrI государственньIх и
муниципалъных услуг и их работников>;

постановлением Администрации Курской области от 19.12.2012 г. Ns 1100-
па <Об утверждении ПоложениrI об особенностях подачи и рассмотрения жалоб
на решения и действия (бездействие) органов исполнительной власти Курской
области и их должностных лиц, государственных гр€Dкданских служащих
органов исполнительной власти Курской области, а также на решенияи действия
(бездействие) многофункцион€rльного центра, работников
многофункционаJIьного центра).

ИнформациrI, изложенная в данном р€вделе, размещена на Едином порт€rле
по адресу: https ://www. gosuslu gi. ru.
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ПРИЛОЖЕНИЕ NЬ 1

к административному регламенту предоставления органаI\dи
местного самоуправления Курской области государственной

услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области <<Выдача предварительного ра:}решения на

распоряжение средствами материнского (семейного) капитапа

усыновитеJIям, опекунам (попечителям) или приёмным
родителям ребёнка (детей)>, утвержденному прикtr}ом
комитета соци€lльного обеспечения, материнства и детства
Курской области от 14.04.202I J\b 1б3

В администрацию муниципzlльного района
(городского округа)

(Фамилия, имя, отчество (при на.пичии) усыновитеJIя,
опекуна, попечитеJIя, приемного родителя)

проживающего

тел.

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу выдать предварительное р€врешение на распоряжение средствами

материнского (семейного) капитапа усыновленного ребенка фебенка,
находящегося под опекой (попечительством

(Фамилия, имя, отчество (rrри ншlичии) ребенка)
Средства материнского (семейного) капитала планирую испоJIьзовать
на

ýкщать цели)

(лата1 (подпись)

(линия отреза)
заявление
(Фамилия, имя, отчество (rтри наличии) заявителя)

принято
(должность и фамилия, имя, отчество (rrри наличии) должностного лица)

и зарегистрировано за }ф
(дата регистрации) фегистрационlшй номер)

Срок выдачи результата
(максшrrа.пьtшй срок выдачи результата)

(подпись должностного лича)



2з
приложЕниЕ J\b 2

к административному регламенту предоставления органами
местного сaмоуправления Курской области государственной

услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области <<Выдача предварительного р€врешения на

распоряжение средствами материнского (семейного) капитала

усыновителям, опекунам (попечителям) или приёмным
родителям ребёнка (детей)>, утвержденному прикаj}ом
комитета соци€rльного обеспечения, материнства и детства
Курской области от 14.04.202l }lb 1б3

В администрацию муниципЕlльного района
(городского округа)

(Фамшlия, имя, отчество (гtри наличии)
несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет)

прожив€tющего

тел.

ЗАЯВJIЕНИЕ
Прошу выдать моему

(опекуку, попечитеJIю, цриемному родrгеrпо)

предварительное р€врешение на использование средств материнского
(семейного) капита.гlа.

(лата1 (подпись)

(линия отреза)

заявление
(Фамшlия, имя, отчество (при на.llичшr) змвителя)

приЕято
(должность и фамилия, имя, отчество (при наличшl) должностного лица)

и зарегистрировано за Ns
(лата регистрации) фегистрационный номер)

Срок выдачи результата
(максплапьIшй срок выдачи результата)

(подшлсь должностного лица)


