
АдминистрАция курской оьлАсти
Комитет социального обеспечения,

материнства и детства Курской области

прикАз

- /?2//"h// хп_Щ
г. Курск

Об утверждении административного регламента предоставления
органами местного самоуправления Курской области государственной

услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере
деятельностп органов опеки и попечительства в Курской области

<<Выдача предварительного разрешения на расходование опекуном
(попечителем) доходов подопечного, в том числе доходов,

причитающихся подопечному от управления его имуществом>>

В соответствии с Федерапьным законом Российской Федерации
от 27.07.2010 NЬ 210-ФЗ (Об организации предоставления
государственных и муницип€lльных услуг>), постановлением
Администрации Курской области от 29.09.201-| Jф 473-па <<О разработке и

утверждении административньIх регламентов осуществлениrI
государственного контроля (надзора) и административных регламентов
предоставления государственных услуг)> IIРИКАЗЫВАЮ :

1. Утвердить административный регламент предоставлениrI
органами местного самоуправления Курской области государственной
усJryги при осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности
органов опеки и попечительства в Курской области <Выдача
предварительного разрешениjI на расходование опекуном (попечителем)

доходов подопечного, в том числе доходов, причитающихся подопечному
от управлениf, его имуществом>) (прилагается).

2. Признать утратившими силу:
прикЕlз департамента по опеке и попечительству, семейной и

демографической политике Курской области от 20.12.20|8 М 200
(Об утверждении административного регламента по предоставлению
органами местного самоуправления Курской области государственной

услуги по переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <Выдача предварительного разрешения
на расходование опекуном (попечителем) доходов подопечного, в том
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числе доходов, причитalющихся подопечному от управлениrI его

имуществом) в новой реакции)>;
прикtr} комитета соци€tльного обеспечения, МаТеРИНСТВа И ДеТСТВа

Курской области от 03.09.2019 J\b 450 (О внесении изменениЙ

в административный регламент по предоставлению органами местногО

самоуправления Курской области государственной услуги по переданному
полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области <<Выдача предварительного р€врешения на

расходование опекуном (попечителем) доходов подопечного, в том числе

доходов, причитающихся подопечному от управления его имуществом>).
3. Управлению организации деятельности по опеке и попечительству

(Т.Н. .Щроженко) обеспечить размещение (опубликование) настоящего
прик€ва на <Официа-тlьном интернет-портzrпе правовой информации)
(www.pravo.gov.ru), но официагlьном сайте Администрации
Курской области в сроки, установленные постановлением Губернатора
Курской области от 1б.04.2009 Ns 111 (О порядке опубликования и
вступления в силу нормативных правовых актов органов исполнительной
власти Курской области>>, в реестре государственных и муниципaльных
услуг (функций) Курской области в сроки, установленные постановлением
Администрации Курской области от 04.08.2015 NЪ 488-па (О реестре
государственных и муницип€lльных услуг (функций) Курской области>.

4. Административный регламент предоставления органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги при
осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности органов
опеки и попечительства в Курской области <<Выдача предварительного

рЕврешения на расходование опекуном (попечителем) доходов
подопечного, в том чиспе доходов, причит€lющихся подопечному от
управлениrI его имуществом)> довести до сведения руководителей органов
местного с€lмоуправления муниципaпьных районов (городских округов)
Курской области, уполномоченных в сфере опеки и попечительства.

5. Руководителям органов местного самоуправления муниципЕlльных
районов (городских округов) Курской области, уполномоченных в сфере
опеки и попечительства, обеспечить организацию предоставления
государственной услуги в соответствии с настоящим прик€lзом.

б. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на
заместителя председателя комитета социапьного обеспечения, материнства
и детства Курской области Н.А. Полякову.

Председатель комитета Т.А. Сукнов€шова



утвЕржшн
прикzвом комитета соци€lльного обеспечениrI,

материнства и детства Курской области
от |4.04.2021 Ns 162

АДЧIИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставленпя органами местного самоуправления Курской области

государственной услуги при осуществлении переданного полномочия в
сфере деятельности органов опеки и попечительства в Курской области

<<Выдача предварительного разрешения на расходование опекуном
(попечителем) доходов подопечного, в том числе доходов, причитающихся

подопечному от управления его имуществом>>

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет реryлирования административного регламента
Настоящий административный регламент предоставления органами

местного самоуправленI4[ Курской области государственной услуги при
осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области кВыдача предварительного разрешения на

расходование опеIqуном (попечителем) доходов подопечного, в том числе
доходов, причитающихся подопечному от управления его имуществом)) (далее
по тексту - административный регламент, государственн{ш услуга) определяет
сроки и последовательность действий (административньIх процедур) при
предоставлении государственной услуги, порядок обращения в орган опеки и
попечительства.

1.2. Круг заявителей
Заявителями государственной услуги в интересах подопечньtх являются их

опекуны, попечители, приемные родители, несовершеннолетние, достигшие
возраста 14 лет, совершеннолетние граждане, ограниченные судом в

дееспособности, либо их уполномоченные представители.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении
государственной услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявптелями по вопросам
предоставJIения государственной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления государственной
услугп, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе на
официальном сайте органа исполнительной власти Курской области,
являющегося разработчиком регламента, или на официальном сайте
Администрацпи Курской области в сети <<Интернет>>, в федеральной
государственной информационной системе <<Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)> (далее Единый
портал)

Информирование заявителей по вопросам предоставления государственной

услуги, в том числе о ходе предоставления государственной услуги, проводится
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путем устного информирования, письменного информирования (в том числе В

электронной форме).
Информирование за"rIвителей организуется следующим образом:
индивидуальное информирование (устное, письменное);
публичное информирование (средства массовой информации, сеть

<<Интернет>).

ИндивидуЕlльное устное информирование осуществJIяется специЕ}листами

органов опеки и попечительства при обращении з€lявителей за информацией
лично (в том числе по телефону).

График работы органов опеки и попечительства, график личного приема
заявителей ра:}мещается в информационно-телекоммуникационной сети
<Интернет> на официальном сайте Администрации муниципального района
(городского округа), Администрации Курской области и на информационном
стенде.

Специалисты принимают все необходимые меры дJIя предоставлениf,
змвителю полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе
с привлечением иных компетентных специалистов.

Ответ на устное обращение с согласия з€lявителя предост€лвJIяется в устной
форме в ходе личного приема. В остапьных слrIаях в установленный законом
срок предоставляется письменный ответ по существу поставленных в устном
обращении вопросЕlх.

Время индивид/апьного устного информирования (в том числе по
телефону) заявитеJIя не может превышать 10 минут.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании
органа, в который позвонил з€UIвитель, фамилию, им1 отчество (последнее - при
напичии) и должность специалиста, приЕявшег0 телефонный звонок. При
невозможности принявшею звонок специ€UIиста самостоятельно ответить на
поставпенные вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на
друюе должностное лицо или обратившемуся гражданиIry сообщается номер
телефона, по которому он может поJtгIить необходиIvгyrо информацию.

Во время р{вювора специЕlлисты четко произносят слова, избегают
(пар€rллельных ра:}юворов> с окружающими людьми и не прерывЕлют р€вювор, в
том числе по приtIине поступления звонка на другой аппарат.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специЕlлисты
соблюдают правила служебной этики.

Письменное, индивидуальное информирование осуществJuIется в
письменной форме за подписью главы муницип€lльного района (городского
округа). Письменный ответ предоставJIяется в простой, четкой и понятной форме
и содержит ответы на поставленные вопросы, а также фамилию, имя) отчество
(при наличии) и номер телефона исполнителя и должность, фамилию и
инициалы лица, подписавшего ответ.

Письменный ответ по существу поставленных в письменном з€lявлении
вопросов направляется заявителю в течение 30 капендарных дней со днrI

регистрации з€UIвления в органе опеки и попечительства.
Ответ на обращение направJIяется в форме электронного документа по

адресу электронной почты, ук€ванному в обращении, поступившем в орган
опеки и попечительства в форме электронного документа,ив письменной форме
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по почтово}ry адресу, ук€ванному в обращении, поступившем в орган опеки и
попечительства в письменной форме. Кроме того, на поступившее в орган опеки
и попечительства обращение, содержащее предложение, заявление или жалобу,
которые затрагивЕtют интересы неопределенного круга лицl в частности на
обращение, в котором обжагryется судебное решение, вынесенное в отношении
неопределенного круга лицl ответ, в том числе с ра:}ъяснением порядка

обжалования судебного решения, размещается с соблюдением требований части
2 стжьи б Федерального закона от 02 мая 200б года J\Ъ 59-ФЗ <<О порядке

рассмотрения обращений цраждан Российской Федерации> на официагrьном
сайте Администрации муниципuшьного района (городского округа) Курской
области в информационно-телекоммуникационной сети <Интернет>.

,Щолжностное лицо не вправе осуществJIять консультирование заявителей,
вьIходящее за рамки информирования о стандартньIх процедурах. и условиrtх
ок€вания государственной услуги и влияющее прямо или косвенно на
индивиду€tльные решения заявителей.

Публичное информирование об услуге и о порядке ее оказаниrI
осуществJIяется органом опеки и попечительства tryтем р:вмещения информации
на информационном стенде в занимаемых ими помещениях, а также с
использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том
числе посредством рЕlзмещения на офици€lльных сайтах в информационно -
телекоммуникационной сети <<Интернет>>.

На Едином порт€lле можно поJгrIить следующylо информацию:
- о щруге заявителей;
- о сроке предоставления государственной услуги;
- о результате предоставления государственной услуги, порядке выдачи

результата государственной услуги ;

- об исчерпыв€lющем перечне оснований для приостановления
предоставления государственной услуги или отк€ве в предоставлении
государственной услуги;

- о праве з€tявитеJIя на досудебное (внесудебное) обжалование действий
(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления
государственной услуги;

- о формах заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при
предоставлении государственной услуги.

Информация о государственной услуге предоставляется бесплатно.
1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения

справочной информации, в том числе на стендах в местах предоставления
государственной услуги п услуг, которые являются необходимыми п
обязательными для предоставJIения государственной услуги, и в
многофункцпональном центре предоставления государственных п
муниципальных услуг

На информационных стендах в помещении, предн€lзначенном дJuI
предоставления государственной услуги, р€rзмещается следующая информация:

краткое описание порядка предоставления государственной услуги ;

извлечения из настоящего Административного регламента с приложениями
(полная версия на официа.гlьном сайте Администрации в информационно-
телекоммуникационной сети <Интернет>);
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месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса
официшlьных сайтов и электронной почты органов, в которьгх зutявители Моryт
поJtучить документы, необходимые дJIя предоставления государственной УслУгИ;

перечни доцrментов, необходимые дJIя предоставлениrI государственНой

услуги, и требованvIя, предъявляемые к этим докр{ентам;
порядок обжапования решения, действий или бездействия должностных

лиц, предоставляющих государственную услуry;
основаниrI для откЕва в предоставлении государственной услуги;
основания дJIя приостановления предоставления государственной услуги;
порядок информирования о ходе предоставления государственной услуги;
порядок поJtrIения консультаций;
образцы оформления документов, необходимых дJIя предоставления

государственной услуги, и требования к ним.
Тексты материалов печатаются удобным дIя чтения шрифтом фазмером не

меньше 14), без исправлений, наиболее важные места выдеJIяются поJIужирным
шрифтом.

Справочная информация (местонахождение и графики работы органа,
предоставJrяющего государственную услуц, его структурных подразделений,
предоставляющих государственную услугу, государственных и муниципЕlльньD(
органов и организаций, обращение в которые необходимо дJIя полrIения
государственной услуги; справочные телефоны структурных подрt}зделений
органа, предоставJuIющего государственrгуIо услуц, организаций, уrаствующих
в предоставлении государственной услуги, в том числе номер телефона-
автоинформатора; адреса официального сайта, а также электронной почты и
(или) формы обратной связи органа исполнительной власти Курской области,
предоставJrяющего государственную услуц, в сети <<Интернет>) размещена на
официапьном сайте Администрации Курской области https://adm.rkursk.ru/, в

региональной информационной системе кРеестр государственных и
муниципЕtльных услуг (функций) Курской области>> (дапее - региональный
реестр) и на Едином портале.

II. СТАIЦАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУТИ

2.1. Нашменование государственной услуги
Выдача предварительного разрешениrI на расходование опекуном

(попечителем) доходов подопечного, в том числе доходов, приtIитающихся
подопечному от управления его имуществом.

2.2. Напменован ие органа, п редоставляющего госуда рствен ную услуry
Государственная услуга предоставляется администрацией

соответствующего муницип€л.льного района (городского оrсруга) по месту
жительства опекуна (попечителя) с подопечным.

Непосредственно государственrгуIо услуry предоставJIяет отдел,

уполномоченный в сфере опеки и попечительства администрацией
соответствующего муниципzlльного района (городского округа) (дагlее по тексту
- орган опеки и попечительства).

В предоставлении государственной услуги rIаствуют:
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- государственные органы, органы местного самоуправления, либо
подведомственные государственному органу или органам местного
самоуправления организации в части предоставления выписки из домовой книги
и финансово-лицевого счёта по месту регистрации подопечного и документа,
подтверждающего полномочия опекуна (попечителя);

- органы записи актов гражданского состояния в части предоставления
сведений из Единого государственного реестра записей актов гражданского
состояния.

2.3. Описанпе результата предоставленпя государственной услуги
Результатом предоставления государственной услуги является :

- выдача (направление) заявителю копии постановления фаспоряжения)
главы муниципaпьного района (городского округа) о предварительном

разрешении на расходование опекуном (попечителем) доходов подопечного, в
том числе доходов, причит€lющихся подопечному от управлениJI его
имуществом;

- вьцача (направление) заявителю уведомления об отказе в предоставлении
государственной услуги.

2.4. Срок предоставления государственной услуги, в том числе с учетом
необходимости обращения в организацииl участвующие в предоставлении

государственной ус.пуги, срок прпостановления предоставления
государственной услуги в случае, если возможность приостановления
предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи
(направления) документов, являющихся результатом предоставления
государственной услуги

Срок предоставления государственной услуги составляет 15 рабочих дней
со дЕя регистрации з€lявления.

Приостановление предоставленшI государственной услуги
законодательством Российс кой Федер ации не предусмотрено.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом
предоставления государственной усJIуги - 3 рабочих дня со дЕя подписания
постановления фаспоряжения) главы муницип€lльного района (городского
округа) о предварительном р€врешении на расходование опекуном
(попечителем) доходов подопечного, в том числе доходов, причитающихся
подопечному от управлениrI его имуществом, или уведомления об откчве в
предоставлении государственной услуги.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление
государственной услуги

Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление
государственноЙ услуги (с указанием их реквизитов и источников официагlьного
огryбликования), ра:}мещен на официапьном сайте Администрации Курской
области https://adm.rkursk.rrri в сети <<Интернет>>, в соответствующем разделе
регионального реестра, а также на Едином портzrде.
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2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления
государственной услуги и услуг, которые явJIяются необходимыми и
обязательными для предоставления государственной услуги, подлежаЩих
представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том чПсле
в электронной форме, порядок пх предоставления

М предоставлениJI государственной услуги необходимы следуюЩие

документы:
1) заявление опекуна (попечитеш), приемного родитеJIя, либо их

уполномоченньtх представителей о выдаче предварительного ра:}решения на

расходования доходов подопечного, в том числе доходов, причит€lющихся
подопечному от управления имуществом с мотивированным укЕIзанием, на какие

цели планируется израсходовать денежные средства подопечного (приложение
1);

2) змвление несовершеннолетнего подопечного, достигшего возраста 14 лет
или заявление совершеннолетнего не полностью дееспособного гражданина
либо их уполномоченных представителей с ук€ванием, на какие цели
планируется израсходовать денежные средства подопечного (приложе ние 2);

3) копия паспорта опекуна (попечителя), приемного родитеJIя;
4) копии документов, удостоверяющих личность и полномочия

уполномоченного представителя, в слгIае представления документов
уполномоченным представителем;

5) копия паспорта несовершеннолетнего подопечного, достигшего возраста
14 лет или паспорта совершеннолетнего не полностью дееспособного
цражданина;

6) копия свидетельства о рождении несовершеннолетнего подопечного, не
достигшего возраста |4 лет, выданного компетентными органами иностранного
государства, и его нотариЕtльно удостоверенный перевод на русский язык

При предоставлении зЕlявителем копий документов при себе необходимо
иметь их оригиналы, если копии нотариЕlльно не заверены, или копии
документов, надлежащим образом заверенные органом (организацией),
выдавшей подлинные экземпJIяры документов. Оригин€llrы докуIчIентов после их
сверки возвращаются заявителю.

При направлении дочд,Iентов почтой прилагаемые копии докр[ентов
змвитель обязан нотариально заверить, кроме копий документов, надлежащим
образом заверенных органом (организацией), выдавшей подлинные экземпJuIры
документов.

В сJrrIае если з€lявителем не были представлены копии документов,
ук€ванные в гryнкто< 3, 4, 5,6 подраздела 2.6. настоящего административного
регламента орган опеки и попечительства изготовJIяет копии укчванных
докуI\,Iентов самостоятельно (при наIIичии представленньIх |рЕDкданином
оригиналов этих документов). Оригиналы документов после их сверки
возвращаются заявителю.

При представлении документов з€uIвителем в письменной форме
подтверждается согласие на обработку предоставленных персональньIх д€lнных
гryтем их сбора, систематизации, накопления, хранения, )лочнения (обновления,
изменениrI), использования с целью выдачи предварительного ра:}решения на
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расходование опекуном (попечителем) доходов подопечного, в том Числе

доходов, причитающихся подопечному от управления его имуществом.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в
соответствип с нормативпыми правовыми актами для предоставления
государственной услуги, которые находятся в распоряжении
государственных органов, органов местного самоуправления и иных
органов, участвующих в предоставлении государственной успуги, и
которые заявитель вправе представить, а так2ке способы их получения
заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

fuя предоставления государственной услуги з€uIвителю органами опеки и
попечительства в рамках межведомственного взаимодействия запрашиваются
следующие документы:

1) выписка из домовой книги и финансово-лицевой счёт по месту

регистрации подопечного;
2) сведения, подтверждающие полномочия опекуна (попечителя) (правовой

акт об установлении опеки (попечительства) (при назначении опеки
(попечительства) в ином муницип€lльном образовании);

З) сведения о государственной регистрации рождения, содержащиеся в
Едином государственном реестре записей актов цражданского состояния, и
сведения о внесении исправлений или изменений в записи актов о рождении,
содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов гражданского
состояния (для детей, не достигших возраста 14 лет).

Непредставление зЕUIвителем укЕванньж документов не является основанием
дJIя откЕLза заявитеJIю в предоставлении государственно услуги.

Непредставление (несвоевременное представление) органом или
организацией по межведомственному запросу документов и информации,
которые находятся в распоряжении соответствующих органов либо организаций,
предоставляющих государственные услуги, не может явJUIться основанием для
отказа в предоставлении заявителю государственной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
Специаписты органа опеки и попечительства в Курской области не вправе

требовать от змвителя:
представления документов и информации или осуществления действий,

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с
предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Курской области и муниципЕtльными правовыми актами
Курской области находятся в распоряжении органов, предоставляющих
государственную услуц, иных государственных органов, органов местного
самоуправлениrI и (или) подведомственных государственным органам и органам
местного самоуправлениrI организаций, )л{аствующих в предоставлении
государственных vши муниципаIIьных услуг, за искJIючением докр[ентов,
укЕванных в части б статьи7 Федерального закона от 27.07.2010 г. Jtlb 210-ФЗ
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(Об организации предоставления государственньIх и муницип€lльньIх услуг))
(дапее Федершtьный закон). Заявитель вправе представить ук.ванные
докуN,rенты и информацию в органы, предоставJIяющие государственные услуги
по собственной инициативе;

осуществления действий, в том числе согласованпй, необходимых дjIя
поJtrIения государственных услуг и связанных с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за
искJIючением получения успуг и поJIучения документов и информации,
предоставJIяемых в результате предоставления таких услуг, вкJIюченньD( в
перечни, ук€rзанные в части 1 статьи 9 Федерального закона;

представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не укzlзывались при первоначальном отка:}е в
предоставлении государственной услуги, за искJIючением сJIyIаев,
предусмотренньtх tryнктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона:

а) изменение требований нормативньIх правовых актов, касающихся
предоставления государственной услуги, после первоначальной подачи
з€uIвления о предоставлении государственной услуги;

б) на.гlичие ошибок в зЕuIвлении о предоставлении государственной услуги и
документах, поданных з€lявителем после первоначального отк€ва в
предоставлении государственной услуги и не вкJIюченных в представленный
ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после
первоначального отк€ва в предоставлении государственной услуги;

г) вьшвление документально подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
органа, предоставJIяющего государствен}tуIо услуц, муницип€lльного
служащего, при первоначальном отк€ве в предоставлении государственной
услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа,
предоставляющего государственную услуц, уведомляется зЕLявитель, а также
приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
ДоЦУментов, необходи мых для п редоставJIен ия госуда рствен ноЙ услуги

Оснований дJIя отказа в приеме докуItdентов, законодательством,
реryлирующим предоставление данной государственной услуги, не
предусмотрено.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставJIения государственной услуги или отказа в предоставлении
государственной услуги

Отказ в предоставлении государственной услуги следует при н€tпичии
одного из следующих обстоятельств:

l) если не представлены или представлены не в полном объеме документы,
предусмотренные подразделом 2.6 настоящего административного регламента;

2) отстранение или освобождение опекуна (попечителя) от исполнения
своих обязанностей;
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3) нецелесообразное расходование опекуном (попечителем) денежньtх
средств подопечного, установленное по итогам отчёта опекуна или попечитеJUI;

4) использование денежных средств на заявленные цели не отвечаеТ

интересам подопечного.
оснований для приостановления предоставления государственной услуги

действующим законодательством Российской Федер ации не преДУСМОТРеНО.

2.1!, Перечень услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставленпя государственной услугп, в том числе
сведепия о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)
организацпями, участвующими в предоставлении государственноЙ УСЛУГИ.

Усrryг, которые явJIяются необходимыми и обязательными Для
предоставления государственной услуги, не предусмотрено.

2.12, Порядок, размер и основания взимания государственноЙ пошлины
или иной платы, взимаемой за предоставление государственноЙ услуги

Взимания государственной пошIлины или иной платы за предоставление
государственной услуги не предусмотрено.

В слуrае внесени[ изменений в выданный по результатам предоставления
государственной услуги документ, направленный на исправление ошибок,
доtryщенных по вине органа и (или) должностного лица плата с з€lявителя не
взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставленпя государственной услуги, включая информацию о методике
расчёта такой платы

Ус.гryг, которые явJIяются необходимыми и обязательными дJIя
предоставления государственной услуги, не предусмотрено.

2.|4. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении государственной услуги, услуги, предоставляемой
организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, и
при полученпи результата предоставления таких услуг

Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении
государственной услуги, а также время ожидания в очереди при пол}п{ении

результата предоставления государственной услуги до 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
государственной услуги и успуги, предоставляемой организацией,
участвующей в предоставлении государственной услуги, в том числе в
электронной форме

2.I5.|. При представлении з€IявленшI и документов, необходимых дJIя
предоставления государственной услуги, з€uIвителем лично в орган опеки и
попечительства, заявление регистрируется специ€rлистом органа опеки и
попечительства в день представления зЕlявлениrl и документов, необходимых дJIя
предоставления государственной услуги в течение 15 минут.
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2.t5.2. В Сл1..rае направления з€л.явления и документов, необходимых для
предоставления государственной услуги по почте, заявление регистрируется
специалистом органа опеки и попечительства датой, соответСтвующеЙ дате
поступления в орган опеки и попечительства, втечение 10 минут.

2.I5.З. Возможность подачи запроса в электронноЙ форме в настоящее
время не предусмотрена.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется
государственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов
о предоставлении государственной услуги, информационным стендам с
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для
предоставJIения калцой государственноЙ услуги, размещенпю и
оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о
порядке предоставленпя такой успуги, в том числе к обеспечению
доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с
законодатеJIьством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

Здание, в котором расположен орган опеки и попечительства
муницип€шьного рйона (городского округа), оборудуется отдельным входом
для свободного доступа заявителей в помещение.

Путь от остановок общественного транспорта до мест предоставления
государственной услуги оборудуется соответствующими информационными

указатеJIями.
Территории, прилегающие к месторасположению органа опеки и

попечительства муницип€tльного района (городского округа), оборулуется
местами для парковки автотранспортных средств. ,Щосryп дJIя заявителей к
парковочным местам явJIяется бесплатным.

Орган опеки и попечительства муниципального района (городского ощруга)
обеспечивает условия доступности для инв€tлидов объектов и услуг в
соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными
нормативными правовыми актами, которые вкJIючают:

возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
содеЙствие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвЕtлиду

при входе в объект и вьtходе из него;
оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки

автотранспортных средств инв€rлидов;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед

входом на объекты, в том числе с использованием IФесла-коJlяски и, при
необходимости, с помощью персонала объекта;

возможность самостоятельного передвижения по объекry в целях доступа к
месту предоставлениrI услуги, а также с помощью должностньгх лиц,
предоставляющих услуги;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения
и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностньIх лиц, осуществJuIющих первичный
контакт с пол}чателями услуги, по вопросам работы с инвЕtлидulми;

обеспечение допуска на объект собаки-проводника при н€tличии документа,
подтверждающего ее специальное об1..lение, выданного по форме,
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установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществJlяющим

функции по выработке и ре€rлизации государственной политики и нормативно-

правовому реryлированию в сфере социЕlльной защиты населения;

окzвание должноСтными лицами инвЕ}пидам необходимой помощи,
связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и
полrIениrI услуги, оформлением необходимых для ее предоставления

доIсуN{ентов, ознакомлением инвалидов с р€вмещениеМ КабИНеТОВ,

последовательностью действий, необходимьIх дJIя полу{ения услуги;
обеспечение доtryска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а ТаКЖе

иного лица, владеющего жестовым языком;
оказание должностными лицами органа исполнительной власти Курской

области, подведомственных органов и организаций иной необходимой
инвЕlлидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг
наравне с другими лицаiчrи.

Входы в помещение органа опеки и попечительства IшуниципаJIьного района
(городского оlgуга) оборудуется пандусами, расширенными проходами,
позвоJIяющими обеспечить беспрепятственный доступ для инвЕtлидов, вкJIюч€tя

инвалидов, использующих кресла-коляски.
Щентрапьный вход в здание органа опеки и попечительства муниципального

района (городского округа) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей информацию о наименовании и графике его работы.

Помещения органа опеки и попечительства муниципального района
(городского округа) соответствуют установленным санитарно-
эпидемиологическим нормам и оборудуются средствами противопожарной
защиты.

Места информирования, предн€lзначенные дJuI ознакомления грalкдан с
информационным и матери€rлаlrли, оборудуются информационными стендами.

Места ожидания соответствуют комфортным условиям дJuI заявителей и
оптимальным условиям работы специапистов.

Места ожиданиrI в очереди на предоставление или получение информации
оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками).
Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и
возможностей для их р€вмещения в здании, но не менее 5 мест.

Места для заполнения документов оборулуются стульями, столами
(стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланкаrrли
з€лrIвлений и канцеJIярскими принадлежностями.

Прием и консультирование заявителей в целях обеспечения
конфиденци€rльности осуществляется в специЕLльно выделенных дjIя этих целей
помещениях. При этом не допускается одновременный прием двух и более
заявителей.

Окна (кабинеты) приема заявителей оборулуются информационными
табличками (вывесками) с укщанием:

- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специ€lлиста.
Рабочее место специ€tлиста органа опеки и попечительства муницип€lпьного

района (городского округа), по возможности, оборудуется персонЕrльным
компьютером с доступом к печатающим устройствам.
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При организации рабочих мест предусматривается возможность свободного

входа и выхода из помещения.
на информационньIх стендах в помещениях, предназначенных для приема

документов, размещается следующая информациrI :

1) извлечения из нормативных правовых актов, устанавливЕIющих пОРЯДОК И

условия предоставления государственной услуги;
2) административный регламент с описанием порядка предоставления

государственной услуги:
- график приема заявителей специЕlJIистами;
- сроки предоставления государственной услуги;
- порядок пол)п{ения консультаций специалистов;
- порядок обращения за предоставлением государственной услуги;
_ перечень докуItIентов, необходимьtх дJIя поJryчения государственной

услуги;
_ порядок обжагlования действий (бездействия) и решений, осуществJuIемьIх

и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги;
- образцы заявлений.

2.17, Показатели доступности и качества государственной услуги, в том
числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при
предоставлении государственной услуги и их продолжительность,
возмо?кность получения информации о ходе предоставления
государственной услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационньж технологий, возможность либо невозможность
получения государственной услуги в многофункциональном центре
предоставления государственных и муниципальных услуг (в том чиспе в
полном объеме), посредством запроса о предоставлении нескольких
государственных и (или) муниципальных услуг в многофункчиональных
центрах предоставления государственных и муниципальных ушуг,
предусмотренного статьей 15.1. Федерального закона (далее - комплексный
запрос)

Показатели доступности государственной услуги :

расположенность органов, предоставJIяющих государственную услуЦ/, в
зоне доступности к основным транспортным магистрчrлям, напиtIие подъездньtх
дорог;

н€lличие полной и понятной информации о мест€lх помещений органов,
предоставJIяющих государственные услуги в общедоступных местах помещений
органов, предоставJrяющих государственную услуц, в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети
Интернет), средствах массовой информации, информационньIх материалах
(брошюрах, буклетах и т.д.);

н€tличие необходимого и достаточного колиЕIества специ€шистов, а также
помещений, в которых осуществляется предоставление государственной усJryги
в цеJuD( соблюдения установленных административным регламентом сроков
предоставления государственной услуги;

доступность обращения за предоставлением государственной услуги, в том
числе для лиц с оцраниченными возможностями здоровья.
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Показатели качества государственной услуги :

полнота и актуальность информации о порядке предоставления
государственной услуги;

соблюдение сроков предоставления государственной услуги И СРОКОВ

выполнения административных процедф при предоставлении государственной

услуги;
колиtIество взаимодействия заявитеJIя с должностными лицами при

предоставлении государственной услуги - 2 раза: прием документов - до 30
минут, выдача результата предоставления услуги до 10 минут;

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов зЕlrlвитеjlям;
отсутствие обоснованньtх жшlоб на действия (бездействие) специzrлистов и

уполномоченных должностных лиц;
отсутствие жагlоб на некорректное, невнимательное отношение

специалистов и уполномоченньD( должностных лиц к зzlявитеJUIм.

2.L8. Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления государственной услуги в электронной форме

ГосударственнЕlя услуга в электронной форме в настоящее время не
предоставляется.

ПI. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
Адц\{инистрАтвных процЕдур (/{F.ЙствиЙ), трЕБовАния к

ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ
ВЫПОЛНЕНИЯ АДN{ИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ЦЕЙСТВИЙ) В

ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур
1 - прием и регистрация зЕuIвления и документов о предоставлении

государственной услуги;
2 - формирование и направление межведомственных запросов;
3 - экспертиза представленных документов;
4 подготовка проекта документа, явJIяющегося результатом

предоставления государственной услуги;
5 выдача (направление) змвителю результата предоставления

государственной услуги;
6 - порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в вьцанньIх в

результате предоставления государственной услуги докуIчIентах.

3.2. Прием и регпстрация заявления и документов о предоставлении
государственной услуги

3.2.|. Основанием дJIя начала данной административной процедуры
явJIяется подача заявителем в администрацию муницип€лпьного района
(городского округа) по месту жительства змвления о предоставлении ему
государственной усJryги с документами, ук€ванными в подразделе 2.6
административного регламента.
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з.2.2. При получении заявления и документов, указанных в подразделе 2.6

административного регламента, по почте специ€lлист органа опеки и

попечительства по месту жительства:
1) регистрирует з€uIвление и прилагаемые к нему документЫ В ЖУРНаЛе

регистрации змвлений и решений (далее - Журнагl);
2) заполняет и направляет уведомление о поrгrlении, в котором УкД}ываетСя

дата приема заявления.
З.2.3. При личном обращении зztявителя с заявлением и документаМи,

указанными в подрЕвделе 2.6 административного регламента, специ€lлист органа
опеки и попечительства по месту жительства:

1) регистрирует зЕuIвление и прилагаемые к нему документы в Журнале;
2) сличает подлинники докуil{ентов с предоставленными копиями и заверяет

их; оригиналы документов после их сверки возвращаются змвителю.
3) выдает уведомление о получении, в котором укЕlзывается дата приема

заявления и документов, а также перечень поступивших документов.
3.2,4. Максима.гlьно допустимый срок осуществления административной

процедуры, связанной с приемом зЕивления о предоставлении государственной

услуги, составJIяет 15 минут с момента обращения з€lявителя к специ€ллисту.
З.2.5. Критерием принятиrI решения о приеме и регистрации зшIвления и

представленных документов является подача заявителем зЕUIвления и
документов, предусмотренных подр€lзделом 2.6 административного регламента.

3.2.6. Результатом исполнениrI данной административной процедуры
явJIяется прием зuulвления и докр[ентов, предусмотренных подрЕвделом 2.6
административного регламента и представленных з€Lявителем, и внесение
записи в Журнал.

З.2.7. Способом фиксации результата явJIяется регистрация з€rявлениrl в
Журнше.

3.3. Формирование и направление межведомственных запросов
3.3.1. Основанием начала административной процедуры явJuIется

непредставление змвителем по собственной инициативе документов, ук€ванных
в подрtвд еле 2.7 . настоящего административного реглЕIмента.

З.3.2. .Щолжностное лицо органа опеки и попечительства муницип€lльного
района (городского округа) в течение двух рабочих дней с момента полгIения
документов, указанных в подр€вделе 2.7. настоящего административного
регламента, направляет запрос в уполномоченные органы, укщанные в
подршде ле 2.2. настоящего административно го реглЕlмента.

З.З.3. Межведомственный запрос направJIяется в форме электронного
документа с использованием единой системы межведомственного электронного
взаимодейстьия, а в сл}чае отсутствиrI доступа к этой системе - на бумажном
носителе с соблюдением требований законодательства Российской Федерации в
области персон€rпьных данных.

Срок подготовки и направления ответа на запрос органа опеки и
попечительства составJIяет 5 рабочих дней со днrI его поступлениrI.

3.З.4. Ответ на запрос регистрируется в установленном порядке.
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при пол}чении ответа на запрос, должностное лицо органа опеки и

попечительства, приобщает полученный ответ к документам, представленным

заявителем.
3.3.5. Критерием пришIтия решения по данной процедуре явJUIется

отсутствие док)aментов, указанных в подр€вделе 2.7. настоящего

административного регламента.
3.3.6. Результат административноЙ процедуры поJгучение ответа на

межведомственный запрос органа опеки и попечительства мунициПЕtльногО

района (горолского округа).
3.З.7. Способ фиксации результата регистрация ответа на

межведомственный запрос в )IryрнЕше yleTa входящей корреспонденции.
3.3.S. Максима.гrьный срок выполнения указанноЙ административноЙ

процедурьl - 7 рабочих дней.

3.4. Экспертиза представленных документов
З.4.1. Основанием дJIя начала процедуры проведения экспертизы

документов, представленных з€л.явителем и пол}ченных докуN(ентов путем
запросов в pElIuKФ( межведомственного взаимодействия, явJUIется их поJtrIение
специ€lлистом органа опеки и попечительства, ответственным за подготовку

результата предоставлениrI государственной услуги (далее по тексту
специ€rлист органа опеки и попечительства).

З.4.2. Специалист органа опеки и попечительства устанавливает
принадлежность з€lявителя к категории заявителей, имеющих право на
получение государственной услуги, устанавливает н€tличие или отсутствие
оснований для откЕва в предоставлении государственной услуги, перечисленных
в подрЕлзделе 2.10 настоящего административного регламента.

З.4.З. Максимшrьный срок выполнения указанной административной
процедуры составляет 40 минут.

З.4.4. Критерием приЕятиJI решения по данной процедуре явJuIется
соответствие представленньIх и (или) поJýленньIх посредством
межведомственного взаимодействия документов требованиям подразделов 2.6.,
2.7 наст оящего администр ативного р егламента.

З.4.5. Результатом исполнения административной процедуры явJIяются
выводы специалиста о предоставлении (отказе в предоставлении)
государственной услуги по результатам проведенной экспертизы докуI\,Iентов.

З.4.6. Фиксация результата выполнения административной процедуры не
предусмотрена.

3.5. Подготовка проекта документа, являющегося результатом
предоставления государственной услуги

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры принятия
проекта решения о предоставлении государственной услуги или об отказе в ее
предоставлении явjIяются выводы специ€rлиста органа опеки и попечительства
по итогам экспертизы документов о необходимости предоставления или откЕва в
предоставлении государственной услуги.

3.5.2. Подготовленный специ€rлистом органа опеки и попечительства проект
документа, являющегося результатом предоставления государственной услуги,
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согласовывается с начальником органа опеки и попечительства, юристом
аДМИНИСТРаЦИи муницип€lльного района (городского округа), заместителем
главы администрации муницип€lльного района (городского оlсруга),
УПРаВляющим делами администрации муниципапьного района (городского
округа).

3.5.3. Максима.пьный срок выполнения ук€[занного административного
действия 2 рабочих дня.

3.5.4. При согласовании проекта должностными лицами, перечисленными в
подпункте 3.5.2 настоящего административного регламента, он передается на
подпись главе администрации муницип€lльного района (городского округа) в
общий отдел.

3.5.5. Глава администрации муниципального района (городского округа)
принимает решение в форме постановлениrI фаспоряжения) главы
муниципaпьного района (городского округа), а в случае oTкztзa в предоставлении
государственной услуги подписывает соответствующее уведомление об отказе в
предоставлении государственной услуги, которое передает специалисry общего
отдела администрации муниципЕlльного района (городского округа) для
отправки (вруlения) заявителям.

З.5.6. Максимальный срок выполнения ук€ванного административного
действия составJIяет 1 рабочий день Еа каждого должного лица (всего 4 лня).

3.5.7 . Критерием принятия решениrI по данной процедуре являются выводы
специалиста органа опеки и попечительства по итогам экспертизы документов о
необходимости предоставления или откЕва в предоставлении государственной

услуги.
3.5.8. Результатом исполнения административной процедуры явJIяется

подписанное главой администрации муниципального района (городского округа)

решение, а в сJryчае отказа в предоставлении государственной услуги
соответствующее уведомление об отказе в предоставлении государственной

услуги.
3.5.9. Фиксацией результата выполнения административной процедуры

явJIяется внесение в журнал регистрации з€uIвлений и решений администрации
муницип€lльного района (городского округа) записи о дате приIIятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги.

3.5.10. Максимагlьный срок выполнения указанной административноЙ
процедуры cocTaBJrяeт б рабочих дней.

3.б. Выдача (направление) заявителю результата предоставления
государственной услуги

3.б.1. Основанием для начала административной процедуры по выдаче
(направлению) зЕtявителю результата предоставлениrI государственной усrryги
явJIяется подписанное главой муниципЕlльного района (городского округа)
постановление (распоряжение) главы муниципального района (городского
округа) о предоставJIении государственной услуги либо уведомление об отк€Iзе в

ее предоставлении.
3.6.2. Специшtист общего отдела при наIlичии контактного телефона

заявитеJIя по телефону приглашает его в администрацию муниципальнОго
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района (городского округа) для полrIения результата предоставления
государственной услуги.

3.6.3. ПРИ ОТСУтствии контактного телефона или при неявке змвителей за
поJIIIением результата представления государственной услуги в течение дв}д
ДНеЙ СО Дня его устного уведомления результат предоставлениrI государственной
услуги направляется з€UIвителю по почте.

З.6.4. Специагlист общего отдела администрации муниципального района
(городского округа) вносит в журнал регистрации заявлений и решений
аДМинистрации муницип€lльного района (городского округа) запись о дате
принятиrI решениrI о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной
услуги и дате направления его по почте.

В сл)лае, если решение о предоставлении (отказе в предоставлении)
государственноЙ услуги выдается зЕUIвителю на руки, запись о дате поJцлениrI
решения в журнал регистрации заявлений и решений администрации
муницип€lльного района (городского оIсpуга) осуществляет специ€tлист
администрации, ответственный за прием и регистрацию документов.

3.6.5. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом
предоставления государственной усJryги - 3 рабочих дня со дЕя подписания
документq являющегося результатом предоставления государственной услуги.

3.6.6. Критерием принятия решения является зарегистрированное решение о
предоставлении государственной услуги или уведомление об отк€ве в
предоставлении государственной услуги.

З.6.7. Результатом данной административной процедуры явJIяется
направление (врl"rение) заявителю подписанного главой муниципЕlльного района
(городского округа) распоряжения (постановления) главы муниципального
района (городского оlqpуга) о предоставлении государственной услуги либо

уведомления об отказе в ее предоставлениии зарегистрированное решение или

уведомление об отк€ве в предоставлении государственной услуги.
3.б.8. Способом фиксации результата исполнения административной

процедуры явJIяется внесение в журн€lл регистрации змвлений и решений
администрации муниципЕIпьного района (городского округа) записи о дате
пришIтия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) госуларственной

услуги и дате направления его по почте.

3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления государственной услуги документах

З.7.I. Основанием для начапа выполнения административной процедуры
является обращение змвителя, полrIившего оформленный в установленном
порядке результат предоставления государственной услуги, об исправлении
догryщенных опечаток и ошибок в выданньгх в результате предоставления
государственной услуги докуN(ентах в орган опеки и попечительства.

3.7.2. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления государственной услуги документ€lх принимается в
слrIае, если в указанных документах выявлены несоответствия прилагаемой к
заявлению документации, а также использованным при подготовке результата
государственной услуги нормативным документам.
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3.7.з, Критерием принятия решения явJIяется наличие допущенных опечаток
И ОШибОК В выданньгх в результате предоставления государственной услуги
докр{ентах.

З.7.4. РезУльтатом административной процедуры является исправление
догryщенных Должностным лицом органа опеки и попечительства опечаток и
(ИЛИ) Ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги
ДОКУМеНТах либо направление в адрес заявитеJuI ответа с информацией об
Отс).тствии опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления усJryги
докуп{ентах.

З.7.5. Способ фиксации результата выполнения административной
процедуры - регистрация в журнше.

3.7.6. Срок выдачи результата не должен превышать 10 кагlендарных дней с
даты регистрации обращения об исправлении доtryщенных опечаток и ошибок в
выдiлнньIх в результате предоставления государственной услуги докуI![ентах.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГJIАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и
исполнением ответственными должностными лицами положений
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению государственной услуги, а так2ке принятием
ими решений

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий,
определенных административными процедурами по предоставлению
государственной услуги (дагlее - текущий контроль), и принятием решений
специ€lлистами осуществляется главой муниципЕtпьного района (городского
округа) и должностными лицами, ответственными за организацию работы по
предоставлению государственной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения
и исполнения специ€rпистами положений настоящего административного

регламента, иных нормативньгх правовых актов.
При проверке рассматриваются вопросы, связанные с предоставлением

государственной услуги, или отдельные вопросы по конкретному обращению
з€UIвитеJIя.

Контроль за соблюдением законодательства при выдаче предварительного

ра:}решения на расходование опекуном (попечителем) доходов подопечного, в
том числе доходов, причитающихся подопечному от управления его
имуIцеством, осуществJIяет комитет соци€lльного обеспечения, материнства и
детства Курской области при проведении проверок органа опеки и
попечительства.

4.2. Порядок и перподичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в
том чиc.ле порядок и формы контроля за полнотой и качеством
предоставJIения государственной услуги

Проверки явJIяются плановыми (осуществJIяются на основании
полугодовых или годовых планов) и внеплановыми. При проведении плановой
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вопросы, связанные с предоставлением
ГОСУДаРСТВенноЙ усJIуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы
(ТеМаТИЧеСкие проверки). Внеплановм проверка проводится по конкретному
обращению заявитеJIя государственной услуги.

РезУльтаты проверки оформляются в виде справки (акта), в которой
отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность дол2кностных лиц органа местного
самоуправления, предоставляющего государственную услуцl зfl решения и
деЙствпя (бездеЙствие), принимаемые (осуществляемые) пми в ходе
предоставления государственной ус"луги

Ответственность должностньIх лиц устанавливается в их должностньtх
регламент€lх в соответствии с требованиями з€lконодательства Российской
Федерации

,Щолжностные лица, ответственные за организацию предоставления
государственной услуги, несут персонaльЕую ответственность за соблюдение
положений административного регламента и иных нормативных правовых
актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги,
за обеспечение полноты и качества предоставления государственной услуги.

По результатам проведенных проверок в сJIучае выявления нарушений
осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной и (или)
административной ответственности в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации и Курской области.

4.4. Пололсения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со
стороны граяýдан, их объединений и организаций

Граясдане, их объединения и организации вправе осуществJIять контроль за
предоставлением государственной услуги, путем полгIениrI информации о ходе
предоставления государственной услуги, в том числе о cpoк€lx завершения
административньrх процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации вправе:
_ направJUIть замечания и предложеншI по улr{шению доступности качества

предоставления государственной услуги ;

- вносить предIожения о мерах по устранению нарушений
административного регламента.

V. .Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования заявителем
решений и действий (безлействия) органа, предоставJIяющего

государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
государственную услуц, либо муниципального служащего,

многофункцпонального центра, работника многофункционального центра,
а также организацийl предусмотренных частью 1.1 статьи 1б ФедераJIьного

закона (далее - привлекаемые организации)l или их работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и
(или) действие (бездействие) органа местного самоуправления Курской
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области, предоставляющего государственную Услуц, п (или) его
должностных лиц либо муниципальных служащих Курской области,
МНОГОфУНКЦионального центра, работника многофункционального центра,
а TaIoKe привлекаемых организаций или их работников (далее _ жалоба)

ЗаявителЬ имеет право подать жагlобу на решения и действия (бездействия)
ОРгана опеки и попечительства и его должностных лицl муниципальньD(
сJIужащих при предоставлении государственной услуги.

Заявитель имеет право направить жапобу в том числе посредством
федершьной юсударственной информационной системы <<Единый портал
юсударственньIх и муницип€lльных услуг (функций)> https ://www. gosuslugi.ru.

5.2. Органы исполнительной власти Курской области,
многофункцпональные центры, либо соответствующий орган
госуДарственноЙ власти (орган местного самоуправления) публично_
правового образования, являющиЙся учредителем многофункционального
центра, а TaIOI(e привлекаемые организации и уполномоченные на
рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направJIена
жалоба

Жалоба может быть направлена в:
Администрацию Курской области;
комитет социЕlльного обеспечения, материнства и детства Курской области;
Администрацию муниципального района (городского округа).

Жапобы рассматривают:
в Администрации Курской области - заместитель Губернатора Курской

области, в ведении которого н€lходится комитет соци€rльного обеспечения,
материнства и детства Курской области;

в комитете соци€lльного обеспечения, материнства и детства Курской
области председатель комитета соци€lльного обеспечения, материнства и
детства Курской области, его заместители, уполномоченные на рассмотрение
жшоб должностные лица;

в Администрации муницип€lльного района (городского округа)

уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и

рассмотрения жалобы, в том чпсле с использованием Единого портала
Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жапобы

осуществляется посредством рщмещения информации на стендах в местах
предоставления государственных услуг, на официальньж сайтах Администрации
муниципального района (городского округа), Администрации Курской области,
комитета социального обеспечения, материнства и детства Курской области и на
Едином портЕIле.

Заявитель вправе полr{ать информацию и документы, необходимые для
обоснования и рассмотрения жшlобы.

Консультирование змвителей о порядке обжапования реценпй и действий
(бездействия) органа опеки и попечительства, должностньIх лиц органа опеки и
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попечительства осуществляется в том числе по телефону, электронной почте,
при личном приеме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесудебного) облсалования решений и действий (бездействия)
органа местного самоуправления, предоставляющего государственную
услуцl а TaIoKe его должностных лиц

Порядок досудебного (внесулебного) обжшrования решений и действий
(бездействия) органа опеки и попечительства, предоставляющего
государственrгуIо услуц, а также его должностных лиц, реryлируется:

Федерапьным законом от 27.07.20|0 г. J\Ъ 210-ФЗ (Об организации
предоставления государственньD( и муницип€шьных услуг) ;

постановлением Правительства Российской Федерации от 1б.08.2012 г.
}lb 840 (О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия
(бездействие) федерапьных органов исполнительной власти и их должностных
лицl федера.гlьньгх государственных служащих, должностных лиц

государственных внебюджетных фондов Российской Федерации,
государственных корпораций, наделенных в соответствии с федерагlьными
законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в

установленной сфере деятельности, и их должностньfх лицl организаций,

предусмотренньж частью 1.1 статьи lб Федерального закона <Об организации
предоставления государственных и муницип€tльных услуг>, и их работников, а
также многофункциональных центров предоставления государственньtх и
муницип€lпьных усJryг и их работников>>;

постановлением Администрации Курской области от 19.12.2012 г. J\b 1100-
па <Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрениrI жалоб
на решения и действия (бездействие) органов исполнительной власти Курской
области и их должностных лиц, государственньIх гр€Dкданских сJIужащих
органов исполнительной власти Курской области, а также на решенияп действия
(бездействие) многофункцион€rльного центра, работников
многофункционального центра).

Информация, изложенн€lя в данном р€вделе, р€вмещена на Едином порт€rле

по адресу: https://gosuslugi.ru.
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прило)I(EниЕ }lb 1

к административному регламенту предоставления органами
местного самоуправления Курской области государственной
услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области <Выдача предварительного ра:}решения на
расходование опекуном (попечителем) доходов подопечного,
в том числе доходов, приtlит€lющихся подопечному от
управления его имуществом), утвержденному прик€лзом
комитета социчrльного обеспечения, материнства и детства
Курской области от 14.04.2021 Jф 162

В администрацию муницип€tльного района
(городского округа)

(Фамилия, имя, отчество (rrри наличии) опекунq
попечителя, приемного родrгеля)

проживающего

тел

ЗАЯВJIЕНИЕ

Прошу выдать предварительное ра}решение на расходование доходов
подопечного, в том числе доходов, причит€lющихся подопечному от управления
его

(кужное подчеркrryть)

на
(Фшtилия, имя, отчество (при на.тlичии) подопечного)

(указать цели расходовtlния денежньD( средств)

(лата1 (полпись)

(линия отреза)
заявление
(Фамшrия, имя, отчество (при наличшл) заявителя)

принято
(долх<ность и фамилия, имя, отчество (rrри наличшr) доJDкностного лича)

и зарегистрировано за J\i
(дата регистрации) фегистрачионlшй номер)

Срок выдачи разрешения
(максимальlшй срок выдачи разрешения)

(подпись должностного лица)
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К аДМИНИСТРаТИВНОI"ry РеГЛаМеНТУ ПРеДОСТаВЛеНИЯ ОРГаНаМИ
местного сЕlluоупр€lвления Курской области государственной
услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области <<Выдача предварительного разрешения на
расходование опекуном (попечителем) доходов подопечного,
в том числе доходов, причитающихся подопечному от
управления его имуществом), утвержденному прик€вом
комитета социЕlльного обеспечения, материнства и детства
Курской области от 14.04.2021 Ns 162

В администрацию муниципaльного района
(городского округа)

(Фамилия, имя, отчество (при на-тшлчша)

несовершеннолетнего подопечного, достипuего возраста l 4
лет, совершеннолетнего не полностью дееспособного

гражданина)

проживающего:

тел

ЗАЯВJIЕНИЕ
Прошу выдать моему опекуну предварительное рщрешение на

расходование доходов, в том числе срrмы €lлиментов, пенсий, пособий и иных
социЕлльных выплат, доходов, причит€tющихся мне от управлениJI моим
имуществом
(нужное подчеркнуть) (Фаrлиltия, имя, отчество (при на.пичии) опекуна, попечителя)

на
(указать цели расходования денежньD( средств)

(лата1 (подпись)

(лшrия отреза)

заявление
(Фамшlия, имя, отчество (при ншичии) заявителя)

принrIто
(должность и фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лиша)

и зарегистрировано за N9
(дата регистрации) (регистрачионlшй номер)

Срок вьцачи р€врешения
(максlлrлшtьlшй срок выдачи разрешения)

(подпись доJDкностною лича)


