
АдминистрАция курской оьлАсти
Комитет социального обеспечения,

материнства и детства Курской области

прикАз

o",7y'2v,Uy' yn й
г. Курск

Об утвер2цденпи администратIIвпого регламента предоставлепия оргапамп
местного самоуправления Курской областп государственной услуги при
осуществленпп переданпого полномочпя в сфере деятельности органов

опеки п попечптельства в Курской области <<fIринятие решения о
психиатрпческом освидетельствованпп несовершеннолетнего в возрасте до

15 лет, о госпптализации несовершеннолетнего в медицинскую
организаццюl оказывающую психиатрпческую помощь в стационарных

условиях, в случае возражения одного из родптелей либо прп отсутствпи
родителей или пного законного представителя>>

В соответствии с ФедераJIьным законом Российской Федерации
от 27.07.2010 Ns 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и
муниципальных услугD, постановлением Администрации Курской области от
29.09.2011 }Ib 473-па (О разработке и утверждении админисцативных
рогламентов осуществления государственного контроля (надзора) и
административных регламентов предоставления государственных услугD
IIРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления органами
местного самоуправления Курской области государственной услуги при
осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <Принятие решения о психиатрическом
освидетельствовании несовершеннолетнего в возрасте до 15 лФ, о
госпитаJIизации несовершеннолетнего в медицинскую организацию,
окаi}ываюцщо психиатрическую помощь в стационарных условиях, в сл)цае
возракениrl одного из родителей либо при отсутствии родителей или иного
законного представителя> (прилагается).

2. Признать утратившими силу:
прикilз департамента по опеке и попечительству, семейной и

демографической политике Курской области от 26.12.20|8 М 225
<Об угверждении административного регламента по предоставлению органами
местного самоуправления Курской области государственной услуги по
переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области <Приrrятие рецения о психиатриIIеском освидетельствовании
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несовершеннолетнего в возрасте до 15 лет, о госпитаJIизации
несовершеннолетнего в медицинскую организацию, оказывающую
психиатрическую помощь в стационарных условиях, в случае возражениrI
одного из родителей либо при отсутствии родителей или иного законного
представителя) в новоЙ редакции);

прика:l комитета социального обеспеченияо материнства й детства
Курской области от 03.09.2019 }lb 456 (О внесении изменений
в административный регламент по предоставлению органами местного
самоуправлениrI Курской области государственной услуги по переданному
полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области <Принятие решения о психиатриIIеском освидетельствовании
несовершеннолетнего в возрасте до 15 лет, о госпIлтаJIизации
несовершеннолетнего в медицинскую организацию, окtr}ываюцщо
психиатрическую помощь в стационарных условиях, в случае возрa)кениrl
одного из родителей либо при отсутствии родителей или иного законного
представитеJIя>.

3. Управлению организации деятельности по опеке и попечительству
(Т.Н.,Щроженко) обеспечить рtцtмещение (огryбликование) настоящего приква
на <ОфициаJIьном иЕгернет-портttле правовой информации> (www.pravo.gov.ru),
на официаJIьном сайте Администрации Курской области в сроки, установленные
постановлением Губернатора Курской области от 16.04.2009 J\b l11 <О порядке
огryбликованиrI и вступления в силу нормативных правовых актов органов
исполнительной власти Курской области>>, в реестре государственных и
муниципальных услуг (функчий) Курской области в сроки, устаЕовленные
постановлением Администрации Курской области от 04.08.2015 Ns 488-па
(О реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Курской
области>>.

4. Административный регламент предоставления органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги при осуществлении
переданного полномочиrI в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области <Принятие решения о психиатрическом освидетельствовании
несовершеннолетнего в возрасте до 15 лет, о госпитализации
несовершеннолетнего в медицинскую организацию, окzвывtlющую
психиатрическую помощь в стационарных условиях, в случае возрtDкениrI
одного из родителей либо при отсутствии родlателей или иного законного

цредставителя) довести до сведения руководителей органов местного
самоуправления муниципаJIьных районов (городских округов) Курской области,

уполномоченных в сфере опеки и попечительства.
5. Руководителям органов местного самоуправления муниципаJIьных

районов (городских оlЕугов) Курской области, уполномоченных в сфере опеки и
попечительства, обеспечить организацию предоставления государственной

усJIуги в соответствии с настоящим прикаjlом.
6. Коrrгроль за исполнением настоящего прикiва возложить на

заместителя председателя комитета социаJIьного обеспечения, материнства и
детства Курской области Н.А. Полякову.

Председатель комитета Т.А. СукноваJIова



утвЕрж.щн
прик€вом комитета социЕrльного обеспечения,

материнства и детства Курской области
от 14.04.202I Ns 161

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления органами местного самоуправления Курской области

государственной услуги при осуществленип переданного полномочия в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской области <<fIринятие

решенпя о психиатрическом освидетельствовании несовершеннолетнего в
возрасте до 15 лет, о госпитаJIизации несовершеннолетнего в медицинскую

органпзацпюl оказывающую пспхпатрическую помощь в стационарных

условиях, в случае возраженпя одного из родителей либо при отсутствии
родителеи или иного законного представителя>>

1. оБщиЕ положЕния
1.1. Предмет регулирования администратпвного регламента
Настоящий административный регламент предоставления органами местного

самоуправления Курской области государственной услуги при осуществлении
переданного полномочия в сфере деятельности органов опеки и попечитепьства в
Курской области <<Принятие решения о психиатрическом освидетельствовании
несовершеннолетнего в возрасте до 15 лет, о госпит€lлизации
несовершеннолетнего в медицинскую организацию, оказываюцryю
психиатрическую помощь в стационарных условиях, в сJцлае возр€Dкения одного
из родителей либо при отсутствии родителей илп иного законного представитеJuI>)
(далее по тексту административный регламент, государственнЕlя услуга)
опредеJIяет сроки и последовательность действий (административных процедур)
при предоставлении государственной услуги, порядок обращения в орган опеки и
попечительства.

1.2. Круг заявителей
Заявителями явJLяются :

- один из родителей или иной законный представитель, в случаях их
отсутствия;

- органы местного самоуправлениrI, осуществJuIющие полномочия в сфере
опеки и попечительства) или организация (в том числе медицинск€lя организация,
окЕвывающ€ш психиатрическую помощь в стационарных условиях, стационарное

rIреждение соци€lльного обслуживания для лицl страдающих психическими
расстройствами) в отношении недееспособных или не полностью дееспособных
лиц, помещенньIх под надзор в вышен€вванные организации;

- либо их уполномоченные представители (далее - заявители).

1.3. Порядок получения информачии заявителями по вопросам
предоставления государственной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставленпя государственной
услугп, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе на
офицпальном сайте органа исполнительной власти Курской области,
являющегося разработчиком регламента, или на официальном сайте
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Администрации Курской области в сети <<Интернет>>, в федеральной
государственной информационной системе <<Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)> (лалее Единый
портал)

Информирование заявителей по вопросам предоставления государственной

услуги, в том числе о ходе предоставления государственной услуги, проводится
гrутем устного информирования, письменного информирования (в том числе в
электронной форме).

Информирование з€uIвителей организуется следующим образом :

индивидуutльное информирование (устное, письменное);
публичное информирование (средства массовой информации, сеть

<<Интернет>).

Иltдивпдуальное устное информирование осуществляется специЕллистами
органов опеки и попечительства при обращении заявителей за информацией
лично (в том числе по телефону).

График работы органов опеки и попечительства, график личного приема
заявителей рЕвмещается в информационно-телекоммуникационной сети
<<Интернет> на официшlьном сайте Администрации муниципaльного района
(городского округа), Администрации Курской области и на информационном
стенде.

Специаписты принимают все необходимые меры дJIя предоставления
з€UIвителю полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе
с привлечением иных компетентных специ€ллистов.

Ответ на устное обращение с согласия заявитеJIя предоставJLяется в устной
форме в ходе личного приема. В остальных сJtrIаях в установленный законом
срок предоставJIяется письменный ответ по существу поставленных в устном
обращении вопрос€D(.

Время индивидуального устного информирования (в том числе по телефону)
за;IвитеJIя не может превышать 10 минут.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании органа,
в который позвонил заявитель, фамилию, имя, отчество (последнее при
напичии) и должность специ€tлиста, принявшего телефонный звонок. При
невозможности принявшею звонок специалиста самостоятельно ответить на
поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на
другое должностное лицо или обратившемуся гражданину сообщается номер
телефона, по которому он может поJtrIить необходиIчtуIо информацшо.

Во время разювора специ€lлисты четко произносят слова, избегают
((параллельных разговоров)> с окружающими людьми и не прерывают р€lзювор, в
том числе по приtIине поступления звонка на другой аппарат.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специ€lлисты
соблюдают правила служебной этики.

Письменное, индивиду€tльное информирование осуществляется в
письменной форме за подписью главы муниципЕtльного района (городского
оIсpуга). Письменный ответ предоставляется в простой, четкой и понятной форме
и содержит ответы на поставленные вопросы, а также фамилию, им,jf,, отчество
(при на.гlичии) и номер телефона исполнителя и должность, фамилию и инициалы
лица, подписавшего ответ.
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Письменный ответ по существу поставленных в письменном змвлении
вопросов направляется з€tявителю в течение 30 календарных дней со дня
регистрации змвления в органе опеки и попечительства.

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по
адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в орган опеки
и попечительства, должностному лицу в форме электронного документа) и в
письменной форме по почтовому адресу, ука:}анному в обращении, поступившем
в орган опеки и попечительства или должностному лицу в письменной форме.
Кроме того, на поступившее в орган опеки и попечительства или должностному
лицу обращение, содержащее предложение, заявление или жалобу, которые
затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в
котором обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении
неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с р€въяснением порядка
обжапования судебного решения, р€вмещается с соблюдением требованпй части 2
статьи б Федерапьного закона от 02.05.2006 NЬ 59-ФЗ <О порядке рассмотрения
обращений граждан Российской Федерации>, на официагlьном сайте
Администрации муниципального района (городского округа) Курской области в
информационно-телекоммуникационной сети <Интернет>.

,.Щолжностное лицо не вправе осуществлять консультирование заявителей,
выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях
окЕLзания государственной усJIуги и влияющее прямо или косвенно на
индивиду€tльные решения змвителей.

Публичное информирование об услуге и о порядке ее ок€вания
осуществJIяется органом опеки и попечительства путем рaвмещения информации
на информационном стенде в занимаемьIх ими помещениrtх, а также с
использованием информационно-телекоммуникационньtх технологий, в том
числе посредством ра:}мещения на официальных сайтах в информационно
телекоммуникационной сети <Интернет>.

На Едином порт€rле можно получить следующуtо информацию:
- о круге заявителей;
- о сроке предоставления государственной услуги;
- о результате предоставления государственной услуги, порядке выдачи

результата государственной усJryги;
- об исчерпывающем перечне оснований для приостановления

предоставлениrI государственной усJryги или отк€ве в предоставлении
государственной услуги;

- о праве заявитеJIя на досудебное (внесудебное) обжа.пование действий
(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления
государственной услуги;

- о формах заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при
предоставлении государственной услуги.

Информаци[ о государственной услуге предоставляется бесплатно.
1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения

справочной информации, в том числе на стендах в местах предоставления
государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления государственной услуги, и в
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многофункцпоцальном центре предоставления государственных и
муниципальных услуг

На информационных стендах в помещении, предназначенном для
предоставления государственной услуги, рчвмещается следующм информация :

краткое описание порядка предоставления государственной услуги;
извлечения из настоящего Административного регламента с приложениями

(полная версия на официапьном сайте Администрации Курской области в
информационно-телекоммуникационной сети <Интернет>);

месторасположение, график фежим) работы, номера тепефонов, адреса
официальньIх сайтов и электронной почты органов, в которьIх заявители моryт
получить документы, необходимые дJIя предоставления государственной услуги;

перечни документов, необходимые для предоставления государственной

услуги, и требовани:я, предъявляемые к этим документам;
порядок обжа.гlования решения, действий или бездействия должностных лиц,

предоставJIяющих государственrгую услуry;
основания дJIя откща в предоставлении государственной услуги;
основания дJIя приостановления предоставления государственной усJIуги;
порядок информирования о ходе предоставления государственной услуги;
порядок пол}чения консультаций;
образцы оформления документов, необходимых для предоставления

государственной услуги, и требования к ним.
Тексты материалов печатаются }добным дJrя чтения шрифтом фазмером не

меньше 14), без исправлений, наиболее важные места выдеJIяются поJryжирным
шрифтом.

Справочная информация (местонахождение и графики работы органа,
предоставJIяющего государственную услугу, его структурных подр€вделений,
предоставJUIющих государственную услугу, государственных и муницип€lльных
органов и организаций, обращение в которые необходимо дJIя поJцления
государственной услуги; справочные телефоны структурных подрtLзделений
органа, предоставJuIющего государственную услугу, организаций, уrаствующих в
предоставлении государственной услуги, в том числе номер телефона-
автоинформатора; адреса официального сайта, атакже электронной почты и (или)

формы обратной связи органа, предоставляющего государственную услуц, в сети
.1И"r9_pл9рD.р,азм,"9щена на офици€lльном сайте Администрации Курской области

ffi,Н&oфициалЬнoМсaйтeAДминистpaцииМyницип€lльнoгo
района (городского оIФуга), в регионЕlльной информационной системе <<Реестр

государственньIх и муницип€tльных услуг (функций) Курской области> (далее -

регион€шьный реестр) и на Едином порт€rле.

2. СТАIЦАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСJIУТИ

2.1. Наименование государственной услуги
Принятие решения о психиатрическом освидетельствовании

несовершеннолетнего в возрасте до 15 лет, о госпитализации
несовершеннолетнего в медицинскую организацию, ок€выв€lюцryю
психиатршIескую помощь в стационарных условиях, в сJцлае возражения одного
из родителей либо при отсутствии родителей или иного законного представитеJLя.
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2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу
ГосударственнаrI услуга предоставляется администрацией соответствующего

муниципaльного района (городского округа) по месту жительства ребенка в
возрасте до 15 лет с змвлением о профилактическом осмотре, психиатрическом
освидетельствовании и госпит€tлизации в психиатрический стационар которого
обратился заявитель.

ГосударственFгуIо услуry предоставJIяет отдел, уполномоченный в сфере
опеки и попечительства администрацией соответствующего муниципального
района (городского округа) (да-гrее по тексту - орган опеки и попечительства).

В предоставлении государственной услуги rrаствуют:
- государственные органы, органы местного самоуправления, либо

подведомственные государственному органу или органам местного
самоуправления организации, в части предоставления документов
подтверждaющих регистрацию по месту жительства или по месту пребывануIя, в
отношении которого необходимо принятие решения;

_ органы записи актов гражданского состояниrI в части предоставления
сведений из Единого государственного реестра записей актов гражданского
состояния;

- медицинские организации в части предоставления решениrI врача-
психиатра о проведении обследования или лечения в стационарных условиях.

2.3. Описание результата предоставления государственной услуги
Результатом предоставлениrI государственной услуги явJIяется :

вьцача (направление) заявителю копии постановления (распоряжения)
главы муницип€шьного района (городского округа) о принятии решения о
проведении профилактического осмотра, психиатршIеского освидетельствования
и госпит€tлизации в психиатрический стационар несовершеннолетнего в возрасте
до 15 лет в случае возражениrI одного из родителей, либо при отсутствии
родителей или иного законного представитеJIя;

вьцача (направ.гlение) заJIвителю уведомления, подписанного главой
муниципапьного района (городского округа), об отк€ве в предоставлении
государственной услуги.

2.4. Срок предоставленлIя государственной услуги, в том числе с учетом
необходпмостп обращения в организаципl участвующие в предоставлении

государственной успуги, срок приостановления предоставления
государственной услуги в случае, если возможность приостановления
предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи
(направления) документов, являющихся результатом предоставления
государственной услуги

Срок предоставления государственной услуги составляет 15 рабочш< дней со
днrI регистрации змвления.

Приостановление предоставления государственной услуги
законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Срок вьцачи (направления) документов, являющихся результатом
предоставления государственной услуги, составляет 3 рабочих дня со дня
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подписания докуIиента,
государственной услуги.

явJIяющегося результатом предоставления

2.5. Нормативные правовые акты, реryлирующие предоставление
государственной услуги

Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление
государственной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального
опубликования), ра:}мещен на официальном сайте комитета, на офици€шьном
сайте Администрации Курской области в сети <Интернет)>, в соответствующем

разделе регионального реестра и на Едином портЕrле.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с нормативными правовыми актами для предоставления государственной
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставJIения государственной услуги, подлежащих представлению
заявптеJIем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной
форме, порядок их представления

Дя предоставления государственной услуги необходимы следующие
документы:

1) заявление о необходимости принятия решения уполномоченным органом о
проведении профилактическим осмотров, психиатрического освидетельствования
или госпитализации в психиатрический стационар несовершеннолетнего в
возрасте до 15 лет в сJtrIае возражения одного из родителей либо при отсутствии
родителей или иного законного представителя;

2) докуI!{енты, удостоверяющие личность лица, в отношении которого
необходимо приЕrIтие решения;

3) документ, подтверждaющий наличие возражений одного из родителей (в
слrIае, если заrIвителем выступает родитель несовершеннолетнего);

4) документ, подтверждaющий отсутствие родителей или иного законного
представитеJLя, выданный компетентными органами иностранного государства, и
его нотари€lльно удостоверенный перевод на русский язык (доrсумент
предоставJUIется в слуIае, когда зЕUIвителем выступает орган местного
самоуправления, осуществляющий полномочия в сфере опеки и попечительства);

5) документ, подтверждающий полномочия лица на представление интересов
несовершеннолетнего (в сл)лае, когда з€UIвителем выступает орган местного
самоуправления, осуществляющий полномочия в сфере опеки и попечительства);

6) решение суда о проведении обследования или лечения в стационарных
условиях (в слуlае, когда з€uIвитель обращается с зЕшвлением о принятии решения
о помещении несовершеннолетнего в психиатрический стационар).

Заявление оформляется в письменной форме и содержит подробные
сведения, обосновывающие необходимость проведения профилактиtlеского
осмотра, психиатршIеского освидетельствования и госпитализации в
психиатрический стационар и ук€вание на отк€в лица либо его законного
представитеJIя от обращени[ к врачу-психиатру или отсутствие родителей.

При предоставлении з€Iявителем копий документов при себе необходимо
иметь их оригин€lлы, если копии нотариально не завереныrили копии документов,
надлежащим образом заверенные органом (организацией), выдавшей подлинные
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экземпляры документов. Оригинаtrы документов после их сверки возвращаются
з€UIвителю.

При направлении докр[ентов почтой прилагаемые копии документов
з€lявитель обязан нотари€}льно заверить, кроме копий документов, надлежащим
образом заверенных органом (организацией), выдавшей подлинные экземпJIяры
документов.

При обращении заявитель предъявJuIет паспорт или иной документ,
удостоверяющий его личность.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с нормативными правовыми актами для предоставления государственной
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов,
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в
предоставлении государственной услуги, и которые заявитель вправе
представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в
электронной форме, порядок их представления

fuя предоставлениrI государственной услуги заявителю органами опеки и
попечительства в рамках межведомственного информационного взаимодействия в
государственных органах, органах местного самоуправлениrI, либо
подведомственных государственному органу или органам местного
самоуправления организациях запрашиваются следующие документы (сведения):

1) документы подтверждающие регистрацию по месту жительства или по
месту пребывания,в отношении которого необходимо пришIтие решения;

2) сведения о государственной регистрации смерти, содержащиеся в Едином
государственном реестре записей актов цражданского состояния, и сведениrI о
внесении исправлений или изменений в записи актов о смерти, содержащиеся в
Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния;

3) сведения о государственной регистрации рождения, содержащиеся в
Едином государственном реестре записей актов гр€l)кданского состояния, и
сведения о внесении исправлений или изменений в записи актов о рождении,
содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов |ражданского
состояниrI;

4) решение врача-психиатра о проведении обследования или лечения в
стационарных условиях (в слу"rае, когда зЕUIвитель обращается с зzlявлением о
принятии решениrI о помещении несовершеннолетнего в психиатрический
стационар).

Заявитель вправе предоставить вышеукщанные документы по собственной
инициативе.

Непредставление (несвоевременное представление) органом или
организацией по межведомственному запросу документов и информации,
которые находятся в распоряжении соответствующих органов либо организаций,
предоставляющих государственные услуги, не может явJUIться основанием дJIя
откЕва в предоставлении заявителю государственной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
Специаписты органа опеки и попечительства в Курской области не вправе

требовать от змвитеJIя:
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представления документов и информации или осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, реryлирующими отношения, возникающие в связи с
предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Курской области и муницип€Lпьными правовыми актами
Курской области нa>(одятся в распоряжении органов, предоставJIяющих
государственнуIо услуц, иных государственных органов, органов местного
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам
местного сzlмоуправления организаций, уIаствующих в предоставлении
государственньIх или муницип€lльных услуг, за искJIючением документов,
ук€ванньtх в части б статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. Ns 210-ФЗ кОб
организации предоставлениrI государственньIх и муниципальных услуг>) (далее -
Федерапьный закон). Заявитель вправе представить укtr}анные документы и
информацию в органы, предост€lвляющие государственные услуги по
собственной инициативе;

осуществления действий, в том числе согласованпй, необходимьгх для
полуIения государственных услуг и связанных с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за
искJIючением полrlениrt услуг и полrIения документов и информации,
предоставJIяемьtх в результате предоставления таких услуг, вкJIюченных в

перечни, укЕванные в части 1 статьи 9 Федерального закона;
представления документов и информации, отсутствие и (или)

недостоверность которых не ук€вывались при первоначальном отка:}е в
предоставлении государственной услуги, за искJIючением слrIаев,
предусмотренньж гryнктом 4 части 1 статьи 7 Федерагrьного закона:

а) изменение требований нормативньIх правовьIх актов, касающихся
предоставления государственной услуги, после первоначалlьной подачи з€lявления
о предоставлении государственной услуги;

б) нагlичие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги и
документ€лх, поданных з€lявителем после первоначапьного отк€ва в
предоставлении государственной услуги и не вкJIюченньIх в представленный

ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после

первоначального отказа в предоставлении государственной услуги ;

г) выявление документ€lльно подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
органа, предоставляющего государственную услугу, муниципального служащего,
при первоначальном отка:}е в предоставлении государственной услуги, о чем в
письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего
государственную услуц, уведомляется зЕявитель, а также приносятся извинения
за доставленные неудобства.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления государственной услуги
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Оснований для отк€ва в приеме документов действующим законодательством
не предусмотрено.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении
государственной услугп

Отказ в предоставлении государственной услуги следует при нЕlличии одного
из следfющих обстоятельств:

1) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с
подразделом 2.6. настоящего административного регламента;

2) заявитель представил докр[енты, оформление которых не соответствует

установленным требованиям.
3) если установлено, что в з€lявлении отсутствуют данные,

свидетельствующие о н€lличии обстоятельств, предусмотренных ст. 23 Закона РФ
от 02.07.L992 г. Ns 3815-1 <<О психиатрической помощи и гарантиях прав граlкдан
при ее ок€lз€lнии>.

Оснований дJIя приостановлениrI предоставления государственной усJIуги
действующим законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.1l. Перечень услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления государственной услуги, в том числе
сведения о документе (документах)о выдаваемом (выдаваемых)
организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги

Госуларственных услуг, которые явJIяются необходимыми и обязательными
дJIя предоставления государственной услуги, не предусмотрено.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлпны
или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги

Предоставление государственной усJryги осуществляется без взимания
государственной пошшины или иной платы.

В сrгуlае внесения изменений в выданный по результатам предоставления
государственной усJIуги документ, направленный на исправление ошибоко
допущенных по вине органа опеки и попечительства и (или) должностного лица
плата с з€rявителя не взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взиманпя платы за предоставление
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления государственной услуги, включая информацию о методике
расчета размера такой платы

Ус.гryг, которые являются необходимыми и обязательными NIя
предоставления государственной услуги, не предусмотрено.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении государственной услуги, услуги, предоставляемой
организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, и при
получении резул ьтата п редоста влен ия та ких услуг
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Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении

государственной услуги, а также время ожидания в очереди при пол}п{ении

результата предоставления государственной услуги до 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставJIении
государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией,

участвующей в предоставлении государственной услуги, в том числе в
электронной форме

2.15.1. При представлении з€lявлениrl и докр{ентов, необходимых Nlя
предоставления государственной услуги, заявителем лично в орган опеки и
попечительства, заявление регистрируется специалистом органа опеки и
попечительства в день представления з€lявления и докуN[ентов, необходимьж дIя
предоставления государственной услуги в течение 15 минут.

2.|5.2. В слrIае направления заrIвления и документов, необходимьIх для
предоставления государственной усJtуги по почте, з€uIвление регистрируется
специ{lлистом органа опеки и попечительства датой, соответствующей дате
поступления в орган опеки и попечительства, в течение 10 минут.

2.15.3. Возможность подачи запроса в электронной форме в настоящее время
не предусмотрена.

2.16, Требования к помещениям, в которых предоставляется
государственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о
предоставлении государственной услуги, информационным стендам с
образцами пх заполнения и перечнем документов, необходимых для
предоставлеIIия каждой государственной услуги, размещению и оформлению
визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке
предоставJIения такой услуги, в том числе к обеспечению досryпности для
инвалидов указанных объектов в соответствии с законодатепьством
Российской Федерации о социальной защите инвалидов

Здание, в котором расположен орган опеки и попечительства
муниципЕlльного района (городского округа), оборудовано отдельным входом дJIя
свободного доступа граждан в помещение.

Входы в помещение органа опеки и попечительства муниципального района
(городского округа) оборудованы пандусами, расширенными проход€lми,
позвоJIяющими обеспечить беспрепятственный доступ для инв€rлидов, вкJIючЕlя
инвЕшидов, использующих кресла_коJIяски.

Орган опеки и попечительства муниципЕlльного района (городского округа)
обеспечивает условия доступности для инв€lлидов объектов и услуг в
соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными
нормативными правовыми актами, которые вкJIючают :

возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из нЕх;
содействие со стороны должностньIх лиц, при необходимости, инвалиду при

входе в объект и выходе из него;
оборулование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки

автотранспортных средств инв€rлидов;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед

входом на объекты, в том числе с использованием IФесла-коJlяски и) при
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необходимости, с помощью персонала объекта;

возможность самостоятельного передвижения по объекry в цеJIях доступа к
месту предоставления услуги, а также с помощью должностных лицl

предоставляющих усJryги ;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения
и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностных лиц: осуществляющих первичный
контакт с поJгrIателями услуги, по вопросам работы с инвЕlлид€lми;

обеспечение допуска на объект собаки-проводника при напичии докуIчIента,
подтверждающего ее специальное обl"rение, выданного по форме, установленной
федерагlьным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по
выработке и реализации государственноЙ политики и нормативно-правовоIчry

реryлированию в сфере соци€tльной защиты населениrI;
оказание должностными лицами инвЕlлидам необходимой помощи, связанной

с р€lзъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и поJгучения

услуги, оформлением необходимьrх дJIя ее предоставления документов,
ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью
действий, необходимых дJuI полrIения услуги;

обеспечение догryска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также
иного лица, владеющего жестовым языком;

ока:}ание должностными лицами органа местного самоуправления,
подведомственных органов и организаций иной необходимой инвалидам помощи
в преодолении барьеров, мешающих пол)лению ими услуг наравне с другими
лицами.

Щентрагlьный вход в здание органа опеки и попечительства муниципЕlльного

района (городского округа) оборудован информационной табличкой (вывеской),
содержащей информацию о наименовании и графике его работы.

Помещения органа опеки и попечительства муницип€rльного района
(городского оlсpуга) соответствуют установленным санитарно-
эпидемиологиtIеским норм€lм и оборулуются средств€IIчIи противопожарной
защиты.

Места информирования, предн€tзначенные для ознtlкомления граждаII с
информационными материurлами, оборудуются информационными стендами.

Места ожидания соответствуют комфортным условиям для з€rявителей и
оптимaльным условиям работы специапистов.

Места ожидания в очереди на предоставление или полrIение информации
оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками).
Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и
возможностей для их ра:}мещения в здании, но не может cocTaBJrяTb менее 3 - 5

мест.
Места дJIя заполнения документов оборудуются стульями, столами

(стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками
заявлений и канцеJuIрскими принадлежностями.

Прием и консультирование заявителей в цеJIях обеспечения
конфиденци€rльности осуществJIяется в специЕшьно вьцеленных дJIя этих целей
помещениях. При этом не допускается одновременный прием двух и более
змвителей.
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Окна (кабинеты) приема граждан оборудованы информационными

табличками (вывесками) с указанием:
- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества (при на.пичии) и должности специалиста.
Рабочее место специалиста органа опеки и попечительства муницип€rльного

раЙона (городского округа), по возможности, оборудуется персон€rльным
компьютером с доступом к печатающим устройствам.

При организации рабочих предусмотрена возможность свободного входа и
выхода из помещения.

На информационных стендах в помещениrIх, предна:}наченных для приема
докуIчIентов, размещается следующая информация :

1) извлечения из нормативных правовьD( актов, устанавливающих порядок и

условия предоставления государственной услуги;
2) административный регламент с описанием порядка предоставления

государственной услуги:
- график приема заявителей специ€ллистами;
- сроки предоставлени,I государственной услуги;
- порядок пол)чения консультаций специалистов;
- порядок обращения за предоставлением государственной услуги;
- перечень докуN[ентов, необходимых дJIя полrIениrI государственной услуги;
- порядок обжа.пования действий (бездействия) и решений, осуществJIяемых

и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.

2.17, Показатели доступностп и качества государственной ус.пугп, в том
чпсле количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при
предоставJIении государственной услуги и их продолжптельность,
возможность получения информации о ходе предоставленпя государственной
услуги, в том чис.пе с использованием информационно-коммуникационных
технологий, возможность либо невозможность получения государственной
услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и
муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), посредством запроса о
предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг
в многофункциональных центрах предоставления государственных и
муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1. Федерального закона
(далее - комплексный запрос)

Показатели доступности государственной услуги :

расположенность органов, предоставляющих государственную услуц, в зоне
доступности к основным транспортным магистр€tлям, хорошие подъездные
дороги;

нЕшичие полной и поrrятной информации о MecT€lx помещений органов,
предоставляющих государственные услуги в общедоступных мест€tх помещений
органов, предоставляющих государственrгуIо услугу, в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет),
средствах массовой информации, информационньIх матери€шах (броuпора<,

буклетах и т.д.);
наJIичие необходимого и достаточного количества специ€lлистов, а также

помещений, в которых осуществJIяется предоставление государственной усJryги в
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цеJIях соблюдения установленных административным регламентом сроков
предоставления государственной услуги;

доступность обращения за предоставлением государственной услуги, в том
числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья.

Покщатели качества государственной услуги и их продолжительность:
полнота и акту€rльность информации о порядке предоставления

государственной услуги;
соблюдение сроков предоставления государственной услуги и сроков

выполнения административных процедур при предоставлении государственной

услуги;
колиtIество взаимодействия з€UIвитеJIя с должностными лицами при

предоставлении государственной услуги - 2 раза;
отсутствие очередей при приеме и выдаче документов з€lявитеJIям;
отсутствие обоснованньD( жапоб на действия (бездействие) специ€rлистов и

уполномоченных должностных лиц;
отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение специ€lпистов

и уполномоченных должностных лиц к з€lявителям.

2.18. Иные требования, в том чпсле учитывающие особенности
предоставJIения государственной услуги в электронной форме

ГосударственнЕlя усJryга в электронной форме в настоящее время не
предоставJUIется.

ШI. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
Адi\{инистрАтвных процЕдур (/{F ЙствиЙ), трЕБовАния к

ПОРЯЩУ ИХ ВЬШОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ
ВЪШОЛНЕНИЯ АД\{ИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ЦЕЙСТВИЙ) В

ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Исчерпывающий перечень админпстративных процедур
1 - прием и регистрация з€uIвлениJI и документов о предоставлении

государственной услуги;
2 - формирование и направление межведомственных запросов;
3 - экспертиза представленньIх документов;
4 - подготовка проекта документq являющегося результатом предоставления

государственной услуги;
5 выдача (направление) заявителю результата предоставления

государственной услуги;
6 - порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданньIх в

результате предоставления государственной услуги документах.

3.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении
государственной услуги

З.2.|. Основанием для начала данной административной процедуры явJIяется
подача заявителем в администрацию муниципального района (городского округа)
по месту жительства змвления (Приложение Ns 1) о предоставлении ему
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государственной усJryги с документами, ук€ванными в подразделе 2.6
административного регламента.

3.2.2. При получении зЕuIвления и доцументов, ука:}анных в подразделе 2.6
административного регламента, по почте специалист органа опеки и
попечительства по месту жительства:

1) регистрирует з€uIвление и прилагаемые к нему документы в журн€rле

регистрации зЕrявлений и решений (далее - Журнагl);
2) заполняет и направляет уведомление о полrIении, в котором указывается

дата приема з€UIвления.
З.2.З. При лиtIном обращении змвитеJIя с заявлением и доцrментами,

ука:}анными в подразделе 2.6 административного регламента, специ€lлист органа
опеки и попечительства по месту жительства:

1) регистрирует з€лrIвление и прилагаемые к нему докр[енты в Журнале;
2) сличает подлинники документов с предоставленными копиями и заверяет

их; оригин€lлы документов после I.D( сверки возвращаются заявителю.
3) выдает уведомление о получении, в котором ук€tзывается дата приема

зчл.явлениrI и документов, а также перечень поступивших документов.
З.2.4. Максима.гrьно допустимый срок осуществления административной

процедуры, связанной с приемом з€lявления о предоставлении государственной

услуги, составJIяет 15 минут с момента обращения зшIвитеjIя к специ€шисту.
З.2.5. Критерием принятия решениrI о приеме и регистрации зtlявления и

представленньIх докУN{ентоВ яВJIяеТся пОДача ЗаяВИТеЛеМ З€UIВЛеНИЯ И ДОКУIчIеНТОВ,

предусмотренных подразделом 2. б административного регламента.
3.2.6. Результатом исполнения данной административной процедуры

явJIяется прием з€lявлениrl и документов, предусмотренных подразделом 2.6
административного регламента и представленных з€uIвителем, и внесение записи
в Журнап.

З.2.7. Способом фиксации результата является регистрация заявлениrI в
Журна.гlе.

3.3. Формирование и направленше межведомственных запросов
3.3.1. Основанием начала административной процедуры является

непредоставление заявителем по собственной инициативе документов, ук€ванных
в подра:}д еле 2.7 . административного регламента.

З.З.2. .Щолжностное лицо органа опеки и попечительства муниципапьного

района (городского округа) в течение двух рабочих дней с момента поJIучения

документов, указанных в подр€вделе 2.6. административного регламента,
направJIяет запрос в уполномоченные органы, ук€ванные в подр€вделе 2.2.
административного регламента.

З.3.З. Направление межведомственного запроса осуществляется следующими
способами:

_ почтовым отправлением;
- с использованием единой системы межведомственного электронного

взаимодействия;
- иными способами, не противоречащими законодательству.
Специа.гlист органа опеки и попечительства определяет способ направления

запроса и осуществJLяет его направление.
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3.З.4. При направлении запроса с использованием единой системы
межведомственного электронного взаимодействия запрос формируется в
электронном виде и подписывается электронной подписью уполномоченного
должностного лица.

3.3.6. Срок подготовки и направления ответа на запрос о предоставлении
документов, укЕLзанных в подразделе 2.7 . административного регламента не может
превышать 5 рабочих дней с момента поступлениrI требования к
уполномоченному органу, ук€ванному в подрЕвделе 2.2. административного
регламента, предоставjIяющему соответствующий документ.

3.З.7. Ответ на запрос регистрируется в установленном порядке.
При поJгrIении ответа на запрос, должностное лицо органа опеки и

попечительства приобщает полуrенный ответ к документам, представленным
з€lявителем.

3.3.8. Критерием приЕятия решения является отсутствие документов,
ук€ванных в подр€lзделе 2.7 . адмпнистративного регламента.

3.3.9. Результат административной процедуры поJtуrение ответа на
межведомственный запрос органа опеки и попечительства муниципчtльного

района (городского оцруга).
3.3.10. Способ фиксации результата регистрация ответа на

межведомственный запрос в журнале учета входящей корреспонденции.
3.3.1 1. Максимагlьный срок выполнения укщанной административной

процедурьl - 7 рабочих дней.

3.4. Экспертиза представленных документов
3.4.1. Основанием дIя нача"ла процедуры проведения экспертизы документов,

представленньIх заrIвителем, явJIяется зарегистрированное заrIвление и
документы, укЕванные в подрЕвде ле 2.6. административного регламента.

3.4.2. Специагlист органа опеки и попечительства устанавливает
принадлежность з€lявитеJIя к категории граждан, имеющих право на получение
государственной услуги, устанавливает наличие или отсутствие оснований для
отк€ва в предоставлении государственной услуги, перечисленных в подр{Lзделе
2. 1 0 административного регламента.

3.4.3. Максима.пьный срок выполнениrI указанной административной
процедуры составJIяет 30 минут.

З.4.4. Критерием принятия решений является нЕлличие всех необходимьж
документов и цравильность их оформления в соответствии с подразделом 2.6
административного регламента, нzlпиtlие или отсутствие основанпil дJIя отк€ва в
предоставлении государственной усJIуги, перечисленньгх в подршделе 2.|0
административного регламента.

3.4.5. Результатом исполнения административной процедуры явJIяются
выводы специ€tписта о предоставлении (отказе в предоставлении)
государственной услуги по результатам проведенной экспертизы документов.

3.4.6. Фиксация результата выполнения административной процедуры не
предусмотрена.

3.5. Подготовка проекта документа, являющегося результатом
предоставления государственной успугп
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3.5.1. Основанием для начала административной процедуры принятия
проекта решения о предоставлении государственной услуги или об отказе в ее
предоставлении явJIяются выводы специаJIиста органа опеки и попечительства по
итогам экспертизы докр{ентов о необходимости предоставления или отк€Iза в
предоставлении государственной услуги.

3.5.2. Максимагrьный срок выполнения укЕванного административного
действия составляет 1 день.

3.5.3. Подготовленный специЕtлистом органа опеки и попечительства проект
документа, являющийся результатом предоставлениrI государственной услуги,
согласовывается с начальником органа опеки и попечительства, юристом
администрации муниципального района (городского округа), заместителем главы
администрации муниципального района (городского округа), управляющим
делами администрации муницип€tльного района (городского округа).

3.5.4. При согласовании проекта должностными лицами, перечисленными в
подгryнкте 3.5.3 административного регламентq он передается на подпись главе
администрации муницип€lльного района (городского округа) в общий отдел.

3.5.5. Глава администрации муниципального района (городского округа)
принимает решение в форме постановлениrI фаспоряжения) главы
муниципального района (городского округа), а в слrIае откЕва в предоставлении
государственной услуги подписывает соответствующее уведомление, которое
передает специЕrлисту общего отдела администрации муниципального района
(городского округф дJIя отправки (вруlения) заявителям.

3.5.б. Максимальный срок выполнения указанной административного
действия составляет 4 рабочих дня.

3.5.7 . Максимальный срок выполнения укщанной административной
процедуры составляет 5 рабочих дней.

3.5.8. Критерием принятия решений явJIяется н€lличие (отсутствие)
оснований для откЕва в предоставлении государственной услуги.

З.5.9. Результатом исполнения административной процедуры явJIяется

решение главы администрации муниципЕшьного района (городского округа) в

форме постановления (распоряжения) главы муниципального района (городского
оrсруга), а в случае отка:}а в предоставлении государственной услуги
подписанного соответствующего уведомления.

3.5.10. Фиксацией результата выполнения административной процедуры
явJIяется внесение в журнал регистрации заявлений и решений администрации
муниципального района (горолского округа) записи о дате принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) госуларственной услуги.

3.б. Выдача (направление) заявителю результата предоставления
государственной услуги

3.6.1. Основшrием для начала административной процедуры по выдаче
(направлению) заявителю результата предоставления государственной услуги
явJuIется наличие подписанного главой муниципЕlльного района (городского
округа) распоряжениrI главы муницип€lльного района (городского оrсруга) о
предоставлении государственной услуги либо уведомления об отк€ве в ее
предоставлении.
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3.6.2. Специшlист общего отдела при нЕLпичии контактного телефона

з€rявитеJIя по телефону приглашает его в администрацию муниципального района
(городского округа) для получения результата предоставления государственной

услуги.
З.6.3. При отсутствии контактного телефона или при неявке заявителей за

полrIением результата представления государственной услуги в течение двух
дней со дня его устного уведомления результат предоставления государственной

услуги направляется заявителю по почте.
3.6.4. Специагlист общего отдела администрации муниципального района

(городского округа) вносит в журнал регистрации заявлений и решений
администрации муниципального района (городского округа) запись о дате
принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) госуларственной

услуги и дате направления его по почте.
В сл)лае, если решение о предоставлении (отказе в предоставлении)

государственной услуги выдается зЕtявителю на руки, запись о дате поJryчения

решения в журнал регистрации заявлений и решений администрации
муниципального района (городского оlqpуга) осуществляет специалист
администрации, ответственный за прием и регистрацию документов.

З.6.5. Максимагlьный срок выполнениf, указанной административной
процедуры составляет 3 рабочих дня со дня подписания документа, являющегося

результатом предоставлениrI государственной услуги.
3.6.6. Критерием принятия решения является зарегистрированное решение о

предоставлении государственной услуги или уведомление об отк€ве в
предоставлении государственной услуги.

3.6.7. Результатом данной административной процедуры явJIяется
направление (вруlение) заrIвителю подписанного главой муниципЕtльного района
(городского округа) постановления о предоставлении государственной услуги
либо уведомления об отказе в её предоставлении.

3.6.8. Фиксацией результата выполнения административной процедуры
явJIяется внесение в журнaл регистрации з€rявлений и решений адмпнистрации
муницип€шьного района (городского округа) записи о дате принrIтия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги и дате
направлениrI его по почте.

3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате п редоста влен ия госуда рственной услуги документах

3.7.|. Основанием для начала выполнения административной процедуры
является обращение зчuIвитеJuI, пол)лившего оформленный в установленном
порядке результат предоставления государственной услуги, об исправлении
догryщенных опечаток и ошибок в выданньtх в результате предоставления
государственной услуги докр[ентах в орган опеки и попечительства.

З.7.2. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления государственной ус.tryги документztх принимается в
слrIае, если в ук€ванньIх докуIvIентах выявлены несоответствия прилагаемой к
з€UIвлению документации, а также использованным при подготовке результата
государственной услуги нормативным документам.
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3,7.З. Критерием принятия решения является напичие допущенных опечаток
и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги
документах.

З.7.4. Результатом административной процедуры является исправление
допущенных должностным лицом органа опеки и попечительства опечаток и
(или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги
документах либо направление в адрес зЕuIвителя ответа с информацией об
отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате предоставлениrI услуги
документах.

3.7.5. Способ фиксации результата выполнения административной
процедуры - регистрация в журнале.

3.7.6. Срок выдачи результата не должен превышать 10 кшендарньD( дней с
даты регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления государственной услуги документах.

4. ФОРМЫ КОНТРОДЯ ЗА ИСПОЛНЕIIИЕМ РЕГЛАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и
исполЕением ответственными должностными лицами положений регламента
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к
предоставлению государственной ус.пуги, а такrке принятием ими решений

Текущий конц)оль за соблюдением последовательности действий,
определенных административными процедурами по предоставлению
государственной усJtуги (далее текущий контроль), и принrIтием решений
специалистами осуществляется главой муницип€tльного района (городского
оlgуга) и должностными лицами, ответственными за организацию работы по
предоставлению государственной услуги.

Контроль за соблюдением законодательства по предоставлению
государственной услуги осуществляет комитет соци€tльного обеспечения,
материнства и детства Курской области в пределах своей компетенции.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления государствецной ус.пуги, в том
числе порядок и формы контроля за полцотой и качеством предоставления
государственной услуги

Проверки являются плановыми (осуществляться на основании полугодовьIх
или годовых планов) и внеплановыми. При проведении проверки

рассматрив€lются вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги
(комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
Внепланов€uI проверка проводится по конкретному обращению змвитеJuI
государственной услуги.

Результаты проверки оформляются в виде справки (акта), в которой
отмечаются вьUIвленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного
самоуправJIения, предоставляющего государственную услуцl зл решения и
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действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе
предоставления государственной услуги

Ответственность должностньIх лиц устанавливается в их должностных
регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерации.

.Щолжностные лица, ответственные за организацию предоставления
государственной услуги, несут персональЕую ответственность за соблюдение
положений административного регламента и иньгх нормативньD( правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, за
обеспечение полноты и качества предоставлениrI государственной услуги.

По результатам проведенньж проверок в слуIае вьuIвления нарушений
осуществJIяется привлечение виновных лиц к административной и (или)

дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской
Федерации и Курской области.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку п формам
контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со
стороны гра)Iцан, их объединений и организаций

Грапсдане, их объединения и организации вправе осуществJuIть контроль за
предоставлением государственной усJryги, путем полrIения информации о ходе
предоставлениrI государственной услуги, в том числе о сроках завершения
административных процедур (действий).

Граждане, их объединенчя и организации вправе:
_ направJIять замечания и предложения по улучшению доступности качества

предоставления государственной услуги;
- вносить предложения о мерах по устранению нарушений

Административного реглап4ента.

Y. .Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования заявителем решений
и действий (безлействия) органа, предоставляющего государственную услуry,
должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо

муниципального служащего, многофункционального центра, работника
многофункционального центра, а такlке организацийl предусмотренных

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона (далее - прпвлекаемые
организации)l или их работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и
(или) действие (бездействие) органа местного самоуправления Курской
области, предоставляющего государственную услуц, и (или) его
должностных лиц либо муниципальных служащих Курской области,
многофункцпонального центра, работника многофункционального центра, а
такrке привлекаемых организаций или их работников (далее - жалоба)

Заявитель имеет право подать жа.тrобу на решения и действия (бездействия)
органа опеки и попечительства и его должностных лицl муниципальньD(
сJIужащих при предоставлении государственной услуги.
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Заявитель имеет право направить жалобу в том числе посредством

федерагlьной юсударственной информационной системы <<Единый порг.лл
юсударственных и муниципztпьных усJrуг (функчий)> https ://www. qosusluqi.ru

5.2. Органы исполнительной власти Курской области,
многофункциональные центры, либо соответствующий орган
государственной власти (орган местного самоуправления) публично-
правового образования, являющийся учредителем многофункцпонаJIьного
центра, а также привлекаемые организации и уполномоченные на

рассмотрение жалобы должностные лица, которым мо?кет быть направлена
жалоба

Жшоба может быть направлена в:

Администрацию Курской области;
комитет социального обеспечения, материнства и детства Курской области;
Администрацию муниципального района (городского оrqруга).

Жалlобы рассматривают :

в Администрации Курской области заместитель Губернатора Курской
области, в ведении которого находится комитет соци€rльного обеспечения,
материнства и детства Курской области;

в комитете социЕtльного обеспечения, материнства и детства Курской области
председатель комитета социЕtльного обеспечения, материнства и детства

Курской области, его заместители, уполномоченные на рассмотрение жагlоб
должностные лица;

в Администрации муниципЕlльного района (городского округа)

уполномоченные на рассмотрение жагlоб должностные лица.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи п
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрениrI жапобы
осуществJIяется посредством размещения информации на стендах в местах
предоставлениrI государственных услуг, на офици€rльных сайтах Администрации
муниципЕlльного района (городского округа), Администрации Курской области,
комитета социaшьного обеспечения, материнства и детства Курской области и на
Едином портале.

Заявитель вправе полrIать информацию и документы, необходимые дJIя
обоснования и рассмотрения жа.гlобы.

Консультирование з€LrIвителей о порядке обжа.гlования решений и действий
(бездействия) органа опеки и попечительства, должностньIх лиц органа опеки и
попечительства осуществляется в том числе по телефону, электронной почте, при
личном приеме.

5.4. Перечень норматпвных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесулебного) обжалования решений и действий (бездействия)
органа местного самоуправления, предоставляющего государственную
услуц, а такrке его должностных лиц
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Порядок досудебного (внесулебного) обжалования решений и действий

(бездействия) органа опеки и попечительства, предоставляющего
государственЕую услугу, а также его должностных лиц, реryлируется:

Федера.гlьным законом от 27 .07 .2010 г. Ns 210-ФЗ (Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг);

постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.20t2 г. Ns
840 кО порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия
(бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностньгх
лицl федерапьных государственных служащих, должностных лиц

государственных внебюджетных фондов Российской Федерации,
государственньD( корпораций, наделенных в соответствии с федера.гlьными
законами полномочиями по предоставлению государственньtх услуг в

установленной сфере деятельности, и их должностньIх лиц, организаций,
предусмотренных частью 1.1 статьи 1б Федерального закона <Об организации
предоставления государственньIх и муниципaпьных услуг), и их работников, а
также многофункцион€lльных центров предоставлениrI государственных и
муниципЕlпьных услуг и их работников>;

постановлением Администрации Курской области от 19.12.201-2 г. Ns 1100-па
<Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жапоб на

решения и действия (бездействие) органов исполнительной власти Курской
области и их должностньIх лиц, государственных |ражданских сJryжащих органов
исполнительной власти Курской области, а также на решения и действия
(бездействие) многофункцион€шьного центра, работников многофункцион€lльного
центрa)).

Информация, изложенн€tя в данном р€вделе, ршмещена на Едином портале по
адресу: https ://www. gosuslugi.ru.
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к административному регламенту предоставления органами
местного самоуправления Курской области государственной

услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской области
<Принятие решения о психиатрическом освидетельствовании
несовершеннолетнего в возрасте до 15 лет, о госпитализации
несовершеннолетнего в медицинскуо организацию, ок€lзывающую
пси)иатрическую помощь в стационарных условиях, в слrIае
возражения одного из родителей либо при отсутствии родителей
или иного законного представителя), утвержденному прик€lзом
комитета социЕlльного обеспечения, материнства и детства
Курской области от 14.04.202t Jф 161

В администрацию муницип€lльного района
(городского округа)

(Фамшlия, имя, отчество (при наличии) опекунq попечитеJIя,
приемного родителя)

проживающего

тел.

ЗАЯВJIЕНИЕ

Прошу принять решение о

(Фа:rлилия, имя, отчество (при наличии) несовершеннолетнего)

по следующим причинам:

(лата1 (подпись)

(линия отреза)
заявление
(Фамшlия, имя, отчество (при ншlичии) заявителя)

принято
(должность и фамилия, имя, отчество (при ншlичии) долкностного лица)

и зарегистрировано за N9
(дата регистращли) фегистрационltый номер)

Срок выдачи результата
(максплальlшй срок выдачи результата)

(подпись должностного лица)


