
АДМИНИСТРАЦИЯ КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

Управление ветеринарци Курской области

прикАз

", //"аrЙй2//х" /-2
г. Курск

Об УТВеРЖДеЦии Административного регламецта по предоставлению
управлением ветеринарии Курской области государственной услуги
<<Регистрация специалистов в области ветеринарии, не являющихся

уполномоченными Лицами органов и организаций, Входящих В
систему Госуларственной ветеринарной службы Российской

Федерации, занимаЬщихся предпринимательской деятельностью
в области ветеринарии)>

в целях приведения соответствие деиствующим
законодательством и на основании Правил разработки и утверждения
административных регламентов предоставления государственных услуг,
утвержденных постановлением Администрации Курской области от
29 сентября 20|| года Jф 473-па кО разработке

контроля (надзора) и административных регламентов
государственных услуг) ПРИКАЗЫВАЮ :

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению
управлением ветеринарии Курской области государственной услуги
<<Регистрация специ€tлистов в области ветеринарии, не являющихся
уполномоченными лицами органов и организаций, входящих в систему
Государственной ветеринарной службы Российской Федерации,
занимающихся предпринимательской деятельностью в области
ветеринарии) в новой редакции. (Прилагается).

2. ПРизнать утратившими силу прик€вы управления ветеринарии
Курской области от 16 июля 2019 года ЛЬ 88-о (об утверждении
Административного регламента по предоставлению управлением
ветеринарии Курской области государственной услуги <регистрация
СПеЦИ€tлисТоВ в области ветеринарии, не являющихся уполномоченными
лицами органов и организаций, входящих в систему Госуларственной
ветеринарноЙ сrryжбы РоссиЙскоЙ Федерации, занимающихся

и утверждении
государственного

предоставлениrI



предпринимательской деятельностью в области ветеринарии)>, от 01 июня
2020 года J\Ъ 8б-О (О внесении изменений в прик€в управления
ветеринарии Курской области от 1б июля 20|9 года Ns 88-о (об
утверждении Административного регламента по предоставлению
управлением ветеринарии Курской области государственной услуги
<Регистрация специzlлистов в области ветеринарии, не являющихся
уполномоченными лицами органов и организаций, входящих в систему
Государственной ветеринарной службы Российской
занимающихся предпринимательской деятельностью
ветеринарии).

Федерации,

З. Приказ вступает в силу со дня его официuLльного опубликованиrI.
4. Контроль за исполнением настоящего прик€ва оставляю за собой.

И.о. начальника управления o/,r{*-k

области

А.В. Мосолов



УТВЕРЖДЕН
прикЕlзом управлениrI ветеринарии

Nр _/ -2

АДМИНИСТРАТИВ НЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению управлением ветеринарии Курской области
го судар ственной услуги <регистр ация специ€шистов в области

ветеринарии, не являющихся уполномоченными лицами органов и
организаций, вхоДящиХ в систему Государственной ветеринарной службы

Российской Федерации, занимающихся предпринимательской
деятельностью в области ветеринарии>)

I. Общие положения

1.1. Предмет реryлирования регламента

Админисrрur""""rй регламент по предоставлению управлением
ветеринарии Курской области государственной услуги <<регистрация
специ€lлистов В области ветеринарии, не являющихся уполномоченными
лицами органов и организаций, входящих в систему Государственной
ветеринарной службы Российской Федерации, занимающихся
предпринимательской деятельностью В области ветеринарии) (далее -административный регламент) разработан в целях повышениrI качества
исполнения И доступности результатов предоставления государственной
услуги по регистрации специ€lлистов в области ветеринарии, не
являющихся уполномоченными лицами органов и организаций, входящих
в систему Государственной ветеринарной службы Российской Федерации,
занимающихся предпринимательской деятельностью в области
ветеринарии (далее государственная услуга), создания комфортных
условий для участников отношений, возникающих при предоставлении
государственной услуги, определения сроков и последовательности
действий (административных процедур) при осуществлении полномочий
по предоставлению государственной услуги.

1.2. Круг заявителей

заявителями государственной услуги является специ€tлисты в области
ветеринарии, не являющиеся уполномоченными лицами органов и
организаций, вхОдящиХ в систеМу Государственной ветеринарной сrryжбы
Российской Федерации, занимающиеся предпринимательской
деятельностью в области ветеринарии, имеющие высшее или среднее



ветеринарное образование либо их уполномоченные представители (далее
- заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении
государственной услуги

рядок получения информации заявителями по вопросам
предоставления государственной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательнымп для предоставления государственной
услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе
на официальном сайте органа исполнительной власти
области, являющегося разработчиком регламента
официаЛьноМ сайте АдминиСтрации Курской областио

Курской

<<интернет>, В федеральной государственной информационной системе
<<Единый портаЛ государСтвеццыХ И муниципальных услуг
(функций)> (далее - Единый портал)

Информирование заявителей по
государственной услуги, в том числе
государственной услуги, проводится путем
rIисьменного информирования (в том числе в электронной форме).

ИнформИрование заявителей организуется следующим образом:
индивидуЕlльное информирование (устное, письменное);
публичное информирование (средства массовой информации, сеть

<<Интернет>>).

Индивиду€lльное устное информирование осуществляется
ответственными специ€lлистами управления ветеринарии Курской области
при обращении заявителей за информацией лично (в том числе по
телефону) по следующим вопросам:

- о перечне документов необходимых для рассмотрения вопроса о
предоставлении государственной услуги;

- о сроках и порядке предоставления государственной услуги;
- о времени приема и выдачи документов;
- о порядке обжалования действий или бездействия должностных

лиц в ходе предоставления государственной услуги.
ответственный специ€lлист принимает необходимые меры для

предоставлениrI заявителю полного И оперативного ответа на
поставленные вопросы, в том числе с привлечением иных компетентных
специ€tлистов.

ответ на устное обращение с согласиrI заявителя предоставляется в
устной форме В ходе личного приема. В остЕtльных случаях в

законом срок предоставляется письменный ответ поустановленный
существу поставленных в устном обращении вопросах.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время,

1.3.1. По

или на
в сети

вопросам
о ходе

предоставления
предоставлениrI

устного информирования,

специ€lлисТ можеТ предложитЬ з€UIвителЮ обратиться за необходимой



з

ИНфОРМациеЙ В }добных для заявителя формах и способах повторного
консультирования через определенный промежуток времени.

Время индивиду€Lпьного устного информирования (в том числе по
телефону) заявителя не может превышать 15 минут.

ОТВеТ На телефонный звонок содержит информацию о наименов ании
ОРГаНа, В КОТОРЫЙ позвонил заявитель, фамилию, имя, отчество (последнее
- ПРИ НалИчии) и Должность сцециЕuIиста, принявшего телефонный звонок.
ПРИ неВоЗМожности принrIвшею звонок специ€tлиста самостоятельно
ответить на поставленные
переадресовывается (переводится)

вопросы
на другое

телефонный
должностное

звонок
лицо или

обратившемуся |ражданину сообщается номер телефона, по которому он

осуществлятъ

может получить необходимую информацию.
Во время р€вговора специаJIисты четко произносят слова, избегают

((пар€rллельных р€вговоров) с окружающими людьми и не прерывают
Р€lЗГОВор, В том числе по причине поступления звонка на другой аппар€Iт.

ПРи ответах на телефонные звонки и устные обращения специЕuIисты
соблюдают правила служебной этики.

Письменное, индивиду€lJIьное информирование осуществляется в
ПИСЬМеНнОЙ фОрме за подписью нач€Lпьника управления ветеринарии
КУРской области. Письменный ответ предоставляется в простой, четкой и
ПОНятноЙ форме и содержит ответы на поставленные вопросы, а также
фамилию, им1 отчество (.rр" наличии) и номер телефона исполнителя и
должность, фамилию и иници€шы лица, подписавшего ответ.

ПРи пОсТУПлении письменного заявления о порядке предоставления
ГОСУДаРСТВеНнОЙ Услуги ответственныЙ сотрудник обязан предоставить
исчерпывающую информацию на него в письменной форме не позднее 30
дней со дня регистрации.

Ответ на заявление, поступившее в управление ветеринарии Курской
области в форме электронного документа, направляется в форме
электронного документа по адресу электронной почты, ук€ванному в
заявлении) или в письменной форме по почтовому адресу, ук€ванному в
заявлении.

В слуrае, если текст письменного обращениrI не поддается прочтению,
ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на
РаССМОТрение в государственный орган, орган местного самоуправления
или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в
течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину,
направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются
прочтению.

Щолжностное лицо не вправе
заявителей, выходящее за рамки информирования
процедурах и условиях ок€вания государственной услуги и влияющее
прямо или косвенно на индивиду€tпьные решения заявителей.

ИнформироВание об услуге и о порядке ее ок€вания осуществляется

консультирование
о стандартных

управлением ветеринарии Курской области путем р€вмещения



информациина Информационном стенде в занимаемых ими помещениях, а
также с использованием информационно-телекоммуникационных
технологий, в том числе посредством р€вмещения на офици€шьных сайтах
в информационно - телекоммуникационной сети <<интернет>, в
Федеральной государственной информационной системе.

На Едином порт€tле можно пол)л{ить информацию о (об):
- круге заявителей;
- сроке предоставления государственной услуги;
- РеЗУЛЬТаТе Предоставления государственной услуги, порядке выдачи

результата государственной услуги;
-исчерпывающем перечне оснований для приостановлениrI

предоставления государственной усJIуги или отк€ва в предоставлении
государственной услуги;

- праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий
(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления государственной услуги;

- формах заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при
предоставлении государственнойU(; tаIrJtgнии r,O{Jуларственнои услуги.

Информация о государственной услуге предоставляется бесплатно.

1.3.2. ПорядоК, форма, местО размещения и способы получения
справочной информацииl В том числе на стендах в местах
предоставления государственной услуги и услуг, которые являются
необходИмымИ и обязаТельнымИ для предоставления государственной
услуги и в многофункциональном центре предоставления
государственных и муниципальных услуf

На ИНфОРМаЦИОнном стенде, расположенном в помещении управления
ветеринарии Курской области рЕвмещается следующая информация:

- ТеКСТ аДМинистративного регламента с приложениями (полная
версия на официальноМ сайте Администрации Курской области
htф://adm.rkursk.ru и на официальном сайте управления ветеринарии
Курской области www.vet.rkursk.ru.);

- СВеДеНИЯ О Месте нахождении, телефонах, адресах электронной
почты, часах приема посетителей должностными лицами управления;

- перечеНь необхОдимыХ докуменТов для получения государственной
услуги и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для пол)л{ениrI
государственной услуги;

- ПеРеЧеНЬ ОСНОВаниЙ для отказа в предоставлении государственноЙ
услуги;

- ПОРЯДОК ДОСУДебного (внесулебного) обжалования заявителем
решениЙ и деЙствиЙ (бездеЙствия) органа, предоставляющего
государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
государственную услугу, либо государственного служащего,



МНОГОфУНКЦИОНЕlЛьноГо центра, работника многофункционzlJIьного центра,
а также привлекаемых организаций или их работников;

предоставляющего государственную
подразделений, предоставляющих

справочная информация (местонахождение и графики работы органа,

государственных и муницип€tльных органов и организаций, обращение, в
которые необходимо для получения государственной услуги; справочные
телефоны структурных цодразделений органа, предоставляющего
государственную услугу, организаций, участвующих в предоставлении
ГОСУДаРСТВеННОЙ УСлУГи, адрес официа-гrьного сайта, а также электронной
почтЫ и (или) формы обратной связи органа исполнительной власти
Курской области, предоставляющего государственную услугу, в сети
<<Интернет>>), р€вмещена на официальноМ сайте Администрации
http://adm.rkursk.ru и на официальном сайте управления ветеринарии
Курской областИ www.vet.rkursk.ru., на Едином порт€UIе, в регионшrьной
информационноЙ системе <Реестр государственных и муницип€шьных
услуг (функций) Курской области> (да-гrее - региональный реестр).

II. Стандаfт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги:
<РеГИСТРациЯ специ€lлистов в области ветеринарии, не являющихся

уполномоченными лицами органов и организаций, входящих в систему
Государственной ветеринарной службы Российской Федерации,
занимающихся предпринимательской деятельностью
ветеринарии).

области

2.2.напменование органа предоставляющего государственную
услуry

2.2.|.Государственную услугу
ветеринарии Курской области.

Ответственным структурным подразделением за предоставление
государственной услуги является отдел ветеринарно-санитарной
безопасности управления ветеринарии Курской области.

2.2.2. В предоставлении государственной услуги участвуют:
Управление федеральной налоговой службы по Курской области,

Федеральная служба по надзору в сфере защиты прав потребителей и
благополучия человека Федеральная служба государственнои
регистрации, кадастра и картографии Курской области, Федераrrьная
СЛУЖба ПО НаДЗорУ в сфере образования и науки в части предоставлениrI
ими в рамках межведомственного взаимодействия, документов
необходимых дJIя предоставления государственной услуги.

2.3. Описание результата предоставления государственной услуги
Результатом предоставления государственной услуги является:

услугу, его структурных
государственную услугу,

предоставляет управление
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- полr{ение свидетельства о регистрации специatлиста в области
ветеринарии, не являющегося уполномоченным лицом органов и
организаций, вхОдящих в систему Государственной ветеринарной службы
Российской Федерации, занимающегося предпринимателъской
деятельностью в области ветеринарии;

- пол)чение мотивированного письменного отк€ва в предоставлении
государственной услуги.

2.4. Срок предоставления государственной услуги, в том числе с
учетом необходимости обращения В организацпиl участвующие в
предоставлении государственной услуги, срок приостановления
предоставления государственной услуги в случае, еслп возможность
приостановления предусмотрена законодательством Российской
Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся
результатом предоставления государственной услуги

общий срок предоставления государственной услуги не превышает
15 рабочих дней со дня приема документов от заявителя.

срок выдачи заявителю свидетельства о регистрации специu}листа в
области ветеринариИ илИ письменного откЕва в предоставлении
государСтвенной услугИ - З рабочих дня со днrI принятия
соответствующего решения.

Приостановление предоставления государственной услуги
действующим законодательством
предусмотрено.

Российской Федерации

2.5. Нормативные правовые акты, реryлирующие предоставление
государственной услуги

перечень нормативных правовых актов, реryлирующих
предоставление государственной услуги (с указанием их реквизитов и
источников официалъного опубликования), размещен на официальном
сайте управления ветеринарии Курской области, на офици€lльном сайте
АдминиСтрациИ в сетИ <Интернет)), а также в соответствующем рzвделе
регион€tпъного реестра и на Едином портале.

2,6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в
соответствии с нормативными правовыми актами для
предоставления государственной услугп и услуг, которые являются
необходИмымИ и обязаТельнымИ для предоставленпя государственной
услуги, подлежащих представлению заявителем, в том числе в
электронной форме, порядок пх представления

.Щокументы, необходимые дJUI предоставления
услуги предоставляется з€uIвителем либо его
представителем на бумажном носителе при личном
посредством почтового отправления.

государственной
уполномоченным
обращении или
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Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставлениrI государственной
услуги:

1) з€uIвление согласно приложению J\b1 к настоящему
административному регламенту, заполненное от руки или машинным
способом;

2) документ, удостоверяющий личность паспорт;
3) копии документов об образовании и квалификации, выдаваемые

военными
военными

Пр"

также выданные в |992 - 1995 годах организациями, осуществляющими
образовательную деятельность на территории Российской Федерации или
копии документов об образовании и квалификации, связанные с
прохождением обl^rения, выданные на территории иностранного
государства, и их нотари€Lпьно удостоверенный перевод на русский язык;

4) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости,
права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре
недвижимости.

профессион€Lпьными образовательными организациями и
образовательными организациями высшего образования, а

подаче документов уполномоченным представителем, с

указанными выше документами, предоставляется документ,
подтверждающий полномочиrI представителя на осуществление действий
от имени заявителя.

Копии документов, указанные в подпункте 3 настоящего подр€lздела

должны быть нотари€rльно заверены. Копии документов, незаверенные
нотариусом, предоставляются с предъявлением оригин€tла для сличения и
последующего заверения управлением ветеринарии Курской области при
личном обращении в управление ветеринарии Курской области.

,Щокумент, указанный пункте настоящего подр€вдела,
представляется в виде оригин€rла при личном обращении заявителя за
предоставлением услуги либо его уполномоченного представителя с
последующим возвратом з€uIвителю, либо его уполномоченному
представителю.

2.7, Исчерпывающий перечень документов, необходимых в
соответствии с нормативными правовыми актами для
предоставления государственной услуги, которые находятся в

распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении
государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель
вправе представить, а таюке способы их получения заявителями, в
том числе в электронной форме, порядок их представления

Исчерпывающий перечень документов необходимых для
предоставления государственной услуги, подлежащих полу{ению
управлением ветеринарии Курской области
межведомственного взаимодеиствия :

по каналам



- свидетельство о государственной регистрации физического лица в
качестве индивидУ€tльногО предпринимателя в Управлении федера-гrьной
н€Lпоговой службы по Курской области;

- выписка иЗ Единого государственного реестра недвижимости в
Федераrrьной службе государственной регистрации, кадастра и
картографии Курской области;

-ЛИценЗия на осуществление деятельности в области использованиrI
ВОЗбУДИтелеЙ инфекционных заболеваний человека и животных (за
исключением сл)rчая, если ук€ваннzш деятельность осуществляется в
медицинских целях) и генно-инженерно-модифицированных организмов
III И IV степеней потенци€Lльной опасности, осуществляемой в замкнутых
системах Юридическими лицами и индивиду€tльными предпринимателями
на терриТориИ РоссийсКой Федерации в Федеральной службе по надзору в
сфере защиты прав потребителей и благополучия человека;

- сведения об образовании из Федерального реестра сведений о
документах об образовании и (или) о квалификации, документах об
обуrении в Федеральной службе по надзору в сфере образованияинауки.

НеПРеДСтаВление заявителем ук€ванных документов не является
основанием для откЕва заявителю в предоставлении услуги.

Непредставление (несвоевременное представление) органом или
организацией по межведомственному запросу документов и информации,
которые находятся в распоряжении соответствующих органов либо
организации, предоставляющих государственные услуги в управление
ВеТеРИНаРИИ КУРСКОЙ области не может являться основанием для отк€ва в
предоставлении заявителю государственной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

При предоставлении государственной услуги должностные лица
управление ветеринарии Курской области, ответственные за
ПРеДОСТаВление государственной услуги, не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления
ДеЙСТвиЙ, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами, реryлирующими отношения,
возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;2) представления документов и информации, в том числе
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление
государственной услуги, которые находятся в распоряжении органов,
предоставляющих государственные услуги, органов предоставляющих
МУницип€Lльные услуги, иных государственных органов, органов местного
СаМОУПРаВЛеНиrI либо подведомственных государственным органам и
органам местного самоуправления организаций, }ruIаствующих в
ПРеДОсТавлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона
от 27 июля 2010 года Jф 210-ФЗ (об организации предоставления
государственных и муницип€шьных услуг) (далее - Федеральный закон
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J\b 210-ФЗ) государственных услуг, в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
аКТаМи сУбъектов россиЙскоЙ Федерации, муницип€lJIьными правовыми
акТами, за исключением документов, включенных в определенный частью
6 Статьи 7 Федерального закона Ng 2l0-ФЗ перечень документов. Заявитель
вправе представить ук€ванные документы и информацию в управление
ветеринарии Курской области по собственной инициативе;

3) осуществлениf, действий, в том числе согласований, необходимых
для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправления и организации,
за искJIючением получения услуг и получения документов и информации,
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, вкJIюченных в
перечни, ук.}занные в части 1 статьи 9 Федерального закона Jф 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не ук€вывЕtпись при первонач€LIIьном отказе в
ПриеМе документов, необходимых для предоставления государственной
УСлУги, либо в предоставлении государственноЙ услуги, за искJIючением
следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставлениrI государственной услуги, после первоначальной подачи
заявления о предоставлении государственной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной
услуги и документах, поданных заявителем после первонач€Lпьного откaва
В ПРИеМе ДОкУМенТов, необходимых для предоставления государственноЙ
УСлУГи, либо в предоставлении государственноЙ услуги и не включенных в
предоставленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации
после первоначального отк€ва в приеме документов, необходимых для
предоставлениЕ государственной услуги, либо в предоставлении
государственной услуги;

г) выявление документ€Lпьно подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного
лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа,
предоставляющего муницип€rльную услугу, государственного или
мУницип€tльного служащего, работника многофункцион€tльного центра,
работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16
Федера-гlьного закона Jф 210-ФЗ, при первоначЕuIьном отк€ве в приеме
ДокУМентов, необходимых дJUI предоставлениrI государственноЙ услуги,
либо в предоставлении государственной услуги, о чем в письменном виде
за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную
услугу, или органа, предоставляющего муницип€lльную услугу,
рУководителя многофункционЕLльного центра при первоначальном откЕве в
приеме документов, необходимых для предоставления государственной
услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1
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статьи 16 Федер€lльного закона J\9 210_Фз, уведомляется з€UIвитель, а также
приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
докумеНтов, необходимыХ для предоставления государственцой услуги

основанием для отк€ва в приеме документов для предоставления
государственной услуги
предусмотрено.

деиствующим законодательством не

2.10. Исчерпывающий перечень оснований приостановления
предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении
государственной услугп

2.|0.1.основания для приостановления предоставления
государственнои услуги отсутствуют.

2.|0.2. основанИем откЕВа в предоставлении государственной услуги
является:

l) подача документов ненадлежащим лицом.
2) отсутствие документа, подтверждающего полномочия

представителя на осущеётвление действий от имени заявителя;

2.1l. Перечень услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления государственноЙ услуги, в том
числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)
организациями, участвующими В предоставлении государственной
услуги

При предоставлении государственной услуги ок€вание иных услуг,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставлениrI
государственной услуги, законодательством не предусмотрено.

2.|2. Порядок, размер и основание взимания государственной
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление
государственной услуги

государственн€u{ услуга предоставляется без взиманиrI
государственной пошлины или иной платы.

в случае внесениrI изменений в выданный по результатам
предоставлениrI государственной услуги документ, направленных на
исправление ошибок, допущенных по вине управления ветеринарии
Курской области и (или) должностного лица управления ветеринарии
Курской области плата с заявитеJuI не взимается.

2.13. Порядокl Размер И основания взимания платы за
предоставление услуг, которые являются необходимыми п
обязательными для предоставления государственной услуги, включая
информацию о методике расчета размера такой платы
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При предоставлении государственной услуги оказание иных услуг,
коТорые являются необходимыми и обязательными для предоставления
государственной услуги, законодательством не предусмотрено.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче
запроса о предоставлении государственной услуги, услуги,
предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении
государственной услуги, и при получении результата предоставления
таких услуг

Максимальный срок ожидания в очереди в управлении ветеринарии
Курской области при подаче заявлеI{ия о предоставлении государственной
услуги и при полrIении результата предоставления государственной
услуги не более 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о
предоставлении государственной услуги и услуги, предоставляемой
организацией, участвующей в предоставлении государственной
услуги, в том числе в электронной форме

2.15.1. При подаче з€uIвления о предоставлении государственной
услуги и документов, необходимых для предоставления государственной
услуги в управление ветеринарии Курской области лично заявителем
заявление регистрируется должностным лицом в день подачи указанного
заявленпя и документов, необходимых для предоставления
государственной услуги, в течение 15 минут.

2.|5.2. При направлении заявления о предоставлении государственной
УслУГи и документов, необходимых для предоставления государственноЙ
услуги, по почте yкztзaнHoe заявление и документы, необходимые для
предоставления государственной услуги, регистрируются должностным
лицом управления ветеринарии Курской области не позднее 1 рабочего
днrI, следующего за днем их поступления.

2.|5.3. Специшrист, ответственный за прием документов, в
компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и
распределение поступающей корреспонденции :

- проверяет документы согласно представленной описи;
- регистрирует з€UIвление с документами в соответствии с правилами

делопроизводства;
- сообщает заявителю о дате выдачи результата предоставления

государственной услуги.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются
государственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения
запросов о предоставлении государственной услуги, информационным
стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления каждой государственной услуги,
размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультпмедийной
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информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к
обеспечению досryпности для инвалидов указанных объектов в
соответствии с законодательством Российской Федерации о
социальной защште инвалидов

Требования к помещениям, в которых предоставляется
государственнчш услуга:

_ соответствие санитарным правилам и нормам;
- соответствие требованиям пожарной безопасности;
- рабочие места должностных лиц, предоставляющих

государственную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой,
позволяющими своевременно и в полном объеме пол}п{ать справочную
информацию по вопросам предоставления государственной услуги и
организовать предоставление государственной услуги в полном объеме.

- н€lличие средств связи;
- места для заполнения документов оборуд}ются стульями, столами

(стойками) и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими
принадлежностями в количестве, достаточном для оформления
документов заявителямц;

- места ожидания соответствуют комфортным условиям для
заявителей и оптим€lльным условиям работы специЕlлистов, в том числе
необходимо н€Llrичие доступных мест общего пользования (туалет);

- должностные лица, предоставляющие государственную услугу,
обеспечиваются личными на|рудными идентификационными карточками
(бейджами) с укЕванием фамилии, имени, отчества (.rр" наличии) и

должности или настольными табличками аналогичного содержаниrI.
Требования к информационным стендам с образцами заполнения

заявлении о предоставлении государственнои услуги и перечнем
документов, необходимых для предоставления каждой государственной

услуги:
_ напичие административного регламента предоставлениrI

государственной услуги;
- напичие информации о графике работы по предоставлению

государственной услуги;
- н€}личие сведений о специ€tлистах, предоставляющих

государственную услугу с ук€ванием должности, фамилии, имени и
отчества, времени приёма, номера кабинета;

- перечень документов, необходимых дJuI предоставлениrI
государственной услуги;

- бланк з€lявления;
- н€lличие информации об органах, осуществляющих контроль и

надзор за предоставлением государственной услуги;
- нЕuIичие информации о порядке досудебного (внесулебного)

рассмотрения жалоб (претензий) в процессе получения государственной

услуги.
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Требования к обеспечению доступности государственной услуги для
инв€tлидов:

ВОЗМоЖность беспрепятственного входа в управление ветеринарии
Курской области и выхода из него;

содействие со стороны должностных лицl при необходимости,

ИНВ€tлиДУ При входе в управление ветеринарии Курской области и выходе
из него, в том числе в местах при посадке в транспортное средство и
высадке из него перед входом в управление;

ВоЗможность самостоятельного передвижениlI по объекry в целях
доступа к месту предоставлениrI государственной услуги, а также с
помощью должностных лиц, предоставляющих государственную услугу;

обеспечение допуска в управление ветеринарии Курской области
собаки-проводника при н€lJIичии документа, подтверждающего ее
СПеЦИ€lльное обУчение, выданного по форме, установленной федеральным
ОРГаНОМ ИСПОЛНиТельноЙ власти, осуществляющим функции по выработке
и реализации государственной политики и нормативно-правовому
реryлированию в сфере соци€lльной защиты населения;

Ок€Вание должностными лицами инвztIIидам необходимой помощи,
связанноЙ с разъяснёнием в досryпноЙ для них форме порядка
предоставления и получениrI государственной услуги, оформлением
НеОбхОдимых для ее предоставления документов, ознакомлением
инВztлиДов с рЕвмещением кабинетов, последовательностью действий,
необходимых для получения государственной услуги;

обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а
также иного лица, владеющего жестовым языком;

ок€вание должностными лицами управления ветеринарии Курской
области иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров,
мешающих пол}чению ими государственной услуги наравне с другими
лицами.

2,17. Показатели доступности и качества государственной
УСЛУги, в том числе количество взаимодействий заявителя с
должностными лицами при предоставлении государственной услуги и
их продолжительность, возможность получения государственной
услуги в многофункциональном центре предоставления
государственных и муниципальных услуг, возможность получения
информацип о ходе предоставления государственноЙ услуги, в том
числе с использованием информационно-коммунпкационньш
технологий

2.17.1, Показатели доступности государственной услугп:
- расположенность управления ветеринарии Курской области,

предоставляющего государственную услугу, в зоне доступности к
транспортным магистр€rлям, хорошие подъездные дороги;

- н€LlIичие полной и понятной информации о местах, порядке и
сроках предоставления государственной услуги в общедоступных местах
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помещений управления ветеринарии Курской области, предоставляющего
государственную услугу, в информационно-телекоммуникационных сетях
обrцего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой
информации, информационных матери€}лах (Брошюрах, буклетах и т.д.);

- н€LпичИе необхОдимогО и достаточного количества специаJIистов, а
также помещений, В которых осуществляется предоставление
государственной услуги В целях соблюдения установленных
Административным реглаМентоМ сроков предоставлениrI государственной
услуги;

- доступность обращения за предоставлением государственной
услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья.

2.11.2. Показатели качества государственной услуги:
- полноТа и актУ€LльностЬ информации о порядке предоставления

государственной услуги;
- соблюдение сроков предоставления государственной услуги и

срокоВ выполнениrI админисТративных процедур при предоставлении
государственной услуги;

- Н€lЛИЧИе НеОбХОДиМого и достаточного количества специалистов, а
также помещений, В которых осуществляется предоставление
государственной услуги, В целях соблюдения установленных
Административным регламентом сроков предоставления государственной
услуги;

-количество фактов взаимодействия заявителя с должностными
лицами при предоставлении государственной услуги составляет не более
ДВУХ РЕВ, ПРОДОЛЖительность взаимодействия не должна превышать 15
минут;

-отсутствие очередей при приеме и выдаче документов;
-отсутствие обоснованных жалоб на деЙствия (бездеЙствия)

специutлистов и уполномоченных должностных лиц;
-ОТСУТСТВИе ЖаЛОб на некорректное, невнимательное отношение

специчlлистов и уполномоченных должностных лиц к зzUIвителям.
2.18. Иные требования и особенности предоставления

государственной услуги в электронной форме
2.18.1. ГосударСтвенная услуга в электронной форме в настоящее

время не предоставляется.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку их

ВЫПОЛНения, В том числе особенности выполнения административных
процедур (действий) в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур
(действий):

1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для
предоставления государственной услуги));
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2) формирование и направление межведомственного запроса о
предоставлении документов, необходимых для предоставления
государственной услуги, в государственные органы и иные органы,
)п{аствующие в предоставлении государственной услуги;

3) принятие решения о регистрации з€lявителя в качестве
сПеци€}листа в области ветеринарии, не являющегося уполномоченным
лицом органов и организаций, входящих в систему Государственной
ветеринарной службы Российской Федерации, занимающегося
ПреДПринимательскоЙ деятельностью в области ветеринарии либо об
отк€ве в регистрации заявитеJuI в качестве специ€tлиста в области
ветеринарии, не являющегося уполномоченным лицом органов и
организациЙ, входящих в систему ГосударственноЙ ветеринарноЙ службы
Российской Федерации, занимающегося предпринимательской
деятельностью в области ветеринарии;

4) выдача (направление) заявителю результата предоставления
государственной услуги;

5) порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставл_ения государственной услуги документах.

3.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых
для предоставления государственной услуги

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является
подача заявителем заявления о предоставлении государственной услуги с
документами, ук€ванными в подрЕвделе 2.6 настоящего
Административного регламента в управление ветеринарии Курской
области.

3.|.2. При получении з€uIвления и документов по почте расписка о
приеме заявления и документов выдается заявителю лично после его
прибытия
заявителя

в управление ветеринарии Курской области. Уведомление
о возможности получения расписки о приеме заявления и

документов осуществляется по телефону, указанному в з€l]явлении в
течение 1 рабочего дня со дня регистрации заявления.

В случае отсутствия в з€uIвлении номера телефона, расписка о
приеме заявления и документов направляется посредством почтовой связи
на бумажном носителе по адресу, укЕванному в заявлении в течение 1

рабочего дня со дня регистрации зЕивления.
3.1.3. Специалист отдела ветеринарно-санитарной безопасности

управления ветеринарии Курской области регистрирует поданные
заявления в день их подачи, при поступлении заявления по почте в день
поступления, в специ€rльном журнале по форме согласно Приложению J\b4
к настоящему административному регламенту, которыи прошнурован и
скреплен печатью управления, а его страницы пронумерованы и в течение

рабочего дня проверяет полноту и правильность оформления
представленных документов.
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О принятии документов в течение 1 рабочего дня со дня принятия
такого решени[ письменно уведомляет заявителя.

З.1.4. Максима-пьный срок выполнения административной
процедуры составляет 2 рабочих дня.

3.1.5. Критерием принятия решения является обращение заявителя за
получением государственнои услуги.

3.1.6. Способ фиксации результата выполнения административной
процедуры - регистрация заявления в специ€LIIьном журнале и выдача
(направление) з€uIвителю расписки-уведомления.

3.1.7.Результатом выполнения административной процедуры
является прием заявления и прилагаемых документов.

3.2. Формирование и направление межведомственного запроса о
предоставлении документов, необходимых для предоставления
государственной услуги, в государственные органы и иные органы,
участвующие в предоставлении государственной услуги

3.2.1. Основанием для нач€ша административной процедуры явJIяется
не предоставление заявителем по собственной инициативе документов,
укЕванных в подр€в деле-2.7 . настоящего Административного регламента.

Специалист отдела ветеринарно-санитарной безопасности в течение
2 рабочих дней со днJl регистрации заявлениlI в управлении ветеринарии
Курской области осуществляет подготовку
межведомственных запросов :

- в Управление федеральной налоговой службы по Курской области
сведениlI о заявителе, содержащиеся в Едином государственном реестре
индивиду€lльных предпринимателей, об идентификационном номере
н€lлогоплательщика и данные документа о постановке з€uIвителя на уIIет в
н€tлоговом органе;

- в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и
картографии Курской области сведений о документах, подтверждающих
нzllrичие у заявителя на праве собственности или ином законном основании
необходимых для осуществления ветеринарной деятельности помещений,
здании, строении, сооружении,
Едином государственном реестре

- в Федера_гrьную службу
потребителей и благополучия человека сведения о н€lJIичии у заявителя
лицензии на осуществление деятельности в области использованиrI
возбудителей инфекционных заболеваний человека и животных (за
искJIючением случая, если ук€rзанная деятельность осуществляется в
медицинских целях) и генно-инженерно-модифицированных организмов
III и IV степеней потенци€rльной опасности, осуществляемой в замкнутых
системах юридическими лицами и индивидуЕlльными предпринимателями
на территории Российской Федер ации;

направление

права на которые
недвижимости;

по надзору в

зарегистрированы в

сфере защиты прав



I7

- в Федеральную службу по надзору В сфере образования и науки
сведений о документах, подтверждающих н€UIичии у зaUIвителя документов
об образовании и квалификации в области ветеринарии.

з.2.2" Межведомственный запрос направляется в форме электронного
документа с использованием единой системы межведомственного
электронного взаимодействия и подкJIючаемых к ней регион€tльных систем
межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия
доступа к единой системе межведомственного электронного
взаимодействия - на бумажном носителе по почте, по факсу с
одновременным его направлением по почте или доставкой нарочно.

з.2.з. Межведомственный запрос направляется в электронной форме с
использованием средств электронной подписи по телекоммуникационным
каналам связи на условиях, установленных соглашением сторон.

межведомственный запрос формируется в соответствии с
требованиямИ статьи 7.2 Федерального закона J\b 210_ФЗ и подписывается
нач€LпьникоМ управлениЯ ветеринарии Курской области либо его
заместителем.

З.2.4. Срок ответа на межведомственный запрос не может превышать
пять рабочих дней (д"а рабочих дня - при осуществлении
государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации
прав на объекты недвижимости) со дня поступления межведомственного
запроса В орган или организацию, предоставляющие документ и
информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на
межведомственный запрос не установлены федеральными законами,
правовыМи актами Правительства Российской Федерации и принятыми в
соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами
субъектов Российской Федерации.

после направления межведомственного запроса, представленные в
управление ветеринарии Курской области документы передаются
специ€tлисту, ответственному за их рассмотрение.

з.2.5. В случае, представления документов, необходимых для
предоставлени,I государственной услуги, предусмотренных
подразделом 2.7 . настоящего Административного регламента, з€UIвителем
по собственной инициативе, представленные в управление ветеринарии
Курской области документы передаются специаJтисту, ответственному за
их рассмотрение, без формирования и направления межведомственного
запроса.

3.2.6. Критерием принятия решения является отсутствие документов
ук€ванных в подрЕвделе 2.7 . настоящего Административного регламента.

З.2.7. СПОСОб фИКСации результата выполнения административной
процедуры - регистрация межведомственного запроса в журн{rле
исходящей корреспонденции.

з.2.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры
7 рабочих дней со дня регистрации заявленияидокументов.
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з.2.9. Результат административноЙ процедуры - получение ответов на

межведомственные запросы.
з.2.10.ответственным за формирование и направление

межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в

предоставлении государственной услуги является специzLлист отдела

ветеринарно-санитарноЙ безопасности управления ветеринарии Курской

области.

3.3. Принятие решения о регистрации заявителя в качестве

специалиста в области ветеринарип, Ее являющегося

уполномоченным лицом органов п организаций, входящих в систему

ГосударСтвенноЙ ветеринарной службы Росспйской Федерации,

занимающегося предпринимательской деятельностью в области

ветеринарии либо об отказе В регистрации заявителя в качестве

специалиста в области ветеринарии, не являющегося

уполномоченным лицом органов и организаций, входящих в систему

ГосуларСтвенноЙ ветеринарноЙ службы Российской Федерации,

занимающегося предпринимательской деятельностью в области

ветеринарии
3.3.t. основанием для начала административной процедуры

предоставления государственной услуги является н€Lllичие з€tявлениrl и

документов, предоставленных змвителем лично и документов,

полученных в рамках межведомственного взаимодеЙствия.

з.3.2. Специалист отдела ветеринарно-санитарной безопасности

управления ветеринарии Курской области в течение 2 рабочих дней

проверяет заявление с документами, необходимыми для предоставлени,I

государственной услуги на предмет наlrичия оснований для откuва в

предоставлении государственной услуги, укzванных в пункте 2,L0,2

настоящего Административного регламента.
по результатам рассмотрения заявления и документов, укuванных в

подр€вделаХ 2.6, 2.7 настоящего Ддминистративного регламентц
специztлист отдела подготавливает :

- при отсутствии оснований для откzва в предоставлении

государственной услуги проект прик€ва о регистрации специzlлиста в

области ветеринарии, не являющегося уполномоченным лицом органов и

организаций, входящих в систему Государственной ветеринарной службы

Российской Федерации, занимающегося предпринимательской

деятельностью в области ветеринарии;
- при н€}личии оснований для отк€ва в предоставлении

государственной услуги мотивированный откu}з В предоставлении

государственной услуги.
з.3.3. Проект прик€}за (проект мотивированного отк€ва в

предоставлении государственной услуги) после согласования с

начаJIьником отдела ветеринарно-санитарной безопасности управления
ветеринарии КурскоЙ области с приложением поданных з€UIвителем
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документов (документов полученных в рамках межведомственного
взаимодействия) в течение 1 рабочего дня передается для подписания
нач€Llrьнику (заместителю) начальника управления.

з.3.4. Результатом выполнениrI административной процедуры
является издание прик€ва управления ветеринарии Курской области о
регистрации специ€tлиста в области ветеринарии, не являющегося
уполномоченным лицом органов и организаций, входящих в систему
Государственной ветеринарной службы Российской Федерации,
занимающегося предпринимательской деятельностью в области
ВеТеРИнарии согласно приложению J\Ъ 2 к настоящему административному
регламенту, либо подписание мотивированного отказа в предоставлении
государ ственной услуги управления ветер и нарии Курской области.

3.3.5. Критерием принЯтия реШениrI является н€tличие (отсутствие)
основаниЙ для oтKulЗa в предоставлении государственной услуги.

З.3.6. СПОСОб фиксации результата выполнения административной
процедуры является присвоение регистрационного номера прик€ву о
регистрации специ€rлиста области ветеринарии, не являющегося
уполномоченным лицом органов и организаций, входящих в систему
Государственной ветёринарной службы Российской Федерации,
занимающегося предпринимательской деятельностью в области
ветеринарии, либо регистрация мотивированного откzlза в предоставлении
государственной услуги в журнале исходящей корреспонденции.

3.З.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры
составляет 3 рабочих дня.

3.3.8. Выдача мотивированного отк€ва в предоставлении
государственной услуги осуществляется специалистом отдела
ветеринарно-санитарной безопасности.

ВЫДача Мотивированного отк€ва в предоставлении государственной
услуги осуществляется заявителю непосредственно, в течение трех
рабочих дней после его регистрации.

З.З.9. Специалист, отдела ветеринарно-санитарной безопасности,
ответственный за оформление и выдачу мотивированного отк€}за:

- уведомляет зaUIвителя по телефону о возможности полr{ения
мотивированного отк€ва;

- проверяет правомочность заявителя и выдает заявителю
мотивированный отк€в.

3.3.10. В случае неявки заявителя для пол)л{ения письменного
мотивированного отказа в предоставлении государственной услуги в
течение трех рабочих дней со дня уведомления о возможности его
ПОЛУчения, специ€lлист отдела ветеринарно-санитарной безопасности, в
ТеЧеНИе ДВУХ РабОчих днеЙ направляет мотивированныЙ отказ закЕвным
почтовым отправлением по адресу, ук€ванному заявителем в заявлении по
форме согласно Приложению М 1 к настоящему административному
регламенту.
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3.4- Выдача (направление) заявителю результата
предоставления государственной услуги

з.4.|. основанием для нач€rла административной процедуры является
зарегисТрированный В установЛенноМ порядке прик€в управлениrI
ветеринарии Курской области о регистрации специ€UIиста в области
ветеринарии, не являющегося уполномоченным лицом органов и
организаций, входящих в систему Государственной ветеринарной службы
Российской Федерации, занимающегося предпринимательской
деятельностью в области ветеринарии (далее - прикu}з управления), либо
зарегистрированный отказ в предоставлении государственной услуги.

з.4.2. При полr{ении прик.ва управления ветеринарии Курской
области специzrлист отдела ветеринарно-санитарной безопасности
оформляет свидетельство о регистрации специzlJIиста в области
ветеринарии, не являющегося уполномоченным лицом органов и
организаций, вхОдящиХ в систеМу Государственной ветеринарной службы
Российской Федерации, занимающегося предпринимательской
деятельностью в области ветеринарии (далее свидетельство о
РеГИСТРаЦИИ) СОГЛаСНо Приложению Ns3 к настоящему административному
регламенту. Оформленiтое свидетельство подписывается начЕUIьником
(заместителем начальника) управления ветеринарии Курской области и
заверяется печатью управления ветеринарии Курской области.

з.4.з. Выдача свидетельства о регистрации (мотивированного
письменногО oTкzlзa В предоставлениИ государственной услуги)
осущестВляетсЯ специ€lлИстоМ отдела ветеринарно-санитарной
безопасности.

ВЫдача сВиДетельства о регистрации (мотивированного письменного
ОТКаЗа В ПреДоставлении государственной услуги) осуществляется
заявителю непосредственно, в течение трех рабочих дней после
регистрации прик.ва управления.

3.4.4. Специалист отдела ветеринарно-санитарной безопасности,
ответственный за оформление и выдачу свидетельств о регистрации
(мотивиРованногО письменного отк€ва в предоставлении государственной
услуги):

свидетельства о регистр ации;
-проверяет правомочность заявителя и

свидетельство о регистрации.
3.4.5. В СлУЧае неявки заявителя для полу{ения свидетельства о

РеГИСТРаЦИИ (МОтивированного письменного отказа в предоставлении
ГОСУДаРСТВеННОЙ УслУги) в течение трех рабочих днеЙ со дня уведомления
О ВОЗМОЖНосТи его получениlI, специ€tлист отдела ветеринарно_санитарной
беЗОПаСносТи, в течение двух рабочих дней направляет свидетельство о
регистрации закuвным почтовым отправлением по адресу, указанному
ЗаяВителем в заявлении по форме согласно Приложению Nsl к настоящему
административному регламенту.

-уведомляет з€UIвителя по телефону о возможности его получениrI

выдает заявителю
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З.4.6. Критерием принятия решения явJuIется н€lпичие подписанного
прик€ва управления ветеринарии Курской области о регистрации
специ€tлиста в области ветеринарии, не являющегося уполномоченным
лицом органов и организаций, входящих в систему Государственной
ветеринарной службы Российской Федерации, занимающегося
предпринимательской деятельностью в области ветеринарии
(мотивированного письменного откЕ}за в предоставлении государственной
услуги).

З.4.7. Способ фиксации результата выполнения административной
процедуры - проставление отметки о выдаче (направлении) свидетельства
о регистрации в специ€tльном журн€Lле (мотивированного письменного
отказа в предоставлении государственной услуги).

3 .4. 8.Максим€tпьный срок выполнения административной процедуры
составляет 5 рабочих дней.

3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления государственной услуги
документах

3.5.1. Основанием _ для начала выполнения административной
процедуры является обращение заявителя, пол)лившего оформленныЙ в

установленном порядке результат предоставления государственной услуги,
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления государственной услуги документах в управление
ветеринарии Курской области.

З.5.2. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления государственной услуги
документах принимается в сл)лIае, если в ук€ванных документах выявлены
несоответствия прилагаемой к заявлению документации, а также
использованным при подготовке результата государственной услуги
нормативным документам.

3.5.3. Критерием принятия решения является наJIичие допущенных
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
государственной услуги документах.

3.5.4. Результатом административной процедуры является
исправление допущенных должностным лицом управления ветеринарии
Курской области опечаток и (или) ошибок в выданных в результате
предоставлениjI государственной услуги документах либо направление в
адрес зzrявителя ответа с информацией об отсутствии опечаток и ошибок в
выданном в результате предоставления услуги документах.

3.5.5. Способ фиксации результата выполнения административной
процедуры - регистрация свидетельства о регистрации в специ€Lльном
журнале регистрации специ€lлистов в области ветеринарии, занимающихся
предпринимательской деятельностью.

3.5.6. Результат административной процедуры оформляется
специалистом отдела ветеринарно-санитарной безопасности управления
ветеринарии Курской области.
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З.5.7 . Срок выдачи результата не должен превышать 15 рабочих дней
с даты регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток и
ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги
документах.

IY. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений
Административного регламента и иных нормативных правовых
актов, устанавливающих требования к предоставлению
государственной услуги, а так2ке принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий,
определенных административными процедурами по предоставлению
государственной услуги (далее текущий контроль), осуществляется

руководителем управления ветеринарии Курской области и его
заместителем, ответственным. за организацию работы по предоставлениЮ
государственной услуги.

4.|.2. Текущий контроль осуществляется путем проверок
соблюдения и исполнения ответственными специ€tлистами управления
ветеринарии Курской области положений настоящего административного

регламента.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и
внеплановых проверок полноты и качества предоставления
государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за
полнотой и качеством предоставления государственной услуги

4.2.t. Контроль за полнотой и качеством предоставления

управлением ветеринарии Курской области государственной услуги
вкJIючает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, вьuIвление
и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие

решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих
жалобы на действия (бездействие) должностных лиц управления
ветеринарии Курской области.

4.2.2. Порядок и периодичность проведения плановых проверок
выполнениrI отделом ветеринарно-санитарной безопасности положений
настоящего административного регламента, устанавливающих требованиrI
к предоставлению государственной услуги, осуществляются в

соответствии с ежегодным графиком проверок, утверждаемые
руководителем управления ветеринарии Курской области.

4.2.З. Проверки проводятся с целью выявления и устранения
нарушений прав заявителей.

4.2.4. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления
государственной услуги проводятся на основании жалоб заявителей на

решениrI или действия (бездействие) должностных лиц управления
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ВеТеринарии КурскоЙ области, принятые или осуществленные в ходе
предоставления государственной услуги, а также в связи с проверкой
устранения ранее выявленных нарушений.

4.3. Ответственность должностных лиц органа исполнительной
власти Курской области предоставляющего государственную услуry за
решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)
ими в ходе предоставления государственной услуги

4.З.|. Специалисты отдела ветеринарно-санитарной безопасности,
ответственные за предоставление услуги несут персон€lльную
ответственность за сроки и порядок исполнения административных
процедур, укЕванных в настоящем административном регламенте.

4.З.2. Персональная ответственность специЕlлистов отдела
ВеТеринарно-санитарноЙ безопасности закрепляется в их должностных
регламентах в соответствии с
законодательства Российской Федерации.

требованиями деиствующего

4.3.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления
нарушений прав зuuIвитеJIей осуществляется привлечение виновных лиц к
дисциплинарной и (или) административной ответственности в
соответствии с деЙствующим законодательством РоссиЙскоЙ Федер ации и
Курской области.

4.З.4. Заявитель вправе ознакомиться в управлении ветеринарии
Курской области с материалами служебной проверки и нормативными
актами управления ветеринарии Курской области о привлечении виновных
лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством
Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и

формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том
числе со стороны граждан, их объединений и организаций

.Щля осуществJIения контроля за предоставJIением государственной
услуги граждане, их объединения и организации вправе направJIять в

управление ветеринарии Курской облаоти индивидуztпьные и
коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по
совершенствованию качества и порядка предоставления юсударственной
услуги, вносить предложения о мерах по устранению нарушений
настоящею Административною решаментц а также направJIять заявления
и жа-побы с сообщением о нарушении ответственными должностными
лицами, предоставляющими государственную услугу, требований
настоящего Административного репIамента, законодательных и иных
нормативных правовых актов.

V. .Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования заявителем
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего

государственную услуц, должностного лица органа,
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предоставляющего государственную услуry, либо государственного
служащего, многофункционального центра, работника
многофункционального центра, а таюке организациЙ,

предусмотренных частью 1.1 статьи 1б Федерального закона
(далее - привлекаемые организации)о или их работников

решение и (или)
государственную
государственных

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на
действие (бездействие) органа, предоставляющего
услуц, и (или) его должностных лиц либо
гражданских служащих Курской области,

многофункционального центра, работника многофункционального
центра, а также привлекаемых организаций или их работников
(далее - жалоба)

5.1.1. Заявитель имеет право подать жалобу на решение и (или)

действие (бездействие) управления ветеринарии Курской области,
предоставляющего услугу, и (или) его должностных лицl либо

государственных гражданских служащих Курской области, замещающих
должности государственной гражданской службы Курской области в

управлении ветеринарии Курской области (далее государственные
гражданские служащие) в досудебном (внесудебном) порядке.

5.I.2. Заявитель имеет право направить жалобу, в том числе
посредством федеральной государственной информационной систеМы
<<Единый порт€tл государственных и муницип€Llrьных услуг (функций)>>

(htф:ll gosuslugi.ru).

5.2, Органы исполнительной власти Курской области,
органмногофункциональные центры либо соответствующпй

государственной власти (орган местного самоуправления) публично_
правового образования, являющийся учредителем
многофункционального центра, а такrке привлекаемые организации И

уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица,
которым может быть направлена жалоба

5.2.1. Жалоба может быть направлена в:

Администрацию Курской области ;

Управление ветеринарии Курской области;
5 .2.2. Жалобу рассматривают:
в Администрации Курской области заместителъ Губернатора

Курской области, в ведение которого находится управление ветеринарии
Курской области;

в управление ветеринарии Курской области руководитель,
заместитель руководителя, уполномоченное на рассмотрение жалоб

должностное лицо.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и

рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого порТала
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5.з.1. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения
жалобы осуществляется посредством р€вмещения информации на стендах
в местах предоставления государственной услуги, на Едином портале, на

управления ветеринарии Курской областиофициа-гrьном саите
осуществляется, в том числе по телефону, электронной почте, при личном
приеме.

5.4. ПеРеченЬ норматИвныХ правовых актов, реryлирующих
ПОРЯДОК ДОСУДебнОго (внесудебного) обжалования решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего государственную услуry, а
такrке его должностных лиц

5.4.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и
действиЙ (бездействия) управлениЯ ветеринарии Курской области,
предоставляющего государственную услугу, а также его должностных лиц,
реryлируется:

1) Федер€Lпьным законом от 27.07.2010 J\b 210-ФЗ (Об организации
предоставлениrI государственных и муниципaUIьных услуг) ;

2) Постановление Правительства РФ от 16 aBrycTa2012 года J\b 840
(О порядке подачи Й рассмотрения жалоб на решения и действия
(бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их
ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, федеральных государственных служащих, должностных
лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации,
государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными
законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в
установЛенноЙ сфере деятельНости, и иХ должностных лиц, организаций,
предусмотренных частью 1.1 статьи 1б Федерального закона (Об
организации предоставления государственных и муниципuLпьных услуг>, и
ИХ РабОТНИКОВ, а Также многофункцион€}льных центров предоставления
государственных и муницип€lльных услуг и их работников)>;

3) постановлением Администрации Курской области от 19.12.20|2
Jф1100-па кОб утверждении Положения об особенностях подачи и
рассмотрениrI жа-поб на решения и действия (бездействие) органов
исполнительной власти Курской области и их должностных Лиц,
государственных гражданских служащих органов исполнительной власти
Курской области, а также на решениrI и действия (бездействие)
многофункционulльного центра, работников многофункцион€lльного
центра).

5.4.2. Информация, изложенная в данном р€tзделе, р€вмещена на
Едином портале по адресу : http ://www. gosuslugi.ru.
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Приложение Ns 1

к административному регламенту предоставления
управлением ветеринарии Курской области
государственной услуги кРегистрация специ€}листов в
области ветеринарии, не явJUIющихся уполномоченЕыми
лицами органов и организаций, входящих в систему
Государственной ветеринарной службы Российской
Федерации, занимающихся предпринимательской
деятельностью в области ветеринарии>>

Нача-пьнику управления ветеринарии
Курской области

(фамилия, имя, отчество)

(фамилия, имя, отчество заявителя)

проживtlющего (ей) по адресу:

Паспорт серия
вьцан

Дата вьцачи г.
Контактный телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зарегистрировать меня в качестве специалиста в области ветеринарии, не
явJIяющегося уполномоченным лицом органов и организаций, входящих в систему
Государственной ветеринарной службы Российской Федерации, занимilющегося
предпринимательской деятельностью в области ветеринарии по
адресу: .

Сведения о нi}личии ветеринарного образования: диплом серия
J\Ъ выдан

(наименование образовательного учреждения)
(()) года, квitлификация по сIIециальности

Прилагаю копии следующих докр{ентов:
Предупрежден(а) об ответственности за предоставление ложной информации и

недостоверньж документов.
Против проверки представленных мною сведений и докуп{ентов не возражаю.

Ф"д",*" r"*,-*Ф

Приложение: на_л.в 1 экз.

(линия отрыва)

Расписка-уведомление
Регистрационный JrlЪ заявления
Заявление и документы гр.

от

Ns

(подпись) (расшифровка подппси)
Количество документов _ экз. листов

20 г.
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Приложение Ns 2

к административномУ реглЕ}ментУ предоставления

управлением ветеринарии Курской области

государственной услуги <<регистрация специалистов в

области ветеринарии, не являющихся уполномоченными
ЛИЦZlП,IИ органоВ и организаций, входящих в систему
государственной ветеринарной службы Российской
Федерации, занимающихся предпринимательскои

деятельностью в области ветеринарии)

J\b

АДМИНИСТРАЦИЯ КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

Управление ветеринарии Курской области

прикАз

г. Курск

о регистрации специалиста в области ветеринарии, не являющегося

уполномоченным лицом органов и организаций, входящих в систему
Государственной ветеринарной службы Российской Федерации,

заЕимающегося предпринимательской деятельностью в области ветеринарии

На основании Закона Российской Федерации ко ветеринарии) и соответствия

условий осуществления предпринимательской деятельности в области ветеринарии,

предлагаемых заявителем, существующим требоваrrиям, Прикдзывдю :

1. Зарегистрировать

прожив.lющего(ей) по адресу:

(фаллилия, имя, отчество)

паспорт серия вьцан
, дата вьцачи

в качестве специtlлиста в области ветеринарии, занимающсгося предпринимательской

деятельностью.
2. ОтделУ ветеринаРно-санитарной безопасности управления ветеринарии Курской

областИ (ФиО начаJIьниКа отдела) оформить и вьцать в установленном порядке

свидетельство О регистрации в качестве специалиста в области ветеринарии, не

явJIяющегОся уполнОмоченныМ лицом органоВ и организаций, входящих в систему

ГосуларсТвенной ветеринарной службЫ Российской Федерации, занимающегося

продпринимательской деятельностью в области ветеринарии.

Начальник управления

J\ъ
г.
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Приложение Ns 3

к административному регламенту предоставления

управлением ветеринарии Курской области
государственной услуги <Регистрация специЕlпистов в
области ветеринарии, не являющихся уtIолномоченЕыми
лицЕll\,rи оргчIнов и организаций, входящих в систему
Государственной ветеринарной службы Российской
Федерации, занимающихся предпринимательской
деятельностью в области ветеринарии))

СВИДЕТЕЛЬСТВО
о регистрации специ€}листа в области ветеринg)ии, не являющегося

уполномоченным {ицом органов.и оргачиззции, рходяrцих в систему' Государственной ветерйнарной служQы Российской Федевации,
занимающегося предпринимательскои деятельностью в ооласти

ветеринарии

Лицевая сторона свидетельства

Герб Курской области

Свидетельство о регистрации специ€Lписта в области ветеринарии,не
являющегося уполномоченным лицом органов и организаций, входящих

в систему ГосударственноЙ ветеринарноЙ службы РоссиЙскоЙ
Федерации, занимающегося предпринимательской деятельностью в

области ветеринарии

Выдано в соответствии с
Законом Российской Федерации кО ветеринарии)

Свидетельство

действительно на территории Курской области

в теченIIе двух лет

Серия _ Ns Дата вьцачи 20 года
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Оборотная сторона свидетельства

Предъявитель настоящего свидетельства зарегистрирован

в управлении ветеринарии Курской области

Фамилия

Имя

отчество

Начальник управления ветеринарии

Курской области

м.п.
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