
АдминистрАция курской оълАсти
Комитет социального обеспечения,

материнства и детства Курской области

прикАз

от /у//-?/д,[s fr/
г. Курск

Об утверждении административного регламента комитета
социального обеспечения, материнства и детства Курской облаСТИ ПО

п редоставлен и ю госуда рственной услуги <<Прелоста вление
информации из регионального банка данных о детях, оставшихся без

попечения родителей, гражданам, желающим принять ребенка на

воспитание в свою семью>> в новой редакции

В соответствии с Федеральным законом Российской Федераuии

от 27.07.20]10 J\Ъ 2l0_ФЗ (об организации предоставления

государственных и муницип€Lпьных услуг)), постановлением

Ддминистрации Курской области от 29.09.201l Ns 473-па <О разработке и

утверждении административных регламентов осуществления

государственного контроля (налзора) и административных регламентов
предоставления государственных услуг)), постановлением Губернатора

Курской области от 25,0з.2019 N9 110-пг <об утверждении структуры

исполнительных органов государственной власти Курской области>

tIРИКАЗЫВАЮ:

1.утвердить административный регламент комитета социulльного

обеспечения, материнства и детства Курской области по предоставлению

государственной услуги <предоставление информации из регион€rльного
банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, гражданам,

желающим принять ребенка на воспитание в свою семью> в новой

редакции, согласно приложению }гs l к настоящему Приказу.

2. Признать утративIцим силу приказ департамента по опеке и

попечительству, семейной и демографической политике Курской области

от 26.|2.2о18 г. Ns 224 <об утверждении Административного регламента

департамента по опеке и попечительству, семейной и демографической

политике Курской области по предоставлению государственной услуги
<предоставление информации из регионального банка данных о детях,

оставшихся без попечения родителей, гражданам, желающим принять

ребенка на воспитание в свою семью) в новой редакции.
3. Управле нию организации деятельности по опеке и попечительству

(Т.Н.,,Щроженко) обеспечить р€вмещение (опубликование) настоящего

приказа на <Офичиальном интернет-порт€Iле правовой информации))

WWW .rч на офичи аJIьном сайте Администрации
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Курской области, на официальном сайте комитета соци€tльного
обеспечения, материнства и детства Курской области в сроки,

установленные постановлением Губернатора Курской области
от 1б.04.2009 J\b l11 <<О порядке опубликования и вступления в силу
нормативных правовых актов органов исполнительной власти
Курской области>>.

4. Управлению правовой, организационной и аналитической работы
(Г.В.Горевая) обеспечить р€lзмещение (опубликование) настоящего
прикЕва в реестре государственных и муницип€lльных услуг (функuий)

Курской области в сроки, установленные постановлением ГубернатОРа
Курской области от 16.04.2009 Jt l l1 (о порядке опубликования и

вступления в силу нормативных правовых актов органов исполнительной

власти Курской области>.
5. Управлению организации деятельности по опеке и попечительству

(т.н..Щроженко) обеспечить организацию предоставления

государственной услуги в соответствии с административным регламентом
в новой редакции.

6. Контроль за исполнениеМ настоящего прикЕва возложить на

заместителя председателя комитета социЕLIIьного обеспечения, материнства

и детства Курской области Н.А. Полякову.

И.о. председателя комитета Р.Э. Шевченко



Приложение Nsl
к прик€ву комитета соци€rльного обеспечения,
материнства и детства Курской области
от 01.11.2019 J\b 5з1

утвЕржшн
прик€вом комитета социального обесгtечения,
материнства и детства Курской области
от 01.11.2019 J\Ъ 531

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
комитета социального обеспечения, материнства и детства Курской

области по предоставлению государственной услуги <ПрелостаВЛенИе
информации из регионального банка данных о детях, оставшихся без попечения

родителей, гражданам, желающим принять ребенка на воспитание в свою
семью>>

L ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования Мминистративного регламенТа
предметом реryлирования Административного регламента комитета

социального обеспечения, материнства и детства Курской области (дагrее - комитет)

по предоставлению государственной услуги кпредоставление информации из

регионального банка данных о детях, оставшихся без rrопечения родителей,
гражданам, желающим принять ребенка на воспитание в свою семью)) (далее - по

тексту Ддминистративный регламент, государственн€UI услуга) являются состав,

сроки, последовательность и порядок выполнения административных процедур при

предоставлении указанной го суларственной услуги.

|.2. Круr заявителей
заявителями для получения государственной услуги по предоставлению

информачии из региончlльного банка данных о детях, оставшихся без попечения

родителей, гражданам, желающим принять ребенка на воспитание в свою семью,

являются:
граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории

российской Федерации и желающие принять ребенка, оставшегося без попечения

родителей, на воспитаНие в своЮ семьЮ (далее - заявители (граждане РФ);

граждане Российской Федерации, постоянно поживающие за пределами

территории Российской ФедераIlии, иностранные граждане, лица без гражданства,

желающИе усыноВить (улОчерить) ребенка, оставшегося без попечения родителей
(далее - заявители (иностранные граждане) (кроме цраждан CIIIA);

либо их уполномоченные представители.
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1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении
государственной услуги

1.3.1. Порядок поJIучения информации заявителями по вопросам
предоставления государственной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги,
сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе на официальном
сайте органа исполнительной власти Курской области, являющегося
разработчиком регламента, или на официальном сайте Мминистрации Курской
области в сети <<Интернет>), в фелеральной государственной информационной
системе <Единый портал государственных и муниципальных услуг (функrtий)>
(далее - Единый портал)

Информирование змвителей по вопросам предоставления государственной

услуги, в том числе о ходе предоставления государственной услуги, проводится
путем устного информирования, письменного информирования (в том числе в

электронной форме).
Информирование заявителей организуется следующим образом:
индивидуальное информирование (устное, письменное);
публичное информирование (средства массовой информации, сеть кИнтернет>).
Индивиду€lльное устное информирование осуществляется специЕtлистаМи

комитета при обращении заявителей за информачией лично (в том ЧисЛе ПО

телефону).
График работы комитетq график личного приема заявителей размещается В

информационно-телекоммуникационной сети кИнтернет> и на информачиоНноМ
стенде.

Специалисты принимают все необходимые меры для предоставления зЕuIвителю

полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том Числе с

привлечением иных компетентных сIIециЕlлистов.
Ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в устноЙ

форме в ходе личногО приема. В остальных сл)чаJIх в установленный законом срок

предоставляетсЯ письменный ответ по существу поставленных в устном обращении

вопросах.
Время индивидуЕlльного устного информирования (в том числе по теЛефОНУ)

зzulвителя не может превышать 10 минут.
ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании органа, в

который шозвонил змвитель, фамилию, имя, отчество (при наличии) и должность
специiUIиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности принявшего

звонок специалиста самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный

звонок переадресовывается (переволится) на другое должностное лицо или
обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому он может

получить необходимую информацию.
во время р€вговора специ€tлисты четко произносят слова, избегают

(параллельных рzвгOворов) с окружающими людьми и не прерывают р€вговор, в том

числе по причине поступления звонка на другой zшпарат.



3

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специ€Llrисты соблюдают
правила служебной этики.

Письменное, индивидуaльное информирование осуществляется в письменной

форме за подписью руководителя комитета. Письменный ответ предоставляется в

простой, четкой и понятной форме и содержит ответы на поставленные вопросы, а

также фамилию, им1 отчество (при наличии) и номер телефона исполнителя и

должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ.
Письменный ответ по существу поставленных в письменном заявлении вопросов

направляется змвителю в течение 30 календарных дней со дня его регистрации В

органе опеки и попечительства.
Ответ на обращение направляется в форме электронного документа гIо аДресУ

электронной почты, ук€шанному в обращении, поступившем в коМиТеТ,

должностноIчту лицу в форме электронного документа, и в письменной форме по

почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в коМиТеТ ИЛИ

должностноIчry лицу в письменной форме. Кроме того, на шоступившее в комитет или

должностноtvtу лИЦу обращение, содержащее предIожение, заявление или жшlобу,

которые затрагивают интересы неопределенного круга Лиц, в частности на

обращение, в котором обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении
неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с р€tзъяснением порядка обжалования

судебного решения, может быть рztзмещен с соблюдением требований части 2 статьи
6 ФелеральногО закона от 02.05,200б Ns 59-ФЗ кО порядке рассмотрения обращений

граждан Российской Федерации)), на офици€tльном сайте комитета в информационно-

телекоммуникационной сети кИнтернет).

,Щолжностное лицо не вправе осуществлять консультирование заявителей,

выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания

государственной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидУ€цьные

решения заявителей.
публичное информирование об услуге и о порядке ее ока:}ания осуществляется

комитетом путем размещения информации на информационном стенде в занимаемых

ими помещениях, а также с использованием информационно-телекоммуникационньгх
технологий, в том числе посредством р€вмещения на официальных сайтах в

информаuионно-телекоммуникационной сети кИнтернет>.
На Едином портzrле можно поJrучить следующую информацию о:

- круге заявителей;
- сроке предоставления государственной услуги;
- результатах предоставления государственной услуги, порядке выдачи

результата государственной услуги ;

- исчерпывающем перечне оснований для приостановления предоставления

государственной услуги или откtва в предоставлении государственной услуги;
- праве заявителЯ на досудебное (внесулебное) обжалование действий

(безлействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставлениЯ

государственной услуги ;
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_ формах заявлений (увеломлений, сообщений), используемьtх при
предоставлении государственной услуги;

- образцах заполнения электронной формы запроса.
Информация о государственной услуге предоставляется бесплатно.
t.3,2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочноЙ

информацииl в том числе на стендах в местах предоставления государственноЙ

услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательныМи ДЛя

предоставления государственной услуги, и в многофункциональном ценТРе
предоставления государственных и муниципальных услуг

На информачионньtх стендах в помещении, предн€вначенном Для

предоставления государственной услуги, рЕlзмещается следующая инфорМаЦИЯ:

краткое описание порядка предоставления государственной услуги;
извлечения из настоящего Административного регламента с приложениями

(полная версия на официагlьном сайте Администрации в информационно-

телекоммуникационной сети кИнтернет>);
месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса

официальных сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут
поJryчитЬ докуменТы, необхОдимые дJIя предОставления государственной услуги;

перечни документов, необходимые для предоставления государственной услуги,
и требования, предъявляемые к этим документам;

порядок обжшtования решения, действий или бездействия должностных лиц,

предоставляющих государственную услугу;
основани я NIя откЕ}за в предоставлении государственной услуги;
основания для приостановления предоставления государственной услуги;
порядок информирования о ходе предоставления государственной услуги;
порядок получения консультаций;
образчы оформления документов, необходимых для предоставления

государственной услуги, и требования к ним.
тексты матери€lлов печатаются }добным дIIя чтения шрифтом (размером не

меньше l4), без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным

шрифтом.- 
Ьпрч"очн€ш информация (местонахождение и графики работы органа,

предоставляющего государственную услуry, его структурных подр€вделений,

предоставляющих государственную услугу, государственных и муницицальных

органов и организаций, обращение в которые необходимо для поJtучения

государственной услуги; справочные телефоны структурных подр€lзделений органа,

предоставляющего государственную Услуц, организаций, участвующих в

предоставлении государственной услуги, в том числе номер телефона-

автоинформатора; адреса официального сайта, а также эпектронной почты и (или)

формы- ЪбратноИ связи органа исполнительной власти Курской области,

предоставляющего государственную услугу, в сети кинтернет>) размещена на

официальном сайте комитета http:/&sokursk.ru/ и на Едином портЕlле.
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II. СТАЩАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

2.1.Наименование государственной услуги
Предоставление информации из регионального банка данньtх о детях,

оставшихся без попечения родителей, гражданам, желающим принять ребенка на
воспитulние в свою семью.

2.2, Наименование органа исполнительной власти Курской области
предоставляющего государственную услугу

Государственная услуга предоставляется комитетом соци€Lльного обеспечения,
материнства и детства Курской области.

В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 ФедераJIьного закона

от 27.0'7.2010 г. Ns 210_ФЗ <Об организации предоставпения государственных и

муниципЕUIьных усJryг) (далее - Федеральный закон) комитет не вправе требовать от

заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для

получения государственной услуги и связанных с обращением в иные

государственные органы и организации, за искJIючением получения услуг и

поJryчения документов и информации, предоставляемых в ре3ультате предоставления

таких услуг, вкJIюченных в перечень услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления государственных услуг, утвержденньгх
нормативным шравовым актом Курской области.

2.3. Описание результата предоставления государственной услуги
результатом предоставления государственной услуги является:

- предоставJIение заявителю дJIя ознакоNLления анкет детей, соответствующих

его пожеланиям, сведения о которых содержатся в регион€tльном банке данных о

детях, оставшихся без попечения родителей (лалее - анкеты детей и региональный
банк данных о детях соответственно);

- выдача заявителю направления на посещение ребенка, сведения о котором

содержатся в регионЕLIIьном банке данных о детях;

- мотивированный отк€в в предоставлении информаuии из регионalJIьного банка

данных о детях в письменной форме.

2.4. Срок предоставления государственной услуги, в том числе с учетом
необходимости обращения в организацииl участвующие в предоставлении

государственной услуги, срок приостановления предоставления

государственной услуги в случае, если возможность приостановления

предусмОтрена законодательствоМ Российской Федерации, срок выдачи
(направления) документов, являющихся результатом предоставления

государственной услуги- 
общий срок предоставления государственной услуги 10 рабочих дней со дня

1rолучения заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6.

При отсутствии установленных законодательством Российской Федерации



6

оснований для предоставления заявителю запрашиваемой информации специ€lлист,
ответственный за прием документов, не позднее 10 рабочих дней со дня получениrI

документов, предусмотренных пунктами 2.6.|. 2.6.З. настоящего
Административного регламента, возвращает заявителю представленные документы с

ука:}анием в письменной форме причин отказа в предоставлении запрашиваемой им
информации.

Максимальный срок предоставления заявителю соответствующих его
пожеланиям анкет детей из регионаlrьного банка данных о детях- не позднее чем
через 10 рабочих дней со дня внесения сведений о заявителе в государственный банк

данных о детях.
Направление на посещение ребенка выдается заявителю в день получения его

зЕuIвления о своем желании посетить конкретного ребенка.
Приостановление предоставления государственной услуги в части

предоставления гражданам информации о детях, оставшихся без ПоПеЧениЯ

родителей, из регион€lльного банка данных о детях дJIя передачи их на воспитание в

семьи граждан осуществляется на срок до поступления письменного заявления

гражданина о возобновлении поиска ребенка (летей), оставшегося без попечения

родителей, соответствующего его пожеланиям, при условии отсутствия основаниЙ

для прекращения учета сведений о гражданине в государственном банке Данных О

детях.

2.5. Нормативные правовые акты, реryлирующие предоставление
государственной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих преДоСТаВЛение

государственной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального

опубликования), размещен на официальном сайте комитета http:/&sokursk.ru/ в сети

<Интернет)), а также на Едином портале.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги
и Ушуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления государственной услуги, подлежащих представлению
заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной

форме, порядок их представления
2.6.1.Дя предоставления государственной услуги з€UIвитель (граждаНин РФ)

предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и предоставляет:
а) заявление гражданина(-ан) о желании принять ребенка (летей) на воспитание

в свою семью и с просьбой ознакомить с находящимися на учете сведениями о детях,
соответствующих его (их) пожеланиям (приложение Ns 3 к Административному

регламенry);
б) заполненный р€вдел 1 анкеты гражданинq желающего принять ребенка на

воспитание в свою семью (приложение Ns 4 к Административному регламенту);
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в) заключение органа опеки и попечительства, выданное по месту жительства
гражданина, о возможности гражданина быть усыновителем или опекуном
(попечителем) (приложение J\b 5 к Административному регламенry);

Все гtоля р€вдела 1 анкеты заполняются заявителем (гражданином РФ) лично.
Если российский гражданин желает принять на воспитание в свою семью

несколько детей, количество подр€lзделов <Информация о ребенке (летях), которого(-
ых) гражданин желал бы принять в семью) рЕвдела 1 анкеты гражданина должно
соответствовать количеству детей, которых российский гражданин желает принять в
семью.

В случае выезда заявителя (гражданина РФ) на момент оформления

усыновления ребенка в другое государство на срок более одного года (на работу или
по иным причинам), кроме выше указанных документов представляет следующие
документы:

а) заключение об условиях его жизни, а также обязательства осуществлять
контроль за условиями жизни и воспитания усыновленного (улочеренного) ребенка и
постановкой его на консульский учет в консульском учреждении Российской
Федерации по прибытии в государство, на территории которого он проживает на
момент оформления усыновления (улочерения), выданные компетентным органом
этого государства (приложения }Ф б и 7 к Административному регламенту);

б) копию лицензии (или другого документц установленного законодательствоМ
иностранного государства) иностранной организации, шодтверждающей полномоЧия
компетентного органа по подготовке документов, указанных в подпункте 

llall

настоящего пункта.
Заключение о возможности грarкдан быть усыновителями действительно в

течение 2 лет со дня его выдачи и является основанием для обращения граЖдан,

вырaвивших желание стать усыновителями, в установленном законом порядке В

орган опеки и попечительства по месту своего жительства, в другой орган оПеки И

попечительства по своему выбору, или в орган исполнительной власти лЮбОГО

субъекта Российской Фелерации, на который возложена работа по устроЙству ДетеЙ

на воспитание в семьи, или в Министерство образования и науки Российской
Федерации.

2.6.2. Заявитель (иностранный гражданин) в целях получения напраВления На

посещение ребенка, оставшегося без попечения родителей, представляеТ

сIIециалисту:
а) заявление о своем желании принять ребенка (летей) на воспитание в свою

семью и с просьбой ознакомить его С находящимися на учете сведениями о детях,

соответствующих его пожеланиям (приложение Ns 3 к Административному

регламенry);
б) заполненный р€шдел 1 анкеты гражданинц желающего принять ребенка на

воспитание в свою семью, (приложение Jt 4 к Административному регламенту);
в) обязательство поставить в установленном порядке на учет в соответствующем

консульском учреждении Российской Федерации усыновленного (улочеренного) им

ребенка (приложение J\Ъ 8 к Административному регламенry);



8

г) обязательство предоставлять возможность для обследования условий жизни и
воспитания усыновленного (улочеренного) ребенка (приложение J\Ъ9 к
Административному регламенту) ;

д) копию документq удостоверяющего личность иностранного гражданина и
признаваемого Российской Федерацией в этом качестве;

е) заключение компетентного органа государства, гражданином котороГо он

является (для гражданина Российской Федерации, постоянно проживающего за

пределами Российской Федерации, или лица без гражданства - государства, В

котором он имеет постоянное место жительства), об условиях его жизни и

возможности быть усыновителем (улочерителем). К закJIючению прилагаются

фотоматериалы о его семье;
ж) обязательство компетентного органа государства проживания заявителя

(иностранного гражланина) осуществлять контроль за условиями жизни и

воспитания у.ur"о"пaнного (удочеренного) ребенка и представлять отчеты об

условиях жизни И воспитания ребенка в семье усыновителя (улочерителя)

(приложение J\Ъ б к Ддминистративному регламенту) и в порядке, установленном
положением О деятельности органов и организаций иностранных государств по

усыновлению (улочерению) детей на территории Российской Федерации и контроле

за ее осуществлением, утвержденным постановлением Правительства Российской

Федерации от 4.1 1.2006 г. Ns 654. отчеты об условиях жизни и воспитания ребенка в

семье усыновиТеля (улочерителя) предоставляются по форме (приложение J\b 8 к
Административному регламенту) ;

з) обязательство компетентного органа государства проживания гражданина

Российской Федерации, постоянно проживающего за пределами Российской

Федерации, иностранного гражданина проконтролировать постановку на учет в

консульском учреждении Российской Федерации усыновленного (улочеренного)

ребенка (приложение N9 7 К ДдминиСтративномУ регламенту) и в сроки,

установленные Правилами постановки на учет консульскими учреждениями
Fоссийской Федерации детей, являющихся гражданами Российской Фелерации и

усыновленных (удо"ереrных) иностранными гражданами или лицами без

гражданствq утвержденными постановлением Правительства РОССИйСКОй ФеДеРаЦИИ

от 29.03. 2000 г. Ns 275;
и) локумент компетентного органа государства, гражданином которого является

кандидат в усыновители (удочерители), подтверждающий отсутствие в

законодательстве государства, гражданином которого он является, признания союза,

заключенного между лицами одного пола, браком (предоставляется в случае

обращения лица, не состоящего в браке);

к) копию лицензии (или другого документа) иностранной организации,

подтверждающей полномочия компетентного органа по подготовке документов,

укчванньIх в подпунктах ((е) - (иD настоящего пункта;

л) копию свидетельства или иного документа о прохождении подготовки

кандидатов в усыновители (улочерители), оформленного в соответствии с

требованиями, предъявляемыми законодательством иностранного государства к
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подобным документам;
м) копию программы, утвержденной в соответствии с требованиями,

предъявляемыми законодательством иностранного государства к подобным
документам, по которой проводилась подготовка кандидатов в усыновители
(удочерители);

н) документ, подтверждающий право иностранной организации, выдавшей
документ о прохождении подготовки кандидатов в усыновители (удочерители),
осуществлять указанную подготовку граждан и выдавать соответствующий
документ.

2.6.3.14ностранный гражданин в слу{ае выезда на момент оформления им

усыновления ребенка в другое государство на срок более одного года (на работу или
по иным причинам), кроме документов, указанных в подпунктах (а) - ((д), ((иD и (лD
_ (н) пункта 2.6.2. настоящего Административного регламента, преДсТаВЛяеТ

следующие документы:
а) закJIючение о возможности быть усыновителем (удочерителем) и

обязательство осуществлять контроль за условиями жизни и воспитания

усыновленного (удочеренного) ребенка и постановкой его на консульский учет в

консульском учреждении Российской Федерации по возвращении в государство

постоянного места жительства, выданные компетентным органом этого государства;

б) заключение об условиях его жизни и обязательство осуществлять контроль за

условиями жизни и воспитания усыновленного (удочеренного) ребенка и

постановкой его на консульский учет в консульском учреждении Российской

Федерации по прибытии в государство, на территории которого он проживает на

момент оформления усыновJIения (улочерения), выданные компетентным органом

этого государства;
в) копию лицензии (или Другого документа) иностранной организации,

подтверждающей полномочия компетентного органа по подготовке документов,

указаннЬtх в подпунктах (a>) и <б> настоящего пункта.

2.6.4. Иностранный гражданин, постоянно проживающий на территории

государства, гражданином которого он не является, помимо документов, указанных в

цодпунктах (n1) - (Д), (и) пункта 2.6.2 настоящего Административного регламента,
представляет докуМенты, ук€ванные в подпУнктах ((е)) - ((3) и ((к)) - (н) пункта2.6.2

настоящего Ддминистративного регламента, выданные компетентным органом

государства, в котором он имеет постоянное место жительства.

2,6.5. Иностранный гражданин, желающий усыновить ребенка, оставrцегося без

попечения родителей, являющегося его родственником, кроме документов,

предусмотренных пунктами 2.6.2. 2.6.4. представляет в органы опеки и

попечительства документы, подтверждающие факт своего родства с усыновляемым

ребенком.
2.6.6. Все документы, представляемые согласно пунктам 2.6.2. _ 2.6.4. должны

быть легализованы в установленном порядке, если иное не предусмотрено

законодательством Российской Федерации или международным договором

Российской Федерации, переведены на русский язык, и перевод должен быть
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удостоверен в консульском rIреждении или дипломатическом представительстве
Российской Федерации в государстве места жительства иностранного гражданина
либо нотариусом на территории Российской Федерации.

2.6.7. ,Щокументы, укtванные в подпунктах (а) - ((г)) пункта 2.6.2. настоящего
Административного регламентq принимаются к рассмотрению в течение года с даты
их составления, а указанные в подпунктах (eD - (к) пункта 2.6.2. и (а)) - (в) пункта
2.6.3. - в течение года со дня их выдачи. Щокументы, укЕванные в подпунктах ((л>-

((н)) пункта 2.6.2. настоящего Административного регламента, не имеют срока

действия.
Если законодательством иностранного государства предусмотреН инОЙ СрОК

действия документов, ук€ванных в подпунктах (е) - ((н)) пункта 2.6.2. и ((a>) - (в)
пункта 2.6.з. настоящего Административного регламента, то они моryт

рассматриваться В течение срока, устчIновленного законодательством

соответствующего государства.
2.6.8. Сведения о гражданине личного характера, указанные в анкете

гражданинq должны соответствовать документу, Удостоверяющему его личность.

все поля рЕвдела 1 анкеты гражданина должны быть заlrолнены.

Если цражданин желает принять на воспитание в свою семью несколько детей,

количество подрzвделов кИнформация о ребенке (летях), которого гражданин желаJI

бы принять В семью)) заполненной анкеты гражданина должно соответствовать

количеству детей, которых гражданин желает принять в семью,

2.6.9. Иностранный гражданин предоставляет специалисту, ответственному за

прием документов, документы, предусмотренные 1rунктами 2,6,2, _ 2,6,4, лично или

череЗпреДстаВиТеЛЬсТВаиносТранногогосУДарсТВенноГоорГаНаиЛиорганизацииПо

усыновлению детей на территории Российской Федерации или представительства

иностранной некоммерческой неправительственной организации, получившие

соответствующие разрешения на осуществпение деятельности по усыновлению
(удочерению) на ,Ьрр"rории Российской Федерации (ст.З8 Приказа Министерства

образования и науки Российской Федерации от 17 феврагlя 2О15 г. Ns 101 коб

уr"aр*лaнии Порядка формирования, ведения и использования государственного

банка данных о детях, оставшихся без попечения родителеfu).
2.6. 1 0. Заявление предоставляется:

- на бумажном носителе посредством почтового отправления или при личном

обращении заявителя либо его уполномоченного представителя;

в электронной формЬ, посредством отправки через личный кабинет

регионапьного пърr-ч без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-

либо иной форме или путем направления электронного документа на официальную

электронную почту комитета.
Если заявление подается в форме электронного документа, то к заявлению

прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя

(удостоверяющего личность представителя заявителя) в виде электронного образа

такого документа.
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2.6.|I. После пол)пrения заявления специilлистом н€вначается дата и время
личного приема дJIя предоставления подJIинников документов, предусмотренных
п.2.6.1 . настоящего Административного регламента, и подбора ребенка.

2,7, Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления государственной

услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении
государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель Вправе
представить, порядок их представления

,щокументов, находящихся в распоряжении государственных органов, органов

местного самоуправления И иных органов, участвующих В tIредоставлении

государственных услуг, не требуется.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
Комитет не вправе требовать от заявителя:

предоставления документов и информачии или осуществления действий,

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными

правовыми Ежтами, регулирующими отношения, возникающие в связи с

предоставлением государственной услуги;
представления документов и информации, в том числе подтверждающих

внесение заявителем платы за предоставление государственной услуги, которые

находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги,

органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов,

органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам

или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении

предусмотренных частью 1 статьи 1 Фелераrrьного закоЕа от 2'7.07.2010 Ns 210-Фз

nbo организациИ предоставлениЯ государсТвенныХ И муниципаJIьных услуг)
государственньIх услуг, В соответствии с норматиВЕыми правовыми актами

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области, за

искJIючениеМДокУМенТоВ'ВкJIюченныхВоПреДеЛенныйЧасТЬюбсТаТьи7
Федерагrьного закона от 27.о,7.2010 Ns 210-ФЗ коб организации предоставления

государственньIх и муниципЕlпьных услуг) перечень документов, Заявитель вправе

представить укЕванные документы и информачию в органы, предоставляющие

государственные услуги, по собственной инициативе;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения

государсТвенныХ услуГ и связанНьIх с обращением в иные государственные органы,

органы местного самоуправления, организации, за искJIючением получения услуг и

получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления

таких услуг, вкJIюченных В перечни, указанные в части 1 статьи 9 Фелерального

закона от 27.07.2010 Ns 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и

муниципальных услуг);
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предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность
которых не указыв€lлись при первоначальном отк€ве в приеме документов,
необходимых дJIя предоставления государственной услуги, либо в предоставлении
государственной услуги, за искJIючением сл)п{аев, предусмотренных пунктом 4 части
1 статьи 7 Федерального закона.

При приеме заявления посредством Регионального портала запрещается:
_ отк€вывать в приеме зiUIвления и иных документов, необходимых для

предоставления государственной услуги, в слrIае если заявление подано В

соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления государственноЙ

услуги, опубликованной на Едином портале;
_ откЕtзывать в предоставлении услуги, в случае если заявление и ДокУМеНТЫ,

необходимые дIя предоставления государственной услуги, поданы в соответствии с

информацией о сроках и порядке предоставления государственной услуги,
опубликованной на Едином порт€Lле;

- требовать от зЕtявителя совершения иных действий кроме прохождения

идентификации и аутентификации в соответствии с нормативнымИ правовымИ

актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставлениЯ

сведений, необходимых дJIя расчета дJIительности временного интерваJIа, который

необходимо забронировать дJIя приема;
- требовать от заявителя предоставления документов, подтверждающих внесение

заявителем платы за предоставление услуги.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,

необходИмыХ для преДоставления государственной услуги
основаниемДляоТказаВIIриеМеДокУМеНТоВДЛЯПреДосТаВЛения

государственной услуги в части предоставления информациииз регионального банка

данных о детях, оставшихся без попечения родителей, гражданам, желающим

принять ребенка на воспитание в свою семью, является:

- отсутствие у заявителя - гражданина Российской Федерации, документq

удостоверяющего личность:' _

- отсутствие в государственном банке данных документированнои

конфиденциагlьной информации заявителейо проживающих в Других регионах

Российской Федерации;
- обращение граждан Соединенных Штатов Дмерики, желающих усыновить

(улочериiь) летей, являющихся гражданами Российской Федерации;

- обрuщение лиц, состоящих в союзе, заключенном между лицами одного пола,

.rp"arur"o* браком и зарегистрированном в соответствии с законодательством

государства, в котором такой брак разрешен, а также лиц, являющихся гражданами

указанного государства и не состоящих в браке,

В случае представления документов иностранного гражданина работником

представительства органа или организации иностранного государства по

усыновлению детей на ..ррrrорr" Российской Федерашии (далее
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представительство) основанием для отк€ва в приеме документов является отсугствие

у работника представительства на момент представления заявителем документа,

удостоверяющего личность заявителя и признаваемого в Российской Федерации в

этом качестве, а также удостоверения работника представительства.

2.10. Исчерпывающий перечень основаниЙ для приостановления
предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении
государственной услуги

2.10.1. основаниеМ для откЕва в предоставлении государственнои услуги
является отсутствие среди предстаВленных з€UIвителем - гражданином Российской

Федерации хотя бы одного из документов, предусмотренньж пунктом 2.6.

настоящего Ддминистративного регламента; н€lличие в заявлении и документах,

представленных гражданином, желающим принять на воспитание в семью ребенка,

нарушений и несоответствий.
2.t0.2. основанием дIя IIриостановления предоставления государственной

услуги является:
неявка в комитет заrIвителя, дважДы получившего уведомление о поступлении в

регион€lЛьный банк данньIх о детяХ новых сведений, соответатвующих его

пожеЛанияМ'ДIяоЗНакоМлениясосВеДеНияМиоДеТях.

2,t|. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными

для предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе

(докуйентах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в

предоставлении государственной услуги
услуг, которые являются необходимыми и обязательными, для предоставления

государственной услуги законодательством не предусмотрено.

2.t2. Порялок, размер и основания взимания государственной пошлины

или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги
госупарственная услуга предоставляется без взимания государственной

поцшины или иной платы.
в случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления

государсТвенноЙ услугИ документ, направленныЙ на исправJIение ошибок,

допущенных по вине органа и (или) должностного лица плата с заявителя не

взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления

государственной услуги, включая информацию о методике расчета размера

такой платы
услуг, которые являются необходимыми и обязательными, для предоставления

государственной услуги законодательством не предусмотрено.
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2.14, Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении государственной услуги, услуги, предоставляемой
организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, и при
получении результата предоставления таких услуг

Максима.tlьный срок ожидания в очереди при подаче заявления о

предоставлении государственной услуги и при полrIении результата предоставления
государственной услуги до 1 5 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
государственной услуги и усJIуги, предоставляемой органи3ацией, участвующей
в предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме

ПрИ непосреДственноМ обращении заявителя лично, максимаJIьный срок

регистрации заявления - 30 минут.- 
Зiпрос заявителя о предоставлении государственной услуги, направленный

почтовым отправлением, по электронной почте подлежит обязательной регистрации

в порядке общего делопроизводства в срок не позднее 1 рабочего дня, следующего за

днем обращения заявителя.
специалист, ответственный за прием документов:
- проверяет документы на соответствие требованиям п, 2,6, настоящего

административного регламента;
_ пр;необходимости ок€lзывает помощь заявителю в ОфОРМЛеНИИ ЗаЯВЛеНИЯ;

- при необходимости заверяет копии документов;
- регистрирует заявление с прилагаемыми документами;
- Ъообщает з€UIвителю О сроке предоставлениЯ государственной услуги,

Срок регистрации запроса, поступившего через Региональный порт€Lп, в журн€lле

регистрации входящей корреспонденций norri.ru и (или) в автоматизированной

информаuионной системе электронного документообо_рота, осуществляется в

пор"л*. общего делопроизводства в срок не позднее 1 рабочего дня, следующего за

днем поступления запроса.
при пол)чении запроса в электронном видо (после заполнения заявителем

каждого из полей ,пaпrропной формы заявления) автоматически осуществляется

форматно-логическая проверка сформированного запроса,

при выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления

з€ulвитель УведоIчlляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения

посредством информационного Сообщения непосредственно в электронной форме

запроса.
после принятия запроса зttявителя должностным лицом, ответственным за

прием и регистрацию документов, поступивших посредством Регионального портала

(ответственным за предоставление услуги), статус запроса заявителя в личном

кабинете заявителя на Региональном портttле обновляется до статуса ((принято),

2.t6. Требования к помещениям, в которых предоставляется

государственная услуга, к залу ожидания, местам Для заполнения запросов о
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предоставлении государственной услуги, информационным стендам с
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для
предоставления каждой государственной услуги, размещению и оформлению
визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке
предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для
инвалидов указанньш объектов в соответствии с законодательством Российской
Фелерации о социальной защите инвалидов

Здание, в котором расположен региональный банк данных о детях, оборудУется
отдельным входом для свободного доступа гр€Dкдан в помещение.

путь от остановок общественного транспорта до мест предоставления

государственной услуги оборулуется соответствующими информационными

укЕвателями.
территории, прилегающие К месторасположению здания, где размещается

регион€lльный банк данньгх о детях, оборулуются местами для парковки

автотранспортных средств. Щосryп дIя граждан к парковочным местам является

бесплатным.
входы В помещение, где рaвмещается региональный банк данных о детях,

оборулуются lrандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить

беспрепятственный доступ для инвалидов, вкJIючая инв€Lлидов, использующих

кресла-коляски.
Региона.гlьный банк данньtх о детях обеспечивает условия достуIIности для

инв€lлидов объектов и усJtуг в соответствии с требованиями, установленными
ЗаконоДаТелЬныМиииныМинорМаТиВныМипраВоВыМиакТаМи'коТорыеВкJIючают:

возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;

содействие со стороны должностных лиц, при необХОДИМОСТИ, ИНВ€LЛИДУ ШРИ

входе в объект и выходе из него;
оборулоВание на прилегающиХ к зданию территориях мест дJIя шарковки

автотранспортных средств инвалидов ;

ВоЗМоЖностьпосаДкиВТрансПорТноесреДстВоиВысаДкииЗНеГопереДВхоДоМ
на объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с

помощью персон€tла объекта;
возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа к

месту предоставления услуги, а также с помощью должностных лиц,

предоставляющих Услуги; 
функции зрения и

сопроВожДениеинВ€шиДоВ'иМеюЩихстоЙкиерассТроисТВа
самостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностных ЛИЦ, осуществляющих первичный

контакт с получателями услуги, по вопросам работы с инвалидами;

обеспечение допуска на объект собаки-проводника при нЕLIIичии документa

подтверждающего ее специЕlльное обучение, выданного по форме, установленной

фелеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функчии по

"rrрuбоrп. 
и реализации государственной политики и нормативно-правовому

регулированию в сфере соци€шьной защиты населения;



16

окщание должностными лицами инв€tлидам необходимой помощи, связанной с

рtвъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения
услуги, офоршшrением необходимьтх для ее предоставления документов,
ознакоNlлIением инвЕrлидов с рЕвмещением кабинетов, последовательностью
действий, необходимых для получения услуги;

обеспечение допуска сурдопереводчик4 тифлосурдопереводчика, а также иного
лица, владеющего жестовым языком;

предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инв€tлида;

окщание должностными лицами органа исполнительной власти Курской
области, подведомственньIх органов и организаций иной необходимой инвалидам
помощи в преодолении барьеров, мешающих полу{ению ими услуГ нараВНе с

другими лицами.

Щентралlьный вход в здание, где размещается регион€tльный банк данНых О

детях, оборудуется информачионной табличкой (вывеской), сОлеРЖащеЙ

информачию о наименованиии графике его работы.
помещение, где размещается региональный банк данных о детях, соответствует

установленным санитарно-эпидемиологическим нормам и оборулуются средствами

противопожарной защиты.
помещения, В которых хранятся документы (палее - помещения), должны иметь

входные двери (металлические или деревянные, обитые железом), оборудованные

замками, гарантирующими надежное закрытие помещений, или специ€rльным

оборулованием, или иметь охрану в нерабочее время дJIя искJIючения возможности

неконтролируемого проникновения или пребывания в них посторонних лиц.

окна помещений, расположенньIх на первых или последних этажах зданий, а

также окна, находящиеся около пожарных лестниц и других мест, откуда возможно

проникновение в помещение посторонних лИЦ, оборулуются метаJIлическими

решетками, ставнями или другими средствами, препятствующими

неконтролируемому проникновению в помещения,

места информирования, предназначенные дJIя ознакоNlления граждан с

информачионными материЕlлами, оборудуются ин формационными стендами,

места ожидания соответствуют комфортным условиям для граждан и

оптим€lльным условиям работы специалистов,
Места ожидания в очереди на предоставление или получение информачии

оборулуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество

мест ожидания определяется исхо дя из фактической нагрузки и возможностей для их

р€вмещения в здании, но не менее 5 мест,

Места дIя заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и

обеспечиваются образцами заIIолнения документов, бланками заявлений и

канцелярскими принадJIежностями.
Прием и консультироваНие гражДан в целях обеспечения конфиденциЕlльности

осуществляется в специапьно выделенных дJIя этих целей помещениях, При этом не

допускается одновременный прием двух и более заявителей.
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Окна (кабинеты) приема граждан оборудуются информационными табличками
(вывесками) с указанием :

- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества и должности специ€lлиста.
Рабочее место специ€tлиста комитетао по возможности, оборудуется

персональным компьютером с доступом к печатающим устройствам.
При организации рабочих мест предусматривается возможность свободного

входа и выхода из помещения.
На информачионных стендах в помещениях, преднЕвначенных для приема

документов, размещается следующая информация:
1) извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и

условия предоставления государственной услуги;
2) административный регламент с описанием порядка предоставления

государственной услуги :

- график приема граждан специалистами;
- сроки предоставления государственной услуги;
- порядок полrIения консультаций специ€lJIистов;
- порядок обращения за предоставлением государственной услуги;
- перечень документов, необходимых дJIя получения государственной услуги;
_ порядок обжалования действий (безлействия) и решений, осуществляемых и

принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.

2.|7. Показатели доступности и качества государственной услуги, в том
числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при
предоставлении государственной услуги и их продолжительность, во3можность
получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том
числе с использованием информационно-коммуникационньш технологий,
возможность либо невозможность получения государственной услуги В

многофункциональном центре предоставления государственных и

муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), посредством запроса о

предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг В

многофункциональных центрах предоставления государственных И

муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1 Федерального 3акона
(далее - комплексный запрос)

Показатели доступности государственной услуги:
расположенность органа, предоставляющего государственную услуry, в Зоне

доступности к основным транспортным магистрttлям, хорошие подъездные дороги;
н€lличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках

предоставления государственные услуги в общедоступньIх местах помеЩений
органов, предоставляющих государственную услугу, в информационно_
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети <Интернет>),

средствах массовой информации, информационных матери€lлах (брошюрах, буклетах
и т.д.);



Н€tЛИЧие необходимого и достаточlir" количества специzuIистов, а также
ПОМеЩениЙ, в которых осуществляется предоставление государственноЙ услуги в
целях соблюдения установленньIх Административным регламентом сроков
предоставления государственной услуги;

ДосТупность обращения за предоставлением государственноЙ услуги, в том
числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;

возможность получения информации о ходе предоставления государственной
услуги с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

возможность получения государственной услуги в электронном виде.

Показатели качества государственной услуги и их продолжительность:
tIолнота и акту€lльность информации о порядке предоставления государственной

услуги;
соблюдение сроков предоставления государственноЙ услуги и сроков

выполнения административных процедур при предоставлении государственной
услуги;

н€lJIичие необходимого и достаточного количества специ€Lлистов, а также
помещений, в которых осуществляется предоставление государственной услуги, в

целях соблюдения установленньIх Административным регламентом сроков
предоставления государственной услуги;

количество взаимодействия заявителя с должностными лицами при
предоставлении государственной услуги;

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) специ€tлистов и

уполномоченных должностных лиц;
отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов и

уполномоченньгх должностных лиц к заявителям;
предоставление возможности получения государственной услуги в электронном

виде;
возможностъ досудебного (внеоулебного) обжалования решений и действий

(безлействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо
государственного служащего.

Показателями доступности предоставления государственной услуги в

электронной форме являются:
получение информации о шорядке и сроках предоставления услуги;
формирование запроса;
прием и регистрация органом (организаuией) запроса и иных документов,

необходимых для предоставления услуги;
получение результата предоставления услуги;
lrолучение сведений о ходе выполнения запроса;



19

досудебное (внесулебное) обжалование решений и действий (безлействий)
органа (организации), должностного лица органа (организации) либо
государственного служащего ;

возможность получения информации о ходе предоставления государственной
услуги с использованием информационно-коммуникационных технологий;

осуществление оценки качества предоставления услуги.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления государственной услуги в электронной форме

2.18.1. Предоставление государственной услуги в электронной форме
шредусмотрено в части направления специаJIисту комитета, ответственному за IIрием

документов, сканированных копий документов, предуамотренных пунктом 2,6,
настоящего Административного регламент4 для предварительной их проверки и
нЕвначения даты личного приема.

2.t8.2. Особенности предоставления государственной услуги в электронной

форме.
Обращение за получением государственной услуги и предоставление
государственной услуги могут осуществляться с использованием электронных
документов, подписанных электронной подписью (далее - ЭП) в соответствии с
требованиями Федерального закона от 06.04.2011 г. N9 63-ФЗ кОб электронной
подписи) и Федерального закона от 2'1.07.2010 г. Ns 210-ФЗ кОб организации
предоставления государственных и мунициIIсlльных услуг)).

Виды ЭП, использование которых допускается при обращении за получением
государственных услуг в электронной форме, а также определение случаев, tIри

которых допускается использованием простой ЭП или усиленной
квалифиrrированной ЭП, осуществляется на основе правил, утвержденных
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 N9 634 (О видах
электронной подциси, использование которых допускается при обращении за

получением государственных и муницип€чIьных услуг>.
Порялок использования ЭП утвержден постановлением Правительства

Российской Федерации от 25.08.20|2 (Об утверждении Правил использования

усиленной кваrrифицированной электронной подшиси при обращении за получением
государственных и муницип€tльных услуг и о внесении изменения в Правила

разработки и утверждения административных регламентов предоставления
государственных услуг).

Для использования простой ЭП заявитель должен быть зарегистрирован в

единой системе идентификации и аутентификации.

Для использования квалифицированной ЭП при обращении за получениеМ

государсТвенноЙ услугИ заявителЮ необходимо получить квалифицированный
сертификат ключа lrроверки ЭП в удостоверяющем центре, аккреДиТоВаННОМ В

порядке, установленном Федеральным законом от 06.04.2011 г. J\b 63-ФЗ КОб

электронной подписи)).
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Запрос и иные документы, необходимые для предоставления государственной
услуги, подписанные простой ЭП и поданные з€uIвителем с соблюдением
Федерального закона от 27.07.2010 г. JtlЪ 210-ФЗ <Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг), признаются равнозначными запросу и
иным документам, подписанным собственнорl^rной подписью и представленным на
бумажном носителе, за искJIючением случаев, если федеральным законами или
иными нормативными правовыми актами установлен запрет на обращение за
получением государственной услуги в электронной форме.

Если в соответствии с федеральными законами, принимаемыми в соответствии с
ними нормативными правовыми актами или обычаем делового оборота, документ
должен быть заверен печатью, электронный документ, подшисанный усиленной ЭП и
признаваемый равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному
собственноручной подписью, гrризнается равнозначным документу на бумажном
носителе, lrодписанному собственноручной подписью и заверенному печатью.

Заявление и документы, необходимые дIя шолучения государственной услуги,
представляемые в форме электронных документов подписываются :

заявление - простой ЭП;
копии документов, не требующих предоставления оригин€tпов или

нотариаJIьного заверения, - простой ЭП;
документы, выданные органами или организациями, усиленной

квалифицированной ЭП таких органов или организаций;
копии документов, требующих предоставления оригинаJIов или нотари€Lльного

заверения, - усиленной квалифицированной ЭП нотариуса.
В алучае если при обращении в электронной форме за trолучением

государственной услуги идентификация и аутентификация заявителя - физического
лица осуществляются с исtIользованием единой системы идентификации и
аутентификации, заявитель, являющийся физическим лицом имеет право
использовать простую электронную подlrись при обращении в электронной форме за
получением государственной услуги при условии, что при выдаче кJIюча простой
электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.

ШI. СОСТАВ, ПОСЛВДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТВНЫХ ПРОЦВДУР ЩЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНI4Я К

ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНI4Я, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ЩВЙСТВИЙ) В

ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМВ

Исчерпывающий перечень административных процедур
1 - прием и экспертиза документов, представленных гражданином для

получения государственной услуги;
2 - реrистрация и учет сведений о гражданах, обратившихся в комитет для

lrолучения государственной услуги;
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3 - прелоставление гражданам, обратившимся в комитет, сведений о детяN,
содержащихся в регион€Lльном банке данных о детях;

4 - предоставление сведений из федерсLльного банка данных о детях гражданам
Российской Федерации, обратившимся к регион€rльному оператору шо месту своего
проживания, для получения таких сведений;

5 - выдача гражданину направления на посещение ребенка или отк€ва в
предоставлении государственной услуги.

6 - порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием
Регионального порт€Lла, административных гtроцедур (лействий);

7 порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления государственной услуги документах.

3.1. Прием и экспертиза документов, представленных гражданином для
получения государственной услуги

3.1.1. Основанием для нач€Lпа выполнения административной процедуры
является представление заявителем в комитет документа, удостоверяющего его
личность, а также документов, перечень которых предусмотрен пунктом 2.6.
настоящего Административного регламента.

З.|.2. Заявитель вправе направить специ€tлисту комитета, ответственному за
прием документов, в электронном виде сканированные копии документов,
предусмотренньtх lrунктом 2.6. Административного регламентq дJIя
предварительной проверки и нaвначения даты личного приема.

Уведомление о приеме и регистрации заlrроса либо мотивированный отк€lз в

приеме запроса направляются в срок, не превышающий одного рабочего дня после
завершения соответствующего действия, н& адрес электронной почты или с
использованием средств Единого или Регион€Lльного порт€tJIов в единый личный
кабинет по выбору заявителя.

3.1.3. Специалист, ответственный за прием документов, проверяет соответствие
представленных документов требованиям пункта 2.6. Административного

регламента.
З.|.4.,Щокументы заrIвителя о предоставлении государственной услуги в части

предоставления информациииз регионального банка данных о детях, оставшихся без
попечения родителей, гражданам, желающим принять ребенка на воспитание в свою
семью, предоставляются непосредственно сIIеци€tЛисТУ, ВеДУЩеIчtУ ПРИеМ ДОКУМеНТОВ
и осуществляющему подбор ребенка, в соответствии с должностным регламентом
(далее - специatлист, ответственный за прием граждан).

3.1.5. Специшrист, ответственный за прием документов, устанавливает личность
заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность и
признаваемый Российской Фелерации в этом качестве.

3.1.6. Специалист, ответственный за lrрием документов, проверяет соответствие
представленных подлинников документов требованиям пункта 2.6.

Административного регламента.
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Максимальный срок рассмотрения документов составляет l0 рабочих дней с
МоМента IIолучения заявления и документов специ€Lлистом, ответственным за прием
граждан.

З.|.7. При отсутствии у заявителя заявления о своем желании принять ребенка
на воспитание в свою семью и с просьбой ознакомить его с находящимися в

регионЕlльном банке данных о детях сведениями о детях, соответствующих его
пожеланиям, или заполненного первого р€вдела анкеты гражданина или
неправильном заполнении указанных документов специ€Lлист, ответственный за
прием документов, ок€lзывает гражданину помощь при их заполнении.

3.1.8. При отсутствии установленных законодательством Российской Фелерации
основаниЙ для предоставления заявителю запрашиваемоЙ информации сIIециы]lист,
ответственныЙ за прием документов, не IIозднее 10 рабочих днеЙ со дня IIолучения
документов, пре.ryсмотренных пунктом 2.6. настоящего Административного
регламента, возвраIтIает заявителю представленные документы с указанием в
письменной форме причин отказа в предоставлении государственной услуги.

Письмо с oTKzrзoM в предоставлении государственной услуги оформляется в

установленном в комитете tIорядке делопроизводства и подписывается

руководителем комитета.
Отказ направляется гражданину почтой либо выдается лично (по желанию

гражданина). При наличии у специ€LJIиста, ответственного за прием документов,
адреса электронной почты гражданина копия ук€ванного отказа направляется
адресаry по электронной почте.

3.1.9. В слl^rае устранения обстоятельств, на основании которых гражданину
было отк€вано в предоставлении государственной услуги, гражданин вlrраве
повторно обратиться с заявлением о предоставлении ему государственной услуги.

3.1.10. Рассмотрение повторного заявления гражданина о предоставлении
государственной услуги осуществляется в порядке, предусмотренном пунктами 3.1.1.

- 3,1.7 и 3.2.1 настоящего Административного регламента.
3.1.11. После получения и регистрации заявления, поступившего в электронном

виде, заявителю направляется уведомление о приеме и регистрации заявления и иных
документов, необходимых для предоставления услуги, либо мотивированный отк€lз в

приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления услуги.
Информачия о ходе предоставления услуги направляется заявителю в срок, не

превышающий одного рабочего дня tIосле завершения выполнения
соответствующего действия на адрес электронной почты или с использованием
средств Регионального порт€Lла по выпору заявителя.

Пр" получении з€uIвления в электронной форме в автоматическом режиме
осуществляется форматно-логический контроль запроса, проверяется наJIичие
(отсутствие) оснований в приеме з€uIвления, а также осуществляются следующие
действия:

_ при наJIичии хотя бы одного из оснований для отказа в предоставлении услуги,
указанньtх в соответствующем пункте 2.10 административного регламента
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должностное лицо, ответственное за предоставление услуги, подготавливает письмо
о невозможности предоставления услуги;

- при отсутствии оснований для отказа в предоставлении услуги заявителю
сообщается присвоенныЙ запросу в электронной форме уникапьный номер, по
которому в соответствующем рilзделе Регионального портала заявителю булет
предоставлена информация о ходе выполнения запроса (назначено время приема
специЕtлистом, ответственным за предоставление государственной услуги).

3.1.t2. Критерием принятия решений являются выводы специ€lлиста,
ответственного за прием документов, по итогам экспертизы документов, ук€ванных в
пункте 2.6. Административного регламента.

3. 1. 1 3. Результатом административной процедуры является принятие решения:
о постановке на учет сведений о гражданине в регион€tльном банке данных о

детях;
об отказе в постановке на учет сведений о гражданине в регионаJIьном банке

данных о детях.
3.1.14. Фиксацией результата выполнения административной процедуры

является заполнение эл ектронной анкеты гражданина.

3.2. Регистрация и учет сведений о гражданах, обратившихся в комитет для
получения государственной услуги

З.2.I. Основанием дIя начала административной процедуры является принятие
решения о постановке на учет сведений о гражданине в регион€rльном банке данных
о детях.

3.2.2. При соответствии документов, представленных гражданином,
установленным требованиям, специчLпист, ответственный за прием документов,
заполняет второй р€вдел анкеты гражданинa а также заносит сведения о гражданине
Российской Федерации в журнал 1пrета кандидатов в усыновители, опекуны
(попечители), приемные родители, граждан Российской Федерации, оформленный
согласно приложению J\b 1 к Административному регламенту, сведения об
иностранном гражданине в журнал учета кандидатов в усыновители - иностранных
граждан, граждан Российской Федерации, постоянно проживающих за lrределами
Российской Федерации, и лиц без гражданства и выдачи сведений о ребенке,
оформленный согласно приложению Ns 2 к Административному регламенту.

3.2.З. Специалист, ответственный за прием документов, вносит сведения о
гражданине, предусмотренные анкетой цражданина (приложение Ns 4 к
Административному регламенry), в регион€tльный банк данных о детях, оставшихся
без попечения родителей, в целях обеспечения доступа ук€ванного гражданина к
содержащейся в регион€шьном банке данных о детях информации о детях,
оставшихся без попечения родителей, в течение всего срока предоставления
гражданину государственной услуги.

З.2.4. Учет в регионЕtльном банке данных о детях сведений о заявителе
(заявителях) прекращается в случаях:

принятия гражданином ребенка, оставшегося без попечения родителей, на
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Воспитание в свою семью. Если гражданин изъявил желание принять на воспитание в
свою семью более одного ребенка, учет сведений о гражданине в государственном
банке данных о детях прекращается в случае передачи в семью гражданина того
количества детей, оставшихся без rtопечения родителей, которое ук€ц!ано в анкете
гражданина и не превышает количества детей, которое гражданин может принять в
свою семью в соответствии с заключением органа опеки и попечительства
(компетентного органа иностранного государства) ;

предоставления гражданином заявления в письменной форме о прекращении
учета сведений о нем в регион€tльном банке данных о детях;

изменения обстоятельств, которые предоставляли гражданину возможность
принять ребенка на воспитание в свою семью (в том числе в случае истечения срока
действия закJIючения органа опеки и попечительства, выданного rrо месту
жительства грzDкданина, о возможности гражданина быть усыновителем, опекуном
(попечителем), изменения требований законодательства Российской Федерации либо
международного договора Российской Федерации);

смерти гражданина.
3.2.5. Прекращение учета сведений о гражданине в регион€tльном банке данных

о детях производится при предварительном письменном уведомлении гражданина
письмом за подписью руководителя комитета.

З.2.6. Критерием принятия решений является соответствие представленньtх
документов перечню, установленному пунктом 2.6. Административного регламента
и отсутствие обстоятельств, перечисленных в пункте 2.8 настоящего Регламента.

З.2.7 . Результатом выполнения административной процедуры является
постановка сведений о гражданине, предусмотренных анкетой гражданина, в

регионtlльный банк данных о детях.
З.2.8. Фиксацией результата выполнения административной процедуры является

занесение сведений о гражданине в журнал rIета кандидатов в усыновители,
опекуны (попечители), приемные родители, граждан Российской Фелерации, или в
журнал учета кандидатов в усыновители иностранных граждан, граждан
Российской Федерации, постоянно проживающих за пределами Российской
Федерации, и лиц без гражданства и выдачи сведений о ребенке.

3.3. Прелоставление гражданам, обратившимся в комитет, сведений о детях,
содержащихся в региональном банке данных о детях

3.3.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры
является постановка на учет сведений о гражданине в регион€Lльный банк данных о

детях.
3.3.2. Специапист, ответственный за прием документов, предоставляет

гражданину Российской Федерации цтя ознакоNlления фотографии и рzlздел 1 анкет
детей, найденных в результате осуществления поиска в регион€tльном банке данных
о детях, в соответствии с требованиями, ук€Iзанными в анкете гражданина.

3.3.3. Специагlист, ответственный за прием документов, на основании
письменного змвления гражданина Российской Федерации об ознакомлении со
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сведениями о ребенке (летях), подлежащем (их) устройству в семью граждан
(приложение Ns 11 к Административному регламенry), вносит в рtвдел 3

электронной анкеты ребенка, со сведениями о котором гражданин ознакомился,
информацию об ознакоI\4лении гражданина с данной анкетой (номер анкеты
гражданинq дату ознакоNlления).

3.З.4. При согласии гражданина Российской Федерации посетить ребенка, с
анкетными данными которого он ознакомился, специ€Lлист, ответственный за прием
документов, запрашивает по телефону, либо факсимильной связью, либо по
защищенно}ry кан€rлу электронной связи соответствующий орган опеки и
попечительства о возможности выдачи направления на посещение выбранного

ребенка.
3.3.5. Максимальный срок направления запроса о н€tпичии выданного ранее

направления на посещение выбранного ребенка - 3 рабочих дня с момента выбора
гражданином ребенка.

3.3.6. При посryплении от органов опеки и попечительства информации о том,
что направление на посещение указанного ребенка выдавалось другим гражданам,
специЕLлист, ответственный за прием граждан, lrродолжает поиск другого ребенка,
оставшегося без попечения родителей, в соответствии с требованиями, указанными в
анкете гражданина.

3.З.7. В случае отсутствия выданного ранее направления на посещение ребенка,
оставшегося без попечения родителей, либо н€lличия откtва граждан принять ребенка
на воспитание в семью по результатам его посещения регион€lJIьный оператор не
позднее следующего рабочего дня после получения ответа готовит для выдачи
гражданину Российской Федерации направление на посещение ребенка по форме
согласно приложению Ns t2 к Административному регламенту в порядке,
установленном пунктами З.4.|. -3.4.3. настоящего Административного регламента.

3.3.8.При поступлении в комитет заявления гражданина Российской Федерации
о д€uIьнейшем поиске ребенка (детей), соответствующего(их) его пожеланиям, в
случае отсутствия сведений о таком ребенке (летях) в регионЕtльном банке данных о
детях (приложение J\b 11 к Административному регламенту) спечи€Lлист не реже
одного р€ц}а в месяц письменно (посредством почтовой связи, либо факсимильной
связи, либо электронной почты) уведомляет гражданина о постуlrлении в

регионЕlльный банк данных о детях новых анкет детей, содержащих сведения,
которые соответствуют его пожеланиям, по установленной форме, или об отсутствии
таких сведений.

Письмо с уведоNlлением гражданина оформляется в установленном в комитете
порядке делопроизводства и подписывается руководителем комитета.

Максимальный срок подготовки укzшанного письма - 30 к€tлендарньгх дней с
даты поступления в комитет заявления гражданина Российской Фелерации либо 30
календарных дней с даты направления предыдущего уведомления.

3.3.9.Гражданин в течение 10рабочих дней со дня пол)п{ения уведоIчLления о
н€lличии в регионЕtльном банке данных о детях сведений о ребенке (летях),
соответствующих его пожеланиям, может явиться в комитет для ознакоNLления с
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информацией о данном ребенке (летях;.
Указанный срок может быть продлен, если гражданин в течение 10 рабочих

дней со дня получения уведомления проинформирует соответствующего оператора
об основаниях, препятствующих ему ознакомиться с новой анкетой ребенка (детей)
(например, болезнь, служебная командировка).

Если гражданин в течение 10 календарных дней со дня полrIения указанного
уведомления не ознакомился с новой анкетой ребенка и не проинформиров€LjI
соответствующего оператора об основаниях, препятствующих ему ознакомиться с
новой анкетой ребенка, сведения о данном ребенке моryт быть предложены другому
гражданину.

З.3.10. Если гражданин, дважды полгIив уведомление о результатах lrоиска
ребенка, оставшегося без попечения родителей, не явился для ознакоNlления с новой
анкетой ребенка, поиск ребенка, оставшегося без попечения родителей, длtя данного
гражданина приостанавливается.

Приостановление поиска ребенка (детей), соответствующего пожеланиям
гражданинa производится на основании письменного ук€вания руководителя
комитета.

Возобновление поиска ребенка (летей), соответствующего пожеланиям
гражданина, осуществляется на основании соответствующего письменного заявления
гражданина при условии отсутствия оснований для прекращения учета сведений о
гражданине в государственном банке данных о детях.

3.3.1 1. В слrIае представления документов иностранных граждан
регион€tпьному оператору наделенным соответствующими полномочиями
работником представительства иностранной организации при занесении сведений о
подобранном ребенке в электронную анкету иностранного гражданина специ€lлист,
ответственный за прием документов, сообщает об этом yкitзaнHoMy работнику.

Специалист, ответственный за прием документов, при н€lличии письменного
заявления иностранного гражданина с просьбой ознакомить его с информацией о
подобранном для него ребенке, представленного наделенным соответствующими
полномочиями работником представительства иностранной организации, тrредлагает
yкstзaнHoмy сотруднику в 3-х дневный срок со дня внесения информации о ребенке,
подобранном иностранного гражданина в электронную анкету гражданина прибыть в
комитет для получения производной информации о ребенке по форме согласно
приложению J\ф 1З к Административному регламенту.

Работник представительства иностранной организации ставит подпись и дату
получения информации на копии вышеук€ванного документа.

Если иностранный гражданин, которому гtодобраны сведения о ребенке, в
течение 15 рабочих дней с даты внесения информачии об этом в государственный
банк данных о детях не получит лично направление на посещение этого ребенка,
сведения об этом ребенке могут быть переданы другому гражданину, сведения о
котором находятся на учете в государственном банке данных о детях

Представительство иностранной организации по усыновлению и его сотрудники
не вправе передавать третьим лицам производную информацию о ребенке,
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полученную ими с целью предоставления конкретному иностранному гражданину, а
также использовать ее каким-либо иным способом.

Комитет при н€tличии представленного работником представительства
иностранноЙ организации письменного заявления иностранного гражданина с
просьбоЙ о получении производноЙ информации уточняющего характера о ребенке,
подобранном дJIя него (особенности состояния здоровья ребенка и др.),
предоставляет работнику иностранной организации укшанную информацию.

Максимальный срок предоставления указанной информации - 3 рабочих дня с
даты lrолучения заjIвления с просьбой о ее предоставлении.

3.З.L2. Специалист, ответственный за прием документов, предоставляет лично
иностранному гражданину первый р€вдел анкеты ребенка, сведения о котором
соответствуют пожеланиям гражданин1 а также фотографию ребенка, в случае если
фотография не была предоставлена гражданину в порядке, установленном пунктом
З .З .9 . настоящего Административного регламента.

Иностранный гражданин заполняет заявление об ознакомлении со сведениями о

ребенке, подIежащем устроЙству в семью граждан (приложение J\Ъ 11 к
Административному регламенту).

3.3.13. При отказе иностранного гражданина посетить ребенка, со сведениями о
котором он ознакоNLлен, специЕtлист, ответственный за прием документов,
осуществляет в устаноыIенном порядке полбор другого ребенка, сведения о котором
соответствуют пожеланиям иностранного гражданина.

3.З.14. При соглааии иностранного гражданина посетить ребенка, со сведениями
о котором он ознакомлен, специ€Lлист, ответственный за прием документов, готовит
в порядке, установленном пунктами З.4.|, - 3.4.З. настоящего Административного
регламента, направление на посещение ребенка.

3.3.15. Гражданин обязан в установленный дJIя посещения ребенка, оставшегося
без попечения родителей, срок проинформировать комитет о принятом им решении
по результатам посещения ребенка письменно по форме согласно приложению J\Ъ 14
к Административному регламенту.

3.3.16. При отказе гражданина принять на воспитание в свою семью ребенка по
результатам его посещения гражданин имеет право получить направление на
посещение другого ребенка в установленном порядке.

З.З.|7. Критерием принятия решений является наJIичие заявления заявителя об
ознакоNlлении со сведениями о ребенке (летях).

3.3.18. Результатом выполнения административной процедуры является
предоставление гражданину анкеты ребенка, сведения о котором соответствуют
пожеланиям гражданинq а также фотографии ребенка.

3.3.19. Фиксацией результата выполнения административной процедуры
является занесение в электронную анкету ребенка информашии по результатам
ознакоIчlления гражданина с представленными анкетами детей.
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3,4. Предоставление сведений из федерального банка данных о детях
гражданам РоссиЙскоЙ Федерации, обратившимся к региональному оператору
по месту своего проживания для получения таких сведений

З.4.1. Основанием для начала выполнения административной гtроцедуры
является письменное зЕuIвление гражданина Российской Федерации о
предоставлении сведений о ребенке (летях1, состоящем (состоящих) на )чете в

фелеральном банке данных о детях.
В случае если в региональном банке данных о детях субъекта Российской

Федерации, на территории которого проживает российский гражданин, отсутствуют
сведения о детях, соответствующих пожеланиям гражданина, регионЕlльный оператор
вправе на основании письменного заявления гражданина обратиться к фелерЕlльному
оператору с запросом о предоставлении сведений о детях, состоящих на учете в

федеральном банке данных о детях, дIя гражданинц сведения о котором состоят на
учете в соответствующем регион€rльном банке данных о детях, по форме,
приведенной в приложении Ns 22 кПриказу Минобрнауки России от 17.02.2015 Ns
101 кОб утверждении Порядка формирования, ведения и использования
государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей>
(приложение Ns 18 к Административному регламенту), в течение 3 рабочих дней со
дня подачи гражданином Российской Федерации соответствующего заявления.

З.4.2. Максимальный срок проверки н€lличия в фелера.пьном банке данных о
детях сведений о детях, оставшихся без rrопечения родителей, отвечающих
требованиям, ук€tзанным в запросе - 10 рабочих дней с момента поступления запроса
регионального оператора к специ€Lписту, ответственному за рассмотрение указанных
запросов.

З.4.З. Критерием принятия решений является нсlличие заявления з€uIвителя по
результатам ознакомления с предложенными сведениями о детях.

З.4.4. Результатом выlrолнения административной процедуры является
направление регион€tльному оператору производной информации о детях, сведения о
которых соответствуют его запросу или направление письма регион€tльному
оператору, в котором сообщается об отсутс,гвии в фелеральном банке данных о детях
таких сведений.

3.4,5. Фиксацией результата выполнения административной процедуры является
заполнение гражданином зuUIвления о принятом решении по результатам посещения
ребенка по форме согласно приложению Ns 14 к Административному регламенту.

3.5. Выдача гражданину направления на посещение ребенка или отказа в
предоставлении государствен ной услуги

3.5.1. Основанием для нач€Lла выполнения административной процедуры
является подача гражданином в письменной форме заявления согласно приложению
J\b 11 к Административному регламенту, в котором выражено желание посетить
конкретного ребенка, и поступление от регион€lльного оператора сообщения,
ук€ванного в пункте 3.3.7 . настоящего Административного регламента.
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Максимальный срок подготовки ук€ванного направления - 3 рабочих дня с
момента подачи заявления о желании посетить конкретного ребенка и rrолуIения от
органа опеки и попечительства сообщения, укЕванного в пункте 3.З.7. настоящего
Административного регламента.

направление на посещение ребенка с использованием Единого (регионального)
портала не предоставляется.

З.5.2. Специалист, ответственный за прием граждан, выдает лично гражданину
направление на посещение ребенка, оставшегося без попечения родителей, по форме
согласно приложению Ns 12 к Административному регламенту и информирует об
этом орган опеки и попечительства по месту фактического нахождения ребенка,
высылая ему второй экземпляр направления на посещение ребенка.

Максимапьный срок информирования органа опеки и попечительства 3

рабочих дня с момента выдачи направления на посещение ребенка, оставшегося без
попечения родителей.

3.5.3.Количество детейо направления на посещение которых одновременно
выдЕlются гражданину, не может превышать количества детей, ук€}занных в
заrIвлении гражданина о желании принять ребенка (летей) на воспитание в свою
СеМьЮ и с просьбоЙ ознакомить с находящимися на учете сведениями о детях,
соответствующих его пожеланиям.

Гражданину выдается отдельное направление на посещение каждого
выбранного ребенка.

Если гражданин изъявил желание посетить оставшихся без попечения родителей
ДеТеЙ, яВляЮЩихся братьями (сестрами) и находящихся в одном учреждении,
ГражДанину выдается одно направление на посещение всех н€вванных детей.

Срок действия направления составляет 10 рабочих дней с даты его выдачи.
3.5.4. Срок действия направления может быть продлен комитетом при н€Lличии

ОСНОВаниЙ, препятствующих гражданину РоссиЙскоЙ Фелерации посетить ребенка в
установленный срок (болезнь, служебная командировка и др.).

Комитет продJIевает срок действия направления на посещение ребенка на
основании письменного заявления гражданина, который не может превышать 10

рабочих днеЙ, оформленного в соответствии с приложением Ns15 к
Административному регламенту. Специалист, ответственный за прием граждан,
информирует соответствующий отдел опеки и попечительства о продJIении срока
деЙствия направления на посещение ребенка в порядке, установленном пунктом
З .4.2. настоящего Административного Регламента.

3.5.5. Конфиленци€rльная информация о детях, оставшихся без попечения
родителеЙ, и гражданах, содержащаяся в региональном банке данных о детях, может
быть предоставлена только по запросам суда, органов прокуратуры, органов
доЗнания или следствия, Уполномоченного по правам человека в Российской
Федерации, Уполномоченного при Президенте Российской Федераllии по правам
ребенка либо уполномоченного по правам ребенка в субъектах Российской
Федерачии.
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3.5.6. Направление на посещение ребенка либо уведомление об отказе в
предоставлении государственной услуги с использованием Единого или
Регионапьного порт€tлов не предоставляются.

3.5.7. При предоставлении услуги в электронной форме заявитеJIю направляется
уведоlчlление о результатах рассмотрения документов, о принятии положительного

решения о предоставлении услуги либо мотивированный отк€lз в предоставлении
услуги.

Уведомление направляется в срок, не превышающий одного рабочего дня после
завершения соответствующего действия, но адрес электронной почты или с
использованием средств Регионального или офици€Lльного сайта в единый личный
кабинет по выбору зirявителя.

В случае если заявитель обратился за получением услуги через Региональный
порт€lл, результат заявителю направляется по его выбору:

- в форме электронного документа;
- на бумажном носителе из комитета.
3.5.8. Критерием принятия решений является н€lличие заявления заявителя об

ознакоNlлении со сведениями о ребенке (летях1, подIежащем (их) устройству в
СеМьЮ, с просьбоЙ выдать направление дJIя посещения конкретного ребенка (летей),
по результатам ознакоIvlления с предложенными сведениями о детях.

3.5.9. Результатом выполнения административной процедуры является выдача
гражданину направления на посещение ребенка, оставшегося без попечения
родителей.

3.5.10. Фиксацией результата выполнения административной процедуры
яВляется занесение сведений о выдаче направления на посещение ребенка,
ОСТаВШеГОся без попечения родителеЙ, в }(урнаJI учета кандидатов в усыновители,
ОПекУны (попечители), приемные родители, граждан Российской Федерации или в
журнал учета кандидатов в усыновители иностранных граждан, граждан
РОссийской Федерации, постоянно проживающих за пределами Российской
Федерации, и лиц без гражданства и выдачи сведений о ребенке.

3.б. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с
использованием Регионального портала, административных процедур
(действий)

Исчерпывающий перечень административных действий при получении
государственной услуги в электронной форме:

- ПолrIение информации о порядке и сроках предоставления государственноЙ
услуги;

- 3апись на прием для подачи запроса о предоставлении государственной услуги;
- формирование запроса о предоставлении государственной услуги;
_ прием и регистрация запроса;
_ получение результата предоставления государственной услуги;
- lrолучение сведений о ходе выполнения запроса;
- осуществление оценки качества предоставления государственной услуги.
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3.6.1. Предоставление государственной услуги в электронной форме.
З.6.2. Уведомление о порядке и сроках предоставления государственной услуги

направляется в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения
соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием
средств Регионапьного портала в единыЙ личныЙ кабинет по выбору заявителя.

З.6.3. Основанием для начапа административной процедуры является обращение
З€uIВителя за получением государственной услуги через Региона.гtьный портал с
ЗМВлением о предоставлении государственной услуги, в том числе по
предварительной записи.

З.6.4. Запись на прием проводится посредством Регионального портала.
Змвителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема

ДаТУ и Время в пределах установленного в комитете графика приема заявителей.
3.6.5. Формирование запроса осуществляется посредством заполнения

З€UIВИтелеМ ЭлектронноЙ формы запроса на РегионаJIьном порт€Lле без необходимости
дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

З.6.6. После заполнения заявителем каждого из полей электронной формы
ЗаПроса автоматически осуществляется форматно-логическая проверка
сформированного запроса.

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса
ЗаяВитель уведоNlляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения
ПОСРеДСТВОМ информационного сообщения непосредственно в электронной форме
запроса.

З.6.7. Заявителю направляется уведомление о получении запроса с
использованием Регионального портала.

3.6.8. При формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) ВОЗможность копирования и сохранения запроса и документов, необходимых

для предоставления государственной услуги;
б) ВОЗМожность печати на бумажном носителе копии электронной формы

запроса;
В) СОХранеНие ранее введенных в электронную форr"гу запроса значений в любой

МОМенТ По желанию пользователя, в том числе tIри возникновении ошибок ввода и
возврате для tIовтОрногО ввода значений в электронную форrу запроса;

Г) ЗаПОлнение полей электронной формы запроса до начаJIа ввода сведений
з€uIвителем с использованием сведений, размещенных В федеральной
ГОСУДаРСТВеНнОЙ информачионноЙ системе <Единая система идентификации и
аУТеНтИфикации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
ТеХнологическое взаимодействие информационных систем, используемых для
ПреДоставления государственных и муницип€LIIьных услуг в электронной форме>
(ДаЛее единаlI система идентификации и аутентификации), и сведений,
ОПУбликоВанных на Региональном порт€Lле, в части, касающейся сведений,
отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;

Л) вОЗможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы
Запроса без потери ранее введенноЙ информации на Регион€Lльном портале;
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е) ВОЗмОжНость доступа заявителя на РегионаJIьном портале к ранее поданным
им запросам в течение не менее одного года.

3.6.9. Сформированный запрос и документы, ук€ванные в 11.2.6. необходимые
для Получения услуги в соответствии настоящим административным регламентом
направляются в комитет посредством Регионального портала

3.6.10. КОмитет обеспечивает прием документов, необходимых дпя
ПРеДОСТаВЛеНИЯ ГОСУДарственноЙ услуги, и регистрацию запроса без необходимости
повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.

Срок регистрации запроса- 1 рабочий день.
3.6.11. Предоставление государственной услуги начинается с момента приема и

регистрации электронньtх документов, необходимых цтя предоставления
государственной услуги.

3.6.|2. ПРи получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме
осущестВляется форматно-логическиЙ контроль запроса и заявителю сообщается
присвоенный запросу В электронной форме уникальный номер, по которому в
соответствующем р€вделе Регионального портirла заявителю будет представлена
информация о ходе выlrолнения ук€ванного запроса.

3.6.13. Прием и регистрация запроса осуществляются специЕlJIистом комитета,
ответственныМ за принятие запросоВ. После регистрации запрос нагIравляется в
структурное подр€вделение, ответственное за предоставление государственной
услуги.

3.6.L4. Исполнение запроса заключается в подготовке ответа заявителю после
анализа информации, содержащейся в запросе и приложенных к нему документах
(при их наличии).

3.6.15. После принятия запроса заявителя должностным лицом,
уполномоченным на предоставление государственной услуги, статус запроса
зtUIвителЯ В ЕдиноМ личноМ кабинете на РегиОн€LльноМ портЕtле обновляется до
статуса (принято)).

3.6.16. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе
предоставления государственной услуги.

З.6.17. ИНфОРмация о ходе предоставления государственной услуги
направляется заявителю в срок, не превышаЮщий одного рабочего дня IIосле
завершения выполнения соответствующего действия с использованием средств
Регионапьного портала.

3.6.18. ПРИ преДоставлении государственной услуги в электронной форме
заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня lrосле завершения
соответствующего действия направляется:

а) уведомление о записи на прием в комитет, содержащее сведения о дате,
времени и месте приема;

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов,
необходимых для предоставления государственной услуги, содержащее сведения о
факте приема запроса и документов, необходимых для предоставления
государственной услуги, и начале процедуры предоставления государственной
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услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления
ГОСУДарственноЙ услуги либо мотивированныЙ отк€lз в приеме запроса и иных
документов, необходимых дIя предоставления услуги;

В) УВеДоNIление о результатах рассмотрения документов, необходимых для
Предоставления государственной услуги, содержащее сведения о принятии
положительного решения о предоставлении услуги и возможности пол}п{ить
результат предоставления государственной услуги

3.6.19. Ответ на запрос направляется заявителю в форме и способом, выбранным
З€uIВителем при подаче запроса. При отсутствии в запросе ук€вания на способ
поЛУчения ответа ответ направляется по почтовому адресу заявителя. Срок
НаПРаВлеНия результата предоставJIения государственной услуги составляет 1

РабОЧИЙ День с даты подготовки одного из документов, ук€ванных в подр€tзделе 2.3.
настоящего Административного регламента.

3.6.20. Заявитель вправе получить результат предоставления государственной
услуги в форме электронного документаили на бумажном носителе в течение срока
действия результата предоставления государственной услуги.

3.6.2l. Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество
государственной услуги на Регион€lльном порт€lле.

3.6.22. Критерием принятия решения являетсЯ обращение заявителя за
получением государственной услуги в электронной форме.

з.6.2з. Результатом административной процедуры является подготовка ответа на
запрос в форме одного из документов, указанных в подр€вделе 2.3. настоящего
Административного регламента.

3.6.24. Способ фиксации результата выполнения административной гrроцедуры -
направление сообщения в Единый личный кабинет заявителя на Региональном
портале.

3.6.25. Максимальный срок выполнения административной процедуры
составляет 7 рабочих дней со дня регистрации запроса заявителя.

3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в
результате предоставления государственной услуги документах

3.7.|. основанием для нач€Lла выполнения административной гtроцедуры
является обращение заявителя, получившего оформленный в установленном порядке
результат предоставления государственной услуги, об исправлении допущенных
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги
документах в комитет.

3.7.2. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в
результате предоставления государственной услуги документах принимается в
случае, если В ук€ванных документах выявлены несоответствия прилагаемой к
зЕUIвлениЮ документации, а также использованным при подготовке результата
государственной услуги нормативным документам.
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3.7.3. Критерием принятия решения является н€Lличие допущенных опечаток и

ОШИбОК В выданных в результате предоставления государственной услуги
документах.

3.7.4. РезУльтатом административной гtроцедуры является исправление
ДОПУЩенных должностным лицом органа опеки и попечительства опечаток и (или)
ОШИбОК В ВыДаНных в результате предоставления государственной услуги
ДОКУМеНТах либо направление в адрес заявителя ответа с информацией об отсутствии
опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления услуги документах.

з.7.5. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры -
регистрация в журнЕrле.

з,7 .6. Срок выдачи результата не должен превышать l0 календарных дней с даты
регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления государственной услуги документах.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

4.1, Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и
исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к
предоставлению государственной услуги, а также принятием ими решенийтекущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными
должностными лицами комитета установленных Административным регламентом
административных процедур, а также соответствием решений, принятых в рамках
предоставления государственной услуги, положениям нормативных правовых актов
Российской Фелерации осуществляется вышестоящим должностным лицом комитета
в соответствии с распределением должностных обязанностей либо должностным
лицом, уполномоченным на осуществление контроля (далее - должностное лицо,
осуществляющее контроль).

!олжноСтное лицо, осуществляющее контроль, систематизирует и не реже
ОДНОГО РаЗа В 3 МеСяЦа направляет информацию о результатах осуществления
контроля руководителям органов опеки и попечительства цlя принятия
соответствующих мер.

текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых
проверок полноты и качества исполнения государственной услуги.

4.2.ПорядоК и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления
государственной услуги

решение о проведении внеплановой проверки полноты и качества
предоставления государственной услуги принимается прик€вом руководителя
комитета при нсlличии одного из следующих оснований:
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необходимость установления факта устранения ранее выявленных нарушений
настоящего Административного регламента и (или) иных нормативных правовых
актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги;

обращение физического или юридического лица с жа.шобой на нарушения его
праВ И Законньгх интересов действиями (бездействием) должностных лиц либо
СПеци€rлистов комитетq отвечающих за предоставление государственной услуги.

В рамках плановой проверки изучаются следующие вопросы:
СОбЛюДение предусмотренных настоящим Административным регламентом

ТРебОВаНИЙ к порялку информирования о предоставлении государственной услуги;
соблюдение ПреДУсмотренных настоящим Административным регламентом

сроков предоставления государственной услуги, сроков tIриостановления
предоставления государственной услуги, сроков выдачи (направления) документов,
являющихся результатом предоставления государственной услуги;

соблюдение предусмотренных настоящим Административным регламентом
требований, предъявляемым к документам, предоставляемым заявителем для
получения государственной услуги;

соблюдение предусмотренных настоящим Административным регламентом
оснований дJIя отк€ва в приеме документов, необходимых для предоставления
государственной услуги ;

соблюдение предусмотренных настоящим Административным регламентом
оснований для приостановления или отк€ва в предоставлении государственной
услуги;

соблюдение сроков И порядка регистрации заявления заявителя о
предоставлении государственной услуги;

соблюдение требований к цомещениям, в которых предоставляется
государственнм услуга, к месту ожидания и приема заявителей;

соблюдение состава, последовательности и сроков выполнения
административных процедур в процессе предоставления государственной услуги;

обоснованность решений, принятых ответственным должностным лицом при
предоставлении государственной услуги.

ГIпановые проверки одного органа опеки и попечительства осуществляются в
сроки, установленные утвержденным планом проверок, но не чаще, чем один раз в
два года.

в рамках внеплановой проверки осуществляется проверка фактов, явившихся
основанием для ее проведения.

ДлЯ поведениЯ tIроверки полноты и качества исполнения государственной
фу"пци" формируется коми ссия.

результаты проверок отражаются отдельной справкой или актом, в которых
отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. ответственность должностных лиц органа исполнительной власти
курской области, предоставляющего государственную услугу, за решения и
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ДеЙСТВия (бездеЙствие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе
предоставления государственной услуги

Ответственность должностных лиц комитета устанавливается в их должностных
РеГЛаМеНТаХ В СООТВеТствии с требованиями законодательства РоссиЙскоЙ Федерации

.ЩОЛЖнОсТНые лица, ответственные за организацию предоставления
ГОСУДаРСТВеНнОЙ Услуги, несут персонaльную ответственность за соблюдение
ПОЛОЖеНИЙ настоящего Административного регламента и иных нормативных
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной
услуги, за обеспечение полноты и качества предоставления государственной услуги.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений
осущестВляетсЯ привлечение виновныХ лиЦ к дисциплинарной и (или)
административной ответственности в соответствии с законодательством Российской
Федерации и Курской области.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля 3а предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны
граждан, их объединений и организаций

граждане, их объединения и организации вправе осуществлять контроль за
предоставлением государственной услуги, путем получения информации о ходе
предоставления государственной услуги, в том числе о сроках завершения
административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации вправе:
_ направлять замечания и предложения по улучшению доступности качества

предоставления государственной услуги;
_ вносить предложения о мерах по устранению нарушений Административного

регламента.

v. Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования заявителем решений и
действий (безлействия) органа, предоставляющего государственную услугу,

должностного лица органа, предоставляющего государственную услуIт, либо
государственного служащего, многофУнкционального центра, работника

многофункционального центра, а таюке организаций, предусмотренных частью
1.1 статьи 1б Федерального 3акона (далее - привлекаемые организаЦии)l или их

работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и
(или) действие (бездействие) органа, предоставляющего государственную Услуц,и (или) его должностных лиц либо государственных гражданских служащих
Курской области, многофункционального центра, работника
многофункционального центра, а также привлекаемых организаций или их
работников (далее - жалоба)

Заявитель имеет право подать жа-гrобу на решение и (или) действие (бездействие)
комитета, предоставляющего государственную услугу, и (или) его должностных лиц,



з7
государственных гражданских служащих Курской области, при предоставлении
государственной услуги.

Заявитель имеет право направить жалобу в том числе посредством Единого
поргала http://sosusl чgl.ru.

5.2. ОрганЫ исполнИтельноЙ власти Курской области,
многофункциональные центры либо соответствующий орган государственной
власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования,
являющийся учредителем многофункционального центра, а также
привлекаемые органи3ации и уполномоченные на рассмотрение жалобы
должностные лица, которым может быть направлена жалоба

Жалоба может быть направлена в:
Администрацию Курской области;
комитет.

Х{алобы рассматривают :

в АдминИстрациИ КурскоЙ областИ - заместитель Губернатора Курской области,
в ведении которого находится комитет, предоставляющий госуларственную услугу;в комитете руководитель комитета, заместитель руководителя,
уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

5.3. Способы информирования 3аявителей о порядке подачи и рассмотренияжалобы, в том числе с использованием Единого портала
информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

осуществляется посредством рЕr}мещения информации на стендах в местах
предоставления государственных услуг, на офици€tльном сайте комитета и на Едином
портале.

заявитель вправе получать информацию И документы' необходимые дшя
обоснова ния и рассмотрения жалобы.

КонсульТирование заявителеЙ о порядке обжалования решений и действий(безлействия) органа исполнительной власти, должностных лиц органа
исполнительной власти осуществляется в том числе по телефону, электронной почте,
при личном приеме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебногО (внесулебного) обжалования решений и действий (бездействия)
органа исполнительной власти, предоставляющего государственную услугу, а
также его должностных лиц

ПорядоК досудебного (внесулебного) обжалования решений и действий
(безлействия) комитета, предоставляющего государственную услугу, а также его
должностных лиц, регулируется:

Федеральным законом оТ 27.о7.2010 Jъ 210_ФЗ <Об организации Предоставления
государсТвенныХ и муницип€Lльных услуг);



38

ПОсТановлением Правительства РоссиЙскоЙ Фелерации от 16.08.2012 Ns 840 кО
порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (безлействие)
фелералЬных органов испОлнительНой властИ и иХ должносТных лиц, фелеральных
государственных служащих, должностньtх лиц государственных внебюджетных
фондов Российской Федерации, государсТвенных корпораций, наделенных в
соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению
государственных услуг в установJIенной сфере деятельности, и их должностных лиц,
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона (об
организации предоставления государственных и муниципЕlльных услуг), и их
работников, а также многофункцион€tльных центров предоставления
государственньtх и муниципчLIIьных услуг и их работников).

гtОСТаНОВЛениеМ Администрации КурскоЙ области от 19. |2.2012 г. J\Ъ 1100_па
<об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жапоб на
решения и действия (безлействие) органов исполнительной власти Курской области и
их должностных лиц, государственных
исполнительной власти Курской областио
(безлействие) многофункцион€lльного центра,
центра).

информация, изложенная в данном рЕвделе, р€вмещена на Едином порт€lле по
адресу : https ://wrдrw. gosuslugi.ru.

гражданских служащих органов
а также на решения и действия
работников многофункцион€tльного
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приложЕниЕ Jф 3*
к административному регламенту комитета социального
обеспечения, материнства и детства Курской области по
предоставлению государственной услуги
кПредоставление информаuии из регионального банка
данных о детях, оставшихся без попечения родителей,
гражданам, желающим принять ребенка на воспитание в
свою семью), утвержденному приказом комитета
социального обеспечения, материнства и детства Курской
области от 0l .1 l .20l9 Jф 53 l

Форма

(наименование органа государственной власти)

(Ф.И.О (отчество - при наличии)гражданина(-ан))

ЗАЯВЛЕНИЕ
гражданина(-ан) о желании принять ребенка (детеЙ)

на воспитание в свою семью и с просьбой ознакомить
с находящимися на учете сведениями о детях,

соответствующих его (их) пожеланиям

Я (Мы),

(фамилия, имя, отчество (при наличии) одного супруга)
Гражданство Паспорт: серия N

(когда и кем выдан)
и

(фамилия, имя, отчество (при наличии) второго супруга - при наличии либо
в случае обращения обоих супругов)

Гражданство Паспорт: серия N

(когла и кем выдан)
Прошу(сим) оказать содействие в подборе

(количество детей)
<1> (ненужное зачеркнуть) цIя оформления
(улочерения)/опеки (попечительства) (нужное подчеркнугь),
сведениями о детях, состоящих на учете в
попечительства, федеральном/регионЕIльном банке

ребенка/детей

усыноыIения
ознакомить со

органе опеки и
данных о детях,
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ОСТаВIЦихся без попечения родителеЙ (ненужное зачеркнуть), в соответствии
с пожеланиями, ук€ванными в анкете гражданина.
С ОСНОваниями, целями сбора и порядком использования персональных данных о грiDкданине,
желающем принять ребенка на воспитание в семью, ознакомлен(-аl-ы), На обработку моих
(наших) персональных данных в государственном банке данных о детях, оставшихся без
ПОпеЧения родителей, согласна(-ен/-ны)С порядком направления производной информации о
детях ознакомлен (-а/ -bl)<Z>,

Прелоставленную конфиденци€lльную информацию, содержащуюся в
аНКеТе(-ах) ребенка (летей), оставшегося(-ихся) без попечения
РОДИТеЛеЙ, обязуюсь(-емоя) использовать только в целях решения вопроса
о передаче ребенка (летей) на воспитание в мою (нашу) семью.

ll 20 г
(подпись(и))

<1> Количество детей, в полборе которых гражданин просит оказать содействие, не
может превышать количества детейо которых гражданин имеет возможность принять на
воспитание в свою семью в соответствии с заключением органа опеки и попечительства
( ком пете нтного органа иностранно го государства).

ll
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приложЕниЕ Jф 4*
к административному регламенту комитета социального
обеспечения, материнства и детства Курской области по
предоставлению государственной услуги
<Предоставление информаuии из регионального банка
данных о детях, оставшихся без попечения родителей,
гражданам, желающим принять ребенка на воспитание в
свою семью), утвержденному прикilзом комитета
социального обеспечения, материнства и детства Курской
области от 0l . l l ,20l 9 Jф 53 l

Форма

АнкЕтА
ГРа2ЦДаНИНа, ЖеЛаюЩего принять ребенка на воспитание в свою семью

Раздел 1 (заполняется гражданином) <1>

Сведения о гражданине (на дату заполнения)

(фамилия, имя, отчество (при наличии))
Дата рождения
(число, месяц, год рождения)

Место рождения
(республика, край, область, населенный пункг)

Гражданство

Пол

семейное положение
Адрес (по месту постоянной регистрации)

(с указанием почтового индекса)

Адрес (по месту жительства)
(с указанием почтового индекса)

Номер контакгного телефона (факса)
(с указанием междугородного кола)

Адрес элекгронной почты (при желании)
,Щокумент, удостоверяющий личность

(вил локумента)
серия HoMeD

l

(кем и когда выдан)
Заключение о возможности быть усыновителем/опекуном (попечителем)(заключение
Об УСЛОВиях жизни и возможности быть усыновителем - для граждан Российской
Фелерации, постоянно проживающих за пределами территории Российской
Фелераuии, иностранных граждан и лиц без гражданства) подготовлено:

(наименование органа)
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дата номер
количество детей, которых гражданин желал бы принять в свою семью

Информация о ребенке (детях), которого гражданин желал бы усыновить,
принять на воспитание в семью <2>

Пол Возраст от до лет

Внешность: цвет гл€lз
иные пожелания
регионы <3>, из которых гражданин желал бы принять ребенка на воспитание всвою
семью:

цвет волос

ll l! 2 подпись гражданина

раздел 2 (заполняется соответствующим оператором государственного банка
данных о детях, оставшихся без попечения родителей, в региональном и
фелеральном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей,
соответственно) <4>

(номер анкеты) <5>

(число, месяц, год)
Фамилия сотрудника федерального (регионального) банка данных о детях, оставшихся
без попечения родителей, документировавшего информачию о
гражданине_

информаuия о направлениях в организации для летей-сирот, выдаваемых
гражданинудля посещения выбранного им ребенка, и принятом им решении

номер анкеты ребенка в государственном банке данных о детях, оставшихся без
попечения родrгелей
Дата выдачи направления
отметка о решении принJIть ребенка в семью или об oTkiвe от такого решения с указанием
причин отказа

Информачия о прекращении учета сведений о гражданине

реквизиты документа о вынесении решения о передаче ребенка на воспитание в
семью (решение суда, акт органа опеки и попечительства, договор о создании приемной
семьи, патронатной семьи

г

(наименован
ll ll

ие органа, вынесшего решение, органа, от имени которого заключен договор)
2 г.N

(дата вынесения решения)

Причина прекращения учета сведений о гражданине _
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.Щата прекращения учета: "_" _ 20_ г,

<1> Сведения о гражданине личного характера должны соответствовать документу, удостоверяющему
личность.

<2> В случае подачи зlUIвления о желании усыновитЬ нескольких летей подраздел заполняется в
количестве, равном количеству дчгей, которых гражданин может принять в семью, отдельно на каждого
ребенка.

<3> При обращении гражданина к региональному оператору вместо наименования регионов
указываются наименования муниципальных образований.

<4> Заполняется только в электронном виде.
<5> днкЕтЫ граждан, состоящих в браке, имеют один номер.
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приложЕниЕ ль 5t
к административному регламенту комитета социального
обеспечения, материнства и детства Курской области по
предоставлению государственной услуги
<Прелоставление информации из регионального банка
данных о детях, оставшихся без попечения родителей,
гражданам, желающим принять ребенка на воспитание в
свою семью)), утвержденному прикtr}ом комитета
социального обеспечения, материнства и детства Курской
области от 01.11,20l9 Jф 53l

Форма

Бланк органа опеки
и попечительства

(с
Ф.И.О. (полностью,
обращения обоих су

укаa}анием почтового индекса)
отчество - при наличии) второ го супруга (при наличии либо в случае

ЗАКЛЮЧЕНИЕ
органа опеки и поIIечительства, выданное по месту жительства

гражданина*(1), о возможности гражданина быть усыновителем или
опекуном(попечителем) * (2)

Ф.И.О. (полностью, отчество - при наличии) одного
,Щата рождения: зарегистрированный по адресу

пругов )
.Щата рождения: зарегистрированный по адресу

Проживающий(щцg; по адрес
(с указанием почтQвого индекса)

(с указанием почтового индекса)

харакгеристика семьи (состав, длительность брака (при наличии повторного брака указать
наличие детей от предыдущего брака), опыт общения С детьми, взаимоотношения между
членами семьи, наличие близких родственников и их отношение к приему ребенка в
семью, характерологические особенности кандидата в усыновители, опекуны
(попечители), приемные родители, патронатные воспитатели); при усыновлении
(улочерении) ребенка одним из супругов указать наличие согласия второго супруга на
усыновление(улочерение), при установлении опеки (попечительства) - согласие всех
совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших l0-летнеговозраста,
проживающих совместно с гражданином, выр&}ившим желание стать опекуном
(попечителем), на прием ребенка (детей) в семью).

образование и профессиональная деятельность
Харакгеристика состоя ния здоро
заболеваний, препятствующих п

вья (общее состояние здоровья, отсутствие
lринrlтию ребенка на воспитание в семью



Материальное положение
соотношение размера
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(имущество, рtr}мер заработной платы, иные виды доходов,
дохода с прожиточным минимумом, установленным в

регионе)
Мотивы для приема ребенка (детей) на воспитание в семью

Пожелания по кандидатуре ребенка (детей) (количество детей, пол, возраст, состояние
здоровья и др. )
заключение о возможности / невозможности

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя(-лей)
быть кандидатами(ом) в усыновит9ли или опекуны (попечители)*(3)

(Решение о возможности/невозможности граждан(ина) быть кандидатами(ом)

в усыновители или опекуны (попечители) принимается с учетом пожеланий

граждан(ина) относительно количества и состояния здоровья детей, в случае

принятия решения о невозможности быть кандидатами(ом) в усыновители или
опекуны (попечители) должны быть указаны причины отказа*(4))

должность подпись фамилия, имя, отчество (при наличии)

*(1) Гражланам, состоящим в зарегистрированном браке, оформляется одно заключение.*(2) Указывается в зависимости от выбранной формы семейного устройства. Если
заключение оформлено на нескольких листах, листы должны быть пронумерованы, прошиты и
скреплены печатью органа, выдавшего заключение.

t(3) Указывается в зависимости от выбранной формы семейного устройства.*(4) Указываются нормы нормативных правовых актов, в соответствии с которыми принято
решение о невозможности граждан(ина) быть кандидатами(ом) в усыновители или опекуны
(попечители).

м.п.



Бланк органа (организации)
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приложЕниЕ Jф б*
к административному регламенту комитета социмьного
обеспечения, материнства и детства Курской области по
предоставлению государственной услуги
кПредоставление информации из регионального банка
данных о детях, оставшихся без попечения родителей,
гражданам, желающим принять ребенка на воспитание в
свою семью), утвержденному приказом комитета
социального обеспечения, материнства и детства Курской
области от 01.11.2019 N9 53l

Форма

ОБЯЗАТЕЛЬСТВО

наименование органа/организации, дающего (-ей) обязательства осуществлять контроль

за условиями жизни и воспитания ребенка после усыновления)
обязуется осуществлять контроль за условиями жизни и воспитания ребенка,
усыновленного(удочеренного)
Ф.и.о. (отчество - при наJIичии) кандидатов в усыновители)(

проживающими по адресу:

отчетЫ булуТ составляться и представляться в соответствующий орган
исполнительной власти субъекта Российской Фелерации, на территории
которого булет усыновлен (удочерен) ребенок непосредственно/ 

".рЬ.представительство иностранной организации по усыновлению х

(наименование иностранной организации, которая будет окщывать гракданам

содействие в усыновлении, и ее адрес)

в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерации**:

первое обследование условий жизни и восгIитания ребенка производится
по истечении2 месяцев с даты вступления в законную силу решения суда об
усыновлении, отчет об условиях жизни и воспитания ребенка представляется
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не позднее окончания 4-го месяца с даты вступления в законную силу
решения суда об усыновлении;

Второе обследование условиЙ жизни и воспитания ребенка производится
ПО исТеЧении 5 месяцев с даты вступления в законную силу решения сула об
УСЫНОВлении, отчет об условиях жизни и воспитания ребенка представляется
не позднее окончания 7-го месяца со дня вступления в законную силу
решения сула об усыновлении;

ТРетЬе обследование условиЙ жизни и воспитания ребенка производится
ПО ИСТеЧении 11 месяцев с даты встугlления в законную силу решения сула об
УСЫНОВЛеНИИ, Отчет об условиях жизни и восtIитания ребенка представляется
не позднее окончания 13-го месяца со дня вступления в законную силу
решения сула об усыновлении;

четвертое обследование условий жизни и воспитания ребенка
производится по истечении2з месяцев С даты вступления в законную силу
решения суда об усыновлении, отчет об условиях жизни и воспитания
ребенка представляется не позднее окончания 25-го месяца с даты
вступления в законную силу решения суда об усыновлении;

пятое обследование условий жизни и воспитания ребенка производится
по истечении 35 месяцеВ с датЫ вступлеНия в закОннуЮ силУ решения сула об
усыновлении, отчет об услОвиях жизни и воспитания ребенка rrредставляется
не позднее окончания 37-го месяца с даты вступления в законную силу
решения сула об усыновлении.

По истеЧениИ 3 леТ с датЫ вступлеНия в закОннуЮ силУ решения сула об
усыновлении ребенка и до его совершеннолетия обследование условий жизни
и воспитания ребенка производится по истечении 2з месяцев с даты
составлеНия предЫДущегО отчета об условИях жизни и воспитания ребенка.
отчеТ об условИях жизни и воспитания ребенка представляется не позднее
окончания 25-го месяца с даты составления предыдущего отчета;

отчеты представляются на государственном (официальном) языке
соответствующего иностранного государства;

представляемые отчеты должны быть легtшизованы В установленном
порядке, если иное не lrредусмотрено законодательством Российской
Федерации илИ международными договорами Российской Федерации, а
также переведены на русский язык. При этом перевод удостоверяется в
консульском r{реждении или дипломатическом представительстве
Российской Фелерации в государстве места жительства усыновителей либо
нотариусом на территории Российской Федерации.

к отчетам должны быть приложены фотоматериtшы.
в представленных отчетах не должно быть подчисток, приписок,

зачеркнУтьtх слоВ и иных исправлений, а также серьезных повреждений,
нЕlличие которых не позволяет одноЗначно истолкоВать их содержание.
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(должность) (подпись) (И, Фамилия)

м.п.

* УкаЗывается только в случае усыновления при содействии представительства
инОСтранного государственного органа или организации по усыновлению (удочерению) детей на
территории Российской Федерации или представительства иностранной некоммерческой
неправительственной организации, получивших соответствующие разрешения на
осуществление деятельности по усыновлению (улочерению) детей на территории Российской
Федерачии.

** Пункт 22 Положения о деятельности органов и организаций иностранных государств
по усыновлению (улочерению) детей на территории Российской Федерации и контроле за ее
осуществлением, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 4
ноября 2006г,Nб54 (Собрание законодательства Российской Федерации,2006, N46,cT.480l;
20l3, N 35, ст. 45l l).
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приложЕниЕ J\b 7*
к административному регламенту комитета социального
обеспечения, материнства и детства Курской области по
предоставлению государственной услуги
(Предоставление информачии из регионального банка
данных о детях, оставшихся без попечения родителей,
гражданам, желающим принять ребенка на воспитание в
свою семью)), утвержденному прикtr}ом комитета
социального обеспечения, материнства и детства Курской
области от 0l . l l .20l9 Jф 53 l

Форма
Бланк органа (организации)

ОБЯЗАТЕЛЬСТВО

(н аименование органа./организаци и, дающего (-ей) обязательства

проконтролировать постановку усыновленного ребенка
Российской Федерации)

на учет в консульском учреждении

обязуется проконтролировать постановку ребенка, усыновленного в
Российской Федерации,

(Ф.и.о. (при наличии) кандидатов в усыновители)

проживающими по адресу:_ _,
на учет в

(,наименование консул ьского учреждения)
расположенном по адресу:
аДрес соответствующего консульского учреждения)

(должность) (подпись) (И. Фамилия)

м.п
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приложЕниЕ лэ 8*
к административному регламенту комитета социального
обеспечения, материнства и детства Курской области по
предоставлению государственной услуги
<Предоставление информации из регионального банка
данных о детях, оставшихся без попечения родителей,
гражданам, желающим принять ребенка на воспитание в
свою семью), утвержденному прика]ом комитета
социального обеспечения, материнства и детства Курской
области от 0l . l l .2019 J\9 53 l

Форма
Региональному оператору

государственного банка данных о детях,
оставшихся без попечения родителей

от
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
гражданина (-ан)

ОБЯЗАТЕЛЬСТВО
Я(Мы),
(Ф.и.о (отчество - при наличии), реквизить] документа(-ов),

удостоверяющего(-их) личность)

проживающий (-ие) по адресу:

обязуюсь (-емоя) в 3-месячный срок со
мноЙ(нами) ребенка в государство, на
(мы)проживаю(-ем), поставить
в

дня въезда усыновленного
территории которого я

его на учет

(МИД России / наименование консульского учреждения, в пределах территории

консул ьского округа которого проживает(-ют) граждани н(-не)

расположенное по адресу:
(адрес соответствующего консульского учреждения)

При перемене места проживания усыновленного ребенка обязуюсь(-емся)
проинформировать об этом уксванное консульское учреждение и поставить
ребенка на учет в кон
новому месту проживания.

сульском учреждении Российской Федерации по

ll

(подпись (-и)
20 г.
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приложЕниЕ Jф 9*
к административному регламенту комитета социального
обеспечения, материнства и детства Курской области по
предоставлению государственной услуги
кПрелоставление информачии из регионального банка
данных о детях, оставшихся без попечения родителей,
гражданам, желающим принять ребенка на воспитание в
свою семью)), утвержденному прикЕвом комитета
социального обеспечения, материнства и детства Курской
области от 01.1 1 .2019 J\b 53 l

Форма

Региональному оператору
государственного банка данных о детях,

оставшихся без попечения родителей
от

(фамилия, имя, отчество (при наличии)
гражданина (-ан)

ОБЯЗАТЕЛЬСТВО

проживающий (-ие) по адресу:

обязуюсь (-емся) предоставлять возможность компетентным органам по месту моего
(нашего) жительства проводить обследования условий жизни и воспитания
усыновленного мной (нами) ребенка.

При перемене места жительства обязуюсь(-емся) проинформировать об этом
компетентный орган, давший обязательства осуществлять контроль за условиями жизни
и воспитания усыновленного мной (нами) ребенка, а также предоставлять возможность
компетентному органу по новому месту моего(нашего) жительства обследовать условия
жизни и воспитания усыновленного ребенка.

Я (Мы) осведомлен (-ы) и согласен (-ны) с тем, что в соответствии с законодательством
Российской Федерации:

первое обследование условий жизни и воспитания ребенка производится по истечении
2 месяцев с даты вступления в законную силу решения суда об усыновлении, отчет об

условиях жизни и воспитания ребенка представляется не позднее окончания 4-го месяца с

даты вступления в законную силу решения суда об усыновлении;



54

второе обследование условий жизни и воспитания ребенка производится по истечении 5

месяцев с даты вступления в законную силу решения суда об усыновлении, отчет об

условиях жизни и воспитания ребенка представляется не позднее окончания 7-го месяца
со дня вступления в законную силу решения суда об усыновлении;

третье обследование условий жизни и воспитания ребенка производится по истечении
l l месяцев с даты вступления в законную силу решения суда об усыновлении, отчет об
условиях жизни и воспитания ребенка представляется не позднее окончания l3-го месяца
со дня вступления в законную силу решения суда об усыновлении;

четвертое обследование условий жизни и воспитания ребенка производится по
истечении 23 месяцев с даты вступления в законную силу решения суда об усыновлении,
отчет об условиях жизни и воспитания ребенка представляется не позднее окончания 25_го
месяца с даты вступления в законную силу решения сула об усыновлении;

пятое обследование условиЙ жизни и воспитания ребенка производится по истечении
35 месяцев с даты вступления в законную силу решения сула об усыновлении, отчет об
условиях жизни и воспитания ребенка представляется не позднее окончания 37-го месяца с
даты вступления в законную силу решения суда об усыновлении.

По истечении 3 лет с даты вступления в законную силу решения суда об усыновлении
ребенка и до его совершеннолетия обследование условий жизни и воспитания ребенка
производится по истечении 2З месяцев с даты составления предыдущего отчета об
условиях жизни и воспитания ребенка. Отчет об условиях жизни и воспитания ребенка
преДставляется не позднее окончания 25-го месяца с даты составления предыдущего
отчета,

ll ll 20 г
(полпись (-и)
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ПРиЛоЖЕНИЕ Ns 10*
к административному регламенту комитета социального
обеспечения, материнства и детства Курской области по
предоставлению государственной услуги
<Прелоставление информачии из регионального банка
данных о детях, оставшихся без попечения родителей,
гражданам, желающим принять ребенка на воспитание в
свою семью), утвержденному приказом комитета
социального обеспечения, материнства и детства Курской
области от 0l .l l .20l9 N9 53 l

Форма
Бланк организации,
подготовившей отчет.

,Щата составления отчета

отчЕт
об условиях жизни и воспитания ребенка в семье усыновителя (удочерителя)

Ф.И.О, (отчество - при наличии) ребенка после усыновления (улочерения)_
Пол ребен ка

,Щата рождения после усыновления (улочерен

(улочерении

Место жительства до усыновления (субъект Российской Федерации

Ф.И,О. (отчество - при наличии) усыновителей, их

Ф.И.О. (отчество - при наличии), должность лица, проводившего
обследование

)

Щата проведения предыдущего обследования, кем п

l. Обеспечение потребностей ребенка.
(Дать характеристику основных потребностей и как они удовлетворяются на момент

проверки, указать, что требуется предпринять, что было сделано(не сделано) из
намеченного в ходе предыдущего обследования).

Злоровье: физическое развитие - рост, вес, проблемы, принятые меры, прохождение
ежегодного медицинского осмотра, прививки,

Образование: успехи, проблемы, их соответствие возрасту, форма освоения
образовательных программ, тип образовательной организации, дополнительное
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образование (указать, какие образовательные организации дополнительного
образования детей посещает ребенок; указывается в зависимости от возраста ребенка).

Обеспечение рtхlвития способностей ребенка: доступ ребенка к играм, кружкам,
спорту.

Внешний вид и адаптация к социальным требованиям: соответствие одежды
возрасту, полу, культуре, религии, личная гигиена, адекватность поведения ребенка в

различной обстановке, восприятиесоветовусыновителей,
Навыки самообслуживания: умение одеваться, самостоятельно питаться, решать

социальные и бытовые проблемы.
2. Способность усыновителей обеспечивать потребности ребенка.
ОсновноЙ уход: удовлетворение базовых потребностей ребенка - в пище, жилье,

гигиен9, обеспечение одеждой, предоставление медицинской помощи.
Обеспечение безопасности ребенка в соответствии с его возрастом(отсутствие

доступа к опасным предметам в быту).
КаК уСыновители проявляют свою привязанность, есть ли расположение, требуемое для

того, чтобы ребенок почувствоваJI эмоциональное тепло.
3. Факторы семьи и окружения.
Семейная история: влияние на жизнь ребенка в настоящее время истории семьи

усыновителей - кго живет в доме и как это влияет на ребенка, изменения в составе
семьи в настоящем и прошлом, об изменении гражданского статуса или семейного
положения усыновителей, семейные ценности и традиции, природа отношений
УСЫНОВИТелеЙ с ролственниками и между собоЙ, влияние этих отношений на ребенка,

СОЦИаЛЬНЫе Связи семьи: с соседями, знакомыми, контакты ребенка со сверстниками,
педагогам и, воспитателям и.

Жилье.
Жилищно-бытовые условия проживания семьи:
общая и жилая площадь; принадлежность и благоустроенность жилья;

санитарно_гигиеническое состояние - хорошее, удовлетворительное,
неудовлетворительное; дополнительные сведения о бытовых и финансовых условиях
жизни.

Наличие у ребенка: отдельной комнаты, кровати, места для игр, занятий, игрушек,
книг, режима дня и питания.

Работа: кто работает, наличие или отсутствие работы, режим работы, изменения в

работе и как 9то влияет на ребенка.
.ЩОхол: Достаточен или нет, как это влияет на ребенка, обеспечен ли ребенок всем

НеОбХОДимым (хватает ли одежды, обуви, мягкого инвентаря, игрушек, школьно_
письменных принадлежностей), оплата специализированных кружков, школ.

РеСУРСы по месту жительства: доступность образовательных организаций,
организаций культуры, медицинской организации.

Выводы:
l. Сформулировать, что требуется обеспечить (по З-м рчLзделам -потребности

ребенка, способность усыновителей обеспечивать потребности
ребенка, факторы семьи и окружения) и что для этого требуетоя сделать(изменить)
усыновителям.

2. Требуется ли дополнительная помощь семье и ребенку и кго ее предоставит.

Выводы: оценка успешности усыновления:

Ф.И.О, (отчество - при наличии),
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подпись лица, составившего отчет

м.п.

Утверждаю

(руководитель органа опеки и (подпись) (Ф.И.О.(отчество -при наличии)
попечительства)

м.п.

Примечания:
l, При составлении отчета необходимо соблюдать конфиденци€lльность.
2. При усыновлении (улочерении) иностранными гражданами, грalкданами Российской

Федерации, постоянно проживающими за пределами Российской Федерации, лицами без
гр€Dкданства, ребенка, являющегося гражданином Российской Федерации, отчет готовится на
бпанке компетентного органа, взявшего на себя соответствующие обязательства. К отчету
прилагаются фотографии ребенка на момент составления отчета.
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приложЕниЕ J\b l l*
к административному регламенту комитета социального
обеспечения, материнства и детства Курской области по
предоставлению государственной услуги
<Предоставление информачии из регионального банка
данных о детях, оставшихся без попечения родителей,
гражданам, желающим принять ребенка на воспитание в
свою семью), утвержденному прикaцом комитета
социального обеспечения, материнства и детства Курской
области от 0l ,l l .20l9 N9 53 l

Форма

(наименование органа государственной власти)

от
(Ф.И.О. (отчество - при наличии)

гражданина (-ан)

ЗАЯВЛЕНИЕ
об ознакомлении со сведениями о ребенке (детях),

подлежащем(их) устройству в семью граждан

Я (Мы),
(Ф.И.О. (отчество - при наличии))

ознакоIчLлен(ы) с предложенными мне (нам) сведениями о

(Ф.и.о (отчество - при наличии), дата рождения ребенка/летей)

Прошу(сим) выдать направление дIя посещения

(Ф.И.О. (отчество - при наличии) ребенка)

Предложенные сведения о ребенке не отвечают моим (нашим)
пожеланиям, прошу(сим) продолжить подбор ребенка.

20 г.ll ll

(полпись(-и))
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Перевод предложенных сведений о детях, оставшихся без попечения родителей, а
также текста заявления об ознакомлении со сведениями о ребенке(детях),
подлежащем(их) устройству в семью граждан, с русского на

язык осуществлен переводчиком <*>

(фамилия, имя, отчество (при напичии)) (подпись)

<*> Заполняется в случае ознакомления иностранных граждан со сведениями о
ребенке (летях), подлежащем(их) устройству в семью граждан,



Бланк органа, выдавшего направление
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приложЕниЕ J\ъ 12*
к административному регламенту комитета социального
обеспечения, материнства и детства Курской области по
предоставлению государственной услуги
<Предоставление информации из регионального банка
данных о детях, оставшихся без попечения родителей,
гражданам, желающим принять ребенка на воспитание в
свою семью), утвержденному прика:}ом комитета
социального обеспечения, материнства и детства Курской
области от 01.11.20l9 Jф 53l

Форма

,Щиректору (главному врачу)

(наименование медицинской организации, организации
для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения

родителей)

(Ф.И.О.(отчество - при наличии) руководителя
организации)

от
(алрес и телефон)

Ns

НАIIРАВЛЕНИЕ
на посещение ребенка, оставшегося без попечения родителей

Выдано
(Ф.И.О. (отчество - при наличии) граждан)

кандидатам в
(в зависимости от формы семейного устройства)

гражданам на посещение ребенка
(наименование государства, гражданами которого являются кандидаты)

для
(Ф.И.О. (отчество - при наличии), год рождения ребенка)

оформления усыновления (улочерения) или опеки (попечительства)
(нужное подчеркнуть).

(руководитель органа,
выдавшего направление)

м.п.

(Ф.И.О. (отчество -

при наличии))
(полпись)

Сведения о цринятом решении
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(согласие/отказ (с ук€ванием причин))

.Щата
(полписи кандидатов в усыновители)

Примечание. Направление выдается при предъявлении документа, удостоверяющего
личность, и действительно в течение десяти рабочих дней.
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приложЕниЕ Jф lз*
к административному регламенту комитета социального
обеспечения, материнства и детства Курской области по
предоставлению государственной услуги
<Предоставление информации из регионального банка
данных о детях, оставщихся без попечения родителей,
гражданам, желающим принять ребенка на воспитание в
свою семью), утвержденному приказом комитета
социального обеспечения, материнства и детства Курской
области от 0l . l l .20l 9 N9 53 l

Имя

Форма

ИНФОРМАЦИЯ
о ребенке, подлежащем передаче на воспитание в семью

Пол
Месяц, год рождения
п
(цвет глаз, цвет волос)

особенности ха
Щвет глаз Щвет волос
Этническое происхождени е
Состояние здоровья
Физическое рЕввитие
Умственное р€lзвитие
Наличие (отсутствие) инвагrидности

сведения о несовершеннолетних братьях и сестрах
Имя
К информ ации прикJIадывается фотография ребенка (либо ее электронная
копия).
Возможные формы семейного устройства

(должность) (подпись) (фамил

м.п.

ия, имя, отчество (при наличии)
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приложЕниЕ Jф 14*
к административному регламенту комитета социального
обеспечения, материнства и детства Курской области по
предоставлению государственной услуги
<Прелоставление информачии из регионального банка
данных о детях, оставшихся без попечения родителей,
гражданам, желающим принять ребенка на воспитание в

свою семью), утвержденному приказом комитета
социального обеспечения, материнства и детства Курской
области от 0l . l l .20l9 }lb 53 l

Форма

(наименование органа государственной власти)

от
(Ф.И.О (отчество - при нЕ}личии) гражланина(-ан))

ЗАЯВЛЕНИЕ
гражд€lнина(-ан) о принятом им решении по результатам

посещения ребенка
Я (Мы),

(Ф.И.О. (отчество - при нчlличии))
ознакомился(лась, лись) лично с ребенком _
(Ф.И.О. (отчество - при наличии)ребенка)
(направлеrr.

от N
с его личным делом, медицинской картой,

какие сведения были предоставлены дополнительно)
Согласна(ны) на оформление усыновления
(улочерения)/опеки(попечительства) (нужное подчеркнуть)

В связи с
(указываются причины)

от оформления усыновления (улочерения)/опеки (попечительства)
(нужное подчеркнуть) отказываюсь(емся).
Перевол документов личного дела, медицинской карть] ,

(какие сведения были предоставлены допол н ительно)
а также текста заявления гражданина(-ан) о принятом им решении по результатам посещения
ребенка с русского на язык осуществлен переводчиком (*>:

(фамилия, имя, отчество(при наличии))
20 г,

(подпись)

(подпись(-и))

<*> ЗаполНяется В случае ознакомлеНия иностранных гражДан со сведениями о ребенке (детях),
подлежащем(их) устройству в семью грФкдан,

(

ll



Бланк органа, выдавшего направление
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ПРИЛоЖЕНИЕ N9 l5*
к административному регламенту комитета социального
обеспечения, материнства и детства Курской области по
предоставлению государственной услуги
кпрелоставление информачии из регионального банка
данных о детях, оставшихся без попечения родителей,
гражданам, желающим принять ребенка на воспитание в
свою семью)), утвержденному приказом комитета
социальНого обеспечения, материнства и детства Курской
области от 0l . l l .20l 9 N9 53 l

Щиректору (главному врачу)

(наименование медицинской организации,
организации для детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей)

(Ф.И.О.(отчество - при н€Lличии)

руководителя организации)

Форма

от
(алрес и телефон)

Ns

Продление направления на посещение ребенка,
оставшегося без IIопечения родителей

В связи с
(указывается причина, по которой гражданин не смог посетить ребенка

в установленный срок)
срок деЙствия направления от 

ll 
" 20_г.N _, выданного

гражданам
(Ф.И.О. (отчество - при наличии) граждан)
на посещение

(Ф.И.О. (отчество - при наличии) ребенка, дата его рождения)
продлевается на дней по " 

lt 20 г. вкJIючительно

(руководитель органа,
выдавшего направление)

м.п.

(подпись) (Ф.И.О, (отчество -
при наличии))
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ПРИЛоЖЕНИЕ Ns 16*

к административному регламенту комитета социального
обеспечения, материнства и детства Курской области по

предоставлению государственной услуги
<Прелоставление информачии из регионального банка

данных о детях, оставшихся без попечения родителей,
гражданам, желающим принять ребенка на воспитание в

свою семью), утвержденному приказом комитета
социального обеспечения, материнства и детства Курской
области от 0l .l 1 .20l9 N9 531

Форма

Бланк органа исполнительной власти субъекга
Российской Федерации, на который возложены

фун кчии регионального оператора
государственного банка данных о детях,
оставшихся без попечения родителей

Минобрнауки России

зАпрос
о ПреДоставлении сведениЙ о детях, состоящих на учете в федераIIьном банке

данных о детях, оставшихся без IIопечения родителей

просим цредоставить для кандидатов (кандидата) в усыновители,
опекуны (попечители), (ненужное зачеркнуть) супругов:_

(фаМИЛИЯ, ИМЯ, Отчество (при наличии), документ, удостоверяющий личность, его серия и номер,

номер анкеты грalкданина (обоих супругов)
сведения о Детях, состоящих на учете в федер€Lльном банке данных о детях и
соответствующих следующим пожеланиям:
Пол_Возраст: от лет
состояние
Внешность: цвет гл€в цвет волос
находящихся в
(указать субъект Российской Федерации, в который граждане могут поехать)
Иные требования
Web-HoMep анкеты ребенка на сайте www.usynovite.ru:

Руководитель органа исполнительной
власти субъекта Российской Федерации,
на который возложены функчии
регионального оператора государственного
банка данных о детях, оставшихся без

попечения родителей
(полпись) (Ф.И.о. (отчество - при наличии)
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. Приложения N9JФ5, 6,7,8,9, l0, ll, 12, l3, 14, 15, 16, 17, l8 утверЖДеНы
приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 17 февраля 20l5 Г.

Jф 101 кОб утверждении порядка формирования, ведения и использования
государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей>.


