
АдминистрАция курской оълАсти
Комитет социального обеспечения,

материнства и детства Курской области

прикАз

о, // // 2// Nп .{JZ
г. Курск

Об УтвержДении адмипистративного регламента комитета социального
Обеспечения, материнства и детства Курской области по предоставлению

ГОСУДарственной услуги <<Установление факта невозможности проживания
детеЙ-сирот и детеЙо оставшихся без попечения родителей, лиц из числа

летей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в ранее
Занимаемых жилых помещениях, нанимателями или членами семей
нанимателей по договорам социального найма либо собственниками

которых они являются)) в новой редакции

В соответствии с ФедерЕIльным законом Российской Федерации
от 27.0'7.2010 ЛЬ 2l0-ФЗ <Об организации предоставления государственных и
муниципс}льных услуг), постановлением Администрации Курской области
оТ 29.09.2011 Jф 47З-па (О разработке и утверждении административных
регламентов осуществления государственного контроля (налзора) и
административных регламентов предоставления государственных услуг>,
постановлением Губернатора Курской области от 25.03.20|9 J\Ъ 1l0-пг
кОб утверждении структуры исполнительных органов государственной власти
Курской области>> ПРИКАЗЫВАЮ :

1.Утвердить административный регламент комитета социzlJIьного
обеспечения, материнства и детства Курской области по предоставлению
государственной услуги <Установление факта невозможности проживания
детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-
сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в ранее занимаемых жилых
помещениях, нанимателями или членами семей нанимателей по договорам
социitльного найма либо собственниками которых они являются)) в новой

редакции, согласно приложению Jtr t к настоящему Приказу.
2. Признать утратившим силу приказ департамента по опеке и

попечительству, семейной и демографической политике Курской области
от 26.|2.201.8 J\Ъ 229 (Об утверждении Административного регламента
департамента по опеке и попечительству, семейной и демографической политике
Курской области по предоставлению государственной услуги <Установление

факта невозможности проживания детей-сирот и детей, оставшихся без
попечения ролителей, лиц из числа летей-сирот и детей, оставшихся без
попечения родителей, в ранее занимаемых жилых помещениях, нанимателями
или членами семей нанимателей по договорам соци€Lльного найма либо
собственниками которых они являются)) в новой редакции.
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3. Признать утратившим силу приказ департамента по опеке и
попечительству, семейной и лемографической политике Курской области
ОТ 14.02.2019 J\b 24 <О внесении изменений в Административный регламент
департамента по опеке и попечительству, семейной и демографической политике
КУрской области по предоставлению государственной услуги кУстановление
факта невозможности проживания детей-сирот и детей, оставшихся без
попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без
попечения родителей, в ранее занимаемых жилых помещениях, нанимателями
или членами семей нанимателей по договорам социального найма либо
собственниками которых они являются)).

4. Признать утратившим силу приказ департамента по опеке и
попечительству, семейной и демографической политике Курской области
от 29,05.2019 Jф 85 кО внесении изменений в Административный регламент
департамента по опеке и попечительству, семейной и демографической политике
Курской области по предоставлению государственной услуги <Установление
факга невозможности проживания детей-сирот и детей, оставшихся без
попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без
попечения родителей, в ранее занимаемых жилых помещениях, нанимателями
или членами семей нанимателей по договорам соци€UIьного найма либо
собственниками которых они являются),

5. Управлению организации деятельности по опеке и попечительству
(Т.Н. Щроженко) обеспечить рiвмещение (опубликование) настоящего прикiва
на кОфичиtLльном интернет-портtLле правовой информачии> (www.рrачо.gоч.ru),
на официально]\4 сайте Адпtинистрации Курской области, на офичиitльном сайте
комитета социiцьного обеспечения, материнства и детства Курской области в
сроки, установленные постановлением Губернатора Курской области
от 16.04.2009 J\b 111 (О порядке огryбликования и вступления в силу
нормативных правовых актов органов исполнительной власти Курской области>.

6. Управлению правовой, организационной и аналитической работы
(Г.В. Горевая) обеспечить р.вмещение (опубликование) настоящего прикrва в

реестре государственных и муниципальных услуг (функuий) Курской области в
сроки, установленные постановлением Губернатора Курской области от
16.04.2009 Ns 111 <О порялке опубликования и вступления в силу нормативных
правовых актов органов исполнительной власти Курской области>.

1, Управ.ltенl.tю организации деятельности по опеке и попечительству
(Т.Н. .Щроженко) обеспечить организацию предоставления государственной

услуги в соответствии с административным регламентом в новой редакции.
8. Контроль за исполнением настоящего прик€ша возложить на

замеQтителя председателя комитета социального обеспечения, материнства и

детства Курской области Н.А. Полякову

И.о. председателя комитета Р.Э. Шевченко



Приложение Jф 1

к прикiву комитета соци€lльного
обеспечения, материнства и детства
Курской области от 01.11.2019 Jф 532

УТВЕРЖДЕН
прик€вом комитета соци€tльного
обеспеченияо материнства и детства
Курской области от 01.11.2019 Ns 532

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
комитета социального обеспечения, материнства и детства Курской

области по предоставлению государствен ной услуги <<Установление факта
неВоЗможности проживания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения

РОДИТеЛеЙ, лиц из числа детеЙ-сирот и детеЙ, оставшихся без попечения
РОДИТеЛеЙ, в ранее занимаемых жилых помещениях, нанимателями или

членами семей нанимателей по договорам социального найма либо
собственниками которых они являются>>

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет реryлирования административного регламента
настоящий административный регламент по предоставлению комитетом

социальногО обеспечения, материнства и детства Курской области (далее
комитет) государственной услуги <установление факта невозможности
проживания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из
числа детей-сироТ и детей, оставшихся без попечения родителей, в ранее
занимаемых жилых помещениях, нанимателями или членами семей нанимателей
по договорам соци€tльного найма либо собственниками которых они являются)
(далее пО текстУ Административный регламент, государственная услуга)
определяет сроки и последовательность действий (административных процедур)
при предоставлении государственной услуги, порядок обращения за
предоставлением государственной услуги.

1.2. Круг заявителей
заявителями государственной услуги являются дети-сироты и дети,

оставшиесЯ беЗ попечения родителей, достигшие возраста |4 лет, законные
представители детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,
достигших возраста 14 лет, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без
попечениЯ родителей, либо их уполномоченные представители (далее
заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении
государственной услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам
предоставления государственной услуги и услуг, которые являются
необходимыми И обязательными для предоставления государственной
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УСЛУги, сВедениЙ о ходе предоставления указанных услуг, в том числе на
Официальном сайте органа исполнительной власти Курской области,
ЯВЛЯЮЩегОся разработчиком регламента, или на официальном саЙте
Администрации Курской области в сети <<Интернет>>, в фелеральной
государственной информационной системе <<Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)> (далее Единый
портал)

информирование заявителей по вопросам предоставления государственной
услуги, в том числе о ходе предоставления государственной услуги, проводится
путем устного информирования, письменного информирования (в том числе в
электронной форме).

информирование заявителей организуется следующим образом:
индивиду€tльное информирование (устное, письменное);
публичное информирование (средства массовой информации, сеть

кИнтернет>).
ИндивиДу€tльное устное информирование осуществляется специ€Lлистами

комитета при обращении заявителей за информацией лично (в том числе по
телефону).

график работы комитета, график личного приема заявителей размещается в
информационно-телекоммуникационной сети <интернет) и ru 

"rформационномстенде.
специалисты принимают все необходимые меры для предоставления

заявителю полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе
с привлечением иных компетентных специ€tлистов.

ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в устной
форме в ходе личного приема. В остальных случаях в установленный законом
срок предоставляется письменный ответ по существу поставленных в устном
обращении вопросах.

Время индивиду€lльного устного информирования (в том числе по телефону)
заявителя не может превышать 10 минут.

отвеТ на телефонный звонок содержит информацию о наименов ании органа,
в который позвонил заявитель, фамилию, имя, отчество (при наличйи) и
должностЬ специ€UIиста, принявШего телефонный звонок. Пр, невозможности
принявшего звонок специаJIиста самостоятельно ответить на поставленные
вопросы телефонный звонок переадресовывается (переволится) на другое
должностное лицо или обратившемуся гражданину сообщается номер r.п.фоrа,
по которому он может получить необходимую информацию.

Во время разговора специ€UIисты четко произносят слова, избегают
(парЕLллельныХ разювоРов)) с окружаЮщими людьми и не прерывают р€lзговор, в
том числе по причине поступления звонка на другой аппарат.

ПрИ ответаХ на телефонные звонки и устные обращения специЕLлисты
соблюдают правила служебной этики.

письменное, индивиду€шьное информирование осуществляется в
письменной форме за подписью главы муниципЕLльного района (городского
округа). Письменный ответ предоставляется в простой, четкой и понятноИ борrеи содержит ответы на поставленные вопросы, а также фамилию, имя, отчество
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(ПРr наличии) и номер телефона исполнителя и должность, фамилию и иници€шы
лица, подписавшего ответ.

ПИСьменный ответ по существу поставленных в письменном заявлении
вопросов направляется з€UIвителю в течение 30 календарных дней со дня его
регистрации в комитете.

ответ на обращение направляется В форме электронного документа по
адресу электронной почты, ук€ванному в обращении, поступившем в комитет,
должносТномУ лИЦу в форме электронного документа, и в письменной форме по
почтовому адресу, ук€ванному В обращении, поступившем в комитет или
должностному лицу в письменной форме. Кроме того, на поступившее в комитет
или должностному лицу обращение, содержащее предложение, заявлени е или
жалобу, которые затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности
на обращение, в котором обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении
неопределенного круга Лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка
обжа-гlования судебного решения, может быть рчзrёщ., с соблюдением
требований части 2 стжьи б Федерального закона от 02.05.2006 Ns 59-ФЗ (о
порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации>, на
официальном сайте комитета В информационно-телекоммуникационной сети
<Интернет>.

Щолжностное лицо не вправе осуществлять консультирование заявителей,
выходящее за рамкИ информИрования о стандартных процедурах и условияхок€lзания государственной услуги и влияющее прямо или косвенно на
индивидуЕшьные решения заявителей.

публичное информирование об услуге и о порядке ее ок€вания
осуществляется комитетом путем р€вмещения информации на информационном
стенде в занимаемых ими помещениях, а также с использованием
информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе посредством
размещения на официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной
сети <Интернет)).

На Едином портЕlле можно получить следующую информацию о:
- круге заявителей;
- сроке предоставления государственной услуги;_ результате предоставления государственной услуги, порядке выдачи

результата государственной услуги;
- исчерпывающем перечне оснований для приостановления предоставления

государственной услуги или отк€ве в предоставлении государственной услуги;- праве заявителЯ на досудебное (внесудебное) обжалование действий
(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в холе предоставления
государственной услуги;

- формах заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при
предоставлении государственной услуги.

информация о государственной услуге предоставляется бесплатно.
1.3.2, Порялок, форма, место размещения и способы получения

справочной информации, в том числе на стендах в местах предоставления
государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления государственной услуги, и в
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МНОГОфУНКциональном центре предоставления государственных и
муниципальных услуг

На ИНфОРмационных стендах в помещении, предн€lзначенном для
ПРеДОСТаВления государственной услуги, р€lзмещается следующая информация:

краткое описание порядка предоставления государственной услуги;
ИЗВЛеЧеНИЯ ИЗ Настоящего Административного регламента с приложениями

(полная версия на официальном сайте Администрации в информационно-
телекоммуникационной сети кИнтернет>);

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса
официаrrьных сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут
получитЬ докуменТы, необходимые для предоставления государственной услуги;

перечни документов, необходимые для предоставления государственной
услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц,
предоставляющих государственную услугу;

основаниrI для отк€ва в предоставлении государственной услуги;
основания для приостановления предоставления государственной услуги;
порядок информирования о ходе предоставления государственной услуги;
порядок полу{ения консультаций ;

образцы оформления документов, необходимых для предоставления
государственной услуги, и требования к ним.

Тексты материuLпов печатаются УДобным для чтения шрифтом (размером не
меньше 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным
шрифтом.

справочная информация (местонахождение и графики работы органа,
предоставляющегО государСтвеннуЮ услугу, егО структурных Подразделений,
предоставляющих государственную услугу, государственных и муницип€lJIьных
органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения
государственной услуги; справочные телефоны структурных подразделений
органа, предоставляющего государственную услугу, организаций, участвующих в
предоставлении государственной услуги, в том числе номер телефона-
автоинформатора; адреса официального сайта, а также электронной почты и (или)
формЫ обратноЙ связИ органа исполниТельной власти Курской области,
предоставляющего государственную услугу, в сети <интернет>) размещена на
официальном сайте комитета http://ksokursk.rul и на Единоr порr*..

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование государственной услуги
Установление факта невозможности проживания детей-сирот и детей,

оставшихсЯ беЗ попечениЯ родителей, лиц из числа детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей, В ранее занимаемых жилых помещениях,
нанимателями или членами семей нанимателей по договорам соци€Lльного найма
либо собственниками которых они являются.

2.2. НаИменование органа исполнительной власти Курской области
предоставляющего государственную услуry
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Государственную услугу предоставляет комитет соци€Lльного обеспечения,
материнства и детства Курской области.

В предоставлении государственной услуги участвует автономное r{реждение
КУРСкой области <Многофункцион€tльный центр по предоставлению
государственных и муниципальных услуг) (далее - (АУ КО кМФЦ>) в части
ПРИеМа Документов и выдачи (направления) результата предоставления
государственноЙ услуги на основании соглашения о взаимодействии,
заключенного между комитетом и АУ КО (МФЦ).

В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального
закона от 27.07.2010 г. Jф 2l0-ФЗ (об организации предоставления
государственных и муницип€lльных услуг) (далее - Федеральный закон) комитет
не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе
согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с
обращением в иные государственные органы и организации, за исключением
получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в
результате предоставления таких услуг, вкJIюченных в перечень услуг, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных
услуг, утвержденных нормативным правовым актом Курской области.

в предоставлении государственной услуги участвуют комитет жилищно-
коммун€tльного хозяйства г. Курска, Управление по учету и распределению жилья
города Курска, филиал ФгБУ (ФкП Росреестра)) по Курской области, Курский
филиал ФгуП <Ростехинвентаризация)), государственные органы, органы
местного самоуправления Курской области, либо подведомственные
государственному органу или органам местного самоуправления организации.

2.3. описание результата предоставления государственной услуги
результатом предоставления государственной услум является:

выдача (направЛение) заявителю выписки из прик€ва руководителя
комитета об установлении факта невозможности проживания в ранее занимаемом
жилом помещении, нанимателем или членом семьи нанимателя по договору
соци€tльного найма либо собственником которого он является;

выдача (направЛение) заявителю выписки из прик€ва руководителя
комитета об отказе в установлении факта невозможности проживания в ранее
занимаемом жилом помещении, нанимателем или членом семьи нанимателя по
договору соци€шьного найма либо собственником которого он является.

2.4. Срок предоставления государственной услуги, в том числе с учетом
необходимости обращения в организацииl участвующие в предоставлении
государственной услуги, срок приостановления предоставления
государственной услуги в случае, если возможность приостановления
ПРеДУсмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи
(направления) документов, являющихся результатом предоставления
государственной услуги

Срок предоставления государственной услуги составляет З0 каJIендарных
дней со дня регистрации заявления в комитете, Зо исключением срока,
необходимого для выдачи (направления) заявителю результата предоставления
государственной услуги.
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В случае предоставления заявителем документов через
многофункцион€rльныЙ центр, срок предоставления государственноЙ услуги
исчисляется со дня передачи многофункцион€lльным центром таких документов в
комитет.

В случае приостановления предоставления государственной услуги в
соответствии с п. 2.8 настоящего Регламента срок приостановления
государственной услуги составляет 10 к€шендарных дней

СРОк ВыДачи (направления) документов, являющихся результатом
ПреДоставлениrI государственной услуги, составляет 5 рабочих дней со дня
подписания документа, являющегося результатом предоставления
государственной услуги.

2,5, Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление
государственной услуги

перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление
государственной услуги (с указанием их реквизитов и источников официа-цьного
опубликования), р€вмещен на официальном сайте комитета http://ksokursk.ru/ в
сети <Интернет), а также на Едином порт€Lле.

2.б. Исчерпывающий перечень документово необходимых в соответствии
с нормативными правовыми актами для предоставления государственной
услугИ и услуг, которые являютсЯ необходимыми и обязательными Для
предоставления государственной услуги, подлежащих представлению
заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной
форме, порядок их представления

Щля преДоставлениЯ государственной услуги заявителем предоставляются
следующие документы:

1) заявление (приложение 1);
2) копия паспорта ребенка-сироты или ребенка, оставшегося без попечения

родителей, лица иЗ числа детей-сироТ и детей, оставшихся без попечения
родителей;

3) копиЯ свидетельства о рождении ребенка-сироты или ребенка,
оставшегосЯ беЗ попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей;

4) копия документа, подтверждающего изменение фамилии, имени и (или)
отчества ребенка_сироты или ребенка, оставшегося без попечения родителей,лица иЗ числа детей-сироТ и детей, оставшихся без попечения родителей,
родителей, опекунов (попечителей) (при наличии);

5) копия документа, подтверждающего право пользования ранее
занимаемым жилым помещением;

6) копии документов, подтверждающих статус ребенка-сироты или ребенка,
оставшегося без попечения родителей, ЛИца из числа детей-сирот и детейо
оставшихся без попечения родителей;

7) копии документов, удостоверяющих личность и полномочия законного
представителя, в случае представления документов законным представителем.

8) копия решения суда, вступившего В законную силу, об отказе в
принудительном обмене жилого помещения в соответствии с частью З статьи 72
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Жилищного кодекса Российской Федерации, в случае проживания на любом
законном основании в ранее занимаемых жилых помещениях лиц, лишенных
родительских прав в отношении этих детей-сирот и детей, оставшихся без
ПОпеЧения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без
ПОПечения родителеЙ (при его нЕlличии) (для заявителеЙ проживающих в жилых
помещениях по договору социЕrльного найма);

9) медицинская справка о том, что в ранее занимаемом жилом помещении
проживает на любых законных основаниях лицо (лица), страдающее
(СТРаДаЮщие) тяжелой формой хронических заболеваний в соответствии с
указанным в пункте 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской
ФедерациИ перечнеМ, ПРИ котороЙ совместное проживание с ним (ними)
невозможно (при проживании такого лица).

заявитель вправе предоставить заявление и документы следующим
способом:

в комитет:
- на бумажном носителе посредством почтового отправления или при

личном обращении заявителя либо его уполномоченного представителя;
- путем направления электронного документа на официальную почту

комитета;
в АУ КО <МФIfu:
- на бумажном носителе при личном обращении заявителя либо его

уполномоченного представителя.
При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо

иметЬ их оригИналы, еслИ копиИ нотари€Шьно не заверенЬI,или копии документов,
надлежащим образом заверенные органом (организацией), выдавшей подлинные
экземпляры документов.

после предъявления оригин€шы документов возвращаются заявителю.
при направлении документов почтой прилагаемые копии документов

заявитель обязан нотари€Lльно заверить, кроме копий документов, надлежащим
образом заверенных органом (организацией), выдавшей подлинные экземпляры
документов.

При представлеНии докуМентов зЕUIвителем в письменной форме, согласно
приложению м 2 к настоящему Регламенту, подтверждается согласие на
обработкУ предоставленных персон€tльных данных путем их сбора,
систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения),
использования с целью определения права на установление факта невозможности
проживания в ранее занимаемом жилом помещении, нанимателем или членом
семьи нанимателя по договору соци€tльного найма либо собственником которого
он является.

заявление о предоставлении государственной услуги и прилагаемые к нему
документы надлежащим образом оформляются, с н€шичием подпи си и печати,
четко печатаются или разборчиво пишутся от руки. Подчистки и исправления не
допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных
подписью уполномоченного должностного лица. Заполнение заявления и
документов карандашом не допускается. Заявление заполняется лично заявителем
либо его уполномоченным представителем, наделенным правом представлять
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законные интересы заявителя. Все документы предоставляются целыми (не
порваны).

2,7 . Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с нормативными правовыми актами для предоставления государственной
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов,
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в
ПРеДОСТаВлении государственной услуги, и которые заявитель вправе
ПРеДсТавить, а также способы их получения заявителями, в том числе в
электронной форме, порядок их представления

ЩЛЯ прелосТавления государственной услуги заявителю комитетом в рамках
межведомственного информационного взаимодействия запрашиваются
следующие документы (сведения), которые находятся в распоряжении
государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций:

1) заключение межведомственной комиссии, образованной в соответствии с
положением о признании помещения жилым помещением, жилого помещения
непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим
сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым
домом, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от
28 января 2006 г. Ns 47, о том, что ранее занимаемое жилое помещение признано
непригодным для проживания по основаниям и в порядке, которые установлены
жилищным законодательством;

2) справка об общей площади ранее занимаемого жилого помещения и
количестве проживающих в данном жилом помещении лиц;

3) справка органа местного самоуправления поселения о том, что населенный
ПУНКТ, В КОТОРОМ РаСПОЛОЖеНО РаНее ЗаНИМаеМОе ЖИЛОе ПОМещение, не имеет
соци€tльнО значимыХ объектов (образовательных, медицинских учреждений,
магzвинОв), центР€шизоваНногО водоснабжения, возможности трудоустройства, в
том числе в Других близлежащих населенных пунктах, расположенных на
расстоянии не более 5 километров от места расположения жилого помещения,
транспоРтногО сообщения и автомобильных дорог, связывающих данный
населенный пункт с районным центром.

непредставление з€uIвителем вышен€вванных документов не является
снованием длЯ отк€ва в предоставлении заявителю государственной услуги.непредставление (несвоевременное представльние) органом или
организацией по межведомственному запросу документов и информации,
которые находятся в распоряжении соответствующих органов либо организаций,
предоставляющих государственные услуги, не может являться основанием для
отказа в предоставлении заявителю государственной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
специалисты комитета не вправе требовать от заявителя:
предстаВлениЯ документов и информации или осуществления действий,

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие В связи с
предоставлением государственной услуги ;

представления документов и информации, в том числе подтверждающих
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ВНеСеНИе ЗаЯВИТеЛеМ Платы за предоставление государственноЙ услуги, которые
находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги,
ОРГаНоВ, предоставляющих муницип€Lпьные услуги, иных государственных
ОРГаНОВ, ОРГаНОВ местного самоуправления либо подведомственных
государственным органам или органам местного самоуправления организаций,
УЧаСТВУЮЩих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1

ФеДеРаЛьноГо Закона государственных услуг, в соответствии с нормативными
ПРаВОВЫМИ аКТаМи РоссиЙскоЙ Федерации, нормативными правовыми актами
Курской области, за искJIючениеМ документов, включенных в определенный
ЧаСТЬЮ б Статьи 7 Федерального закона перечень документов. Заявитель вправе
представить ук€ванные документы и информацию в органы, предоставляющие
государственные услуги, по собственной инициативе;

предоставлениЯ документоВ И информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не ук€выв€rлись при первоначальном отк€ве в
предоставлении государственной услуги, за исключением случаев,
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для
получения государственной услуги и связанных с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за
исключением получения услуг и получения документов и информации,
предоставляемых В результате предоставления таких услуг, включенных в
перечни, укЕванные в части 1 статьи 9 Федерального закона.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
докумеНтов, необходимых для предоставления государственной услугив приеме документов, необходимых для предоставления государственной
услуги, отк€вывается при нulличии одного из следующих обстоятельств:

1) заявитель обратился в комитет или АУ ко (МФЦ) до достижения
ребенком-сиротоЙ или ребенком, оставшимся без попечения родителей,являющимся нанимателем или членом семьи нанимателя по договору
соци€tльного найма либо собственником жилого помещения, в отношении
которого необходимо установление факта невозможности проживания в ранеезанимаемом жилом помещении, возраста 14 лет.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении
государственной услуги
_ 2.10.1. ПриостаНовление государственной услуги следует при наJтичии

обстоятельства, при котором представленные документы не позволяют сделать
вывод о признании факта невозможности проживания ребенка-сироты или
ребенка, оставшегося без попечения родителей, лица из 

""anu детей-сирот и
детей, оставшихся без попечения родителей, в связи с тем, что жилое помещение,
нанимателем или членом семей нанимателя по договору соци€Lльного найма либо
собственником которого является ребенок-сирота илй-ребенок, оставшийся без
попечения родителей, Лицо из числа детей-сирот и детей, оставшихся без
попечения родителей, расположено в населеНном пункте, не имеющем соци€uIьно
значимыХ объектоВ (образовательных, медицинских учреждений, магазинов),
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центр€tлизованного водоснабжения, возможности трудоустройства, в том числе в
ДРУГих близлежащих населенных пунктах, расположенных на расстоянии не
более 5 километров от места расположения жилого помещения, транспортного
СООбЩения и автомобильных дорог, связывающих данный населенный пункт с
районным центром.

2.10.2. Отказ в предоставлении государственной услуги следует при н€tличии
одного из следующих обстоятельств:

1) еСЛИ Не ПреДставлены или представлены не в полном объеме документы,
предусмотренные пунктом 2.6. настоящего Регламента;

2) если несовершеннолетний ребенок, в отношении которого поступило
заявление, или заявитель не относится к категории детей-сирот или детей,
оставшихсЯ беЗ попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей;

3) если возраст лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения
родителей, представившего в комитет илИ Ау ко (МФЦ) заявление о прин ятии
решения о невозможности проживания В ранее занимаемом жилом помещении,
нанимателем или членом семьи нанимателя по договору социаJIьного найма, либо
собственником которого он является, превышает 23 года.

2,1l. Перечень услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления государственной услуги, в том числе
сведения о документе (локументах), выдаваемом (выдаваемых)
орган изациями, участвующи м и в предоста влен ии госуда рствен ной услугиПредоставление услуг, которые являются необходйrй, и обязат.п"r"rr",
для предоставления государственной услуги законодательством не
предусмотрено.

2,12, Порялок, размер и основания взимания государственной пошлины
или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услугипредоставление государственной услуги осуществляется бесплатно.в случае внесения изменений в выдап"urй по результатам предоставления
государственной услуги документ, направленный на исправление ошибоко
ДОПУЩеННЫХ ПО ВИНе ОРГаНа И (ИЛИ) ДОЛЖнОСТного лица, многофункцион€tльного
центра и (или) работника многофункцион€шьного центра, плата с заявителя не
взимается.

2.13. Порядокл Рsзмер и основания взимания платы за предоставление
услуг, которые являются необходимыми и обязательными дляпредоставления государственной услуги, включая информацию о методике
расчёта размера такой платы

предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными,
для предоставления государственной услуги законодательством не
предусмотрено.

2,14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении государственной услуги, услуги, предоставляемой
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ОРганиЗациеЙ, участвующеЙ в предоставлении государственноЙ услуги, и при
получении результата предоставления таких услуг

ВРемя ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении
ГОСУДаРСТвенноЙ услуги, а также время ожидания в очереди при получении
результата предоставления государственной услуги до 15 минут.

2,|5. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
государСтвенноЙ услугИ И услуги, предоставляемой организацией,
участвующей В Предоставлении государственной услуги, в том числе в
электронной форме

регистрация запроса заявителя о предоставлении государственной услуги
осущестВляетсЯ специzLлИстоМ комитета, ответсТвенныМ за прием и регистрацию
документов, одновременно с приемом заявления со всеми необходимыми
документами.

Специалист комитета:
1) вносит запись о приеме змвления с документами в журнал регистрациизаявлений и решений комитета об установлении факта невозможности

проживания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из
числа детей-сироТ и детей, оставшихся без попечения родителей, в ранеезанимаемых жилых помещениях;

2) вылает заrIвителю расписку о приеме с ук€ванием даты приема змвления,
его регистрационного номера, своей должности, фамилии, имени и отчества, а
также максимЕtльного срока для предоставления государственной услуги или
отк€ва в ее предоставлении.

Максимальный срок выполнения укЕванных административных процедур
составляет 30 минут.

в случае приема заявления с документами через Ау ко (мФц) заявление с
документами регистрируется должностным лицом комитета датой поступления
з€UIвленИя с докуМентамИ в комитет в течение одного рабочего дня.

возможность подачи запроса в электронной форме не предусмотрена.

2.t6. Требования к помещениям, в которых ПРеДоставляется
государственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов опредоставлении государственной услуги, информационным стендам собразцами их заполнения и перечнем документов, необходимых дляпредоставления каждой государственной услуги, размещен ию и оформлению
визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке
предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности дляинвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством
Российской Фелерации о социальной защите инвалидов

Прием з€UIвителей осуществляется в помещениях комитета.
Присутственные места включают места Для ожидания (коридор, фойе),информирования и приема заявителей.
у входа В кабинет р€вмещается табличка с наименованием отдела,

должностями специалистов, их фами лиями ) именами, отчествами.
места, предн€вначенные для ознакомления заявителей с информационными

матери€lJIами, оборудуются :
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l ) информационными стендами;
2) стульями и столами (стойками) для оформления документов.
КОмитет обеспечивает условия доступности для инв€lлидов объектов и услуг

В СООТВеТСТВии с требованиями) установленными законодательными и иными
нормативными правовыми актами, которые включают:

возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инв€tлиду при

входе в объект и выходе из него;
оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки

автотранспортных средств инвчLIrидов;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед

входоМ на объекты, В тоМ числе с использованием кресла-коляски и, при
необходимости, с помощью персонала объекта;

возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа к
месту предоставления услуги, а также с помощью должностных Лиц,
предоставляющих услуги.

сопровождение инвЕIлидов, имеющих стойкие расстройства фУп*цr" зрения
и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностных ЛИЦ, осуществляющих первичный
контакт с получателями услуги, по вопросам работы с инв€Lлидами;

обеспечение допуска на объект_собаки-проводника при н€tличии документа,
подтверждающего ее специ€lльное обучение, выданного по форме, установленной
феДеРаЛЬНЫМ ОРГаНОМ ИСПолнительной власти, осуществляющим функции повыработке и ре€tлиЗациИ государственной политики и нормативно-правовому
регулированию в сфере соци€Lльной защиты населения;

оказание должностными ЛИЦоми инв€Lлидам необходимой помощи, связанной
с р€lзъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения
услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов,ознакомлением инв€tлидов с р€lзмещением кабинетов, последовательностью
действий, необходимых для получения услуги;

обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а такжеиного лица, владеющего жестовым языком;
предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инв€Lлида;
ок€шание должностными лицами комитета, подведомственных органов иорганизациЙ иноЙ необходимой инв€tлидам помощи в преодолении барьеров,мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
информационные стенды, столы (стоикй) для письма р€вмещаются в местах,обеспечивающих свободный доступ к ним.
места для ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей иоптим€lльным условиям работы специ€Lлистов.
Места ожиданИя прИ представлении илиполучении документов оборудуются

стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями (банкетками). Количество
месТ ожиданИя определяется исходя из фактическоЙ нагрузки и возможностей дляих размещения в здании, но не может составлять менее 2 мест на специ€uIиста,
ведущего прием документов.



Места для заполнения
обеспечиваются образцами
ручками для письма.

13

документов оборудуются стульями, столами и
заполнения документов, бланками заявлений и

Место ожиданиrI находится в холле или ином специчlльно приспособленном
помещении.

В ОРГаНе, Предоставляющем государственную услуц, организуются
помещения для приема заявителей.

кабинет приема заявителей оборудуется информационными табличками
(вывесками) с ук€ванием:

1) номера кабинета;
2) фамилии, имени, отчества и должности специаJIиста, осуществляющего

прием;
Рабочее место специ€UIиста оборудуется персон€lJIьныМ компьютером с

возможностью доступа к необходимым информационным базам данных,
печатающим и сканирующим устройствам.

место для приема посетителя снабжается стулом, местом для письма и
раскладки документов.

в целях обеспечения конфиденциЕtльности сведений о заявителе одним
специ€tлистом одновременно ведется прием толъко одного посетителя.
одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не
допускается.

заявителям предоставляется возможность самим осуществлять
предварительную запись при личном обращении к специЕLлисту, по телефону илис использованием электронной почты.

при предварительной записи заявитель сообщает свои персон€Lльные данныеи желаемое время для представления документов на получение услуги.Предварительная запись осуществляется путем внесения специ€lJIистом в журналпредварительной записи заявителей, который ведется на бумажном илиэлектронном носителе, следующей информации:
1) фамилия) имя, отчество (при наличии) заявителя;
2) дата (месяц, число) и 

"р"r" 
(часы, минуты) приема.

заявителю..сообщается время представления документов для получениягосударСтвенноЙ услуги и номер кабинета, в который следует обратиться.

2,17, Показатели доступности и качества государственной услуги, в томчисле количество взаимодействий заявителя с должностными лицами припредоставлении государственной услуги и их Продолжительность,возможность получения информации о ходе предоставления государственной
УСЛУГИ' В ТОМ ЧИСЛе С ИСПОЛЬЗОВаНИеМ ИНфОРМационно-коммуникационных
технологий, возможность либо невозможность получения государственной
услуги в многофункциональном центре предоставления государственных имуниципальных услуг (в том числе в полном объеме), посредством запроса опредоставлении нескольких государственных и (или) *у"rцrпальных услугв многофункциональных центрах Предоставления государственных имуниципальных услуг, Предусмотренного статьей 15.1. Федерального закона(далее - комплексный запрос)

показатели доступности государственной услуги :
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расположенность органов, предоставляющих государственную услугу, в зоне
доступности к основным транспортным магистр€шям, ныIичие подъездных дорог;

н€шичие полноЙ и понятноЙ информации о местах, порядке и сроках
предоставления государственной услуги в общедоступных местах помещений
органов, предоставляющих государственную услугу, в информационно-
телекомМуникациОнных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет),
СРеДСТВаХ МаССОВОЙ информации, информационных матери€Lлах (брошюрах,
буклетах и т.д.);

Н€lЛИЧИе необходимого и достаточного количества специ€uIистов, а также
ПОМеЩеНИЙ, в кОТорых осуществляется предоставление государственноЙ услуги в
ЦеЛЯХ СОблюДения установленных Административным регламентом сроков
предоставления государственной услуги;

ДОСТУПНОСть обращения за предоставлением государственноЙ услуги, в том
числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья.

Показатели качества государственной услуги :

ПОЛноТа и акту€Lльность информации о порядке предоставления
государственной услуги;

соблюдение сроков предоставления государственной услуги и сроков
выполнения административных процедур при предоставлении государственной
услуги;

количество взаимодействия заявителя с должностными лицами при
предоставлении государственной услуги составляет не более двух рв,
продолжительность взаимодействия не должна превышать 15 минут;

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям;
отсутствие обоснованных жалоб на деЙствия (бездеЙствие) специалистов и

уполномоченных должностных лиц;
отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов

и уполномоченных должностных лиц к заявителям;
возможность получения государственной услуги в многофункционЕLльном

центре предоставления государственных и муниципальных услуг посредством
запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муницип€Lльных

услуг в многофункцион€tльных центрах предоставления государственных и
муниципаJIьных услуг, предусмотренного статьей 15.1, Федерального закона
(комплексный запрос).

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления государственной услуги в электронной форме

Государственная услуга в электронной форме в настоящее время не
предоставляется.

ШI. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К

ПОРЯДКУ ИХ ВЫIIОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ЩЕЙСТВИЙ) В

ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
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Исчерпывающий перечень административных процедур
1 - ПриеМ и регистрация заrIвления и документов о предоставлении

государственной услуги,
2 - формирование и направление межведомственных запросов;
3 - экспертиза представленных документов;
4 - принятие решения об установлении факта невозможности проживания

детеЙ-сирот и детеЙ, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-
сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в ранее занимаемых жилых
помещениях, нанимателями или членами семей нанимателей по договорам
соци€lJIьного наЙма либо собственниками которых они являются, или об отказе в

установлении данного факта;
5 - подготовка проекта документа, являющегося результатом предоставления

государственной услуги;
6 выдача (направление) заявителю результата предоставления

государственной услуги ;

7 - порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления государственной услуги документах.

3.1. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении
государственной услуги

3.1.1. Основанием для начаJIа процедуры приема и регистрации документов
заявителя является его обращение лично, либо через законного представителя или
по почте в комитет.

3.|.2. Специалист комитета, ответственный за прием и регистрацию
документов:

1) проверяет правильность заполнения заявления и соответствие указанных в
нем данных представленному документу, удостоверяющему личность заявителя;

2) проверяет соответствие представленных документов требованиям,

установленным пунктом 2.6. настоящего Регламента;
3) сверяет представленные экземпляры оригин€uIов и копий документов, не

заверенных нотари€UIьно, на последних делает надпись кКопия верна)), ставит
свою подпись, фамилию и дату сверки копии;

4) при н€uIичии обстоятельств, перечисленных в пункте 2.10 настоящеГо
Регламента, откЕIзывает заявителю в приеме документов;

5) при установлении фактов отсутствия необходимых документов или
несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункТе
2.6. настоящего Регламента, уведомляет заявителя о н€Lличии препятствиЙ Для

предоставления государственной услуги, объясняет ему содержание выявЛенных
недостатков в представJIенных документах, предлагает принять меры По Их

устранению, оказывает заявителю помощь в оформлении заявления и докуменТов;
6) вносит запись о приеме заявления с документами в журнал регистрации

заявлений и решений комитета об установлении факта невоЗможнОсти

проживания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из

числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителеЙ, В РаНее
занимаемых жиJIых помещениях;

7) выдает заявителю расписку о приеме с указанием даты приема ЗаяВЛеНия,

его регистрационного номера, своей должности, фамилии, именИ и оТчества (ПРИ
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наличии), а также максимЕtльного срока для предоставления государственноЙ
услуги или отк€ва в ее предоставлении.

3.1.3. Максимальный срок выполнения ук€ванных административных
действий составляет 30 минут.

З.1.4. При получении заявления со всеми необходимыми документами по
почте специаJIист комитета регистрирует поступление заявления и
представленные документы, составляет опись документов, подписывает их и
приобщает к пакету документов на предоставление государственной услуги.

Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры - 1

рабочий день.
3.1.5. В случае приема заявлениrI через АУ КО (МФЦ) заявление

регистрируется должностным лицом комитета датой поступления заявления с

документами в комитет в течение одного рабочего дня.
3.1.6. Критерием принятия решения по данной процедуре является

обращение заявитеJLI о предоставлении государственной услуги.
З.1.7. Результатом исполнения данной административной процедуры

является выдача заявителю расписки о приеме документов с указанием даты
приема заявления, его регистрационного номера, своей должности, фамилии,
имени и отчества (при наличии), а также максимаJIьного срока для
предоставления государственной услуги или расписки об отказе в приеме

документов.
3.1.8. Фиксацией результата выполнения административноЙ процедуры

является запись о приеме заявления и документов в журнале регистрации
заявлений комитета.

3.2. Формирование и направление межведомственных запросов
З.2.|, Основанием для нач€Lла процедуры формирования и направления

межведомственных запросов является непредоставление по собственноЙ
инициативе документов, ук€ванных в пункте 2.6.1. настоящего Регламента.

З.2.2. Специалист комитета в течение одного рабочего дня с момента
получения заявления направляет запрос в уполномоченные органы, указанные в П.

З .2.3. настоящего Регламента.
З.Z.3. Специалист комитета направляет соответствующие запросы в коМИтет

жилищно-коммун€Lльного хозяйства г.Курска, в Управление по учету и

распределению жилья города Курска, в филиал ФГБУ ((ФКП Росреестра> ПО

КурскоЙ области, в Курский филиал ФгуП <Ростехинвентаризация)), в органы

местного самоуправления Курской области.
З .2.4. Направление межведомственного запроса осуществляется :

- с использованием единой системы межведомственного электронного

взаимодействия;
- иными способами, не противоречащими законодательству.
специалист комитета, окtlзывающий услугу, определяет способ направления

запроса и осуществляет его направление.
з.2.5. При направлении запроса с использованием единой системы

межведомственного электронного взаимодействия запрос формируется в

электронном виде и подписывается электронной подписью уполноМоченногО
должностного лица.
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З.2.6. Максимальный срок выполнения указанной административной
процедуры составляет б рабочих дней со дня регистрации запроса.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о
ПреДоставлении документов, ук€ванных в п. 2.7 настоящего Регламента, с
использованием межведомственного информационного взаимодейотвия, не может
ПРеВЫШаТЬ ПяТЬ рабочих днеЙ со дня поступления межведомственного запроса в
ОРГаН, УказанныЙ в п. 2.2. настоящего Регламента, предоставляющиЙ
соответствующий документ.

З.2.7. Критерием принятия решения по данной процедуре является
отсутствие документов, указанных в пункте 2.6.1. настоящего Регламента.

З.2.8. Результат административной процедуры получение ответа на
межведомственный запрос комитета.

З.2.9. Способ фиксации результата - фиксация электронного документа в
системе исполнения услуг Курской области 2.

3.3. Экспертиза представленных документов
3.3.1. Основанием для нач€Lла процедуры проведения экспертизы документов,

представленных заявителем и полученных документов путем запросов в рамках
межведомственного взаимодействия, является их получение специалистом
комитета, ответственным за подготовку результата предоставления
государственной услуги.

З.З.2. Специалист комитета устанавливает принадлежность заявителя к
категории з€uIвителей, имеющих право на получение государственной услуги,
проверяет нЕtличие всех необходимых документов и правильность их оформления
в соответствии с пунктом 2.6. настоящего Регламента, устанавливает наJIичие или
отсутствие оснований для отк€ва в предоставлении государственной услуги,
перечисленных в пункте 2.10 настоящего Регламента.

3.3.З. Если по итогам экспертизы представленных документов невозможно
сделать однозначный вывод о предоставлении государственной услуги,
специ€Lлист комитета направляет соответствующие запросы в компетентные
организации с обязательным информированием об этом заявителя.

3.З.4. Максимальный срок выполнения указанной административной
процедуры составляет l рабочий день.

3.3.5. Критерием принятия решения по данной процедуре является
соответствие представленных и (или) полученных посредством
межведомственного взаимодействия документов требованиям пунктов 2.б. и 2.7.

настоящего Регламента.
3.3.б. Результатом исполнения административной процедуры является

выводы по результатам экспертизы представленных документов и документов,
полученных посредством межведомственного взаимодействия.

3.З.7. Фиксацией результата выполнения административной гIроцедуры
является подготовка документа, являющегося результатом предоставления
государственной услуги.

3.4. Принятие решения об установлении факта невозможности
проживания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителеЙ, лиц
из числа детей_сирот и детей, оставшихся без попечения родителеЙ, в ранее
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занимаемых жилых помещениях, нанимателями или членами семей
НаНИМаТеЛеЙ По Договорам социального наЙма либо собственниками
которых они являются, или об отказе в установлении данного факта

3.4.I. ОСнованием для начала процедуры принятия решения об установлении
факта Невозможности проживания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения
родителеЙ, лиц из числа детеЙ-сирот и детеЙ, оставшихся без попечения
родителей, в ранее занимаемых жилых помещениях, нанимателями или членами
семеЙ нанимателеЙ по договорам соци€uIьного найма либо собственниками
которых они являются, или об отк€lзе в установлении данного факта является
н€шичие всех документов, необходимых для предоставления государственной
услуги.

З.4.2. Сведения о должностном лице, ответственном за подготовку и
проведение заседания комисQии, созданной на основании приказа руководителя
комитета, указаны в приложении Ns 4 к настоящему Регламенту.

З.4.З. Щокументы, поступившие в комитет с заявлением о принятии решения
о невозможности проживания в ранее занимаемом жилом помещении,
нанимателем или членом семьи нанимателя по договору соци€lJIьного найма либо
собственником которого он является, рассматриваются на заседании комиссии,
созданной на основании прикulза руководителя комитета. Комиссия принимает
решение об установлении факта невозможности проживания детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей, в ранее занимаемых жилых помещениях,
нанимателями или членами семей нанимателей по договорам социЕlльного найма
либо собственниками которых они являются) или об отказе в установлении
данного факта.

З.4.4. В случае, если жилое помещение, нанимателем или членом семьи
нанимателя по договору соци€Lльного найма либо собственником которого
является ребенок-сирота или ребенок, оставшийся без попечения родителей, лицо
из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, находится в

другом субъекте Российской Федерации, признание невозможности проживания в
таком жилом помещении заявителя осуществляется комиссией, если его место
жительства находится на территории Курской области.

.Щля принятия решения об установлении факта невозможности проживания в

таком помещении в течении 10 календарных дней со дня регистрации заявления
комитет направляет запрос в орган исlrолнительной власти субъекта Российской
Федерации в сфере опеки и попечительства, на территории которого находится

ук€ванное жилое помещение, о н€шичии обстоятельств признания невозможности
проживания в этом жилом помещении, установленных федеральным
законодательством Курской области,

При установлении факта невозможности проживания заявителя в ранее
занимаемом помещении, нанимателем или членом семьи нанимателя, либо
собственником которого он является, комиссия в течение 20 календарных дней со

дня принятия решения извещает о принятом решении орган исполнительной
власти субъекта Российской Федерации, на территории которого находится жилое
помещение.

3.4.5 Решение комиссии считается правомочным, если на заседании
комиссии присутствуют не менее двух третьих от ее состава.
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з.4.6. Заседания комиссии проводятся по мере поступления заявлений в
комитеТ не позднее 30 каJIендарных дней со дня поступления заявления в
комитет.

з.4.7. В случае если представленные документы не позволяют сделать вывод
об установлении факта невозможности проживания ребенка-сироты или ребенка,
оставшегосЯ беЗ попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей, в ранее занимаемом жилом помещении по
основаниям, Предусмотренным установленным законодательством, комиссия
направляет одного из членов комиссии для изучения ситуации на месте. Выезд к
месту нахождения жилого помещения осуществляется членом комиссии в течение
5 РабОЧИХ Дней со дня принятия решения на заседании комисаии о проведении
дополнительного обследов ания жилого помещения.

3.4.8. РеШение комиссии об установлении факта невозможности проживания
детей-сиРот и деТей, остаВшихсЯ без попечения родителей, лиц из числа детей-
сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в ранее занимаемых жилых
ПОМеЩениях, нанимателями или членами семей нанимателей по договорам
СОЦИ€LЛЬНОГО НаЙма либо собственниками которых они являются (об отк€ве в
УСТаНОВЛеНии данного факта) оформляется протоколом заседания комиссии.

3.4.9. РезУльтатом административной процедуры является принятие решения
Об УСТаНовлении факта невозможности проживания детей-сирот и детей,
ОСТаВШихся без попечения родителеЙ, лиц из числа детей-сирот и детей,
ОСТаВшихся без попечения родителеЙ, в ранее занимаемых жилых помещениях,
НаниМателями или членами семей нанимателей по договорам соци€tльного найма
либо собственниками которых они являются (об отказе в установлении данного
факта), либо об отказе в предоставлении государственной услуги.

3.4.10. Критерием принятия решения по данной процедуре является
ВыНесение на рассмотрение заседания комиссии, созданной на основании приказа
руководителя комитета, заявления и документов, представленных заявителем и
полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

3.4.1 1 . Максимальный срок выполнения указанной административной
Процедуры составляет 30 календарных дней с момента регистрации заявления в
комитете.

3.4.|2. Фиксацией результата выполнения административной процедуры
является подписанный и зарегистрированный протокол заседания комиссии,
созданной на основании приказа руководителя комитета.

3.5. Подготовка проекта документа, являющегося результатом
предоставления государственной услуги

3.5.1. Основанием для нач€ша административной процедуры принятия
проекта документа, являющего результатом предоставления государственной
услуги является решение комиссии по результатам рассмотрения представленных
заявителем документов о необходимости предоставления или отк€lзе в

установлении данного факта.
З.5.2. На основании протокола комиссии, созданной на основании прик€ва

руководителя комитета, принимается прик€lз комитета об установлении факта
невозможности проживания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения
родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения
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родителей, в ранее занимаемых жилых помещениях, нанимателями или членами
семей нанимателей по договорам соци€tльного найма либо собственниками
которых они являются, или отк€ве в установлении данного факта.

3.5.3 Подготовленный специ€шистоМ комитета прик€в, заверенный его
подписью, Представляется на Подпись руководителю комитета.

З.5.4. МаКСИмальный срок выполнения административной процедуры по
подготовке прик€lза составляет 3 рабочих дня.

3.5.5. КРИТериеМ принятия решения по данной процедуре является решение
комиссии по результатам рассмотрения представленных заявителем документов о
НеОбхоДимости предоставления или отказе в установлении данного факта.

3.5.6. РезУльтатом исполнения административной процедуры является
ПОДПИСаННЫЙ рУководителем комитета прик€lз об установлении факта
НеВОЗМОЖНОСТи проживания детеЙ-сирот и детеЙ, оставшихся без попечениrI
РОДИТеЛеЙ, Лиц иЗ числа детеЙ-сирот и детеЙ, оставшихся без попечения
РОДИТеЛеЙ, в ранее занимаемых жилых помещениях, нанимателями или членами
СеМеЙ нанимателеЙ по договорам соци€tльного найма либо собственниками
которых они являются, или отк€lз в установлении данного факта.

З.5.7. Фиксацией результата выполнения административной процедуры
яВЛяеТся внесение приказа в журн€tл учета приказов по основной деятельности
комитета с ук€ванием его номера и даты.

3.б. ВыДача (направление) заявителю результата предоставления
государственной услуги

3.6.1. Основанием для начаJIа административной процедуры по выдаче
(направлению) заявителю результата предоставления государственной услуги
является подписанный руководителем комитета приказ об установлении факта
невозможности проживания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения
родителеЙ, лиц из числа детеЙ-сирот и детеЙ, оставшихся без попечения
родителеЙ, в ранее занимаемых жилых помещениях, нанимателями или членами
семеЙ нанимателеЙ по договорам социЕLльного найма либо собственниками
которых они являются, или отк€в в установлении данного факта.

3.6.2. Результатом данной административной процедуры является
направление (выдача) специ€lлистом комитета в адрес заявителя выписки из
приказа об установлении факта невозможности проживания детеЙ-сирот и детеЙ,
оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителеЙ, в ранее занимаемых жилых помещениях,
нанимателями или членами семей нанимателей по договорам соци€lJIьного найма
либо собственниками которых они являются, или отк€Lзе в установлении данного
факта.

З.6.З. Способ выдачи (направления) результата предоставления
государственной услуги заявитель укЕtзывает в заявлении.

3.6.4. Ответственный исполнитель комитета при наличии контактного
телефона з€UIвителя, приглашает заявителя для получения результата
государственной услуги по телефону, либо направляет уведомление посредством
почтового отправления или электронной почты по адресу, указанному в
заявлении.
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З.6.5. Критерием принятия решений является н€lличие подписанного

руководителем комитета приказа об установлении факта невозможности
проживания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из
числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в ранее
занимаемых жилых помещениях, нанимателями или членами семей нанимателей
по договорам социЕlльного найма либо собственниками которых они являются,
или откЕlзе в установлении данного факта.

3.6.б. Максимальный срок выполнения данной административной процедуры
составляет 5 рабочих дней со дня принятия прик€Lза руководителя комитета.

3.6.7. Способом фиксации результата исполнения административной
процедуры является расписка заявителя на второй копии выписки из прик€ва
комитета об установлении факта невозможности проживания детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей, в ранее занимаемых жилых помещениях,
нанимателями или членами семей нанимателей по договорам соци€lльного найма
либо собственниками которых они являются, или отк€ве в установлении данного
факта, с ук€ванием фамилии, имени и отчества (пр" наличии) заявителя
(уполномоченного представителя заявителя) и даты получения выписки или

регистрация в журнале регистрации заявлений и решений комитета об

установлении факта невозможности проживания детей-сирот и детей, оставшихся
без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без
попечения родителей, в ранее занимаемых жилых помещениях о направлении
выписки из прик€ва комитета в адрес заявителя.

3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления государственной услуги документах

З.7.I. Основанием для начаJIа выполнения административной процедуры
является обращение заявителя, получившего оформленный в установленном
порядке результат предоставления государственной услуги, об исправлении
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
государственной услуги документах в комитет или АУ КО кМФI-{>.

3.7.2. Срок передачи запроса заявителя из АУ КО (МФЦ) в комитет

установлен соглашением о взаимодействии.
З.7.З. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления государственной услуги документах принимается в

слгIае, если в укuванных документах выявлены несоответствия прилагаемой к
заявлению документации, а также использованным при подготовке результата
государственной услуги нормативным документам.

3.7.4. Критерием принятия решения является н€tличие допущенных опечаток
и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги
документе.

3.7.5. Результатом административной процедуры является исправление

допущенных должностным лицом комитета опечаток и (или) ошибок в выданных
в результате предоставления государственной услуги документах либо
направление в адрес заявителя ответа с информацией об отсутствии опечаток и
ошибок в выданном в результате предоставления услуги документе.
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3.7.6. Способ фиксации результата выполнения административной
процедуры - регистрация в журн€lле.

3.7.7. Срок выдачи результата не должен превышать 10 календарных дней с
даты регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления государственной услуги документах.

IЧ. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и
исполнением ответственны ми должностны м и ли цами положений регла мента
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к
ПРеДОСТаВЛению государственноЙ услуги, а также принятием ими решений

ТеКУЩиЙ контроль за соблюдением последовательности действий,
определенных административными процедурами по предоставлению
ГОСУДаРСТВеННОЙ Услуги (далее текущиЙ контроль), и принятием решений
СПеЦиЫIистами осуществляется руководителем комитета, его заместителем и
ДОлЖносТными лицами, ответственными за организацию работы по
предоставлению государственной услуги.

КОНтроль За исполнением законодательства при предоставлении
ГОСУДаРСтвенноЙ услуги по установлению факта невозможности проживания
ДеТеЙ-СИРОТ и ДетеЙ, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-
СИРОТ И детеЙ, оставшихся без попечения родителеЙ, в ранее занимаемых жилых
ПОМеЩеНиях, нанимателями или членами семей нанимателей по договорам
СОЦИаЛЬНОгО наЙма либо собственниками которых они являются, осуществляет
комитет.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
Проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том
ЧИСЛе ПОряДок и формы контроля за полнотоЙ и качеством предоставления
государственной услуги

КОнтроль За полнотой и качеством предоставления комитетом
ГОсУДарственноЙ услуги включает в себя проведение внеплановых проверок,
выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие
решениЙ и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на
действия (бездействие) должностных лиц комитета.

Решение об осуществлении внеплановых проверок полноты и качества
предоставления государственной услуги принимается руководителем комитета.

Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав
заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности. Результаты гIроверок
отражаются отдельной справкой или актом.

Внеплановые проверки полноты и качества предоставления государственной
услуги проводятся на основании жалоб заявителей на решения или действия
(бездействие) должностных лиц комитета, принятые или осуществленные в ходе
предоставления государственной услуги,

4.3. Ответственность должностных лиц органа исполнительной власти
Курской области, предоставляющего государственную услуry, за решения и
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действия (безлействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе
предоставления государственной услуги

ответственность должностных лиц устанавливается в их должностных
регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерации

щолжностные лица, ответственные за организацию предоставления
государственной услуги, несут персон€Lльную ответственность за соблюдение
положений административного регламента и иных нормативных правовых актов,
устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, за
обеспечение полноты И качества предоставления государственной услуги. 

-

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений
осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной и (или)
административной ответственности в соответствии с законодательством
Российской Федер ации, Курской области.

4,4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со
стороны заявителей, их объединений и организаций

граждане, их объединения и организации вправе осуществлять контроль за
предоставлением государственной услуги, путем получения информации о ходе
предоставления государственной услуги, в том числе о сроках завершения
административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации вправе:
- направлять замечания и предложения по улучшению доступности качества

предоставления государственной услуги;
- вносить предложения о мерах по устранению нарушений

Административного регламента.

Y. ЩОСУлебный (внесулебный) порядок обжалования заявителем
решений и действий (безлействия) органа, предоставляющего

государствен ную }сл}гf, l должностного л и ца орга на, предоставля ющего
государственную услуц, либо государственного служащего,

многофункционального центра, работника многофункционального центра, а
также организацийl предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального

закона (далее - привлекаемые организации), или их работников

5.1, Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и
(ИЛИ) ДейСтвие (безлействие) органа, предоставляющего государственную
УСЛУry, И (или) его должностных лиц либо государственных гра2Iцанских
СЛУЖаЩИХ КУрскоЙ области, многофункционального центра, работника
МНОГОфУнкционального центра, а также привлекаемых организаций или' их
работников (далее - жалоба)

Заявитель имеет право подать жалобу на решение и (или) действие
(бездействие) комитета и (или) его должностных лицl государственных

ГраЖданских служащих Курской области, при предоставлении государственной
УСЛУГИ, многофункционztльного центра, работника многофункцион€tльного
центра.
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Заявитель имеет право направить жалобу в том числе посредством Единого
портала государственных и муниципальных услуг (функций)> http://gosuslugi.ru.

5.2, Органы исполнительной власти Курской области,
многофункциональные центры либо соответствующий орган
государственной власти (орган местного самоуправления) публично-
правового образования, являющийся учредителем многофункционального
центра, а также привлекаемые организации И уполномоченные на
рассмотрение жалобы должностные Лицдl которым может быть направлена
жалоба

Жалоба может быть направлена в:
Администрацию Курской области;
комитет;
многофункционЕlльный центр либо в комитет цифрового рЕlзвития и связи

курской области, являющийся учредителем многофункцион€tльного центра
(далее - учредитель многофункционального центра).

Жалобы рассматривают:
В АДМИНИСТрации Курской области заместитель Губернатора Курской

ОбЛаСТИ, В Ведении которого находится комитет, предоставляющий
государственную услугу;

в Комитете руководитель комитета, заместитель руководителя,
уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица;

У УЧРеДИТеля - руководитель учредителя многофункцион€Lльного центра;
В МНОГОфУнкцион€шьном центре предоставления государственных и

МУНИЦИП€LIIЬНых услуг руководитель многофункционального центра
предоставления государственных и муниципаJIьных услуг.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и
РаССМОТРения жалобы, в том числе с использованием Единого портала

ИНфОрмирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы
ОсУЩествляется посредством р€вмещения информации на стендах в местах
ПреДоставлени[ государственных услуг, на офици€Lпьном сайте комитета и на
Едином порт€lле.

Заявитель вправе получать информацию и документы, необходимые для
обоснования и рассмотрения жалобы.

Консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий
(бездействия) органа исполнительной власти, должностных лиц органа
ИСПОЛниТельноЙ власти осуществляется в том числе по телефону, электронной
почте, при личном приеме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих порядок
досудебного (внесулебного) обжалования решений и действий (безлействия)
органа исполнительной власти, предоставляющего государственную услуry,
а также его должностных лиц
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ПОрядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий
(беЗДействия) комитета, предоставляющего государственную уалугу, а также его
должностных лиц, регулируется :

Федеральным законом от 27.07.2010 JФ 210-ФЗ (об организации
предоставления государственных и муниципЕUIьных услуг);

постановлением Правительства Российской Федерации от 1б.08.2012 Jф 840
<О пОрядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие)
федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц,
федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных
внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций,
наДеленных в соответствии с федеральными законами полномочиями по
ПреДоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и
их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 1б
Федера-гtьного закона (Об организации предоставления государственных и
МУницип€шьных услуг), и их работников, а также многофункционzшьных центров
Предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников);

постановлением Администрации Курской области от 19.|2.2012 г. J\Ъ 1100-па
<Об Утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на
решения и деЙствия (бездеЙствие) органов исполнительной власти Курской
области и их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов
исполнительной власти Курской области, а также на решения и действия
(бездействие) многофункцион€Lльного центра, работников многофункчион€uIьного
центра).

Информация, изложенная в данном разделе, размещена на Едином порт€Lле по
адресу: https ://www. gosuslugi.ru.

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в
многофункциональных центрах предоставления государственных и

муниципальных услуг

б.1. Основанием для начала административной процедуры является подача
заявителем заявления о предоставлении государственной услуги с документами,
указанными в пункте 2.6. настоящего Административного регламента.

6.2. Предоставление государственной услуги в многофункцион€tльных
центрах осуществляется в соответствии с Федеральным законом, иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Курской области, по принципу (одного окна), в соответствии
с которым предоставление государственной услуги осуществляется после
однократного обращения з€uIвителя с соответствующим запросом о
предоставлении государственной услуги или запросом, ук€ванным в статье 15.1
Федерального закона, а взаимодействие с органами, предоставляющими
государственные услуги, осуществляется многофункциональным центром без

участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и
соглашением о взаимодействии.

6.3. АУ КО (МФЦD обеспечивает информирование заявителей о порядке
предоставления государственной услуги в АУ КО (МФЦ>, о ходе выполнения
запроса о предоставлении государственной услуги, по иным вопросам, связанным
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С ПРеДОСТаВлениеМ государственноЙ услуги, а также консультирование заявителеЙ
о порядке предоставления государственной услуги в АУ КО кМФI]>.

б.4. При получении заявления работник АУ КО <МФI_{>:
а) проверяет правильность оформления заявления. В случае неправильного

оформления заявления о предоставлении государственной услуги, работник АУ
КО (МФL{> оказывает помощь заявителю в оформлении заявления;

б) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не
засвидетельствована в установленном законом порядке, если документы
представлены заявителем лично;

в) Заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя с
указанием перечня принятых документов и срока предоставления
государственной услуги ;

г) вносит запись о приеме заявления и прилагаемых документов в
Региональную автоматизированную информационную систему поддержки
деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и
муниципальных услуг Курской области (далее - кАИС (МФЦ)).

6.5. Щолжностное лицо АУ КО кМФLfu в течение двух рабочих дней с
момента получения документов, указанных в п. 2.6. настоящего Регламента,
направляет запрос в уполномоченные органы, указанные в л.2.2. настоящего
регламента.

Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с
использованием единой системы межведомственного электронного
взаимодеЙствия и подключаемых к неЙ регион€tльных систем межведомственного
электронного взаимодействия.

При отсутствии технической возможности формирования и направления
межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам
системы межведомственного электронного взаимодействия межведомственный
запрос направляется на бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным
его направлением по почте или курьерской доставкой с соблюдением норм
законодательства Российской Федерации о защите персон€tльных данных.

Исполнитель, ответственный за осуществление межведомственного
информационного взаимодействия, обязан принять необходимые меры по
получению ответов на межведомственные запросы.

Максимальный срок подготовки и направления ответа на запрос не может
превышать пять рабочих дней, со дня поступления межведомственного запроса
(ч.3 ст.7 .2. Федерального закона).

Ответ на межведомственный запрос регистрируется в установленном
порядке.

Ответственный исполнитель приобщает ответ, полученный по
межведомственному запросу к документам, представленным заявителем.

6,6. Срок передачи заявления и документов, необходимых для
предоставления государственной услуги, из АУ КО (МФЩ> в комитет - в течение
1 рабочего дня после регистрации документов, полученных по
межведомственному запросу.

6.7. Заявитель, представивший заявление и документы на получение
государственной услуги в АУ КО кМФЦ>, результат государственной услуги
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получает в зависимости от способа получения, указанного им в заявлении
(вручается заявителю в АУ ко (МФЦ) или выдается комитетом).

6.8. КОМиТеТ В срок, не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия
РеШения о предоставлении (отказе в предоставлении) госуларственной услуги
НаПРаВЛЯеТ В АУ КО (МФЦ), принявшиЙ запрос о предоставлении
государственной услуги, информацию о принятом решении в порядке,
Установленном соглашением о взаимодействиио заключенным с АУ КО (МФЦ>.

б.9. В случае, если заявитель изъявил желание получить результат услуги
ЧереЗ АУ КО кМФI-{>>, документы передаются из комитета в АУ КО (МФЦ> не
ПОЗДНее рабочего дня, предшествующего дате окончания предоставления
государственной услуги.

6.10. При получении результата государственной услуги в АУ КО (МФЦD
заявитель предъявляет:

- документ, удостоверяющий личность;
- Экземпляр расписки о приеме документов с регистрационным номером,

ДатоЙ и Подписью работника АУ КО (МФЦ), принявшего комплект документов,
выданный заявителю в день подачи запроса;

- при обращении уполномоченного представителя заявителя - документ,
подтверждающий полномочия представителя заявителя.

б.1 1. Критерием принятия решения является обращение заявителя за
получением государственной услуги в АУ КО (МФЦ).

6.|2. Результатом административной процедуры является передача з€uIвления
И ДОкУМенТоВ, из АУ КО кМФI-{> в орган исполнительноЙ власти или выдача
результата государственной услуги в АУ КО (МФЦ).

6.13. Способ фиксации результата - отметка в передаточной ведомости о
передаче документов из АУ КО (МФЦ) в орган исполнительной власти или
отметка заявителя в журн€Lле выданных документов в АУ КО (МФЦ).
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прило}кЕниЕ Jф l
к административному регламенту комитета соци€tльного
обеспечения, материнства и детства Курской области по
предоставлению государственной услуги <установление факта
невозможности проживания детей-сирот и детей, оставшихся без
попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей, в ранее занимаемых жилых
помещениях, нанимателями или членами семей нанимателей по
договорам соци€Lльного найма либо собственниками которых они
являются), утвержденному прик€lзом комитета соци€шьного
обеспечения, материнства и детства Курской области от 01.1 1.2019
J\b 532

В комитет соци€lJIьного обеспечения, материнства и
детства Курской области

(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка-сироты или ребенка, оставшегося без
попечения ролителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения
ролителей; законного представителя ребенка-сироты или ребенка, оставшегося без
поцечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения

ролителей)

проживающего:

тел

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу принять решение об установлении факта невозможности проживания

меня (моего подопечного) в ранее занимаемом мною, (моим подопечным) жилом
помещении, нанимателем, членом семьи нанимателя по договору социаIIьного
наЙма, собственником которого я являюсь (является мой подопечный), (нужное
подчеркнуть)

(фаМИЛИЯ, Имя, ОтчеСтВо (при наличии) ребенка-сироты, ребенка, оставшегося без попечения родителей, лица из числа детей-
сирот и летей, оставшихся без попечения ролителей)

по следующим причинам:

копии необходимых документов прилагаю.

(лата; (подпись)

(линия отреза)

заявление
(фамилия, имя, отчество (лри наличии) заявmеля)

принято
(должность и фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица)

Срок выдачи решения
(максимальный срок выдачи решения)

зам
(регистрачионный номер)

и зарегистрировано
(лата рогистрации)
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РеЗУльтат предоставлениrI государственной усJryги прошу предоставить через

КОМИТеТ СОци€rльного обеспечения, материнства и детства КурскоЙ области;

по почте по адресу
(нужное полчеркнуть)

( подпись должностного лица)
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приложЕниЕ Jф 2
к административному регламенту комитета социЕLльного
обеспечения, материнства и детства Курской области по
предоставлению государственной услуги <<Установление

факта невозможности проживания детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-
сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в ранее
занимаемых жилых помещениях, нанимателями или членами
семей нанимателей по договорам соци€Lльного найма либо
собственниками которых они являются)), утвержденному
прик€вом комитета соци€tльного обеспечения, материнства и
детства Курской области от 01 .1 1 .2019 j\Ъ 532

В комитет социЕrльного обеспечения, материнства и
детства Курской области

паспорт, серия_номер
когда, кем вьцан

Согласие гражданина на обработку персональных данных

Настоящим зЕuIвлением своей волей и в
своем интересе даю согласие на обработку моих персональных данных (персональных данньIх
моего подопечного

(фамилия, имя, отчество (при наличии)), дата рождения подопечного)

Щель обработки персональных данных: осуществление возложенньtх на комитет
соци€шьного обеспечения, материнства и детства Курской области по окrванию услуг в

установлении факта невозможности проживания детей-сирот и детей, оставшихся без
попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставIцихся без попечения родителей, в

ранее занимаемых жилых помещениях, нанимателями или членами семей нанимателей по
договорам социального найма либо собственниками которьж они являются, в соответствии с
постановлением Администрации Курской области от 22 октября J\Ъ 922-па кОб утверждении
Порядка установления факта невозможности проживания летей-сирот и детей, оставшихся без
попечения родителей, лиц из числа летей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в

ранее занимаемых жилых помещениях, нанимателями или членами семей нанимателей по
договорам социального найма либо собственниками которых они являются).
Перечень персональных данных, на обработку которых дано настоящее согласие:
Фамилия, имя, отчество, дата рождения, место рождения, гражданство, семейное положение,
место жительства или место пребывания, номер телефона (факса), документ удостоверяющий
личность (вил локумента, серия, номер, когда и кем выдан).
Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие:
сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),
извлечение, использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание,
блокирование, удаление, уничтожение персон€rльных данных.
Способы обработки персональньш данных: на бумажных носителях; в информационньж
системах персональных данных с использованием и без использования средств автоматизации,
а также смешанным способом; при участии и при непосредственном участии человека.

)



з1
срок, в течение которого лействует согласие: до достижения цели обработки персональньtх
данньж или до момента утраты необходимости в их достижении.
Настоящее согласие может быть отозвано мной путем подачи в комитет социitльного
обеспечения, материнства и детства Курской области письменного зЕuIвления об отзыве
согласия.

(( )) 20 г
(полпись)


