
АдминистрАция курской оьлАсти
Комитет социального обеспечения,

материнства и детства Курской области

прикАз

о, //./2 2/,/ х" f//
г. Курск

Об утверждении административного регламента комитета
социального обеспечения, материнства и детства Курской области по

предоставлению государственной услуги <<Выплата усыновителю
денежных средств на содержание усыновленного ребенка>> в новой

редакции

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации
от 27.07.2010 Jф 2l0-ФЗ (Об организации предоставления
государственных и муницип€lльных услуг), постановлением
Администрации Курской области от 29.09.2011 J\Ъ 47З-па <о разработке и

утверждении административных регламентов осуществления
государственного контроля (надзора) и административных регламентов
предоставления государственных услуг)), постановлением Губернатора
Курской области от 25.03.2019 Ns 110-пг <Об утверждении структуры
исполнительных органов государственной власти Курской области>
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утверлить административный регламент комитета социalльного
Обеспечения, материнства и детства Курской области по предоставлению
государственной услуги <<выплата усыновителю денежных средств на
содержание усыновленного ребенкa) в новой редакции согласно
приложению }lb l к настоящему Приказу.

2. Признать утратившим силу прикЕв департамента по опеке и
ПоПеЧительству, семейной и демографической политике Курской области
ОТ 24.12.2018 Ng 209 (Об утверждении Административного регламента
ДеПартамента по опеке и попечительству, семейной и лемографической
политике Курской области по предоставлению государственной услуги
<Выплата усыновителю денежных средств на содержание усыновленного
ребенка> в новой редакции.

3. Управлению организации деятельности по опеке и попечительству
(С.А. Титова) обеспечить р€вмещение (опубликование) настоящего
прик€ва на <Офичиальном интернет-порт€tле правовой информацииD
(www.pravo.gov.ru), на официальном сайте Администрации
КУрской области, на официальном сайте комитета соци€tльного
обеспечения, материнства и детства Курской области в сроки,
установлеIlные постаI{овлением Губернатора Курской области
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от 1б.04.2009 J\b 11 1 <О порядке опубликования и вступления в силу
нормативных правовых актов органов исполнительной власти
Курской области>.

4. Управлению правовой, организационной и анzLпитической работы
(Г.В. Горевая) обеспечить рщмещение (опубликование) настоящего
прик€ва в реестре государственных и муницип€Lпьных услуг (функuий)
Курской области в сроки, установленные постановлением Администрации
Курской области от 04.08.2015 Ns 488-па <О реестре государственных и
муниципаJIьных услуг (функций) Курской области>.

5. Управлению организации деятельности по опеке и попечительству
(С.А. Титова) обеспечить организацию предоставления государственной
услуги в соответствии с административным регламентом в новой
редакции.

6.Контроль за исполнением настоящего прикzва возложить на
заместителя председателя комитета социального обеспечения, материнства
и детства Курской области Н.А. Полякову.

И.о. председателя комитета Р.Э. Шевченко



Приложение Ns 1

к прик€ву комитета социаJIьного обеспечения,
материнства и детства

Курской области от 28.10.2019 Ns 51б

утвЕржшн
прик€вом комитета соци€lльного обеспечения,

материнства и детства
Курской области от 28.10.2019 Ns 516

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению комитетом социального обеспечения, материнства

и детства Курской области государственной услуги <<выплата усыновителю
денежных средств на содержание усыновленного ребенка>>

L ОБIЦИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Прелмет реryлирования административного регламента
настоящий административный регламент по предоставлению комитетом

социzшьного обеспечения, материнства и детства Курской областИ (далее

комитет) государственной услуги <выплата усыновителю денежных средств на

содержание усыновленного ребенка> (далее по тексту АдминиСтративныЙ

регламент, государственная услуга) определяет сроки и последовательность

действий (административных процедур) при предоставлении государственной

услуги, порядок обращения в комитет.

1.2. Круг заявителей
заявителями государственной услуги в интересах усыновленных

являются их усыновители либо их уполномоченные представители.
детей

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении

госуда рствен ной услуги
1.3.1. Порядок получения информачии заявителями по вопросам

предоставления государственной услуги и услуг, которые являются

необходимыми и обязательными для предоставления государственной

услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе на

офичиаЛьноМ сайте органа исполнительноЙ власти КурскоЙ области,

являющегося разработчиком регламента, или на официальном сайте

ДдминиСrрчч"" КурскоЙ областИ В сетИ <<Интернеп>о в фелеральной
государственной информационной системе <<Единый портал

государственных и муниципальных услуг (функчий)> (далее Единый
портал)

информирование заяви,tелей по вопросам предоставления государственнои

услуги, в том числе о ходе предоставления государственной услуги, проводится

путем устного информирования, письменного информирования (в том числе в

электронной форме).
Информирование заявителей организуется следующим образом:
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индивиду.uIьное информирование (устное, письменное);
публичное информирование (средства массовой информации, сеТь

<Интернет>).
Индивиду€tльное устное информирование осуществляется специtLлистаМи

комитета при обращении заявителей за информацией лично (в том числе ПО

телефону).
График работы комитета, график личного приема заявителей размещается в

информационно-телекоммуникационной сети <Интернет)) на офиuиальном сайте
комитета и на информационном стенде.

Специалисты принимают все необходимые меры для предоставления
заявителю полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе
с привлечением иных компетентных специ€rлистов.

Ответ на устное обращение с согласия з€цвителя предоставляется в устной
форме в ходе личного приема. В остальных случаях в установленный законом
срок предоставляется письменный ответ по существу поставленных в устном
обращении вопросах.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специ€}лист
может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в

удобных для него формах и способах цовторного консультирования через
определенный промежуток времени.

Время индивидуапьного устного информирования (в том числе по телефону)
заявителя не может превышать l0 минут.

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании органа,
в который гtозвоltил заявитель, фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии)
и должность специ€uIиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности
принявшего звонок специа"писта самостоятельно ответить на постаыIенные
вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое
должностное лицо или обратившемуся гражданину сообщается номер телефона,
по которому он N,Iожет получить необходимую информацию.

Во время р€вговора специалисты четко произносят слова, избегают
(пар€rллельных разюворов)) с окружающими людьми и не прерывают р€вговор, в

том числе по причине поступления звонка на другой аппарат.
Пр" ответах на телефонные звонки и устные обращения специ€tлисты

соблlодалот правила слчжебной этики.
Письменное, индивиду€lльное информирование осуществляется в

письменной форме за подписью председателя комитета. Письменный ответ
предоставляется в простой, четкой и понятной форме и содержит ответы на
поставленные вопросы, а также фамилию ) имя) отчество (при наличии) и номер
телефона исполнителя и должность, фамилию и иници€tлы лица, подписавшего
ответ.

Письменный ответ по существу поставленных в письменном заявлении
вопросов направляется з€uIвителю в течение 30 календарных дней со дня его

регистрации в комитете.
Ответ на заявление, поступившее в комитет в форме электронного

документа, напраtsляется в форме электронного документа по адресу электронной
почты, указанному в таком заявлении, или в письменной форме по почтовому
адресу, ук€ванному в заявлении.
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.Щолжностное лицо не вправе осуществлять консультирование заявитеЛеЙ,

выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и УслОВИЯХ
ок€вания государственной услуги и влияющее прямо или косВенНО на

индивиду€Lпьные решения заявителей.
Публичное иr-rформирование об услуге и о порядке ее ок€ВаНИЯ

осуществляется комитетом путем р€вмещения информации на инфорМациОННОМ

стенде в занимаемых им помещениях, а также с использованием информационНо-
телекоммуникационных технологий, в том числе посредством р€вмещения на
офичиальных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети <Интернет)).

На Едином пор,гале мо)кно получить следующую информацию:
- о круге заявителей;
- о сроке предоставления государственной услуги;
- о результате предоставления государственной услуги, порядке выдачи

результата государственной услуги;
- об исчерпываIощем перечне оснований для приостановления

предоставления государственной услуги или отк€ве в предоставлении
государственной услуги;

- о праве заявителя на досудебное (внесулебное) обжа.пование действий
(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления
государственноli услуги ;

- о формах заявлений (увеломлений, сообщений), используемых при
предоставлении государственной услуги.

Информация о государственной услуге предоставляется бесплатно.
1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения

справоIIIIой информации, в том числе на стендах в местах предоставления
государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления rосударственной услуги, и в
многофункциональном центре предоставления государственных и
муниципальных услуг

На информаIIионных стендах в помещении, предназначенном для
предоставления государственной услуги, р€вмещается следующая информачия:

краткое описание порядка предоставления государственной услуги;
извлечения из настоящего Административного регламента с приложениями

(полная версия на официальном сайте Администрации в информационно-
телекоммуникаrIионной сети <<Интернет>);

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса
официальных сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут
получить документы, необходимые для предоставления государственной услуги;

перечни документов, необходимых для предоставления государственной

услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц,

предоставляющих государственную услугу;
основания для откчва в предоставлении государственной услуги;
основания для приостановления предоставления государственной услуги;
порядок информирования о ходе предоставления государственной услуги;
порядок полу чения консультаций;
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образцы оформления документов, необходимых для преДосТаВЛеНИЯ

государственной услуги, и требования к ним.
Тексты матери€tлов печатаются }добным для чтения шрифтом (размерОМ Не

меньше 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются полУжИРНым

шрифтом.
Справочная информаuия (местонахождение и графики работы ОРГана,

предоставляющего государственную услугу, его структурных подрuвделений,
предоставляющих государственную услугу, государственных и муницип€tльных
органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения
государственной услуги; справочные телефоны структурных подр€вделений
органа, предоставляющего государственную услугу, организаций, участвующих в

предоставлении государственной услуги, в том числе номер телефона-
автоинформатора; адреса официального сайта, а также электронной почты и (или)

формы обратной связи органа исполнительной власти Курской области,
предоставляющего государственную услугу, в сети <Интернет>) размещена на
офишиальном сайте комитета http://ksokursk.rur/, на официальном сайте
Администрации муниципаJlьцого района (городского округа) и на Едином
портаJrе.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

2.1. Наимеltоt}ан ие государствен ной услуги
<<Выплата усыновителю денежных средств на содержание усыновленного

ребенка>.

2,2. Наименование органа исполнительной власти Курской области
п редоста вля Io ще го госуда pc,1,1}e н ну ю услугу

Госуларственная услуга предоставляется комитетом соци€tльного
обеспечения, материнства и детства Курской области.

В предоставлении государственной услуги )п{аствуют:
- органы опеки и попечительства в Курской области по месту жительства в

части I]риема докумеlIтоl] и гIринятия решения о назначении денежных средств на
содержание усыновленного ребёнка (далее - органы опеки и попечительства);

- кредитная организация в части зачисления денежных средств на лицевые
счета получателя.

В соответствии с требованиями пункта 3 части l статьи 7 Фелер€Lпьного
закона о,г 27 .07 .2010 г. Jtfl 2l0-ФЗ (об организации предоставления
государственных и муницип€шьных услуг)) (далее - Фелеральный закон) комитет
не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе
согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с

обращением в иные государственные органы и организации, за исключением
получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в

результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных

услуг, утвержденных нормативным правовым актом Курской области.

2.3. ОписаlIие результата предоставления государственной услуги
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Результатом предоставления государственной услуги является :

ежемесячная выплата заявителю денежных средств на содержание

усыновленного ребенка до достижения ребенком возраста 18 лет;

- выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в предоставлении
государственной услуги.

2.4. Срок предоставления государственноЙ услуги, в том числе с учетом
необходиNlости обрашtения в организаIIии' участвующие в предоставлении
государственной услуги, срок приостановления предоставления
государственной услуги в случае, если возможность приостановления
предусмотрена законодательством Российской Федерациио срок выдачи
(направления) документов, являющихся результатом предоставления
государственной yслуги

Срок предоставления государственной услуги составляет 15 кutлендарных

дней со дня регистрации заявления со всеми необходимыми документами.
Основани я для приостановления государственной услуги отсутствуют.
Выплата денежных средств на содержание усыновленного ребенка

осуществляется на расчётный счет заявителя, открытый в кредитной организации,
не позднее 15-го числа следующего месяца.

2.5. Нормативные правовые акты, реryлирующие предоставление
госуда рствен ной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление
государственной усJlуги (с указанием их реквизитов и источников официального
опубликования), размещен на официальном сайте комитета http:/&sokursk.ru/ в
сети <<Интернет>), а также на Едином порт€tле.

2.б. Исчерпываюшrи й перечень документов, необходимых в соответствии
с нормативtlыми llраl}оt}ыми актами для предоставления государственной
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления государственной услуги, подлежащих представлению
заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной
форме, порядок их представления

[\ля предос,l,аI]Jlения государственной услуги необходимы следующие
документы:

1) заявление о выплате денежных средств;
2) копия паспорта заявителя;
З) копия расчетного счета заявителя в кредитной организации;
4) копия свиi ie,l,eJll,c,гBa о рождении ребенка;
5) копия решения суда об усыновлении ребёнка;
б) справка о составе семьи, месте ее проживания;
7) свеления о р€вмере доходов каждого члена семьи;
8) согласие усыновителя на обработку персон€rльных данных, содержащихся

в документах, указаIIных в }Iастоящем пункте, в соответствии с Федеральным
законом от 27 июля 2006 года Jф 152-ФЗ (О персонЕlльных данных)).

При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо
иметь их оригиналы, если копии нотари€tльно не заверены,или копии документов,
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надлежащим образом заверенные органом (организацией), выдавшей подлинные
экземпляры документов.

Оригиналы документов возвращаются заявителю.
В случае если за получением государственной услуги обращается

уполномоченный представитель, то представляются также докУМенТЫ,

удостоверяющие его полномочия.
.Щокумент, предусмотренный подпунктом 7 настоящего пункта

Ддминистративного регламента, принимается в течение года со дня его выдаЧи.
В письменной форме заявителем подтверждается согласие на обработку

предоставленных персон€Lльных данных путем их сбора, системати3ации,
накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), использования с

целью выплаты денежных средств на содержание усыновленного ребёнка.
Заявление о предоставлении государственной услуги и прилагаемые к нему

документы надлежащим образом оформляются, с на.пичием подпиаи и печати,
четко печатаютея иJlи рtвборчиво пишутся от руки. Подчистки и исправления не

допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных
подписью уполномоченного должностного лица. Заполнение заявления и

документов карандашом не допускается. Заявление заполняется лично з€uIвителем

либо его представителем, наделенным правом представлять законные интересы
заявителя. Все документы trредставляются целыми (не порваны).

Копии документов в личном деле заявителя заверяются руководителем
органа опеки и попечительства по месту жительства обратившегося усыновителя.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с llормативtlымll правоt]ыNlлl актами для предоставления государственной
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов,
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в
предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые
заявитель вправе представить, а таюке способы их получения заявителями, в
том числе в эJlett,t-polltloli форме, порядок их представления

Щля прелоставления государственной услуги заявителю комитетом в рамках
межведомственного информационного взаимодействия запрашивается
постановление (распоряжение) главы администрации муницип€tльного района
(городского округа) о н€вначении денежных средств на содержание

усыновленного ребёнка.
Непредставление заявителем указанного документа не является основанием

для отк€ва в предоставлении государственной услуги.
Непрелставление (несвоевременное представление) органом или

организацией по межведомственному запросу документов и информации,
которые FIаходятся в распоряжении соответствующих органов либо организации,
предоставляющих государственные услуги не может являться основанием для
отк€ва в предоставлении заявителю государственной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
Комитет не Rправе требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий,

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
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правовыми актами, регулируrощими отношения, возникающие В Связи С

предоставлением государственной услуги ;

представления документов и информации, в том ЧисЛе ПоДТВеРЖДаЮЩИХ

внесение заявителем платы за предоставление государственноЙ УслУГИ, КОТОРЫе

находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги,
органов, предос,гавляIощих муницип€Lпьные услуги, иных государственных
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных
государственным органам или органам местного самоуправления организаций,

участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1

Федерального закона государственных услуг, в соответствии с нормативными
правовыми aKTa]\,IIl Россиliской Федерации, нормативными правовыми актами
Курской области, за исключением документов, включенных в определенныЙ
частью б статьи 7 Фелерального закона перечень документов. Заявитель вправе
представить ук€ванные документы и информацию в органы, предоставляющие
государственные услуги, по собственной инициативе;

предоставлеIIия документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не ук€вывЕtлись при первонач€шьном отк€ве в

предоставлении государственной услуги, за исключением случаев,
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для
получения государственной услуги и связанных с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за
исключением получения услуг и получения документов и информации,
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в
перечни, указанные в части 1 статьи 9 Фелерального закона.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления государственной услуги

Оснований для отк€ва в приеме документов действующим законодательством
не предусмотрено.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении
государственной услуги

Отказ в предоставлении государственной услуги следует при нЕtличии одного
из следующих обстоятельств:

1) отсутствие права на получение денежных средств на содержание
усыновленного ребенка в соответствии с Законом Курской области от 17.08.2012
jф 78-ЗКО (О выплате денежных средств на содержание усыновленного
ребенкu;

2) прелоставление документов, содержащих недостоверные сведения;
3) выбытие усыновителя на постоянное место жительства за пределы

Курской области;
4) вступление в силу судебного решения об отмене усыновления.
Оснований для приостановления предоставления государственной услуги

действующим законодательством Российской Федер ации не предусмотрено.
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2.|l. Перечень услуг, которые являются необходимыми и

обязательllыNllt лля предоставления государственной услуги, в том числе

сведения о документе (локументах), выдаваемом (выДаваемЫХ)
организациями, участвующими в предоставлении государственноЙ УСЛУГИ

Предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательныМи,

для предоставления государственной услуги, законодательством не

предусмотрено.

2.12. Порялок, размер и основания взимания государственноЙ пошлины
или иной платы взимаемой за предоставление государственноЙ услуги

Предоставление государственной услуги осуществляется без взимания
государственной пошлины или иной платы.

В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления
государственной услуги документ, направленный на исправление ошибок,
допущенных по вине органа и (или) должностного лица плата с заявителя не
взимается.

2.|3. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления государственной услуги, включая информацию о методике
расчета размера такой платы

Предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными,
для предоставления государственной услуги не предусмотрено.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении государственной услуги, услуги, предоставляемой
органиЗациеЙ, участвующеЙ в предоставлении государственноЙ услуги, и при
получении резуль-l,ата предоставления таких услуг

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о
предоставлении государственной услуги и при получении результата
предоставления государственной услуги составляет до 15 минут.

2.15. Срок и tloрялок реt,истрации запроса заявителя о предоставлении
госУДарственноЙ услуги и услуги, предоставляемоЙ организациеЙ,
УчаствующеЙ в предоставлении государственноЙ услуги, в том числе в
электронной форме

При непосредственном обращении заявителя лично, максимalльный срок
регис,грации заявJtеIIиrI - З0 мину,г.

Запрос заявителя о предоставлении государственной услуги, направленный
почтовым отправлением, по электронной почте подлежит обязательной
регистрации в порядке общего делопроизводства в срок не позднее 1 рабочего
дня, следующего за днем обращения заявителя.

Специалис],, ответствсlл,tltый за прием документов:
- проверяет документы на соответствие требованиям п. 2.6. настоящего

административного регламента;
- при необходимости ок€вывает помощь заявителю в оформлении заявления;
- при необходимости заверяет копии документов;
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- регистрирует заявление с прилагаемыми документами;
- сообщает заявителю о сроке предоставления государственной услуги

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляеТСя
государственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения Запросов о

предоставлении государственной услуги, информационным стендам с

образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых ДЛя
предоставлеIIия каждой государственной услуги, размещению и оформЛеНИЮ
визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке
предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для
инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством
Российской Фелерации о социальной защите инвалидов

Здание, в котором расположен комитет, оборуловано отдельным входом для
свободного доступа граждан в помещение.

Входы в помещение комитета оборулуются пандусами, расширенными
проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ для инв€Lпидов,
включая инв€tлидов, использующих кресла-коляски.

Комитет обеспечивает условия доступности для инвалидов объектов и услуг
в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными
нормативными правовыми актами, которые включают:

возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
содеЙствие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвалиду при

входе в объект и выходе из него;
оборулование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки

автотранспортных средств инв€lлидов;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед

входом на объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и) при
необходимости, с помощью персонaLпа объекта;

возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа к
месту предоставления услуги, а также с помощью должностных лиц,
предоставляющих услуги.

сопровождение инв€rлидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения
и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инс,lрук,l,ажа лолжностных лиц, осуществляющих первичный
контакт с получателями услуги, по вопросам работы с инвrLпидами;

обеспечение допуска на объект собаки-проводника при нЕlличии документа,
подтверждающего ее специЕLльное обучение, выданного по форме, установленной
федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функчии по
выработке и реаjttlзации гоOуларственной политики и нормативно-правовому
регулированию в сфере соци€Lльной защиты населения;

ок€вание должностными лицами инв€rлидам необходимой помощи, связанной
с рztзъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения

услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов,
озllакомJlением llltl]iIJlидоl] с размещением кабинетов, последовательностью
действий, необходимых для получения услуги;

обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также
иного лица, владеющего жестовым языком;



10

предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвzrлида;

ок€вание должностными лицами органа исполнительной власти Курской
области, подведомственных органов и организаций иной необходимой инвалидам
помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с

другими лицами.
I_{ентральный вход в здание, в котором располагается комитет, оборУДОВан

информационной табличкой (вывеской), содержащей информачию о

наименовании и графике его работы.
Помещения комитета соответствуют установленным саниТаРНО-

эпидемиологическим нормам и оборулуются средствами протиВоПОЖаРНОй

защиты.
Места информирования, предн€lзначенные для ознакомления граждан с

информационными материаJIами, оборудуются информационными стенДаМи.

Места ожидания соответствуют комфортным условиям для гражДан и

оптим€Llrьным условияМ работы 0пеци€tлистов.
Места ожидания в очереди на предоставление или получение информации

оборулуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками).
Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и
возможностей для их рчвмещения в здании, но не может составлять менее 3 -5
мест.

Места для заполнения документов оборулуются стульями, столами
(стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками
з€uIвлений и канцелярскими принадлежностями.

Прием и консультирование граждан в целях обеспечения
конфиденциаJlьности осуществляется в специ€tльно выделенных для этих целей
помещениях. При этом не допускается одновременный прием двух и более
заявителей.

Окна (кабинеты) приема граждан оборудованы информационными
табличками (вывесками) с ук€ванием:

- lroмepa кабtанета;
- фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специ€Lписта.
Рабочее место специ€tлиста комитета оборулуется персон€tльным

компьютером с доступом к печатающим устройствам.
Пр" организации рабочих мест предусмотрена возможность свободного

входа I] выхода I,1з по\,IецIения.

На информационных стендах в помещениях, предн€вначенных для приема

документов, р€вмещается следующая информация :

1) извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и

условия предоставления государственной услуги;
2) административный регламент с описанием порядка предоставления

государственной услуги :

- график приема граждан специ€Lлистами;
- сроки предоставления государственной услуги;
- порядок получения консультаций специ€tлистов;
- порялок обраrllения за предоставлением государственной услуги;
_ перечень документов, необходимых для получения государственной услуги;
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- порядок обжалования действий (безлействия) и решений, осуществляемых
и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.

2.17. Показатели доступности и качества государственной услуги, в том
числе количество взаимодействий заявителя с должностными ЛицаМИ ПРИ

предоставлении государственной услуги и их проДоЛЖИТеЛЬНОСТЬ,

возможность получения информации о ходе предоставления государственной

услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникациОННых
технологий, возможность либо невозможность получения государственнОЙ

услуги в многофункциональном центре предоставления государсТВенНЫХ И

муниципальных усJIуг (в том числе в полном объеме), посредствоМ ЗаПрОСа О

предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных УсЛуг
в многофункциональных центрах предоставления государственных и
муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1. Федерального закона
(далее - комплексный запрос)

llоказатеJlи дос,Iуtlнос,Iи I,осуларственной услуги:
расположенность органов, предоставляющих государственную услугу, в зоне

доступности к основным транспортным магистр€Lпям, хорошие подъездные
дороги;

нtLпичие полной и понятной информации о местах помещений органов,
предоставлrlющих l,осуларс,l,веl]ные услуги в общедоступных местах помещений
органов, предоставляющих государственную услугу, в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети
кИнтернет>), средствах массовой информации, информационных материалах
(брошюрах, буклетах и т.д.);

наличие ttеобходимого и достаточного количества специЕUIистов, а также
помещений, в которых осуществляется предоставление государственной услуги в

целях соблюдения установленных Административным регламентом сроков
предоставления государственной услуги;

доступность обращения за предоставлением государственной услуги, в том
числе для Jlиц с оl-,раIIиt{еI-Iт-ILIми возможностями здоровья.

Показатели качества государственной услуги :

полнота и актуаJIьность информации о порядке предоставления
государственной услуги;

соблюдегlие сроков прелоставления государственной услуги и сроков
выполнения административных процедур при предоставлении государственной

услуги;
количество взаимодействий змвителя с должностными лицами при

предоставлении государственной услуги и их продолжительность
(взаимолействие заявителя осушествляется со специ€Lпистами органов опеки и
попечительства муницип€Lпьных районов (городских округов Курской области);

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов змвителям;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (безлействие) специ€Lлистов и

уполномоченных должностных лиц;
отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение специЕLпистов

и уполномоченных должностных лиц к заявителям.
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2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления государственной услуги в электронной форме

Госуларственн€Lя услуга в электронной форме в настоящее время не

предоставляется.

III. состдil, послЕдоi}АтЕлъностъ и сроки выполнЕния
ДДМИНИСТРДТВНЫХ ПРОЦЕДУР ЩЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВДНИЯ К

ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ
ВЫПОЛНЕНИЯ ДДМИНИСТРДТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ЩЕЙСТВИЙ) В

ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Исчерпывающий перечень административных процедур при
предоставлении государственной услуги

1 - прием и регистрация заявления и документов о предоставлении
государственной услуги;

2 - формирование и направление межведомственных запросов;
3 - экспертиза представленных документов и принятие решения о

предоставлении государственной услуги или об oTкzrзe в предоставлении
государственной услуги ;

4 подготовка Решения о назначении выплаты или об отк€ве в
предоставлении государствегtltой услуги;

5 - выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в предоставлении
государственной услуги;

б - выплата денежных средств на содержание усыновленного ребенка;
7 - порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления государственной услуги документах.

3.1. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении
государствен ной услуги

3.1.1. Основанием для начала процедуры приема и регистрации документов
заявителя является постчпленLIе заявления и документов через специ€tлиста
органа опеки и попечительства муниципaшьного района (городского округа) в
комитет.

3.1.2. Специалист комитета, ответственный за прием и регистрацию
документов:

1) проверяет правильность заполнения заявления (Приложение J\Ъ 1 к
настоящему Регламенту) и соответствие указанных в нем данных
представленному документу, удостоверяющему личность заявителя;

2) проверяет соответствие представленных документов перечню,

установленному пунктом 2.6. настоящего Регламента;
3) при установлении фактов отсутствия необходимых документов или

несоответствия представленных документов требованиям, ук€ванным в пункте
2.6. настоящего Регламента, уведомляет специ€tлиста органа опеки и
попечительства о наJIичии препятствий для предоставления государственной
услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных
документах, предлагает принять меры по их устранению.
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Специалист органа опеки и попечительства в течение l рабочегО днЯ

извещает заявителя о недостатках и препятствиях, относящихся к компетенции

заявителя и предJlагает принять меры по их устранению.
при наличии недостатков в документах, относящихся к компетенции органа

опеки и попечительства, специ€lлист органа опеки и попечительства в

двухдневный срок устраняет их и повторно направляет документы в комитет.
4) вносит запись о приеме заявления с документами в журн€lл регисТраЦии

заявлений усыLIов14телей I{a выплату денежных средств на СОДерЖаНИе

усыновленного ребенка, который должен содержать следующие сведения:
- регистрационный номер по порядку,
- дату обращения,
_ фамилию, имя, отчество (заявителя) заявителя, адрес его места жительства,
- наимеI{оваIIие госуларственной услуги, предоставление котОрой

испрашивается,
_ дату принятия решения о предоставлении (отказе) в предоставлении

государственной услуги,
- дату осуществления первой выплаты денежных средств на содержание

усыновленного ребенка;
5) выдает специалисту органа опеки и попечительства расписку о приеме с

укщанием даты приема заrIвления, его регистрационного номера, своей
должности, фамилии, имени и отчества (при наличии), а также максим€lльного
срока для предоставления государственной услуги.

3.1 .З. Максимальный срок выполнения укЕванных административных
процедур составляет 15 минут.

3.1.4. При получении заявления со всеми необходимыми документами по
почте специчtлист комитета, ответственный за делопроизводство, регистрирует
поступление заявления и представленных документов и передает их специЕtлисту,
ответственному за прием и регистрацию документов, который составляет два
экземпляра описи, подписывает их сам, первый экземпляр описи возвращает по
почте заявителю, второй экземпляр приобщается к пакету документов на
предоставление государственной услуги.

Максимальный срок исполнения ук€ванной административной процедуры - 1

рабочий день с момента поступление личного дела заявителя с полным
комплектом документов, ук€ванных в пункте 2.6 настоящего Регламента, через
специаJIиста органа опеки и попечительства муницип€lльного района (городского
округа) в комитет.

3.1.5..Щолжностным лицом, ответственным за выполнение каждого
административного действия, входящего в состав административной процедуры,
является должнос,l,ное Jlицо комитета, ответственное за предоставление
государственной услуги.

3.1.6. Критерием принятия решений является выполнение требований к
з€uIвлению о предоставлении государственной услуги и документам, ук€ванных в

пункте 2.6. настоящего Регламента.
З.L1 . Резуль,rа,ltlм иополнения административной процедуры является прием

и регистрация заявления о предоставлении государственной услуги от заявителя.
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3.1.8. Фиксацией результата выполнения административной процедуры

является запись В журнале регистрации заявлений о предоставлении

государственной услуги.

3.2. Формирование и направление межведомственных ЗаПрОСОВ

з.2.|. основанием для нач€Lltа административной процедуры является

непредоставление заявителем по собственной инициативе документов, указанных
в пункте 2.6. настоящего Регламента.

З.2.2.,Щолжностное лицо комитета в течение одного рабочего дня с моменТа

получения документов, ук€ванных в пункте 2.6. настоящего Регламента,
направляет запрос в орган опеки и попечительства муницип€Lпьного раЙона
(городского округа).

З .2.3 . Направление межведомственного запроса осуществляется следующими
способами:

- почтовым отправлением;
- с использованием единой системы межведомственного электронного

взаимодействия.
Специалист комитета, оказывающий услугу, определяет способ направления

запроса и осуществляет его направление.
З.2.4. 11ри нагtравлении запроса с использованием единоЙ системы

межведомственного электронного взаимодействия запрос формируется в

электронном виде и подписывается электронной подписью уполномоченного
должностного лица.

З.2.5. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о
предоставлении доttументоts, указанных в пункте 2.7. настоящего Регламента, с
использованием межведомственного информационного взаимодействия, не может
превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в
орган, указанный в пункте 2.2. настоящего Регламента, предоставляющий
соответствующий документ.

З.2.6. Максима'ilыIо допустимый срок осуществления административной
процедуры, связанной с запросом документа, составляет б рабочих дней с
момента регистрации заявления в комитете.

З.2.7 . Ответ на запрос регистрируется в установленном порядке.
При получении ответа на запрос, должностное лицо комитета, приобщает

полученный o,t,Be,l, li,IloKyMeHTaI\,I, представленным заявителем.
З.2.8. Критерием принятия решений является отсутствие документа,

ук€ванного в пункте 2.7 . настоящего Регламента.
3.2.9. Результат административной процедуры получение ответа на

межведомственный запрос комитета.
3.2.10. Способ фиксаuии результата регистрация ответа на

межведомственный запрос в журнале учета входящей корреспонденции.

3.3. Экспертиза представленных документов и принятие решения о

предоставлении государственной услуги или об отказе в предоставлении
госуда pcTBcrl llой ус.пуги

3.3.1. Основанием для нач€Lпа процедуры проведения экспертизы документов,
представленных з€UIвителем и полученных по межведомственному запросу,
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являетсЯ иХ ПОЛl,rlg1_1"е специалистоМ комитета, ответственным за подготовку

результата предоставления государственной услуги.
3.з.2. Специалист комитета устанавливает принадлежность заrIвителя к

категории граждан, имеющих право на получение государственной услуги,
проверяет наJIичие всех необходимых документов и правильность их офОрМЛеНИЯ

в соответствии с пунктами 2.6. и 2.7. настоящего Регламента, устанавлиВаеТ
наJIичие или отсутствие оснований для откaва в предоставлении государстВенНОЙ

услуги, перечисленных в пункте 2.10 настоящего Регламента.
3.3.3. Если по итогам экспертизы представленных документов невозможно

сделать однозначный вывод о достоверности информации, содержащейся в них,
специалист комитета в рамках межведомственного взаимодействия направляет
соответствующие запросы в государственные органы и организации, укЕванные в

пункте 2.2. настоящего Регламента.
3.З.4. Максимальный срок выполнения ук€ванных административных

процедур составляет 30 минут.
3.3.5, /{олжностным лицом, ответственным за выполнение административной

процедуры, является должностное лицо комитета, ответственное за
предоставление государственной услуги.

3.3.6. Критерием принятия решений является выполнение требований к
заявлению о предоставлении государственной услуги и документам, ук€ванных в
пунктах 2.6, и 2,7 . настоящего Регламента.

З.З.7. Результатом исполнения административной процедуры является
принятие решения председателем комитета о подготовке Решения о выплате
денежных средств, или об отказе в предоставлении государственной услуги.

3.3.8. Фиксация результата выполнения административной процедуры не
предусмотрена.

3.4. Подготовка Решения о назначении выплаты или об отказе в
предоставлении госуда рственной услуги

З.4.I. Основанием для начала административной процедуры принятия
Решения о выплате денежных средств являются выводы специ€lлиста комитета по
итогам экспертизы документов, указанных в пунктах 2.6. и 2.7. настоящего
Административного регламента.

З.4.2. Максимальный срок выполнения указанной административной
процедуры составляет 1 рабочий день.

З.4.З. Подготовленный специа-пистом комитета проект документа,
являющегося рсзуль,га,[ом llредоставления государственной услуги,
согласовывается с председателем комитета.

З.4.4. Максимальный срок выполнения указанной административной
процедуры составляет l рабочий день.

3.4.5. При согласовании проекта должностными лицами, перечисленными в

подпунк,ге З.4.3 нi]с,I,оrlщего Регламента, он передается на подпись председателю
комитета.

3.4.6. Председатель комитета принимает решение о н€вначении выплаты или
об отказе в предоставлении выплаты.

З.4.7. Максимальный срок выполнения указанной административной
процедуры сOс,гаlвляс,г 2 рабо.tих дItя.
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3.4.8.,ЩолжноСтныМ лицом, ответственным за выполнение административной

процедуры, является должностное лицо комитета, ответственное за

предоставление государс,гвеlrгtой услуги.
з.4.9. Критерием принятия решений являются выводы специ€tлиста комитета

по итогам экспертизы документов, укzванных в пунктах 2.6. и 2.7. настоящего

Административного регламента.
3.4.10. Результатом исполнения административноЙ процедуры яВлЯеТСЯ

издание Решения, являIоtцегося осFIованием для нач€rла выплаТы УСЫНОВИТеЛЮ

денежных средств на содержание усыновленного ребенка.
3.4.11. Фиксацией результата выполнения административноЙ процедуры

является подготовка Решения о предоставлении государственной услуги.

3.5. Выла.tа (направлеrlие) заявителlо уведомления об откаЗе В

предоставлении государствен ной услуги
3.5.1. Основанием для нач€Lпа административноЙ процедуры по выдаче

(направлению) заявителю уведомления об отказе в выплате денежных средств на
содержание усыновленного ребенка является подписание председателем комитета

уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги.
З.5.2. При отказе в предоставлении государственной услуги заявителю

направляется уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с
ук€ванием причин отказа, указанных в пункте 2.9. настоящего
Административного регламента.

3,5.3. Максимальный срок выполнения указанной административной
процедуры составляет три рабочих дня.

З.5.4.,Щолжностным лицом, ответственным за выполнение административной
процедуры, является должностное лицо комитета, ответственное за
предоставление государственной услуги.

3.5.5. Критерием принятия решений является н€шичие оснований для откuва,

указанных в пункте 2.9. настоящего Административного регламента.
3.5.6. Результатом данной административной процедуры является выдача

(направление) заявителю уведомления об отк€ве в предоставлении
государственной услуги с ук€ванием причин отк€ва, ук€ванных в пункте 2.9.
настоящего Административного регламента.

З.5.1. Фиксацией результата выполнения административной процедуры
является выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в

предоставлении государственной услуги с ук€ванием причин oTкa:ia, укЕванных в
пункте 2. 9. настоящего Административного регламента.

3.б. l}ыплаl,а лсllежltых средств на содержание усыновленного ребенка
3.6.1.Основанием для нач€Lла административной процедуры по выплате

денежных средств на содержание усыновленного ребенка является наJIичие
подписанного председателем комитета Решения о выплате денежных средств.

З.6.2. Специалист комитета вносит в журнал регистрации заявлений и

решений комите,iа llo осущес,гI]Jiению выплат на содержание усыновленных детей
запись о дате принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении)
государственной услуги и дате начала выплаты денежных средств.
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3.6.3.СпецишIист комитета ежемесячно готовит выплатные документЫ на

выплату денежных средств за отчетный месяц, которые направляет в кредитное

учреждение, в котором открыт счет на имя заявителя.

Выплата денежных средств на содержание усыновленного ребенка
осуществляется lly,I,eM перечисления денежных средств на расчетный счет

заявителя, открытый в кредитной организации, ежемесячно не позднее 15-го

числа следующего месяца. Выплата денежных средств производится со дня
подачи заявления о н€вначении ук€ванной выплаты.

3.6.4..Щолжностным лицом, ответственным за выполнение административной
процедуры, явJIrIеl,ся доля(ностное лицо комитета, ответственное за

предоставление государственной услуги.
З.6.5. .Щенежные средства на содержание усыновленного ребеНКа

перечисляются на расчетный счет заявителя, открытый в кредитной организации.
3.6.6. Критерием принятия решений является н€шичие Решения о ВыплаТе

денежных средств
3.6.7. Результатом данной административноЙ процедуры является

осуществление выплаты денежных средств на содержание усыновленного
ребенка.

3.6.8. Фиксацией результата выполнения административноЙ процедуры
является поступление денежных средств на расчетный счет заявителя в кредитном

учреждении не позднее 15-го числа следующего месяца.

3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления государственной услуги документах

З.7 ,l. Основанием для начала выполнения административной процедуры
является обращение заявителя, получившего оформленный в установленном
порядке результат предоставления государственной услуги, об исправлении
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
государственной услуги документах в комитет.

З,7.2. Реtttение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления государственной услуги документах принимается в

случае, если в ук€ванных документах выявлены несоответствия прилагаемой к
заявлению документации, а также использованным при подготовке результата
государственной услуги нормативным документам.

З.7.З. Критерием принятия решения является нztличие допущенных опечаток
и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги
документе.

З.7.4. Результатом административной процедуры является исправление
допущенных должностным лицом комитета опечаток и (или) ошибок в выданных
в результате предоставления государственной услуги документах либо
направление в адрес заявителя ответа с информацией об отсутствии опечаток и

ошибок в выданном в результате предоставления услуги документе.
3.7.5. Способ фиксачии результата выполнения административноЙ

процедуры - регистрация в журнutле.
З,7.6. Срок выдачи результата не должен превышать l0 к€tлендарных дней с

даты регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в

выданных в результате предоставления государственной услуги документах.
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ry. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

4.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и
испол нен ием ответствен н ым и должностн ым и лица ми положен ий регламента
и иных tIорN|атIrвtlых правовых актов, устанавливающих требования к
предоставлению государственной услуги, а такrке принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий,
определенных административными процедурами по предоставлению
ГОСУДарственноЙ услуги (далее текущиЙ контроль), и принятием решениЙ
осуществляется председателем комитета и должностными лицами,
ответственными за организацию работьт по предоставлению государственной
услуги.

ТекУщий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения
и исполнения специ€rлистами положений настоящего Регламента, иных
нормативных правовых актов.

4.2.порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том
числе порядоК и формы контроля за полнотой и качеством предоставления
госуда рственной услуги

проверки являются плановыми (осуществляются на основании годовых
планов) и внеплановыми. Г[лановые проверки проводятся ежегодно по итогам
финансового года. Пр" проведении проверки рассматриваются вопросы,
связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки),
или отдельные вопросы (тематические проверки). Внеплановая проверка
проводится по конкретному обращению заявителя государственной услуги.

Результаты проверки оформляются в виде справки (акта), в которой
отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав
заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной или
иной ответственнос,l,И col]lacнo законодательствУ Российской Федерации и
Курской области.

4.3. ответственность должностных лиц органа исполнительной власти
курской области, предоставляющего государственную услуry, за решения и
действия (безлейс,l,вие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе
предоставления государственной услуги

,.Щолжностные лица, ответственные за решения и действия (бездействие),
принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги,
несут административную и (или) дисциплинарную ответственность в порядке,
предусмоl,ренноN,l ,tillioiIoдaTeJlbcTBoM Российской Федерации и Курской области.

персональная ответственность специ€rлистов, участвующих в
предоставлении государственной услуги за несоблюдение порядка осуществления
административных процедур (действий) в ходе предоставления государственной
услуги, закрепляется в их должностных регламентах.
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4.4.Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со
стороIIы граждiltt, ttx tlбъсдиlIсllий и организаций

Контроль за предоставлением государственной услуги со стороны граждан,
их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и
осуществляется путем направления обращений в комитет, а также путем
обжалования действий (безлействия) и решений, осуществляемых (принятых) в
ходе предоставлеIIIIя государственной услуги, в установленном
законодательством Российской Федерации порядке.

Граждане, их объединения и организации вправе осуществлять контроль за
ПреДостаВлением государственноЙ услуги, путем получения информации о ходе
предоставления государственной услуги, в том числе о сроках завершения
адмиtIистративнLIх проLIедур.

V. Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования заявителем решений
и ДеЙствиЙ (безлеЙствия) органа, предоставляющего государственную услугу,
ДОЛЖносТного лица органа, предоставляющего государственную }сл}гfl либо

госУДа рствеII IIого служа tцего, м ногофун кчионал ь ного центра, работни ка
многофункционал ьного центра, а та юке орга низа ций, п редусмотрен н ых

ЧаСТЬЮ 1.1 статьи 1б Федерального закона (далее - привлекаемые
организачии), или их работников

5.1. ИнформаIIия для заявителя о его праве подать жалобу на решение и
(или) действие (безлействие) органа, предоставляющего государственную
УСЛУЦ, И (ИЛИ) еГО Должностных лиц либо государственных гражданских
служащих Курской областио многофункционального центра, работника
многофункционального центра, а также привлекаемых организаций или их
работников (лалее - жалоба)

Заявитель имеет право подать жалобу на решение и (или) действие
(безлействие) комитета и (или) его должностных Лиц, государственных
гражданских служащих Курской области, при предоставлении государственной
услуги.

заявитель имеет право направить жалобу в том числе посредством
федеральной госуларственноЙ информационной системы <Единый порт€UI
государственных и муниципальных услуг (функций)> http://www gоsuslugi.ru.

5.2. ОрганЫ исполнИтельноЙ власти Курской области,
многофункциональные центры, либо соответствующий орган
гOсударственrtой rtласти (орган местного самоуправления) публично-
правового образования, являющийся учредителем многофункционального
центра, а также привлекаемые организации И уполномоченные на
рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена
жалоба

Жа_поба мо)liеf бы,гь itаllравлсI]а в:
Администрацию Курской области;
комитет.
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Жалобы рассматривают:
в Ддминистрации Курской области заместитель Губернатора КурскоЙ

области, в ведении которого ,находится комитет, предоставляющий

государственFIуlо услугу ;

в комитете - председатель комитета, заместитель председателя комитета,

уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица;

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения
жалобы, в топ| числе с использованием Единого портала

информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жа.побы

осуществляется посредством размещения информаuии на стендах в местах

предоставления государственных услуг, на официаJIьном сайте комитета и на Едином
портале.

Заявитель вправе получать информачию и документы, необхоДимые ДЛЯ

обоонования и раOgNло,lрениrl rttа,,tобы.

Консультирование заявителей о порядке обжа.пования решений и ДействИЙ
(безлействия) органа исполнительной власти, должностных лиц органа исполнительной
власти осуществляется в том числе по телефону, электронной почте, при личном
приеме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесулебного) обжалования решений и действий (безлействия)
органа исполнительной власти, предоставляющего государственную услуry, а
также его должностных лиц

Порялок досудебного (внесулебного) обжалования решений и действий
(бездействия) комитета, предоставJulющего государственную услуry, а также его
должностньtх лиц, регулируется:

Федеральным законом от 27.0'1.20|0 Ns 2l0-ФЗ (Об организации
предоставления государственных и муницип€lльных услуг) ;

постановлением Правительства Российской Фелерации от 16.08.2012 Ns 840 (О
порядке подачи !l рассN,IотреIIия itсалоб на решения и действия (безлействие)

фелеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральньгх
государственньгх сJtужащих, должностных лиц государственных внебюджетных

фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в
соответствии с фелеральными законами полномочиями по предоставлению
государственных ),с-ryг в устаноRленной сфере деятельности, и их должностных лиц,
организаций, предусмотренньtх частью 1.1 статьи 16 Федерального закона <Об
организации предоставления государственных и муницип€tльньtх усJryгD, и их
работников, а также многофункционutльньtх центров предоставления
государственньtх и муниципzlльньtх усJryг и их работников);

постановлением Администрации Курской области от 19.12.2012 г. Ns 1l00-па
<Об утверждении [1оложения об особенностях подачи и рассмотрения жапоб на

решения и действия (безлействие) органов исполнительной власти Курской области
и их должностньIх лиц, государственных гражданских служащих органов
исполнительной власти Курской области, а также на решения и действия
(безлействие) многофункцион€tльного центра, работников многофункционttльного
центра)).

Информация, изложенная в данном разделе, р€вмещена на Едином порт€tле по
адресу : https ://www. gosuslu gi.ru.
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приложЕниЕ ]ф 1

к административному регламенту по предоставлению
комитетом соци€lльного обеспечения, материнства и

детства Курской области государственной услуги
<выплата усыновителю денежных средств на

содержание усыновленного ребенка>, утвержденному
прикЕвом комитета соци€rльного обеспечения,
материнства и детства Курской области от 28.10.2019

Ns 516

В комитет
материнства

соци€tльного обеспечения,
и детства Курской области

(Фамилия, имя, отчество (при на.ltичии) заявителя(ей)

Проживающего(их):

тел.
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу нuвначить к выплате денежные средства на содержание

усыновленного ребенка
(Фамлrлия, имя, отчество (при наличии)

Правильность сообщаемых сведений подтверждаю. Обязуюсь своевременно
извещать комитет соци€Lпьного обеспечения, материнства и детства Курской
области и орган опеки и попечительства о наступлении обстоятельств, влекущих
прекращение выплаты пособия.

Предупрежден(а) об ответственности за предоставление недостоверных
(полдельных) документов, при возникновении переплаты по моей вине обязуюсь
ее возместить.

На обработку предоставленных персонzLльных данных путем их сбора,
систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения),
использования с целью определения права на назначение пособия на

усыновленного ребенка и его выплату, в порядке, установленном законами
Курской области и FIормативными правовыми актами Администрации Курской
области, согласен(на)

лъ
пlп

Фамилия, имя, отчество (при наличии) члена семьи, степень
родства с несовершеннолетним ребенком * Роспись

]

2

3
*согласие на обработку персональньIх данньtх несовершеннолетних детей дают их законные

представители
Срок, в течение которого действует согласие на обработку предоставленных

персоFIальIIых даIIных - со дня подачи настоящего заявления до дня окончания
выплаты денежных средств на усыновленного ребенка или отзыва согласия в
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писъменной форме.
.щаю согласие на то, что денежные средства на содержание нашего ребенка

получил(а) мой (моя) супруг(а)

(дата) (полпись)

(линия отреза)
заявление и документы для н€вначения к выплате денежных средств на

содержание усыновленного ребенка
(Фамилия, имя, отчество (при наллтчии) заявителя(ей)

(должность и фамилия, имя, отчество (при наличии) должнОсТнОГО ЛИuа)

и зарегистрировано за N9
(лата регистрачии) (регистрачионный номер)

Срок вLIдачи результата
(максимальны й срок выдачи результата)

(полпись должностного лица)


