
АдминистрАция курской оьлАсти

,Щепартамент по опеке и попечительству,
семейной и демографической политике Курской области

прикАз

от 24.12.20|8 Ns 210

г. Курск

Об утверждении административного регламента по предосТаВЛеНИЮ

органами местного самоуправления Курской области госуДарСтвеННОй

услуги по переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и

попечительства в Курской области <<,щача согласия на снятие детей-сирот и

детейо оставшихся без попечения родителей, с регистрационного учёта по

месту жительства или по месту пребывания)> в новой редакции

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации ОТ

27.07.20|0 г. Jф 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и

муницип€UIьных услуг)) и постановлением Администрации Курской области от

29.09.2011 г. Ns 47З-па кО разработке и утверждении административньIх

регламентов исполнения государственных функций и административных

регламентов предоставления государственных услуг) ПРИКАЗЫВАЮ :

1. Утвердить административный регламент по предоставлению органами

местного самоуправления Курской области государственной услуги по

переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства

в Курской области <,щача согласия на снятие детей-сирот и детей, оставшихся без

попечения родителей, с регистрационного учёта по месту жительства или по

месту пребывания> в новой редакции согласно приложению J\b 1 к настоящему

прика:}у.
2. Признать утратившим силу прик€в департамента по опеке и

попечительству, семейной и демографической попитике КурскоЙ областИ оТ

з1.08.2018 г. Ns 101 коб утверждении административного регламента по

предоставлению органами местного самоуправления Курской области

государственной услуги по переданному полномочию в сфере деятелъности
органов опеки и попечительства в Курской области <,щача согласия на снятие

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, с регистрационного

учёта по месту жительства или по месту пребывания> в новой редакции).
3. Старшему специЕtлисту 1 разряда отдела семейных форм устройства детеЙ

департамента по опеке и попечительству, семейной и демографической политике

курской области К.д.сапожниковой обеспечитъ размещение административного

регламента на официальных сайтах Администрации Курской области и

департамента по опеке и попечительству, семейной и демографической политике

курской области в течение десяти дней с момента подписания настоящего

прик€ва, в реестре государственных и муницип€UIьных услуг (функчий) Курской
области в течение 1 календарного месяца со дня подписания настоящего шрик€ва,
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а также на официальном интернет-портале правовоЙ информации
(www.pravo.gov.ru), в течение 10 дней со дня подписаниrI настоящего прик€ва.

4. Административный регламент по предоставлению органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги по переданному
полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области кrЩача согласия на снrIтие детей-сирот и детей, оставшихся без попечения
родителей, с региатрационного улёта по месту жительства или по месту
пребывания>> в новой редакции довести до сведения нач€rльников отделов,

уполномоченных в сфере опеки и попечительства муниципЕtльных районов и
городских округов

5. Начальникам отделов, уполномоченных в сфере опеки и попечительства
муницип€lJIьных районов и городских округов Курской области, обеспечить
организацию предоставления государственной услуги в соответствии с
административным регламентом в новой редакции.

6. Контроль за исполнением прик€ва оставляю за собой.

Врио
директора департамента

Т.А. СукноваJIова



Приложение ЛЬ l
к прикtlзу департамента по опеке и попечительству,

семейной и демографической политике
Курской области от 24.|2.20|8 г. Ng 2l0

прикttзом департамента по опеке , "Jl""::##:Xсемейной и демографической политике
Курокой области от 24J22018 г. М 2l0

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению органами местного самоуправления Курской области

государственной услуги по переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки
и попечительства в Курской области <<!ача согласия на снятие детей-сирот и детей,

оставшихся без попечения родителей, с регистрационного учёта по месту жительства или
по месту пребывания>>

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Прелмет регулирования административного регламента
Настоящий административный регламент по предоставлению органами местного

самоуправлсния Курской области государственной услуги по переданному полномочию в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской области <Щача согласия на снятие
детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, с регистрационного учёта по месту
жительства или по месту пребывания> (далее по тексту - Административный регламент,
государственнiш услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных
процедур) при предоставлении государственной услуги, порядок обращения в орган опеки и
попечительства.

1.2. Круг заявителей
Заявителями государственной услуги в интересах детей-сирот и детей, оставшихся без

попечения родителей, приемных детей являются их опекуны, попечители, приемные родители
(законные представители), несовершеннолетние, достигшие возраста 10 лет, также
медицинские, образовательные организации, организации для детей-сирот и детей, оставшихся
без попечениrI родителей, либо их уполномоченные представители.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной
услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления
государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления государственной услуги, сведений о ходе предоставления указанных
услуг, в том числе на официальном сайте органа исполнительной власти Курской
области, являющегося разработчиком регламента, или на официальном сайте
Мминистрации Курской области в сети <<Интернет>, в фелеральной государствепнОЙ
информационной системе <<Единый портал государствецных и муниципальных услуг
(функчий)> (далее - Единый портал)

Информирование зiulвителей по вопросам предоставления государственной услуги, в том
числе о ходе предоставления государственной услуги, проводится путем устного
информирования, письменного информирования (в том числе в электронной форме).

Информирование заявителей организуется следующим образом :

индивидуtLпьное информирование (устное, письменное);
публичное информирование (средства массовой информачии, сеть <Интернет>).
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ИНДИвидУilльное устное информирование осуществляется специЕuIистами органов опеки и
ПОПеЧИТеЛЬСтВа при обращении заявителеЙ за информачиеЙ лично (в том числе по телефону).

ГРафик работы органов опеки и попечительства, график личного приема заявителей
ршмещается в информационно-телекоммуникационной сети <интернет)) на официальном сайте
АДМинистрации муниципального района (городского округа) и на информационном стенде.

Специалисты принимают все необходимые меры для предоставления заявителю полного и
оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением иных
компетентных специuLлистов.

Ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в устной форме в ходе
ЛИЧНОГО приеМа. В остulльных случаях в установленныЙ законом срок предоставляется
писЬменныЙ ответ по существу поставленных в устном обращении вопросах.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специalJIист может
предложить зtulвителю обратиться за необходимой информачией в удобных для него формах и
способах повторного консультирования через определенныЙ промежуток времени.

Время индивидуrlльного устного информирования (в том числе по телефону) заявителя не
может превышать l0 минут.

Ответ на телефонный звонок содержит информачию о наименовании органа, в который
позвонил зtUIвитель, фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность
специtLлиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности принявшего звонок
специtlлиста самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок
переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину
сообщается номер телефона, по которому он может получить необходимую информацию.

Во время рiвговора специiLписты четко произносят слова, избегают (параJIлельных

рЕвговоров) с окружающими людьми и не прерывают рrвговор, в том числе по причине
поступлениlI звонка на другой аппарат.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специtLлисты соблюдают правила
служебной этики.

Письменное, индивидуальное информирование осуществляется в письменной форме за
подписью главы муниципttльного района (городского округа). Письменный ответ
предоставляется в простой, четкой и понятной форме и содержит ответы на поставленные
вопросы, а также фамилию, имя, отчество (при наличии) и номер телефона исполнителя и
должность, фамилию и инициaлы лица, подписавшего ответ.

Письменный ответ по существу поставленных в письменном заявлении вопросов
направляется зtUIвителю в течение 30 календарных дней со дня его регистрации в органе опеки
и попечительства.

Ответ на заявление, поступившео в орган опеки и попечительства в форме электронного
документц направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты,
yкirзaнHoMy в таком заявлении, или в письменной форме по почтовому адресу, укiшанному в
зtUIвлении.

.Щолжностное лицо не вправе осуществлять консультирование зtUIвителей, выходящее за

рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания государственной

услуги и влияющее прямо или коQвенно на индивидуaпьные решения заявителей.
Публичное информирование об услуге и о порядке ее ок€вания осуществляется органом

опеки и попечительства путем р€вмещения информачии на информационном стенде в
занимаемых ими помещениях, а также с использованием информационно-
телекоммуникационных технологий, в том числе посредством размещения на офици€}льных
сайтах в информационно - телекоммуникационной сети <Интернет).

На Едином портiLпе можно получить следующую информацию:
- о круге заявителей;
- о сроке предоставления государственной услуги;
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- о результате предоставления государственной услуги, порядке выдачи результата
государственной услуги;

- об исчерпывающем перечне оснований для приостановления предоставления
государственноЙ услуги или oTкir:}e в предоставлении государственноЙ услуги;

- о праве зiulвителя на досудебное (внесулебное) обжалование действий (бездействия) и
решениЙ, приIuIтых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги;

- о формах заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при предоставлении
государственной услуги.

Информация о государственной услуге предоставляется бесплатно.
|.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной

информации, в том числе на стендах в местах предоставления государственной услуги и
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
государственной услуги, и в многофункциональном центре предоставления
государственных и муниципальных услуг

На информационных стендах в помещении, преднiвначенном для предоставления
государственной услуги, размещается следующая информация:

краткое описание порядка предоставления государственной услуги;
извлечения из настоящего ддминистративного регламента с приложениями (полная версиJI

на официальном саЙте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети
<Интернет>);

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официальных
саЙтов и электронноЙ почты органов, в которых заявители могут получить документы,
необходимые для предоставления государственной услуги;

перечни документов, необходимые для предоставления государственной услуги, и
требования, предъявляемые к этим документам;

порядок обжа.пования решения, действий или бездействия должностных лиц,
предоставляющих государственную услугу ;

основания для oTкitзa в предоставлении государственной услуги;
основания для приостановления предоставления государственной услуги;
порядок информирования о ходе предоставления государственной услуги;
порядок получения консульт аций1'

образчы оформления документов, необходимых для предоставления государственной
услуги, и требования к ним.

Тексты материiLлов печатаются улобным для чтения шрифтом (размером не меньше l4),
без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом.

Справочная информация (местонахождение и графики работы органа, предоставляющего
государственную услугу, его структурных подразделений, предоставляющих государственную
услуц, государственных и муниципtulьных органов и организаций, обращение в которые
необходимо для получения государственной услуги; справочные телефоны структурных
подрtвделений органа, предоставляющего государственную услугу, организаций, участвующих
в предоставлении государственной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора;
адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи органа
исполнительной власти Курской области, предоставляющего государственную услугу, в сети
<Интернет>) рtвмещена на офишиальном сайте департамента http://kursk-opeka.ru/, н&
официальном сайте Администрации муниципttльного района (городского округа), на Едином
портЕ[ле.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРТСВЕННОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование государственной услуги
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(Дача согласия на снятие детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, с

регистрационного учёта по месту жительства или по месту пребывания>.

2.2. Наименование органа исполнительной власти Курской области
предоставляющего государственную услугу

Госуларственная услуга предоставляется администрацией соответствуюЩего
муниципального района (горолского округа) по месту жительства или по месту пребывания

ребенка-сироты или ребенка, оставшегося без попечения.
Госуларственную услугу предоставляет отдел, уполномоченный в сфере опеки и

попечительства администрацией соответствующего муниципilJIьного района (городского

олgуга) (далее по тексту - орган опеки и попечительства).
В прелоставлении государственной услуги участвуют государственные органы, органы

местного самоуправления, либо подведомственные государственному органу или органУ

местного самоуправления организации в части предоставления по запросу органа опеки и

попечительства выписки из домовой книги и копии финансового лицевого счёта по адресу

выбытия несовершеннолетнего, В случае если заявителем не были предоставлены

самостоятельно соответствующие документы.
В соответствии с требованиями пункга 3 части 1 статьи 7 Фелерального 3акона оТ

27.0,1.20|0 г. Ns 210_Фз <Об организации предоставления государственных и муниципtlльных

услуг) (далее _ ФедеРшьный закон) орган опеки и попечительства не вправе требовать от

заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения

государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы И

организации, за искJIючением получения услуг, вкJIюченных в перечень услуг, которые

являются необходимыми И обязательными для предоставления государственных услуг,

утвержденных нормативным правовым актом Курской области.

2.3. Описание результата предоставления государственноЙ УСлуГИ
Результатом предоставления государственной услуги является:

выдача (направление) зtUIвителю копии постановления (распоряЖения) главЫ

муниципальногО района (городскОго округа) о разрешение на дачу соглаQия на снятие детей-

сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, с регистрационного учёта по месту

жительства или по месту пребывания;

- выдача (направление) заявителю уведомления, подписанного главой муниципального

района (горолского округа), об отказе в предоставлении государственной услуги.

2.4. Срок предоставленпя государственной услуги, в том числе с учетом
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении

государственной услуги, срок приостановления предоставления государственной услуги в

случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской
Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся ре3ультатом
предоставления государственной услуги

срок предоставления государственной услуги составляет l3 рабочих дней со дня

регистрации зtцвления со всеми необходимыми документами.- 
Приостановление предоставления государственной услуги законодательством Российской

Федерации не предусмотрено.
Срок выдачи (направления) зtUIвителям результата предоставления государственнои

услуги составляет 3 рабочих дня со Дня подписания постановления (распоряжения) главы

муниципаJIьногО района (городскОго округа) о разрешение на дачу согласия на снятие детей-

сирот и детей, оставшихся без попечениJl родителей, с регистрационного учёта по месту

жительства или по месту пребывания или уведомления об oTkiBe в предоставлении

государственной услуги.
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2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление государственной
услуги

Перечень нормативных правовых акгов, регулирующих предоставлени9 государственной
Услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на
официальном саЙте департамента по опеке и попечительству, семейной и демографической
политике КурскоЙ области http://kursk-opeka.ru/ в сети <Интернет)), а также на Едином портtLле.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги и услуг,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной
услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том
числе в электронной форме

Щля предоставления государственной услуги необходимы следующие документы:
1) заявление несовершеннолетнего гражданина (приложение 2), законного представителя,

опекуна (попечителя), приёмного родителя, руководителя учреждения в котором обучаются и
(или) воспитываются дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей (приложение 1);

2) свидетельство о рождении несовершеннолетнего или паспорт (для детей старше 14 лет);
3) документы, подтверждающие возможность выбытия несовершеннолетнего по

конкр9тному адресу (документ, подтверждающий правовые основания проживания
несовершеннолетнего по определенному алресу).

При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их
оригинtшы, если копии нотариzlJIьно не заверены, или копии документов, надлежащим образом
заверенные органом (организацией), выдавшей подлинные экземпляры документов.

При направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан
нотариально заверить, кроме копий документов, надлежащим образом заверенных органом
(организацией), выдавшей подлинные экземпляры документов.

Заявление о предоставлении государственной услуги и прилагаемые к нему документы
надлежащим образом оформляются, с нtчIичием подписи и печати, четко напечатаны или

рщборчиво написаны от руки. Подчистки и исправления не допускаются, за искJIючением
исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного
лица. Заполнение заявления и документов карандашом не допускается. Заявление заполняется
лично зiulвителем либо его представителем, наделенным правом представлять законные
интересы заявителя. Все документы должны быть целыми (не порваны).

2.7. Исчерпывающий перечень докJrментов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и
иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных
услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы пх получения
заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

.Щля предоставления государственной услуги заявителю органами опеки и попечительства
в рамках межведомственного информачионного взаимодействия в государственных органах,
органах местного самоуправления, либо подведомственных государственным государственному
органу или органам местного самоуправления организациям запрашивается выписка из

домовой книги и финансово-лицевой счёт по адресу выбытия несовершеннолетнего.
Непредставление заявителем вышеуказанных документов не является основанием для

oTKiIЗa зtUIвителю в предоставлении услуги.
Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по

межведомственному запросу документов и информации, которые находятся в распоряжении
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соответствующих органов либо организаций, предоставляющих государственные услуги, не
может являться основанием для откilза в предоставлении заявителю государственной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
Орган опеки и попечительства в Курской области не вправе требовать от заrIвителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, реryлирующими
отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

представления документов и информачии, в том числе подтверждающих внесение
заявителем платы за предоставление государственной услуги, которые находятся в

распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих
муниципаJIьные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправлениJI
либо подведомственных государственным органам или органам местного самоупревления
организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1

Федерального закона государственных услуг, в соответствии с нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области, за
искJIючением документов, вкJIюченных в определенный частью б статьи 7 Федерального закона
перечень документов. Заявитель вправе представить укiшанные документы и информачию в

органы, предоставляющие государственные услуги, по собственной инициативе;
предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых

не ука:}ываJIись при первоначальном oTкttзe в предоставлении государственной услуги, за
искJIючением случаев, предусмотренных пунктом 4 части l статьи 7 Федерального закона.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставленпя государственной услуги

Оснований для отказа в приеме документов действующим законодательством не

предусмотрено.

2.10. Исчерпывающий перечень основапий для приостановления предоставления
государственной услуги или отказа в предоставлении государственной услуги

Отказ в предоставлении государственной услуги следует при наличии одного иЗ

следующих обстоятельств :

1) если не представлены или представлены не в полном объеме документы,
предусмотренные пунктом 2.6 настоящего Регламента,

2) отсутствие согласия опекуна, попечителя, приемного родителя или подопечного
несовершеннолетнего в возрасте от l0 лет;

3) отстранение или освобождение опекуна (попечителя), приёмного родителя от
исполнения обязанностей по воспитанию ребёнка;

4) снятие с регистрационного учёта не отвечает интересам подопечного.
Оснований для приостановления предоставления государственной услуги действующим

законодательством не предусмотрено.

2.||, Перечень услуг, которые являются необходимыми п обязательными для
предоставлепия государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах),
выдаваемом (выдаваемых) организациямп, участвующими в предостаВлении
государственпой услуги

Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
государственной услуги, не предусмотрено.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иноЙ
платы за предоставление государственной услуги
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Предоставление государственной услуги осуществляется без взимания государственной
пошлины или иной платы.

В случае внесениJI изменений в выданный по результатам предоставления государственной

услуги документ, направленный на исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или)
должностного лица плата с зiUIвителя не взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги,
включая информацию о методике расчета размера такой платы

Предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными NIя
предоставлсния государственной услуги, не предусмотрено.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
государственной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в
предоставлении государственной услуги, и при получении результата предоставления
таких услуг

Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении государственной

услуги, а также время ожидания в очереди при получении результата предоставлениrI
государственной услуги до 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в
предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме

При непосредственном обращении зuIвителя лично, максимальный срок регистрации
заявления - 30 минут.

Запрос зiulвителя о предоставлении государственной услуги, направленный почтовым
отправлением, по электронной почте подлежит обязательной регистрации в порядке общего
делопроизводства в срок не позднее l рабочего дня, следующего заднем обращения заявителя.

Специалист, ответственный за прием доку ментов :

проверяет документы на соответствие требованиям п. 2,6, настоящего
административного регламента;

- при необходимости окzвывает помощь заявителя в оформлении зiulвления;

- при необходимости заверяет копии документов;

- регистрирует заявление с прилагаемыми документами;
- сообщает зiulвителю о сроке предоставления государственной услуги.
Возможность подачи запроса в электронной форме в настоящее время не предусмотрена.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга,
к залу ожпдания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственrrой

услуги, информационным стендам с образцами их заполненця п перечнем документов,
необходимых для предоставления кажцой государственной услуги, размещению и
оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке
предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов

указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федераuии о
социальной защите инвалидов

Здание, в котором расположен орган опеки и попечительства муниципrrльного района
(горолского округа), оборулуется отдельным входом для свободного доступа граждан в

помещение.
Путь от остановок общественного транспорта до мест предоставления государственной

услуги оборулуется соответствующими информационными укtвателями.
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Территории, прилегающие к месторасположению органа опеки и попечительства
муниципttльного района (городского округа), оборулуются местами для парковки
автотранспортных средств. !оступ для граждан к парковочным местам является бесплатным.

Входы в помещение органа опеки и попечительства муниципi}льного района (городского
оrсpуга) оборулуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить
беспрепятственный доступ для инвалидов, вкJIючая инвапидов, использующих кресла-коляски.

Орган опеки и попечительства муниципitльного района (горолского округа) обеспечивает

условия доступности для инвttлидов объекгов и услуг в соответствии с требованиями,
установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, которые
вкJIючают:

возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвttлиду при входе в

объекг и выходе из него;
оборулование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки

автотранспортных средств инвzLпидов;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом на

объекгы, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью
персона.ла объекга;

возможность самостоятельного передвижения по объекгу в целях доступа к месту
предоставления услуги, а также с помощью должностных лиц, предоставляющих услуги.

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и
самостоятельного передвиж ения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт с
получателями услуги, по вопросам работы с инвirлидами;

обеспечение допуска на объекг собаки-проводника при нiцичии документа,
подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме, установленной федеральным
органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реirлизации
государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной
защиты населения;

окiвание должностными лицами инвaUIидам необходимой помощи, связанной с

рд}ъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получениJI услуги,
оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвaлидов с

размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги;
обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного лица,

владеющего жестовым языком;
предоставлениео при необходимости, услуги по месту жительства инвttлида;
оказание должностными лицами органа исполнительной власти Курской областио

подведомственных органов и организаций иной необходимой инвtlлидам помощи в

преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

Щентральный вход в здание органа опеки и попечительства муницип€rльного района
(городского округа) оборулуется информачионной табличкой (вывеской), содержащей
информачию о наименовании и графике его работы.

Помещения органа опеки и попечительства муниципitльного района (горолского округа)
соответствуют установленным санитарно-эпидемиологическим нормам и оборулуются
средствами противопожарной защиты.

Места информирования, преднiвначенные для ознакомления граждан с информационными
материалами, оборудуются информашионными стендами.

Места ожидания соответствуют комфортным условиям для граждан и оптимaльным

условиям работы специалистов.
Места ожидания в очереди на предоставление или получение информации оборудуются

стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожиданиJI
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определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их рzвмещения в здании, но
не может составлять менее 5 мест.

МеСта Для заполнения документов оборулуются стульями, столами (стойками) и
обеспечиваются образчами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими
принадлежностями.

Прием и консультирование граждан в целях обеспечения конфиденциtшьности
осуществляется В специально выделенных для этих целей помещениях. При этом не
допускается одновременный прием двух и более заявителей.

Окна (кабинеты) приема граждан оборулуются информачионными табличками
(вывесками) с указанием:

- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества (при на.гlичии) и должности специirлиста.
Рабочее место специtlлиста органа опеки и попечительства муниципrrльного района

(городского округа), по возможности, оборудуется персончrльным компьютером с доступом к
печатающим устройствам.

При организации рабочих мест предусматривается возможность свободного входа и
выхода из помещения.

На информационных стендах в помещениях, преднff}наченных для приема документов,
ра:}мещается следующаJI информачия:

1) извлечения из муниципальных правовых актов, устанавливающих порядок и условия
предоставления государственной услуги;

2) административный регламент с описанием порядка предоставления государственной
услуги:

- график приема Iраждан специitлистами;
_ сроки предоставления государственной услуги;
- порядок получения консультаций специалистов;
- порядок обращения за предоставлением государственной услуги;
- перечень документов, необходимых для получения государственной услуги;
- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и

принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.

2.|7. Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении
ГОСУДаРСтвенноЙ услуги и их продолжительность, возможность получения информации о
ходе предоставлешия государственной услуги, в том числе с использованием
информационно-коммуникационных технологий, возможность либо невозможность
получения государственной услуги в многофункциональном центре предоставления
государственшых и муниципальшых услуг (в том числе в полном объеме), посредством
Запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в
многофункциональпых центрах предоставления государственных и мушиципальных
ушуг, предусмотренного статьей 15.1. Федерального закона (далее - комплексный запрос)

Показатели доступности государственной услуги:
расположенность органов, предоставляющих государственную услугу, в зоне доступности

к основным транспортным магистрirлям, хорошие подъездные дороги;
наJIичие полной и понятной информации о местах помещений органов, предоставляющих

государственные услуги в общедоступных местах помещений органов, предоставляющих
государственную услугу, в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования
(в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации, информационных материilIах
(брошюрах, буклетах и т.д.)i

наJIичие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помсщсний, в
которых осуществляется предоставление государствснной услуги в целях соблюдения
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установленных Административным регламентом сроков предоставления государственной
услуги;

доступность обращения за предоставлением государственной услуги, в том числе для лиц с
оцраниченными возможностями здоровья.

Показатели качества государственной услуги:
полнота и актуttльность информации о порядке предоставления государственной услуги;
соблюдение сроков предоставления государственной услуги и сроков выполнения

административных процедур при предоставлении государственной услуги;
наJIиЧие необходимого и достаточного количества специаJIистов, а также помещений, в

которых осуществляется предоставление государственной услуги, в целях соблюдения
установленных Административным регламентом сроков предоставления государственноЙ
услуги;

количество взаимодействия зtUIвителя с должностными лицами при предоставлении
государственноЙ услуги - 2 раза, прием документов - до 30 минут, выдача результата - до l0
минут;

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (безлействие) специaлистов и

уполномоченных должностных лиц;
отсутствие жа.гrоб на некорректное, невнимательное отношение специtцистов и

уполномоченных должностных лиц к заявителям.

2.18. Иные требовапия, в том числе учитывающие особенности предоставлеIlия
государственной услуги в электронной форме

ГосуларственнаrI услуга в элекгронной форме в настоящее время не предоставляется.

ПI. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ

ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ЦЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Исчерпывающий перечень административных процедур
1 - прием и регистрация заявления о предоставлении государственной услуги и

докумснтов;
2 - формирование и направление межведомственных запросов;
3 - экспертиза представленных документов;
4 подготовка проекта документа, являющегося результатом предоставления

государственной услуги;
5 - выдача (направление) заJIвителю результата предоставления государственной услуги.
6 - порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате

предоставления государственной услуги документах.

3.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении государственной услуги и
документов

3.1.1. Основанием для начапа процедуры приема и регистрации документов заявителя
является его обращение лично, через уполномоченного представителя или по почте в
администрацию муниципЕuIьного района ( горолского округа).

3.|.2. Специапист органа опеки и попечительства муниципального района (городского
округа), ответственный за прием и регистрацию документов:

1) проверяет правильность заполнения зtulвления и соответствие укаj}анных в нем данных
представленному документу, удостоверяющему личность заявителя;
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2) проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным
гryнктом 2.6. настоящего Регламента;

3) сверяет представленные экземпляры оригинtlлов и копий документов, не заверенных
нотариально, на последних делает надпись <Копия верна)), ставит свою подпись, фамилию и
дату сверки копии;

4) проверяет наJIичие всех необходимых документов в соответствии с приложением ЛЬ 1 к
настоящему Регламенту ;

5) при установлении факгов отсутствиJl необходимых документов или несоответствиrI
представленных документов требованиям, укшанным в пункте 2.6 настоящего Регламента,

уведомляет заrIвителя о нtUIичии препятствий для предоставления государственной услуги,
объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает
принять меры по их устранению. Оказывает заявителю помощь в оформлении заявления и
документов;

7) вносит запись о приеме зtlявления с документами в журнttл регистрации зzulвлений и

решений администрации муниципzrльного района (городского округа), который содержит
следующие сведения:

- регистрационный номер по порядку,
- дату обращения,
- фамилию)имя) отчество (при наличии) заявителя, адрес его места жительств4
- наименование государственной услуги, предоставление которой испрашивается,
- дату принятия решения о предоставлении (отказе) в предоставлении государственной

услуги,
- дату выдачи решения (направления по почте);
_ причину отк€ва в приеме документов, если TaKoBiUl имела место;
8) выдает зчuIвителю расписку о приеме с укiванием даты приема зiulвлениrl, его

регистрационного номера, своей должности, фамилии, имени и отчества (при наличии), а также
максимtшьного срока для предоставления государственной услуги.

3.1.3. Максимальный срок выполнения укiванных административных действий составляет
З0 минут.

3.1.4. При получении заявления со всеми необходимыми документами по почте
специarлист администрации муниципЕrльного района (горолского округа), ответственный за

делопроизводство, регистрирует поступление зЕUIвления и представленных документов и
передает их специа"писту, ответственному за прием и регистрацию документов, который
составляет два экземпляра описи, подписывает их сам, первый экземпляр описи возвращает по
почте зtlявителю, второй экземпляр приобщается к пакету документов на предоставление
государственной услуги.

Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры - 1 рабочий
день.

3.1.5. Критерием принятия решений является обращение заявителя о предоставлении
государственной услуги.

3.1.б. Результатом исполнения административной процедуры является запись о приеме
заявления с документами в журнiш регистрации заявлений и решений администрации
муниципtшьного района (городского округа).

З.|.'7. Фиксацией результата выполнения административной процедуры является выдача
заявителю расписки о приеме с указанием даты приема заявления, его регистрационного
номера, своей должности, фамилии, имени и отчества (при наличии), а также максимilльного
срока дIя предоставления государственной услуги.

3.2. Формирование и направление межведомственных запросов
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3.2.1. Основанием начала административной процедуры является непредостtLпение
заявителем по собственной инициативе выписки из домовой книги и финансово-лицевого счёта
по адресу выбытия несовершеннолетнего.

з.2.2. .щолжностное лицо органа опеки и попечительства муниципrrльного района
(горолского округа) в течение одного рабочего дня с момента получениJI документов,
укшанных в п. 2.6. настоящего Регламента, направляет запрос в государственные органы,
органы местного самоуправления, либо подведомственные государственному органу или
органам местного самоуправления организациям.

З.22.3. Направление межведомственного запроса осуществляется следующими способами:
_ почтовым отправлением;
- с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия;
- иными способами, не противоречащими законодательству.
Специапист органа опеки и попечительства муницип€шьного района (городского округа),

окtLзывающий услугу, определяет способ направления запроса и осуществляет его направление.
З.2.4. При направлении запроса с использованием единой системы межведомственного

электронного взаимодействия запрос формируется в электронном виде и подписывается
электронной подписью уполномоченного должностного лица.

3.2.5. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о
предоставлении документов, укiванных в п. 2.'7. настоящего Регламента, с использованием
межведомственного информачионного взаимодействия, не может превышать Iшть рабочих дней
со днJI поступления межведомственного запроса в орган, укtванный в п. 2.2. настоящего
Регламента, предоставляющий соответствующий документ.

3.2.6. Максимально допустимый срок осуществления административной процедуры,
связанной с запросом документа, составляет б рабочих дней с момента регистрации заявления.

З.2.'7. Ответ на запрос регистрируется в установленном порядке.
При получении ответа на запрос, должностное лицо органа опеки и попечительства

приобщает полученный ответ к документам, представленным заявителем.
3.2.8. Критерием принятия решения является отсутствие документов, укванных в пункте

2.6. настоящего Регламента.
3.2.9. Результат административной процедуры - получение ответа на межведомственный

запрос органа опеки и попечительства муниципttльного района (горолского округа).
3.2.10. Способ фиксации результата - регистрация ответа на межведомственный запрос в

журнале учета входящей корреспонденции.

3.3. Экспертиза представленных документов
3.3.1. Основанием для начала процедуры проведения экспертизы документов,

представленных заJlвителем и полученных путем запросов, в рамках межведомственного
информачионного взаимодействия, является их получение специirлистом органа опеки и
попечительства, ответственным за подготовку результата предоставления государственной

услуги (далее по тексту - специttлист органа опеки и попечительства).
3.З.2. Специалист органа опеки и попечительства устанавливает принадлежность заrIвителя

к категории грtDкдан, имеющих право на получение государственной услуги, проверяет наJIичие
всех необходимых документов и правильность их оформления в соответствии пунктами 2.6. и
2.7. настоящего Регламента, устанавливает наличие или отсутствие оснований для oтKitзa в
предоставлении государственной услуги, перечисленных в пункте 2.10 настоящего Регламента.

3.3.3. Критерием принятия решений является выполнение требований к заявлению о
предоставлении государственной услуги и документам, укtванных в пункте 2.6. настоящего
Административного регламента.

3.3.4, Максима.пьный срок выполнения указанных административных процедур составляет
30 минут.
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3.3.5. Результатом данной административной прочелуры является принятие решения о

подготовке проекта документа, являющегося результатом предоставления государственной
услуги или об откще в предоставлении государственной услуги.

3.3.6. Фиксацией результата выполнения административноЙ процедуры является принятие
решения о предоставлении государственной
государственной услуги.

услуги или об откiве в предоставлении

3.4. Подготовка проекта документа, являющегося результатом предоставления
государственной услуги

З,4.1. ОСнованием для начала административной процедуры принятия проекга решения о
предоставлении государственной услуги или об откtlзе в ее предоставлении являются выводы
специаJIиста органа опеки и попечительства по итогам экспертизы документов о необходимости
предоставлениJI или oтKirзa в предоставлении государственной услуги.

З.4.2. Максимапьный срок выполнения ука:}анного административного действия
составляет 3 рабочих дня.

3.4.3. Подготовленный специ€lлистом органа опеки и попечительства проект документа,
являющегося результатом предоставления государственной услуги, согласовывается с
начальником органа опеки и попечительства, юристом администрации муниципttльного района
(городского округа), заместителем главы администрации муниципitльного района (горолского
округа), управляющим делами администрации муниципtшьного раЙона (горолского округа).

З.4.4. Максимальный срок выполнения укiванного административного действия
составляет 1 рабочий день для каждого должностного лица (всего 4 рабочих лня).

3.4.5. При согласовании проекта должностными лицами, перечисленными в подгryнкте
3.4.3 настоящего Регламента, он передается на подпись главе администрации муниципаJIьного

района (городского округа) в обший отдел.
З.4.6. Глава администрации муниципirльного района (горолского округа) принимает

решение в форме постановления (распоряжения) главы муницип€rльного района (городского
округа), а в случае oTкitзa в предоставлении государственной услуги подписывает
соответствующее уведомление, которое передает специttлисту общего отдела администрации
муниципilIьного района (горолского округа) для отправки (вручения) заявителям.

З.4.7. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры
составляет 3 рабочих дняо со дня передачи документов, указанных в пункге 3.4.6. настоящего
Регламента на подпись.

3.4.8. Критерием принятия решений является принятие специtlJIистом органа опеки и
попечительства документов, установленных пунктом 2.6 и 2.'7 . настоящего Регламента.

3.4.9. Результатом исполнения административной процедуры является подписание Главой
муниципаjIьного района (городского округа) постановления (распоряжения) главы
муниципального района (горолского округа) о предоставлении государственной услуги, а в
случае отк(ва в предоставлении государственной услуги подписанного уведомления.

3.4.10. Фиксацией результата выполнения административной процедуры является внесение
в журнiш регистрации заявлений и решений администрации муниципального района
(городского округа) запись о дате принятия решения о предоставлении (отказе в
предоставлении) государственной услуги.

3.5. Выдача (направление) заявителям результата предоставления государственной
услуги

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры по выдаче (направлению)
зtulвителю результата предоставления государственной услуги является нtulичие подписанного
главой муниципального района (горолского округа) постановления (распоряжения) главы
муниципtшьного района (горолского округа) о предоставлении государственной услуги либо

уведомления об откчlзе в ее предоставлении.
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3.5.2. Специалист общего отдела при наJlичии контактного телефона заявителя по

телефону приглашает его в администрацию муниципitльного района (городского округа) для
получения результата предоставления государственной услуги.

3.5.3. При отсутствии контактного телефона или при неявке зtulвителей за получением

результата представления государственной услуги в течение двух рабочих дней со дня его

устного уведомления результат предоставления государственной услуги направляется
зilявителю по почте.

3.5.4. Специалист общего отдела администрации муниципчtльного района (городского
округа) вносит в журнtц регистрации заявлений и решений администрации муниципаJIьного

района (городского округа) запись о дате принятия решения о предоставлении (отказе в

предоставлении) государственной услуги и дате направления его по почте.

В случае, если решение о предоставлении (отказе в предоставлении) государственНОЙ

услуги выдается заявителю на руки' запись о дате получения решения в журнitл регистрации
заявлений и решений администрации муниципirльного района (городского округа)

осуществляет специаJIист администрации, ответственный за прием и регистрацию документов.
3.5.5. Максимальный срок выполнения указанноЙ административноЙ процеДУРы

составляет три рабочих дня со дня подачи заявления о предоставлении государственной услуги
и документов.

3.5.6. Критерием принятия решений является нЕtличие подписанного главой

муниципаJIьного района (горолского округа) постановления (распоряжения) о предоставлении

государственной услуги либо уведомления об oтktвe в ее предоставлении.- 
з.s.l. Результатом данНоЙ административной прочелуры является направление (вручение)

заявителю подписанного глаВой мунишипtlльного района (городского округа) постановлениJI

фаспоряжения) о предоставлении государственной услуги либо уведомления об отказе в её

предоставлении.
3.5.8. Фиксацией результата выполнения административной процедуры является внесение

в журнал регистрации заявлений и решений администрации муниципального района
(горолского округа) записи о дате принятия решения о предоставлении (отказе в

предоставлении) государственной услуги и дате направления его по почте.

3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре3ультате
предоставления государственной услуги документах.

з.,7.1. основанием Для начiша выполнения административной процедуры является

обращение зtUIвителя, получившего оформленный в установленном порядке ре3ультат
предоставления государственной услуги, об исправлении допущенных опечаток и ошибок в

выданных в результате предоставления государственноЙ услуги докуме}Iтах в орган опеки и

попечительства.
3.7.2. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате

предоставления государственной услуги документах принимается в случае, если в укшанных
документах выявлены несоответствия прилагаемой к заrIвлениЮ докуменТации, а также

использованным при подготовке результата государственной услуги нормативным документам.

з.,7.3. Критерием принятия решения является наJIичие допущенных опечаток и ошибок в

выданных в результате предоставления государственной услуги документах.
3.,7.4. Результатом административной процедуры является исправление допущенных

должностным лицом органа опеки и попечительства опечаток и (или) ошибок в выданных в

результате предоставления государственной услуги документах либо направление в адрес

зtlявителя ответа с информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате
предоставления услуги документах.

З.'7.5. Способ фиксачии результата
регистрациrI в журнitле.

выполнения административной процедуры
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3.7.6. Срок выдачи результата не должен превышать l0 кttлендарных дней с даты
регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления государственной услу ги доку ментах.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

4,1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной

услуги, а Tatoкe прпнятием ими решений
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, опредеЛенных

административными процедурами по предоставлению государственноЙ услуги (даЛее

текущий контроль), и принятием решений специчtлистами осуществляется главой

муницип€шьного района (городского округа) и должностными лицами, ответственными за

организацию работы по предоставлению государственной услуги.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнениJI

специiшистами положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов.

при проверке рассматриваются вопросы, связанные с предоставлением государственной

услуги, или отдельные вопросы по конкретному обращению заявителя.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок
полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и

формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги
проверки являются плановыми (осуществляются на основании полугодовых или годовых

планов) и внеплановыми. При проведении проверки рассматриваются вопросы, связанные с

предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы

(iематические проверки). Внеплановая проверка проводится по конкретному обращению

зiulвителя государственной услуги.
результаты проверки оформляются в виде справки (акта), в которой отмечаются

выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. ответственность должностных лиц оргаша местного самоуправления,
предоставляющего государственную УслУЦ, за решения и действия (безлействие),

,rрrrr"мчемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления государственной услуги
ответственность должностных лиц устанавливается в их должностных регламентах в

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации

.щолжностные лица, ответственные за организацию предоставления государственной

услуги, несут персонаJIьную ответственность за соблюдение положениЙ административного

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к

предоставлению государственной услуги, за обеспечение полноты и качества предоставления

государственной услуги.
по результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений осуществляется

привлечение виновных лиц к дисциплинарной и (или) административной ответственности в

соответствии с законодательством Российской Федерации и Курской области.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля 3а

предоставлением государственной услуги' В том числе со стороны гра2Iцап, их

объединений и организаций
гражлане, Их объединения И организации вправе осуществлять концоль за

предоставлением государственной услуги, путем получения информации о ходе предоставления
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государственной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур
(лействий).

Гражлане, их объединения и организации вправе:
- направлять замечания и предложения по улучшению доступности качества

предоставления государственной услуги;
_ вносить предложения о мерах по устранению нарушений Административного

регламента.

V. Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования заявителем решений и действиЙ
(бездействия) органа, предоставляющего государствен ну ю услугу, должностного лица
органа, предоставляющего государствепную услуц, либо муниципального слУжащего,

многофункционального центра, работника многофункционального центра, а такrке
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 1б Фелерального закона (далее -

привлекаемые организации)l или их работпиков

5.1. ИнформациЯ для заяВителЯ о егО праве податЬ жалобУ на решение и (или)

действие (безлействие) органа местногО самоуправления КурскоЙ области,
предоставляющего государственную Услуц, п (или) его должностных лиц либо

мунициПальныХ служащИх КурскОй области, многофункционального центра, работника
многофункционального центра, а также привлекаемых организаций или их работников
(далее - жалоба)

заявитель имеет право подать жалобу на решения и действия (безлействия) органа опеки и

попечительства и его должностных Лиц, муниципtшьных служащих при предоставлении

государственной услуги.
Заявитель имеет право направить жалобу в том

государственной информашионной системы <Единый

муниципiшьных услуг (функций)> http://www.gosuslugi.ru.

5.2. Органы исполнительной власти Курской области, многофункциональные

центры, либо соответствующий орган государственной власти (орган местного

самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем
многофункциопального центра, а также привлекаемые организации и уполномоченные
на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

Жшоба может быть направлена в:

Администрацию Курской области;

департамент по опеке и попечительству, семейной и демографической политике Курской

области;
Администрацию муниципального района (городского округа).

Жалобы рассматривают:
в Ддминистрации Курской области - заместитель Губернатора КурскоЙ ОбЛаСТИ, В ВеДеНИИ

которого находится департамент по опеке и попечительству, семейной и демографической

политике Курской области, предоставляющий государственную услугу;
в департаменте по опеке и попечительству, семейной и демографической политике

курской области - уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица;

в ддминистрации муниципаJIьного района (горолского округа) - уполномоченные на

рассмотрение жалоб должностные лица.

5.3. СпоСобы шнфОрмирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы,

в том числе с использованием Единого портала

числе посредством федеральной
портilл государственных и
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Информирование з€tявителей о порялке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется
посредством ра:tмещения информачии на стендах в местах предоставления государственных
услуг, на официаJIьных сайтах Администрации муниципzlльного района (городского округа),
департамента по опеке и попечительству, семейной и демографической политике Курской
области и на Едином портitле.

Заявитель вправе получать информацию и документы, необходимые для обоснования и

рассмотрения жалобы.
Консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия)

органа опеки и попечительства, должностных лиц органа опеки и попечительства
осуществляется в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного
(внесулебшого) обжалования решений и действий (безлействия) органа местного
самоуправления, предоставляющего государственную услуц, а такrке его должностных
лиц

Порядок досудебного (внесулебного) обжа.пования решений и действий (безлейстВИЯ)

департамента, предоставляющего государственную услугу, а также его должностных лиц,

реryлируется:
Федера.гlьныМ законоМ оТ 2,7.0,7.20|0 .I!Ь 2l0-ФЗ (об организации предоставления

государственных и муниципаJIьных услуг);
постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.20l2 Ns 840 (О порядке

подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) фелераJIьных органОВ

исполнительной власти и их должностных лиц, фелера.пьных государственных служащих,

должностных лиц государственных внебюджетных фонлов Российской Федерации,

государственных корпораций, наделенных в соответствии с фелераJIьными законами

полномоЧиJIмИ по предоСтавлению государственных услуг в установленной сфере деятельности,
и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи lб Фелерitльного

закона, И их работников, а также многофункционttльных ценцов предоставления

государственных и муниципttльных услуг и их работников);
постановлением Администрации Курской области от |9.L2.20l2 г. Ns 1100-Па (Об

утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жulлоб на решения и действия
(безлействие) органов исполнительной власти КурскоЙ облаСтИ И ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ,

государственных гражданских служащих органов исполнительной власти Курской области, а

также на решения и действия (бездействие) многофункционzLпьного центра, работникоВ
многофункционального центра).

информация, изложенная в данном рtLзделе, рiвмещена на Едином портrlле по адресу:

https ://www. gosuslugi.ru.
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ПРИЛОЖЕНИЕ NS l
к административному регламенту по предоставлению органами
местного самоуправления Курской области государственной

услуги по переданному полномочию в сфере деятельности органов
опеки и попечительства в Курской области <.Щача согласия на
снятие детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,
с регистрационного учёта по месту жительства или по месту
пребывания), утвержденному прикaвом департамента по опеке и
попечительству, семейной и демографической политике Курской
области от 24.|2.2018 г. Ns 210

Руководителю органа опеки и попечительства
муниципrшьного района (горолского округа)
Кому
от

(Фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью)

зарегистрированного по адресу:

(полный адрес, контактный телефон)

паспортные данные

заявление

Прошу дать согласие на снятие с регистрационного учёта несовершеннолеТНеГО

подопечного
(Фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью, дата рождения)

зарегистрированного по месту жительства (месту пребывания)

в связи с (указать причину)

несовершеннолетний подопечный булет зарегистрирован и проживать по

адресу:

Джа
/ Фамилия иници€шы опекуна, попечителя, приёмного родителя/
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приложЕниЕ }lb 2

к административному регламенту по предоставлению органами
местного самоуправления Курской области государственной

услуги по переданному полномочию в сфере деятельности органов
опеки и попечительства в Курской области <Щача согласия на
снятие детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,
с регистрационного учёта по месту жительства или по месту
пребывания)), утвержденному прик€вом департамента по опеке и
попечительству, семейной и демографической политике Курской
области от 24.|2.2018 г. Ns 2l0

Руководителю органа опеки и попечительства
муницип€lльного района (городского округа)
Кому
от
(Фамилия, имя, отчество (при налич ии) несовершеннолетнего полностью)

зарегистрированного по адресу:

(полный адрес, контактный телефон)

паспортные данные:_

заявление

дать согласие на снятие меня с регистрационного учёта по месту
(месту пребывания) по адресу:

в связи с (указать причину)

Я буду зарегистрирован и проживать с (Фамилия,имя, отчество (при нагlичии) опекуна,

попечителя, приёмного родителя) по адресу:

,Щата

/ Фамилия инициЕrлы несовершеннолетнего подопечного/


