
АдминистрАция курской оьлАсти

Щепартамент по опеке и попечительству,
семейной и демографической политике Курской области

прикАз

от 24.L2.20I8 J\b 207

г. Курск

Об утверждении административного регламента по предоставлению
органами местного самоуправления Курской области государственной

услуги по переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <<Выдача согласия на закпючение

трудовых договоров с несовершеннолетними (малолетними) для выполнения
в свободное от учёбы время легкого тр}даl не причиняющего вреда их

здоровью и не нарушающего процесса обучения>> в новой редакции

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010
г. Ns 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и муницип€lльных

услуг) и постановлением Администрации Курской области от 29.09.201'I г. J\Гs

473-па кО разработке и утверждении административных регламентов исполнениrI
государственных функций и административных регламентов предоставления
государственных услуг>) IIРИКАЗЫВАЮ :

1. Утвердить административный регламент по предоставлению органами
местного самоуправлениrI Курской области государственной услуги по
переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области <Выдача согласия на заключение трудовых договоров с
несовершеннолетними (малолетними) для выполнения в свободное от уlёбы
время легкого труда, не причиняющего вреда их здоровью и не нарушающего
процесса обучения) в новой редакции согласно приложению Jф 1 к настоящему
прика:}у.

2. Признать утратившим силу приказ департамента по опеке и
попечительству, семейной и демографической политике Курской области от
31.08.2018 г. Ns 105 (Об утверждении административного регламента по
предоставлению органами местного самоуправления Курской области
государственной услуги по переданному полномочию в сфере деятельности
органов опеки и попечитепьства в Курской области кВыдача согласиrI на
закJIючение трудовых договоров с несовершеннолетними (малолетними) для
выполнения в свободное от учёбы время легкого труда, не причиняющего вреда
их здоровью и не нарушающего процесса обучения> в новой редакции).

3. Старшему специ€tлисту 1 разряда отдела семейных форм устройства детей
департамента по опеке и попечительству, семейной и демографической политике
Курской области К.А.Сапожниковой обеспечить р€tзмещение административного

регламента на официальных сайтах Администрации Курской области и
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департамента по опеке и попечительству, семейной и демографической политике
Курской области в течение десяти дней с момента подписания настоящего
прик€}за, в реестре государственных и муницип€lльных услуг (функций) Курской
области в течение 1 календарного месяца со дня подписания настоящего прик€ва,
а также на официальном интернет-порт€rле правовой информации
(wrvw.рrачо.gоч.ru), в течение 10 дней со дня подписания настоящего приказа.

4. Административный регламент по предоставлению органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги по переданному
полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области кВыдача согласиrI на заключение трудовых договоров с
несовершеннолетними (малолетними) для выполнения в свободное от уrёбы
время легкого труда, не причиняющего вреда их здоровью и не нарушающего
процесса обучения> в новой редакции довести до сведения начальников отделов,

уполномоченных в сфере опеки и попечительства муницип€lльных районов и
городских округов.

5. Начальникам отделов, уполномоченных в сфере опеки и попечительства
муниципaльных районов и городских округов Курской области, обеспечить
организацию предоставления государственной услуги в соответствии с

административным регламентом в новой редакции.
6. Контроль за исполнением прикuва оставляю за собой.

Временно исполнrIющий обязанно "rл ,>>
директора департамента \27/z Т.А. Сукнов€lлова



Приложение ЛЪ l
к прикilзу департамента по опеке и попечительству,

семейной и демографической политике
Курской области от 24.|2.2018 г. J\Ъ 207

УТВЕРЖДЕН
прикtвом департамента по опеке и попечительству,

семейной и демографической политике
Курской области от 24.12.2018 г. NЬ 207

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставленпю органами местного самоуправления Курской области

государственпоЙ услуги по переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки
и попечительства в Курской области <<Выдача согласия на заключение трудовых

Договоров с несовершеннолетними (малолетними) для выполнения в свободное от учёбы
время легкого труда, не причиняющего вреда их здоровью и не нарушающего процесса

обучения>>

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента
настоящий административный регламент по предоставлению органами местного

самоуправления Курской области государственной услуги по переданному полномочию в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской области <Выдача согласия на
закJIючение трудовых договоров с несовершеннолетними (малолетними) для выполнения в
свободное от учёбы время легкого труда, не причиняющего вреда их здоровью и не
нарушающего процесса обучения> (далее по тексту Административный регламент,
государственная услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных
процедур) при предоставлении государственной услуги, порядок обращения в орган опеки и
попечительства.

1.2. Круг заявителей
Заявителями государственной услуги являются граждане Российской Федерации, родители

(законные представители) ребёнка, которые планирует закJIючить трудовой договор для
выполнеЕия в свободное от учебы время легкого труда, не причиняющего вреда его здоровью и
не нарушающего процесса обучения, либо их уполномоченные представители.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной
услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления
государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставлеция государственной услуги, сведений о ходе предоставления указаIIных
услуг, в том числе на офичиальном сайте органа исполнительной власти Курской
области, являющегося разработчиком регламента, или на официальцом сайте
Администрации Курской области в сетп <<Интернет>), в федеральной государственной
информационной системе <<Единый портал государственных и муниципальных услуг
(функций)> (далее - Единый портал)

Информирование заявителей по вопросам предоставления государственной услуги, в том
числе о ходе предоставления государственной услуги, проводится путем устного
информирования, rrисьменного информирования (в том числе в электронной форме).

Информирование зая вителей ор ганизуется следую щи м образом :

индивидуаJIьное информирование (устное, письменное);
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публичнОе информирование (срелства массовой информаuии, сеть <Интернет>),

индивиду-rrъa устное информирование осуществляется специurлистами органов опеки и

попечительства при обращени, .u""rr.лей за информаuией лично (в том числе по телефону),

график работы органов опеки и попечительства, график личного приема заявителей

ршмещается в информачионно-телекоммуникационной сети кинтернет)) на офиuиальном сайте

Ддминистрации муниципtшьного района !.орол.*ого округа), Администрации Курской области

и на информационном стенде.

специалисты принимают все необходимые меры для предоставления заявителю полного и

оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением иных

компетентЕых специчtлистов.
ответ на устное обращение с согласия зrulвителя предоставляется в устной форме в ходе

личного приема. В остальных случаях В установленный законом срок предоставляется

письменный ответ по существу поставленных в устном обращении вопросах,

ЕслиДляПоДГотоВкиотВеТатребУетсяпроДоЛжителЬноеВреМя'специаJIистМоЖеТ
предложИть заявиТелю обратиться за нЪобходимой информаuией в улобных для него формах и

способах повторного консультирования через определенный промежуток времени,

время индивиду€tльного устного инфърмирования (в том числе по телефону) заявителя не

может превышать 10 минут.
ответ на телефонный звонок содержит информашию о наименовании органа, в которыи

позвонил ,u""rrani, фамилию, имя, отчество (последнее _ при наличии) и должность

специitлиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности принявшего звонок

специаJIиста самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок

переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину

сообщается номер...п.фо"u, по которому он может получить необходимую информацию,

Во время р€вговора специаJIисты четко произносят слова, избегают (параллельных

раЗгоВороВ)сокрУжаюЩиМилюдьМиинеПрерыВаЮтразгоВор'ВтоМЧислепопричине
поступления звонка на лругой аппарат,

при ответах на.paпьбоr"ые звонки и устные обращения специtLписты соблюдают правила

служебной этики.
Письменное, индивидуitльное информирование осуществляется в письменной форме за

подписью главы муниципального 
- 
района (городского округа), Письменный ответ

предоставляется в простой, четкой " по*r"r"ой форме и содержит ответы на поставленные

вопросы, а также фамилию, имя, отчество (при наличии) и номер телефона исполнителя и

ДолжносТь,фамилиюииНициаJIыЛица'поДписаВшегоотВеТ.
Письменный ответ по суцеству поставленных в письменном зiUIвлении вопросов

направляется зtLявителю в течение 30 календарных дней со Дня его регистрации в органе опеки

и попечительства.
ответ на заявление, поступивш9е в орган опеки и попечительства в форме электронного

документц направляется в форме электронного Документа по адресу элекгронной почты,

укшанному в таком заявлении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в

зttявлении
.I|,олжностное лицо не вправе осущестВлять консультирование заявителей, выходящее за

рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания государственной

услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуtшьные решения заявителей,

ПУбличноеинформироВаниеобУслУгеиопоряДкеееоказанияосУЩестВЛя9тсяорганоМ
опеки и попечительства путем рiвмеIцения информашии на информачионном стенде в

занимаемых ими помещениях, а также с использованием информаuиоЕно-

телекоммуникационных технологий, в том числе посредством р€вмещеЕия на офиuиаJIьных

сайтах в информационно - телекоммуникационной сети <интернет),

На Едином портttле можно получить информачию о:

- круге змвителей;
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- сроке предоставления государственной услуги;
- результате предоставления государственной услуги, порядок выдачи результата

государственной услуги;
- исчерпывающем перечне оснований для приостановления предоставления

государственной услуги или отказа в предоставлении государственной услуги;
- о праве зiulвителя на досудебное (внесулебное) обжалование действий (безлействия) и

решенийо приtulтых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги;
- формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении

государственной услуги.
Информация о государственной услуге предоставляется бесплатно.
1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной

ишформации, в том числе на стендах в местах предоставления государственной услуги и

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
государственной услуги, п в многофункциошальном центре предоставления
государственных и муниципальных услуг

На информационных стендах в помещении, предназначенном для предоставлениJI
государственной услуги, рtвмещается следующая информачия:

краткое описание порядка предоставления государственной услуги;
извлечениrI из настоящего Административного регламента с приложениJIми (полная версиJI

на официальном сайте Администрации в информачионно-телекоммуникационноЙ сети
<Интернет>);

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса офишиальных
сайтов и электронной почты органов, в которых заявители моryт получить документы,
необходимые для предоставления государственной услуги;

перечни документов, необходимые для предоставления государственной услУГи, и
требования, предъявляемые к этим документам;

порядок обжалования решения, действий или бездействия должностныХ ЛИЦэ

предоставляющих государственную услугу ;

основания для oTкtxia в предоставлении государственной услуги;
основани я Nlя приостановления предоставления государственной услуги;
порядок информирования о ходе предоставления государственной услуги;
порядок получения консультаций;
образчы оформления документов, необходимых для предоставления госУДарСТВеННОЙ

услуги, и требования к ним.
Тексты материtшов печатаются улобным для чтения шрифтом (размером не МенЬШе 14),

без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом.
справочная информациJI (местонахождение и графики работы органа, предоставляющего

государственную услугу, его структурных подрtвделений, предоставляющих государственную

услугу, государственных и муниципirльных органов и организаций, обращение в которые

необходимо для получения государственной услуги; справочные телефоны структурных
подр€вделений органа, предоставляющего государственную услугу, организаций, участвующих
в предоставлении государственной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора;

адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной свя3и органа

исполнительной власти Курской области, предоставляющего государственную услуry, в сети

<Интернет>) размещена на официальном сайте департамента http://kursk-opeka.ru/, на

официальном сайте ддминистрации муниципального района (городского округа), на Едином

портrrле государственных и муниципальных услуг (функчий) https://www.gosuslugi.ru/.

II. стдндАрт прЕдостАвлЕния госудАрствЕнноЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование государственной услуги
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<Выдача согласия на закJIючение 1фудовых договоров с несовершеннолетними
(маполетними) для выполнения в свободное от учёбы время легкого труда, не причиняЮЩегО

вреда их здоровью и не нарушающего процесса обучения>.

2.2. Наименование органа исполнительной власти КурскоЙ облаСТИ

предоставляющего государственную услуry
госуларственная услуга предоставляется администрацией соответствующего

муницип(цьного района (городского округа) по месту жительства З€uIВИтелей.

Непосредственно государственную услуry предоставляет отдел, уполномоченный в сфере

опеки и попечительства администрации соответствующего муниципilJIьного района (городского

округа) (да"лlее по тексту - орган опеки и попечительства).
В соответствии с требованиями пункта 3 части l статьи '| Федера-пьногО 3акона оТ

2,7.07.20|0 г. J\Ъ 210_Фз <Об организации предоставления государственных и муниципаJIьных

услуг)) (далее _ ФедеРщьный закон) орган опеки и попечительства не вправе требовать от

заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения

государственной услуги и связанных с обращением в иные государсТвенные органЫ И

организации, за искJIючением получения услуг, вкJIюченных в перечень услуг, которые

являются необходимыми И обязательными для предоставления государственных услуг,

утвержденных нормативным правовым акгом Курской области.

2.3. описание результата предоставления государственной услуги
результатом предоставления государственной услуги является:

выдача (направление) заявителю копии постановления (распоряЖения) главЫ

муниципального района (горолского округа) о согласии на закJIючение трудовых договоров с

несовершarrоп"rп"ми (малолетними) для выполнения в свободное от учёбы время легкого

труда, не причиняющего вреда их здоровью и не нарушающего процесса обучения;

- выдача (направление) заявителю уведомления, подписанного главоЙ муниципаJIьногО

района (горолского округа), об отказе в предоставлении государственной услуги.

2.4. Срок предоставления государственной услуги, в том числе с учетом
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении

государственной услуги, срок приостановления предоставления государственной услуги в

случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской

Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся ре3ультатом
предоставления государственной услугп

срок предоставления государственной услуги не более 15 календарных дней со дня

регистрации зtцвления со всеми необходимыми документами.- 
Приостановление предоставления государственной услуги законодательством Российской

Федерации не предусмотрено.-Cpon 
выдачи (пuпрйп.ния) постановления (распоряжения) главы муниципrtльного района

(городского округа) о согласии на закJIючение трудовых договоров с несовершеннолетними

("*оп*rими) для выполнения в свободное от учёбы время легкого труда, не причиняющего

вреда их здоровью и не нарушающего процесса обучениЯ или увеДомлениЯ об oTKtI3e В

предоставлении государственной услуги, не более 3 рабочих дней со дня подписания

документц являющегося результатом предоставления государственной услуги,

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующпо предоставление государственной

YслYги
перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственнои

услуги (a y**u"reм их реквизитов и источникоВ офишиального опубликования), размещен на
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официальном сайте департамента по опеке и попечительству, семейноЙ и демографическоЙ

пбпrr"*. КурскоЙ области http://kursk-opeka.ru/ в сети <Интернет)), а также на Едином портttле.

2,6. Исчерпывающий перечень докумеtIтов, необходимых в соответствии с

нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги и услуг,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной

услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том

числе в электронной форме, порядок их представленпя

щля прелоставления государственной услуги необходимы следующие документы :

l) заявление несовершеннолетнего, достигшего возраста 10 лет (Приложение М 2);

2) согласие одного из родителей (Приложение М t);
З) копии паспортов, свидетельства о рождении (с прелъявлением оригиналов);

4) проект трудового договора;
5) мЪдичИнскаЯ справка о возможности выполнения предполагаемой работы;

6) документ о н€х}начении опекуна (попечителя),

По своему желанию з(UIвитель может представить документы, которые, по его мнению,

имеют значение для получения государственной услуги,
заявление о предоставлении государственной услуги и прилагаемые к нему документы

надлежащим образъм оформляются с нtlличием подписи и печати, четко напечатаны или

разборчиво написаны от руки. Подчистки и исправления не допускаются, за искJIючением

,aпрuъпarий, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного

лица. Заполнение зtlявления и документов карандашом не допускается, Заявление заполняется

лично зttявителем либо его уполномоченным представителем, наделенным правом представлять

законные интересы заявителя. Все документы оформляются целыми (не порваны),

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

нормативными правовыми актами Для предоставления государственной услуги, которые

находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и

иных органов, участвующих в предоставлении государственной услуги, и которые

заявитель вправе представить, а также способы их полученпя заявителями, в том числе в

электронной форме, порядок их представления

допу"a"rо", находящихся в распоряжении других органов местного самоуправления,

государственных органов для предоставления данной услуги не требуется,

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
специалисты органа опеки и попечительства не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, реryлирующими

отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение

зшrвителем платы за предоставление государственной услуги, которые находятся в

распоряжении органов, предоставляюцIих государственные услуги, органов, предоставляющих

муниципirльные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления

либо подведомственных государственныМ органаМ или органаМ местногО самоуIIравлениЯ

организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи l

ФедеральногО закона государственных услуг, в соответствии с нормативными правовыми

актами Российской Федерации' норматиВными правовыми актами Курской области, за

искJIючением документов, вкJIюченных в определенный частью б статьи 7 Фелерального закона

перечень документов. Заявитель вправе представить укiванные документы и информацию В

органы, предоставляющие государственные услуги, по собственной инициативе,
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2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа
необходимых для предоставления государственноЙ услуги

в приеме документов,

регулирующимОСНОВаний для отказа в приеме документов, законодательством,
предоставление данной государственной услуги, не предусмотрено.

2.10. ИСчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
гОсУДарственноЙ услуги или отказа в предоставлении государственной услуги

Отказ В предоставлении государственной услуги следует при нiшичии одного из
следующих обстоятельств :

l) если не представлены или представлены не в полном объеме документы,
предусмотренные пунктом 2. 6. настоящего Регламента;

2) если просьба, изложенная в заявлении, противоречит закону, условия труда не отвечают
установленным законодательством требованиям.

Оснований для приостановления предоставления государственной услуги нет.

2.1|. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах),
выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении
государствен ной услуги

Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
государственной услуги, не предусмотрено.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной
платы, взимаемой за предоставление государственной услуги

Взимания государственной пошлины или иной платы за предоставление государственной

услуги не предусмотрено.
В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления государственной

услуги документ, направленный на исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или)
должностного лица плата с заявителя не взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услугио
включая информацию о методике расчета размера такой платы

Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
государственной услуги, не предусмотрено.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
государственпой услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в
предоставлении государственной услуги, и при получении результата предоставления
таких услуг

Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении государственной

услуги, а также время ожидания в очереди при получении результата предоставления
государственной услуги ло1 5 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
государственной услуги п услуги, предоставляемой организацией, участвующей в
предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме

При непосредственном обращении заявителя лично, максимальный срок регистрации
з€uIвления - 30 минут.
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Запрос зzUIвителя о предоставлении государственной услуги, направленный почтовым

отправлением, по электронной почте подлежит обязательной в порядке общего

делопроизводства в срок не позднее l рабочего Дня, следующего за днем обращения зtulвителя,

специалист, ответственный за прием документов:
проверяет документы на соответствие требованиям п, 2,6, настоящего

административного регламента;
- пр; необходимости окtвывает помощь заявителя в оформлении заявления;

- при необходимости заверяет копии документов;

- регистрирует зttявление с прилагаемыми документами; 
__ч

- iообшает заявителю о сроке предоставления государственнои услуги,

возможность подачи запроса в электронной форме в настоящее время не предусмотрена,

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга,

к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной

уarrу.", информационным стендам с образчами их заполнения и перечнем документов,

необходимых для предоставления каждой государственной услуги, размещению и

оформлению визуалiнойп текстовой и мультимедийной информаuии о порядке

предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступностп для инвалидов

указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерацип о

социальной защите инвалидов
Здание, в котором расположен орган опеки и попечительства муниципаJIьного раиона

(городского округа), оборулуется отдельным входом для свободного доступа заявителей в

помещение.
Путь от остановок общественного транспорта до мест предоставлениJI государственнои

услуги оборудуется соответствующими информачионными указателями,

территории, прилегающио к месторасположению органа опеки и попечительства

муниципального рчиоrrч (горолского округа), оборулуется местами для парковки

автотранспортных средств. ,,щоступ для граждан к парковочным местам является бесплатным,

орган опеки и попечительства муниципtшьною района (горолского округа) обеспечивает

условия доступности для ,r"-rдо" объектов и услуг в соответствии с требованиями,

УстаноВленнымиЗаконоДаТелЬныМиИиныМинорМатиВныМипраВоВыМиактами'которые
вкJIючают:

возможность бесгtрепятственного входа в объекгы и выхода из них;

содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвtlлиду при входе в

объекг и выходе из него;

оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки

автотранспортных средств инвалидов,

ВоЗМожностЬпосаДкиВТранспортноесреДстВоИВысаДкииЗнеГопереДВхоДоМНа
объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью

персонала объекга;
возможность самостоятельного tlередвижения по объекгу в целях доступа к месту

ПреДостаВЛениJIУсЛУги'атакжеспоМоЩЬюДоЛжносТныхлиц,преДостаВЛяюЩихУсЛУги.
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрениJl и

самостоятельного передвижения' по территории объекта; 
й контаю с

проведение инструктажа должностных ЛИЦ, осуществляющих первичныI

получатеЛями услуГи, пО вопросаМ работы с инвiUIидами;

обеспечениеДопУсканаобъекгсобаки-проВоДникапринitлиЧииДокУМента'
подтверЖдающегО ее специrШьное обуЧение, 

",,дчп"оiо 
по форМе, установленной фелеральным

органом исполнительной власти, осуществляющим функчии по выработке и реализации

государственноЙ политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной

защиты населения;



8

оказание должностными лицами инвtцидам необходимой помощи, связанной с

рrвъяснением в доступной для них форме порядка предостаВлениЯ и получениЯ услуги,

ъбор"пarием необходимых для ее предоставления документов, о3накомлением инв,lлидов с

рййa*"rием кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги;

обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного лицао

владеющего жестовым языком;
предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвirлида;

оказание должносТными лицами органа исполнительной власти Курской области,

подведомственных органов и организаций иной необходимой инваJIидам помощи в

преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами,

Входы в помещение органа опеки и попечительства муниципirльного района (горолского

округа) оборулуется пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить

беспрепятar"a"п"rй достуП для инвrUIидов, вкJIючtlя инвztпидов, исполЬзующих кресла-коляски,

щентральный вход в здание органа опеки и попечительства муниципzшьного района

(городского округа) оборулуется информационной табличкой (вывеской), содержащей

,rфор"urrию о наименовании и графике его работы,
ПомещеНия органа опеки и попечительства муниципального района (горолского округа)

соответствуют установленным саt{итарно-эпидемиологическим нормам и оборулуются

средствами противопожарной защиты,

места информирования, преднiвначенные для ознакомления заявителей с

информачионными материалами, оборудуются информачионными стендами,

Места ожидания cooTBe'cT"yoi 
-комфортным 

условиям для заJIвителей и оптимаJIьным

условиям работы специалистов,
места ожидация в очереди на предоставление или получение информаuии оборудуются

стульями, кресельнымИ секциямИ, скамьямИ (банкетками), Количество мест ожиданиJI

определяется исходя из факгической нагрузки и возможностей для их размещениJI в здании, но

не может составлять менее 5 мест,

Места длЯ заполнения документов оборулуются стульями, столами (стойками) и

обеспечиваются образшами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими

принадлежностями.
прием и консультирование заявителей в целях обеспечения конфиленциtшьЕости

осуществляется в специiшьно выделенных для этих целей помещениях, При этом не

допускается одновременный прием двух и более з_аявителей,

окна (кабинеты) приема заявителей оборулуются информачионными табличками

(вывесками) с указанием:
- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специtшиста,

РабочееМесТоспеци€tЛисТаорГанаопекиИпоПечитеЛЬстВаМУниципаJIьногорайона
(горолского округа), по возможности, оборудуется персональным компьютером с доступом к

печатающим устройствам.
при организации рабочих мест предусматривается возможность свободного входа и

выхода из помещения.
на информационных стендах в помецениях, предназначенных для приема документов,

размещается следующ&я информачия :

l) извлечения из муниципirльных правовых актов, устанавливающих порядок и условия

предоставления государственноЙ услуги; ЁббпллтаDпацrrg гrrсvп
2) административный регламент с описанием порядка предоставления государственнои

услуги:
- график приема заявителей специа,гlистами;

- сроки прсдоставления государственной услуги;
- порядок получения консультациЙ специiLпистов;
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- порядок обращения за предоставлением государственной услуги;
- перечень документов, необходимых для получения государственной услуги;
_ порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и

принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.

2.17. Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении
государственной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о

ходе предоставления государственной услуги, в том числе с исполь3ованием
информационно-коммуникационных технологий, возможность либо нево3можность
получения государственной услуги в многофункциопальном центре предоставления
государствепных и муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), посредством
запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в

многофушкциональных центрах предоставления государственных ш мунпципальных

услуг, предусмотренного статьей 15.1. Федерального закона (далее - комплекСНЫЙ ЗаПРОС)

Показатели доступности государственной услуги:
расположенность органов, предоставляющих государственную услугу, в зоне доступности

к основнЫм транспОртным магистрЕrлям, нiUIичие подъездных дорог;
наJIичие полной и понятной информации о местах помещений органов, предоставляющих

государственные услуги в общедоступных местах помещений органов, предоставляющих

государственную услугу, в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования

(в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации, информационных материаJIах

(брошюрах, буклетах и т.д.);
цаJIичие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в

которых осуществляется предоставление государственной услуги в целях соблюдения

установленных Ддминистративным регламентом сроков предоставления государственной

услуги;
доступность обращения за предоставлением государственной услуги, в том числе для лиц с

ограниченными возможностями здоровья.

Показатели качества государственной услуги:
полнота и актуutльность информачии о порядке предоставления государственной услуги;
соблюдение сроков предоставления государственной услуги и сроков выполнения

административных процедур при предоставлении государственной услуги;
нitличие необходИмогО и достатОчногО количестВа специirлистов, а также помещений, в

которых осуществляется предоставление государственной услуги, в целях соблюдения

установленных Ддминистративным регламентом сроков предоставления государственной

услуги;
количество взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении

государсТвенноЙ услугИ -2 раза, приеМ документов - До 30 минут, выдача результата - до 10

минут;
отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям;

отсутствие обоснованных жа.гlоб на действия (безлействие) специtlлистов и

уполномоченных должностных лиц;
отсутствие жа-гlоб на некорректное, невнимательное отношение специаJIистов и

уполномоченных должностных лиц к заявителям.

2.18. Иные требования, В том числе учитывающие особенности предоставления

государственной услуги в электронной форме
госуларственнzш услуга в электронной форме в настоящее время не предоставляется.
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ШI. СОСТДВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЪНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
ДДМИНИСТРДТВНЫХ ПРОЦЕДУР ЦЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ

ВыПоЛнЕнИя,ВТоМЧисЛЕоСоБЕнносТиВыПоЛнЕния
ДДМИНИСТРДТИВНЫХ ПРОЦВДVВ ЦВЙСТВИЙ1 В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Исчерпывающий перечень административных процедур

1 - прием и регистрация заявления и документов о предоставлении государствеtlнои

услуги,
2 - экспертиза представленных документов;
з _ подготовка проекта документа, являющегося результатом предоставления

государственной услуги; ч' 
4'-выдача (направление) заявителю результата предоставления государственнои услуги,

5 - порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре3ультате

предоставления государственной услуги документах,

3.1. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении государственной

услуги
3.1.1.осноВаниеМДляначtUIапроцеДУрыприеМаирегистрацииДокУМентоВЗiUIВителя

является его обращение лично или через законного представителя в орган опеки и

попечительства.
з.1.2. Специалист органа опеки и попечительства, ответственный за прием и регистрацию

документов:
l) проверяет правильность заполнения заявления и соответствие указанных в нем данных

представленному документу, Удостоверяющему личность заявителя;

2) проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленныМ

гryнктом 2.6 настоящего Регламента;
З) сверяет представленные экземпляры оригиналов и копиЙ докуменТов, не заверенныХ

нотариаJIЬно, на последнИх делает ,uдr,rС, <Копия верна)), ставит свою подпись, фамилию и

дату сверки копии;
4) проверяет нilличие всех необходимых документов в соответствии с пунктом 2,6

настоящего Регламента;
5) при установлении факгов отсутствия необходимых документов или несоответствия

представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.6 настоящего Регламента,

уведомлЯет заявиТеля О нrtличиИ преrUIтстВий длЯ предоставления государственной услуги,

объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, предIагает

принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки и препятствия,

прервав процедуру подачи документов для предоставления государственной услуги, окiвывает

зuUIвителю поrощu В оформлении заявления И документов, На этом предоставление

государственной услуги прекращается;- 
6) вносит запись о приеме зtUIвления с документами в журнал регистрации зzUIвлении и

решений администрации муницип€lльного района (горолского округа), который должен

содсржать следующие сведения:
- регистрационный номер по порядку,
- дату обращения,
- фамилию, имя, отчество (при наличии) заявителя, адрес его места жительства,

- наименование государственной услуги, предоставление которой испрашивается,

- дату приЕятия решения о предоставлении (отказе) в предоставлении государственной

услуги,
- дату выдачи решения (направления по почте);
.причинУоТказаВПриеМеДокУМенТоВ'еслиТакоВtlяиМелаМесТо'
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7) выдает зiUIвителю расписку о приеме с укtванием датЫ приема за,IвлениJI, егО

рсгистрационного номера, свЪей должност", бur"пrи, имени и отчества (при наличии), а также

максимrrльного срока для предоставления государственной услуги или отк{rза в ее

предоставлении.
з.l.з. Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет

30 минут.
3.1.4. При получении зtUIвления со всеми необходимымИ документамИ пО почте

специаJIист администрации муниципального района (горолского округа), ответственный за

делопроизводство, регистрирует поступление заявления и представленных документов И

передает их специzшисту, ответственному за приеМ и регистРациЮ документов, которыЙ

составляет два экземпляра описи, подписывает их сам, первый экземпляр описи возвращает по

почте заявителю, 
"rорой 

экземпляр приобщается к пакету документов на предоставление

государственной услуги.
Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры - 1 рабочий

день.
з.1.5. Критерием принятия решения является нitличие (отсутствие) локументов, укiшанных

в пункте 2.6. настоящего Регламента.
3.1.6. Результатом предоставления государственной услуги является выдача зiu{вителю

расписки о приеме документов с ук€ванием даты приема заявления, его регистрационного

,orapu, своей должности, фамилии, имени и отчества (при наличии), а также максимiшьного

apo*u для данной административной прочелуры или oтKtlзa в ее предоставлении,

3.1.'7. При получении заявления со всеми необходимыми документами по почте

специilIист администрации муниципального района (городского округа), ответственный за

делопроизводство, регистрирует поступление заявления и представленных документов и

передает их специiшисту, ответственному за прием и регистрацию документов, который

составляет два экземпляра описи, подписывает их сам, первый экземпляр описи возвращает по

почте зrrявителю, второй экземпляр приобщается к пакету документов на предоставление

государственной услуги.
3.1.8. Фиксацией результата выполнения административной процедуры является запись о

приеме заявления и документов в журнале регистрации заявлений и решений администрации

муниципtшьного района (городского округа),

3.2. Экспертиза представленных документов
з.2.1,основаниемДлянаЧалапроцеДУрыпроВеДенияЭкспертиЗыДокУМенТоВ'

представленных зilявителем, является их получение специuIистом органа опеки и

попечительства, ответственным за подготовку результата предоставлениJI государственной

услуги (далее по тексту - специЕuIист органа опеки и попечительства),

з.2.2.Специалист органа опеки и попечительства устанавливает принадлежность зuUIвителя

к категории граждан, имеющих право на получение государственной услуги, проверяет нitличие

всех необходимых документов и правильность их оформп.r"" в соответствии с пунктом 2,6,

настоящего Регламента, устанавливает наJIичие или отсутствие оснований для oTkzlЗa в

предоставлении государственной услуги, перечисленных в пункте 2,10 настоящего Регламента,

з.2.3. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры

составляет 30 минут.
з.2.4. Критерием принятия решения по данной процедуре является соответствие

представленных ; (или) полученных посредством межведомственного взаимодействия

дЬ*у"."rов требованиям пункта 2.6. и 2.9. настоящего ддминистративного регламента,

з.2.5. Результатом административной прочелуры являются выводы по итогам экспертизы

документов о необходимости предоставления или oтKil3a в предоставлении государственной

услуги.
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3.2.6. Фиксацией результата выполнения административной процедуры является

подготовка документц являющегося результатом предоставления государственной услуги,

3.3. Подготовка проекта документа, являющегося результатом предоставления

государственной услуги- 
з.з.t. основанием для начilIа административной процедуры принятия проекта решения о

предоставлении государственной услуги или об отказе в ее предоставлении являются выводы

специirлиста органа опеки и попечительства по итогам экспертизы документов о необходимости

предоставления или отказа в предоставлении государственной услуги.
3.3.2. Оформление документа о согласии на закJIючение трудовых договоров с

несоверш.rrоп"i*rми (малолетними) для выполнения в свободное от учебы время легкого

труда, не причиняющегО вреда их здоровью, и не нарушающего процесса обучения,

в разрешении обязательно должно быть ук€вано, что:

- несовершеннолетний, достигший возраста 10 лет, является учащимся;
- работа, на которую трудоустраивается подросток, относится к категории легкого труда,

не причиняющего вреда здоровью;
- выполнение работы должно производиться только в свободное от учебы время и не

нарушать процесс учебы.
Труловой договор от имени работника подписывается его родителем (опекуном);

- должна быть yкitзaнa максим.шьно допустимая продолжительность ежедневной работы (и

другие условия, в которых может выполняться работа);
- запрещается привлечение к работам с вредными и (или) опасными условиJIми труда,

подземным работам; _
- запрещается переноска и передвижение несовершеннолетними работниками тяжестей,

превышающих установленные для них предельные нормы'

- нельзя привлекать несовершеннолетнего К работам, выполняемым вахтовым методом;

- направление несовершеннолетнего в служебные командировки, привлечения к

сверхурочной работе, работе в ночное время, в выходные и нерабочие праздничные дни, не

доtryскаются.
3.3,3. Подготовленный специiшистом органа опеки и попечительства проект документа,

являющегося результатом предоставления государственной услуги, согласовывается с

начшIьником органа опеки и попечительства, юристом администрации муниципitльного района

(городскОго округа), заместИтелеМ главЫ администрации муниципtцьного района (городского

округа), управляЮщим делами администрации ,уrr("паrrьного района (городского округа),
" 

з3.4. При согласовании проекта должностными лицами, перечисленными в подпункте

3.3.3 настоящего Регламента, он передается на подпись главе администрации муниципtшьного

района (горолского округа) в обшtий отдел,

максимальный срок выполнения укiванного административного действия составляет 1

рабочий день для каждого должностного лица (всего 4 рабочих дня),

з.з.5. Глава администрации муниципitльного района (городского округа) принимает

решение в форме постановления (распоряжения)главы муниципального района (городского

ъкруга), а в случае отказа в предоставлении государственной услуги подписывает

соответствующее уведомление, которое передает специtlлисту общего отдела администрации

муниципitльного рuИо"u (городского округа) для отправки (вручения) заявителям,

з.3.6. Критерием принятия решения по данной процедуре является соответствие

представЛенных 
'и 

(или) полученных посредатвом межведомственного взаимодействи,I

докуменТов требованиям пункта 2.6. настоящего Административного регламента,

з.з.'7.результатом исполнения административной процедуры является подписание Главой

администрации муниципtшьного района (горолского округа) решения, а в случае отказа в

предоставлении государственной услуги соотв9тствующее уведомление,
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з.з.8. Фиксацией результата выполнения административной процедуры является внесение

в журнtш регистрации заявлениЙ и решениЙ администрации муниципаJIьного раЙона

(горолского округа) запись о дате принятия решения о предоставлении (отказе в

предоставлении) государственной услуги,

3.4. Выдача (паправление) заявителям результата предоставления государствепной

услуги
з.4.1. основанием для начала административной процедуры по выдаче (направлению)

зitявителю результата предоставления государственной услуги является подписанное главой

муниципаJIьного района (городского 
-округа) 

постановление (распоряжение) главы

муниципttльного района (городского округаl 
-о 

прелоставлении государственной услуги либо

уведомление об oTкtt:le в ее предоставлении,

3.4.2. Специалист органа опеки и попечительства при нrшичии контактного телефона

зiUIвителя по телефону приглашает его в администрацию муниципtшьного района (городского

округа) для получения результата предоставления государственной услуги," 
з.ц.З. При отсутствии *опru*i"ого телефона или при неявке заявителей за получением

результата представления государственной услуги в течение двух дней со Дня его устного

уведомления результат предоставления государственной услуги направляется заявителю по

почте.
з.4.4. Специа.гtист органа опеки и попечитольства вносит в журнал регистрации зiUIвлении

и решений администрации муниципzrльного района (горолского округа) запись о дате принятия

решения О .rр.доaru"пaпr' (отказе в предоставлении) государственной услуги и дате

направлениJI его по почте. ___,,\ _лл.lпо
в случае, если решение о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной

услуги выдается заявителю на руки' запись о дате получения решения в журнал регистрации

заявлений и решений администрации t,луп"чrпuльного района (городского округа)

осуществляет специtшист администрации, ответственный за прием и регистрацию документов,

3.4.5. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры

составляет три рабочих дня.
3.4.6.Критерием принятия решения является отсутствие (наличие) оснований для откд}а в

предоставление государственной услуги,
з.4..l.результатом исполнения административной процедуры является подписание Главой

муниципального района (городского округа) постановления (распоряжения) главы

муниципаJIьного района (городского округа)-о прелоставлении государственной услуги, а в

случае откaва в предоставлении государственной услуги подписание соответствующего

уведомления.
3.4.8. Фиксацией результата выполнения административной процедуры является внесение

в журнilл регистрации заявлений и решений администрации муниципzrльного района

(городского округа) записи о дате принятия решения о предоставлении (отказе в

предоставлении) государственной услуги,

3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате

предоставления государственной услуги документах,
3.5.1.основаниемДляЕачалаВыполнеНияаДМинисТративнойПроцеДУрыяВЛяется

обращение зilявителя, получившего оформленный в установленном порядке результат

предоставления государственной услуги, об 
"aпрuвлении 

допущенных опечаток и ошибок в

выданных в результате предоставления государственной услуги документах в орган опеки и

попечительства.
з.5.2. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате

предоставления государствънной услуги документах принимается в случае, если в укiванных
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документах выявлены несоответствия прилагаемоЙ к зalявлениЮ докуменТации, а также

использованным при подготовке результата государственной услуги нормативным документам.
3.5.4. Критерием принятия решения является нtlличие допущенных опечаток и ошибок в

выданных в результате предоставления государственной услуги документах.
3.5.5. Результатом административной процедуры является исправление допущенных

должностным лицом органа опеки и попечительства опечаток и (или) ошибок в выданных в

результате предоставления государственной услуги документах либо направление в адрес

заявителя ответа с информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданном в ре3ультате
предоставления услуги документах.

3.5.6. Способ фиксации результата выполнения административноЙ процедурЫ

регистрация в журнаJIе.
з.5.,7. Срок выдачи результата не должен превышать 10 кtшендарных днеЙ с даты

регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток и ошибоК В выданныХ В

результате предоставления государственной услуги документах.

Ш. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

4.1.порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением

ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной

услуги, а такrке принятием ими решений
текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных

административными процедурами по предоставлению государственной услуги (далее

текущий контроль), и принятием решений специtшистами осуществляется главой

муниципrrльного района (горолского округа) и должностными лицами, ответственными за

организацию работы по предоставлению государственной услуги.
Контроль за соблюдением законодательства при выдаче согласия на закJIючеНие трудовыХ

договоров с несовершеннолетними (маrrолетними) для выполнения в свободное от учёбы время

легкогО труда, не причИняющегО вреда их здороВью и не нарушающего процесса обучения,

осуществляет департамент по опеке и попечительству, семейной и демографической политике

курской области в пределах своей компетенции.

4.2.порялок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок

полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и

формы коптроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги
Проверки являются плановыми (осуществляются на основании полУгодовыХ или годовыХ

плчrо") и внеплановыми. При проведении проверки рассматриваются вопросы, свя3анные с

предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы

(тематические npo".pn"). Внеплановiul проверка проводится по конкретному обращению

заявителя государственной услуги.
результаты проверки- оформляются в виде справки (акта), в которой отмечаются

ВыяВленныенеДостаткииПреДложенияпоихУсТранению.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления,

предоставляк)щего государственную УсЛУЦ, за решения и действия (бездействие),

прп"rr"емые (осуществляемые) ими в ходе предоставления государственной услуги
ответственность должностных лиц устанавливается в их должностных регламентах в

соответсТвии С требованИями закоНодательства РоссиЙской Федерации

,щолжностные лица, ответственные за организацию предоставления государственной

услуги, несут персонаJIьную ответственность за соблюдение положений административного

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к
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предоставлению государственной услуги, за обеспечение полноты и качества предоставления

государственной услуги.
по результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений осуществляется

привлечение виновных лиц к дисциплинарной и (или) административной ответственности в

соответствии с законодательством Российской ФеДерации, Курской области,

4.4.положенпя, характеризующие требования к порядку п формам контроля за

предоставлением государственной услуги' В том числе со стороны граждан, их

объединений и организаций
гражлане, Их объединения и организации вправе осуществлять контроль за

предоставлением государственной услуги, путем получения информации о ходе предоставления

.оaулuр.rвенной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур

(действий).
гражлане, их объединения и организации вправе:

- направлять замечания и предложения по улучшению доступности качества

предоставления государственной услуги;
- вносить предIожения о мерах по

регламента.

устранению нарушений Административного

V. ЩосулебныЙ (внесулебный) порядок обжалования заявителем решеннй и действий

(безлейстъия) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица

органа, предоставляющего государственную Услуц, либо муниципального служащего,

многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также

организаций, предусмотрен"ir* "".rью 
1.1 статьи lб Федерального закона (далее -

привлекаемые организаЦии)l илt| их работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или)

действие (безлействие) органа местного самоуправления Курской области,

предоставляющего государственную услугу, и (или) его должностных лиц либо

муниципальных служащих Курской области, многофункционального центра, работника

многофункцпонального центра, а также привлекаемых организаций или их работников

(далее - жалоба)
заявитель имеет право подать жаrrобу на решения и действия (бездействия) органа опеки и

попечительства и его должностных лиц' муницип.льных служащих при предоставлении

государственной услуги.
Заявитель имеет право направить жалобу в том

юсударственной информачионной системы <Единый

муниципttльных услуг (фiнкциИ)> http://www, gosuslugi,ru,

5.2. Органы исполнительной власти Курской области, многофуНкциональные

центры, либо соответствующий орган государственной власти (орган местного

самоуправления) публично-rrр"rо"о.о образования, являющийся учредителем

многофункционального центра, а также привлекаемые организации и уполпомоченные

на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

Жалоба может быть направлена в:

Администрацию Курской области;

департамент пО опеке и попечительству, семейноЙ и демографической политике Курской

области;
Ддминистрацию муниципzrльного района (горолского округа),

числе посредством фелеральной
портал государственных и

Жшобы рассматривают
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в ддминистрации курской области _ заместитель губернатора курской области, в ведении

которого находится департамент по опеке и попечительству, семейной и демографической

nonrrr*e Курской области, предоставляющий государственную услугу;

в департаменте по опеке и попечительству, семейноЙ и демогРафическоЙ политике

Курской области - уполномочеЕные на рассмотрение жалоб должностные лица;

в Ддминистрации муниципального района (городского округа) - уполномоченные на

рассмотрение жалоб должностные лица,

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы,

в том числе с использованием Единого портала
Информирование зtIявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется

посредством рiltмещения информачии на стендах в местах предоставления государственных

услуг, на офишичlльных сайтах Администрации муниципitльного района (городского округа),

Ддминистрации Курской области, департамента по опеке и попечительству, семейной и

демографической политике КурскоЙ области и на Едином портiLпе.

заявитель вправе получать информачию и документы, необходимые для обоснования и

рассмотрения жалобы.
Консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (без.uействия)

орГанаопекиИпопечителЬстВа'ДолжносТныхЛицорганаопекиИпопечитеЛьстВа
осуществляется в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме,

5.4. ПереченЬ норматиВных правовыХ актов, регулирУющих порядок досудебного

(внесулебноiо) обжалования решений и действий (бездействия) органа местного

самоуправления, предоставляющего государственную Услуц, а также его должностных

ЛИЦ 
л.,-о6,rпгп lrо.rрr.vпебrrrrго,| пбжал - и действий (беЗДейСТВИЯ)

порядок досудебного (внесулебного) обжалования решений

департамента, предоставляющего государственную услуry, а также его должностных лиц,

регулируется:- 
ФедераJIьным законом от 2,7.0,7.2о|0 Jф 2l0-ФЗ (об организации предоставления

государсТвенныХ и муницИпiLпьных услуг);
постановлением Правителu.r"u Российской Федерации от 16.08.2012 }lЪ 840 (О порядке

подачи и рассмоrр."", жалоб на решения и действия (бездействие) фелерirльных органов

исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих,

должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации,

государственных корпораций, наделенных в соответствии с фелерilльными законами

полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности,

и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частьЮ 1.1 СТаТЬИ 16 ФеДеРtЦЬНОГО

закона <об организации предоставления государственных и муниципtшьных услуг), и их

работников, а также мноiофункциональных центров предоставления государственных И

муниципаJIьных услуг и их работников));
постаноВлениеМАДминистрацииКУрскоЙобластиот]l9']l2.2UI2г.Ns1100-па(об

утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жutлоб на решения и действия

(безлеиствие1 органов исполнительной ВЛаСТИ КУРСКОй ОбЛаСТИ И ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦО

государственных гражданских служащих органов ,iпоппrrельной власти Курской области, а

также на р.-""r" и действия (бездейсiвие) многофункционаJIьногО центра, работникоВ

многофуНкционiLпЬного центра)' 
пянном пазлеле Едином порт€tле по адресу:

Информация, изложенная в данном рtвделе, размещена на

htфs://www. gosuslugi.ru.
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ПРИЛоЖЕНИЕ Ng l

каДМиНисТраТиВНоМУреглаМенТУПопреДосТаВлениюорГанами
местного самоуправления Курской области государственной услуги

по переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и

попечительства в Курской области <выдача согласия на

ЗакJIюЧениетрУДоВыхДогоВороВснесоВершеннолеТниМи
(малолетними) для выполнения в свободное от учёбы время легкого

ТрУДа,непричиняюЩеГоВреДаихЗДороВЬюиненарУШаюЩего
.rрЪu"..u обучения>, утвержденному прикчвом департамента по

опеке и попечительству, семейной и демографической политике

Курской области от 24.|2.20|8 г, J\b 207

В администрацию муниципЕtльного района
(горолского округа)

(Фамилия, имя, отчество (при наличии) ролителя (законного

представ ителя)

проживающего

Даю согласие на

тел.

ЗАЯВЛЕНИЕ

выполнение моим сыном (лочерью)

Фамилия, имя, отчество (при наличии)

(подопечного) легкого труда, на

в свободное от учебы время.

(лата)

(наименование предприятия)

(линия отреза)

(полпись)

заявление
(Фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)

принято
(Фамилия, имя, отчество (при наличии) долж ностного лица)

за N9и зарегистрировано
(лата регистрачии)

(регистрачионный номер)

Срок выдачи результата
(максима.ltьный срок выдачи результата)

(подпись должностного лича)
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приложЕниЕ Ns 2

каДМинистраТиВноМУреГлаМенТУПоПреДостаВЛениюорганаМи
местного самоупра"п.r"" Курской области государственной услуги по

переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и

попечительства в Курской области <выдача согласия на заключение

трудовых договоров с несовершеннолетними (малолетними) для

выполнения в свободное от учёбы время легкого труда, не

ПриЧиняЮщеГоВреДаихЗДороВЬюИненарУшаюЩегоПроцесса
обуrar""п, утвержденному приказом департамента по опеке и

попечительству, семейной и демографической политике Курской

области от 24.|2.2018 г. Ns 207

В администрацию муниципаJIьного района
(горолского округа)

(Фамилия, имя, отчество (при налич ии) несовершен нолетнего)

проживающего:

тел.

Про-у разрешить

ЗАЯВЛЕНИЕ

мне выполнение легкого труда

(указание вида работ)

на
(наименование предприятия

в свободное от уrебы время, максим€lльной продолжительностью в день часов

(полпись)

)

(лата)
(линия отреза)

заявление
(Фамилия, имя, отчество (при налич ии) заявителя)

принято
(Фамилия, имя, отчество (при наличи и) должностного лиша)

за }{Ьи зарегистрировано (регистрачионный номер,)
(пата регистрачии)

Срок выдачи результата
(максимальный срок выдачи резул ьтата)

(по.ппись должностного лича)


