
АдминистрАция курской оьлАсти

Щепартамент по опеке и попечительству,
семейной и демографической политике Курской области

прикАз

от 20.12.2018 Ns 191

г. Курск

Об утверждении административного регламента по предоставлению
органами местного самоуправления Курской области

государственной услуги по переданному полномочию в сфере
Деятельности органов опеки и попечительства в Курской области
<<Выдача заключения о возможности быть усыновителем> в новой

редакции

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации
от 27.07.20110 г. JЮ 2l0-ФЗ (Об организации предоставления
государственных и муницип€Lпьных услуг> и постановлением
Администрации Курской области от 29.09.20ll г. J\Ф 473-па <О разработке
и утверждении административных регламентов исполнения
государственных функций и административных регламентов
предоставления государственных услуг) ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению
органами местного самоуправления Курской области государственной
услуги по переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <Выдача закJIючения о возможности
быть усыновителем) в новой редакции согласно Приложению J\b 1 к
настоящему Приказу.

2, Признать утратившим силу прик€цt департамента по огIеке и
попечитеJIьству, семейной и демо|рафической политике Курской области
от 9.10.2018 г. J\b 125 (Об утверждении административного регламента по
предоставлению органами местного самоуправления Курской области
государственной услуги по переданному полномочию в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской области кВыдача
заключения о возможности быть усыновителем)) в новой редакции).

3. Старшему специ€tлисту 1 разряда отдела семейных форм устройства
детей департамента по опеке и попечительству, семейной и
демографической политике Курской области К.А.Сапожниковой
обеспечить р€вмещение административного регламента на официальных
сайтах Администрации Курской области и департамента по опеке и
попечительству, семейной и демографической политике Курской области в
течение десяти дней с момента подписания настоящего прик€ва, в реестре
государственных и муницип€Lllьных услуг (функций) Курской области в
течение 1 календарного месяца со дня подписания настоящего прикЕLза, а
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также на официальном интернет-порт€tле правовой информации
(www.рrачо.gоч.ru), в течение 10 дней со дня подписания настоящего
прик€ва.

4. Административный регламент по предоставлению органами
МесТНого самоуправления Курской области государственной услуги по
переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <Выдача заключения о возможности
быть усыновителем)) в новой редакции довести до сведения начальников
отделов, уполномоченных в сфере опеки и попечительства муницип€tльных
районов и городских округов.

5. Начальникам отделов, уполномоченных в сфере опеки и
попечительства муницип€шьных районов и городских округов, обеспечить
организацию предоставления государственной услуги в соответствии с
административным регламентом новой редакции.

6. Контроль за исполнением прик€ва оставляю за собой.

Временно исполняющий
директора департамента

обязанности
Т.А. Сукнов€tлова



Приложение Ns l
к прикtву департамента по опеке и попечительству,

семейной и демоцрафической политике Курской области
от 20.12.2018 г. г. Ns 19l

УТВЕРЖДЕН
прикtвом департамента по опекс и попечительству,

семейной и демоцрафической политике Курской области
от 20.12.2018 г. г. J\b l91

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению органами местного самоуправления Курской области

государственной услуги по переданному полномочию в сфере деятеЛьнОСТИ
органов опеки и попечительства в Курской области <<Выдача заключенИЯ О

возможности быть усыновителем>>

L ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Прелмет реryлирования административного регламента
Настоящий административный регламент по предоставлению органами местного

самоуправления Курской области государственной услуги по переданному полномочию
в сфере деятельности органов опеки и попечительства в Курской области <Выдача

закJIючениJI о возможности быть усыновителем)) (далее по тексту - Административный

регламенТ, госудаРственнuШ услуга) определяет ароки и последовательность действий
(административных процедур) при предоставлении государственной услуги, порядок

обращения в орган опеки и цопечительства.

1.2. Круг заявителей
заявителями государственной услуги являются совершеннолетние лица обоего

пола, за искJIючением:
1) лиц, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными;
2) супругов, один из которых признан судом недееспособным или ограниченно

дееспособным;
3) лиц, лишенных по суду родитсльских прав или ограниченных судом в

родительских правах;
4) лиц, отстраненных от обязанностей опекуна (попечителя) за ненадлежащее

выполнение возложенных на него законом обязанностей;
5) бывших усыновителей, если усыновление отменено судом по их Вине;

6) лиш, которые по состоянию здоровья не могут усыновить ребенка. Перечень

заболеваний, прИ нuLличии которых лицо не может усыновить ребенка, принJIть его под

опеку, попечительство, взять в приемную или патронатную семью, устанавливается
Правительством Российской Федерации. Медицинское освидетельствование ЛИЦ,

желающих усыновить детей, оставшихся без попечения родителей, проводится в рамках
програмМы государственных гарантий бесплатного оказания гражданам медицинской
помощи в порядке, установленном уполномоченным Правительством Российской
Фелерации федеральным органом исполнительной власти;

7) лиш, которые на момонт усыновления не имеют дохода, обеспечивающего

усыновляемому ребенку прожиточный минимум, установленный в субъокте Российской
Федерачии, на территории которого проживают такие лица;

8) лич, не имеющих постоянного места жительства;
9) лиц, имеющих или имевших судимость, подвергающихся или подвергавшихся

уголовному преследованию (за искJIючонием лИЦ, уголовное преследование в



2

отношении которых прекращено по реабилитирующим основаниям) за престуIIления
против половой неприкосновенности и половой свободы личности, а также за

преступлениJI против жизни и здоровья, против свободы, чести и достоинства личности
(за искJIючением незаконной госпитаJIизации в медицинскую орГаниЗаЦию,

ок€lзывающую психиатрическую помощь в стационарных условиrIх, и кJIеветы), против
семьи и несовершеннолетних, против здоровья населения и обЩествеНноЙ

нравственности, против общественной безопасности, мира и безопасности челоВечеСтВа,

за искJIючением случаев, предусмотренных подпунктом 10 настоящего пункта;
10 лиц из числа лиц, укtванных в подпункге 9 настоящего пункга, имевших

судимость либо подвергавшихся уголовному преследованию за преступлениJI против

жизни и здоровья, против свободы, чести и достоинства личности (за исключенИеМ

незаконной госпитtшизации в медицинскую органи3ацию, окt}зывающую
психиатрическую помощь в атационарных условиJIх, и клеветы), против семьи и
несовершеннолетних, против здоровья населения и общественной нравственности,
против общественной безопасности, мира и безопасности человечества, относящиеся к

преступлениям небольшой или срелней тяжести, в случае признаниJI судом таких лиц

представляющими опасность для жизни, здоровъя И нравственности усыновляемого
ребенка;

11) лиц, имеющих судимость за тяжкие и особо тяжкие пресТУплеНИЯ, Не

относящиеся к престуцлениям, укiванным в подпункте 9 настоящего пункта;

12) лиц, не прошедших подготовки в порядке, установленном пунктом б статьи |2'7

Семейного кодекса Российской Федерации (за исключением близких родственников

ребенка, а также лиц, которые являются или являлись усыновителями и в отношении

которых усыновление не было отменено, и Лиц, которые являются или являлись

опекунами (попечителями) детей и которые не были отстранены от исполнениЯ

возложенных на них обязанностей);
13) лич, состоящих в союзе, закJIюченном между лицами одного пола, приЗНаННОМ

браком и зарегистрированном в соответствии с законодательствоМ государства, В

котором такой брак рчlзрешен, а также Лиц, являющихся цражданами укiванного
государства и не состоящих в браке,

либо их уполномоченные представители (даrrее - заявители).

Усыновителями могут быть совершеннолетние лица обоего пола, за искJIючением

лиц, указанных в пункте 1 статьи |27 Семейного кодексаРоссийской Федерации.

лица, не состоящие между собой в браке, не моryт совместно усыновить одного и

того же ребенка.
В соответствии с пунктом 3 статьи l27 Сомейного кодекса Российской Федерации

положениJI, установленные подпунктамп7 и 12 пункта 1 статьи 127 Семейного кодекса

Российской Федерации, не распростраtUIются на отчима и мачехУ усыновлЯемогО

ребенка.

1.3. Требования к порядку информлtрования о предоставлении
государственной услуги

1.3.1. Порядок получения информачии заявителямп по вопросам
предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления государственной услуги, сведений о ходе

предоставления указанных услуг, в том числе на офичиальном сайте оргаНа
исполнительной власти Курской области, являющегося разработчиком
регламента, или на официальном сайте Мминистрацпи Курской области В СетИ

<<Интернет>), в федеральной государственной информационной системе <<Единый

портаЛ государсТвенныХ и муниЦипальнЫх услуг (функчий)>> (далее - Единый
портал)
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Информирование заJIвителей по вопросам предоставлениlI государственноЙ услУги,
в том числе о ходе предоставлениJI государственной услуги, проводится пуТеМ УСтНОГО
информирования, письменного информированиJI (в том числе в электронной форме).

Информирование з€uIвителей организуется сл9дующим образом :

индивидуальное информирование (устное, письменное);
публичное информирование (средства массовой информации, сеть <Интернет>).

индивидуtцьное устное информирование осуществляется специttлистами органов

опеки и попечительства при обращении заявителей за информацией лично (в том числе

по телефону).
график работы органов опеки и попечительства, график личного приема

заявителей размещается в информационно-телекоммуникационной сети <интернет)) на

официальноМ сайте ДдминиСтрации муниципiшьного района (городского округа),

ддминистрации Курской области и на информационном стенде.

специалисты принимают все необходимые меры для предоставления зulявителю

полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением

иных компетентных специtUIистов.
отвеТ на устное обращенИе с соглаСия заявителя предоставляется в устной форме в

хоД9 личногО приема. В остaльныХ случчшХ В установленный законом срок

предоставляется письменный ответ по существу гlоставленных в устном обращении

вопросах.
Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специtшист может

предложить змвителю обратиться за необходимой информацией в }добных для него

фЪрмаХ и способах повторногО консультированиrI через определенный промежуток

времени.
Время индивидуаJIьного устного информирования (в том числе по телефону)

заявителя не может превышать 10 минут.
ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании органа, в

который позвонил iu"""ranr, фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и

должностЬ специrUIиста, принявшего телефонныЙ звонок. При невозможности

принявшего звонок специЕUIиста самостоятельно ответить на поставленные вопросы

телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или

обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, По которому он может

получить необходимую информацию.
Во время разговора специ€шисты четко шроизносят слова, избегаrоТ (парiшлеЛьныХ

рiвговоров)) с окружающими людьми и не прерывают р€вговор, в том числе по причине

поступлениll звонка на другой аппарат.

При ответах на,aпa6оrr"ые звонки и устные обращения специ€шисты соблюдают

правила служебной этики.
письменное, индивидуtшьное информирование осуществляется в гlисьменной

форме за подписью главы муниципаJIьного района (городского округа). Письменный

ответ предоставляетая в простой, четкой и понятной форме и содержит ответы на

поставленные воtIросы, а также фамилию, имя, отчество (при наличии) и номер

телефона исполниТеля и должносТь, фамилию и инициаJIы лица, подписавшего ответ,

письменный ответ по существу поставленных в письменном заявлении вопросов

направляется заявителю в течение 30 ка:rендарных дней со дня его регистрации в органе

опеки и попечительства.
ответ на з1yIвление, поступившее в орган опеки и попечИтельства В форме

электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу

электронной почты, указанному в таком зtUIвлении, или В письменноЙ форме пО

почтовому адресу, укшанному в з€Lявлении.



4

,Щолжностное лицо не вправе осуществлять консультирование заявителей,

выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиrIх оказаниJI

государсТвенной услугИ и влиJIюЩее прямО или косвенно на индивидуtшьные решениlI
заявителей.

Публичное информирование об услуге и о порядкс ее окLзаншI осуществляется

органом о11еки и по1rечительства путем размещения информации на информационном

стенде в занимаемых ими помещениях, а также с использованием информаuионно-

телекоммуникационных технологий, в том числе посредством рiЁмещениJI на

официальных сайтах в информационно - телекоммуникационной сети <интернет>.

На ЕдинОм портаJIе можно rIолучить следующую информацию:

- о круге заявителей;
- о сроке предоставления государственной услуги;
- о результате предоставлениJI государственной услуги, порядке выдачи результата

государственной услуги;
- об исчерпывающем перечне основа:яцй для приостановлениJI предоставления

гоаударсТвенной услугИ или oTкttзe в предоСтавлении гоаударственной услуги;
- О праве заlIвителЯ на досудебное (внесулебное) обжа.гlование действий

(безлействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе lrредоставлениJI

государственной услуги;
о формах заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при

предоставлении государственной услуги.
информация о государственной услуге предоставляется бесплатно,

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной

информации, В том числе на стендах в местах предоставления государственной

услуги и услуг, которые являются необходимыми п обязательными для

предоставления государственной услуги, И в многофункциональном центре

предоставления государственных и муниципальных услуг
на информационных стендах в помещении, предназначенном для предоставлениJI

государственной у слу ги, размещается следующая информация :

краткое описание порядка предоставлениJI государственной услуги;
извлечения из настоящего Ддминистративного регламента с приложениями

(полная версиJI на официальном сайте Админиотрации в информачионно-

телекоммуникационной сети <<Интернет>);

месторасположение, график фежим) работы, номера телефонов, адреса

официальных сайтов и электронной почты органов, в которых заявители моryт получить

допу*aпrы, необходимые для предоставления государственной услуги;
перечни документов, необходимыс для предоставления государственной услуги, и

требования, предъявляемые к этим документам;
порядок обжалования решениJI, действий или бездеЙствИЯ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ,

предоставляющих государственную услуry;
основаниJI для отказа в предоставлении государственнои услуги;
основаниJI для приОстановлеНия предоставлениJI государственноЙ услуги;
порядоК информиРованиЯ о ходе предоставлениJI государственноЙ услуги;
порядок получения консультаций;
образuы оформления документов, необходимых для предоставлени,I

государственной услуги, и требования к ним,

тексты материаJIов печатаются удобным для чтения шрифтом фазмером не

меньше 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным

шрифтом.
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справочная информация (местонахождение и графики работы органа,

предостаВляющегО государственнуЮ услугу, его структурных подрtlзделений,

предоставляющих государственную услугу, государственных и муниципttльных органов

и организаций, обращение в которые необходимо для получения государственной

услуги; с11равочные телефоны структурных подрtвделений органа, предоставляющего

государственную услуry, организаций, участвующих в предоставлении государственной

услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора; адреса официального сайта, а

также электронной почты и (или) формы обратной связи органа исполнительной власти

Курской обпч.rr, предоставляющего государственную услугу, в сети <Интернет>)

р**.щa"а на офичиаJIьном сайте департамента http://kursk-opeka.rrr/, на официiLпьном

iайте Ддминистрации муниципаJIьного района (городского округа) и на Едином

портiше.

II. СТДНДДРТ ПРЕДОСТЛВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование государственной услуги
<Выдача закJIючениII о возМожности быть усыновителем).

2.2. Наименование органа исполнительной властп Курской области,

предоставляющего государственную услугу
ГосуларсТвеннtUI услуга предоставляется администрациеЙ соответствующего

муниципального района (горолского округа) по месту жительства заявителя,

в предоставлении государственной услуги участвуют:
областноебюДжетноеУчрежДеНие<МногофУнкционtlльныйцентрпо

предоставлению государственных и муниципtUIьных услуг) (далее _ оБУ <МФЦ>) в

части приема документов И выдачи (направления) результата предоставлOния

.о.улuр.iвенной услуги на основании соглашения о взаимодействии, ЗакJIюченного

междУ органами местного самоуправления и оБУ <МФЦ>;

государственные органы, органы местного самоуправления, либо

подведомственные государственному органу или органам местного самоуправления

орГанизацИИВЧасТипреДостаВЛенияпоЗаПросУорГанаоПекиипопечиТелЬстВаили
оъу кМФЩ> справки с места жительства, подтверждающей количество

зарегистрированных грtDкдан по месту жительства гражданина, желающего усыновить

ребенка;
органы внутренних дел в части предоставления справки о нtlJIичии (отсутствии)

.ул"rь.rи и (илй) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного

преследования;
территориальный орган Пенсионного фонла РоссийскоЙ ФедерациИ или иной

орган, осуществляющий пенаионноо обеопечение в части выдачи копии пенсионного

улоarоraрения (для лиц, основным источником доходов которых являются страховое

обеспечение llо обязательному пенсионному страхованию или иные пенсионные

выплаты).
НепосредственЕо государственную услугУ предоставляет отдел, уполномоченный в

сфере опеки и попечительатва администрации соответсТвующегО муниципаJIьногО

рчИЬru (городского округа) (далее по тексту - орган опеки и попечительства).

В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от

2,7.07.zolo г. Jф 210_ФЗ (об организации предоставления государственЕых и

муниципrrльных услуг) (далее _ ФедеРшьный закон) орган опеки и попечительства не

unpu"a требовать от зtUIвителя осуществления действий, в том числе согласований,

необходимых для получениJI государственной услуги и связанных с обращением в иные

государсТвенные органы и органиЗации, за искJIючением получения услуг, вкJIюченных
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в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для

предоставления государственных услуг, утвержденных нормативным правовым актом

Курской области.

,щепартамент по опеке и попечительству, семейной и демографической политике

курской области осуществляет контроль за предоставлением гоаударственной услуги в

.ооr".r.rвии с Законом Курской области от 22.11.2007 J,(b l17-зКо (об организации

деятельности органов опеки и попечительства в Курской области>.

2.3. описание результата предоставления государственной услуги
результатом предоставления государственной услуги является :

- выдача (направление) заявителю закJIючения органа опеки и попечительства о

возможности быть усыновителем;
- выдача (направление) заявителю отказа в выдаче закJIючениJI о возможности

быть усыновителем.

2.4. Срок предоставления государственной услуги, в том числе с учетом
необходимости обращения В организации, участвующие в предоставлении

государственной услуги, срок приостановления предоставления государственной

услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрепа

законодательствоМ РоссийскоЙ Федерации, сроК выдачи (направления)

документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги
срок предоставления государственной услуги составляет 30 рабочих дней со дня

регистрации зtUIвления со всеми необходимыми документами.- 
Срок выдачи (направления) локУментов, являющихся результатом предоставлениJI

государственной услуги, составляет 3 ка.гlендарных дня со дtUI подписания документа,

являющегося результатом предоставлениJI государственной услуги,
Приостановление предоставлениJI государственной услуги действующим

законодательством не предусмотрено.
В случае представЛениrI зttявителеМ документов, череЗ оБУ (МФЦ), срок

предоставлениJI государственной услуги исчисляется со дня передачи оБУ (МФЦ>

таких документов в орган опеки и попечительства,

2.5. Норматlлвные правовые акты, регулирующие предоставление

государственной услуги- 
Пёречень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление

государатвенной уiпуr, (с укuванием их реквизитов и источников официального

опублйкования), р€lзмещен на официальном сайте департамента по опеке и

по,,ечительству, семейной и демогрiq""..*ой политике Курской области http:/&ursk-

opeka.nr/ в сети <Интернет)), а также на Едином портtLле.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги и

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления

государственной услуги' подлежащих представлению заявителем, способы их

получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их

представления)тавления 
госчдаt - необходимы следующие докумснты,

,Щля предоставления государственнои услуги
1) заяъление с просьбой дчru .u*ючение о возможности быть усыновителем (по

форме согласно пр"пЪ*."ию Jrlb 1 к настоящему административному регламенry), в

котором укzвываются:
а) фамил ия, имя, отчество (гrри наличии) граждан, желающих усыновить ребенка;
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б) сведения о документах, удостоверяющих личность граждан, ЖелаЮЩИХ

усыновить ребенка;
в) сведения о гражданах, зарегистрированных по месту жительства ГраЖданина,

желающего усыновить робенка;
г) сведения, подтверждающие отсутствие у гражданина обстоятельств, указанных в

подпунктах9 - 11 пункга l статьи l2'7 Семейного кодекса Российской Федерации;

д) сведения о получаемой пенсии, ее виде и рЕвмере (для ЛИЦ, ОСНОВНЫМ

источником доходов которых являются страховое обеспечение по ОбЯЗаТеЛЬНОМУ

пенQионному страхованию или иные пенсионные выплаты);

е) сведениll о регистрации по месту жительства в одном из поселений (по выбору

граждан, находящихся в муницип€цьном районе, в цраницах которого проходят

маршруты кочевий этих граждан, по адресу местной администрации укшанного
поселония с учетом перечня мест традициоЕного проживания и традиционной

хозяйственной деятельности коренных маJIочисленных народов Российской Федер ации)

утвержденного Правительством Российской Федераuии) цраждан, относящихся к

коренныМ мiшочисЛенныМ народаМ Российской Федер ации, ведущих кочевой и (или)

полукочевой образ жизни и не имеющих места, где они постоянно или

преимущественно проживают, в случае усыновления ими ребенка из числа Лицо

относящихся к коренным мtцIочисленным народам Российской Федер ацииl'

к зiUIвлению грlDкдане, относящиеся к коренным мiшочисленным народам

Российской Федерации, ведущие кочевой и (или) полукочевоЙ обраЗ жизнИ и не

имеющие местао где они постоянно или преимущественно проживtlют, прилагают

документы, указанные в tlодttунктах 2-6, а также документы, подтверждающие ведение

этими гражданами кочевого и (или) полукочевого образа жизни, выданные органом

местногО самоуправлениrI соответсТвующего муниципttльного района.
граждане, желающие усыновить ребенка, подтверждают своими подписями с

проставлением даты подачи заявления указанные В нем сведения, а также

осведомленность об ответственности за предатавление недостоверной либо искаженной

информации в соответствии с законодательством Российской Федерации,
- 

брrч, опеки и попечительства в течение 2 рабочих дней со дня подачи зtulвления

запрашиВает У соответсТвующиХ уполномОченныХ органоВ подтверждение сведений,

указанных грtDкданами в зiUIвлении в соответствии с подпунктами в), г), д), абзацем

первым подпункта е) настоящего пункта Ддминистративного регламента.
В случае если свеДения, уксванны9 |ражданами в з€UIвлении в соответствии с

подпунктами в), г), абзацем первым подпункта е) настоящего пункта

ддминистративного регламентао были подтверждены более года назад, орган опеки и

попечительства по месту жительства (нахождения) ребенка (детей) IIовторно

ЗапрашиВаеТУсоотВетстВУюЩихУпоЛноМоченныхорганоВпоДтВержДениетаких
сведений.

2) краткая автобиография лица, желающего усыновить ребенка;
з) Справка с места работы лица, желающего усыновить ребенка, с указанием

должности и рtlзмера средней заработной платы за последние t2 месяцев и (или) иной

документ, подтверждающий доход указанного лица, или справка с места работы супруга

(супруги) лица, желающего усыновить ребенка, с укшанием должности и рiвмера

.р.йИ заработной платы за последние t2 месяцев и (или) иной документ,

гIодтверждающиЙ доход сушруга (супруги) указанного лица;

4) закJIючение о результатах медицинского освидетельствованиJI граждан,

намеревaющихся ycur"o""rb (улочерить), взять под опеку (попечительство), в приемную

или патронатную семью детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;
5) копия свидетельства о браке (если состоят в браке);
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6) копия свидетельства о прохождении подготовки лиц, желtlющих принять на
воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечениJI родителей, на территории
Российской Федерации в порядке, установленном пунктом б статьи 127 СемеЙНогО

кодекса Российской Федерации (за исключением близких родственников ребенка, а

также лиц, которые являются или являлись усыновителями и в отношении которых

усыновление не было отменено, и лиц, которые являются или являлись опекунами
(попечитолями) детей и которые не были отстранены от исполнениJI возложенных на

них обязанностей).
В случае личного обращения в орган опеки и попечительстВа илИ ОБУ (МФЦ>

заявитель при rrодаче зtцвления с просьбой дать закJIючение о возможности быть

усыновителем должен предъявить паспорт иJIи иной документ, удостоверяющий его

личность.
щокументы, перечисленные в подпункте 3 настоящего подпункта, действительны в

течение года сО дня иХ выдачи, а медицИнское закJIючение о Qостоянии здоровья - в

течение б месяцев.
При прелоставлении зtUIвителем копий документов при себе необходимо иметь их

оригиналы, если копии нотариально не заверены, или копии документов, надлежащим

образом заверенные органом (организацией), выдавшей подлинные экземпляры

документов.
в случае если з€uIвителем не были представлены копии документов, укiванные в п.

5), 6) орган опеки и попечительства или оБУ (МФЦ> изготовляет копии укtванных
документов самостоятельно (при наличии представленных гражданином оригинЕ}лов

этих документов).
заявление О предоставлении государственной услуги и прилагаемые к нему

документы надлежащим образом оформляются, с нtшичием подписи и печати, четко

напечатаны или разборчиво написаны от руки. Подчистки и исправления не

допускаются, за искJIючением исправлений, скрепленных печатью и заверенных

подписью уполномоченного должностного лица. Заполнение зIUIвлениJI и документов
карандашом не допускается. Заявление заполняется лично зiulвителем либо его

уполномоченным представителем, наделенным правом представлять законные интересы

заявителя. Все документы предоставляются целыми (не порваны).

Иностранные граждане, проживающие на территории Российской Федерации, за

искJIючением случаев усыновления отчимом (мачехой) при условии, что совместно с

отчимом (мачехой) и ребенком проживает один из родителей ребенка, подают в орган

опекИ и 11опечительства по месту своего жительства зiUIвление с ук€ванием сведений и

приложением документов, предусмотренных пунктом 2.6. Ддминистративного

регламента, а также следующих документов:
документ компетентного органа государства, гражданином которого является

кандидат в усыновители, подтверждающий отсутствие в законодательстве государства,

гражданИном которого он является, признаниJI браком союза, закJIюченного между

лицами одного nonb (представляется в случае обращения лица, не состоящего в браке);

документ, tIодтверждающий отсутствие у гражданина обстоятельOтв, указанных в

подпунктах 9 - 11 пуt{кта l статьи 127 Семейного кодекса Российской Федерации,

выданный на территории государства, гражданином которого являетQя кандидат в

усыновители.
Заявитель вправе предоставить зrUIвлецие и документы следующим способом:

1) в орган оrrеки и попечительства:
- на бумажном ноQителе посредством почтового отправления или при личном

обращении заявителя либо его уполномоченного представителя;
- путем направления электронного документа на официальную электронную почту

органа опеки и попечительства;
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2) в ОБУ <МФI_{>:

- на бумажном носителе при личном обращении зuulвителя либо его

уполномоченного представителя.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

нормативными правовыми актами для предоставленшя государственной услуги,
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственной

услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения

заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

Для предоставлениrI государственной услуги зzUIвителю органами опеки и

попечитеЛьства В рамках межведоМственного информационного взаимодеЙствиJI

запрашиваются следующие документы (сведения), которые находятся в распоряжении
государственных органов, органов местного самоуправлениJI и иных организаций:

1) справка с места жительства, подтверждающая сведения о зарегистрированных

гражданах по месту жительства гражданина, желающего усыновить ребенка;
2) сведениJI, подтверждающие отсутствие у |ражданина обстоятеЛьств, указанных В

подпункТах 9 - 11 пункта 1 статьИ 127 СемейногО кодекса Российской Федерации

(справка органов внутренних ДОл о нitличии (отсутствии) судимости и (или) факга

уголовноГо преслеДоuurr" либо о прекращении уголовного преследования);

з) сuaдa"r" о получаемой пенсии, ее виде и pit3Mepe (ДЛЯ ЛИЦэ ОСНОВНЫМ

источником доходов которых являются страхоВОе ОбеСПеЧеНИе ПО ОбЯЗаТеЛЬНОМУ

пенсионному страхованию или иные пенсионные выплаты), которые tlодтверждtlются

справкой из территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации или

иного органа, осуществляющего пенсионное обеспечение;

4)Ъведения о регистрации по месту жительства в одном из поселений (по выбору

граждан, находящихся в муниципаJIьном районе, в |раницах которого проходят

маршруты кочевий этих граждан, по адресу местной администрации укiваЕного
поселения с учетоМ перечнJI месТ традиционного проживаниJI и традиционной

хозяйственноЙ деятельнОсти кореНных м€шОчисленнЫх народоВ Российской Федерации,

утвержденного Правительством Российской Федераuии) граждан, относящихся к

коренным маJIочисленным народам Российской Федерации, ведущих кочевой и (или)

полукочевой образ жизни и не имеющих места, где они постоянно или

преимуществонно проживают, в случао усыновления ими ребенка из числа Лиц,

относящихся к коренным м€lJIочисленным народам Российской ФеДерации.

непредставление заявителем указанных докум9нтов не является основанием для

отказа зiUIвителю в предоставлении услуги.
Непредстч"п.rй. (несвоевременное представление) органом или организацией по

межведомственному запросу документов и информации, которые находятся в

распоряжении соответствующих органов либо организаций, предоставляющих

государственные услуги,,не может являться основанием для отказа в предоставлении

заявителю государственной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
Специалисты органа опеки и попечительства в Курской областИ не вправе

требовать от заявителя:
представлениJI документоВ И информачии или осуществления действий,

гIредставление или осущестВление которых не предусмотрено нормативными

правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с

предоставлением государственной услуги;
представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение
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заявителем платы за предоставление государственной услуги, которые находятся в

расIIоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов,

предоставляющих муниципiшьные услуги, иных государственных органов, органов

местного самоуправлениrl либо подведомственных государственным органам или

органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении

предусмОтренныХ частьЮ 1 статьИ 1 Федерального закона государственных услуг, в
аоответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,

нормативными правовыми актами Курской области, 3а искпючением документов,
вкJIюченных В определенный частью б статьи 7 Федера.гlьного закона перечень

документов. Заявитель вправе представить укiванные документы и информацию в

органы, предоставляющие государственные услуги, по собственной инициативе;

предоставления документов и информашии, отсутствие и (или) недостоверность

которых не указывtUIись при первоначilIьном откtlзе в предоставлении государственной

услуги, за искJIючением случаев, предусмотренных пунктоМ 4 частИ 1 статьИ ,7

Федера.пьного закона.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отка3а в приеме документов,
необходимых для предоставления государственной услуги

оснований для отква в приеме документов действующим законодательством не

предусмотрено.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении

государственной услуги
отказ в гIредосТавлении государственноЙ услуги следует при нttJIичии одного из

следующих обстоятельств :

1) отсутствие в органе опеки и попечительства оригинtшов документов,

предусмотр9нных пунктом 2.б. настоящего Регламента, на момент принятия решения о

возможности граждан быть усыновителями.
2) если заявители не состоят в браке, но желают усыновить одного и того же

ребенка;
З) если зtUIвитель не прошел подготовку в порядке, установленноМ пункгом 6

статьи |27 Семейного кодекса Российской Федерации (за искJIючением близких

родственников ребенка, а также лиц, которые являются или являлись усыновителями и в

отношении которых усыновление не было отменено, и лиц, которые являются или

являлись опекунами (попечителями) детей И которые не были отстранены от

исполнеНия возлоЖенныХ на них обязанностей);
4) если зЕUIвитель не достиг совершеннолетнсго возраста;

5) если зчlявитель является лицом, признанным судом недееспособным или

ограниченно дееспособным ;

6) если один из заявителей - супругов признан судом недеесtlособным или

ограниченно дееспособным ;

7) если заявитель лишен IIо суду родительских прав или ограничен судом в

родительских правах;
8) если заявитель отстранен от обязанностей опекуна (попечителя) за

ненадлежащее выполнение обязанностей, возложенных на него закоЕом;

9) если зzLявитель является бывшим усыновителем, если усыновление отменено

судом по его вине;
10) если зtUIвителЬ по состоянию здоровья не можеТ осуществлять родительские

права;
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11) если з€lявитель на момент установления усыновлениJI не име9т дохоДа,
обеспечивающего усыновляемому ребенку прожиточный минимум, установленный в

Курской области (за искJIючением случаев, установленных абзацем 3 пУнкта З

Постановления Правительства Российской Федерации от 29 марта 2000 г. Ng 275 <Об

утверждении Правил передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществлениrI
контроля за условиями их жизни и воспитания в семьях усыновителей на территории
Российской Федерации и Правил постановки на учет консульскими учреждениями
Российской Федерачии детей, являющихся гражданами Российской Федерашии И

усыновленных иностранными |ражданами или лицами без гражданства>);

12) если заявитель не имеет постоянного места жительства;
13) если зrUIвитель имеет или имел судимость, подвергается или подверг€шся

уголовному преследованию (за искJIючением ЛИЦ, уголовное преследование в

отношении которых прекращено по реабилитирующим основаниям) за преступления

против половой неприкосновенности и половой свободы личности, а также за

преступления против жизни и здоровья, против свободы, чести и достоинства личности
(за искJIючением незаконной госпитilлизации в медицинскую организацию,

окiвывающую психиатрическую помощь в стационарных условиJIх, и кJIеветы), против

семьи И несов9ршеннолетних, протиВ здоровья населениlI и общественной

нравственности, против общественной безопасности, мира и безопасности человечества,

за искJIючением случаев, предусмотренных подпунктом 14) настоящего пункта;

14) если зiylвитель относится к числу лиц, указанных в 13) настоящего пункта,

имевших судимость либо подвергавшихся уголовному преследованию 3а преступления

против жизни и здоровья, против свободы, чести и достоинства личностИ (за

искJIючением незаконной госпит€tлизации в медицинскую организацию, окtвывающую

психиатрическую помощь в стационарных условиях, и клеветы), протиВ семьИ И

несовершеннолетних, против здоровья населения и общественной нравствеНности,

против общественной безопасности, мира и безопасности человечества, относящиеся к

преступлениям небольшой или средней тяжести, в случае признания судом таких лиц

представляющими опасность для жизни, здоровья и нравственности усыновляемого

ребенка. При вынесении решения об усыновлении ребенка таким лицом суд учитывает
обстоятельства деяния, за которое такое лицо подвергzuIось уголовному преследованию,

срок, прошодший с момента совершения деяния, форму вины, обстоятельства,

характерИзующие личностЬ, в том числе гIоведение такого лица после совершениJI

деяния, и иные обстоятельства в целях определения возможности обеспечить

усыновляемому ребенку полноценное физическое, психическое, духовное и

нравственное рrtзвитие без риска для жизни ребенка и его здоровья;

15) если зzUIвитель относится к числу лиц, имеющих судимоQтЬ за тяжкие и особО

тяжкие преступления, не относящиеся к преступлениям, указанным в подпункге 13)

настоящего пункта;
16) если зtUIвитель, состоит в союзе, закJIюченном между лицами одного пола,

признанном браком И зарегистрированном В соответствии с законодательством

государства, в котором такоЙ брак разрешен, а такжо 0сли зtUIвитель, является

гражданином ук€ванного государства и не состоит в браке.

основаниЙ для приоатановления предоставленLUl государственной услуги
действующим законодательством Российской Федерации Ее пр9дусмотрено.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для

предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе
(документах), выдаваемом (выдаваемых) органи3ациями, участвующими в

предоставлении государственной услуги
выдача медицинской организацией, либо иной организацией, осуществляющой
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медицинскую деятельность, окiвывающей первичную медико-санитарную помощь,

независимо от организационно-rrравовой формы при н{lJIичии лицензии на

осущестВление медицинСкой деятельности, предусматривающей работы (услуги) по

медицинскому освидетельствованию кандидатов в усыновители, опекуны (попечители)

или приемные родители, закIIючения о результатах медицинского освидетельствования

граждан, намеревающихся усыновить (улочерить), взять под опеку (попечительство), в

приемную или патронатную семью детей-сирот и детей, оставшихся без попечения

родителей (учетная форма Nч 164/у).

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или

иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги
Предоставление государственной услуги осуществляется без взиманиJI

государственной пошлины или иной платы.
в случае внесения изменений В выданный по результатам предоставлOния

гоаударственной услуги документ, направленный на исправление ошибок, допущенных
по вине органа и (или) должностного лица, многофункционuшьного центра и (или)

работника многофункционtLльного центра, плата с заJIвителя не взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставлецие услуг,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления

.о.улчр.rвенной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой

платы
прелоставление государственной услуги осуществляется бесцлатно.

2,L4, Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о

предоставлениИ государсТвенноЙ услуги, услуги, предоставляемоЙ организацией,

участвующей В предоставлении государственной услуги, и при получении

результата предоставления таких услуг
время ожиданиJl в очереди при подаче зiuIвлениJI о предоставлении

государственной услуги, а также время ожидания в очереди при получении результата

предостаВлениJI государственной услуги до 15 минут,

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении

государсТвенноЙ услугИ и услугИ, предосТавляемоЙ организацией, участвующей в

предоставлении государственной услугш, в том числе в электронной форме
при пaпоaрaльruarrrо* обращении заявителя лично, максимаJIьный срок

регистрации зtUIвления - 30 минут.- 
ЗiпроС заявителя о предоставлении государственной услуги, направленный

почтовым отправлением, по электронной гIочте подлежит обязательной в порядке

общего делопроизводства в срок не позднее 1 рабочего днJI, следующего за днем

обращения зtulвителя.
специалист, ответственный за прием документов :

tIроверяет документы на соответствие требованиям п. 2.6. настоящегО

административного регламента;
- прй необходИмостИ окtвываеТ помощь заявителя в оформлении заявлениJI;

- при необходимости заверяет копии документов;

- регистрирует з€UIвление с прилагаемыми документами;

- сообщает зuUIвителю о сроке предоставлениrI государственной услуги.
возможность подачи запроса в элекгронноЙ форме В НаСТОЯЩее ВРеМЯ Не

предусмотрена.
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В случае направления заявления через ОБУ (МФЦ) заJIвление регистрируется
должностным лицом органа опеки и попечительства датой получения его от зtUIвителя
специitлистом ОБУ (МФЦ) в течение 10 минут.

2.1б. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении
государственной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и
перечнем документов, необходимых для предоставления каждой госупарственной
услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной
информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению
доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с
законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

Здание, в котором расположен орган опеки и попечительства муниципЕцьного
района (городского округа), оборуловано отдельным входом для свободного доступа
граждан в помещение.

Входы в помещение органа опеки и попечительства муниципального района
(горолского округа) оборудованы пандусами, расширенными проходами,
позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ для инвалидов, вкJIючая
инвЕtлидов, использующих кресла_коляски.

I_{ентральный вход в здание органа опеки и попечительства муниципttльного

района (городского округа) оборудован информационной табличкой (вывеской),
содержащей информацию о наименовании и графике его работы.

Помещения органа опеки и попечительства муниципаJIьного района (городского
округа) соответствуют установленным санитарно-эпидемиологическим нормам и
оборудуются средствами противопожарной защиты.

Места информирования, предназначенные для ознакомлениJI граждан с
информачионными матери€шами, оборудуются информационными стендами.

Места ожидания соответствуют комфортным условиrIм для |раждан и
оптимtLльным условиям работы специiшистов.

Места ожидания в очереди на предоставление или получение информации
оборудуются стульями, кресельными секцлшми, скамьями (банкетками). Количество
мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их
рЕlзмещения в здании, но не может составлять менее 3 - 5 мест.

Места для заполнения документов оборулуются стульями, столами (стойками) и
обеспечивilются образчами заполнения документов, бланками заявлений и
канцелярскими принадлежностями.

Прием и консультирование граждан в целях обеспечения конфиденциальности
осуществляется в специ€tльно выделенных для этих целей помещениrIх. При этом не
допускается одновременный прием двух и более заявителей.

Окна (кабинеты) приема |раждан оборулованы информационными табличками
(вывесками) с указанием:

- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специаJIиста.
Рабочее место специ€шиста органа опеки и попечительства муниципtlJIьного района

(городского округа), по возможности, оборулуется персонtLпьным компьютером с
доступом к печатающим устройствам.

При организации рабочих предусмотрена возможность свободного входа и выхода
из помещениJI.

На информационных стендах в помещениях, предн€вначенных для приема
документов, р.вмещается следующая информациJI :
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1) извлечения из муниципitльных правовых акгов, устанавливающих порядок и

условия предоставления государственной услуги;
2) админиатративный регламент с описанием порядка предоставления

государственной услуги:
- график приема граждан специаJIистами;
- сроки предоставлениJI государственной услуги;
- порядок получения консультаций специалистов;
- порядок обращения за предоставлением государственной услуги;
- перечень документов, необходимых для получения государственной услуги;
- порядок обжа.пования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и

принимаемых в ходе предоставлениJI государственной услуги.
Обеспечение прав инвzulидов:
Орган опеки и попечительства муниципального района (городского округа)

обеспечивает условия доступности для инвilлидов объекгов и услуг в соответствии с
требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми
актами, которые вкJIючают:

возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвttлиду при входе

в объект и выходе из него;
оборудование на прилегающих к зданию территориJIх мест для парковки

автотранспортных средств инв€Lпидов;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом на

объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с
помощью персонаJIа объекта;

возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа к месту
предоставлениlI услуги, а также с помощью должностных лиц, предоставляющих
услуги;

сопровождение инв€lJIидов, имеющих стойкие расстройства функции зрениJI и

. самостоятельного передвижения, по территории объекта;
проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт с

получателями услуги, по вопросам работы с инвuLпидами;
обсспечение допуска на объект собаки-проводника при нtlличии документц

подтверждающего ее специЕuIьное обучение, выданного по форме, установленной
фелеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке
и реILIIизации государственной политики и нормативно_правовому регулированию в
сфере соци€tльной защиты населения;

оказание должностными лицами инвЕLпидам необходимой помощи, связанной с

рЕвъяснением в доступноЙ для них форме порядка предоставления и получения услуги,
оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением
инвatпидов с рtlзмещением кабинетов, последовательностью деЙствиЙ, необходимых для
получения услуги;

обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного
лица, владеющего жостовым языком;

предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инваJIида;
окtвание должностными лицами органа исполнительной власти Курской области,

подведомственных органов и организаций иной необходимой инвалидам помощи в
ПреоДоЛении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.17. Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при
предоставлении государственной услуги и их продолжительность, возможность
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получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том
числе с использованием информационно-коммуникационных технологий,
возможность либо невозможность получения государственной услуги В

многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных
услуг (в том числе в полном объеме)о посредством запроса о предоставлении
нескольких государственных и (или) муЕиципальных услуг в
многофункциональных центрах предоставления государственных и
муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1. Федерального закона (далее

- комплексный запрос)
Показатели доступности государственной услуги:
расположенность органов, предоставляющих государственную услугу, в зоне

доступности к основным транспортным магистраJIям, хорошие подъездные дороги;
нiLпичие полной и понятной информации о местах помещений органов,

предоставляющих государственные услуги в общедосryпных местах помещений
органов, предоставляющих государственную услугу, в информационЕо-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет),
средствах массовой информации, информационных материаJIах (брошюрах, буклетах и
т.д.);

н€lличие необходимого и достаточного количества специiшистов, а также
помещений, в которых осуществляется предоставление государственной услуги в целях
соблюдениlI установленных Административным регламентом сроков предоставлеIlиrI
государственной услу ги;

доступность обращения за предоставлением государственной услуги, в том числе
для лиц с ограниченными возможностями здоровья;

получение информации о порядке и сроках предоставлениJI услуги в электронной
форме;

получение результата предоставления услуги;
получение сведений о ходе выполнениJI государственной услуги;
досудебное (внесулебное) обжалование решенийи действий (бездействия) органа,

должностного лица органа либо государствонного или муниципzuIьного служащего.

Показатели качества государственной услуги:
полнота и актуальность информации о порядке предоставлениJI государственной

услуги;
соблюдение сроков предоставления государственной услуги и сроков выполнения

административных процедур при предоставлении государатвенной услуги;
нЕUIичие необходимого и достаточного количества специtlлистов, а также

помещений, в которых осуществляется предоставление государственной услуги, в целях
соблюдениJI установленных Административным регламентом сроков предоставлениrI
государственной услуги ;

количество взаимодействия зчUIвителя с должностными лицами при
предоставлении государственной услуги;

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездеЙствие) специапистов и

уполномоченных должностных лиц;
оТсутствие жа-цоб на некорректное, невнимательное отношение специitлистов и

уполномоченных должностных лиц к зtUIвителям;
предоставление государственной услуги в многофункционаJIьном центре

предоставлениJI государственных и муниципtlльных услуг.
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2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления государственной услуги в электронной форме

Госуларственнtш услуга в электронной форме в настоящее время не
предоставляется.

ПI. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТВНЫХ ПРОЦЕДУР ЦЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ЩЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Исчерпывающий перечень адмипистративных процедур
1 - прием и регистрациJI з€uIвления о предоставлении государственной услуги и

документов;
2 - формирование и направление межведомственных запросов;
3 - экспертиза представленных документов;
4 - проведение обследования специаJIистами отдела условий жизни зtulвителя и

составление акта по результатам обследования;
5 - подготовка проекта документц являющегося результатом предоставления

государственной услуги;
6 - выдача (направление) заJIвителю результата предоставления государственной

услуги;
7 - порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате

предоставленLш государственной услуги документах.

3.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении государственной услуги
и документов

3.1.1. Основанием для начала процедуры приема и регистрации документов
Заявителя является его обращеЕие лично в орган опеки и попечительства, в ОБУ (МФЦ>
или по почте.

З,I.2, Специа-llист органа опеки и попечительства, ответственный за рабоry по
устроЙству детеЙ на воспитание в семьи граждан (далее - специЕrлист органа опеки и
попечительства или ОБУ <МФI_{>):

1) проверяет правильность заполнения з€uIвлениJI и соответствие указанных в нем
данных представленному документу, удостоверяющему личность заявителя;

2) проВеряет соответствие представленных документов требованиям,
установленным пунктом 2.6 настоящего Регламента;

З) сВеряет представленные экземпляры оригин€tлов и копий документов, не
ЗаВеренных нотариально, на последних делает надпись <Копия верна)), ставит свою
подпись, фамилию и дату сверки копии.

МаКСимальный срок выполнения указанных административных процедур
составляет 1 рабочий день.

4) ПРИ Установлении фактов отсутствия нообходимых документов или
несоответствия представленных документов требованиям, укiванным в пункте 2.6
настояЩеГо Регламента, уведомляет з€UIвителя о наJIичии препятствий для
ПРеДОСТаВЛениJI государственноЙ услуги, объяоняет ему содержание выявленных
недостатков в представленных документах, предлагает принrIть меры по их устранению.
ПРИ ЖеЛании Заявителя устранить недостатки и препятствия, прервав процедуру подачи
ДОкУМентов для предоставлениJI государственной услуги, возвращает ему зtulвление и
представл9нные им документы ;

5) вносит запись о приеме зzUIвлениJI с докуМентами в журн€lл, которыЙ должен
содержать следующие сведения :
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- регистрационный номер по порядку,
_ дату обращения,
_ фамилию )имя) отчество (при наличии) заявителя, адрес его места жительства,
- наименование государственной услуги, предоставление которой испрашиваеТся,
_ дату принятиJI решения о предоставлении (отказе) в предоставлении

государственной услуги,
- дату выдачи решения (направления по почте);
6) выдает заявителю расrrиску о приеме с ука:}анием даты tlриема заявлениJI, его

регистрационного номера, своей должности, фамилии, имени и отчества (при наличии),
а также максимЕtпьного срока для предоставлениJI государственной услуги или oтKiula в

ее предоставлении.
3,1.3. Максимальный срок выполнения указанных административных действий

составляет 30 минут.
3.1.4. В случае приема з€uIвления через ОБУ (МФI]> заявление регистрируется

должностным лицом органа опеки и попечительства датой получениJI его от заJIвителя
специtшистом ОБУ (МФЦ> в течение 10 минут.

3.1.5. Критерием принятия решения является нttличие документов, необходимых
для предоставлениrI услуги.

3.1.6. Результатом исполнения административной процедуры является запись о
приеме зtulвления с документами в журнаJI регистрации заявлений и решений
администрации муниципaльного района (городского округа).

З.|,'7, Фиксацией результата выполнения административной процедуры является
запись о приеме зiuIвлениJI и документов в журнаJIе регистрации заrIвлений и решений
администрации муниципального района (городского округа).

3.2. Формирование и направление межведомственных запросов
3.2.|. Основанием начilIа административной процедуры является

непредоставление заявителем по собственной инициативе документов, ука:}анных в
л,2.7 . настоящего Регламента.

З.2.2. rЩолжностное лицо органа опеки и rrопечительства муниципального района
(городского округа) в течение двух рабочих дней с момента получениJI документов,
УкzВанных в п. 2.6. настоящего Регламента, направляет запрос в уполномоченные
органы, ук€шанные в п. 2.2. настоящего Регламента.

З.2.З. Направление межведомственного запроса осуществляется следующими
способами:

_ почтовым отправлением;
- с использованием единой системы межведомственного электронного

взаимодействиJI;
- иными способами, не противоречащими законодательству.
Специалист органа опеки и попечительства муниципального района (горолского

округа), оказывающиЙ услугу, определяет способ направления запроса и осуществляет
его направление.

З.2.4. При направлении запроса с использованием единой системы
межведомственного электронного взаимодействия запрос формируется в электронном
виде и подписывается электронной подписью уполномоченного должностного лица.

3,2.5, Ответы на запросы органа опеки и попечительства о подтверждении
сведениЙо предусмотренных в подпункгах 1), 2), З), 4) п.2.7. настоящего Регламента
направляются уполномоченным органом в орган опеки и попечительства в течение 5

рабочих.дней со дня получения соответствующего запроса.
3.2.6. Максимально допустимый срок осуществлениJI административной

процеДУры, связанноЙ с запросом документов, указанных в подпунктах 1), 2), З), 4)
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п.2.'7, настоящего Регламента составляет '7 рабочих дней с момента регистрации
заявления в органе опеки и попечительства муниципального района (городского окрУга).

3.2.7. Ответ на запрос регистрируется в установлеЕном порядке.
При получении ответа на запрос, должностное лицо органа опеки И

попечительства, приобщает полученный ответ к документам, представленныМ
заявителем.

З.2.8. Критерием принятия решениJI является отсутствие документов, укванных в

л,2,'7 настоящего Регламента.
3,2,9, Результат административной процедуры получение ответа на

межведомственный запрос органа опеки и попечительства муниципаJIьного района
(городского округа).

3.2.10. Способ фиксаuии результата - регистрация ответа на межведомственный
запрос в журнilле учета входящей корреспонденции.

3.3. Экспертиза представленных докумептов
3.3.1. Основанием для начiша процедуры проведениrI экспертизы документов,

представленных заявителем, является их получение специttлистом органа опеки и
попечительства.

3.3,2. Специалист органа опеки и попечительства устанавливает принадлежность
заявителя к категории |раждан, имеющих право на получение государственной услуги,
проворяет нiLпичие всех необходимых документов и правильность их оформления в
соответствии с пунктом 2.6. настоящего Регламента, устанавливает наJIичие или
отсутствие оснований для отква в приеме документов для предоставлениrI
государственной уалуги, перечисленных в пункте 2.7. настоящего Регламента.

3.3.3. Максимальный срок выполнения укшанных административных процедур
составляет 30 минут.

З.З.4. Критерием приtштия решений является соответствие цредставленных
документов требованиям пунктов 2,6., 2,'l. и 2.8, настоящего Административного
регламента.

3.3.5. Результатом выполнения данной административной процедуры являются
выводы по итогам экспертизы представленных документов о цредоставлении (отказе)
государственной услуги.

3.3.6. Фиксация результата выполнения административной процедуры не
предусмотрена.

3.4. Проведение обследования специалистами отдела условий жизни заявителя
и составление акта по результатам обследования

З.4,1,. Основанием для начала административной процедуры проведения
обследования специалистом отдела условий жизни заявителя и составлениJI акта по
результатам обследования является принятие специчtпистом органа опеки и
попечительства документов, установленных п.2.6. и2.7 . настоящего административного
регламента.

3,4.2. В целях подготовки закJIючения о возможности грtDкдан быть усыновителями
орган опеки и попечительства в течение 3 рабочих дней со дня подтверждениrI
соответствующими уполномоченными органами сведений, предусмотренных пунктом
2.6. настоящего Административного регламентц проводит обследование условий жизни
лИц, желающих усыновить ребенка, в ходе которого определяется отсутствие
установленных Семейным кодексом Российской Федерации обстоятельств,
препятствующих усыновлению ребенка.
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Результаты обследования и, основанный на них вывод о возможности граждан
быть усыновителями, укuвывается в акте обследования условий жизни лиц, желающих
усыновить ребенка (далее - акт обследования).

Акт оболедования оформляется в течение 3 дней со дtul проведения обследованиJI

условий жизни лиц, желающих усыновить ребенка, подписывастся проводившим
проверку уполномоченных специtLпистом органа опеки и попечительства и
утверждается руководителем органа опеки и попечительства.

Акт обследования оформляется в 2 экземплярах, один из которых направляется
(вручается) лицам, желающим усыновить ребёнка, в течение 3 дней со дtш утверждения
акта, второй хранится в органе опеки и попечительства.

3.4,3. При обследовании условий жизни лиц, желающих усыновить ребёнка, орган
опеки и попечительства оценивает жилищно-бытовые уQловиJI, личные качсства и
мотивы заявителя, способность его к воспитанию ребенка, отношениJI, сложившиеся
между членами семьи з€UIвителя.

З,4.4, Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры
составляет б календарных дней.

З.4.5. Критерием принятия рецений является принятие специ;шистом органа опеки
и попечительства документов, установленных п. 2.6. настоящего административного
регламента.

3.4.6, Результатом исполнениJI административной процедуры является проведение
обследование условий жизни з€uIвителя и составление акта обследованиJI условий жизни
лица (лиц), желающего усыновить ребенка.

3.4.,7. Фиксацией результата выполнениrI административной процедуры является
выдача зaUIвителю акта обследования.

3.5. Подготовка проекта документа, являющегося результатом
предоставления государственной услуги

3.5.1. основанием для начала административной процедуры принятия проекта
решения о предоставлении государственной услуги или об откtlзе в ее предоставлении
является н€шичие документов, установленных л, 2,6. и 2.7. настоящего Регламента и
СостаВЛенного акта по результатам обследованиJI условий жизни зtulвителя.

3.5.2, СПеЦИалист органа опеки и попечительства устанавливает по учетным
данным отдела, что заявитель не лишался родительских прав, в отношении него не
отменялось усыновление по ого вине, он не отстранялся от обязанностей опекуна
(попечителя) за ненадлежащее выполнение обязанностей, возложенных на него законом.

3.5.3, Специалист органа опеки и попечительства проводит анiшиз полученных
докуменТов и акта обследованиJI условий жизни заrIвителя и готовит проекг закJIючениII
о возможности заявителя быть усыновителем или отрицательного закJIючения о
во3можнОсти зzUIвИтеля бытЬ усыновиТелеМ на основании полученных данных.

орган опеки и попечительства в течение 10 рабочих дней со дня подтверждения
соответствующими уполномоченными органами сведений, предусмотренных пунктом
2.6 НаСТояЩего Административного регламентq на основании указанных сведоний,
документов, приложенных гражданами к зiUIвлению, и акта обследованиJI принимает
решение о возможности граждан быть усыновителями, которое является основанием для
постановки их на учет в качестве лиц, желающих усыновить ребенка, либо решение о
невозможности граждан быть усыновителями с ук€ванием причин отказа.

решение органа опеки И попечительства о возможности цраждан быть
усыновителями либо решение о невозможности |рЕDкдан быть усыновителями
оформляется в форме закJIючения.

3.5.4. ПроекТ закJIючеНия О возможнОсти быть усыновителем без прохождения
заявителеМ подготовкИ ЛИЦ, желающиХ принятЬ на воспитание в семью ребенка,
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оставшегося без попечения родителей, готовится только для лиц, которые являются
отчимом или мачехой, близкими родственниками ребенка, лицами, которые являются
или являлись усыновителями и в отношении которых усыновление не было отменено,
лицами, которые являются или являлись опекунами или попечителями и которые не

были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей.
3.5.5. Максимальный срок выполнения указанной административноЙ процедуры

составляст l0 рабочих дней.
3.5.6. Подготовленный специiшистом органа опеки и попечительства проект

документа, являющегося результатом предоставления государственной услуги,
согласовывается с начЕшIьником органа опеки и попечительства.

З.5,'7. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры
составляет 2 рабочих дня.

3.5.8. Глава администрации муницип€lJIьного района (городского округа)
принимает решение в форме закJIючениrI органа опеки и попечительства о возможности
заявителя быть усыновителем, а в случае отказа в предоставлении государственной

услуги подписывает отрицательное закJIючение, которое передает специ€шисту органа
опеки и попечительства для отправки (вручения) заявителю.

3.5.9. Максимаltьный срок выполнениrI указанной административной процедуры
составляет 3 рабочих дня со днJI предоставления заJIвителем свидетельства о
прохождении подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка,
оставцегося без попечениrI родителей, на территории Российской Федерации.

3.5.10. Критерием принrIтия решений является нtlllичие документов, установленных
п. 2.6. и 2.7, настоящего Регламента и составление акта по результатам обследования
условий жизни зiUIвителя.

3.5.1l. Результатом исполнения административной процедуры является
подписание Главой муницип€l/,Iьного района (городского округа) заключение органа
опеки и попечительства о возможности заявителя быть усыновителем, а в случае отк€ва
в предоставлении государственной услуги подписанного отрицательного закJIючения,

Заключение о возможности граждан быть усыцовителями действительно в течение
2 лет со дня его выдачи и является основанием для обращения граждан, вырaзивших
желание стать усыновителями, в установленном законом порядке в орган опеки и
попечительства по месту своего жительства, в другой орган опеки и попечительства по
своему выбору, или в орган исполнительноЙ власти любого субъекта Российской
Федерации, на который возложена работа по устройству детей на воспитание в семьи,
или в Министерство образования и науки Российской Федерации.

З.5.|2. Фиксацией результата выполнения административной процедуры являетQя
внесение в журнitл регистрации зtulвлений и решений администрации муницип€Lльного

раЙона (городского округа) запись о дате принJIтия решениrI о предоставлении (отказе в
предоставлении) государственной услуги.

3.б. Выдача (направление) заявителям результата предоставления
государственной услуги

3.6.1. Основанием для начапа административной процедуры по выдаче
(направлению) зtulвителю результата предоставления государственной услуги является
подписание главоЙ муниципttльного раЙона (горолского округа) закJIючения о
возможности зiUIвителя быть усыновителем либо отрицательного закJIючениJI о
возможности быть усыновителем.

З.6.2. Результат предоставления государственной услуги выдается (направляется)
заявителю способом, указанным в заявлении.
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3.6.З. Специалист отдела органа опеки и попечительства по контактному телефону

заявителя по телефону приглашает его в администрацию муниципального райОна
(городского округа) для получениJI результата предоставления государственноЙ услуГи.

3,6.4. При отсутствии контактного телефона или при неявке заявителя За

получением результата представления государственной услуги в течение двух рабочих
дней со дня его устного уведомления уведомлечие направляется зtulвителю по почте.

3.6.5. Специа-пист органа опеки и попечительства вносит в журнал учета
кандидатов в усыновители, опекуны (попечители), приемные родители граждан
Российской Федерации запись о дате принятия решения о выдаче закJIючения о
возможности з€UIвителя быть усыновителем либо отрицательного закJIючения о
возможности быть усыновителями, вносит данные о кандидате в усыновители по

установленной форме.
З.6.6, Заключение о возможности (невозможности) цраждан быть усыновителями

направляется (вручается) органом опеки и попечительства зчUIвителю в течение 3

к€шендарных дней со дня его подписания.
З.6.7. Критерием rrриIuIтиJI решений является наличие подписанного главой

муниципiL,Iьного района (городского округа) заключения о возможности зtulвителя быть

усыновителем либо отрицательного закJIючения о возможности быть усыновителем.
3.6.8. Результатом данной административной процедуры является направление

(вручение) заявителю подписанного главой муниципttльного района (городского округа)
закJIючения о возможности заявителя быть усыновителем либо отрицательного
закJIючениJI о возможности быть усыновителем.

3.6.9. Фиксацией результата выполнения административной процедуры является
внесение в журнtLл регистрации заявлений и решений администрации муниципального
района (городского округа) или ОБУ (МФЦ) записи о дате принятия решениJI о
предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги и дате направления
его по почте.

3.7. Порядок исправлепия допущешных опечаток и ошибок в выданных в
результате предоставления государственной услуги докумеЕтах

З,'7.|. Основанием для начала выполнения административной процедуры является
обращение зtulвителя, получившего оформленный в установленном порядке результат
преДосТаВлениrI государственной услуги, об исправлении допущенных опечаток и
ошибок в выданных в результате предоставлениlI государственной услуги документах в
орган опеки и попечительства или ОБУ (МФЦ>.

3.7.2. Срок передачи запроса зuIвителя из ОБУ (МФЦ> в орган опеки и
попечительства установлен соглашением о взаимодействии.

З.l.З. Решение об исправл9нии допущенных опечаток и ошибок в выданных в
реЗультате lrредоставления государственной услуги документах принимается в случае,
если в укrшанных документах выявлены несоответствиJI прилагаемой к зtUIвлению
документации, а также использованным при подготовке результата государственной
услуги нормативным документам.

З.7.4. Критерием принlIтия решения является нtLпичие допущенных опечаток и
ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах.

З.'7,5, Результатом административной процедуры является исправление
допущенных должностным лицом органа опеки и попечительства опечаток и (или)
ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах
либо направление в адрес зЕuIвителя ответа с информацией об отсутствии опечаток и
ошибок в выданном в результате предоставления услуги документах.

З.7.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры -
регистрация в журн€Lле.
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3.7,7. Срок выдачи результата не должен превышать 10 календарных дней с Даты

регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результато предоставлениrI государственной услуги документах.

ry. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

4.|. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и
исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к
предоставлению государственной услуги, а так2ке принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных
административными процедурами по предоставлению государственной услуги (далее -
текущий контроль), и принятием решений специаJIистами осуществляется главой
муниципаJIьного района (городского округа) и должностными лицами, ответственными
за организацию работы по предоставлению государственной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведениJI проверок соблюдения и
исполнения специtLпистами положений настоящего Регламента, иных нормативных
правовых актов.

Контроль за соблюдением законодательства по вопросам усыновлениrI детей
осуществляет департамент по опеке и попечительству, семейной и демографической
политике Курской области в пределах своей компетенции.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставлешия государственной услуги, в том числе
порядок и формы контроля за полнотой ц качеством предоставления
государственной услуги

Проверки являются плановыми (осуществляются на основании полугодовых или
годовых планов) и внеплановыми. При проведении проверки рассматриваются вопросы,
связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или
отДельные вопросы (тематические проверки). Также проверка проводится по
конкретному обращению заявителя государственной услуги.

Результаты проверки оформляются в виде справки (акта), в которой отмечаются
выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. ответственность должностных лиц органа местного самоуправления,
предоставляющего государственную услуц, за решения и действия (бездействие),
пРинимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления государственной
услуги

ответственность должностных лиц устанавливается в их должностных
регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Щолжностные лица, ответственные за организацию предоставлениJI
ГОСУДарственноЙ услуги, несут персон€Lльную ответственность за соблюдение
положениЙ административного регламента и иных нормативных правовых актов,
УсТанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, за
обеспечение полноты и качества предоставления государственноЙ услуги.

По результатам проведенных проверок в случае выявлениJI нарушений
осуществляется привлечение виновных лиц к административной и (или)
ДисциплинарноЙ ответственности в соответствии с законодательством РоссийскоЙ
Федерации и Курской области.
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4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля
за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их
объединений и организаций

Граждане, их объединения и организации вправе осуществлять контроль за
предоставлением государственной услуги, путем получения информации о ходе
предоOтавлениJI государственной услуги, в том числе о сроках завершениJI
административных процедур (лействий).

Граждане, их объединения и организации вправе:
- направлять замечания и предложения по улучшению доступности качества

предоставлениJI государственной услуги;
- вносить предложения о мерах по устранению нарушений Административного

регламента.

V. Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования заявителем решений и
действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу,

должностного лица органа, предоставляющего государственную услуц, либо
мУниципального служащего, многофункционального центра, работника

многофункцшонального центра, а такrке организаций, предусмотренных частью 1.1
СТатЬи 16 Фелерального закона (далее - привлекаемые организации), или их

работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или)
действие (бездействие) органа местного самоуправления Курской области,
предоставляющего государственную УсЛУЦ, и (или) его должностных лиц либо
МУНИЦИПаЛЬНЫХ СЛУЖащих КурскоЙ области, многофункционального центра,
работника многофункционального центра, а также привлекаемых организаций
или их работников (далее - жалоба)

заявитель имеет право Подать жа-гrобу на решение и (или) действие (безлействие)
органа опеки и попечительства и (или) его должностных ЛИЦl государственных

гражданских служащих Курской области, многофункционiUIьного центра, работника
многофункционального центра при предоставлении услуги.

5.2. Органы исполнительной власти Курской области, многофункциональные
центры, либо соответствующий орган государственной власти (орган местного
самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем
многофункционального центра, а также привлекаемые организации и
уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может
быть направлена жалоба

Жалоба может быть направлена в:
Администрацию Курской области;
департамент по опеке и попечительству, семейной и демографической политике

Курской области;
Администрацию муниципttльного района (городского округа);
многофункциональный центр либо в комитет информатизации, государственных и

муниципальных услуг Курской области, являющийся учредителем
многофункцион.rльного центра (далее - учредитель многофункционttльного центра).

Жалобы рассматривают:
в АдминИстрациИ КурскоЙ области - заместитель Губернатора Курской области, в

ведениИ которого находится департамент по опеке и попечительству, семейной и



демографической политике

услуry;
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Курской области, предоставляющий государственную

в департаменте по опеке и попечительству, семейной и демографической политике
Курской области - уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица;

в Администрации муницип€tльного района (городского округа) - уполномоченные
на рассмотрение жа.гrоб должностные лица;

у учредителя - руководитель учредителя многофункционttльного центра;
в многофункционtlJIьном центре предоставлениJI государственных и

муниципсшьных услуг - руководитель многофункционЕtльного центра предоставления
государственных и муницип€чIьных услуг.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения
жалобы, в том числе с использованием Единого портала

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы
осуществляется посредством рtlзмещения информации на стендах в местах
предоставлениJI государственных услуг, на официальном сайте Администрации
муницип€Lльного района (городского округа), в ОБУ (МФЦ> и на Едином портчtле.

Заявитель вправе получать информацию и докумонты, необходимые для
обоснования и рассмотрения жалобы.

Консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий
(бездействия) органа опеки и попечительства, должностных лиц органа опеки и
попечительства осуществляется в том числе по телефону, электронной почте, при
личном приеме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих порядок
досудебного (внесулебного) обжалования решений и действий (безлействия) органа
местного самоуправления, предоставляющего государственную услуц, а также его
должностных лиц

ПОрядок досудебного (внесулебного) обжалования решений и действий
(бездействия) органа опеки и попечительства, предоставляющего государственную
услугу, а также его должностных лиц, реryлируется:

Федеральным законом от 27.07.2010 Ns 210-ФЗ <об организации предоставлениJI
государственных и муницип€UIьных услуг);

постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 Ng 840 (О
ПОряДке подачи и рассмотрениJI жалоб на решениJI и действия (бездействие)
федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных
ГосУДарственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов
РОССИйСкой Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с
феДеральныМи Законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в
установленной сфере деятельности, и их должностных ЛИЦ, организаций,
ПреДУсМотренных частью 1.1 статьи lб Федерального закона (Об организации
ПреДосТавления государственных и муниципЕLтьных услуг), и их работников, а также
многофункцион€lJIьных центров предоставления государственных и муницип€tльных
услуг и их работников);

постановлением Администрации Курской области от 19.12.2012 г. Jф 1100_па <Об
УТВеРЖДении Положсния об особенностях подачи и рассмотрениJI жалоб на решениlI и
ДеЙствия (бездействие) органов исполнительной власти Курской области и их
должностных лиц, государственных гражданских служащих органов исполнительной
ВЛасти КурскоЙ области, а также на решения и действия (бездействие)
многофункционtLльного центра, работников многофункционrtльного центра)).
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Информация, изложеннtul в данном рitзделе, р€lзмещена на Едином портаJIе по

адресу : https ://www. gosuslu gi.ru.

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в
многофункциональных центрах предоставления государственных и

муниципальных услуг

6.1. Основанием для начала административной процедуры является подача
заявителем з€uIвления о предоставлении государственной услуги с документами,
ук€ванными в пуtlкте 2.6. настоящего Административного регламента.

6.2, Предоставление государственной услуги в многофункцион€Lльных центрах
осуществляется в соответствии с Фелеральным законом, иными нормативными
правовыми актами Российской Фелерации, нормативными правовыми актами Курской
области, по принципу (одного окна)), в соответствии с которым предоставление
государственной услуги осуществляется после однократного обращения зaLявителя с
соответствующим заrrросом о предоставлении государственной услуги или запросом,
укiванным в статье 15.1 Федера.пьного закона, а взаимодействие с органами,
предоставляющими государственные услуги, осуществляется многофункционiшьным
центром без участия заlIвителя в соответствии с нормативными правовыми актами и
соглашением о взаимодействии.

6.З. ОБУ (МФЦ) обеспечивает информирование заявителей о порядке
предоставления государственной услуги в ОБУ (МФЦ), о ходе выполнениJI запроса о
предоставлении государственной услуги, по иным вопросам, связанным с
предоставлением государственной услуги, а также консультирование заявителей о
порядке предоставления государственной услуги в ОБУ (МФЦ).

6.4. При получении заявления работник ОБУ <МФЩ>:
а) проверяет правильность оформления заявления. В случае неправильного

оформления заявлениrI о предоатавлении государственной услуги, работник ОБУ
(МФЦ) ок€вывает помощь зtulвителю в оформлении зtulвления;

б) сВеряет подлинники и копии документов, верность которых не
засвидетельствована в уотановленном законом порядке, если документы представлены
заявителем лично;

в) заполняет расписку о приеме (регистрации) зЕuIвлениJI зЕuIвителя с укiванием
переЧня принятых документов и срока предоставления государственной услуги;

г) вносит запись о приеме зЕuIвления и прилагаемых документов в Регион€шьную
аВТоМатиЗированную информационную систему поддержки деятельности
мнОгофУнкционЕtльных центров предоставления государственных и муниципtLльных
услуг Курской области (далее - (АИС (МФЦ))).

6,5. ЩолжностЕое лицо ОБУ (МФЩ> в течение двух рабочих дней с момента
ПОЛУЧеНИЯ ДОКУМенТов, указанных в п. 2.6. настоящего Регламента, направляет запрос в
уполномоченные органы, указанные в п.2.2. настоящего Регламента.

Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с
ИСПОЛЬЗоВанием единоЙ системы межведомственного элекгронного взаимодеЙствия и
ПОДКJIЮЧаеМЫХ к неЙ регионЕrльных систем межведомственного электронного
взаимодействиJI.

ПРи отсУтствии технической возможности формирования и направлениJI
межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам системы
МежВеДомственного электронного взаимодействия межведомственный запрос
НаПРаВЛяетСя На бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его
наПраВлением по почте или курьерской доставкой с соблюдением норм
з аконодательства РоссиЙской Федер ации о защите персон€шьных данных.
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Исполнитель, ответственный за осуществление межведомственного
информационного взаимодействия, обязан приIuIть необходимые меры по полУчению
ответов на межведомственные запросы.

Максимальный срок подготовки и направлениJI ответа на запрос не можеТ
превышать пять рабочих дней, со дня поступленLш межведомственного запроса (ч.3

ст.'7 .2. Федерального закона).
Ответ на межведомственный запрос регистрируется в установленном порядке.
Ответственный исполнитель приобщает ответ, полученный по межведомственному

запросу к документам, представленным заrIвитслем.
6.6, Срок передачи з€uIвления и документов, необходимых для предоставления

государственной услуги, из ОБУ (МФЦ>> в орган опеки и попечительства - в течение 1

рабочего дня после регистрации документов, полученных по межведомственному
запросу.

6,7. Заявитель, представивший зtulвление и документы на получение
государствонной услуги в ОБУ (МФЦ), результат государственной услуги получает в
зависимости от способа получения, указанного им в з€UIвлении (вручается зzUIвителю в
ОБУ (МФЩ> или выдается органом опеки и попечительства).

6.8. Орган опеки и попечительства в срок, не позднее рабочего дня, следующего за
днем принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной
услуги направляет в ОБУ (МФЦ), принявший запрос о предоставлении
государственной услуги, информацию о принятом решении в порядке, установленном
соглашением о взаимодействии, закJIюченным с ОБУ (МФЦ>>.

б.9. В случае получениJI зчцвителем результата предоставления государственной
услуги через ОБУ (МФЦ>>, документы передilются из органа опеки и попечительства в
ОБУ (МФЦ> не позднее рабочего дня, предшествующего дате окончания
предоставления государственной услуги.

б.10. При получении результата государственной услуги в ОБУ (МФЦ) заявитель
предъявляет:

- документ, удостоверяющий личность;
- Экземпляр расписки о приеме документов с регистрационным номером, датой и

ПОДПИСЬЮ работника ОБУ (МФЦ), принlIвшего комплект документов, выданный
заявителю в день подачи запроса;

- при обращении уполномоченного представителя зtUIвителя документ,
подтверждающий полномочия представителя зiUIвителя.

6.11. Критерием принятия решения является обращение зzulвителя за получением
государственной услуги в ОБУ (МФЦD.

6.12. Результатом административной процедуры явJuIется передача заявления и
ДОКУМеНТОВ, иЗ ОБУ (МФЩ> в орган опеки и попечительства или выдача результата
государственной услуги в ОБУ (МФЦ).

б.13. Способ фиксации результата - отметка в передаточной ведомости о передаче
ДОКУМеНТОВ иЗ ОБУ (МФЩ> в орган опеки и попечительства или отметка зuIвителя в
журнfu]е выданных документов.
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приложЕниЕ Jф 1

к административному регламенту по предоставлению
органами местного самоуправления Курской области
государственной услуги по переданному полномочию в
сфере деятельности органов опеки и попечительства в
Курской области кВыдача заключения о возможности
быть усыновителем), утвержденному прик€lзом
департамента по опеке и попечительству, семейной и
демографической политике Курской области от 20.12.2018
г. г. J\Гs 19l

Главе администрации
муницип€tльного района
(городского округа) Курской
области

(Ф.и.о.)

ЗАЯВIIЕНИЕ

я

Гражданство лиЧносТЬ:

(когда и кем выдан)

место жительства

Совестно
граждане:

(алрес места жительства, подтверждённый регистрацией)
со мной по месту жительства зарегистрированы следующие

СВеДения об обстоятельствах, ук€ванных в подпунктах 9-11 пункта 1 статьи
l27 Семейного кодекса Российской Федерации (отсутствие у гражданина
судимости, подвергающегося или подвергавшегося уголовному преследованию
(За ИСКЛЮЧеНием лиц, уголовное преследование в отношении которых
прекращено по реабилитирующим основаниям) за преступления против половой
неприкосновенности и половой свободы личности (за исключением незаконной
госпит€tлизации в медицинскую организацию, ок€вывающую психиатрическую
помощь В стационарных условиях ) И клеветы), против семьи и
несовершеннолетних, против здоровья населения и общественной
нравственности, против общественной безопасности, а также имеющего
судимость за тяжкие или особо тяжкие преступления):
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Сведения о получаемой пенсии, ее виде и размере (для лиц: основным

источником доходов которых являются страховое обеспечение по обязатепьному

пенсионному страхованию или иные пенсионные выплаты)

Место пребывания

(адрес места фактического проживания)

прошу выдать мне заключение о возможности быть усыновителем

прошу выдать
(попечителем)

мне заключение о возможности быть опекуном

прошу выдать мне заключение о возможности быть приёмным родителем
прошу передать мне под опеку (rод тrопечительство), на воспитание в

приёмную семью

фамилия, имя, отчество (при наличии) ребёнка (детей), число, месяц, год рождения

прошу передать мне под опеку (rод попечительство) на возмезДной ОСНОВе

фамилия, имя, отчество (при наличии) ребёнка (детей), число, месяц, год рождения

Материальные возможности, жилищные условия, состояние ЗДОРОВЬЯ И

характер работы позволяют мне взять ребенка (детей) под опеку (попеЧителЬсТВО)

либо принять в семью на воспитание в иных установленных семеЙныМ

з аконодательством Российской Федер ации формах.
,Щополнительно могу сообщать о себе следующее:

(указывается нzшичие у гражданина необходимых знаний и навыков в воспитаниИ ДеТеЙ, В ТОМ

числе

информачия о нatличии документов об образовании, о профессиональной деятельнОстИ,

нии программ подготовки кандидатов в опекуны или попечители и т,д.)

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

даю согласие на обработку и использование моих персон€tльных данных,
содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

Результат предоставления государственной усJryги прошу предоставить
(нужное подчеркнуть)
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через орган опеки и попечительства;

по почте, по адресу:

через ОБУ (МФЦ>>

Я подгверждаю указанные в змвлении сведения, а также осведомленность об
ответственности за представление недостоверной либо искаженной информации в соответствии
с законодательством Российской Федерации

(подпись, дата)

(линия отреза)
заявление
(Ф.И.О, заявителя)

принято
(должность и Ф,И.О. должностного лича)

и зарегистрировано

Срок выдачи рЕврешения

за N9
(лата регистрации) (регистрачионный номер)

(подпись должностного лица)

(максиммьный срок выдачи разрешения)

(подпись, дата)
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ПРИЛОЖЕНИЕ NS 2

к административному регламенту по
предоставлению органами местного самоуправления
Курской области государственной услуги по
переданному полномочию в сфере деятельности
органов опеки и попечительства в Курской области
<Выдача заключения о возможности быть

усыновителем), утвержденному приказом
департамента по опеке и попечительству, семейной
и демографической политике Курской области от
20.12.2018 г. г. Ns 191

На бланке органа опеки и попечительства

Акт обследования условий жизни гражданина, выразившего желание
усыновить ребёнка (детей)

Щата обследования " " 20_ г.
Фамилия,имя) отчество (при наличии), должность лица, проводившего
обследование
Проводилось обследование условий жизни

(фамилия, имя, отчество (при наличии),

лата рожления)

документ, удостоверяющий
личность:

(когла и кем выдан)

место жительства
(адрес места жительства, подтвержденrшй регистрацией)

место пребывания
(адрес места фактического проживаниrt и проведения обследования)

Образование

Профессиональная деятельность

(место работы с указанием адреса, занимаемой должности, рабочего телефона)

Жилм площадь, на которой проживает

(фамилия, имя, отчество (при наличии))
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кв. м, состоит из
кв м

комнат,
кв. м. на

_этажев_этажномдоме.
Качество дома (кирпичный, панельный, деревянныЙ и т.п.; в нормЕ}льном

состоянии, ветхий, аварийный; комнаты сухие, светлые, проходные,
количествоокон и пр.)

Благоустройство дома и жилой площади (водопровод, канализация, какое
отопление, газ, ванна, лифт, телефон и т.д.):

Санитарно-гигиеническое состояние жилой площади (хорошее,

удовлетворительное, неудовлетворительное)

Наличие для ребенка отдельной комнаты, уголка, места для сна, игр, занятий

На жилой площади проживают (зарегистрированы в установленном порядке
и проживают фактически):

Отношения, сложившиеся между членами семьи цражданина

Фамилия,
имя,
отчество
(при
наличии)

Год
рождения

Место работы,
должность или
место учебы

Родственное
отношение

С какого
времени
проживает на
данной жилой
площади

(характер взаимоотношений между
членами семьи, особенности общения с детьми, детей между собой и т.л.)

Личные качества гражданина (особенности характера, общая культура,
н€}личие опыта общения с детьми и т.д.)

Мотивы гражданина для принятия несовершеннолетнего в семью
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.Щополнительные данные обследов ания

Условия жизни гражданинq выр€вившего желание ребенка (детей)

(уловлетворительные/неудовлетворительные с укванием конкретных
обстоятельств)

Подпись лица, проводившего обследование

(руковолитель органа опеки и попечительства (подпись) (Ф.И.О.)

м.п
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ПРИЛОЖЕНИЕ NS 3

к административному регламенту по предоставлению
органами местного самоуправления Курской области
государственной услуги по переданному полномочию в

сфере деятельности органов опеки и попечительства в

Курской области <Выдача заключения о возможности
быть усыновителем), утвержденному прик€вом

департамента по опеке и попечительству, семейной и

демографической политике Курской области от 20. |2.201'8

г. г. J\Ъ 191

Утверждена Приказом Министерства
образования и науки Российской Федерации от 17 февра.гrя 2015 Ns 101

Форма

Бланк органа опеки
и попечительства

ЗАКЛЮЧЕНИЕ
органа опеки и попечительства, выданное по месту жительства

гражданина*(1), о возможности гражданина быть усыновителем или
опекуном (попечителем)* (2)

Ф.И.О. (полностью, отчество при наличии) одного

,Щата рождения: зарегистрированный по адресу

(с указанием почтового индекса)
Ф.И.О. (полностью, отчество - при н€rличии) второго супруга (при наличии

либо в случае обращения обоих супругов)

Щата рождения зарегистрированный по адресу:

(с указанием почтового индекса)

(с указанием почтового индекса)

Характеристика семьи (состав, длительность брака (при наJIичии повторного
брака ук€вать н€Lпичие детей от предыдущего брака), опыт общения с детьми,
взаимоотношения между членами семьи, наличие близких родственников и их
отношение к приему ребенка в семью, характерологические особенности
кандидата в усыновители, опекуны (попечители), приемные родители,
патронатные воспитатели); при усыновлении (удочерении) ребенка одним из
супругов указать наJIичие согласия второго супруга на усыновление
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(удочерение), при установлении опеки (попечительства) согласие Всех

совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего

возраста, проживающих совместно с гражданином, вырЕвившим желание СТаТЬ

опекуном (попечителем), на прием ребенка (детей) в семью).

Образование и профессионапьная деятельность

характеристика состояния здоровья (общее состояние здоровья, отсутствие

заболеваний, препятствующих принятию ребенка на воспитание в семью

материальное положение (имучество, размер заработной платы, иные виды

доходов, соотношение размера дохода с прожиточным минимумом,

установленным в регионе)

Мотивы
семью

для приема ребенка (детей) на воспитание в

заключение о возможности / невозможности

(фамилия, имя, отчество (при на.пичии) заявителя(-лей)
быть кандидатами(ом) в усыновители или опекуны (попечители)*(3):

(решение о возможности/невозможности граждан(ина ) быть кандидатами(ом)

в усыновители или опекуны (попечители) принимается с учетом пожелании

граждан(ина) относительно количества и состояния здоровья детей, в случае

принятия решения о невозможности быть кандидатами(ом) в усыновители
или опекуны (попечители) должны быть ук€ваны приЧИНы ОТКаЗа*(4))
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должность подпись фамилия, имя, отчество (при наличии)

м.п.

*(1) Гражданам, состоящим в зарегистрированном браке, оформляется

одно заключение.
*(2) Указывается в зависимости от выбранной формы семейного устройства.

Если заключение оформлено на нескольких листах, листы должны быть

гIронумерованы, прошиты и скреплены печатью органа, выдавшего закJIючение.
*(З) Указывается в зависимости от выбранной формы семейного устройства.
*(4) Указываются нормы нормативных правовых актов, в соответствии с

которыми принято решение о невозможности граждан(ина) быть кандидатами(ом)

в усыновители или опекуны (попечители).


