
АдминистрАция курской оълАсти

Щепартамент по опеке и попечительству,
семейной и демографической политике Курской области

прикАз

от 26.12.20l8 Ns 221

г. Курск

об утверждении административного регламента по предоставлению
органами местного самоуправления Курской области государственной

услуги по переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <объявление несовершеннолетнего,

достигшего возраста 16 лето полностью дееспособным
(эмансипированным)>> в новой редакции

В соответствиИ с Федеральным законоМ Российской Федерации от

27.07.201,0 г. Ns 2l0-ФЗ <Об организации предоставления государственных и

муницип€lльных услуг) и постановлением Администрации Курской области от

29.09.201l г. JЮ 473-па (О разработке и утверждении административных

регламентов исполнения государственных функчий и административных

регламентов предоставления государственных услуг> прикАЗЫВАЮ :

1. Утверлить административный регламент по предоставлению органами

местного самоуправления Курской области государственной услуги по

переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и

попечительства в Курской области <объявление несовершеннолетнего,

достигшего возраста lб лет, полностью дееспособным (эмансипированным)> в

новой редакции согласно приложению }lъ l к настоящему приказу.

2. Признать утратившим силу приказ департамента по опеке и

попечительству, семейной и демографической политике Курской области от

30.08.2018 г. Ns 95 (об утверждении административного регламента по

предоставлению органами местного самоуправления Курской области

государственной услуги по переданному полномочию в сфере деятельности

органов опеки и попечительства в Курской области <<объявление

несовершеннолетнего, достигшего возраста lб лет, полностью дееспособным

(эмансипированным)> в новой редакции).
з. СтЬршему специ€tлисту 1 разряла отдела семейных форм устройства

детей департамента по опеке и попечительству, семейной и демографической

политике Курской области К.А.Сапожниковой обеспечить рulзмещение

административного регламента на официальных сайтах Администрации

Курской области и департамента по опеке и попечительствУ, семейноЙ И

демографической политике Курской области в течение десяти дней с момента

подписания настоящего приказа, в реестре государственных и муницип€Lльных

услуг (функций) Курской области в течение 1 календарного месяца со дня

подписания настоящего приказа, а также на офичи€L11ьном интернет-портаJIе
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правовой информации (www.pravo.gov.ru), в течение 10 дней со дня подписания
настоящего прик€ва.

4. Административный регламент по предоставлению органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги по переданному
полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области <Объявление несовершеннолетнего, достигшего возраста 16 лет,
полностью дееспособным (эмансипированным)> в новой редакции довести до
сведения нач€UIьников отделов, уполномоченных в сфере опеки и
попечительства муницип€tпьных районов и городских округов.

5. Начальникам отделов, уполномоченных в сфере опеки и попечительства
муницип€lJIьных районов и городских округов Курской области, обеспечить
организацию предоставления государственной услуги в соответствии с
административным регламентом в новой редакции.

б. Контроль за исполнением прикzва оставляю за собой.

Временно исполняющий обязанности
директора департамента Т.А.Сукнов€tлова



Приложение Ns 1

к прикtву департамента по опеке и попечительству, семейной и

демографической политике Курской области от 26.|2.2018 г. Ns 22l

УТВЕРЖДЕН
приказом департамента по опеке и попечительству, семейной и

демографической политике Курской области от 26.|2.20L8 г. Ns 221

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению органами местного самоуправления Курской области государственной

услуги по переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и

попечительства в Курской области <<объявление несовершеннолетнего, достигшего
возраста 1Ь лет, полностью дееспособным (эмансипированным)>>

L ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Прелмет регулирования административного регламента
настоящий административный регламент по предоставлению органами местного

самоуправления Курской области .о.улiр.rвенной услуги по переданному полномочию в сфере

деятельности органов опеки и попечительства в Курской области <<объявление

несовершеннолетнего, достигшего возраста 16 лет, полностью дееспособным

(эмансипированным)> (да;rее по тексту АдминистративныЙ регламенТ, госудаРственнаЯ

услуга) опр.д.п"., сроки и последовательность действий (алминистративных процедур) при

предоставлении государственной услуги, порядок обращения в орган опеки и попечительства,

1.2. Круг заявителей
заявителями государственной услуги в интересах детей являются их родители,

попечители, приемные родители, несовершеннолетние, достигшие возраста lб лет, либо их

уполномоченные представител и.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государствепной

услуги
1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления

государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для

предоставления государственной услуги, сведений о ходе предоставления указанных

услуг, в том .rran. "" официальном сайте органа исполнИТеЛЬНОй ВЛаСТИ КУРСКОЙ

области, являющегося разработчиком регламента, или на официальном сайте

мминистрации Курской области в сети <<интернет)>, в федеральной государственной

информацпонной системе <<Единый портал государственных и муниЦипальнЫх услуГ

(фупкчий)> (далее - Единый портал)
Информирование заявителей по вопросам предоставленИя госудаРственноЙ услуги, в тоМ

числе о ходе предоставления государственной услуги, проводится путем устного

информирования, письменного информирования (в том числе в электронной форме),- 
Йнформирование заявителей организуется следующим образом:

индивидуtшьное информирование (устное, письменное) ;

публичнОе информирование (срелства массовой информаuии, сеть <Интернет>),

индивидуilльное устное информирование осуществляется специirлистами органов опеки и

попечительства при обращении .ч"ъrr*.й за информацией лично (в том числе по телефону),

График работы органов опеки и nona""r.nbcTвa, график личногО приема заявителеЙ

рiвмещается в информачионно-телекоммуникационной сети <интернет)) на официаrrьном сайте

ддминистрации муниципального района (горолского округа) и на информаuионном стенде,
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специалисты принимают все необходимые меры для предоставления заявителю полного и

оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением иных

компетентных специалистов.
ответ на устное обращение с согласия заJIвителя предоставляется в устной форме в ходе

личного приема. В остtшьных случаях в установленный законом срок предоставляется

письменный ответ по существу поставленных в устном обращении вопросах,

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специаJIист может

предложить заrIвителю обратиться за необходимой информашией в улобных для него формах и

способах повторного консультирования через определенный промежуток времени,

Время индивидуttльного устного информированиJI (в том числе по телефону) заявителя не

может превышать 10 минут.
ответ на телефонный звонок содержит информачию о наименовании органа, в которыи

позвонил au"""ranio фамилию, имя, отчество (последнее _ при наличии) и должность

специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности принJIвшего звонок

специаJIиста самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок

персадресовывается (переволится) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину

сообщается номер,.п.фоrч, по которому он может получить необходимую информацию,

во время р{вговора специrшисты четко произносят слова, избегают (параллельных

рrвговоров> с окРужающиМи людьмИ и не прерываЮт разговор, в тоМ числе по причине

поступления звонка на лругой аппарат.

при ответах на raпьqоп"ые звонки и устные обращения специiшисты соблюдают правила

служебнОй этики' 
re ин*опмипование осушествляет -r форме записьменное, индивидуальное информирование осуществляется в письменноу

подписью главы муницип.tльного района (горолского округа). Письменный ответ

предоставляется в простой, четкой и понятной форме и содержит ответы на поставленные

вопросы, а также фiмилию, имя, отчество (при на-пичии) и номер телефона исполнителя и

должность, фамилию и инициtlлы лица, подписавшего ответ

письменный ответ по существу поставленных в письменном зtUIвлении вопросов

направляется зtulвителю в течение 30 ка-гrендарных дней со дня его регистрации в органе опеки

и попечительства.
ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электроннои

почты, указанному в обращении, поступившем в орган опеки и попечительства, должностному

лицу u форr. электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, укшанному

в оЪрчщa"rr, поступившем в орган опеки и попечительства или долЖностномУ лИЦУ В

письйенной форме_ Кроме того, на поступившее в орган опеки и попечительства или

должностному лицу обрurчa"rе, содержащее предложение, заявление или жаJIобу, которые

затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в котором

обжалуется сулебное решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в

том числе с рiвъяснением порядка обжа.гlования судебного решениJI, может быть ра3мещен с

соблюдением требований .ru.i" 2 статьи б Федерального закона от 02.05.2006 }lb 59-ФЗ (о

порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации)), на офиuиаJIьном сайте

ддминистрации муниципrrльного района (горолского округа) Курской области в

информачионно-телекоммуникационной сети кинтернет>.
- 

.щолжностное лицо не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за

рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания государственной

услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуtшьные решения заявителей,

Публичное инфЬрмирование об услуге и о порядке ее оказания осуществляется органом

опеки и попечительства путем рi]:}мещениrt информаuиИ на информаUионноМ стенде В

занимаемых ими помещениях, а также с использованием информаuионно-

телекоммуникационных технологий, в том числе посредством размещения на офиuиtшьных

сайтах в информационно - телекоммуникационной сети <интернет),
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На ЕдинОм портале можно получить следующую информацию:

- о круге заявителей;
- о сроке предоставления государственной услуги;
- о результате предоставления государственной услуги, порядке выдачи результата

государственной услуги;
- об исчерпывающем перечне оснований для приостановления предоставления

государственной услуги или отказе в предоставлении государственной услуги;
- о праве заrIвителЯ на досудебнЬе (внесулебное) обжапование действий (безлействия) и

решений, np"""r"r* (осущестВляемых) в ходе предостаВления государственной услуги;
о формах заявлений (уведомлений, сообщений), используемых прИ предостаВлениИ

государственной услуги.
информация о государственной услуге предоставляется бесплатно,

1.з.2. Порялок, форма, место размещения и способы получения справочной

информации, В том числе на стендах В местах предоставления государственной услуги и

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления

государственной услуги, и в многофункциональном центре предоставления

государственных и муниципальных услуг
На информачионных стендах В помещении, предн€вначенном для предоставлениJI

государственной услуги, рiвмещается следуюЩоя информашия:

краткое описание порядка предоставления государственной услуги;
извлечения из настоящего Ддминистративного регламента с приложениями (полная версия

на официагrьном сайте Администрации В информационно-телекоммуникационной сети

<Интернет>);
месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официальных

сайтов и элекгронной почты органов, в которых заявители моryт получить документы,

необходимые для предоставления государственной услуги;
перечни документов, необходимые для предоставления государственной услуги, и

требования, предъявляемые к этим документам;
порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных Лиц,

предоставляющих государственную услугу ;

основания для отк€ва в предоставлении государственной услуги;
основания для приостановления предоставления государственной услуги;
порядок информирования о ходе предоставления государственной услуги;
порядок получения консультаций;
образчы оформления документов, необходимых для предоставления государственнои

услуги, и требования к ним.
ТекстЫ материалОв печатаЮтся удобНым ДлЯ чтениЯ шрифтоМ (размером не меньше l4),

без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом,

справочнм информация (местонахождение и графики работы органа, предоставляющего

государственную услугу, его структурных подразделений, предоставляющих государственную

услуц, государственных и муниципiшьных органов и организаций, обращение в которые

необходимо для получения государственной услуги; справочные телефоны струкryрных

подрttзделений органа, предоставляющего государственную услугу, организаций, участвующих

в предоставлении государственной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора;

uлрЁ.u офичиального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи органа

,arrопrrrельной власти Курской области, предоставляющего государственную услуry, в сети

<Интернет>) размещена на официальном сайте департамента http://kursk-opeka,ru/, на

офичиатlьном сайте Администрации муниципrtльного района (горолского округа), на Едином

портrtле.

II. СТЛНДДРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ
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2.1. Наименование государственной услуги
<объявление несовершеннолетнего, достигшего возраста 16 лет, полностью дееспособным

(эмансипированным)>.

2.2. Наименование оргапа исполнительной власти Курской области

предоставляющего государственную услугу- 
Госуларственная услуга предоставляется администрацией соответствующего

муниципаJIьного района (городского округа) по месту жительства несовершеннолетнего

зiulвителя, достигшего возраста lб лет.

госуларственную услугу предоставляет отдел, уполномоченный в сфере опеки и

попсчитеЛьства администрацией соответствующего муниципtLльного района (городского

оrсруга) (дшее по тексту - орган опеки и попечительства).
в соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьИ 7 ФедеральногО закона оТ

21.0,7.2010 г. Ns 210-Фз <об организации предоставления государственных и муниципаJIьных

услуг) (далее - Федера.гrьный закон) орган опеки и попечительства не вправе требовать от

заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения

государственной услуги и связанЕых с обращением в иные государсТвенные органЫ И

организации, за искJIючением получения услуг, вкJIюченных в перечень услуг, которые

являются необходимыми И обязательными для предоставления государственных услуг,

утвержденных нормативным правовым актом Курской области.

В прелоставлении государственной услуги участвуют:
государственные органы, органы местного самоуправления, либо подведомственные

государственному органу или органам местного самоуправления организации в части

предоставления по запросу органа опеки и попечительства справки с места жительства

несовершеннолетнего.

2.3. описание результата предоставления государственной услуги
результатом предоставления государственной услуги является:

выдача (направление) заявителю копии постановления (распоряЖения) главЫ

муниципirльного района (горолского округа) об объявлении несовершеннолетнего, достигшего

uorpuaru 16 лет, полностьЮ дееспособным (эмансипированным);

- выдача (направление) зzulвителю уведомления, подписанного главой муниципального

района (городского округа), об отказе в предоставлении государственной услуги,

2.4, Срок предоставления государственной услуги, в том числе с учетом
необходимости обращения В организации, участвующие в предоставлеIlии

государственной услуги, срок приостановления предоставления государственной услуги в

случае, если возможность приостановления предусмотрена 3аконодательством Российской

Федерацип, срок выдачи (направления) документов, являющихся рФультатом
предоставления государственной услуги

срок предоставления государственной услуги составляет 15 рабочих дней со дня

регисцации заявления.
приостановление предоставления государственной услуги законодательством Российской

Федерашии не предусмотрено.
срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления

государственной услуги' составляет 3 рабочих дня со дня подписания документа, являющегося

результатом предоставления государственной услуги,

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление государственной

услуги
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Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной

услуги (с указанием их реквизитов и источников официаllьного опубликования), размещен на
официальном сайте департамента по опеке и попечительству, семейной и демографической
политике Курской области http://kursk-opeka.ru/ в сети <Интернет)), а также на Едином портапе.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствип с

нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги и услуг,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной
услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том
числе в электронпой форме

.Щля предоставления государственной услуги необходимы следующие документы:
1) зiulвление несовершеннолетнего;
2) копия свидетельства о рождении несовершеннолетнего;
3) копия паспорта несовершеннолетнего;
4) письменное согласие родителей, усыновителей, попечителя или законного

представителя несовершеннолетнего об объявлении несовершеннолетнего дееспособным (да.гlее

законного представителя(ей)) ;

5) копии документов, удостоверяющих личность законного представителя(ей);
6) свидетельство о смерти родителя несовершеннолетнего (при нtLличии указанного

обстоятельства);
7) заверенная копия решения суда о лиIц9нии одного из родителей несовершеннолетнего

родительских прав, признании его недееспособным, безвестно отсутствующим (при наличии

укшанных обстоятельств) ;

8) справка о рождении, выданная органом записи актов гражданского состояниJl, в

которой предусмотрена запись о том, что сведения об отце ребенка внесены в запись акта о

рождении на основании з€lявления матери ребенка (при нttличии укчванного обстоятельства);
9) копия трудового договора (контракта), заключенного с несовершеннолетним, в случае,

если он работает по 1рудовому договору (контракту);
10) справка с места учебы;
1 1) документы об образовании.
При предоставлении зtUIвителем копий документов при себе необходимо иметь их

оригиналы, если копии нотариiшьно не заверены, или копии документов, надлеrкаЩИМ ОбРазОм

заверенные органом (организацией), выдавшей подлинные экземпляры документоВ.
При направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обяЗаН

нотариально заверить, кроме копий документов, надлежащим образом заверенных органоМ

(организацией), выдавшей подлинные экземпляры документов.
Заявление о предоставлении государственной услуги и прилагаемые к нему докУМенТЫ

надлежащим образом оформляются, с нttличием подпиQи и печати, четко напечатаны или

разборчиво написаны от руки. Подчистки и исправления не допускаются, за искJIючением

исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного
лица. Заполнение заrIвления и документов карандашом не допускается. Заявление заполняется

лично зiulвителем либо его представителем, наделенным правом представлять законные

интересы заявителя. Все документы представляются целыми (не порваны).

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соотВетстВии С

нормативными правовыми актами для предоставления государственной услугп, которые
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправленпя и

иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных

услуг
.Щля предоставления государственной услуги органом опеки и попечительстВа В РаМКаХ

межведомственного информачионного взаимодействия запрашиваются следуЮщие докУМеНТЫ
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(сведения), которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и иных организаций:

справка с места жительства несовершеннолетнего (Выписка из домовой книги или
финансового лицевого счета).

Непрелставление заявителем указанного документа не является основанием для отказа
зtUIвителю в предоставлении государственной услуги.

Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по
межведомственному запросу документов и информации, которые находятся в распоряжении
соответствующих органов либо организаций, предоставляющих государственные услуги, не
может являться основанием для отк€ва в предоставлении заявителю государственной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
Орган опеки и попечительства в Курской области не вправе требовать от з{UIвителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или
осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими
отношения, возникilющие в связи с предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, в том числе подтверждtlющих внесение
з€UIвителем платы за предоставление государственной услуги, которые находятся в

распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих
муниципtшьные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления
либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления
организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью l статьи 1

Федерального закона JtlЪ 210-ФЗ государственных услуг, в соответствии с нормативными
правовыми акгами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области,
за искJIючением документов, вкJIюченных в определенный частью б статьи 7 Федерального
закона Ns 210_ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить ука:lанные документы и
информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, по собственной инициативе;

предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых
не укfftываJIись при первоначальном откilзе в предоставлении государственной услуги, за
искпючением случаев, предусмотренных пунктом 4 части l статьи 7 ФедераJIьного закона.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления государственной услуги

Оснований для отказа в приеме документов действующим законодательством не
предусмотрено.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
государственной услуги или отказа в предоставлении государственной услуги

Отказ в предоставлении государственной услуги следует при нЕlличии одного из

следующих обстоятельств :

1) если не представлены или представлены не в полном объеме документы,
предусмотренные пунктом 2.6. настоящего Регламента;

2) если отсутствует согласие одного из родителей, законных представителей;
3) если труд причиняет вред здоровью несовершеннолетнего или нарушает процесс

обучения.
Оснований для приостановления предоставления государственной услуги действующим

законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2,1t, Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе (локументаХ),
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выдаваемом (выдаваемых) оргаЕизациями,
государствен ной услуги

Услуг, которые являются необходимыми и

государственной услуги, не предусмотрено.

участвующими в предоставлении

обязательными для предоставления

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственноЙ пошлинЫ или ипоЙ

платы за предоставление государственной услуги
взимания государственной пошлины или иной платы за предоставление государственной

услуги не предусмотрено.
в случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления государственнои

услуги документ, направленный на исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или)

должностного лица плата с заявителя не взимается,

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые

являютсЯ необходИйrr** и обязательными для предоставления государственной услуги,
вl&пючая информацию о методике расчета размера такой платы

Предоставление услуг' которые являютсЯ необходИмымИ И обязателЬными дJIя

предоставления государственной услуги, не предусмотрено.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении

государственной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в

предоставлении государственной услуги, и при получении ре3ультата предоставления

таких услуг
Время ожиданиJI в очереди при подаче заявления о предоставлении государственнои

услуги, а также время ожидания в очереди при получении результата предоставления

государственной услуги до 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении

государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в

предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме
При непосредственном обращении заявителя лично, максимitльныЙ срок регИстрациИ

заявления - 30 минут.
запрос заявителя о предоставлении государственной услуги, направленный почтовым

отправлением, по электронной почте подлежит обязательной регистрации в порядке общего

делопроизводства в срок не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем обращения зuulвителя,

специапист, ответственный за прием документов:
проверяет документы на соответствие требованиям п. 2.6. настоящегО

административного регламента;
- прИ необходимости окЕвывает помощь заявителя в оформлении заявления;

- при необходимости заверяет копии документов;

- регистрирует заявление с прилагаемыми документами;

- сообщает заявителю о сроке предоставления государственной услуги.
возможность подачи запроса в электронной форме в настоящее время не предусмотрена.

2.1б. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга,

к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставленши государственной

yarry.n, информационным стендам с образuами их заполнения и перечнем документов,

необходимых для предоставления каrlцой государственной услуги, размещенпю и

оформлению визуалiной, текстовой И мультимедийной информачии о порядке

предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов
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указанных объектов в соответствии с законодательством РоссийскоЙ Федерации о

социальной защите инвалидов
Здание, в котором расположен орган опеки и попечительства муниципаJIьного района

(городского округа), оборулуется отдельным входом для свободного доступа граждан в

помещение.
путь от остановок общественного транспорта до мест предоставления государственнои

услуги оборулуется соответствующими информационными укiвателями.
территории, прилегающие к месторасположению органа опеки и попечительства

муниципаJIьного района (горолского округа), оборулуется местами для парковки

автотранспортных средств. .Щоступ для зtUIвителей к парковочным местам является бесплатным.

Входы в помещение органа опеки и попечительства муниципztльного района (городского

округа) оборулуется пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить

беспрепятственный доступ для инвttлидов, вкJIючая инвtUIидов, использующих крссла_коляски.

орган опеки и попечительства муниципального района (горолского округа) обеспечивает

условия доступности для инвалидов объекгов и услуг в соответствиИ с требоВаниями,

установленными законодаТельнымИ и инымИ норматиВнымИ правовымИ актами, которые

вкJIючают:
возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;

содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвалиду при входе в

объекг и выходе из него;
оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки

автотранспортных средств инвчUIидов;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом на

объекгы, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью

персончrла объекга;
возможность самостоятельного передвижения по объекгу в целях доступа к месту

предоставления услуги, а также с помощью должностных лиц, предоставляющих услуги.
сопровождени9 инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 3рения и

самостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт с

получателями услуги, по вопросам работы с инвалидами;
обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наJIичии документа,

подтверждающего ее специiшьное обучение, выданного по форме, установленной федерагlьным

органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации
.Ьaулчр.rвенной политики и нормативно-правовому реryлированию в сфере социа.гtьной

защиты населения;
окrвание должностными лицами инваJIидам необходимой помощи, связанной с

ра:}ъяснением в доступной для них форме порядка предоставлениЯ и получениЯ услуги,
оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвtUIидов с

размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги;
обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного лица,

владеющего жестовым языком;
предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвutлида;

окrвание должностными лицами органа исполнительной власти Курской области,

подведомственных органов и организачий иной необходимой инвtlлидам помощи в

преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

Ценцальный вход в здание органа опеки и попечительства муниципirльногО района
(горолскоiО округа) оборулуется информационной табличкой (вывеской), содержащей

информачию о наименовании и графике его работы.
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Помещения органа опеки и попечительства муницип€tльного района (горолского окрУга)
соответствуют установленным санитарно-эпидемиологическим нормам и оборУЛУЮТСЯ

средствами противопожарной защиты.
места информирования, преднiвначенные для ознакомления заявителей с

информачионными материаJIами, оборудуются информашионными стенДаМи.

места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимilльным

условиям работы специirлистов.
Места ожидания в очереди на предоставление или получение информаrrии оборУДУЮТСЯ

стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест оЖиДаНИJI

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их рuвмещения в здании, но

не может составлять менее 5 мест.
Места для заполнения документов оборулуются стульями, столами (стойКаМИ) И

обеспечиваются образчами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими

принадлежностями.
прием и консультирование граждан в целях обеспечения конфиленциilIьности

осуществляется в специtшьно выделенных Для этих целей помещениях. При этом не

допускается одновременный прием двух и более заявителей.
окна (кабинеты) приема заявителей оборулуются информачионными табличками

(вывесками) с указанием :

- номера кабинета;
_ фамилии, имени, отчества (при на.пичии) и должности специ€rлиста.

Рабочее место специiциста органа опеки и попечительства муниципальногО района
(городского округа), по возможности, оборудуется персонirльным компьютером с доступом к
печатающим устройствам.

при организации рабочих мест предусматривается возможность свободного входа и

выхода из помещения.
на информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема документов,

ршмещается следующая информачия :

l) извлечения из муницип€tльных правовых актов, устанавливающих порядок и условия
предоставления государственной услуги;

2) адмuнистративный регламент с описанием порядка предоставления государственной

услуги:
- график приема зЕuIвителей специалистами;
- сроки предоставления государственной услуги;
- порядок получения консультаций специалистов;
_ порядок обращения за предоставлением государственной услуги;
- перечень документов, необходимых для получения государственной услуги;
- порядок обжшlования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и

принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.

2.17. Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении

государственной услуги и их продолжительность, возможность полученпя информации о

ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием
информационно-коммуникационных технологий, во3можность либо невозможность
получения государственной услуги в многофункциональном центре предоставления

государственных и муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), посредством

запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в
многофункциональных центрах предоставления государственных и муншцшпальных

услуг, предусмотренного статьей 15.1. Федерального закона (далее - комПЛеКСНЫЙ ЗаПРОС)

Показатели доступности государственной услуги:



10

расположенность органов, предоставляющих государственную услугу, в зоне доступности
к основным цанспортным магистрiutям, хорошие подъездные дороги;

нiшичие полной и понятной информации о местах помещений органов, предоставляющих

государственные услуги В общедоступных местах помещений органов, предоставляющих

государственную услугу, в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользованиJI

(в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации, информашионных материалах

(брошюрах, буклетах и т.д.)i
нzlличие необходимого и достаточного количества специtцистов, а также помещении, в

которых осуществляется предоставление государственной услуги в целях соблюдения

установленных Ддминистративным регламентом сроков предоставления государственной

услуги;
доступность обращения за предоставлением государственной услуги, в том числе для лиц с

ограниченными возможностями здоровья.

Показатели качества государственной услуги:
полнота и актучцьность информачии о порядке предоставления государственнои услуги;

соблюдение сроков предоставления государственноЙ услуги и сроков выполнениJI

административных процедур при предоставлении государственной услуги;
количество взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении

государственной услуги -2 раза;
отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) специitлистов и

уполномоченных должностных лиц;

отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение специаJIистов и

уполномоченных должностных лиц к заявителям,

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенностп предоставленпя

государственной услуги в электронной фоцме
госуларственная услуга " 

эпёоронной форме в настоящее время не предоставляется,

III. СОСТДВ, ПОСЛЕДОВДТЕЛЪНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

ДДМИНИСТРДТВНЫХ ПРОЦЁДУР ЦЕЙСТР4Ь, ТРЕБОВДНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ

выполнЕния, в той чиiлш осоБЕнности выполнЕния
ДДМИНИСТРДТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ЦЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

и

являющегося результатом предоставления

государственной услуги;
5_выДачul'uпрu"ление)ЗаяВителюрезУлЬТатаПреДостаВЛениягосуДарстВенноЙУсЛУги;
6 - порядок исправления_ допущенных опечаток и ошибок в выданЕых в результате

предостаВлениJI государственноЙ услуги документах,

З.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении государственной услуги и

документов
3.1.1.основаниемДЛяначаЛаПроцеДУрыприеМаиреГистраЦИИДокУМентоВзzU{ВитеЛя

является его обращение лично, через законного представителя либо через их уполномоченного

представителя или по почте в орган опеки и попечительства,
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3.|.2. Специалист органа опеки и попечительства, ответственный за прием и регистрацию

документов:
1) проверяет правильность заполнения заявления и соответствие указанных в нем данных

представленному документу, Удостоверяющему личность заявителя;

2) проверяет соответствие представленных документов перечню, установленному пунктом

2.6. настоящего Регламента;
з) сверяет представленные экземпляры оригинztлов и копий документов, не заверенных

нотариально, на последних делает надпись <Копия верна)), ставит свою подпись, фамилию и

дату сверки копии.
в случае если гражданином не были представлены копии документов, укшанные в

гryнкгах 2),3),5),7),9), 10) пункта 2.6. настоящего Регламента орган опеки и попечительства

изготовляет копии укiванных документов самостоятельно (при наJIичии представленЕых

цраlкданином оригин€uIов этих документов);
4) проверяет наJIичие всех необходимых документоВ В соответствиИ пунктоМ 2,6,

настоящего Регламента;
5) при установлении фактов отсутствия необходимых документов или несоответствия

представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.6, настоящего Регламента,

уведомлЯет зtUIвиТеля О нtшичиИ препятстВий длЯ предостаВлениЯ государственной услуги,

объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает

принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки и прешIтствия,

прервав процедуру подачи документов для предоставления государственной услуги, окtlзывает

заявителю помощь в оформлении за,Iвления и документов;

7) вносит запись о приеме заявления с документами в журнttл регистрации заявлений и

решений администрации муницип€tльного района (городского округа), который должен

содержать следующие сведения :

- регистрационный номер по порядку,

- дату обращения,
- фамилию ) имя, отчество (при наличии) заявителя, адрес его места жительства,

- наименование государственной услуги, предоставление которой испрашивается,

- дату принятия решения о предоставлении (отказе) в предоставлении государственной

услуги,
- дату выдачи решения (направления по почте);

s) выдает заявителю расписку о приеме с указанием даты приема заявления, его

регистрационного номера, свЪей доп*rо.r", бurrпrи, имени и отчества (при наличии), а также

максимrшьного срока для предоставления государственной услуги,

3.1.3. Максимальный срок выполнения указанного административного действия

составляет 30 минут.
3.1.4. При получении зrLявления со всеми необходимыми документами по почте

специirлист органа опеки и попечительства, ответственный за делопроизводство, регистрирует

поступление зtulвления и представленных документов и передает их специtцисту,

ответственному за прием и регистрацию документов, который составляет два экземпляра описи,

подписывает их сам, первый экземпляр описи возвращает по почте з€tявителю, второй

экземпляр приобщается к пакету документов на предоставление государственной услуги,

МаксимальныЙ срок испопп.п"" указанной административной процедуры - 1 рабочий

день.
3.1.5. Критерием принятия решения по данной процедуре является обращение заявителя о

предоставлении государственной услуги,
3.1.6. Результатом предоставления государственной процедуры является выдача заявителю

расписки о приеме документов с укzl3анием даты приема заявления, его регистрационного

номера, своей должности, фамилии, имени и отчества (при наличии), а также максимального

срока для предоставления государственной услуги,
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3.1.,7. Фиксацией результата выполнения административной процедуры является запись о

приеме зtlявлсния с документами в журнitл регистрации заявлений И решений администрации

муниципtlльного района (горолского округа).

3.2. ФорМирование и напраВление межведомственных запросов

з.2.1. основанием начала административной процедуры является непредставление

заявителем по собственной инициативе документа, укiванного в п,2,6,|, настоящего

регламента.
з.2.2. .Щолжностное лицо органа опеки и попечительства муниципtшьного района

(городского округа) в течение одного рабочего дня с момента получения документов,

указанных в п. 2.6. настоящего Регламента, направляет запрос в уполномоченные органы,

указанные в п. 2.2. настоящего Регламента.
з.2.з. Направление межведомственного запроса осуществляется следующИми способами:

- почтовЫм отправЛением; 
I..тем'.I межвепомстRенного электD -Iствия;

- с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодеl

- иными способами, не противоречащими законодательству.

Специалист органа опеки и попечительства муниципzшьного района (горолского округа),

оказывающий услугу, определяет способ направления запроса и осуществляет его направление,

3.2.4. При направлении запроса с использованием единой системы межведомственного

электронного взаимодействия запрос формируется в элекгрОнноМ виде и подпиСываетсЯ

электронной подписью уполномоченного должностного лица.

i.z.s. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о

предоставлении документов, укtванных в п.2.'l. настоящего Регламента, с использованием

межведоМственногО информаЦионногО взаимодеЙствия, не может превышать tUITb рабочих дней

со Дtш поступлениJI межведомственного запроса в орган, указанный в п. 2.2. настоящего

регламента, предоставляющий соответствующий документ.
з.2.6. ответ на запрос регисцируется в установленном порядке.

при получении ответа на запрос, должностное лицо органа опеки и попечительства,

11риобщает полученный ответ к документам, представленным заявителем.

3.2.,7. Критерием принятия решения является отсутствие документов, укuванных в пункте

2.'7. настояшего Ръгламента, необходимых для предоставления государственной услуги,
з.2.8. Результат административной процедуры - получение ответа на межведомственный

запроС органа опеки и попечительства муниципtцьного района (городского округа),

з.2,g. Способ фиксачии результата - регистрация ответа на межведомственный запрос в

журнtlле учета входящей корреспонденции.

3.3. Экспертиза представленных документов
3.3.1. основанием Для начала процедуры проведения экспертизы документов,

представленных зtulвителем, является зарегистрированное зiulвление с документами и

полученные документы путем запросов в рамках межведомственного взаимодействия,

3,з.2. Специалист органа опеки и попечительства проверяет нiulичие всех необходимых

документов и правrп""оar" их оформления в соответствии с пунктами 2.6.,2.6.|. настоящего

регламента, устанавливает нiLличие или отсутствие оснований для откuцtа в предоставлении

государственной услуги, перечисленных в пункте 2.8 настоящего Регламента,

3.3.3. Максимальный срок выполнения указанных административных процедур составляет

30 минут.
3.3.4.Результатом административной прочелуры является вывод специiLписта органа опеки

и попечительства о предоставлении государственной услуги либо об отказе в предоставлении

государственной услуги.
3.3.5. Максимальный срок

составляет 30 минут.
выполнения указанных административной процедуры
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З.3.6. Результатом предоставления государственной процедуры яВляЮтСя ВЫВОДЫ

специаJIиста органа опеки и попечиТельства по итогам экспертизы документов о необходимости

предоставления или oTKuIЗa в предоставлении государственной услуги.
з.3.7. Фиксация результата выполнения админисlративной проuелуры не предусмотрена.

3.4. Подготовка проекта документа, являющегося результатом предоставления

государственной услуги
з.4.1. основанием для начuша административноЙ процедуры подготовки проеКга решения О

предоставлении государственной услуги или об oTкttзe в ее предоставлении являются выводы

специаJIиста органа опеки и попечительства по итогам экспертизы документов о необходимости

предоставления или oтKtr3a в предоставлении государственной услуги.
з.4.2. Максимальный срок выполнения укiванного административного действия

составляет 3 рабочих лня.
3.4.3. ПодготОвленный специzLлистом органа опеки и попечительства проект документа,

являющегося результатом предоставления государственной услуги, согласовывается с

начальниКом органа опеки и попечительства, юристом администрации муниципrLпьного района
(горолского округа), заместителем главы администрации муницип{шьного района (городского

оrсруга), упра"л"ющим делами администрации муниципzrльного района (горолского округа).

3.4.4. Максима-гlьный срок выполнения указанной административной процедуры

составляет 1 рабочий день для каждого должностного лица (всего 4 дня).

3.4.5. При согласовании проекта должностными лицами, перечисленными в подпункте

3.4.3 настоящего Регламента, он передается на подпись главе администрации муниципаJIьного

района (городского округа) в общий отдел.
з.4.6. Глава администрации муниципiшьного района (горолского округа) принимает

решение в форме постановления (распоряжения)главы муниципtшьного района (горолского

округа), а в случае oтKtrзa в предоставлении государственной услуги подписывает

соответствующее уведомление, которое передает специurлисту общего отдела администрации

муниципального района (городского округа) для отправки (вручения) заявителям.

3.4.7. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры

составляет 4 рабочих дня.
3.4.8. Критерием принятия решений является наличие (отсутствие) права у зtUIвителя на

получение государственной услуги.
з.4.g. Результатом исполнения административной процедуры является решение Глава

администрации муниципЕtльного района (городского округа) в форме постановления

фаспоряжения) главы муницип€tльного района (горолского округа), а В случае отказа В

предоставлении государственной услуги подписанного соответствующего уведомления.
3.4.10. Фиксацией результата выполнения административной процедуры является внесение

в журнал регистрации заявлений и решений администрации муниципaшьного района
(городского okpyia) запись о дате принятия решения о предоставлении (отказе в

предоставлении) государственной услуги.

з.5. Выдача (направление) заявителям результата предоставления государственной

услуги
з.5.1. основанием для начала административной процедуры по выдаче (направлению)

заявителю результата предоставления государственной услуги является подписанное главой

муниципzrпьного района (горолского округа) постановление (распоряжение) главы

муниципirльного района (горолского округа) о прелоставлении государственной услуги либо

уводомление об отксве в ее предоставлении.
з.5.2. Специа-гlист общего отдела при нiUIичии контактного телефона заJIвителя по

телефону приглашает его в администрацию муниципального района (городского округа) для

получения результата предоставления государственной услуги.
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з.5.з. При отсутствии контактного телефона или при неявке зttявителей за получением

результата представления государственной услуги в течение двух дней со дня его устного

уведомления результат предоставления государственной услуги направляется 3аявителю по

почте.
з,5.4. Специалист общего отдела администрации муниципального района (городского

оrgуга) вносит в журнtц регистрации зitявлений и решений администрации муниципаJIьного

рчйЬrч (городскоrо о*ру.Ъ) запись о дате принятия решения о предоставлении (отказе в

предоставлении) государственной услуги и дате направления его по почте,

в случае, если решение о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной

услуги выдается зrцвителю на руки, запись о дате получения решения в журнал регистрации

заявлений и решений администрации муниципального района (горолского округа)

осуществляет специtUIист администрации, ответственный 3а прием и регистрацию документов,

з.5.5. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры

составляет три рабочих дня.
з.5.6. Критерием принятия решений является подписанное главой муниципаJIьного района

(горолского округа) распоряжение (постановление) главы муниципutльного района (городского

оrqруга) о предоставлении государственной услуги либо уведомление об отказе в ее

предоставлении и зарегистрированное решение или уведомление об oTktlЗe в предоставлении

государственной услуги.
З.5.7. Результатом данной административной прошелуры является направление (вручение)

зzUIвителю подписанного глаВой муничипаJIьного района (горолского округа) распоряжения

(постановления) главы муниципаJIьного района (горолского округа) о предоставлении

государственной услуги либо уведомления об oTkitзe в ее предоставлении и зарегистрированное

решение или уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги.
з.5.8. Способом фиксачии результата исполнения административной процедуры является

внесение в журнаЛ регистраЦии заявлений и решениЙ администрации муниципаJIьного района

(горолского onpy.u; ,un"., о дате принятия решения о предоставлении (отказе в

предоставлении) государственной услуги и дате направления его по почте,

3.б. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате

предоставления государственной услуги документах,
3.б.l. основанием для начала выполнения административной процедуры является

обращенИе заJIвителя, получившего оформленныЙ в установленном порядке результат

предоставления государственной услуги, оь 
".прuuлении 

допущенных опечаток и ошибок в

выданных в результате предоставления государственной услуги документах в орган опеки и

попечительства.
3.6.2. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате

11редоставления государственной услуги документах принимается в случае, если в указанных

документах выявлены несоответствия прилагаемой к заявлениЮ докуменТации, а также

использованным при подготовке результата государственной услуги нормативным документам,

з.б.з. Критерием принятия решения является н€tличие допущенных опечаток и ошибок в

выданных в результате предоставления государственной услуги документах,

з.6.4. pe.ynuraro" административной процедуры является исправление допущенных

должностным лицом органа опеки и попечительства опечаток и (или) ошибок в выданных в

результате предоставления государственной услуги документах либо направление в адрес

зtUIвителЯ ответа с инфорМацией об отсутСтвии опечаток и ошибок в выданном в результате

предоставлениJl услуги документах.
3.6.5. Способ фиксачии результата выполнения административной процедуры

регистрация в журнttле.
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з.6.6. СроК выдачИ результата не должеН превышаТь 10 к€шендарных дней с даты

регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток и ошибоК В выданныХ В

результате предоставления государственной услуги документах.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполНениеМ

ответственными должностными лицами положений регламента и иныХ нормативныХ
правовых актов, устанавливающих требования к предоставленпю государственной

услуги, а также принятием ими решений
текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных

административными процедурами по предоставлению государсТвенноЙ услугИ (да.гlее

текущий контроль), и принятием решений специаJIистами осуществляется главой

муниципttльного района (городского округа) и должностными лицами, ответственными за

организацию работы по предоставлению государственной услуги.
контроль за исполнением государственной услуги по объявлению несовершеннолетнего,

достигшего возраста 16 лет, полностью дееспособным (эмансипированным), осуществляет

департамент по опеке и попечительству, семейноЙ и демогРафическоЙ политике КурскоЙ

области в пределах своей компетенции.

4.2.порялок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок

полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и

формы контроля за полнотой и качеством предоставленпя государственной услуги
проверки являются плановыми (осуществляются на основании полугодовых или годовых

планов) и внеплановыми. При проведении проверки рассматриваются вопросы, связанные с

предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы

(iематические проверки). Внеплановrul проверка проводится по конкретномУ обращениЮ

заrlвителя государственной услуги.
результаты проверки оформляются в виде справки (акта), в которой отмечаются

выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления,

предоставляющего государственную УслУЦ, за решения и действия (бездействие),

,rрп""r"емые (осуществляемые) ими в ходе предоставления государственной услуги
ответственность должностных лиц устанавливается в их должностных регламентах в

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации

,щолжностные лица, ответственные за организацию предоставления государственной

услуги, несут персонаJIьную ответственность за соблюдение положений административного

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к

предоставлению государственной услуги, за обеспечение полноты и качества предоставления

государственной услуги.
по результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений осуществляется

привлечение виновных лиц к дисциплинарной и (или) административной ответственности в

соответствии с законодаТельством Российской Федерации, Курской области.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за

предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граrlцан, их

объедпнений и организаций
гражлане, Их объединения И организации вправе осуществлять контроль за

предоставлением государственной услуги, путем получения информации о ходе предоставления



16

государственной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур

(лействий).
граждане, их объединения и организации вправе:

- направлять замечания и предложения по улучшению доступности качества

предоставлениJI государственной услуги;
- вносить предложения о мерах по устранению нарушений Административного

регламента.

v.,,щосулебный (внесулебный) порядок обжалования 3аявителем решений и действий

(безлействия) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица

органа, предоставляющего государственную Услуц, либо муниципального служащего,

многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также

ор."rriЧций, преЛусмотреНrir* ,".rью 1.1 статьИ 1б ФелеРальногО закона (далее -
привлекаемые организаЦии), или их работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или)

действие (безлействие) органа местного самоуправления Курской области,

предоставляющего государственную услугу, и (или) его должностных лиц либо

муниципальных aлу*"йrr Курской области, многофункционального центра, работника

многофункционального центра, а также привлекаемых органи3аций или их работников
(далее - жалоба)

заявитель имеет право подать жа.гrобу на решения и действия (бездействия) органа опеки и

попеЧительсТВаИегоДоЛЖностныхлИЦ,МУнициП€tЛьныхсЛУжаЩихприпреДосТаВлении

в том числе посредством федеральной
<Единый портал государственных и

5.2, Органы исполнительной власти Курской области, многофункциональные

центры, ,rrпбо соответствующий орган государственной власти (орган местного

самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем

многофункционального центра, а также привлекаемые организации и уполномоченные
на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

Жалоба может быть направлена в:

Администрацию Курской области;

департамент по опеке и попечительству, семейной и демографической политике Курской

области;
Ддминистрацию муниципiшьного района (городского округа),

Жалобы рассматривают:
в ддмини.rрuч", курской области - заместитель Губернатора КУРСКОЙ ОбЛаСТИ, В ВеДеНИИ

которого находится департамент по опеке и попечительству, семейной и демографической

политике Курской области, предоставляющий государственную услугу;
в де11артаменте по опеке и попечительству, семейноЙ и демогРафическоЙ политике

курской области руководитель департамента по опеке и попечительству, семейной и

демографической политике Курской области;

в ддминистрации муниципаJIьного района (городского ОКРУГа) - УПОЛНОМОЧеННЫе На

рассмотрение жалоб должностные лица,

5.3. СпоСобы инфОрмирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы,

в том чпсле с использованием Единого портала

государственной услуги.
Заявитель имеет право направить жалобу

государственной информачионной системы

муниципtшьных услуг (функший)> http://gosuslugi.ru.
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информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется

посредством рiвмещения информачии на стендах в местах предоставления государственных

yany., на офЙчиzlльных сайтах Администрации муниципiшьного района (горолского округа),

допартамента по опеке и попечительству, семейной и демографической политике Курской

области и на Едином портЕtле.

заявитель вправе получать информачию и документы, необходимые для обоснования и

рассмотрения жалобы.
КонсульТирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (безлействия)

органа опеки и попечительства, должностных лиц органа опеки и попечительства

осуществляется в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

5.4. ПереченЬ норматиВных правовыХ актов, регулирующих порядок досудебного

(внесулебноiо) обжалования решений и действий (бездействия) органа местного

самоуправления, предоставляющего государственную Услуц, а также его должностных

лиц
Порядок досудебного (внесулебного) обжалования решений и действий (бездействия)

ДепартаМента'ПредостаВляЮЩеГоГосУдарсТВеннУЮУслугУ'аТакЖеегоДолжносТныхлиц'
реryлируется:- 

Федерtшьным законом от 2,1.0,7.2010 Ns 210_ФЗ коб организации предоставления

государственных и муниципtшьных услуг);
постановлениеМ Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 Ns 840 (О порядке

подачи и рассмотрения жалоб на решения И действия (бездействие) фелераJIьных органов

исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих,

должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации,

государственных корпораций, наделенных в соответствии с фелер,tльными законами

полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности,

и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 ФедераJIьного

закона <Об организации предоставления государственных и муниципаJIьных услугD, и их

работников, а также многофункционttльных центров предостаВлениЯ государсТвенныХ И

муниципальных услуг и их работников));
постановлением ддминистрации Курской области ОТ |9.|2.2012 Г. J\b 1100-Па (Об

утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жiulоб на решения и действия

(безлеиствие) органов исполнительной власти Курской облаСТИ И ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ,

государственных гражданских служаЩИх органов исполнительной власти Курской области, а

также на решения и действия (бездействие) многофункционаJIьногО центра, работникоВ

многофуНкционitлЬного центра>' 
ланном Drвделе Едином портаJIе по адресу:информация, изложенная в данном рrвделе, рilзмещена на

https ://www. gosuslugi. ru.



18

ПРИЛОЖЕНИЕ NS 1

к административному регламенту по предоставлению органами

местного самоуlrравления Курской области государственной услуги
по переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и

попечительства в Курской области <объявление

несовершеннолетнего, достигшего возраста 16 лет, полностью

дееспособным (эмансипированным)>, утвержденному приказом

департамента по опеке и попечительству, семейной и

демографической политике Курской области от 26.|2.2018 г. Nь 221

В администрацию муницип€tльного района
(городского округа)

(Фам ил ия, им я, отчество (при наличи и) несовершеннолетнего,

достигшего возраста lб лет)

проживающего:

тел

ЗАЯВЛЕНИЕ

про-у принять решение об объявлении меня полностью дееспособным
(дееспособной), iu* как я работаю по трудовому договору (контракту) (занимаюсЬ

предпринимательскои деятельностью)

(нужное полчеркнуть)

(Фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)

(лата) (полпись)

(линия отреза)

принято
(лолжность и фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лиша)

и зарегистрировано за N9
(лата регистрачии) (регистраrr,ионны й номер)

Срок выдачи результата
(максимальный срок выдач и результата)

(по.чпись должностного лица)



19

ПРИЛОЖЕНИЕ NS 2

каДМинистратиВноМУреГлаМенТУпоПреДосТаВлеНиюорганаМи
местного самоуправления Курской области государственной услуги
по переданному полномочию В сфере деятельности органов опеки и

попечительства в Курской области <объявление

несовершеннолетнего, достигшего возраста lб лет, полностью

дееспособным (эмансипированным)>, утвержденному прик€вом

департамента по опеке и попечительству, семейной и

демографической политике Курской области от 26.|2.2018 г. Ns 221

В администрацию муниципЕшьного района
(горолского округа)

(Фамилия, имя, отчество (при нчlличии

проживающего

тел

ЗАЯВЛЕНИЕ

я
я ребенка)(Фамилия, имя, отчество (при наличии) законного представител

даю согласие на То, чтобы мой сын (моя дочь)

(подопечный(ая)
(Фамилия, имя, отчество (при наличии) ребёнка)

был(а) объявлена полностью дееспособным( ой) (эмансипированным(ой)),

(пата)
(полпись)

(линия отреза)

заявление
(Фамшlия, имя, отчество (при нiшичии ) заявителя)

принJIто должностно го лича)
(должность и фамилия, имя, отчество (при наличии)

за J\bи зарегистрировано
(лата регистрачии)

(регистрашионный номер )

Срок выдачи результата
(максимальный срок выдачи резуль,тата)

(поппись должностного лица)


