
АДМИНИСТРАЦИЯ КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

Щепартамент по опеке и попечительству,
семейной и демографической политике Курской области

прикАз

от 24.|2.201'8 Ns 208

г. Курск

Об утверждении административного регламента по предоставлению
органами местного самоуправления Курской области государственной

услуги по переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и
попечительства в Курской области <<Выдача указания относительно имени

ребёнка и (или) фамилии (в случае разных фамилий родителей) при
государственной регистрации его рождения в случае отсутствия соглашения

между родителями>> в новой редакции

В соответствии с Фелеральным законом Российской Федерации от 27.07.20|0
г. Ns 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и муниципаJIьных

услуг) и постановлением Администрации Курской области от 29.09.201l г. Ng

47З-па <О разработке и утверждении административных регламентов исполнения
государственных функций и административных регламентов предоставления
государственных услуг> ПРИКАЗЫВАЮ :

1. Утвердить административный регламент по предоставлению органами
местного самоуправлениrI Курской области государственной услуги по
переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области <Выдача укЕшания относительно имени ребёнка и (или)

фамилии (в случае р€вных фамилий родителей) при государственной регистрации
его рождения в случае отсутствия соглашениrI между родителями) в новой

редакции согласно приложению JtJb 1 к настоящему приказу.
2. Признать утратившим силу прик€lз департамента по опеке и

попечительству, семейной и демографической политике Курской области от
30.08.20l8 г. Ns 93 (Об утверждении административного регламента по
предоставлению органами местного самоуправлениrI Курской области
государственной услуги по переданному полномочию в сфере деятельности
органов опеки и попечительства в Курской области <Выдача укЕвания
относительно имени ребёнка и (или) фамилии (в случае разных фамилий
родителей) при государственной регистрации его рождения в случае отсутствия
соглашениJI между родителями) в новой редакции).

3. Старшему специ€tлисту 1 разряда отдела семейных форм устройства детей
департамента по опеке и попечительству, семейной и демографической политике
Курской области К.А.Сапожниковой обеспечить р€вмещение административного

регламента на официальных сайтах Администрации Курской области и
департамента по опеке и попечительству, семейной и демографической политике
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Курской области в течение десяти дней с момента подписания настояЩеГО

приказа, в реестре государственных и муницип€шьных услуг (функций) Курской
области в течение l календарного месяца со дня подписания настоящего прикаЗа,
а также на официальном интернет-порт€rле правовой информаuии
(www.рrачо.gоч.rч), в течение 10 дней со дня подписания настоящего прик€Ва.

4. Ддминистративный регламент по предоставлению органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги по передаНнОМУ

полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства в КурскОй
области <<Выдача ук€вания относительно имени ребёнка и (или) фамилИИ (в

случае рЕвных фамилий родителей) при государственной регисТраЦИИ еГО

рождения в случае отсутствия соглашения между родителями)) в новой редакции
довести до сведения нач€шьников отделов, уполномоченных в сфере опеки и

попечительства муницип€tлъных районов и городских округов.
5. Начальникам отделов, уполномоченных в сфере опеки и попечительства

муницип€Lльных районов и городских округов Курской области, обеспечитЬ

организацию предоставления государственной услуги в соответствии с

административным регламентом в новой редакции.
б. Контроль за исполнением прикЕва оставляю за собой.

Временно исполняющий обязанности
директора департамента Т.А.Сукнов€lлова



Приложение Ns 1

к прикtву департамента по опеке и попечительству,

семейной и демографической политике

Курской области от 24.|2.20|8 г, Jф 208

УТВЕРЖДЕН
прик€вом департамента по опеке и попечительству,

семейной и демоцрафической политике

Курской области от 24.12.20|8 г, Ns 208

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению органами местного самоуправления Курской области

государственной услуги по переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки

и попечиrarr".ria . Курa*ой области <Выдача ука3ания относительно имени ребёнка и

(или) фамилип (в случае разных фамилий родителей) при государственной регистрации

егоро2tценияВслУчаеотсУтстВиясогЛашенияме2IцУроДителями>>

L ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Прелмет регулирования администратлIвного регламента
настоящий административный регламент по предоставлению органами местного

самоуправления Курской области .о.уоuр.rвенной услуги по переданному полномочию в сфере

деятельности органов опеки И попечительства в Курской области <выдача указания

относительно имени ребёнка и (или) фамилии (в случае разных фамилий родителей) при

государственной регистрации его рождения в случае отсутствия соглашения между

родителями) (далее по тексту Административный регламенТ, госудаРственнаЯ услуга)

определяет сроки и последовательность действий (алминистративных процедур) при

предоставлении государственной услуги, порядок обращения в орган опеки и попечительства,

1.2. Круг заявителей п_ ______л__л_,_ 11

Заявителями государственной услуги являются граждане Российской Федерации,

достигшие возраста lб лет, родители ребёнка, между которыми возникJIи рttзногласи,I

относительно имени ребёнка и (или) фu""п"" (при ра3ныХ фамилияХ ролителеЙ) прИ

государственной регистрации его рождения, либо их уполномоченные представители,

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной

услуги
1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления

государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для

предоставления государственной услуги, сведений о ходе предоставления указанных

УшУг, в том "".r. "" офичиальном сайте органа исполнительной власти Курской

области, являющегося разработчиком регламента, или на офичиальном сайте

ммшнистрации Курской области в сети <интернет>), в фелеральной государственной

информационной .r.r.*. <<Единый портал государственных и муниципальных услуг

(функчий)>> (далее - Единый портал)
информирование заявителей по вопросам предоставления государственной услуги, в том

числе о ходе предоставления государственной услуги, проводится путем устного

информиРования, пиQьменного инфор"rроuч""я (в том числе в электронной форме),
^ 

й"форrирование заявителей организуется следующим образом:

индивидуitльное информирование (устное, письменное);

публичное информирование (срелства массовой информашии, сеть <Интернет>),

ИндивидУ-""Ъ. у.rrо. информирование осуществляется специаJIистами органов опеки и

попечительства при обращении.*Ь"r.п"й за информашией лично (в том числе по телефону),
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График работы органов опеки и попечительства, график личного приема заявителеЙ

р€вмещается в информачионно_телекоммуникационной сети <Интернет)) на официальном сайте

Ддминистрации муниципального района (горолского округа) и на информационном стенДе.

специалисты принимают все необходимые меры для предоставления заявителю полного и

оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением иных
компетентных специапистов.

ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в устной форме в ходе

личного приема. В остальных случаях в установленный законом срок предоставляется

письменный ответ по существу поставленных в устном обращении вопрОСаХ.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специаJIист МОЖеТ

предложИть зrtявиТелю обратитьсЯ за необхОдимоЙ информачией в удобных для него формах и

способах повторного консультирования через определенный промежуток времени.

Время индивидуаJIьного устного информирования (в том числе по телефону) заявителя не

может превышать 10 минут.
ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании органа, в который

позвонил зz[явитель, фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и должностЬ

специutлиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности принявшего звонок

специilIиста самостояТельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок

переадресовывается (переволится) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину

сообщается номер телефона, по которому он может получить необходимую информацию.

Во время рtвговора специ€Lлисты четко произносят слова, избегают (параллельных

разговоров)) с окружающими людьми и не прерывают рiвговор, в том числе по причине

поступления звонка на другой аппарат.
при ответах на телефонные звонки и устные обращения специtшисты соблюдают правила

служебной этики.
Письменное, индивидуrrльное информирование осуществляется в письменной форме за

подписью главы муниципального района (горолского округа). Письменный ответ

предоставляется в простой, четкой и понятной форме и содержит ответы на поставленные

вопросы, а также фамилию, имя, отчество (при наличии) и номер телефона исполнителя и

должность, фамилию и инициttлы лица, подписавшего ответ.
письменный ответ по существу поставленных в письменном зilявлении вопросов

направляется зtlявителю в течение 30 ка;rендарных дней со дня его регисцации в органе опеКи

и попечительства.
ответ на заявление, поступившее в орган опеки и попечительства в форме элекгронного

документq направляется в форме элекгронного документа по адресу элекгронной ПочТы,

ука:}анному в таком заrIвлении ) или в письменной форме по почтовому адресУ, yкtrзaнHoмy В

зilявлении.
,щолжностное лицо не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за

рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания государственной

услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.

публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания осуществляется органом

опеки и попечительства путем рtвмещения информации на информаuионном стенде В

занимаемых ими помещениях, а также с использованием информационно-

телекомМуникационных технологий, в тоМ числе посредстВом рЕtзмещения на официiшьных
сайтах в информационно _ телекоммуникационной сети <Интернет).

На Едином портttле можно получить следующую информацию:
- о круге заявителей;
- о сроке lrредоставления государственной услуги;
- О результате предоставления государственной услуги, порядке выдачи результата

государственной услуги ;
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- об исчерпывающем перечне оснований для приостановления предоставления

государственной услуги или откrва в предоставлении государственной услуги;
- о праве заявителя на досудебное (внесулебное) обжалование действий (безлействия) и

решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги;
- о формах заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при предоставлении

государственной услуги.' 
Информация о государственной услуге предоставляется бесплатно.

1.з.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной

информации, в том числе на стендах в местах предоставления государственной услуги и

услуг, которые являются необходимыми п обязательными для предоставления

государственной услуги, и в многофункциональном центре предоставления

государственных и муниципальных услуг
й информашионных стендах в помещении, преднiвначенном для предоставления

государственной услуги, рiвмещается следуюЩiIя информачия:

краткое описание порядка предоставления государственной услуги;
извлечениll из настоящего Административного регламента с приложениями (полная версия

на официатlьном сайте Администрации в информачионно-телекоммуникационноЙ сети

<Интернет>);
месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официа.гlьных

сайтов и электронной почты органов, в которых зtUIвители могут получить документы,

необходимые для предоставления государственной услуги;
перечни документов, необходимые для предоставления государственной услуги, и

требования, предъявляемые к этим документам;
порядок обжалования решения, действий или бездействия ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦэ

предоставляющих государственную услугу ;

основаниJI дIя o11t13a в предоСтавлениИ государственной услуги;
основания для приостановления предоставления государственной услуги;
порядок информирования о ходе предоставления государственной услуги;
порядок получения консультаций;
образчы оформления документов, необходимых для предоставления государственной

услуги, и требованиJI к ним.
ТекстЫ материалОв печатаЮтся улобНым длЯ чтениЯ шрифтоМ (размероМ не меньше 14),

без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом.

справочная информация (местонахождение и графики работы органа, предоставляющего

государственную услугу, его структурных подрtвделений, предоставляющих государственную

услуry, государственных и муниципtlльных органов и организаций, обращение в которые

необходимо для получения государственной услуги; справочные телефоны структурных

подрtвделений органа, предоставляющего государственную услугу, организаций, участвующих
в предоставлении государственной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора;

uлрЁ.u официалЬного сайТа, а также электронной почты и (или) формы обратной связи органа

исполнительной власти Курской области, предоставляющего государственную услугу, в сети

<Интернет>) рtвмещена на офичиальноЙ сайте департамента http://kursk-opeka.ru/, но

офичиальном сайте Администрации муниципального района (горолского округа), на Едином

портirле государсТвенныХ и муницИпtlльныХ услуГ (функuий) https://www.gosuslugi,ru/,

2. СТДНДДРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование государственной услуги
<Выдача указания относительно имени ребёнка и (или) фамилии (в случае рiвных

фамилий родителей) прИ государственной регистрации его рождения в случае отсутстви,I

соглашения между родителями)).
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2.2. Наименование органа исполнительной власти Курской области

предоставляющего государственную услугу
госуларственная услуга предоставляется администрацией соответствующего

муниципirльного района (городского округа) по месту жительства 3аявителей.

госуларственную услугу предоставляет отдел, уполномоченный в сфере опеки и

попечитеЛьства администрацией соответствующего муницип€tпьного района (горолского

округа) (даlrее по текстУ - орган опеки и попечительства).
В предоставлении государственной услуги участвуют:
1) госуларственные органы, органы местного самоуправления, либо подведомственные

государственному органу или органам местного самоуправления организации в части

предоставленрш по запросу органа опеки и попечительства выписки из домовой книги и копии

финансового лицевого счёта по адресу выбытия несовершеннолетнего, в случае если

зtUIвителем не былИ предоставлены самостоятельно соответствующие документы;
2) территориitJIьные отделения Управления федеральной службы сулебных приставов в

части выдачи справки от судебного пристава, подтверждающей уклонение от уплаты аJIиментов

более б месяцев.
В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального 3акона от

21.07.2010 г. Ng 210-ФЗ (об организации предоставления государственных и муниципrtльных

услуг> (далее - Федеральный закон) орган опеки и попечительства не вправе требовать от

зtUIвителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения

государственной услуги и связанных с обращением в иные государсТвенные органЫ И

организации, за искJIючением получения услуг, вкJIюченных в перечень услуг, которые

являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг,

утвержденных нормативным правовым актом Курской области.

2.3. описание результата предоставления государственной услуги
результатом предоставления государственной услу ги является :

- вьlдача (направление) заявителю копии постановления (распоряжения) с укiванием
относительно имени ребёнка и (или) фамилии в случае отсутствия согласия между родителями;

- выдача (направление) заявителю уведомления, подписанного главой муниципttльного

района (городского округа), об отказе в предоставлении государственной услуги.

2.4. Срок предоставления государственной услуги, в том числе с учетом
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении

государственной услуги, срок приостановления предоставления государственной услуги в

случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской

Федерации, сроК выдачИ (направЛения) документов, являющихся результатом
предоставления государственной услуги

срок предоставления государственной услуги составляет 20 календарных дней со дня

регистрации заJIвления со всеми необходимыми документами.
срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления

государственной услуги' составляет 3 рабочих дня со дня подписания документа, являющегося

результатом предоставления государственной услуги.
Приостановление предоставления государственной услугИ действующиМ

закоЕодательством Российской Федерации не предусмотрено,

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление государственной

услуги
перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственнои

услуги (a y**u""eM их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на
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официальном сайте департамента по опеке и попечительству, семейной и демографической

.ron"r"*. Курской областй http://kursk-opeka.ru/ в сети <Интернет), а также на Едином портirле.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствип с

нормативными правовыми актами Для предоставления государственной услуги и услуг,

которые 
""r"rоra" 

необходимыми и обязательными для предоставления государственной

услуги, подле}кащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том

числе в электронной форме, порядок их представления

,щля предоставления государственной услуги необходимы следующие документы:

l) заявления родителей, которые подписываются в присутствии специtшиста;

2) локумент, удостОверяющий личность (и его копия);

з) копии документов, подтверждающих родство родителей и ребёнка (в случае изменения

фамилии родителей в связи со вступлением в брак, расторжением брака, иными

обстоятельствами).
при предоставлении зttявителем копий документов при себе необходимо иметь их

оригинаJIы, если копии нотариiцьно не заверены, или копии документов, надлежаЩИм образом

заверенные органом (организацией), выдавшей подлинные экземпляры документов,

при направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан

нотари1цIьно заверить, кроме копиЙ документов, надлежаЩИм образом заверенных органом

(организацией), выдавшей подлинные экземпляры документов,
В случае если зiUIвителем не были представлены копии документов, укtванных в п, 2), 3)

оргаН опекИ и попечИтельства изготовлЯет копии укtванных документов самостоятельно (при

наJIичии представленных заявителем оригинitлов этих документов),
При ЬбращениИ заявителЬ предъявляет паспорт или иной документ, удостоверяющий его

личность.
заявление о предоставлении государственной услуги и прилагаемые к нему документы

надлежащим образом оформляются, с нttличием подписи и печати, четко напечатаны или

разборчиво написаны от руки. Подчистки и исправления не допускаются, за искJIючением

исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного

пrцъ. Заполнение заявления и документов карандашом не допускается. Заявление заполняется

лично зtulвителем либо его представителем, наделенным правом представлять законные

интересы зrUIвителя. Все документы предоставляются целыми (не порваны).

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые

находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и

иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных

услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения

заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

щля предоставления государственной услуги заявителю органами опеки и попечительства

в рамках можведомственного информаuионного взаимодействия запрашиваются следующие

документы: 
l IлQ ппrrлопгrй (покваптипной) книги с места жит( -I документ,l) выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или инор

подтверждающий пользование либо право собственности на жилое помещение и копия

финансового лицевого счёта с места жительства;
2) справка от судебного пристава, подтверждающаJl укJIонение от уплаты tlлиментов более

6 месяцев.
непредставление зzlявителем, укtванных в данном пункте документов, не является

основанием для отказа в предоставлении государственной услуги,
непрелставление (несвоевременное представление) органом или организацией по

межведомственному запросу документов и информации, которые находятся в распоряжении
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соответствующих органов либо организаций, предоставляющих государственные услуги, не

может являться основанием для откiша в предоставлении заявителю государственной услуги,

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
орган опеки и попечительства в Курской области не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими

отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение

заJIвителем платы за предоставление государственной услуги, которые находятся в

распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих

муниципaльные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления

либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления

организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи l

Федерального закон; от 2,7.0,7.2о]r0 г. Ns 210_ФЗ (об организации предоставления

государственных и муниципttльных услуг) государственных услуг, в соответствии с

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами

Курской области, за искJIючением документов, вкJIюченных в определенный частью б статьи 7

ФедеральногО закона оТ 27.0,1.2Ol0 г. N9 210-ФЗ (об организации предоставленLUI

государсТвенныХ и муниципilJIьных услуг) перечень документов. Заявитель вправе представить

укzванные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, по

собственноЙ инициативе;
представления документов и информоции, отсутствие и (или) недостоверность которых не

укtвыв€LлисЬ при первоначальноМ отказе В предостаВлении государственной услуги, за

искJIючением случаев, предУсмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от

27.0,7.20]tо г. Ng 210_Фз <Об организации предоставления государственных и муниципitльных

услуг).

2.g. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления государственной услуги
оснований для откtва в приеме документов действующим законодательством не

предусмотрено.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для прпостаЕовления предоставления

государсТвенноЙ услуги или отказа в предоставлении государственной услуги
отказ в предоставлении государственной услуги следует При Н€tличии Одного Из

следующих обстоятельств :

1) если не представлены или представлены не в полном объеме документы,

предусмотренные пунктом 2.6. к настоящему Регламенту;

2) если просьба, изложенная в заrIвлении, противоречит закону.

оснований для приостановления предоставления государственной услуги нет,

необходимыми и обязательными для2.L|. Перечень услуг, которые являются
предоставления государственной услуги, в том ч

выдаваемом (выдаваемых) организациями,
государственной услуги

Услуг, которые являются необходимыми

государственной услуги, не предусмотрено,

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной

платы, взимаемОй за преЛоставлеНие государственной услуги

исле сведения о документе (документах),

участвующими в предоставлении

и обязательными, для предоставления



7

Предоставление государственноЙ услуги осушествляется без взимания государственной

пошлины или иной платы.
в случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления государственнои

услуги документ, направленный на исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или)

должностного лица плата с заJIвителя не взимается,

2.1з. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые

являются необходиrrrr* и обязательными для предоставления государственной услуги,

включая информацию о методике расчета размера такой платы

предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными, для

предоставления государственной услуги не предусмотрено,

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении

государственной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в

предоставлении государственной услуги, и при получении результата предоставления

такпх услуг
время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении государственнои

услуги, а также время ожидания в очереди при получении результата предоставлениJI

государственной услуги до l5 минут,

2.t5. Срок И порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении

государственной услуги и услугп, предоСтавляемой органи3ацией' участвующеЙ В

предоставлении государственной услуги в электронной форме
При непо.р.дai".""о, обращении заявителя лично, максимtLпьный срок регистрации

зtUIвления - 30 минут' 
пллr,поfiптрдчrrптi \/спvг -l почтовымзапрос зttявителя о предоставлении государственной услуги, направленный

отправлеНием, пО электронНой почте подлежит об"aur.п"ной регистрации в порядке общего

делопроизводства в срок не lrозднее 1 рабочего дня, следующего за днем обращения зЕuIвителя,

специалист, ответственный за прием документов:
проверяет документы на соответствие требованиям п, 2,6, настоящего

административного регламента;
- пр; необходимости ок€lзывает помощь заявителя в оформЛениИ заявления;

- при необходимости заверяет копии документов;

- р9гистрирует заявление с прилагаемыми документами;

- сообщает заJIвителю о сроке предоставления государственной услуги.

возможность подачи запроса в электронной форме в настоящее время не предусмотрена,

2.1б. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга,

к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной

у.rrу.r, информационным стендам с образuами их заполнения и перечнем документов,

необходимых для предоставления каждой государственной услуги, размещению п

оформлению визуалiнойо текстовой и мультимедийной информаuии о порядке

предоставления такой услугп, в том числе к обеспечению доступности Для инвалидов

y*ururr"r* объектов в соответствии с законодательством Российской Федерачии о

социальной защите инвалидов
здание, в котором расположен орган опеки и попечительства муниципttльного раиона

(городского округа), оборулуется отдельным входом для свободного доступа заявителей в

помещоние.
путь от остановок общественного транспорта до мест предоставления государственнои

услуги оборудуется соответствующими информачионными укшателями,
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территории, прилегающие к месторасположению органа опеки и попечительства

муниципаJIьного рiйоrч (городского округа), оборудованы местами дJIя парковки

автотранспортных средств. Щоступ для заявителей к парковочным местам является бесплатным,

орган опеки и попечительства муниципrrльного района (горолского округа) обеспечивает

условиJI доступности Для "ru-"доu 
объекгов и услуг в соответствии с требованиями,

установленными 3аконодаТельнымИ и инымИ норматиВнымИ правовымИ актами' которые

вкJIючilют:
возможность беспрепятственного входа в объекгы и выхода из них;

содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвutлиду при входе в

объекг и выходе из него;
оборулование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки

автотранспортных средств инвtUIидов;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом на

объекгы, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью

персонала объекга;
возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа к месту

предоставления услуги, а также с помощью должностных лиц, предоставляющих услуги,

сопровождение инвtUIидов, имеющих стойкие расстройства функIrии зрения и

самостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностных Лиц, осуществляющих первичный контакт с

получателями услуги, по вопросам работы с инвtLпидами;

обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наJIичии документа,

подтверждающего ее специiшьное обучениео выданного по форме, установленной фелеральным

органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реаJIизации

государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной

защиты населения;
окiu}ание должностными лицами инвtulидам необходимой помощи, связанной с

р.зъяснением в доступной длЯ ниХ форме порядка предостаВлениЯ и получениЯ услуги'

ъбор*п.rием необходимых для е9 предоставления документов, ознакомлением инвtlлидов с

р*йaщarием кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получениJI услуги;

обеспечение допуска сурдопереводчикц тифлосурдопереводчика, а также иного лица,

владеющего жестовым языком;
предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвiLпида;

окtвание должностными лицами органа местного самоуправления, подведомственных

органов и организачий иной необходимой инвttлидам помощи в преодолении барьеров,

мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами,

Входы в помещение органа опеки и попечительства муницип€tльного района (городского

округа) оборулованы пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить

беспрепятственный доступ для инвirлидов, вкJIючtц инвtLпидов, использующих кресла-коляски,

щентральный вход в здание органа опеки и попечительства муниципirльного района

(городского округа) оборулуется информационной табличкой (вывеской), содержащей

,пфорrччию о наименовании и графике его работы,
Помещения органа опеки и попечительства муниципiшьного района (горолского округа)

соответствуют установленным санитарно-эпидемиологическим нормам и оборулуются

средствами противопожарной защиты.
места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с

информачионными материitлами, оборудуются информачионными стендами,

места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимtшьным

условиям работы специurлистов.
места ожидания в очереди на предоставление или получение информации оборулуются

стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания
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определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их рtlзмецения в здании, но

не может составлять менее 5 мест,

Места для заполнения документов оборулуются стульями, столами (стойками) и

обеспечиваются образчами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими

принадлежностямИ 
целях обеспечения конфиденциtшьностИ

Прием и консультирование зtUIвителеи в

осуществляется в апециrцьно выделенных для этих целей помещсниях, При этом не

допускается одновременный прием двух и более заявителей,

окна (кабинеты) приема .u""rr.n." оборулуются информачионными табличками

(вывесками) с указанием:
- номера кабинета;
.фамилии,имени'отчесТВа(прина;rичии)иДолжносТиспециttписта.
РабочееМесТоспеци€tписТаорГанаопекиИпоПечиТелЬстВаМУниципаJIЬногорайона

(городского округа), по возможности, оборудуется персонirльным компьютером с доступом к

печатающим устройствам.
при организации рабочих мест предусматривается возможность свободного входа и

выхода из помещения.
на информационных стендах в помещениях, преднiвначенных для приема документов,

рrвмещается следующая информачия :

l) извлечения из муницип€шьных правовых актов, устанавливающих порядок и условия

предоставления государственной услуги; пАUт,q гл.\/п,

2) административный регламент с описанием порядка предоставления государственнои

услуги:
- график приема заявителей специа,пистами;

- сроки предоставления государственной услуги;
- порядок получения консультаций специitпистов;

- пор"ло* обращения за предоставлением государственной услуги;

- перечеН" оJ*у*.Птов, нЁобходимых для получения государственной услуги;

- порядок обжа.пования действий (безлействия) и решений, осуществляемых и

принимаемых в ходе предоставления государственной услуги,

2,17. Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе

количестВоВзаимоДействийЗаяВителясДолжностпымилицамиприпреДостаВлениП
государственной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о

ходе предоставления aоaулчрarвенной услуги, в том числе с пспользованием

информационно-коммуникационных технологийо возможность либо невозможность

получения государственной услуги В многофункциональном центре предоставления

государственных и муницrпчпо*r-rrх услуг (в том числе в полном объеме), посредством

запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в

многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных

Услуг'преДУсмотренногостатьейt5.1.Федеральногозакона(далее-компЛексныйзапрос)
Показатели доступности государственной услу ги :

расположенность органов, предоставляющих государственную услугу, в зоне доступности

к основным транспортным магистраJIям, нtUIичие подъездных дорог;

нitличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления

государственной услуги в общедоступных местах помещений органов, предоставляющих

государственную услугу, в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования

(в том числе 
" "й йri.рп.r), средствах массовой инфорМоЦИИ, информаuиоЕных материаJIах

(брошюрахо буклетах и т.д.)] 
rлЁ,,лфлп о тqrт.с тт(

нtlличие необходимого и достаточного количества специirлистов, а также помещении, в

которых осуществляется предоставление государственной услуги в целях соблюдения
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установленных Ддминистративным регламентом сроков предоставления государственной

чслчги:' ' 
доarупность обращения за предоставлением государственной услуги, в том числе для лиц с

ограниченными возможностями здоровья,

Показатели качества государственной услуги:
полнота и актуrtльность информачии о порядке предоставления государственной услуги;

соблюдение сроков предоставления государственной услуги и сроков выполнения

административных процедур при предоставлении государственной услуги;

коЛичестВоВЗаиМоДействиязаяВителясДолжностныМилицаМиприпреДосТаВЛеНии
государственной услуги 2 ршо, прием докуменТов - дО 30 минут, выдача результата

предоставления услуги до l0 минут;
отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (безлействие) специапистов и

уполномоченных должностных лиц;
отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов и

уполномоченных должностных лиц к зtUIвителям,

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления

государственной услугп в электронной форме- 
Госуларственнtш услуга в электронной форме в настоящее время не предоставляется,

ПI. СОСТДВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЪ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНШЯ
ДДМИНИСТРДТВНЫХ ПРОЦЕДУР ЩЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ

ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ
ДДМИНИСТРДТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ЩЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

исчерпывающий перечень административных процедур

1 - прием и регистрациJI зitявления и документов о предоставлении государственнои

услуги;
2 - экспертиза документов, так как в случае не представления документов, изложенных В

пункге 2.6.|. Ъ-""r.п.м самосТоятельно, оргаН предостаВляющий государственную услугу

запрашивает данные документы, посредством межведомственного взаимодействия;

3 - формирование и направление межведомственных запросов;

муниципаJIьногО района (городского округа) (в случае, если по итогам экспертизы

представленных документов невозможно сделать однозначный вывод в поль3у одного из

рЬлителей относительно имени и (или) фамилии ребёнка);
5 - подготовка проекта документа, являющегося результатом предоставления

государсТвенной услуги; 
RитепIо пезчльтата пDедоставлени, 

-{ 
услуги;6 -выдача (направление) заявителю результата предоставления государственноl

7 - порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате

предоставления государственной услуги документах,

з.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении государственной

чслYги
3.2.1.основаниеМДлянаЧаJIапроцеДурыПриеМаирегистрацииДокУМентоВзtIяВитеЛя

является его обращение лично или через законного представителя В администрацию

муниципirльного района (горолского округа).

з.2.2. Специалист администрации муниципального

ответственный за прием и регистрацию документов:
района (городского округа),
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1) проверяет правильность заполнения заявления и соответствие указанных в нем данных

представленному документу, удостоверяющему личность заявителя;

2) проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленныМ

rryнктом 2.6. к настоящему Регламенту;
З) сверяет представленные экземпляры оригинilлов и копиЙ докуменТов, не заверенныХ

нотариально, на последних делает,uдпrС" <Копия верна), ставит свою подпись, фамилию и

дату сверки копии;
4) проверяет нitличие всех необходимых документов в соответствии с пунктом 2,6, к

настоящему Регламенту ;

5) при установлении факгов отсутствия необходимых документов или несоответствиJI

представленных документов требованиям, укtванным в пункте 2.6 настоящего Регламента,

уведомлЯет заJIвиТеля О нilличиИ препятстВий длЯ предоставления государственноЙ услуги,

объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, предJIагает

принять меры по их устранению, окzlзывает з€UIвителю помощь в оформлении заявления и

документов;
6) вносит запись о приеме заявления с документами в журнал регистрации заявлений и

решений администрации муниципального района (городокого округа), который должон

содержать следующие сведения :

- регистрационный номер по порядку,
- дату обращения,
- фамилию, имя, отчество (при на-гlичии) заявителя, адрес его места жительства,

- наименование государственной услуги, предоставление которой испрашивается,

- дату принятия решения о предоставлении (отказе) в предоставлении государственной

услуги,
- дату выдачи решения (направлениJI по почте);
_ причину oTкtl:la в приеме документов, если TaKoBtUI имела место;

7) выдает зtulвителю расписку о приеме с укшанием даты приема заявления, его

регистрационного номера, свьей должности, фамилии, имени и отчества (при наличии), а также

максимtшьного срока для предоставления государственной услуги или отказа в ее

предоставлении.
з.2.з. Максимапьный срок выполнения укчванного административного деистви,I

составляет 30 минут.
3.2.4. При получении зiUIвления со всеми необходимыми документами по почте

специапист администрации муниципtшьного района (городского округа), ответственный за

делопроизводство, регистрирует поступление зiUIвления и предсТавленныХ документоВ И

передает их специаJIисту, ответственному за прием и регистрацию документов, который

составляет два экземпляра описи, подписывает их сам, первый экземпляр описи возвращает по

почте заrIвителю, второй экземпляр приобщается к пакету документов на предоставление

государственной услуги.
максимальный срок исполнения указанной укiванного административного действия , I

рабочий день.
3.2.5. Критерием принятия решений является обращение заявителя о предоставлении

государственной услуги.- 
з.z.в. Результатом исполнения административной процедуры является прием и

регистрация зiUIвления и документов, либо откttз в приёме и регистрации заявления и

документов.
3.2.,7. Фиксацией результата выполнения административной процедуры является выдача

зЕlявителю расписки о приеме с укuванием даты приема заявления, его регистрационtlого

номера, arоЪй должностr, Еч"rпии, имени и отчества (при наличии), а также максимtшьного

срока для предоставления государственной услуги или oTкtt:le в приёме документов,
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3.3 ФорМирование и направление межведомственных запросов
3.3.1. основанием начала административной процедуры является непредоставление

зчlявителем по собственной инициативе документов, укшанных п. 2.6.1. настоящего Регламента.

з.з.2. .Щолжностное лицо органа опеки и попечительства муниципtшьного района
(городского округа) в течение одного рабочего дня с момента получения документов,

укшанных в п. 2.6. настоящего Регламента, направляет запрос в уполномоченные органы,

укшанные в п. 2.2. настоящего Регламента.
з.з.з. Направление межведомственного запроса осуществляется следующИми способами:

:;"#"""#ЖX'":'JEiXiT; системы межведомственного электронного взаимодействия;

- иными способами, не противоречащими законодательству.
Специалист органа опеки и попечительства муниципального района (городского округа),

окtвывающий услугу, определяет способ направления запроса и осуществляет его направление.

з.3.4. При направлении запроса с использованием единой системы межведомственного

электронного взаимодействия запрос формируется в электронноМ виде и подпиСываетсЯ

электронной подписью уполномоченного должностного лица.

i.з.о. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о

предоставлении документов, укiванных в п. 2.'l. настоящего Регламента, с использованием

межведоМственногО информаЧионногО взаимодеЙствия, не может превышать пять рабочих дней

со днrI поступления межведомственного запроса в органы, ук(ванные в п. 2.2. Iнастоящего

регламента, предоставляющие соответствующие документы.
з.3.7. ответ на запрос регистрируется в установленном порядке.

при получении ответа на запрос, должностное лицо органа опеки и попечительства,

приобщает полученный ответ к документам, представленнЫм заявителем.

з.з.8. Результат административной процедуры - получение ответа на межведомственный

запрос органа опеки и попечительства муниципального района (горолского округа).
- 

3.3.9. Способ фиксачии результата - регистрация ответа на межведомственный запрос в

журнirле учета входящей корреспонденции.

3.4. Экспертиза документов
3.4.1. основанием для начала процедуры проведения экспертизы документов,

представленных заявит9лем, является их получение специtlлистом органа опеки и

попечительства, ответственным за подготовку результата предоставления государственной

услугИ (далее по текстУ - специЕtлист органа опеки и попечительства).

3.4.2. Специалист органа опеки и попечительства устанавливает принадIежность

заявителей к категории граждан, имеющих право на получение государственной услуги,
проверяет нiшичие всех необходимых документов и правильность их оформления в

соответствии с пунктами 2.6. и 2.'7. настоящего Регламента, устанавливаеТ наJIичие илИ

отсутствие оснований для отка:}а в предоставлении государственной услуги, перечисленных в

гIункте 2. l 0 настоящего Регламента.
3.4.3, ЕслИ пО итогаМ экспертизЫ представЛенных документов невозможно сделать

однозначный вывод о предоставлении государственной услуги, специапист органа опеки и

попечительства направляет соответствующие запросы в компетентные организации с

обязательным информированием об этом заявителя.

з.4.4. Максимальный срок выполнения укiванного административного действия

составляет 30 минут.
3.4.5. Критерием принятия решений являются выводы специttлиста органа опеки и

попечительства по итогам экспертизы документов, укiванных в пунктах 2.6. и 2.'7. настоящего

Административного регламента.
3,4.6, Результатом исполнения административной процедуры является подготовка проекта

документц являющегося результатом предоставления государственной услуги либо принятие
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решения о заседании совета по опеке и попечительству муниципального района (городского
округа), в случае если невозможно сделать однозначный вывод в пользу одного из родителей.

З.4.7. Фиксацией результата выполнения административной процедуры является выдача
заrIвителю расписки о приеме с укiванием даты приема заявления, его регистрационного
номера, своей должности, фамилии, имени и отчества (при наличии), а также максимtlльного
срока для предоставления государственной услуги или oтKitзe в приёме документов.

При принятии решения о рассмотрении заявления ролителей на совете по опеке и
попечительству муниципttльного района (городского округа) (в случае, если нельзя сделаТь
однозначный вывод в пользу одного из родителей относительно имени и (илп) фамилии
ребёнка), зiulвители приглашаются на заседание совета по опеке и попечительству
муниципiшьного района (городского округа), срок проведения которого не может превышать 14

кztлендарных дней со дня приёма и регистрации документов.
На заседании совета по опеке и попечительству рассматриваются представленные

документы и выслушиваются доводы каждого из зtulвителей. По результатам рассмотрения и
обслуживания принимается коллегиaшьное решение совета по опеке и попечительству
муниципitпьного района (городского округа), которое носит рекомендательный характер и
передается руководителю органа опеки и попечительства для принятия окончательного

решениrI.
Крrl'герием принятия решения являются доводы зiulвителей и прелставленные документы.
Фиксацией результата принятия решения на совете по опеке и попечительству, является

регистрациrl в книге протоколов заседаний совета по опеке.

3.5. Подготовка проекта документа, являющегося результатом предоставления
государственной услуги

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры принятия проекта решениJI о
предоставлении государственной услуги или об oTкtt:le в ее предоставлении являются выводы
специtшиста органа опеки и попечительства по итогам экспертизы документов о необходимости
предоставления или отк€ва в предоставлении государственной услуги, а также рекомендации
совета по опеке и попечительству муниципaльного района (городского округа), если для
принJIтия решения потребовалось проведение заседания совета.

З.5.2. Подготовленный специilлистом органа опеки и попечительства проекг документц
являющегося результатом предоставления государственной услуги, согласовывается с
начальником органа опеки и попечительства, юристом администрации муниципzшьного района
(городского округа), заместителем главы администрации муниципаJIьного района (горолского
округа), управляющим делами администрации муниципаJlьного района (горолского округа).

3.5.3. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры
составляgт 1 рабочий день для каждого должностного лица (воего 4 рабочих дня).

З.5.4. При согласовании проекта должностными лицами, перечисленными в подпункте
3.5.2 настоящего Регламента, он передается на подпись главе администрации муниципirльного

района (городского округа) в общий отдел.
3.5.5. Глава администрации муниципaльного района (городского округа) принимает

решение в форме постановления (распоряжения) главы муниципiшьного района (городского
округа), а в случае отказа в предоставлении государственной услуги подписываsт
соответствующее уведомление, которое передает специitлисту общего отдела администрации
муниципzшьного района (городского округа) для отправки (вручения) заявителям.

3.5.6. Максимальный срок выполнения укiванного административного действия
составляет 2 рабочих дня.

З.5.7 . Критерием принятия решения является отсутствие (наличие) оснований для oTкirзa в
предоставленис государственной услуги.

3.5.8. Результатом исполнения административной процедуры является подписание Главой
муниципЕLпьного района (городского округа) постановления (распоряжения) главы
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муниципаJIьного района (горолского округа) о прелоставлении государственной услуги, а в

случае отказа в предоставлении государственной услуги подписание соответствующего

уведомлениJI.
3.5.9. Фиксацией результата выполнения административной процедуры является внесение

В журнzШ регистрациИ заявлениЙ И решениЙ администрации муниципаJIьного района

(горолского округа) запись о дате принятия решения о предоставлении (отказе в

предоставлении) государственной услуги.

3.6. Выдача (направление) заявителям результата предоставления государственной

услуги
з.6.1. основанием для начала административной процедуры по выдаче (направлению)

зitявителю результата предоставления государственной услуги является подписанное главой

муниципtшьного района (горолского округа) постановление (распоряжение) главы

муниципаJIьного рйо"u (горолiкого округа) 
-о 

предоставлении государственной услуги либо

уведомление об отказе в ее предоставлении.
з.6.2. Специалист общего отдела при нttличии контактного телефона з€UIвителя по

телефону приглашает его в администрацию муниципального района (горолского округа) для

получения результата предоставления государственной услуги.
з.б.з. При отсутствии контактного телефона или при неявке заявителей за получением

результата представления государственной услуги в течение двух дней со дня его устного

уведомления результат предоставления государственной услуги направляется заявителю по

почте.
з.6.4. Специалист общего отдела администрации муниципtшьного района (городского

округа) вносит в журнчtл регистрации заявлений и решений администрации муниципального

рuйЪ"u (горолскО.о onpyiu) записЬ о дате принятия решения о предоставлении (отказе в

предоставлении) государственной услуги и дате направления его по почте.

В случае, если решение о предоставлении (отказе в предоставлении) государсТвенноЙ

услуги выдается зчlявителю на руки, запись о дате получения решения в журнал регистрации
заявлений и решений администр ации муниципaльного района (горолского округа)

осущестВляет спеЦичIJIисТ админисТрации, ответственный за прием и регистрацию документов.

з.б.5. Максимальный срок выполнения укшанного административного действия

составляет три рабочих дня, но не позднее 15 рабочих дней со дня подачи заявления о

предоставлении государственной услуги и документов.
з.6.6. Критерием принятия решений является нzшичие подписанного главой

муницип{шьного района (горолского округа) постановления (распоряжения) главы

муниципального района (городского округа) о предоставлении государственной услуги либо

уведомления об откzlзе в ее предоставлении.
з.6.,|. Результатом данной административной прошелуры является направление (вручение)

зzuIвителЮ подписанного глаВой муниципального района (горолского округа) постановления

фаспоряжения) главы муниципального района (горолского округа) о предоставлении

государственной услуги либо уведомления об отк€lзе в ее предоставлении.

з.6.8. Фиксацией результата выполнения административной процедуры является внесение

в журн{ш регистрации заявлений и решений администрации муниципirльного района
(.ород.*ого 

- 
oKpyia) записи о дате принятия решения о предоставлении (отказе в

предоставлении) государственной услуги и дате направления его по почте.

з.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре3ультате
предоставления государственной услуги документах,

3.7.|. основанием Для начала выполнения административной процедуры является

обращение зчUIвителя, получившего оформленный в установленном порядке результат

предоставления государственной услуги, об исправлении допущенных опечаток и ошибок в
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выданных в результате предоставления государственной услуги документах в орган опеки и

попечительства.
3.7.2. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате

предоставлениJI государственной услуги документах принимается в случае, если в укtванных

документах выявлены несоответствия прилагаемой к зzulвлениЮ докуменТации, а также

использованным при подготовке результата государственной услуги нормативным документам,

з.'7.з. Критерием принятия решения является нrшичие допущенных опечаток и ошибок в

выданных в результате предоставления государственной услуги документах,
3.7.4. Результатом административной процедуры является исправление допущенных

должностным лицом органа опеки и попечительства ОПеЧаТОК И (ИЛИ) ОШИбОК В ВЫДаННЫХ В

результате предоставления государственной услуги документах либо направление в адрес

заявителя ответа с информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате

предоставлеЁия услуги документах.
З.7.5. Способ фиксачии результата выполнения административной процедуры

регистрация в журнаJIе.- 
з:7.6. Срок выдачи результата не должен превышать 10 календарных дней с даты

регистрации обращениJI об исправлении допущенных опечатоК и ошибоК В выданныХ В

результате предоставления государственной услуги документах.

ry. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

4.L. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением п исполНениеМ

ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной

услугп, а также принятием ими решений
текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных

административными процедурами по предоставлению государсТвенноЙ услугИ (далее

текущий контроль), и принятием решений специ€tлистами осуществляется главой

муниципiшьного района (горолского округа) и лолжностными лицами, ответственными за

организацию работы по предоставлению государственной услуги.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдениlI и исполнения

специалистами положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок
полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и

формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги
проверки являются плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых

планов) и внеплановыми. При проведении проверки рассматриваются вопросы, связанные с

предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы

(iематические проверки). Внеплановая проверка проводится по конкретному обращению

з€uIвителя государственной услуги.
результаты проверки оформляются в виде справки (акта), в которой отмечаются

выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. ответственность должностных лиц органа местного самоуправления,
предоставляющегО государсТвеннуЮ УслУЦ, за решениЯ и действия (бездействие),

пршнимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления государственной услуги
ответственность должностных лиц устанавливается в их должностных регламентах в

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации

.Щолжностные лица, ответственные за организацию предоставлениJI государственной

услуги, несут персонtшьную ответственность за соблюдение положений административного
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регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к

предоставлению государственной услуги, за обеспечение полноты и качества предоставлениJI

государственной услуги.
по результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений осуществляется

привлечение виновных лиц к дисциплинарной и (или) административной ответственности в

соответствии с законодательством Российской Федерации и Курской области,

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за

предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граilцан, их

объединений и организаций
граждане, Их объединения и организации вправе осуществлять контроль за

предоставлением государственной услуги, путем получения информации о ходе предоставления

.оaулчр.rвенной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур

(лействий).
Граждане, их объединения и организации вправе:

- направлять замечания и предложения по улучшению доступности качества

предоставления государственной услуги;
- вносить предложениJI о мерах по устранению нарушений Административного

регламента.

v. Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования заявителем решений и действий
(безлействия) органа, предоставляющего государственную услуry, Должностного Лица

органа, предоставляющего государственную Услуц, либо муниципального служащего,

многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также

организаций, преДусмотреНных часТью 1.1 статьИ 1б ФедеРальногО закона (далее -
привлекаемые организации), или их работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или)

действие (Ъездействие) органа местного самоуправления КурскоЙ области,

предоставляк)щего государственную Услуц, и (или) его должностных лиц либо

мунициПальныХ служащих Курской области, многофункционального центра, работника
многофункционального центра, а также привлекаемых организаций или их работников
(далее - жалоба)

заявитель имеет право подать жалобу на решения и действия (безлействия) органа опеки и

попечительства и его должностных Лиц, муниципiшьных служащих при предоставлении

государственной услуги.
ЗаявителЬ имееТ правО направитЬ жалобу в том числе посредством фелеральной

государственной информационной системы <Единый портЕLл государственных и

муниципаJIьных услуг (функчий)> http://gosuslugi.ru.

5.2. Органы исполнительной власти Курской области, многофункциональные

центры, либо соответствующий орган государственной власти (орган местного

самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем
многофункционального центра, а также привлекаемые организации и уполномоченные
на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлепа жалоба

Жалоба может быть направлена в:

Администрацию Курской области;
департамент по опеке и попечительству, семейной и демографической политике Курской

области;
Ддминистрацию муниципаJIьного района ( горолского окру га).
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Жалобы рассматривают:
в Ддминистрации Курской области - заместитель Губернатора Курской областио в ведении

которого находится департамент по опеке и попечительству, семейной и демографической

политике Курской области, предоставляющий государственную услуry;
в департаменте по опеке и попечительству, семейной и демографической политике

курской области - уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица;

в Ддминистрации муниципzlльного района (городского округа) _ уполномоченные на

рассмотрение жалоб должностные лица.

5.3. СпоСобы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы,

в том числе с использованием Единого портала
Информирование з€UIвителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется

посредством рtlзмещения информации на стендах в местах предоставления государственных

y.ny., на офЙчиаJIьных сайтах Ддминистрации муниципttльного района (городского округа),

департамента по опеке и попечительству, семеЙной и демографической политике Курской

области и на Едином портirле.
заявитель вправе получать информацию и документы, необходимые для обоснования и

рассмотрения жалобы.- 
Консультирование заявителей о порядке обжа.пования решений и действий (безлействия)

органа опеки и попечительства, должностных лиц органа опеки и попечительства

осуществляется в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

5.4. ПереченЬ нормативныХ правовых актов, регулирующих порядок досудебного
(внесулебного) обжалования решений и действий (безлействия) органа местного
самоуправления, предоставляющего государственную услуц, а также его Должностных
лиц

Порядок досудебного (внесулебного) обжалования решений и действий (беЗдейСТВИЯ)

департамента, предоставляющего государственную услугу, а также его должностных Лиц,

реryлируется:
Федеральным законом от 27,07.201,0 J\b 210-ФЗ (Об организации предоставления

государственных и муниципitльных услуг);
постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 Ng 840 (О порядке

подачи и рассмотрения жtшоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов
исполнительной власти и их должностных лиц, фелера-пьных государственных служащих,

должностных лиц государственных внебюджетных фонлов Российской ФедераЦии,

государственных корпорачий, наделенных в соответствии с фелерtшьными ЗаконаМи

полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности,
и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 ФелерtlлЬного
закона <Об организации предоставления государственных и муниципЕrльных услуг)), И их

работников, а также многофункционttльных центров предоставления государственных и

муниципальных услуг и их работников);
постановлением Администрации Курской области от 19.12.2012 г. Ns 1100-па (Об

утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жilлоб на решеНИЯ И ДеЙСТВИя

(бездействие) органов исполнительной власти Курской области и их должносТных ЛИЦ,

государственных гражданских служащих органов исполнительной власти Курской области, а

также на решения и действия (безлействие) многофуншIионitльного центра, работнИКОВ
многофункционutльного центра)).

Информация, изложеннzш в данном разделе, рrвмещена на Едином портrtле по аДРеСУ:

https ://www. gosuslugi.ru.
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каДМинисТраТиВноМУреГлаМенТУпоПреДосТаВЛениюорГанаМиМесТного
самоуправления Курской области государственной услуги по переданному

полномочию в сферЬ деятельности органов опеки и попечительства в Курской

областИ <Выдача ук€ваниЯ относительно имени ребёнка и (или) фамилии (в

случае ршных фамилий родителей) при государственной регистрации его

рождения в случае отсутствия соглашения между родителями),

утвержденному приказом департамента по опеке и попечительству, семеЙноЙ

, д.rо.рафической политике Курской области от 24.|2.2018 г. J\lb 208

В администрацию муниципзuIьного района
(горолского округа)

(фамилия, имя, отчество (при нilличии ) ролителя)

проживающего

ЗАЯВЛЕНИЕ

и вторым родителем

относительно имени и
(фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя)

(или) фамилии нашего ребёнка, родившегося
и дать указание об

(лата рожления)

имени и фамилии ребенка при государственной регистрации его рождения.
Я предлагаю н€лзвать ребёнка присвоить

(имя)

фамилию
(указание фамилии)

(полпись)

(линия отреза)

приЕято
(лолжность и (фамилия, имя, отчество (при ншtич ии)должностноry JIццФ

и зарегистрировано
(дата регистрачии)

за N9
(регистрачионный номер)

Срок выдачи результата _
(максимальный срок выдачи результата)

(полпись должностного лица)


