
АдминистрАция курской оьлАсти

,Щепартамент по опеке и попечительству,
семейной и демографической политике Курской области

прикАз

от 24.12.20|8 N9 211

г. Курск

Об утверждении административного регламента по предоставлению
органами местного самоуправления Курской области государственной

услуги по переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки
и попечительства в Курской области <<Назначение и выплата денежных

средств на содержание ребенка, находящегося под опекой
(попечительством), ребенка, переданного на воспитание в приемную

семью>> в новой редакции

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от
27.07.2010 г. Jф 210_ФЗ кОб организации предоставлениrI государственньtх и
муницип€lльных услуг), постановJIением Администрации Курской облаСТИ ОТ

29.09.20LI г. j\b 47З-ла кО разработке и утверждении административных

регламентов исполнения государственных функций и администраТивнЬIх

регламентов предоставления государственных услуD
tIРИкАЗЫВАЮ:

1. Утверлить административный регламент по предоставлению органами

местного самоуправления Курской области государственной УСЛУГИ ПО

переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки и

попечительства в Курской области <<назначение и выплата денежных средств

на содержание ребенка, находящегося под опекой (попечительством), ребенка,
переданного на воспитание в приемную семью> в новой редакции согласно

приложению ЛГs 1 к настоящему прика:}у.

2. Признать утратившим силу прик€в департамента по опеке и

попечительству, семейной и демографической политике Курской области от

10.10.2018 J\b L34 (об утверждении административного регламента по

предоставлению органами местного самоуправления Курской области

государственной услуги по переданному полномочию в сфере деятельности
органов опеки и попечительства в Курской области кназначение и выплата

денежных средств на содержание ребенка, находящегося под опекой

(попечительством), ребенка, переданного на воспитание в приемную семью)) в

новой редакции).
3. Старшему специ€lлисту 1 разряда отдела семейных форм устройства

детей департамента по опеке и попечительству, семейной и демографической
политике Курской области К.А.Сапожниковой обеспечить р€lзмещение
административного регламента на официальных сайтах Администрации
курской области и департамента по опеке и попечительству, семейной и
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ДеМОГРафИЧеСкоЙ политике Курской области в течение десяти дней с момента
подписания настоящего прик€ва, в реестре государственных и муницип€tльных
УСЛУГ (фУнкциЙ) Курской области в течение 1 к€tлендарного месяца со дня
ПОДПисания настоящего приказа, а также на офици€tлъном интернет_портале
правовоЙ информации (www.рrачо.gоч.ru), в течение 10 днеЙ со днrI
подписания настоящего приказа.

4. Административный регламент по предоставлению органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги по переданному
полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области <<Назначение и выплата денежных средств на содержание ребенка,
находящегося под опекой (попечительством), ребенка, переданного на
воспитание в приемную семью) в новой редакции довести до сведения
начаJIьников отделов, уполномоченных в сфере опеки и попечительства
муницип€Iльных районов и городских округов.

5. Начальникам отделов, уполномоченных в сфере опеки и
попечительства муниципЕtльных районов и городских округов, обеспечитъ
организацию предоставления государственной услуги в соответствии с
административным регламентом в новой редакции.

6. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

Временно исполняющий о

директора департамента Т.А.Сукнов€tпова



Приложение Ns l
к прикiву департамента по опеке и попечительству, семейной и

демографической политике Курской области от 24.12.2018 г. Ns 2l1

УТВЕРЖДЕН
приказом Департамента по опеке и попечительству, семейной и

демографической политике Курской области
от 24.12.2018 г. Jф 21 1

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПО преДоставлению органами местного самоуправления Курской области

государственной услуги по переданному полномочию в сфере деятельности органов опеки
И ПОПеЧИТеЛЬСТВа в КурскоЙ области <<Назначение и выплата денежных средств на

содержание ребенка, находящегося под опекой (попечительством), ребенка, переданного
на воспитание в приемную семью)>

L ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Прелмет регулирования административного регламента
Настоящий административный регламент по предоставлению органами местного

саМоУПравления КурскоЙ области государственноЙ услуги по переданному полномочию в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской области <Назначение и выплата
денежных средств на содержание ребенка, находящегося под опекой (попечительством),
ребенка, переданного на воспитание в приемную семью> (лалее по тексту - Административный
регламент, государственная услуга) определяет сроки и последовательность действий
(административных процедур) при предоставлении государственной услуги, порядок
обращения в орган опеки и попечительства.

1.2. Круг заявителей
Заявителями государственной услуги в интересах детей, находящихся под опекой

(попечительством), приемных детей являютQя их опекуны, попечители, приемные родители,
несовершеннолетние, достигшие возраста |4 лет, либо их уполномоченные представители.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной
услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления
государствепной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления государственной услуги, сведений о ходе предоставления указанных
услуг, в том числе на официальном сайте органа исполнительной власти Курской
области, являющегося разработчиком регламента, или на офичиальном сайте
мминистрации Курской области в сети <<интернет>>о в федеральной государственной
информационной системе <<Единый портал государственных и муниципальных услуг
(функций)> (далее - Единый портал)

Информирование заявителей по вопросам предоставления государственной услуги, в том
числе о ходе предоставления государственной услуги, проводится путем устного
информирования, письменного информирования (в том числе в электронной форме).

Информирование заявителей организуется слодующим образом:
индивидуitльное информирование (устное, письменное);
публичное информирование (средства массовой информации, сеть <Интернет>).
Индивиду€tльное устное информирование осуществляется специtLпистами органов опеки и

попечительства при обращении заявителей за информачией лично (в том числе по телефону).
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график работы органов опеки и попечительства, график личного приема заявителей

рitзмещается В информационно-телекоммуникационной сетй uйrr.рr.т)) на оФrцrаrrrном сайтеАдминистрации муниципального района (.ород.*ого округа) и на информаrrионном стенде.
Специалисты принимают все необходимые меры для предоставления зiUIвителю полного иоперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением иныхкомпетентных специалистов.
ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в устной форме в ходе

личного приема. В остЕlJIьных случаях в установленный законом срок предоставляется
письменный ответ по существу поставленных в устном обращении вопросах.

ЕСЛИ ДЛЯ ПОДГОТОВКИ ОТВеТа требуется продолжительное время, специЕtлист может
предложить з€UIвителю обратиться за необходимой информацией в удобных для него формах и
способах повторного консультирования через определенный промежуток времени.

время индивиду€tльного устного информирования (в томчисле по телефону) заявителя не
может превышать 10 минут.

ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании органа, в который
ПОЗВОНИЛ ЗаЯВИТеЛЬ, фаМИЛИЮ, ИМЩ оТчество (последнее - при ,аrrr"rЙ; и должность
специtшиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности принявшего звонок
специiшиста самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок
переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или обратr"..йу." гражданину
сообщается номер телефона, по которому он может получить необходимую инфорruц"..

Во время разговора специiUIисты четко произносят слова, ,iбa.uоi ^.,.ruр-п.льных

рщговоров) с окружающими людьми и не прерывают рiвговор, в том числе по причине
поступления звонка на другой аппарат.

при ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты соблюдают правила
служебной этики.

Письменное, индивидуitльное информирование осуществляется в письменной форме за
подписью главы муниципtцьного района (городского округа). Письменный ответ,
предоставляется в простой, четкой и понятной форме и содержит ответы на поставленные
вопросы, а также фамилию) имя) отчество (при наличии) и номер телефона исполнителя и
должность, фамилию и инициtlлы лица, подписавшего ответ.

Письменный отвеТ по существу поставленных в письменном зrUIвлении вопросов
направляется заявителю в течение 30 календарных дней со дня его регистрации в органе опеки
и попечительства.

отвеТ на зiUIвление, поступившее в орган опеки и попечительства в форме электронного
документa направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты,
yKiLЗaHHoMy в таком з€UIвлении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в
заявлении.

.щолжностное лицо не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за
рамки информирования о стандартных процедурах и условиях окiвания государственной
услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуilJIьные решения заявителей.

публичное информирование об услуге и о порядке ее окz}зания осуществляется органом
опеки И попечительства путем рilзмещения информации на информационном стенде в
занимаемых ими помещениях, а также с использованием информационно-
телекоммуникационных технологий, в том числе посредством рчвмещения на официальных
саЙтах в информационно - телекоммуникационной сети <Интернет).

На Едином портале можно получить следующую информацию:
- о круге заявителей;
- о сроке предоставления государственной услуги;
- о результате предоставления государственной услуги, порядке выдачи результата

государственной услуги;
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- об исчерпывающем перечне оснований для приостановления
государсТвенной услугИ или откtLЗе в предоСтавлении государственной услуги;

предоставлениrI

- о праве змвителЯ на досудебное (внесулебное) обжа.гlование действий (безлействия) и
решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставлениJI государственной услуги;

- о формах заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при предоставлении
государственной услуги.

Информация о государственной услуге предоставляется бесплатно.
1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной

информации, В том числе на стендах В местах предоставления государственной услуги и
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
государственной услуги, и в многофункциональном центре предоставления
государственных и муниципальных услуг

на информационных стендах в помещении, предназначенном для предоставления
государственной услуги, размещается следующая информачия:

краткое описание порядка предоставления государственной услуги;
иЗВлечениlI из настоящего Административного регламента с приложениями (полная версия

на официальном саЙте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети
<Интернет>);

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официальных
саЙтов и электронноЙ почты органов, в которых заявители могут получить документы,
необходимые для предоставления государственной услуги;

перечни документов, необходимые для предоставления государственной услуги, и
требования, предъявляемые к этим документам;

порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц,
предоставляющих государственную услуry;

основания для отк€lза в предоставлении государственной услуги;
основания для приостановления предоставления государственной услуги;
порядок информирования о ходе предоставления государственной услуги;
порядок получения консультаций;
образцы оформления документов, необходимых для предоставления государственной

услуги, и требования к ним.
Тексты материtLлов печатаются удобным для чтения шрифтом (размером не меньше 14),

без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом.
Справочная информация (местонахождение и графики работы органа, предоставляющего

государственную услугу, его структурных подразделений, предоставляющих государственную

услуц, государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые
необходимо для получения государственной услуги; справочные телефоны структурных
подрtвделений органа, предоставляющего государственную услугу, организаций, участвующих
в предоставлении государственной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора;
адреса офичиального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи органа
исполнительной власти Курской области, предоставляющего государственную услугу, в сети
<Интернет>) рiвмещена на официальном сайте департамента htP://kursk-opeka.ru/, н?
офишиальном сайте Администрации муниципirльного района (горолского округа), на Едином
портilIе.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование государственной услуги
<Назначение и выплата денежных средств на содержание ребенка, находящегося под

опекой (попечительством), ребенка, переданного на воспитание в приемную семью).
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2.2- Наименование органа исполнительной власти Курской области

предоставляющего государственную услугу
госуларственная услуга предоставляется администрацией соответствующего

муниципаJrьного района (городского округа) по месту жительства заявителя с ребенком,
находящИмся поД опекоЙ (попечительством) либо приемным ребенком.

Непосредственно государственную услугу предоставляет отдел, уполномоченный в сфере
опекИ и попечиТельства администрации соответствующего муницип€rльного района (городского
округа) (далее по тексту - орган опеки и попечительства).

В предоставлении государственной услуги участвуют:
органы социiшьной защиты населения в части предоставления справки о прекращении

выплаты ежемесячного пособия на ребенка;
кредитная организация в части перечисления денежных средств на отдельный

номин€шьный счет, открытый опекуном (попечителем), приемным родителем.
в предоставлении государственной услуги участвует областное бюджетное учреждение

<многофункционtшьный центр по предоставлению государственных и муниципilльных услуг)(дапее ОБУ (МФЦ)) в части приема документов и выдачи (направления) результата
ПРеДОСТаВЛеНИЯ ГосУДарственноЙ услуги на основании соглашения о взаимодеЙствии,
закJIюченного между органом местного самоуправления и оБУ (МФЦ).

В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 г. J\b 210-ФЗ <об организации предоставления государственных и муниципilльных
УСЛУг) (далее - ФедеральныЙ закон) орган опеки и попечительства не вправе требовать от
заJIвителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
ГОСУДарственноЙ услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и
организации, за искJIючением получения услуг, вкJIюченных в перечень услуг, которые
яВляются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг,
утвержденных нормативным правовым актом Курской области.

2.3. Описание результата предоставления государственной услуги
Результатом предоставления государственной услуги является:

выдача (направление) заявителю копии постановления (распоряжения) главы
муниципiшьного района (городского округа) о назначении и выплате денежных средств на
содержание ребенка, находящегося под опекоЙ (попечительством), переданного на воспитание в
приемную семью;

- выдача (направление) заявителю уведомления, подписанного главоЙ муниципttльного
района (городского округа), об отказе в предоставлении государственной услуги.

2.4. Срок предоставления государственной услуги, в том числе с учетом
необходимости обращения в оргаIIизации, участвующие в предоставлении
государственной услуги, срок приостановления предоставления государственной услуги в
случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской
Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом
предоставления государственной услуги

Срок предоставления услуги - решение о нЕвначении или об oTкitзe в нiвначении
денежных средств на содержание ребенка принимается в 10-дневный срок со дtul получениJI

документов, укванных в п.2,6 .1 . административного регламента.
Уведомление о нiвначении денежных средств на содержание ребенка или об отказе в

нЕвначении укшанных средств направляется зЕUIвителю органом опеки и попечительства не
позднее чем через 15 дней со дня поступления заявления опекуна (попечителя) в орган опеки и
попечительства.
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В случае представления заJIвителем документов, через ОБУ кМФЩ>>, срок предоставления
государственной услуги исчисляется со дня передачи ОБУ (МФЦ) таких документов в орган
опеки и попечительства.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление государственной

услуги
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной

услуги (с указанием их реквизитов и источников офичиального опубликования), размещен на

официапьном сайте департамента по опеке и попечительству, семейной и демографической
политике Курской области http://kursk-opeka.ru/ в сети <Интернет)), а также на Едином портiше.

2,6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги и УслУг,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной

услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения ЗаяВителем, В ТОМ

числе в электропной форме, порядок их представления

!ля прелоставления государственной услуги необходимы следующие документы :

1) заявление о нtвначении денежных средств;
2) копия свидетельства о рождении ребенка;
3) копии документов, подтверждающих факт отсутствия попечения наД ребеНКОМ

единственного или обоих родителей;
4) справка об обучении в организации, осуществляющей образовательную деятельность,

ребенка старше lб лет;
5) выписка из решения органа опеки и попечительства об установлении над ребенкоМ

опеки (попечительства) (если опека (попечительство) устанавливtUIись в другом органе опеки и

попечительства);
6) справка органа социtшьной защиты населения о прекращении выплаты ежемесячного

пособия на ребенка;
7) копия договора об открытии отдельного номинtlпьного счета в кредитной органи3ации.

При обращении зiUIвитель предъявляет паспорт или иной документ, удостоверяющий его

лиtIность.
при предоставлении зtlявителем копий документов при себе необходимо иметь их

оригиналЫ, еслИ копиИ нотариально не заверены, или копии документов, надлежащим образом

заверенные органом (организацией), выдавшей подлинные экземпляры документов.
При пчпрu"п.пии документов почтой прилагаемые копии докуменТов заrIвиТель обязаН

нотариально заверить, кроме копий документов, надлежащим образом 3аверенных органом

(организацией), выдавшей подлинные экземпляры документов.
выплата денежных средств на содержание ребенка, обучающегося в органи3ации,

осуществляющей образовательную деятельность, в возрасте от 16 лет и старше

осуществляется при предоставлении попечителем справки из организации, осуществляющей

образовательнуюдеятельностьоспериодичностьюдваразавгод-сlпо15октябряисlпо
l5 марта.

заявление о предоставлении государственной услуги и прилагаемые к нему документы

надлежащим образом оформляются, обязательно нttличие подписи и печати, четко напечатаны

или разборчиво написаны от руки. Подчистки и исправления не допускаются, за искJIючением

исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного

пrцъ. Заполнение зtulвления И документов карандашом не допускается. Заявление заполняется

лично зчlявителем либо его уполномоченным представителем, наделенным правом представлять

законные интересы заявителя. Все документы предоставляются целыми (не порванными).

заявитель вправе предоставить заявление и документы следующим способом:

1) в орган опеки и попечительства:
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- на бумажном носителе посредством почтового отправления или при личном обращении

заrIвителя либо его уполномоченного представителя;
- путем направления электронного документа на официiшьную электронную почту органа

опеки и попечительства;
2) в ОБУ <МФI_{>:

- на бумажном носителе при личном обращении заявителя либо его уполномоченного
представителя.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых В соответствии с
нормативными правовыми актамП Для предоставлеIIия государственной услуги, которые
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и
иныХ органов, участвующих в предоставлении государственной услуги, и которые
заявптель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в
электронной форме, порядок их представления

.щля предоставления государственной услуги заявителю органами опеки и попечительства
В РаМКаХ МеЖВеДоМственноГо информационного взаимодеЙствия запрашивается следующий
документ:

справка с места жительства ребенка о его совместном проживании с опекуном
(попечителем) или документы, подтверждающие место жительства подопечного, достигшего
возраста 16 лет, и опекуна (попечителя), если органом опеки и попечительства рЕtзрешено их
ра:lдельное проживание.

Непредставление заявителем укiванного документа не является основанием для отказа
зttявителю в предоставлении услуги.

Непрелставление (несвоевременное представление) органом или организацией по
МежВеДомственному запросу документов и информации, которые находятся в распоряжении
соответствующих органов либо организаций, предоставляющих государственные услуги, не
Может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю государственной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
Орган опеки и попечительства не вправе требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими
отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, в том числе подтверждtlющих внесение
зilявителем платы за предоставление государственной услуги, которые находятся в

распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих
муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления
либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления
организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью l статьи 1

Федера.гrьного закона Ng 2l0-ФЗ государственных услуг, в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Фелерации, нормативными правовыми актами Курской области,
за искJIючением документов, вкJIюченных в определенный частью б статьи 7 Федерального
закона Jft 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить укЕванные документы и
информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, по собственной инициативе;

предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых
не укtlзывtlлись при первоначaLпьном oTкitзe в предоставлении государственной услуги, за
искJIючением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставлешия государственной услуги
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oTкut:ta В приеме документоВ действующим законодательством не

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
ГОСУДаРСТВеННОЙ Услуги или отказа в предоставлении государственной услуги

ОТКаЗ В ПреДоставлении государственной услуги следует при нitличии следующего
обстоятельства:

l) если не представлены или представлены не в полном объеме документы,
предусмотренные приложением J\b 1 к настоящему Регламенту.

Оснований для приостановления предоставления государственной услуги действующим
законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.1t. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах),
выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении
государствен ной услуги

Услуг, которЫе являются необходимыми и обязательными для предоставления
государственной услуги, не предусмотрено.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной
платы за предоставление государственной услуги

Предоставление государственной услуги осуществляется без взимания государственной
пошлины или иной платы.

В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления государственной
услуги документ, направленный на исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или)
должностного лица, многофункционitльного центра и (или) работника многофункционirльного
центра, плата с заявителя не взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые
являются необходимыми и обязательнымп для предоставления государственной услуги

Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
государственной услуги, не предусмотрено.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
государственной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в
предоставлении государственной услуги, и при получении результата предоставления
таких услуг

Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении государственной

услуги, а также время ожидания в очереди при получении результата предоставления
государственной услуги до 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в
предоставлении услуги, в том числе в электронной форме

При непосредственном обращении заявителя лично, максимчLльный срок регистрации
заJIвления - 30 минут.

Запрос з€uIвителя о предоставлении государственной услуги, направленный почтовым
отправлением, по электронной почте подлежит обязательной регистрации в порядке общего
делопроизводства в срок не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем обращения заявителя.

Специа.гlист, ответственный за прием документов :



8

проверяет документы на соответствие требованиям п. 2.6. настоящего
административного регламента;

- при необходимости окtвывает помощь заявителя в оформлении зaUIвления;

- при необходимости заверяет копии документов;

- регистрирует заявление с прилагаемыми документами;

- сообщает заявителю о сроке предоставления государственной услуги.
Возможность подачи запроса в электронной форме в настоящее время не преДУСМотрена.

2.1б. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная УслУга,
к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной

услуги, информационным стендам с образчами их заполнения и перечнем ДОКУМеПтОВ,

необходимых для предоставления каждой государственной услуги, ра3мещению и

оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информаuии о порядке

предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов

указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о

социальной защите инвалидов
здание, в котором расположен орган опеки и попечительства муницип(цьного района

(горолского округа), оборуловано отдельным входом для свободного доступа заявителей в

помсщение.
ВходЫ в помещение органа опеки и попечительства муниципirльного района (горолского

округа) оборудованы пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить

беспрепятственный доступ для инвалидов, вкJIючtUI инваJIидов, использующих кресла-коляски.

орган опеки и попечительства муниципального района (горолского округа) обеспечивает

условия доступности для инвttлидов объектов и услуг в соответствиИ с требоВаниями,

установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, которые

вкJIючают:
возможность беспрепятственного входа в объекгы и выхода из них;

содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвtUIиду при входе в

объект и выходе из него;
оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки

автотранспортных средств инвалидов;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом на

объекгы, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью

персонtша объекга;
возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа к месту

предоставления услуги, а также с помощью должностных лиц, предоставляющих услуги.
сопровождение инвtlлидов, имеющих стойкие расстройства функuии зрениJI и

самостоятольного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностных Лиц, осуществляющих первичный контакт с

получателями услуги, по вопросам работы с инвirлидами;

обеспечение допуска на объект собаки-проводника при нilличии документа,

подтверждающего ее специ€шьное обучение, выданного по форме, установленной федерапьным

органом исполнительной власти, осуществляющим функuии по выработке и реirлизации

.ь.улuр.rвенной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социа-гtьной

защиты населения;
ока:}ание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с

ра:}ъяснением в доступной для них форме порядка предостаВлениЯ и получениJI услуги,
оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвtцидов с

ра:tмещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги;
обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного лица,

владеющего жестовым языком ;
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предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвttлида;
ока:lание должностными лицами органа исполнительной власти Курской области,

подведомственных органов и организаший иной необходимой инв€lлидам помощи в

преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицаМи.

Щентральный вход в здание органа опеки и попечительства муниципirльного раЙона
(горолского округа) оборулованы информаrrионной табличкой (вывеской), содержащей

информашию о наименовании и графике его работы.
Помещения органа опеки и попечительства муниципaльного района (городского округа)

соответсТвуюТ установленным санитарно-эпидемиологическим нормам и оборулуются

средствами противопожарной защиты.
места информирования, преднiвначенные для ознакомления заявителей с

информационными материалами, оборудуются информачионными стендами.

Места ожиданиJI соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимalльным

условиям работы специtLлистов.
места ожидания в очереди на предоставление или получение информаuии оборудуются

стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, и

составляет3-5мест.
Места для заполнения документов оборулуются стульями, столами (стойками) и

обеспечивtlются образчами заполнения документов, бланкамИ заявлениЙ и канцеЛярскимИ

принадлежностями.
прием И консультирование заявителей В целях обеспечения конфиденциаJIьности

осуществляется в специttльно выделенных для этих целей помещениях. При этом не

допускается одновременный прием двух и более заявителей.

окна (кабинеты) приема заявителей оборулованы информационными табличками

(вывесками) с указанием:
- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специалиста.

Рабочее место специчtлиста органа опеки и попечительства муниципаJIьногО района
(городского округа), по возможности, оборудуется персонttльным компьютером с доступом к

печатающим устройствам.
при организации рабочих предусмотрена возможность свободного входа и выхода из

помещения.
на информационных стендах в помещениях, преднtвначенных для приема документов,

рtцtмещается следующая информачия :

1) извлечения из муниципtшьных правовых актов, устанавливающих порядок и условия

предоставления государственной услуги;
2) административный регламент с описанием порядка предоставления государственнои

услуги:
- график приема заrIвителей специалистами;
- сроки предоставления государственной услуги;
- порядок получения консультаций специtшистов;
- порядок обращения за предоставлением государственной услуги;
- перечень допуra"rов, необходимых для получения государственной услуги;
- порядок обжа-пования действий (безлействия) и решений, осуществляемых и

принимаемых В ходе предоставления государственной услуги.

2.17.ПоказателшДосТУПностиикаЧестВагосуДарственнойУслУги'Втомчисле
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении

государственной услуги и их продолжительность, во3можность получения информации о

ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием
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информационно-коммуникационных технологий, возможность либо невозможность
получения государственной услуги в многофункциональном центре предоставления
государственных и муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), посредством
запроса о предоставлении несколькпх государственных и (или) муниципальных услуг в
многофункциональных центрах предоставления государственных п муниципальных
УСЛУГ, ПРеДУСМОТРенного статьеЙ 15.1. Федерального закона (далее - комплексный запрос)

Показатели доступности государственной услуги:
расположенность органов, предоставляющих государственную услугу, в зоне доступности

к основным транспортным магистрitлям, нtUIичие подъездных дорог;
н€tличие полноЙ и понятноЙ информации о местах помещениЙ органов, предоставляющих

государственные услуги в общедоступных местах помещений органов, предоставляющих
госУдарственную услугу, в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования
(в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации, информационных материалах
(брошюрах, буклетах и т.д.);

нtшичие необходимого и достаточного количества специчшистов, а также помещениЙ, в
которых осуществляется предоставление государственной услуги в целях соблюдения
установленных Административным регламентом сроков предоставления государственноЙ
услуги;

Доступность обращения за предоставлением государственноЙ услуги, в том числе для лиц с
ограниченными возможностями здоровья.

Показатели качества государственной услуги:
полнота и актуальность информации о порядке предоставления государственной услуги;
соблюдение сроков предоставления государственной услуги и сроков выполнениrI

административных процедур при предоставлении государственной услуги;
количество взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении

государственной услуги 2 раза, прием документов - до 30 минут, выдача результата
предоставления услуги до l0 минут;

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) специtlлистов и

уполномоченных должностных лиц,
отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение специ€lлистов и

уполномоченных должностных лиц к заявителям;
возможность получения государственной услуги в многофункционtLльном центре

предоставления государственных и муницип.tльных услуг посредством запроса о
предоставлении нескольких государственных и (или) муницип€шьных услуг в
многофункционtlльных центрах предоставления государственных и муницип{tльных услуг,
предусмотренного статьей 15. 1. Федерального закона (комплексный запрос).

2.18. Иные требовапия, в том числе учитывающие особенности предоставления
государственной услуги в электронной форме

ГосуларственнаJI услуга в электронной форме в настоящее время не предоставляется.

ПI. СОСТАВО ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЪ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТВНЫХ ПРОЦЕДУР ЦЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ

ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ЩЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Исчерпывающий перечень административных процедур
l - прием и регистрация заявления и документов о предоставлении государственной

услуги;
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2 - формирование и направление межведомственных запросов;
З - экспертиза представленных документов и принятие решения о предоставлении

государственной услуги или об oTкffte в предоставлении государственной услуги;
4 подготовка проекта документщ являющегося результатом предоставлениrI

государственной услуги;
5 - выдача (направление) заявителю результата предоставления государственной услУги;
6 выплата денежных средств на содержание ребенка, находящегося под опеКОй

(попечительством), приемного ребенка (если принято решение о предоставлении
государственной услуги).

7 - порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления государственной услуги документах.

3.1. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении государственнОЙ

услуги
3.1.1. Основанием для начrrла процедуры приема и регистрации документов зttяВителя

является его обращение лично, либо через уполномоченного представителя или по почте в
администрацию муниципаJIьного района (городского округа).

З.1.2. Специалист администрации муниципttльного района (горолского ОКРУГа),

ответственный за прием и регистрацию документов:
l) проверяет правильность заполнения зtUIвления и соответствие укtванных в нем данных

представленному документу, удостоверяющему личность заrIвителя;

2) проверяет соответствие представленных документов перечню, установленному пунктом

2.б. настоящего Регламента;
3) сверяет представленные экземпляры оригинtlлов и копий документов, не заверенных

нотариirльно, на последних делает надпись <Копия верна)), ставит свою подпись, фамилию и

дату сверки копии;
4) при установлении факгов отсутствия необходимых документов или несоответствиJI

представленных документов требованиям, укilзанным в пункте 2.6. настоящего Регламента,

уведомлЯет зiUIвиТеля О нilличиИ препятствий для предоставления государственной услуги,
объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает

принять меры по их устранению, оказывает заявителю помощь в оформлении заявления и

документов;
5) вносит запись о приеме заявлениJl с документами в журнaл регистрации заявлении и

решений администр ации муниципaльного района (горолского округа), который должен

содержать следующие сведения:
_ регистрационный номер по порядку,
- дату обращения,
- фамилию, имя, отчество (при наличии) заявителя, адрес его места жительства,

- наименование государственной услуги, предоставление которой испрашивается,

- дату принятия решения о предоставлении (отказе) в предоставлении государственной

услуги,
- дату выдачи решения (направления по почте);

6) выдает зiulвителю расписку О приеме с укiванием даты приема зiulвления, его

регистрационного номера, своей должности, фамилии, имени и отчества (при наличии), а также

максимtlльного срока для предоставления государственной услуги.
з.l.з. Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляsт

30 минут.
з.1.4. При получении зЕUIвления со всеми необходимыми документами по почте

специаJIист органа опеки и попечительства, ответственный за делопроизводство, регистрирует
поступление заявления и представленных документов и передает их специалисту,

ответственному за прием и регистрацию документов, который составляет два экземпляра описи,
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подписывает их сам, первый эrcемпляр описи возвращает по почте зiUIвителю, второй
экземпляр приобщается К пакету документов на предоставление государственной услуги.

Максима.гlьныЙ срок исполнения указанной административной процедуры - 1 рабочий
день.

3.1.5. Критерием принlIтия решений является обращение зЕUIвителя о предоставлении
государственной услуги.

3.1.6. РеЗУльтатом исполнения административной процедуры является прием зЕuIвления и
документов или oTкil:} в приеме заявления и дОкументов.

3.|.7. ФиКСацией результата административной процедуры является запись о приеме
ЗаrIВЛения и документов в журн€tле регистрации заявлений и решений администрации
муниципального района (городского округа).

3.2. Формпрование и направление межведомственных запросов
З.2.I. Основанием начала административной процедуры является непредставление

ЗtUIВителем по собственноЙ инициативе документа, укi}занного в п.2.'7 . настоящего Регламента.
3.2.2. .Щолжностное лицо органа опеки и попечительства муниципiшьного района

(городского округа) в течение одного рабочего дня с момента получения документов,
УКtВанных в п. 2.6. настоящего Регламента, направляет запрос в уполномоченныЙ орган,
указанный в п. 2.2. настоящего Регламента.

з,2.3. Направление межведомственного запроса осуществляется следующими способами:
- с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия;
- иными способами, не противоречащими законодательству.
Специалист органа опеки и попечительства муниципirльного района (городского округа)

определяет способ направления запроса и осуществляет его направление.
З.2.4. При направлении запроса с использованием единой системы межведомственного

Электронного взаимодействия запрос формируется в электронном виде и подписывается
электронной подписью уполномоченного должностного лица.

3.2.5. Срок подготовки и направления ответа на запрос о предоставлении документа,
ук.ванного в п. 2,'7. настоящего Регламента не может превышать 5 рабочих дней с момента
поступления требования к уполномоченному органу, указанному в 2.2. настоящего Регламента,
предоставляющему соответствующий документ.

З.2.6. Максимально допустимый срок осуществления административной процедуры,
связанноЙ с запросом документа, ук€ванного в п.2.'7. настоящего Регламента составляет 6

рабочих дней с момента регистрации зaulвления в органе опеки и попечительства
муниципtшьного района (городского округа).

3.2.7. Ответ на запрос регистрируется в установленном порядке.
при получении ответа на запрос, должностное лицо органа опеки и попечительства,

приобщает полученный ответ к документам, представленным заявителем.
3.2.8. Критерием принятия решений является отсутствие документов, ук€ванных в IryHKTe

2,7 . настоящего Регламента.
З.2.9. Результат административной процедуры получение документов по

межведомственному запросу.
3.2.10. Способ фиксации результата - регистрация ответа на межведомствеIIный запрос в

журнале учета входящей корреспонденции.

3.3. Экспертиза представленных документов и принятие решения о предоставлении
государственной услуги или об отказе в предоставлении государственной услуги

3.3.1. Основанием для начапа административной процедуры является нtlличие полного
пакета документов, ук€ванных в пунктах 2.6. и2.'7.

3.З.2. Специалист органа опеки и попечительства устанавливает принадлежность зiulвителя
к категории граждан, имеющих право на получение государственной услуги, проверяет нtlличие
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всех необходимых документов и правильность их оформлсния в соответствии с пунктом 2.6
настоящего Регламента, устанавливает наJIичие или отсутствие оснований для oTкttзa в

предоставлении государственной услуги, перечисленных в пуцкте 2.10 настоящего Регламента.
3.З.З. Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет

60 минут.
3.З.4. Результатом данной административной процедуры является принятие решения о

подготовке проекта документа, являющегося результатом предоставления государственной

услуги, или об oтKtt:le в предоставлении государственной услуги.
3.3.5. Критерием принятия решения является соответствие документов, требованиям

административного регламента.
3.3.6. Результатом исполнения административной процедуры является сформированное

личное дело заявителя.
З.3.'7. Фиксация результата выполнения административной процедуры не предусмотрена.

3.4. Подготовка проекта документа, являющегося результатом предоставления
государственной услуги

3.4.1. Основанием для нач€ша административной процедуры является сформированное
личное дело, с полным пакетом документов, укiванных в пунктах 2.6. и2.6.|.

З.4.2. Максимальный срок выполнения ук{ванного административного деЙствия
составляет l рабочий день.

3.4.3. Подготовленный специtLпистом органа опеки и попечительства проект документа,
являющегося результатом предоставления государствснной услуги, согласоВывается С

начальником органа опеки и попечительства, юристом администрации муниципального раЙона
(городского округа), заместителем главы администрации муниципального района (городСкого

округа), управляющим делами администрации муниципtшьного района (городского окрУга).

3.4.4. Максимальный срок выполнения укiванного административного деЙствия
составляет 1 рабочий день для каждого должностного лица (всего 4 рабочих лНЯ).

3.4.5.ПрисогласоВаниипроектаДокУМентаДоЛжносТныМиЛицаМи'перечисЛенныМиВ
подгryнкте 3.4.3. настоящего Регламента, он передается на подпись главе администрации
муниципiшьного района (городского округа) в обпrий отдел.

3.4.6. Глава администрации муниципального района (горолского округа) приНИМаеТ

решение в форме постановления (распоряжения)главы муниципального района (городского

округа), а в случае oTкttзa в предоставлении государственной услуги подписывает

соответствующее уведомление, которое передает специаJIисту общего отдела администрации
муниципаJIьного района (городского округа) для отправки (вручения) заявителям.

з.4.7. Максимальный срок выполнения указанного административного действия
составляет 2 рабочих дня.

3.4.8. Результатом данной административной процедуры является подписание главой

муниципttльного района (горолского округа) постановления (распоряжения) главы

муниципаJIьного раЙона (городского округа) о назначении и выплате опекуну (попечителю),

приемному родителю денежных средств на содержание ребенка, находящегося под опекой
(попечительством), ребенка, переданного на воспитание в приемную сеМЬЮ.

3.4.9. Критерием принятия решений является наличие оснований для нtLзначениJI

денежных средств на содержание ребенка, находящегося под опекой (попечительством),

ребенка, переданного на воспитание в приемную семью или для отказа в предоставлении

государственной услуги.
3.4.10. Результатом исполнения административной процедуры является подписанное

главой муниципtшьного района (городского округа) постановление (распоряжение) главы

муниципаJIьногО района (горолскОго округа) о предОставлении государственной услуги, а в
случае отказа в предоставлении государственной услуги соответствующее уведомление.
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3.4.11. Фиксацией результата является присвоение проекту нормативного правового акга

реквизитов, номера и даты утверждения.

3.5. Выдача (направление) заявителям результата предоставления государственноЙ

услуги
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры по выдаче (направлению)

зiUIвителю результата предоставления государственной услуги является подписанное
постановление (распоряжение) главой муниципаJIьного района (городского окрУга) О

предоставлении государственной услуги либо уведомления об откiве в ее предостаВлении.
3.5.2. При отсутствии контактного телефона или при неявке заявителеЙ за получеНиеМ

результата представления государственной услуги в течение двух дней со дня его устнОгО

уведомления результат предоставления государственной услуги направляется ЗаJIВителЮ ПО

почте.
3.5.3. Специалист общего отдела при нtцичии контактного телефона 3аrIвителя по

телефону приглашает его в администрацию муницип.rльного района (городского округа) для

получения результата предоставления государственной услуги.
3.5.4. При отсутствии контактного телефона или при неявке заявителей за получением

результата представления государственной услуги в течение двух дней со дня его устного

уведомления результат предоставления государственной услуги направляется заявителю по

почте.
3.5.5. Специалист общего отдела администрации муниципilJIьного района (горолского

оlсpуга) вносит в журнitл регистрации заявлений и решений администрации муниципального

рчйоrч (городского округа) запись о дате принятия решения о предоставлении (отказе в

предоставлении) государственной услуги и дате направления его по почте.

В случае, если решение о предоставлении (отказе в предоставлении) государсТвенноЙ

услугИ выдаетсЯ зuUIвителЮ на руки, записЬ о дате получения решения в журнtш регистрации
заявлений и решений администрации муниципального района (городского округа)

осущестВJIяет спеЦиtшисТ админисТрации, оТветственНый за приеМ и регистрацию документов.
3.5.6. Уведомление о н€вначении денежных средств на содержание ребенка или об отказе в

назначении укванных средств должно быть направлено заявителю органом опеки и

попечительства не позднее чем через 15 дней со дня поступления зuUIвления опекуна

(попечителя) в орган опеки и попечительства.
3.5.,7. Критерием принятия решений является нчtличие подписанногО главоЙ

муниципаJIьного района (городского округа) постановления (распоряжения) главы

муниципального района (городского округа) о прелоставлении государственной услуги либо

уведомления об отказе в ее предоставлении.
3.5.8. Результатом данной административной прочелуры является выдача постановления

(распоряжениф о нtвначении денежных средств на содержание ребенка или об уведомления об

откtlзе в назначении указанных средств.
3.5.9. Фиксацией результата выполнения административноЙ процедуры является внесение

в журнал регистрации заявлениЙ и решений администрации муниципzшьного района
(горолского 

- 
okpyia) записи о дате принятия рецения о предоставлении (отказе в

предоставлении) государственной услуги и дате направления его по почте.

3.б. Выплата денежных средств на содержание ребенка, находящегося под опекой

(попечительством), ребенка, переданного на воспитание в приемную семью (если принято

решение о предоставлении государственной услуги)
3.6.1. основанием для начала административной процедуры по выплате денежных средств

на соДеРжание ребенка, находящегося под опекой (попечительством), приемного ребенка
являетсЯ подписанное главоЙ админисТрациИ муниципаJIьного района (городского округа)

постановление (распоряжение) о прелоставлении государственной услуги.
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З.6.2. Уполномоченный администрацией муниципitльного района (горолского округа)
специtlлист ежемесячно готовит выплатные документы на выплату денежных средств за
отчетный месяц, которые направляет в кредитную организацию, в которой опекуном
(ПОпечителем), приемным родителем открыт отдельный номинальный счет.

3.6.3. Факт исполнения указанной административной процедуры определяется
постуIIлением денежных средств на отдельный номина-пьный счет в кредитной организации,
КОтОрое должно быть осуществлено не позднее 15-го числа следующего месяца.

3.6.4. Результатом данной административной процедуры является перечисление денежных
СреДстВ на отдельныЙ номинальныЙ счет, открытыЙ в кредитноЙ организации, на содержание
ребенка, находящегося под опекой (попечительством), ребенка, переданного на воспитание в
приемную семью.

З.6.5. Критерием принятия решений является подписанное главой администрации
муниципального района (городского округа) постановление (распоряжение) о предоставлении
государственной услуги.

З.6.6. Результатом данной административной процедуры является нtвначение и
осуществление выплаты денежных средств на отдельный номинальный счет, открытый в
кредитной организации, на содержание ребенка, находящегося под опекой (попечительством),

ребенка, переданного на воспитание в приемную семью.
З.6.7. Фиксацией результата выполнения административной процедуры является

поступление денежных средств на отдельный номина.гlьный счет в кредитной организации,
которое должно быть осуществлено не позднее 15-го числа следующего месяца.

3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления государственной услуги документах

З.'7.I. Основанием для начала выполнения административной процедуры является
обращение заявителя, получившего оформленный в установленном порядке результат
предоставленLш государственной услуги, об исправлении допущенных опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления государственной услуги документах в орган опеки и
попечительства или ОБУ (МФЦ>.

3.7.2, Срок передачи запроса заявителя из ОБУ (МФЦ) в орган опеки и попечительства
установлен соглашением о взаимодействии.

З.7.З. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в вь]данных в результате
предоставления государственной услуги документах принимается в случае, если в указанных
документах выявлены несоответствия прилагаемой к заявлению документации, а также
использованным при подготовке результата государственной услуги нормативным документам.

3.7.4. Критерием принятия решения является н€Lличие допущенных опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления государственной услуги документах.

З.7.5. Результатом административной процедуры является исправление допущенных
должностным лицом органа опеки и попечительства опечаток и (или) ошибок в выданных в

результате предоставления государственной услуги документах либо направление в адрес
заявителя ответа с информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате
предоставленI4JI услуги документах.

З.7.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры

регистрация в журнале.
3.'7.7. Срок выдачи результата не должен превышать l0 кчцендарных дней с даты

регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления государственной услуги документах,

IЧ. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА
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4.1, Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной
услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных
административными процедурами по предоставлению государственной услуги (далее
текущий контроль), и принятием решений специzLлистами осуществляется главой
муниципаJIьного района (городского округа) и должностными лицами, ответственными за

организацию работы по предоставлению государственной услуги.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюденияи исполнения

специаJIистами положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов.
При проверке рассматриваются вопросы, связанные с предоставлением государственной

услуги, или отдельные вопросы по конкретному обращению заявителя.
Контроль за своевременностью выплаты денежных средств на содержание ребенка,

находящегося под опекой (попечительством), приемного ребенка, соответствия рtlзмера
выплачиваемых средств установленным нормам, осуществляет департамент по опеке и

попечительству, семейной и демоцрафической политике Курской области в пределах своей
компетенции.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок
полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и

формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственноЙ УслугП
Проверки являются плановыми (осуществляются на основании полугодовых иЛи гОДОВЫХ

планов) и внеплановыми. При проведении проверки рассматриваются вопросы, связанные с

предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или отдельные ВОПРосы

(тематические проверки). Внеплановая проверка проводится также по конкретноМУ ОбращениЮ

заявителя государственной услуги.
Результаты проверки оформляются в виде справки (акта), в которой отМечаЮТСЯ

выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. ответственность должностных лиц органа местного самоуправления,
предоставляющего государственную УслУЦ, за решения и действия (безлействие),

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления государственноЙ УсЛУгИ
ответственность должностных лиц устанавливается в их должностных регламентах в

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации

,щолжностные лица, ответственные за организацию предоставления государственной

услуги, несут персональную ответственность за соблюдение положений административного

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих цебования к

предоставлению государственной услуги, за обеспечение полноты и качества предоставления

государственной услуги.
по результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений осуществляется

привлечение виновных лиц к дисциплинарной и (или) административной ответственности в

соответствии с законодательством Российской Федерации и КУрСкОй ОбЛаСТИ.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля 3а

предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граilцан, их

объединений и организаций
гражлане, Их объединения и организации вправе осуществлять контроль за

предоставлением государственной услуги, путем получения информации о ходе преДоставлениЯ

государственной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур
(лействий).
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гражлане, их объединения и организации вправе:
- направлять замечания и предложения по улучшению доступности качества

предоставления государственной услуги;
- вносить предложения о мерах по устранению нарушений Административного

регламента.

V..Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования заявителем решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего государственную услуц, либо муниципального служащего,

многофункциопального центра, работника многофункционального центра, а также
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 1б Фелерального закона (далее -

привлекаемые организации), или их работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или)

действие (бездействие) органа местного самоуправления Курской области,
предоставляющего государственную услуц, и (или) его должностных лиц лпбо
муниципальных служащих Курской области, многофункционального центра, работника
многофункционального центра, а также привлекаемых организаций или их работников
(далее - жалоба)

Заявитель имеет право подать жалобу на решение и (или) действие (безлействие) органа
опеки и попечительства и (или) его должностных лиц, государственных гражданских служащих
Курской области, при предоставлении государственной услуги, многофункцион€шьного центра,

работника многофункционального центра.
Заявитель имеет право направить жалобу в том числе посредством федеральнОй

юсударственной информационной системы <Единый портirл государстВенных И

муниципальных услуг (функций)> http://www.gosuslugi.ru.

5.2. Органы исполнительной власти Курской области, многофункциональные
центры, либо соответствующий орган государственной власти (орган местногО
самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредитеЛем
многофункционального центра, а также привлекаемые организации и уполномоченные
на рассмотрепие жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

Жалоба может быть направлена в:

Администрацию Курской области;
департамент по опеке и попечительству, семейной и демографической политике КУрСКОй

области;
Администрацию муниципirльного района (городского окру га) ;

многофункциона_пьный центр либо в комитет информатизации, государстВенныХ И

муниципаJIьных услуг Курской области, являющийся учредителем многофункционального

центра (далее - учредител ь многофункционаJIьного чентра).

Жалобы рассматривают:
в Ддминистрации Курской области - заместитель Губернатора Курской области, в ведении

которого находится департамент по опеке и попечительству, семейной и демографической
политике Курской области, предоставляющий государственную услугу;

в департаменте по опеке и попечительству, семейной и лемографической политике

Курской области - уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лиЦа;

в Ддминистрации муницип€tльного района (городского округа) - уполномоченные на

рассмотрение жалоб должностные лица;

у учредителя - руководитель учредителя многофункционtшьного цеНТа;
в многофункциональноМ центре предостаВлениЯ государственных и муниципаJIьных услуг
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центра предоставления государственных й

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы,
в том числе с использованием Единого портала

Информирование зtulвителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется
посредством рiвмещения информашии на стендах в местах предоставления государственных

услуг, на официttльном сайте Администрации муниципttльного района (городского округа), в

ОБУ (МФЩ> и на Едином портilIе.
Заявитель вправе получать информачию и документы, необходимые для обоснования и

рассмотрения жалобы.
Консультирование заявителей о порялке обжалования решений и действий (бездействия)

органа опеки и попечительства, должностных лиц органа опеки и попечительства
осуществJuIется в том числе по телефону, элекцронной почте, при личном приеме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досуДебногО
(внесулебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа местного
самоуправления, предоставляющего государственную услуц, а также его должностных
лиц

Порядок досудебного (внесулебного) обжалования решений и действий (бездействия)

органа опеки и попечительства, предоставляющего государственную услугу, а также его

должностных лиц, регулируется :

Федерапьным законом от 27.0'7.20|0 Ns 210-ФЗ кОб организации предоставления

государственных и муниципtlльных услуг);
постановлением Правительства Российской Федерации от l6.08.20l2 Ns 840 (О ПОРЯДКе

подачи и рассмотрения жа-lrоб на решения и действия (бездействие) фелерtшьных ОРГаНОВ

исполнительной власти и их должностных лиц, федераrrьных государственных СлУЖаЩИХ,

должностныХ лиЦ государсТвенныХ внебюджетныХ фондов Российской Федерации,

государственных корпорачий, наделенных в соответствии с фелеральными законами

полномочиямипо предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности,
и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Фелерtшьного

закона <об организации предоставления государственных и муницип(шьных услуг>, и иХ

работников, а также многофункционtLпьных центров предоставления государственныХ И

муниципальных услуг и их работников>;
постановлением Ддминистрации Курской области от t9.|2.20I2 Г. NS 1100-Па (Об

утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жtшоб на решения и действия
(бездействие) органов исполнительной власти Курской области и их должнОСТНЫХ ЛИЦl

государсТвенныХ гражданСких слуЖащих органоВ исполнительной власти Курской области, а

также на решения и действия (бездействие) многофункционЕIльного центра, работникоВ
многофункционtшьного центра>.

информация, изложеннчш в данном разделе, рtвмещена на Едином портаJIе по адресу:

hffps ://www. gosuslugi,ru.

VI. ОсобенностИ выполнения адмИнистративных процедур (лействий) в

многофункцпональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

6.1. основанием для начала административной прочелуры является подача зtUIвителем

заявления о предоставлении государственной услуги с документами, укiванными в пункте 2.6.

настоящего Административного регламента.
6.2. Предоставление государственной услуги в многофункционаJlьных центрах

осущестВляетсЯ в соответствии с Федеральным законом, иными нормативными правовыми
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актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской областио по
принципу (одного окна)), в соответствии с которым предоставление государственной услуги
осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом о
предоставлении государственной услуги или запросом, указанным в статье l5.1 Федерального
закона, а взаимодействие с органами, предоставляющими государственные услуги,
осуществляется многофункцион€uIьным центром без участия заявителя в соответствии с
нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

6.3. ОБУ (МФЦ)) обеспечивает информирование заявителей о порядке предоставления
государственной услуги в ОБУ кМФЩ>, о ходе выполнения запроса о предоставлеции
государственной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением государственной

услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления государственной

услуги в ОБУ (МФЦ).
6.4. При получении заявления работник ОБУ <МФI-!>:

а) проверяет правильность оформления заявления. В случае неправильного оформления
заrIвления о предоставлении государственной услуги, работник оБУ (МФЩ> оказывает помощь
заявителю в оформлении зzulвления i

б) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не засвидетельстВоВана В

установленном законом порядке, если документы представлены заявителем лично;
в) заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя с указанием перечня

принJIтых документов и срока предоставления государственной услуги;
г) вносит запись о приеме заявления и прилагаемых документов в Региональную

автоматизированную информационную систему поддержки деятельности
многофункционаJIьных центров предоставления государственных и муниципаJIьных услуг
Курской области (далее - (АИС (МФЦ>).

6.5. !олжностное лицо оБУ (МФI-{> в течение лвух рабочих днеЙ с момента получения

документов, указанных в п. 2.6. настоящего Регламента, направляет запрос в уполномоченные
органы, указанны е в п.2.2. настоящего Регламента.

межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с

использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и

подкJIючаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

При отсутствии технической возможности формирования и направлениJI

межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам системы
межведомственного электронного взаимодействия межведомственный запрос направляется на

бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его направлением по почте или

курьерской доставкой с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите

персонtшьных данных.
исполнитель, ответственный за осуществление межведомственного информаuионного

взаимодействия, обязан принять необходимые меры по получению ответов на

межведомственные запросы.
срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении

документов, ука:tанных в п. 2.'7, настоящего Регламента, с использованием межведомственного

информачионного взаимодействия, не может превышать пять рабочих дней со дня поступления

межведомственного запроса в орган, укшанный в п. 2,2. настоящего Регламента,

предоставляющий соответствующий документ.
ответ на межведомственный запрос регистрируется в установленном порядке.

ответственный исполнитель приобщает ответ, полученный по межведомственному 3апросу к

документам, представленным заявителем.
6.б. Срок передачи заявления и документов, представленных заявителем и документов,

полученных по итогам межведомственного запроса, передаются из оБУ (МФЩ> в орган опеки

и попечительства - в течение 1 рабочего дня после регистрации документов, полученных по

ме}кведомственному запросу.
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6.7. Заявитель, представивший зtulвление и документы на получение государственной

услуги в ОБУ (МФЦ), результат государственной услуги получает в зависимости от способа
получения, укiванного им в заявлении (вручается заявителю в ОБУ (МФЦ) или выдается
органом опеки и попечительства).

б.8. Орган опеки и попечительства в срок, не позднее рабочего дня, следующего за днем
принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги
направляет в ОБУ (МФЦ), принявший запрос о предоставлении государственной услуги,
информацию о принятом решении в порядке, установленном соглашением о взаимодействии,
закпюченным с ОБУ (МФЦ).

6.9. В случае получения з€uIвителем результата предоставления государственной услуги
через оБУ (МФЦ>, локументы передаются из органа опеки и попечительства в оБУ <МФЩ> не
позднее рабочего дня, предшествующего дате окончания предоставления государственной

услуги.
6.10. При получении результата государственной услуги в ОБУ (МФЦ) зtulвитеЛЬ

предъявляет:
- документ, удостоверяющий личность;
_ экземпляр расписки о приеме документов с регистрационным номером, датоЙ и поДпиСьЮ

работника оБУ (МФЦ>, принявшего комплект документов, выданный зiulвителю в день поДачи

запроса;
_ при обращении уполномоченного представителя заявителя - документ, подтверждающий

полномочия представителя зtUIвителя.
6.11. Критерием принятия решения является обрацение заявителя за получением

государственной услуги в ОБУ кМФЦ>.
6.|2. Результатом административной процедуры является передача заJIвления И

документов, из ОБУ (МФЦ) в орган опеки и попечительства или выдача реЗУльтаТа
государственной услуги в ОБУ (МФЦ)).

6.13. Способ фиксации результата - отметка в передаточноЙ ведомости о переДаче

документов из ОБУ (МФЩ> в орган опеки и попечительства или отметка заявителя в журнiше

выданных документов.



2t
ПРИЛОЖЕНИЕ NS l

к административному регламенту по предоставлению органами
местного самоуправления Курской области государственной

услуги по переданному полномочию в сфере деятельности
органов опеки и попечительства в Курской области <Назначение
и выплата денежных средств на содержание ребенка,
находящегося под опекой (попечительством), ребенка,
переданного на воспитание в приемную семью)), утвержденному
прик€вом департамента по опеке и попечительству, семейной и

демографической политике Курской области от 24.|2.2018 г. Ns
2|l

В администрацию муниципального района
(городского округа)

(фамилия, имя, отчество (при наличии) опекуна, попечителя, приемного

ролителя)

проживающего

тел

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу н€вначить к выплате денежные средства на содержание опекаемого
(подопечного, приемного) ребенка

(нужное полчеркнуть) (фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка)

(дата) (полпись)

(линия отреза)
заявление

и зарегистрировано за Jtlb

(лата регистрачии) (регистрачионный номер)

Срок выдачи результата
(максимальtъlй срок выдачи результата)

(полпись должностного л ича)


