
АДМИНИСТРАЦИЯ КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

Щепартамент по опеке и попечит€льств}l

семейной и дЪмографической политике курской области

прикАз

от 2б.12.2018 Ng224

г. Курск

об утверждении административного регламента по предоставлению

департаментом по опеке и попечительству, семейной и демографической

политике Курской области государственной услуги <<предоставление

информации из регионального банка данных о детях, оставшихся без

попечения ролителей, гражданам, желающим принять ребенка на

воспитание в свою семью>> в новой редакции

В соответствии с Федеральным законоМ Российской Федерации от

27.о7.2о|0 г. }гs 2l0-ФЗ <Об организации предоставления государственных и

муницип€UIьных услуг> , ,rо.rч"овлением Ддминистрации Курской области от

zб.оq.zоt t г. М ilз-пч (О разработке и утверждении административных

регламентов исполнения государственных функчий ] 3a"нистративных
регламентов предоставления государственных услуг)) прикдзывдю:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению

департаментом по опеке и попечительству, семейной и демографической

политике Курской области государственной услуги <предоставление

информации из регион€шьного банка данных о детях, оставшихся без попечения

роjиiелей, гражданам, желающим принять ребенка на воспитание в свою

b.*rron в новой редакции согласно приложению N9 l к настоящему приказу,

2.ПризнатьУТраТиВшиМсилУПрик€ВДеПарТаМенТаПооПекеИ
попечительству, семейной и демогрфической политике Курской области от

10.10.2018 г. N9 135 (об утверждении админисТративного регламент*,о

предоставлению департаментом по опеке и попечительству, семеинои и

демографической политике Курской области государственной услуги

<<предоставление информачии из регион€tльного банка данных о детях,

оставшихся без попечения родителей, гражданам, желающим принять ребенка на

3. Старшему специzшисту 1 разряда отдела семейных ф"|у устройства детей

департамента по опеке и попечительству, семейной и демографической политике

кур.*ои области К.д.сапожниковой обеспечить рuвмещение административного

регламента на офиuишlьных сайтах Ддминистрации Курской области и

департамента по опеке и попечительству, семейной и демографической политике

курспои области в течение десяти дней с момента подписания настоящего

прикuва, в реестре государственных и муниципЕUIьных услуг (функчий) Курской

области в течение l календарного месяца со дня подписания настоящего

прикчва, а также на офичиальном интернет-портшIе правовой информации

(www.рrачо.qоч.ru), в течеНие 10 дней со днЯ подписаНия настоящего приказа,
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4. Ддминистративный регламент по предоставлению департаМентоМ пО

опеке и попечительству, семейной и демографической политике КурскоЙ

области государственной услуги <предоставление информации из

регион€rльного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей,
гражданам, желающим принять ребенка на воспитание в свою семью) в новой

редакции довести до сведения начЕшьников отделов, уполномоченных в сфере

опеки и попечительства муницип€lJIьных районов и городских округов,

5. Регионапьным операторам банка данных о детях, оставшихся без

попечения родителей, департамента по опеке и попечительству, семейной и

демографической политике Курской области обеспечить организацию

предоставления государственной услуги в соответствии с административным

регламентом в новой редакции.
6.контроль за исполнением прик€ва оставляю за собой.

Временно исполняющий обязанно сти /---;;\
директора департамента VV ") Т.А. Сукнов€шова



Приложение J\bl
к прикtву департамента по опеке и попечительству,

семейной и демографической политике Курской области
от 26.|2.20t8 г. Ns 224

УТВЕРЖДЕН
приказом департамента по опеке и попечительству,

семейной и демографической политике Курской области
от 26.|2.2018 г. Ns 224

ЛДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
департамента по опеке и попечительству, семейной и демографпческой политике

Курской области по предоставлению государственной услуги <<Предоставление информацИИ
из регпонаJIьного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, граэrЦанам,

желающим принять ребенка на воспитание в свою семью>>

L ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования Административного регламента
предметом регулирования Административного регламента департамента по опеко и

попечитольству, семейной и демографической политике Курской области(даJIее - департамент) по

предоставлению государственной услуги <предоставление информации из регионального банка

дднных о детях, оставшихся без попечения родителей, гражданам, желающим принять ребенка на

воспитанИе в своЮ семью) (далее - по тексry Административный регламент, государственнtUI

усrryга) являются состав, сроки, последовательность и порядок выполнения административных
процедур при предоставлении указанной государственной усJryги.

1.2. Круг заявителей
Заявителями для поJryчения государственной услуги по предоставлению информации из

регионarльного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, гражданам,

желающим принять ребенка на воспитание в свою семью, являются:
граждане Российской Федерачии, постоянно проживающие на территории Российской

Федерации и желающие принять ребенка, оставшегося без попечения родителей, на воспитание в

свою семью (далее - заявители (гражлане РФ);
граждане Российской Федерации, постоянно поживающие за пределами территории

российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданствц желающие усыновить
(удочерить) ребенка, оставшегося без попечения родителей (далее - зttявители (иностранные

граждане) (кроме граждан CIIIA);
либо их уполномоченные представители.

1.3. ТребоваНия к порЯдку инфОрмирования о предоставлении государственной услуги
1.3.1. Порядок получения информачии заявителями по вопросам предоставления

государственной услуги и усJryг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления государственноЙ услуги, сведений о ходе предоставления указанных усJIуг, в

тоМ числе на официальноМ сайте органа исполнительной власти Курской области,

являющегося разработчиком регламента' или на официальном сайте Администрации
курской области В сети <<интернет>>, В фелеральной государственной информаuионной

"""r.*. <<ЕдиныЙ портал государственных и муниципальных услуг (функчий)> (далее -
Единый портал)
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Информирование зtulвителей по вопросам предоставления государственноЙ усJryги, в том
числе о ходе предоставления государственной усJryги, проводится путем УстнОГо
информирования, письменного информирования (в том числе в электронной форме).

Информирование заJIвителей организуется следующим образом:
индивидуtчIьное информирование (устное, письменное);
публичное информирование (средства массовой информачии, сеть <Интернет>).

Индивидуальное устное информирование осуществJuIется специаJIистами департамента при
обращении зЕuIвителей за информачией лично (в том числе по телефону).

График работы департамента, график личного приема заявителеЙ размещается в

информационно_телекоммуникационной сети кИнтернет)) на офишиа.гrьном сайте Администрации
муниципirльного района (городского округа) и на информационном стенде.

Специалисты принимalют все необходимые меры для предоставления заявителю полного и
оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением иных компетентных
специЕlлистов.

Ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в устной форме В хоДе

личного приема. В остaUIьных случаях в установленный законом срок продоставJIяется

письменный ответ по существу поставленных в устном обращении вопросах.
Если дJuI подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист МОЖеТ

предложИть заявиТелю обратитьсЯ за необхОдимоЙ информаЧией в }Добных для него формах и

способах повторного консультирования через определенный промежуток ВременИ.

Время индивидуЕlJIьного устного информирования (в том числе по телефону) заявитеJUI не

может превышать 10 минут.
отвеТ на телефОнныЙ звонок содержит информацию о наименовании органа, в который

позвониЛ заявителЬ, фамилиЮ, имя, отчество (последнее - при наличии) и доJDкность специалиста,

приrUIвшегО телефонный звонок. При невозможности принявшего звонок специалиста

самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается
(переводится) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину сообщается номер

телефона, по которому он может получить необходимую информацию.
во время рtвговора специtlлисты четко произносят слова, избегают (параплельных

рtlзговоров)) с окружающими людьми и не прерывают разговор, в том числе по причине

поступления звонка на лругой аппарат.
при ответах на телефонные звонки и устные обращения специttлисты соблюдают правила

'*Тff;*;ХЪ индивидуiшьное информирование осуществляотся в письменной форме за

подписью главы муниципального района (городского округа). Письменный ответ предоставJUIется

в простой, четкой и понятной форме и содержит ответы на поставленные вопросы, а также

фамилпаю, имя, отчество (при наличии) и номер телефона исполнителя и доJDкность, фамилию и

инициalлы лица, подписавшего ответ.
письменный ответ по существу поставленных в письменном заявлении вопросов

направJuIется зшIвителю В течение 30 календарных дней со дня его регистрации в органе опеки и

попечительства.
ответ на обращение направJIяется в форме электронного документа по адресу электронной

почты, указанноМу в обращонии, поступивШем в департамент, должностному лИЦу в форме
электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресУ, Указанному в обращении,

поступившем в департамент или должностному лицу в письменной форме. Кроме того, на

поступившее в департамент или должностному лицу обращение, содержащее предложение,

заявление или жалобу, которые затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на
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обращение, в котором обжаlryется сулебное решение, вынесенное в отношении неопределенного

круга лиц, ответ, в том числе с ра:}ъяснением порядка обжалования судебного решения, может

быть рчвмещен с соблюдением требований части 2 стжьи б Фелерального закона от 02.05.2006 Ns

59_ФЗ кО порядке рассмотрения обращений граждан Российской Фелерации)), на официаJIьном

сайте департамента в информачионно-телекоммуникационной сети <<Интернеп>.

.щоrпrсностное лицо не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за

рамкИ информиРованиЯ о стандаРтныХ процедурах и условИях окчвания государственной усJryги и

вJIияющее прямо или косвенно на индивидучuIьные решения заявителей.
публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания осуществJuIется

департаментом путем размещения информации на информационном стенде в занимаемых ими

помещениях, а также с использованием информачионно-толекоммуникационных техноЛОГИй, В

том числе посредством размещения на официальных сайтах в информационнО

телекоммуникационной сети <Интернет>.
На Едином портttле можно получить следующую информацию:
- о круге заявителей;
- о сроке предоставления государственной усJryги;
- о результатах предоставлония государственной услуги, порядке выдачи результата

государственной усJryги;
- об исчерпывающем перечне оснований для приостановления продоставления

государственной усJtуги или отказа в предоставлении государственнОЙ УСJryГИ;
- о прав9 з.UIвитеJUI на досудебное (внесулебное) обжалование действий (бездействия) и

решений, принятыХ (осущестВляемых) в ходе предоставления государственноЙ усJryги;
- о формах заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при предостаВлеНИИ

государственной услуги;
- об образцах заполнения электронной формы запроса.

Информачия о государственной ус_гryге предоставляется бесплатно.

|.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной
информации, В том числе на стендах В местах предоставления государственной успуги и

ушуг' которые являются необходимыми И обязательными для предоставления
государственной услуги, и в многофункциональном центре предоставления
государственньш и муниципальных услуг

на информационных стендах В помещении, предназначенном для предоставлония

государственной услуги, размещается следующая информация:
краткое описание порядка предоставления государственной услуги;
извлеченИя из насТоящегО Административного регламента с приложениями (полная версия

на офичиальном сайте Администрации В информачионно-телекоммуникационной сети

кИнтернет>);
месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официальных сайтов

и электронной почты органов, в которых заявители моryт поJryчить документы, необходимые для

предостtlвления государственной услуги;
перочЕи документов, необходимые для предоставления государственной усJryги, и

требования, продъявляемые к этим документам;
порядок обжалования решения, действий или бездействия ДоJDКНОСТНЫХ ЛИЦl

предоставJUIющих государственную усJryгу;
основания для отказа в предоставлении государственной усJtуги;
основания для приостановления предоставления государственной услуги;
порядок информирования о ходе предоставления государственной услуги ;
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порядок получения консультаций;
образцЫ оформлеНия документов, необходимых дJUI предоставления государственной усJryги,

и требования к ним.
Тексты маториttлов печатаются удобным для чтения шрифтом (размером не меньше l4), без

исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом.
Справочная информация (местонахождение и графики работы органа, предоставляЮщеГО

государсТвеннуЮ услугу, его структурных подрtutделений, продоставJUIющих государственную
ycJryry, государственных и муниципапьных органов и организаций, обращение В которые
необходимо для поJryчения государственной усJryги; справочные телефоны структурных
подразделений органа, предоставляющего государственную услугу, организаций, участвующих в

предоставлении государственной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора; адреса

офичиального сайта, а таюt(е электронной почты и (или) формы обратной связи органа

исполнительной власти Курской области, предоставляющего государственнУю услуЦ, В СеТИ

<Интернет>) рiвмещена на официальном сайте департамента http://kursk-opeka.ru/, н8

офичиагlьном сайте Ддминистрации муниципzuIьного раЙона (городского округа) и на Едином
портirле.

п. стдндАрт прЕдостАвлЕния госудАрствЕнноЙ усЛУги

2.1. Наименование государственной услуги
предоставление информации из регионального банка данных о детях, оставшихся без

попечения родителей, гражданам, желающим принять ребенка на воспитание в свою семью.

2.2. Напменование органа исполнительной власти Курской области предоставляющего
государственItую услугу

госуларственная услуга предоставляется департаментом по опеке и попечительству,

семейной и демографической политике Курской области.
В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Фелерального закона от 2'1.0,7.20110

года N9 210_ФЗ <Об организациИ предостаВлениЯ государсТвенныХ и муницип.tльных услуг)
департамент не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том число

согласований, необходимых дJUI получения государственной услryги и связанных с обращениом в

иные государственные органы и организации, за искJIючениеМ поJryчения услуг, вкJIюченных в

перечень' которые являются необходимыми И обязательными дJUI продостЕlвления

государственных услуг, утвержденных нормативным правовым актом Курской области.

2.3. Описание результата предоставления государственноЙ УСJtУГи
результатом предоставления государственной услуги является:

предоставление заявителю для ознакомления анкет детей, соответствующиХ егО

пожеланиям, сведения о которых содержатся в регионtlJIьном банке данных о детях, оставшихся

без попечения родителей (далее анкеты детей и регионагlьныЙ банК данныХ О детяХ

соответственно);

- выдача заявителю направления на посещение ребенка, сведения о котором содержатся в

региончtльном банке данных о детях;

- мотивированный отказ в предоставлении информачии из регионtLпьного банка данных о

детях в письменной форме.
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2.4. Срок предоставления государственной услуги, в том числе с учетом необходимости
обращения в организации, участвующие в предоставлении государственной усJrуги, срок
приостановления предоставления государственной услуги в случае, если возможность
приостаНовлениЯ предусмотрена законодательством Российской Фелерации, срок выдачи
(направления) документов, являющихся результатом предоставления государственной

усJlуги
Общий срок предоставления государственной усJryги l0 рабочих днеЙ со дня поJryЧеНИЯ

заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.б.

При отсУтствиИ установленныХ законодательством Российской Фелерации оснований для

предоставления заявителю запрашиваемой информачии специzlJIист, ответственный за прием

документов, не позднее 10 рабочих дней со дня получения документов, предусмотренных
пунктами 2.6.|. _ 2.6.з. настоящего Административного регламента, во3вращает заJIвителю

представленные документы с указанием в письменной форме причин отказа в предоставлении

запрашиваемой им информации.
максима.гlьный срок предоставления заявителю соответствующих его пожеланиям анкет

детей из регионtlльного банка данных о детях- не позднее чем через 10 рабочих дней со дня
внесения сведений о зчuIвителе в государственный банк данных о детях.

направление на посещение ребенка выдается заявитеJIю в день поJryчения его 3аJIвления о

своем желании посетить конкретного ребенка.
Приостановление предостаВления государственной усJrуги В части предоставления

грtDкданам информачии о детях, оставшихся без попечения родителей, из регионttльного банка

данных о детях дJUI передачи их на воспитание в семьи граждан осуществляется на срок до
поступления письменного заявления грzDкданина о возобновлении поиска ребенка (летей),

оставшегося без попечения родителей, соответствующего его пожеланиям, при условии
отсутствия оснований для прекращения учета сведений о гражданине в государственном банке

данных о детях.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление государственноЙ

уqrrуги
перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государствоннои

усJIуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на

офичиальном сайте департамента по опеке и попечительству, семейной и демографической
политике Курской области http://kursk-opeka.ru/ в сети кИнтернет)), а также на Регионirльном

портttле.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

нормативными правовыми актами для предоставления государственноЙ УсJIУги И УСЛУГ,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной

успуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том
числе в электронной форме, порядок их представления

2.6.|.Щля предоставления государственной услуги заявитель (гражданин РФ) предъявJuет

документ, удостоверяющий его личность, и предоставляет]
а) заявление гражданина(-ан) о желании принять ребенка (летей) на воспитание в свою

семью и с просьбой ознакомить С находящимися на учете сведениями о детях, соответствующих

его (шх) пожеланиям (приложение Ns 3 к Ддминистративному регламенry);
б) заполненный раздел 1 анкеты гражданина, желающего принять ребенка на воспитание в

свою семью (приложение Ns 4 к Административному регламенry);
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в) заключение органа опеки и попечительства, выданное по месту жительства гражданинq о
возможности гражданина быть усыновителем или опекуном (попечителем) (приложенио Ль 5 к
Административному регламенry) ;

Все по.гtя раздела l анкеты заполняются заявителем (гражданином РФ) лично.
ЕслИ российскИй гражлаНин желаеТ принятЬ на воспиТание В свою семью несколько детей,

количество подрiвделов "Информация о ребенке (летях), которого(-ых) гражданин желал бы
принять в семью" рtвдела l анкеты гражданина доJDкно соответствовать количеству детей,
которых российский гражданин желает принять в семью.

в слryчае выезда заявителя (гражданина РФ) на момент оформления усыновления ребенка в
другое государство на срок более одного года (на рабоry или по иным причинам), кроме выше
ука:}анных документов представляет слодующие документы:

а) Заключение об условиях его жизни, а также обязательства осуществлять контроль за
УСлоВиями жизни и воспитания усыновленного (улочеренного) ребенка и постановкой его на
консульский учет в консульском учреждении Российской Федерации по прибытии в государство,
на территории которого он проживает на момент оформления усыновления (улочерения),
ВЫДанные компетентным органом этого государства (приложения Ns б и 7 к Ддминистративному
регламенry);

б) копию лицензии (или другого документа, установленного законодатеJIьством
иностранного госуларства) иностранной организации, подтверждающей полномочия
КОМпетентного органа по подготовке документов, указанных в подпункте "а" настоящего пункта.

Заключение о возможности граждан быть усыновителями действительно в течение 2 лет со
Дня его выдачи и является основанием для обращения граждан, выразивших желание стать
усыновитеJIями, в установленном законом порядке в орган опеки и попечительства по месту
СВоего жительства, в другоЙ орган опеки и попечительства по своему выбору, или в орган
исполнительной власти любого субъекта Российской Федерации,на который возложена работа по
УстроЙству детеЙ на воспитание в семьи, или в Министерство образования и науки Российской
Федерации.

2.6.2. Заявитель (иностранный гражданин) в цеJuIх получения направления на посещение
ребенка, оставшегося без попечения родителей, представJuIет специaшисту:

а) заявление о своем желании принять ребенка (летей) на воспитание в свою семью и с
просьбоЙ ознакомить его с находящимися на учете сведениями о детях, соответствующих его
пожеланиям (приложение Jф 3 к Административному регламенry);

б) заполненный рtвдел 1 анкеты гражданин4 желающего принять ребенка на воспитание в
свою семью, (приложение Ns 4 к Административному регламенry);

в) обязательство поставить в установленном порядке на учет в соответствующем
консульском учреждении Российской Федерации усыновленного (удочеренного) им ребенка
(приложение Ns 8 к Административному регламенry);

г) обязатеJIьство предоставлять возможность для обследования условий жизни и воспитания
усыновленного (улочеренного) ребенка (приложение Ns9 к Административному регламенту);

л) копию документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и признаваемого
Российской Федерацией в этом качестве;

е) заключение компетентного органа государства, гражданином которого он явJuIется (для
ГрtDкДанина РоссиЙскоЙ Федерации, постоянно проживающего за пределами РоссиЙской
Федерации) иIlу! лица без гражданства - государства, в котором он имеет постоянное место
жительства), об условиях его жизни и возможности быть усыновителем (улочерителем). К
закJIючению прилагаются фотоматериЕuIы о его семье;
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ж) обязательство компетентного органа государства проживания заявителя (иностранного

граrrсланина) осуществJUIть контроль за условиями жизни и воспитания усыновленного
(улочеренного) ребенка и представлять отчеты об условиях жизни и воспитания ребенка в семье

усыновителя (удочерителя) (приложение Ns б к Административному регламентУ) и в порядке,

установленном Положением о деятельности органов и организаций иностранных государств по

усыновлению (улочерению) детей на территории Российской Фелераuии и контроле за ее

осуществлением' утвержденныМ постановлениеМ Правительства Российской Федерации от

4.11.2006 г. Ng 654. отчеты об условиях жизни и воспитания ребенка в семье усыновитеJUI
(удочерителя) предоставJUIются по форме (приложение J\b 8 к Административному регламенry);

з) обязательство компетентного органа государства проживания гражданина Российской

Федерации, постоянно проживающего за пределами РоссийскоЙ Федерации, иностранного

грд2кданина проконтролировать постановку на учет в консульском учреждении Российской

Федерации усыновленного (улочеренного) ребенка (приложение Ng 7 к Админисlративному

регламенry) и в сроки, установленные Правилами постановки на учот консульскими

учреждениями Российской Федерации детей, являющихся гражданами Российской Федерации и

усыновленных (улочеренных) иностранными гражданами или лицами без гражданства,

утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 29.03.2000 г. J\b 275;

и) локумент компетентного органа государства, гражданином которого явJIяется кандидат в

усыновителИ (улочериТели), подтверЖдающий отсутствие в законодатеJIьстве государства,

грЕDкданином которого он явJUIется, признания союза, закJIюченного между лицами одного пола,

браком (предоставляется в случае обращения лица, не состоящего в браке);

к) копиЮ лицензиИ (или другого документа) иностранной организации, подтверждающей

полномочия компотентного органа по подготовке документов, указанных в подпунктах "е" - "и"

настояIцего пункта;
л) копию свидетельства или иного документа о прохождении подготовки кандидатов в

усыновители (улочерители), оформленного в соответствии с требованиями, предъявляомыми

законодательством иностранного государства к подобным документам;
м) копию программы, угвержленной в соответствии с требованиями, предъявляемыми

законодательством иностранного государства к подобным документам, по которой проводилась

подготовка кандидатов в усыновители (улочерители) ;

н) документ, подтверждающий прtlво иностранной организации, выдавшей документ о

прохождении подготовки кандидатов в усыновители (улочерители), осуществлять укuваIIЕую
подготовку граждан и выдавать соотвотствующий документ.

2.6.3.иностранный гражданин в случае выезда на момент оформления им усыновления

ребенка в другое государсТво на срок более одного гола (на работу или по иным причинам), кроме

документов, указанных в подпунктах ((а)) - ((д)), ((и)) и ((л)) - (н)) пункта 2,6.2. настоящего

Ддминистративного регламента, представляет следующие документы :

а) закJIючение о возможности быть усыновителем (удочерителем) и обязательство

осуществJIять контроль за условиями жизни и воспитания усыновленного (улочеренного) ребенка
и постанОвкой егО на консуЛьский учет В консульсКом учреждении Российской Федерации по

возвращении в государство постоянного места жительства, выданные компетентным органом

этого государства;
б) заключение об условиях его жизни и обязательство осуществлять контроль за условиями

жизни и воспитания усыновленного (улочеренного) ребенка и постановкой его на консульский

учет в консульском учреждении Российской Федерации по прибытии в государство, на

территории которого он проживает на момент оформления усыновления (улочерения), выданные

компетентным органом этого государства;
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в) копиЮ лицензиИ (или друГого докуМента) иностранНой организации, подтверждающей
полномочия компетонтного органа по подготовке документов, указанных в подпунктах ((D) и <<б>>

настоящего пункта.
2.6.4. Иностранный гражданин, постоянно проживающий на территории государства,

гра)кданином которого он не является, помимо документов, указанных в подпунктах ((а) - ((д)),
((D) tryнкта 2.6.2 настоящего Административного регламента, представляет документы, указанные
в подпунктах ((е)) - ((з)) и ((к)) - ((н)) пункта 2.6.2 настоящего Административного рогламента,
выданные компетентным органом государства, в котором он имеет постоянное место жительства.

2.6.5. Иностранный гражданин, желающий усыновить ребенка, оставшегося без попечения
РОдителеЙ, являющегося его родственником, кроме документов, предусмотренных пунктами2.6,2.
_ 2.6.4. представJUIет в органы опеки и попечиТельства докуменТы, подтверждающие факт своего
родства с усыновJuIемым ребенком.

2.6.6. Все документы, представляемые согласно пунктам 2.6.2. _ 2.6.4. доJDкны быть
легализованы в установленном порядке, если иное не предусмотрено законодательством
Российской Федерации или международным договором Российской Федерации, переведены на
русский язык, И перевоД доJDкен быть удостовереН В консульском учреждении или
ДИПЛОМаТиЧеском представительстве РоссиЙскоЙ Федерации в государстве места жительства
иностранного гражданина либо нотариусом на территории Российской Федерации.

2.6.7. .Щокументы, указанные в подпунктах ((D) - ((г)) пункта 2.6.2. настоящего
Административного регламента, принимаются к рассмотрению в течение года с даты их
СОстаВления,ауказанныевподпунктах((е))-(к)пункта2.6.2.и((D)-((в))пункта2.6.3.-втечение
ГОДа СО ДНЯ ИХ ВыДачи. Щокументы, ука:}анные в подпунктах "л"-"н" пункта 2.6.2. настоящего
Административного регламента, не имеют срока действия.

Если законодательством иностранного государства предусмотрен иной срок действия
ДОкУМентов, указанных в подпунктах ((е)) - ((н)) пункта 2.6.2. и ((D) - ((в)) пункта 2.6.З. настоящего
Административного регламента, то они могут рассматриваться в течение срока, установленного
законодательством соответствующего государства.

2.6.8. СвеДения о гражданине личного характера, указанные в анкете гражданинц должны
соответствовать документу, удостоверяющему его личность.

Все полtя раздела 1 анкеты гражданина должны быть заполнены.
Если граждzlнин желает принять на воспитание в свою семью несколько детей, количество

ПОДРtВДелОв <Информация о ребенке (детях), которого гражданин желаJI бы принять в семью))
ЗаполненноЙ анкеты гражданина должно соответствовать количеству детеЙ, которых гражданин
желает принять в семью.

2.6.9. Иностранный гражданин предоставляет специалисту, ответственному за прием
документов, документы, предусмотренные пунктами 2.6,2, 2.6.4. лично или через
представительства иностранного государственного органа или организации по усыновлению
ДеТеЙ на территории РоссиЙскоЙ Федерацииили представительства иностранной некоммерческой
непраВительственноЙ организации, получившие соответствующие рtврешения на осуществление
деятельности по усыновлению (улочерению) на территории Российской Федерации (ст.38
ПриказаМинистерстваобразования и науки Российской Фелерачии от l7 февраля2015 г. Ns 101
<Об УтверЖДении Порядка формирования, ведения и использования государствонного банка
данных о детях, оставшихся без попечения родителей>).

2.6.|0. Заявление предоставляется:

- на бумажном носителе посредством почтового отправления или при личном обращении
заявителя либо его уполномоченного представителя;
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_ в электронной форме, посредством отправки через личный кабинет регионzшьного портала

без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме или путеМ

направления электронного документа на официальную электронную почту департамента.
Если зtUIвление подается в форме электроЕного документа, то к заявлению прилагается КОПИЯ

документа, удостоверяющего личность заявителя (улостоверяющего личность представителя

заявителя) в виде электронного образа такого документа.
2.6.||. После получения заявления специrLпистом назначается дата и время личного пРИеМа

дJIя предоставления подлинников документов, предусмотренных п.2.6,|. НастОяЩеГО

Алминистративного регламента, и подбора ребенка.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и

иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг,
и которые заявитель вправе представить

щокументов, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных услуг, не

требуется.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
орган опеки и попечительства не вправе требовать от заявитеJuI:

предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, реryлирующими
отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение

заrIвителем платы за предоставление государсТвенной услуги, которые находятся в распоряжении
органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные

усJtуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо

подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций,

участвующих в предоставлении предусмотренных частью l статьи 1 Федерапьного зЕlкона от

27.07.2о]r0 Ns 210_ФЗ <Об организации предоставления государственных и муниципаJIьных усJryг))

государственных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской

Федерации, нормативными правовыми актами Курской области, за искJIючением документов,

вкJIюченных в определенный 
"u.rrlо 

б статьи 7 Фелерального закона от 2'7.0,7.2010 Ns 210-ФЗ коб

организации предоставления государственных и муниципаJIьных услуг) перечень документов,

заявитель вправе представить указанные документы и информачию в органы, предоставляющие

государственные ус.гryги, по собственной инициативе;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых дJUI поJryчения

государственных усJryг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы

местного самоуправления, организации, за исключением поJIучения услуг и поJryчения

документов И информации' предоставляемых в результате предоставления таких услуг,

вкJIюченных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 2'7.0,7.2010 Ns 210-ФЗ

<Об оргаНизациИ предостаВлениЯ государсТвенныХ и мунициПаJIьных услуг));
предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

указывчLлись при первоначальном отказе в предоставлении государственной усJryги, 3а

искJIючением сJryчаев, предусмотренных пунктоМ 4 части l статьи 7 Федера-гlьного закона.

при приеме заявления посредством Регионального портzrла запрещается :
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- откtlзывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления
государственноЙ услуги, в сJryчае если заявленио подано в соответствии с информациеЙ о сроках и
порядке продоставления государственной услуги, опубликованной на Регионttльном портt}ле;

- откtх}ывать в продоставлении услуги, в сJryчае если заявление и документы, необходимые
дJIя предоставления государственной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и
порядке предоставления государственной услуги, опубликованной на Региональном портаJIе;

- требовать от зtulвителя совершения иных действий кроме прохождения идентификации и
аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,

укшания цели приема, а также rrредоставления сведений, необходимых для расчета дJIительности
временного интервала, который необходимо забронировать для приема;

- требовать от заявителя предоставления документов, подтверждающих внесение заrIвителем
платы за предоставление услуги.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления государственной услуги

Основаниом для отказа в при9ме документов дJuI предоставления государственной усJryги в
части продоставления информачии из рогионtLльного банка данных о детях, оставшихся без
попечения родителей, гражданам, желающим принять ребенка на воспитание в свою семью,
явJUIется:

- отсутствие у заявителя - гражданина Российской Федерации, документа, удостоверяющего
личность;

- отсутствио в государственном банке данных документированной конфиденциальной
информации заявителей, проживающих в других регионах Российской Федераlrии;

- обращение граждан Соединенных Штатов Америки, желающих усыновить (улочерить)

детей, явJuIющихся гражданами Российской Федерачии;
- обращение лиц, состоящих в союзе, закJIюченном между лицами одного пола, признанном

браком и зарегистрированном в соответствии с законодательством государства, в котором такой
брак разрешен, а также лиц, являющихся гражданами указанного государства и не состоящих в

браке.
В сJryчае представления документов иностранного гражданина работникОм

представитольства органа или организации иностранного государства по усыновлению детеЙ на

территории Российской Федерации (далее - представительство) основанием дJuI oтKiula в приеме

документов является отсутствие у работника представительства на момент представления

заявителем документа, удостоверяющего личность заявителя и призЕаваемого в Российской
Федерации в этом качестве, а также удостоверения работника представительстВа.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
государственной услуги или отказа в предоставлении государственной услуги

2.10.1. основанием для отказа в предоставлении государственной усJryги явJUIется

отсутствио среди представленных заявителем - гражданином Российской Федерации хотя бы

одного из документов, предусмотренных пунктом 2,6. настоящего Административного

регламента; нчшичие в заявлении и документах, представленных гражданином, желающим

принять на воспитание в семью ребенка, нарушений и несоответствий.

2.10.2. основанием дJUI приостановления предоставления государственноЙ усJryгИ явJUIется:

неявка в департамент заявителя, дважды поJryчившего уведомление о поступлении в

регионitльный банк данных о детях новых сведений, соответствующих его пожеланиям, дJUI

ознакомления со сведониями о детях.
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2.1t. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе (локументах),
вьцаваемом (вьцаваемых) организациями, участвующими в предоставлении
государственной услуги

Усrryг, которые явJuIются необходимыми и обязательными, для предоставления
государственной усJryги законодательством не предусмотрено.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной
платы за предоставление государственной услуги

Госуларственная усJrуга предоставJuIется без взимания государствонной пошлины или иной
платы.

В сrryчае внесения изменений в выданный по результатам предоставления государственной
усJtуги документ, направленный на исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или)

должностного лица плата с заявитеJUI не взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги,
вкпючая информацию о методике расчета размера такой платы

Услryг, которые явJuIются необходимыми и обязательными, для предоставления
государственной усJryги законодательством не предусмотрено.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
государственной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в
предоставлении государственной услуги, и при получении результата предоставления таких
услуг

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении
государственной усJryги и при получении результата предоставления государственной усJIуги
до15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
государственной услуги и усJryги, предоставляемой организацией, участвующеЙ В

предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме
Пр" непосредственном обращении заявителя лично, максимtulьный срок регистрации

заявления - 30 минут.
запрос заявителя о предоставлении государственной услуги, направленный почтовым

отправлонием, по электронной почте подлежит обязательной регистрации в порядке обЩего

делопроизводства в срок не позднее l рабочего дня, следующего за днем обращения заявитеJuI.

Специалист, ответственный за прием документов:
- проверяет документы на соответствие требованиям п.2.6. настоящего административного

регламента;
- при необходимости оказывает помощь заявителю в оформлении заявления;
- при необходимости заверяет копии документов;
- регистрирует заявление с прилагаемыми документами;
- сообщает змвителю о сроке предоставления государственной услуги.
Срок регистрации запроса, поступившего через Региональный портzUI, в журнале

регистрации входящей корреспонденций департамента и (или) в автоматизированной
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информационной системе электронного документооборота, осуществJuIется в поряДке ОбЩеГО

делопроизводства в срок не позднее l рабочего дня, следующего за днем поступления запроса.

при по.гryчении запроса в электронном виде (после заполнения заявителем каждого из полей

электронной формы заявления) автоматически осуществляется форматно-логическtш проверка

сформированного запроса.
При выявлении некорректно заполненного поJIя электронной формы 3аявления заявитель

уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством

информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

После принятия запроса заявителя доJDкностным лицом, ответственным за прием и

регистрацию документов, поступивших посредством Регионального порта.па (ответственным за

предостtlвление ус.rryги), статус запроса заявитеJIя в личном кабинете заявитеJIя на Регионtшьном

портале обновляется до статуса (принято)).

2.1б. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, к
заJtу ожИдания' местаМ для запоЛнениЯ запросоВ о предосТавлениИ государсТвенной услуги,
информационным стендам с образчами их заполнения и перечнем документов, необходимых

для предоставленпя каждой государственной услуги, размещению и оформлению

,"rучri"ой, текстовой и мультимедийной информачии о порядке предоставления такой

усJIуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов ука3анных объектов в

соответствии с законодательством Российской Федерации о социаJIьной защите инваJIидов

здание, в котором расположен региональный банк данных о дотях, оборулуется отдельным

входом для свободного доступа граждан в помещение.
путь от остановок общественного транспорта до мест предоставления государственной

усJryги оборулуется соответствующими информационными указателями.
Teppurrop"r, прилегающие к месторасположению здания, где размещается региональный

банк данных о детях, оборудуются местами для парковки автотранспортных средств. .Щосryп лля

црaDкдан к парковочным местам является бесплатным.
входы в помещение, где размещается региональный банк данных о ДеТЯХ, ОбОРУЛУЮТСЯ

пЕlн.цусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ для

инвалидов, включая инвЕUIидов, использующих кресла-коляски.
региональный банк данных о детях обеспечивает условия досТУПНОСТИ ДЛЯ ИНВЕlЛИДОВ

объектов и услуг в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными

нормативными правовыми актами, которые включают:
возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;

содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвutлиду при входе в объект

и выходе из него;
оборулование на прилегающих к зданию территориях мест дJUI парковки автотранспортных

средств инвалидов;
возможнОсть посадКи в транспортное средство и высадки из него перед входом на объекты, в

том числе с использованием кресла-коляски и) при необходиМости, с помощЬю персонzLпа

объекта;
возможность самостоятельного передвижения по объекry в цеJUIх доступа к месту

предостаВления услуги, а также с помощью должностных лиц, предоставJUIющих усJryги;

сопровождение инваJIидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и

самостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностных лиц, осушествляющих первичный контакт с

поJryчатеJUtми усJryги, по вопросам работы с инвалидами;
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обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии Документq
подтверЖдающегО ее специальное обучение, выданноГо по форМе, установленной фолеральным
органом исполнительной власти, осуществляющим функчии по выработке и реализации
государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социaшьной защиты
населения;

оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением
в досryпной для них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлениеМ

необходимых для ее предоставлония документов, ознакомлением инвtUIидов с рzвмещением
кабинетов, последовательностью действий, необходимых дJUI получения усJryги;

обеспечение допуска сурдопереводчикц тифлосурдопереводчика, а также иногО лица,

владеющего жестовым языком;
предоставлоние, при необходимости, услуги по месту жительства инвЕLлида;

оказание должностными органа исполнительной власти Курской области, подведомственных

органоВ и органИзациЙ иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров,

мешающих поJryчению ими усJгуг наравне с другими лицами.

щентральный вход В здание, где рzвмещается региона.пьный банк данных о дотях,

оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и

графике его работы.
помещение, где рtвмещается региональный банк данных о детях, соответствует

установленным санитарно-эпидемиологическим нормам и оборулуются средствами

противопожарной защиты.
помещения, в которых хранятся документы (лалее - помещения)о должны иметь входные

двери (металлические или деревянные, обитые железом), оборулованные замками,

гарантирующими надежное закрытие помещений, или специальным оборудованием, или иметь

охрану в нерабочее вромя для исключения возможности неконтролируемого проникновения иJIи

пребывания в них посторонних лиц.
окна помещений, расположенных на первых или последних этажах зданий, а также окна,

находящиеся около пожарных лестниц и других мест, откуда возможно проникновение В

помещение посторонних лиц, оборудуются металлическими решетками, ставнями или другими

средствами, препятствующими неконтролируемому проникновению в помещения.

места,"qорrrрования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными

материЕuIамио оборудуются информаrrионными стендами.

Места ожидания соответствуют комфортным условиям дJIя граждан и оптимtlJIьным

условиям работы специаJIистов.
места ожидания в очереди на предоставление или поJryчение информации оборудуются

стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания

опредеJUIется исхоДя из фактИческой нагрузки и возможностей дJUI их размещения в здании, но не

менее 5 мест.
Места дJUI заполнения документов оборулуются стульями, столами (стойками) и

обеспечиваются образчами заполнения документов, бланками заявлениЙ и канцеJUIрскимИ

принадлежностями.
прием И консультирование граждан в цеJlях обеспечения конфиденциальности

осуществJUIется в специально выделенных для этих целей помещениях. При этом не доtryскается

одновременный прием двух и более заявителей.
Cj*"u (кабинеты) приема граждан оборулуются информационными табличками (вывесками) с

указанием:
- номера кабинета;



t4
- фамилии, имени, отчества и должности специаJIиста.
рабочее место специалиста департаментц по возможности, оборулуется персональным

компьютером с доступом к печатающим устройствам.
при организации рабочих мест предусматривается возможность свободного входа и выхода

из помещения.
на информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема документов,

ра:}мещается следующая информация :

1) извлечения из муниципапьных правовых актов, устанавливающих порядок и условия
предоставления государственной усJryги ;

2) административный регламент с описанием порядка предоставления государственнои

усJryги:
- график приема грtuкдан специiшистами;
- сроки предоставления государственной усJryги;
- порядок получения консультаций специчtлистов;
- порядоК обращенИя за предОставлением государственной усJtуги;
- переченЬ докуменТов, необходимых для поJryчения государственной ус-гryги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осущесТвJUIемых и принимаемых

в ходе предоставления государственной услуги.

2.t7. Показатели доступности и качества государственноЙ услуги, В тоМ числе

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении

государственной услуги и их продолжительность, возможность получения государственной

успуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных

ус.пуг, возможность получения информачии о ходе предоставления ГОСУДаРСТВеННОЙ УСЛУГИ,

в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий
Показатеrм доступности государственной усJryги :

располоЖенностЬ органов, предоставJUIющих государственную усJryгу, в зоне доступности к

основным транспортным магистралям, хорошие подъездные доро ги ;

нЕшичие полной и понятной информачии о местах, порядке и срокаХ предостаВлениЯ

государственные услуги в общедоступных мостах помещений органов, предоставляющих

государственную уЪrrуrу, в информационно-телекоммуникационных сетях общего поль3ования (в

том чисЛе в сети Интернет), средствах массовой информации, информачионных материшIах

(брошюрах, буклетах и т.д.);
нЕlличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещении, в

которых осуществляется предоставление государственной ус,цуги в целях соблюдения

yarurorn"rrir* Административным регламентом сроков предоставления государственной услуги;

доступность обращения за предоставлением государственной усJryги, в том числе дJIя JIиц с

ограниченными возможностями здоровья;
возможность поJryчения информачии о ходе предоставления государственнои усJryги с

использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

поJryчение инфЪрмачии о порядке и сроках предоставления услуги в электронной форме;

приеМ и регис.грация органом змвления, направленного в электронной форме;
поJryчение результата предоставления услуги;
поJryчение сведений о ходе выполнения государственной усJryги;

лосулебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа,

должносТного лица органа либо госУдарственНого сJryжащего;

запись на прием в орган власти;
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осущоствления оценки качества предоставления услуги.

ПОказатели качества государственной услуги и их продолжительность:
ПОЛНОТа и актуaшьность информации о порядко предоставления государственноЙ услуги;
соблюдение сроков предоставления государственной усJryги и сроков выполнения

административных процедур при предоставлении государственной усJIуги;
нztличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещениЙ, в

КОторых осуществляется предоставление государственной услуги, в цеJuIх соблюдения
УСтаноВленных Административным регламентом сроков предоставления государственноЙ услуги;

КОличестВо взаимодеЙствия заявителя с должностными лицами при предоставлении
государственной усJryги;

отсутствие очерелей при приемо и выдаче документов заявитолям;
ОТСУТсТВие обоснованных жалоб на деЙствия (бездействие) специалистов и уполномоченных

ДОJDКНОСТНЫХ ЛИЦ;

отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношоние специzUIистов и
уполномоченных должностных лиц к заявителям;

предоставление возможности поJryчения государственной усrryги в электронном виде.

Показателями доступности предоставления государственной усJryги в электронной форме
явJUIются:

поJryчение информации о прядке и сроках предоставления услуги;
формирование запроса;
прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов, необходимых для

предоставления услуги;
поJIучение результата предоставления услуги;
поJryчение сведений о ходо выполнения запроса;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействий) органа

(организации), должностного лица органа (организации) либо государственного сJryжащего.

2.18. Иные требованияо в том числе учитывающие особенности предоставления
государственной услуги в электронной форме

2.18,1. Предоставление государственной услуги в электронной форме предусмотрено в части
направления специалисту департамента, ответственному за прием документов, сканированных
копий документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Административного регламента,
дJIя предварительной их проверки и нrвначения даты личного приема.

2.|8.2. Особенности предоставления государственной услуги в электронной форме.
Обращение за поJryчением государственной усJryги и предоставление государственной усJryги
могут осуществJuIться с использованием электронных документов, подписанных электронной
подписью (да;lее - ЭП) в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 г. М 63-
ФЗ (Об электронной подписи> и Федерального закона от 2],07.2010 г. Ns 210-ФЗ <Об организации
предоставления государственных и муниципаJIьных услуг)).

Виды ЭП, использование которых допускается при обращении за поJryчением
государствонных услуг в электронной форме, а также определение случаев, при которых
допускается использованием простой ЭП или усиленной квалифичированной ЭП, осуществляется
на основе правил, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от
25.06.2012 J\b 634 кО видах электронной подписи, использование которых допускается при
обращении за поJryчением государственных и муниципальных ycJryD.
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порядок использования эп утвержден постановлением Правительства Российской

ФедерачИи от 25.08.2012 <Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной
элоктронной подписи при обращении за поJгучением государственных и муниципtlльных усJryг и о
внесении изменения В Правила разработки и утверждения административных регламентов
предоставления государственных услуг)).

.щля использования простой Эп заявитель должен быть зарегистрирован в единой системе
идентификации и аутентификачии.

,Щля использования квалифицированной ЭП при обращении за поJIучением государственной
усJryги заявителю необходимо поJryЧить квtUIифицированный сертификат кJIюча проверки ЭП в
УдостоверяющеМ центре, аккредитованноМ в порядке, установленном Федеральным законом от
06.04.20l l г. NЬ 63-ФЗ <Об электронной подписи)).

Запрос и иные документы, необходимые для предоставления государственной усJtуги,
подписанные простоЙ эП и поданные заявителем с соблюдением Федерального закона от
2,7.0,7.2010 г. Ns 2l0-ФЗ <Об организациИ предостаВления государственных и муниципаJIьных
усJryг)), признаются равнозначными запросу и иным документам, подписанным собственноручной
подписью и представленным на бумажном носителе, за искJIючением случаев, если федера-гrьным
законами или иными нормативными правовыми актами установлен запрет на обращение за
поJtучением государственной усJryги в электронной форме.

ЕСли В соответствии с федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними
НОРМаТИВНЫМИ ПРаВОВыми актаМи или обычаем делового оборота, документ доJDкен быть заверен
печатью, электронный документ, подписанный усиленной Эп и признаваемый равнозначным
ДОКУМентУ на бумажном носителе, подписанному собственноручноЙ подписью, признается
РrlВноЗначным документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью и
заверенному початью.

Заявление и документы, необходимые для получения государственной усJryги,
представляемые в форме электронных документов подписываются:

заявление - простой ЭП;
копии документов, не требующих предоставления оригиналов или нотариального заверения,

- простой ЭП;
документы, выданные органами или организациями, - усиленной квалифицированной Эп

таких органов или организаций;
копии документов, требующих продоставления оригинzшов или нотариального заверения, -

усиленной квалифицированной ЭП нотариуса.
в случае если при обращении в электронной форме за получением государственной усJryги

идентификация и аутентификация заявитеJuI физического лица осуществJlяются с
использованием единой системы идентификации и аутентификации, заявитель, являющийся
физическим лицом имеет право использовать простую электронную подпись при обращении в
ЭлектронноЙ форме за поJryчением государственноЙ услуги при условии, что при выдаче ключа
простоЙ электронноЙ подписи личность физического лица установлена при личном приеме.

ШI. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЪНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТВНЫХ ПРОЦЕДУР ЩЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ

ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛВКТРОННОЙ ФОРМЕ

Исчерпывающий перечень административных процедур
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1 - прием и экспертиза документов, представленных гражданином для получения

государственной усJryги;
2 - регистрация и учет сведений о гражданах, обратившихся в департамент дJuI поJгучения

государственной усJrуги ;

3 - предоставление гражданам, обратившимся в департамент, сведений о детях,
содержащихся в регионtшьном банке данных о детях;

4 - предоставление сведений из федерального банка данных о дотях гражданам Российской
Федерации, обратившимся к региональному оператору по месту своего проживания, для
поJIучения таких сведений;

5 - выдача гражданину направления на посещение ребенка или отказа в письменной форме в
продоставлении запрашиваемой им информации.

6 порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием
Регионального портЕuIа, административных процедур (действий);

7 порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления государственной услуги документах.

3.1. Прием и экспертиза документов, представленных гражданином для получения
государственной услуги

3.1.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры явJIrlется

представление зtulвителем в департамент документа, удостоверяющего его личность, а также

документов, перечень которых предусмотрен пунктом 2.6. настоящего Административного

регламента.
З.|.2. Заявитель вправе направить специалисту департамента, ответственному за прием

документов, в электронном виде сканированные копии документов, предусмотренных пунктом
2.6. Административного регламента, для предварительной проверки и назначения даты личного
приема.

Уведомление о приеме и регистрации запроса либо мотивированный отказ в приеме запроса
направJuIются в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения соотвотствующего
действия, на адрес элоктронной почты или с использованием средств Единого или Регионального
портЕrлов в единый личный кабинет по выбору заявителя.

3.1.3. Специалист, ответственный за прием документов, проверяет соответствие
представленных документов требованиям пункта 2.6. Административного регламента.

З.|.4. ,Щокументы заявителя о предоставлении государственной услуги в части
предоставления информации из регионального банка данных о детях, оставшихся без попечония

родителей, гражданам, желающим принять ребенка на воспитание в свою семью,
предоставляются непосредственно специtUIисту, ведущему прием документов и
осуществJIяющему полбор ребенка, в соответствии с должностным регламентом (далее

специалист, ответственный за прием граждан).
3.1.5. Специалист, ответственный за прием документов, устанавливает личность заявитеJuI, в

том числе проверяет документ, удостоверяющий личность и признаваемый Российской
Федерации в этом качестве.

3.1.6. Специалист, ответственный за прием документов, проверяет соответствие
представленных подлинников документов требованиям пункта 2,6. Административного

регламента.
максимальный срок рассмотрения документов составляет 10 рабочих дней с Момента

поJIучония заявления и документов специалистом, ответственным за прием гражДан.
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з.l,'7. При отсутствии у заявителя заявления о своем желании принять ребенка на воспитание

в свою семью и с просьбой ознакомить его с находящимися в регионarльном банке данных о детях

сводениями о дотях, соответствующих его пожеланиям, или заполненного первого разд9ла анкоты

гр62кданина или неправилЬном заполнении указанных документов специЕLпист, ответственный за

прием докумонтов, оказывает гражданину помощь при их заполнении.

3.1.8. При отсутствии установленных законодательством Российской Федерации основаtIий

дJIя предоставления заявителю запрашиваемой информачии специtLлист, ответственный за прием

документов, не позднее 10 рабочих дней со дня получения документов, предусмотренных

пунктом 2.6. настоящего Ддминистративного регламента, возвращает заявителю представленные

документы с укiванием в письменной форме причин отказа в предоставлении государственной

усJryги.
Письмо с отказом в предоставлении государственной усJryги оформляется в установленном в

департаменте поряДке делопРоизводства и подписывается директором (заместителем лиректора)

департамента.
откаЗ направляется гражДанинУ почтоЙ либо выдается личНо (по желанию гражданина). При

нaшичии У специалиста, ответственного за прием документов, адреса электронной почты

грЕDкданина копия укЕванного отказа направляется адресату по электронной почте.

3.1.9. В сJryчае устранения обстоятельств, на основании которых гражданинУ былО отказанО

в продоставлении государственной усJryги, гражданин вправо повторно обратиться с зtUIвлением о

предоставлении ему государственной услryги.
3.1.10. Рассмотрение повторного заявления гражданина о предоставлении государственнои

усJryги осуществляется в порядке, предусмотренном пунктами 3.1.1. _ 3.1.'l и 3.2.1 настоящего

Административного регламента.
3.1.11. После поJryчения И регистрациИ заявления, поступившего в электронном виде,

заявитолю направляется уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов,

необходимых дJUI предоставления усJryги, либо мотивированный отказ в приеме заявления и иных

документов, необходимых для предоставления усJryги.
информация о ходе предоставления услуги направляется заявителю в срок, не превышаюший

одного рuъо"aaо дня после завершения выполнения соответствующего действия на адрес

электронной почты или с использоВаниеМ средств Регионального портаJIа по выпору заявителя.

При полryчениИ заявлениЯ в электрОнной форме в автоматическом режиме осуществJIяется

форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие (отсутствие) оснований в приеме

заявления, а также осуществляются следующие действия:
- при нztличии хотя бы одного из оснований для откtва в предоставлении услуги, укil}анных в

соответствующеМ пункте 2.10 административного регламента доJDкностное лицо, ответственное за

предоставление услуги, подготавливает письмо о невозможности предоставления услуги;
- при отсутствии оснований для отказа в предоставлении усJtуги 3аявителю сообщается

присвоонный запросу в электронной форме уникаJIьный номер, по которому в соответствующем

рltзделе Регионального портаJIа заявителю булет предоставлена информация о ходе выполнения

auarpoau (назначено время приема специaulистом, ответственным за предоставление

государственной услуги).
з.|.l2. Критерием принятия решений явJIяются выводы специtUIиста, ответственного за

прием документов, по итогам экспертизы документов, укtванных в пункте 2,6,

Административного регламента.
3. l. 1 3. Результатом административной прочелуры является принятие решения:
о постановке на учет сведений о гражданине в региональном банке данных о детях;

об отказе в постановке на учет сведений о гражданине в регион,Lпьном банке данных о детях,
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3.1.14. Фиксацией результата выполнения административноЙ процедуры явJlяется

заполнение электронной анкеты гражданина.

3,2. Регистрация и учет сведений о гражданах, обратившихся в департамент для
получения государственной услуги

з.2.|. основанием для начала административной процедуры является принятие решения о

постаIIовке на учет сведений о гражданине В регионttльном банке данных о детях.
з.2.2. Пр" соответствии документов, представленных грчDкданином, установленным

требованиям, специ€UIист, ответственный за прием документов, заполняет второй раздел ztнкеты

грtDкданина, а также заносит сведения о гражданине Российской Федерации в журнtLп учета
кандидатов в усыновители, опекуны (попечители), приемные родители, граждан Российской

ФедерацИи, оформЛенный согласнО приложению Ns l к Административному регламенту, сведения

об иностранном гражданине в журнtLп учета кандидатов в усыновители - иностранных граждан,

грtDкдан Российской Фелерашии, постоянно проживающих за пределами Российской Федерации, и

лиц без гражданства и выдачи сведений о ребенке, оформленный согласно приложению Jtlb 2 к
Административному регламенту.

3.2,з, Специалист, ответственный за прием документов, вносит сведения о гражданине,

предусмотренные анкетой гражданина (приложение Ns 4 к АдминистративноМу регламенЦ), в

рьa"ь"-"ный банк данных о детях, оставшихся без попечения родителей, в целях обеспечения

доступа указанного гражданина к содержащейся в регионЕtльном банке данных о детях

информачии о детях, оставшихся без попечения родителей, в течение всего срока предоставления

граrкданину государственной услуги.
з.2.4. УчеТ в регионtLльноМ банке данныХ О детях сведений о заявитоле (заявитеrrях)

прекращается в случаях:
принятия грn2кданином ребенка, оставшегося без попечения родителей, на воспитание в свою

aar"to. Если гражданин изъявил желание принять на воспитание в свою семью более одного

ребенка, учет сведений о гражданине в государственном банке данных о детях прекращается в

сJгучае передачи в семью гражданина того количества детей, оставшихся без попечения

родителей, которое указано в анкете гражданина и не превышает количества детей, которое

грЕDкданин может принять в свою семью в соответствии с закJIючением органа опоки и

попечитеЛьства (компетентного органа иностранного государства);

предоставления гражданином заявления в письменной форме о прекращении учета сведений

о нем в регион{tльном банке данных о детях;
изменения обстоятельств, которые предоставJUIли гражданину возможность принять ребенка

на воспитание В свою семью (в том числе в случае истечения срока действия заключения органа

опеки и попечительства, выданного по месту жительства гражданина, о возможности гражданина

быть усыновителем, опекуном (попечителем), изменения требований законодательства

Российской Федерачии rмбо международного договора Российской Федераuии);

смерти грtDкданина.
з.2.ъ. Прекращение учета сведений о гражданине в региональном банке данных о детях

производится при предварительном письменном уведомлении гражданина письмом 3а подписью

директора (заместитеJuI директора) лепартамента.
з.2.6. Критерием принятия решений является соответствие представленных документов

перечню, установленному пунктом 2.6. Административного регламента и отсутствие

обстоятельств, перечисленных в пункте 2.8 настоящего Регламента.

з.2,'7. Результатом выполнения административной процедуры является постановка сведений

о гражданине, предусмотренных анкетой гражданина, в региональный банк данных о детях.
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3.2.8. Фиксацией результата выполнения административной процедуры является занесение
сведениЙ о гражданине в журнал учета кандидатов в усыновители, опекуны (попечители),
приемные родители, граждан Российской Федерации, или в журнttл учета кандидатов в

усыновители - иностранных граждан, цаждан Российской Федерации, постоянно проживающих
за пределами Российской Федерации, и лиц без гражданства и выдачи сведений о ребенке.

3.3. Предоставление гражданам, обратившимся в департамент, сведений о детях,
содержащихся в региональном банке данных о детях

3.3.1. Основанием для начuIа выполнения административной процедуры явJuIется
постановка на учет сведений о гражданине в региональный банк данных о детях.

З.З.2. Специалист, ответственный за прием документов, предоставJuIет гражданину
Российской Федерации для ознакомления фотографии и раздел 1 анкет детей, найденных в

результате осуществления поиска в региональном банке данных о детях, в соответствии с
требованиями, укtванными в анкете гражданина.

3.3.3. Специалист, ответственный за прием документов, на основании письменного
заявления гражданина Российской Федерации об ознакомлении со сведениями о ребенке (летях),
подлежащем (их) устройству в семью граждан (приложение Ns 11 к Административному
регламенту), вносит в рaвдел 3 электронной анкеты ребенка, со сведениями о котором гра:кданин
ознакомился, информашию об ознакомлении гражданина с данной анкетой (номер анкеты
грaDкданина, дату ознакомления).

З.З.4. При согласии гражданина Росоийской Федерации посетить ребенка, с анкетными
дtlнными которого он ознакомился, специilJIист, ответственный за прием документов, запрашивает
по телефону, либо факсимильной связью, либо по защищенному канапу электронной связи
соответствующий орган опоки и попечительства о возможности выдачи направления на
посещение выбранного ребенка.

3.3.5. Максимальный срок направления запроса о наличии выданного ранее направления на
посещение выбранного ребенка - 3 рабочих дня с момента выбора гражданином ребенка.

3.3.6. При поступлении от органов опеки и попечительства информации о том, что
направление на посещение указанного ребенка выдавалось другим гражданам, специzulист,
ответственный за прием граждан, продолжает поиск другого ребенка, оставшегося без попечения

родителей, в соответствии с требованиями, указанными в анкете гражданина.
З.З.7. В сrryчае отсутствия выданного ранее направления на посещение ребенка, оставшегося

без попечения родителей, либо наличия отказа граждан принять ребенка на воспитание в семью
по результатам его посещения региональный оператор не позднее следующего рабочего дня посло
поJIучения ответа готовит для выдачи гражданину Российской Федерачии направление на
посещение ребенка по форме согласно приложению JS 12 к Административному регламенту в
порядке, установленном пунктами З.4.|. - З.4,3. настоящего Административного регламента.

3.3.8.При поступлении в департамент заявления гражданина Российской Федерации о

дальнейшем поиске ребенка (летей), соответствующего(их) его пожеланиям, в случае отсутствия
сведений о таком ребенке (летях) в региональном банке данных о детях (приложение Ns 1 1 к
Административному регламенту) спечиалист не реже одного раза в мосяц письмонно
(посредством почтовой связи, либо факсимильной связи, либо электронной почты) уведомляет
грtDкданина о поступлении в региональный банк данных о детях новых анкет детей, содержащих
сведения, которые соответствуют его пожеланиям, по установленной форме, или об отсутствии
таких сведений.

Письмо с уведомлением гражданина оформляется в установленном в департаменте порядке

делопроизводства и подписывается директором (заместителем директора) лепартамента.
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Максимальный срок подготовки указанного письма - 30 календарных дней с даты
поступления в департамент заявления гражданина Российской Федерации либо 30 кЕrлендарных
дней с даты направления предыдущего уведомления.

3.3.9.Гражданин в течение 10рабочих дней со дня поJryчения уведомлония о наличии в
Регионalльном банке данных о детях сведениЙ о ребенке (летях), соответствующих его
пожеланиям, может явиться в департамент дJuI ознакомления с информацией о данном ребенке
(детях).

указанный срок может быть продлен, если гражданин в течение l0 рабочих дней со дня
поJryчения уведомления проинформирует соответствующего оператора об основаниях,
препятствующих ему ознакомиться с новой анкетой ребенка (летей) (например, болезнь,
служебная командировка).

Если гражданин в течение l0 календарных дней со дня поJtучения укtванного уведомления
не ознакомился с новой анкетой ребенка и не проинформировttл соответствующего оператора об
основаниях, препятствующих ему ознакомиться с новой анкетой ребенка, сведения о данном
ребенке моryт быть предложены другому гражданину.

3.3.10. Если гражданин, дважды поJryчив уведомление о результатах поиска ребенка,
оставшегося без попечения ролителей, не явился для ознакомления с новой анкетой ребенка,
поиск ребенка, оставшегося без попечения родителеЙ, для данного гражданина
приостанавливается.

Приостановление поиска ребенка (летей), соответствующего пожеланиям грzDкданина,
производится на основании письменного указания директора (заместителя директора)
департамента.

Возобновление поиска ребенка (летей), соответствующего пожеланиям гражданина,
осущ9ствJIяется на основании соответствующего письменного зtUIвления гражданина при условии
отсутствия оснований для прекращения учета сведений о гражданине в государственном банке
данных о детях.

3.3.11. В слryчае представления документов иностранных граждан регионtLльному оператору
наделенным соответствующими полномочиями работником представительства иностранной
организации при занесении сведений о полобранном ребенке в электронную анкету иностранного
грtDкданина специЕlJIист, ответственный за прием документов, сообщает об этом указанному
работнику.

Специалист, ответственный за прием документов, при нчLпичии письменного зzulвления
иностранного гражданина с просьбой ознакомить его с информацией о подобранном для него

ребенке, представленного наделенным соответствующими полномочиями работником
представительства иностранной организации, предлагает указанному сотруднику в 3-х дневный
срок со дня внесения информации о ребенке, подобранном иностранного гражданина в
электронную анкету гражданина прибыть в департамент дJIя поJIучения производной информашии
о ребенке по форме согласно приложению Ns l3 к Административному регламонту.

Работник представительства иностранной организации ставит подпись и дату поJryчения
информации на копии вышеукЕванного документа.

Если иностранный гражданин, которому подобраны сведения о ребенке, в теченио 15

рабочих дней с даты внесения информачии об этом в государственный банк данных о детях не
поJIучит лично направление на посещение этого ребенка, сведения об этом ребенке моryт быть
переданы другому гражданину, сведения о котором находятся на учете в государственном банке
дaнных о детях

Представительство иностранной организации по усыновлению и его сотрудники не вправе
передавать третьим лицам производную информаrrию о ребенке, поJryченную ими с целью
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предоставления конкретному иностранному гражданину, а также использовать ее каким-либо
иным способом.

,,Щепартамент при наличии представленного работником представитольства иностранноЙ

организации письменного зiulвления иностранного гражданина с просьбой о поJryчениИ

производной информации уточняющего характера о ребенке, подобранном для него (особеннОСТИ

состояния здоровья ребенка и др.), предоставrrяет работнику иностранной организации указанную
информачию.

Максимальный срок предоставления указанной информачии 3 рабочих дня с ДаТЫ

поJryчения заявления с просьбой о ее предоставлении.
3.з,|2. Специалист, ответственный за приом документов, предоставJUIет лично иностранному

црсDкданину первый разлел анкеты ребенка, сведения о котором соответствуют пожеланиям

грЕDкданина, а также фотографию ребенка, в случае если фотография не была предоставлена

црzDкданину в поряДке, установленноМ пунктом 3.3.9. настоящеГо Административного регламента.
Иностранный гражданин заполняет заявление об ознакомлении со сведениями о ребенке,

подлежащем устройству в семью граждан (приложение Ns 11 к Административному регламенry).
3.3.13. При отказе иностранного гражданина посетить ребенка, со сведениями о котором он

ознакомлен, специаJIист, ответственныЙ за прием документов, осуществляет в установлонном
порядке подбор другого ребенка, сведения о котором соответствуют пожеланиям иностранного

грtlJкданина.
3.3.14. При согласии иностранного гражданина посетить ребенка, со сведениями о котором

он ознакомлен, специtUIист, ответственный за прием документов, готовит в порядке,

установленном пунктами 3.4.1. _ 3.4.з. настоящего Административного регламента, направление

на посещение ребенка.
3.3.15. Гражданин обязан в установленный Для посещения ребенка, оставшегося без

попеч9ния родителей, срок проинформировать департамент о принятом им решении по

результатам посещения ребенка письменно по форме согласно приложению Ns |4 к

Административному регламенту.
3.3.16. При отказе гражданина принять на воспитание в свою семью ребенка по результатам

его посеЩения граЖданиН имееТ правО поJryчитЬ направление на посещение другого ребенка в

установленном порядке.
3.3.17. Критерием принятия решений является наличие заявления заявитеJlя об ознакомлении

со сведениями о ребенке (летях).
3.3.18. Результатом выполнения административной процедуры является предоставление

грalжданину анкеты ребенка, сведения о котором соответствуют пожеланиям гражданина, а также

фотографии ребенка.
3.3.19. Фиксацией результата выполнения административной процедуры являотся занесоние

в электронную анкету ребенка информачии по результатам ознакомления гражданина с

представлонными анкетами детей.

3.4. Предоставление сведений из федерального банка данных о детях гражданам

Российской Федерации, обратившимся к региональному оператору по месту своего

проживания для получения таких сведений
3.4.1. основанием для начала выполнения административной процедуры явJUIется

письменное заявление гражданина Российской Федерачии о предоставлении сведений о ребенке
(детях), состоящем (состоящих) на учете в фелеральном банке данных о детях.

в сrryчае если в регионаJIьном банке данных о детях субъекта Российской Фелерации, на

территории которого проживает российский гражданин, отсутствуют сведения о детях,
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соответствующих пожеланиям гражданина, регионiшьный оператор вправе на основании
письменного заявления гражданина обратиться к фелеральному оператору с запросом о

предоставлении сведений о детях, состоящих на учете в фелерzlльном банке данных о детях, для
грЕDкданина, сведения о котором состоят на учете в соответствующем регионtLпьном банке ДанныХ
о детях, по форме, приведенной в приложении Jt 22 к Приказу Минобрнауки России от |7.02.2015
JФ l01 <Об утверждении Порядка формирования, ведения и использования государственного
банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей> (приложение }lb 18 к
Ддминистративному регламенту), в течение 3 рабочих дней со дня подачи гражданином
Российской Федерации соответствующего зilявления.

З.4.2. Максимальный срок проверки н{шичия в федеральном банке данных о детях сведениЙ

о детях, оставшихся без попечения родителей, отвечающих требованиям, указанным в запросе -
l0 рабочих дней с момента поступления запроса регионального оператора к специalJIистУ,

ответственному за рассмотрение указанных запросов.
З.4.3. Критерием принятия решений является наличие заявления заявителя по розультатаМ

ознакомления с предложенными сведениями о детях.
З.4.4. Результатом выполнения административной процедуры является направление

региональному оператору пройзволной информации о детях, сведения о которых соответствуют
его запросу или направление письма региончtльному оператору, в котором сообщается об

отсутствии в фелеральном банке данных о детях таких сведений.
3.4.5. Фиксацией результата выполнения административноЙ процедуры явJuIется заполнение

грa)кданином заявления о принятом решении по результатам посещения ребенка пО фОРМе
согласно приложению Jф 14 к Административному регламенту.

3.5.Выдача гражданину направления на посещение ребенка
3.5.1. Основанием для начала выполнения административноЙ процедуры явJuIется пОДаЧа

грФкданином в письменной форме заявления согласно приложению Ns 1 1 к Административному

регламенту, в котором выражено желание посетить конкретного ребенка, и поступление от

регионЕrльного оператора сообщения, указанного в пункте з.3.,7. настоящего Административного

регламента,
максимальный срок подготовки укtванного направления - 3 рабочих дня с момента подачи

заявления о желании посетить конкретного ребенка и поJгучения от органа опеки и

попечительства сообщения, указанного в пункте 3.з,,7. настоящего Административного

рогламента.
направление на посещение ребенка с использованием Единого (регионального) портаJIа не

предостilвJIяется.
3.5,2. Специа-гlист, ответственный за прием граждан, выдает лично гражданину направление

на посещение ребенка, оставшегося без попечения родителей, по форме согласно приложению Jtlb

12 к Ддминистративному регламенту и информирует об этом орган опеки и попечительства по

месту фактического нахождения ребенка, высылая ему второй экземпJIяр направления на

посещение ребенка;
максимальный срок информирования органа опеки и попечительства - 3 рабочих дня с

момента выдачИ направлеНия на посещение ребенка, оставшегося без попечения родителей.
3.5.3.Количество детей, направления на посещение которых одновременно выдаютСя

грzDкданину, не может превышать количества детей, указанных в заявлении гражданина о

желании принять ребенка (летей) на воспитание в свою семью и с просьбой ознакомить с

находящимися на учете сведениями о детях, соответствующих его пожеланиям.
ГражданИну выдаеТся отдельное направление на посещение каждого выбранного ребенка.
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Если гражданин изъявил желание посетить оставшихся без попечения родителей детей,
явJIяющихся братьями (сестрами) и нахолящихся в одном учреждении, гражданину выдается одно

направление на посещение всех названных детей.
Срок действия направления составляет 10 рабочих дней с даты его Выдачи.
З.5.4. Срок действия направления может быть продлен департаментом при наличии

оснований, препятствующих гражданину Российской Фелерачии посетить ребенка в

установленный срок (болезнь, сJryжебная командировка и др.).

щепартамент продлевает срок действия направления на посещение ребенка на основании
письменного зtUIвления гражданина, который не может превышать 10 рабочих дней,

оформленного в соответствии с приложением Ns15 к Административному регламенту.
специа.гtист, ответственный за прием граждан, информирует соответствующий отдел опеки и

попечительства о продлении срока действия направления на посещение ребенка в порядке,

установленном пунктом з.4.2. настоящего Административного Регламента.

3.5.5. КонфиденцичUIьнЕUI информачия о детях, оставшихся без попечения родителей, и

грФкданах, содержащмся в регионrшьном банке данных о детях, может быть предоставлена

только по запросам суда, органов прокуратуры, органов дознания или следствия,

Уполномоченного по правам человека в Российской Федерации, Уполномоченного при

Президенте Российской Федерации по правам ребенка либо уполномоченного по правам ребенка
в субъектах Российской Федерации.

3.5.6. Направление на посещение ребенка либо увеломление об отказе в предоставлении

государственной усJryги с использованием Единого или Регионального портаJIов но

'О'^"r';ЧЧ;;То.оо.rчвлении усJryги в электронной форме заявителю направляетСя УВеДОМЛеНИе

о результатах рассмотрения документов, о принятии положительного реrlrения о предоставлении

усJIугИ либо мотИвированный отказ в предоставлении услуги.
уведомление направляется в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения

соответствующего действия, на адрес электронной почты или с исполь3ованием средств

Регионального иJIи офичиального сайта в единый личный кабинет по выбору заявитеJIя.

В сJryчае если заявитель обратился за получением усJryги через Региональный портал,

результат зrulвителю направJIяется по его выбору:
- в форме электронного документа;
- на бумажном носителе из департамента.
з.5.8. КритериеМ принятия решениЙ явJUIется нЕUIичие заявления заявителя об ознакомлении

со сведен иями о ребенке (летях), подлежащем (их) устройству в семью, с просьбой выдать

направление для посещения конкретного ребенка (детей), по результатам ознакомления с

предложенными сведениями о детях.
з.5.9. РезультаТом выпоЛнениЯ админисТративной прочедуры явJUIется выдача гражданину

нtшравлеНия напосещение ребенка, оставшегОся беЗ попечения родителей.
3.5.10. Фиксацией результата выполнения административной процедуры является занесение

сведений о выдаче направления на посещение ребенка, оставшегося без попечения родителей, в

журнirл учета кандидатов в усыновители, опекуны (попечители), приемные родители, граждан

Российской Федерации или в журнаJI учета кандидатов в усыновители - иностранньж граждан,

грtDкдан Российской Федерации, постоянно проживающих за пределами Российской Федерации, и

лиц без грtDкданства и выдачи сведений о ребенке.

з.б. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с исполь3ованием

Регионального портаJIа, административных процедур (лействий)
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Исчерпывающий перечень административных действий при получении государственноЙ

усJryги в электронной форме:
- получение информации о порядке и сроках предоставления государственной усJtуги;
- запись на прием для подачи запроса о предоставлении государственной услуги;
- формирование запроса о предоставлении государственной услуги;
- прием и регистрация запроса;
- получение результата предоставления государственной услуги;
- получение сведений о ходе выполнения запроса;
- осуществление оценки качества предоставления государственной усJryги.
3.6.1. Предоставление государственной усJtуги в электронной форме.
3.6.2. Уведомление о порядке и сроках предоставления государственноЙ усJryги напраВляетСЯ

в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения соответствующего деЙствия, на

адрес электронной почты или с использованием средств Регионального портtulа в единый личный

кабинет по выбору заявителя.
З.6.3. Основанием для начала административной процедуры является обращение заяВителя За

поJryчением государственной усJtуги через Региональный портал с заявлением о предоставлеЕии

государственной услуги, в том числе по предварительной записи.
3.6.4. Запись на прием проводится посредством Регионального портала.

ЗаявителЮ предостаВJIяетсЯ возможнОсть записИ в любые свободные для приема дату и время

в пределах установленного в департаменте графика приема заявителей.
з.6.5. Формирование запроса осуществJUIется посредством заполнония заявителем

электронНой формы запроса на РегионаJIьном портале без необходимости дополнительной подачи

запроса в какой-либо иной форме.
з.6,6. После заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса

автоматически осуществJUIется форматно-логическая проверка сформированного запроса.

при выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель

уведомляется О характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством

информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

з.6.,7. Заявителю направляется уведомление о поJtучении запроса с использованием

Регионагlьного портirла.
3.6.8. При формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и документов, необходимыХ длЯ

предоставления государственной усJryги ;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по

желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного

ввода значений в электронную форму запроса;
г) заполнение полей электронной формы запроса до начilIа ввода сведений 3Еulвителем с

использоВаниеМ сведений, размещенных в фелеральной государственной информационной

системе кЕдиная система идентификации и аутентификаllии в инфраструктуре, обеспечивающей

информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для

продоставления государственных и муниципаJIьных услуг в электронной форме> (далее - единая

сйстема идентификации и аутентификации), и сведений, опубликОванныХ на РегиональноМ

портаJIе, в части, касающейся сведеНий, отсутствующих в единой системе идентификации и

аутентификации;- 
д) ,о.*о*rость вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без

потери ранее введенной информачии на Региональном портzLпе ;
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е) возможность доступа заявителя на Региональном портztле к ранее поданным им запросам в

течение не менее одного года.
3.6.9. Сформированный запрос и документы, указанные в п.2.6. необходимые для поJryчения

усJryги в соответствии настоящим административным регламентом направляются в департаМент
посредством РегионЕUIьного портала

3.6.10. ,Щепартамент обеспечивает прием документов, необходимых дJlя предоставления
государственной усJryги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления

заявителем таких документов на бумажном носителе.
Срокрегистрации запроса- 1 рабочий день.
3.6.11. Предоставление государственной усJIуги начинается с момента приема и регистрации

электронных документов, необходимых дJuI предоставления государственной усJryги.
З.6.12. Пр" получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме

осуществJIяется форматно-логический контроль з-апроса и заявителю сообщается присвоенный
запросу в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем рaВДеле
Регионального портала заявителю булет представлена информация о ходе выполнения укaВанного
запроса.

3.6.13, Прием и регистрация запроса осуществляются специtlлистом департамента,
ответственным за принятие запросов. После регистрации запрос направляется в структурное
подрtlзделение, отвЕтственное за предоставление государственной услуги.

3.6.14. Исполнение запроса заключается в подготовке ответа заявителю после анаJIиЗа

информации, содержащейся в запросе и приложенных к нему документах (при их наличии).

3.6.15. После принятия запроса заявителя должностным лицом, уполномоченным на

предоставление государственной услуги, статус запроса заявителя в Едином личном кабинете на

Региональном портаJIе обновляется до статуса ((принято).

3.6.16. Заявитель имеет возможность поJryчения информации о ходе предоставления

государственной услуги.
з.6,1"7. Информачия о ходе предоставления государственной услуги направляется заJIвителю

в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего

действия с использованием средств Регионального портапа.

3.б.18. При предоставлении государственной услуги в электронноЙ форме змвителЮ В срОК,

не превышающиЙ одногО рабочегО днЯ после завершения соответствующего действия
н{шравJUIется:

а) уведомление о записи на прием в департамент, содержащее сведения о дате, ВРеМеНИ И

месте приема;
б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для

предоставления государственной усJryги, содержащее сведения о факте приема запроса и

документов, необходимых для предоставления государственной усJryги, и начilJIе процедуры
предоставления государственной усJryги, а также сведения о дате и времени окончания
предостtlвления государственной услуги либо мотивированный отказ в приеме запроса и иных

документов, необходимых для предоставления усJгуги;
в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимьж для предоставления

государственной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о

предостаВлонии усJryги и возможности поJtучить результат предоставления государственной

усJryги
3.6.19. ответ на запрос направJlяется заявителю в форме и способом, выбранным заявителем

при подаче запроса. При отсутствии в запросе указания на способ получения ответа ответ

направJIяется по почтовому адресу заявителя. Срок направления результата предоставления
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государственной усJryги составляет l рабочий день с даты подготовки одного из документов,
укаa}анных в подразд еле 2.3. настоящего Административного регламента.

З.6.20. Заявитель вправе получить результат предоставления государственной усJIуги в форме
электронного документа или на бумажном носителе в течение срока действия результата
предоставления государственной услуги.

З.6.2|. Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество
государственной услуги на Региональном портале.

З.6.22. Критерием принятия решения явJuIется обращение заявителя за поJIyIением
государственной услуги в электронной форме.

З.6.2З, Результатом административной прочелуры является подготовка ответа на запрос в

форме одного из документов, ука:}анных в подразделе 2.З. настоящего Административного

регламента.
З.6.24. Способ фиксашии результата выполнения административноЙ процедуры

нtшравление сообщения в Единый личный кабинет заявителя на РегионiUIьном портtLпе.

З.6.25. Максимальный срок выполнения админисцативной процедуры составляет 7 рабочих
дней со дня регистрации запроса заявитеJlя.

3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре3ультате
предоставления государственной услуги документах.

З.'7.|. Основанием для начаJIа выполнония административной прочелуры явJIяется обращоние
заявителя, поJryчившего оформленный в установленном порядке результат предоставления
государственной услуги, об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления государственной усJryги документах в департамент.
З.7.2. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре3улЬтате

предостttвления государственной услуги документах принимается в случае, есJIи в укtванных
документах выявлены несоответствия прилагаемой к заявлению документации, а также
использованным при подготовке результата государственной усJtуги нормативным документам.

З.'7.З. Критерием принятия решения является наличие допущенных опечаток и ошибок в

выданных в результате предоставления государственной услуги документах.
3.'1.4. Результатом административной процедуры является исправление допущенных

доJDкностным лицом органа опеки и попочительства опечаток и (или) ошибок в выданных В

результате предоставления государственной усJryги документах либо направление в адрес

зaUIвителя ответа с информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате
предоставления услуги документах.

З.7.5. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - регистация
в журнzlJIе.

З.'7.6. Срок выдачи результата не должен превышать l0 каJIендарных днеЙ с даТы

регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления государственной услуги документах.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и
ответственными должностными лицами положений регламента и иных

исполнением
нормативных

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услУги,
а также принятием ими решений
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Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами
департамента установленных Административным регламентом административных процедур, а
также соответствием решений, принятых в рамках предоставления государственной услуги,
положониям нормативных правовых актов Российской Фелерачии осуществJuIется вышестоящим
доJDкностным лицом департамента в соответствии с распределением должностных обязанностей
либо должностным лицом, уполномоченным на осуществление KoHTpojUI (далее - должностное
лицо, осуществляющее контроль).

,Щолжностное лицо, осуществJuIющее контроль, систематизирует и не реже одного раза в 3
месяца направJuIет информацию о результатах осуществления контроля руководителям органов
опеки и попечительства дJUl принятия соответствующих мер.

Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок
полноты и качества исполнения государственной усJryги.

4.2.Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок
полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы
контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги

Решение о проведении внеплановой проверки полноты и качества предоставления
государственной усJtуги принимается приказом директора департамента при наличии одного из

следующих оснований:
необходимость установления факта устранения ранее выявленных нарушений настоящего

Административного регламента и (или) иных нормативных правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению государственной услуги;

обращение физического или юридического лица с жалобой на нарушения его прав и
законных интересов действиями (бездействием) должностных лиц либо специаlrистов

департамент4 отвечающих за предоставление государственной усJryги.
В рамках плановой проверки изучаются следующие вопросы:
собrшодение предусмотренных настоящим Административным регламентом требований к

порядку информирования о предоставлении государственной усJryги;
соблюдение предусмотренных настоящим Административным регламентом сроков

предоставления государственной усlryги, сроков приостановления предоставления
государственной услуги, сроков выдачи (направления) локументов, являющихся результатом
предоставления государственной услуги;

соблюдение предусмотренных настоящим Административным регламентом требований,
предъявляемым к документам, предоставляемым заrIвителом для получения государственной

усJryги;
соблюдение предусмотренных настоящим Административным регламентом основаниЙ для

отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной усJryги;
соблюдение предусмотренных настоящим Административным регламентом основаниЙ для

приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги;
соблюдение сроков и порядка регистрации заявления заявителя о предоставлении

государственной усJtуги ;

соблюдение требований к помещениям, в которых предоставляется государственная усJryга,
к месту ожидания и приема заявителей;

соблюдение состава, последовательности и сроков выполнения административных процеДУр

в процессе предоставления государственной услуги;
обоснованность решений, принятых ответственным доJDкностным лицом пРи

предоставлении государственной услуги.
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Плановые проверки одного органа опеки и попечительства осуществJIяются в сроки,

установленные утвержденным планом проверок, но не чаще, чем один раз в два года.
В рамках внеплановой проверки осуществляется проверка фактов, явившихся основанием

дJIя ое проведения.
fuя поведения проверки полноты и качества исполнения государственной функции

формируется комиссия.
Результаты проверок отражаются отдельной справкой или актом, в которых отмечаются

выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4,3. Ответственность должностных лиц органа исполнительной власти Курской
области, предоставляющего государственную услуц, за решения и действия (бездействие),
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления государственной успуги

Ответственность должностных лиц департамента устанавливается в их доJDкностных

регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации

,Щолжностные лица, ответственные за организацию продоставления государственной усJtуги,
носут персонirльную ответственность за соблюдение положений настоящего Административного

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к
предоставлению государственной услуги, за обеспечение полноты и качества предоставления
государственной усJryги.

По результатам проведенных проверок в сJryчае выявления нарушений осуществJuIется
привлечение виновных лиц к дисциплинарной и (или) административной ответственносм в

соответствии с законодательством Российской Федерации и Курской области.

4.4, Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля 3а

предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граrцан, их объединений
и организаций

Гражлане, их объединения и организации вправе осуществJuIть контроль за предоставлением
государственной усJryги, путем поJryчения информачии о ходе предоставления государственной

усJryги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).
Гражлане, их объединения и организации вправе:
- направлять замечания и предложения по улучшению доступности качества предоставления

государственной усJryги;
- вносить предложения о мерах по устранонию нарушений Административного регламента.

Y. Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования заявителем решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица

органа, предоставляющего государственную услуц, либо государственного служащего,
многофункционального центра, работника многофункционального центра, а таюке
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 1б Федерального закона (далее -

привлекаемые организачии), или их работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) лействие
(бездействие) органа, предоставляющего государственIrую усJrугу, и (или) его должностных
лиц либо государственных гражданских служащих Курской области,
многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также
привлекаемых организаций или их работников (далее - жалоба)
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Заявитель имеет право подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие)

департамента, предоставляющего государственную ycJryry, и (или) его доJDкностных лиц,
государсТвенных гражданских сJtужащих Курской области, ПРи предоставлении государственной
усJryги.

Заявитель имеет право направить жалобу в том числе посредством федеральной
государсТвенной информационной системы кЕдиный портал государственных и муниципЕlльных
усJryг (функций)> http ://gosus l цgi.ru.

5.2. Органы исполнительной власти Курской области, многофункционаJIьные центры,
либо соответствующиЙ орган государственной власти (орган местного самоуправления)
публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционаJIьного
ЦеНТРа, а ТаКЖе ПРИВЛеКаеМЫе ОРГаНИ3аЦИИ И УПОЛНОМОЧеННЫе На РаССМОТРеНИе Жалобы
должностные лица, которым может быть направлена жалоба

Жапоба может быть направлена в:

Алминистрацию Курской области;
департамонт по опеке и попечительству, семейной и демографической поJIитике Курской

области.

Жалобы рассматривают:
в Администрации Курской области - заместитель Губернатора Курской области, в ведении

которогО находится департамент по опеке и попечительству, семейной и демографической
политике Курской области, предоставляющий государственную услуry;

в департаменте по опеке и попечительству, семейной и демографической политике Курской
областИ - руковоДитолЬ департамента пО опеке и попечительству, семейной и демографиЙской
политике Курской области.

5.3. СпосОбы инфоРмирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в
том числе с использованием Единого портала

ИнформиРование заявителей о порЯдке подачИ и рассмотрения жалобы осуществJUIется
посредством рiвмещения информации на стендах в местах предоставления государственных
усJryг, на официальном сайте департамента и на Едином портале.

заявитель вправе получать информацию и документы, необходимые для обоснования и
рассмотрения жалобы.

Консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия)
органа исполнительной власти, доJDкносТных лиц органа исполнительной власти осуществляется в
том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

5.4. ПереченЬ нормативныХ правовыХ актов, реryлирующих порядок досудебного
(внесулебного) обжалования решений и действий (безлействия) ор.ч"ъ исполнительной
власти, предоставляющего государственную услуц, а также его должностных лиц

ПорядоК досудебногО (внесулебного) обжалования решений и действий (бездействия)
ДеПаРТаМеНТа, ПРеДОСТаВЛЯЮЩеГО ГОСУДаРСТВеННУЮ УСJГУГУ, а ТаКЖе ОГо доJDкностных JIиц,
реryлируется:

Федеральным законом от 27.0,7.2010 Ns 2l0-ФЗ коб организации предоставления
государсТвенныХ и муницИпtIJIьных усJryг);

постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.20l2 J\b 840 <О порядке
подачи и рассмотения жалоб на решения и действия (безлействие) федеральных органов
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исполнительной власти и их должностных лицl федеральных государственных сJryжащих,

доJDкностных лиц государственных внебюджетных фо"до" Российской Федерации,
государственных корпораций, наделенных в соответствии с фелерaulьными законами
поJIномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и

их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона
<Об организации предоставления государственных и муниципЕlJIьных ycJIyD), и их работников, а
также многофункционЕrльных центров предоставления государственных и муниципztльных усJryг и
их работников)).

постановлением Администрации Курской области от |9.12.2012 г. JtJb l100-па (Об
утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия
(бездействие) органов исполнительной власти Курской области и их доJDкностных лиц,
государственtIых гражданских сJryжащих органов исполнительной власти Курской области, а
также на решения и действия (бездействие) многофункционtlJIьного центра, работников
многофункционального центра).

Информация, изложоннаrI в данном рtвделе, размещена на Едином портtLпе по адресу:
https ://www. gosuslu gi. ru.
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приложЕниЕ Jф 3*
к административному регламенту департамента по опеке и
попечительству, семейной и демографической политики
курской области по предоставлению государственной
услуги (предоставление информации из регионального
банка даннь]х о детях, оставшихся без попечения
родителей, гражданам, желающим принять ребенка на
воспитание в свою семью), утвержденному прикtвом
департамента по опеке и попечительству, семейной и
лемографической политике Курской области от 26.12.2018
г. Ns224

Форма

(наименование органа государственной власти)

(Ф.и.О (отчество - при наличии)гражланина(-ан))

ЗАЯВЛЕНИЕ
гражданина(-ан) о желании приняТь ребенка (детей)

на воспитание в свою семью и с просьбой ознакомить
с находящимися на учете сведениями о детях,

соответствующих его (их) пожеланиям

Я (Мы),

(фам илия, имя, отчество (при наличии) одного супруга)Гражданство Паспорт: серия N

(когда и кем выдан)
и

(фам илия, имя, отчество (при наличии) второго супруга _ при нiцичии либо

N

ребенка/детеЙ

в случае обращения обоих супругов)
Гражданство

когда и кем выдан)
Прошry(сим) оказать содействие в подборе

(

(количество детей)<l> (ненужное зачеркнуть) дJIя
(улочерения)/опеки (попечительства) (нужн

оформления
ое подчеркнуть),

усыноыIения
ознакомить со

органе опеки и
данных о детях,

сведениями о детях, состоящих на учете в
попечительства, федеральном/регион€lльном банке
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оставшихся без попечения родителей (ненужное зачеркнуть), в соответствии
с пожеланиями, ук€ванными в анкете гражданина.
С основаниями, целями сбора и порядком использования персональных данных о гражданине,
ЖеЛаЮщем принять ребенка на воспитание в семью, ознакомлен(-аl-ы). На обработку моих
(НаШИХ) персон€шьных данных в государственном банке данных о детях, оставшихся без
попечения родителей, согласна(-ен/-ны)С порядком направления производной информации о
детях ознакомлен (-аl-ы )<2>.

Предоставленную конфиденци€rльную информацию, содержащуюся в
аНКеТе(-аХ) ребенка (летей), оставшегося(-ихся) без попечения
родителей, обязуюсь(-емся) использовать только в целях решения воtIроса
о передаче ребенка (летей) на воспитание в мою (нашу) семью.

ll 20 г
(подпись(и))

<1> Количество детей, в подборе которых гражданин просит oк&laтb содействие, не
может превышать количества детей, которых гражданин имеет возможность принять на
воспитание в свою семью в соответствии с заключением органа опеки и попечительства
(компетенТного органа иностранного государства).

ll
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приложЕниЕ Jф 4*
к административному регламенту департамента по опеке и
попечительству, семейной и демографической политики
Курской области по предоставлению государственной
услуги кПредоставление информации из регионального
банка данных о детях, оставшихся без попечения
родителей, гражданам, желающим принять ребенка на
воспитание в свою семью)), утвержденному приказом
департамента по опеке и попечительству, семейной и
лемографической политике Курской области от 26.12.2018
г. Jф 224

Форма

АнкЕтА
гра)rцанина, желающего принять ребенка на воспитание в свою семью

Раздел 1 (заполняется гражданином) <l>

Сведения о гражданине (на даry заполнения)

(фамил ия, имя) отчество (при наличии))
Пол .Щата рождения

Место рождения
(рес

Гражданство

(число, месяц, год рождения)

публ ика, край, область, населенный пункт)

семейное положение
Адрес (по месту постоянной регистрации)

(с указанием почтового индекса)

Адрес (по месту жительства)
(с указанием почтового индекса)

Номер контакгного телефона (факса)
(с указанием

Адрес элекrронной почты (при желании)
,Щокумент, удостоверяющий ли чность

междугородного кода)

(вид документа)
сеDия HoMeD

(кем и когда выдан)
заключение о возможности быть усыновителем/опекуном (попечителем)(заключение
об условиях жизни и возмо жности быть усыновителем для граждан Российской
Федерации, постоянно проживающих за пределами территории Российскойи) иностранных граждан и лиц без гражданства) подготовлено:Федераци

(наименование органа)
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дата номер
количество детей, которых гражданин желал бы принять в свою семью

Информачия о ребенке (детях), которого гражданин желал бы усыновить,
принять на воспитание в семью <2>

Пол Возраст от до лет
Состояние здоровья
Внешность: цвет гл:tз
иные пожелания
Регионы <3>, из которых гражданин желал бы принять ребенка на
семью:

цвет волос

воспитание всвою

ll ll
2 г подпись гражданина

раздел 2 (заполняется соответствующим оператором государственного банка
данных о детях, оставшихся без попечения родителей, в региональном и
федеральноМ банке данныХ О детях, оставшихся без nonar"""" родителей,соответственно) <4>

(номер анкеты) <5>

Щата постановки на учет
(

Фамилия сотрудника фелерального
без попечения родителе
гражданине

число, месяц, год)
(регионального) банка данных о детях, оставшихся
й, документировавшего информацию о

информачия о направлениях в организации для детей-сирот, выдаваемых
гражданину Для посещения выбранного им ребенка, и принятом им решении

номер анкеты ребенка в государственном банке данных о детях, оставшихся без
попечения родителей
.Щата выдачи направления
Отметка о решении принят ь ребенка в семью или об oтki}зe от такого решения с указаниемпричин отказа

реквизиты

информация о прекращении учета сведений о гражданине

документа о вынесении решения о передаче ребенка на воспитание всемью (решение суда, акт органа опеки и попеч ительства, договор о создании приемной
семьи, патронатной семьи)

(наи
ll il

менование органа вынесшего решение, органа, от имени которого заключен логовор)
2 г.N

(дата вынесения решения)

причина прекращения учета сведений о гражданине
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.Щата прекращения учета: " 20г

<l> Сведения о гражданине личного характера должны соответствовать документу, удостоверяющему
личность,

<2> В случае подачи заявления о желании усыновить нескольких летей полраздел заполняется в
количестве, равном количеству летей, которых гражданин может принять в семью, отдельно на каждого
ребенка.

<3> При обращении гражданина к региональному оператору вместо наименования регионов
укaвываются наименования муниципмьных образований.

<4> Заполняется только в электронном виде.
<5> Анкеты граждан, состоящих в браке, имеют один номер.
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ПРИЛоЖЕНИЕ N9 5*
к административному регламенту департамента по опеке и

попечительству, семейной и демографической политики
Курской области по предоставлению государственной

услуги кПредоставление информачии из регионального
банка данных о детях, оставшихся без попечения

родителей, гражданам, желающим принять ребенка на
воспитание в свою семью), утвержденному приказом
департамента по опеке и попечительству, семейной и

лемографической политике Курской области от 26.12,20l8
г. Ng 224

Форма

Бланк органа опеки
и попечительства

ЗАКЛЮЧЕНИЕ
органа опеки и Попечительства, Выданное По Месту жительства

гражданина*(1), о возможности гражданина быть усыновителем или
опекуном(попечителем)* (2)

Ф.И.О. (полностью, отчество - при наличии) одного супруга
.Щата рождения зарегистрированный по

(с указанием почтового индекса)
Ф.И.О. (полностью, отчество - при наличии) второго супруга (при наличии либо в случае
обращения обоих супругов)
.Щата рождения: зарегистрированный по адресу:_

(с указанием почтового индекса)
Проживающий(щие) по адрес
(с указанием почтового индекса)

харакгеристика семьи (состав, длительность брака (при наличии повторного брака укz}зать
наличие детей от предыдущего брака), опыт общения С детьми, взаимоотношения между
членами семьи, наличие близких родственников и их отношение к приему ребенка в
семью, характерологические особенности кандидата в усыновители, опекуны
(попечители), приемные родители, патронатные воспитатели); при усь]новлении
(улочерении) ребенка одним из супругов указать наличие согласия второго супруга на
усыновление(улочерение), при установлении опеки (попечительства) - согласие всех
совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших l0-летнеговозраста,
проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном
(попечителем), на прием ребенка (летей) в семью).

Образование и профессиональная деятельность
Харакгеристика
заболеваниЙ, прr

состояния здоровья (общее состояние здоровья, отсутствие
епятствующих принятию ребенка на воспитание в семью



Материальное положение
соотношение размера
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(имущество, размер заработной платы, иные виды доходов,
дохода с прожиточным минимумом, установленным в

Пожелания по кандидатуре ребенка (детей) (количество детей, пол, возраст, состояние
здоровья и др
заключение о возможности / невозможности

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя(-лей)
быть кандидатами(ом) в усыновители или опекуны (попечители)*(3):

(решение о возможности/невозможности граждан(ина) быть кандидатами(ом)

в усыновители или опекуны (попечители) принимается с учетом пожеланий

граждан(ина) относительно количества и состояния здоровья детей, в случае

принятия решения о невозможности быть кандидатами(ом) в усы
опекуны (попечители) должны быть указаны причины отказа*

новители или
(4))

должность подпись фамилия, имя, отчество (при наличии)

м.п.

*( l) Гражданам, состоящим в зарегистрированном браке, оформляется одно заruIючение.*(2) Указывается в зави симости от выбранной формы семейного устройства. Если
заключение оформлено на нескольких листах, листы должны быть пронумерованы, прошиты искреплены печатью органа, выдавшего заключение

*(3) УказыВается В зависимости от выбранной формы семейного устройства.*(4) Указываются нормы нормативных правовых актов, в соответствии с которыми принято
решение о невозможности граждан(ина) быть кандидатами(ом) в усыновители или опекуны(попечители).

\
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ПРИЛоЖЕНИЕ Ns б*
к административному регламенту департамента по опеке и

попечительству, семейной и лемографической политики
Курской области по предоставлению государственной

услуги <Предоставление информаuии из регионального
банка данных о детях, оставшихся без попечения

родителей, гражданам, желающим принять ребенка на

воспитание в свою семью), утвержденному прикtвом
департамента по опеке и попечительству, семейной и

лемографической политике Курской области от 26.12.20l8
г. Ns 224

Форма

Бланк органа (орган изации)

ОБЯЗАТЕЛЬСТВО

(наименование органа/организации, дающего (-ей) обязательства осуществлять контроль

за условиями жизни и воспитания ребенка после усыновления)
обязуется осуществлять контроль за условиями жизни и воспитания ребенка,
усыновленного(удочеренного)
(Ф.И.О. (отчество - при наличии) кандидатов в усыновители)

проживающими по адресу

отчеты об условиях жизни и воспитания ребенка в семье усыновителей.
Отчеты булут составляться и представляться в соответствующий оргаН

исполнительной власти субъекта Российской Федерации, на территории
которого булет усыновлен (улочерен) ребенок непосредственно/ через
представительство иностранной организации по усыновлению*

(наименование и ностран ной орган изаци и, которая будет окщы вать гражданам

содействие в усыновлении, и ее алрес)

в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерации**:

первое обследование условий жизни и воспитания ребенка производится
по истечении2 месяцев с даты вступления в законную силу решения суда об

усыновлении, отчет об условиях жизни и воспитания ребенка представляется
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не позднее окончания 4-го месяца с даты вступления в законную силу
решения суда об усыновлении;

второе обследование условиЙ жизни и воспитания ребенка производится
по истечении 5 месяцев с даты вступления в законную силу решения сула об
усыновлении, отчет об условиях жизни и воспитания ребенка представляется
не позднее окончания 7-го месяца со дня всryпления в законную силу
решения сула об усыновлении;

третье обследование условий жизни и воспитания ребенка производится
по истечении 1 l месяцев с даты вступления в законную силу решения сула об
усыновлении, отчет об условиях жизни и восtIитания ребенка представляется
не позднее окончания l3-го месяца со дня вступления в законную силу
решения суда об усыновлении;

четвертое обследование условий жизни и воспитания ребенка
производится по истечении23 месяцев с даты вступления в законную силу
решения суда об усыновлении, отчет об условиях жизни и воспитания

ребенка представляется не позднее окончания 25-го месяца с даты
вступления в законную силу решения суда об усыновлении;

пятое обследование условий жизни и воспитания ребенка производится
по истечении 35 месяцев с даты встугIления в законную силу решения суда об

усыновлении, отчет об условиях жизни и воспитания ребенка представJIяется
не позднее окончания 37-го месяца с даты вступления в законную силу

решения суда об усыновлении.
По истечении 3 лет с даты вступления в законную силу решения сула об

усыновлении ребенка и до его совершеннолетия обследование условий жизни
и воспитания ребенка производится по истечении 2З месяцев с даты
составления предыдущего отчета об условиях жизни и воспитания ребенка.
Отчет об условиях жизни и воспитания ребенка представляется не поздЕее
окончания25-го месяца с даты составления предыдущего отчета;

Отчеты представляются на государственном (офиuиальном) языке
соответствующего иностранного государства;

Представляемые отчеты должны быть легаJIизованы в установленном
порядке, если иное не предусмотрено законодательством Российской
Федерации или международными договорами Российской Федерации, а

также переведены на русский язык. При этом перевод удостоверяется в

консульском }п{реждении или дипломатическом представительстве
Российской Федерации в государстве места жительства усыновителей либо
нотариусом на территории Российской Федерации.

К отчетам должны быть приложены фотоматериЕIлы.
В представленных отчетах не должно быть rrодчисток, приписок,

зачеркнутых слов и иных исправлений, а также серьезных повреждений,
н€lличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
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(должность) (подпись) (И, Фамилия)

м.п

* Указывается только в случае усыновления при содействии представительства
иностранного государственного органа или организации по усыновлению (улочерению) детей на
территории Российской Федерации или представительства иностранной некоммерческой
неправительственной организации, получивших соответствующие разрешения на
осуществление деятельности по усыновлению (улочерению) детей на территории Российской
Федерации.

** Пункт 22 Положения о деятельности органов и организаций иностранных, государств
по усыновлению (улочерению) детей на территории Российской Федерации и контроле за ее

осуществлением, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 4
ноября 2006 г. N 654 (Собрание законодательства Российской Фелерачии, 2006, N 46,cT.480l;
20lЗ, N 35, ст. 45 l l).
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ПРИЛоЖЕНИЕ Ns 7*
к административному регламенту департамента по опеке и

попечительству, семейной и демографической политики
Курской области по предоставлению государственной
услуги <Предоставление информачии из регионilльного
банка данных о детях, оставшихся без попечения

родителей, гражданам, желающим принять ребенка на
воспитание в свою семью), утвержденному прикaвом
департамента по опеке и попечительству, семейной и

лемографической политике Курской области от 26.12.2018
г. J,,lb 224

Форма
Бланк органа (орган изации)

ОБЯЗАТЕЛЬСТВО

(наименование органа/организации, дающего (-ей) обязательства

проконтролировать постановку усыновленного ребенка на учет в консульском учреждении
Российской Фелерачии)

обязуется проконтролировать постановку ребенка, усыновленного в
Российской Фелерации,

(Ф.И.О. (при наличии) кандидатов в усыновители)

на учет в

(наименование консульского учреждения)

расположенном по адресу
(алрес соответствующего консульского учреждения)

(должность) (полпись) (И. Фамилия)

м.п.
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ПРИЛоЖЕНИЕ Ns 8*

к административному регламенту департамента по опеке и

попечительству, семейной и демографической политики
Курской области по предоставлению государственной

услуги кПредоставление информации из регионЕtльного
банка данных о детях, оставшихся без попечения

родителей, гражданам, желающим принять ребенка на
воспитание в свою семью), утвержденному приказом
департамента по опеке и попечительству, семейной и

лемографической политике Курской области от 26.12.20l8
г. J\Ъ 224

Форма

Региональному оператору
государственного банка данных о детях,

оставшихся без попечения родителей
от

(фамилия, имя, отчество (при наличии)
гражданина (-ан)

ОБЯЗАТЕЛЬСТВО
Я(Мы
(Ф.И.О. (отчество - при наличии), реквизиты документа(-ов),

удостоверя ющего(-их) личность)

проживающий (-ие) по адресу:

обязуюсь (_емся) в 3-месячный срок со дня въезда усыновJIенного
мной(нами) ребенка в государство, на территории которого я

(мы)проживаю(-ем), поставить его на учет
в

(tчIИД России / наименование консульского учреждения, в пределах территории

консульского округа которого проживает(-ют) гражданин(-не)

Dасположенное по адDесY:
l,

(адрес соответствующего консульского учреждения)

При перемене места проживания усыновленного ребенка обязуюсь(-емСЯ)
проинформировать об этом укiванное консульское учреждение и посТаВитЬ

ребенка на учет в консульском учреждении Российской Федерации по

}оuоч, 
rесту проживания.

20 г.
(полпись (-и)
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ПРИЛоЖЕНИЕ Ns 9*
к административному регламенту департамента по опеке и

попечительству, семейной и демографической политики
Курской области по предоставлению государственной

услуги кПредоставление информаuии из регионаJIьного
банка данных о детях, оставшихся без попечения

родителей, гражданам, желающим принять ребенка на

воспитание в свою семью), утвержденному прикчвом

департамента по опеке и попечительству, семейной и

лемографической политике Курской области от 26.12.2018
г. Ns 224

Форма

Регион€tльному оператору
государственного банка данных о детях,

оставшихся без попечения родителей
от

(фамилия, имя, отчество (при наличии)
гражланина (-ан)

ОБЯЗАТЕЛЬСТВО

Я (Мы
(Ф.И,О. (отчество - при наличии), реквизиты документа(-ов),

удостоверяющего(-и х) л ичность)

проживающий (-ие) по адресу

обязуюсь (-емся) предоставлять возможность компетентным органам по месту моего
(нашего) жительства проводить обследования условий жизни и воспитания

усыновленного мной (нами) ребенка,
при перемене места жительства обязуюсь(-емся) проинформировать об этом

компетентный орган, давший обязательства осуществлять контроль за условиями жизни
и воспитания усыновленного мной (нами) ребенка, а также предоставлять возможность
компетентному органу по новому месту моего(нашего) жительства обследоватЬ уСлОВИЯ

жизни и воспитания усыновленного ребенка.
Я (Мы) осведомлен (-ы) и согласен (-ны) с тем, что в соответствии с законодательством

Российской Федерачии:
первое обследование условий жизни и воспитания ребенка производится по истечении

2 месяцев с даты вступления в законную силу решения суда об усыновлении, отчет об

условиях жизни и воспитания ребенка представляется не позднее окончания 4-го месяца с

даты вступления в законную силу решения суда об усыновлении;
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второе обследование условий жизни и воспитания ребенка производится по истечении 5

месяцев с даты вступления в законную силу решения суда об усыновлении, отчет об

условиях жизни и воспитания ребенка представляется не позднее окончания 7-го месяца
со дня вступления в законную силу решения суда об усыновлении;

третье обследование условий жизни и воспитания ребенка производится по истечении
l l месяцев с даты вступления в законную силу решения суда об усыновлении, отчет об

условиях жизни и воспитания ребенка представляется не позднее окончания l3-го месяца
со дня вступления в законную силу решениясудаоб усыновлении;

четвертое обследование условий жизни и воспитания ребенка производится по
истечении 23 месяцев с даты вступления в законную силу решения суда об усыновлении,
отчет об условиях жизни и воспитания ребенка представляется не позднее окончания 25-го
месяца с даты вступления в законную силу решениясуда об усыновлении;

пятое обследование условий жизни и воспитания ребенка производится по истечении
35 месяцев с даты вступления в законную силу решения суда об усыновлении, отчет об

условиях жизни и воспитания ребенка представляется не позднее окончания 37-го месяца с

даты вступления в законную силу решения суда об усыновлении.
По истечении 3 лет с даты вступления в законную силу решения суда об усыновлении

ребенка и до его совершеннолетия обследование условий жизни и воспитания ребенка
производится по истечении 2З месяцев с даты составления предыдущего отчета об

условиях жизни и воспитания ребенка. Отчет об условиях жизни и воспитания ребенка
представляется не позднее окончания 25-го месяца с даты составления предыдущего
отчета.

ll ll 20 г
(полпись (-и)
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ПРИЛоЖЕНИЕ Ns l0*
к административному регламенту департамента по опеке и

попечительству, семейной и демографической политики
Курской области по предоставлению государственной

услуги кПредоставление информачии из регионального
банка данных о детях, оставшихся без попечения

родителей, гражданам, желающим принять ребенка на

воспитание в свою семью), утвержденному приказом

департамента по опеке и попечительству, семейной и

лемографической политике Курской области от 26.12.2018
г. Ns 224

Форма
Бланк организации,
подготовившей отчет.

Щата составления отчета

отчЕт
об условиях жизни и воспитания ребенка в семье усыновителя (улочеритеЛя)

Ф.И.О. (отчество - при наличии) ребенка после усыновления (удочерения

Пол ребе нка

ЩaтapoжлeнияПoслеyсЬtнoBления(улoчеpения)
дата чсыновления (чдочеоения)

.Щата вступления в законную силу решения суда об усыновлении
(члочепении)

Ф.И.О. (отчество - при наличии) ребенка до усыновления (улочерения)_
Щата рожления до усыновления (улочерения)
МeстoжителЬстBaдoycЬlнoBЛенИя(сyбъeктРoссийскoйФеДepaцИИ)-

Ф.И.О. (отчество - при наличии) усыновителей, их воз

Адрес проживания ребенка и усыновителей, телефо н

l . Обеспечение потребностей ребенка.
(Щать характеристику основных потребностей и как они удовлетворяются на МОМеНТ

проверки, указать, что требуется предпринять, что было сделано(не сделано) из

намеченного в ходе предыдущего обследования).
Здоровье: физическое развитие - рост, вес, проблемы, принятые меры, прОХОЖДеНИе

ежегодного медицинского осмотра, прививки.
образование: успехи, проблемы, их соответствие возрасту, форма освоения

образовательных программ, тип образовательной организации, дополнительное
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образование (указать, какие образовательные организации дополнительного
ОбРаЗОвания детеЙ посещает ребенок; указывается в зависимости от возраста ребенка).

Обеспечение р:ввития способностей ребенка: доступ ребенка к играм, кружкам,
спорту.

внешний вид и адаптация к соци:tльньlм требованиям: соответствие одежды
ВОЗРаСту, полу, культуре, религии, личная гигиена, адекватность поведения ребенка в

различной обстановке, восприятиесоветовусыновителей.
НаВЫКИ СамООбслуживания: умение одеваться, самостоятельно питаться, решать

социальные и бытовые проблемы.
2. Способность усыновителей обеспечивать потребности ребенка,
ОсновноЙ уход: удовлетворение базовых потребностей ребенка - в пище, жилье,

гигиене, обеспечение одеждой, предоставление медицинской помощи.
Обеспечение безопасности ребенка в соответствии с его возрастом(отсутствие

доступа к опасным предметам в быту).
КаК УСынОвители проявляют свою привязанность, есть ли расположение, требуемое для

того, чтобы ребенок почувствовал эмоциончtльное тепло.
3. Факторы семьи и окружения.
Семейная история: влияние на жизнь ребенка в настоящее время истории семьи

УСЫНОВителеЙ - кго живет в доме и как это влияет на ребенка, изменения в составе
СеМЬИ в настоящем и прошлом, об изменении гражданского статуса или семейного
ПОЛОжения усыновителеЙ, семеЙные ценности и традиции, природа отношениЙ
УСыноВителеЙ с ролственниками и между собоЙ, влияние этих отношений на ребенка.

СОЦиальные связи семьи: с соседями, знакомыми, контакты ребенка со сверстниками,
педагогами, воспитателя м и.

Жилье.
Жилищно-бытовые условия проживания семьи:
общая и жилая площадь; принадлежность и благоустроенность жилья;

санитарно-гигиеническое состояние - хорошее, удовлетворительное,
неудовлетворительное; дополнительные сведения о бытовых и финансовых условиях
жизни.

Наличие у ребенка: отдельной комнаты, кровати, места для игр, занятий, игрушек,
книг, режима дня и пи,гания.

Работа: кто работает, наличие или отсутствие работы, режим работы, изменения в

работе и как это влияет на ребенка.
Доход: достаточен или нет, как это влияет на ребенка, обеспечен ли ребенок всем

НеОбХОдимым (хватает ли одежды, обуви, мягкого инвентаря, игрушек, школьно-
письменных принадлежностей), оплата специализированных кружков, школ.

Ресурсы по месту жительства: доступность образовательных организаций,
организаций кул ьтуры, меди ци нской ор ган,изаци и.

Выводы:
l. Сформулировать, что требуется обеспечить (по 3-м рiвделам -потребности

ребенка, способность усыновителей обеспечивать потребности
ребенка, факторы семьи и окружения) и что для этого требуется сделать(изменить)
усь]новителям.

2. Требуется ли дополнительная помощь семье и ребенку и кго ее предоставит.

Выводы: оценка успешности усыновления

Ф.И.О. (отчество - при наличии),
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подпись лица, составившего отчет

м.п.

Утверждаю

(руковолитель органа опеки и (подпись) (Ф.И.О.(отчество -при наличии)
попечительства)

м.п.

Примечания:
l. При составлении отчета необходимо соблюдать конфиденциальность.
2. При усыновлении (улочерении) иностранными гражданами, гражданами РоссийскоЙ

Федерации, постоянно проживающими за пределами Российской Федерации, лицами без
грiDкданства, ребенкц являющегося гражданином Российской Федерации, отчет готовится на
бланке компетентного органа, взявшего на себя соответствующие обязательства. К отчету
прилагаются фотографии ребенка на момент составления отчета.
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ПРИЛоЖЕНИЕNs ll*
к административному регламенту департамента по опеке и

попечительству, семейной и демографической политики
Курской области по предоставлению государственной

услуги <Предоставление информачии из регионatльного
банка данных о детях, оставшихся без попечения

родителей, гражданам, желающим принять ребенка на
воспитание в свою семью)), утвержденному прикuвом
департамента по опеке и попечительству, семейной и

демографической политике Курской области от 26.12.2018
г. Ns224

Форма

(наименование органа государственной власти)

от
(Ф.И.О. (отчество - при наличии)

гражданина (-ан)

ЗАЯВЛЕНИЕ
об ознакомлении со сведениями о ребенке (летях),

подлежащем(их) устройству в семью граждан

Я (Мы),
(Ф.И.О. (отчество - при наличии))

ознакоNlлен(ы) с предпоженными мне (нам) сведениями о

(Ф.И.О. (отчество - при наличии), дата рождения ребенка/летей)
для офорNIления

усыновления (улочерения)/опеки (попечительства) (нужное подчеркнуть)

Прошу(сим) выдать направление дJIя lrосещения

(Ф.И.О. (отчество - при наличии) ребенка)

Предложенные сведения о ребенке не отвечают моим (нашим)
пожеланиям, прошу(сим) продолжить tIодбор ребенка.

гll il 20
(полпись(-и))
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Перевол предложенных сведений о детях, оставшихся без попечения родителей, а
также текста заявления об ознакомлении со сведениями о ребенке(детях),
подлежащем(их) устройству в семью граждан, с русского на

язык осуществлен переводчиком <*>

(фамилия, имя, отчество (при нмичии)) (полпись)

<*> Заполняется в случае ознакомления иностранных граждан со сведениями о

ребенке (летях1, подлежащем(их) устройству в семью граждан.



Бланк органа, выдавшего направление

53

ПРИЛоЖЕНИЕ Ns 12*
к административному регламенту департамента по опеке и

попечительству, семейной и демографической политики
Курской области по предоставлению государственной
услуги <Предоставление информачии из регионального
банка данных о детях, оставшихся без попечения

родителей, гражданам, желающим принять ребенка на
воспитание в свою семью), утвержденному прикtlзом
департамента по опеке и попечительству, семейной и

лемографической политике Курской области от 2б.l2.20l8
г. ]ф 224

Форма

.Щиректору (главному врачу)

(наименован ие меди цинской организации, организации
для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения

родителей)

(Ф.И.О.(отчество - при наличии) руководителя
организации)

от

Выдано

(адрес и телефон)
Ns

НАПРАВЛЕНИЕ
на посещение ребенка, оставшегося без попечения родителей

(Ф.И.О. (отчество - при наличии) граждан)
кандидатам в

(в зависимости от формы семейного устройства)

NIя
(Ф И.О. (отчество - при наличии), год рождения ребенка)

оформления усыновления
(нужное подчеркнуть).

(улочерения) или опеки (попечительства)

(руковолитель органа,
выдавшего направлен ие)

(Ф.И.О. (отчество -
при наличии))

(подпись)

м.п.

Сведения о принятом решении
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(согласие/отказ (с ук:ванием причин))

.Щата
(подписи кандидатов в усыновители)

Примечание. Направление выдается при предъявлении документа, удостоверяющего
личность, и действительно в течение десяти рабочих дней.



55

ПРИЛоЖЕНИЕ J,,lb l3*
к административному регламенту департамента по опеке и
попечительству, семейной и демографической политики
Курской области по предоставлению государственной
услуги <Прелоставление информаuии из регион.rльного
банка данных о детях, оставшихся без попечения

родителей, гражданам, желающим принять ребенка на
воспитание в свою семью), утвержденному прикiвом
департамента по опеке и попечительству, семейной и

лемографической политике Курской области от 26.12.20l8
г. Ns 224

Форма

Имя

ИНФОРМАЦИJI
о ребенке, подлежащем передаче на воспитание в семью

Пол
Месяц, год рождения
Приметы
(цвет глаз, цвет волос)

особенности ха
Щвет глаз Щвет волос
Этническое происхождение
Состояние здоровья
Физическое рЕввитие
Умственное р€ввитие
Наличие (отсутствие) инвалидности

сведения о несовершеннолетних братьях и сестрах:
год рождения

копия).
прикJIадывается фотография ребенка (либо ее электроннzLя

Возможные формы семейного

Имя
К информации

(должность) (полпись)

м.п.

(фамилия, имя, отчество (при наличии)
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приложЕниЕ.I!ь 14*
к административному регламенту департамента по опеке и
попечительству, семейной и демографической политики
Курской области по предоставлению государственной
услуги <Предоставление информации из регионального
банка данных о детях, оставшихся без попечения

родителей, гражданам, желающим принять ребенка на
воспитание в свою семью), утвержденному приказом
департамента по опеке и попечительству, семейной и
лемографической политике Курской области от 26.12.20l8
г. Ns224

Форма

(наименование органа государственной власти)

от
(Ф.И.О (отчество - при наличии) гражланина(-ан))

ЗАЯВЛЕНИЕ
гражд€lнина(-ан) о принятом им решении по результатам

посещения ребенка
Я (Мы),

с его личным делом, медицинской картой,
(какие сведения были предоставлены дополнительно)

Согласна(ны) на оформление усыновления
(улочерения)/опеки(попечительства) (нужное подчеркнуть).

В связи с
(указываются причины)

от оформления усыновления (улочерения)/опеки (попечительства)
(нужное подчеркнуть) откilзываюсь(емся).
Перевод документов личного дела, медицинской карты

(какие сведения были предоставлены дополнительно)
а также текста заявления гражданина(-ан) о принятом им решении по результатам посещения
ребенка с русского на _ язык осуществлен переводчиком (*):

(Ф.И.О. (отчество - при наличии))
ознtжомился(лась, лись) лично с ребенком
(Ф.И.О. (отчество - при наличии)ребенка)

от N

(фамилия, имя, отчество(при наличии))
20 г.

(подпись)

(полпись(-и))

<*> ЗаполНяется В случае ознакомлеНия иностраНных граждан со сведеНиями О ребенке (летях),
подлежащем(их) устройству в семью гр€Dкдан.

llll



Форма

Бланк органа, выдавшего направление
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приложЕниЕ.пlъ 15*

к административному регламенту департамента по опеке и
попечительству, семейной и демографической политики
Курской области по предоставлению государственной
услуги кПредоставление информачии из регионального
банка данных о детях, оставшихся без попечения

родителей, гражданам, желающим принять ребенка на
воспитание в свою семью)), утвержденному прикЕlзом
департамента по опеке и попечительству, семейной и

лемографической политике Курской области от 26.12.2018
г. ЛЪ 224

Щиректору (главному врачу)

(наименование медицинской организаIIии,
организации для детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей)

от
(алрес и телефон)

лъ

В связи с

(Ф.И.О.(отчество - при нчlличии)

руководителя организации)

продление направления на посещение ребенка,
оставшегося без попечения родителей

(указы ваетсЯ причина, по котороЙ гражданиН не смог посетить ребенка

в установленный срок)
срок деЙствия направления от " 

ll 20 г.N выданного
гражданам
(Ф.И.О. (отчество - при наличии) граждан)
на посещение

(Ф.и.о. (отчество - при наличии) ребенка, дата его рождения)
продлевается на дней по " 

ll 20 г. вкJIючительно.

(Ф.И.О. (отчество -

при наличии))

(руковолитель органа,
выдавшего направление)

(подпись)

м.п.

-)
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ПРИЛожЕНИЕ Ns 16*
к административному регламенту департамента по опеке и
попечительству, семейной и лемографической политики
курской области по предоставлению государственной
услуги uпредоставление информачии из регионального
банка данных о детях, оставшихся без попечения

родителей, гражданам, желающим принять ребенка на
воспитание в свою семью), утвержденному прикеlом
департамента по опеке и попечительству, семейной и
лемографической политике Курской области от 26.12.2018
г. J\! 224

Форма

Бланк органа исполнительной власти субъекга
Российской Фелерачии, на который возложены
функчии регионального оператора
государственного банка данных о детях,
оставшихся без попечения родителей

Минобрнауки России

зАпрос
о предоставлении сведений о детях, состоящих на учете в федерчlльном банке

данных о детях, оставшихся без попечения родителей

просим Предоставить для кандидатов (кандидата) в усыновители,
опекуны (попечители), (ненужное зачеркнуть) супругов

(фамилия, имя, отчество (при наличии), документ, удостоверяющий личность, его серия и номер,

номер анкеты грtDкданина (обоих супругов)
сведения о детях, состоящих на учете в федеральном банке данных о детях и
соответствующих следующим пожеланиям :

Пол возраст: от лет
Состояние здоро вья
Внешность: цвет гл€в цвет волос
находящихся в
(указать субъект Российской Федерации
Иные требования

, в который грzDкдане могут поехать)

Web- номер анкеты ребенка на сайте www.usynovite.ru:

руководитель органа испол нительной
власти субъекта Российской Федерации,
на который возложены функчии
регионального оператора государственного
банка данных о детях, оставшихся без
попечения родителей
(подпись) (Ф.И.О. (отчество - при наличии)
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. Приложения NФ.fs5, 6,'1,8,9, l0, ll, 12, l3, 14, 15, lб, 17, l8 угверждены
прикilзом Министерства образования и науки Российской Федерации от l7 февраля 20l5 г.

NЬ l0l (Об утверждении порядка формирования, ведения и использования
государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей>.


