
ПРАВИТЕЛЬСТВО  ВОРОНЕЖСКОЙ  ОБЛАСТИ  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

от   04 марта  2019 г.  No  195  
г  Воронеж  

г 	 п  
О  внесении  изменений  
в  постановление  правительства  
Воронежской  области  
от  27 августа  2010 г. №  730 

В  целях  актуализации  нормативных  правовых  актов  Воронежской  

области  правительство  Воронежской  области  п  о  с  т  а  н  о  в  л  я  е  т: 

1. Внести  в  постановление  правительства  Воронежской  области  от  27 

августа  2010 г. №  730 «Об  утверждении  Административного  регламента  

правительства  Воронежской  области  по  исполнению  государственной  
функции  «Формирование , содержание  и  использование  архивного  фонда  

правительства  Воронежской  области» (в  редакции  постановлений  

правительства  Воронежской  области  от  14 апреля  2015 г. №  278, от  24 июля  

2017 г. №  583) следующие  изменения : 

1.1. Пункт  3 изложить  в  следующей  редакции: 

«3. Контроль  за  исполнением  настоящего  постановления  возложить  на  

заместителя  губернатора  Воронежской  области  — руководителя  аппарата  
губернатора  и  правительства  Воронежской  области  Трухачева  С.Б.». 

1.2. В  Административном  регламенте  правительства  Воронежской  

области  по  исполнению  государственной  функции  «Формирование, 

содержание  и  использование  архивного  фонда  правительства  Воронежской  

области»: 

1.2.1. В  пункте  1.2 раздела  1 слово  «документационного» заменить  

словом  «документального». 
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1.2.2. В  абзаце  десятом  пункта  1.3 раздела  1 слово  

«документационного» заменить  словом  «документального». 

1.2.3. В  абзаце  пятом  пункта  1.6 раздела  1 и  далее  по  тексту  слова  

«архив  правительства» в  соответствующем  падеже  заменить  словами  

«архивный  фонд  правительства» в  соответствующем  падеже. 

1.2.4. Абзац  десятый  пункта  3.2 раздела  3 изложить  в  следующей  

редакции: 
«После  утверждения  сводной  номенклатуры  дел  правительства  

Воронежской  области  специалисты  организационного  управления  
правительства  Воронежской  области  направляют  ее  посредством  АС  ДОУ  с  

сопроводительным  письмом  в  структурные  подразделения  правительства  

Воронежской  области  для  использования  в  работе  и  в  департамент  
цифрового  развития  Воронежской  области  для  внесения  в  базу  данных  

«Номенклатура  дел» АС  ДОУ.». 

1.2.5. В  абзаце  первом  пункта  3.3 раздела  3 слова  «ответственными  за  

работу  с  документами» заменить  словами  «ответственными  специалистами». 

1.2.6. Абзац  пятый  пункта  3.9 раздела  3 изложить  в  следующей  

редакции: 
«- при  отсутствии  в  архивном  фонде  правительства  Воронежской  

области  запрашиваемых  сведений  составляется  ответ, в  котором  указывается  

факт  отсутствия  в  документах  архивного  фонда  правительства  Воронежской  

области  интересующих  заявителя  сведений  и  даются  рекомендации, куда  

следует  обратиться  за  необходимой  информацией . В  случае  ответа, 

содержащего  сведения  об  отсутствии  в  архивном  фонде  правительства  

Воронежской  области  документов  вследствие  их  гибели  или  утраты, текст  
письма  заверяется  печатью  организационного  управления  правительства  
Воронежской  области.». 

1.3. Приложение  к  Административному  регламенту  по  исполнению  

государственной  функции  «Формирование, содержание  и  использование  

архивного  фонда  правительства  Воронежской  области» изложить  в  новой  

редакции  согласно  приложению  к  настоящему  постановлению . 
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2. Контроль  за  исполнением  настоящего  постановления  возложить  на  

заместителя  губернатора  Воронежской  области  - руководителя  аппарата  

губернатора  и  правительства  Воронежской  области  Трухачева  С.Б. 

Губернатор  
Воронежской  области  А.В. Гусев  



Приложение  

к  постановлению  правительства  
Воронежской  области  

от  04 марта  2019 г. №  195 

«Приложение  
к  Административному  регламенту  по  
исполнению  государственной  функции  

«Формирование, содержание  и  использование  
архивного  фонда  правительства  

Воронежской  области» 

Блок  - схема  последовательности  действий  по  исполнению  государственной  
функции  «Формирование, содержание  и  использование  архивного  фонда  

правительства  Воронежской  области» 

                     

  

Разработка  номенклатуры  дел  структурных  подразделений  правительства  Воронежской  области  

        

Составление  и  
оформление  
сводной  

номенклатуры  
дел  

правительства  
Воронежской  

области  

 

Разработка  сводной  номенклатуры  дел  правительства  Воронежской  области  

        

      

1 

  

 

Представление  сводной  номенклатуры  дел  правительства  Воронежской  области  на  согласование  в  
ЭК  правительства  Воронежской  области  

        

         

                    

                    

         

Представление  сводной  номенклатуры  дел  правительства  Воронежской  области  на  согласование  в  
ЭПК  управления  делами  Воронежской  области  

        

                  

                     

                     

          

Утверждение  сводной  номенклатуры  дел  правительства  Воронежской  области, 
введение  в  действие  

        

                     

                     

Формирование  
дел  в  

структурных  
подразделениях  
правительства  
Воронежской  

области  

                    

                    

         

Формирование  исполненных  документов  в  дела  в  структурных  подразделениях  правительства  
Воронежской  области  в  соответствии  с  номенклатурой  дел  

        

                    

                    

         

Проведение  экспертизы  ценности  документов  правительства  Воронежской  области  

  

1 

   

                     

                     

                     

                     

                     

Оформление  дел, 
принимаемых  на  

хранение  в  
архивный  фонд  
правительства  
Воронежской  

области, 
составление  
описей  дел  
постоянного  
хранения, 

исторической  
справки, 

предисловий  к  
описям  

         

Оформление  дел  постоянного  хранения  

        

             

1 

   

         

Составление  описи  дел  постоянного  хранения  структурного  подразделения  
правительства  Воронежской  области  

    

          

l  

        

                  

                  

                  

          

1 

    

         

Составление  сводной  описи  дел  правительства  Воронежской  области  и  представление  ее  на  
утверждение  в  ЭПК  управления  делами  Воронежской  области  
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Прием  дел  постоянного  хранения  и  по  личному  составу  от  структурных  подразделений  
правительства  Воронежской  области  в  архивный  фонд  правительства  Воронежской  области  по  

описям  

Прием  дел  
постоянного  
хранения  и  по  

личному  составу  
в  архивный  фонд  
правительства  
Воронежской  

области  

Передача  дел  
постоянного  

хранения  в  КУВО  
«Государственный  
архив  Воронежской  

области» 

Использование  
документов  

архивного  фонда  
правительства  
Воронежской  

области  

Передача  дел  постоянного  хранения  в  КУВО  «Государственный  архив  
Воронежской  области» 

         

         

         

Письменные  обращения  (запросы) граждан  по  
вопросам  социально-правового  характера  

1 

    

Обращения  (запросы) граждан, 
полученные  на  личном  приеме  

l 

  

      

      

      

        

1 
Предоставление  архивных  справок, архивных  копий, архивных  выписок  

N. 
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