
ПОСТАНОB.]IЕНИЕ
ГУБЕРIIАТОРА АСТРАХАНСКОЙ ОБJIАС ТИ

04.I0. 202I Ns 96

_lг- l" Об управлении по защите госу-
дарственной тайны и специаль-
ноЙ документальноЙ связи ад-
мцнистрации Губернатора Аст-
раханской области

В соответствии с постановлениями Губернатора Ас,граханской области
от 15.02.2005 Ns 93 (Об утверждении Положения об администрации Губер-
натора Астраханской области)), от 19.04.2021 Ns 30 (О структуре админи-
страции Губернатора Астрахаrrской облаоти и внесении изменениJI в поста-
новление Губернатора Астраханской области от 25.12.20|9 Ns 88))
ПОСТАНОВJUIЮ:

1. Утвердить прилагаемое Положение об управлении по защите госу-
дарственной тайны и специальной документalльной связи администрации Гу-
бернатора Астраханской области.

2. Признать утратившим силу постановление Губернатора Астрахан-
ской области от 03.05.2018 Ns З5 (Об отделе по защите государственной тай-
ны и специальной документальной связи администрации Губернатора Дстра-
ханской области>.

3. Постановление вступает в силу со дня его официального опублико-
BaHI.IJI.

Губернатор Астраханской области И.Ю. Бабушкин_\a
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УТВЕРЖДЕНО

постановлением
Губернатора
Астраханской области
от 04.I0.202I J& 96

положение
об управлении по заrтIите государственной тайны и

специальной докуilfентЕцьной связи
администрации Губернатора Астраханской области

1. Общие положениJI

1.1. Управление по защите государственной тайны и специальной до-
кументЕrльной связи администации Губернатора Асфаханской области (ла-
лее - управлевие) является структурным подразделением администрации Гу-
бернатора Астраханской области (далее - адМинистрация).

1.2. Управление в своей деятельности руководствуется Констиryцией
Российской Федерации, федеральными конституциоЕными законами и феде-
ральными законами, ЕормативЕыми правовыми и иными правовыми актч}ми
Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федера-
ции, Уставом Астраханской области, законами Астраханской области, распо-
ряжениями и пост€tновлениями Губернатора Астраханской области и Прави-
тельства Астраханской области, распоряжениями администра-
ции, настоящим Положением.

1.3. Материа.льно-техническое обеспечение деятельности управления
осуществляет упр€вление делаN,lи Губернатора Астраханской области
(агентство Астраханской области).

2. Задачи управления

Основными задачами управления являются:
2.1. Обеспечецие защиты государственной тайны при работе со сведе-

ниями, составляющими государственную тайну, используемыми в деятель-
ности Губернатора Астраханской области (да;lее - Губернатор), Правитель-
ства Астраханской области (далее - Правительство), администрации.

2.2. Обеспечение зятrIиты переданных администрации другими органа-
ми государственной власти, предприятиями, учреждениями и организациями
сведений, составляющих государственную тайну, а также сведений, засекре-
чиваемых в администрации.

2.3. Обеспечение в администрации режима секретности в соответствии
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с требовЕшиями законодательства Российской Федерации в области защиты

государственной тайны.
2.4. РешIизация мероприятий по орrанизации, обеспечению функltио-

нирования и безопасЕости специальной документальной связи.

2.5. обеспечецие в пределах своей компетенции проведения провероч-

ных меропрИятий В отношениИ црЕDкдан, допускаемых к государственной
тайне.

2.6. Реаrrизация предусмотренных закоIIодательством Российской Фе-

дерации и зЕtконодательством Астраханской области мер по ограничению
прав граждаН и предоставЛению социЕrльных гарантий лицtli\,t, имеющим либо

имевшим доступ к сведениям, составJlяющим государственную тайну.
2.7. Орrанпзация и цроведение мероприятtlй по технической защите

информации, содержащей сведения, составляющие государственную таЙну, в

соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.8. Обеспечение исполнения законодательства Российской Федерации

в области заццIты государственной тайны.

3. Функции управления

В целях выполнения основных задач управление осуществляет следу-
ющие функции:

3.1, Разрабатывает проекты нормативных правовых и иньrх прaлвовых
актов Губернатора и Правительства, проекты распоряжений администрации,
проекты договоров (соглашений), зак.тпочаемьrх от имени Астраханской об-
ласти, Правительства и администрации, по вопросам зыIцты государствен-
ной тайны в пределах компетенции управлениrI.

3.2. Осуществляет подготовку и реализацию мероприятий по обеспече-
нию функционировЕrния и безопасности специальной докуlиентальной связи.

3.3. Осуществляет обработку, )лет, докJIад (передачу) адресатам и ис-
полЕитеJIям информации, посryпившей по каналап{ специальной докумен-
тальной связи.

3.4. Обеспечивает специальной документальной связью Губернатора,
Правительство, оргаЕы государственной власти Астраханской области.

3.5. Организует и проводит техническое обслуживание аппаратуры
специаrrьной документальной связи, поддержив€Iя ее в. исправном состоянии.

3.6. Гfuанирует, разрабатывает и осуществляет мероприятия по обеспе-
чению режима секретности при проведеЕии всех видов секретных работ, об-

рапIении с секретными документами и изделиями, принимает меры по
предотвращению разглашения и утечки сведений, составляющих государ-
ственнlrю тайну.

3.7. Организует и ведет в администрации делопроизводство, системати-
зирующее материЕшы, содержащие сведеЕия, отнесенные к государственной
тайне.

3.8. Разрабатывает и ведет в администрации ЕомеЕклатуру дел, содер-
жащих сведения, отнесенные к государственной тайне.
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3.9. Осущеiтвляет контроль выполнениlI установленных требований по
засекречиванию документов (материа.irов) в админис,трации.

3.10. Осуществляет коЕтроль за порядком размЕожения документов,
содержащих сведеIlи,I, отнесенные к государственной тайне, их учета, хране-
ния, обращения и уничтожения.

3.11. Разрабатывает номенкJIатуру должностей работников админи-
страции, подлежащих оформлению на допуск к государственной тайне, под-
держивает ее в акту€rльном состоянии.

3.12. Участвует в оформлении доrryска лиц, замещающих государ-
ственные должности Астраханской области и должности государственной
гражданской службы Астраханской области, назначение на которые осу-
Ществляет Губернатор, государствеIrных |раждzlнских служащих Астрахан-
скоЙ области, зап,tещающих должности государственной гражданскоЙ служ-
бы Астраханской области в администрации, и лиц, замещarющих должности,
не являющиеся должЕостями государственной гражданской службы Астра-
ханскоЙ области, в администрации, руководителеЙ подведомственных адми-
нистрации государственньж )лфеждений Астраханской области к государ-
ствецной тайне, контролирует сроки действиrI указанных допусков.

3.13. Ведет )вет осведомленности в сведениях, составляющих государ-
ственн)aю тайну, лиц, замещающих государственные должЕости Астрахан-
скоЙ области и должЕости государственной гражданскоЙ службы Астрахан-
скоЙ области, назначеЕие на которые осуществляет Губернатор, государ-
ственньrх цракданских служащих Астраханской области, замещающих
должности государственной гражданской сrryжбы Астраханской области в

администрации, и лиц, замещающI,D( должности, не являющиеся должяостя-
ми государственной тражданской службы Астраханской области, в админи-
страции, руководителей подведомственных администрации государственных

уrреждениЙ АстраханскоЙ области, доrrущенных к государственноЙ таЙне на
постоянной основе, подготавливает закJIючения об их осведомленности в
этих сведениrIх.

3.14. Готовит обоснование для установлеЕия ежемесячной процентной
надбавки к денежному вознагра)кдению лиц, зЕll\,tещающих государственные
должности АстраханскоЙ области, к должностItому окладу (тарифноЙ ставке)
лиц, замещающих должности государственной гражданской службы Астра-
ханской области, н€вначеЕие на которые осуществляет Губернатор, государ-
ственных гражданских служащих Асфаханской области, замещающих
должности государствеЕной гражданской службы Астраханской области в
администрации, и лиц, замещающих должности, не являющиеся должностя-
ми государственноЙ гражданскоЙ службы АстраханскоЙ области, в админи-
страции, руководителей подведомственных администрации государственных

учреждениЙ АстраханскоЙ области, допущенных к государственноЙ таЙне на
постоянной основе.

3.15. Предоставляет лицам, допущенным к государственной тайне и
которым это необходимо для выполЕения своих служебных обязанностей в

государственных органах, органах местного самоуправления, организациях,
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нalходящиеся на архивном хранении в управлении в установленном порядке
сведения, составляющие государственную тайну.

3.16. Проводит инструктаж лиц, замещающих государственные долж-
ности Астраханской области и должности государственной гражданской
службы Астраханской области, назначение на которые осуществляет Губер-
натор, государственньrх гражданских служащих Астраханской области, за-
мещающих должности государственной гражданской службы Астраханской
области в администрации, и лиц, замещЕlющи)( должности, не являющиеся
должностями государственной гражданской службы Астраханской области, в
администрации, руководителей подведомственных администрации государ-
ствецных учреждений Астраханской области, осведомленных в сведениях,
составляющих государственную тайну, при их командировании за границу.

3.17. Осуществляет контроль за соблюдением правил обращения со
сведениями, составJIяющими государственную тайЕу, в администации.

3.18. Организует и )ластвует в служебЕых расследованил( по фактам
разглашения сведений, составляющих государственную тайЕу, )цраты или
хищеЕия документов (изделий), содержащих тzжие сведения, а также других
нарушениЙ реrкима секретности в администрации, а по пор)лению Губерна-
тора и (или) руководитеJIя администрации r{аствует в таких расследованиях
в органах государственной власти Астраханской области и органах местного
самоупр.вления муницип{шьных образований Астраханской области.

3.19. ОсучествJIяет контроль за изготовлением, )летом, хранением,
зьцачей и использованием печатей и штампов в адмиЕистрации, используе-
мых в секретном делопроизводстве.

3.20. Принимает )ластие в проектировании, приемке, сдаче в экспIryа-
тацию програп,rмных средств и средств автоматизации (в части требований к
средствам защиты информачии) в администрации.

3.21. Осутцествляет контроль за наJIичием сертификатов и соблюдени-
ем технических условий эксплуатации средств вычислительной техники, ис-
пользуемой для обработки сведений, составJuIющих государственrrуlо тайну,
в адмиЕистрации.

3.22. Организует аттестацию объектов информатизации, предн€вначен-
ньгх для обработки сведений, составляющих государственную тайну, и про-
ведение специальных проверок и специЕrльных исследований технических
средств, обрабатывающих информацию, в администрации.

3.23. Организует деятельность по технической защите информации, со-

держащей сведения, составляющие государственную тайну, и предотвраще-
нию ее )дечки по техIIическим каналам, противодействию несанкциониро-
ваIIному досryпу к ней в адмиЕистрации.

3.24. Осуществляет работу по комплектованию, учету, хранению и ис-
попьзованию архивного фонда, содержащего сведения, составляющие госу-

дарственную тайну, в администрации.
3.25. По поручению руководителя администрации оказывает содей-

ствие в обеспечении защиты государственной тайны исполнительным орга-
нам государственной власти Астраханской области, в которых отсутствуют
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струкц/рные подразделения по защите государственной тайны, в пределах
компетенции управления.

З.26. Контролирует выполнение мероп рuятиit по заIIIите сведений, со-
ставляющих государствеЕную тайну, в исполнительЕых орmнах государ-
ственной власти Астраханской области, подведомственных администрации
государствеЕIrьц учреждеЕиях, органах местЕого сarп4оуправления муници-
пЕuIьных образований Астраханской области в пределах компетенции управ-
ления.

3.27. Организует и участвует в работе постоянЕо действующих в адми-
нистрации экспертной комиссии и технической комиссии по защите государ-
ственной тайны.

3.28. Организует и проводит экспертизу цеЕности документов, содер-
жащих сведения, составляющие государственную тайну, и находящихся на
ХРаНеIrИИ В аДt{ИНИСТРаЦИИ.

3.29, Коорлинирует деятельность структурных подразделений админи-
стации по обеспечению защиты информации, содержащей сведения, состав-
JIяющие государственную тайну, при работе с такими сведениrIми.

3.30. Оказывает методичесч/ю и коцсультативную помощь структур-
ным под)аjrделениям администацци, орmнам государственной власти Аст-
раханской области и органЕli\,t местного самоуправления муниципrшьных об-

разованиЙ АстраханскоЙ области по Boпpocal\,t защиты государственноЙ таЙ-
ны в пределах компетенции управления.

3.3I. Взаимодействует с Управлением Федершrьной службы безопасно-
сти Российской Федерации по Астраханской области, Управлением Феде-

ральноЙ с.тryжбы по техническому и экспортному контроJIю по Южному и
Северо-Кавказскому федеральным округам, I]eHTpoM специальной связи и
информации Федеральной службы охраны Российской Федерации в Астра-
хацской области, Службой внешней разведки Российской Федерации, Адми-
нистрациеЙ Президента РоссиЙскоЙ Федерации, МежведомственноЙ комис-
сиеЙ по защите государственноЙ таЙны и иными федеральными структурами
по вопросам, относящимся к компетенции управления,

3.32. Проводит мониторинг изменеЕий законодательства Российской
Федерации в области защиты государственItой тайны, а также иных докумен-
тов, регламентирующих организацию и обеспечение защиты юсударствен-
ной тайны.

3.33. Выполняет порrIения Губернатора, вице-ryбернатора - председа-
теля Правительства и руководителя администрации по вопросам, входящим в

компетенцию управления, а также иные функции, связанные с защитой госу-
дарственной тайны в пределах компетенции управления.

4. Права управления

В соответствии с возложенными функциями управление:
4.1. Вносит в установленном порядке Губернатору, в органы государ-

ственцой власти Астраханской области, государственные учреждения Астра-
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ханскоЙ области, оргaлны местного самоуправления муниципЕшьных образо-
ваниЙ АстрахаЕскоЙ области предложениrI по совершенствованию защиты
государственной тайны.

4.2. Запрапцвает и пол)лает необходимую информацию от исполни-
тельньrх органов государственной власти Астраханской области, органов
местного самоуправления муниципальных образований Астраханской обла-
сти, подведомственных им организаций, а также иных органов, организаций
и должностных лиц.

4.3. Принимает )ластие в совещательных и коордиЕационных органЕй
при Губернаторе и Правительстве, исполнительных оргаItЕtх государственной
власти Астраханской области по вопросам защиты государственной тайны и
специа.гrьной документarпьной связи.

4.4. Осуществляет проверки обеспечения защиты сведений, составля-
ющих государственн).ю тайну, в администрации, а по пор}rчению Губернато-
ра - проводит atнЕшиз эффективности мероприJIтий по защите сведений, со-
ставляющих государственную тайну, проводимьrх в органах государственной
власти Астраханской области, органЕD( местцого с{llt{оупрaвления муници-
пЕrльных образований Астраханской области.

4.5. Использует государственные, в том числе правитФIьственные,
системы связей и ком}rуникаций, справочные и информационные системы.

4.б. .Щает рекомендации по защите государственной тайЕы члеЕам Пра-
вительства, руководителям opIaHoB государственной власти Астраханской
области и главам муниципальЕых образований Ас,траханской области.

4.7.Прлlt отс)дствии необходимьгх условий для ведения секретного де-
лопроизводства и при обнаружении нарушений режима секретности в орrа-
нах государствепной власти Астраханской области и органах местного само-

управлеЕия муниципЕrльньж образований Астраханской области вносит
предложениrI о запрещении ведения секретного делопроизводства, а также о
прекращении допуска или доступа должностньD( лиц к сведеЕиlIм, составля-
ющим государственную тайну, или привлечении их к ответственности.

4.8. Реализует иные права в сфере защиты государственной тайны,

устЕlновленные законодательством Российской Федерации.

5. Организация деятельности управления

5.1. Управление возглавляет начальник управления, назначаемый на

должность и освобождаемый от должности Губернатором в соответствии с

законодательством Российской Федерации о государственной гражданской
службе и о государственной тайне (далее - начальник).

5.2. Начальник руководит управлепием и несет персонЕцьную ответ-
ствецность за выполнение задач, возложенных на управление.

5.3. Начшrьник управления имеет заместителя, который в его отсуг-
ствие исполняет обязанности начаJIьника управления.

5.4. Заместитель начальника управлениrI и другие сотрудники управле-
ния нЕцrначаются на должность и освобождаются от должности руководите-
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лем администрации в порядке, установленном трудовым законодательством,
законодательством Российской Федерации о государственЕой граждzlнской
службе и о государствеЕноЙ таЙне.

5.5. Начальник управления:
- представляет Губернатору на утверждение положение об управлении;
- представJUIет руководителю администрации на утверждение структу-

ру управления;
- определяет функциональные обязанности сотрудциков управления;
- представляет упрrвление во взаимоотношениях с соответств)rющими

органами субъектов Российской Федерации, государственными органами,
общественными и иЕыми организациями, исполнительными органами госу-
дарственной власти по вопросам, отнесенным к компетенции управления;

- представJUIет руководителю администрации предложения о штатной
числеЕности управления;

- вносит руководитеJIю администрации предложеЕия о ндlЕачении на
должность, освобождении от должности, о тrоощрении сотрудников управле-
ния и применении к ним дисциплинарных взысканий;

- принимает решения и подписывает сrryжебную документацию в пре-
делах своей компетеЕции;

- решает в установленном порядке вопросы командирования сотрудни-
ков управления;

- выполнlIет иные обязанности, возложеЕЕые на Еего должностным ре-
глап{ентом.

5.6, Права, обязанности и ответственность государственных граждан-
ских служащих в управлении определяются законодательством о государ-
ственной гражданской службе, настоящим Положением, а также служебными
контрактами и дол)кностными регламентами.

Права, обязанности и ответственность иных сотрудников управления
оцределяются трудовым законодательством, настоящим Положением, а так-
же трудовыми договорЕlми и должностIlыми инструкциями.

Вер
Управление

дOrументацхOннOг0
обеспеченля

и [0ilтрOля

4а с
атора

о

о

оа с

5


