
МИНИСТЕРСТВО экономики 
КРАСНОДАРСКОГО КРАЯ

П Р И К А З

от 'У Н - _________  № 'ityQ
г. Краснодар

О контрактной службе министерства 
экономики Краснодарского края

В соответствии со статьей 38 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. 
№ 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для 
обеспечения государственных и муниципальных нужд» и приказом 
Министерства финансов Российской Федерации от 31 июля 2020 г. № 158н 
«Об утверждении Типового положения (регламента) о контрактной службе» 
п р и к а з ы в а ю :

1. Создать контрактную службу министерства экономики 
Краснодарского края и утвердить ее состав (приложение 1).

2. Утвердить Положение о контрактной службе министерства экономики 
Краснодарского края (приложение 2).

3. Признать утратившими силу:
приказ министерства экономики Краснодарского края от

23 августа 2019 г. № 109 «О контрактной службе министерства экономики 
Краснодарского края»;

приказ министерства экономики Краснодарского края от
23 октября 2019 г. № 127 «О внесении изменений в приказ министерства 
экономики Краснодарского края от 23 августа 2019 г. № 109 «О контрактной 
службе министерства экономики Краснодарского края».

4. Сводно-аналитическому отделу управления сводного планирования и
бюджетного учета (Солодушин А.Ф.) обеспечить размещение (опубликование) 
настоящего приказа на официальном сайте администрации Краснодарского 
края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальном 
сайте министерства экономики Краснодарского края в информационно­
телекоммуникационной сети «Интернет» (htpp://economy. krasnodar.ru) и
направление в установленном порядке на «Официальный интернет - портал 
правовой информации» (www.pravo.gov.ru).

5. Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на 
заместителя министра экономики Богданова Д.А.

http://www.pravo.gov.ru


6. Приказ вступает в силу на следующий день после его официального 
опубликования.
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Министр А.С. Юртаев



Приложение 1 
к приказу министерства 
экономики Краснодарского края
от 4Ц.4Л, MUO № 4 к 9

СОСТАВ 
контрактной службы министерства экономики Краснодарского края

№
п/п .

Ф.И.О.
должностного лица

Должность Должностные обязанности

1 2 3 4
1 Богданов

Данил
Александрович

Заместитель министра 
экономики

Руководитель контрактной службы 
министерства экономики Краснодар­
ского края (далее -  министерство, 
заказчик):
распределяет обязанности между ра­
ботниками контрактной службы; 
представляет на рассмотрение мини­
стра экономики Краснодарского края 
предложения о назначении на долж­
ность и освобождении от должности 
работников контрактной службы; 
осуществляет иные полномочия, 
предусмотренные Федеральным за­
коном от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ 
«О контрактной системе в сфере за­
купок товаров, работ, услуг для обес­
печения государственных и муници­
пальных нужд» (далее -  Федераль­
ный закон).

2 Ковалева
Нина
Юрьевна

начальник отдела 
бюджетного учета и 
отчетности управле­
ния сводного плани­
рования и бюджетно­
го учета

Заместитель руководителя контракт­
ной службы министерства: 
утверждает:
план-график закупок товаров, работ, 
услуг для обеспечения нужд мини­
стерства (далее -  план-график) и вне­
сение изменений в него; 
конкурсную документацию; 
документацию об электронном аук­
ционе;
документацию о проведении запроса 
предложений;
определение содержания извещения 
о проведении запроса котировок с 
соблюдением требований, преду­
смотренных Федеральным законом; 
определение и обоснование началь­
ной (максимальной) цены контракта, 
цены контракта, заключаемого с
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№
п/п

Ф.И.О.
должностного лица

Должность Должностные обязанности

1 2 3 4
единственным поставщиком (под­
рядчиком, исполнителем), начальной 
суммы цен единиц товара, работы, 
услуги.
Осуществляет контроль за: 
своевременным предоставлением 
информации (сведений) и (или) до­
кументов для включения в реестр 
контрактов в соответствии с требова­
ниями законодательства Российской 
Федерации о контрактной системе в 
сфере закупок;
своевременной оплатой по заклю­
ченным государственным контрак­
там (договорам) (далее -  контракт); 
обеспечением соблюдения порядка и 
сроков отмены определения постав­
щика (подрядчика, исполнителя); 
сроками поступления и возврата де­
нежных средств, внесенных в каче­
стве обеспечения заявки на участие в 
определении поставщика (подрядчи­
ка, исполнителя) и в качестве обес­
печения исполнения контракта; 
обеспечением приемки поставленно­
го товара, выполненной работы (ее 
результатов), оказанной услуги, а 
также отдельных этапов поставки 
товара, выполнения работы, оказа­
ния услуги, в том числе: 
обеспечением проведения силами 
Заказчика или с привлечением экс­
пертов, экспертных организаций 
экспертизы поставленного товара, 
выполненной работы, оказанной 
услуги, а также отдельных этапов 
исполнения контракта; 
обеспечением подготовки решения 
Заказчика о создании приемочной 
комиссии для приемки поставленно­
го товара, выполненной работы или 
оказанной услуги, результатов от­
дельного этапа исполнения контрак­
та;
оформлением документа о приемке 
поставленного товара, выполненной 
работы или оказанной услуги, ре­
зультатов отдельного этапа исполне­
ния контракта.
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№
п/п

Ф.И.О.
должностного лица

Должность Должностные обязанности

1 2 3 4
Выполняет иные необходимые дей­
ствия, установленные нормативно­
правовыми актами Российской Фе­
дерации и Краснодарского края при 
осуществлении министерством всех 
видов закупок.

3 Ситникова
Ольга
Александровна

главный консультант 
отдела бюджетного 
учета и отчетности 
управления сводного 
планирования и бюд­
жетного учета

Работник контрактной службы: 
осуществляет оформление необхо­
димой документации и ее размеще­
ние в единой информационной си­
стеме в сфере закупок (далее - ЕИС) 
при проведении закупок конкурент­
ными способами и у единственного 
поставщика (подрядчика, исполни­
теля) на поставку товаров, выполне­
ние работ, оказание услуг; 
осуществляет оформление необхо­
димой документации и ее размеще­
ние на сайте региональной 
информационной системы в сфере 
закупок Краснодарского края 
(https://23.rks.krista.ru) при проведе­
нии закупок конкурентными спосо­
бами на поставку товаров, выполне­
ние работ, оказание услуг. 
Ответственный за:
подготовку план-графика, подготов­
ку изменений в план-график; 
организацию обязательного обще­
ственного обсуждения закупок в 
случаях, предусмотренных статьей 
20 Федерального закона; 
проведение закрытых способов 
определения поставщиков (подряд­
чиков, исполнителей) в случаях, 
установленных статьей 84 Феде­
рального закона, по согласованию с 
федеральным органом исполнитель­
ной власти, уполномоченным Прави­
тельством Российской Федерации на 
осуществление данных функций; 
подготовку и размещение в ЕИС из­
вещений об осуществлении закупок, 
документации о закупках, проектов 
контрактов, подготовку и направле­
ние приглашений принять участие в 
определении поставщиков (подряд­
чиков, исполнителей) закрытыми

https://23.rks.krista.ru
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№
п/п

Ф.И.О.
должностного лица

Должность Должностные обязанности

1 2 3 4
способами, в том числе в электрон­
ной форме;
определение и обоснование началь­
ной (максимальной) цены контракта, 
цены контракта, заключаемого с 
единственным поставщиком (под­
рядчиком, исполнителем), начальной 
цены единицы товара, работы, услу­
ги, начальной суммы цен единиц то­
варов, работ, услуг, максимального 
значения цены контракта; 
осуществление описания объекта за­
купки;
отражение в извещение об осу­
ществлении закупки информации, 
предусмотренной статьей 42 Феде­
рального закона;
подготовку и размещение в ЕИС 
разъяснений положений документа­
ции о закупке;
подготовку и размещение в ЕИС из­
вещения об отмене определения по­
ставщика (подрядчика, исполните­
ля), изменений в извещение об осу­
ществлении закупки и (или) доку­
ментацию о закупке; 
оформление и размещение в ЕИС 
протоколов определения поставщика 
(подрядчика, исполнителя); 
организационно-техническое обес­
печение деятельности комиссии по 
осуществлению закупок; 
привлечение экспертов, экспертных 
организаций в случаях, установлен­
ных статьей 41 Федерального закона; 
размещение проекта контракта (кон­
тракта, дополнительного соглашения 
к нему, соглашения о расторжении) в 
ЕИС;
подготовку и рассмотрение протоко­
ла разногласий при наличии разно­
гласий по проекту контракта; 
рассмотрение банковской гарантии, 
представленной в качестве обеспе­
чения исполнения контракта и гаран­
тийных обязательств; 
проверку поступления денежных 
средств от участника закупки, с ко­
торым заключается контракт, на счет
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№
п/п

Ф.И.О.
должностного лица

Должность Должностные обязанности

1 2 3 4
Заказчика, внесенных в качестве 
обеспечения исполнения контракта и 
гарантийных обязательств; 
подготовку и направление в кон­
трольный орган в сфере закупок 
предусмотренного частью 6 статьи 
93 Федерального закона обращения 
Заказчика о согласовании заключе­
ния контракта с единственным по­
ставщиком (подрядчиком, исполни­
телем);
подготовку и направление в кон­
трольный орган в сфере закупок уве­
домления о заключении контракта с 
единственным поставщиком (под­
рядчиком, исполнителем) в случаях, 
установленных частью 2 статьи 93 
Федерального закона; 
хранение протоколов, составленных 
в ходе проведения конкурса, заявок 
на участие в конкурсе, конкурсной 
документации, изменений, внесен­
ных в конкурсную документацию, 
разъяснений положений конкурсной 
документации и аудиозаписи вскры­
тия конвертов с заявками на участие 
в конкурсе в соответствии со статьей 
53 Федерального закона, а также 
протоколов рассмотрения заявок на 
участие в закрытом аукционе, прото­
колов закрытого аукциона, заявок на 
участие в закрытом аукционе, доку­
ментации о закрытом аукционе, из­
менений, внесенных в документацию 
о закрытом аукционе, и разъяснений 
документации о закрытом аукционе 
в соответствии со статьей 90 Феде­
рального закона;
заключение контракта с участником 
закупки, в том числе с которым за­
ключается контракт в случае укло­
нения победителя определения (по­
ставщика (подрядчика, исполнителя) 
от заключения контракта; 
направление информации о заклю­
ченных контрактах в федеральный 
орган исполнительной власти, осу­
ществляющий правоприменительные 
функции по кассовому обслужива-
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№
п/п

Ф.И.О.
должностного лица

Должность Должностные обязанности

1 2 3 4
нию исполнения бюджетов бюджет­
ной системы Российской Федерации, 
в целях ведения реестра контрактов, 
заключенных заказчиками; 
исполнение условий контракта в ча­
сти выплаты аванса (если контрак­
том предусмотрена выплата аванса); 
приемку поставленного товара, вы­
полненной работы (ее результатов), 
оказанной услуги, а также отдельных 
этапов поставки товара, выполнения 
работы, оказания услуги, в том числе 
проведение силами Заказчика или с 
привлечением экспертов, экспертных 
организаций экспертизы поставлен­
ного товара, выполненной работы, 
оказанной услуги, а также отдельных 
этапов исполнения контракта; 
обеспечение подготовки решения 
Заказчика о создании приемочной 
комиссии для приемки поставленно­
го товара, выполненной работы или 
оказанной услуги, результатов от­
дельного этапа исполнения контрак­
та;
оформление документа о приемке 
поставленного товара, выполненной 
работы или оказанной услуги, ре­
зультатов отдельного этапа исполне­
ния контракта;
исполнение условий контракта в ча­
сти оплаты поставленного товара, 
выполненной работы (ее результа­
тов), оказанной услуги, а также от­
дельных этапов исполнения контрак­
та;
направление информации об испол­
нении контрактов, о внесении изме­
нений в заключенные контракты в 
федеральный орган исполнительной 
власти, осуществляющий правопри­
менительные функции по кассовому 
обслуживанию исполнения бюдже­
тов бюджетной системы Российской 
Федерации, в целях ведения реестра 
контрактов, заключенных заказчика­
ми;
взаимодействие с поставщиком 
(подрядчиком, исполнителем) при
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№
п/п

Ф.И.О.
должностного лица

Должность Должностные обязанности

1 2 3 4
изменении, расторжении контракта в 
соответствии со статьей 95 Феде­
рального закона;
применение мер ответственности в 
случае нарушения условий контрак­
та, в том числе направление постав­
щику (подрядчику, исполнителю) 
требование об уплате неустоек 
(штрафов, пеней) в случае просрочки 
исполнения поставщиком (подряд­
чиком, исполнителем) обязательств 
(в том числе гарантийного обяза­
тельства), предусмотренных кон­
трактом, а также в иных случаях не­
исполнения или ненадлежащего ис­
полнения поставщиком (подрядчи­
ком, исполнителем) обязательств, 
предусмотренных контрактом, со­
вершении иных действий в случае 
нарушения поставщиком (подрядчи­
ком, исполнителем) или заказчиком 
условий контракта; 
направление в порядке, предусмот­
ренном статьей 104 Федерального 
закона, в контрольный орган в сфере 
закупок информации о поставщиках 
(подрядчиках, исполнителях), с ко­
торыми контракты расторгнуты по 
решению суда или в случае односто­
роннего отказа Заказчика от испол­
нения контракта в связи с суще­
ственным нарушением условий кон­
трактов в целях включения указан­
ной информации в реестр недобро­
совестных поставщиков (подрядчи­
ков, исполнителей); 
исполнение условий контракта в ча­
сти возврата поставщику (подрядчи­
ку, исполнителю) денежных средств, 
внесенных в качестве обеспечения 
исполнения контракта (если такая 
форма обеспечения исполнения кон­
тракта применяется поставщиком 
(подрядчиком, исполнителем), в том 
числе части этих денежных средств в 
случае уменьшения размера обеспе­
чения исполнения контракта, в сро­
ки, установленные частью 27 статьи 
34 Федерального закона;
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№
п/п

Ф.И.О.
должностного лица

Должность Должностные обязанности

1 2 3 4
организацию одностороннего рас­
торжения контракта в порядке, 
предусмотренном статьей 95 Феде­
рального закона;
подготовку и направление в кон­
трольный орган в сфере закупок ин­
формации и документов, свидетель­
ствующих об уклонении победителя 
определения поставщика (подрядчи­
ка, исполнителя) от заключения кон­
тракта, в целях включения такой ин­
формации в реестр недобросовест­
ных поставщиков (подрядчиков, ис­
полнителей);
составление и размещение в ЕИС 
отчета об объеме закупок у субъек­
тов малого предпринимательства, 
социально-ориентированных неком­
мерческих организаций; 
подготовку и согласование проекта 
контракта, дополнительного согла­
шения к нему и соглашения о рас­
торжении;
подготовку проектов правовых актов 
и размещение их в ЕИС: 
требований к закупаемым мини­
стерством отдельным видам това­
ров, работ, услуг (в том числе пре­
дельные цены товаров, работ, 
услуг);
нормативных затрат на обеспечение 
нужд министерства.

4 Шведова
Елена
Юрьевна

ведущий консультант 
отдела бюджетного 
учета и отчетности 
управления сводного 
планирования и бюд­
жетного учета

Работник контрактной службы: 
осуществляет оформление необхо­
димой документации и ее размеще­
ние ЕИС при проведении закупок 
конкурентными способами и у един­
ственного поставщика (подрядчика, 
исполнителя) на поставку товаров, 
выполнение работ, оказание услуг; 
осуществляет оформление необхо­
димой документации и ее размеще­
ние на сайте региональной 
информационной системы в сфере 
закупок Краснодарского края 
(https://23.rks.krista.ru) при проведе­
нии закупок конкурентными спосо­
бами на поставку товаров, выполне- |

https://23.rks.krista.ru
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№
п/п

Ф.И.О.
должностного лица

Должность Должностные обязанности

1 2 3 4
ние работ, оказание услуг. 
Ответственный за:
подготовку план-графика, подготов­
ку изменений в план-график; 
организацию обязательного обще­
ственного обсуждения закупок в 
случаях, предусмотренных статьей 
20 Федерального закона; 
проведение закрытых способов 
определения поставщиков (подряд­
чиков, исполнителей) в случаях, 
установленных статьей 84 Феде­
рального закона, по согласованию с 
федеральным органом исполнитель­
ной власти, уполномоченным Прави­
тельством Российской Федерации на 
осуществление данных функций; 
подготовку и размещение в ЕИС из­
вещений об осуществлении закупок, 
документации о закупках, проектов 
контрактов, подготовку и направле­
ние приглашений принять участие в 
определении поставщиков (подряд­
чиков, исполнителей) закрытыми 
способами, в том числе в электрон­
ной форме;
определение и обоснование началь­
ной (максимальной) цены контракта, 
цены контракта, заключаемого с 
единственным поставщиком (под­
рядчиком, исполнителем), начальной 
цены единицы товара, работы, услу­
ги, начальной суммы цен единиц то­
варов, работ, услуг, максимального 
значения цены контракта; 
осуществление описания объекта за­
купки;
отражение в извещение об осу­
ществлении закупки информации, 
предусмотренной статьей 42 Феде­
рального закона;
подготовку и размещение в ЕИС 
разъяснений положений документа­
ции о закупке;
подготовку и размещение в ЕИС из­
вещения об отмене определения по­
ставщика (подрядчика, исполните­
ля), изменений в извещение об осу­
ществлении закупки и (или) доку-
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№
п/п

Ф.И.О.
должностного лица

Должность Должностные обязанности

1 2 3 4
ментацию о закупке; 
оформление и размещение в ЕИС 
протоколов определения поставщика 
(подрядчика, исполнителя); 
организационно-техническое обес­
печение деятельности комиссии по 
осуществлению закупок; 
привлечение экспертов, экспертных 
организаций в случаях, установлен­
ных статьей 41 Федерального закона; 
размещение проекта контракта (кон­
тракта, дополнительного соглашения 
к нему, соглашения о расторжении) в 
ЕИС;
подготовку и рассмотрение протоко­
ла разногласий при наличии разно­
гласий по проекту контракта; 
рассмотрение банковской гарантии, 
представленной в качестве обеспе­
чения исполнения контракта и гаран­
тийных обязательств; 
проверку поступления денежных 
средств от участника закупки, с ко­
торым заключается контракт, на счет 
Заказчика, внесенных в качестве 
обеспечения исполнения контракта и 
гарантийных обязательств; 
подготовку и направление в кон­
трольный орган в сфере закупок 
предусмотренного частью 6 статьи 
93 Федерального закона обращения 
Заказчика о согласовании заключе­
ния контракта с единственным по­
ставщиком (подрядчиком, исполни­
телем);
подготовку и направление в кон­
трольный орган в сфере закупок уве­
домления о заключении контракта с 
единственным поставщиком (под­
рядчиком, исполнителем) в случаях, 
установленных частью 2 статьи 93 
Федерального закона; 
хранение протоколов, составленных 
в ходе проведения конкурса, заявок 
на участие в конкурсе, конкурсной 
документации, изменений, внесен­
ных в конкурсную документацию, 
разъяснений положений конкурсной 
документации и аудиозаписи вскры-
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№
п/п

Ф.И.О.
должностного лица

Должность Должностные обязанности

1 2 3 4
тия конвертов с заявками на участие 
в конкурсе в соответствии со статьей 
53 Федерального закона, а также 
протоколов рассмотрения заявок на 
участие в закрытом аукционе, прото­
колов закрытого аукциона, заявок на 
участие в закрытом аукционе, доку­
ментации о закрытом аукционе, из­
менений, внесенных в документацию 
о закрытом аукционе, и разъяснений 
документации о закрытом аукционе 
в соответствии со статьей 90 Феде­
рального закона;
заключение контракта с участником 
закупки, в том числе с которым за­
ключается контракт в случае укло­
нения победителя определения (по­
ставщика (подрядчика, исполнителя) 
от заключения контракта; 
направление информации о заклю­
ченных контрактах в федеральный 
орган исполнительной власти, осу­
ществляющий правоприменительные 
функции по кассовому обслужива­
нию исполнения бюджетов бюджет­
ной системы Российской Федерации, 
в целях ведения реестра контрактов, 
заключенных заказчиками; 
исполнение условий контракта в ча­
сти выплаты аванса (если контрак­
том предусмотрена выплата аванса); 
приемку поставленного товара, вы­
полненной работы (ее результатов), 
оказанной услуги, а также отдельных 
этапов поставки товара, выполнения 
работы, оказания услуги, в том числе 
проведение силами Заказчика или с 
привлечением экспертов, экспертных 
организаций экспертизы поставлен­
ного товара, выполненной работы, 
оказанной услуги, а также отдельных 
этапов исполнения контракта; 
обеспечение подготовки решения 
Заказчика о создании приемочной 
комиссии для приемки поставленно­
го товара, выполненной работы или 
оказанной услуги, результатов от­
дельного этапа исполнения контрак­
та;
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№
п/п

Ф.И.О.
должностного лица

Должность Должностные обязанности

1 2 3 4
оформление документа о приемке 
поставленного товара, выполненной 
работы или оказанной услуги, ре­
зультатов отдельного этапа исполне­
ния контракта;
исполнение условий контракта в ча­
сти оплаты поставленного товара, 
выполненной работы (ее результа­
тов), оказанной услуги, а также от­
дельных этапов исполнения контрак­
та;
направление информации об испол­
нении контрактов, о внесении изме­
нений в заключенные контракты в 
федеральный орган исполнительной 
власти, осуществляющий правопри­
менительные функции по кассовому 
обслуживанию исполнения бюдже­
тов бюджетной системы Российской 
Федерации, в целях ведения реестра 
контрактов, заключенных заказчика­
ми;
взаимодействие с поставщиком 
(подрядчиком, исполнителем) при 
изменении, расторжении контракта в 
соответствии со статьей 95 Феде­
рального закона;
применение мер ответственности в 
случае нарушения условий контрак­
та, в том числе направление постав­
щику (подрядчику, исполнителю) 
требование об уплате неустоек 
(штрафов, пеней) в случае просрочки 
исполнения поставщиком (подряд­
чиком, исполнителем) обязательств 
(в том числе гарантийного обяза­
тельства), предусмотренных кон­
трактом, а также в иных случаях не­
исполнения или ненадлежащего ис­
полнения поставщиком (подрядчи­
ком, исполнителем) обязательств, 
предусмотренных контрактом, со­
вершении иных действий в случае 
нарушения поставщиком (подрядчи­
ком, исполнителем) или заказчиком 
условий контракта; 
направление в порядке, предусмот­
ренном статьей 104 Федерального 
закона, в контрольный орган в сфере
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№
п/п

Ф.И.О.
должностного лица

Должность Должностные обязанности

1 2 3 4
закупок информации о поставщиках 
(подрядчиках, исполнителях), с ко­
торыми контракты расторгнуты по 
решению суда или в случае односто­
роннего отказа Заказчика от испол­
нения контракта в связи с суще­
ственным нарушением условий кон­
трактов в целях включения указан­
ной информации в реестр недобро­
совестных поставщиков (подрядчи­
ков, исполнителей); 
исполнение условий контракта в ча­
сти возврата поставщику (подрядчи­
ку, исполнителю) денежных средств, 
внесенных в качестве обеспечения 
исполнения контракта (если такая 
форма обеспечения исполнения кон­
тракта применяется поставщиком 
(подрядчиком, исполнителем), в том 
числе части этих денежных средств в 
случае уменьшения размера обеспе­
чения исполнения контракта, в сро­
ки, установленные частью 27 статьи 
34 Федерального закона; 
организацию одностороннего рас­
торжения контракта в порядке, 
предусмотренном статьей 95 Феде­
рального закона;
подготовку и направление в кон­
трольный орган в сфере закупок ин­
формации и документов, свидетель­
ствующих об уклонении победителя 
определения поставщика (подрядчи­
ка, исполнителя) от заключения кон­
тракта, в целях включения такой ин­
формации в реестр недобросовест­
ных поставщиков (подрядчиков, ис­
полнителей);
подготовку и согласование проекта 
контракта, дополнительного согла­
шения к нему и соглашения о рас­
торжении.

Начальник отдела 
бюджетного учета 
и отчетности управления 
сводного планирования и
бюджетного учета Н.Ю. Ковалева



Приложение 2 
к приказу министерства 
экономики Краснодарского края 
от № AkQ

ПОЛОЖЕНИЕ 
о контрактной службе министерства экономики 

Краснодарского края 

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о контрактной службе (далее - Положение) 
устанавливает общие правила организации деятельности контрактной службы 
(далее -  контрактная служба), основные полномочия контрактной службы ми­
нистерства экономики Краснодарского края (далее - Заказчик), руководителя и 
работников контрактной службы при осуществлении Заказчиком деятельности, 
направленной на обеспечение государственных нужд в соответствии с Феде­
ральным законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере 
закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципаль­
ных нужд» (далее - Федеральный закон).

1.2. Контрактная служба в своей деятельности руководствуется Консти­
туцией Российской Федерации, Федеральным законом, гражданским законода­
тельством Российской Федерации, бюджетным законодательством Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами о контрактной системе в сфере 
закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципаль­
ных нужд, Положением, иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации и Краснодарского края.

1.3. Контрактная служба осуществляет свою деятельность во взаимодей­
ствии с другими структурными подразделениями Заказчика.

2. Организация деятельности контрактной службы

2.1. Функции и полномочия контрактной службы возлагаются на работ­
ников Заказчика, выполняющих функции и полномочия контрактной службы 
без образования отдельного структурного подразделения, состав которых 
утверждается Заказчиком.

2.2. Структура и штатная численность контрактной службы определяются 
руководителем Заказчика и не может составлять менее двух человек.

2.3. Контрактную службу возглавляет руководитель, назначаемый на 
должность приказом руководителя Заказчика, уполномоченного лица, испол­
няющего его обязанности, либо уполномоченного руководителем лица.

2.4. Руководитель контрактной службы распределяет определенные раз­
делом 3 Положения функции и полномочия между работниками контрактной 
службы.
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2.5. Работники контрактной службы должны иметь высшее образование 
или дополнительное профессиональное образование в сфере закупок.

2.6. В соответствии с законодательством Российской Федерации действия 
(бездействие) должностного лица контрактной службы могут быть обжалованы 
в судебном порядке или в порядке, установленном главой 6 Федерального за­
кона, в контрольный орган в сфере закупок, если такие действия (бездействие) 
нарушают права и законные интересы участника закупки.

3. Функции и полномочия контрактной службы

3. Контрактная служба осуществляет следующие функции и полномочия:
3.1. При планировании закупок:
3.1.1. разрабатывает план-график, осуществляет подготовку изменений в 

план-график;
3.1.2. размещает в единой информационной системе в сфере закупок (да­

лее - единая информационная система) план-график и внесенные в него изме­
нения;

3.1.3. организует обязательное общественное обсуждение закупок в слу­
чаях, предусмотренных статьей 20 Федерального закона;

3.1.4. разрабатывает требования к закупаемым Заказчиком, его террито­
риальными органами (подразделениями) и подведомственными им казенными 
учреждениями, бюджетными учреждениями и государственными, муниципаль­
ными унитарными предприятиями отдельным видам товаров, работ, услуг (в 
том числе предельные цены товаров, работ, услуг) и (или) нормативные затра­
ты на обеспечение функций Заказчика, его территориальных органов (подраз­
делений) и подведомственных им казенных учреждений на основании право­
вых актов о нормировании в соответствии со статьей 19 Федерального закона;

3.1.5. организует в случае необходимости консультации с поставщиками 
(подрядчиками, исполнителями) и участвует в таких консультациях в целях 
определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках това­
ров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для 
обеспечения государственных и муниципальных нужд.

3.2. При определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей):
3.2.1. обеспечивает проведение закрытых способов определения постав­

щиков (подрядчиков, исполнителей) в случаях, установленных статьей 84 Фе­
дерального закона, по согласованию с федеральным органом исполнительной 
власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации на осуществ­
ление данных функций;

3.2.2. осуществляет подготовку и размещение в единой информационной 
системе извещений об осуществлении закупок, документации о закупках, про­
ектов контрактов, подготовку и направление приглашений принять участие в 
определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами, 
в том числе в электронной форме:

3.2.2.1. определяет и обосновывает начальную (максимальную) цену кон­
тракта, цену контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подряд­
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чиком, исполнителем), начальную цену единицы товара, работы, услуги, 
начальную сумму цен единиц товаров, работ, услуг, максимальное значение 
цены контракта;

3.2.2.2. осуществляет описание объекта закупки;
3.2.2.3. указывает в извещении об осуществлении закупки информацию, 

предусмотренную статьей 42 Федерального закона, в том числе информацию:
об условиях, о запретах и об ограничениях допуска товаров, происходя­

щих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, 
услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами, в 
случае, если такие условия, запреты и ограничения установлены в соответствии 
со статьей 14 Федерального закона;

об ограничении участия в определении поставщика (подрядчика, испол­
нителя), установленном в соответствии со статьей 30 Федерального закона (при 
необходимости);

о преимуществах, предоставляемых в соответствии со статьями 28, 29 
Федерального закона;

3.2.3. осуществляет подготовку и размещение в единой информационной 
системе разъяснений положений документации о закупке;

3.2.4. осуществляет подготовку и размещение в единой информационной 
системе извещения об отмене определения поставщика (подрядчика, исполни­
теля), изменений в извещение об осуществлении закупки и (или) документацию 
о закупке;

3.2.5. осуществляет оформление и размещение в единой информационной 
системе протоколов определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

3.2.6. осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельно­
сти комиссии по осуществлению закупок;

3.2.7. осуществляет привлечение экспертов, экспертных организаций в 
случаях, установленных статьей 41 Федерального закона.

3.3. При заключении контрактов:
3.3.1. осуществляет размещение проекта контракта (контракта) в единой 

информационной системе и на электронной площадке с использованием единой 
информационной системы;

3.3.2. осуществляет рассмотрение протокола разногласий при наличии 
разногласий по проекту контракта;

3.3.3. осуществляет рассмотрение банковской гарантии, представленной в 
качестве обеспечения исполнения контракта;

3.3.4. организует проверку поступления денежных средств от участника 
закупки, с которым заключается контракт, на счет Заказчика, внесенных в каче­
стве обеспечения исполнения контракта;

3.3.5. осуществляет подготовку и направление в контрольный орган в 
сфере закупок предусмотренного частью 6 статьи 93 Федерального закона об­
ращения Заказчика о согласовании заключения контракта с единственным по­
ставщиком (подрядчиком, исполнителем);

3.3.6. осуществляет подготовку и направление в контрольный орган в 
сфере закупок уведомления о заключении контракта с единственным постав­
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щиком (подрядчиком, исполнителем) в случаях, установленных частью 2 ста­
тьи 93 Федерального закона;

3.3.7. осуществляет обеспечение хранения протоколов, составленных в 
ходе проведения конкурса, заявок на участие в конкурсе, конкурсной докумен­
тации, изменений, внесенных в конкурсную документацию, разъяснений поло­
жений конкурсной документации и аудиозаписи вскрытия конвертов с заявка­
ми на участие в конкурсе в соответствии со статьей 53 Федерального закона, а 
также протоколов рассмотрения заявок на участие в закрытом аукционе, прото­
колов закрытого аукциона, заявок на участие в закрытом аукционе, документа­
ции о закрытом аукционе, изменений, внесенных в документацию о закрытом 
аукционе, и разъяснений документации о закрытом аукционе в соответствии со 
статьей 90 Федерального закона;

3.3.8. обеспечивает заключение контракта с участником закупки, в том 
числе с которым заключается контракт в случае уклонения победителя опреде­
ления (поставщика (подрядчика, исполнителя) от заключения контракта;

3.3.9. направляет информацию о заключенных контрактах в федеральный 
орган исполнительной власти, осуществляющий правоприменительные функ­
ции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы 
Российской Федерации, в целях ведения реестра контрактов, заключенных за­
казчиками.

3.4. При исполнении, изменении, расторжении контракта:
3.4.1. осуществляет рассмотрение банковской гарантии, представленной в 

качестве обеспечения гарантийного обязательства;
3.4.2. обеспечивает исполнение условий контракта в части выплаты аван­

са (если контрактом предусмотрена выплата аванса);
3.4.3. обеспечивает приемку поставленного товара, выполненной работы 

(ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, 
выполнения работы, оказания услуги, в том числе:

3.4.3.1. обеспечивает проведение силами Заказчика или с привлечением 
экспертов, экспертных организаций экспертизы поставленного товара, выпол­
ненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения кон­
тракта;

3.4.3.2. обеспечивает подготовку решения Заказчика о создании приемоч­
ной комиссии для приемки поставленного товара, выполненной работы или 
оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта;

3.4.3.3. осуществляет оформление документа о приемке поставленного 
товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного 
этапа исполнения контракта;

3.4.4. обеспечивает исполнение условий контракта в части оплаты по­
ставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а 
также отдельных этапов исполнения контракта;

3.4.5. направляет информацию об исполнении контрактов, о внесении из­
менений в заключенные контракты в федеральный орган исполнительной вла­
сти, осуществляющий правоприменительные функции по кассовому обслужи­
ванию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в
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целях ведения реестра контрактов, заключенных заказчиками;
3.4.6. взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при 

изменении, расторжении контракта в соответствии со статьей 95 Федерального 
закона, применении мер ответственности в случае нарушения условий контрак­
та, в том числе направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) требование 
об уплате неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения постав­
щиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе гарантийного 
обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неис­
полнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, испол­
нителем) обязательств, предусмотренных контрактом, совершении иных дей­
ствий в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) или за­
казчиком условий контракта;

3.4.7. направляет в порядке, предусмотренном статьей 104 Федерального 
закона, в контрольный орган в сфере закупок информацию о поставщиках 
(подрядчиках, исполнителях), с которыми контракты расторгнуты по решению 
суда или в случае одностороннего отказа Заказчика от исполнения контракта в 
связи с существенным нарушением условий контрактов в целях включения ука­
занной информации в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, 
исполнителей);

3.4.8. обеспечивает исполнение условий контракта в части возврата по­
ставщику (подрядчику, исполнителю) денежных средств, внесенных в качестве 
обеспечения исполнения контракта (если такая форма обеспечения исполнения 
контракта применяется поставщиком (подрядчиком, исполнителем), в том чис­
ле части этих денежных средств в случае уменьшения размера обеспечения ис­
полнения контракта, в сроки, установленные частью 27 статьи 34 Федерального 
закона;

3.4.9. обеспечивает одностороннее расторжение контракта в порядке, 
предусмотренном статьей 95 Федерального закона.

3.5. осуществляет иные функции и полномочия, предусмотренные Феде­
ральным законом, в том числе:

3.5.1. осуществляет подготовку и направление в контрольный орган в 
сфере закупок информации и документов, свидетельствующих об уклонении 
победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя) от заключения 
контракта, в целях включения такой информации в реестр недобросовестных 
поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

3.5.2. составляет и размещает в единой информационной системе отчет об 
объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориенти­
рованных некоммерческих организаций;

3.5.3. принимает участие в рассмотрении дел об обжаловании действий 
(бездействия) Заказчика, уполномоченного органа (учреждения) в случае если 
определение поставщика (подрядчика, исполнителя) для Заказчика осуществля­
ется таким органом (учреждением), специализированной организацией (в слу­
чае ее привлечения), комиссии по осуществлению закупок, ее членов, долж­
ностного лица контрактной службы, контрактного управляющего, оператора 
электронной площадки, оператора специализированной электронной площадки,



6

если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участ­
ника закупки, а также осуществляет подготовку материалов в рамках претензи­
онно-исковой работы;

3.5.4. при централизации закупок в соответствии со статьей 26 Федераль­
ного закона осуществляет предусмотренные Федеральным законом и Положе­
нием полномочия, не переданные соответствующему уполномоченному органу 
(учреждению) на осуществление определения поставщиков (подрядчиков, ис­
полнителей) для Заказчика.

Начальник отдела 
бюджетного учета и отчетности 
управления сводного планирования
и бюджетного учета Н.Ю. Ковалева


